Zatacznik do uchwaty nr 2184/116/VI11/2025
Zarzadu Wojewodztwa Slgskiego
Z dnia 2 pazdziernika 2025 r.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego przyjetym
uchwatg nr 1908/105/VI11/2025 Zarzadu Wojewodztwa Slgskiego z dnia 28 sierpnia 2025 r.
z pozn. zm. wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) zmienia sie §13 Regulaminu Organizacyjnego w ten sposob, iz otrzymuje on brzmienie:

,813
DEPARTAMENT ADMINISTRACJI | LOGISTYKI (AL)

Do zakresu dziatania Departamentu Administracji i Logistyki nalezy stworzenie odpowiednich
warunkow organizacyjnych i technicznych umozliwiajgcych sprawne funkcjonowanie Urzedu,
w szczegolnosci:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)

8)
9)

10)
11)

12)
13)

organizacja zaopatrzenia Urzedu;

prowadzenie spraw dotyczgcych administrowania budynkami Urzedu;

biezace utrzymanie powierzchni biurowych zajmowanych przez Urzad, w tym koordynacja
prac remontowych;

organizacja obstugi gastronomicznej spotkan i konferencji organizowanych przez Urzad,
koordynacja spraw zwigzanych z gospodarowaniem mieniem ruchomym Urzedu

i Wojewddztwa;

organizacja transportu dla potrzeb Urzedu;

przygotowanie i realizacja projektu Planu Dziatah w zakresie pomocy technicznej w ramach
Programu Fundusze dla Slaskiego 2021-2027;

rozliczanie kosztéw podrézy stuzbowych pracownikéw Urzedu;

realizacja zadan zwigzanych z wykonywaniem pieczeci urzedowych i pieczatek stuzbo-
wych, w tym prowadzenie rejestru pieczeci i pieczatek;

koordynacja udostepniania Sali Sejmu Slaskiego;

koordynacja prac zwigzanych z przeprowadzkg w przypadku koniecznosci przeniesienia
dokumentaciji oraz sktadnikéw majatku ruchomego;

rozliczanie ryczattu naleznego pracownikom w zwigzku z wykonywang praca zdalna;
rozliczanie kosztéw poniesionych przez pracownikow w zwigzku z korzystaniem

z samochodéw prywatnych do celéw stuzbowych w ramach jazd lokalnych.”;

2) zmienia sie 830 Regulaminu Organizacyjnego w ten sposaéb, iz otrzymuje on brzmienie:

830
KANCELARIA ZARZADU (KZ)

Do zakresu dziatania Kancelarii Zarzadu nalezy organizacja i koordynacja dziatan Marszatka
i Zarzadu wynikajaca z kompetencji i obowigzkéw ustawowych, w tym w szczegoélnosci:

1)
2)

3)

4)

koordynacja dziatalnosci publicznej i reprezentacyjnej Marszatka i Zarzadu;

zapewnienie obstugi organizacyjnej przy zadaniach realizowanych przez Marszatka

i Zarzad;

prowadzenie dokumentacji zwigzanej z pracg Zarzadu, obstuga posiedzen, spotkan i narad
Zarzadu, w tym prowadzenie rejestru uchwat Zarzadu;

koordynacja wspétpracy z parlamentarzystami, w tym prowadzenie rejestru pism
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5)
6)
7)
8)
9)
10)
11)
12)

13)

14)
15)

16)
17)
18)

19)

20)

i wnioskow skladanych przez parlamentarzystow;

koordynacja spraw zwigzanych z udzielaniem odpowiedzi na interpelacje radnych
Wojewddztwa;

prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem Patronatow Marszatka i Cztonkéw Zarzadu
oraz uczestnictwem Marszalka i Czlonkoéw Zarzadu w Komitetach Honorowych;
wspétpraca z mediami w zakresie rozpowszechniania informacji o zadaniach
realizowanych przez Samorzad Wojewddztwa;

redagowanie i biezaca aktualizacja oficjalnych profili Wojewo6dztwa w mediach
spotecznosciowych i serwisow internetowych Wojewo6dztwa, w zakresie zadan Kancelarii;
koordynacja wspotpracy Marszatka ze srodowiskami kombatanckimi, dziatlaczami opozycji
i osobami represjonowanymi;

organizowanie otwartych konkurséw ofert na zadania publiczne Wojewddztwa w zakresie
wiasciwym dla zakresu dziatania Departamentu;

koordynacja wspétpracy z administracjg publiczng;

obstuga sekretariatéw Wicemarszatkow, Cztonkéw Zarzadu i Sekretarza;

koordynacja dziatan zwigzanych z uczestnictwem Marszatka i Cztonkéw Zarzadu

w Konwencie Marszatkéw Wojewodztw RP oraz Zwigzku Wojewodztw RP;

koordynacja spraw zwigzanych z obstuga administracyjno-biurowa Slaskiej Rady Seniorow;
realizacja polityki w zakresie projektow spotecznych Wojewddztwa, w tym w szczegdlnosci
,Slaskie. Dla Seniora”;

realizacja wybranych przedsiewzie¢, inicjatyw i projektow nieinwestycyjnych, w tym

w szczegolnosci inicjatywy spotecznej ,Slaskie. Dla Kobiety”;

koordynacja spraw zwigzanych z realizacjg polityki mtodziezowej w wojewddztwie,

w tym obstuga Mtodziezowego Sejmiku Wojewddztwa Slaskiego;

koordynacja funkcjonowania Wojewdédzkiej Rady Dialogu Spotecznego;

nadzér nad prowadzeniem dziatalnosci edukacyjno — informacyjnej w zakresie
bezpieczenstwa dzieci i mtodziezy, w szczegdlnosci bezpieczenstwa w ruchu drogowym
oraz wspoOtpraca w tym zakresie z Wojew0dzka Radg Bezpieczenstwa Ruchu Drogowego;
koordynacja spraw zwigzanych z zarzadzaniem markg Wojewodztwa i identyfikacjg
wizualna.”;

3) zmienia sie 833 Regulaminu Organizacyjnego w ten spos@b, iz otrzymuje on brzmienie:

.833
DEPARTAMENT ORGANIZACJI URZEDU (OR)

Do zakresu dziatania Departamentu Organizacji Urzedu nalezy w szczeg6lnosci:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

koordynacja wdrazania, utrzymywania i doskonalenia zintegrowanego systemu zarzadza-
nia w Urzedzie w zakresie normy 1SO 9001 i kontroli zarzadczej;

koordynacja wdrazania, utrzymywania i doskonalenia zintegrowanego systemu zarzgdza-
nia w Urzedzie w zakresie systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji, zgodnie z
wymaganiami normy 1ISO 27001,

koordynacja spraw zwigzanych z kontrolami zewnetrznymi, przeprowadzanymi

w Urzedzie, w tym prowadzenie rejestru kontroli zewnetrznych;

koordynacja zarzadzania ryzykiem w Urzedzie;

opracowywanie i aktualizacja Regulaminu Organizacyjnego Urzedu oraz innych uchwat Za-
rzadu dot. organizacji Urzedu;

koordynacja przygotowywania i rozpowszechniania zarzadzeh Marszatka, w tym prowadze-
nie rejestru zarzadzen;
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7) koordynacja sporzadzania i wydawania wewnetrznych regulamindw organizacyjnych De-
partamentow;

8) prowadzenie spraw z zakresu przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow,
w tym prowadzenie rejestru skarg i wnioskow;

9) prowadzenie spraw z zakresu rozpatrywania petycji, w tym prowadzenie rejestru petycji;

10) realizacja zadan zwigzanych z udzielaniem petnomocnictw przez Zarzad,
w tym prowadzenie rejestru petnomocnictw;

11) realizacja zadan zwiazanych z udzielaniem upowaznien przez Marszatka oraz Sekretarza
i Dyrektora Urzedu, w tym prowadzenie rejestrow upowaznien;

12) koordynacja udostepniania informacji publicznej lub informaciji sektora publicznego
do ponownego wykorzystywania, w tym prowadzenie rejestru wnioskéw o udostepnienie in-
formaciji publicznej;

13) koordynacja spraw zwigzanych z dziatalnoscig lobbingowa;

14) koordynacja zadan zwigzanych z przeciwdziataniem korupcji w Urzedzie;

15) obstuga kancelaryjna Urzedu, w tym prowadzenie rejestru korespondencji;

16) prowadzenie archiwum zaktadowego;

17) prowadzenie spraw dotyczacych przechowawcoéw akt osobowych i ptacowych,
w tym prowadzenie rejestru przechowawcow i przeprowadzanie kontroli w tym zakresie;

18) realizacja zadan zwiazanych ze wsparciem pracownikéw Urzedu oraz kadry kierowniczej
w réznych aspektach zarzadzania;

19) koordynacja zadan zwigzanych z dokonywaniem zgtoszen naruszen prawa
i podejmowaniem dziatarh nastepczych;

20) prowadzenie spraw zwigzanych z koordynacjg nadzoru nad jednostkami organizacyjnymi
Wojewddztwa;

21) prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczaniem mienia Wojewddztwa i jednostek
organizacyjnych Wojewddztwa;

22) prowadzenie spraw zwigzanych ze stratami powstatymi w wyniku klesk zywiotowych
w mieniu jednostek organizacyjnych Wojewoédztwa.

Departament Organizacji Urzedu prowadzi ponadto obstuge administracyjno-organizacyjng
Petnomocnika ds. Zintegrowanego Systemu Zarzadzania.”;

4) zmienia sie punkty nr 1, 18 oraz 21 zalgcznika nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego w ten
sposab, iz otrzymujg one brzmienie zatgcznika do niniejszego zatgcznika do uchwaty.
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