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Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Prace zwigzane

z przygotowaniem FE SL 2021-2027

koordynuje RT-RPIR we wspolpracy z RT — RRF, RT — RPRP, RT-RKPT, RT-RIF, RT-REFS, FR,

FS.

Stanowisko ds. koordynacji
EFRR, Stanowisko ds.

Po  przyjeciu  pakietu

1. | koordynacji EFS i zasad . rozporzadzen dla polityki . .
horyzontalnych RT-REFS, Sporzadza wstepny projekt FE SL 2021-2027. spéjnosci na lata 2021- Wersja elektroniczna
Kierownik RT-RPIR, Dyrektor/ 2027
Z-ca Dyrektora RT
Stanowisko ds. koordynacji

2. | EFRR, Kierownik RT-RPIR, Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza KS i projekt uchwaly w sprawie przyjecia Niezwlocznie Wersja  elektroniczna,
Dyrektor/ wstepnego projektu FE SL 2021-2027. SOD/ wersja papierowa
Z-ca Dyrektora RT

3. | Stanowisko ds. koordynacji Przekazuje KS i projekt uchwaly w sprawie przyjecia wstepnego projektu FE SL 2021-2027 do . . . .
EFRR RT-RPIR zaopiniowania do KN-OP, Cztonka ZW/ ZW. Nastepnie przedklada KS na posiedzenie ZW. Niezwhocznie SOD, wersja papierowa

4 W Podejmuje uchwate w sprawie przyjecia wstepnego projektu FE SL 2021-2027. Niezwlocznie wersja papierowa

5. | Stanowisko ds. koordynacji Oglasza prekonsultacje spoteczne. P:o‘ellztrjyljﬂ%uSIL ;i)s;?_) 28%3 e-mail
EFRR RT-RPIR Przekazuje do publikacji na stronie internetowej rpo.slaskie.pl. grzje 2 7W

6. | Stanowisko ds. informacji Publikuje na stronie internetowej rpo.slaskie.pl informacje o terminie i sposobie . . rpo.slaskie.pl,

. . Niezwlocznie .
RT-RKIP przeprowadzenia prekonsultacji spotecznych. e-mail
7. | Stanowisko ds. koordynacji . . . " . .
Przygotowuje projekt FE SL 2021-2027 po rozpatrzeniu uwag z prekonsultacji spotecznych. Niezwlocznie SFC2021
EFRR RT-RPIR
8. | Stanowisko ds. koordynacji Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza KS i projekt uchwaly w sprawie przyjecia | Niezwlocznie Wersja elektroniczna,

3
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EFRR, Kierownik RT-RPIR,
Dyrektor/
Z-ca Dyrektora RT

projektu FE SL 2021-2027.

SOD/ wersja papierowa

Stanowisko ds. koordynacji

Przekazuje KS i projekt uchwaly w sprawie przyjecia projektu FE SL 2021-2027

EFRR RT-RPIR do zaopiniowania do KN, Cztonka ZW. Przedklada KS na posiedzenie ZW. Niezwlocznie SOD, wersja papierowa
10. IW Podejmuje uchwate w sprawie przyjecia projektu FE SL 2021-2027. Niezwlocznie wersja papierowa
11. | Kierownik RT-RPIR lub . . . .
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT Przekazuje projekt FE SL 2021-2027 do KE. Niezwlocznie SFC 2021
. . Ogtasza konsultacje spoteczne. Niezwlocznie e-mail
12. | Stanowisko ds. koordynacji . . . . . . .
Przekazuje RT-RKIP informacje o terminie i sposobie przeprowadzenia konsultacji spotecznych
EFRR RT-RPIR I L . .
celem publikacji na stronie internetowej rpo.slaskie.pl oraz portalu.
Stanowisko ds. informacji Publikuje na stronie internetowej rpo.slaskie.pl oraz portalu informacje o terminie i sposobie rpo.slaskie.pl,
13. | ipromocji RT-RKIP przeprowadzenia konsultacji spotecznych. Niezwlocznie iu;l{iuszeeurope]skle.go
e-mail
14. | Stanowisko ds. koordynacji - . . . . . . .
EFRR RT-RPIR Analizuje uwagi zgloszone w trakcie konsultacji spotecznych. Niezwlocznie Wersja elektroniczna
Stanowisko ds. koordynacji Do 3 miesiecy po
15. | EFRR RT-RPIR, Kierownik RT- |y /= o vasi od KE do projektu FE SL 2021-2027. przekazaniu projektu FE SL | SFC 2021
RPIR, Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
RT 2021-2027 do KE
16 Stanowisko ds. koordynacji Sporzadza, weryfikuje, akceptuje, zatwierdza KS i projekt uchwaly powolujacej Zespé6t Wersja  elektroniczna,
" | EFRR RT-RPIR, Kierownik RT- negocjacyjny FE SL 2021-2027. Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
RPIR, Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
RT
17. Stanowisko ds. koordynacji Przeka.lzup KS i projekt uchwaty w sprawie przyjecia projektu uchwaty powotujacej Zespét | Niezwlocznie SOD, wersja papierowa
negocjacyjny FE SL 2021-2027 do zaopiniowania do KN, Czlonka ZW. Przedklada KS na
EFRR RT-RPIR . :
posiedzenie ZW.
18.
IW Podejmuje uchwate o powotlaniu Zespotu negocjacyjnego FE SL 2021-2027. Niezwlocznie wersja papierowa
Stanowisko ds. koordynacji Sporzadza, weryfikuje, akceptuje, zatwierdza sprawozdanie z przebiegu i wynikéw konsultacji Wersja  elektroniczna,
19. | EFRR RT-RPIR, Kierownik RT- spotecznych, zawierajace przyjete stanowisko wobec uwag zgloszonych w trakcie konsultacji, Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa

RPIR, Dyrektor/
Z-ca Dyrektora RT

KS i projekt uchwaly w sprawie przyjecia sprawozdania z przebiegu i wynikéw konsultacji
spotecznych.
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Przekazuje KS i projekt uchwaly w sprawie przyjecia sprawozdania z przebiegu i wynikow

20. | Stanowisko ds. koordynacji konsultacji spotecznych do zaopiniowania do KN, Czlonka ZW. Przedktada KS na posiedzenie | Niezwlocznie SOD, wersja papierowa
EFRR RT-RPIR 7W
21. W Podejmuje uchwale w sprawie przyjecia sprawozdania z przebiegu i wynikéw konsultacji Niezwlocznie wersja papierowa
spotecznych.
22. | Stanowisko ds. koordynacii Przekazuje .RT—RKIP. sprawozdanie z konsultacji spotecznych celem publikacji na stronie . ' ‘
EFRR RT-RPIR internetowej MLI Niezwlocznie e-mail
. . - - . " L . . . , .| rpo.slaskie.pl,
23. | Stanowisko ds. informacji i Publikuje sprawozdanie z konsultacji spolecznych na stronie internetowej rpo.slaskie.pl oraz | 30 dni od zakonczenia o
. .. funduszeeuropejskie.go
promocji RT-RKIP portalu. konsultacji spotecznych v.pl
24. | Zesp6t Negocjacyjny - W ciggu 3 miesiecy po .
FE SL 2021-2027 Przeprowadza negocjacje z KE. otrzymaniu uwag KE e-mail
25. | Stanowisko ds. koordynacji Przygotowuje ostateczng wersje projektu FE SL 2021-2027 po uwzglednieniu uwag . .
EFRR RT-RPIR z konsultacji spotecznych oraz negocjacji z KE. Niezwlocznie SFC 2021
Stanowisko ds. koordynacji
26. | EFRR RT-RPIR, Kierownik RT- Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza KS i projekt uchwaly w sprawie przyjecia Niezwlocznie Wersja  elektroniczna,
RPIR, Dyrektor/ ostatecznej wersji projektu FE SL 2021-2027. SOD/ wersja papierowa
Z-ca Dyrektora RT
27. | Stanowisko ds. koordynacji Przekazuje KS i projekt uchwaty w sprawie przyjecia ostatecznej wersji projektu FE SL 2021- . . . .
EFRR RT-RPIR 2027 do zaopiniowania do KN, Cztonka ZW. Nastepnie przedktada KS na posiedzenie ZW. Niezwlocznie SOD, wersja papierowa
28. IW Podejmuje uchwale w sprawie przyjecia ostatecznej wersji projektu FE SL 2021-2027. Niezwtocznie wersja papierowa
Stanowisko ds. koordynacji - - . . . . .
2.|| EF KT RPI, Ketownk K- | SR8 ol sl vt i pslamincseenyweriopmiin | Westadronicn,
RPIR, Dyrektor/ Z-ca Dyrektora | '~ P g0 ds. Jureg g 8 SOD/ ePUAP
RT i
Stanowisko ds. koordynacji Przekazuje pismo wraz z ostateczng wersja projektu FE SL. 2021-2027 do opinii ministra . .
EFRR RT-RPIR wlasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie zgodnosci z UP. Niezwlocznie SOD/ ePUAP
31. | Stanowisko ds. koordynacji Otrzymuje pismo w sprawie opinii na temat zgodnosci ostatecznej wersji projektu FE SL 2021- | Zgodnie z terminem SOD/ ePUAP
EFRR RT-RPIR 2027 z UP. wplywu
32. | Stanowisko ds. koordynacji Przekazuje ostateczng wersje projektu FE SL 2021-2027 do KE. Niezwlocznie SFC2021

EFRR RT-RPIR, Kierownik RT-
RPIR lub Dyrektor/ Z-ca
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| Dyrektora RT

W przypadku uwag KE do projektu FE SL 2021-2027 — pkt 25;
W przypadku braku uwag — pkt 33.

Stanowisko ds. koordynacji Do 3 miesiecy po
33. | EFRR RT-RPIR, Kierownik RT- . . - przekazaniu ostatecznej
RPIR, Dyrektor/ Z-ca Dyrektora Otrzymuje decyzje wykonawczg przyjmujaca FE SL 2021-2027. wersji projektu FE  SL SFC2021
RT 2021-2027 do KE
Stanowisko ds. koordynacji o . . L . -
34. | EFRR RT-RPIR, Kierownik RT- Sporzadza, weryflkUJe,, .akcethJe. i zatwierdza KS. i prﬁ)]ekt uchwaty w sprawie przyjecia FE S; . . Wersja  elektroniczna,
2021-2027 wraz z treScig komunikatu ZW o publikacji programu FE SL 2021-2027 na portalu i | Niezwlocznie . .
RPIR, Dyrektor/ Z-ca Dyrektora L . SOD/ wersja papierowa
RT stronie internetowe;j.
35. | Stanowisko ds. koordynacji Przekazuje KS i projekt uchwaty w sprawie przyjecia FE SL 2021-2027 do zaopiniowania do Niezwlocznie SOD. wersia pabierowa
EFRR RT-RPIR KN, Cztonka ZW. Nastepnie przedktada KS na posiedzenie ZW. ’ Ja pap
36. Podejmuje uchwale w sprawie przyjecia ostatecznej wersji projektu FE SL 2021-2027 wraz . . . .
Zw z treScia komunikatu ZW o publikacji FE SL 2021-2027 na portalu i stronie internetowej. Niezwiocznie Wersja papierowa
37. | Stanowisko ds. koordynacji Przekazuje przyjety FE SL 2021-2027 w celu zapoznania sie pracownikéw z dokumentem. Niezwlocznie SOD/ ePUAP
EFRR RT-RPIR
38 Stanowisko ds. koordynacji Przygotowuje i przekazuje komunikat do publikacji w Wojewdédzkim Dzienniku Urzedowym
*| EFRR RT-RPIR, Dyrekior/ 0 Elzg' ciu %E Si 2021-21027 a takze o terr[r)linie odJ ktoére 0J rogram obowiazuje R Niezwlocznie Legislator
Z-ca Dyrektora RT prayle ’ ’ 80 prog azwe.
39. | Stanowisko ds. koordynacji Przekazuje RT-RKIP przyjety FE SL 2021-2027 w celu publikacji na stronie internetowej oraz Niezwlocznie e-mail
EFRR RT-RPIR portalu.
strona internetowa
40. | Stanowisko ds. informacji Publikuje na stronie internetowej oraz na portalu informacje o przyjeciu FE SL 2021-2027, a Niezwlocznie programu FE SL 2021-
RT-RKIP takze o terminie, od ktérego program obowiazuje. 2027, portal,
e-mail
1.1.2 Instrukcja aktualizacji FE SL 2021-2027
q 2 Forma
Stanowisko/ komorka/ . c q q
Lp. . Zadanie Termin wykonania opracowania/
Instytucja q z
obiegu dokumentéw
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W przypadku inicjowania zmiany FE SL 2021-2027 przez RT-RPIR — pkt 2;
W przypadku inicjowania zmiany FE SL 2021-2027 przez inne niz RT-RPIR komérki IZ/ IP FE SL — pkt 1.

Prace nad aktualizacja FE SL 2021-2027 koordynuje RT-RPIR we wspélpracy z RT — RRF, RT — RPRP, RT-RKPT, RT-RIF, RT-REFS, FR, FS.

Stanowisko ds. koordynacji
1. EFRR RT-RPIR,
Kierownik RT-RPIR

Otrzymuje od RT/ FR/ FS/ IP FE SL informacje o konieczno$ci zmiany FE SL 2021-2027.

Niezwlocznie

SOD, e-mail

Stanowisko ds. koordynacji
EFRR RT-RPIR,

2. Kierownik RT-RPIR,
Dyrektor/

Z-ca Dyrektora RT

Sporzadza, weryfikuje, akceptuje, zatwierdza, przekazuje pismo informujace RT, FR, FS, IP FE
SL, aby przygotowa¢ wklad merytoryczny do zmiany FE SL 2021-2027.

Niezwlocznie

SOD

Stanowisko ds. koordynacji
3. EFRR RT-RPIR,
Kierownik RT-RPIR

Otrzymuje od RT/ FR/ FS/ IP FE SL material merytoryczny niezbedny do zmiany FE SL 2021-
2027.

W terminie wskazanym w
piSmie RT-RPIR

SOD, e-mail

Wszystkie zmiany dotyczace Priorytetéw, ktére sa finansowane ze srodkéw EFS, weryfikuje i akceptuje Kierowniczka RT-REFS. Nastepnie zaakceptowany material przekazuje do Kierownika RT-RPIR.

Stanowisko ds. koordynacji

EFRR RT-RPIR, Sporzadza, weryfikuje, akceptuje, zatwierdza KS i projekt uchwaty w sprawie przyjecia

4, Kierownik RT-RPIR, propozycji zmian FE ST, 2021-2027. Niezwtocznie SOD/ wersja papierowa
Dyrektor/
Z-ca Dyrektora RT
5 Stanowisko ds. koordynacji Przekazuje KS i projekt uchwaty w sprawie aktualizacji FE SL 2021-2027 do zaopiniowania do Niezwlocznie SOD. wersia papierowa
: EFRR RT-RPIR KN, Cztonka ZW. Przedktada KS na posiedzenie ZW. » Wersja pap
6. W Podejmuje uchwale w sprawie przyjecia zmienionego FE SL 2021-2027. Niezwlocznie Wersja papierowa
7 Stanowisko ds. koordynacji Przygotowuje, weryfikuje, akceptuje, przekazuje informacje Sekretariatowi KM FE SL Niezwlocznie SOD/ e-mail
' EFRR, Kierownik RT-RPIR ygotowue, werylikuje, akceptue, p ] 1€ :
Sekretariat KM FE SL przekazuje KM FE SL aktualizacje FE SL 2021-2027 w celu zatwierdzenia zmian. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z regulaminem KM FE SL.
Stanowisko ds. koordynacji
8 EFRR RT-RPIR, Kierownik RT- Sporzadza, weryfikuje, akceptuje, zatwierdza, przekazuje pismo wraz z projektem FE SL 2021- Niezwlocznie SOD/  ePUAP/  e-
’ RPIR, Dyrektor/ 2027 do opinii ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie zgodnosci z UP. Doreczenia

Z-ca Dyrektora RT
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Stanowisko ds. koordynacji

Zgodnie z harmonogramem

9. EFRR Otrzymuje opinie z IK UP na temat zgodnosci aktualizacji FE SL 2021-2027. prac ministerstwa ds. SOD
rozwoju regionalnego
Stanowisko ds. koordynacji
EFRR RT-RPIR, Kierownik RT- Sporzadza, weryfikuje, akceptuje, zatwierdza KS i projekt uchwaty w sprawie aktualizacji FE SL . . . .
10. RPIR, Dyrektor/ 2021-2027 wraz z rejestrem zmian. Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
Z-ca Dyrektora RT
11. Stanowisko ds. koordynacji Przekazuje KS i projekt uchwaly w sprawie aktualizacji FE SL 2021-2027 do zaopiniowania do Niezwlocznie SOD. wersia papierowa
EFRR RT-RPIR KN, Czlonka ZW. Przedktada KS na posiedzenie ZW. » Wersja pap
12. W Podejmuje uchwate w sprawie aktualizacji FE SL 2021-2027. Niezwlocznie Wersja papierowa
13. Kierownik RT-RPIR, Dyrektor/ | p, )\ 17je aktualizacje FE SL 2021-2027 do KE. Niezwiocznie SFC2021
Z-ca Dyrektora RT
Nie pézniej niz 3 miesigce
14. Stanowisko ds. koordynacji Otrzymuje decyzje wykonawcza, przyjmujaca zmieniony FE SL 2021-2027 po_przediozeniu pierwsze] | gp gy
EFRR RT-RPIR ymuje decyzje wy % przyjmujacq y : wersji zmienionego FE SL
do KE
Stanowisko ds. koordynacji
15. EFRR RT-RPIR, Kierownik RT- Sporzadza, weryfikuje, akceptuje, zatwierdza KS i projekt uchwaty w sprawie aktualizacji FE SL Niezwlocznie SOD/ wersia papierowa
RPIR, Dyrektor/ 2021-2027 oraz tre$¢ komunikatu ZW o publikacji FE SL 2021-2027. Ja pap
Z-ca Dyrektora RT
Stanowisko ds. koordvnacii Przekazuje KS i projekt uchwaly w sprawie aktualizacji FE SL 2021-2027 oraz tres¢
16. : ynadj komunikatu ZW o publikacji FE SL 2021-2027 do zaopiniowania do KN, Czlonka ZW.. Niezwlocznie SOD, wersja papierowa
EFRR RT-RPIR . .
Przedklada KS na posiedzenie ZW.
Podejmuje uchwate w sprawie aktualizacji FE SL 2021-2027 oraz tresci komunikatu ZW o . . . .
17. IW publikacji FE SL 2021-2027. Niezwlocznie Wersja papierowa
18 Stanowisko ds. koordynacji Przekazuje aktualizacje FE SL 2021-2027 do RT, FR, FS IP FE , aby pracownicy zapoznali sie z Niezwlocznie SOD/ePUAP/
’ EFRR RT-RPIR dokumentem. e-Doreczenia
Stanowisko ds. koordynacji
_oynaq Przygotowuje i przekazuje komunikat do publikacji w Wojewédzkim Dzienniku Urzedowym
19 EFRR RT-RPIR, Kierownik RT- ieci ini 5 iazui Niezwlocznie Legislator
. RPIR, Dyrektor/ o przyjeciu FE SL 2021-2027oraz o terminie, od ktérego obowiazuje. g
Z-ca Dyrektora RT
20. Stanowisko ds. koordynacji Przekazuje RT-RKIP aktualizacje FE SL 2021-2027 do publikacji na stronie internetowej | Niezwlocznie e-mail, strona
EFRR RT-RPIR programu FE SL 2021-2027 oraz portalu. internetowa  programu
FE SL  2021-2027,
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| portal
1.2 SZOP FE SL 2021-2027
1.2.1 Instrukcja przygotowania i zatwierdzania SZOP FE SL 2021-2027 w CST2021 w module eSZOP
] z Forma
Lp. Stano?lllssl:;t/ulztj?;norka/ Zadanie Termin wykonania opracowania/

obiegu dokumentéw

Prace nad przygotowaniem SZOP FE SL 2021-2027 poprzedza aktualizacja stownikéw, zgodnie z procedurg opisana w Zasadach zarzqdzania systemami

programu FE

SL 2021-2027.

teleinformatycznymi wspierajqcymi wdrazanie

Stanowisko ds. koordynacji EFRR

1. RT-RPIR Sporzadza harmonogram prac nad przygotowaniem SZOP FE SL 2021-2027. Niezwtocznie Wersja elektroniczna
Stanowisko ds. koordynacji EFRR | Inicjuje nowa wersje SZOP FE SL 2021-2027 w module eSZOP w CST 2021
’ Kierownik RT-RPIR za pomoca klawisza ,,Utw6rz eSZOP”. Nastepnie wprowadza Priorytety. Niezwlocznie CST2021 — modut

Stanowisko ds. monitoringu
finansowego RT-RRF

Dodaje tabele finansowa w CST 2021 w module eSZOP.

eSZOP

Prace zwiazane z przygotowaniem SZOP FE SL 2021-2027 sa koordynowane przez RT-RPIR we wspdipracy z RT — RRF, RT — RPRP, RT-RKPT, RT-RIF, RT-REFS, FR, FS oraz IP FE SL.

Stanowisko ds. koordynacji EFRR

Sporzadza, weryfikuje, akceptuje, zatwierdza pismo do FR i FS o koniecznosci przygotowania

Wersja elektroniczna,

3. Kierownik RT-RPIR . Niezwlocznie
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT wkladu merytorycznego do projektu SZOP FE SL 2021-2027. SOD
4. Stanowisko ds. koordynacji EFRR Przekazuje do FR i FS pismo o koniecznosci przygotowania wkiadu merytorycznego do projektu . .
RT-RPIR SZOP FE SL 2021-2027. Niezwlocznie SOD
Stanowisko ds. koordynacji EFRR Sporzadza i przekazuje do wszystkich referatéow RT informacje o koniecznosci przygotowania . . .
> RT-RPIR wkladu merytorycznego do projektu SZOP FE SL 2021-2027. Niezwlocznie e-mail/SOD
Stanowisko ds. przedsiebiorczosci i Wersja elektroniczna
6. rynku pracy RT-RPRP Sporzadza, weryfikuje, akceptuje, zatwierdza pismo do IP FE SL informujace o konieczno$ci Niezwlocznie SOD, ePUAP/

Kierownik RT-RPRP
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT

przygotowania wkladu merytorycznego do projektu SZOP FE SL 2021-2027.

e-Doreczenia
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Stanowisko ds. przedsiebiorczosci i
rynku pracy RT-RPRP

Przekazuje do IP FE SL pismo informujace o koniecznoSci przygotowania wkladu
merytorycznego do projektu SZOP FE SL 2021-2027.

Niezwlocznie

SOD, ePUAP/
e-Doreczenia

Stanowisko ds. przedsiebiorczosci i
rynku pracy RT-RPRP

Otrzymuje od IP FE SL wklad merytoryczny niezbedny do wprowadzenia danych do projektu
SZOP FE SL 2021-2027".

Zgodnie
z harmonogramem pracy
nad eSZOP.

E - mail

FR, FS, RT-RIF, RT-RKPT, RT — RPRP wprowadzaja dane do CST 2021 w module eSZOP.

FS, FR oraz IP FE SL opracowuja wktad do SZOP F

E SL 2021-2027 w swoich instytucjach w sposéb przez nie ustalony.

Kierownik RT-RPIR, Kierownik
RT-REFS

Otrzymuje informacje od FR, FS, RT-RIF, RT-RKPT, RT-RPRP o zakorczeniu prac.

Zgodnie
z harmonogramem pracy
nad eSZOP

CST2021 — modut
eSZOP, e-mail/SOD

Pracownicy FR, FS, RT-RIF, RT-RKPT, RT — RPRP, RT-RRF wprowadzajacy dane do CST2021 modutu eSZOP posiadaja odpowiednie uprawnienia do systemu zgodnie z Zasadami zarzqdzania systemami

informatycznymi.
Stanowisko ds. koordynacji EFRR L . . Zgodnie
10 RT-RPIR Analizuje dane wprowadzone do projektu SZOP FE SL 2021-2027 (w zakresie EFRR oraz FST | z harmonogramem pracy | CST2021 - modu}
’ — proj. inwestycyjne). nad przygotowaniem | eSZOP
SZOP FE SL 2021-2027
- . . Zgodnie
- +
Stanowisko ds. koordynacji EFS i Anahz.u] € d ane wprowadzone do pl‘O].ek[.l.l SZOP FE SL 2921 2027 (w zakresie EFS oraz FS.T z harmonogramem pracy | CST2021 - modut
11. — proj. nieinwestycyjne). Przekazuje informacje do Kierownika RT-RPIR o zakonczeniu . .
zasad horyzontalnych RT-REFS analiz nad przygotowaniem | eSZOP, e-mail
o SZOP FE SL 2021-2027
. L Analizuje dane wprowadzone do projektu SZOP FE SL 2021-2027 (w zakresie wskaznikow Zgodnie
Stanowisko ds. monitoringu . . A . . . z harmonogramem pracy | CST2021 — modut
12. - oraz zgodnoSci z tabelg finansowa). Przekazuje informacje do Kierownika RT-RPIR . .
finansowego RT-RRF o zakofezeniu analiz nad przygotowaniem | eSZOP, e-mail
Y SZOP FE SL 2021-2027
Stanowisko ds. koordynacji EFRR . . . R, . . CST2021 — modut
13. RT-RPIR/ Kierownik RT-RPIR Nadaje projektowi SZOP FE SL 2021-2027 w CST 2021 status ,,w opinii IK”. Niezwtocznie eSZOP
Stanowisko ds. koordynacji EFRR Sporzadza, weryfikuje, akceptuje, zatwierdza pismo do IK UP z prosba o zaopiniowanie SZOP . .
RT-RPIR, FE SL 2021-2027 pod katem zgodno$ci z UP i odpowiednimi wytycznymi wydanymi na | Niezwlocznie po nadaniu Wersja elekironiczna,
14. Kierownik RT-RPIR odstawie art. 5 ust Ii usta\?v wdr%z'eniowe’ b YRV R statusu ,,w 0 iIl:ii IK” SOD, ePUAP/
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT P ’ ’ y J- »W 0P ’ e-Doreczenia
Stanowisko ds. koordynacji EFRR Przekaz,u je do IK. up pIsmo z PrOqu O zaopiniowanie S ZOP FE SL. 2021-2027 pod katem Niezwlocznie po nadaniu | SOD, ePUAP/
15. zgodnosci z UP i odpowiednimi wytycznymi wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy

RT-RPIR

wdrozeniowej.

statusu ,,w opinii IK”.

e-Doreczenia

10

! Wkiad przekazywany jest w formie elektronicznej, na wzorze pozwalajacym sprawne wprowadzenie danych do systemu, zgodnie z zakresem p6l w module eSZOP. W razie potrzeby konsultacje z RT-ZEFS.
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W przypadku nieprzekazania opinii we wskazanym terminie uznaje sie, ze IK UP stwierdzila zgodno$¢ zapiséw SZOP FE SL 2021-2027 z UP i odpowiednimi wytycznymi wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1
ustawy wdrozeniowe;j.

Otrzymuje opinie lub uwagi od IK UP pod katem zgodnosci z UP i odpowiednimi wytycznymi
wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej.

10 dni roboczych od dnia

SOD, ePUAP/
e-Doreczenia,

16. Kierownik RT-RPIR W przypadku pozytywnej opinii lub po uptywie 10 dni roboczych od dnia otrzymania przez IK | otrzymania przez IK UP CST2021 — modut
UP pisma nalezy zakonczy¢ etap opiniowania SZOP FE SL 2021-2027 przez IK UP. Wtedy w | pisma.
. ) . . .. s s p .. eSZOP
CST 2021, nalezy wybra¢ funkcje ,,Zakoncz opiniowanie” i nadac¢ status ,,zaopiniowany przez
IK UP” w CST 2021 oraz wygenerowa¢ dokument SZOP FE SL 2021-2027 z CST 2021.
W przypadku pozytywnej opinii lub po uptywie terminu — przekazanie takiej informacji do FS, FR, RT oraz pkt 23;
W przypadku uwag — pkt 17.
Przekazuje opinie lub uwagi z IK UP na temat zgodnosci SZOP FE SL 2021-2027 z UP i
. . wytycznymi wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej do FR i RT — RPRP,
Stanowisko ds. koordynacji EFRR | 1 pppg RTRIF, RT-RKPT, RT-RRE. . . CST2021 — modut
17. RT-RPIR Niezwlocznie eSZOP. e-mail
Kierownik RT-RPIR . . . " . oA
Przywraca projekt SZOP FE SL 2021-2027 do edycji poprzez wybranie funkcji ,,Przywr6¢ do
edycji”.
18 Stanowisko ds. przedsiebiorczoscii | Przekazuje opinie lub uwagi z IK UP na temat zgodnosci SZOP FE SL 2021-2027 z UP i Niezwlocznie E-mail
’ rynku pracy RT-RPRP wytycznymi wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozZeniowej do IP FE SL.
Stanowisko ds. koordynacji EFS1 1 p, 176 opinie lub uwagi z TK UP na temat zgodnosci SZOP FE SL 2021-2027 z UP | : .
19. zasad horyzontalnych RT-REFS, i wytycznymi wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej do FS Niezwiocznie E-mail
Kierownik RT-REFS ylycznymi wycanymi na p -o sk Y J :
20 Kierownik RT-RPIR, Kierownik Otrzymuje od FR/ FS/ RT-RIF/ RT-RKPT/ RT — RPRP informacje o zakonczeniu Niezwlocznie CST2021 - modut
’ RT-REFS wprowadzania uwag. eSZOP, e-mail/ SOD
Analizuje uwagi przekazane przez IK UP do projektu SZOP FE SL 2021-2027 w CST 2021 w
module eSZOP w zakresie wskaznikéw oraz zgodnosci z tabela finansowa.
21. Stanowisko ds. monitoringu Niezwlocznie CSS;“ 5821 - “T‘fd“}
finansowego RT-RRF Przekazuje informacje o zakoriczeniu wprowadzania do RT — RPIR oraz RT-REFS. € » e-mal
. . Analizuje dane wprowadzone przez FR/ FS/ RT — RPRP/ RT-RIF/ RT-RKPT pod katem uwag
22, RT-RPIR/ Kierownik RT-RPIR/ IK UP, zgodnosci z UP i odpowiednimi wytycznymi wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1 | Niezwlocznie CST2021 —modut

Kierownik RT-REFS

ustawy wdrozeniowej.

eSZOP

W przypadku nieuwzglednienia opinii i uwag IK UP dot. treSci SZOP FE SL 2021-2027, I1Z FE SL powinna niezwlocznie przekaza¢ IK UP -uzasadnienie ich odrzucenia.
W przypadku uwzglednienia opinii i uwag IK UP dot. treSci SZOP FE SL 2021-2027, I1Z FE SL przekazuje stosowng informacje do IK UP.

11
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Stanowisko ds. koordynacji EFRR

Kornczy etap opiniowania SZOP FE SL 2021-2027 przez IK UP w CST 2021. Wybiera funkcje

CST2021 — modut

23. RT-RPIR/ »Zakoncz opiniowanie” i nadaje mu status ,,zaopiniowany przez IK UP” w CST 2021. Generuje | Niezwlocznie eSZOP
Kierownik RT-RPIR z CST 2021 dokument SZOP FE SL 2021-2027.
Stanowisko ds. koordynacji EFRR
RT-RPIR, Przygotowuje, weryfikuje, akceptuje, zatwierdza KS i projekt uchwaly w sprawie przyjecia Wersja elektroniczna
24. Kierownik RT-RPIR, SZ(})I%’ FE SI{ ,202 1-}27027J ’ Pe o ! b PV Niezwlocznie SOD/J wersja paj ierox’fva
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT ’ Ja pap
Stanowisko ds. koordynacji EFRR Przekazuje KS i projekt uchwaty w sprawie przyjecia SZOP FE SL 2021-2027 do zaopiniowania . . . .
25. RT-RPIR do KN, Czlonka ZW. Przedklada KS na posiedzenie ZW. Niezwiocznie SOD/ wersja papierowa
26. IW Podejmuje uchwale w sprawie przyjecia SZOP FE SL 2021-2027. Niezwtocznie Wersja papierowa
27 Stanowisko ds. koordynacji EFRR Akceptuje SZOP FE SL 2021-2027 w CST 2021: wskazuje date, od ktdérej dokument bedzie | Niezwlocznie po CST2021 — modut

RT-RPIR/ Kierownik RT-RPIR

obowiazywat oraz wybiera funkcje ,,zaakceptuj”.

zatwierdzeniu przez ZW

eSZOP

Dokument automatycznie uzyskuje status ,,biezacy” lub ,,zaplanowany”, zgodnie z okreslona datg. Jednoczesnie, przy nadaniu statusu ,,biezacy”, poprzednia wersja SZOP FE SL 2021-2027 uzyskuje status
warchiwalny”. Wszystkie wersje archiwalne SZOP FE SL 2021-2027 sa przechowywane i dostepne w CST 2021.
Proces akceptacji jest nieodwracalny. Dana wersja SZOP FE SL 2021-2027 nie moze by¢ juz edytowana.

Jesli istnieje SZOP FE SL 2021-2027 o statusie ,,Biezacy”, ktoéry nie ma uzupetnionej daty w polu ,,Data obowiazywania do”, zostanie ona automatycznie uzupelniona w momencie akceptacji nastepnego
SZOP FE SL 2021-2027 o statusie ,,Zaplanowany na podstawie daty” w polu ,,Data obowigzywania od”.

Stanowisko ds. koordynacji EFRR

Wersja elektroniczna,

28. RT-RPIR Przekazuje informacje o przyjeciu SZOP FE SL 2021-2027 do RT, FR, FS i IP FE SL. Niezwlocznie SOD/ePUAP/
e-Doreczenia
Wersja elektroniczna,
. .. . . o .. . e-mail, strona
Stanowisko ds. koordynacji EFRR Przekazuje przyjety SZOP FE SL 2021-2027 do RT-RKIP w celu publikacji na stronie . . .
29. RT-RPIR internetowe]j programu FE SL 2021-2027 oraz portalu Niezwlocznie internetowa programu
’ FE SL 2021-2027,
portal
30, ;??Romrs{ko ds. koordynacji EFRR Sporzadza, weryfikuje, akceptuje, zatwierdza i przekazuje notatke stuzbowa w sprawie Niezwlocznie Wersja elektroniczna,

Kierownik RT-RPIR

przekazania przyjetego SZOP FE SL 2021-2027 do Sekretariatu KM FE SL.

SOD

Sekretariat KM FE SL przekazuje niezwlocznie informacje Cztonkom KM FE SL o przyjeciu i publikacji SZOP FE SL 2021-2027.

31.

Stanowisko ds. koordynacji
EFRR RT-RPIR

Kierownik RT-RPIR
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RR

Sporzadza, weryfikuje, akceptuje pisma w sprawie przekazania informacji o publikacji
przyjetego SZOP FE SL 2021-2027 do IK UP.

Niezwtocznie po
publikacji SZOP FE SL
2021-2027

Wersja  elektroniczna,
SOD, ePUAP/
e-Doreczenia

12




Zalqcznik nr 1 do Uchwaly nr 80/141/VII/2026 Zarzqdu Wojewddztwa Slgskiego z dnia 22.01.2026 roku

IWIZFE SL-RTv. 4

32.

Stanowisko ds. koordynacji
EFRR RT-RPIR

Przekazuje informacje o publikacji przyjetego SZOP FE SL 2021-2027 do IK UP.

Niezwlocznie

SOD, ePUAP/ e-
Doreczenia

1.2.2 Instrukcja aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 w CST 2021 w module eSZOP

Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Prace nad aktualizacja SZOP FE SL 2021-2027 poprzedza aktualizacja stownikéw, zgodnie z procedura opisana w Zasadach zarzqdzania systemami teleinformatycznymi wspierajgcymi program FE SL 2021-

2027.

W przypadku inicjowania zmiany SZOP FE SL 2021-2027 przez RT-RPIR — pkt 3;
W przypadku inicjowania zmiany SZOP FE SL 2021-2027 przez inne niz RT-RPIR komérki I1Z/ IP FE SL — pkt 1.

1.

Stanowisko ds. koordynacji
EFRR RT-RPIR

Otrzymuje informacje od RT/ FR/ FS/ IP FE SL o koniecznos$ci zmiany SZOP FE SL 2021-
2027 (w tym zalacznikéw stanowiacych integralng cze$¢ SZOP FE SL 2021-2027).

Zgodnie z terminem
wptywu informacji

SOD/ e-mail

Stanowisko ds. koordynacji
EFRR RT-RPIR

Przygotowuje harmonogram prac nad aktualizacjg SZOP FE SL 2021-2027.

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna

Stanowisko ds. koordynacji
EFRR RT-RPIR

Kierownik RT-RPIR
Stanowisko ds. monitoringu
finansowego RT-RRF

Inicjuje nowa wersje SZOP FE SL 2021-2027 w module eSZOP w CST 2021.

Niezwlocznie

CST2021 — modut eSZOP

Prace zwiazane z aktualizacja SZOP FE SL 2021-2

027 koordynuje RT-RPIR we wspéipracy z RT — RRF, RT — RPRP, RT- RKPT, RT-RIF, RT-REFS, FR, FS.

Stanowisko ds. koordynacji

Sporzadza, weryfikuje, akceptuje, zatwierdza pismo do FR o konieczno$ci przygotowania

Wersja elektroniczna,

EFRR RT-RPIR Niezwlocznie

Kierownik RT-RPIR wkladu merytorycznego do projektu SZOP FE SL 2021-2027. SOD
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT

Stanowisko ds. koordynacji Przekazuje do FR pismo o koniecznosci przygotowania wkiladu merytorycznego do . .

EFRR RT-RPIR aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027. Niezwlocznie SOD
Stanowisko ds. koordynacji Przekazuje do wszystkich referatéw RT informacje o konieczno$ci przygotowania wkiadu Niezwlocznie SOD

EFRR RT-RPIR

merytorycznego do aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027.

13
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Stanowisko ds.

7. redsiebiorczodci i rvnku prac Przekazuje informacje do IP FE SL o konieczno$ci przygotowania wktadu merytorycznego do Niezwlocznie SOD, ePUAP/
Przecsic yRKUPIACY | aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027. e-Doreczenia/ e-mail
RT-RPRP
Stanowisko ds. koordynacji EFS
8. i zasad horyzontalnych Sporzadza, weryfikuje, akceptuje, zatwierdza pismo do FS dot. przygotowania wkladu . .
RT-REFS, merytorycznego do aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 Niezwhocznie SOD
Kierownik RT-REFS, ytoryczneg ) :
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT
9. Stanowisko ds. koordynacji EFS i | Przekazuje do FS pismo dot. przygotowania wktadu merytorycznego do aktualizacji SZOP FE Niezwlocznie SOD
zasad horyzontalnych RT-REFS SL 2021-2027.
10. S;;Ielg:;’lsblzgr(cl;.os'ci { rvnku prac Otrzymuje od IP FE SL wklad merytoryczny niezbedny do wprowadzenia danych do | Zgodnie z harmonogramem E - mail
Przecsic yRKUPIACY | aktualizacji SZOP FE SL 2021-20272. pracy nad eSZOP
RT-RPRP
FR, FS, RT-RIF, RT-RKPT, RT — RPRP wprowadzaja dane do CST 2021 w module eSZOP;
FS, FR oraz IP FE SL opracowujg wklad do aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 w swoich instytucjach w sposéb przez nie ustalony.
Kierownik RT-RPIR, Kierownik Zgodnie z harmonogramem | CST2021 - modut

11.

RT-REFS

Otrzymuje od FR/ FS/ RT-RIF/ RT-RKPT/ RT-RPRP informacje o zakoniczeniu prac.

pracy nad eSZOP

eSZOP, e-mail/ SOD

Pracownicy FR, FS, RT-RIF, RT-RKPT, RT — RPRP, RT-RRF wprowadzajacy dane do modutu eSZOP w CST2021 posiadaja odpowiednie uprawnienia do systemu zgodnie z Zasadami zarzqdzania
systemami informatycznymi.

Stanowisko ds. koordynacji

Analizuje dane wprowadzone do aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 (w zakresie EFRR oraz

Zgodnie z harmonogramem
pracy nad przygotowaniem

12. EFRR RT-RPIR FST — proj. inwestycyjne). aktualizacji SZOP FE SL CST2021 - modut eSZOP
2021-2027
o R . Zgodnie z harmonogramem
1| S oy s | i i orovdeons do sl 208 B8 St 221202 e 8551 o | L55 SEEI | Cotate -mot sz,
" | i zasad horyzontalnych RT-REFS _— proJ. YCYIne). ) Je aktualizacji SZOP FE SL | e-mail
analizy.
2021-2027
- - . L Zgodnie z harmonogramem
Stanowisko ds. monitoringu Analizuje dal}e.wprowadzo.ne do aktalizacji SZQP. FE SL 2.021_202.7 (w za.kres1e wskaznikéw pracy nad przygotowaniem | CST2021 — modu} eSZOP,
14. . oraz zgodnosci z tabelg finansowa). Przekazuje informacje do Kierownika RT-RPIR oraz o .
finansowego RT-RRF . . . . - aktualizacji SZOP FE SL |e-mail
Kierownika RT-REFS o zakonczeniu analizy.
2021-2027
Stanowisko ds. koordynacji
15. EFRR RT-RPIR/ Nadaje projektowi SZOP FE SL 2021-2027 status ,,w opinii IK” w CST 2021. Niezwlocznie CST2021 — modut eSZOP

Kierownik RT-RPIR

2 Wkiad przekazywany jest w formie elektronicznej, na wzorze pozwalajacym sprawne wprowadzenie danych do systemu, zgodnie z zakresem p6l w module eSZOP. W razie potrzeby konsultacje z RT-REFS.
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Stanowisko ds. koordynacji
EFRR RT-RPIR,

Sporzadza, weryfikuje, akceptuje, zatwierdza pismo do IK UP z prosba o zaopiniowanie

Niezwlocznie po nadaniu | SOD, ePUAP/

16. Kierownik RT-RPIR aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 pod katem zgodnosci z UP i odpowiednimi wytycznymi statusu . w obinii IK” e-Doreczenia
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowe;j. »W P ) €
Przekazuje do IK UP pismo z prosba o zaopiniowanie aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027
17 Stanowisko ds. koordynacji pod katem zgodnosci z UP i odpowiednimi wytycznymi wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1 | Niezwlocznie po nadaniu | SOD, ePUAP/

EFRR RT-RPIR

ustawy wdrozeniowe;j.

statusu ,,w opinii IK”.

e-Doreczenia

W przypadku nieprzekazania opinii we wskazanym terminie uznaje sie, ze IK UP stwierdzita zgodno$¢ zapiséw aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 z UP i odpowiednimi wytycznymi wydanymi na
podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej.

18.

Kierownik RT-RPIR

Otrzymuje opinie lub uwagi od IK UP pod katem zgodno$ci z UP i odpowiednimi wytycznymi
wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowe;j.

10 dni roboczych od dnia
otrzymania przez IK UP

SOD, ePUAP/
e-Doreczenia,

W przypadku pozytywnej opinii lub po uptywie 10 dni roboczych od dnia otrzymania przez |pisma. CST2021 — modut eSZOP
IK UP pisma nalezy zakonczy¢ etap opiniowania aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 przez
IK UP w CST2021, wybra¢ funkcje ,,Zakoncz opiniowanie” i nada¢ status ,,zaopiniowany
przez IK UP” w CST2021 oraz wygenerowa¢ dokument SZOP FE SL 2021-2027 z
CST2021.
W przypadku pozytywnej opinii lub po uptywie terminu — przekazanie takiej informacji do FS, FR, RT oraz pkt 24;
W przypadku uwag — pkt 20.
Przekazuje opinie lub uwagi z IK UP na temat zgodnosci aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027
Stanowisko ds. koordynacji z UP i wytycznymi wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej do FR i RT — CST2021 - modut
19. EFRR RT-RPIR, RPRP, RT-REFS, RT-RIF, RT-RKPT, RT-RRF. Niezwtocznie eSZOP,
Kierownik RT-RPIR e-mail
Przywraca projekt aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 do edycji po opinii IK UP
Stanowisko ds. Przekazuje opinie lub uwagi z IK UP na temat zgodnosci aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 | . .
20. przedsiebiorczosci i rynku pracy . . . . T Niezwlocznie E-mail
RT-RPRP z UP i wytycznymi wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej do IP FE SL.
Stanowisko ds. koordynacji EFS
i zasad horyzontalnych RT- Przekazuje opinie lub uwagi z IK UP na temat zgodno$ci aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 . . .
21. . . . - T Niezwlocznie E-mail
REFS, z UP i wytycznymi wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej do FS.
Kierownik RT-REFS
Kierownik RT-RPIR, Kierownik | Otrzymuje od FR/ FS/ RT-RIF/ RT-RKPT/ RT — RPRP informacje o zakonczeniu . . CST2021 - modut eSZOP,
22. - Niezwtocznie -
RT-REFS wprowadzania uwag. e-mail/SOD
23. Stanowisko ds. monitoringu Analizuje uwagi przekazane przez IK UP do projektu aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 Niezwtocznie CST2021 — modut

finansowego RT-RRF

w CST 2021 w module eSZOP w zakresie wskaznikow oraz zgodnosci z tabela finansowa.

eSZOP, e-mail
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Przekazuje RT — RPIR oraz RT-REFS informacje o zakonczeniu wprowadzania uwag.

Stanowisko ds. koordynacji

Analizuje dane wprowadzone przez FR, FS, RT — RPRP, RT-RIF, RT-RKPT pod katem uwag

24, EFRR RT-RPIR/ Kierownik RT- | IK UP, zgodno$ci z UP i odpowiednimi wytycznymi wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1 | Niezwlocznie CST2021 — modut eSZOP
RPIR/ Kierownik RT-REFS ustawy wdrozeniowej, FE SL 2021-2027 oraz tabelg finansowa.
W przypadku nieuwzglednienia opinii i uwag IK UP dot. tre$ci SZOP FE SL 2021-2027, IZ FE SL powinna niezwlocznie przekaza¢ IK UP uzasadnienie ich odrzucenia.
W przypadku uwzglednienia opinii i uwag IK UP dot. treSci SZOP FE SL 2021-2027, I1Z FE SL przekazuje stosowng informacje do IK UP.
Stanowisko ds. koordynacji .. . N
25, EFRR RT-RPIR/ Zarnyk:.i etap opiniowania aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 przez IK UP w CST 2021. Niezwlocznie CST2021 — modut eSZOP
: : Generuje dokument SZOP FE SL 2021-2027 z CST 2021.
Kierownik RT-RPIR
Stanowisko ds. koordynacji
26 EFRR RT-RPIR, Sporzadza, weryfikuje, akceptuje, zatwierdza KS i projekt uchwaly w sprawie przyjecia Niezwlocznie Wersja elektroniczna,
’ Kierownik RT-RPIR, aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027.2 SOD/ wersja papierowa
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT
Stanowisko ds. koordynacji Przekazuje KS i projekt uchwaly w sprawie przyjecia aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 do . . . .
27. EFRR RT-RPIR zaopiniowania do KN, Cztonka ZW. Przedktada KS na posiedzenie ZW. Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
28. IW Podejmuje uchwate w sprawie przyjecia aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027. Niezwlocznie Wersja papierowa
Stanowisko ds. koordynacji . . . L . . .
29, EFRR RT-RPIR/ Akceptuje SZOP FE SL 2021-2027 w CST 2021: wskazuje date, od ktérej dokument bedzie | Niezwlocznie po CST2021 — modut eSZOP

Kierownik RT-RPIR

obowiazywat oraz wybiera funkcje ,,zaakceptuj”.

zatwierdzeniu przez ZW

Dokument automatycznie uzyskuje status ,,biezacy” lub ,,zaplanowany”, zgodnie z okres$lona data. Jednocze$nie, przy nadaniu statusu ,,biezacy”, poprzednia wersja SZOP FE SL 2021-2027 uzyskuje status
warchiwalny”. Wszystkie wersje archiwalne SZOP FE SL 2021-2027 sg przechowywane i dostepne w CST2021.
Proces akceptacji jest nieodwracalny. Dana wersja SZOP FE SL 2021-2027 nie moze by¢ juz edytowana.

Jesli istnieje SZOP FE SL 2021-2027 o statusie ”biezacy”, ktéry nie ma uzupetnionej daty w polu ,,Data obowiazywania do”, zostanie ona automatycznie uzupelniona w momencie akceptacji nastepnego
SZOP o statusie ,,Zaplanowany” na podstawie daty w polu ,,Data obowigzywania od”.

30.

Stanowisko ds. koordynacji
EFRR RT-RPIR

Przekazuje do RT, FR, FS i IP FE SL informacje o przyjeciu aktualizacji SZOP FE SL 2021-
2027.

Niezwlocznie

e-mail/SOD/ePUAP/
e-Doreczenia

Zobowiazuje sie pracownikéw IZ FE SL do zapoznania sie z trescia zaktualizowanego SZOP FE SL 2021-2027 w terminie 14 dni od uzyskania informacji o przyjeciu aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027.
Pracownicy po$wiadczaja ze zapoznali sie z dokumentem— potwierdzaja zatatwienie sprawy w SOD*.

3 Poinformowanie RT-RRF o zakoficzeniu tego etapu prac nad SZOP FE SL 2021-2027. RT-RRF niezwlocznie przesyla do RT-RAP na adres procedury@slaskie.pl informacje o tym fakcie wraz ze zaktualizowana
tabela finansowa, celem weryfikacji koniecznosci aktualizacji uchwaly kompetencyjnej FE SL 2021-2027. W przypadku przesunie¢ srodkéw finansowych pomiedzy instytucjami wdrazajacymi FE SL 2021-2027 lub
innych zmian o istotnym charakterze aktualizacja uchwaty kompetencyjnej dokonywana jest obligatoryjnie przed przyjeciem aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027.

‘w przypadku nieobecnosci pracownika w pracy we wskazanym terminie potwierdza on fakt zapoznania sie z dokumentem poprzez potwierdzenie zalatwienia sprawy w SOD niezwlocznie po powrocie do pracy.
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Stanowisko ds. koordynacji

Przekazuje RT-RKIP przyjetg aktualizacje SZOP FE SL 2021-2027 do publikacji na stronie

e-mail, strona internetowa

31. EFRR RT-RPIR internetowej programu FE SL 2021-2027 oraz portalu. Niezwlocznie programu FE SL 2021-
2027, portal
Stanowisko ds. koordynacji - . . . . . . . .
3. EFRR RT-RPIR Sporzadza, weryfikuje, akceptuje, zatwierdza i przekazuje notatke stuzbowa w sprawie Niezwlocznie Wersja elektroniczna,

Kierownik RT-RPIR

przekazania przyjetej aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 do Sekretariatu KM FE SL.

SOD

Sekretariat KM FE SL przekazuje niezwlocznie informacje Czlonkom KM FE SL o przyjeciu i publikacji SZOP FE SL 2021-2027.

Stanowisko ds. koordynacji

33 EFRR RT-RPIR Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo w sprawie przekazania informacji o | Niezwlocznie po publikacji g\ggjiPU Ape/lektromczna,
: Kierownik RT-RPIR publikacji przyjetej aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 do IK UP. SZOP FE SL 2021-2027 ’ )
e-Doreczenia
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RR
Stanowisko ds. koordynacji . . . S . - . . SOD, ePUAP/
34. EFRR RT-RPIR Przekazuje IK UP informacje o publikacji przyjetej aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027. Niezwlocznie e Doreczenia
1.3 OSZIK
1.3.1 Instrukcja przygotowania, zatwierdzania i aktualizacji OSZIK
Lp. Stanowisko/ komorka/ Zadanie TWerciirmio R Forma opracowania/

instytucja

obiegu dokumentow

W przypadku inicjowania zmiany OSZIK przez komérki inne niz RT- RAP — punkt 1;
W przypadku przygotowania/ aktualizacji OSZIK przez RT-RAP — punkt 2.

Stanowisko ds. procedur RT-RAP

Otrzymuje informacje od komoérki RT/ FR/ FS/ AL/ CI/ IP FE SL o koniecznosci aktualizacji
OSZIK wraz z rejestrem i uzasadnieniem zaproponowanych zmian (Wzor Rejestru zmian do
OSZIK stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji).

Zgodnie z terminem
wplywu

E-mail

RT-RAP przystepuje do przygotowania/ aktualizacji w dogodnym i mozliwym terminie, ustalonym z Dyrekcjg RT. W przypadku, gdyby ten termin miat by¢ oddalony w czasie, to RT-RAP informuje mailowo o
tym wnioskujacg instytucje/ komoérke.

Stanowisko ds. procedur
RT-RAP,
Koordynator zespotu ds. procedur

Analizuje akty prawne, wytyczne ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego, dokumenty
programowe, regulaminy organizacyjne, zarzadzenia, rekomendacje z kontroli oraz badania

ewaluacyjne i inne dokumenty wewnetrzne w zakresie niezbednym do sporzadzenia/ aktualizacji

W terminie niezbednym
do opracowania
dokumentu

Wersja elektroniczna
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RT-RAP,

OSZIK.

Sporzadza, weryfikuje, akceptuje projekt/ aktualizacje OSZIK zgodnie ze wzorem okreslonym w

3 Kierownik RT-RAP zak. nr XVI do rozporzadzenia ogblnego.
Stanowisko ds. procedur Przekazuje projekt/ aktuahzaCJQ'OSZIK do pos.zczegolnyc.h kpmorek rnerytoFy'cznych RT, FR, . . .
4. RT-RAP FS, AL, Cl oraz IP FE SL z prosba o konsultacje/ uzupelnienie/ poprawe zapiséw w zakresie Niezwlocznie E-mail
wykonywanych zadan.
Stanowisko ds. procedur RT- 10 dni roboczveh albo
5 RAP, Koordynator zespotu Otrzymuje od komoérek merytorycznych RT/ FR/ FS/ AL/ CI/ IP FE SL uzupehione/ - oczy Wersja elektroniczna,
. . . . : : . inny termin wskazany :
ds. procedur RT-RAP, Kierownik | poprawione zapisy OSZIK w zakresie wykonywanych zadan. e-mail
przez RT- RAP
RT-RAP
Stanowisko ds. procedur Analizuje przestane uwagi i propozycje zapiséw do OSZIK i przygotowuje projekt/ aktualizacje 4 _
6. RT-RAP OSZIK. 15 dni roboczvch Wersja elektroniczna,
W razie koniecznosci wspéipracuje z poszczegélnymi komérkami merytorycznymi RT, FR, FS, Y e-mail
AL, Cl oraz IP FE SL.
Koordynator zespotu ds. procedur - . . - . . Wersja elektroniczna,
7.
RT-RAP, Kierownik RT-RAP Weryfikuje, akceptuje projekt/ aktualizacje OSZIK. Niezwlocznie o-mail
Przekazuje projekt/ aktualizacje OSZIK do konsultacji i w razie koniecznosci uzupelnienia/
8. Stanowisko ds. procedur RT-RAP | poprawy do komoérek merytorycznych RT, FR, FS, AL, CI oraz IP FE SL, zeby wypracowac Niezwlocznie E-mail
ostateczna tres¢.
Stanowisko ds. procedur RT- 5 dni roboczvch albo inn
RAP, Koordynator zespotu Otrzymuje od komoérek merytorycznych RT/ FR/ FS/ AL/ CI/ IP FE SL uzupeiniony/ . Y y Wersja elektroniczna,
9. . . . : R . , termin wskazany przez :
ds. procedur RT-RAP, Kierownik | poprawiony projekt/ aktualizacje OSZIK w zakresie wykonywanych zadan. e-mail
RT- RAP
RT-RAP
Stanowisko ds. procedur RT-
10 RAP, Analizuje nadestane uwagi oraz nanosi stosowne zmiany w tresci dokumentu oraz sporzadza, Niezwlocznie Wersia elektroniczna
) Koordynator zespotu ds. procedur | weryfikuje i akceptuje ostateczng wersje OSZIK. )
RT-RAP, Kierownik RT-RAP
11. Stanowisko ds. procedur RT- Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza KS wraz z projektem uchwaty w sprawie Niezwtocznie SOD/ wersja papierowa

RAP,

Koordynator zespotu ds. procedur
RT-RAP, Kierownik RT-RAP,
Z-ca Dyrektora RT,

przyjecia/ aktualizacji OSZIK.
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Dyrektor RT
. Przekazuje KS i projekt uchwaty w sprawie przyjecia/ aktualizacji OSZIK do opiniowania przez: . . . .

12. Stanowisko ds. procedur RT-RAP KN, Czlonka ZW. Przedklada Igs na posie dzeniye W Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
13. W Podejmuje uchwate w sprawie przyjecia/ aktualizacji OSZIK. Niezwlocznie Wersja papierowa

Stanowisko ds. procedur

RT-RAP, Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo z informacja o przyjeciu/ aktualizacji
14. Koordynator zespotu ds. procedur 0SZIK ? K ’ hwaty do komérek N hER. FS. AL. CI Niezwlocznie SOD

RT-RAP, Kierownik RT-RAP, wraz ze skanem uchwaty do komérek merytorycznyc , FS, AL, CL

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT

Stanowisko ds. procedur

RT-RAP, Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza notatke stuzbowa z informacja o przyjeciu/
15. Koordynator zespotu ds. procedur aktualizac"i OSZIK wr’az 2 skanem uchwaty do komérek ¥ h RT Niezwlocznie SOD

RT-RAP, Kierownik RT-RAP, L y dokomorek merytorycznych K 2.

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT

Stanowisko ds. procedur

RT-RAP, S - . Lo .

Sporzadza, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma (szablonu ePUAP/ e-Doreczenia) . . SOD, ePUAP/

16. Koordynator zespoku ds. procedur z informacja o przyjeciu/ aktualizacji OSZIK wraz ze skanem uchwaty do IP FE SL Niezwlocznie e-Doreczenia

RT-RAP, Kierownik RT-RAP, ’

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT

. Przekazuje pismo oraz notatke stuzbowga z informacja o przyjeciu/ aktualizacji OSZIK wraz ze . . SOD, ePUAP/
17. Stanowisko ds. procedur RT-RAP skanem ujchI\)n/a}y do komérek merytorycznych RT, IgR, 1~PS, }ng, CI oraz IP F]]E SL. Niezwlocznie e-Doreczenia
18. Stanowisko ds. procedur RT-RAP | Przekazuje do IKPKW informacje o przyjeciu/ aktualizacji OSZIK wraz ze skanem uchwaty. 7 d.m kale'nd'arzowych od E-mail
dnia przyjecia przez ZW

Pracownicy IZ FE SL maja obowiazek zapoznac sie z trescig przyjetego/ zaktualizowanego OSZIK w terminie 14 dni od otrzymania pisma/ notatki informujacej o przyjeciu/ aktualizacji OSZIK. Fakt zapoznania
sie z dokumentem po$wiadczajq poprzez potwierdzenie zalatwienia sprawy w SOD*
Pracownicy IP FE SL zapoznaja sie z tre$cia przyjetego/ zaktualizowanego OSZIK zgodnie z procedurg przyjeta w IW IP FE SL.

w przypadku nieobecnos$ci pracownik zapoznaje sie z dokumentem niezwtocznie po powrocie do pracy (poprzez potwierdzenie zalatwienia sprawy w SOD).
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Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Procesy przygotowania i aktualizacji IW IZ FE SL — RT przebiegajq analogicznie.

Aktualizacje IW IZ FE SL — RT inicjuje RT-RAP lub odbywa sie na wniosek innej komérki RT.
RT-RAP przystepuje do przygotowania/ aktualizacji w terminie uzgodnionym z Dyrekcja RT (w przypadku, gdy termin wyznaczony przez Dyrekcje RT jest oddalony w czasie od terminu proponowanego przez
komorke RT, to RT-RAP informuje o tym mailowo wnioskujaca komorke).

Stanowisko ds. procedur RT-RAP

Przesyla wlasciwym komdrkom IZ FE SL-RT prosbe o przygotowanie projektu/ aktualizacji IW
1Z FE SL-RT zgodnie ze wzorem (Wzor Instrukcji wykonawczej stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszej instrukcji).

Zgodnie z terminem
Wyznaczonym przez
Dyrekcje RT

E-mail

Stanowisko ds. procedur
RT-RAP,

Koordynator zespotu ds. procedur
RT-RAP, Kierownik RT-RAP

Otrzymuje od wiasciwych komorek merytorycznych RT opracowany projekt/ aktualizacje IW 1Z
FE SL-RT wraz z rejestrem i uzasadnieniem zaproponowanych zmian (Wzér rejestru zmian do
IW stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej instrukcji) w zakresie ich zadan.
W szczegblnosci nalezy uwzglednié:

e  aktualne przepisy prawa i zapisy wytycznych,

* rekomendacje z kontroli oraz badania ewaluacyjne

®  wczedniejsze odstepstwa od instrukcji wykonawczych.

15 dni roboczych lub inny
termin wskazany przez
RT-RAP

Wersja elektroniczna,
e-mail

Stanowisko ds. procedur RT-RAP

Weryfikuje przekazane wklady do projektu/ aktualizacji IW IZ FE SL-RT w szczegdlnosci pod
katem:

e  aktualnych przepiséw prawa,

¢ rekomendacji z kontroli oraz badan ewaluacyjnych

e  oraz wcze$niejszych odstepstw od instrukcji wykonawczych,

e  atakze pod katem spdjnosci i jednolitosci zapisow.
Sporzadza projekt/ aktualizacje IW IZ FE SL-RT we wspoipracy i uzgodnieniu z wla$ciwymi
komorkami merytorycznymi IZ FE SL-RT.

15 dni roboczych®

Wersja elektroniczna,
e-mail

Koordynator zespotu ds. procedur
RT-RAP, Kierownik RT-RAP

Weryfikuje, akceptuje projekt/ aktualizacje IW IZ FE SL-RT.

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna,
e-mail

S w sytuacji przekroczenia terminu przekazania wktadéw do IW 1Z FE SL-RT do RT-RAP, termin na weryfikacje przestanych instrukcji i opracowanie dokumentu liczy sie od dnia przekazania ostatniego wktadu do
IW IZ FE SL-RT do RT-RAP.
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Przekazuje projekt/ aktualizacje IW IZ FE SL — RT: do konsultacji do FR i FS oraz do poprawy/

> Stanowisko ds. procedur RT-RAP weryfikacji wprowadzonych zmian do wlasciwych komérek 1Z FE SL-RT. Niezwlocznie E-mail
3??$§k0 ds. procedur Otrzymuje od FS/ FR oraz wtasciwych komérek merytorycznych RT poprawiony/ 10 dni roboczych albo Wersia elektroniczna
6. ’ zweryfikowany projekt/ aktualizacje IW IZ FE SL-RT i ewentualne istotne uwagi lub nowe inny termin wskazany ) ’

Koordynator zespotu ds. procedur
RT-RAP, Kierownik RT-RAP

informacje konieczne do uwzglednienia w tresci instrukcji wykonawczych.

przez RT- RAP

e-mail

Jedli dana komoérka RT wystapi do RT-RAP o wydhuzenie terminu (zgodnie z pkt.6), RT-RAP moze wyrazi¢ zgode na zmiane.

Stanowisko ds. procedur
RT-RAP,

Sporzadza, weryfikuje oraz akceptuje ostateczng wersje projektu/ aktualizacji IW 1Z FE SL-RT

Wersja elektroniczna,

7 Koordynator zespotu ds. procedur | oraz Rejestru zmian do IW IZ FE SL-RT. Niezwlocznie e-mail
RT-RAP, Kierownik RT-RAP
W razie konieczno$ci uzgodnienia tre$ci z wlasciwg komérka RT, RT-RAP prowadzi ustalenia w trybie roboczym (e-mail).
Stanowisko ds. procedur RT-
RAP,
8 Koordynator zespotu ds. procedur | Sporzadza, weryfikuje, akceptuje zatwierdza KS wraz z projektem uchwaty w sprawie przyjecia/ Niezwhocznie Wersja elektroniczna,
’ RT-RAP, Kierownik RT-RAP, aktualizacji IW IZ FE SL-RT oraz Rejestrem zmian do IW IZ FE SL-RT. SOD/ wersja papierowa
Z-ca Dyrektora RT,
Dyrektor RT
Przekazuje KS wraz z projektem uchwaly w sprawie przyjecia/ aktualizacji IW IZ FE SL-RT Wersja elekironiczna
9. Stanowisko ds. procedur RT-RAP | oraz Rejestrem zmian do IW IZ FE SL-RT do opiniowania przez: KN, Cztonka ZW. Przedklada Niezwtocznie . o
. . SOD/ wersja papierowa
KS na posiedzenie ZW.
10. IW Podejmuje uchwale w sprawie przyjecia/ aktualizacji IW IZ FE SL-RT. Niezwlocznie Wersja papierowa
Stanowisko ds. procedur
1 RT-RAP, Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza notatke shuzbowa z informacja o przyjeciu/ Niezwlocznie Wersja elektroniczna,
’ Koordynator zespotu ds. procedur | aktualizacji IW IZ FE SL-RT. Dokument stanowi zatacznik do notatki stuzbowej. SOD
RT-RAP, Kierownik RT-RAP
12. Stanowisko ds. procedur RT-RAP Przekazuje notatke sluzbowa z informacja o przyjeciu/ aktualizacji IW IZ FE SL-RT do komérek Niezwlocznie SOD
merytorycznych RT.
13. Stanowisko ds. procedur RT-RAP Przekazuje informacje o przyjeciw/ aktualizacji IW IZ FE SL-RT wraz z dokumentem do FR, FS, Niezwhocznie E-mail

AL, Cl oraz IP FE SL.

Pracownicy RT maja obowiazek zapoznac sie z trescia przyjetych/ zaktualizowanych IW 1Z FE SL — RT w terminie 14 dni od otrzymania notatki stuzbowej z informacja o przyjeciu/ aktualizacji IW IZ FE SL —
RT. Pracownicy po$wiadczaja, ze zapoznali sie z dokumentem— potwierdzaja zalatwienie sprawy w SOD.’
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1.4.2 Instrukcja weryfikacji projektu/ aktualizacji IW FE SL — FR / FS

IWIZFE SL-RTv. 4

Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Zgodnie z terminem

Stanowisko ds. procedur RT-RAP | Otrzymuje projekt/ aktualizacje IW FE SL - FR/ FS do konsultacji. wplywu E-mail
Stanowisko ds. procedur Przekazuje projekt/ aktualizacje IW FE SL — FR/ FS do wlasciwych komoérek RT z prosba . . .
- o . . . Niezwlocznie E-mail
RT-RAP o konsultacje/ uzupelnienie/ poprawe zapiséw w zakresie wykonywanych zadan.
Stanowisko ds. procedur . S - - N
RT-RAP Analizuje tre$¢ projektu/ aktualizacji IW FE SL — FR/ FS pod katem zgodno$ci z przepisami
’ prawa i zapisow wytycznych, rekomendacji z kontroli oraz badan ewaluacyjnych, Niezwlocznie Wersja elektroniczna

Koordynator zespotu ds. procedur
RT-RAP, Kierownik RT-RAP

wczesniejszych odstepstw od instrukcji wykonawczych oraz innych dokumentéw wewnetrznych.

Stanowisko ds. procedur
RT-RAP

Otrzymuje od wlasciwych komérek RT uwagi/ propozycje zapiséw/ rekomendacje do projektu/
aktualizacji IW FE SL — FR/ FS.

5 dni roboczych lub inny
termin wskazany przez
RT-RAP

E-mail

Stanowisko ds. procedur
RT-RAP,

Koordynator zespotu ds. procedur
RT-RAP, Kierownik RT-RAP

Wprowadza i przekazuje do FR/ FS uwagi/ propozycje zapisow/ rekomendacje do projektu/
aktualizacji IW FE SL — FR/ FS.

10 dni roboczych od dnia
otrzymania projektu/
aktualizacji IW FE SL —
FR/ FS do konsultacji

Wersja elektroniczna,
e-mail

Stanowisko ds. procedur RT-RAP

Otrzymuje od FR/ FS ostateczng wersje projektu/ aktualizacji IW FE SL — FR/ FS wraz z
projektem KS i uchwaty.

Zgodnie z terminem
wplywu

SOD/ wersja papierowa

Koordynator zespotu ds. procedur
RT-RAP, Kierownik RT-RAP,
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT

Akceptuje KS wraz z projektem uchwaly w sprawie przyjecia/ aktualizacji IW FE SL — FR/ FS
oraz przekazuje do FR/ FS.

Niezwlocznie

E-mail, SOD/ wersja
papierowa

Stanowisko ds. procedur RT-RAP

Otrzymuje informacje o przyjeciu/ aktualizacji IW FE SL — FR/ FS.

Zgodnie z terminem
wplywu

E-mail
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Stanowisko ds. procedur RT-RAP

Przekazuje informacje o przyjeciu/ aktualizacji IW FE SL — FR/ FS do wiasciwych komoérek RT.

Niezwlocznie

E-mail

1.4.3 Instrukcja weryfikacji i zatwierdzania projektu/ aktualizacji IW IP FE SL

Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

W przypadku inicjowania aktualizacji IW IP FE SL przez IP FE SL — pkt 1;
W przypadku inicjowania przygotowania projektu/ aktualizacji IW IP FE SL przez IZ FE SL — pkt 2.

Zgodnie z terminem

1. Stanowisko ds. procedur RT-RAP | Otrzymuje od IP FE SL informacje o konieczno$ci aktualizacji IW IP FE SL. wplywu E-mail
Stanowisko ds. procedur RT-
RAP, Koordynator zespotu Niezwlocznie/ w razie
2. ds. procedur RT-RAP, Ustala termin przekazania projektu/ aktualizacji IW IP FE SL. . . Ustnie
. . konieczno$ci
Kierownik RT-RAP,
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT
3. Stanowisko ds. procedur RT-RAP | Przekazuje do IP FE SL informacje nt. terminu przekazania projektu/ aktualizacji IW IP FE SL. Niezwlocznie E-mail
Otrzymuje opracowane/ zaktualizowane IW IP FE SL (Wzér Instrukcji Wykonawczej stanowi
zatgcznik nr 1 do instrukcji nr 1.4.1) wraz z Rejestrem zmian do IW (Wz6r Rejestru zmian do IW | Zgodnie z terminem
4. Stanowisko ds. procedur RT-RAP | stanowi zatgcznik nr 2 do IW 1.4.1) w zakresie zadan wlaSciwych instytucjom. W szczegolnosci | wyznaczonym przez 1Z E-mail
nalezy uwzgledni¢ aktualne przepisy prawa i zapisy wytycznych, rekomendacje z kontroli oraz FE SL
badan ewaluacyjnych oraz wczes$niejsze odstepstwa od instrukcji wykonawczych.
Weryfikuje projekt/ aktualizacje IW IP FE SL pod katem:
Stanowisko ds. procedur RT- ®  zgodnosci z przepisami prawa i zapisami wytycznych
5. RAP, Koordynator zespotu ¢ uwzglednienia rekomendacji z kontroli oraz badar ewaluacyjnych 20 dni roboczych Wersja elektroniczna,

ds. procedur RT-RAP/
Kierownik RT-RAP

*  wczeSniejszych odstepstw od instrukcji wykonawczych
. oraz innych adekwatnych dokumentéw.

e-mail
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Przekazuje projekt/ aktualizacje IW IP FE SL do wilasciwych komérek RT z prosba

6. Stanowisko ds. procedur RT-RAP | o konsultacje/uzupelnienie/poprawe zapiséw w zakresie wykonywanych zadan. Niezwlocznie E-mail
Wspélpracuje z wlasciwa komérka IZ FE SL nadzorujaca IP FE SL.
Konsultacja i uzupetniaja/ poprawiaja zapisy IW IP FE SL w zakresie wykonywanych zadan 5 dni roboczych lub iy
7. Wiasciwe komorki RT . termin wskazany przez E-mail
oraz przekazuja do RT-RAP. RT-RAP
Stanowisko ds. procedur RT- Analizuja przestane przez komérki RT uwagi i propozycje zapiséw do projektu/aktualizacji IW S
RN . . . S N W terminie niezbednym . .
8. RAP, IP FE SL oraz weryfikuja i akceptuja poszczegdlne zmiany zawarte w projekcie/ aktualizacji ITW do opracowania Wersja elektroniczna,
Koordynator zespotu ds. procedur | IP FE SL. dokumentu e-mail
RT-RAP/ Kierownik RT-RAP W razie koniecznosci wspélpracuja z wiasciwymi komoérkami RT.
9. Stanowisko ds. procedur RT-RAP Przekazuje qo IP FE SL llW:a,gl/popl‘aWkl do projektu/aktualizacji IW IP FE SL , zZeby Niezwlocznie E-mail
wypracowac ostateczng tres¢.
15 dni roboczych od dnia
10. Stanowisko ds. procedur RT-RAP Otrzymuje od IP FE SL wprowadzone uzupelnienia/poprawki do projektu/ aktualizacje IW IP przekazama. przez RT- E-mail
FE SL. RAP lub w innym
wskazanym terminie
Stanowisko ds. procedur RT-
RAP, Koordynator zespotu Analizuje nadestane uwagi wraz z naniesieniem stosownych zmian do tresci dokumentu oraz . Wersja elektroniczna,
11. 10 dni roboczych

ds. procedur RT-RAP,
Kierownik RT-RAP

sporzadzenie, weryfikacja i akceptacja ostatecznej wersji IW IP FE SL.

e-mail

W przypadku uwag — pkt 9, z tym, ze RT-RAP kazdorazowo wskazuje termin na przekazanie projektu/ aktualizacji IW IP FE SL po uwzglednieniu ilo$ci i charakteru uwag/ koniecznych do opracowania zmian.
W przypadku braku uwag — pkt 12.

12.

Stanowisko ds. procedur RT-RAP

Przekazuje do IP FE SL informacje o braku uwag do projektu/ aktualizacji IW IP FE SL i prosbe
o przekazanie ostatecznej wersji dokumentu, Zeby ja przedtozy¢ do zatwierdzenia przez ZW.

Niezwlocznie

E-mail

13.

Stanowisko ds. procedur RT-RAP

Otrzymuje od IP FE SL ostateczna wersje projektu/ aktualizacji IW IP FE SL zatwierdzona
przez dyrektora wlasciwej IP FE SL wraz z pismem przewodnim.

Niezwlocznie

SOD, e-mail
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Stanowisko ds. procedur RT-
RAP, Koordynator zespotu

Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza KS wraz z projektem uchwaly w sprawie

14. ds. procedur RT-RAP, L L Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
Kierownik RT-RAP, przyjecia/ aktualizacji IW IP FE SL.
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT
. Przekazuje KS i projektu uchwaty w sprawie przyjecia/ aktualizacji IW IP FE SL . . . .
15. -
Stanowisko ds. procedur RT-RAP do opiniowania przez: KN, Cztonka ZW. Przedklada KS na posiedzenie ZW. Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
16. IW Podejmuje uchwate w sprawie przyjecia/ aktualizacji IW IP FE SL. Niezwlocznie Wersja papierowa
17. Stanowisko ds. procedur RT-RAP | Przekazuje do IP FE SL oraz RT informacje o przyjeciu/ aktualizacji IW IP FE SL. Niezwlocznie E-mail
1.4.4 Instrukcja odstepstw od zapisow IW IZ FE SL. -RT
L Stanowisko/ komorka/ Zadanie Termin wykonania Forma opracowania/
p- instytucja wy obiegu dokumentow
Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza notatke stuzbowgq dla Dyrektora/ Z-cy Dyrektora
1 W'}asawg kOIIlO}‘ka' RT, RT stw1erdz§]ch Zglstnlenl(e'.ryzyka i/lub potrzebe odstapienia od zapiséw %W 1Z FE SL-RT. W razie koniecznosci SOD
Kierownik komoérki RT Notatka zawiera opis sytuacji, powody odstepstwa oraz proponowany sposob postepowania. Do
notatki dotacza sie IW w trybie ,,$ledZ zmiany”, zmieniona zgodnie z odstepstwem.
Akceptuje/ nie akceptuje odstepstwo od zapiséw IW IZ FE SL — RT i proponowany sposéb
Dyrektor/ . - . P . - . . .
2. postepowania (w dyspozycji SOD nalezy umiesci¢ informacje o akceptacji merytorycznej przez | Niezwlocznie SOD

Z-ca Dyrektora RT

Dyrektora/ Z-ce Dyrektora RT).

W przypadku odmowy — koniec procesu.
W przypadku zgody — wlasciwa komdrka przekazuje SOD zatwierdzong notatke wraz z IW w trybie ,,$ledZ zmiany” do kierownika RT-RAP oraz na adres mailowy: procedury@slaskie.pl i dalej pkt. 3.
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3. Stanowisko ds. procedur Otrzymuje zaakceptowana notatke stuzbowa w sprawie odstapienia od zapiséw IW IZ FE SL — Niezwlocznie SOD, e-mail*
RT-RAP RT.
Rejestruje odstepstwo w Centralnym rejestrze odstepstw od instrukcji wykonawczych instytucji
Stanowisko ds. procedur zaangazowanych w realizacje FE SL 2021-2027 (wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej . . . .
4. . s . . . . . Niezwlocznie Wersja elektroniczna
RT-RAP instrukcji), prowadzonym w formie elektronicznej, zamieszczanym na dysku wspélnym RT-
RAP.

Zmiany procedury, ktére wynikaja z odstepstw wpisanych do Centralnego rejestru odstepstw od instrukcji wykonawczych instytucji zaangazowanych w realizacje FE SL 2021-2027 wprowadza sie¢ do IW IZ FE
SL — RT przy najblizszej ich aktualizacji (chyba, ze odstepstwo ma charakter jednorazowy, co nalezy wskaza¢ w notatce stuzbowej dot. odstepstwa). Zmiany obowiazuja od dnia zatwierdzenia przez Dyrektora/
Z-ce Dyrektora Departamentu, chyba ze w tre$ci notatki wskazano inaczej.

Ponadto, jesli przyjete odstepstwo dotyczy innych departamentéw/ jednostek i moze mie¢ wplyw na przebieg ich proceséw, notatke o odstepstwie przekazuje sie mailowo wlasciwym komérkom.

1.4.5 Instrukcja rejestracji odstepstw od zapisow IW IZ FE SL — FR/ FS oraz IW IP FE SL w Centralnym rejestrze odstepstw od
Instrukcji Wykonawczych instytucji zaangazowanych w realizacje FE SL 2021-2027

L Stanowisko/ komorka/ Zadanie Termin wykonania Forma opracowania/
p- instytucja wy obiegu dokumentow
Otrzymuje od FR/ FS / IP FE SL pismo/ notatke stuzbowa stwierdzajaca zaistnienie ryzyka i/lub
Stanowisko ds. procedur potrzebe odstapienia od zapiséw IW FR/ FS FE SL/ IW IP FE SL. Notatka stuzbowa powinna Zgodnie z terminem .
1. Lo . ) . . SOD, e-mail
RT-RAP zawieraC opis sytuacji, powody odstepstwa oraz proponowany sposob postepowania. Do notatki | wplywu

dolacza sie IW w trybie ,,$ledZ zmiany”, zmieniong zgodnie z odstepstwem.

Rejestruje odstepstwo w Centralnym rejestrze odstepstw od instrukcji wykonawczych instytucji
zaangazowanych w realizacje FE SL 2021-2027° (wz6r stanowi zatacznik nr 1 do instrukcji nr Niezwtocznie Wersja elektroniczna
1.4.4), prowadzonym w formie elektronicznej, zamieszczanym na dysku wspélnym RT-RAP.

P Stanowisko ds. procedur
’ RT-RAP

Zmiany procedury, ktére wynikaja z odstepstw wpisanych do Centralnego rejestru odstepstw od instrukcji wykonawczych instytucji zaangazowanych w realizacje FE SL 2021-2027 wprowadza sie do IW IZ FE
SL — FR/ FS/ IW IP FE SL przy najblizszej ich aktualizacji (chyba, ze odstepstwo ma charakter jednorazowy, co nalezy wskaza¢ w notatce stuzbowej dot. odstepstwa). Zmiany obowiazuja od dnia zatwierdzenia
przez Dyrektora/ Z-ce Dyrektora Departamentu/ Instytucji, chyba ze w tresci pisma/ notatki wskazano inaczej.

W przypadku IW IP FE SL — pkt 3;
W przypadku IW FR/ FS FE SL — koniec procesu.

Sw przypadku IP FE SL rejestracja odstepstwa w Centralnym rejestrze odstepstw od Instrukcji Wykonawczych instytucji zaangazowanych w realizacje FE SL 2021-2027 nie oznacza jego akceptacji przez IZ FE SL.
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3 Stanowisko ds. procedur
' RT-RAP

Analizuje i konsultuje tre$¢ przekazanego odstepstwa od zapiséw IW IP FE SL z: RT-RPRP
nadzorujacym IP FE SL oraz innymi komérkami merytorycznymi IZ FE SL°.

Niezwlocznie

E-mail

Przed zajeciem ostatecznego stanowiska przez IZ FE SL, RT-RAP moze prowadzi¢ korespondencje w trybie roboczym (e-mail), jesli potrzebuje dodatkowych informacji/ wyjasnien od IP FE SL co do
proponowanego odstepstwa.). Ustalenia w trybie roboczym nalezy odnotowa¢ w Centralnym rejestrze odstepstw od Instrukcji Wykonawczych instytucji zaangazowanych w realizacje FE SL 2021-2027.

W przypadku uwag i decyzji IZ FE SL o koniecznosci skorygowania tresci odstepstwa — IZ FE SL informuje o tym mailowo IP FE SL, a nastepnie pkt 1;

W przypadku uwag i decyzji IZ FE SL o anulowaniu odstepstwa — pkt 4;

W przypadku braku uwag — koniec procesu.

Stanowisko ds. procedur RT-

RAP, . .
4 Koordynator zespotu ds. procedur | Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo o anulowaniu przez IZ FE SL odstepstwa Niezwlocznie \S,\(I;SSJZSSIXS/)ECZM’
’ RT-RAP, Kierownik RT-RAP, od zapiséw IW IP FE SL. Dor. ::Zenia
Z-ca Dyrektora RT/ ¢
Dyrektor RT
. Przekazuje do IP FE SL pismo o anulowaniu przez IZ FE SL odstepstwa od zapiséw IW IP FE . . SOD, ePUAP/ e-
5. - 3
Stanowisko ds. procedur RT-RAP SL oraz przekazuje to pismo do wiadomos$ci RT-RPRP nadzorujacej IP FE SL (e-mail). Niezwlocznie Doreczenia, e-mail
6. Stanowisko ds. procedur RT-RAP Odnotowuje informacje w Centralnym rejestrze odstepstw od Instrukcji Wykonawczych instytucji Niezwlocznie Wersja elektroniczna

zaangazowanych w realizacje FE SL 2021-2027.

9 W razie koniecznosci.
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POROZUMIENIA Z IP FE SL ORAZ ZWIAZKAMI ZIT

IWIZFE SL-RTv. 4

1.5.1 Instrukcja przygotowania i zatwierdzania tresci Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia w sprawie realizacji FE SL 2021-2027
pomiedzy I1Z FE SL i IP FE SL."

Lp.

Stanowisko/ komoérka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

W przypadku inicjowania prac nad zawarciem Aneksu do Porozumienia przez IP FE SL — punkt 1;
W przypadku inicjowania prac nad zawarciem Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia przez IZ FE SL— punkt 3.

Kierownik RT-RPRP/
Koordynator zespotu ds. nadzoru
RT-RPRP/ Stanowisko ds.
przedsiebiorczosci i rynku pracy
RT-RPRP

Otrzymuje od IP FE SL informacje o koniecznosci zawarcia Aneksu do Porozumienia wraz z
propozycja zmian.

Zgodnie z terminem
wplywu

Wersja elektroniczna/ e-
mail

Decyzje o wyrazeniu/ niewyrazeniu zgody na zawarcie Aneksu do Porozumienia podejmuje Kierownik RT-RPRP.

Koordynator zespotu ds. nadzoru
RT-RPRP / Stanowisko ds.
przedsiebiorczosci i rynku pracy
RT-RPRP

Przekazuje informacje o zgodzie/ braku zgody na zawarcie Aneksu do Porozumienia do IP FE
SL.

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna/
e-mail

Koordynator zespotu ds. nadzoru
RT-RPRP / Stanowisko ds.
przedsiebiorczosci i rynku pracy
RT-RPRP

Sporzadza projekt/ zmiane Porozumienia (w formie tekstu jednolitego w trybie ,,SledZ zmiany”)
oraz weryfikuje pod katem zgodnosci z dokumentami programowymi/ innymi Porozumieniami.
Nanosi konieczne zmiany/ uwagi (w razie konieczno$ci konsultuje z komérkami
merytorycznymi RT).

W terminie ustalonym z
Kierownikiem RT-RPRP

Wersja elektroniczna/
e-mail

10 7a nadzér merytoryczny nad tre$cia Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia IP FE SL odpowiada referat RT-RPRP.
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Koordynator zespotu ds. nadzoru
RT-RPRP / Stanowisko ds.

Wersja elektroniczna/

4, o o Przekazuje projekt/ zmiane Porozumienia do weryfikacji do IP FE SL i komérek RT (zgodnie z | Niezwlocznie :
przedsiebiorczosci i rynku pracy wiasciwoscig merytoryczna). e-mail
RT-RPRP
Do 20 dni roboczych od
przekazania dokumentu
do weryfikacji (w
przypadku projektu
Porozumienia) — chyba,
Koordynator zespotu ds. nadzoru ze IZ. FE SL wskaze inny
5 RT-RPRP/ Stanowisko ds. termin Wersja elektroniczna/

przedsiebiorczosci i rynku pracy
RT-RPRP

Otrzymuje od IP FE SL i komoérek RT zweryfikowany projekt/ zmiane Porozumienia.

Do 10 dni roboczych od
przekazania dokumentu
do weryfikacji (w
przypadku zmiany
Porozumienia) — chyba,
ze IZ FE SL wskaze inny
termin

e-mail

Koordynator zespotu ds. nadzoru
RT-RPRP/ Stanowisko ds.

6. | przedsigbiorczosci i rynku pracy
RT-RPRP/ Kierownik RT-RPRP

Sporzadza, weryfikuje i akceptuje ostateczng tre$¢ Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia
wraz z tekstem jednolitym i przekazuje do weryfikacji i akceptacji.

Zgodnie z przyjetym
harmonogramem prac

Wersja elektroniczna/
e-mail

29




Zalqcznik nr 1 do Uchwaly nr 80/141/VII/2026 Zarzqdu Wojewddztwa Slgskiego z dnia 22.01.2026 roku

IWIZFE SL-RTv. 4

Koordynator zespotu ds. nadzoru
RT-RPRP/ Stanowisko ds.

Wersja elektroniczna/

7. o B Przekazuje do IP FE SL i komérek RT uczestniczacych w opiniowaniu dokumentu. Ostateczna | Niezwlocznie .
przedsigbiorczosci i rynku pracy wersje projektu Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia wraz z tekstem jednolitym. e-mail
RT-RPRP
Koordynator zespotu ds. nadzoru
RT-RPRP/ Stanowisko ds. ) )

8. | przedsiebiorczosci i rynku pracy Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza KS i projekt uchwaly w sprawie przyjecia | Niezwtoczne Wersja elelftronlc.zna,
RT-RPRP Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia wraz z tekstem jednolitym. SOD/ wersja papierowa
Kierownik RT-RPRP/

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT

. E;(_)Fr{dgg;;o;t{zile]sc)lzlfr)il;lkisazadzoru llzrzekazu!'e .KS i projekt uchwaly W sprawig .przyj(;cia Porozumienia/ Aneksu do . . Wersja elektroniczna/

. . . orozumienia wraz z tekstem jednolitym do opiniowania przez KN, FN (w przypadku | Niezwlocznie . )
przedsigbiorczosci i rynku pracy konsekwencji finansowych dla budzetu wojewédztwa), Czlonka ZW. Przedkltada KS na SOD/ wersja papierowa
RT-RPRP posiedzenie ZW.

Pierwszy wyznaczony
10. | ZW - . Lo - - I termin posiedzenia ZW Wersja papierowa
Podejmuje uchwate w sprawie przyjecia tresci Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia. po ztozeniu KS i projektu
uchwaty
Koordynator zespotu ds. nadzoru
11 RT-RPRP/ Stanowisko ds. Przekazuje Porozumienie/ Aneks do Porozumienia do Dyrektora RT i KN w celu parafowania, Niezwlocznie Wersia papi
" | przedsiebiorczosci i rynku pracy do Skarbnika Wojewodztwa w celu zlozenia kontrasygnaty (w przypadku konsekwencji )a paplerowa
RT-RPRP finansowych dla budzetu wojewo6dztwa) i do dwéch Cztonkéw ZW w celu podpisania.
Koordynator zespotu ds. nadzoru

12. RT_RP.RP./ Stanc,)vyl'sko ds. Otrzymuje podpisane Porozumienie/ Aneks do Porozumienia. Niezwlocznie Wersja papierowa
przedsiebiorczosci i rynku pracy
RT-RPRP

13. | Koordynator zespohu ds. nadzoru | Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo przewodnie przekazujace dwa egzemplarze | Niezwlocznie Wersja papierowa/ SOD,

RT-RPRP/ Stanowisko ds.
przedsiebiorczosci i rynku pracy
RT-RPRP/ Kierownik RT-RPRP/

Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia do podpisania przez IP FE SL.

ePUAP/ e-Doreczenia
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Dyrektor/ Zastepca Dyrektora RT

Koordynator zespotu ds. nadzoru
RT-RPRP/ Stanowisko ds.

14. dsiebi o K Przekazuje do IP FE SL pismo przewodnie wraz z Porozumieniem/ Aneksem do Porozumienia | Niezwlocznie Wersja papierowa/ SOD,
PrzedsigblOrczoscl 1 rynku pracy w celu podpisania dwéch egzemplarzy ww. dokumentow. ePUAP/ e-Doreczenia
RT-RPRP
Koordynator zespotu ds. nadzoru

15. RT_ISP,R; / StaD?W{SkO is' Otrzymuje jeden egzemplarz podpisanego przez IP FE SL Porozumienia/ Aneksu do | Niezwlocznie Wersja papierowa
PrzedsleDIOTCzOSCl 1 TynKu pracy Porozumienia (drugi egzemplarz przechowuje IP FE SL jako strona Porozumienia).

RT-RPRP

Koordynator zespotu ds. nadzoru

RT-RPRP/ Stanowisko ds. . . Wersja elektroniczna/
16. Niezwlocznie

przedsiebiorczosci i rynku pracy
RT-RPRP

Rejestruje Porozumienie/ Aneks do Porozumienia w Centralnym Rejestrze Porozumien.

SOD

1.5.2 Instrukcja przygotowania i zatwierdzania Porozumier/ aneksow do Porozumien ze zwiazkami ZIT w ramach wdrazania FE SL

2021-2027

Lp.

Stanowisko/ komorka/ instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

W przypadku inicjowania prac nad zawarciem Aneksu do Porozumienia zwigzek ZIT — punkt 1;
W przypadku inicjowania prac na zawarciem Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia przez IZ FE SL— punkt 3.

Stanowisko ds. koordynacji EFRR
RT-RPIR

Otrzymuje informacje od ZIT o konieczno$ci zawarcia Porozumienia/ aneksu do Porozumienia
wraz z mozliwymi propozycjami zmian.

Zgodnie z terminem

wplywu

e-mail

31




Zalqcznik nr 1 do Uchwaly nr 80/141/VII/2026 Zarzqdu Wojewddztwa Slgskiego z dnia 22.01.2026 roku

IWIZFE SL-RTv. 4

Stanowisko ds. koordynacji EFRR

Sporzadza projekt Porozumienia ZIT/ aneksu do Porozumienia ZIT (w formie tekstu jednolitego
w trybie ,,$ledZ zmiany”) oraz weryfikuje pod katem zgodnosci z dokumentami programowymi/

W terminie ustalonym

Wersja elektroniczna,

2. - o
E};:;E}ril’( RT-RPIR innymi Porozumieniami i nanosi konieczne zmiany/ uwagi (w razie koniecznosci konsultuje z z Dyrektorem RT e-mail
komérkami merytorycznymi RT/ FR/ FS).
Stanowisko ds. koordynacji EFRR Przekazuje do Zwiazku ZIT projekt Porozumienia ZIT/ aneksu do Porozumienia ZIT celem . . .
3. 2 Niezwlocznie e-mail
RT-RPIR weryfikacji.
4 Stanowisko ds. koordynacji EFRR Otrzymuje zweryfikowany przez Zwigzek ZIT projekt Porozumienia ZIT/ aneksu do .10 dni robpczych albo Wersja elektroniczna,
. L inny termin wskazany :
RT-RPIR Porozumienia ZIT. e-mail
przez RT- RPIR
Stanowisko ds. koordynacji EFRR | Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza ostateczng treé¢ Porozumienia ZIT/ aneksu do Zoodnie z przvietvm Wersia elektroniczna
5. RT-RPIR, Kierownik RT-RPIR, Z- | Porozumienia ZIT wraz z tekstem jednolitym; przekazuje do weryfikacji i akceptacji Dyrektora g Przyjety ) ’
harmonogramem prac e-mail
ca Dyrektora, Dyrektor RT RT.
. " . . . . - SOD, ePUAP/ e-
6 Stanowisko ds. koordynacji EFRR Przekazuje do Zwiazku ZIT ostateczng wersje projektu Porozumienia ZIT/ aneksu do Niezwlocznie Doreczenia
’ RT-RPIR Porozumienia ZIT wraz z tekstem jednolitym do akceptacji przez Zwiazek ZIT. e-mail ’
Stanowisko ds. koordynacji EFRR Otrzymuje od Zwiazku ZIT zweryfikowana i zaakceptowana ostateczna wersje projektu > dm. roboczych albo inny SOD,
7. L - . : termin wskazany przez :
RT-RPIR Porozumienia ZIT/ aneksu do Porozumienia ZIT wraz z tekstem jednolitym. RT- RPIR e-mail
o Stanowisko ds. koordynacji EFRR g\nahZL(ljJe nadesl?‘rll(e .evxfenlzuah:e.uwaigltoraz nanosi stl:c,)sowne ;ml.an%flv%f/tresckl doémr;entu. o Niesud . Wersja elektroniczna,
. RT-RPIR, Kierownik RT-RPIR Z[I)lcirzq za, weryfikuje i akceptuje ostateczng wersje Porozumienia aneksu do Porozumienia iezwlocznie e-mail
9. Stanowisko ds. koordynacji EFRR Sporzadza, weryfikuje, zatwierdza i przekazuje KS i projekt uchwaty w sprawie przyjecia Niezwlocznie Wersja elektroniczna,
RT-RPIR, Kierownik RT-RPIR, Porozumienia ZIT/ aneksu do Porozumienia ZIT wraz z tekstem jednolitym. SOD/ wersja papierowa
Dyrektor /
Z-ca Dyrektora RT
. .. Przekazuje KS i projekt uchwaty w sprawie przyjecia Porozumienia ZIT/ aneksu do . .
10. Stanowisko ds. koordynacji EFRR Porozumienia ZIT wraz z tekstem jednolitym do opiniowania przez KN, FN, 10D, Czlonka ZW. | Niezwlocznie Wersja elektroniczna,

RT-RPIR

Przekazuje na posiedzenie ZW.

SOD/ wersja papierowa
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Podejmuje uchwale w sprawie przyjecia Porozumienia ZIT/ aneksu do Porozumienia ZIT wraz

Wersja elektroniczna,

1. Zw z tekstem jednolitym. Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
Stanowisko ds. koordynacji EFRR Przekazuje Porozumienie ZIT/ aneks do Porozumienia ZIT do dwéch Czlonkéw ZW w celu . . Wersja elektroniczna,
12. S Niezwlocznie . -
RT-RPIR podpisania. SOD/ wersja papierowa
Stanowisko ds. koordynacji EFRR . . - - . . Wersja elektroniczna,
13. RT-RPIR Otrzymuje podpisane Porozumienie ZIT/ aneks do Porozumienia ZIT. Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
14 Stanowisko ds. koordynacji EFRR Przekazuje dwa egzemplarze Porozumienia ZIT/ aneksu do Porozumienia ZIT do podpisania Niezwlocznie Wersja elektroniczna,
’ RT-RPIR przedstawicielom Zwiazku ZIT . SOD/ wersja papierowa
Stanowisko ds. koordynacji EFRR . . — A . . . Wersja elektroniczna,
15. RT-RPIR Otrzymuje od ZIT podpisane Porozumienie ZIT/ aneks do Porozumienia ze Zwiazku ZIT. Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
Stanowisko ds. koordynacji EFRR Przekazuje Porozumienie ZIT/ aneks do Porozumienia ZIT do KN do rejestracji w Centralnym . . Wersja elektroniczna,
16. . . Niezwlocznie . -
RT-RPIR Rejestrze Porozumien. SOD/ wersja papierowa
17. Stanowisko ds. koordynacji EFRR Przekazuje do Zwigzku ZIT zarejestrowane Porozumienie ZIT/ aneks do Porozumienia. Niezwlocznie Wersja elelftromc.zna,
RT-RPIR SOD/ wersja papierowa
Stanowisko ds. koordynacji EFRR Przekazuje do RT, FS i FR informacje o podpisaniu Porozumienia ZIT/ aneksu do Porozumienia . . .
18. Niezwtocznie e-mail
RT-RPIR ZIT.
1.6 EKSPERCI
1.6.1 Instrukcja przygotowania i aktualizacji Zasad naboru i prowadzenia Wykazu ekspertéw Funduszy Europejskich dla Slgskiego 2021-
2027 oraz oceny pracy eksperta
Lp. Stanowisko/ komorka/ instytucja Zadanie Termin wykonania SOREICLEIE I

obiegu dokumentow

W przypadku inicjowania zmiany Zasad naboru i prowadzenia Wykazu ekspertéw w ramach programu Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027 oraz oceny pracy eksperta (dalej: Zasady) przez komérki
inne niz RT- RAP — punkt 1;
W przypadku przygotowania/ aktualizacji Zasad przez RT-RAP — punkt 2.
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1 Stanowisko ds. analiz i wsparcia
' systemu RT-RAP

Otrzymuje informacje od komérki RT/ FR/ FS/ IP FE SL o koniecznos$ci aktualizacji Zasad wraz
z proponowanymi zmianami.

Zgodnie z terminem
wplywu

E-mail

Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP,

2. Koordynator zespotu ds. analiz i Sporzadza, weryfikuje, akceptuje projekt/ aktualizacje Zasad. Niezwlocznie Wersja elektroniczna
wsparcia systemu RT-RAP,
Kierownik RT-RAP

3. Stanowisko ds. analiz i wsparcia Przekazuje projekt/ aktualizacje Zasad do poszczeg6lnych komérek merytorycznych RT, FR, FS Niezwlocznie E-mail

systemu RT-RAP

oraz IP FE SL z prosba o konsultacje/ uzupelnienie/ poprawe zapiséw.

Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP,

4. Koordynator zespotu ds. analiz i
wsparcia systemu RT-RAP,
Kierownik RT-RAP

Otrzymuje od RT/ FR/ FS/ IP FE SL uzupelnione/ poprawione zapisy projektu/ aktualizacji
Zasad oraz przekazuje do RT-RAP.

W terminie wskazanym
przez RT- RAP

Wersja elektroniczna,
e-mail

Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP,

Analizuje przestane uwagi i propozycje zapiséw do projektu/ aktualizacji Zasad i przygotowuje,

Wersja elektroniczna,

> &S;;féga;;;tiresgcﬁ‘,}fﬂé:g’ahz ! weryfikuje, akceptuje projekt/ aktualizacje Zasad. 15 dni roboczych e-mail
Kierownik RT-RAP
W przypadku koniecznosci dalszego uzupelnienia/ poprawy zapiséw projektu/ aktualizacji Zasad — pkt 3-5.
Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP, .
Koordynator zespotu ds. analiz i ikui ie i i i i SOD, wersja
6 Y P Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza KS wraz z projektem uchwaty w sprawie Niezwlocznie elektroniczna/ wersja
' wsparcia systemu RT-RAP, przyjecia/ aktualizacji Zasad. .
Kierownik RT-RAP, papierowa
Z-ca Dyrektora RT, Dyrektor RT
Stanowisko ds. analiz i wsparcia Przekazuje KS i projekt uchwaty w sprawie przyjecia/ aktualizacji Zasad do opiniowania przez: . . . .
7 systemu RT-RAP KN, Czlonka ZW. Przedklada KS na posiedzenie ZW. Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
8 IW Podejmuje uchwale w sprawie przyjecia/ aktualizacji Zasad. Niezwlocznie Wersja papierowa
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Stanowisko ds. analiz i wsparcia

Przekazuje informacje o przyjeciu/ aktualizacji Zasad do komérek RT, FR, FS oraz IP FE SL.

S systemu RT-RAP Przekazuje Zasady do publikacji na stronie internetowej FE SL 2021-2027 do RT-RKIP. Niezwlocznie E-mail
1.6.2 Instrukcja przygotowania i aktualizacji Regulaminu pracy Komisji Kwalifikacyjnej powolanej do oceny aplikacji zgloszonych w
ramach naboru ekspertow Funduszy Europejskich dla Slgskiego 2021-2027 oraz powolania Komisji Kwalifikacyjnej
. . A . . . . Forma opracowania/
Lp. Stanowisko/ komorka/ instytucja Zadanie Termin wykonania G b et
Stanowisko ds. analiz i wsparcia Przekazuje zapytanie do FR, FS oraz IP FE SL w sprawie wytypowania pracownikéw . . .
E-mail
L systemu RT-RAP wchodzacych w sktad Komisji Kwalifikacyjnej. Niezwlocznie mat
2 Stanowisko ds. analiz i wsparcia Otrzymuje od FR, FS, IP FE SL korespondencje ze wskazaniem 0séb, ktére wejdq w skiad W terminie wskazanym E-mail
’ systemu RT-RAP Komisji Kwalifikacyjnej. przez RT-RAP
Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP, SOD. wersia
Koordynator zespohu ds. analiz i Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza KS i projekt uchwaty w sprawie powotania . . » WerS) .
3. . L5 o A Niezwtocznie elektroniczna/ Wersja
wsparcia systemu RT-RAP, Komisji Kwalifikacyjnej. apierowa
Kierownik RT-RAP, Z-ca pap
Dyrektora RT, Dyrektor RT
Stanowisko ds. analiz i wsparcia Przekazuje KS i projekt uchwaty w sprawie powotania Komisji Kwalifikacyjnej do opiniowania . . . .
4.
systemu RT-RAP przez: KN, Czlonka ZW. Przedklada KS na posiedzenie ZW. Niezwlocznie SOD/ Wersja papierowa
5. IW Podejmuje uchwate w sprawie powotania Komisji Kwalifikacyjne;j. Niezwlocznie Wersja papierowa

W przypadku koniecznosci aktualizacji sktadu Komisji Kwalifikacyjnej pkt 2-5 stosuje sie odpowiednio.
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Stanowisko ds. analiz i wsparcia

6. systemu RT-RAP Przekazuje informacje o powotaniu Komisji Kwalifikacyjnej do FR, FS oraz IP FE SL. Niezwlocznie E-mail
Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP, Sporzadza, weryfikuje, akceptuje projekt/ aktualizacje Regulaminu pracy Komisji

7. Koordynator zespotu ds. analiz i Kwalifikacyjnej do oceny aplikacji zgtoszonych w ramach naboru ekspertéw FE SL 2021-2027 Niezwlocznie Wersja elektroniczna
wsparcia systemu RT-RAP, (dalej: Regulamin KK).
Kierownik RT-RAP

8 Stanowisko ds. analiz i wsparcia Przekazuje projekt/ aktualizacje Regulaminu KK do poszczegdlnych komérek merytorycznych Niezwlocznie E-mail

’ systemu RT-RAP RT, FR, FS oraz IP FE SL z prosba o zglaszanie uwag do zapisow.

Stanowisko ds. analiz i wsparcia . . . . N . W terminie wskazanym Wersja elektroniczna,

9. systemu RT-RAP Otrzymuje od RT/ FR/ FS/ IP FE SL uwagi do zapiséw projektu/ aktualizacji Regulaminu KK. przez RT- RAP e-mail

10 Stanowisko ds. analiz i wsparcia Analizuje przestane uwagi i propozycje zapiséw do projektu/ aktualizacji Regulaminu KK 15 dni roboczych Wersja elektroniczna,

’ systemu RT-RAP jep gl 1 propozycje zap proj JLreg ’ y e-mail

W przypadku konieczno$ci dalszego uzupetnienia/ poprawy zapiséw projektu/ aktualizacji Regulaminu KK — pkt 8-10 stosuje sie odpowiednio.
Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP,
Koordynator zespotu ds. analiz i . - L . . N . . .

11, wsparcia systemu RT-RAP, E(r)gg{ot(s)lwu;%)% V:]Neivyfslk:;s\;i:kceptme i zatwierdza projekt/ aktualizacje Regulaminu KK wraz z Niezwlocznie ;Ag:gja elektroniczna,
Kierownik RT-RAP, Z-ca 2 aw sprawie.
Dyrektora RT/ Dyrektor RT
(bedacy Przewodniczacym KK)

12 Stanowisko ds. analiz i wsparcia Przekazuje informacje o zatwierdzeniu/ aktualizacji Regulaminu KK do poszczegdlnych Niezwlocznie o-mail

’ systemu RT-RAP komérek merytorycznych RT, FR, FS oraz IP FE SL.
1.6.3 Instrukcja prowadzenia naboru ekspertow FE SL 2021-2027
Lp. Stanowisko/ komérka/ instytucja Zadanie Termin wykonania UG GO Y

obiegu dokumentéow

Nabér ekspertéw FE SL 2021-2027 (dalej: nabér) prowadzony jest w trybie ciaglym zgodnie z Zasadami naboru i prowadzenia Wykazu ekspertéw w ramach programu Fundusze Europejskie dla Slgskiego
2021-2027 oraz oceny pracy eksperta (dalej: Zasady).
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W przypadku zwiekszonego zapotrzebowania na ustugi ekspertéw w danej dziedzinie objetej FE SL 2021-2027, IZ FE SL zamieSci na stronie internetowej FE SL 2021-2027 powiadomienie o mozliwosci

aplikowania do Wykazu w dziedzinie objetej zapotrzebowaniem (dalej: powiadomienie).

Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP

Otrzymuje od komoérek RT/ FR/ FS/ IP FE SL wkiad konieczny do opracowania/ aktualizacji:

Listy dziedzin objetych FE SL 2021-2027;

Wymagan dla oséb aplikujacych o wpis do Wykazu ekspertéw programu Fundusze
Europejskie dla Slgskiego 2021-2027;

Zestawienia stawek wynagrodzen ekspertéw FE SL 2021-2027;

Ogloszenia o naborze ekspertéw FE SL 2021-2027.

Zgodnie z terminem
wplywu

Wersja elektroniczna,
e-mail

Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP,

Sporzadza, weryfikuje, akceptuje projekt/ aktualizacje:

Listy dziedzin objetych FE SL 2021-2027;

Koordynator zespotu ds. analiz Wymagan dla os6b aplikujacych o wpis do Wykazu ekspertow programu Fundusze Niezwlocznie Wersja elektroniczna
i wsparcia systemu RT-RAP, Europejskie dla Slgskiego 2021-2027;
Kierownik RT-RAP o Zestawienia stawek wynagrodzen ekspertéw FE SL 2021-2027;

*  Ogloszenia o naborze ekspertéw FE SL 2021-2027.

Przekazuje projekt/ aktualizacje:

e  Listy dziedzin objetych FE SL 2021-2027;

*  Wymagan dla oséb aplikujacych o wpis do Wykazu ekspertéw programu Fundusze
Stanowisko ds. analiz i wsparcia Europejskie dla Slgskiego 2021-2027; . . Wersja elektroniczna,

Niezwlocznie

systemu RT-RAP

Zestawienia stawek wynagrodzen ekspertéw FE SL 2021-2027;
Ogtloszenia o naborze ekspertéw FE SL 2021-2027

do poszczegélnych komérek merytorycznych RT, FR, FS oraz IP FE SL z prosbg o zglaszanie
uwag do zapisow.

e-mail

Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP

Otrzymuje od RT/ FR/ FS/ IP FE SL uwagi/ uzupetnienia do zapis6éw projektu/ aktualizacji:

Listy dziedzin objetych FE SL 2021-2027;

Wymagan dla oséb aplikujacych o wpis do Wykazu ekspertéw programu Fundusze
Europejskie dla Slgskiego 2021-2027;

Zestawienia stawek wynagrodzen ekspertéw FE SL 2021-2027;

Ogloszenia o naborze ekspertéw FE SL 2021-2027.

W terminie wskazanym
przez RT- RAP

Wersja elektroniczna,
e-mail
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Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP,

Analizuje przestane uwagi i propozycje zapiséw do projektu/ aktualizacji

Listy dziedzin objetych FE SL 2021-2027;
Wymagan dla oséb aplikujacych o wpis do Wykazu ekspertéw programu Fundusze

Wersja elektroniczna,

5. Koordynator zespohu ds. analiz i Europejskie dla Slgskiego 2021-2027; 15 dni roboczych 1
wsparcia systemu RT-RAP, . Zestawienia stawek wynagrodzen ekspertéw FE SL 2021-2027; é-mal
Kierownik RT-RAP *  Ogloszenia o naborze ekspertéw FE SL 2021-2027.
Przygotowuje, weryfikuje, akceptuje projekt/ aktualizacje dokumentéw.
W przypadku konieczno$ci dalszego uzupetnienia/ poprawy zapisow projektu/ aktualizacji dokumentu — pkt 3-5.
Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza KS i projekt uchwaty w sprawie przyjecia/
Stanowisko ds. analiz i wsparcia aktualizacji:
systemu RT-RAP, . Lo . ) SOD. wersia
6 Koordynator zespohu ds. analiz i *  Listy dziedzin objetych FE SL 2021-2027; ) ) lekir Wer) / .
: wsparcia systemu RT-RAP, e Wymagan dla oséb aplikujacych o wpis do Wykazu ekspertéw programu Fundusze Niezwlocznie eletroniczna/ wersja
Kierownik RT-RAP, Z-ca Europejskie dla Slgskiego 2021-2027; paplerowa
Dyrektora RT, Dyrektor RT ®  Zestawienia stawek wynagrodzen ekspertéw FE SL 2021-2027
e  Ogloszenia o naborze ekspertow FE SL 2021-2027.
Przekazuje KS i projekt uchwaty w sprawie przyjecia/ aktualizacji:
e  Listy dziedzin objetych FE SL 2021-2027;
S isko d liz i . e Wymagan dla oséb aplikujacych o wpis do Wykazu ekspertéw programu Fundusze
7. s tz?e?lvésR(%-lsAa; aliz 1 wsparcia Europejskie dla Slgskiego 2021-2027; Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
Y e  Zestawienia stawek wynagrodzen ekspertéw FE SL 2021-2027
e  Ogloszenia o naborze ekspertow FE SL 2021-2027,
do opiniowania przez: KN, Cztonka ZW. Przedklada KS na posiedzenie ZW.
Podejmuje uchwate w sprawie przyjecia/ aktualizacji:
e  Listy dziedzin objetych FE SL 2021-2027;
e  Wymagan dla oséb aplikujacych o wpis do Wykazu ekspertéw programu Fundusze . . . .
8 IW Niezwlocznie Wersja papierowa

Europejskie dla Slgskiego 2021-2027;
Zestawienia stawek wynagrodzen ekspertéw FE SL 2021-2027
Ogloszenia o naborze ekspertéw FE SL 2021-2027.
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Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP

Przekazuje:

e  Liste dziedzin objetych FE SL 2021-2027;

e  Wymagania dla oséb aplikujacych o wpis do Wykazu ekspertéw programu Fundusze
Europejskie dla Slgskiego 2021-2027;

e  Zestawienie stawek wynagrodzen ekspertow FE SL 2021-2027;

*  Ogloszenie o naborze ekspertéow FE SL 2021-2027/ powiadomienia.

do RT-RKIP celem publikacji na stronie internetowej FE SL 2021-2027.

Niezwlocznie

E-mail

Nabor przeprowadza sie za pomoca modutu naboru ekspertéw w ramach LSI 2021 (dalej: LSI 2021 - modut Eksperci). Pracownicy ION - cztonkowie Komisji Kwalifikacyjnej oceniaja zgtoszenia. Powotanie/
aktualizacje sktadu osobowego Komisji opisuje instrukcja 1.6.2. Zasady pracy komisji okreSla Regulamin prac Komisji Kwalifikacyjnej powotanej do oceny aplikacji zgtoszonych w ramach naboru ekspertéw
Funduszy Europejskich dla Slgskiego 2021-2027, ktéry zatwierdza Przewodniczacy Komisji Kwalifikacyjnej.

Czlonek Komisji Kwalifikacyjnej

Otrzymuje od kandydata na eksperta formularz aplikacyjny wraz ze skanami wymaganych

W terminie trwania

Wersja elektroniczna,

10. (z RT- RAP) dokumentéw. naboru ekspertéw LSI 202} - modut
Eksperci
. L . . . Zgodnie z przyjetym
- . - Przekazuje do oceny pozostaltym Cztonkom Komisji Kwalifikacyjnej (reprezentujagcym FR/ FS/ LSI 2021 - modut
11. Cztonek Komisji Kwalifikacyjnej IP FE SL) formularze aplikacyjne kandydatéw na ekspertéw za pomoca modutu Eksperci w LSI trybem prac oraz w fmodu

(z RT- RAP)

2021.

uzgodnieniu z Cztonkami
Komisji Kwalifikacyjnej.

Eksperci

Czlonkowie Komisji Kwalifikacyjnej oceniaja przekazane aplikacje w terminie do 30 dni od dnia wptywu dokumentéw w LSI 2021 (modut Eksperci) lub w innym terminie uzgodnionym z RT-RAP .

Jesli kandydat na eksperta uzyska ocene negatywna, Cztonkowie Komisji Kwalifikacyjnej sporzadzaja uzasadnienie aplikacji eksperta w Karcie Oceny (modut Eksperci).

W sytuacjach okreslonych w Zasadach RT-RAP sporzadza Wykaz ekspertéw programu Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027/ aktualizacje Wykazu ekspertéw programu Fundusze Europejskie dla
Slgskiego 2021-2027 (dalej: Wykaz).

12.

Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP,

Koordynator zespohu ds. analiz i
wsparcia systemu RT-RAP,
Kierownik RT-RAP, Z-ca

Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza KS i projekt uchwaty w sprawie przyjecia/
aktualizacji Wykazu.

Niezwlocznie

wersja elektroniczna,
SOD/ wersja papierowa

! Czlonek KK przed uplywem terminu na ocene przesyta mailowo informacje na adres eksperci@slaskie.pl o mozliwosci niedochowania terminu na ocene i wskazuje przewidywany termin
ostatecznej oceny. Pracownik RT-RAP, odpowiedzialny za prowadzenie naboru ekspertéw, analizuje zgloszenie pod katem zgodnosci z zapisami dokumentéw dot. naboru ekspertéw, w
szczegblnosci w zakresie terminéw aktualizacji Wykazu ekspertéw programu Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027 i ekonomiki prowadzenia naboru,. Pracownik RT-RAP akceptuje
albo odmawia akceptacji zaproponowanego terminu, ewentualnie wskazuje inny akceptowany termin, o czym informuje Cztonka KK mailowo.
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Dyrektora RT, Dyrektor RT

Stanowisko ds. analiz i wsparcia

Przekazuje KS i projekt uchwaty w sprawie przyjecia/ aktualizacji Wykazu do opiniowania

13. systemu RT-RAP przez: KN, Czlonka ZW. Przedklada KS na posiedzenie ZW. Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
14. IW Podejmuje uchwate w sprawie przyjecia/ aktualizacji Wykazu. Niezwlocznie Wersja papierowa
15 Stanowisko ds. analiz i wsparcia Przekazuje FR, FS, IP FE SL informacje o przyjeciu/ aktualizacji Wykazu. Niezwlocznie E-mail
’ systemu RT-RAP Nastepnie przekazuje Wykaz RT-RKIP do publikacji na stronie internetowej FE SL 2021-2027.
16. Stanowisko ds. analiz i wsparcia Przekazuje ekspertowi informacje o przyjeciu/ aktualizacji Wykazu. Niezwlocznie E-mail

systemu RT-RAP

1.7 KOMITET MONITORUJACY

1.7.1 Instrukcja powolania/ aktualizacji skladu Komitetu Monitorujacego FE SL

Lp.

Stanowisko/ komoérka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Procedura powolania Komitetu Monitorujacego FE SL (dalej: KM FE SL)

Stanowisko ds. monitoringu
rzeczowego RT-RREF,

Sporzadza, weryfikuje i zatwierdza KS oraz projekt uchwaly w sprawie przyjecia listy

Koon.'dyrilator zespotu ds. organizacji i instytucji, ktére wejda w sktad KM FE SL oraz zatwierdzenia kryteriow dla Niezwlocznie wersja QIEK.t Toniczna,
monitoringu rzeczowego RT-RRF, o o SOD/ wersja papierowa
Kierownik RT-RRF, przedstawicieli podmiotéw wchodzacych w sktad KM FE SL.

Dyrektor RT/ Z-ca Dyrektora RT

Stanowisko ds. monitoringu Przekazuje do opiniowania przez KN oraz Czlonka ZW KS i projekt uchwaly w sprawie Niezwlocznie

rzeczowego RT-RRF

przyjecia listy organizacji i instytucji, ktére wejda w sklad KM FE SL oraz zatwierdzenia

kryteriéw dla ich przedstawicieli .Przedklada KS na posiedzenie ZW.

SOD/ wersja papierowa
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ZW, Stanowisko ds. monitoringu

Podejmuje uchwate w sprawie przyjecia listy organizacji i instytucji, ktére wejda w sktad KM

wersja papierowa, e-mail

gzefggsfﬁ(iz_?iginsgsg ?’Yﬁko FE SL oraz zatwierdzenia kryteriéw dla ich przedstawicieli. RT-RRF przekazuje kryteria RT- Niezwlocznie ngiirl;l;eg]l;?zv ;02 1
g jrip ) RKIP do publikacji na stronie internetowej FE SL 2021-2027. prog

RKIP 2027

Stanowisko ds. monitoringu

rzeczowego RT-RREF,

Koordynator zespotu ds. Sporzadza, weryfikuje i zatwierdza pisma do podmiotéw delegujacych swoich przedstawicieli | Niezwlocznie wersja elektroniczna,

monitoringu rzeczowego RT-RRF, do KM FE SL. SOD, wersja papierowa

Kierownik RT-RRF,

Dyrektor RT/ Z-ca Dyrektora RT

Stanowisko ds. monitoringu L . . . o Niezwlocznie SOD, wersja papierowa,

rzeczowego RT-RRF Przekazuje pisma do podmiotéw delegujacych swoich przedstawicieli do KM FE SL. e-mail

Stanowisko ds. monitoringu

rzeczowego RT-RREF,

Koordynator zespotu ds. S ) . . . Niezwlocznie wersja elektroniczna,

monitoringu rzeczowego RT-RRE, Sporzadza, weryfikuje i zatwierdza KS oraz projekt uchwaty w sprawie powotania KM FE SL. SOD/ wersja papierowa

Kierownik RT-RRF,

Dyrektor RT/ Z-ca Dyrektora RT

Stanowisko ds. monitoringu Przekazuje KS i projekt uchwaty w sprawie powotania KM FE SL do opiniowania przez KN | Niezwlocznie

rzeczowego RT-RRF

oraz Czlonka ZW. Przedklada KS na posiedzenie ZW.

SOD/ wersja papierowa

ZW, Stanowisko ds. monitoringu
rzeczowego RT-RRF, Stanowisko
ds. komunikacji i promocji RT-
RKIP

Podejmuje uchwate w sprawie powotania KM FE SL.

RT-RRF przekazuje uchwate RT-RKIP do publikacji na stronie internetowej FE SL 2021-2027.

do 3 miesiecy od
zatwierdzenia programu
FE SL 2021-2027 przez
KE

wersja papierowa,

e-mail
strona internetowa

Niezwlocznie programu FE SL 2021-
2027
Procedura aktualizacji skladu Komitetu Monitorujacego FE SL
Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT - RAP, - Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza KS oraz projekt uchwaly w sprawie zmiany Wp rzype'l‘dku otrzyrr}anla . .
Koordynator zespotu ds. analiz i . . . - . informacji o potrzebie wersja elektroniczna,
. skladu KM FE SL. Zmiany wprowadza si¢ na podstawie otrzymanych informacji od o . .
wsparcia systemu RT - RAP, aktualizacji SOD/ wersja papierowa

Kierownik RT-RAP,
Dyrektor RT/ Z-ca Dyrektora RT

podmiotéw zglaszajacych potrzebe aktualizacji.
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Stanowisko ds. analiz i wsparcia Przekazuje KS i projekt uchwaly w sprawie powotania KM FE SL do opiniowania przez KN | Niezwlocznie . .

2 systemu RT - RAP oraz Czlonka ZW. Przedklada KS na posiedzenie ZW. SOD/ wersja papierowa
ZW, wersja papierowa
SStzFei;Nésll;% (isﬁghz ! wsparcia Podejmuje uchwate w sprawie zmiany sktadu KM FE SL. Niezwh .

3 y ’ RT-RAP przekazuje uchwate RT-RKIP do publikacji na stronie internetowej FE SL 2021- lezwiocziie e-mail, strona internetowa

Stanowisko ds. komunikacji i
promocji
RT- RKIP

2027.

programu FE SL 2021-
2027

1.8 REJESTR PODMIOTOW WYKLUCZONYCH

1.8.1 Instrukcja zglaszania do rejestru podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkow przeznaczonych na realizacje
programow finansowanych z udzialem srodkéw europejskich

Lp.

Stanowisko/ komorka/ instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

Stanowisko ds. analiz i wsparcia

Otrzymuje od komoérek FR/ FS informacje dotyczace:
- beneficjentow, ktérych dziatania wskazuja na konieczno$¢ zgloszenia ich do rejestru
podmiotéw wykluczonych;

Zgodnie z terminem

1. - zmian do uprzednio przekazanych danych; SOD
systemu RT-RAP - wskazania, zeby usuna¢ wpis z rejestru podmiotéw wykluczonych; wptywu
wraz z projektem formularza zgtoszenia podmiotu, ktéry podlega wpisowi do rejestru
podmiotéw wykluczonych (dalej: formularz zgloszeniowy).
5 Stanowisko ds. analiz i wsparcia Weryfikuje przekazane informacje pod kqtem zaistnienia przestanek wykluczenia oraz formularz Niezwlocznie Wersja elektroniczna

systemu RT-RAP

zgloszeniowy.

Weryfikacja polega na ustaleniu, czy zaistnialy przestanki wpisania beneficjenta do rejestru podmiotéw wykluczonych opisane w art. 207 ustawy o finansach publicznych.
W przypadku wniosku o zmiane w rejestrze lub wniosku o usuniecie wpisu — pkt 9.

Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP,
Koordynator zespohu ds. analiz

Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza notatke shuzbowa dot. wynikéw weryfikacji
przekazanych z departamentéw informacji co do zaistnienia przestanek wykluczenia oraz
formularza zgloszeniowego. Przekazuje notatke Dyrektorowi RT do akceptacji.

Niezwlocznie

SOD
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i wsparcia systemu RT-RAP,
Kierownik RT-RAP,
Z-ca Dyrektora RT

Po zaakceptowaniu notatki przez Dyrektora RT nastepuja kolejne punkty w zalezno$ci od wynikéw weryfikacji.
W przypadku gdy przestanki, zeby wpisa¢ beneficjenta do rejestru podmiotéw wykluczonych, nie potwierdzg sie — pkt 4 — 5 i koniec instrukcji;
W przypadku gdy przestanki, zeby wpisa¢ beneficjenta do rejestru podmiotéw wykluczonych, potwierdza sie — pkt 6.

Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP,
Koordynator zespohu ds. analiz i

Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo do departamentu (FR/ FS), ktéry zglosit

. konieczno$¢ zamieszczenia/ zmiany /usuniecia wpisu do rejestru podmiotéw wykluczonych. W Niezwtocznie SOD
wsparcia systemu RT-RAP, o . . . . . .
Kierownik RT-RAP, Z-ca pismie informuje o odmowie wykonania wskazanej czynnosci.
Dyrektora RT/ Dyrektor RT
Stanowisko ds. analiz i wsparcia . . . . . . - . .
systemu RT-RAP Przekazuje pismo do FR/ FS, informuje o odmowie wykonania wskazanej czynnosci. Niezwlocznie SOD
Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP, . Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza KS i projekt uchwaty na posiedzenie ZW w SOD, wersja
Koordynator zespotu ds. analiz i . . .. . L. . . . . .

. sprawie zgtoszenia beneficjenta do rejestru podmiotéw wykluczonych. Formularz zgloszeniowy | Niezwlocznie elektroniczna/ wersja
wsparcia systemu RT-RAP, . . .
Kierownik RT-RAP. Z-ca stanowi zalacznik do KS. papierowa
Dyrektora RT, Dyrektor RT
Stanowisko ds. analiz i wsparcia Przekazuje KS i projekt uchwaty w sprawie zgtoszenia beneficjenta do rejestru podmiotéw Niezwloczni SOD/ wersia bapierowa
systemu RT-RAP wykluczonych do opiniowania przez: KN, Cztonka ZW. Przedklada KS na posiedzenie ZW. lezwioczme Ja pap
IW Podejmuje uchwate w sprawie zgtoszenia beneficjenta do rejestru podmiotéw wykluczonych. Niezwlocznie Wersja papierowa
Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP, . Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo do MF dot. zgtoszenia beneficjenta do
Koordynator zespotu ds. analiz i . L . . . . . . .

rejestru podmiotéw wykluczonych/ zmiany w rejestrze lub wniosku o usuniecie wpisu. Niezwtocznie SOD, ePUAP

wsparcia systemu RT-RAP,
Kierownik RT-RAP, Z-ca
Dyrektora RT/ Dyrektor RT

Formularz zgloszeniowy stanowi zalgcznik do pisma.

Z-ca Dyrektora RT/ Dyrektor RT (jako osoba upowazniona przez ZW) podpisuje formularz zgtoszeniowy podpisem kwalifikowanym z klauzula ,,z upowaznienia”.
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10. Stanowisko ds. analiz i wsparcia Przgkazuje Pismo do MF d.ot. zgloszeni.a l?enefi‘cjenta do rejestru podmiotow wykluczonych/ Niezwlocznie SOD, ePUAP
systemu RT-RAP zmiany w rejestrze lub wniosku o usuniecie wpisu wraz z formularzem zgloszeniowym.
11 Stanowisko ds. analiz i wsparcia Srgéﬁmltli:ézcil\gvl: 12 151(1118 ;Z' zg:;yfsﬁlsgglsvbﬁleﬁq enta do rejestru podmiotow wykluczonych/ Zgodnie z terminem SOD
’ systemu RT-RAP y P ) ¢ pisu. wplywu
Stanowisko ds. analiz i wsparcia Przekazuje na podstawie pisma z MF do FR/ FS informacje o wpisaniu beneficjenta do rejestru . . .
12. I T . - . Niezwlocznie e-mail
systemu RT-RAP podmiotéw wykluczonych/ zmianie tre$ci wpisu do rejestru/ usunieciu wpisu.
1.9 DEKLARACJA ZARZADCZA
1.9.1 Instrukcja przygotowania Deklaracji zarzqdczej
Lp. Stanowisko/ komorka/ instytucja Zadanie Termin wykonania L b L

obiegu dokumentow

Sporzadza Liste sprawdzajqcq do Deklaracji zarzqdczej. Lista jest rGwniez podstawa do
podpisania Deklaracji zarzqdczej przy projekcie Rocznego Zestawienia Wydatkéw za rok
obrachunkowy (RZW, przygotowywanym przez RT-RCW; Wzdr listy sprawdzajqcej do
Deklaracji Zarzqdczej stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej IW).

Stanowisko ds monitorowania
1. podejrzen naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR/ Koordynator RT-RNR

Do 30 listopada roku,

w ktérym konczy sie rok
obrachunkowy, ktérego
dotyczy¢ bedzie RZW.

wersja elektroniczna

Kierownik RT-RNR, Dyrektor RT,

Z-ca Dyrektora RT Podpisuje Deklaracje zarzqdczq 1Z przy projekcie RZW (ktéry przygotowuje RT-RCW).

Do 30 listopada roku,

w ktorym konczy sie rok
obrachunkowy, ktérego
dotyczy¢ bedzie RZW.

SOD, ePUAP/ e-
Doreczenia/ wersja
elektroniczna

Stanowisko ds monitorowania
podejrzen naduzy¢ i obshugi kontroli
3. RT-RNR/ Koordynator zespotu ds.
monitorowania podejrzen naduzy¢ i
obstugi kontroli RT-RNR/

Aktualizuje Liste sprawdzajqcq do Deklaracji zarzqdczej.

Przygotowuje Deklaracje zarzqdczq na podstawie Listy sprawdzajqcej do Deklaracji zarzqdczej.

Do 31 stycznia

SOD, ePUAP/ e-
Doreczenia/ wersja
elektroniczna

Kierownik RT-RNR,
4. Dyrektor RT, Akceptuje, zatwierdza i podpisuje Deklaracje zarzqdczq oraz Deklaracje IZ przy RZW.
Z-ca Dyrektora RT

Do 31 stycznia.
W uzasadnionych
przypadkach termin moze

SOD, ePUAP/ e-
Doreczenia/ wersja
elektroniczna
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ulec wydtuzeniu po
uzyskaniu zgody IA do 15
lutego.

Stanowisko ds monitorowania
podejrzen naduzy¢ i obshugi kontroli
RT-RNR/

Koordynator zespotu ds.
monitorowania podejrzer naduzy¢ i
obstugi kontroli RT-RNR

Przekazuje IA i KE Deklaracje zarzqdczq wraz z RZW (przygotowywanym przez RT-RCW).

Do IA do 31 stycznia.

W uzasadnionych
przypadkach termin moze
ulec wydhuzeniu po
uzyskaniu zgody IA do 15
lutego.

Do KE do 15 lutego lub w
uzasadnionych
przypadkach do 15 marca.

SOD, ePUAP/ e-
Doreczenia/ wersja
elektroniczna

1.10 SKUTECZNE I PROPORCJONALNE SRODKI ZWALCZANIA NADUZYC FINANSOWYCH W RAMACH FE SL
2021-2027

1.10.1 Instrukcja przyjecia/ aktualizacji Zasad dotyczqcych zapobiegania i sposobu postepowania w sytuacjach wystgpienia konfliktu
intereséw, korupcji i naduzy¢ finansowych w ramach FE SL 2021-2027

Forma opracowania/

Lp. Stanowisko/ komorka/ instytucja Zadanie Termin wykonania ST G
Stanowisko ds monitorowania
g(ﬁgl;g; naduzy¢ i obshugi kontroli Opracowuje i przekazuje do konsultacji projekt Zasad dotyczqcych zapobiegania i sposobu

1. Koordvnator RT-RNR/ postepowania w sytuacjach wystqpienia konfliktu intereséw, korupcji i naduzy¢ finansowych w Niezwtocznie Wersja elektroniczna
Kierov}/’nik RT-RNR/ ramach FE SL 2021-2027 (dalej: Zasady).
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT
Stanowisko ds. monitorowania
podejrzen naduzy¢ i obshugi kontroli . . . . - i . .

7 RT-RNR/ Otrzyrnu_]e uwagi d{) projektu Zasad od RT/ FS/ FR/ IP FE SL. Nastepnie weryfikuje zasadnos¢, Nlezw}ocgnle po Wersja elektroniczna
Koordynator RT-RNR/ prowadzi konsultacje w sprawie. otrzymaniu
Kierownik RT-RNR

3. Stanowisko ds. monitorowania Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza KS wraz z projektem uchwaty w sprawie przyjecia | Niezwlocznie SOD, wersja elektroniczna/

podejrzen naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR/

Zasad.

wersja papierowa
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Koordynator RT-RNR/
Kierownik RT-RNR/
Dyrektor, Z-ca Dyrektora RT

Stanowisko ds. monitorowania

Przekazuje do opiniowania przez KN, Cztonka ZW KS i projekt uchwaty w sprawie przyjecia

4. podejrzen naduzy¢ i obstugi kontroli Zasad. Przedktada KS na posiedzenie ZW. Niezwtocznie SOD / wersja papierowa
RT-RNR

5. W Podejmuje uchwale w sprawie przyjecia Zasad. Niezwlocznie Wersja papierowa
Stanowisko ds. monitorowania . . Lo .

6. podejrzeri naduzy¢ i obstugi kontroli Przekazuje RT/ FS/ FR/ IP FE SL Zasady dotyczqce zapobieganiu i sposobu postepowania Niezwhocznie Wersja elektroniczna

RT-RNR

w sytuacjach wystgpienia konfliktu intereséw.

Aktualizacje Zasad moze zainicjowa¢ RT, FR, FS lub IP FE SL.

Procedura aktualizacji Zasad przebiega analogicznie do procedury ich przyjecia i odbywa sie niezwlocznie, jesli zaistnieje konieczno$¢ aktualizacji.
Decyzje o konieczno$ci aktualizacji / odmowie aktualizacji Zasad kazdorazowo podejmuje Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT.

W przypadku odmowy aktualizacji wiasciwa komérke informuje sie o tym niezwlocznie.

1.10.2 Instrukcja prowadzenia analizy ryzyka naduzy¢ finansowych oraz zatwierdzania rejestru ryzyk naduzy¢ finansowych systemu
zarzadzania i kontroli FE SL 2021-2027

Forma opracowania/

Lp. Stanowisko/ komorka/ instytucja Zadanie Termin wykonania STt dl Ay
Prowadzi Rejestr ryzyk naduzy¢ finansowych systemu zarzqdzania i kontroli FE SL 2021-2027
Stanowisko ds. monitorowania (Wzér rejestru ryzyk naduzy¢ finansowych systemu zarzqdzania i kontroli FE SL 2021-2027
1. podejrzen naduzy¢ i obstugi kontroli | stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji) oraz na biezaco analizuje ryzyko: brutto, netto Na biezaco Wersja elektroniczna
RT-RNR oraz docelowego, zgodnie z Narzedziem oceny wiasnej zaproponowanym przez KE w
Wytycznych dla panstw cztonkowskich i instytucji wdrazajacych programy.
Stanowisko ds. monitorowania
E()Td%l;;n naduzy¢ i obstugi kontroli | g;7a47a materiat roboczy na potrzeby oceny ryzyka i przekazuje komérkom merytorycznym | W Tazie potrlz(eby (gdy
2. - ’ do konsultacji (RT, FS, FR, IP FE SL). zostanie Wykryte nowe Wersja elektroniczna

Koordynator zespotu ds.
monitorowania podejrzer naduzy¢ i
obstugi kontroli RT-RNR

Analizuje i konsultuje otrzymane uwagi. Aktualizuje dokument.

ryzyko, dotychczas
niezidentyfikowane)
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Stanowisko ds. monitorowania
podejrzen naduzy¢ i obshugi kontroli
RT-RNR,

Koordynator zespotu ds.

Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza KS oraz projekt uchwaty w sprawie zmiany

Wersja elektroniczna/

monitorowania podejrzen naduzy¢i | Rejestru ryzyk naduzy¢ finansowych systemu zarzqdzania i kontroli FE SL 2021-2027. Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
obstugi kontroli RT-RNR/

Kierownik RT-RNR,

Dyrektor, Z-ca Dyrektora RT

Stanowisko ds monitorowania Przekazuje KS i projekt uchwaly w sprawie zmiany Rejestru ryzyk naduzy¢ finansowych systemu

podejrzen naduzy¢ i obstugi kontroli | zarzqdzania i kontroli FE SL 2021-2027 do opiniowania przez KN, Czlonka ZW. Przedklada KS | Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
RT-RNR na posiedzenie ZW.

AT Podejmuje uchwate w sprawie zmiany Rejestru ryzyk naduzy¢ finansowych systemu zarzqdzania i Niezwlocznie Wersja papierowa

kontroli FE SL 2021-2027.

Stanowisko ds. monitorowania
podejrzen naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR

Przekazuje informacje RT/ FS/ FR/ IP FE SL o przyjeciu/ aktualizacji Rejestru ryzyk naduzyé
finansowych systemu zarzqdzania i kontroli FE SL 2021-2027 wraz z dokumentem.

Niezwtocznie po przyjeciu
uchwaly przez ZW

e-mail

1.10.3 Instrukcja prowadzenia Rejestru sygnatéw i podejrzen naduzy¢ finansowych w ramach FE SL 2021-2027- monitorowania
zgloszonych sygnaléw i podejrzen naduzy¢ finansowych w ramach systemu realizacji FE SL 2021-2027

Forma opracowania/

Lp. Stanowisko/ komorka/ instytucja Zadanie Termin wykonania obiegu dokumentéw
Prowadzi Rejestr sygnatéw i podejrzen naduzy¢ finansowych w ramach FE SL 2021-2027
(Minimalny wzdr rejestru sygnatéw i podejrzen naduzy¢ finansowych w ramach FE SL 2021-2027
stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji). Sygnaly i podejrzenia naduzy¢ finansowych w
Stanowisko ds. monitorowania ramach systerr}}l realizacji FE SL 2021-2027 st}erdza sie na podsteiwig otrzyrr}gnej .
1 podejrzefi naduzy¢ i obshigi kontroli korespondencji, danych z CST 2021 oraz wynikéw kontroli i audytéw instytucji zewnetrznych, tj. Na bieaco Wersja elektroniczna

RT-RNR

NIK lub innych uprawnionych organéw (m.in. KAS/ IAS, KE, OLAF, ETO) zawierajacych
ustalenia o stwierdzeniu nieprawidtowosci zwiazanych z realizacja projektéw, mogacych
stanowi¢ naduzycia finansowe. Aktualizuje Rejestr w przypadku, gdy pojawi sie informacja o
potencjalnym podejrzeniu naduzycia finansowego (zgodnie z instrukcjq zglaszania i
informowania o podejrzeniach naduzy¢ finansowych w ramach FE SL 2021-2027).
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Stanowisko ds. monitorowania

Przekazuje RT-RCW aktualny Rejestr sygnatéw i podejrzen naduzy¢ finansowych w ramach FE

Do 5 dni roboczych od

2 %ﬁ%ﬁ;ﬂ naduzy¢ i obstugi kontroli SL 2021-2027 do wykorzystania stuzbowego. zakonczenia miesiaca e-mail
Stanowisko ds monitorowania . . P L L Kwartalnie, do 5 dni
3 podejrzefi naduzy i obshugi kontroli Przekazuje aktualny Rejestr sygnatdw i podejrzeri naduzy¢ finansowych w ramach FE SL 2021- roboczych od zakoficzenia | e-mail

RT-RNR

2027 do RT, FS, FR, IP FE SL do wykorzystania stuzbowego.

kwartatu

Zgodnie z zapisami Zasad dotyczqcych zapobiegania i sposobu postepowania w sytuacjach wystgpienia konfliktu interesow, korupcji i naduzy¢ finansowych w ramach FE SL 2021-2027 instytucje, ktére wykryja
potencjalne podejrzenie naduzycia finansowego, maja obowiazek zglosi¢ przedmiotowa informacje oraz wspétpracowac z organami $cigania.

1.10.4 Instrukcja zglaszania i informowania o podejrzeniach naduzy¢ finansowych w ramach FE SL 2021-2027

Forma opracowania/

Lp. Stanowisko/ komorka/ instytucja Zadanie Termin wykonania 3 e Gl T
Wprowadza informacje (po uprzedniej weryfikacji) do Rejestru sygnatéw i podejrzen naduzy¢
finansowych w ramach FE SL 2021-2027.
Na podstawie zgloszenia (sygnal) 12 ¢y 7jdentyfikowaniu potencjalnego podejrzenia naduzycia finansowego.
Stanowisko ds. monitorowania a) bezposredniemu przelozonemu;
podejrzen naduzy¢ i obstugi kontroli | b) na adres mailowy: naduzycia@slaskie.pl;
RT-RNR ¢) do skrzynki anonimowego kontaktu; . . . .
1. Niezwlocznie wersja elektroniczna

Koordynator zespotu ds.
monitorowania podejrzen naduzy¢ i
obstugi kontroli RT-RNR

d) zgodnie z procedurg zgtaszania nieprawidlowosci okreslona w IW IZ FE SL;
e) pisemne (notatka stuzbowa, pismo)

Zgloszenie moze by¢ od:

a) pracownika 1Z/ IP FE SL,

b) podmiotu zewnetrznego;

) organu Scigania.

Na podstawie zgtoszenia (sygnatu)

12 Potencjalne podejrzenia naduzycia finansowego (sygnal) mozna zidentyfikowac¢ na kazdym etapie realizacji FE SL 2021-2027 (m.in. podczas oceny wniosku o dofinansowanie, weryfikacji wniosku o platnos¢,
kontroli itp.).
a) pracownika 12/
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W przypadku, gdy sprawa wptywa bezposrednio do RT, FS, FR, IP FE SL, sprawe przekazuje sie (e-mail: naduzycia@slaskie.pl/ SOD) do prowadzenia odpowiedniej komérce merytorycznej IZ FE SL lub do IP

FE SL, zgodnie z zakresem sprawy.
Odpowiednie komorki organizacyjne RT, FS, FR, IP FE SL zglaszaja (e-mail/ wersja papierowa/ ePUAP/ e-Doreczenia) uprawdopodobniong informacje o potencjalnym podejrzeniu naduzycia finansowego do

odpowiednich organ6w $cigania (Wzdr zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia przestepstwa stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji).

Stanowisko ds. monitorowania
2. podejrzen naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR

Rejestruje/ aktualizuje status potencjalnego podejrzenia naduzycia finansowego w Rejestrze

sygnatow i podejrzen naduzy¢ finansowych w ramach FE SL 2021-2027. Niezwlocznie Wersja elektroniczna

1.10.5 Instrukcja przygotowania/ aktualizacji Wykazow stanowisk wrazliwych o szczegélnym narazeniu na ryzyko zdarzen korupcyjnych
w departamentach realizujacych FE SL 2021-2027

. - : . q q q Forma opracowania/
Lp. Stanowisko/ komorka/ instytucja Zadanie Termin wykonania obiegu dokumentow

Wykazami stanowisk wrazliwych obejmowani sa co do zasady pracownicy RT, FS oraz FR. Kazdy departament (RT, FS, FR) przygotowuje odrebny Wykaz stanowisk wrazliwych o szczeg6lnym narazeniu na
ryzyko zdarzen korupcyjnych.

Wykazy stanowisk wrazliwych o szczeg6lnym narazeniu na ryzyko zdarzen korupcyjnych , podlegaja aktualizacji co do zasady co najmniej raz w roku niezwlocznie po zatwierdzeniu przez ZW rejestru ryzyk
naduzy¢ finansowych ( w wyniku okresowej analizy ryzyka naduzy¢ finansowych zgodnie z instrukcja wykonawcza nr 1.10.2). Aktualizacje Wykazu stanowisk wrazliwych moze ponadto zainicjowac kierownik
komorki organizacyjnej RT/ FR/ FS w przypadku, gdy pojawi sie taka konieczno$¢, np. wskutek zmian organizacyjnych czy identyfikacji nowych ryzyk.

Sporzadza, aktualizuje, weryfikuje i przygotowuje do akceptacji przez wiasciwych kierownikow:
®  Wykaz stanowisk wrazliwych o szczeg6lnym narazeniu na ryzyko zdarzen

Stanowisko ds. monitorowania korupcyjnych Niezwiocznie po
1 odeirzed na dl.IZ', ¢ i obshugi kontroli e  wraz z projektem zarzadzenia Dyrektora Departamentu, zatwierdzeniu rejestru Wersja elektroniczna,
’ II){T—liNR y & we wspoétpracy z komoérkami organizacyjnymi oraz w oparciu o Zasady identyfikacji, ryzyk naduzy¢ SOD/ e-mail
monitorowania i kontroli stanowisk wrazliwych w ramach FE SL 2021-2027 (Wzér zasad finansowych przez ZW

identyfikacji, monitorowania i kontroli stanowisk wrazliwych stanowi zalacznik nr 1 do
niniejszej instrukcji wykonawczej).

Aby sporzadzi¢ Wykaz stanowisk wrazliwych, nalezy przejrze¢ wyniki analizy ryzyka naduzy¢ finansowych.
Ponadto nalezy wzia¢ pod uwage wszystkie informacje, ktdre moga wptyna¢ na uznanie pewnych obszaréw/ zadar/ stanowisk jako wrazliwych.
Za poprawno$¢ wykazu odpowiada Dyrektor Departamentu, dla ktdrego sporzadzany jest wykaz.

Wykazy stanowisk wrazliwych w departamentach zaangazowanych w obshuge Programu (zgodnie z ,,Procedurq zapobiegania i przeciwdziatania korupcji w Urzedzie Marszatkowskim Wojewédztwa Slgskiego™) ,
moga stanowi¢ element Wykazu stanowisk wrazliwych (opracowywanego zgodnie z trescig Zarzadzenia Marszatka Wojewddztwa Slaskiego).
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Dyrektor RT

Zatwierdza Wykaz stanowisk wrazliwych o szczeg6lnym narazeniu na ryzyko zdarzen
korupcyjnych wraz z projektem zarzadzenia Dyrektora Departamentu.

Niezwltocznie

Wersja elektroniczna,
SOD/ e-mail

1.11 RZECZNIK FUNDUSZY EUROPEJSKICH

1.11.1 Instrukcja rozpatrywania zgloszen kierowanych do Rzecznika Funduszy Europejskich

Lp Stanowisko/ komorka/ Zadanie Tt ot Forma opracowania/
: jednostka obiegu dokumentéw
Odnotowuje wptyw w rejestrze zgloszen skargi/ wniosku/ zgloszenia dot. utrudnien i propozycji
usprawnien w realizacji programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027 przez whasciwa
instytucje.
1 Nowa sprawa jest wpisywana do rejestru zgloszen (Rejestr zgloszen stanowi zalacznik nr 1 do SOD/ e-mail / wersja
’ RT-RFE niniejszej instrukcji). Rejestr zgloszen kazdorazowo dolacza sie do danej sprawy SOD. Niezwlocznie elektroniczna/ wersja
papierowa
Jednoczes$nie Rzecznik, niezwtocznie, przed podjeciem czynnosci w sprawie, sktada o$wiadczenie w
zakresie bezstronnosci i braku konfliktu intereséw oraz o poufnosci w procesach realizowanych w
RT, zgodnie z procedura przyjetqa w Departamencie (Zatacznik nr 1 do Procedury przeciwdziatania i
zarzadzania konfliktami interesow w RT).
Analizuje skarge/ wniosek/ zgloszenie dot. utrudnien i propozycji usprawnien w realizacji programu
Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027.
Podczas analizy zgloszenia RT-RFE moze: SOD/ e-mail/ wersja
2. RT-RFE - konsultowac sie z FS/ FR/ RT lub IP FE SL powiazanymi ze sprawa, 30 dni elektroniczna/ wersja
- konsultowac sie z podmiotami zewnetrznymi powigzanymi ze sprawa (np. operator w papierowa/ rozmowa
projekcie, beneficjent, uczestnik projektu, partnerzy, inne organy zaangazowane w sprawe), telefoniczna
- podejmowac dzialania mediacyjne miedzy stronami,
- udziela¢ wyjasnien stronom zaangazowanym w sprawe.
3. RT-RFE Pr?ygotowuje s‘tanhovyisko w sprawie i przekazuje je do zglaszajacego oraz do IP FE SL/ FS/ FR/ RT, Niezwlocznie Sl(e) 113[ i;:g;laﬁ ‘xg?j‘;
jesli rozstrzygniecie ich dotyczy. papierowa
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'W razie podejrzenia nieprawidtowos$ci w procesie naboru lub realizacji projektu czy programu,
4. ktorego dotyczy skarga/wniosek/zgloszenie — powiadamia o tym wlasciwe instytucje. Ponadto . . SOD/ wersja elektroniczna/
RT-RFE - . . o o . Niezwlocznie . :
zwraca sie z wnioskiem o przekazanie do RT-RFE wynikéw z czynnosci podjetych przez te wersja papierowa
podmioty.
Analizuje rozwiazania proceduralne w instytucji pod katem ewentualnych usprawnien i formutuje
rekomendacje w formie pisma, jesli z analizy skargi/ wniosku/ zgloszenia wynika konieczno$¢
. przegladu obowiazujacych procedur. SOD/ e-mail / wersja
’ RT-RFE Niezwlocznie elektroniczna/ wersja
Przekazuje pismo z rekomendacjami do IZ FE SL/IP FE SL. papierowa
Whisuje do rejestru zgloszen date rozpatrzenia skargi/wniosku/ zgloszenia.
RT-RFE Otrzymuje 0.<.i IZ FE SL/ IP FE SL informacje wraz z uzasadnieniem o przyjeciu lub odrzuceniu 20 dni roboczych SOD
rekomendacji.
7. Po zakoficzenin realizacji |00 ¢-méil /wersja
RT-RFE Przekazuje ostateczne ustalenia Dyrektorowi RT. . zaq elektroniczna/ wersja
powyzszych czynnosci papierowa

1.11.2 Instrukcja rozpatrywania zgloszen podejrzenia niezgodnosci projektow (operacji) lub dzialan zwigzanych z realizacja projektow/
wdrazaniem programu z KPP oraz KPON

L Stanowisko/ komorka/ Zadanie Termin wykonania Forma opracowania/
p- jednostka wy obiegu dokumentéw
1. RT-RFE Otrzymuje zgtoszenie (dotyczace dziatan podejmowanych przez beneficjenta lub Niezwlocznie SOD/ e-mail / wersja
instytucje, w zwiazku z realizowanymi projektami w ramach programu, w tym IZ /IP). elektroniczna/ wersja
papierowa

Nowa sprawa jest wpisywana do rejestru zgtoszen (Rejestr zgloszen stanowi zatacznik nr
1 do IW 1.11.1). Rejestr zgtoszen kazdorazowo dolacza sie do danej sprawy SOD.

Jednoczes$nie Rzecznik, niezwlocznie, przed podjeciem czynnosci w sprawie, sktada
oSwiadczenie w zakresie bezstronnosci i braku konfliktu intereséw oraz o poufno$ci w
procesach realizowanych w RT, zgodnie z procedura przyjeta w Departamencie
(Zatacznik nr 1 do Procedury przeciwdziatania i zarzadzania konfliktami intereséw w
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RT).

Weryfikuje i analizuje zgloszenie.

1. Zgloszenie dot. projektu lub dziatan beneficjenta w ramach FE SL.

Podejmuje czynnosci wyjasniajace, tj. m.in.:

- bada wystapienie interesu faktycznego zglaszajacego (moze wezwac do jego
przedstawienia),

- gromadzi dokumentacje, wzywa do przedstawienia wyjasnien zaréwno beneficjenta, jak
i FS/ FR/ RT lub IP FE SL powiazanymi ze sprawa,

- konsultuje sie z podmiotami zewnetrznymi powigzanymi ze sprawa,

- udziela wyjasnien stronom zaangazowanym w Sprawe.

30 dni (w uzasadnionych

SOD/ e-mail/ wersja
elektroniczna/ wersja

naruszenie zostanie potwierdzone:

a) KPP:

- powiadamia zglaszajacego o dalszych mozliwo$ciach postepowania, jak m.in.:
zgloszenie sprawy do RPO, PIP, sadu.

- zawiadamia (w przypadku naruszen obowiazujacych przepiséw) wlasciwe organy
$ciagania i instytucje.

b) KPON:

- powiadamia odpowiednie shuzby czy instytucje jak: RPO, PIP, organy $ciagania.
2. W przypadku (zgloszenie dot. realizowanych projektéw lub dziatan zwiazanych z
wdrazaniem programu przez IP/IZ w ramach FE SL), gdy naruszenie zostanie
potwierdzone:

a) KPP:

- powiadamia zglaszajacego o dalszych mozliwos$ciach postepowania, jak m.in.:
zgloszenie sprawy do RPO, PIP, sadu.

RT-RFE 2. Zgloszenie dot. projektéw lub dzialan zwigzanych z wdrazaniem programu przez IP/IZ przypa.dkach termin moze zostac papierowa/ rozmowa
wydhuzony do 60 dni) .

'w ramach FE SL. telefoniczna

Analizuje sprawy pod katem ewentualnego wystapienia naruszenia KPP/KPON:

- bada wystapienie interesu faktycznego zglaszajacego (moze wezwac do jego

przedstawienia),

- gromadzi dokumentacje, wzywa do przedstawienia wyjasnien zar6wno beneficjenta, jak

i FS/ FR/ RT lub IP FE SL powiazanymi ze sprawa,

- konsultuje sie z podmiotami zewnetrznymi powigzanymi ze sprawa,

- udziela wyjasnien stronom zaangazowanym w Sprawe.

. . . - . SOD/ e-mail / wersja

RT-RFE Przygotowuy? s'te‘mow1sko w sprawie i przekazuje je do zglaszajacego oraz do IP FE SL/ Niezwlocznie elektroniczna/ wersja

FS/ FR/ RT (jesli rozstrzygniecie ich dotyczy). .

papierowa

RT-RFE 1. W przypadku (zgloszenie dot. projektu lub dzialan beneficjenta w ramach FE SL), gdy [Niezwlocznie SOD/ wersja elektroniczna/

wersja papierowa
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- zawiadamia (w przypadku naruszen obowiazujacych przepiséw) wlasciwe organy
$ciggania i instytucje.

b) KPON:

- powiadamia odpowiednie shuzby czy instytucje jak: RPO, PIP, organy $ciagania.

RT-RFE

Przekazuje ostateczne ustalenia Dyrektorowi RT.

'Whpisuje do rejestru zgloszen date rozpatrzenia zgloszenia.

Po zakonczeniu realizacji
powyzszych czynnosci

SOD/ e-mail /wersja
elektroniczna/ wersja
papierowa
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