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8. Procesy postepowan administracyjnych

8.1 PROWADZENIE POSTEPOWAN ADMINISTRACYJNYCH

IWIZ FE SL-RTv.4

8.1.1 Instrukcja prowadzenia postepowan administracyjnych dotyczacych naleznosci zwigzanych z realizacjq projektéw finansowanych
z udzialem srodkow europejskich, w tym w ramach PT - I instancja

Stanowisko/ komorka/

Forma opracowania/

Lp. e Zadanie Termin wykonania i T
Otrzymuje z RT-RKPT/ RT-RIF:
Kierownik RT-RPR/ e notatke stuzbowa informujaca o koniecznosci wszczecia postepowania
1. Stanowisko ds. postepowan administracyjnego Zgodnie z terminem wplywu SOD
administracyjnych RT-RPR e oraz dokumenty potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem lub odpisem lub
whniosek beneficjenta.

Przed kazda czynnoscia, w wyniku ktérej wiacza sie dane stanowisko do procesu, w tym przed akceptacja i zatwierdzeniem dokumentéw wytworzonych w ramach procesu, sktadane jest stosowne
oswiadczenie w zakresie konfliktu intereséw zgodnie z obowiazujaca procedura dot. konfliktu intereséw okreslona w aktualnym zarzadzeniu Dyrektora RT (termin wykonania: niezwlocznie, forma

opracowania — papierowo): dot. Stanowisko ds. postepowan administracyjnych RT-RPR, Kierownik RT-RPR, Z-ca Dyrektora RT, Dyrektor RT.

- dla postepowan wszczynanych z urzedu —pkt 2,

- dla postepowan wszczynanych na wniosek beneficjenta — pkt 10

Stanowisko ds. postepowan

2. administracyjnych RT-RPR Weryfikuje mozliwo$¢ wszczecia z urzedu postepowania administracyjnego. Niezwtocznie nie dotyczy
Stanowisko ds. postepowan o . . .
3. administracyjnych RT-RPR, fuiogzgng’ leéﬁlggj\igzitciﬁuj EQOtiﬁbvi;ingdﬁiidsﬁrineKET/ RT-RIF o wszczeciu Niezwlocznie wersja papierowa, SOD
Kierownik RT-RPR P ccla postep yInego.
4 Stanpwlsko QS. postepowan Przekazuje I}otatke_ dp RT- RKPT/ RT-RIF o wszczeciu lub o odstgpieniu od wszczecia Niezwlocznie wersja papierowa, SOD
administracyjnych RT-RPR postepowania administracyjnego.
- w przypadku wszczynania postepowania administracyjnego — pkt. 5;
- w przypadku odstgpienia od wszczecia postepowania administracyjnego — koniec procesu.
Stanowisko ds. postepowan S . . . . L . .
. administracyjnych RT-RPR, Sporzadza, weryfikuje i akceptuje KS, projekt uchwaty oraz projekt zawiadomienia o Niezwlocznie wersja elektroniczna/

Kierownik RT-RPR,

wszczeciu z urzedu postepowania administracyjnego.

SOD/ wersja papierowa
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Stanowisko ds. postepowan

Przekazuje KS, projekt uchwaty, projekt zawiadomienia o wszczeciu z urzedu

6. - . postepowania administracyjnego do akceptacji przez: Z-ce Dyrektora RT, Dyrektor RT, Niezwtocznie SOD/ wersja papierowa
administracyjnych RT-RPR KN, Cztonka ZW. Przedklada KS na posiedzenie ZW.
7. W Podejmuje uchwate w sprawie wszczecia z urzedu postepowania administracyjnego. Niezwlocznie Wersja papierowa
Dyrektor RT/ s . - . . . . . . Wersja papierowa/ wersja
8. 7-ca Dyrekiora RT Podpisuje Zawiadomienie o wszczeciu z urzedu postepowania administracyjnego. Niezwlocznie elektroniczna, SOD
. . L - B . L . . Wersja papierowa/
9. Stanpwlsko d.s. postepowan PI‘Ze.kE%Zu]e pl.smo do beneficjenta — Zawiadomienie o wszczeciu z urzedu postepowania Niezwlocznie e-PUAP, / e-Doreczenia,
administracyjnych RT-RPR administracyjnego. SOD
10. Stanpwlsko (f!S. postepowan Weryfl.kUJe wmosgk bgneflqenta Pod katernhlstmenla przes.lanek, ktére uzasadniaja Niezwlocznie Nie dotyczy
administracyjnych RT-RPR wydanie postanowienia 0 odmowie wszczecia postepowania.
. . Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo do beneficjenta — Zawiadomienie:
Stanowisko ds. postepowan . . . . .
. . . 0 toczacym sie postepowaniu administracyjnym, SOD/ wersja
administracyjnych RT-RPR, R . o . - . . . .
11. Kierownik RT-RPR. Z-ca . o mozliwosci wypowiedzenia sie co do zebranych w sprawie dowodéw i Niezwlocznie elektroniczna/ wersja
Dyrektora RT, Dyrektor RT mater'lalow, Zg}.oszonych qua}n oraz mozliwo$ci zapoznania sie z aktami sprawy papierowa
na kazdym etapie postepowania.
Przekazuje pismo do beneficjenta — Zawiadomienie o toczacym sie postepowaniu Wersja elektroniczna/
Stanowisko ds. postepowan administracyjnym i o mozliwo$ci wypowiedzenia sie co do zebranych w sprawie dowodéw . . ePUAP/ e-Doreczenia,
12. - . . . Lo .. . . . Niezwtocznie . .
administracyjnych RT-RPR i materiatéw, zgloszonych zadan oraz zapoznania sie z aktami sprawy na kazdym etapie SOD/ wersja papierowa
postepowania.
’ administracyjnych RT-RPR przyp P ¢ Y postep ’ sie beneficjenta/ Ja pap
Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych RT-RPR, Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo do beneficjenta — Zawiadomienie . . Wersja papierowa/ SOD/
14. . . L . e Niezwlocznie ; .
Kierownik RT-RPR, Z-ca o wydtuzeniu terminu zatatwienia sprawy. wersja elektroniczna
Dyrektora RT, Dyrektor RT
. . L . _ . - Lo . - Wersja papierowa/
1s. Stanowisko ds. postepowan Przekazuje pismo do beneficjenta — Zawiadomienie o wydtuzeniu terminu zatatwienia Niezwlocznie e-PUAP/e-Doreczenia,

administracyjnych RT-RPR

sprawy.

SOD
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Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych RT-RPR,

Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo do beneficjenta — Zawiadomienie o

Wersja papierowa/ SOD/

16. . . mozliwos$ci wypowiedzenia sie co do zebranych w sprawie dowodéw i materiatéw, Niezwtocznie : .
Kierownik RT-RPR, Z-ca zgloszonych zadan oraz zapoznania sie z aktami sprawy przed wydaniem decyzji wersja elekironiczna
Dyrektora RT, Dyrektor RT & yeh za P ¢ prawy p Wy yzL
. . Przekazuje pismo do beneficjenta — Zawiadomienie o mozliwosci wypowiedzenia sie co Wersja papierowa/
Stanowisko ds. postepowan . . L. s . A . . .
17. . . do zebranych w sprawie dowodéw i materiatéw, zgloszonych zadan oraz zapoznania sie Niezwlocznie e-PUAP / e-Doreczenia,
administracyjnych RT-RPR . . s
z aktami sprawy przed wydaniem decyzji. SOD
Wydanie decyzji administracyjnej/ postanowienia
Stanowisko ds. postepowan A . . . .. . .
Weria e, SO0
Kierownik RT-RPR, yineyp ' )
Stanowisko ds. postepowar Przekazuje KS, projekt uchwaty, projekt decyzji administracyjnej/postanowienia do
19. L - POsteD akceptacji przez: Z-ce Dyrektora RT, Dyrektor RT, KN, Cztonka ZW. Przedktada KS na Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
administracyjnych RT-RPR . .
posiedzenie ZW.
20. W Podejmuje uchwate w sprawie wydania decyzji administracyjnej/ postanowienia. Wersja papierowa
Zgodnie z terminem
21. Marszatek Wojewddztwa Podpisuje decyzje administracyjna/ postanowienie. posiedzenia ZW Wersja paplerowa/ wersja
elektroniczna
2 Stanowisko ds. postepowan Rejestruje decyzje administracyjna/ postanowienie w Rejestrze Decyzji/ Postanowien SOD
’ administracyjnych RT-RPR Marszatka i ZW.
Stanowisko ds. postpowan Przekazuje beneficjentowi decyzje administracyjna/ postanowienie za zwrotnym Niezwlocznie Wersja papierowa/ .
23. . . . . . ePUAP/ e-Doreczenia,
administracyjnych RT-RPR potwierdzeniem odbioru. SOD
Stanp WISkO QS. postepowan Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo/notatke stuzbowa przekazujaca kopie Wersja elektroniczna,
24. administracyjnych RT-RPR, wydanej decyzji/postanowienia odpowiednio do KG, RT-RKPT/ RT-RIF SOD
Kierownik RT-RPR ’
Stanowisko ds. postepowan Przekazuje pismo/notatke stuzbowg przekazujaca kopie wydanej decyzji/postanowienia . .
25 administracyjnych RT-RPR odpowiednio do KG, RT-RKPT/ RT-RIF Niezwlocznie SOD
Po uplywie 14 dni od
momentu potwierdzenia
Stanowisko ds. postepowan Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza notatke stuzbowa dotyczaca wykluczenia odebrania decyzji przez Wersia elektroniczna
26. administracyjnych RT-RPR, beneficjenta z mozliwosci otrzymania Srodkéw przeznaczonych na realizacje programéw beneficjenta, jesli beneficjent ) ’

Kierownik RT-RPR

finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich — na podstawie art. 207 ust. 4 pkt 3 u.f.p.

nie dokonat zwrotu Srodkow i
nie ztozyt wniosku o
ponowne rozpatrzenie sprawy

SOD
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27.

Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych RT-RPR

Przekazuje do RT-RAP notatke stuzbowa dotyczaca wykluczenia beneficjenta z
mozliwosci otrzymania srodkéw przeznaczonych na realizacje programdéw finansowanych
z udziatem $rodkdw europejskich — na podstawie art. 207 ust. 4 pkt 3 u.f.p.

Niezwlocznie

SOD

8.1.2 Instrukcja prowadzenia postepowan administracyjnych dotyczacych naleznosci zwigzanych z realizacjq projektéw finansowanych
z udzialem $rodkow europejskich — II instancja’

Lp.

Stanowisko/komoérka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

Kierownik RT-RPR

Otrzymuje pismo przekazujace wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy”/ odwotanie®
wraz z dokumentami potwierdzonymi za zgodno$¢ z oryginatem lub odpisem.

Zgodnie z terminem wptywu

Wersja papierowa/ SOD

Przed kazda czynnoscia, w wyniku ktérej wlacza sie dane stanowisko do procesu, w tym przed akceptacja i zatwierdzeniem dokumentéw wytworzonych w ramach procesu, sktadane jest stosowne
oSwiadczenie w zakresie konfliktu interesow zgodnie z obowiazujaca procedura dot. konfliktu intereséw okreslona w aktualnym zarzadzeniu Dyrektora RT (termin wykonania: niezwlocznie, forma
opracowania — papierowo): dot. Stanowisko ds. postepowan administracyjnych RT-RPR, Kierownik RT-RPR, Z-ca Dyrektora RT, Dyrektor RT.

Stanowisko ds. postepowan

administracyjnych RT-RPR Rejestruje sprawe — zgodnie z dekretacja. Niezwtocznie SOD

Wezwanie do usuniecia brakow formalnych
Stanowisko ds. postepowan Wersia pabierowa/
administracyjnych RT-RPR, Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo do Strony — Wezwanie do Niezwlocznie Ja pap

Kierownik RT-RPR, Z-ca
Dyrektora RT

uzupeienia brakéw formalnych

Zgodnie z terminem z kpa

wersja elektroniczna,
SOD

Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych RT-RPR

Przekazuje Stronie - Wezwanie do uzupetienia brakéw formalnych

Niezwlocznie
Zgodnie z terminem z kpa

Wersja papierowa/
e-PUAP/e-Doreczenia,
SOD

Zawiadomienie o toczacym si¢ postepowaniu, o przedluzeniu postepowania, o zakonczeniu postepowania

! Whiosek o ponowne rozpatrzenie sprawy dotyczy spraw, w ktérych organem I instancji jest IZ FE SL. Sktadany jest on bezposrednio do IZ FE SL. Odwolanie dotyczy spraw, w ktérych organem I instancji jest IP FE
SL. Odwotanie sktadane jest do IZ FE SL za posrednictwem IP FE SL.

2 FR/FS
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5. Stanowisko ds. postepowan Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo do Strony — Zawiadomienie o ) .
. . . . e . . . . Wersja papierowa/
administracyjnych RT-RPR, toczacym sie postepowaniu odwotawczym, mozliwosci czynnego udziatu na kazdym Niezwlocznie . .
. . . . o o . . wersja elektroniczna,
Kierownik RT-RPR, Z-ca jego etapie oraz terminie zatatwienia sprawy. Zgodnie z terminem z kpa SOD
Dyrektora RT, Dyrektor RT
Wersja papierowa/
6. Stanowisko ds. postepowari Przekazuje Stronie Zawiadomienie o toczacym sie postepowaniu odwolawczym, Niezwlocznie e-PUAP/e-Doreczenia,

administracyjnych RT-RPR

mozliwosci czynnego udziatu na kazdym jego etapie oraz terminie zatatwienia sprawy

SOD

Jesli zachodzi konie

cznos¢, zeby wydluzy¢ termin zalatwienia sprawy — pkt. 7, sporzadza sie adnotacje urzedowa o przyczynach niezatatwienia sprawy w terminie

Stanowisko ds. postepowan

Wersja papierowa,

7. administracyjnych RT-RPR, Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo do Strony — Zawiadomienie Niezwtocznie, . .
. . A . L . . /wersja elektroniczna,
Kierownik RT-RPR, Z-ca o przedtuzeniu terminu zatatwienia sprawy. Zgodnie z terminem z kpa SOD
Dyrektora RT, Dyrektor RT
8 Stanowisko ds. postepowan Wersja papierowa/
’ .. >+ POSIEP Przekazuje Stronie - Zawiadomienie o przedtuzeniu terminu zalatwienia sprawy. Niezwtocznie e-PUAP/ e-Doreczenia,
administracyjnych RT-RPR SOD
9. Stanowisko ds. postepowan Sporzadza protokoét z czynno$ci urzedowej w ramach postepowania administracyjnego, | Zgodnie z terminem . .
- . s . . . L Wersja papierowa
administracyjnych RT-RPR jesli strony postepowania zapoznaja sie z aktami: stawienia sie Strony
Stanowisko ds. postepowan Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo do Strony — Zawiadomienie przed | Przed uptywem terminu na . .
- . . . e e . . . . Wersja papierowa,
10. administracyjnych RT-RPR, wydaniem decyzji/ postanowienia o mozliwosci wypowiedzenia sie co do zebranych rozpatrzenie wniosku wersia elektroniczna
Kierownik RT-RPR, Z-ca w sprawie: dowodow i materialéw, zgtoszonych zadan oraz zapoznania sie z aktami 0 ponowne rozpatrzenie ) ’
. . . SOD
Dyrektora RT, Dyrektor RT sprawy wraz ze wskazaniem terminu. sprawy/ odwotania
11 Stanowisko ds. postepowar Przekazuje Stronie - Zawiadomienie przed wydaniem decyzji/ postanowienia o Wersja papierowa/

administracyjnych RT-RPR

mozliwosci wypowiedzenia sie co do zebranych w sprawie: dowodéw i materiatow,
zgloszonych zadan oraz zapoznania sie z aktami sprawy wraz ze wskazaniem terminu.

Niezwlocznie

e-PUAP/e-Doreczenia,
SOD

Wydanie decyzji administracyjnej/ postanowienia

Stanowisko ds. postepowan

W ciagu miesiaca od dnia
otrzymania wniosku
0 ponowne rozpatrzenie

Wersja papierowa /

12. administracyjnych RT-RPR, Sgr(r)lrlfléllgtzr Z’C Wire}{flkgif;ni]:;iiﬁ]e KS, projekt uchwaly, projekt decyzji sprawy albo odwotania — wersja elektroniczna,
Kierownik RT-RPR, YIn&y'p ’ z uwzglednieniem terminu SOD
wskazanego w
zawiadomieniu.
13. Stanowisko ds. postepowan Przekazuje KS, projekt uchwaty, projekt decyzji administracyjnej/ postanowienia do Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa

administracyjnych RT-RPR

akceptacji przez: Z-ca Dyrektora RT, Dyrektor RT, KN, Cztonka ZW. Przedklada KS

6
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na posiedzenie ZW.

14.

W Podejmuje uchwale w sprawie wydania decyzji administracyjnej/ postanowienia. Zgodnie z terminem Wersja papierowa
15. L - . .. . - posiedzenia ZW Wersja papierowa/
Marszatek Wojewddztwa Podpisuje decyzje administracyjna/ postanowienie. wersja elektroniczna
16. Stanp V.VISkO d.s' postepowan Rejestruje decyzje administracyjna/ postanowienie w Rejestrze Decyzji/ Postanowien
administracyjnych Marszatka i ZW SOD
RT-RPR )
Stanowisko ds. postepowan . . . . . - Wersja papierowa/ e-
17. . . Przekazuje Stronie decyzje administracyjna/ postanowienie za zwrotnym .
administracyjnych otwierdzeniem odbioru Niezwtocznie PUAP/ e-Doreczenia,
RT-RPR P ' SOD
Stanp V.VISkO d.s. postepowan Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo przekazujace kopie wydanej Wersja papierowa/
18. administracyjnych RT-RPR, o A Lo : . .
. . decyzji/postanowienia odpowiednio do: Dyrektora FR/ FS/ IP FE SL i Dyrektora KG — wersja elektroniczna,
Kierownik RT-RPR, Z-ca Gléwnego Ksiegowego UM WSL SOD
Dyrektora RT, Dyrektor RT 8 goweg )
19. :éiglﬁlz.\;l;l;g dfl E?lstepowan Przekazuje pismo wraz z kopig wydanej decyzji/postanowienia odpowiednio do: Niezwlocznie ;{?ﬂ:} E'_a]gl:rroc‘;’:;i/;_
RT.RPR yjny Dyrektora FR/ FS/ IP FE SL i Dyrektora KG — Gléwnego Ksiegowego UM WSL. oD ¢ ’

** Przekazywanie informacji do KG dotyczy tylko decyzji wydanych w pierwszej instancji przez ZW.

W pismie do KG, informujacym o decyzji ostatecznej dotyczacej m.in. zwrotu Srodkéw z budzetu krajowego, nalezy wskazac¢ klasyfikacje budzetowa tych srodkéw (informacje na temat klasyfikacji
budzetowej RT-RPR uzyskuje drogg mailowa odpowiednio od pracownikéw FR i FS).

Poza tym przekazywane s pisma dotyczace:
1) prawomocnosci decyzji, gdy uptynat termin na wniesienie skargi do WSA,
2) ztozenia skargi do WSA,
3) postanowienia Sadu o wstrzymaniu wykonalno$ci decyzji
4) prawomocnego wyroku sadowego.

20.

Stanowisko ds. postepowan

Przesyla odpowiednio do Dyrektora FR/ FS/ IP FE SL kopie zwrotnego potwierdzenia

Niezwlocznie po otrzymaniu
zwrotnego potwierdzenia

administracyjnych RT-RPR odbioru decyzji przez Strone. odbioru potwierdzajacego SOD/e-mail
odbior decyzji przez Strone
Skarga na decyzje/ postanowienie*
21. Kierownik RT-RPR Otrzymuje skarge na decyzje administracyjna/ postanowienie. Zgodnie z terminem wplywu | Wersja papierowa/ SOD
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22.

Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych RT-RPR,

Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo przekazujace do KN skarge na

Wersja papierowa/

Kierownik RT-RPR, Z-ca decyzje/ postanowienie wraz z aktami sprawy (oryginat wraz z kopig). Niezwlocznie gggja elektroniczna
Dyrektora RT, Dyrektor RT
23. Stanpvylsko QS. postepowan PI‘ZEk.ElZU_]e do KN ska}‘ge na decyzje/ postanowienie (z koperta) wraz z aktami sprawy Niezwlocznie Wersja papierowa/SOD
administracyjnych RT-RPR (oryginalu wraz z kopia).
24, Stanpwlsko QS. postepowan Przesyla .odpow1edm.0 dp Dyrektora FR/ FS/ IP FE SL informacje o wniesieniu skargi Niezwlocznie SOD/e-mail
administracyjnych RT-RPR na decyzje/postanowienie.
25. Kierownik RT-RPR Otrzymuje z KN pos.t.anow1eme Sadu o wstrzymaniu/odmowie wstrzymania Zgodnie z terminem wplywu | Wersja papierowa/ SOD
wykonalnosci decyzji.
26. Stanf)wlsko C!S. postepowan Przesyla 0@p0w1edn19 do Dyrektor_a FR/FS/ 1P FE SL ko‘[’)le postanowienia Sadu o Niezwlocznie SOD/e-mail
administracyjnych RT-RPR wstrzymaniu/odmowie wstrzymania wykonalnosci decyzji.
27. Kierownik RT-RPR Otrzymuje z KN wyrok WSA uchylajacy decyzje II instancji. Zgodnie z terminem wpltywu | Wersja papierowa/ SOD
28 Stanowisko ds. postepowar W terminie do 30 dni od dat
) administracyjnych RT-RPR, Analizuje otrzymany wyrok WSA. wohvwu wyroku Y Wersja papierowa
Kierownik RT-RPR prywu wy
29. Stan.ov.\nsko d.s. postepowan Przesy}.a dp KN informacje o rekomendacji/ braku rekomendacji RT do ztozenia skargi Niezwlocznie SOD
administracyjnych RT-RPR kasacyjnej.
Stanowisko ds. postepowan - . . . p . .
Kierownik RT-RPR P & yineJ postep acowego.
31. Stan.o V.VISkO d.s. postepowan Przekazuje do RT-RA notatke shuzbowa z prosba o optacenie skargi . .
administracyjnych T . . . Niezwtocznie SOD
kasacyjnej/uiszczenie kosztow postepowania sadowego
RT-RPR
32. Kierownik RT-RPR Otrzymule prawomocny wyr ok WSA/ NSA wraz z aktami postepowania Zgodnie z terminem wpltywu | Wersja papierowa, SOD
administracyjnego, proceduje zgodnie z orzeczeniem z wyroku.
33 Stanowisko ds. postepowan Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo przekazujace akta I instancji z
’ administracyjnych RT-RPR, zakoniczonego postepowania administracyjnego odpowiednio do Dyrektora FR/ FS/IP | Niezwlocznie Wersja papierowa, SOD
Kierownik RT-RPR FE SL.
. , Przekazuje pismo do: Dyrektora FR/ FS/ IP FE SL w sprawie zwrotu akt I instancji z
34. Stanowisko ds. postepowan p . L . . - . . . . .
zakonczonego postepowania administracyjnego w zwigzku z prawomocno$cia decyzji | Niezwlocznie Wersja papierowa, SOD

administracyjnych RT-RPR

w wyniku wydanego wyroku WSA/ NSA.
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35.

8.1.3 Instrukcja wstrzymania wykonania decyzji

Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

.Przed kazda czynnos$cia, w wyniku ktdrej wlacza sie dane stanowisko do procesu, w tym przed akceptacja i zatwierdzeniem dokumentéw wytworzonych w ramach procesu, skladane jest stosowne
o$wiadczenie w zakresie konfliktu intereséw zgodnie z obowiazujaca procedura dot. konfliktu intereséw okreslong w aktualnym zarzadzeniu Dyrektora RT (termin wykonania: niezwlocznie, forma

opracowania — papierowo): dot. Stanowisko ds. postepowan administracyjnych RT-RPR, Kierownik RT-RPR, Z-ca Dyrektora RT, Dyrektor RT

Stanowisko ds. postepowan

Sporzadza, weryfikuje i akceptuje KS, projekt uchwaty, projekt postanowienia o

W ciagu miesigca od dnia

Wersja papierowa, SOD/

1. administracyjnych RT-RPR, . . . . . otrzymania skargi na decyzje : .
Kierownik RT-RPR, wstrzymaniu/ odmowie wstrzymania wykonalnosci decyzji. wersja elektroniczna
. . Przekazuje KS, projekt uchwaty, projekt postanowienia o wstrzymania/odmowie
Stanowisko ds. postepowan . . - . . . . .
2. administracyinveh RT-RPR wstrzymania wykonalno$ci decyzji do akceptacji przez Z-ce Dyrektora RT, Dyrektora RT, | Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
yiny KN, Czlonka ZW. Przedktada KS na posiedzenie ZW.
3. W Podejmuje .uchwale w sp'ra-wie wy.(.iania postanowienia o wstrzymaniu/ odmowie Wersja papierowa
wstrzymania wykonalnosci decyzji. Zgodnie z terminem
— posiedzenia ZW - - -
Marszatek Wojewédztwa - - . . . - " Wersja papierowa/ wersja
4. S1o s Podpisuje postanowienie o wstrzymaniu/ odmowie wstrzymania wykonalnosci decyzji. .
Slaskiego elektroniczna
Stanowisko ds. postepowan SOD
5. administracyjnych Rejestruje postanowienie w Rejestrze postanowien Marszatka i ZW. Niezwtocznie
RT-RPR
StanF) V.VISkO d.s. postepowan Przekazuje Stronie postanowienie o wstrzymaniu/ odmowie wstrzymania wykonalnosci . . Wersja papierowa/ .
6. administracyjnych decvzii Niezwlocznie e-PUAP/ e-Doreczenia,
RT-RPR yat SOD
Stanowisko ds. postepowan Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo przekazujace: Wersi . .
7. administracyjnych RT-RPR, a) oryginal postanowienia do KN, Niezwtocznie eleifggn[;gsgzros‘%;ibwersja
Kierownik RT-RPR b) kopie postanowienia odpowiednio do Dyrektora FR/ FS/ IP FE SL i KG.® ’
Stanowisko ds. postepowan Przekazuje pismo wraz z: . .
L. . . - . . Wersja papierowa, SOD,
8. administracyjnych a) oryginatem postanowienia do KN Niezwlocznie 0-PUAP/ e-Dorecaenia
RT-RPR b) kopia postanowienia odpowiednio do Dyrektora FR/ FS/ IP FE SL i KG®, €
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1P FE SL
‘w przypadku, gdy Strona w skardze wniesie o wstrzymanie wykonalno$ci decyzji przez ZW postepowanie zgodnie z IW nr 8.1.3.

> Przekazywane sa tylko postanowienia o wstrzymaniu wykonalnosci decyzji wydanych w I instancji przez ZW.

6 Jw.
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