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5. Procesy przygotowania deklaracji wydatkéw
5.1 PRZYGOTOWANIE I PRZEKAZANIE DEKLARACJI WYDATKOW PRZEZ IP FE SL-WUP DO 1Z/ KW FE SL

5.1.1 Instrukcja przygotowania i przekazywania Deklaracji wydatkow od IP FE SL-WUP do IZ/ KW FE SL

Stanowisko/  komorka/ ) . ) Forma opracowania/ obiegu
Lp. . . Zadanie Termin wykonania B
instytucja dokumentéw
Stanowisko  ds. obstugi | Przygotowanie, weryfikacja i akceptacja informacji o zatwierdzonych wnioskach
projektéw PP1/ PP2/ PP3 o platno$¢ z poprzedniego miesiaca oraz informacji o wydatkach, ktére nalezy . . .
1. Kierownik/ wykaczy¢ z Deklaracji wydatkéw od IP FE SL- WUP do 12/ KW FE SL w sytuacji zDaioﬁgzencilSlllliel;(i)Zg;ZyCh po | Wersja elektroniczna, TALGOS
Z-ca Kierownika PP1/ PP2/ | podejrzenia wystapienia nieprawidlowosci w projekcie lub/i podejrzenia wystapienia
PP3 naduzy¢ finansowych.
Stanowisko ds. kontroli w . o o . o ; 3
Katowicach KK/ Przygotowanie, weryfikacja, akceptacja i wystanie do GE zestawienia wydatkow, ktére
2 Kierownik KK/ maja zosta¢ wylaczone z Deklaracji wydatkéw od IP FE SL- WUP do IZ/ KWFESLw | Do 3 dni roboczych po TALGOS
’ Naczelnik/ Z-ca Naczelnika | Sytuacji podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci w projekcie lub/i podejrzenia | zakonczeniu miesigca
NK wystapienia naduzy¢ finansowych.
Do 30 dni po zakonczeniu
miesigca
Przygotowanie, weryfikacja, akceptacja poprawnos$ci wnioskéw o platnos$¢ -Deklaracji
Stanowisko  ds.  obstugi | wydatkéw od IP FE SL- WUP do IZ/ KW FE SL za dany okres rozliczeniowy, | W przypadku braku wydatkéw
finansowej projektow | informacji o wnioskach, nieujetych w Deklaracji wydatkéw oraz informacji o kwotach | do zadeklarowania IP FE SL-
funduszy europejskich GE, wyC?fanyCh n}ileujeéyé?( V;Z]?eklaficji Vsiydatl;é;v, infqrmacji 0 Zklecfelnialch p}atn?léci WUP sklada Oswiadczenie o | GST 2021
: : zrealizowanych z atacznik nr la - Informacja o wnioskach nie ujetych w .
3. E_lerolzv.mk/ ika GE Deklaracji wydatkéw nr..., 1b - Informacja o kwotach wycofanych nie ujetych w braku wydatkow do | TALGOS/
ca xierownia Lk, Deklaracji wydatkéw nr..., 1c -Informacja o ujetych w Deklaracji wydatkéw nr ... zadeklarowania za dany okres.
NG, wydatkach uznanych za zgodne z prawem i prawidlowe w ramach: wnioskéw o | (Obowiazuje —od  momentu
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora platnosé wylqczonych wczesniej z rocznego zestawienia wydatkéw i/lub obciqzeri na | ztozenia pierwszej Deklaracji
IP FE SL — WUP projekcie zarejestrowanych w celu wycofania z RZW wszystkich wydatkéw w ramach | wydatkéw w ramach danego
waqtpliwych wnioskow o ptatnosé. funduszu).
4. Stanowisko  ds.  obshugi | Przekazanie Deklaracji wydatkéw od IP FE SL- WUP do IZ/ KW FE SL za dany okres | Co do zasady w trybie | Wersja elektroniczna,




Zatqcznik do Uchwaly ZW nr 525/153/VII/2026 z dnia 19.03.2026 r.

IWIP FE SL-WUP v.3

finansowej projektow
funduszy europejskich GE,
Kierownik/

7-ca Kierownika GE,

NG,

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora

IP FE SL — WUP

rozliczeniowy do 1Z/ KW FE SL za posrednictwem CST2021.

Sporzadzenie , weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie oraz przekazanie pisma
przewodniego przekazujacego deklaracje wydatkéw i wraz z nastepujacymi
zatacznikami (jesli dotyczy):

- zalacznik 1a - Informacja o wnioskach o ptatnosé nie ujetych w Deklaracji wydatkéw;
- zakacznik 1b - Informacja o kwotach wycofanych nie ujetych w Deklaracji wydatkow;
- zalacznik 1c - Informacja o ujetych w Deklaracji wydatkéw wydatkach uznanych za
zgodne z prawem i prawidlowe w ramach: wnioskéw o ptatnos¢ wytqczonych wczesniej
z rocznego zestawienia wydatkéw i/lub obciqzen na projekcie zarejestrowanych w celu
wycofania z RZW wszystkich wydatkéw w ramach wqtpliwych wnioskéw o ptatnos¢;

miesiecznym, w terminie do 30
dni od dnia zakonczenia okresu

rozliczeniowego. Deklaracje
wydatkéw sa  skladane z
powyzsza czestotliwodcia od
momentu zloZenia pierwszej
deklaracji w ramach danego
funduszu.

Ostateczna Deklaracja

wydatkow w danym roku
obrachunkowym przekazywana
jest do 15 czerwca, a za ostatni
rok obrachunkowy najp6zniej do
10 lipca po zakonczeniu roku

obrachunkowego.

CST 2021

TALGOS '(e-mail/ ePUAP? e-
Doreczenia)

W przypadku zatwierdzenia Deklaracji wydatkéw przez 1Z/ KW FE SL przy jednoczesnym wylaczeniu wnioskéw z btedami, kwot wycofanych dokumenty te zostang skorygowane i podtaczone pod
kolejna Deklaracje wydatkéw. W przypadku wystapienia w trakcie weryfikacji przez IZ/KW FE SL Deklaracji wydatkéw od IP FE SL-WUP do IZ/KW FE SL potrzeby wyjasnienia watpliwosci lub
brakéw w przedstawionej dokumentacji, IP FE SL-WUP zostaje poproszona przez IZ/KW FE SL do uzupelnienia/poprawy dokumentacji lub o przekazanie odpowiednich wyjasnien btedéw.

W przypadku otrzymania od IZ/ KW FE SL informacji o wycofaniu Deklaracji wydatkéw - pkt 5.

Stanowisko ds.

Nie pdZniej niz w ciagu 3 dni

. L - . . roboczych od  wystapienia
5. obstugi projektéw PP1/ PP2 / | Poprawa danych wprowadzonych do CST 2021, przekazanie informacji o dokonaniu sdarzenia warunkujacego | CST 2021
PP3 poprawy danych. . . .
konieczno$¢ wprowadzenia lub
modyfikacji danych
Stanowisko  ds.  obstugi
finansowej projektow
funduszy europejskich GE, . .
6 Kierowrsllik/ pe) Przygotowanie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie skorygowanej Deklaracji Niezwlocznie Wersja elektroniczna, CST 2021
’ . . Wydatkéw od IP FE SL- WUP do IZ/ KW FE SL. TALGOS
Z-ca Kierownika GE,
NG,
Dyrektor/ Z-za  Dyrektora

! W sytuacji braku dostepnosci elektronicznego systemu obiegu dokumentéw (ePUAP/ e-Doreczenia) mozliwe jest przekazanie dokumentéw w wersji papierowej.

% Wersja elektroniczna przekazywana jest przez elektroniczny system obiegu dokumentéw wraz z podpisem kwalifikowanym.

3




Zatqcznik do Uchwaly ZW nr 525/153/VII/2026 z dnia 19.03.2026 r.
IW IP FE SL-WUP v.3

wuUP
IP FE SL — WUP

Stanowisko ~ ds.  obshugi Wersja elektroniczna,

finansowej projektéw s;ZUell;ZZ:rIliZe/ I(igv I[?é ;(LW FE SL skorygowanej Deklaracji Wydatkéw od IP FE SL- | wjieswlocznie CST 20213, . 4

funduszy europejskich GE ) TALGOS. (e-mail/ ePUAP?/ e-
Doreczenia)

Stanowisko  ds.  obshugi ) ) . i ) . o

finansowej projektéw Otrzymanie z IZ/ KW FE SL informacji o zakonczeniu prac zwigzanych z weryfikacja Zgodnie z terminem wplywu Wersja elektroniczna, TALGOS

funduszy europejskich GE Deklaracji Wydatk6w.

5.2 PRZYGOTOWANIE PROGNOZ WNIOSKOW O PEATNOSC PRZESYEANYCH DO KE

5.2.1 Instrukcja opracowania i zatwierdzania prognozy/ aktualizacji prognoz certyfikacji wydatkow w ramach wdrazanych Dzialan FE
SL 2021-2027

Stanowisko/ komérka/
instytucja Zadanie Termin wykonania Forma opracowania/ obiegu dokumentéow

Zgodnie z terminem

Stanowisko ds. programowania i | Otrzymanie pisma z IZ FE SL z prosba o przygotowanie prognozy/ | Wptywu do IP FE SL-WUP
monitorowania ZP aktualizacji prognozy certyfikacji wydatkéw. oraz  dekretacja  przez

Dyrektora oraz Naczelnika

Wersja elektroniczna, TALGOS

Stanowisko ds. programowania i
monitorowania ZP,

Kierownik ZP, Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie prognozy/ . . . .

Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EZ, alEtual?zacji progno}z]y cerjtyﬁkacjipwytjiatkéw. PIOBROT | Niezwlocznie Wersja elektroniczna, TALGOS

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora WUP IP

FE SL — WUP

Stanowisko ds. programowania i | Przekazanie do IZ FE SL prognozy/ aktualizacji prognozy W terminie wskazanym | Wersja elektroniczna, TALGOS (ePUAP/ e-
monitorowania ZP certyfikacji wydatkow. przez 1Z FE SL (w zgodzie | Dorgczenia, e-mail)

z Wytycznymi dotyczqcymi

% W sytuacji braku dostepnosci elektronicznego systemu obiegu dokumentéw (ePUAP/ e-Doreczenia) mozliwe jest przekazanie dokumentéw w wersji papierowej.
* Wersja elektroniczna przekazywana jest przez elektroniczny system obiegu dokumentéw wraz z podpisem kwalifikowanym.
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warunkow ksiegowania
wydatkéw oraz
przygotowania

prognoz  wnioskéw o
platnos¢ do Komisji
Europejskiej w  ramach

programow
polityki spdéjnosci na lata
2021-2027)

5.3 WERYFIKACJA ROCZNEGO ZESTAWIENIA WYDATKOW OD 1Z/ KW FE SL DO KE W ZAKRESIE IP FE SL- WUP

5.3.1 Instrukcja weryfikacji Rocznych zestawien wydatkow od IZ/ KW FE SL do KE w zakresie IP FE SL-WUP

Stanowisko/ komorka/ . . . 7 c .
Lp. . . Zadanie Termin wykonania Forma opracowania/ obiegu dokumentow
mstytucja
Otrzymanie z IZ/ KW FE SL pisma przekazujacego wykaz wnioskéw | Do 2 listopada roku, w
1 Stanowisko  ds.  finanséw | beneficjentéw o platnos¢ ujetych we wnioskach do KE oraz projekt | ktérym konczy sie rok TALGOS
’ i prognoz GE Rocznego Zestawienia Wydatkéw (dalej: RZW) - =zalacznik | obrachunkowy, ktérego
wygenerowany z CST 2021 na podstawie modutu RZW. dotyczy¢ bedzie RZW
Stanowisko  ds.  finansgw | SPorzadzenie, weryfikacja i akceptacja pisma przekazujacego kopig
i prognoz GE wykazu wydatkéw ujetych we wnioskach do KE wraz z prosba o
Kierownik/ ’ wskazanie czy wramach przekazanej listy projektéw zaistniaty/
2. 7-ca Kierownika GE wystepuja w ramach dzialalno$ci danej komérki zdarzenia (majace | Niezwlocznie TALGOS, wersja elektroniczna
NG ’ wplyw lub mogace mie¢ wplyw na wysoko$¢ wykazywanych kwot)
niepozwalajace na wykazanie wydatkéw projektu w ramach RZW do
KE.
NG/ Kierownik/
7-ca Kierownika PP1/ PP2, ] o ) ] . ) )
3 Naczelnik/ Zatw1e}‘dzen1e pisma przekazujacego kopie wykazu wydatkow ujetych | 5  dni . rgboczych od TALGOS, wersja elekironiczna
7-ca Naczelnika NK/ | We wnioskach do KE. otrzymania pisma
Kierownik KK
4 Stanowisko  ds.  finanséw | Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie odpowiedzi do | Zgodnie ~ z  terminem TALGOS, wersja elektroniczna

i prognoz GE,

1Z/ KW FE SL wraz ze zweryfikowanym wykazem wydatkéw ujetych

przekazania w pkt 5
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Kierownik/

Z-ca Kierownika GE,
NG, we wnioskach do KE.
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora WUP
IP FE SL - WUP

Do 15 listopada roku,
w ktérym  konczy sie rok
obrachunkowy, ktérego
dotyczy¢ bedzie RZW

. . , Przekazanie odpowiedzi do IZ/ KW FE SL w zakresie zweryfikowania
Stanowisko  ds.  finanséw

i prognoz GE wykazu wnioskdw beneficjentéw o ptatnos¢ ujetych we wnioskach do

KE oraz projektu RZW.

TALGOS ° (e-mail/ ePUAP® e-Doreczenia)

Otrzymanie z 1Z/ KW FE SL wykazu wnioskéw beneficjentéw o
Stanowisko ds. finanséw i | platnos¢ ujetych w projekcie RZW (zalacznik wygenerowany z CST | Do 5  stycznia  roku

prognoz GE 2021 na podstawie modutu Roczne zestawienie wydatkdw) z prosba o | obrachunkowego n+1 e-mail
aktualizacje informacji.
W terminie wskazanym
Stanowisko ds. finanséw i | Przekazanie zaktualizowanego wykazu wnioskéw beneficjentéw o | przez IZ/KW FE SL, co do e-mail
prognoz GE platnos¢ ujetych w projekcie RZW. zasady 5 dni roboczych od
otrzymania wykazu.
Niezwloczne przekazywanie wszelkich informacji o projektach ujetych
Stanowisko ds. finanséw i | w RZW, w ramach ktérych stwierdzono nieprawidlowosci w trakcie | do 31  stycznia  roku e-mail

prognoz GE kontroli i/lub wydatkéw budzacych watpliwosci (tj. podlegajacych | obrachunkowego n+1
wykluczeniu z certyfikacji) wraz z uzasadnieniem.

W sytuacji braku dostepnosci elektronicznego systemu obiegu dokumentéw (ePUAP/ e-Doreczenia) mozliwe jest przekazanie dokumentéw w wersji papierowej.

¢ Wersja elektroniczna przekazywana jest przez elektroniczny system obiegu dokumentéw wraz z podpisem kwalifikowanym.
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