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6. Procesy monitoringu i sprawozdawczosci w ramach FE SL 2021-2027

6.1 SPRAWOZDANIE KONCOWE Z REALIZACJI FE SL 2021-2027

IWIP FE SL-WUP v.3

6.1.1Instrukcja sporzadzania i przekazywania sprawozdania koncowego z realizacji wdrazanych dzialan FE SL 2021-2027

Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

Stanowisko ds. programowania i
monitorowania ZP

Przygotowanie dla wlasciwych komoérek powiazanych informacji o koniecznosci
przekazania danych niezbednych do sporzadzenia sprawozdania koficowego.

Niezwtocznie po
otrzymaniu informacji z
1Z FE SL-RT

TALGOS

Naczelnik / Z-ca Naczelnika EP;
Naczelnik / Z-ca Naczelnika EO;
Naczelnik / Z-ca Naczelnika NK;
Kierownik/ Z-ca Kierownika ZI;
Kierownik/Z-ca Kierownika IW;
Kierownik/ Z-ca Kierownika GE;
Koordynatorzy projektéw wiasnych
WUP

Przekazanie do ZP informacji niezbednych do sporzadzenia sprawozdania koncowego.

W terminie okre$lonym
przez ZP

TALGOS
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3. Stan9w1sk0 d§. programowania i Zebranie danych z komorek powiazanych oraz pozyskanie stosownych danych z Niezwlocznie Wersja elektroniczna
monitorowania ZP CST2021.
Stanowisko ds. programowania i ) L
monitorowania ZP, Niezwlocznie, nie pézniej
4 Kierownik ZP, p . fikacia. ak L. erdzeni dania kofi niz w terminie Wersja elektroniczna,
| Naczelnik /Z-ca Naczelnika EZ, rzygotowanie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie sprawozdania kornicowego. okreslonym przez 1Z FE TALGOS
Dyrektor / Zastepca Dyrektora IP FE SL- RT
SL - WUP
Niezwtocznie, nie pézniej
. .. niz w terminie Wersja elektroniczna,
5. Stan9w1sko d.s - programowania 1 Przekazanie zatwierdzonego sprawozdania koficowego do I1Z FE SL- RT. okre$lonym przez IZ FE TALGOS (ePUAP/ e-
monitorowania ZP . .
SL-RT Doreczenia, e-mail)

W przypadku zatwierdzenia sprawozdania przez IZ FE SL - RT — zakonczenie procedury.
W przypadku zgloszenia uwag przez IZ FE SL - RT - powt6rzenie procedury z pkt 4-5.




6.2 MONITOROWANIE POSTEPOW REALIZACJI PROJEKTOW W RAMACH FE SL 2021-2027

6.2.1 Instrukcja monitorowania projektow w okresie trwalosci
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Lp.

Stanowisko/ komoérka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Stanowisko ds. obstugi projektéw PP1/
PP2/ PP3

Otrzymanie od beneficjenta i weryfikacja sprawozdania potwierdzajacego zachowanie
trwato$ci w oparciu o liste sprawdzajqca (Zalacznik nr 1 - Wzér listy sprawdzajqcej do

kontroli trwatosci do instrukcji 6.2.1).

Zgodnie z zapisami
e-umowy o
dofinansowanie projektu

Wersja elektroniczna,
TALGOS

W przypadku stwierdzenia, iz sprawozdanie jest kompletne — pkt 2;
W przypadku wystapienia brakéw, bltedéw, niejasnosci — pkt 3;
W przypadku udzielenia przez beneficjenta w sprawozdaniu odpowiedzi, na co najmniej jedno pytanie, wskazujacej na zaistnienie szczegélnego ryzyka lub zagrozenie trwatosci projektu — pkt 5.

Stanowisko ds. obstugi projektéw PP1/
PP2/PP3,

Kierownik /Z-ca Kierownika
PP1/PP2/PP3,

Naczelnik/Z-ca Naczelnika EP,
Dyrektor/ Zastepca Dyrektora

IP FE SL — WUP

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie i przekazanie informacji do

beneficjenta o poprawnos$ci sprawozdania.

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna,
TALGOS (e-Doreczenia)
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Stanowisko ds. obstugi projektéw PP1/
PP2/ PP3,

Kierownik / Z-ca Kierownika

3. | PP1/PP2/PP3;

Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EP,
Dyrektor/ Zastepca Dyrektora

IP FE SL — WUP

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie i przekazanie do beneficjenta
wezwania do dokonania korekty sprawozdania.

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna,
TALGOS (e-Doreczenia)

W przypadku wplywu korekty sprawozdania — pkt
W przypadku braku wptywu sprawozdania — pkt 4.

—_

Stanowisko ds. obstugi projektéw PP1/

4 PP2/ PP3,
" | Dyrektor/ Zastepca Dyrektora
IP FE SL — WUP

Sporzadzenie, zatwierdzenie i przekazanie pisma do beneficjenta o ztozenie wyjasnien
czy istnieje uzasadnione podejrzenie wystapienia zdarzenia istotnego z punktu
widzenia monitorowania obszaréw szczeg6lnego ryzyka lub uzasadnione podejrzenie
niezachowania trwatosci projektu.

Niezwtocznie po uptywie
terminu trwatosci

Wersja elektroniczna,
TALGOS (e-Doreczenia)

W przypadku braku wptywu wyjasnien — pkt 4.

W przypadku odmowy zlozenia przez beneficjenta wymaganych wyjasnie moga zosta¢ podjete dziatania wynikajace z podpisanej e-umowy/e- porozumienia o dofinansowaniu projektu z tytutu
odmowy poddania sie kontroli. W takim przypadku stosowana jest procedura zawarta w IW nr 7.2.1 Instrukcja przygotowania, przeprowadzania kontroli projektéw dofinansowywanych w ramach FE
SL 2021-2027, opracowywania Informacji Pokontrolnej oraz monitorowania wdrozenia zalecen pokontrolnych.

Stanowisko ds. obstugi projektéw PP1/
PP2/ PP3,

Kierownik / Z-ca Kierownika PP1/

5.| PP2/ PP3,

Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EP,
Dyrektor/ Zastepca Dyrektora

IP FE SL — WUP

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie i przestanie do beneficjenta
zawiadomienia o przeprowadzenie kontroli doraznej co najmniej w obszarze, co do
ktérego w/w podejrzenie wystapito.

W terminie do 5 dni
roboczych od
stwierdzenia okolicznoS$ci
uzasadniajacych
sporzadzenie wniosku

Wersja elektroniczna,
TALGOS (e-Doreczenia)

Kontrole trwaloSci w trybie kontroli doraznej przeprowadzane sa zgodnie z zapisami procedury zawartej w IW nr 7.2.1 Instrukcja przygotowania, przeprowadzania kontroli projektéw
dofinansowywanych w ramach FE SL 2021-2027, opracowywania Informacji Pokontrolnej oraz monitorowania wdrozenia zalecen pokontrolnych.




6.3.1 Instrukcja monitorowania alokacji w ramach wdrazanych Dzialan FE SL 2021-2027
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6.3 MONITOROWANIE ALOKACIJI
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Stanowisko/ komoérka/

Forma opracowania/ obiegu

Lp. e Zadanie Termin wykonania dokumentéw
Sporzadzenie oraz przekazanie do komérek merytorycznych odpowiedzialnych za
kontraktacje i obstuge projektéw comiesiecznej informacji o koniecznosci
przygotowania danych dot. liczby i wartosci projektéw wybranych do
Stanowisko ds. programowania i dofi'nansowania zatwi.erdzonych przez ?W, de@gCh w trakcie podpisywania W ostatnim tygodniu kazdego .
1. monitorowania ZP uméw wraz z catkowita kwota wydatkdow kwalifikowanych, kwotg miesiaca e-mail
dofinansowania, kwotg dofinansowania UE, zestawienia z danymi nt. kwot RN,
kwot korekt systemowych, zestawienia dot. oszczednosci z realizowanych
projektéw, informacji o postepowaniach administracyjnych majacych wptyw na
zarzadzanie alokacja, innych danych potrzebnych w procesie zarzadzania alokacja.
Naczelnik / Z-ca Naczelnika EP, L.
. . W terminie wskazanym przez ZP,
Naczelnik / Z-ca Naczelnika e ézniet niz do 5 dni
EO, Przekazanie do ZP danych niezbednych do monitorowania poziomu wykorzystania fli€é pozni€) niz o » dnia .
2. roboczego miesigca e-mail

Naczelnik / Z-ca Naczelnika NK,
Kierownik/ Z-ca Kierownika GE

alokacji.

nastepujacego po miesigcu
sprawozdawczym.
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Stanowisko ds. programowania i

Wygenerowanie raportéw zawierajacych dane wprowadzone do LS12021/

Wersja elektroniczna, CST2021 —

3| monitorowania ZP CST2021. Do 2- go dnia miesiaca SR2021
4 Stanowisko ds. programowania i | Weryfikacja poprawnosci danych przekazanych przez komérki merytoryczne z Niezwlocznie Wersja elektroniczna
’ monitorowania ZP danymi wprowadzonymi do LS12021/ CST2021.
W przypadku uwag/ rozbieznos$ci — pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt 8.
. . . | Przekazanie do komoérek merytorycznych prosby o korekte lub wyjasnienie
Stanowisko ds. programowania i . . R . . : . . .
5. monitorowania ZP zidentyfikowanych rozbiezno$ci pomiedzy danymi przekazanymi przez zespoty Niezwtocznie e-mail
merytoryczne a danymi pozyskanymi z L.S12021/ CST2021.
Naczelnik / Z-ca Naczelnika EP,
Naczelnik / Z-ca Naczelnika Przekazanie do ZP informacji o dokonaniu korekty zidentyfikowanej rozbieznosci
6. EO, pomiedzy danymi przekazanymi przez zespoly merytoryczne a danymi Niezwlocznie e-mail

Naczelnik / Z-ca Naczelnika NK,
Kierownik/ Z-ca Kierownika GE

pozyskanymi z LSI2021/ CST2021.
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7 Stanowisko ds. programowania i
’ monitorowania ZP

Otrzymanie pisma z IZ FE SL przekazujacego Limit srodkéw wspdlnotowych FE
SL 2021-2027, jakie mozna zaangazowa¢ w danym miesiqcu w ramach
zawieranych umow o dofinansowanie (dalej: Limit).

Zgodnie z terminem wplywu

Wersja elektroniczna, TALGOS

W przypadku uwag kontakt telefoniczny/ e-mailowy z I1Z FE SL- RT w celu wyjasnienia rozbieznosci;

W przypadku braku uwag - pkt 8.

Stanowisko ds. programowania i
monitorowania ZP
Kierownik ZP

Sporzadzenie Limitu wewnetrznego zawierajacego dane dot. kontraktacji
pomniejszonej o oszczedno$ci wynikajace z realizacji projektéw, projektow
wybranych do dofinansowania (zatwierdzonych przez ZW oczekujacych na
podpisanie uméw) zestawienie naboréw procedowanych (ogloszonych,
rozstrzyganych), zestawienie naboréw planowanych do ogloszenia —
pomniejszajacych ostateczny limit wolnych srodkéw mozliwych do
zakontraktowania, uzupekienie o dane z IZ FE SL- RT dotyczace certyfikacji;
weryfikacja, akceptacja, archiwizacja wersji finalnej.

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna

W przypadku uwag kontakt telefoniczny/ e-mailowy z IZ FE SL- RT w celu wyjasnienia rozbieznosci;

W przypadku braku uwag - pkt 9.

W przypadku zidentyfikowania zasadnos$ci i/lub konieczno$ci przygotowania KS w zakresie dot. rozstrzygniecia naboru i/lub zmiany Regulaminu wyboru projektéw i/lub zwiekszenia kwoty przeznaczonej
na dofinansowanie projekt6w i/lub dot. poszerzenia listy projektéw wybranych do dofinansowania, o ktérych mowa w art. 57 ust. 1 ustawy wdrozeniowej w wyniku zwiekszenia kwoty przeznaczonej na
dofinansowanie projektéw kierownicy komérek merytorycznych odpowiedzialnych za kontraktacje zobowigzani sa do wystosowania prosby do ZP za pomoca TALGOS odnos$nie uzupekienia danych

finansowych w KS — pkt 9.
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Niezwlocznie po

Wersja elektroniczna, TALGOS

9. Kierownik OP1, OP2 Przekazanie do ZP prosby dot. uzupetnienia danych finansowych w KS. zidentyfikowaniu zasadnosci i/lub
konieczno$ci przygotowania KS.
Stanowisko ds. programowania i Niezwh . ..
monitorowania ZP Uzupelnienie danych finansowych w KS oraz sporzadzenie odpowiedzi na (:E:V‘ZIE'CZCHI; \lfa[;}:srﬁ)zljwanie
10. przestana prosbe odnosnie uzupehienia danych finansowych w KS, weryfikacja, p Jacy

Kierownik ZP

akceptacja odpowiedzi na przestana prosbe.

obowiazujacego kursu wymiany
Euro

Wersja elektroniczna, TALGOS

W przypadku uwag lub ich braku odpowiednia adnotacja zostaje utworzona w systemie TALGOS i przestana odpowiednio: do pracownika ZP celem poprawienia lub do ze

spotu wnioskujacego.

11.

Kierownik OP1, OP2

Przekazanie KS zatwierdzonej przez ZW do wiadomo$ci ZP.

Niezwlocznie po otrzymaniu
przez OP1/ OP2 uchwat
zatwierdzajacych KS.

Wersja elektroniczna, e-mail

W przypadku zidentyfikowania zasadnosci i/lub konieczno$ci podpisania e-anekséw zwiekszajacych do e-uméw o dofinansowanie, kierownicy komoérek merytorycznych odpowiedzialnych za aneksowanie
e-um6w o dofinansowanie zobowigzani sa do wystosowania zapytania do ZP za pomoca TALGOS odno$nie mozliwosci aneksowania e-uméw w miesiacu obowiazywania limitu. Powyzsze jest
weryfikowane przez ZP w oparciu o Limit wewnetrzny.
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Przekazanie do ZP zapytania dot. mozliwo$ci podpisania e-aneksu zwiekszajacego

Niezwlocznie po
zidentyfikowaniu zasadnosci i/lub
konieczno$ci aneksowania

12. | Naczelnik / Z-ca Naczelnika EP L. . . . L P . TALGOS
warto$¢ e-umowy o dofinansowanie w oparciu o Limit wewnetrzny. e-umow, jednakze przed
podjeciem powyzszych
czynnosci.
Stanowisko ds. programowania i Niezwlocznie po otrzymaniu
monitorowania ZP . S . . . . . L zapytania dot. mozliwoS$ci
Analiza mozliwos$ci aneksowania uméw o dofinansowanie w oparciu o Limit pytania TALGOS
13. podpisania aneksu

Kierownik ZP

wewnetrzny, sporzadzenie odpowiedzi, akceptacja i przestanie odpowiedzi.

zwiekszajacego warto$¢ umowy o
dofinansowanie.

W przypadku uwag lub ich braku odpowiednia adnotacja zostaje utworzona w systemie TALGOS i przestana odpowiednio: do pracownika ZP celem poprawienia lub do zespotu wnioskujacego.

14.

Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EP

Przekazanie do ZP informacji dot. podjetych czynnosci zwiazanych z podpisaniem
e-aneksu zwiekszajacego warto$¢ e-umowy o dofinansowanie.

Niezwtocznie po podjeciu
czynnosci zwigzanych z
aneksowaniem e-umoéw.

e-mail
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