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1.1.1 Instrukcja przygotowania i zatwierdzania FE SL 2021-2027
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Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Prace zwigzane

z przygotowaniem FE SL 2021-2027

koordynuje RT-RPIR we wspolpracy z RT — RRF, RT — RPRP, RT-RKPT, RT-RIF, RT-REFS, FR,

FS.

Stanowisko ds. koordynacji
EFRR, Stanowisko ds.

Po  przyjeciu  pakietu

1. | koordynacji EFS i zasad . rozporzadzen dla polityki . .
horyzontalnych RT-REFS, Sporzadza wstepny projekt FE SL 2021-2027. spéjnosci na lata 2021- Wersja elektroniczna
Kierownik RT-RPIR, Dyrektor/ 2027
Z-ca Dyrektora RT
Stanowisko ds. koordynacji

2. | EFRR, Kierownik RT-RPIR, Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza KS i projekt uchwaly w sprawie przyjecia Niezwlocznie Wersja  elektroniczna,
Dyrektor/ wstepnego projektu FE SL 2021-2027. SOD/ wersja papierowa
Z-ca Dyrektora RT

3. | Stanowisko ds. koordynacji Przekazuje KS i projekt uchwaly w sprawie przyjecia wstepnego projektu FE SL 2021-2027 do . . . .
EFRR RT-RPIR zaopiniowania do KN-OP, Cztonka ZW/ ZW. Nastepnie przedklada KS na posiedzenie ZW. Niezwhocznie SOD, wersja papierowa

4 W Podejmuje uchwate w sprawie przyjecia wstepnego projektu FE SL 2021-2027. Niezwlocznie wersja papierowa

5. | Stanowisko ds. koordynacji Oglasza prekonsultacje spoteczne. P:o‘ellztrjyljﬂ%uSIL ;i)s;?_) 28%3 e-mail
EFRR RT-RPIR Przekazuje do publikacji na stronie internetowej rpo.slaskie.pl. grzje 2 7W

6. | Stanowisko ds. informacji Publikuje na stronie internetowej rpo.slaskie.pl informacje o terminie i sposobie . . rpo.slaskie.pl,

. . Niezwlocznie .
RT-RKIP przeprowadzenia prekonsultacji spotecznych. e-mail

7. | Stanowisko ds. koordynacji Przygotowuje projekt FE SL 2021-2027 po rozpatrzeni z prekonsultacji spotecznych Niezwlocznie SFC2021
Stanowisko ds. koordynacji

8. | EFRR, Kierownik RT-RPIR, Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza KS i projekt uchwaly w sprawie przyjecia Niezwlocznie Wersja elektroniczna,
Dyrektor/ projektu FE SL 2021-2027. SOD/ wersja papierowa

Z-ca Dyrektora RT
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Stanowisko ds. koordynacji

Przekazuje KS i projekt uchwaly w sprawie przyjecia projektu FE SL 2021-2027

EFRR RT-RPIR do zaopiniowania do KN, Cztonka ZW. Przedklada KS na posiedzenie ZW. Niezwlocznie SOD, wersja papierowa
10. IW Podejmuje uchwate w sprawie przyjecia projektu FE SL 2021-2027. Niezwlocznie wersja papierowa
11. | Kierownik RT-RPIR lub . . . .
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT Przekazuje projekt FE SL 2021-2027 do KE. Niezwlocznie SFC 2021
. " Oglasza konsultacje spoteczne.
12. | Stanowisko ds. koordynacji Przekazuje RT-RKIP informacje o terminie i sposobie przeprowadzenia konsultacji spotecznych | Niezwlocznie e-mail
EFRR RT-RPIR o - . .
celem publikacji na stronie internetowej rpo.slaskie.pl oraz portalu.
rpo.slaskie.pl,
13. | Stanowisko ds. informacji Publikuje na stronie internetowej rpo.slaskie.pl oraz portalu informacje o terminie i sposobie . . funduszeeuropejskie.go
: . - . Niezwlocznie
i promocji RT-RKIP przeprowadzenia konsultacji spotecznych. v.pl,
e-mail
14. | Stanowisko ds. koordynacji - . . " . . . .
EFRR RT-RPIR Analizuje uwagi zgloszone w trakcie konsultacji spotecznych. Niezwlocznie Wersja elektroniczna
Stanowisko ds. koordynacji Do 3 miesiecy po
151 EFRR RT-RPIR, Kierownik RT- | "¢y, 11je uwagi od KE do projektu FE SL 2021-2027, przekazaniu projektu FE SL | SFC 2021
RPIR, Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
RT 2021-2027 do KE
16 Stanowisko ds. koordynacji
" | EFRR RT-RPIR, Kierownik RT- Sporzadza, weryfikuje, akceptuje, zatwierdza KS i projekt uchwaly powotujacej Zespot Niezwlocznie Wersja  elektroniczna,
RPIR, Dyrektor/ Z-ca Dyrektora negocjacyjny FE SL 2021-2027. SOD/ wersja papierowa
RT
17. . .. Przekazuje KS i projekt uchwaty w sprawie przyjecia projektu uchwaty powotujacej Zespdt
Stanowisko ds. koordynacji negocjacyjny FE SL 2021-2027 do zaopiniowania do KN, Czilonka ZW. Przedklada KS na | Niezwlocznie SOD, wersja papierowa
EFRR RT-RPIR . :
posiedzenie ZW.
18.
IW Podejmuje uchwate o powotaniu Zespotu negocjacyjnego FE SL 2021-2027. Niezwlocznie wersja papierowa
Stanowisko ds. koordynacji Sporzadza, weryfikuje, akceptuje, zatwierdza sprawozdanie z przebiegu i wynikéw konsultacji
19. | EFRR RT-RPIR, Kierownik RT- spotecznych, zawierajace przyjete stanowisko wobec uwag zgloszonych w trakcie konsultacji, Niezwlocznie Wersja  elektroniczna,
RPIR, Dyrektor/ KS i projekt uchwaly w sprawie przyjecia sprawozdania z przebiegu i wynikéw konsultacji SOD/ wersja papierowa
Z-ca Dyrektora RT spotecznych.
. . Przekazuje KS i projekt uchwaly w sprawie przyjecia sprawozdania z przebiegu i wynikéw
20. | Stanowisko ds. koordynacji konsultacji spotecznych do zaopiniowania do KN, Czlonka ZW. Przedklada KS na posiedzenie | Niezwlocznie SOD, wersja papierowa
EFRR RT-RPIR 7W
21. AT Podejmuje uchwale w sprawie przyjecia sprawozdania z przebiegu i wynikéw konsultacji Niezwlocznie wersja papierowa

spotecznych.
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22.

Stanowisko ds. koordynacji

Przekazuje RT-RKIP sprawozdanie z konsultacji spotecznych celem publikacji na stronie

EFRR RT-RPIR internetowej rpo.slaskie.pl. Niezwlocznie e-mail
. . - - . . - . . . . .| rpo.slaskie.pl,
23. | Stanowisko ds. informacji i Publikuje sprawozdanie z konsultacji spolecznych na stronie internetowej rpo.slaskie.pl oraz | 30 dni od zakonczenia -
. . funduszeeuropejskie.go

promocji RT-RKIP portalu. konsultacji spotecznych v.pl

24. | Zespot Negocjacyjny - W ciggu 3 miesiecy po .
FE SL 2021-2027 Przeprowadza negocjacje z KE. otrzymaniu uwag KE e-mail

25. | Stanowisko ds. koordynacji Przygotowuje ostateczng wersje projektu FE SL 2021-2027 po uwzglednieniu uwag . .
EFRR RT-RPIR z konsultacji spotecznych oraz negocjacji z KE. Niezwlocznie SFC 2021
Stanowisko ds. koordynacji

26. | EFRR RT-RPIR, Kierownik RT- Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza KS i projekt uchwaly w sprawie przyjecia Niezwlocznie Wersja  elektroniczna,
RPIR, Dyrektor/ ostatecznej wersji projektu FE SL 2021-2027. SOD/ wersja papierowa
Z-ca Dyrektora RT

27. | Stanowisko ds. koordynacji Przekazuje KS i projekt uchwaty w sprawie przyjecia ostatecznej wersji projektu FE SL 2021- Niezwlocznie SOD. wersia pabierowa
EFRR RT-RPIR 2027 do zaopiniowania do KN, Czlonka ZW. Nastepnie przedklada KS na posiedzenie ZW. ’ Ja pap

28. W Podejmuje uchwate w sprawie przyjecia ostatecznej wersji projektu FE SL 2021-2027. Niezwlocznie wersja papierowa
Stanowisko ds. koordynacji - . . . . . .

29. | EERR RT-RPIR, Kierownik RT- | 2Bt e iweto ts. fomwoj resionainesow 2akrest sgoxnosc | Niezsocani Wersja  elektroniczna,
RPIR, Dyrektor/ Z-ca Dyrektora 2 UP P 80 @s. Jureg g 8 SOD/ ePUAP
RT )
Stanowisko ds. koordynacji Przekazuje pismo wraz z ostateczng wersjq projektu FE SL 2021-2027 do opinii ministra . .
EFRR RT-RPIR wlasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie zgodnosci z UP. Niezwlocznie SOD/ ePUAP

31. | Stanowisko ds. koordynacji Otrzymuje pismo w sprawie opinii na temat zgodnosci ostatecznej wersji projektu FE SL 2021- | Zgodnie z terminem SOD/ cPUAP
EFRR RT-RPIR 2027 z UP. wplywu
Stanowisko ds. koordynacji

32. | EFRR RT-RPIR, Kierownik RT- . . . . .
RPIR lub Dyrektor/ Z-ca Przekazuje ostateczng wersje projektu FE SL 2021-2027 do KE. Niezwlocznie SFC2021
Dyrektora RT

W przypadku uwag KE do projektu FE SL 2021-2027 — pkt 25;
W przypadku braku uwag — pkt 33.

Stanowisko ds. koordynacji Do 3 miesiecy po

33.| EFRR RT-RPIR, Kierownik RT- | 0 oo Gecyzie wykonawezg prayjmujaca FE SL 2021-2027. przekazaniu - ostatecznej | gy

RPIR, Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
RT

wersji

projektu FE SL
2021-2027 do KE
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Stanowisko ds. koordynacji

Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza KS i projekt uchwaty w sprawie przyjecia FE SL

34. | EFRR RT-RPIR, Kierownik RT- 2021-2027 wraz z trescig komunikatu ZW o publikacji programu FE SL 2021-2027 na portalu i | Niezwlocznie Wersja e_lektroplczna,
RPIR, Dyrektor/ Z-ca Dyrektora L . SOD/ wersja papierowa
RT stronie internetowe;j.
35. | Stanowisko ds. koordynacji Przekazuje KS i projekt uchwaty w sprawie przyjecia FE SL 2021-2027 do zaopiniowania do . . . .
EFRR RT-RPIR KN, Czlonka ZW. Nastepnie przedklada KS na posiedzenie ZW. Niezwlocznie SOD, wersja papierowa
36. Podejmuje uchwate w sprawie przyjecia ostatecznej wersji projektu FE SL 2021-2027 wraz . . . .
ZW z tre$cig komunikatu ZW o publikacji FE SL 2021-2027 na portalu i stronie internetowe;. Niezwlocznie Wersja papierowa
37. | Stanowisko ds. koordynacji Przekazuje przyjety FE SL 2021-2027 w celu zapoznania sie pracownikéw z dokumentem. Niezwlocznie SOD/ ePUAP
EFRR RT-RPIR
38 Stanowisko ds. koordynacji Przygotowuje i przekazuje komunikat do publikacji w Wojewddzkim Dzienniku Urzedowym
*| EFRR RT-RPIR, Dyrektor/ o] ryzg jeciu %E SE 2021-21027 a takze o terrIr)linie odJ ktoére o] rogram obowiazuje ) ’ Niezwlocznie Legislator
Z-ca Dyrektora RT preyje ’ ’ 80 prog e,
39. | Stanowisko ds. koordynacji Przekazuje RT-RKIP przyjety FE SL 2021-2027 w celu publikacji na stronie internetowej oraz Niezwlocznie e-mail
EFRR RT-RPIR portalu.
strona internetowa
40. | Stanowisko ds. informacji Publikuje na stronie internetowej oraz na portalu informacje o przyjeciu FE SL 2021-2027, a . . programu FE SL 2021-
. L. . S Niezwlocznie
RT-RKIP takze o terminie, od ktérego program obowigzuje. 2027, portal,
e-mail
1.1.2 Instrukcja aktualizacji FE SL 2021-2027
. 2 Forma
Stanowisko/ komérka/ . . q c
Lp. . Zadanie Termin wykonania opracowania/
Instytucja q z
obiegu dokumentow
W przypadku inicjowania zmiany FE SL 2021-2027 przez RT-RPIR — pkt 2;
W przypadku inicjowania zmiany FE SL 2021-2027 przez inne niz RT-RPIR komérki IZ/ IP FE SL — pkt 1.
Prace nad aktualizacja FE SL 2021-2027 koordynuje RT-RPIR we wspétpracy z RT — RRF, RT — RPRP, RT-RKPT, RT-RIF, RT-REFS, FR, FS.
Stanowisko ds. koordynacji
1. EFRR RT-RPIR, Otrzymuje od RT/ FR/ FS/ IP FE SL informacje o konieczno$ci zmiany FE SL 2021-2027. Niezwlocznie SOD, e-mail
Kierownik RT-RPIR
2. Stanowisko ds. koordynacji Sporzadza, weryfikuje, akceptuje, zatwierdza, przekazuje pismo informujace RT, FR, FS, IP FE | Niezwtocznie SOD

EFRR RT-RPIR,
Kierownik RT-RPIR,
Dyrektor/

SL, aby przygotowa¢ wklad merytoryczny do zmiany FE SL 2021-2027.
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Z-ca Dyrektora RT

Stanowisko ds. koordynacji
EFRR RT-RPIR,
Kierownik RT-RPIR

Otrzymuje od RT/ FR/ FS/ IP FE SL material merytoryczny niezbedny do zmiany FE SL 2021-
2027.

W terminie wskazanym w
pismie RT-RPIR

SOD, e-mail

Wszystkie zmiany dotyczace Priorytetéw, ktére s finansowane ze srodkéw EFS, weryfikuje i akceptuje Kierowniczka RT-REFS. Nastepnie zaakceptowany materiat przekazuje do Kierownika RT-RPIR.

Stanowisko ds. koordynacji
EFRR RT-RPIR,

Sporzadza, weryfikuje, akceptuje, zatwierdza KS i projekt uchwaty w sprawie przyjecia

4. Kierownik RT-RPIR, propozycji zmian FE SI, 2021-2027. Niezwtocznie SOD/ wersja papierowa
Dyrektor/
Z-ca Dyrektora RT
5 Stanowisko ds. koordynacji Przekazuje KS i projekt uchwaty w sprawie aktualizacji FE SL 2021-2027 do zaopiniowania do Niezwlocznie SOD. wersia papierowa
: EFRR RT-RPIR KN, Cztonka ZW. Przedklada KS na posiedzenie ZW. » Wersja pap
6. W Podejmuje uchwale w sprawie przyjecia zmienionego FE SL 2021-2027. Niezwlocznie Wersja papierowa
7 Stanowisko ds. koordynacji Przygotowuje, weryfikuje, akceptuje, przekazuje informacje Sekretariatowi KM FE SL Niezwlocznie SOD/ e-mail
' EFRR, Kierownik RT-RPIR ygotowuje, werylikuje, akceptuye, p ) )¢ :
Sekretariat KM FE SL przekazuje KM FE SL aktualizacje FE SL 2021-2027 w celu zatwierdzenia zmian. Postepowanie prowadzone jest zgodnie z regulaminem KM FE SL.
Stanowisko ds. koordynacji
8 EFRR RT-RPIR, Kierownik RT- Sporzadza, weryfikuje, akceptuje, zatwierdza, przekazuje pismo wraz z projektem FE SL 2021- Niezwlocznie SOD/  ePUAP/  e-
’ RPIR, Dyrektor/ 2027 do opinii ministra wiasciwego ds. rozwoju regionalnego w zakresie zgodnosci z UP. Doreczenia
Z-ca Dyrektora RT
Stanowisko ds. koordynacji Zgodnie z harmonogramem
9. EFRR ’ ynadj Otrzymuje opinie z IK UP na temat zgodnoSci aktualizacji FE SL 2021-2027. prac ministerstwa ds. SOD
rozwoju regionalnego
Stanowisko ds. koordynacji
EFRR RT-RPIR, Kierownik RT- Sporzadza, weryfikuje, akceptuje, zatwierdza KS i projekt uchwaty w sprawie aktualizacji FE SL . . . .
10. RPIR, Dyrektor/ 2021-2027 wraz z rejestrem zmian. Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
Z-ca Dyrektora RT
11. Stanowisko ds. koordynacji Przekazuje KS i projekt uchwaty w sprawie aktualizacji FE SL 2021-2027 do zaopiniowania do Niezwhocznie SOD. wersi iero
EFRR RT-RPIR KN, Czlonka ZW. Przedklada KS na posiedzenie ZW. W » Wersja papierowa
12. W Podejmuje uchwale w sprawie aktualizacji FE SL 2021-2027. Niezwlocznie Wersja papierowa
13. Kierownik RT-RPIR, Dyrektor/ | ) ) .. 6 aktualizacje FE SI 2021-2027 do KE. Niezwlocznie SFC2021

Z-ca Dyrektora RT




Zatqcznik nr 1 do Uchwaly nr 568/155/VII/2026 Zarzqdu Wojewddztwa Slgskiego z dnia 26.03.2026 roku

IWIZ FE SL-RTv. 5

Nie pézniej niz 3 miesigce

14. Stanowisko ds. koordynacji . . - - po przediozeniu pierwszej
EFRR RT-RPIR Otrzymuje decyzje wykonawcza, przyjmujaca zmieniony FE SL 2021-2027. wersji zmienionego FE SL SFC2021
do KE
Stanowisko ds. koordynacji
15. EFRR RT-RPIR, Kierownik RT- Sporzadza, weryfikuje, akceptuje, zatwierdza KS i projekt uchwaty w sprawie aktualizacji FE SL Niezwlocznie SOD/ wersia papierowa
RPIR, Dyrektor/ 2021-2027 oraz tre$¢ komunikatu ZW o publikacji FE SL 2021-2027. Ja pap
Z-ca Dyrektora RT
Stanowisko ds. koordvnacii Przekazuje KS i projekt uchwaty w sprawie aktualizacji FE SL 2021-2027 oraz tre$¢
16. : ynadj komunikatu ZW o publikacji FE SL 2021-2027 do zaopiniowania do KN, Czlonka ZW.. Niezwtocznie SOD, wersja papierowa
EFRR RT-RPIR . .
Przedklada KS na posiedzenie ZW.
Podejmuje uchwale w sprawie aktualizacji FE SL 2021-2027 oraz tre$ci komunikatu ZW o . . . .
17. W publikacji FE SL 2021-2027. Niezwlocznie Wersja papierowa
18 Stanowisko ds. koordynacji Przekazuje aktualizacje FE SL 2021-2027 do RT, FR, FS IP FE , aby pracownicy zapoznali sie z Niezwhocznie SOD/ePUAP/
’ EFRR RT-RPIR dokumentem. e-Doreczenia
Stanowisko ds. koordynacji L. X . o L L
EFRR RT-RPIR. Kierownik RT- | Przygotowuje i przekazuje komunikat do publikacji w Wojewdédzkim Dzienniku Urzedowym _ ' '
19. RPIR, Dyrektor / o przyjeciu FE SL 2021-2027oraz o terminie, od ktérego obowiazuje. Niezwiocznie Legislator
Z-ca Dyrektora RT
e-mail, strona
20 Stanowisko ds. koordynacji Przekazuje RT-RKIP aktualizacje FE SL 2021-2027 do publikacji na stronie internetowej Niezwlocznie internetowa programu
’ EFRR RT-RPIR programu FE SL 2021-2027 oraz portalu. FE SL 2021-2027,
portal
1.2 SZOP FE SL 2021-2027
1.2.1 Instrukcja przygotowania i zatwierdzania SZOP FE SL 2021-2027 w CST2021 w module eSZOP
Stanowisko/ komoérka/ . . . Forma .
Lp. . . Zadanie Termin wykonania opracowania/
instytucja

obiegu dokumentéw

Prace nad przygotowaniem SZOP FE SL 2021-2027 poprzedza aktualizacja stownikéw, zgodnie z procedurg opisana w Zasadach zarzqdzania systemami

programu FE

SL 2021-2027.

teleinformatycznymi wspierajqcymi wdrazanie

Stanowisko ds. koordynacji EFRR
RT-RPIR

Sporzadza harmonogram prac nad przygotowaniem SZOP FE SL 2021-2027.

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna
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Stanowisko ds. koordynacji EFRR
Kierownik RT-RPIR

Stanowisko ds. monitoringu
finansowego RT-RRF

Inicjuje nowa wersje SZOP FE SL 2021-2027 w module eSZOP w CST 2021
za pomocy klawisza ,,Utwérz eSZOP”. Nastepnie wprowadza Priorytety.
Dodaje tabele finansowa w CST 2021 w module eSZOP.

Niezwlocznie

CST2021 — modut
eSZOP

Prace zwiazane z przygotowaniem SZOP FE SL 2021-2027 sa koordynowane przez RT-RPIR we wspdtpracy z RT — RRF, RT — RPRP, RT-RKPT, RT-RIF, RT-REFS, FR, FS oraz IP FE SL.

Stanowisko ds. koordynacji EFRR

Sporzadza, weryfikuje, akceptuje, zatwierdza pismo do FR i FS o koniecznosci przygotowania

Wersja elektroniczna,

3. Kierownik RT-RPIR 5 Niezwtocznie
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT wkladu merytorycznego do projektu SZOP FE SL 2021-2027. SOD
4. Stanowisko ds. koordynacji EFRR Przekazuje do FR i FS pismo o konieczno$ci przygotowania wkladu merytorycznego do projektu . .
RT-RPIR SZOP FE SL 2021-2027. Niezwlocznie SOD
Stanowisko ds. koordynacji EFRR Sporzadza i przekazuje do wszystkich referatéw RT informacje o koniecznos$ci przygotowania . . .
> RT-RPIR wkladu merytorycznego do projektu SZOP FE SL 2021-2027. Niezwlocznie e-mail'SOD
Stanowisko ds. przedsiebiorczosci i Wersia  elektroniczna
6 rynku pracy RT-RPRP Sporzadza, weryfikuje, akceptuje, zatwierdza pismo do IP FE SL informujace o koniecznos$ci Niezwhocznie S ODJePU AP/ ’
’ Kierownik RT-RPRP przygotowania wkladu merytorycznego do projektu SZOP FE SL 2021-2027. g .
e-Doreczenia
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT
7. Stanowisko ds. przedsiebiorczoscii | Przekazuje do IP FE SL pismo informujace o koniecznosci przygotowania wkladu Niezwlocznie SOD, ePUAP/
rynku pracy RT-RPRP merytorycznego do projektu SZOP FE SL 2021-2027. e-Doreczenia
Zgodnie

Stanowisko ds. przedsiebiorczosci i
rynku pracy RT-RPRP

Otrzymuje od IP FE SL wklad merytoryczny niezbedny do wprowadzenia danych do projektu
SZOP FE SL 2021-2027".

z harmonogramem pracy
nad eSZOP.

E - mail

FR, FS, RT-RIF, RT-RKPT, RT — RPRP wprowadzaja dane do CST 2021 w module eSZOP.

FS, FR oraz IP FE SL opracowuja wktad do SZOP F

E SL 2021-2027 w swoich instytucjach w sposéb przez nie ustalony.

Kierownik RT-RPIR, Kierownik
RT-REFS

Otrzymuje informacje od FR, FS, RT-RIF, RT-RKPT, RT-RPRP o zakoriczeniu prac.

Zgodnie
z harmonogramem pracy
nad eSZOP

CST2021 — modut
eSZOP, e-mail/SOD

Pracownicy FR, FS, RT-RIF, RT-RKPT, RT — RPRP, RT-RRF wprowadzajacy dane do CST2021 modutu eSZOP posiadaja odpowiednie uprawnienia do systemu zgodnie z Zasadami zarzqdzania systemami

informatycznymi.
Stanowisko ds. koordynacji EFRR L . . Zgodnie
10 RT-RPIR Analizuje dane wprowadzone do projektu SZOP FE SL 2021-2027 (w zakresie EFRR oraz FST | z harmonogramem pracy | CST2021 - modu}
’ — proj. inwestycyjne). nad przygotowaniem | eSZOP
SZOP FE SL 2021-2027
11 Stanowisko ds. koordynacji EFS i Analizuje dane wprowadzone do projektu SZOP FE SL 2021-2027 (w zakresie EFS+ oraz FST | Zgodnie CST2021 - modut

zasad horyzontalnych RT-REFS

— proj. nieinwestycyjne). Przekazuje informacje do Kierownika RT-RPIR o zakonczeniu

z harmonogramem pracy

eSZOP, e-mail

9

! Wkiad przekazywany jest w formie elektronicznej, na wzorze pozwalajacym sprawne wprowadzenie danych do systemu, zgodnie z zakresem p6l w module eSZOP. W razie potrzeby konsultacje z RT-ZEFS.
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analiz nad przygotowaniem
Y. SZOP FE SL 2021-2027
- . . L Zgodnie
Stanowisko ds. monitoringu Analizuje dan'e.wprowadzone. do projektu SZOP FE SL 2021-.2027 w .zakre51-e wskaznikéw 2 harmonogramem pracy | CST2021 — modut
12. . oraz zgodnosSci z tabelg finansowa). Przekazuje informacje do Kierownika RT-RPIR . .
finansowego RT-RRF o zakofiezeniu analiz nad przygotowaniem | eSZOP, e-mail
Y- SZOP FE SL 2021-2027
Stanowisko ds. koordynacji EFRR . . . R, . . CST2021 — modut
13. RT-RPIR/ Kierownik RT-RPIR Nadaje projektowi SZOP FE SL 2021-2027 w CST 2021 status ,,w opinii IK”. Niezwlocznie eSZOP
Stanowisko ds. koordynacji EFRR Sporzadza, weryfikuje, akceptuje, zatwierdza pismo do IK UP z prosba o zaopiniowanie SZOP . .
RT-RPIR, FE SL 2021-2027 pod katem zgodnosci z UP i odpowiednimi wytycznymi wydanymi na | Niezwlocznie po nadaniu Wersja elekironiczna,
14. Kierownik RT-RPIR odstawie art. 5 ust Il) usta\?v wdr(g)z'eniowe' b YRRV W statusu ,,w 0 iIEI)ii IK” SOD, ePUAP/
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT P ) ) y J- »W P ’ e-Doreczenia
Przekazuje do IK UP pismo z prosba o zaopiniowanie SZOP FE SL 2021-2027 pod katem
15 Stanowisko ds. koordynacji EFRR | zgodnosci z UP i odpowiednimi wytycznymi wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy | Niezwlocznie po nadaniu | SOD, ePUAP/
’ RT-RPIR wdrozeniowej. statusu ,,w opinii IK”. e-Doreczenia
W przypadku nieprzekazania opinii we wskazanym terminie uznaje sie, ze IK UP stwierdzila zgodnos¢ zapiséw SZOP FE SL 2021-2027 z UP i odpowiednimi wytycznymi wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1

ustawy wdrozeniowe;j.

Otrzymuje opinie lub uwagi od IK UP pod katem zgodnosci z UP i odpowiednimi wytycznymi
wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowe;j.

10 dni roboczych od dnia

SOD, ePUAP/
e-Doreczenia,

16. Kierownik RT-RPIR W przypadku pozytywnej opinii lub po uplywie 10 dni roboczych od dnia otrzymania przez IK | otrzymania przez IK UP CST2021 — modut
UP pisma nalezy zakonczy¢ etap opiniowania SZOP FE SL 2021-2027 przez IK UP. Wtedy w | pisma.
. , . . . s . - eSZOP
CST 2021, nalezy wybra¢ funkcje ,,Zakoncz opiniowanie” i nadac¢ status ,,zaopiniowany przez
IK UP” w CST 2021 oraz wygenerowa¢ dokument SZOP FE SL 2021-2027 z CST 2021.
W przypadku pozytywnej opinii lub po uptywie terminu — przekazanie takiej informacji do FS, FR, RT oraz pkt 23;
W przypadku uwag — pkt 17.
Przekazuje opinie lub uwagi z IK UP na temat zgodnosci SZOP FE SL 2021-2027 z UP i
. . wytycznymi wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej do FR i RT — RPRP,
Stanowisko ds. koordynacji EFRR | b1 pprg RT.RIF, RT-RKPT, RT-RRF. . . CST2021 — modut
17. RT-RPIR Niezwlocznie eSZOP. e-mail
Kierownik RT-RPIR . .. . .. . ’
Przywraca projekt SZOP FE SL 2021-2027 do edycji poprzez wybranie funkgcji ,,Przywr6¢ do
edycji”.
18 Stanowisko ds. przedsiebiorczoscii | Przekazuje opinie lub uwagi z IK UP na temat zgodnosci SZOP FE SL 2021-2027 z UP i Niezwhocznie E-mail
’ rynku pracy RT-RPRP wytycznymi wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej do IP FE SL.
1. Stanowisko ds. koordynacji EFS i Przekazuje opinie lub uwagi z IK UP na temat zgodno$ci SZOP FE SL 2021-2027 z UP Niezwlocznie E-mail

zasad horyzontalnych RT-REFS,

i wytycznymi wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej do FS.

10
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Kierownik RT-REFS

Kierownik RT-RPIR, Kierownik

Otrzymuje od FR/ FS/ RT-RIF/ RT-RKPT/ RT — RPRP informacje o zakonczeniu

CST2021 - modut

20. RT-REFS wprowadzania uwag. Niezwlocznie eSZOP, e-mail/ SOD
Analizuje uwagi przekazane przez IK UP do projektu SZOP FE SL 2021-2027 w CST 2021 w
module eSZOP w zakresie wskaznikow oraz zgodnosci z tabelg finansowa.
21. Stanowisko ds. monitoringu Niezwtocznie Cssgozgm - m{)du}
finansowego RT-RRF Przekazuje informacje o zakonczeniu wprowadzania do RT — RPIR oraz RT-REFS. € » e-mal
RT-RPIR/ Kierownik RT-RPIR/ Analizuje dane varowadzgne przez FR/ ES/ RT - RPBP/ RT-RIF{ RT-RKPT pf)d katem uwag . ' CST2021 — modut
22. IK UP, zgodnosci z UP i odpowiednimi wytycznymi wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1 | Niezwlocznie

Kierownik RT-REFS

ustawy wdrozeniowej.

eSZOP

W przypadku nieuwzglednienia opinii i uwag IK UP dot. treSci SZOP FE SL 2021-2027, IZ FE SL powinna niezwlocznie przekaza¢ IK UP -uzasadnienie ich odrzucenia.

W przypadku uwzglednienia opinii i uwag IK UP dot.

tre$ci SZOP FE SL 2021-2027, 1Z FE SL przekazuje stosowng informacje do IK UP.

Stanowisko ds. koordynacji EFRR

Koriczy etap opiniowania SZOP FE SL 2021-2027 przez IK UP w CST 2021. Wybiera funkcje

CST2021 — modut

23. RT-RPIR/ »,Zakoncz opiniowanie” i nadaje mu status ,,zaopiniowany przez IK UP” w CST 2021. Generuje | Niezwtocznie eSZOP
Kierownik RT-RPIR z CST 2021 dokument SZOP FE SL 2021-2027.
Stanowisko ds. koordynacji EFRR
RT-RPIR, Pr It j ryfikuje, akceptuj twierdza KS i projekt uchwat rawie przyjeci Wersja elektroniczn,
4. Kierownik RT-RPIR, : ch}f)%oFc})zwsllie,zovgi_)zf 012;]e, ceptuje, zatwierdza i projekt uchwaty w sprawie przyjecia | ..o\ . ! Oe DS/JE:N ee res.a oalcizr ;,Na
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT ’ Ja pap
Stanowisko ds. koordynacji EFRR Przekazuje KS i projekt uchwaty w sprawie przyjecia SZOP FE SL 2021-2027 do zaopiniowania . . . .
25. RT-RPIR do KN, Czlonka ZW. Przedktada KS na posiedzenie ZW. Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
26. IW Podejmuje uchwate w sprawie przyjecia SZOP FE SL 2021-2027. Niezwlocznie Wersja papierowa
27 Stanowisko ds. koordynacji EFRR Akceptuje SZOP FE SL 2021-2027 w CST 2021: wskazuje date, od ktérej dokument bedzie | Niezwlocznie po CST2021 — modut

RT-RPIR/ Kierownik RT-RPIR

obowiazywat oraz wybiera funkcje ,,zaakceptuj”.

zatwierdzeniu przez ZW

eSZOP

Dokument automatycznie uzyskuje status ,,biezacy” lub ,,zaplanowany”, zgodnie z okreslona datg. Jednoczesnie, przy nadaniu statusu ,,biezacy”, poprzednia wersja SZOP FE SL 2021-2027 uzyskuje status
warchiwalny”. Wszystkie wersje archiwalne SZOP FE SL 2021-2027 sa przechowywane i dostepne w CST 2021.
Proces akceptacji jest nieodwracalny. Dana wersja SZOP FE SL 2021-2027 nie moze by¢ juz edytowana.

Jesli istnieje SZOP FE SL 2021-2027 o statusie ,,Biezacy”, ktory nie ma uzupetnionej daty w polu ,,Data obowiazywania do”, zostanie ona automatycznie uzupelniona w momencie akceptacji nastepnego
SZOP FE SL 2021-2027 o statusie ,,Zaplanowany na podstawie daty” w polu ,,Data obowigzywania od”.

Stanowisko ds. koordynacji EFRR

Wersja elektroniczna,

28. RT-RPIR Przekazuje informacje o przyjeciu SZOP FE SL 2021-2027 do RT, FR, FS i IP FE SL. Niezwlocznie SOD/ePUAP/
e-Doreczenia
Stanowisko ds. koordynacji EFRR Przekazuje przyjety SZOP FE SL 2021-2027 do RT-RKIP w celu publikacji na stronie . . Wersja elektroniczna,
29. Niezwlocznie

RT-RPIR

internetowej programu FE SL 2021-2027 oraz portalu.

e-mail, strona

11
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internetowa programu
FE SL 2021-2027,
portal

30.

Stanowisko ds. koordynacji EFRR
RT-RPIR
Kierownik RT-RPIR

przekazania przyjetego SZOP FE SL 2021-2027 do Sekretariatu KM FE SL.

Sporzadza, weryfikuje, akceptuje, zatwierdza i przekazuje notatke shuizbowa w sprawie

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna,
SOD

Sekretariat KM FE SL przekazuje niezwlocznie informacje Czlonkom KM FE SL o przyjeciu i publikacji SZOP FE SL 2021-2027.

Stanowisko ds. koordynacji

31 EFRR RT-RPIR Sporzadza, weryfikuje, akceptuje pisma w sprawie przekazania informacji o publikacji N&ETX;ZCIZEIZEECI;S FE SL \SA(,;];SJELPUeKEIlf/t roniczna,
: Kierownik RT-RPIR przyjetego SZOP FE SL 2021-2027 do IK UP. 502 1_20327 o Dorecrenia
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RR ¢
Stanowisko ds. koordynacji . . A . . . SOD, ePUAP/ e-
32. EFRR RT-RPIR Przekazuje informacje o publikacji przyjetego SZOP FE SL 2021-2027 do IK UP. Niezwlocznie Doreczenia
1.2.2 Instrukcja aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 w CST 2021 w module eSZOP
nowisko/ komork q q . Form, r ni
Lp. ELEL L OO 2 Zadanie Termin wykonania A pacoRan o)

instytucja

obiegu dokumentéw

Prace nad aktualizacja SZOP FE SL 2021-2027 poprzedza aktualizacja stownik6w, zgodnie z procedura opisana w Zasadach zarzqdzania systemami teleinformatycznymi wspierajqcymi program FE SL 2021-

2027.

W przypadku inicjowania zmiany SZOP FE SL 2021-2027 przez RT-RPIR — pkt 3;
W przypadku inicjowania zmiany SZOP FE SL 2021-2027 przez inne niz RT-RPIR komérki IZ/ IP FE SL — pkt 1.

Stanowisko ds. koordynacji

Otrzymuje informacje od RT/ FR/ FS/ IP FE SL o konieczno$ci zmiany SZOP FE SL 2021-

Zgodnie z terminem

. EFRR RT-RPIR 2027 (w tym zalacznikéw stanowiacych integralng czes¢ SZOP FE SL 2021-2027). wptywu informacji SOD/ e-mail
2 Stanowisko ds. koordynacji Przygotowuje harmonogram prac nad aktualizacja SZOP FE SL 2021-2027 Niezwlocznie Wersja elektroniczna
' EFRR RT-RPIR ygotowu] gram p 1 : )
Stanowisko ds. koordynacji
EFRR RT-RPIR
3. Kierownik RT-RPIR Inicjuje nowa wersje SZOP FE SL 2021-2027 w module eSZOP w CST 2021. Niezwlocznie CST2021 — modut eSZOP

Stanowisko ds. monitoringu
finansowego RT-RRF

Prace zwiazane z aktualizacja SZOP FE SL 2021-2027 koordynuje RT-RPIR we wspdlpracy z RT — RRF, RT — RPRP, RT- RKPT, RT-RIF, RT-REFS, FR, FS.

4.

Stanowisko ds. koordynacji

Sporzadza, weryfikuje, akceptuje, zatwierdza pismo do FR o koniecznosci przygotowania

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna,

12
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EFRR RT-RPIR

Kierownik RT-RPIR wkiadu merytorycznego do projektu SZOP FE SL 2021-2027. SOD
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT

> Stanowisko ds. koordynacji Przekazuje do FR pismo o koniecznos$ci przygotowania wkladu merytorycznego do Niezwlocznie SOD
EFRR RT-RPIR aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027.

6. Stanowisko ds. koordynacji Przekazuje do wszystkich referatéw RT informacje o koniecznosci przygotowania wkladu Niezwlocznie SOD
EFRR RT-RPIR merytorycznego do aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027.

7. S;;Eg:;lsbl;;g;)éd { rvnku prac Przekazuje informacje do IP FE SL o koniecznosci przygotowania wktadu merytorycznego do Niezwlocznie SOD, ePUAP/
P ¢ yhiku pracy aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027. e-Doreczenia/ e-mail
RT-RPRP
Stanowisko ds. koordynacji EFS

8. i zasad horyzontalnych Sporzadza, weryfikuje, akceptuje, zatwierdza pismo do FS dot. przygotowania wkiadu . .

RT-REFS, merytorycznego do aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 Niezwlocznie SOD
Kierownik RT-REFS, yloryczneg J :
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT

9. Stanowisko ds. koordynacji EFS i | Przekazuje do FS pismo dot. przygotowania wkiadu merytorycznego do aktualizacji SZOP FE Niezwlocznie SOD
zasad horyzontalnych RT-REFS SL 2021-2027.

10. Ssgg:?sblzgr(cj;.oéci { rvnku prac Otrzymuje od IP FE SL wklad merytoryczny niezbedny do wprowadzenia danych do | Zgodnie z harmonogramem E - mail
Przecsic YRRUPIACY | aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 pracy nad eSZOP
RT-RPRP

FR, FS, RT-RIF, RT-RKPT, RT — RPRP wprowadzaja dane do CST 2021 w module eSZOP;
FS, FR oraz IP FE SL opracowuja wklad do aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 w swoich instytucjach w sposéb przez nie ustalony.
Kierownik RT-RPIR, Kierownik Zgodnie z harmonogramem | CST2021 - modut

11.

RT-REFS

Otrzymuje od FR/ FS/ RT-RIF/ RT-RKPT/ RT-RPRP informacje o zakonczeniu prac.

pracy nad eSZOP

eSZOP, e-mail/ SOD

Pracownicy FR, FS, RT-RIF, RT-RKPT, RT — RPRP, RT-RRF wprowadzajacy dane do modutu eSZOP w CST2021 posiadaja odpowiednie uprawnienia do systemu zgodnie z Zasadami zarzqdzania
systemami informatycznymi.

Stanowisko ds. koordynacji

Analizuje dane wprowadzone do aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 (w zakresie EFRR oraz

Zgodnie z harmonogramem
pracy nad przygotowaniem

12| EFRR RT-RPIR FST — proj. inwestycyjne). aktualizacji SZOP FE s, | CS12021 - moduteSZOP
2021-2027
13. Stanowisko ds. koordynacji EFS | Analizuje dane wprowadzone do aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 (w zakresie EFS+ oraz | Zgodnie z harmonogramem | CST2021 - modut eSZOP,

i zasad horyzontalnych RT-REFS

FST — proj. nieinwestycyjne). Przekazuje informacje do Kierownika RT-RPIR o zakoriczeniu
analizy.

pracy nad przygotowaniem
aktualizacji SZOP FE SL
2021-2027

e-mail

2 Wkiad przekazywany jest w formie elektronicznej, na wzorze pozwalajacym sprawne wprowadzenie danych do systemu, zgodnie z zakresem p6l w module eSZOP. W razie potrzeby konsultacje z RT-REFS.
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Stanowisko ds. monitoringu

14. finansowego RT-RRF

Analizuje dane wprowadzone do aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 (w zakresie wskaznikdw
oraz zgodnoSci z tabelg finansowa). Przekazuje informacje do Kierownika RT-RPIR oraz
Kierownika RT-REFS o zakoriczeniu analizy.

Zgodnie z harmonogramem
pracy nad przygotowaniem
aktualizacji SZOP FE SL
2021-2027

CST2021 — modut eSZOP,
e-mail

Stanowisko ds. koordynacji
15. EFRR RT-RPIR/
Kierownik RT-RPIR

Nadaje projektowi SZOP FE SL 2021-2027 status ,,w opinii IK” w CST 2021.

Niezwlocznie

CST2021 — modut eSZOP

Stanowisko ds. koordynacji
EFRR RT-RPIR,

16. Kierownik RT-RPIR
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT

Sporzadza, weryfikuje, akceptuje, zatwierdza pismo do IK UP z prosba o zaopiniowanie
aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 pod katem zgodnosci z UP i odpowiednimi wytycznymi
wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej.

Niezwlocznie po nadaniu
statusu ,,w opinii IK”.

SOD, ePUAP/
e-Doreczenia

Stanowisko ds. koordynacji

17. EFRR RT-RPIR

Przekazuje do IK UP pismo z prosba o zaopiniowanie aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027
pod katem zgodnosci z UP i odpowiednimi wytycznymi wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1
ustawy wdrozeniowe;j.

Niezwlocznie po nadaniu
statusu ,,w opinii IK”.

SOD, ePUAP/
e-Doreczenia

W przypadku nieprzekazania opinii we wskazanym terminie uznaje sie, ze IK UP stwierdzita zgodnos$¢ zapisow aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 z UP i odpowiednimi

podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdroZeniowej.

wytycznymi wydanymi na

18. Kierownik RT-RPIR

Otrzymuje opinie lub uwagi od IK UP pod katem zgodno$ci z UP i odpowiednimi wytycznymi
wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej.
W przypadku pozytywnej opinii lub po uptywie 10 dni roboczych od dnia otrzymania przez
IK UP pisma nalezy zakonczy¢ etap opiniowania aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 przez
IK UP w CST2021, wybra¢ funkcje ,,Zakoncz opiniowanie” i nada¢ status ,,zaopiniowany
przez IK UP” w CST2021 oraz wygenerowa¢ dokument SZOP FE SL 2021-2027 z
CST2021.

10 dni roboczych od dnia
otrzymania przez IK UP
pisma.

SOD, ePUAP/
e-Doreczenia,
CST2021 — modut eSZOP

W przypadku pozytywnej opinii lub po uptywie terminu — przekazanie takiej informacji do FS, FR, RT oraz pkt 24;

W przypadku uwag — pkt 20.

Przekazuje opinie lub uwagi z IK UP na temat zgodnosci aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027

Stanowisko ds. koordynacji z UP i wytycznymi wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej do FR i RT — CST2021 - modut
19. EFRR RT-RPIR, RPRP, RT-REFS, RT-RIF, RT-RKPT, RT-RRF. Niezwtocznie eSZOP,

Kierownik RT-RPIR e-mail

Przywraca projekt aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 do edycji po opinii IK UP

Stanovylslfo ds. L Przekazuje opinie lub uwagi z IK UP na temat zgodnos$ci aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 . . .
20. przedsiebiorczosci i rynku pracy . . . . T Niezwtocznie E-mail

RT-RPRP z UP i wytycznymi wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej do IP FE SL.

Stanowisko ds. koordynacji EFS

i zasad horyzontalnych RT- Przekazuje opinie lub uwagi z IK UP na temat zgodnosci aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 . . .
21. Niezwtocznie E-mail

REFS,
Kierownik RT-REFS

z UP i wytycznymi wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1 ustawy wdrozeniowej do FS.
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Kierownik RT-RPIR, Kierownik

Otrzymuje od FR/ FS/ RT-RIF/ RT-RKPT/ RT — RPRP informacje o zakonczeniu

CST2021 - modut eSZOP,

22. RT-REFS wprowadzania uwag. Niezwlocznie e-mail/SOD
Analizuje uwagi przekazane przez IK UP do projektu aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027

3. Stanowisko ds. monitoringu w CST 2021 w module eSZOP w zakresie wskaznikéw oraz zgodnosci z tabela finansowa. Niezwlocznie CST2021 - rqi)du}

finansowego RT-RRF . ) ) o . eSZOP, e-mai
Przekazuje RT — RPIR oraz RT-REFS informacje o zakonczeniu wprowadzania uwag.

Stanowisko ds. koordynacji Analizuje dane wprowadzone przez FR, FS, RT — RPRP, RT-RIF, RT-RKPT pod katem uwag

24. EFRR RT-RPIR/ Kierownik RT- | IK UP, zgodnosci z UP i odpowiednimi wytycznymi wydanymi na podstawie art. 5 ust. 1 | Niezwlocznie CST2021 — modut eSZOP
RPIR/ Kierownik RT-REFS ustawy wdrozeniowej, FE SL 2021-2027 oraz tabelg finansowa.

W przypadku nieuwzglednienia opinii i uwag IK UP dot. treSci SZOP FE SL 2021-2027, IZ FE SL powinna niezwlocznie przekaza¢ IK UP uzasadnienie ich odrzucenia.
W przypadku uwzglednienia opinii i uwag IK UP dot. treSci SZOP FE SL 2021-2027, I1Z FE SL przekazuje stosowng informacje do IK UP.

Stanowisko ds. koordynacji . . -

75, EFRR RT-RPIR/ Zamyka} etap opiniowania aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 przez IK UP w CST 2021. Niezwlocznie CST2021 — modut €SZOP

. . Generuje dokument SZOP FE SL 2021-2027 z CST 2021.

Kierownik RT-RPIR
Stanowisko ds. koordynacji

26 EFRR RT-RPIR, Sporzadza, weryfikuje, akceptuje, zatwierdza KS i projekt uchwaly w sprawie przyjecia Niezwlocznie Wersja elektroniczna,

’ Kierownik RT-RPIR, aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027.2 SOD/ wersja papierowa

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT
Stanowisko ds. koordynacji Przekazuje KS i projekt uchwaty w sprawie przyjecia aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 do . . . .

27. EFRR RT-RPIR zaopiniowania do KN, Cztonka ZW. Przedktada KS na posiedzenie ZW. Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa

28. W Podejmuje uchwale w sprawie przyjecia aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027. Niezwlocznie Wersja papierowa
Stanowisko ds. koordynacji Akceptuje SZOP FE SL 2021-2027 w CST 2021: wskazuje date, od ktérej dokument bedzie | Niezwlocznie po

29. EFRR RT-RPIR/ D) : i€ ¢ ! ¢ P CST2021 — modut eSZOP

Kierownik RT-RPIR

obowiazywat oraz wybiera funkcje ,,zaakceptuj”.

zatwierdzeniu przez ZW

Dokument automatycznie uzyskuje status ,,biezacy” lub ,,zaplanowany”, zgodnie z okre$long data. Jednocze$nie, przy nadaniu statusu ,,biezacy”, poprzednia wersja SZOP FE SL 2021-2027 uzyskuje status
warchiwalny”. Wszystkie wersje archiwalne SZOP FE SL 2021-2027 sg przechowywane i dostepne w CST2021.
Proces akceptacji jest nieodwracalny. Dana wersja SZOP FE SL 2021-2027 nie moze by¢ juz edytowana.

Jesli istnieje SZOP FE SL 2021-2027 o statusie ”biezacy”, ktéry nie ma uzupelnionej daty w polu ,,.Data obowiazywania do”, zostanie ona automatycznie uzupelniona w momencie akceptacji nastepnego
SZOP o statusie ,,Zaplanowany” na podstawie daty w polu ,,Data obowigzywania od”.

30.

Stanowisko ds. koordynacji
EFRR RT-RPIR

Przekazuje do RT, FR, FS i IP FE SL informacje o przyjeciu aktualizacji SZOP FE SL 2021-
2027.

Niezwlocznie

e-mail/SOD/ePUAP/
e-Doreczenia

% Poinformowanie RT-RRF o zakoriczeniu tego etapu prac nad SZOP FE SL 2021-2027. RT-RRF niezwlocznie przesyta do RT-RAP na adres procedury@slaskie.pl informacje o tym fakcie wraz ze zaktualizowana
tabelg finansowg, celem weryfikacji koniecznosci aktualizacji uchwaty kompetencyjnej FE SL 2021-2027. W przypadku przesuniec¢ Srodkéw finansowych pomiedzy instytucjami wdrazajacymi FE SL 2021-2027 lub
innych zmian o istotnym charakterze aktualizacja uchwaty kompetencyjnej dokonywana jest obligatoryjnie przed przyjeciem aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027.
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Zobowiazuje sie pracownikéw IZ FE SL do zapoznania sie z tre$cia zaktualizowanego SZOP FE SL 2021-2027 w terminie 14 dni od uzyskania informacji o przyjeciu aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027.
Pracownicy poswiadczajq ze zapoznali si¢ z dokumentem— potwierdzaja zatatwienie sprawy w SOD*.

Stanowisko ds. koordynacji

Przekazuje RT-RKIP przyjeta aktualizacje SZOP FE SL 2021-2027 do publikacji na stronie

e-mail, strona internetowa

31. EFRR RT-RPIR internetowej programu FE SL 2021-2027 oraz portalu. Niezwiocznie programu FE SL 2021-
2027, portal
Stanowisko ds. koordynacji - . . . . . . . .
3. EFRR RT-RPIR Sporzadza, weryfikuje, akceptuje, zatwierdza i przekazuje notatke sluzbowa w sprawie Niezwlocznie Wersja elektroniczna,

Kierownik RT-RPIR

przekazania przyjetej aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 do Sekretariatu KM FE SL.

SOD

Sekretariat KM FE SL przekazuje niezwlocznie informacje Cztonkom KM FE SL o przyjeciu i publikacji SZOP FE SL 2021-2027.

Stanowisko ds. koordynacji

33 EFRR RT-RPIR Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo w sprawie przekazania informacji o | Niezwlocznie po publikacji gvoe]rJSJiPU A;/lektromczna,
’ Kierownik RT-RPIR publikacji przyjetej aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027 do IK UP. SZOP FE SL 2021-2027 g .
e-Doreczenia
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RR
Stanowisko ds. koordynacji . . . o e L L . . SOD, ePUAP/
34. EFRR RT-RPIR Przekazuje IK UP informacje o publikacji przyjetej aktualizacji SZOP FE SL 2021-2027. Niezwiocznie e-Doreczenia
1.3 OSZIK
1.3.1 Instrukcja przygotowania, zatwierdzania i aktualizacji OSZIK
Lp. Stanowisko/ komorka/ Zadanie Termin wykonania Forma opracowania/

instytucja

obiegu dokumentéw

W przypadku inicjowania zmiany OSZIK przez komoérki inne niz RT- RAP — punkt 1;
W przypadku przygotowania/ aktualizacji OSZIK przez RT-RAP — punkt 2.

Stanowisko ds. procedur RT-RAP

Otrzymuje informacje od komoérki RT/ FR/ FS/ AL/ CI/ IP FE SL o koniecznosci aktualizacji
OSZIK wraz z rejestrem i uzasadnieniem zaproponowanych zmian (Wzér Rejestru zmian do
OSZIK stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji).

Zgodnie z terminem
wplywu

E-mail

RT-RAP przystepuje do przygotowania/ aktualizacji w dogodnym i mozliwym terminie, ustalonym z Dyrekcjg RT. W przypadku, gdyby ten termin miat by¢ oddalony w czasie, to RT-RAP informuje mailowo o
tym wnioskujaca instytucje/ komoérke.

‘w przypadku nieobecnosci pracownika w pracy we wskazanym terminie potwierdza on fakt zapoznania sie z dokumentem poprzez potwierdzenie zalatwienia sprawy w SOD niezwlocznie po powrocie do pracy.
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Stanowisko ds. procedur

Analizuje akty prawne, wytyczne ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego, dokumenty
programowe, regulaminy organizacyjne, zarzadzenia, rekomendacje z kontroli oraz badania

2. C
RT-RAP, ewaluacyjne i inne dokumenty wewnetrzne w zakresie niezbednym do sporzadzenia/ aktualizacji | W terminie niezbednym
Koordynator zespotu ds. procedur | OSZIK. do opracowania Wersja elektroniczna
RT_RAP.’ Sporzadza, weryfikuje, akceptuje projekt/ aktualizacje OSZIK zgodnie ze wzorem okreslonym w dokumentu
3. Kierownik RT-RAP - p
zal. nr XVI do rozporzadzenia og6lnego.
Stanowisko ds. procedur Przekazuje projekt/ aktllahZElC_]Q’OSZIK do pos'zczegolnyc_h k'omorek merytoFy’cznych RT, FR, ‘ . _
4. RT-RAP FS, AL, CI oraz IP FE SL z prosba o konsultacje/ uzupeinienie/ poprawe zapiséw w zakresie Niezwtocznie E-mail
wykonywanych zadan.
Stanowisko ds. procedur RT- 10 dni roboczvch albo
5 RAP, Koordynator zespotu Otrzymuje od komoérek merytorycznych RT/ FR/ FS/ AL/ CI/ IP FE SL uzupehione/ : oczy Wersja elektroniczna,
. . . . - : . inny termin wskazany :
ds. procedur RT-RAP, Kierownik | poprawione zapisy OSZIK w zakresie wykonywanych zadan. e-mail
przez RT- RAP
RT-RAP
Stanowisko ds. procedur Analizuje przestane uwagi i propozycje zapiséw do OSZIK i przygotowuje projekt/ aktualizacje . .
6 RT-RAP OSZIK. 15 dni roboczvech Wersja elektroniczna,
) W razie koniecznosci wspéipracuje z poszczegélnymi komérkami merytorycznymi RT, FR, FS, Y e-mail
AL, Cl oraz IP FE SL.
Koordynator zespotu ds. procedur . . . L . . Wersja elektroniczna
7. ’
RT-RAP, Kierownik RT-RAP Weryfikuje, akceptuje projekt/ aktualizacje OSZIK. Niezwlocznie e-mail
Przekazuje projekt/ aktualizacje OSZIK do konsultacji i w razie konieczno$ci uzupetnienia/
8. Stanowisko ds. procedur RT-RAP | poprawy do komérek merytorycznych RT, FR, FS, AL, CI oraz IP FE SL, zeby wypracowac Niezwtocznie E-mail
ostateczna tresc.
Stanowisko ds. procedur RT- 5 dni roboczveh albo inn
RAP, Koordynator zespotu Otrzymuje od komoérek merytorycznych RT/ FR/ FS/ AL/ CI/ IP FE SL uzupeiniony/ . y y Wersja elektroniczna,
9. . . . . S . . termin wskazany przez :
ds. procedur RT-RAP, Kierownik | poprawiony projekt/ aktualizacje OSZIK w zakresie wykonywanych zadan. e-mail
RT- RAP
RT-RAP
10. Stanowisko ds. procedur RT- Analizuje nadestane uwagi oraz nanosi stosowne zmiany w tresci dokumentu oraz sporzadza, Niezwlocznie Wersja elektroniczna
RAP, weryfikuje i akceptuje ostateczng wersje OSZIK.
Koordynator zespotu ds. procedur
RT-RAP, Kierownik RT-RAP
11. Stanowisko ds. procedur RT- Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza KS wraz z projektem uchwaty w sprawie Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa

RAP,

Koordynator zespotu ds. procedur
RT-RAP, Kierownik RT-RAP,
Z-ca Dyrektora RT,

przyjecia/ aktualizacji OSZIK.
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Dyrektor RT

Przekazuje KS i projekt uchwaly w sprawie przyjecia/ aktualizacji OSZIK do opiniowania przez:

12. Stanowisko ds. procedur RT-RAP KN, Czlonka ZW. Przedklada KS na posiedzenie ZW. Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
13. W Podejmuje uchwate w sprawie przyjecia/ aktualizacji OSZIK. Niezwlocznie Wersja papierowa

Stanowisko ds. procedur

RT-RAP, Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo z informacja o przyjeciu/ aktualizacji
14. Koordynator zespotu ds. procedur 0SZIK ? K ’ hwaty do komérek N hER. FS. AL. CI Niezwlocznie SOD

RT-RAP, Kierownik RT-RAP, wraz ze skanem uchwaty do komérek merytorycznyc , FS, AL, CL

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT

Stanowisko ds. procedur

RT-RAP, Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza notatke stuzbowa z informacja o przyjeciu/
15. Koordynator zespotu ds. procedur aktualizac"i OSZIK wr’az 2 skanem uchwaty do komérek " h RT Niezwlocznie SOD

RT-RAP, Kierownik RT-RAP, L y dokomorek merytorycznych K 2.

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT

Stanowisko ds. procedur

RT-RAP, R - . Lo .

Sporzadza, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma (szablonu ePUAP/ e-Doreczenia) . . SOD, ePUAP/

16. Koordynator zespoku ds. procedur z informacja o przyjeciu/ aktualizacji OSZIK wraz ze skanem uchwaty do IP FE SL Niezwlocznie e-Doreczenia

RT-RAP, Kierownik RT-RAP, ’

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT

. Przekazuje pismo oraz notatke stuzbowga z informacja o przyjeciu/ aktualizacji OSZIK wraz ze . . SOD, ePUAP/
17. Stanowisko ds. procedur RT-RAP skanem ujchI\)n/a}y do komérek merytorycznych RT, IgR, 1~PS, }gL, CI oraz IP F]]E SL. Niezwlocznie e-Doreczenia
18. Stanowisko ds. procedur RT-RAP | Przekazuje do IKPKW informacje o przyjeciu/ aktualizacji OSZIK wraz ze skanem uchwaty. 7 d.m kale'ndfarzowych od E-mail
dnia przyjecia przez ZW

Pracownicy IZ FE SL maja obowiazek zapoznac sie z trescig przyjetego/ zaktualizowanego OSZIK w terminie 14 dni od otrzymania pisma/ notatki informujacej o przyjeciu/ aktualizacji OSZIK. Fakt zapoznania
sie z dokumentem po$wiadczajq poprzez potwierdzenie zalatwienia sprawy w SOD*
Pracownicy IP FE SL zapoznaja sie z tre$cia przyjetego/ zaktualizowanego OSZIK zgodnie z procedurg przyjeta w IW IP FE SL.

1.4 IW FE SL

1.4.1 Instrukcja przygotowania, zatwierdzania i aktualizacji IW IZ FE SL — RT

Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

Procesy przygotowania i aktualizacji IW IZ FE SL — RT przebiegajq analogicznie.

w przypadku nieobecnosci pracownik zapoznaje sie z dokumentem niezwocznie po powrocie do pracy (poprzez potwierdzenie zatatwienia sprawy w SOD).
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Aktualizacje IW IZ FE SL — RT inicjuje RT-RAP lub odbywa sie na wniosek innej komérki RT.
RT-RAP przystepuje do przygotowania/ aktualizacji w terminie uzgodnionym z Dyrekcja RT (w przypadku, gdy termin wyznaczony przez Dyrekcje RT jest oddalony w czasie od terminu proponowanego przez
komorke RT, to RT-RAP informuje o tym mailowo wnioskujaca komoérke).

Stanowisko ds. procedur RT-RAP

Przesyla wlasciwym komdrkom IZ FE SL-RT prosbe o przygotowanie projektu/ aktualizacji IW
IZ FE SL-RT zgodnie ze wzorem (Wzér Instrukcji wykonawczej stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszej instrukcji).

Zgodnie z terminem
Wyznaczonym przez
Dyrekcje RT

E-mail

Stanowisko ds. procedur
RT-RAP,

Koordynator zespotu ds. procedur
RT-RAP, Kierownik RT-RAP

Otrzymuje od wlasciwych komoérek merytorycznych RT opracowany projekt/ aktualizacje IW 1Z
FE SL-RT wraz z rejestrem i uzasadnieniem zaproponowanych zmian (Wzér rejestru zmian do
IW stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej instrukcji) w zakresie ich zadan.
W szczegblnosci nalezy uwzglednié:

e  aktualne przepisy prawa i zapisy wytycznych,

* rekomendacje z kontroli oraz badania ewaluacyjne

*  weczedniejsze odstepstwa od instrukcji wykonawczych.

15 dni roboczych lub inny

termin wskazany przez
RT-RAP

Wersja elektroniczna,
e-mail

Weryfikuje przekazane wklady do projektu/ aktualizacji IW IZ FE SL-RT w szczegdlnosci pod
katem:
e  aktualnych przepiséw prawa,
rekomendacji z kontroli oraz badan ewaluacyjnych

Wersja elektroniczna,

Koordynator zespotu ds. procedur
RT-RAP, Kierownik RT-RAP

oraz Rejestru zmian do IW IZ FE SL-RT.

. ° . 6
Stanowisko ds. procedur RT-RAP e  oraz wcze$niejszych odstepstw od instrukcji wykonawczych, 15 dni roboczych e-mail
e  atakze pod katem spdjnosci i jednolitodci zapiséw.
Sporzadza projekt/ aktualizacje IW IZ FE SL-RT we wspoipracy i uzgodnieniu z wla$ciwymi
komérkami merytorycznymi IZ FE SL-RT.
E%?;{(R’;?;)ir:r:sﬁﬁ gfl;_[;{rzc;dur Weryfikuje, akceptuje projekt/ aktualizacje IW IZ FE SL-RT. Niezwlocznie y;r;]f elektroniczna,
. Przekazuje projekt/ aktualizacje IW IZ FE SL — RT: do konsultacji do FR i FS oraz do poprawy/ . . .
Stanowisko ds. procedur RT-RAP weryfikacji wprowadzonych zmian do wlasciwych komoérek 1Z FE SL-RT. Niezwlocznie E-mail
Stanowisko ds. procedur Otrzymuje od FS/ FR oraz wta$ciwych komérek merytorycznych RT poprawiony/ 10 dni roboczych albo . .
RT-RAP, . . . . . . . . Wersja elektroniczna,
zweryfikowany projekt/ aktualizacje IW IZ FE SL-RT i ewentualne istotne uwagi lub nowe inny termin wskazany :
Koordynator zespohu ds. procedur informacje konieczne do uwzglednienia w treéci instrukcji wykonawczych przez RT- RAP e-mail
RT-RAP, Kierownik RT-RAP )
Jedli dana komoérka RT wystapi do RT-RAP o wydhuzenie terminu (zgodnie z pkt.6), RT-RAP moze wyrazi¢ zgode na zmiane.
Stanowisko ds. procedur
RT-RAP, Sporzadza, weryfikuje oraz akceptuje ostateczng wersje projektu/ aktualizacji IW 1Z FE SL-RT Niezwlocznie Wersja elektroniczna,

e-mail

W razie konieczno$ci uzgodnienia tresci z wilasciwg komorka RT, RT-RAP prowadzi ustalenia w trybie roboczym (e-mail).

S w sytuacji przekroczenia terminu przekazania wktadéw do IW 1Z FE SL-RT do RT-RAP, termin na weryfikacje przestanych instrukcji i opracowanie dokumentu liczy sie od dnia przekazania ostatniego wktadu do
IW IZ FE SL-RT do RT-RAP.
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Stanowisko ds. procedur RT-
RAP,
Koordynator zespotu ds. procedur

Sporzadza, weryfikuje, akceptuje zatwierdza KS wraz z projektem uchwaty w sprawie przyjecia/

Wersja elektroniczna,

8. RT-RAP, Kierownik RT-RAP, aktualizacji IW 1Z FE SL-RT oraz Rejestrem zmian do IW IZ FE SL-RT. Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
Z-ca Dyrektora RT,
Dyrektor RT
Przekazuje KS wraz z projektem uchwaly w sprawie przyjecia/ aktualizacji IW IZ FE SL-RT Wersia elektroniczna
9. Stanowisko ds. procedur RT-RAP | oraz Rejestrem zmian do IW IZ FE SL-RT do opiniowania przez: KN, Cztonka ZW. Przedklada Niezwlocznie ) . S
. . SOD/ wersja papierowa
KS na posiedzenie ZW.
10. ZW Podejmuje uchwate w sprawie przyjecia/ aktualizacji IW IZ FE SL-RT. Niezwlocznie Wersja papierowa
Stanowisko ds. procedur
1 RT-RAP, Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza notatke stuzbowa z informacja o przyjeciu/ Niezwlocznie Wersja elektroniczna,
’ Koordynator zespotu ds. procedur | aktualizacji IW IZ FE SL-RT. Dokument stanowi zatacznik do notatki stuzbowej. SOD
RT-RAP, Kierownik RT-RAP
12. Stanowisko ds. procedur RT-RAP Przekazuje notatke stuzbowa z informacja o przyjeciu/ aktualizacji IW 1Z FE SL-RT do komérek Niezwlocznie SOD
merytorycznych RT.
13, Stanowisko ds. procedur RT-RAP Przekazuje informacje o przyjeciu/ aktualizacji IW IZ FE SL-RT wraz z dokumentem do FR, FS, Niezwlocznie E-mail

AL, CI oraz IP FE SL.

Pracownicy RT maja obowiazek zapoznac sie z trescia przyjetych/ zaktualizowanych IW 1Z FE SL — RT w terminie 14 dni od otrzymania notatki stuzbowej z informacja o przyjeciu/ aktualizacji IW IZ FE SL —
RT. Pracownicy po$wiadczaja, Ze zapoznali sie z dokumentem— potwierdzaja zatatwienie sprawy w SOD.’

1.4.2 Instrukcja weryfikacji projektu/ aktualizacji IW FE SL — FR / FS

Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

Stanowisko ds. procedur RT-RAP

Otrzymuje projekt/ aktualizacje IW FE SL - FR/ FS do konsultacji.

Zgodnie z terminem
wplywu

E-mail

Stanowisko ds. procedur
RT-RAP

Przekazuje projekt/ aktualizacje IW FE SL — FR/ FS do wlasciwych komoérek RT z prosba
o konsultacje/ uzupelnienie/ poprawe zapiséw w zakresie wykonywanych zadan.

Niezwlocznie

E-mail

W przypadku nieobecnosci pracownika w pracy we wskazanym terminie potwierdza on fakt zapoznania sie z dokumentem poprzez potwierdzenie zalatwienia sprawy w SOD niezwlocznie po powrocie do pracy.
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Stanowisko ds. procedur
RT-RAP,

Analizuje tres¢ projektu/ aktualizacji IW FE SL — FR/ FS pod katem zgodnosci z przepisami

3. prawa i zapisow wytycznych, rekomendacji z kontroli oraz badan ewaluacyjnych, Niezwlocznie Wersja elektroniczna
Koordynator zespoku ds. procedur weczesniejszych odstepstw od instrukcji wykonawczych oraz innych dokumentéw wewnetrznych
RT-RAP, Kierownik RT-RAP )52y &P Wy y y ctrznych.
4 Stanowisko ds. procedur Otrzymuje od wlasciwych komérek RT uwagi/ propozycje zapiséw/ rekomendacje do projektu/ tSeSnrilirfOVEngZ;}: lu?zgny E-mail
: RT-RAP aktualizacji IW FE SL — FR/ FS. yp
RT-RAP
Stanowisko ds. procedur 10 dni roboczych od dnia
5 RT-RAP, Wprowadza i przekazuje do FR/ FS uwagi/ propozycje zapiséw/ rekomendacje do projektu/ otrzymania projektu/ Wersja elektroniczna,
’ Koordynator zespotu ds. procedur | aktualizacji IW FE SL — FR/ FS. aktualizacji IW FE SL — e-mail
RT-RAP, Kierownik RT-RAP FR/ FS do konsultacji
6. Stanowisko ds. procedur RT-RAP Otl‘.ZYIHLl]e od ER/ FS ostateczna wersje projektu/ aktualizacji IW FE SL — FR/ FS wraz z Zgodnie z terminem SOD/ wersja papierowa
projektem KS i uchwaty. wplywu
Koordynator zespotu ds. procedur . . . L R . .
7 RT-RAP, Kierownik RT-RAP, é\rl;ZePrt;éi;;ﬁZSiz Fz R;;rgjsektem uchwaty w sprawie przyjecia/ aktualizacji IW FE SL — FR/ FS Niezwhocznie E:r;zil(;s;)D/ wersja
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT P ) ’ bap
8. Stanowisko ds. procedur RT-RAP | Otrzymuje informacje o przyjeciu/ aktualizacji IW FE SL — FR/ FS. i%?;&ﬁ z terminem E-mail
9. Stanowisko ds. procedur RT-RAP | Przekazuje informacje o przyjeciu/ aktualizacji IW FE SL — FR/ FS do wilasciwych komdrek RT. | Niezwtocznie E-mail

1.4.3 Instrukcja weryfikacji i zatwierdzania projektu/ aktualizacji IW IP FE SL

Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

W przypadku inicjowania aktualizacji IW IP FE SL przez IP FE SL — pkt 1;
W przypadku inicjowania przygotowania projektu/ aktualizacji IW IP FE SL przez IZ FE SL — pkt 2.

Stanowisko ds. procedur RT-RAP

Otrzymuje od IP FE SL informacje o koniecznosci aktualizacji IW IP FE SL.

Zgodnie z terminem
wplywu

E-mail

Stanowisko ds. procedur RT-
RAP, Koordynator zespotu
ds. procedur RT-RAP,
Kierownik RT-RAP,

Ustala termin przekazania projektu/ aktualizacji IW IP FE SL.

Niezwlocznie/ w razie
konieczno$ci

Ustnie
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Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT

3. Stanowisko ds. procedur RT-RAP | Przekazuje do IP FE SL informacje nt. terminu przekazania projektu/ aktualizacji IW IP FE SL. Niezwlocznie E-mail
Otrzymuje opracowane/ zaktualizowane IW IP FE SL (Wzér Instrukcji Wykonawczej stanowi
zatgcznik nr 1 do instrukcji nr 1.4.1) wraz z Rejestrem zmian do IW (Wz6r Rejestru zmian do IW | Zgodnie z terminem
4. Stanowisko ds. procedur RT-RAP | stanowi zalacznik nr 2 do IW 1.4.1) w zakresie zadan wlasciwych instytucjom. W szczegélnodci | wyznaczonym przez 1Z E-mail
nalezy uwzgledni¢ aktualne przepisy prawa i zapisy wytycznych, rekomendacje z kontroli oraz FE SL
badan ewaluacyjnych oraz wczesniejsze odstepstwa od instrukcji wykonawczych.
Weryfikuje projekt/ aktualizacje IW IP FE SL pod katem:
Stanowisko ds. procedur RT- ®  zgodnosci z przepisami prawa i zapisami wytycznych
RAP, Koordynator zespotu * uwzglednienia rekomendacji z kontroli oraz badan ewaluacyjnych . Wersja elektroniczna,
5. e ; . 20 dni roboczych -
ds. procedur RT-RAP/ e wczesniejszych odstepstw od instrukcji wykonawczych e-mail
Kierownik RT-RAP e oraz innych adekwatnych dokumentdw.
Przekazuje projekt/ aktualizacje IW IP FE SL do wiasciwych komoérek RT z prosba
6. Stanowisko ds. procedur RT-RAP | o konsultacje/uzupelnienie/poprawe zapiséw w zakresie wykonywanych zadan. Niezwlocznie E-mail
Wspolpracuje z whasciwa komorka IZ FE SL nadzorujaca IP FE SL.
Konsultacja i uzupetniaja/ poprawiajq zapisy IW IP FE SL w zakresie wykonywanych zadan 5 dni roboczych lub inny
7. Wiasciwe komorki RT . termin wskazany przez E-mail
oraz przekazuja do RT-RAP. RT-RAP
Stanowisko ds. procedur RT- Analizujq przestane przez komoérki RT uwagi i propozycje zapiséw do projektu/aktualizacji IW VU
s . : . T L W terminie niezbednym . .
8 RAP, IP FE SL oraz weryfikuja i akceptuja poszczegdlne zmiany zawarte w projekcie/ aktualizacji ITW do opracowania Wersja elektroniczna,
' Koordynator zespotu ds. procedur | IP FE SL. d okupm entu e-mail
RT-RAP/ Kierownik RT-RAP W razie konieczno$ci wspélpracujg z wlasciwymi komorkami RT.
Przekazuje do IP FE SL i/ ki d jektu/aktualizacji IW IP FE SL , zeb . . .
9. Stanowisko ds. procedur RT-RAP rzeRazuje ,0 UW'EEgl poprawxl do projekfivaktuatizact zeby Niezwlocznie E-mail
wypracowac ostateczna tres¢.
15 dni roboczych od dnia
10. Stanowisko ds. procedur RT-RAP Otrzymuje od IP FE SL wprowadzone uzupehienia/poprawki do projektu/ aktualizacje IW IP przekazama. przez RT- E-mail
FE SL. RAP lub w innym
wskazanym terminie
Stanowisko ds. procedur RT-
RAP, Koordynator zespotu Analizuje nadestane uwagi wraz z naniesieniem stosownych zmian do tresci dokumentu oraz . Wersja elektroniczna,
11. 10 dni roboczych

ds. procedur RT-RAP,
Kierownik RT-RAP

sporzadzenie, weryfikacja i akceptacja ostatecznej wersji IW IP FE SL.

e-mail
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W przypadku uwag — pkt 9, z tym, ze RT-RAP kazdorazowo wskazuje termin na przekazanie projektu/ aktualizacji IW IP FE SL po uwzglednieniu ilosci i charakteru uwag/ koniecznych do opracowania zmian.
W przypadku braku uwag — pkt 12.

Przekazuje do IP FE SL informacje o braku uwag do projektu/ aktualizacji IW IP FE SL i prosbe

12. i _ . . .
Stanowisko ds. procedur RT-RAP o przekazanie ostatecznej wersji dokumentu, zeby ja przedtozy¢ do zatwierdzenia przez ZW. Niezwlocznie E-mail
Ot je od IP FE SL ostat j jektu/ aktualizacji IW IP FE SL zatwierd:
13. Stanowisko ds. procedur RT-RAP rzyriwe o > OSLateczng Wersje proje i’ adnaiizacy zatwierczona Niezwlocznie SOD, e-mail
przez dyrektora wlasciwej IP FE SL wraz z pismem przewodnim.
Stanowisko ds. procedur RT-
RAP, Koordynator zespotu - Lo . . .
’ S d fik kcept twierdza KS kt hwat
14, ds procedur RT-RAP, Sporzadas, weryflae shceptie | aatvtendza KS wiaz 2 pojelten uhvaly w sprewe Nieswhocane SOD) wersa papierowa
Kierownik RT-RAP, ’
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT
. Przekazuje KS i projektu uchwatly w sprawie przyjecia/ aktualizacji IW IP FE SL . . . .
15. -
Stanowisko ds. procedur RT-RAP do opiniowania przez: KN, Cztonka ZW. Przedklada KS na posiedzenie ZW. Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
16. IW Podejmuje uchwate w sprawie przyjecia/ aktualizacji IW IP FE SL. Niezwlocznie Wersja papierowa
17. Stanowisko ds. procedur RT-RAP | Przekazuje do IP FE SL oraz RT informacje o przyjeciu/ aktualizacji IW IP FE SL. Niezwlocznie E-mail
1.4.4 Instrukcja odstepstw od zapisow IW 1Z FE SL -RT
L Stanowisko/ komorka/ Zadanie Termin wvkonania Forma opracowania/
p- instytucja wy obiegu dokumentéow
Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza notatke stuzbowa dla Dyrektora/ Z-cy Dyrektora
1 Wiasciwa komoérka RT, RT stwierdzajaca zaistnienie ryzyka i/lub potrzebe odstgpienia od zapiséw IW IZ FE SL-RT. W razie koniecznosci SOD

Kierownik komorki RT

Notatka zawiera opis sytuacji, powody odstepstwa oraz proponowany sposéb postepowania. Do
notatki dotacza sie IW w trybie ,,$ledZ zmiany”, zmieniong zgodnie z odstepstwem.
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Dyrektor/
Z-ca Dyrektora RT

Akceptuje/ nie akceptuje odstepstwo od zapiséw IW IZ FE SL — RT i proponowany sposéb
postepowania (w dyspozycji SOD nalezy umiesci¢ informacje o akceptacji merytorycznej przez
Dyrektora/ Z-ce Dyrektora RT).

Niezwlocznie

SOD

W przypadku odmowy — koniec procesu.

W przypadku zg

ody — wtasciwa komorka przekazuje SOD zatwierdzong notatke wraz z IW w trybie ,,$ledZ zmiany” do kierownika RT-RAP oraz na adres mailowy: procedury@slaski

e.pl i dalej pkt. 3.

Stanowisko ds. procedur

Otrzymuje zaakceptowang notatke stuzbowa w sprawie odstapienia od zapiséw IW IZ FE SL —

. . ok

3. RT-RAP RT. Niezwlocznie SOD, e-mail
Rejestruje odstepstwo w Centralnym rejestrze odstepstw od instrukcji wykonawczych instytucji

4. Stanowisko ds. procedur zaangazowanych w realizacje FE SL 2021-2027 (wz6r stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej Niezwlocznie Wersja elekironiczna

RT-RAP

instrukcji), prowadzonym w formie elektronicznej, zamieszczanym na dysku wspélnym RT-
RAP.

Zmiany procedury, ktére wynikajq z odstepstw wpisanych do Centralnego rejestru odstepstw od instrukcji wykonawczych instytucji zaangazowanych w realizacje FE SL 2021-2027 wprowadza sie do IW IZ FE
SL — RT przy najblizszej ich aktualizacji (chyba, ze odstepstwo ma charakter jednorazowy, co nalezy wskaza¢ w notatce stuzbowej dot. odstepstwa). Zmiany obowiazuja od dnia zatwierdzenia przez Dyrektora/
Z-ce Dyrektora Departamentu, chyba ze w tre$ci notatki wskazano inaczej.

Ponadto, jesli przyjete odstepstwo dotyczy innych departamentéw/ jednostek i moze mie¢ wptyw na przebieg ich proceséw, notatke o odstepstwie przekazuje sie mailowo wiasciwym komérkom.

1.4.5 Instrukcja rejestracji odstepstw od zapisow IW IZ FE SL — FR/ FS oraz IW IP FE SL w Centralnym rejestrze odstepstw od
Instrukcji Wykonawczych instytucji zaangazowanych w realizacje FE SL 2021-2027

Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Stanowisko ds. procedur

Otrzymuje od FR/ FS / IP FE SL pismo/ notatke stuzbowa stwierdzajaca zaistnienie ryzyka i/lub
potrzebe odstapienia od zapiséw IW FR/ FS FE SL/ IW IP FE SL. Notatka stuzbowa powinna

Zgodnie z terminem

1. .
RT-RAP zawiera¢ opis sytuacji, powody odstepstwa oraz proponowany sposb postepowania. Do notatki | wptywu SOD, e-mail
dofacza sie IW w trybie ,,$ledZ zmiany”, zmieniong zgodnie z odstepstwem.
Stanowisko ds. procedur Rejestruje odstepstwo w Centralnym rejestrze odstepstw od instrukcji wykonawczych instytucji
2. P zaangazowanych w realizacje FE SL 2021-2027° (wzor stanowi zatacznik nr 1 do instrukcji nr Niezwlocznie Wersja elektroniczna

RT-RAP

1.4.4), prowadzonym w formie elektronicznej, zamieszczanym na dysku wspélnym RT-RAP.

Zmiany procedury, ktére wynikajq z odstepstw wpisanych do Centralnego rejestru odstepstw od instrukcji wykonawczych instytucji zaangazowanych w realizacje FE SL 2021-2027 wprowadza sie do IW IZ FE
SL — FR/ FS/ IW IP FE SL przy najblizszej ich aktualizacji (chyba, ze odstepstwo ma charakter jednorazowy, co nalezy wskaza¢ w notatce stuzbowej dot. odstepstwa). Zmiany obowiazuja od dnia zatwierdzenia
przez Dyrektora/ Z-ce Dyrektora Departamentu/ Instytucji, chyba ze w tresci pisma/ notatki wskazano inaczej.

Sw przypadku IP FE SL rejestracja odstepstwa w Centralnym rejestrze odstepstw od Instrukcji Wykonawczych instytucji zaangazowanych w realizacje FE SL 2021-2027 nie oznacza jego akceptacji przez IZ FE SL.
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W przypadku IW IP FE SL — pkt 3;
W przypadku IW FR/ FS FE SL — koniec procesu.

3 Stanowisko ds. procedur
' RT-RAP

Analizuje i konsultuje tre$¢ przekazanego odstepstwa od zapiséw IW IP FE SL z: RT-RPRP
nadzorujacym IP FE SL oraz innymi komo6rkami merytorycznymi I1Z FE SL°.

Niezwlocznie

E-mail

Przed zajeciem ostatecznego stanowiska przez IZ FE SL, RT-RAP moze prowadzi¢ korespondencje w trybie roboczym (e-mail), jesli potrzebuje dodatkowych informacji/ wyjasnien od IP FE SL co do
proponowanego odstepstwa.). Ustalenia w trybie roboczym nalezy odnotowa¢ w Centralnym rejestrze odstepstw od Instrukcji Wykonawczych instytucji zaangazowanych w realizacje FE SL 2021-2027.

W przypadku uwag i decyzji IZ FE SL o koniecznosci skorygowania tresci odstepstwa — IZ FE SL informuje o tym mailowo IP FE SL, a nastepnie pkt 1;

W przypadku uwag i decyzji IZ FE SL o anulowaniu odstepstwa — pkt 4;

W przypadku braku uwag — koniec procesu.

Stanowisko ds. procedur RT-

RAP, . .
4 Koordynator zespotu ds. procedur | Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo o anulowaniu przez IZ FE SL odstepstwa Niezwlocznie ;\ggjislé[l;tlr;f:—czna,
’ RT-RAP, Kierownik RT-RAP, od zapiséw IW IP FE SL. Dor. ::zenia
Z-ca Dyrektora RT/ ¢
Dyrektor RT
. Przekazuje do IP FE SL pismo o anulowaniu przez IZ FE SL odstepstwa od zapiséw IW IP FE . . SOD, ePUAP/ e-
5. . - . . . i e . P .
Stanowisko ds. procedur RT-RAP SL oraz przekazuje to pismo do wiadomos$ci RT-RPRP nadzorujacej IP FE SL (e-mail). Niezwlocznie Doreczenia, e-mail
6. Stanowisko ds. procedur RT-RAP Odnotowuje informacje w Centralnym rejestrze odstepstw od Instrukcji Wykonawczych instytucji Niezwlocznie Wersja elektroniczna

zaangazowanych w realizacje FE SL 2021-2027.

9 W razie koniecznosci.
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1.5

Zatqcznik nr 1 do Uchwaly nr 568/155/VII/2026 Zarzqdu Wojewddztwa Slgskiego z dnia 26.03.2026 roku

POROZUMIENIA Z IP FE SL ORAZ ZWIAZKAMI ZIT

IWIZ FE SL-RTv. 5

1.5.1 Instrukcja przygotowania i zatwierdzania tresci Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia w sprawie realizacji FE SL 2021-2027

pomiedzy IZ FE SL i IP FE SL"

Lp.

Stanowisko/ komorka/

instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

W przypadku inicjowania prac nad zawarciem Aneksu do Porozumienia przez IP FE SL — punkt 1;
W przypadku inicjowania prac nad zawarciem Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia przez IZ FE SL— punkt 3.

Kierownik RT-RPRP/

Koordynator zespotu ds. nadzoru

RT-RPRP/ Stanowisko ds.

przedsiebiorczosci i rynku pracy

RT-RPRP

Otrzymuje od IP FE SL informacje o koniecznosci zawarcia Aneksu do Porozumienia wraz z
propozycja zmian.

Zgodnie z terminem
wplywu

Wersja elektroniczna/ e-
mail

Decyzje o wyrazeniu/ niewyrazeniu zgody na zawarcie Aneksu do Porozumienia podejmuje Kierownik RT-RPRP.

Koordynator zespotu ds. nadzoru

RT-RPRP / Stanowisko ds.

przedsiebiorczosci i rynku pracy

RT-RPRP

Przekazuje informacje o zgodzie/ braku zgody na zawarcie Aneksu do Porozumienia do IP FE
SL.

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna/
e-mail

Koordynator zespotu ds. nadzoru

RT-RPRP / Stanowisko ds.

przedsiebiorczosci i rynku pracy

RT-RPRP

Sporzadza projekt/ zmiane Porozumienia (w formie tekstu jednolitego w trybie ,,SledZ zmiany”)
oraz weryfikuje pod katem zgodnosci z dokumentami programowymi/ innymi Porozumieniami.
Nanosi konieczne zmiany/ uwagi (w razie konieczno$ci konsultuje z komérkami
merytorycznymi RT).

W terminie ustalonym z
Kierownikiem RT-RPRP

Wersja elektroniczna/
e-mail

10 7a nadzér merytoryczny nad tre$cia Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia IP FE SL odpowiada referat RT-RPRP.
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IWIZ FE SL-RTv. 5

Koordynator zespotu ds. nadzoru
RT-RPRP / Stanowisko ds.
przedsiebiorczosci i rynku pracy
RT-RPRP

Wersja elektroniczna/

Przekazuje projekt/ zmiane Porozumienia do weryfikacji do IP FE SL i komérek RT (zgodnie z | Niezwlocznie il
e-mai

wiasciwos$cia merytoryczna).

Koordynator zespotu ds. nadzoru
RT-RPRP/ Stanowisko ds.
przedsiebiorczosci i rynku pracy
RT-RPRP

Do 20 dni roboczych od
przekazania dokumentu
do weryfikacji (w
przypadku projektu
Porozumienia) — chyba,
ze IZ FE SL wskaze inny

termin Wersja elektroniczna/

Otrzymuje od IP FE SL i komoérek RT zweryfikowany projekt/ zmiane Porozumienia. Do 10 dni roboczych od e-mail

przekazania dokumentu
do weryfikacji (w
przypadku zmiany
Porozumienia) — chyba,
ze IZ FE SL wskaze inny

termin
Koordynator zespotu ds. nadzoru
RT-RPRP/ Stanowisko ds.
przedsigbiorczosci i rynku pracy Sporzadza, weryfikuje i akceptuje ostateczna treé¢ Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia Zgodnie z przyjetym Wers.]a elektroniczna/
RT-RPRP/ Kierownik RT-RPRP harmonogramem prac e-mail

wraz z tekstem jednolitym i przekazuje do weryfikacji i akceptacji.

Koordynator zespotu ds. nadzoru
RT-RPRP/ Stanowisko ds.
przedsiebiorczosci i rynku pracy
RT-RPRP

Wersja elektroniczna/

Przekazuje do IP FE SL i komérek RT uczestniczacych w opiniowaniu dokumentu. Ostateczng | Niezwlocznie o-mail
- 1

wersje projektu Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia wraz z tekstem jednolitym.
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Koordynator zespotu ds. nadzoru
RT-RPRP/ Stanowisko ds.

Wersja elektroniczna,

8. | przedsigbiorczosci i rynku pracy Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza KS i projekt uchwaty w sprawie przyjecia | Niezwloczne SOD/ . )
RT-RPRP Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia wraz z tekstem jednolitym. WeIsja papierowa
Kierownik RT-RPRP/

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT
Koordynator zespotu ds. nadzoru . . . . . -
RT-RPRP/ Stanowisko ds. Przekazu!e .KS i projekt uchwaly W sprawie przyjecia Porozumienia/ Aneksu do ' ' Wersja elektroniczna/

9. dsiebi Sci i rvnk Porozumienia wraz z tekstem jednolitym do opiniowania przez KN, FN (w przypadku | Niezwlocznie SOD/ . )
PrzedslebIOrczOSCl 1 rynku pracy konsekwencji finansowych dla budzetu wojewodztwa), Cztonka ZW. Przedklada KS na Wersja papierowa
RT-RPRP posiedzenie ZW.

Pierwszy wyznaczony

10. | 7w termin posiedzenia ZW Wersi .

’ Podejmuje uchwate w sprawie przyjecia tre$ci Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia. po zlozeniu KS i projektu €rsja papierowa
uchwaty
Koordynator zespotu ds. nadzoru

1 RT-RPRP/ Stanowisko ds. Przekazuje Porozumienie/ Aneks do Porozumienia do Dyrektora RT i KN w celu parafowania, Niezwl . Wersi .

" | przedsiebiorczosci i rynku pracy do Skarbnika Wojewddztwa w celu zlozenia kontrasygnaty (w przypadku konsekwencji lezwiocznie €Is)a papierowa
RT-RPRP finansowych dla budzetu wojewddztwa) i do dwoch Cztonkéw ZW w celu podpisania.
Koordynator zespotu ds. nadzoru

12 RT-RPRP/ Stanowisko ds. Niezwh . Wersi .

" | przedsiebiorczosci i rynku pracy Otrzymuje podpisane Porozumienie/ Aneks do Porozumienia. lezwiocznie €rsja papierowa
RT-RPRP
Koordynator zespotu ds. nadzoru
RT-RPRP/ St isko ds. . .

13. - al'l(,)VYI.S 0@ Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo przewodnie przekazujace dwa egzemplarze | Niezwlocznie Wersja papierowa/ SOD,
przedsiebiorczosci i rynku pracy Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia do podpisania przez IP FE SL ePUAP/ e-Doreczenia
RT-RPRP/ Kierownik RT-RPRP/ pocpisamiap ' ¢
Dyrektor/ Zastepca Dyrektora RT
Koordynator zespotu ds. nadzoru

14. RT_E{P,R; / Stanc,)vyl‘sko is' Przekazuje do IP FE SL pismo przewodnie wraz z Porozumieniem/ Aneksem do Porozumienia | Niezwlocznie Wersja papierowa/ SOD,
PrzedslebIOTCzOSCl 1 TynKu pracy w celu podpisania dwéch egzemplarzy ww. dokumentow. ePUAP/ e-Doreczenia
RT-RPRP
Koordynat hu ds. nad

15. ooraynator zespotu . nadzoru Otrzymuje jeden egzemplarz podpisanego przez IP FE SL Porozumienia/ Aneksu do | Niezwlocznie Wersja papierowa

RT-RPRP/ Stanowisko ds.
przedsiebiorczosci i rynku pracy

Porozumienia (drugi egzemplarz przechowuje IP FE SL jako strona Porozumienia).
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RT-RPRP

16.

Koordynator zespotu ds. nadzoru
RT-RPRP/ Stanowisko ds.
przedsiebiorczosci i rynku pracy
RT-RPRP

Rejestruje Porozumienie/ Aneks do Porozumienia w Centralnym Rejestrze Porozumien.

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna/
SOD

1.5.2 Instrukcja przygotowania i zatwierdzania Porozumien/ anekséw do Porozumien ze zwiazkami ZIT w ramach wdrazania FE SL

2021-2027

Lp.

Stanowisko/ komorka/ instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

W przypadku inicjowania prac nad zawarciem Aneksu do Porozumienia zwigzek ZIT — punkt 1;
W przypadku inicjowania prac na zawarciem Porozumienia/ Aneksu do Porozumienia przez IZ FE SL— punkt 3.

Stanowisko ds. koordynacji EFRR

Otrzymuje informacje od ZIT o koniecznos$ci zawarcia Porozumienia/ aneksu do Porozumienia

Zgodnie z terminem

1. .

RT-RPIR wraz z mozliwymi propozycjami zmian. wplywu e-mail

Stanowisko ds. koordynacji EFRR Sporze%dza'prolekt .Poro’%umlema ZIT/ apeksu do Porozumlen'la. ZIT (w formie Fekstu ]ednohtego . Wersja elektroniczna,
2. RT-RPIR w trybie ,,$ledZ zmiany”) oraz weryfikuje pod katem zgodno$ci z dokumentami programowymi/ | W terminie ustalonym e-mail

Kierownil’< RT-RPIR innymi Porozumieniami i nanosi konieczne zmiany/ uwagi (w razie konieczno$ci konsultuje z z Dyrektorem RT

komérkami merytorycznymi RT/ FR/ FS).

Stanowisko ds. koordynacji EFRR Przekazuje do Zwiazku ZIT projekt Porozumienia ZIT/ aneksu do Porozumienia ZIT celem . . .
3. o Niezwlocznie e-mail

RT-RPIR weryfikacji.

. . . . . . - 10 dni roboczych albo . .
4 Stanowisko ds. koordynacji EFRR Otrzymuje zweryfikowany przez Zwiazek ZIT projekt Porozumienia ZIT/ aneksu do . . Wersja elektroniczna,
. L inny termin wskazany :
RT-RPIR Porozumienia ZIT. e-mail
przez RT- RPIR

Stanowisko ds. koordynacji EFRR | Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza ostateczng treé¢ Porozumienia ZIT/ aneksu do Zaodnie z przvietvm Wersia elektroniczna

5. RT-RPIR, Kierownik RT-RPIR, Z- | Porozumienia ZIT wraz z tekstem jednolitym; przekazuje do weryfikacji i akceptacji Dyrektora g PrzyJety ) ’

ca Dyrektora, Dyrektor RT

RT.

harmonogramem prac

e-mail
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Stanowisko ds. koordynacji EFRR

Przekazuje do Zwiazku ZIT ostateczna wersje projektu Porozumienia ZIT/ aneksu do

SOD, ePUAP/ e-

6. RT-RPIR Porozumienia ZIT wraz z tekstem jednolitym do akceptacji przez Zwiazek ZIT. Niezwlocznie eD_(I);ziclzenla,
Stanowisko ds. koordynacji EFRR Otrzymuje od Zwiazku ZIT zweryfikowang i zaakceptowang ostateczng wersje projektu > dm. roboczych albo inny SOD,
7. L L . : termin wskazany przez :
RT-RPIR Porozumienia ZIT/ aneksu do Porozumienia ZIT wraz z tekstem jednolitym. RT- RPIR e-mail
o Stanowisko ds. koordynacji EFRR /SXnaliméje nadesl?.rll(e fewenl:ualne.uwagi oraz nanosi. stlg)sowne %mi.an%llx%//treé(i(i do(llmrl;lentu. o Nl . Wersja elektroniczna,
. RT-RPIR, Kierownik RT-RPIR Z?grzq za, weryfikuje i akceptuje ostateczng wersje Porozumienia aneksu do Porozumienia iezwlocznie e-mail
Stanowisko ds. koordynacji EFRR
9 RT-RPIR, Kierownik RT-RPIR, Sporzadza, weryfikuje, zatwierdza i przekazuje KS i projekt uchwaty w sprawie przyjecia Niezwlocznie Wersja elektroniczna,
’ Dyrektor / Porozumienia ZIT/ aneksu do Porozumienia ZIT wraz z tekstem jednolitym. SOD/ wersja papierowa
Z-ca Dyrektora RT
Stanowisko ds. koordynacji EFRR Przekazuge KS i projekt uchwaty W sprawie przyjecia 'Poroz‘urnlenla ZIT/ aneksu do ' . Wersja elektroniczna,
10. Porozumienia ZIT wraz z tekstem jednolitym do opiniowania przez KN, FN, IOD, Cztonka ZW. | Niezwlocznie . .
RT-RPIR . . - SOD/ wersja papierowa
Przekazuje na posiedzenie ZW.
11 7W Pode]mUJg uchwgle w sprawie przyjecia Porozumienia ZIT/ aneksu do Porozumienia ZIT wraz Niezwlocznie Wersja elelftromc.zna,
z tekstem jednolitym. SOD/ wersja papierowa
Stanowisko ds. koordynacji EFRR Przekazuje Porozumienie ZIT/ aneks do Porozumienia ZIT do dwéch Czlonkéw ZW w celu . . Wersja elektroniczna,
12. o Niezwlocznie . .
RT-RPIR podpisania. SOD/ wersja papierowa
Stanowisko ds. koordynacji EFRR . . - - . . Wersja elektroniczna,
13. RT-RPIR Otrzymuje podpisane Porozumienie ZIT/ aneks do Porozumienia ZIT. Niezwtocznie SOD/ wersja papierowa
14 Stanowisko ds. koordynacji EFRR Przekazuje dwa egzemplarze Porozumienia ZIT/ aneksu do Porozumienia ZIT do podpisania Niezwlocznie Wersja elektroniczna,
’ RT-RPIR przedstawicielom Zwigzku ZIT . SOD/ wersja papierowa
Stanowisko ds. koordynacji EFRR . . L - . . . Wersja elektroniczna,
15. RT-RPIR Otrzymuje od ZIT podpisane Porozumienie ZIT/ aneks do Porozumienia ze Zwiazku ZIT. Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
Stanowisko ds. koordynacji EFRR Przekazuje Porozumienie ZIT/ aneks do Porozumienia ZIT do KN do rejestracji w Centralnym . . Wersja elektroniczna,
16. . L Niezwlocznie . .
RT-RPIR Rejestrze Porozumien. SOD/ wersja papierowa
17. Stanowisko ds. koordynacji EFRR Przekazuje do Zwiazku ZIT zarejestrowane Porozumienie ZIT/ aneks do Porozumienia. Niezwtocznie Wersja elektroniczna,

RT-RPIR

SOD/ wersja papierowa
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Stanowisko ds. koordynacji EFRR

Przekazuje do RT, FS i FR informacje o podpisaniu Porozumienia ZIT/ aneksu do Porozumienia

18. RT-RPIR 71T, Niezwlocznie e-mail
1.6 EKSPERCI
1.6.1 Instrukcja przygotowania i aktualizacji Zasad naboru i prowadzenia Wykazu ekspertow Funduszy Europejskich dla Slgskiego 2021-
2027 oraz oceny pracy eksperta
Lp. Stanowisko/ komorka/ instytucja Zadanie Termin wykonania S0 R L LD

obiegu dokumentow

W przypadku inicjowania zmiany Zasad naboru i prowadzenia Wykazu ekspertéw w ramach programu Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027 oraz oceny pracy eksperta (dalej: Zasady) przez komérki
inne niz RT- RAP — punkt 1;
W przypadku przygotowania/ aktualizacji Zasad przez RT-RAP — punkt 2.

Stanowisko ds. analiz i wsparcia

Otrzymuje informacje od komérki RT/ FR/ FS/ IP FE SL o konieczno$ci aktualizacji Zasad wraz

Zgodnie z terminem

L -mai
systemu RT-RAP z proponowanymi zmianami. wplywu E-mail
Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP,
2. Koordynator zespotu ds. analiz i Sporzadza, weryfikuje, akceptuje projekt/ aktualizacje Zasad. Niezwlocznie Wersja elektroniczna
wsparcia systemu RT-RAP,
Kierownik RT-RAP
3 Stanowisko ds. analiz i wsparcia Przekazuje projekt/ aktualizacje Zasad do poszczegélnych komdrek merytorycznych RT, FR, FS Niezwlocznie E-mail
’ systemu RT-RAP oraz IP FE SL z prosba o konsultacje/ uzupelnienie/ poprawe zapiséw.
Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP, . . . . . o . . .
. Otrzymuje od RT/ FR/ FS/ IP FE SL uzupelnione/ poprawione zapisy projektu/ aktualizacji W terminie wskazanym Wersja elektroniczna,
4. Koordynator zespohu ds. analiz i . :
. Zasad oraz przekazuje do RT-RAP. przez RT- RAP e-mail
wsparcia systemu RT-RAP,
Kierownik RT-RAP
5. Stanowisko ds. analiz i wsparcia Analizuje przestane uwagi i propozycje zapiséw do projektu/ aktualizacji Zasad i przygotowuje, | 15 dni roboczych Wersja elektroniczna,

systemu RT-RAP,

Koordynator zespotu ds. analiz i
wsparcia systemu RT-RAP,
Kierownik RT-RAP

weryfikuje, akceptuje projekt/ aktualizacje Zasad.

e-mail

W przypadku konieczno$ci dalszego uzupetnienia/ poprawy zapiséw projektu/ aktualizacji Zasad — pkt 3-5.
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Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP,

.. o L . . . SOD, wersja
6 Koordynator zespotu ds. analiz i Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza KS wraz z projektem uchwaty w sprawie Niezwlocznie elektroniczna/ wersia
) wsparcia systemu RT-RAP, przyjecia/ aktualizacji Zasad. : )
Kierownik RT-RAP, papierowa
Z-ca Dyrektora RT, Dyrektor RT
Stanowisko ds. analiz i wsparcia Przekazuje KS i projekt uchwaly w sprawie przyjecia/ aktualizacji Zasad do opiniowania przez: . . . .
7. systemu RT-RAP KN, Cztonka ZW. Przedktada KS na posiedzenie ZW. Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
8. W Podejmuje uchwale w sprawie przyjecia/ aktualizacji Zasad. Niezwlocznie Wersja papierowa
9 Stanowisko ds. analiz i wsparcia Przekazuje informacje o przyjeciu/ aktualizacji Zasad do komérek RT, FR, FS oraz IP FE SL. Niezwhocznie E-mail
’ systemu RT-RAP Przekazuje Zasady do publikacji na stronie internetowej FE SL 2021-2027 do RT-RKIP.
1.6.2 Instrukcja przygotowania i aktualizacji Regulaminu pracy Komisji Kwalifikacyjnej powolanej do oceny aplikacji zgtoszonych w
ramach naboru ekspertéow Funduszy Europejskich dla Slgskiego 2021-2027 oraz powolania Komisji Kwalifikacyjnej
q 2 q 9 . . . Forma opracowania/
Lp. Stanowisko/ komorka/ instytucja Zadanie Termin wykonania BT
Stanowisko ds. analiz i wsparcia Przekazuje zapytanie do FR, FS oraz IP FE SL w sprawie wytypowania pracownikéw . . .
. D s - E-mail
1 systemu RT-RAP wchodzacych w sktad Komisji Kwalifikacyjnej. Niezwlocznie mat
) Stanowisko ds. analiz i wsparcia Otrzymuje od FR, FS, IP FE SL korespondencje ze wskazaniem 0séb, ktére wejdg w skiad W terminie wskazanym E-mail

systemu RT-RAP

Komisji Kwalifikacyjnej.

przez RT-RAP
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Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP,

N S L . Lo . . SOD, wersja
3 Koord}{nator zespotu ds. analiz i Spor;q.(.lza, wgryflkUJ.e, E}kcethJe i zatwierdza KS i projekt uchwaty w sprawie powotania Niezwlocznie elektroniczna/ Wersja
wsparcia systemu RT-RAP, Komisji Kwalifikacyjnej. apierowa
Kierownik RT-RAP, Z-ca pap
Dyrektora RT, Dyrektor RT
Stanowisko ds. analiz i wsparcia Przekazuje KS i projekt uchwaty w sprawie powotania Komisji Kwalifikacyjnej do opiniowania . . . :
4. D.
systemu RT-RAP przez: KN, Czlonka ZW. Przedktada KS na posiedzenie ZW. Niezwlocznie SOD/ Wersja papierowa
5. W Podejmuje uchwate w sprawie powotania Komisji Kwalifikacyjnej. Niezwlocznie Wersja papierowa
W przypadku koniecznosci aktualizacji sktadu Komisji Kwalifikacyjnej pkt 2-5 stosuje sie odpowiednio.
Stanowisko ds. analiz i wsparcia .. . . - oo - . . .
6. systemu RT-RAP Przekazuje informacje o powotaniu Komisji Kwalifikacyjnej do FR, FS oraz IP FE SL. Niezwtocznie E-mail
Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP, Sporzadza, weryfikuje, akceptuje projekt/ aktualizacje Regulaminu pracy Komisji
7. Koordynator zespotu ds. analiz i Kwalifikacyjnej do oceny aplikacji zgtoszonych w ramach naboru ekspertéw FE SL 2021-2027 Niezwlocznie Wersja elektroniczna
wsparcia systemu RT-RAP, (dalej: Regulamin KK).
Kierownik RT-RAP
8 Stanowisko ds. analiz i wsparcia Przekazuje projekt/ aktualizacje Regulaminu KK do poszczegblnych komérek merytorycznych Niezwlocznie E-mail
’ systemu RT-RAP RT, FR, FS oraz IP FE SL z prosba o zglaszanie uwag do zapisow.
Stanowisko ds. analiz i wsparcia . . .. . o . W terminie wskazanym Wersja elektroniczna,
9. systemu RT-RAP Otrzymuje od RT/ FR/ FS/ IP FE SL uwagi do zapiséw projektu/ aktualizacji Regulaminu KK. przez RT- RAP e-mail
10 Stanowisko ds. analiz i wsparcia Analizuje przestane uwagi i propozycje zapiséw do projektu/ aktualizacji Regulaminu KK. 15 dni roboczych Wersja elektroniczna,
’ systemu RT-RAP jep gl 1 propozycje zap Proj JLreg ’ y e-mail
W przypadku koniecznosci dalszego uzupelnienia/ poprawy zapiséw projektu/ aktualizacji Regulaminu KK — pkt 8-10 stosuje sie odpowiednio.
Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP,
Koordynator zespotu ds. analiz i . - . . . L . . .
11, wsparcia systemu RT-RAP, Przygotowuje, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza projekt/ aktualizacje Regulaminu KK wraz z Niezwlocznie Wersja elektroniczna,

Kierownik RT-RAP, Z-ca
Dyrektora RT/ Dyrektor RT
(bedacy Przewodniczacym KK)

notatka stuzbowa w sprawie.

SOD
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Stanowisko ds. analiz i wsparcia

Przekazuje informacje o zatwierdzeniu/ aktualizacji Regulaminu KK do poszczegdlnych

12, . . o
systemu RT-RAP komérek merytorycznych RT, FR, FS oraz IP FE SL. Niezwlocznie e-mail
1.6.3 Instrukcja prowadzenia naboru ekspertow FE SL 2021-2027
Lp. Stanowisko/ komérka/ instytucja Zadanie Termin wykonania L 0 I i

obiegu dokumentow

Nabér ekspertéw FE SL 2021-2027 (dalej: nabér) prowadzony jest w trybie ciaglym zgodnie z Zasadami naboru i prowadzenia Wykazu ekspertéw w ramach programu Fundusze Europejskie dla Slgskiego

2021-2027 oraz oceny pracy eksperta (dalej: Zasady).

W przypadku zwiekszonego zapotrzebowania na ustugi ekspertow w danej dziedzinie objetej FE SL 2021-2027, IZ FE SL zamie$ci na stronie internetowej FE SL 2021-2027 powiadomienie o mozliwosci
aplikowania do Wykazu w dziedzinie objetej zapotrzebowaniem (dalej: powiadomienie).

Stanowisko ds. analiz i wsparcia

Otrzymuje od komoérek RT/ FR/ FS/ IP FE SL wklad konieczny do opracowania/ aktualizacji:

Listy dziedzin objetych FE SL 2021-2027;

Zgodnie z terminem

Wersja elektroniczna,

1. *  Wymagan dla oséb aplikujacych o wpis do Wykazu ekspertéw programu Fundusze )
systemu RT-RAP Europejskie dla Slgskiego 2021-2027; wplywu e-mail
e  Zestawienia stawek wynagrodzen ekspertéw FE SL 2021-2027;
*  Ogloszenia o naborze ekspertéw FE SL 2021-2027.
Sporzadza, weryfikuje, akceptuje projekt/ aktualizacje:
Stanowisko ds. analiz i wsparcia . L .
systemu RT-RAP e  Listy dziedzin objetych FE SL 2021-2027;
2. Koordynator zespohu ds. analiz *  Wymagan dla os6b aplikujacych o wpis do Wykazu ekspertéw programu Fundusze Niezwlocznie Wersja elektroniczna
i wsparcia systemu RT-RAP, Europejskie dla Slgskiego 2021-2027;
Kierownik RT-RAP e  Zestawienia stawek wynagrodzen ekspertoéw FE SL 2021-2027;
e  Ogloszenia o naborze ekspertow FE SL 2021-2027.
3. Stanowisko ds. analiz i wsparcia Niezwtocznie Wersja elektroniczna,

systemu RT-RAP

Przekazuje projekt/ aktualizacje:

Listy dziedzin objetych FE SL 2021-2027;

Wymagan dla oséb aplikujacych o wpis do Wykazu ekspertéw programu Fundusze
Europejskie dla Slgskiego 2021-2027;

Zestawienia stawek wynagrodzen ekspertow FE SL 2021-2027;

Ogloszenia o naborze ekspertéw FE SL 2021-2027

e-mail
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do poszczegélnych komérek merytorycznych RT, FR, FS oraz IP FE SL z prosbg o zglaszanie
uwag do zapiséw.

Stanowisko ds. analiz i wsparcia

Otrzymuje od RT/ FR/ FS/ IP FE SL uwagi/ uzupeinienia do zapiséw projektu/ aktualizacji:

Listy dziedzin objetych FE SL 2021-2027;
Wymagan dla oséb aplikujacych o wpis do Wykazu ekspertéw programu Fundusze

W terminie wskazanym

Wersja elektroniczna,

systemu RT-RAP

Przekazuje KS i projekt uchwaty w sprawie przyjecia/ aktualizacji:

Listy dziedzin objetych FE SL 2021-2027;
Wymagan dla oséb aplikujacych o wpis do Wykazu ekspertéw programu Fundusze

systemu RT-RAP Europejskie dla Slgskiego 2021-2027; przez RT- RAP e-mail
e  Zestawienia stawek wynagrodzen ekspertow FE SL 2021-2027;
e  Ogloszenia o naborze ekspertow FE SL 2021-2027.
Analizuje przestane uwagi i propozycje zapiséw do projektu/ aktualizacji
Stanowisko ds. analiz i wsparcia e  Listy dziedzin objetych FE SL 2021-2027;
systemu RT-RAP, e  Wymagan dla oséb aplikujacych o wpis do Wykazu ekspertéw programu Fundusze ) )
Koordynator zespotu ds. analiz i Europejskie dla Slgskiego 2021-2027; 15 dni roboczych Wersja elektroniczna,
wsparcia systemu RT-RAP, e  Zestawienia stawek wynagrodzen ekspertéw FE SL 2021-2027; e-mail
Kierownik RT-RAP ®  Ogloszenia o naborze ekspertéw FE SL 2021-2027.
Przygotowuje, weryfikuje, akceptuje projekt/ aktualizacje dokumentéw.
W przypadku konieczno$ci dalszego uzupetnienia/ poprawy zapisow projektu/ aktualizacji dokumentu — pkt 3-5.
Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza KS i projekt uchwaty w sprawie przyjecia/
Stanowisko ds. analiz i wsparcia aktualizacji:
systemu RT-RAP, .
Kyoordynator zespotu ds. analiz i *  Listy dziedzin objetych FE SL 2021-2027; ) ) SOD, wersja )
wsparcia systemu RT-RAP, e Wymagar dla oséb aplikujacych o wpis do Wykazu ekspertéw programu Fundusze Niezwlocznie elek'tronlczna/ wersja
Kierownik RT-RAP, Z-ca Europejskie dla Slgskiego 2021-2027; papierowa
Dyrektora RT, Dyrektor RT e  Zestawienia stawek wynagrodzen ekspertow FE SL 2021-2027
e  Ogloszenia o naborze ekspertow FE SL 2021-2027.
Stanowisko ds. analiz i wsparcia Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa

35




Zatqcznik nr 1 do Uchwaly nr 568/155/VII/2026 Zarzqdu Wojewddztwa Slgskiego z dnia 26.03.2026 roku

IWIZ FE SL-RTv. 5

Europejskie dla Slgskiego 2021-2027;
e  Zestawienia stawek wynagrodzen ekspertéw FE SL 2021-2027
e  Ogloszenia o naborze ekspertéw FE SL 2021-2027,

do opiniowania przez: KN, Cztonka ZW. Przedklada KS na posiedzenie ZW.

Podejmuje uchwate w sprawie przyjecia/ aktualizacji:

e  Listy dziedzin objetych FE SL 2021-2027;
*  Wymagan dla oséb aplikujacych o wpis do Wykazu ekspertéw programu Fundusze

8 Zw Europejskie dla Slgskiego 2021-2027; Niezwlocznie Wersja papierowa
e  Zestawienia stawek wynagrodzen ekspertéw FE SL 2021-2027
e  Ogloszenia o naborze ekspertéow FE SL 2021-2027.
Przekazuje:
e  Liste dziedzin objetych FE SL 2021-2027;
. . . *  Wymagania dla oséb aplikujacych o wpis do Wykazu ekspertéw programu Fundusze
9. Stanowisko ds. analiz i wsparcia Europejskie dla Slgskiego 2021-2027; Niezwlocznie E-mail

systemu RT-RAP

e  Zestawienie stawek wynagrodzen ekspertow FE SL 2021-2027;
e Ogloszenie o naborze ekspertéow FE SL 2021-2027/ powiadomienia.

do RT-RKIP celem publikacji na stronie internetowej FE SL 2021-2027.

Nabor przeprowadza sie za pomoca modutu naboru ekspertéw w ramach LSI 2021 (dalej: LSI 2021 - modut Eksperci). Pracownicy ION - cztonkowie Komisji Kwalifikacyjnej oceniaja zgtoszenia. Powotanie/
aktualizacje sktadu osobowego Komisji opisuje instrukcja 1.6.2. Zasady pracy komisji okresla Regulamin prac Komisji Kwalifikacyjnej powotanej do oceny aplikacji zgtoszonych w ramach naboru ekspertéw
Funduszy Europejskich dla Slgskiego 2021-2027, ktéry zatwierdza Przewodniczacy Komisji Kwalifikacyjnej.

Cztonek Komisji Kwalifikacyjnej

Otrzymuje od kandydata na eksperta formularz aplikacyjny wraz ze skanami wymaganych

W terminie trwania

Wersja elektroniczna,

10. (z RT- RAP) dokumentow. naboru ekspertéw LSI 202.1 - modut
Eksperci
. . ip . . Zgodnie z przyjetym
- . . Przekazuje do oceny pozostatym Cztonkom Komisji Kwalifikacyjnej (reprezentujacym FR/ FS/ LSI 2021 - modut
11. Cztonek Komisji Kwalifikacyjnej IP FE SL) formularze aplikacyjne kandydatéw na ekspertéw za pomocq modutu Eksperci w LSI trybem prac oraz w fodu

(z RT- RAP)

2021.

uzgodnieniu z Cztonkami
Komisji Kwalifikacyjnej.

Eksperci
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Czlonkowie Komisji Kwalifikacyjnej oceniaja przekazane aplikacje w terminie do 30 dni od dnia wptywu dokumentéw w LSI 2021 (modut Eksperci) lub w innym terminie uzgodnionym z RT-RAP .

Jesli kandydat na eksperta uzyska ocene negatywna, Cztonkowie Komisji Kwalifikacyjnej sporzadzaja uzasadnienie aplikacji eksperta w Karcie Oceny (modut Eksperci).

W sytuacjach okreslonych w Zasadach RT-RAP sporzadza Wykaz ekspertéw programu Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027/ aktualizacje Wykazu ekspertéw programu Fundusze Europejskie dla
Slgskiego 2021-2027 (dalej: Wykaz).

Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP,
Koordynator zespotu ds. analiz i

Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza KS i projekt uchwaty w sprawie przyjecia/

wersja elektroniczna,

12. . i i . .
wsparcia systemu RT-RAP, aktualizacji Wykazu. Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
Kierownik RT-RAP, Z-ca
Dyrektora RT, Dyrektor RT
Stanowisko ds. analiz i wsparcia Przekazuje KS i projekt uchwaty w sprawie przyjecia/ aktualizacji Wykazu do opiniowania . . . .

13. systemu RT-RAP przez: KN, Cztonka ZW. Przedklada KS na posiedzenie ZW. Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa

14. IW Podejmuje uchwate w sprawie przyjecia/ aktualizacji Wykazu. Niezwtocznie Wersja papierowa

15 Stanowisko ds. analiz i wsparcia Przekazuje FR, FS, IP FE SL informacje o przyjeciu/ aktualizacji Wykazu. Niezwlocznie E-mail

’ systemu RT-RAP Nastepnie przekazuje Wykaz RT-RKIP do publikacji na stronie internetowej FE SL 2021-2027.
16. Stanowisko ds. analiz I wsparcia Przekazuje ekspertowi informacje o przyjeciu/ aktualizacji Wykazu. Niezwlocznie E-mail

systemu RT-RAP

1.7 KOMITET MONITORUJACY

1.7.1 Instrukcja powolania/ aktualizacji skladu Komitetu Monitorujacego FE SL

Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

! Czlonek KK przed uplywem terminu na ocene przesyta mailowo informacje na adres eksperci@slaskie.pl o mozliwosci niedochowania terminu na ocene i wskazuje przewidywany termin
ostatecznej oceny. Pracownik RT-RAP, odpowiedzialny za prowadzenie naboru ekspertéw, analizuje zgloszenie pod katem zgodnosci z zapisami dokumentéw dot. naboru ekspertéw, w
szczegblnosci w zakresie terminéw aktualizacji Wykazu ekspertéw programu Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027 i ekonomiki prowadzenia naboru,. Pracownik RT-RAP akceptuje
albo odmawia akceptacji zaproponowanego terminu, ewentualnie wskazuje inny akceptowany termin, o czym informuje Cztonka KK mailowo.
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Procedura powolania Komitetu Monitorujacego FE SL (dalej: KM FE SL)

Stanowisko ds. monitoringu
rzeczowego RT-RREF,

Sporzadza, weryfikuje i zatwierdza KS oraz projekt uchwaly w sprawie przyjecia listy

Koordyr}ator zespotu ds. organizacji i instytucji, ktére wejda w sklad KM FE SL oraz zatwierdzenia kryteriéw dla Niezwlocznie weisja elekF roniczna,
monitoringu rzeczowego RT-RRF, . o SOD/ wersja papierowa
Kierownik RT-RRF, przedstawicieli podmiotéw wchodzacych w sktad KM FE SL.
Dyrektor RT/ Z-ca Dyrektora RT
. - Przekazuje do opiniowania przez KN oraz Czlonka ZW KS i projekt uchwaly w sprawie . .
Stanowisko ds. monitoringu Lo TR A . . . Niezwlocznie : :
rzeczoweso RT-RRF przyjecia listy organizacji i instytucji, ktére wejda w sktad KM FE SL oraz zatwierdzenia SOD/ wersja papierowa
g kryteriéw dla ich przedstawicieli. Przedklada KS na posiedzenie ZW.
ZW, Stanowisko ds. monltorlr}gu Podejmuje uchwale w sprawie przyjecia listy organizacji i instytucji, ktére wejda w sktad KM . . Wersja papierowa, e-mail
rzeczowego RT-RRF, Stanowisko . . L, . R . . Niezwlocznie strona internetowa
A - FE SL oraz zatwierdzenia kryteriéw dla ich przedstawicieli. RT-RRF przekazuje kryteria RT-
ds. komunikacji i promocji RT- o 7. . programu FE SIL, 2021-
RKIP do publikacji na stronie internetowej FE SL 2021-2027.
RKIP 2027
Stanowisko ds. monitoringu
rzeczowego RT-RRF,
Koordynator zespotu ds. Sporzadza, weryfikuje i zatwierdza pisma do podmiotéw delegujacych swoich przedstawicieli | Niezwlocznie wersja elektroniczna,
monitoringu rzeczowego RT-RRF, do KM FE SL. SOD, wersja papierowa
Kierownik RT-RRF,
Dyrektor RT/ Z-ca Dyrektora RT
Stanowisko ds. monitoringu L L . . R Niezwlocznie SOD, wersja papierowa,
rzeczowego RT-RRF Przekazuje pisma do podmiotéw delegujacych swoich przedstawicieli do KM FE SL. e-mail
Stanowisko ds. monitoringu
rzeczowego RT-RREF,
Koordynator zespohu ds. Sporzadza, weryfikuje i zatwierdza KS oraz projekt uchwaty w sprawie powotania KM FE SL Niezwlocznie wersja elektroniczna,
monitoringu rzeczowego RT-RRF, porzqdza, werytiku proj ywsp P ’ SOD/ wersja papierowa
Kierownik RT-RRF,
Dyrektor RT/ Z-ca Dyrektora RT
Stanowisko ds. monitoringu Przekazuje KS i projekt uchwaty w sprawie powotania KM FE SL do opiniowania przez KN | Niezwlocznie

rzeczowego RT-RRF

oraz Cztonka ZW. Przedktada KS na posiedzenie ZW.

SOD/ wersja papierowa

ZW, Stanowisko ds. monitoringu
rzeczowego RT-RRF, Stanowisko
ds. komunikacji i promocji RT-
RKIP

Podejmuje uchwate w sprawie powotania KM FE SL.

RT-RRF przekazuje uchwate RT-RKIP do publikacji na stronie internetowej FE SL 2021-2027.

do 3 miesiecy od
zatwierdzenia programu
FE SL 2021-2027 przez

wersja papierowa,

e-mail
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KE strona internetowa
. . programu FE SL 2021-
Niezwlocznie 2027
Procedura aktualizacji skladu Komitetu Monitorujacego FE SL
Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT - RAP, . Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza KS oraz projekt uchwaly w sprawie zmiany Wp rzypa.lfjku otrzyn‘.lama . .
Koordynator zespotu ds. analiz i . . . . . informacji o potrzebie wersja elektroniczna,

1. . skladu KM FE SL. Zmiany wprowadza sie na podstawie otrzymanych informacji od o . -
wsparcia systemu RT - RAP, odmiotéw zetaszaiacveh potrzebe aktualizacii aktualizacji SOD/ wersja papierowa
Kierownik RT-RAP, P gtaszajcych potrzebe -

Dyrektor RT/ Z-ca Dyrektora RT
Stanowisko ds. analiz i wsparcia Przekazuje KS i projekt uchwaly w sprawie powotania KM FE SL do opiniowania przez KN | Niezwlocznie . .

2 systemu RT - RAP oraz Cztonka ZW. Przedktada KS na posiedzenie ZW. SOD/ wersja papierowa
ZW, wersja papierowa
SStaS?e(:;NJSP]zOT (is.Rzzlghz ! wsparcia Podejmuje uchwate w sprawie zmiany sktadu KM FE SL. Niezwl .

3 Y ’ RT-RAP przekazuje uchwate RT-RKIP do publikacji na stronie internetowej FE SL 2021- lezwiocznie e-mail, strona internetowa

Stanowisko ds. komunikacji i
promocji
RT- RKIP

2027.

programu FE SL 2021-
2027

1.7.2 Instrukcja przeprowadzenia weryfikacji powigzan czlonkow/ zastepcow cztonkéw KM FE SL

Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Zasady przeprowadzenia weryfikacji powiazan cztonkéw/ zastepcow cztonkéw KM FE SL opisane sa w dokumencie: Metodyka prowadzenia weryfikacji powiazan cztonk6w/ zastepcow
czlonkéw Komitetu Monitorujacego program Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027 (dalej: Metodyka), ktéry stanowi zalacznik do niniejszej instrukcji.

1.

Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT — RAP

Analizuje prawdopodobiefistwo wystapienia konfliktu intereséw przez zebranie danych
dotyczacych:
e Informacji o zlozonych o$wiadczeniach o bezstronnosci cztonkéw/ zastepcéw
cztonkéw KM FE SL,
®  Obecnosci cztonkéw/ zastepcédw cztonkéw KM FE SL na posiedzeniach;
e Wynik6éw poprzednich analiz lub zgtoszen konfliktéw interesow (jesli dotyczy).

Sporzadza liste czlonkéw/ zastepcéw czlonkéw KM FE SL z wysokim oraz $rednim
prawdopodobiernistwem wystapienia konfliktu zgodnie z zapisami Metodyki.

Zgodnie z Metodyka

wersja elektroniczna
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Losuje prébe zgodnie z zapisami Metodyki. Sporzadza liste cztonkéw/ zastepcéw czlonkéw
KM FE SL, ktdrzy beda podlega¢ weryfikacji. Uzupeknia liste o wszystkich wnioskodawcéw, z
ktérymi nalezy zweryfikowa¢ potencjalny konflikt intereséw zgodnie z procedura opisana w
Metodyce.

Koordynator zespotu ds. analiz i

2 wsparcia systemu RT - RAP, yeer%fiﬁ(;cj.ei, akceptuje liste cztonkédw/ zastepcéw cztonkéw KM FE SL, ktorzy beda podlega¢ | Niezwlocznie wersja elekironiczna
Kierownik RT-RAP rytisady.
Stanowisko ds. analiz i wsparcia Wysyla do czlonkéw/ zastepcéw cztonkéw KM FE SL, ktérzy beda podlega¢ weryfikacji, Niezwlocznie

informacje o koniecznosci przekazania numeru PESEL, wskazuje termin na przestanie

systemu RT — RAP odpowiedzi.

e-mail

W przypadku braku otrzymania numeru PESEL — pkt 4,
W przypadku otrzymania numeru PESEL — pkt. 5.

Kontaktuje sie z cztonkiem/ zastepca cztonka KM FE SL, kt6ry nie przekazat numeru PESEL
W wyznaczonym terminie.

W przypadku dalszego nieprzekazania numeru PESEL adnotuje ten fakt na liscie czltonkéw/

Stanowisko ds. analiz i wsparcia zastepcow cztonkéw KM FE SL, ktérzy beda podlega¢ weryfikacji.

Niezwlocznie po uptywie

4 wyznaczonego terminu e-mail /telefonicznie
systemu RT — RAP Dla takiej osoby nie sporzadza Formularza weryfikacji powiqzan cztonka/ zastepcy cztonka KM
zgodnie z pkt. 6 niniejszej instrukcji.
Odnotowuje brak przekazania numeru PESEL w Raporcie koricowym z przeprowadzonej
weryfikacji powigzan Cztonka/ Zastepcy Czlonka KM zgodnie z pkt. 9 niniejszej instrukcji.
Stanowisko ds. analiz i wsparcia Otrzymuje numery PESEL od czlonkéw/ zastepcow czionkéw KM FE SL, ktérzy beda | Zgodnie z wptywem .
5. p o e-mail
systemu RT — RAP podlega¢ weryfikacji.
6. Stanowisko ds. analiz i wsparcia Sporzadza i przekazuje do Przewodniczacego/ Zastepcy Przewodniczacego Zespohu ds. badania | Niezwtocznie wersja elektroniczna/ e-
systemu RT — RAP konfliktu intereséw Formularze weryfikacji powiqzan cztonka/ zastepcy cztonka KM zgodnie z mail

zalacznikiem nr 1 do Metodyki.

Przekazuje do Przewodniczacego/Zastepcy Przewodniczacego Zespotu ds. badania konfliktu
intereséw w ramach Departamentu Rozwoju i Transformacji Regionu:
e  liste cztonkéw/ zastepcow czitonkéw KM FE SL, ktérzy beda podlega¢ weryfikacji,

40




Zatqcznik nr 1 do Uchwaly nr 568/155/VII/2026 Zarzqdu Wojewddztwa Slgskiego z dnia 26.03.2026 roku

IWIZ FE SL-RTv. 5

uzupehiong o zebrane numery PESEL wraz z

e  lista wskazujaca wnioskodawcéw, ktérych projekty zostalty wybrane do dofinansowania w
ramach nabor6w w dzialaniach, ktére byly przedmiotem obrad oraz glosowan
organizowanych w ramach KM FE SL, w ktdrych uczestniczyt czlonek/ zastepca cztonka
KM FE SL.

Przewodniczacy/Zastepca

Przekazuje do Stanowiska ds. analiz i wsparcia systemu RT — RAP Formularze weryfikacji

7. Przewodniczacego Zespotu ds. powiqzann Czionka/ Zastepcy Czionka KM zgodnie z zalacznikiem nr 1 do Metodyki Niezwlocznie wersja elektroniczna, e-
. oo . . .. mail, SKANER
badania konfliktu intereséw uzupehione w czesci 1.
Uzupehia w czesci IT Formularz weryfikacji powiqzan Czionka/ Zastepcy Cztonka KM zgodnie
z zalgcznikiem nr 1 do Metodyki.
8 Stanowisko ds. analiz i wsparcia Niezwlocznie wersia elektroniczna
’ systemu RT — RAP W przypadku stwierdzenia przez Przewodniczacego/Zastepce Przewodniczacego Zespohu ds. )
badania konfliktu interesdw wystapienia powigzan miedzy cztonkiem/ zastepca cztonka KM
FE SL a wnioskodawcg — dokonuje analizy zgodnie z Metodyka.
Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT — RAP’ Koordy nator Sporzadza, weryfikuje, akceptuje Raport koricowy z przeprowadzonej weryfikacji powiqzan . . . .
9 zespotu ds. analiz [ wsparcia Cztonka/ Zastepcy Cztonka KM zgodnie z zalacznikiem nr 2 do Metodyki, na podstawie Niezwlocznie wersja elektroniczna,
’ systemu RT - RAP, Kierownik RT- niku we fi?(i C}')i & YKL, P SOD
RAP, Z-ca Dyrektora RT/ Dyrektor | 7 ryhkag.
RT
10 Stanowisko ds. analiz i wsparcia Przekazuje Raport koncowy z przeprowadzonej weryfikacji powiqzan Czlonka/ Zastepcy | Niezwlocznie wersja elektroniczna,
’ systemu RT — RAP Cztonka KM Przewodniczacemu KM/ Zastepcy Przewodniczacego KM. SOD
1 Przewodniczacy KM/ Zastepca Zatwierdza Raport koricowy z przeprowadzonej weryfikacji powiqzan Cztonka/ Zastepcy | Niezwlocznie wersja elektroniczna,

Przewodniczacego KM

Cztonka KM.

SOD
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1.8REJESTR PODMIOTOW WYKLUCZONYCH

1.8.1 Instrukcja zglaszania do rejestru podmiotéow wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkéw przeznaczonych na realizacje
programow finansowanych z udzialem srodkéw europejskich

Forma opracowania/

Lp. Stanowisko/ komérka/ instytucja Zadanie Termin wykonania obiegu dokumentéw

Otrzymuje od komoérek FR/ FS informacje dotyczace:
- beneficjentow, ktérych dziatania wskazuja na konieczno$¢ zgloszenia ich do rejestru
podmiotéw wykluczonych;

1 Stanowisko ds. analiz i wsparcia - zmian do uprzednio przekazanych danych; Zgodnie z terminem SOD
systemu RT-RAP L s . L . wplywu
- wskazania, zeby usung¢ wpis z rejestru podmiotéw wykluczonych;
wraz z projektem formularza zgloszenia podmiotu, ktéry podlega wpisowi do rejestru
podmiotéw wykluczonych (dalej: formularz zgloszeniowy).
5 Stanowisko ds. analiz i wsparcia Weryflkl_l]e przekazane informacje pod katem zaistnienia przestanek wykluczenia oraz formularz Niezwlocznie Wersja elektroniczna
systemu RT-RAP zgloszeniowy.

Weryfikacja polega na ustaleniu, czy zaistnialy przestanki wpisania beneficjenta do rejestru podmiotéw wykluczonych opisane w art. 207 ustawy o finansach publicznych.
W przypadku wniosku o zmiane w rejestrze lub wniosku o usuniecie wpisu — pkt 9.

Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP,

3. Koordynator zespotu ds. analiz

1 wsparcia systemu RT-RAP,
Kierownik RT-RAP,

Z-ca Dyrektora RT

Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza notatke shuzbowa dot. wynikéw weryfikacji
przekazanych z departamentéw informacji co do zaistnienia przestanek wykluczenia oraz Niezwtocznie SOD
formularza zgloszeniowego. Przekazuje notatke Dyrektorowi RT do akceptacji.

Po zaakceptowaniu notatki przez Dyrektora RT nastepuja kolejne punkty w zaleznosci od wynikéw weryfikacji.
W przypadku gdy przestanki, zeby wpisa¢ beneficjenta do rejestru podmiotéw wykluczonych, nie potwierdza sie — pkt 4 — 5 i koniec instrukcji;
W przypadku gdy przestanki, zeby wpisac beneficjenta do rejestru podmiotéw wykluczonych, potwierdza sie — pkt 6.

Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP,

4 Koordynator zespotu ds. analiz i
' wsparcia systemu RT-RAP,
Kierownik RT-RAP, Z-ca
Dyrektora RT/ Dyrektor RT

Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo do departamentu (FR/ FS), ktéry zglosit
konieczno$¢ zamieszczenia/ zmiany /usuniecia wpisu do rejestru podmiotéw wykluczonych. W Niezwlocznie SOD
pi$mie informuje o odmowie wykonania wskazanej czynnosci.
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5. Stanowisko ds, analiz i wsparcia Przekazuje pismo do FR/ FS, informuje o odmowie wykonania wskazanej czynnosci. Niezwtocznie SOD
systemu RT-RAP
Stanowisko ds. analiz i wsparcia
systemu RT-RAP, . Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo do MF dot. zgtoszenia beneficjenta do
Koordynator zespotu ds. analiz i . L . . . L . . .

6. . rejestru podmiotéw wykluczonych/ zmiany w rejestrze lub wniosku o usuniecie wpisu. Niezwtocznie SOD, ePUAP
wsparcia systemu RT-RAP, F ] 1 . ‘ i zat ik do pi
Kierownik RT-RAP, Z-ca ormularz zgtoszeniowy stanowi zatacznik do pisma.
Dyrektora RT/ Dyrektor RT

Z-ca Dyrektora RT/ Dyrektor RT (jako osoba upowazniona przez ZW) podpisuje formularz zgtoszeniowy podpisem kwalifikowanym z klauzula ,,z upowaznienia”.

7. Stanowisko ds. analiz i wsparcia Prz.ekazuje Rismo do MF d.Ot' zgloszeni.a b.enefi.cjenta do rejestru podmiotow wy%duczonych/ Niezwlocznie SOD, ePUAP
systemu RT-RAP zmiany w rejestrze lub wniosku o usuniecie wpisu wraz z formularzem zgloszeniowym.

8 Stanowisko ds. analiz i wsparcia Sr:lrlza};lmltli:szcll\fvl: 1ps ﬁ'rgg rvg. ngrzyfs]ﬁlsg?ivbfxﬁq enta do rejestru podmiotow wykluczonych/ Zgodnie z terminem SOD

' systemu RT-RAP y P ) ¢ pisu. wplywu

Stanowisko ds. analiz i wsparcia Przekazuje na podstawie pisma z MF do FR/ FS informacje o wpisaniu beneficjenta do rejestru . . .

9. o L L . - . Niezwlocznie e-mail
systemu RT-RAP podmiotéw wykluczonych/ zmianie tresci wpisu do rejestru/ usunieciu wpisu.

1.9 DEKLARACJA ZARZADCZA
1.9.1 Instrukcja przygotowania Deklaracji zarzqdczej
Lp. Stanowisko/ komorka/ instytucja Zadanie Termin wykonania Forma opracowania/

obiegu dokumentéw

Stanowisko ds monitorowania
1. podejrzen naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR/ Koordynator RT-RNR

Sporzadza Liste sprawdzajgcq do Deklaracji zarzqdczej. Lista jest rGwniez podstawa do
podpisania Deklaracji zarzqdczej przy projekcie Rocznego Zestawienia Wydatkéw za rok
obrachunkowy (RZW, przygotowywanym przez RT-RCW; Wzdr listy sprawdzajqcej do
Deklaracji Zarzqdczej stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej TW).

Do 30 listopada roku,

w ktérym konczy sie rok
obrachunkowy, ktérego
dotyczy¢ bedzie RZW.

wersja elektroniczna
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Kierownik RT-RNR, Dyrektor RT,

Do 30 listopada roku,
w ktérym konczy sie rok

SOD, ePUAP/ e-

2. 7-ca Dyrekiora RT Podpisuje Deklaracje zarzqdczq 1Z przy projekcie RZW (ktéry przygotowuje RT-RCW). obrachunkowy, ktrego Doreczepla/ wersja
. . elektroniczna
dotyczy¢ bedzie RZW.
Stanowisko ds monitorowania
podejrzeni naduzyC i obstugi kontroli Aktualizuje Liste sprawdzajqcq do Deklaracji zarzqdczej. . SOD, ePUAP/ e
3 RT-RNR/ Koordynator zespotu ds. Przygotowuje Deklaracje zarzqdczq na podstawie Listy sprawdzajqcej do Deklaracji zarzqdczej Do 31 stycznia Doreczenia/ wersja
monitorowania podejrzert naduzy¢ i 8 ) Je qdezanap ysp vace J adcze. elektroniczna
obstugi kontroli RT-RNR/
Do 31 stycznia.
Kierownik RT-RNR, V}’Z“Z‘;Zalf;clgrt‘ey;zm oze | SOD, ePUAP/ e-
4. Dyrektor RT, Akceptuje, zatwierdza i podpisuje Deklaracje zarzqdczq oraz Deklaracje IZ przy RZW. Elezlzfv dhuzeniu po Doreczenia/ wersja
Z-ca Dyrektora RT ye P elektroniczna
uzyskaniu zgody IA do 15
lutego.
Do IA do 31 stycznia.
. . . W uzasadnionych
Stanowisko ds monitorowania . .
odejrzen naduzy¢ i obstugi kontroli przypadkach termin moze
ET-RNR/ ulec wydhuzeniu po SOD, ePUAP/ e-
5. Przekazuje IA i KE Deklaracje zarzqdczq wraz z RZW (przygotowywanym przez RT-RCW). uzyskaniu zgody IA do 15 | Doreczenia/ wersja
Koordynator zespotu ds. ;
monitorowania podejrzer naduzy¢ i lutego. elektroniczna
obstugi kontroli RT-RNR Do KE (.10 15 lutego lub w
uzasadnionych

przypadkach do 15 marca.

1.10 SKUTECZNE I PROPORCJONALNE SRODKI ZWALCZANIA NADUZYC FINANSOWYCH W RAMACH FE SL
2021-2027

1.10.1 Instrukcja przyjecia/ aktualizacji Zasad dotyczqcych zapobiegania i sposobu postepowania w sytuacjach wystgpienia konfliktu
interesow, korupcji i naduzy¢ finansowych w ramach FE SL 2021-2027

Lp.

Stanowisko/ komorka/ instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Stanowisko ds monitorowania
podejrzen naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR/

Koordynator RT-RNR/

Opracowuje i przekazuje do konsultacji projekt Zasad dotyczqcych zapobiegania i sposobu
postepowania w sytuacjach wystgpienia konfliktu interesow, korupcji i naduzy¢ finansowych w
ramach FE SL 2021-2027 (dalej: Zasady).

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna
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Kierownik RT-RNR/
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT

Stanowisko ds. monitorowania
podejrzen naduzy¢ i obshugi kontroli

Otrzymuje uwagi do projektu Zasad od RT/ FS/ FR/ IP FE SL. Nastepnie weryfikuje zasadnos¢,

Niezwtocznie po

2 RT-RNR/ rowadzi konsultacje w sprawie otrzymaniu Wersja elektroniczna
Koordynator RT-RNR/ P ) P ’ y
Kierownik RT-RNR
Stanowisko ds. monitorowania
podejrzen naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR/ Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza KS wraz z projektem uchwaty w sprawie przyjecia . . SOD, wersja elektroniczna/
3. Niezwlocznie . .
Koordynator RT-RNR/ Zasad. wersja papierowa
Kierownik RT-RNR/
Dyrektor, Z-ca Dyrektora RT
Stanowisko ds. monitorowania . . . L . - Niezwlocznie SOD / wersja papierowa
L s . . | Przekazuje do opiniowania przez KN, Czlonka ZW KS i projekt uchwaly w sprawie przyjecia
4. podejrzen naduzy¢ i obshugi kontroli . .
Zasad. Przedktada KS na posiedzenie ZW.
RT-RNR
5. IW Podejmuje uchwate w sprawie przyjecia Zasad. Niezwtocznie Wersja papierowa
Stanowisko ds. monitorowania . . . . Niezwtocznie Wersja elektroniczna
6. podejrzefi naduzy i obshugi kontroli Przekazuje RT/ FS/ FR/ IP FE SL Zasady dotyczqce zapobieganiu i sposobu postepowania

RT-RNR

w sytuacjach wystgpienia konfliktu intereséw.

Aktualizacje Zasad moze zainicjowa¢ RT, FR, FS lub IP FE SL.

Procedura aktualizacji Zasad przebiega analogicznie do procedury ich przyjecia i odbywa sie niezwlocznie, jesli zaistnieje konieczno$¢ aktualizacji.
Decyzje o koniecznosci aktualizacji / odmowie aktualizacji Zasad kazdorazowo podejmuje Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT.

W przypadku odmowy aktualizacji wtasciwg komérke informuje sie o tym niezwlocznie.

1.10.2 Instrukcja prowadzenia analizy ryzyka naduzy¢ finansowych oraz zatwierdzania rejestru ryzyk naduzy¢ finansowych systemu
zarzadzania i kontroli FE SL 2021-2027

Lp.

Stanowisko/ komérka/ instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Stanowisko ds. monitorowania
podejrzen naduzy¢ i obshugi kontroli
RT-RNR

Prowadzi Rejestr ryzyk naduzy¢ finansowych systemu zarzqdzania i kontroli FE SL 2021-2027
(Wzor rejestru ryzyk naduzy¢ finansowych systemu zarzqdzania i kontroli FE SL 2021-2027
stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji) oraz na biezaco analizuje ryzyko: brutto, netto
oraz docelowego, zgodnie z Narzedziem oceny wiasnej zaproponowanym przez KE w
Wytycznych dla panstw cztonkowskich i instytucji wdrazajacych programy.

Na biezaco

Wersja elektroniczna
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Stanowisko ds. monitorowania
%?Ej%ﬁ;n naduzy¢ i obstugi kontroli | g,7347a materiat roboczy na potrzeby oceny ryzyka i przekazuje komérkom merytorycznym | W Tezie potrlz(eby (gdy

P do konsultacji (RT, FS, FR, IP FE SL). zostanie wyXryte nowe Wersja elektroniczna
Koordynator zespotu ds. T ; . o ryzyko, dotychczas
monitorowania podejrzeri naduzy¢ i Analizuje i konsultuje otrzymane uwagi. Aktualizuje dokument. niezidentyfikowane)
obstugi kontroli RT-RNR
Stanowisko ds. monitorowania
podejrzen naduzy¢ i obshugi kontroli
RT-RNR,
Koordynator zespotu ds. Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza KS oraz projekt uchwaty w sprawie zmiany Niezwlocznie Wersja elektroniczna/
monitorowania podejrzen naduzy¢i | Rejestru ryzyk naduzy¢ finansowych systemu zarzqdzania i kontroli FE SL 2021-2027. SOD/ wersja papierowa
obstugi kontroli RT-RNR/
Kierownik RT-RNR,
Dyrektor, Z-ca Dyrektora RT
Stanowisko ds monitorowania Przekazuje KS i projekt uchwaly w sprawie zmiany Rejestru ryzyk naduzy¢ finansowych systemu
podejrzen naduzy¢ i obstugi kontroli | zarzqdzania i kontroli FE SL 2021-2027 do opiniowania przez KN, Cztonka ZW. Przedklada KS | Niezwtocznie SOD/ wersja papierowa
RT-RNR na posiedzenie ZW.

Podejmuje uchwate w sprawie zmiany Rejestru ryzyk naduzy¢ finansowych systemu zarzqdzania i | ... . . .

IW kontroli FE SL 2021-2027. Niezwlocznie Wersja papierowa
S;Z?;;lei(ga?ﬁ;ngIill;%rsc}’:;vain]imroh Przekazuje informacje RT/ FS/ FR/ IP FE SL o przyjeciu/ aktualizacji Rejestru ryzyk naduzy¢ Niezwtocznie po przyjeciu e-mail
P[){T-IiNR y & finansowych systemu zarzqdzania i kontroli FE SL 2021-2027 wraz z dokumentem. uchwaly przez ZW

1.10.3 Instrukcja prowadzenia Rejestru sygnatéw i podejrzen naduzy¢ finansowych w ramach FE SL 2021-2027- monitorowania
zgloszonych sygnaléw i podejrzen naduzy¢ finansowych w ramach systemu realizacji FE SL 2021-2027

Forma opracowania/

Stanowisko/ komérka/ instytucja Zadanie Termin wykonania obiegu dokumentow
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Stanowisko ds. monitorowania

Prowadzi Rejestr sygnatéw i podejrzeri naduzy¢ finansowych w ramach FE SL 2021-2027
(Minimalny wzdr rejestru sygnatow i podejrzeni naduzy¢ finansowych w ramach FE SL 2021-2027
stanowi zalgcznik nr 1 do niniejszej instrukcji). Sygnaly i podejrzenia naduzy¢ finansowych w
ramach systemu realizacji FE SL 2021-2027 stwierdza sie na podstawie otrzymanej
korespondencji, danych z CST 2021 oraz wynikéw kontroli i audytéw instytucji zewnetrznych, tj.

L %?ﬁ%ll‘\zlgl naduzy¢ i obshugi kontroli NIK lub innych uprawnionych organéw (m.in. KAS/ IAS, KE, OLAF, ETO) zawierajacych Na biezaco Wersja elektroniczna
ustalenia o stwierdzeniu nieprawidtowosci zwiazanych z realizacja projektéw, mogacych
stanowi¢ naduzycia finansowe. Aktualizuje Rejestr w przypadku, gdy pojawi sie informacja o
potencjalnym podejrzeniu naduzycia finansowego (zgodnie z instrukcjq zglaszania i
informowania o podejrzeniach naduzy¢ finansowych w ramach FE SL 2021-2027).
Stangww}& 0 ds. m (,Jr}ltorow;i'nla . | Przekazuje RT-RCW aktualny Rejestr sygnatéw i podejrzen naduzy¢ finansowych w ramach FE | Do 5 dni roboczych od .
2. podejrzen naduzy¢ i obshugi kontroli . . . LY e-mail
RT-RNR SL 2021-2027 do wykorzystania stuzbowego. zakonczenia miesigca
Stanowisko ds monitorowania . . P L s Kwartalnie, do 5 dni
3. podejrzefi naduzy¢ i obstugi kontroli Przekazuje aktualny Rejestr sygnatow i podejrzen naduzy¢ finansowych w ramach FE SL 2021- roboczych od zakoficzenia | e-mail

RT-RNR

2027 do RT, FS, FR, IP FE SL do wykorzystania stuzbowego.

kwartatu

Zgodnie z zapisami Zasad dotyczqcych zapobiegania i sposobu postepowania w sytuacjach wystqpienia konfliktu intereséw, korupcji i naduzy¢ finansowych w ramach FE SL 2021-2027 instytucje, ktore wykryja
potencjalne podejrzenie naduzycia finansowego, maja obowiazek zglosi¢ przedmiotowa informacje oraz wspétpracowac z organami $cigania.

1.10.4 Instrukcja zglaszania i informowania o podejrzeniach naduzy¢ finansowych w ramach FE SL 2021-2027

Lp.

Stanowisko/ komorka/ instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéow
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Stanowisko ds. monitorowania
podejrzen naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR

Koordynator zespotu ds.
monitorowania podejrzen naduzy¢ i
obstugi kontroli RT-RNR

Wprowadza informacje (po uprzedniej weryfikacji) do Rejestru sygnatéw i podejrzen naduzy¢
finansowych w ramach FE SL 2021-2027.

Na podstawie zgloszenia (sygnalu) 12  7identyfikowaniu potencjalnego podejrzenia naduzycia finansowego.
a) bezposredniemu przelozonemu;

b) na adres mailowy: naduzycia@slaskie.pl;

c) do skrzynki anonimowego kontaktu;

d) zgodnie z procedurg zglaszania nieprawidlowosci okreslong w IW I1Z FE SL;

e) pisemne (notatka stuzbowa, pismo)

Zgloszenie moze by¢ od:

a) pracownika 1Z/ IP FE SL,

b) podmiotu zewnetrznego;

c) organu $cigania.

Niezwlocznie

wersja elektroniczna

W przypadku, gdy sprawa wptywa bezposrednio do RT, FS, FR, IP FE SL, sprawe przekazuje sie (e-mail: naduzycia@slaskie.pl/ SOD) do prowadzenia odpowiedniej komérce merytorycznej IZ FE SL lub do IP
FE SL, zgodnie z zakresem sprawy.
Odpowiednie komérki organizacyjne RT, FS, FR, IP FE SL zglaszaja (e-mail/ wersja papierowa/ ePUAP/ e-Doreczenia) uprawdopodobniona informacje o potencjalnym podejrzeniu naduzycia finansowego do
odpowiednich organéw Scigania (Wzdr zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia przestepstwa stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji).

Stanowisko ds. monitorowania
podejrzen naduzy¢ i obshugi kontroli
RT-RNR

Rejestruje/ aktualizuje status potencjalnego podejrzenia naduzycia finansowego w Rejestrze
sygnatéw i podejrzen naduzy¢ finansowych w ramach FE SL 2021-2027.

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna

1.10.5 Instrukcja przygotowania/ aktualizacji Wykazow stanowisk wrazliwych o szczegélnym narazeniu na ryzyko zdarzen korupcyjnych
w departamentach realizujacych FE SL 2021-2027

Lp.

Stanowisko/ komorka/ instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

Wykazami stanowisk wrazliwych obejmowani sa co do zasady pracownicy RT, FS oraz FR. Kazdy departament (RT, FS, FR) przygotowuje odrebny Wykaz stanowisk wrazliwych o szczeg6lnym narazeniu na
ryzyko zdarzen korupcyjnych.

Na podstawie zgtoszenia (sygnatu)

12 Potencjalne podejrzenia naduzycia finansowego (sygnal) mozna zidentyfikowac¢ na kazdym etapie realizacji FE SL 2021-2027 (m.in. podczas oceny wniosku o dofinansowanie, weryfikacji wniosku o platnos¢,
kontroli itp.).
a) pracownika 12/
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Wykazy stanowisk wrazliwych o szczeg6lnym narazeniu na ryzyko zdarzen korupcyjnych , podlegaja aktualizacji co do zasady co najmniej raz w roku niezwlocznie po zatwierdzeniu przez ZW rejestru ryzyk
naduzy¢ finansowych ( w wyniku okresowej analizy ryzyka naduzy¢ finansowych zgodnie z instrukcja wykonawcza nr 1.10.2). Aktualizacje Wykazu stanowisk wrazliwych moze ponadto zainicjowac kierownik
komorki organizacyjnej RT/ FR/ FS w przypadku, gdy pojawi sie taka konieczno$¢, np. wskutek zmian organizacyjnych czy identyfikacji nowych ryzyk.

Sporzadza, aktualizuje, weryfikuje i przygotowuje do akceptacji przez wiasciwych kierownikdw: Wersja elektroniczna,
®  Wykaz stanowisk wrazliwych o szczeg6lnym narazeniu na ryzyko zdarzen SOD/ e-mail
. . . korupcyjnych Niezwlocznie po
Stanowisko ds. monitorowania R A . . .
L R . . wraz z projektem zarzadzenia Dyrektora Departamentu, zatwierdzeniu rejestru
1. podejrzen naduzy¢ i obstugi kontroli . . . - . . . . o .
RT-RNR we wspotpracy z komoérkami organizacyjnymi oraz w oparciu o Zasady identyfikacji, ryzyk naduzy¢
monitorowania i kontroli stanowisk wrazliwych w ramach FE SL 2021-2027 (Wzor zasad finansowych przez ZW
identyfikacji, monitorowania i kontroli stanowisk wrazliwych stanowi zalacznik nr 1 do
niniejszej instrukcji wykonawczej).

Aby sporzadzi¢ Wykaz stanowisk wrazliwych, nalezy przejrze¢ wyniki analizy ryzyka naduzy¢ finansowych.
Ponadto nalezy wzia¢ pod uwage wszystkie informacje, ktére moga wptyna¢ na uznanie pewnych obszaréw/ zadar/ stanowisk jako wrazliwych.
Za poprawno$¢ wykazu odpowiada Dyrektor Departamentu, dla ktdrego sporzadzany jest wykaz.

Wykazy stanowisk wrazliwych w departamentach zaangazowanych w obshuge Programu (zgodnie z ,,Procedurq zapobiegania i przeciwdziatania korupcji w Urzedzie Marszatkowskim Wojewédztwa Slgskiego™) ,
moga stanowi¢ element Wykazu stanowisk wrazliwych (opracowywanego zgodnie z trescig Zarzadzenia Marszatka Wojewddztwa Slaskiego).

’ Dvrektor RT Zatwierdza Wykaz stanowisk wrazliwych o szczeg6lnym narazeniu na ryzyko zdarzen Niezwlocznie Wersja elektroniczna,
’ y korupcyjnych wraz z projektem zarzadzenia Dyrektora Departamentu. SOD/ e-mail
1.11 RZECZNIK FUNDUSZY EUROPEJSKICH
1.11.1 Instrukcja rozpatrywania zgloszen kierowanych do Rzecznika Funduszy Europejskich
L Stanowisko/ komorka/ Zadanie Termin wykonania Forma opracowania/
p- jednostka wy obiegu dokumentéw
1. RT-RFE Odnotowuje wptyw w rejestrze zgloszen skargi/ wniosku/ zgloszenia dot. utrudnien i propozycji Niezwlocznie SOD/ e-mail / wersja
usprawnien w realizacji programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027 przez wasciwa elektroniczna/ wersja

instytucje. papierowa

Nowa sprawa jest wpisywana do rejestru zgloszen (Rejestr zgloszen stanowi zalacznik nr 1 do
niniejszej instrukcji). Rejestr zgloszen kazdorazowo dotacza sie do danej sprawy SOD.

Jednoczes$nie Rzecznik, niezwtocznie, przed podjeciem czynnosci w sprawie, sktada o$wiadczenie w

49




Zatqcznik nr 1 do Uchwaly nr 568/155/VII/2026 Zarzqdu Wojewddztwa Slgskiego z dnia 26.03.2026 roku

IWIZ FE SL-RTv. 5

zakresie bezstronno$ci i braku konfliktu intereséw oraz o poufnosci w procesach realizowanych w
RT, zgodnie z procedurg przyjeta w Departamencie (Zalacznik nr 1 do Procedury przeciwdziatania i
zarzadzania konfliktami interesow w RT).

Analizuje skarge/ wniosek/ zgloszenie dot. utrudnien i propozycji usprawnien w realizacji programu
Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027.
Podczas analizy zgloszenia RT-RFE moze:

SOD/ e-mail/ wersja

RT-RFE - konsultowac¢ sie z FS/ FR/ RT lub IP FE SL powiazanymi ze sprawa, 30 dni elektroniczna/ wersja
- konsultowac sie z podmiotami zewnetrznymi powigzanymi ze sprawa (np. operator w papierowa/ rozmowa
projekcie, beneficjent, uczestnik projektu, partnerzy, inne organy zaangazowane w sprawe), telefoniczna
- podejmowac dzialania mediacyjne miedzy stronami,
- udziela¢ wyjasnien stronom zaangazowanym w sprawe.
. . . . . SOD/ e-mail / wersja
RT-RFE Pr?ngtOWUJE s.tanhovylsko w sprawie i przekazuje je do zglaszajacego oraz do IP FE SL/ FS/ FR/ RT, Niezwlocznie clektroniczna/ wersja
jesli rozstrzygniecie ich dotyczy. .
papierowa
'W razie podejrzenia nieprawidtowos$ci w procesie naboru lub realizacji projektu czy programu,
ktorego dotyczy skarga/wniosek/zgloszenie — powiadamia o tym wiasciwe instytucje. Ponadto . . SOD/ wersja elektroniczna/
RT-RFE - . . o o . Niezwlocznie . :
zwraca sie z wnioskiem o przekazanie do RT-RFE wynikéw z czynnosci podjetych przez te wersja papierowa
podmioty.
Analizuje rozwiazania proceduralne w instytucji pod katem ewentualnych usprawnien i formutuje
rekomendacje w formie pisma, jesli z analizy skargi/ wniosku/ zgloszenia wynika konieczno$¢
przegladu obowiazujacych procedur. SOD/ e-mail / wersja
RT-RFE Niezwlocznie elektroniczna/ wersja
Przekazuje pismo z rekomendacjami do IZ FE SL/IP FE SL. papierowa
'Whpisuje do rejestru zgloszen date rozpatrzenia skargi/wniosku/ zgloszenia.
RT-RFE Otrzymuje 0}(}1 IZ FE SL/ IP FE SL informacje wraz z uzasadnieniem o przyjeciu lub odrzuceniu 20 dni roboczych SOD
rekomendacji.
Po zakonczeniu realizacji SOD/ e-mail /wersja
RT-RFE Przekazuje ostateczne ustalenia Dyrektorowi RT. . zaq elektroniczna/ wersja
powyzszych czynnosci papierowa
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1.11.2 Instrukcja rozpatrywania zgloszen podejrzenia niezgodnosci projektow (operacji) lub dzialan zwigzanych z realizacja projektow/
wdrazaniem programu z KPP oraz KPON

Lp.

Stanowisko/ komorka/
jednostka

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

RT-RFE

Otrzymuje zgtoszenie (dotyczace dziatan podejmowanych przez beneficjenta lub
instytucje, w zwiazku z realizowanymi projektami w ramach programu, w tym IZ /IP).

Nowa sprawa jest wpisywana do rejestru zgtoszen (Rejestr zgloszen stanowi zatacznik nr
1 do IW 1.11.1). Rejestr zgloszen kazdorazowo dolacza sie do danej sprawy SOD.

Jednocze$nie Rzecznik, niezwlocznie, przed podjeciem czynnosci w sprawie, sktada
oSwiadczenie w zakresie bezstronnosci i braku konfliktu intereséw oraz o poufno$ci w
procesach realizowanych w RT, zgodnie z procedura przyjeta w Departamencie
(Zatacznik nr 1 do Procedury przeciwdziatania i zarzadzania konfliktami intereséw w
RT).

Niezwlocznie

SOD/ e-mail / wersja
elektroniczna/ wersja
papierowa

RT-RFE

Weryfikuje i analizuje zgloszenie.

1. Zgloszenie dot. projektu lub dziatan beneficjenta w ramach FE SL.

Podejmuje czynnosci wyjasniajace, tj. m.in.:

- bada wystapienie interesu faktycznego zglaszajacego (moze wezwac do jego
przedstawienia),

- gromadzi dokumentacje, wzywa do przedstawienia wyjasnieni zaréwno beneficjenta, jak
i FS/ FR/ RT lub IP FE SL powiazanymi ze sprawa,

- konsultuje sie z podmiotami zewnetrznymi powigzanymi ze sprawa,

- udziela wyjasnien stronom zaangazowanym w sprawe.

2. Zgloszenie dot. projektéw lub dziatan zwigzanych z wdrazaniem programu przez IP/IZ
w ramach FE SL.

Analizuje sprawy pod katem ewentualnego wystapienia naruszenia KPP/KPON:

- bada wystapienie interesu faktycznego zglaszajacego (moze wezwac do jego
przedstawienia),

- gromadzi dokumentacje, wzywa do przedstawienia wyjasnien zaréwno beneficjenta, jak
i FS/FR/ RT lub IP FE SL powigzanymi ze sprawa,

- konsultuje sie z podmiotami zewnetrznymi powigzanymi ze sprawa,

- udziela wyjasnien stronom zaangazowanym w sprawe.

30 dni (w uzasadnionych
przypadkach termin moze zostac¢
wydtuzony do 60 dni)

SOD/ e-mail/ wersja
elektroniczna/ wersja
papierowa/ rozmowa
telefoniczna

RT-RFE

Przygotowuje stanowisko w sprawie i przekazuje je do zglaszajacego oraz do IP FE SL/
FS/ FR/ RT (jesli rozstrzygniecie ich dotyczy).

Niezwlocznie

SOD/ e-mail / wersja
elektroniczna/ wersja
papierowa
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RT-RFE

1. W przypadku (zgloszenie dot. projektu lub dziatan beneficjenta w ramach FE SL), gdy

naruszenie zostanie potwierdzone:

a) KPP:

- powiadamia zglaszajacego o dalszych mozliwosciach postepowania, jak m.in.:
zgloszenie sprawy do RPO, PIP, sadu.

- zawiadamia (w przypadku naruszen obowigzujacych przepiséw) wlasciwe organy
$ciggania i instytucje.

b) KPON:

- powiadamia odpowiednie stuzby czy instytucje jak: RPO, PIP, organy $ciggania.
2. W przypadku (zgtoszenie dot. realizowanych projektéw lub dziatan zwiazanych z
wdrazaniem programu przez IP/IZ w ramach FE SL), gdy naruszenie zostanie
potwierdzone:

a) KPP:

- powiadamia zgtaszajacego o dalszych mozliwo$ciach postepowania, jak m.in.:
zgloszenie sprawy do RPO, PIP, sadu.

- zawiadamia (w przypadku naruszen obowiazujacych przepiséw) wlasciwe organy
Sciagania i instytucje.

b) KPON:

- powiadamia odpowiednie shuzby czy instytucje jak: RPO, PIP, organy $ciagania.

Niezwtocznie

SOD/ wersja elektroniczna/
'wersja papierowa

RT-RFE

Przekazuje ostateczne ustalenia Dyrektorowi RT.

Whpisuje do rejestru zgloszen date rozpatrzenia zgloszenia.

Po zakonczeniu realizacji
powyzszych czynnosci

SOD/ e-mail /wersja
elektroniczna/ wersja

papierowa
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