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2. Procesy ewaluacji w ramach FE SL 2021-2027

2.1 GRUPA STERUJACA DS. EWALUACIJI FE SL 2021-2027

2.1.1 Sklad oraz Regulamin Grupy Sterujacej ds. Ewaluacji FE SL 2021-2027

IWIZ FE SL-RT v.5

q 2 Forma
Lp. Stanowylsko/ k9morka/ Zadanie Termin wykonania opracowania/obiegu
instytucja .
dokumentow
Stanowisko ewaluacji ds. EFS | Ustala departamenty/ jednostki, z ktérych powotani zostana cztonkowie Grupy sterujacej ds. | Niezwlocznie po zaistnieniu
RT-RARE/ ewaluacji FE SL 2021-2027 (GSE). konieczno$ci powotania'/
Koordynator zespotu aktualizacji sktadu GSE Wersia elektroniczna
L ewaluacjl ds. EFS RT-RARE/ Niezwlocznie po zaistnieniu e-maijl ’
Kierownik RT-RARE/ koniecznosci przyjecia”
Z-ca Dyrektora RT/ Sporzadza, weryfikuje i akceptuje projekt/ aktualizacje Regulaminu GSE. aktualizacji Regulaminu GSE
Dyrektor RT
Stanowisko ewaluacji ds. EFS Zwraca sig do departamentqw/ jednostek o W'ytypowan{e reprezentantow, V/ ktoryc,h . . Wersja elektroniczna,
3. powolani zostang cztonkowie GSE/ zwraca sie o aktualizacje sktadu GSE do komérek Niezwlocznie .
RT-RARE . . e-mail
organizacyjnych reprezentowanych w GSE.
Departamenty/ jednostki . . oo W terminie wskazanym przez | Wersja elektroniczna,
4. reprezentowane w GSE Wyznaczaja cztonkéw GSE/ aktualizuja sktad GSE. RT-RARE e-mail
ISQE?I-]ROXEE(/) ewaluacji ds. EFS Ustala sktad GSE/ aktualizuje sktad GSE na podstawie przestanych zgloszer/ informacji o
aktualizacji sktadu GSE. . . Wersja elektroniczna,
> Koordynator zespotu W razie koniecznosci wspétpracuje z poszczegélnymi komérkami reprezentowanymi w Niezwlocznie e-mail
ewaluacji ds. EFS RT-RARE/ | " poipracuje z p gomy p y
Kierownik RT-RARE )
6. Stanowisko ewaluacji ds. EFS Niezwlocznie Wersja elektroniczna,

RT-RARE/
Koordynator zespotu
ewaluacji ds. EFS RT-RARE/

Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza KS i projekt uchwaty w sprawie powotania/
aktualizacji sktadu GSE oraz/lub przyjecia/ aktualizacji Regulaminu GSE.

SOD

! Po zatwierdzeniu FE SL 2021-2027 oraz przyjeciu Wytycznych dotyczqcych ewaluacji polityki spéjnosci na lata 2021-2027;

% Po zatwierdzeniu FE SL 2021-2027 oraz przyjeciu Wytycznych dotyczqcych ewaluacji polityki spojnosci na lata 2021-2027;
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Kierownik RT-RARE/
Z-ca Dyrektora RT/
Dyrektor RT

Stanowisko ewaluacji ds. EFS

Przekazuje KS i projekt uchwaty w sprawie powotania/ aktualizacji sktadu GSE oraz/ lub

Wersja elektroniczna,

7. RT-RARE przyjecia/ gktual{zaCJl Regulaminu GSE do konsultacji przez: KN, Cztonka ZW. Przedktada | Niezwlocznie SOD
KS na posiedzenie ZW.
8. 7W Podejmwe“uchwa}e W sprawie powotania/aktualizacji sktadu GSE oraz/ lub przyjecia/ Niezwlocznie Wersja papierowa
aktualizacji regulaminu GSE.
Niezwlocznie po podjeciu
Przygotowuje informacje dla cztonkéw GSE o powotaniu/ aktualizacji sktadu GSE oraz przez ZW uchwatly w sprawie . .
. . o Wersja elektroniczna,
przekazuje ja adresatom. powolania/ aktualizacji sktadu ;
GSE e-mail
9 Stanowisko ewaluacji ds. EFS

RT-RARE

Przygotowuje informacje dla cztonkéw GSE o przyjeciu/aktualizacji Regulaminu GSE oraz
przekazuje ja adresatom.

Niezwlocznie po podjeciu
przez ZW uchwaly w sprawie
przyjecia /aktualizacji
Regulaminu GSE

Wersja elektroniczna,
e-mail

2.2 PLAN EWALUACIJI FE SL 2021-2027

2.2.1 Przygotowanie, przyjecie i aktualizacja Planu Ewaluacji FE SL 2021-2027

Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Stanowisko ewaluacji ds.
EFRR RT-RARE/
Koordynator zespotu ewaluacji
ds. EFRR RT-RARE/
Kierownik RT-RARE/

Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza projekt Planu Ewaluacji® (PE).

Niezwtocznie po
zatwierdzeniu FE SL 2021-
2027 oraz przyjeciu
Wytycznych dotyczacych
ewaluacji polityki sp6jnosci

Wersja elektroniczna/
podczas spotkan, e-mail

3 Struktura Planu Ewaluacji zostala opisana w Wytycznych dotyczqcych ewaluacji polityki spéjnosci na lata 2021-2027.
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Dyrektor/
Z-ca Dyrektora RT

na lata 2021-2027

Przeglad Planu Ewaluacji (PE).
Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza aktualizacje PE/ informacje o braku
potrzeby aktualizacji PE.

W zalezno$ci od
zidentyfikowanych potrzeb,
ale nie rzadziej niz raz w roku

Stanowisko ewaluacji ds.
EFRR RT-RARE

Przekazuje projekt / aktualizacje PE do konsultacji z referatami/ jednostkami wiasciwymi
w zakresie zarzadzania i wdrazania FE SL 2021-2027 oraz cztonkom Grupy Sterujacej ds.
ewaluacji FE SL 2021-2027 (GSE).

Niezwtocznie po
zatwierdzeniu przez
Dyrektora/ Z-ce Dyrektora
RT

Wersja elektroniczna, e-
mail

Referaty/ jednostki wlasciwe w
zakresie zarzadzania i
wdrazania FE SL 2021-2027/
cztonkowie Grupy Sterujacej
ds. ewaluacji FE SL 2021-2027

Konsultuje projekt / aktualizacje PE i zglasza propozycje uzupenien/poprawek.

W terminie wskazanym przez
RT-RARE

Wersja elektroniczna,
e-mail

Stanowisko ewaluacji ds.
EFRR RT-RARE/

Analizuje nadestane uwagi do projektu / aktualizacji PE oraz wprowadza stosowne zmiany
w treSci dokumentdw.

Wersja elektroniczna,

Koordynator zespotu ewaluacji . ) o ; . L . o ) . Niezwlocznie :
ds. EFRR RT-RARE/ W razie konieczno$ci wspélpracuje z referatami/ jednostkami wtasciwymi w zakresie e-mail
Kierownik RT-RARE zarzadzania i wdrazania FE SL 2021-2027/ cztonkami Grupy Sterujacej ds. ewaluacji FE
SL 2021-2027.
Stanowisko ewaluacji ds.
EFRR RT-RARE/
g:%gﬁ;gfﬁggﬁ /ewaluaql Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo przekazujace projekt/ aktualizacje Wersja elektroniczna,
N . PE do zaopiniowania przez Krajowa Jednostke Ewaluacji (KJE). Niezwtocznie SOD
Kierownik RT-RARE/
Dyrektor/
Z-ca Dyrektora RT
Stanowisko ewaluacji ds. Przesyta KJE pismo przekazujgce projekt/ aktualizacje PE do zaopiniowania. Niezwtocznie Wersja elektroniczna,

EFRR RT-RARE

ePUAP/ e-Doreczenia

KIJE

Weryfikuje projekt/ aktualizacje PE i przekazuje IZ FE SL pismo opiniujace projekt/
aktualizacje PE do IZ FE SL.

W przypadku projektu PE: nie
p6zniej niz 30 dni po
otrzymaniu projektu PE.

W przypadku aktualizacji PE:
nie pézniej niz 7 dni po
otrzymaniu propozycji
aktualizacji PE.

Wersja elektroniczna,
ePUAP/ e-Doreczenia/ e-
mail
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Stanowisko ewaluacji ds.

Przesyta projekt/ aktualizacje PE do sekretariatu KM FE SL w celu przekazania go

Nie p6zniej niz 10 dni
roboczych przed

Wersja elektroniczna,

EFRR RT-RARE

1Z FE SL 2021-2027.

% EFRR RT-RARE cztonkom KM FE SL do zaopiniowania. posiedzeniem KM FE SL e-mail
2021-2027
W przypadku projektu PE: nie Prezentacja ustna (w
Dvrektor/ ®  Przedstawia projekt / aktualizacje PE na posiedzeniu KM FE SL do analizy i p6Zniej niz rok po wydaniu . dkljl osiedzenia
y zatwierdzenia przez KE decyzji przyp P .
10. | Z-ca Dyrektora RT/ . L stacjonarnego), podjecie
. " lub zatwierdzajacej FE SL 2021-
Stanowisko ewaluacji ds. . . N - uchwaty KM FE SL o
EFRR RT-RARE *  przekazuje projekt / aktualizacje PE cztonkom KM FE SL do analizy i 2027. zvieciu / aktualizacii PE
zatwierdzenia w trybie obiegowym. W przypadku aktualizacji PE: preyje )
niezwlocznie.
Stanowisko ewaluacji ds.
EFRR RT-RARE/
Koordynator zespotu ewaluacji - - . L . Niezwlocznie po . .

11. ds. EFRR RT-RARE/ Si)zor.zqc?g/a,al kwuelra};f;lslcljle,l) allzkcepmJe i zatwierdza KS i projekt uchwaly ZW w sprawie zatwierdzeniu przez KM FE \é\éé}l‘;]a elektroniczna,
Kierownik RT-RARE/ PrzyIe e SL
Z-ca Dyrektora RT/

Dyrektor RT

12. | Stanowisko ewaluacji ds. Przekazuje KS i projekt uchwaty w sprawie przyjecia/ aktualizacji PE do opiniowania Niezwlocznie Wersja elektroniczna,
EFRR RT-RARE przez: KN, Czlonka ZW. Przedklada KS na posiedzenie ZW. SOD

13. IW Podejmuje uchwate w sprawie przyjecia/ aktualizacji PE. Niezwlocznie Wersja papierowa
Stanowisko ewaluacji ds.

EFRR RT-RARE/

14. gsocg‘gﬁrﬁtg&%ﬁﬁgg /ewaluaql Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i podpisuje pismo do KJE w sprawie przekazania Niezwlocznie Wersja elektroniczna,
Ki.erownik RT-RARE/ przyjetego/ zaktualizowanego PE. ePUAP/ e-Doreczenia
Dyrektor/

Z-ca Dyrektora RT

15. | Stanowisko ewaluacji ds. Przekazuje pismo w sprawie przekazania przyjetego/ zaktualizowanego PE do KJE w celu Niezwlocznie Wersja elektroniczna,
EFRR RT-RARE upublicznienia. ePUAP/ e-Doreczenia

16. | Stanowisko ewaluacji ds. Przekazuje RT-RKIP przyjety/ zaktualizowany PE do umieszczenia na stronie internetowej Niezwlocznie Wersja elektroniczna, e-

mail
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2.3 KOORDYNACJA ZEWNETRZNYCH BADAN EWALUACYJNYCH, ANALIZ I EKSPERTYZ ORAZ
MONITOROWANIE PROCESU WDROZENIA REKOMENDACJI

2.3.1 Instrukcja dot. koordynacji zewnetrznych badan ewaluacyjnych, analiz i ekspertyz

IWIZ FE SL-RT v.5

Stanowisko/ komorka/

Forma opracowania/

Lp. s e Zadanie Termin wykonania obiegu dokumentéw
Stanowisko ewaluacji ds. EFRR
RT-RARE/
Stanowisko ewaluacji ds. EFS . . .
Niezwlocznie (zgodnie z . .
RT-RARE/ .. S . . . . . > .. Wersja elektroniczna,
e Opracowuje i weryfikuje projekt zakresu badania ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy terminem w Planie Ewaluacji :
1. Koordynator zespotu ewaluacji : . " L o e-mail
wraz z metodologia na podstawie Planu Ewaluacji lub na podstawie biezgcych potrzeb. lub w przypadku pojawienia
ds. EFRR RT-RARE / sie biezacej potrzeby)
Koordynator zespotu ewaluacji ¢ acerp y
ds. EFS RT-RARE/
Kierownik RT-RARE
Stanowisko ewaluacji ds. EFRR Przekazuje p’rOJekt zakresu’bad.ama ewaluac;ijr}ego/anahzy/ekspert‘yzy Wersja elektroniczna,
RT-RARE/ do poszczegoélnych referatéw/ jednostek wiasciwych przedmiotowi . . :
2. . .. . . L. . . . . Niezwlocznie e-mail
Stanowisko ewaluacji ds. EFS z prosba o konsultacje/ uzupelnienie/ poprawe zapiséw w zakresie wykonywanych zadan.
RT-RARE
Referaty/ jednostki wtasciwe
przedm10Fow1 badan}a Konsultujg i uzupekniaja/ poprawiaja projekt zakresu badania ewaluacyjnego/ analizy/ W terminie okre$§lonym przez Wers.]a elektroniczna,
3. ewaluacyjnego/ analizy/ . . e-mail
ekspertyzy ekspertyzy w obszarze wykonywanych zadan oraz przekazuja RT-RARE. RT-RARE
Stanowisko ewaluacji ds. EFRR
RT-RARE/
Stanowisko ewaluacji ds. EFS Analizuje przestane uwagi i propozycje zapiséw do projektu zakresu badania
RT-RARE/ je p wasl 1 propozycje zap proJ Wersja elektroniczna,
Koordynator zespotu ewaluacji ewaluacyjnego/analizy/ekspertyzy. Niezwtocznie po otrzymaniu e-mail/ organizacja
4. Sporzadza, weryfikuje i akceptuje ostateczng wersje ww. zakresu.

ds. EFRR RT-RARE/
Koordynator zespotu ewaluacji
ds. EFS RT-RARE/
Kierownik RT-RARE/
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT

W razie koniecznosci wspétpracuje z poszczeg6lnymi referatami/ jednostkami wasciwymi
przedmiotowo.

uwag

spotkan
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Stanowisko ewaluacji ds. EFRR
RT-RARE/

Stanowisko ewaluacji ds. EFS
RT-RARE/

Koordynator zespotu ewaluacji
ds. EFRR RT-RARE/
Koordynator zespotu ewaluacji
ds. EFS RT-RARE/

Kierownik RT-RARE

Przygotowuje, weryfikuje oraz przekazuje RT-RA dokumenty niezbedne do
przeprowadzenia zamdwienia publicznego (OPZ, wktad do SWZ, wzér umowy, notatka

z ustalenia warto$ci szacunkowej zamoéwienia, analiza potrzeb i wymagan zamawiajacego,
whiosek o udzielenie zamo6wienia).

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna,
e-mail,
wersja papierowa

Stanowisko ewaluacji ds. EFRR
RT-RARE/

Stanowisko ewaluacji ds. EFS
RT-RARE/

Koordynator zespotu ewaluacji
ds. EFRR RT-RARE/
Koordynator zespotu ewaluacji
ds. EFS RT-RARE/

Kierownik RT-RARE

Udziela odpowiedzi na pytania do SWZ przy wsparciu BZ- ZP.

Niezwlocznie po
zatwierdzeniu notatki przez
Dyrektora RT

Wersja elektroniczna,
e-mail/ SOD

Wybér wykonawcy badania nastepuje zgodnie z: aktualnym Zarzadzeniem Marszatka Wojewddztwa Slaskiego w sprawie przyjecia regulaminu postepowania w sprawach o zaméwienia publiczne oraz

Instrukcja udzielania zaméwien publicznych w RT (zarzadzenie Dyrektora RT). W ramach tej procedury pracownicy RT-RARE skladajaq os§wiadczenia dot. konfliktu intereséw.

7. Stanowisko ewaluacji ds. EFRR
RT-RARE/
Stanowisko ewaluacji ds. EFS
RT-RARE/ Sporzadza, weryfikuje i akceptuje notatke stuzbowa o realizacji badania ewaluacyjnego Niezwlocznie po wylonieniu . .
" . L . . ) S Wersja elektroniczna,
Koordynator zespotu ewaluacji wraz z Informacjq o realizacji badania ewaluacyjnego do Dyrektora RT. wykonawcy i podpisaniu SOD
ds. EFRR RT-RARE/ umowy
Koordynator zespotu ewaluacji
ds. EFS RT-RARE/
Kierownik RT-RARE
8. Z-ca Dyrektora RT/ Dyrektor RT Zatwierdza notatke stuzbowg o realizacji badania ewaluacyjnego. Niezwlocznie ;\galrjsja elektroniczna,
. ISQE??I?Xﬁl]fZ(/) ewaluacji ds. EFRR Er;;skazuje notatke shuzbowa o realizacji badania ewaluacyjnego (wlasciwi Z-cy Dyrektora N— Wersja elektroniczna,
’ Stanowisko ewaluacji ds. EFS ) SOD
RT-RARE
10. Stanowisko ewaluacji ds. EFRR Przekazuje informacje o realizacji badania ewaluacyjnego referatom i jednostkom Niezwtocznie po Wersja elektroniczna,

RT-RARE/
Stanowisko ewaluacji ds. EFS
RT-RARE

wlasciwym dla przedmiotu badania (inne niz wymienione w pkt. 9).

zatwierdzeniu notatki przez
Dyrektora RT

e-mail/ SOD/ ePUAP/ e-
Doreczenia
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Koordynator zespotu ewaluacji
ds. EFRR RT-RARE/
Koordynator zespotu ewaluacji
ds. EFS RT-RARE/
Kierownik RT-RARE

Wersja elektroniczna/

papierowa
Stanowisko ewaluacji ds. EFRR Nadzoruje realizacje badania ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy w tym m.in. e-mail/ SOD/ organizacja
11. RT-RARE/ przygotowuje materiaty dla wykonawcy, pozyskuje od wykonawcy informacje o biezacym | Na biezaco spotkania,
Stanowisko ewaluacji ds. EFS postepie prac, uczestniczy w roboczych spotkaniach z wykonawca. LSI 20% 1/C§T 2021 .
RT-RARE Koordynator zespolu (w zaleznoci od rodzaju
ewaluacji ds. EFRR RT-RARE/ danych)
Koordynator zespotu ewaluacji . . . . .
Cxtia e bl syl oy ke i SO | s bamonoumen | s ki
12. Kierownik RT-RARE asthowy/ke y ymuy acy y 4 8 badania ewaluacyjnego/ ) ’
tre$ci raportow. . e-mail
analizy/ ekspertyzy
Stanowisko ewaluacji ds. EFRR Przekazuje produkty badania ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy —
13 RT-RARE/ v FaP.O " m(iiodgsczz(:r;}t;/célqrftléﬁvre}‘]f’ei?:g;/kggrcl?)zfe’k wiasciwych przedmiotowo W terminie okreslonym przez | Wersja elektroniczna,
) Stanowisko ewaluacji ds. EFS . poszczegoiny ) wyehp RT-RARE e-mail
RT-RARE z prosba o uwagi/opinie.
Zgodnie z harmonogramem
Referaty/ JEdr.lOStkl Wlasawg Konsultujq i zgtaszaja uwagi do produktéw badania ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy bade%nla ewaluacyjnego/ Wersja elektroniczna,
14. przedmiotowi badania/ analizy/ . analizy/ ekspertyzy :
ekspertyzy oraz przekazuja RT-RARE. e-mail
Stanowisko ewaluacji ds. EFRR
RT-RARE/ - . . . . . .
Stanowisko ewaluacji ds. EFS AnahZL}Je przestane uwagi do produktéw badania ewaluacyjnego/analizy/ekspertyzy i
RT-RARE/ uzgadnia _ostatecznq wersje uwag przekazywanych wykgnawcy. ' . . ' ' Wersja elektroniczna,
.. Konsultuje z wykonawca wypracowane produkty badania ewaluacyjnego/ analizy/ Niezwlocznie po otrzymaniu :
15. Koordynator zespotu ewaluacji ekspertvz uwa e-mail/podczas
ds. EFRR RT-RARE/ pertyzy. . o . o . o 8 spotkan/telefonicznie
Koordynator zespohi ewaluacji W razie koniecznosci wspétpracuje z poszczegélnymi referatami/ jednostkami wlasciwymi
ds. EFS RT-RARE/ dla przedmiotu badania.
Kierownik RT-RARE
16. Komisja odbioru, w tym: Wystawia protoké} zdawczo—odbiorczy. Zgodnie z harmonogramem Wersja papierowa/

Dyrektor RT/
Z-ca Dyrektora RT/
Kierownik RT-RARE/

badania ewaluacyjnego/
analizy/ ekspertyzy

elektroniczna
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Koordynator zespotu ewaluacji
ds. EFRR RT-RARE/
Koordynator zespotu ewaluacji
ds. EFS RT-RARE/

Pracownik stanowiska ewaluacji
ds. EFS RT-RARE/

Pracownik stanowiska ewaluacji
ds. EFRR RT-RARE,
Wykonawca badania
ewaluacyjnego/analizy/ekspertyz
y

17.

18.

19.

Stanowisko ewaluacji ds. EFRR
RT-RARE/

Stanowisko ewaluacji ds. EFS
RT-RARE/

Koordynator zespotu ewaluacji
ds. EFRR RT-RARE/
Koordynator zespotu ewaluacji
ds. EFS RT-RARE/

Kierownik RT-RARE

e  Upowszechnia wyniki badan ewaluacyjnych,),

e przekazuje informacje do zamieszczenia na stronie internetowej FE SL 2021-
2027 wraz z raportem i materiatami informacyjno-promocyjnymi (jesli takie
byly wypracowane przez wykonawce badania),

®  opcjonalnie prezentuje wyniki na posiedzeniu GSE,

e  przekazuje wyniki badan ewaluacyjnych KM FE SL,

*  opcjonalnie drukuje wybrane raporty lub/oraz inne materiaty z badan, np.
broszur informacyjnych itp.).

Niezwlocznie po przyjeciu
raportu konicowego —
zamieszczenie na stronie
internetowej,

kolejne posiedzenie GSE/
kolejne posiedzenie KM FE
SL

Wersja elektroniczna, e-
mail) /wersja papierowa/
ustnie podczas spotkan

Sporzadza, weryfikuje, akceptuje:
e  Karte oceny procesu i wynikéw badania ewaluacyjnego4.
Przekazuje ja
*  wraz z raportem koricowym
e  oraz innymi wybranymi produktami ewaluacji, w tym w szczegblnosci OPZ, a
takze materiatami informacyjno-promocyjnymi (jesli takie byty wypracowane
przez wykonawce badania),
aby umiesci¢ je na gléwnej stronie internetowej KJE poswieconej ewaluacji polityki
spdjnosci oraz w Bazie badan ewaluacyjnych (BBE).

Nastepnie przekazuje Karte oceny procesu i wynikéw badania ewaluacyjnego wykonawcy
badania.

90 dni od daty formalnego
odebrania raportu konncowego
z badania ewaluacyjnego

Wersja elektroniczna,
e-mail,

Wersja elektroniczna,

e-mail

4 KJE okresla wz6r Karty oceny procesu i wynikéw badania oraz szczegdtows instrukcje oceny, udostepnia je na stronie internetowej poswieconej ewaluacji polityki spéjnosci w Polsce. W przypadku odstapienia od
umowy, do KJE przekazuje si¢ wylacznie karte oceny procesu i wynikéw badania ewaluacyjnego.
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2.3.2 Instrukcja dot. wspolpracy z innymi podmiotami realizujacymi badania ewaluacyjne, analizy i ekspertyzy wystepujacymi z prosba
o wspolprace z JE FE SL 2021-2027

Stanowisko/ komorka/ Forma opracowania/
Lp. instytucja Zadanie Termin wykonania obiegu dokumentow
Stanowisko ewaluacji ds. EFRR
RT-RARE/ . .
. .. Wersja elektroniczna,
Stanowisko ewaluacji ds. EFS SOD/ e-mail
RT-RARE/ Zbiera i przygotowuje materialy/ przygotowuje propozycje wkiadu do zakresu LSI 2021 (w zaleznosci
1. Koordynator zespotu ewaluacji badania/bazy danych/ dokonuje oceny raportéw na potrzeby badania ewaluacyjnego/ Niezwlocznie od rodzaju potrzebnych
ds. EFRR RT-RARE/ analizy/ ekspertyzy zgodnie z otrzymana prosba. danych)
Koordynator zespotu ewaluacji y
ds. EFS RT-RARE/
Kierownik RT-RARE
Przekazuje do konsultacji zakres/ produkty badania ewaluacyjnego/analizy/ekspertyzy
poszczegdlnym referatom/ jednostkom wiasciwym przedmiotowi badania ewaluacyjnego/
Stanowisko ewaluacji ds. EFRR analizy/ ekspertyzy, aby uzupeknili/ poprawili zapisy ich dotyczace.
7 RT-RARE/ Kieruje prosbe o wskazanie oséb do udziatu w wywiadach zlecanych przez instytucje Niezwlocznie Wersja elektroniczna,
’ Stanowisko ewaluacji ds. EFS zarzadzajqce programami operacyjnymi, ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego, SOD/ e-mail
RT-RARE Komisje Europejska.
Referaty/ JEdr.lOStkl W}asaw.e Konsultujg i uzupehniaja/ poprawiajq zapisy zakresu oraz produktéw badania .. Wersja elektroniczna,
przedmiotowi badania/ analizy/ . . . . W terminie wskazanym przez :
3. ekspertyzy ewaluacyjnego/ anapzy/ ekspertyzy w ra,mach wykonywanych zadan oraz przekazuja do RT-RARE e-mail
RT-RARE. Zglaszaja osoby do wywiaddw.
Stanowisko ewaluacji ds. EFRR
RT-RARE/
Stanowisko ewaluacji ds. EFS Analizuje przestane dane/ uwagi i sporzadza, weryfikuje i akceptuje ostateczng wersje Wersja elektroniczna
4. RT-RARE/ ’ Niezwlocznie ’

Koordynator zespotu ewaluacji
ds. EFRR RT-RARE /
Koordynator zespotu ewaluacji

materiatlow przekazywanych podmiotowi realizujagcemu badanie/ analize/ ekspertyze.

e-mail

10
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ds. EFS RT-RARE/
Kierownik RT-RARE

Stanowisko ewaluacji ds. EFRR
RT-RARE/

Stanowisko ewaluacji ds. EFS
RT-RARE/

Koordynator zespotu ewaluacji
ds.. EFRR RT-RARE /
Koordynator zespotu ewaluacji
ds. EFS RT-RARE/

Kierownik RT-RARE

Przekazuje dane i materialy podmiotowi realizujacemu badanie/ analize/ ekspertyze.

Zgodnie z terminem
wskazanym w pi$mie/ mailu
wywolujacym sprawe

Wersja elektroniczna,
e-mail

2.3.3 Instrukcja dotyczaca monitorowania procesu wdrozenia rekomendacji z badan ewaluacyjnych

Lp.

Stanowisko/ komoérka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

Stanowisko ewaluacji ds. EFRR
RT-RARE/

Stanowisko ewaluacji ds. EFS
RT-RARE

Przekazuje rekomendacje horyzontalne do KJE.

Niezwlocznie po odebraniu
raportu konicowego z badania
ewaluacyjnego

Przekazuje rekomendacje programowe z badania ewaluacyjnego do adresatéw
rekomendacji, zeby ustali¢ ich statusy.

Niezwlocznie po odebraniu
raportu konicowego z badania
ewaluacyjnego prowadzonego
przez JE FE SL 2021-2027 lub
po otrzymaniu rekomendacji
programowych wypracowanych
w ramach badan
nadzorowanych przez KJE

Wersja elektroniczna,
e-mail

Adresaci rekomendacji

Nadaja statusy rekomendacjom programowym oraz przekazuja je RT-RARE.

W terminie wskazanym przez
RT-RARE

Wersja elektroniczna,
e-mail

Stanowisko ewaluacji ds. EFRR
RT-RARE/

Stanowisko ewaluacji ds. EFS
RT-RARE/

Analizuje nadestane statusy i opracowuje ostateczne statusy rekomendacji
programowych.
W razie koniecznosci wspéipracuje z adresatami rekomendacji.

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna,
e-mail

11
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Koordynator zespotu ewaluacji
ds. EFRR RT-RARE/
Koordynator zespotu ewaluacji
ds. EFS RT-RARE/
Kierownik RT-RARE

Stanowisko ewaluacji ds. EFRR

Do 90 dni od dnia ustalenia

RT-RARE/ Whisuje rekomendacje programowe do bazy informatycznej Systemu Wdrazania " SWR
5. . .. . statusu rekomendacji

Stanowisko ewaluacji ds. EFS Rekomendacji (SWR). (zatwierdzenia rekomendacii)

RT-RARE )

Przekazuje rekomendacje programowe z badan ewaluacyjnych, zatwierdzone do Wersja elektroniczna,

6. Stanowisko ewaluacji ds. EFRR :;il;ozi?éa’ lio;d;fsgtow, w celu weryfikacji/ ponownego ustalenia ich statuséw — Co najmniej raz w roku e-mail

RT-RARE/ cprie prtS, o1 e

Stanowisko ewaluacji ds. EFS . . .

RT-RARE Niezwlocznie po otrzymaniu SWR
7. Zmienia statusy/ opis rekomendacji programowych w bazie SWR. informacji o zmianie statusu

rekomendacji

2.4 REALIZACJA WEWNETRZNYCH BADAN EWALUACYJNYCH, ANALIZ I EKSPERTYZ PRZEZ JE FE SL 2021-

2027

2.4.1 Realizacja wewnetrznych badan ewaluacyjnych, analiz i ekspertyz przez JE FE SL 2021-2027

Stanowisko/ komorka/

Forma opracowania/

Lp. instytucia Zadanie Termin wykonania obiegu dokumentéw
Stanowisko ewaluacji ds. EFRR
RT-RARE/
Stanowisko ewaluacji ds. EFS Niezwlocznie po boiawieniu si

1. RT-RARE/ PO poj & Wersja elektroniczna,

Sporzadza, weryfikuje i akceptuje projekt zakresu badania ewaluacyjnego/ analizy/

Koordynator zespohu ewaluacji ekspertyzy (wraz z metodyka)/ raportu metodycznego na podstawie biezacych potrzeb.

ds. EFRR RT-RARE/
Koordynator zespotu ewaluacji
ds. EFS RT-RARE/
Kierownik RT-RARE

potrzeby realizacji badania
ewaluacyjnego/ analizy/
ekspertyzy

e-mail

12
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Stanowisko ewaluacji ds. EFRR
RT-RARE/

Stanowisko ewaluacji ds. EFS
RT-RARE

Przekazuje projekt zakresu / raportu metodycznego badania ewaluacyjnego/ analizy
/ekspertyzy do poszczegdlnych referatéw/jednostek wiasciwych przedmiotowi badania
ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy z prosba o konsultacje/ uzupetnienie/ poprawe
zapisOw w zakresie wykonywanych zadan.

W terminie niezbednym do
opracowania zakresu

Wersja elektroniczna,
e-mail

Referaty/ jednostki wlasciwe
przedmiotowi badania/ analizy/
ekspertyzy

Konsultuja i uzupelniaja/ poprawiaja projekt zakresu/raportu metodycznego badania
ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy w zakresie wykonywanych zadan oraz przekazuja
RT-RARE.

W terminie okreslonym przez
RT-RARE

Wersja elektroniczna,
e-mail

Stanowisko ewaluacji ds. EFRR
RT-RARE/

Stanowisko ewaluacji ds. EFS
RT-RARE/

Koordynator zespotu ewaluacji
ds. EFRR RT-RARE/
Koordynator zespotu ewaluacji
ds. EFS RT-RARE/

Kierownik RT-RARE/
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT

Analizuje przestane uwagi i propozycje zapiséw do zakresu/raportu metodycznego
badania ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy.

Sporzadza, weryfikuje i akceptuje ostateczna wersje zakresu/raportu metodycznego
badania ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy.

W razie konieczno$ci wspélpracuje z poszczegdlnymi referatami/ jednostkami
wiadciwymi przedmiotowi badania ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy.

Niezwlocznie po otrzymaniu
uwag

Wersja elektroniczna,
e-mail

Stanowisko ewaluacji ds. EFRR
RT-RARE/

Stanowisko ewaluacji ds. EFS
RT-RARE

Koordynator zespotu ewaluacji
ds. EFRR RT-RARE/
Koordynator zespotu ewaluacji
ds. EFS RT-RARE/

Kierownik RT-RARE

Realizuje badanie ewaluacyjne/ analize/ ekspertyze z wykorzystaniem metod
adekwatnych do tematu danego badania ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy.

Zgodnie z harmonogramem
badania ewaluacyjnego/
analizy/ ekspertyzy

Wersja elektroniczna,
ePUAP/ e-
Doreczenia/ SOD/ e-
mail

Stanowisko ewaluacji ds. EFRR
RT-RARE/

Stanowisko ewaluacji ds. EFS
RT-RARE/

Koordynator zespotu ewaluacji
ds. EFRR RT-RARE/
Koordynator zespotu ewaluacji
ds. EFS RT-RARE/

Kierownik RT-RARE

Sporzadza, weryfikuje i akceptuje projekt raportu koncowego przedstawiajacego wyniki
badania ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy po ich zakonczeniu.

Niezwlocznie po zakonczeniu
czynnos$ci badawczych

Wersja elektroniczna

13
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Stanowisko ewaluacji ds. EFRR
RT-RARE/

Przesyla projekt raportu koficowego przedstawiajacego wyniki badania ewaluacyjnego/

Wersja elektroniczna,

produktami ewaluacji, jesli takie byly wypracowane przez wykonawce badania).

Dyrektora RT

7. Stanowisko ewaluacji ds. EFS analizy/ ekspertyzy QO referatow/ Jednoste;k w}asc1wych (ﬂa! przedmiotu badania Niezwlocznie e-mail
ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy z prosba o uwagi/ opinie.
RT-RARE
Referaty/ JEdI.IOStkI Wlasmwg Konsultuja i przekazuja uwagi do projektu raportu koricowego oraz przekazuja RT- W terminie okreslonym przez Wersja elektroniczna,
8. przedmiotowi badania/ analizy/ :
RARE. RT-RARE e-mail
ekspertyzy
Stanowisko ewaluacji ds. EFRR
RT-RARE/
?{E??E({)Xgl]f:(/) ewaluacji ds. EFS Analizuje przestane uwagi do projektu raportu koicowego, wprowadza zmiany do tego
" dokumentu, sporzadza, weryfikuje i akceptuje raport konicowy. Niezwlocznie po otrzymaniu Wersja elektroniczna,
9. Koordynator zespotu ewaluacji . . . . . . . S . :
ds. EFRR RT-RARE/ A\ razie kor}1ecznosc1 w§p0}pracu1f3 z pos;czegolnyrm referatami/ jednostkami uwag e-mail
Koordynator zespohu ewaluacji wiasciwymi dla przedmiotu badania/ analizy/ ekspertyzy.
ds. EFS RT-RARE/
Kierownik RT-RARE
. . . o . . . Wersja elektroniczna,
10. Kierownik RT-RARE Przekazuje raport koncgyy przedstawiajacy wyniki badania ewaluacyjnego/ analizy/ Niezwlocznie e-mail,
ekspertyzy do akceptacji przez Dyrektora/ Z-ce Dyrektora RT. .
prezentacja ustna
. . . . - . Wersja elektroniczna,
11 Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT Zatw1erd;a ostateczr}q wersje raportu koncowego przedstawiajacego wyniki badania Niezwlocznie e-mail,
ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy. . .
informacja ustna
12. Stanowisko ewaluacji ds. EFRR Przekazuje ostateczng wersje raportu koncowego przedstawiajacego wyniki badania Niezwlocznie po zatwierdzeniu | Wersja elektroniczna,
RT-RARE/ ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy i rekomendacji z badania ewaluacyjnego/ analizy/ przez Dyrektora/ Z-ce e-mail, prezentacja
Stanowisko ewaluacji ds. EFS ekspertyzy referatom/ jednostkom wiasciwym dla przedmiotu badania. Dyrektora RT, ustna
RT-RARE/ Upowszechnia wyniki badania ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy (rozsyta do Kolejne posiedzenie GSE
Koordynator zespotu ewaluacji adresatow/ referatow/ jednostek wlasciwych przedmiotowi badania, przekazuje raporty Kolejne posiedzenie KM FE SL
ds. EFRR RT-RARE/ ) do RT-RKiP do zamieszczenia na stronie internetowej IZ FE SL 2021-2027, opcjonalnie
Koordynator zespolu ewaluacji prezentuje wyniki na posiedzeniu GSE, przekazuje wyniki badan ewaluacyjnych KM FE
Kierownik RT-RARE
Opracowuje i przekazuje Karte oceny procesu i wynikéw badania ewaluacyjnego® do Niezwtocznie po zatwierdzeniu
13. KIJE (wraz z raportem koncowym z badania ewaluacyjnego oraz innymi wybranymi przez Dyrektora/ Z-ce

® Wzér karty oceny procesu i wynikéw badania ewaluacyjnego oraz szczegdtowa instrukcja oceny okreslone sg przez KJE i udostepnione na stronie internetowe]j poswieconej ewaluacji polityki sp6jnosci w Polsce.
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2.5.1 Instrukcja dot. monitorowania Regionalnej Strategii Innowacji Wojewodztwa Slaskiego 2030, w tym Inteligentnych specjalizacji
przez Jednostke Koordynujaca Wdrazanie RIS

Forma
Lp. Stanowisko/ komorka/ Zadanie Termin wykonania opraI(;?wanla/
instytucja oblegu )
dokumentow
Niezwtocznie (zgodnie z
Koordynator Zespotu ds. . . . . . . . "
. Opracowuje zakres badania ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy na podstawie terminem w Planie ewaluacji : .
1 Zarzadzania RIS/ Z-ca R PR A o wersja elektroniczna
. amowego planu badan i analiz finansowanych z Pomocy Technicznej FE SL lub w przypadku pojawienia
Dyrektora RT 2021-2027 lub na podstawie biezacych potrzeb. sie biezacej potrzeby)
Koordynator Zespotu ds.
Zarzadzania RIS/ E-mail, wersja
, ’ ’ Przygotowuje do RT-RA dokumenty n’iezqune do przeprowadzen.ia Zarnéx’/vi.enia Niezwlocznie papierowa/ wersja
. Dysponent $rodkéw/ publicznego (OPZ, wktad do SWZ, wzér umowy, notatke z ustalenia warto$ci elektroniczna
RT-RA/ szacunkowej zamoéwienia, wniosek o udzielenie zaméwienia).
Zatwierdza dok iezbedne d dzenia zam6wienia publi Eomail, wersja
. . atwierdza dokumenty niezbedne do przeprowadzenia zaméwienia publicznego . . . o/ .
3. Kierownik RT-RIS (OPZ, wkiad do SWZ, wzo6r umowy, notatka z ustalenia warto$ci szacunkowej Niezwiocznie pla [Eerovtl wersja
zamOdwienia, wniosek o udzielenie zamo6wienia). elektroniczna
Koordynator Zespotu ds. E-mail, wersja
Zarzadzania RIS/ Przekazuje do RT-RA dokumenty niezbedne do przeprowadzenia zaméwienia . . . o/ .
4, publicznego (OPZ, wktad do SWZ, wzér umowy, notatke z ustalenia warto$ci Niezwlocznie paplerowaswersja

Dysponent srodkéw/ RT-RA/

szacunkowej zaméwienia, wniosek o udzielenie zamoéwienia).

elektroniczna
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Koordynator Zespotu ds.

Zarzadzania RIS /
i isii E-mail/ wersja
Cz}otnkoww .I/<Ol'l‘llS_]l Udziela odpowiedzi na pytania do SWZ przy wsparciu departamentu Niezwl . papierowa/ wersja
5. przetargowe) odpowiedzialnego za procedure zaméwien publicznych oraz ocenia formalnie lezwiocziie elekroniczna
icz

Cztonkowie Zespohu do i merytorycznie oferty przetargowe, wybiera wykonawce.

przeprowadzania postepowania
ze strony RT-RIS/ RT-RA/ZN

Wybér wykonawcy badania nastepuje zgodnie ze stosowna procedura dot. udzielania zaméwien publicznych okreslona w aktualnym Zarzadzeniu Marszatka Wojewddztwa.

Koordynator Zespotu ds.

Z dzania RIS/
arzadzania Zgodnie z harmonogramem

Wersja
badania ewaluacyjnego/

6. & 5 Ocenia raport metodologiczny z badania ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy. elektroniczna, E-mail
Dysponent $rodkow/ P giczny yineg yreksperyzy analizy/ekspertyzy
RT-RA
Komisja odbioru, w tym:
Kierownik RT-RIS, Z-ca Wersja
Dyrektora RT Zgodnie z harmonogramem elektroniczna, E-

badania ewaluacyjnego/

7. Wykonawca badania Przyjmuje raport metodologiczny z badania ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy. analizy/ ekspertyzy maj.], wersja
ewaluacyjnego/ analizy/ papierowa
ekspertyzy

8. Koordynator Zespotu ds. Koordynuje przygotowanie materiatow dla Wykonawcy, pozyskuje od Wykonawcy | Na biezaco (od momentu Wersja
Zarzadzania RIS informacje o biezacym postepie prac, spotyka sie roboczo z Wykonawca. wylonienia wykonawcy i elektroniczna, E-

podpisania umowy) mail, ustnie podczas

spotkan (online)

Na biezaco (od momentu
wylonienia wykonawcy i
podpisania umowy)

Wersja
elektroniczna, E-mail

Kierownik RT RIS, Z-ca
9. Dyrektora RT Sprawuje nadzor nad realizacja badania ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy.
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W przypadku uwag do raportu metodologicznego, raportu koficowego — Wykonawca koryguje zapisy i przeprowadzana jest ponowna ocena (pkt 4, 6, 7,8).
W przypadku braku uwag do raportu metodologicznego, raportu koricowego nalezy postepowac zgodnie z pkt 5, 9, 10, aby przyja¢ dokument.

Koordynator Zespotu ds.

Zarzadzania RIS/ Zgodnie z harmonogramem Wersja
10. Dysponent §rodk6w/ Ocenia raport koficowy z badania ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy. bad&%nla ewaluacyjnego/ elektroniczna, E-mail
RT-RA/ analizy/ekspertyzy
Komisja odbioru, w tym:
Kierownik RT-RIS, Z-ca Zgodnie z harmonogramem ; :
Dyrektora RT, badania ewaluacyj / E-mail, wersja
11. Wykonawca badania Przyjmuje raport koncowy z badania ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy. - yinego papierowa
. . analizy/ ekspertyzy
ewaluacyjnego/ analizy/
ekspertyzy
Komisja odbioru, w tym:
Kierownik RT-RIS, Z-ca Zgodnie z harmonogramem ; :
Dyrektora RT, badania ewaluacyjnego/ E-mail, wersja
12. Wykonawca badania Wystawia protokét zdawczo — odbiorczy. . yjnego papierowa
. . analizy/ ekspertyzy
ewaluacyjnego/ analizy/
ekspertyzy
Niezwlocznie po przyjeciu
Koordynator Zespotu ds. raportu koncowego — wersja elektroniczna
Zarzadzania RIS/ Upowszechnia wyniki badan ewaluacyjnych i zamieszcza na stronie internetowej | zamieszczenie na stronie ustnie podczas ’
13. Kierownik RT-RIS, Z-ca RIS.SLASKIE.pl wybrane raporty, przedstawia wyniki wybranych badan | internetowej/ P
Dyrektora RT/ Dyrektor RT/ KS | ewaluacyjnych podczas posiedzeri KS RIS, SRI, konferencji itp. kolejne posiedzenie KS RIS/ spotkar
RIS/ SRI SRI/ konferencja
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2.6.1 Instrukcja dot. badan i analiz, ekspertyz zlecanych na zewnatrz na potrzeby prac ROT

IWIZ FE SL-RT v.5

Forma
nowisko/ komoérk . . . opracowania/
Lp. Se ov.v L0 (.) e Zadanie Termin wykonania P .
instytucja obiegu
dokumentéw
Stanowisko ds. analiz i Zgodnie z terminem
monitoringu strategii RT-RCAS Opracongef zakres bad.anla/’aflahzx/ ekspert.yzy Wraz z rn-etodol(?glq.w konsultacji z w Ra.rnowyrn Planie Badan i Wersja elektroniczna,
1. . L. . referatami/ jednostkami wtasciwymi przedmiotowi badania/ analizy i ekspertyzy na Analiz lub w przypadku .
Stanowisko ds. badar i planowania odstawie Ramowego Planu Badan i Analiz lub na podstawie biezacych potrzeb ojawienia sie biezacej e-mail
strategicznego RT-RCAS P g P acyarp ’ poj € acq)
potrzeby
ikuje i i i i Wersja elektroniczna,
2 Kierownik RT-RCAS WeryflkUJe. i zatwierdza opracowany zakres badania/ analizy/ ekspertyzy wraz Niezwlocznie J
metodologia. e-mail
Stanpwi.sko ds. analli.z i Przygotowuje dokumenty niezbedne do przeprowadzenia zaméwienia publicznego (OPZ,
monitoringu strategii RT-RCAS . . - . P
3. . . . wkiad do SWZ, wzo6r umowy, notatka z ustalenia warto$ci szacunkowej zamoéwienia,
Stanowisko ds. badan i planowania . . . s
trategi RT-RCAS wniosek o udzielenie zaméwienia®).
strategicznego X1~ E-mail, wersja
Niezwlocznie papierowa/ wersja
elektroniczna
Zatwierdza dokumenty niezbedne do przeprowadzenia zaméwienia publicznego (OPZ,
4. Kierownik RT-RCAS wklad do SWZ, wzér umowy, notatka z ustalenia warto$ci szacunkowej zamdéwienia,

wniosek o udzielenie zaméwienia).

6 Wybér wykonawcy badania nastepuje zgodnie ze stosowng procedurg dotyczaca udzielania zaméwien publicznych okreslong w aktualnym Zarzadzeniu Marszatka Wojewddztwa.
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Stanowisko ds. analiz i
monitoringu strategii RT-RCAS

Przekazuje do RT-RA dokumenty niezbedne do przeprowadzenia zamdéwienia

5. . L. . publicznego (OPZ, wkiad do SWZ, wzér umowy, notatka z ustalenia wartosci
Stanowisko ds. badan i planowania . P . . . .
strategicznego RT-RCAS szacunkowej zamdwienia, wniosek o udzielenie zaméwienia).
Stanf)w1§ko ds. ana1.1.Z ! Udziela odpowiedzi na pytania do SWZ przy wsparciu departamentu odpowiedzialnego
monitoringu strategii RT-RCAS P . . L .
6. . L. . za procedure zamoéwien publicznych oraz ocenia formalnie i merytorycznie oferty
Stanowisko ds. badan i planowania .
strategicznego RT-RCAS przetargowe, wybiera wykonawce.
Stanowisko ds. analiz
i monitoringu strategii
RT-RCAS/ Ocenia raport metodologiczny z badania/ analizy/ ekspertyzy, w tym przekazuje raport do
7 Stanowisko ds. badan i planowania | oceny referatom/ jednostkom wtasciwym tematowi badania/ analizy/ ekspertyzy.
strategicznego
RT-RCAS
8. Kierownik RT-RCAS Zatwierdza raport metodologiczny z badania/ analizy/ ekspertyzy.
Stanowisko ds. analiz
1 monitoringu strategli Ocenia projekt raportu konicowego z badania/ analizy/ ekspertyzy, w tym przekazuje
9. RT_RCAS/ L. . raport do oceny referatom/ jednostkom wiasciwym tematowi badania/ analizy/
Stanowisko ds. badan i planowania . . .
strategicznego ekspertyzy. Zgodr%le z hafmonograrnem Wers.]a elektroniczna,
RT-RCAS badania/ analizy/ ekspertyzy e-mail
10. | Kierownik RT-RCAS Zatwierdza projekt raportu koricowego z badania/ analizy/ ekspertyzy.
Stanowisko ds. analiz
i monitoringu strategii
RT-RCAS/ Ocenia raport konicowy z badania / analizy /ekspertyzy, w tym przekazuje raport do oceny
1. Stanowisko ds. badan i planowania | referatom/ jednostkom wiasciwym tematowi badania/ analizy/ ekspertyzy.
strategicznego
RT-RCAS
Komisja odbioru, w tym:
12. | Kierownik RT-RCAS, Z-ca Przyjmuje raport koncowy z badania/ analizy/ ekspertyzy.

Dyrektora RT
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W przypadku uwag do raportu metodologicznego, projektu raportu koncowego i raportu koricowego — Wykonawca koryguje zapisy i dokonywana jest ponowna ocena (pkt 7, 9, 11).

Brak uwag do raportu metodologicznego, projektu raportu konicowego i raportu koficowego oznacza przyjecie dokumentu (pkt 8, 10, 12).

Komisja odbioru, w tym:
Kierownik RT-RCAS, Z-ca Wersia pabierowa
13. | Dyrektora RT, Wystawia protokét zdawczo-odbiorczy. Niezwtocznie S ODJ pap ’
Wykonawca badania/ analizy/
ekspertyzy
Stanowisko ds. analiz
14 i monitoringu strategii RT-RCAS/ | Upowszechnia wyniki badan referatom/ jednostkom wlasciwym tematowi badania/ Niezwlocznie po przyjeciu E-mail. SOD
" | Stanowisko ds. badan i planowania | analizy/ ekspertyzy. raportu koricowego ’
strategicznego RT-RCAS
2.6.2 Instrukcja dot. badan i analiz wlasnych realizowanych przez ROT
Forma
nowisko/ komérk . . . opracowania/
Lp. S owis o/ omo &/ Zadanie Termin wykonania P .
instytucja obiegu
dokumentow
Zgodnie z terminem
P towuje zakres badania/ anali todologia)/ It todologi i A
rZygo c?wu!elza res badania/ analizy (WI‘fIZ z metodo c.)g.lq) rapo u‘me o' ? oglc.znego na w Rarpowym Planie Badani Wersja elektroniczna,
1. podstawie biezacych potrzeb w konsultacji z referatami/ jednostkami wiasciwymi i Analiz lub w przypadku e-mail
przedmiotowi badania/ analizy. pojawienia sie biezacej
Stanowisko ds. analiz i potrzeby.
monitoringu strategii RT-
) RCAS/ Realizuje badanie/ analize z wykorzystaniem metod adekwatnych do tematu danego Wersja elektroniczna,
. Stanowisko ds. badan i badania/ analizy. Zgodnie z harmonograrnem e-mail
planowania strategicznego RT- ] - 4. . . badania/ analizy Wersja elektroniczna/
3. RCAS Sporzadza raport koncowy przedstawiajacy wyniki badania/ analizy. .
papierowa
Przesyla raport koncowy przedstawiajacy wyniki badania/ analizy/ do referatéw/ jednostek .
4 yiarap yp Jacy wy y ) Niezwlocznie E-mail/ SOD

wlasciwych tematowi badania/ analizy z prosba o uwagi/ opinie (w zaleznosci od potrzeb).
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Weryfikuje i przekazuje ostateczng wersje raportu koncowego przedstawiajacego wyniki

E-mail/ prezentacja

> Kierownik RT-RCAS badania/ analizy do akceptacji przez Dyrektora/ Z-ca Dyrektora RT. Niezwlocznie ustna
Zatwierdza ostateczng wersje raportu koncowego przedstawiajacego wyniki badania/ E-mail/ informacja
6. Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT . a )& rap BOP Jacego wy Niezwlocznie )
analizy. ustna
Stanowisko ds. analiz i
monitoringu strategii RT- . . . . E-mail. prezentacia
RCAS/ Upowszechnia wyniki badania/ analizy referatom/ jednostkom wlasciwym tematowi Niezwiocznie po zatwierdzeniu =P Z, . )
7. przez Dyrektora/ Z-ca ustna, organizacja

Stanowisko ds. badan i
planowania strategicznego RT-
RCAS

badania/ analizy/ ekspertyzy.

Dyrektora RT

spotkan

2.6.3 Instrukcja opracowania Ramowego Planu Badan i Analiz oraz przygotowania Sprawozdania z realizacji Ramowego Planu Badan
i Analiz

Lp.

Stanowisko/ komoérka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma
opracowania/
obiegu
dokumentow

Stanowisko ds. analiz i
monitoringu strategii RT-
RCAS/

Stanowisko ds. badan i
planowania strategicznego RT-
RCAS

Przekazuje departamentom UM WSL, jednostkom podleglym oraz instytucjom
wspotpracujacym prosbe o przestanie listy planowanych i zrealizowanych badan
finansowanych ze $rodkéw PT oraz innych Srodkéw.

I kwartal kazdego roku

Wersja elektroniczna,
SOD, e-mail

Stanowisko ds. analiz i
monitoringu strategii RT-
RCAS/

Stanowisko ds. badan i
planowania strategicznego RT-
RCAS,

Kierownik RT-RCAS,
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT

Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza Ramowy Plan Badan i Analiz’, realizowany
przez departamenty UM WSL, jednostki podlegte oraz instytucje wspotpracujace.

I/IT kwartat kazdego roku

Wersja elektroniczna,
SOD, e-mail

Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza Sprawozdanie z realizacji Ramowego Planu
Badan i Analiz, realizowany przez departamenty UM WSL, jednostki podlegle oraz
instytucje wspotpracujace.

I/IT kwartat kazdego roku

7 Ramowy Plan Badan wykorzystuje materialy i informacje wytworzone w ramach Procesu 2.2 Plan Ewaluacji FE SL 2021-2027 .
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Stanowisko ds. analiz i

monitoringu strategii RT-

ECAS/, Ko ds. badari i Przekazuje departamentom UM WSL, jednostkom podleglym oraz instytucjom
tanowisKo ds. badan 1 wspotpracujacym zaakceptowany przez Dyrektora/ Z-ca Dyrektora RT Ramowy Plan Niezwlocznie Wersja elektroniczna,

! ia strategi RT-
[I){érj;);vama strateglcznego Badan i Analiz wraz ze Sprawozdaniem z realizacji Ramowego Planu Badan i Analiz. e-mail/ SOD

Kierownik RT-RCAS,
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT
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