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4. Procesy zwigzane z platnosciami w ramach FE SIL. 2021-2027

IW IZ FE SL-RT v.5

4.1 PLANOWANIE I ZABEZPIECZANIE SRODKOW W RAMACH BUDZETU PANSTWA

4.1.1 Planowanie Srodkow w ramach budzetu panstwa

4.1.1.1 Instrukcja planowania Srodkéw w ramach budzetu panstwa przez RT-ROF

Stanowisko/ komorka/

Forma opracowania/

Lp. . . Zadanie Termin wykonania . ,

P instytucja wy obiegu dokumentéw
wersja papierowa, wersja
elektroniczna (skan

L Stanowisko ds. Kontraktu Otrzlyn.lujfe pismo IK UP, aby przygotowac kwoty wydatkéw, ktére sa planowane do Zgodny z terminem wplywu podp}sanegq dokumentu)/

Programowego w RT-ROF poniesienia. wersja podpisana
podpisem elektronicznym
- ePUAP/ e-Doreczenia
Kierownik RT-ROF/ Stanowisko ds. Prze}(azuje kierownikom. RT-RA, FR, FS (réwniei. w zakre.sie, 1P FE. SL-WUP). orfaz .IP FE . . .
2. SL-SCP formularze planistyczne wraz ze wskazaniem terminéw na ich wypekienie i Niezwlocznie e-mail
Kontraktu Programowego RT-ROF .
odestanie.
*RT-RA — wersja
elektroniczna (e-mail)
*FS, FR — wersja
Kierownik RT-ROF, Termin wskazany prze elektroniczna
in wskaz zez
3. Stanowisko ds. Kontraktu Otrzymuje dokumenty planistyczne. yP zaakceptowana/
RT-ROF .
Programowego RT-ROF podpisana przez
Dyrektora/ Kierownika
(e-mail)
*IP FE SL - SOD, e-mail
St isko ds. Kontrakt
4. AnowIsKo ¢s. Rontraiiu Weryfikuje formalnie dokumenty planistyczne. Niezwlocznie wersja elektroniczna

Programowego RT-ROF
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Stanowisko ds. Kontraktu
Programowego RT-ROF, Kierownik

Scala formularze, sporzadza pismo przekazujace dokumenty do IK UP, weryfikuje,

wersja papierowa, wersja

> RT-ROF, Dyrektor RT / Z-ca akceptuje i zatwierdza dokumenty. Niezwlocznie elektron%czna/ wersja
Dyrektora RT / Kierownik RT-ROF elektroniczna, SOD
wersja papierowa, wersja
elektroniczna (skan
Kierownik RT-ROF / Stanowisko Termin wskazany w pismie podpisanego
6. ds. Kontraktu Programowego RT- Przekazuje pismo i formularze dot. kwot wydatkéw, ktére sa planowane do poniesienia. dokumentu)/wersja

ROF

IK UP

podpisana podpisem
elektronicznym - ePUAP/
e-Doreczenia

4.1.1.2 Instrukcja planowania srodkow w ramach budzetu panstwa przez RT-RA

Stanowisko/ komorka/

Forma opracowania/

Lp. . . Zadanie Termin wykonania . .

P instytucja Wy obiegu dokumentéw

St isko ds. techni j

ANOWISKO CS. pomocy techniczne] Otrzymuje z RT-ROF formularze planistyczne wraz ze wskazaniem terminéw na ich . .
1. RT-RA/ Koordynator Zespotu ds. N . Zgodny z terminem wplywu | e-mail
. . wypetnienie i odestanie.
pomocy technicznej RT-RA
Stanowisko ds. pomocy technicznej o . .
Sporzadza, weryfikuje i akceptuje dokumenty planistyczne:

RT-RA, Koordynator Zespohu ds. . L . . . .
2. . . *  w zakresie PT wdrazanej przez RT Niezwlocznie wersja elektroniczna

pomocy technicznej RT-RA, . z uwzglednieniem zadan realizowanych przez AL

Kierownik RT-RA gl yenp '

Stanowisko ds. pomocy technicznej Przekazuje Kierownikowi RT-ROF, Stanowisku ds. Kontraktu Programowego RT-ROF . . .

. . L. L p Termin wskazany przez wersja elektroniczna,

3. RT-RA/ Koordynator Zespotu ds. dokumenty planistyczne w zakresie PT wdrazanej przez RT, z uwzglednieniem zadan

pomocy technicznej RT-RA

realizowanych przez AL.

RT-ROF

e-mail
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4.1.2 Instrukcja wnioskowania o: srodki BSE i BP na dany rok budzetowy; zmiany w budzecie BSE i BP; rezerwe celowa

Stanowisko/ komoérka/

Lp. instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéow

I. Wnioskowanie o srodki BSE i BP na dany rok budzetowy zgodnie z art. 13 ust. 3-8 Kontraktu Programowego.

Stanowisko ds. Kontraktu Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza Wniosek o przyznanie srodkéw z budzetu
Programowego RT-ROF, Kierownik | srodkow europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu paristwa w ramach

L RT-ROF, Dyrektor RT/ Z-ca Programu Regionalnego (Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej instrukcji)
Dyrektora RT wraz z pismem przewodnim.

Niezwlocznie

wersja papierowa, wersja
elektroniczna/ wersja
elektroniczna, SOD

. . . Przekazuje do IK UP Wniosek o przyznanie sSrodkow z budzetu srodkéw europejskich oraz o
Kierownik RT-ROF/ Stanowisko ds. . ,J .. . .p 4 , . Pel .
2. udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa w ramach Programu Regionalnego, zbiorcze
Kontraktu Programowego RT-ROF . , 4 L& . .
harmonogramy zapotrzebowania na srodki' w ramach BP i BSE oraz pismo przewodnie.

Termin do 30 listopada roku
poprzedzajacego rok
budzetowy, ktérego dotyczy
wniosek

wersja papierowa, wersja
elektroniczna (skan
podpisanego dokumentu)/
wersja podpisana
podpisem elektronicznym
- ePUAP/ e-Doreczenia

IK UP weryfikuje dokumenty i przekazuje do IZ FE SL:

- w terminie 7 dni roboczych - informacje o bledach we Wniosku o przyznanie srodkéw z budzetu srodkéw europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu paristwa w ramach Programu Regionalnego

oraz wystepuje do IZ FE SL o korekte lub o uzupelienie wniosku - pkt 3;

- niezwtocznie - Roczny plan udzielania dotacji celowej z budzetu paristwa lub Upowaznienie do wydawania zgody na dokonywanie ptatno$ci na podstawie wystawionych zlecen ptatnosci — pkt 5.

Stanowisko ds. Kontraktu
Programowego RT-ROF, Kierownik
RT-ROF, Dyrektor RT / Z-ca
Dyrektora RT/ Kierownik RT-ROF

Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza skorygowany/uzupelniony Wniosek o
przyznanie Srodkéw z budzetu sSrodkéw europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z
budzetu paristwa w ramach Programu Regionalnego wraz z pismem przewodnim.

Niezwlocznie

wersja papierowa, wersja
elektroniczna/

wersja elektroniczna,
SOD

! Harmonogramy zapotrzebowania sa sporzadzane zgodnie z IW 4.3.1.
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Kierownik RT-ROF/ Stanowisko ds.

Przekazuje do IK UP Wniosek o przyznanie sSrodkow z budzetu srodkéw europejskich oraz Do 5 dni roboczych od dnia

wersja papierowa, wersja
elektroniczna (skan
podpisanego dokumentu)/

4. Kontraktu Programowego RT-ROF o0 udzielenie dotacji celowej z b.udz'etfl pari.stwa w ramach .Pr(')gramu R.egionalnego, zl?iorcze otrzymania informacji o wersja podpisana
harmonogramy zapotrzebowania na srodki w ramach BP i BSE oraz pismo przewodnie. btedach . .
podpisem elektronicznym
- ePUAP/ e-Doreczenia
Informuje wiasciwe instytucje/ komorki:
5 Kierownik RT-ROF/ Stanowisko ds. | RT-RA, FR, FS (réwniez w zakresie IP FE SL-WUP) oraz IP FE SL-SCP o kwotach ujetych Niezwlocznie e-mail
’ Kontraktu Programowego RT-ROF w Rocznym planie udzielania dotacji celowej z budzetu panstwa lub w Upowaznieniach do
wydawania zgody na dokonywanie ptatnosci na podstawie wystawionych zlecen ptatnosci.
IL. Wnioskowanie o zmiany wysokosci przyznanych srodkéw BSE i BP oraz o rezerwe celowa zgodnie z art. 13 ust. 9-13 Kontraktu Programowego.
Stanowisko ds. Kontraktu Otrzymuje z RT-RA, AL-FPT, FR, FS (r6wniez w zakresie IP FE SL-WUP) lub IP FE SL-

6. Programowego SCP informacje o potrzebie zmiany klasyfikacji budzetowej lub zmiany limitu $rodkéw W zaleznosci od potrzeb e-mail

RT-ROF przyznanych w ramach BSE lub BP.
Stanowisko ds. Kontraktu Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza: . . .

. . . . . . . . wersja papierowa, wersja
Programowego RT-ROF, Kierownik ®  pismo w sprawie zmiany zapotrzebowania na $rodki BP . . . .

7. . . ., . p Niezwlocznie elektroniczna/ wersja
RT-ROF, Dyrektor RT/ Z-ca . i/lub wniosku o przyznanie $rodkéw z BSE elektroniczna w SOD
Dyrektora RT/ Kierownik RT-ROF . oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu paristwa wraz z zalacznikami.

wersja papierowa, wersja
elektroniczna (skan
St isko ds. Kontrakt dpi dok tu)/
8. AnowlsKo ds. Ronfraktu Przekazuje IK UP dokumenty dotyczace zmiany zapotrzebowania. Niezwlocznie pocp l sanegq okumentu)
Programowego RT-ROF wersja podpisana
podpisem elektronicznym
- ePUAP/ e-Doreczenia
wersja papierowa, wersja
elektroniczna (skan
. Otrzymuje z IK UP pismo w sprawie zatwierdzonego Rocznego planu udzielania dotacji . iczna (ska
Stanowisko ds. Kontraktu . . p . L ) . podpisanego dokumentu)/
9. celowej z budzetu panstwa lub w sprawie Upowaznienia do wydawania zgody na Zgodny z terminem wpltywu . .
Programowego RT-ROF . .. . . . .. wersja podpisana
dokonywanie ptatnosci na podstawie wystawionych zlecen ptatnosci. . .
podpisem elektronicznym
- ePUAP/ e-Doreczenia
10. Kierownik RT-ROF/ Stanowisko ds. | Informuje instytucje/ komérki wnioskujace o zmiany, o dokonanych zmianach w Rocznym Niezwlocznie e-mail
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Kontraktu Programowego RT-ROF

planie udzielania dotacji celowej z budzetu paristwa lub w Upowaznieniach do wydawania
zgody na dokonywanie ptatnosci na podstawie wystawionych zlecen ptatnosci dotyczacych
wydatkowanych przez nie Srodkéw.

4.2 REALIZACJA PEATNOSCI I OBSELUGA ZWROTOW (IF 1 BP DLA SCP)

4.2.1 Instrukcja realizacji platnosci w ramach BSE — IF

Forma
Stanowisko/ komérka/ . ] ] q
Lp. instyticja Zadanie Termin wykonania opracowania/
obiegu dokumentow

Stanowisko ds. nadzoru

w zakresie gospodarki finansowej | Otrzymuje z RT-RIF wniosek o ptatno$¢ wraz z Listq sprawdzajqcq dotyczqcq
1. SCP RT-ROF, Kierownik RT- weryfikacji wniosku Beneficjenta o ptatnos¢ (transze) w ramach instrumentow Niezwlocznie SOD

ROF, Dyrektor RT/ Z-ca finansowych.

Dyrektora RT

Do 10 dni rob h od
. Sporzadza, weryfikuje i autoryzuje - zgodnie z karta wzor6w podpiséw (przez dwie 0_ 1o 9czyc ©

Stanowisko ds. nadzoru L. . . . ) dnia otrzymania

w zakresie gospodarki finansowet osoby posiadajace pelnomocnictwo ZW do obstugi Portalu komunikacyjnego BGK- Jatwierdzoneso whiosku

A £0sp . . ) ZLECENIA 2) zlecenie ptatnosci w Portalu komunikacyjnym BGK-ZLECENIA 2 L, & . Portal komunikacyjny
2. SCP RT-ROF, Kierownik RT- . . . ., o platno$¢ wraz z lista

. na podstawie przekazanego przez RT-RIF zatwierdzonego wniosku o platno$é wraz z . . BGK-ZLECENIA 2
ROF, osoby posiadajace Listq sprawdzajqcq dotyczqcq weryfikacji wniosku Beneficjenta o ptatnosé (transze) sprawdzajcq, w miarg
pelnomocnictwo ZW 4P . Jdea 'ty .q q weryag J P dostepnosci srodkéow w
w ramach instrumentdéw finansowych. .
limicie.
St isko ds. nad: ‘s I
anow1s‘ 0 ¢s.na ZOFU, .| Przekazuje RT-RIF potwierdzenia, Ze z}ozono zlecenie ptatnosci po podpisaniu przez

w zakresie gospodarki finansowej . . . . . . . . .

3. $Cp dwie osoby posiadajace pelnomocnictwo ZW do obstugi Portalu komunikacyjnego Niezwlocznie e-mail
BGK-ZLECENIA 2.
RT-ROF
Stanowisko ds. nadzoru
kresi darki fi j

4. EVCZ; resie gospodarki Hnansowe] Przekazuje RT-RIF potwierdzenia, ze zrealizowano zlecenie platnosci. Niezwlocznie e-mail

RT-ROF
5. Stanowisko ds. instrumentow Rejestruje ptatnos¢ w CST2021 na podstawie przekazanego przez RT-ROF Niezwlocznie CST2021

finansowych RT-RIF potwierdzenia, Ze zrealizowano zlecenie ptatnosci.

7




Zalqcznik nr 1 do Uchwaly nr 568/155/VII/2026 Zarzqdu Wojewédztwa Slgskiego z dnia 26.03.2026 roku

IW IZ FE SL-RT v.5

4.2.2 Instrukcja realizacji platnoéci w ramach BP — SCP

Stanowisko/ komorka/

Forma opracowania/

Lp. . . Zadanie Termin wykonania ) )
P instytucja obiegu dokumentow
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie
gospodarki finansowej SCP RT- Otrzymuje i weryfikuje ztozone przez IP FE SL - SCP pismo dotyczace zapotrzebowania na . . . .
N ! SOD
L. ROF, Kierownik RT-ROF, Dyrektor | Srodki finansowe pod wzgledem poprawnosci. fezwiocznie Wersja paplerowd,
RT/ Z-ca Dyrektora RT
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie
gospodarki finansowej SCP RT- Sporzadza, weryfikuje, akceptuje oraz zatwierdza dyspozycje przekazania Srodkéw . . . .
. N } , SOD
2 ROF, Kierownik RT-ROF, Dyrektor | finansowych dla IP FE SL - $CP. tezwiocziie wers]a paplerowa
RT/ Z-ca Dyrektora RT
St isko ds. nad: kresi
anowis ? _S na 201ju’w zaKresie Przekazuje do weryfikacji do FN pod wzgledem formalno-rachunkowym dyspozycje . . . .
3. gospodarki finansowej SCP L L p Niezwlocznie wersja papierowa
przekazania srodkéw finansowych dla IP FE SL - SCP.
RT-ROF
SK, Dyrektor FN, Z-ca Dyrektora Wstepnie kontroluje operacje gospodarcze i finansowe oraz zatwierdza dyspozycje . . . .
. N }
4 FN przekazania do wyplaty Srodki finansowe dla IP FE SL - SCP. tezwioczmie wersja papierowa
Marszatek Wojewddztwa lub osob <
5. upecl)wzazmona [jerZz l\jle‘nl;’sz;ka & | zatwierdza dyspozycje przekazania do wyplaty srodkéw finansowych dla IP FE SL - SCP. Niezwlocznie wersja papierowa
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie
. Przekazuje do Depart tu Fi d j k ia srodkow fi h
6 gospodarki finansowej SCP rzekazuje do Departamentu Finansowego dyspozycje przekazania srodkéw finansowyc Niezwlocznie wersja papierowa, SOD

RT-ROF

dla IP FE SL - SCP.
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Stanowisko/ komorka/

Forma opracowania/

Lp. . . Zadanie Termin wykonania . )
P instytucja wy obiegu dokumentéw
Na rachunek dochodowy budzetu wojewo6dztwa wplywaja srodki w ramach FE SL 2021-
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie 2027.
gospodarki finansowej SCP RT- ‘ezwhoczn ) )
L ROF, Kierownik RT-ROF, Dyrektor | Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo do FN z prosba o przekazanie srodk6w Niezwtocznie wersja papierowa, SOD
RT/ Z-ca Dyrektora RT z rachunku dochodowego budzetu wojewddztwa w ramach FE SL 2021-2027 na rachunek
biezacy budzetu wojewddztwa.
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie .
. Weryfikuje pi d IP FE SL - SCP pod kat Sci ztoz h wyjasnien
2. gospodarki finansowej SCP dofr}c]zl :Jshp ;Egtz poc Xafem poprawlioscl Z0zoflych wylasiien Niezwlocznie e-mail
RT-ROF yezacy :
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie
gospodarki finansowej SCP RT- Sporzadza dyspozycje zwrotu dotacji z lat ubieglych do KG, weryfikuje, akceptuje i . . . .
N }
3. ROF, Kierownik RT-ROF, Dyrektor | zatwierdza z zwiazku z koniecznos$cia dokonania zwrotu do wlasciwego ministerstwa. tezwiocznie Wersja papierowa
RT/ Z-ca Dyrektora RT
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie
4. gospodarki finansowej SCP Przekazuje do weryfikacji FN oraz KG dyspozycje zwrotu dotacji z lat ubiegtych. Niezwlocznie wersja papierowa

RT-ROF

Skarbnik Wojewddztwa, Dyrektor FN, Z-ca Dyrektora FN przeprowadzaja wstepna kontrole operacji gospodarczych i finansowych oraz zatwierdzaja dyspozycje zwrotu dotacji z lat ubiegtych.

Marszatek Wojewddztwa lub osoba

5. upowazniona przez Marszatka Zatwierdza dyspozycje zwrotu dotacji z lat ubiegtych. Niezwlocznie wersja papierowa
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie
6. gospodarki finansowej SCP Przekazuje do realizacji do KG dyspozycje zwrotu z lat ubiegtych. Niezwlocznie wersja papierowa

RT-ROF
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4.3 ROZLICZENIA 1 HARMONOGRAMY WYNIKAJACE Z KONTRAKTU PROGRAMOWEGO

4.3.1 Harmonogramy zapotrzebowania na srodki BP i BSE

4.3.1.1 Instrukcja sporzadzania zbiorczych harmonograméw zapotrzebowania na srodki BP i BSE przez RT-ROF

Lp.

Stanowisko/ komoérka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

*W przypadku sporzadzania:
a) harmonogramu zapotrzebowania na srodki w ramach BP i/lub BSE przekazywanego wraz z Wnioskiem o przyznanie srodkéw z BSE oraz o udzielenie dotacji celowej z BP w ramach Programu
Regionalnego na dany rok budzetowy, ktére sktada IZ FE SL w terminie do 30 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy, ktérego dotyczy wniosek - pkt 1;
b) aktualizacji harmonogramu zapotrzebowania na srodki w ramach BP i/lub BSE przekazywanego wraz z Wnioskiem o przyznanie srodkéw z BSE oraz o udzielenie dotacji celowej z BP w ramach
Programu Regionalnego — pkt 1;
**W przypadku sporzadzania harmonogramu zapotrzebowania na srodki w ramach BP, ktory przekazuje IZ FE SL do IK UP do 20 dnia miesigca poprzedzajacego miesiac, na ktéry zglaszane jest
zapotrzebowanie na $rodki (na miesiace od marca do grudnia) — pkt 2.

(Wz6r harmonogramu zapotrzebowania na $rodki BP stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji;
Wz6ér harmonogramu zapotrzebowania na $rodki z BSE stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej instrukcji).

Kierownik RT-ROF/ Stanowisko

Przekazuje RT-RA, AL-FPT, FR, FS (r6wniez w zakresie IP FE SL-WUP) oraz IP FE SL-
SCP informacje o terminie, w jakim nalezy ztozy¢ do RT-ROF harmonogram

1. ds. Kontraktu Programowego RT- | zapotrzebowania na $rodki w ramach BP i/lub BSE. Nie dotyczy e-mail
ROF (Komorki wdrazajace powinny zglosi¢, w trybie roboczym, potrzebe zmian przyznanych
limitéw $rodkow).
Harmonogram skladany z
whnioskiem o przyznanie *RT-RA — wersja
Srodkéw lub jego elektroniczna (e-mail)
aktualizacja - termin *FS, AL-FPT, FR -
Kierownik RT-ROF/ Stanowisko | Otrzymuje od RT-RA, AL-FPT, FR, FS (réwniez w zakresie IP FE SL-WUP) oraz [P FE. | WSKazany przez RT-ROF. | wersja elektroniczna
b D s - . . . . zaakceptowana/
2. ds. Kontraktu Programowego RT- | SL-SCP i weryfikuje formalnie harmonogramy zapotrzebowania na srodki w ramach BP

ROF

i/lub BSE.

Harmonogram
comiesieczny - do 16 dnia
miesigca poprzedzajacego
miesiac, na ktéry zglaszane
jest zapotrzebowanie.

podpisana przez
Dyrektora/ Kierownika
(e-mail)

*IP FE SL-WUP, IP FE
SL-SCP - SOD, e-mail

10
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Stanowisko ds. Kontraktu
Programowego RT-ROF,

Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza zbiorczy harmonogram zapotrzebowania oraz

wersja papierowa
i elektroniczna/

Ki ik RT-ROF, Dyrektor RT/ Niezwk i
4 terownt ’ .yre O,r pismo przekazujace dokumenty do IK UP. fezwiocznie wersja elektroniczna
Z-ca Dyrektora RT/ Kierownik w SOD
RT-ROF
Harmonogram
przekazywany wraz z
pierwszym wnioskiem na
dany rok budzetowy —do 30
listopada poprzedzajacego wersja papierowa
rok budzetowy. i i
Kierownik RT-ROF/ Stanowisko . . . , . . - . y .wy ! elek‘tromczna (skan
Przekazuje do IK UP zbiorczy harmonogram zapotrzebowania na $rodki w ramach BP i/lub Aktualizacja podpisanego dokumentu)/
5. ds. Kontraktu Programowego w . . . . .
RT-ROF BSE oraz pismo przekazujace dokumenty. harmonogramu — wersja podpisana
niezwlocznie podpisem elektronicznym
Harmonogram - ePUAP/ e-Doreczenia

comiesieczny - do 20 dnia
miesigca poprzedzajacego
miesiac, na ktory zglaszane
jest zapotrzebowanie

4.3.1.2 Instrukcja sporzadzania harmonogramu zapotrzebowania na srodki BP — Pomoc Techniczna przez RT-RA

Lp.

Stanowisko/ komoérka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

*W przypadku sporzadzania:
a) harmonogramu zapotrzebowania na $rodki w ramach BP przekazywanego wraz z Wnioskiem o przyznanie srodkéw z BSE oraz o udzielenie dotacji celowej z BP w ramach Programu Regionalnego na
dany rok budzetowy, ktéry I1Z FE SL sklada w terminie do 30 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy, ktérego dotyczy wniosek - pkt 1;
b) aktualizacji harmonogramu zapotrzebowania na srodki w ramach BP BSE przekazywanego wraz z Wnioskiem o przyznanie $rodkéw z BSE oraz o udzielenie dotacji celowej z BP w ramach Programu
Regionalnego — pkt 1;
**W przypadku sporzadzania harmonogramu zapotrzebowania na srodki w ramach BP, ktéry 1Z FE SL przekazuje do IK UP do 20 dnia miesigca poprzedzajacego miesiac, na ktéry zglaszane jest
zapotrzebowanie na $rodki (na miesiace od marca do grudnia) — pkt 2.

Stanowisko ds. pomocy
technicznej RT-RA/ Koordynator
Zespohu ds. pomocy technicznej

Otrzymuje z RT-ROF informacje o terminie, w jakim nalezy przesta¢ harmonogram
zapotrzebowania na Srodki w ramach BP

(Komorki wdrazajace powinny zglosi¢, w trybie roboczym, potrzebe zmian przyznanych
limitéw Srodkéw).

Zgodny z terminem wplywu

e-mail

11
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Stanowisko ds. pomocy
technicznej RT-RA, Koordynator

2. Zespotu ds. pomocy technicznej, Sporzadza, weryfikuje i akceptuje harmonogram zapotrzebowania na $rodki w ramach BP. Niezwtocznie e-mail
Kierownik RT-RA
Harmonogram skiadany z
whnioskiem o przyznanie
Srodkéw lub jego
Stanowisko ds. pomocy aktualizacja - termin
. . Przekazuje Kierownikowi RT-ROF, Stanowisku ds. Kontraktu Programowego w RT-ROF wskazany przez RT-ROF .
3. technicznej RT-RA/ Koordynator e-mail

Zespohu ds. pomocy technicznej

harmonogram zapotrzebowania na $rodki w ramach BP.

Harmonogramu
comiesieczny - do 16 dnia
miesigca poprzedzajacego
miesiac, na ktéry zglaszane
jest zapotrzebowanie

4.3.2 Harmonogram wydatkéw wynikajacych z podpisanych uméw w ramach BP i BSE

4.3.2.1 Instrukcja sporzadzania zbiorczego harmonogramu wydatkéw wynikajacych z podpisanych uméw w ramach BP i BSE przez
RT-ROF

Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

*RT-RA — wersja
elektroniczna (e-mail)
*ES, AL, FR - wersja

. . . . . - elektroniczna
Kierownik RT-ROF/ Stanowisko ds. | Otrzymuje od RT-RA, FS, AL-FPT, FR, IP FE SL harmonogramy wydatkéw wynikajacych . . -
1. . . A Do 3 dnia kazdego miesigca | zaakceptowana/
Kontraktu Programowego RT-ROF z podpisanych uméw w ramach BP i BSE. .
podpisana przez
Dyrektora/ Kierownika
(e-mail)
*IP FE SL - SOD, e-mail
Stanowisko ds. Kontraktu Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza zbiorczy Harmonogram wydatkow wersja papierowa, wersja
2. Programowego RT-ROF, Kierownik | wynikajacych z podpisanych uméw w ramach BP i BSE (Wzér harmonogramu wydatkéw Niezwlocznie elektroniczna/ wersja

RT-ROF, Dyrektor RT/ Z-ca

wynikajacych z podpisanych uméw w ramach BP i BSE stanowi zalacznik nr 1 do

elektroniczna w SOD

12
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Dyrektora RT

niniejszej instrukcji) oraz pismo przekazujace dokumenty do IK UP.

Kierownik RT-ROF/ Stanowisko ds.
Kontraktu Programowego RT-ROF

Przekazuje do IK UP zbiorczy Harmonogram wydatkéw wynikajacych z podpisanych
uméw w ramach BP i BSE oraz pismo przekazujace dokumenty.

Do 5 dnia kazdego miesigca

wersja papierowa, wersja
elektroniczna (skan
podpisanego dokumentu)/
wersja podpisana
podpisem elektronicznym
- ePUAP/ e-Doreczenia

4.3.2.2 Instrukcja sporzadzania harmonogramu wydatkéw wynikajacych z podpisanych uméw w ramach BP przez RT-RA

Stanowisko/ komoérka/

Forma opracowania/

Lp. . . Zadanie Termin wykonania . ,

P instytucja wy obiegu dokumentéw
Stanowisko ds. pomocy
techni j RT-RA, Koordynat e . . . . . .

1. eciniczie] oor‘yna (')r Sporzadza, weryfikuje i akceptuje harmonogram wydatkéw w ramach PT. Niezwtocznie wersja elektroniczna
Zespohu ds. pomocy technicznej,
Kierownik RT-RA

wersja elektroniczna

Stanowisko ds. pomocy (e-mail) przekazywana do

2. technicznej RT-RA/ Koordynator Przekazuje harmonogram wydatkéw w ramach PT. Do 3 dnia kazdego miesigca | Kierownika RT-ROF,

Zespotu ds. pomocy technicznej

Stanowiska ds. Kontraktu
Programowego RT-ROF

4.3.3 Sprawozdanie z wykorzystania dotacji celowej z BP (miesiecznie)

4.3.3.1 Instrukcja sporzadzania zbiorczego sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej z BP przez RT-ROF (miesiecznie)

Lp.

Stanowisko/ komoérka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

1.

Kierownik RT-ROF/ Stanowisko
ds. Kontraktu Programowego RT-
ROF

Otrzymuje z RT-RA dokumenty dotyczace rozliczenia PT (zalaczniki nr 3-5 do tej
instrukcji).

Otrzymuje z AL-FPT i FR dokumenty dotyczace rozliczenia PT (zalaczniki nr 3-6 do tej
instrukcji).

Do 9 dnia kazdego miesiaca

wersja elektroniczna,
e-mail

wersja elektroniczna,
e-mail, SOD/ wersja
elektroniczna oraz skan
wersji papierowej

13
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podpisanej przez
Dyrektora/ Kierownika
(e-mail)

Otrzymuje sprawozdania oraz informacje o zwrotach na rachunek MFiPR Srodkow
stanowigcych dochody budzetowe z FS (réwniez w zakresie IP FE SL - WUP) oraz z IP FE
SL- SCP (zalaczniki nr 1, 2 i 6 do tej instrukcji).

Do 15 dnia kazdego

FS: wersja podpisana
przez Dyrektora/
Kierownika (e-mail);
IP FE SL: e-mail, SOD

. . . . . - . miesiaca
Otrzymuje sprawozdania w ramach finansowania wkladu krajowego oraz informacje o FR — wersia elektroniczna
zwrotach na rachunek MFiPR $rodkéw stanowiacych dochody budzetowe z FR (zataczniki (e-mail) )
nr 2 i 6 do tej instrukcji).
Stanowisko ds. Kontraktu Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza zbiorcze sprawozdanie z wykorzystania
Programowego RT-ROF, dotacji celowej w ramach finansowania wktadu krajowego i PT. . . WErs)a paplerowa, wersja
. . Niezwlocznie elektroniczna/
Kierownik RT-ROF, Dyrektor RT/ | gpor75dza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza informacje o zwrotach na rachunek MFiPR SOD
Z-ca Dyrektora RT $rodkéw stanowiacych dochody budzetowe.
W przypadku zbiorczego sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej — pkt 3;
W przypadku informacji o zwrotach na rachunek MFiPR $rodkéw, ktére stanowia dochody budzetowe — pkt 5.
. Przekazuje FN-RF zbiorcze sprawozdanie z wykorzystania dotacji celowej w ramach . .
St ko ds. Kontrakt a/
anowlsko ¢s. Bontrakiu finansowania wktadu krajowego i PT do FN, ktoére ostatecznie zatwierdza Skarbnik Niezwtocznie WEeIsJa paplerow

Programowego w RT-ROF

Wojewddztwa Slaskiego.

SOD

FN-RF, Skarbnik Wojewo6dztwa weryfikuje, akceptuje i zatwierdza zbiorcze sprawozdanie z wykorzystania dotacji celowej w ramach finansowania wktadu krajowego i PT.

Kierownik RT-ROF/ Stanowisko
ds. Kontraktu Programowego RT-
ROF

Odbiera zatwierdzone przez Skarbnika Wojew6dztwa zbiorcze sprawozdanie
z wykorzystania dotacji celowej w ramach finansowania wktadu krajowego i PT.

Niezwlocznie

wersja papierowa/
SOD

Kierownik RT-ROF/ Stanowisko
ds. Kontraktu Programowego
RT-ROF

Przekazuje do IK UP:
e  zbiorcze sprawozdanie z wykorzystania dotacji celowej w ramach finansowania
wkiadu krajowego i PT,
¢ informacje o zwrotach na rachunek MFiPR srodkéw, ktére stanowia dochody
budzetowe,

e  pismo przekazujace dokumenty.

Termin do 20 dnia kazdego
miesigca’

wersja papierowa, wersja
elektroniczna (skan
podpisanego dokumentu)/
wersja podpisana
podpisem elektronicznym
- ePUAP/ e-Doreczenia

14
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4.3.3.2 Instrukcja sporzadzania sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej z BP — Pomoc Techniczna przez RT-RA (miesiecznie)

Lp.

Stanowisko/ komoérka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Stanowisko ds. pomocy
technicznej w RT-RA,
Koordynator Zespotu ds. pomocy
technicznej w RT-RA,
Kierownik RT-RA

Sporzadza, weryfikuje i akceptuje dokumenty dotyczace rozliczenia PT (zalaczniki nr 3-5 do
IW 4.3.3.1).

Zgodnie z terminem
przekazania

wersja elektroniczna

Stanowisko ds. pomocy
technicznej w RT-RA/
Koordynator Zespotu ds. pomocy
technicznej RT-RA

Przekazuje Kierownikowi RT-ROF, Stanowisku ds. Kontraktu Programowego w RT-ROF
dokumenty dotyczace rozliczenia PT (zalaczniki nr 3-5 do IW 4.3.3.1).

Do 9 dnia kazdego miesigca

wersja elektroniczna,
e-mail

4.3.4 Rozliczenie z wykorzystania dotacji celowej z BP - finansowanie wkladu krajowego i PT (rocznie)

4.3.4.1 Instrukcja sporzadzania rozliczenia dotacji celowej z BP - finansowanie wkladu krajowego i PT (rocznie) przez RT-ROF

Stanowisko/ komoérka/

Forma opracowania/

Lp. . 2 Zadanie Termin wykonania . ,
P instytucja - obiegu dokumentow
St isko ds. Kontrakt
1 Pri)ni:]r:ov?fe SO R"(;nRraOFu Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza notatke stuzbowa informujaca o terminie Zgodnie z terminem wersja elektroniczna
’ Kiefownik Rz"gl“—ROF ’ ztozenia do RT-ROF rozliczenia z wykorzystania dotacji celowej w ramach PT. przekazania (SOD)
St isko ds. Kontrakt
) Pr?)r;;vnllso Oegso R,(;nl_;aOFl/l Przekazuje RT-RA, FR, AL-FPT notatke stuzbowg informujaca o terminie ztozenia do RT- Do 15 stycznia kazdego wersja elektroniczna
. W - . . . .. .
Kierownik RT-ROF ROF rozliczenia z wykorzystania dotacji celowej w ramach PT. roku (SOD)
. RT-RA, FR, AL-FPT -
Termin wskazany w notatce wersia elektroniczna
Kierownik RT-ROF/ Stanowisk RIT-ROF dot. T (e rn] il)
- -mai
terownt ANOWISKO 1 Otrzymuje od RT-RA, FR, AL.-FPT, IP FE SL, FS rozliczenia z wykorzystania dotacji —
3. ds. Kontraktu Programowego Do 27 stycznia kazdego

RT-ROF

celowej w ramach finansowania wktadu krajowego oraz PT.

roku

IP FE SL - e-mail, SOD

Do 2 lutego kazdego roku

FR, FS - wersja
elektroniczna (e-mail)
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Stanowisko ds. Kontraktu
Programowego RT-ROF,

Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza wniosek o rozliczenie dotacji celowej z
budzetu panstwa oraz zbiorcze rozliczenie z wykorzystania dotacji celowej w ramach
finansowania wktadu krajowego oraz PT.

(Wzory dokumentéw stanowia zataczniki do niniejszej instrukcji:

wersja papierowa, wersja

Zatacznik nr 1 Wzér Rozliczenia kumulatywnego dotacji celowej — pomoc techniczna i i
o Kierownik RT-ROF, Dyrektor RT/ | zatacznik nr 2 Wz6r Wniosku o rozliczen?gvdoticji Celojwej z bll(Jlietl:l)l panstwa — pomoc Niezwocznie elektroniczna/ SOD
Z-ca Dyrektora RT techniczna
Zakacznik nr 3 Wzdr Rozliczenia kumulatywnego dotacji celowej — finansowanie wkladu
krajowego
Zatacznik nr 4 Wzér Wniosku o rozliczenie dotacji celowej z budzetu paristwa —
finansowanie wkladu krajowego).
Kierownik RT-ROF/ Stanowisko Przekazuje FN-RF zbiorcze rozliczenie z wykorzystania dotacji celowej w ramach . .
. . . . . . . . . wersja papierowa/
7. ds. Kontraktu Programowego finansowania wktadu krajowego oraz PT, ktdre ostatecznie zatwierdza Skarbnik Niezwtocznie

RT-ROF

Wojewbdztwa Slaskiego.

SOD

FN-RF, Skarbnik Wojewddztwa weryfikuje, akceptuje i zatwierdza zbiorcze rozliczenie z wykorzystania dotacji celowej w ramach finansowania wktadu krajowego i PT.

Kierownik RT-ROF/ Stanowisko

Odbiera zatwierdzone przez Skarbnika Wojewddztwa zbiorcze sprawozdanie z

ds. Kontraktu P Niezwk i j i / SOD
8. RST R(glFra U Frogramowego wykorzystania dotacji celowej w ramach finansowania wkiadu krajowego i PT. tezwiocze WeISJa papterowa
Stanowisko ds. Kontraktu - L . . . . . . . .
Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo przekazujace wniosek o rozliczenie wersja papierowa/
Programowego RT-ROF, . . . , . . . . . . . . . .
9. . . dotacji celowej z budzetu panistwa oraz zbiorcze rozliczenie z wykorzystania dotacji celowej | Niezwtocznie wersja elektroniczna,
Kierownik RT-ROF, Dyrektor RT/
do IK UP. SOD
Z-ca Dyrektora RT
wersja papierowa, wersja
Przekazuje IK UP pi : lektroni k
Kierownik RT-ROF/ Stanowisko rzekazje . p.1 smo . . .. . . , ee Fomczna (skan
e 7z wnioskiem o rozliczenie dotacji celowej z budzetu panstwa . podpisanego dokumentu)/
10. ds. Kontraktu Programowego . . . . .. . . Do 7 lutego kazdego roku . .
RT-ROF . oraz zbiorczym rozliczeniem z wykorzystania dotacji celowej otrzymanej w wersja podpisana
poprzednim roku. podpisem elektronicznym
- ePUAP/ e-Doreczenia
4.3.4.2 Instrukcja sporzadzania rozliczenia dotacji celowej z BP - PT (rocznie) przez RT-RA
Stanowisko/ komorka/ . . . Forma opracowania/
Lp. . . Zadanie Termin wykonania . .,
instytucja obiegu dokumentow
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Stanowisko ds. pomocy
technicznej RT-RA / Koordynator
Zespohu ds. pomocy technicznej
RT-RA

Otrzymuje z RT-ROF notatke stuzbowa informujaca o terminie ztozenia rozliczenia
z wykorzystania dotacji celowej w ramach PT.

Do 15 stycznia kazdego
roku

wersja elektroniczna,
SOD

Stanowisko ds. pomocy
technicznej w RT-RA,
Koordynator Zespotu ds. pomocy
technicznej RT-RA, Kierownik
RT-RA

Sporzadza, weryfikuje i akceptuje rozliczenie z wykorzystania dotacji celowej w ramach PT.

Niezwlocznie

wersja elektroniczna

Stanowisko ds. pomocy
technicznej RT-RA/ Koordynator
Zespotu ds. pomocy technicznej
RT-RA

Przekazuje Kierownikowi RT-ROF, Stanowisku ds. Kontraktu Programowego w RT-ROF
rozliczenie z wykorzystania dotacji celowej w ramach PT.

Termin wskazany w notatce
RT-ROF

wersja elektroniczna,
e-mail

4.3.5 Instrukcja sporzadzania oswiadczenia o stanie sSrodkéw na rachunkach bankowych

Lp.

Stanowisko/ komoérka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéow

Oswiadczenie dotyczqce stanu Srodkéw dotacji celowej na rachunkach bankowych pozostajqcych w dyspozycji 1Z FE SL oraz IP FE SL (Wzér Oswiadczen dotyczqcych stanu srodkéw dotacji celowej na
rachunkach bankowych pozostajqcych w dyspozycji Instytucji stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji) sporzadza sie wg stanu na:
dzien zatwierdzenia sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej z budzetu panstwa (IW 4.3.3).

Kierownik RT-ROF/ Stanowisko ds.

Informuje kierownikéw RT-RA, AL-FPT, FR, FS (réwniez w zakresie WUP) oraz IP FE
SL- SCP:
® o dniy, na ktéry nalezy wskaza¢ wysoko$¢ srodkéw pozostajacych na

1. Kontraktu Programowego RT-ROF rachunkach.b.ankowych N ) Niezwlocznie e-mail
e  oraz o terminie na przekazanie informacji
o lub Oswiadczenia dotyczqcego stanu srodkéw dotacji celowej na rachunkach
bankowych pozostajgcych w dyspozycji Instytucji.
2. Stanowisko ds. Kontraktu Otrzymuje z: RT-RA, FR, FS, AL-FPT informacje o wysokosci srodkéw dotacji celowej: Termin wskazany e-mail

Programowego RT-ROF

®  pozostajacych na rachunkach bankowych nadzorowanych przez poszczegé6lne
referaty,

e  w podziale na paragrafy klasyfikacji budzetowej,

e  wedlug stanu na dzien zatwierdzenia sprawozdania (wskazany przez RT-ROF).

przez RT-ROF
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Otrzymuje z IP FE SL Oswiadczenia dotyczqce stanu sSrodkéw dotacji celowej na
rachunkach bankowych pozostajqcych w dyspozycji Instytucji.

wersja papierowa, wersja
elektroniczna (skan
podpisanego dokumentu)/
wersja podpisana
podpisem elektronicznym
- ePUAP/ e-Doreczenia

Stanowisko ds. Kontraktu

Ustala wysoko$¢ srodkéw dotacji celowej pozostajacych na rachunku bankowym

4 Programowego RT-ROF nadzorowanym przez RT-ROF. Niezwlocznie Nie dotyczy
Stanowisko ds. Kontraktu . . Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza Oswiadczenie dotyczqce stanu srodkéw
5 Programowego RT-ROF, Kierownik dotacji celowej na rachunkach bankowych pozostajqcych w dyspozycji Instytucji - 1Z FE Niezwtocznie wersja papierowa/ SOD
) RT-ROF, Dyrektor RT/ SL.
Z-ca Dyrektora RT
wersja papierowa, wersja
elektroniczna (skan
6 Kierownik RT-ROF/ Stanowisko ds. | Przekazuje do IK UP Oswiadczenia dotyczqce stanu Srodkéw dotacji celowej na Termin do 20 dnia kazdego | podpisanego dokumentu)/

Kontraktu Programowego RT-ROF

rachunkach bankowych pozostajqcych w dyspozycji Instytucji: 1Z FE SL oraz IP FE SL.

miesigca (oprécz stycznia)

wersja podpisana
podpisem elektronicznym
- ePUAP/ e-Doreczenia

4.3.6 Zwrot niewykorzystanych srodkow dotacji celowej

4.3.6.1 Instrukcja dokonywania zwrotu niewykorzystanych srodkéw dotacji celowej

Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma
opracowania/
obiegu dokumentéw

Zgodnie z zapisami art. 15 ust. 14 Kontraktu Programowego 1Z FE SL zwraca niewykorzystana cze$¢ dotacji celowej z budzetu pafistwa w terminie

wplywu na wiasciwy rachunek bankowy Ministra).

do dnia 31 stycznia nastepnego roku (decyduje data

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT,
Kierownik RT-ROF

Otrzymuje z KG i FN pisma dotyczace terminéw na dokonanie zwrotow
niewykorzystanych srodkéw dotacji celowe;.

Zgodnie z terminem
wplywu

wersje elektroniczne,
SOD
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Stanowisko ds. nadzoru w zakresie

Przekazuje IP FE SL — SCP pismo FN dotyczace terminéw na dokonanie zwrotéw

wersja elektroniczna,

darki fi j SCP Niezwloczni
2 gospocarki Hnansowe] niewykorzystanych srodkéw dotacji celowej. tezwiocznie SOD, e-mail
RT-ROF
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie L L. . L , . . wersja papierowa,
C o A Otrzymuje i rejestruje pisma z IP FE SL - SCP dotyczace wyjasnien co do zwrotéw Zgodnie z terminem . .
3. gospodarki finansowej SCP niewvkorzvstanveh $rodkéw dotacii celowe wolvwa wersja elektroniczna,
RT-ROF yrorzysiany ) ) pyw SOD
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie - . . . e . .
o . Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pisma do FN z wyjasnieniami co do wersja papierowa,
gospodarki finansowej SCP RT- s . , - . " . . . . .
4. . . zwrotéw niewykorzystanych srodkéw dotacji celowej IP FE SL - SCP (wraz z pismem IP Niezwlocznie wersja elektroniczna,
ROF, Kierownik RT-ROF, Dyrektor FE SL - $ cp) SOD
RT/ Z-ca Dyrektora RT ’
do FN - wersja
papierowa,
elektroniczna, SOD
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie L T P . . " do wiadomosci do
- . Przekazuje pisma z wyjasnieniami - co do zwrotéw niewykorzystanych $rodkéw dotacji . . .
5. gospodarki finansowej SCP celowej IP FE SL - SCP (wraz z pismem IP FE SL - $CP) Niezwlocznie Stanowiska ds.
RT-ROF ) P ' Kontrakiu
Programowego RT-
ROF (e-mail z
zalaczonym skanem).
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie Sporzqdza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo z prosba o przekazanie srodkdw wersja papierowa,
o . finansowych: . . . .
7. gospodarki finansowej SCP . ., Niezwlocznie wersja elektroniczna,
e  zrachunku budzetu wojew6dztwa w ramach FE SL
RT-ROF .. . Ly SOD
o na rachunek biezacy budzetu wojewédztwa.
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie Przekazuje do FN pismo z prosba o przekazanie srodkéw finansowych: wersja papierowa,
8. gospodarki finansowej SCP e  zrachunku budzetu wojewo6dztwa w ramach FE SL Niezwlocznie wersja elektroniczna,
RT-ROF o na rachunek biezacy budzetu wojewdédztwa. SOD
Otrzymuje do wiadomosci pisma z FS i FR do FN, z prosba o przekazanie
9. niewykorzystanych srodkéw dotacji celowej z rachunkéw priorytetow (za wyjatkiem PT) . . .
. L, Zgodnie z terminami . .
. na rachunek budzetu wojewo6dztwa w ramach FE SL. ] . wersja papierowa/
Stanowisko ds. Kontraktu - - — wskazanymi w pismach FN . .
Otrzymuje do wiadomosci z RT-RA, FS, FR, AL.-FPT wersja elektroniczna,
Programowego RT-ROF . . , . ; . . . oraz KG
10 pisma do FN wyjasniajace zwrécone niewykorzystane $rodki dotacji celowej w ramach SOD
’ wdrazanych Dziatar/ Poddziatan na rachunek budzetu wojewdédztwa w ramach FE SL z
podaniem klasyfikacji budzetowej.
11. Stanowisko ds. Kontraktu Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza zbiorcze pismo do FN z prosbg o: Niezwlocznie wersja papierowa,
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Programowego RT-ROF, Kierownik
RT-ROF, Dyrektor RT/
Z-ca Dyrektora RT

®  przekazanie niewykorzystanych przez FS (w tym IP FE SL-WUP) i FR $rodkéw
dotacji celowej

. z rachunku budzetu wojewddztwa w ramach FE SL (za wyjatkiem PT w
zwiazku z konsolidacja sald na koniec roku na rachunku bankowym)

®  narachunek biezacy budzetu wojewo6dztwa.

wersja elektroniczna,
SOD

Stanowisko ds. Kontraktu

Przekazuje do FN pismo z prosba o przekazanie niewykorzystanych przez FS (w tym IP
FE SL-WUP) i FR $rodkéw dotacji celowej. Srodki nalezy przekaza¢

Zgodnie z terminami

wersja papierowa,

k i i h FN ja elektroni
12. Programowego RT-ROF z rachunku budzetu wojew6dztwa w ramach FE SL (za wyjatkiem PT) na rachunek \;sazalz(zgyml W pistiac ;VSFSJH elektroniczna,
biezacy budzetu wojewddztwa.
St isko ds. Kontrakti
AnowWIsKo ds. ontraktu . . Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo do FN z prosba o:
Programowego RT-ROF, Kierownik . , . . . . . . . .
13. e zwrot niewykorzystanych srodkéw dotacji celowej za dany rok budzetowy Niezwlocznie wersja papierowa, SOD
RT-ROF, Dyrektor RT/ ®  do ministerstwa wlasciwego ds. rozwoj
ini wa wiasciwi . ToZwWoju.
Z-ca Dyrektora RT & )
Stanowisko ds. Kontraktu P.rzekazuje FN pisrn(') z pr?s'bq o ZV.\Tl‘Ot do rginisterstwa w}as'c.iwego ds. rozwoju. ) . . werSJ:a papierov.va,
14. niewykorzystanych srodkéw dotacji celowej za dany rok budzetowy celem realizacji Niezwlocznie wersja elektroniczna,
Programowego RT-ROF ..
dyspozycji. SOD
. . o
Stanowisko ds. Kontraktu . . o ) 3 i ) . wers!a paplerov.v
15. Otrzymuje potwierdzenie, ze zrealizowano przelew srodkéw do IK UP. Niezwlocznie wersja elektroniczna
Programowego RT-ROF .
(e-mail)
Stanowisko ds. Kontraktu ersia papierowa/
w ierow
Programowego RT-ROF, Kierownik | Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza Informacje o zwrotach srodkéw na rachunek . . J pap .
16. .. . e . .. Niezwlocznie wersja elektroniczna,
RT-ROF, Dyrektor RT/ Ministerstwa (zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji). SOD
Z-ca Dyrektora RT
Kierownik RT-ROF/ Stanowisko ds. wersja papierowa,
Kontraktu Programowego RT-ROF elektroniczna (skan
podpisanego
. . . p . . . dokumentu)/
17. Przekazuje do IK UP Informacje o zwrotach srodkéw na rachunek Ministerstwa. Niezwlocznie . .
wersja podpisana
podpisem
elektronicznym -

ePUAP/ e-Doreczenia

4.3.6.2 Instrukcja dokonywania zwrotu niewykorzystanych srodkow dotacji celowej przez RT-RA

Lp.

Stanowisko/ komorka/

Zadanie

Termin wykonania

Forma
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instytucja

opracowania/
obiegu dokumentéw

Stanowisko ds. pomocy technicznej

Otrzymuje z KG i FN pisma dotyczace terminéw na zwrot niewykorzystanych srodkéw

Zgodnie z terminem

wersje elektroniczne,

L RT-RA dotacji celowej. wplywu SOD
Stanowisko ds. pomocy technicznej
RT-RA, Koordynator Zespotu ds. Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pisma do FN wyjasniajace zwroty
2. pomocy technicznej w RT-RA, niewykorzystanych srodkéw dotacji celowej na rachunek budzetu wojewo6dztwa w ramach | Niezwlocznie wersja papierowa, SOD
Kierownik RT-RA, Dyrektor RT/ FE SL z podaniem klasyfikacji budzetowe;j.
Z-ca Dyrektora RT
do FN - wersja
Zgodnie z termi i apierowa, wersja
3. Stanowisko ds. pomocy technicznej Przekazuje do FN oraz RT-ROF pisma wyjasniajace zwroty niewykorzystanych srodkéw w%ﬁag;i;meirvr?lpniiﬁtich EN Eleitroniczna, S OJD

RT-RA

dotacji celowej.

oraz KG

do wiadomosci RT-
ROF - SOD

4.4 INFORMACIJE O ZLECENIACH PEATNOSCI

4.4.1 Instrukcja przekazywania zbiorczej informacji o zrealizowanych platnosciach z udzialem srodkow europejskich oraz BP

Forma
Stanowisko/ komérka/ . . q q
Lp. instytucja Zadanie Termin wykonania opracowania/
obiegu dokumentow
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie Otrzymuje tabele FE SL 202 1-'2.027, k.tc')ra przedstawia zbiorcza informacje: . . . . .
L L ® 0 zleceniach ptatnosci zrealizowanych przez BGK, Termin do 3 dnia kazdego wersja elektroniczna,
1. gospodarki finansowej SCP s . . . .
RT-ROF * o wyplatach w ramach wspéHinansowania krajowego miesigca e-mail
w ramach Dzialan wdrazanych przez FR, FS, IP FE SL.
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie :EV?,Z?SMC’ \:lsfr(})/rfrlrl:;liee, zlfceptuje i zatwierdza notatke stuzbowa oraz zbiorczg tabele
gospodarki finansowej SCP RT- Jaca . je o . . Termin do 5 dnia kazdego wersja elektroniczna,
2. e  zlecaniach ptatnosci zrealizowanych przez BGK, SOD

ROF, Kierownik RT-ROF, Dyrektor
RT/ Z-ca Dyrektora RT

e  wyplatach w ramach wspétfinansowania krajowego w Dziataniach
realizowanych przez RT, FR, FS, IP FE SL.

miesigca
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Stanowisko ds. nadzoru w zakresie
gospodarki finansowej SCP
RT-ROF

Przekazuje notatke stuzbowa wraz ze zbiorcza tabela do FN.

Niezwlocznie

wersja elektroniczna,
SOD

4.4.2 Instrukcja przekazywania informacji o zleceniach platnosci przekazanych do BGK oraz o platnosciach dokonanych przez Bank

w ramach programoéw finansowanych z udzialem srodkéw europejskich

Forma
Stanowisko/ komorka/ g g c ;
Lp. instytucja Zadanie Termin wykonania opracowania/
obiegu dokumentéw
Stanowisk9 ('is. nadzor.u,w zakresie Sporzadza, w’eryfikuje, akceptuje informacje o zlecaniach p}afnos"ci prze'kazanych do BGK Termin do 5 dnia kazdego wersja elektroniczna,
1. gospodarki finansowej SCP RT- oraz o platnosciach zrealizowanych przez Bank w ramach Dzialant wdrazanych przez RT miesiaca SOD
ROF, Kierownik RT-ROF (zatacznik nr 3a do rozporzadzenia®). 2
Zatwierdza informacje o zlecaniach ptatnosci przekazanych do BGK oraz o ptatnosciach . . wersja elektroniczna,
Dyrektor RT/ Z-ca Dyrektora RT . N }
2 yrextor ca Lyrekiora zrealizowanych przez Bank w ramach Dziatan wdrazanych przez RT oraz IP FE SL — SCP. fezwiocznie SOD

4.4.3 Instrukcja przekazywania informacji o zleceniach platnosci w ramach programéw finansowanych z udzialem srodkow

europejskich
Stanowisko/ komérka/ Forma
anowisko/ komor . A . q
Lp. instytucja Zadanie Termin wykonania opracowania/
obiegu dokumentéw
St isko ds. nad kresi - i 7
anowis ? .s na ZOljU'W zakresie Otrzymuje z FR, FS, a nastepnie weryfikuje zbiorcza informacje o zleceniach ptatnosci c'lo 3 dnia kazdego wersja elektroniczna,
1. gospodarki finansowej SCP S . < 4 miesigca .
przekazanych do Banku w danym miesiacu (zatacznik nr 2 do rozporzadzenia®). . . e-mail
- niezwlocznie: w

RT-ROF

3 Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 08.09.2023 r. w sprawie ptatnosci w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich oraz przekazywania informacji dotyczacych tych

platnosci;

4 Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 08.09.2023 r. w sprawie platno$ci w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich oraz przekazywania informacji dotyczacych tych

platnosci;
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przypadku, gdy termin
ptatnosci BGK wypada od 4
dnia miesigca do terminu na
przekazanie zbiorczej
informacji przez RT-ROF
do IK UP

Stanowisko ds. nadzoru w zakresie
gospodarki finansowej SCP RT-
ROF, Kierownik RT-ROF, Dyrektor
RT/ Z-ca Dyrektora RT

Sporzadza, weryfikuje, akceptuje oraz zatwierdza:
e  zbiorcza informacje o zleceniach ptatnosci przekazanych do Banku w danym
miesigcu przez FR, FS, RT (IF)
e  oraz pismo przekazujace dokumenty do IK UP.

Niezwlocznie

wersja papierowa

Stanowisko ds. nadzoru w zakresie
gospodarki finansowej SCP
RT-ROF

Przekazuje:
e  zbiorcza informacje o zleceniach ptatnosci przekazanych do Banku w danym
miesigcu przez FR, FS, RT (IF)
e  oraz pismo przekazujace dokumenty do IK UP.

Do 5 dnia kazdego miesigca

wersja papierowa,
wersja elektroniczna,
e-mail
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