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5. Procesy dotyczace sporzadzania Deklaracji wydatkow, wnioskow o platnos¢ do KE i rocznych zestawien wydatkow
oraz prognoz certyfikacji

5.1 WERYFIKACJA DEKLARACJI WYDATKOW

5.1.1 Instrukcja przygotowania i przekazywania Deklaracji wydatkow od IZ FE SL do 1Z/KW FE SL

Stanowisko/ komorka/

Forma opracowania/ obiegu

Lp. instytucia Zadanie Termin wykonania dokumentéw
Miesiecznie, z zachowaniem
Stanowisko ds. kontroli terminu do 30 dni od kornca
Pomoc Techriiczne' ; okresu rozliczeniowego (za okres
nocy L €ChnIezne) . . . .. p do), (nie dotyczy IF),
Projektu Miejskiego Pozyskuje dane niezbedne do sporzadzenia Deklaracji wydatkéw od IZ FE SL do I1Z/ KW (ostateczna Deklaracja wydatkéw
RT-RKPT, FE SL j.: m. in. raporty z CST 2021, RKW, wnioski o platnos¢, korekty wnioskéw o Jawy
1. w danym roku obrachunkowym CST 2021

Stanowisko ds.
instrumentow
finansowych RT-RIF

platnos¢, informacje pokontrolne z przeprowadzonych kontroli przez IZ FE SL, kontrole
instytucji zewnetrznych, itp.

przekazywana jest do 15 czerwca
a za ostatni rok obrachunkowy
najpézniej do 10 lipca po
zakonczeniu roku
obrachunkowego).

Majac na uwadze okresy rozliczeniowe Programu Deklaracje wydatkéw od IZ FE SL do 1Z/KW FE SL skiada sie co do zasady co miesiac, Po uzgodnieniu z IZ/ KW FE SL za kazdym razem mozna okresli¢
inng czestotliwo$¢ sktadania Deklaracji wydatkéw od IZ FE SL do I1Z/KW FE SL, ale nie rzadziej niz raz na kwartal. W przypadku, braku wydatkéw do zadeklarowania sktada sie Oswiadczenie o braku

wydatkéw do zadeklarowania za dany okres. Deklaracje wydatkéw w zakresie IF sktada sie zgodnie z art. 92 rozporzadzenia ogélnego'.

Deklaracja wydatkéw od IZ FE SL do 1Z/ KW FE SL uwzglednia:
a) wnioski o ptatnos¢ z danego Priorytetu/ Dzialania FE SL 2021-2027 wdrazanego przez RT (w zaleznosci od zakresu realizowanych Dziatan FE SL 2021-2027);
b) pozycje z RKW, dotyczace kwot wycofanych w danym okresie rozliczeniowym, w tym informacje o ewentualnych odsetkach karnych, wykazywane w przypadku zwrotéw Srodk6w po uptywie terminu 14
dni od dnia doreczenia beneficjentowi ostatecznej decyzji wydanej w trybach okreslonych w art. 207 ustawy o finansach publicznych;
c) korekty wnioskdw o platnos¢ zatwierdzonych i wprowadzonych do CST 2021 w okresie rozliczeniowym.

Po przedtozeniu ostatecznej Deklaracji wydatkéw za ostatni rok obrachunkowy nie mozna zadeklarowa¢ nowych wydatkow.

2.

Stanowisko ds. kontroli
Pomocy Technicznej i
Projektu Miejskiego

Sporzadza Deklaracje wydatkéw od IZ FE SL do IZ/KW FE SL w CST 2021 zgodnie ze
sposobem okreslonym w instrukcji uzytkownika CST 2021 oraz wytycznymi i
instrukcjami w zakresie certyfikacji.

Miesiecznie, z zachowaniem
terminu do 30 dni od konca
okresu rozliczeniowego (za okres

CST 2021,
SOD

! Oraz zgodnie z zapisami zawartych uméw z Funduszami Powierniczymi;
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RT-RKPT,

Stanowisko ds.
instrumentéw
finansowych RT-RIF

do), (nie dotyczy IF).

(ostateczna Deklaracja wydatkéw
w danym roku obrachunkowym
przekazywana jest do 15 czerwca
a za ostatni rok obrachunkowy
najpozniej do 10 lipca po
zakonczeniu roku

obrachunkowego).

Kierownik RT-RKPT,
Kierownik RT-RIF,

Weryfikuje, akceptuje, zatwierdza Deklaracje wydatkéw od IZ FE SL do IZ/ KW FE SL. Niezwlocznie CST 2021
Dyrektor/ ’ ’ SOD
Z-ca Dyrektora RT lub
osoba upowazniona
Stanowisko ds. kontroli
Pomocy Technicznej i
Projektu Miejskiego
RT-RKPT, Sporzadza pisemne zgloszenie gotowos$ci do poswiadczenia, przekazujace Deklaracje . .

wydatkéw od I1Z FE SL do IZ/KW FE SL. Niezwlocznie SOD
Stanowisko ds.
instrumentow
finansowych RT-RIF
Kierownik RT-RKPT,
Kierownik RT-RIF,

Weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pisemne zgloszenie gotowosci do po$wiadczenia, . .
Dyrektor/ przekazujace Deklaracje wydatkéw od 1Z FE SL do IZ/KW FE SL. Niezwlocznie SOD
Z-ca Dyrektora RT lub
osoba upowazniona

Miesiecznie, z zachowaniem
Stanowisko ds. kontroli terminu do .30 dgi od kofica
. o okresu rozliczeniowego (za okres
Pomocy Technicznej i .
Projektu Miejskiego do), (nie dotyczy IF)'. .
RT-RKPT _ (ostateczna Deklaracja wydatkow
’ Przekazuje Deklaracje wydatkéw od IZ FE SL do IZ/KW FE SL. w danym roku obrachunkowym CST 2021

Stanowisko ds.
instrumentow
finansowych RT-RIF

przekazywana jest do 15 czerwca
a za ostatni rok obrachunkowy
najpézniej do 10 lipca po
zakonczeniu roku
obrachunkowego)
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Stanowisko ds. kontroli
pomocy technicznej

i projektu miejskiego
RT-RKPT,

Stanowisko ds.
instrumentow
finansowych RT-RIF

Przekazuje pisemne zgloszenie gotowos$ci do po$wiadczenia, przekazujace Deklaracje
wydatkéw od IZ FE SL do I1Z/KW FE SL wraz z nw. zalacznikami (jesli dotyczy):

- Informacja o wnioskach o ptatno$¢ nie ujetych w Deklaracji wydatkéw;

- Informacja o kwotach wycofanych nie ujetych w Deklaracji wydatkéw;

- Informacja o zleceniach platnosci zrealizowanych z BGK (zakres danych: numer
whniosku o ptatnos$¢, nazwa beneficjenta, kwota ptatnosci, data platnosci, rodzaj ptatnosci);
- Informacja o wydatkach kwalifikowalnych w deklarowanych wnioskach o platnos¢
poniesionych w ramach IF (dot. dziatan realizowanych z IF)

- Informacja o ujetych w Deklaracji wydatkéw wydatkach uznanych za zgodne z prawem i
prawidlowe w ramach: wnioskéw o platno$¢ wylaczonych wczedniej z rocznego
zestawienia wydatkéw i/lub tzw. technicznych kart obcigzen na projekcie
zarejestrowanych w celu wycofania z RZW wszystkich wydatkéw w ramach watpliwych
wnioskdw o platnos¢.

Niezwlocznie

SOD

Jedli IZ/KW FE SL stwierdzi w Deklaracji wydatkéw od IZ FE SL do I1Z/ KW FE SL bledy wymagajace korekty — pkt. 2 (z zastrzezeniem uwzglednienia terminu wskazanego przez I1Z/ KW FE SL).
W przypadku uwag i koniecznosci przedstawienia wyjasnien do przekazanej Deklaracji wydatkéw od IZ FS SL do 1Z/ KW FE SL, pracownik na stanowisku ds. kontroli Pomocy Technicznej i projektu
miejskiego RT-RKPT i stanowisku ds. instrument6w finansowych RT-RIF przekazuje:

w trybach i terminie okre$§lonym przez IZ/ KW FE SL stosowne wyjasnienia i informacje do IZ/ KW FE-SL w razie koniecznosci przy wspoétpracy innych komérek organizacyjnych IZ FE SL.

5.1.2 Instrukcja weryfikacji Deklaracji wydatkéw od IZ FE SL i IP FE SL do 1Z/ KW FE SL

Lp.

Stanowisko/ komorka/

instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Proces inicjuje IZ FE SL lub IP FE SL przesylajac IZ/ KW FE SL pismo przewodnie przekazujace Deklaracje wydatkéw (zatacznik nr 7 do IW 5.1.2) oraz zalaczniki (jedli dotyczy):
- zalacznik 1a - Informacja o wnioskach o ptatnos¢ nie ujetych w Deklaracji wydatkow;
- zalacznik 1b - Informacja o kwotach wycofanych nie ujetych w Deklaracji wydatkéw;
- zalacznik 1c - Informacja o ujetych w Deklaracji wydatkéw nr... wydatkach uznanych za zgodne z prawem i prawidlowe w ramach: wnioskéw o patnos¢ wylaczonych wczesniej z rocznego zestawienia
wydatkéw/ tzw. technicznych kart obciazen na projekcie zarejestrowanych w celu wycofania z RZW wszystkich wydatkéw w ramach watpliwych wnioskéw o ptatnosé..
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Co do zasady w trybie miesiecznym,
w terminie do 30 dni od dnia
zakoniczenia okresu rozliczeniowego
(nie dotyczy instrumentow
finansowych). Deklaracje wydatkéw
sa skladane z powyzsza
czestotliwo$cig od momentu ztozenia
pierwszej deklaracji w ramach
danego funduszu.

RT-RCW Otrzymuje od IZ FE SL/ IP FE SL pismo przewodnie przekazujace Deklaracje Ostateczng Deklaracje wydatkéw w CST 2021, SOD
wydatkéw (Za}QCZIlik 7 do IW 512) danym roku obrachunkowym
przekazuje sie do 15 czerwca, a za
ostatni rok obrachunkowy najpézniej
do 10 lipca po zakoriczeniu roku
obrachunkowego.

Co do zasady certyfikacja nastepuje
zgodnie z harmonogramem
stanowigcym zatacznik nr 3 do IW
5.2.1.

Procedury okreslone w Instrukcjach Wykonawczych IZ FE SL/IP FE SL powinny zapewni¢, aby Deklaracja wydatkow zostata zaakceptowana przez osobe upowazniona. Akceptacja potwierdza, ze
obowiazki przewidziane w art. 74 ust 1 lit. a-e) rozporzadzenia og6lnego zostaty spelnione; nastepnie osoba posiadajaca odpowiednie uprawnienia w systemie przesyta Deklaracje wydatkéw w CST 2021.

W przypadku braku wydatkéw do zadeklarowania IZ FE SL/ IP FE SL sklada Oswiadczenie o braku wydatkéw do zadeklarowania za dany okres (obow. od momentu ztozZenia pierwszej Deklaracji wydatkéw
w ramach danego funduszu).

W przypadku btedéw systemowych/ brakéw formalnych/ oczywistych omylek - pkt 6;

Po przedtozeniu ostatecznej Deklaracji wydatkéw za ostatni rok obrachunkowy nie mozna zadeklarowa¢ nowych wydatkéw.

2. Stanowisko ds. certyfikacji Zgodnie z Procedurq przeciwdziatania i zarzqdzania konfliktem intereséw w Niezwlocznie po wplywie pisma Wersja papierowa
wydatkéw RT-RCW, Departamencie Rozwoju i Transformacji Regionu skiada do przewodniego przekazujacego
Koordynator Zespotu ds. Przewodniczacego/Zastepcy Przewodniczacego Zespotu ds. badania konfliktu deklaracje wydatkéw.
certyfikacji wydatkéw 1/ intereséw w ramach Departamentu Rozwoju i Transformacji Regionu
Koordynator Zespotu ds. Oswiadczenie pracownika o bezstronnosci i braku konfliktu intereséw (zatacznik
certyfikacji wydatkéw 2 RT-RCW nr 1 do Procedury).
Kierownik RT-RCW W przypadku zidentyfikowania potencjalnego konfliktu intereséw informuje
bezposredniego przetozonego poprzez ztozenie O$wiadczenia zgodnie z
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Z-ca Dyrektora RT bezposrednio
nadzorujacy komérke IZ/KW FE SL zalacznikiem nr 2 do Procedury.
— RT-RCW
Do 30 dni roboczych od wptywu do
1Z/ KW FE SL Deklaracji wydatkow
Weryfikuje, poswiadcza poprawno$¢ oraz zgodno$¢ z prawem wydatkéw od I1Z FE SL/ IP FE SL
wchodzacych w sktad Deklaracji wydatkéw w zakresie pierwszej czesci listy
. S sprawdzajacej.
Stan0w1,sk0 ds. certyfikacji CST 2021, LSI 2021, SOD
3. wydatkow RT-RCW Narzedzia: (w przypadku ostatecznego wniosku
1. Zalacznik nr 1 - Lista sprawdzajqca Deklaracje wydatkéw — czes¢ 1. o platnos¢ okresowq za ostatni rok
2. Zatacznik nr 4 - Arkusz do weryfikacji Deklaracji wydatkow. obrachunkowy w terminie
3. Zalacznik nr 8 - Informacja o weryfikacji Deklaracji wydatkéw — etap 1. umozliwiajacym certyfikacje
wydatkéw do KE do 31 lipca)
Stanowisko ds. certyfikacji Weryfikuje, czy komoérka przekazujaca Deklaracje wydatkow spelnia systemowe Niezwl .
4. wydatkéw RT-RCW warunki ksiegowania wydatkéw w oparciu o zatacznik nr 6 - Tabela lezwioczie Wersja elektroniczna
monitorujqca dokonanie analizy i wynikéw kontroli systemowych.

Pracownicy RT-RCW prowadza Tabele monitorujqcq dokonanie analizy i wynikéw kontroli systemowych (zatacznik nr 6 do niniejszej instrukcji). Na biezaco przegladaja i analizuja wyniki kontroli
systemowych oraz audytéw systemu, a takze uwzgledniaja wnioski ze swoich analiz w procesie poSwiadczania wydatkow. Jesli dojdzie do:

®  razacego zaniedbania zasad systemu zarzadzania i kontroli,

®  razacego naruszenia warunkow ksiegowania wydatkdw,

e  stwierdzenia nieprawidlowosci systemowej

e lub nieprawidtowosci o skutkach finansowych,
ktére moga mie¢ wptyw na ksiegowanie wydatkow biezacej Deklaracji wydatkéw,
Pracownik RT-RCW uwzglednia stosowna informacje w Liscie sprawdzajqcej Deklaracje wydatkéw.
Pracownik RT-RCW uzgadnia z koordynatorem zespotu ds. certyfikacji wydatkéw 1/ koordynatorem zespotu ds. certyfikacji wydatkéw 2 RT-RCW/ kierownikiem RT-RCW tre$¢ notatki stuzbowej
informujacej Z-ce Dyrektora RT (bezposrednio nadzorujacego komérke IZ/KW FE SL — RT-RCW) o stwierdzeniu konkretnych okolicznosci.

Jesli w wyniku analizy wyniku audytu/ kontroli systemowej zachodzi konieczno$¢ pozyskania wyjasnien lub podjecia przez 1Z/KW FE SL innych dzialan, Z-ca Dyrektora RT (bezposrednio nadzorujacy
komorke IZ/KW FE SL — RT-RCW) moze wystapic¢ z prosba do IZ FE SL/ IP FE SL, aby przekazala w wyznaczonym przez IZ/KW FE SL terminie dodatkowe informacje lub wyjasnienia w tym w
szczegolnosci:

® informacje o stanie wdrozenia wydanych zalecen,
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szczeg6towa dokumentacje pokontrolna,

informacje na temat sposobu wdrozenia zalecefl w odniesieniu do nieprawidtowosci stwierdzonych podczas kontroli — pkt. 5.
W przypadku braku uwag — pkt. 11.

Z-ca Dyrektora RT bezposrednio

Wystepuje z prosba o przekazanie w wyznaczonym przez [Z/KW FE SL terminie
dodatkowych informacji lub wyjasnien w tym w szczegélnosci:

5 nadzorujacy komoérke IZ/KW FE SL e o stanie wdrozenia wydanych zalecen, Niezwlocznie e-mail
' — RT-RCW/ Kierownik RT-RCW e szczeg6lowej dokumentacji pokontrolnej
*  natemat sposobu wdrozenia zalecen w zakresie nieprawidtowosci
stwierdzonych podczas kontroli.
W przypadku pozytywnego wyniku weryfikacji spelnienia systemowych warunkéw ksiegowania wydatkéw - pkt. 11;
W przypadku negatywnego wyniku weryfikacji spelnienia systemowych warunkéw ksiegowania wydatkéw - pkt. 6.
Stanowisko ds. certyfikacji
wydatkéw RT-RCW
Stanowisko ds. certyfikacji
datkéw RT-RCW /Koordynat

wycatow R oor yna’or Przygotowuje, weryfikuje/ akceptuje i zatwierdza notatke w zwigzku z
Zespohu ds. certyfikacji wydatkéw 4 e . . . A .
1/ Koordvnator Z T d konieczno$cia wycofania Deklaracji wydatkéw (w szczegblnosci z uwagi na Niezwl .

6. er y.r.1a or ESPO u @s. stwierdzenie bledéw systemowych/ brakéw formalnych/ oczywistych omytek i lezwioczie SOD
certyfikacji wydatkéw 2 RT-RCW braku spelnienia warunkéw systemowych ksiegowania wydatkéw), przekazuje
Kierownik RT-RCW/ Koordynator notatke do Z-cy Dyrektora RT/ Kierownika RT-RCW.
Zespohu ds. certyfikacji wydatkéw
1/ Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkow 2 RT-RCW
Z-ca Dyrektora RT bezposrednio

7. nadzorujacy k(?rnoer.IZ/ KW FE SL Akceptuje notatke wskazujaca na koniecznos¢ wycofania Deklaracji wydatkéw. Niezwlocznie SOD
— RT-RCW/ Kierownik RT-RCW
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Stanowisko ds. certyfikacji
wydatkéow RT-RCW

Zmienia status Deklaracji wydatkéw w systemie CST 2021 z Przekazana na
Wycofana.

Niezwlocznie

CST 2021

Decyzje o wstrzymaniu ksiegowania wydatkéw (w formie pisma) w kazdym przypadku podejmuje Z-ca Dyrektora RT (bezposrednio nad:

RCW po analizie informacji o stwierdzeniu konkretnych okolicznos$ci. Decyzje przekazuje sie komoérce IZ FE SL/ IP FE SL wraz z uzasadnieniem.

zorujacy komérke IZ/KW FE SL — RT-RCW) lub Kierownik RT-

Stanowisko ds. certyfikacji
wydatkéw RT-RCW

Stanowisko ds. certyfikacji
wydatkéw RT-RCW /Koordynator
Zespohu ds. certyfikacji wydatkéw

Przygotowuje, weryfikuje/ akceptuje i zatwierdza pisemna informacje do
wilasciwej komérki IZ/IP FE SL o:

9. v Kogrdy.l?ator ZESPO}U ds. 1. brakach formalnych Deklaracji wydatkéw /lub oczywistych omytkach Niezwlocznie SOD
certyfikacji wydatkéw 2 RT-RCW/ | 5 0k mozliwosci ksiegowania wydatkéw w zwiazku z bledami systemowymi
Kierownik RT-RCW, komérki.
Z-ca Dyrektora RT bezposrednio
nadzorujacy komorke 1Z/KW FE SL
— RT-RCW lub osoba upowazniona'
10 Sta(rilovl:fl,sko ds. certyfikacji Przekazuje informacje o wstrzymaniu ksiegowania wydatkéw do wiasciwe] Niezwlocznie SOD/ePUAP/ e-
: wydatkow RT-RCW komérki IZ FE SL/ IP FE SL w formie pisma wraz z uzasadnieniem. Doreczenia
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W przypadku btedéw systemowych Deklaracje wydatkéw mozna ponownie przedtozy¢ w momencie gdy:

e  RT-RNIK poinformuje, ze komdrka IZ FE SL/ IP FE SL usunela bledy systemowe

. oraz wskazany pracownik RT-RCW przeanalizuje sprawe i upewni sie, Ze usunieto bledy systemowe.
Ponowne otrzymanie deklaracji w tym przypadku zgodnie z pkt. 1 niniejszej IW.

Do 30 dni roboczych od wptywu do
1Z/KW FE SL Deklaracji wydatkéw
od IZ FE SL/IP FE SL

Stanowisko ds. certyfikacji

11 wydatkéw RT.RCW Przygotowuje Liste sprawdzajqcq Deklaracje wydatkéw czes¢ 1 oraz Informacje o | (w przypadku ostatecznego wniosku

weryfikacji Deklaracji wydatkéw — etap I o platno$¢ okresowgq za ostatni rok
obrachunkowy w terminie
umozliwiajacym certyfikacje
wydatkéw do KE do 31 lipca)

SOD

W szczegdblnych okolicznosciach, w przypadku watpliwosci co do natozonych korekt, pracownicy RT-RCW moga korzystac z rejestru nieprawidtowosci, ktory jest przekazywany przez RT-RNR na adres
certyfikacja@slaskie.pl.

W przypadku watpliwosci, czy mozna ksiegowa¢ wydatki, przed zatwierdzeniem Listy sprawdzajqcej Deklaracje wydatkéw, wyjasniane s one w trybie roboczym telefonicznie lub drogg mailowa za
pomoca zatacznika nr 4 do tej instrukcji, tj.: Arkusza do weryfikacji Deklaracji wydatkéw wysytanego przez pracownika IZ/ KW FE SL do pracownika IZ FE SL/ IP FE SL. W wyjatkowych sytuacjach,
zeby uzupehi¢ lub uscisli¢ niejasnosci w wyjasnieniach uzyskanych za posrednictwem zalgcznika nr 4, mozna kontaktowac¢ sie droga mailowa réwniez bez wykorzystania tego zatacznika. Decyzje o
wylaczeniu wydatkéw z ksiegowania kazdorazowo podejmuje sie, w oparciu o wyniki weryfikacji Deklaracji wydatkéw.

W szczegdblnych przypadkach, na pisemny wniosek IZ/IP FE SL, mozna wylaczy¢ poszczegdlne wnioski o ptatnosc¢ z przekazanej przez 1Z/ IP FE SL Deklaracji wydatkéw.
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Stanowisko ds. certyfikacji
wydatkéw RT-RCW/ Koordynator

Do 30 dni roboczych od wptywu do
12/ KW FE SL Deklaracji wydatkéw
od IZ FE SL/IP FE SL

12 Zespohu ds. certyfikacji wydatkéw Weryfikuje Liste sprawdzajqcq Deklaracje wydatkéw cze$é 1 oraz zapoznaje sie z | (w przypadku ostatecznego wniosku | SOD
’ 1/ Koordynator Zespohu ds. Informacjq o weryfikacji Deklaracji wydatkow — etap I. o platnos¢ okresowa za ostatni rok
certyfikacji wydatkéw 2 RT-RCW obrachunkowy w terminie
umozliwiajacym certyfikacje
wydatkéw do KE do 31 lipca)
Do 30 dni roboczych od wpltywu do
1Z/ KW FE SL Deklaracji wydatkéw
Kierownik RT-RCW/ Koordynator od IZ FE SL/IP FE SL
13 Zespoludds. certyflkacil V:jrydatkow Zatwierdza Liste sprawdzajqcq Deklaracje wydatkéw czeS¢ 1 oraz zapoznaje sie z | (w przypadku ostatecznego wniosku | SOD
’ 1 Kogr y?ator ZESPO u as. Informacjq o weryfikacji Deklaracji wydatkéw — etap 1. o platno$¢ okresowgq za ostatni rok
certyfikacji wydatkéw 2 RT-RCW obrachunkowy w terminie
umozliwiajacym certyfikacje
wydatkéw do KE do 31 lipca)
W przypadku gdy nalezy skorygowaé Deklaracje wydatkéw i wytaczy¢ wydatki na prosbe IZ/IP FE SL przekazana pismem/ notatka — pkt 14.
W przypadku braku uwag - pkt 15.
Stanowisko ds. certyfikacji . . . . . . . .
, Koryguje Deklaracje wydatkéw na podstawie pisma/ notatki przekazanej przez Niezwlocznie CST 2021
14. wydatkéw RT-RCW
1Z/IP FE SL.
Stanowi,sko ds. certyfikacji Aktualizuje, ng:yflkUJe 1,p05w1adcze} poprawnosc 'w.yde.atkow , ktore Wchgdzq w Na bieZaco w terminie CST 2021, LSI 2021, SOD
15. wydatkéw RT-RCW sktad Deklaracji wydatkéw w zakresie drugiej czedci Listy sprawdzajqcej

Deklaracje wydatkéw na potrzeby przygotowania wniosku o ptatno$¢ okresowa

umozliwiajacym uwzglednienie
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do KE (w szczeg6lnosci weryfikacji podlegaja tzw. obszary wrazliwe — audyty,
kontrole, kwoty wycofane, baza projektéw wrazliwych i spelnienie systemowych
warunkow ksiegowania wydatkéw przez komérke przekazujacq Deklaracje
wydatkow).

Narzedzia:

1. Zakacznik nr 2 - Lista sprawdzajqca Deklaracje wydatkéw — czes$¢ 11

2. Zakacznik nr 3 - Karta informacyjna wydatkéw deklarowanych dla Priorytetu

3. Zakacznik nr 4 - Arkusz do weryfikacji Deklaracji wydatkéw — jesli dotyczy

4. Zalacznik nr 5 - Podsumowanie weryfikacji deklaracji wydatkéw

5. Zatacznik nr 6 - Tabela monitorujgca dokonanie analizy i wynikéw kontroli
systemowych.

wynikéw aktualizacji we wniosku o
platno$¢ okresowa do KE.

16.

Stanowisko ds. certyfikacji
wydatkéw RT-RCW

Stanowisko ds. certyfikacji
wydatkéw RT-RCW/ Koordynator
Zespohu ds. certyfikacji wydatkéw
1/ Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 2 RT-RCW

Przygotowuje, weryfikuje Liste sprawdzajaca Deklaracje wydatkow czes¢ 11,
Karty informacyjne wydatkéw deklarowanych dla Priorytetu, dokument
Podsumowanie weryfikacji Deklaracji wydatkow.

Na biezaco w terminie
umozliwiajacym uwzglednienie
wynikéw aktualizacji we wniosku o
platno$¢ okresowa do KE.

SOD

W szczeg6lnych okoliczno$ciach, w przypadku watpliwos$ci co do natozonych korekt, pracownicy RT-RCW moga korzysta¢ z rejestru nieprawidtowosci, ktory jest przekazywany przez RT-RNR na adres
certyfikacja@slaskie.pl.

Karty informacyjne wydatkéw deklarowanych dla Priorytetu zawieraja: rejestr wydatkéw biezacych dla Priorytetu, rejestr wydatkéw wylaczonych przez I1Z /KW FE SL z biezacej Deklaracji wydatkéw dla
Priorytetu, rejestr kwot wycofanych dla Priorytetu, rejestr wytaczonych przez 1Z/ KW FE SL kwot wycofanych z biezacej Deklaracji wydatkéw dla Priorytetu oraz rejestr korekt systemowych dla Priorytetu.

Kierownik RT-RCW/ Koordynator
Zespohu ds. certyfikacji wydatkéw

Zatwierdza Liste sprawdzajgcq Deklaracje wydatkéw cze$¢ 1 i Karty

Na biezaco w terminie
umozliwiajacym uwzglednienie

SOD
17. 1/ Koordynator Zespotu ds. informacyjne wydatkéw deklarowanych dla Priorytetu oraz akceptuje dokument | wynikéw aktualizacji we wniosku o
certyfikacji wydatkéw 2 RT-RCW Podsumowanie weryfikacji Deklaracji wydatkéw. platnos¢ okresowa do KE.
Z-ca Dyrektora RT bezposrednio Podejmuje decyzje co do ewentualnej modyfikacji Deklaracji wydatkow, ktéra
nadzorujacy komorke IZ/KW FE SL | polega na wylaczeniu wnioskéw o platmosé zawierajacych wydatki, co do
18 — RT-RCW/ Kierownik RT-RCW/ ktérych IZ/KW FE SL nie uzyskala potwierdzenia, Ze zostaly poniesione zgodnie | Niezwlocznie SOD

Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 1/
Koordynator Zespotu ds.

z prawem lub zawieraja braki formalne, korekt do wnioskdw o platnos¢ oraz
ewentualnym uwzglednieniu lub wylaczeniu kwot wycofanych, lub wycofania
Deklaracji wydatkéw.

11
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certyfikacji wydatkéw 2 RT-RCW

Zatwierdza dokument Podsumowanie weryfikacji Deklaracji wydatkéw.

W przypadku uwag — pkt 15.
W przypadku braku uwag - pkt 19.
W przypadku konieczno$ci zablokowania ksiegowania wydatkéw - pkt 9.

19.

Stanowisko ds. certyfikacji
wydatkéow RT-RCW

Zmienia status Deklaracji wydatkéw w CST2021 z Przekazana na Zatwierdzona
lub Wycofana, co poprzedza ewentualna modyfikacja deklaracji, ktéra polega na
wylaczeniu wnioskéw o platnos$é zawierajacych wydatki, co do ktérych IZ/KW
FE SL nie uzyskata potwierdzenia, ze zostaty poniesione zgodnie z prawem lub
zawieraj braki formalne, korekt do wnioskdw o ptatnos¢ oraz ewentualnym
uwzglednieniu lub wytaczeniu kwot wycofanych.

W przypadku wylaczenia wszystkich wnioskéw i dokumentéw wchodzacych w
skiad Deklaracji wydatkéw, zmienia status na Wycofana.

Data zatwierdzenia Deklaracji wydatkéw w CST2021 jest data zaksiegowania
wydatkéw przez 1Z/ KW FE SL.

Do 3 dni roboczych

CST 2021

Zgodnie z Wytycznymi dotyczqcymi warunkéw ksiegowania wydatkéw oraz przygotowania prognoz wnioskéw o ptatnosé¢ do Komisji Europejskiej w ramach programéw polityki spéjnosci na lata 2021-2027
punkt 3.9 — IZ przelicza poniesione i poswiadczone wydatki z PLN na EUR, zgodnie z miesiecznym obrachunkowym kursem wymiany stosowanym przez KE w miesigcu, w ktérym komérka organizacyjna
1Z (realizujaca zadania wynikajace z art. 76 rozporzqdzenia ogélnego) zaksiegowata wydatki. Za moment zaksiegowania nalezy przyja¢ moment zatwierdzenia Deklaracji wydatkéw ujetej we wniosku o
ptatno$¢ do KE. Natomiast dla kwot wycofanych, dotyczacych wydatkéw deklarowanych wczesniej do KE, stosuje sie kurs EUR, po ktérym te wydatki byty deklarowane. Kurs wymiany jest publikowany co
miesigc na stronach internetowych KE.

20.

Stanowisko ds. certyfikacji
wydatkéw RT-RCW

Stanowisko ds. certyfikacji
wydatkéw RT-RCW/ Koordynator
Zespohu ds. certyfikacji

wydatkéw 1/ Koordynator Zespotu
ds. certyfikacji wydatkéw 2 RT-
RCW/Kierownik RT-RCW,

Z-ca Dyrektora RT bezposrednio
nadzorujacy komérke IZ/KW FE SL
— RT-RCW lub osoba upowazniona'

Przygotowuje, weryfikuje/ akceptuje i zatwierdza pisemng informacje do
wiasciwej komorki IZ FE SL/ IP FE SL o zakonczeniu prac zwiazanych z
weryfikacja Deklaracji wydatkéw wraz z informacja nt. kwestii problemowych
dotyczacych wydatkéw, co do ktérych IZ/ KW FE SL nie uzyskata
potwierdzenia, Ze zostaly poniesione zgodnie z prawem lub zawierajq braki
formalne, korekt do wnioskéw o ptatno$¢ oraz ewentualnym uwzglednieniu lub
wylaczeniu kwot wycofanych.

Niezwlocznie

SOD
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21.

Stanowisko ds. certyfikacji RT-
RCW

Przekazuje pisemna informacje do wlasciwej komoérki IZ FE SL/ IP FE SL o
zakonczeniu prac zwigzanych z weryfikacja Deklaracji wydatkéw.

Niezwlocznie

SOD/ ePUAP/ e-
Doreczenia

W przypadku korekty Deklaracji wydatkéw w systemie komorki IZ FE SL/ IP FE SL majq mozliwos¢, zeby ztozy¢ wyjasnienia i zalaczy¢ ponownie do kolejnej Deklaracji wydatkéw uprzednio wylaczony
whniosek o platnosc.

5.2 WNIOSEK O PEATNOSC OKRESOWA DO KE

5.2.1 Instrukcja sporzadzania wniosku o platnos¢ okresowa do KE

Lp.

Stanowisko/ komoérka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéow

1Z/ KW FE SL sktada maksymalnie sze$S¢ wnioskdw o ptatno$¢ na program, na Fundusz i na rok obrachunkowy. Kazdego roku jeden wniosek o ptatno$¢ mozna ztozy¢ w dowolnym terminie w kazdym
okresie miedzy nastepujacymi datami: 28 lutego, 31 maja, 31 lipca, 31 pazdziernika, 30 listopada oraz 31 grudnia. Co do zasady certyfikacja nastepuje zgodnie z harmonogramem stanowiacym zatacznik nr 3

doIW 5.2.1.

Ostatni wniosek o ptatno$¢ ztozony do dnia 31 lipca uznaje sie za wniosek o ptatnos¢ konicowa za rok obrachunkowy (ktéry koniczy sie w dniu 30 czerwca).

1 Kierownik RT-RCW Przekazuje pracownikowi dyspozycje, zeby przygotowal wniosek o platno$é do | Niezwtocznie Ustnie/ e-mail
' KE.
2. Stanowisko ds. certyfikacji wydatkow RT- | Weryfikuje zbiorcze kwoty ksiegowane do KE. Niezwlocznie CST 2021, SFC 2021,

RCW

Przygotowuje wniosek o platno$¢ do KE zgodnie ze sposobem okreslonym w
instrukcji wprowadzania wniosku do KE.
Przygotowuje wydruki wniosku o ptatnos¢ do KE z CST 2021 oraz SFC 2021.

Narzedzie: Zalacznik 1 - Lista sprawdzajqgca do przygotowania wniosku
o ptatnos¢ do KE,
Zalacznik 2 - Tabela wydatkéw deklarowanych we wniosku o ptatnos¢ do KE,

SOD
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Zatacznik 3 do IW 5.1.2 - Karta informacyjna wydatkéw deklarowanych dla
Priorytetu.

Kierownik RT-RCW/ Koordynator
Zespotu ds. certyfikacji wydatkéw 1/
Koordynator Zespotu ds. certyfikacji
wydatkéw 2 RT-RCW/ Stanowisko ds.
certyfikacji wydatkéw RT-RCW

Weryfikuje/ akceptuje i zatwierdza Liste sprawdzajqcq do przygotowania
wniosku o ptatnos¢ do KE i Tabele wydatkéw deklarowanych we wniosku o

CST 2021, SFC 2021,

ptatnos¢ do KE oraz weryfikuje/ akceptuje i wysyta wniosek o ptatnosé Niezwtocznie SOD
Z-ca Dyrektora RT bezposrednio okresowa do KE.
nadzorujacy komérke IZ/KW FE SL — RT-
RCW/ Kierownik RT-RCW lub osoba
upowazniona’
Stanowisko ds. certyfikacji wydatkéw RT- . CsS
T 2021
RCW Zmienia status wniosku o ptatno$¢ do KE na Przekazany. Do 3 dni roboczych
;tér\lrgwmko ds. certyfikacji wydatkow RT- Przekazuje do MF kopie wniosku o ptatno$¢ okresowa do KE (wydruk Niezwlocznie e-mail
potwierdzenia wptywu z SFC 2021 oraz kopia wniosku o platnos¢ z CST 2021).
. N . Przekazuje do RT-RRF informacje nt. catkowitej kwoty ksiegowanych
Stanowisko ds. certyfikacji wydatkéw RT- wydatkéw kwalifikowalnych w podziale na poszczeg6lne Priorytety, zZeby Niezwtocznie e-mail

RCW

prowadzit (RT-RRF) monitoring finansowy Programu oraz stan realizacji
prognozy ksiegowania wydatkéw, przekazana do KE.

14
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Stanowisko ds. certyfikacji wydatkow RT-
RCW

Kierownik RT-RCW/ Koordynator
Zespotu ds. certyfikacji wydatkéw 1/
Koordynator Zespotu ds. certyfikacji
wydatkéw 2 RT-RCW

Przygotowuje, weryfikuje/ akceptuje, zatwierdza informacje do ministerstwa
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego o kwotach wydatkow certyfikowanych do

Do 5-ego dnia roboczego

SOD

7. Z-ca Dyrektora RT bezposrednio KE w projektach, ktére realizuja powiatowe urzedy pracy ze srodkéw Funduszu kazdego miesiaca

nadzorujacy komoérke Pracy.

[Z/KW FE SL — RT-RCW/

Kierownik RT-RCW lub osoba

upowazniona'

Stanowisko ds. certyfikacji wydatkéw Przekazuje informacje do ministerstwa wiasciwego ds. rozwoju regionalnego o Do 5-ego dnia roboczego SOD, ePUAP/ e-
8. kwotach wydatkéw certyfikowanych do KE w projektach, ktére realizuja kazdego miesigca Doreczenia

RT-RCW . . p

powiatowe urzedy pracy ze srodkéw Funduszu Pracy.
9 RT-RCW Otrzymuje pismo z MF informujace o wplywie Srodkéw z tytutu pratnosci Zgodnie z data wptywu CST 2021/ SOD
’ okresowej z KE.

Stanowisko ds. certyfikacji wydatkéw RT-

RCW

Stanowisko ds. certyfikacji wydatkow RT- IP(rEzy§02tolwuje,}V\;eryfikuje i zatwierdza Tabele wydatkéw zrefundowanych przez . . ST 2021 SOD
10. RCW/ Koordynator Zespotu ds. (5.2.1 - zat. 4). Niezwlocznie ’

certyfikacji wydatkéw 1/ Koordynator . . .

Narzedzie: Zat k 4 - Tabela wydatk d h KE

Zespohu ds. certyfikacji wydatkw 2 RT- arzedzie: Zataczni abela wydatkéw zrefundowanych przez

RCW/ Kierownik RT-RCW

Stanowisko ds. certyfikacji wydatkow
11 Uzupehia kwoty refundacji oraz zmienia status wniosku o ptatno$¢ do KE na Do 3 dni roboczych CST 2021, SOD

RT-RCW

Zatwierdzony w CST 2021.
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Stanowisko ds. certyfikacji wydatkow
RT-RCW,

Kierownik RT-RCW/

Koordynator Zespotu ds. certyfikacji
wydatkéw 1/ Koordynator Zespotu ds.

Przygotowuje, weryfikuje/ akceptuje, zatwierdza informacje do ministerstwa
wiasciwego ds. rozwoju regionalnego i MF:

1. certyfikacji wydatkow 2 RT-RCW . ;veprzypadku wstrzymania biegu terminu ptatnoéci na podstawie art. Do 5 dni roboczych SOD
®  lub zawieszeniu platnosci przez KE dokonanego na podstawie art. 97
Z-ca Dyrektora RT bezposrednio rozporzqdzenia ogélnego.
nadzorujacy komérke IZ/KW FE SL — RT-
RCW/ Kierownik RT-RCW lub osoba
upowazniona'
. o 3 Przekazuje informacje do ministerstwa wtasciwego ds. rozwoju regionalnego i
Stanowisko ds. certyfikacji wydatkow ME: SOD, ePUAP/ e-
13. ® 0 wstrzymaniu biegu terminu ptatno$ci na podstawie art. 96 Do 5 dni roboczych Doreczenia
RT-RCW ymaniu blegu terminu p P Y ¢
o lub zawieszeniu ptatnosci przez KE dokonanego na podstawie art. 97
rozporzqdzenia ogdlnego.
Stanowisko ds. certyfikacji wydatkow
RT-RCW,
Przygotowuje, weryfikuje/ akceptuje, zatwierdza informacje do ministerstwa
Kierownik RT-RCW/ wiasciwego ds. rozwoju regionalnego i MF w przypadku, gdy 1Z/ KW FE SL
wstrzymuje ksiegowanie wydatkéw dla calego Priorytetu, Dziatania lub grupy
Koordynator Zespohu ds. certyfikacji projektéw (np. w przypadku podejrzenia zmowy cenowej lub zidentyfikowania Do 5 dni roboczvch SOD
14. wydatkéw 1/ Koordynator Zespohu ds. nieprawidtowosci systemowej), pisemna informacje o zakresie wstrzymania, Y

certyfikacji wydatkéw 2 RT-RCW

Z-ca Dyrektora RT bezposrednio
nadzorujacy komorke IZ/KW FE SL — RT-
RCW/

okres$lajaca w szczegolnosci Priorytety, Dzialania lub projekty objete
wstrzymaniem.

W przypadku przywrdécenia ksiegowania wydatkéw pkt 16.
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Kierownik RT-RCW lub osoba
upowazniona’
Stanowisko ds. certyfikacji wydatkow Przekazuje informacje do ministerstwa wlasciwego ds. rozwoju regionalnego i ) SOD, ePUAP/ e-
A . . . . Do 5 dni roboczych :
15. RT-RCW MF o wstrzymaniu ksiegowania wydatkow dla catego Priorytetu, Dziatania lub Doreczenia
grupy projektow.
Stanowisko ds. certyfikacji wydatkow SOD, ePUAP/ e-
16 Przekazuje informacje do ministerstwa wtasciwego ds. rozwoju regionalnego i Niezwlocznie Doreczenia
) RT-RCW MF o przywréceniu ksiegowania wydatkéw. €
5.3 ROCZNE ZESTAWIENIE WYDATKOW
5.3.1 Instrukcja przygotowania i przekazywania Rocznych zestawien wydatkow od I1Z/ KW FE SL do KE
Stanowisko/ komoérka/ . . . Forma opracowania/
Lp. . . Zadanie Termin wykonania . .
instytucja obiegu dokumentow

Roczne zestawienie wydatkéw za rok obrachunkowy (dalej RZW) sporzadzane jest zgodnie z zalacznikiem XXIV do Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca
2021 r.
RZW obejmuje dany rok obrachunkowy (od 1 lipca roku n do 30 czerwca roku n+1).

1. Stanowisko ds. certyfikacji Przygotowuje wykaz wniosk6w beneficjentéw o ptatnos¢ ujetych we wnioskach do KE Do 15 pazdziernika roku, CST 2021, wersja
wydatkéw RT-RCW przekazanych w danym roku obrachunkowym bedacych podstawa utworzenia RZW oraz w ktérym koriczy sie rok elektroniczna
projektu RZW zawierajacego: obrachunkowy, ktérego dotyczy¢
- wnioski o ptatnos¢ do KE przekazane w roku obrachunkowym; bedzie RZW.

- wydatki ujete we wnioskach o ptatno$¢ do KE przekazanych w roku obrachunkowym;
- wydatki zaksiegowane przez 1Z/ KW FE SL;

- zestawienie réznic pomiedzy wydatkami zadeklarowanymi do KE, a wydatkami
deklarowanymi dla danego roku obrachunkowego;
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- wykaz wnioskéw beneficjentéw o ptatnosé, ktére powinny zosta¢ wytaczone z RZW;
- kwoty wycofane;
- korekty systemowe.

Stanowisko ds. certyfikacji
wydatkéw RT-RCW

Weryfikuje wydatki ujete w projekcie RZW w tym m.in.:
- kwoty wydatkéw kwalifikowanych;
- kwoty wycofane.

Weryfikuje w oparciu o dane z Bazy projektéw wrazliwych na wystgpienie
nieprawidlowosci do celéw poswiadczania wydatkéw FE SL 2021-2027 (zatacznik nr 1 do
IW nr 10.3.1) zawierajacej informacje m.in. o:

- wynikach audytéw, kontroli przeprowadzonych przez uprawnione instytucje kontrolne
(IA, KAS, MF, NIK, RIO, KE, ETO, OLAF);

- dane dotyczace kwot wycofanych (CST 2021);

- dane w module eKontrole w CST 2021;

- pozostate informacje w CST 2021 i LSI 2021.

Ponadto weryfikuje, czy komorki wdrazajace IZ FE SL oraz IP FE SL spelniajq
systemowe warunki certyfikacji w oparciu o:

e analizy wynikéw kontroli systemowych oraz audytéw systemu, ktére
przeprowadzajg pracownicy RT-RCW na biezaco w trakcie poswiadczania
wydatkow zawartych we wnioskach zataczanych do poszczegdlnych deklaracji
i ujetych w projekcie RZW,

e  atakze na podstawie kwartalnych podsumowan stopnia wykonania kontroli na
miejscu realizacji projektu przez I1Z FE SL/ IP FE SL przekazanych przez RT-
RNR.

Narzedzie: Zalacznik nr 1 - Lista sprawdzajqgca do przygotowania RZW cz. 1.

Do 31 pazdziernika roku,

w ktérym konczy sie rok
obrachunkowy, ktérego dotyczy¢
bedzie RZW.

wersja elektroniczna, CST
2021, LSI 2021, SOD

W szczegoélnych okolicznosciach, w przypadku watpliwosci co do nalozonych korekt, pracownicy RT-RCW moga korzystac z rejestru nieprawidtowosci, ktdry jest przekazywany przez RT-RNR na adres
certyfikacja@slaskie.pl.

3.

Kierownik RT-RCW /
Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 1/
Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 2 RT-
RCW/ Stanowisko ds.
certyfikacji wydatkéw RT-

Weryfikuje/ akceptuje, zatwierdza Liste sprawdzajgcq do przygotowania RZW cz. 1
(zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji).

Do 31 pazdziernika roku,

w ktérym konczy sie rok
obrachunkowy, ktérego dotyczy¢
bedzie RZW.

wersja elektroniczna, CST
2021, LSI 2021, SOD
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RCW

Z-ca Dyrektora RT
bezposrednio nadzorujacy
komorke IZ/KW FE SL —
RT-RCW/ Kierownik RT-
RCW lub osoba
upowazniona'.

Stanowisko ds. certyfikacji
wydatkéw RT-RCW

Przygotowuje liste wnioskéw beneficjentéw o platnos¢ z wydatkami, co do ktérych na
moment sporzadzania RZW nie mozna potwierdzi¢ ich zgodnosci z obowigzujacymi
przepisami prawa (miedzy innymi z powodu stwierdzonych nieprawidtowosci/ podejrzen
wystapienia nieprawidtowosci).

Do 31 pazdziernika roku,

w ktorym konczy sie rok
obrachunkowy, ktérego dotyczy¢
bedzie RZW.

CST 2021/ SOD

Stanowisko ds. certyfikacji
wydatkéw RT-RCW,

Kierownik RT-RCW /
Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 1/
Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 2 RT-
RCW/ Stanowisko ds.
certyfikacji wydatkéw RT-
RCW

Z-ca Dyrektora RT
bezposrednio nadzorujacy
komorke IZ/KW FE SL —
RT-RCW/ Kierownik RT-
RCW lub osoba
upowazniona'

Sporzadza, weryfikuje/ akceptuje, zatwierdza pismo/ notatke przekazujaca wykaz
wnioskéw beneficjentéw o platno$é ujetych we wnioskach do KE oraz projekt RZW
(zalacznik wygenerowany z CST 2021 na podstawie modulu Roczne zestawienie
wydatkow).

Do 2 listopada roku, w ktérym
konczy sie rok obrachunkowy,
ktérego dotyczy¢ bedzie RZW.

SOD

W ramach przedmiotowego pisma przesyta sie do odpowiedzialnych za poszczegélne wydatki komérek wdrazajacych w IZ FE SL oraz IP FE SL prosbe o weryfikacje i zadeklarowanie czy w odniesieniu do
wskazanych wydatk6w/ wnioskdw o platnos¢/ projektow:
1) nastapily zmiany, ktére maja wpltyw na wysoko$¢ kwoty przekazywanej do KE, o ktérych RT-RCW nie wie na moment jego przygotowania;
2) trwaja lub planowane sg czynno$ci kontrolne z uwagi na podejrzenie wystapienia nieprawidtowosci, lub zostaly wszczete kontrole dorazne/ dochodzenia organéw $cigania itp.;
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3) trwaja ustalenia co do wystapienia nieprawidtowosci.
Ponadto przekazuje sie prosbe o przekazywanie w terminie do 31 stycznia roku obrachunkowego n+1 e-mailem wszelkich informacji o projektach ujetych w RZW, w ramach ktérych stwierdzono
nieprawidtowosci w trakcie kontroli i/lub wydatki, ktére budza watpliwosci (tj. podlegajace wykluczeniu z certyfikacji) z krétkim uzasadnieniem.

Stanowisko ds. certyfikacji

Przekazuje do FR, FS, RT-RKPT, RT-RIF, IP FE SL:
¢ wykaz wnioskdw beneficjentéw o ptatnos¢ ujetych we wnioskach do KE

Do 2 listopada roku, w ktérym

wydatkéw RT-RCW . oraz projekt RZW (zalacznik wygenerowany z CST 2021 na podstawie modutu ko,nczy si¢ rok ol’)rachu'nkowy, SOD/ EPI.JAP/ &
Roczne zestawienie wydatkéw) ktérego dotyczy¢ bedzie RZW. Doreczenia
wraz z prosba, aby potwierdzi¢ poprawno$¢ wydatkow.
Do 15 listopada roku, w ktérym SOD/ ePUAP/ e-

Stanowisko ds. certyfikacji
wydatkéw RT-RCW

Otrzymuje od FR, FS, RT-RKPT, RT-RIF, IP FE SL zweryfikowany wykaz wnioskow
beneficjentéw o ptatnos¢, ktére sa ujete we wnioskach do KE i w projekcie RZW.

konczy sie rok obrachunkowy,
ktérego dotyczy¢ bedzie RZW.

Doreczenia/ e-mail

Stanowisko ds. certyfikacji

Analizuje informacje otrzymane od komérek wdrazajacych IZ FE SL oraz IP FE SL.

Do 25 listopada roku, w ktérym

CST 2021, SOD, wersja

wydatkéw RT-RCW Wprowadza ewentualne korekty do modutu Roczne zestawienie wydatkdw. koriczy si¢ rok obrachunkowy, elektroniczna
ktérego dotyczy¢ bedzie RZW.
Narzedzie: Zatacznik nr 1 - Lista sprawdzajqca do przygotowania RZW cz. 11
Kierownik RT-RCW / Weryfikuje/ akceptuje, zatwierdza Liste sprawdzajqcq do przygotowania RZW cz. II | Do 25 listopada roku, w ktérym SOD

Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 1/
Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 2 RT-
RCW/ Stanowisko ds.
certyfikacji wydatkéw RT-
RCW

Z-ca Dyrektora RT
bezposrednio nadzorujacy
komérke IZ/KW FE SL —

(zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji).

konczy sie rok obrachunkowy,
ktérego dotyczy¢ bedzie RZW.
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RT-RCW/ Kierownik RT-
RCW lub osoba
upowazniona'.

10.

Stanowisko ds. certyfikacji
wydatkéw RT-RCW

Przygotowuje projekt RZW (zatacznik nr XXIV do Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.) na podstawie modutu
Roczne zestawienie wydatkow.

Narzedzie: Zatacznik 1 - Lista sprawdzajqca do przygotowania Rocznego Zestawienia
Wydatkéw (RZW) cz. 111.

Do 30 listopada roku, w ktérym
konczy sie rok obrachunkowy,
ktérego dotyczy¢ bedzie RZW.

CST 2021, SFC 2021, SOD

11.

Kierownik RT-RCW/
Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 1/
Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 2 RT-
RCW/ Stanowisko ds.
certyfikacji wydatkéw RT-
RCW

Z-ca Dyrektora RT
bezposrednio nadzorujacy
komérke I1Z/KW FE SL —
RT-RCW/ Kierownik RT-
RCW lub osoba
upowazniona'.

Weryfikuje/ akceptuje, zatwierdza Liste sprawdzajqcq do przygotowania Rocznego
Zestawienia Wydatkéw (RZW) cz. 111 oraz projekt RZW (zatacznik nr XXIV do
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca
2021 r) na podstawie modutu Roczne zestawienie wydatkow.

Do 30 listopada roku, w ktérym
konczy sie rok obrachunkowy,
ktérego dotyczy¢ bedzie RZW.

CST 2021, SFC 2021, SOD

12.

Stanowisko ds. certyfikacji
wydatkéw RT-RCW,

Kierownik RT-RCW /
Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 1/
Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 2 RT-
RCW

Dyrektor/

Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo przekazujace projekt RZW do IA.

(wydruk projektu RZW z SFC 2021 lub z CST 2021).

Do 30 listopada roku, w ktérym
konczy sie rok obrachunkowy,
ktérego dotyczy¢ bedzie RZW.

SOD
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Z-ca Dyrektora RT

Przekazuje pismo wraz z projektem RZW do IA

Do 30 listopada roku, w ktérym

13 Stanowisko ds. certyfikacji (wydruk projektu RZW z SFC 2021 lub z CST 2021). konczy sie rok obrachunkowy, SOD/ ePUAP/ e-
' wydatkow RT-RCW ktérego dotyczy¢ bedzie RZW. Doreczenia
; i i SOD
14. RT-RCW Otrzymuje pismo w sprawie opinii/ uwag IA do projektu RZW. Zgodnie z terminem wplywu
Do 31 stycznia roku
Stan0w1'sko ds. certyfikacji Wprowadza stosowne zmiany do RZW w zwiazku z przekazanymi opiniami/ uwagami [A | M2St€Pwacego po roku CST 2021, SFC 2021, SOD
15. wydatkéw RT-RCW

oraz dokumentuje wprowadzone zmiany.

obrachunkowym, ktérego
dotyczy¢ bedzie RZW.*

Udokumentowanie zmian moze przyja¢ forme adnotacji na liScie sprawdzajacej, notatki stuzbowej opisujacej zakres korekty dokumentu lub innej dokumentacji, ktéra w jednoznaczny sposéb wskazuje
poprawki, ktére zostaly dokonane w projekcie RZW.

Co do zasady Roczne zestawienie wydatkéw przekazywane jest do KE wg stanu na dzien 31 stycznia roku nastepujacego po roku obrachunkowym ktérego dotyczy¢ bedzie RZW.

*Dopuszczalne jest, aby przedtuzy¢ termin wprowadzenia stosownych zmian do RZW oraz przekazania RZW do KE wg stanu na dzien p6Zniejszy niz 31 stycznia w przypadku wystapienia uzasadnionych
przyczyn — w szczeg6lnosci opéznienia otrzymania pisma z opiniami/ uwagami IA do projektu RZW w stopniu, kt6ry uniemozliwia dochowanie terminu oraz uzyskanie zgody IA, zeby uwzgledni¢ zmiany w
pézniejszym terminie. W tym przypadku obowiazuje termin wskazany przez IA.
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Przekazuje wykaz z wnioskami beneficjentéw o ptatno$¢ ujetymi w projekcie RZW
(zalacznik wygenerowany z CST 2021 na podstawie modutu Roczne zestawienie

Do 5 stycznia roku

St isko ds. certyfikacji e-mail
16. w;(ljlgt‘ll\(/(liswoR"lf-lgé\/{I taat wydatkoéw) i zwraca sie z prosba o aktualizacje informacji przez 1Z /IP FE SL (FR, FS, RT- | obrachunkowego n+1
RKPT, RT-RIF, IP FE SL).
W terminie wskazanym przez
17 Stanowisko ds. certyfikacji Otrzymuje zaktualizowany przez FR, FS, RT-RKPT, RT-RIF, IP FE SL wykaz z R"l[)-RCW},l CZ do Zasady. 5 dni e-mail
’ wydatkéw RT-RCW whnioskami beneficjentéw o platno$¢ ujetymi w projekcie RZW. ro li)czyc od otrzymania
wykazu.
Otrzymuje od FR, FS, RT-RKPT, RT-RIF, IP FE SL wszelkie informacje o:
Stanowisko ds. certyfikacji . E)r;(ﬁsik;ellg;ltlrjsltiych w RZW, w ramach ktérych stwierdzono nieprawidtowosci w Do 31 stycznia roku el
18. wydatkéw RT-RCW e i/lub wydatkach budzacych watpliwosci (tj. podlegajacych wykluczeniu z obrachunkowego n+1
certyfikacji),
z krétkim uzasadnieniem.
Stanowisko ds. certyfikacji Analizuje zaktualizowane informacje od IZ FE SL i IP FE SL (FR, FS, RT-RKPT, RT-RIF,
wydatké6w RT-RCW/ IP FE SL) w konteks$cie wnioskow zataczonych do projektu RZW, jak réwniez tych 1 CST 2021
Koordynator Zespotu ds. wylaczonych na etapie sporzadzania projektu RZW. Do 31 stycznia roku 2198’28';11&1 ,CS ’
19. certyfikacji wydatkéw 1/ Na biezaco analizuje kontrole/ kwoty wycofane/ BPW/ pozostate informacje w CST 2021 i | obrachunkowego n+1

Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 2 RT-
RCW/ Kierownik RT-RCW

LSI 2021.
Na biezaco ustala z RT-RNR ostateczng wersje RZW.
Na biezaco modyfikuje projekt RZW w CST 2021/ SEC 2021.

Co do zasady RZW przekazywane jest do KE wg stanu na dzien 31 stycznia roku nastepujacego po roku obrachunkowym, ktérego dotyczy¢ bedzie RZW. W sytuacjach wyjatkowych dopuszczalne jest, aby
wprowadzi¢ zmiany do RZW- w takiej sytuacji zmiany w RZW sq wprowadzane niezwlocznie, a zatwierdza je Z-ca Dyrektora RT bezposrednio nadzorujacy komérke IZ/KW FE SL — RT-RCW.

W szczegblnych okolicznosciach, w przypadku watpliwosci co do natozonych korekt, pracownicy RT-RCW moga korzystac z rejestru nieprawidtowosci, ktory jest przekazywany przez RT-RNR na adres
certyfikacja@slaskie.pl.

20.

Stanowisko ds. certyfikacji
wydatkéw RT-RCW/

Analizuje wyniki audytéw przeprowadzonych przez IA.
Wprowadza zmiany do RZW, jezeli ww. analiza wykaze ich koniecznos¢.

Niezwlocznie

CST 2021, SFC 2021
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Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkow 1/
Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 2 RT-
RCW/

Kierownik RT-RCW

Co do zasady Roczne zestawienie wydatkéw przekazywane jest do KE wg stanu na dzieri 31 stycznia roku nastepujacego po roku obrachunkowym, ktérego dotyczy¢ bedzie RZW. W sytuacjach wyjatkowych
dopuszczalne jest, aby wprowadzi¢ zmiany do RZW- w takiej sytuacji zmiany w RZW sa wprowadzane niezwtocznie, a zatwierdza je Z-ca Dyrektora RT bezposrednio nadzorujacy komérke 1Z/KW FE SL —

RT-RCW.
Przygotowuje ostateczng wersje RZW w oparciu o dane w CST 2021 (wprowadzenie do Do 31 stycznia roku
Stanowisko ds. certyfikacji SFC 2021). nastepujacego po roku CST 2021, SEC 2021, SOD
21. wydatkéw RT-RCW obrachunkowym, ktérego
Narzedzie: Zatacznik nr 1 - Lista sprawdzajqca do przygotowania Rocznego Zestawienia dotyczy¢ bedzie RZW
Wydatkéw (RZW) cz. 1i 111
Kierownik RT-RCW/
Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 1/
Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 2 RT-
RCtV\;/_ ](S’ta?OWIZkSqu' RT Do 31 stycznia roku
certyfikacji wydatkéw RT- .
2 RCW Weryfikuje, zatwierdza ostateczng wersje RZW oraz Liste sprawdzajqcq do przygotowania nastepujacego po roku SOD

Z-ca Dyrektora RT
bezposrednio nadzorujacy
komorke IZ/KW FE SL —
RT-RCW/ Kierownik RT-
RCW lub osoba
upowazniona'.

Rocznego Zestawienia Wydatkéw (RZW) cz. 1 i 111 (zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji).

obrachunkowym, ktérego
dotyczy¢ bedzie RZW

Termin wykonania wskazany w punktach 22, 23 mozna, w uzasadnionych przypadkach, przedtuzy¢ — w szczegélnosci w sytuacji uzyskania zgody IA. Wtedy obowiazuje termin wskazany przez IA.
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23.

Stanowisko ds. certyfikacji
wydatkéw RT-RCW

Przekazuje ostateczng wersje RZW do RT-RNR.

Niezwtocznie, w dniu
zatwierdzenia przez Z-ce e-mail
Dyrektora RT

24.

Stanowisko ds. certyfikacji
wydatkéw RT-RCW/
Stanowisko ds.
nieprawidtowosci i kontroli
RT-RNR,

Kierownik RT-RCW/
Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 1/
Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 2 RT-
RCW/ Kierownik RT-RNR/
Koordynator Zespotu ds.
nieprawidtowosci i kontroli
RT-RNR,

Dyrektor /
Z-ca Dyrektora RT

Sporzadza, weryfikuje, akceptuje, zatwierdza notatke dla Cztonka ZW dotyczaca
Rocznego Zestawienia Wydatkow oraz Deklaracji zarzqdczej.

Niezwlocznie wersja papierowa/ SOD

25.

Stanowisko ds. certyfikacji
wydatkéw RT-RCW/
Stanowisko ds.
nieprawidtowosci i kontroli
RT-RNR

Przekazuje do Cztonka ZW notatke dotyczaca Rocznego Zestawienia Wydatkéw oraz
Deklaracji zarzqdczej.

Niezwtocznie wersja papierowa/ SOD

26.

Stanowisko ds. certyfikacji
wydatkéw RT-RCW,

Kierownik RT-RCW/
Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkow 1/
Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 2 RT-
RCW

Sporzadza, weryfikuje, akceptuje pismo przekazujace do IA: Roczne Zestawienie
Wydatkéw i Deklaracje zarzqdczq.

SOD, ePUAP/ e-

Zgodnie z terminem przekazania .
Doreczenia
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Dyrektor/

27 7-ca Dyrektora RT Zatwierdza pismo przekazujace do IA Roczne Zestawienie Wydatkéw oraz Deklaracje | Zgodnie z terminem przekazania | SOD

zarzqdczq.

Do 31 stycznia roku

i ikacii i SOD, ePUAP/ e-
28 Stagovlzl,skoR(}lf.RCértWyﬁkaql Przekazuje pismo wraz z zatwierdzonymi: Rocznym Zestawieniem Wydatkéw oraz nEsttz[;lumliego po 11‘(01?"1 Doreczenia
. wydatkéw RT- Deklaracjq zarzqdczq. obrachunkowym, torego €
dotyczy¢ bedzie RZW

Co do zasady Roczne Zestawienie Wydatkéw przekazywane jest do KE wg stanu na dziefl 31 stycznia roku nastepujacego po roku obrachunkowym, ktérego dotyczy¢ bedzie RZW. W sytuacjach wyjatkowych
np. wynikajacych z rekomendacji IA, dopuszcza sie wprowadzenie zmiany do RZW po przekazaniu do IA — w takiej sytuacji zmiany w RZW sg wprowadzane niezwlocznie, a zatwierdza je Z-ca Dyrektora
RT bezposrednio nadzorujacy komérke IZ/KW FE SL — RT-RCW.

Termin wykonania wskazany w punktach 26, 27, 28 mozna, w uzasadnionych przypadkach przedtuzy¢ — w szczeg6lno$ci w sytuacji uzyskania zgody IA. Wtedy obowiazuje termin wskazany przez IA.

Zastepca Dyrektora RT
bezposrednio nadzorujacy Do 15 lutego roku nastepujacego
5 - SFC 2021
29. komorke IZ/KW FE, SL Przekazuje zatwierdzone RZW do KE. p o,roku obrachm’lkowym,
RT-RCW/ Kierownik RT- ktérego dotyczyc¢ bedzie RZW

RCW

W wyjatkowych przypadkach KE moze na wniosek zainteresowanego panstwa cztonkowskiego przesung¢ termin ustalony na dzien 15 lutego do dnia 1 marca.
Ww. wniosek nalezy przesta¢ pismem w SFC 2021 do dnia 15 lutego i wskazac¢ okoliczno$ci uzasadniajace przedtuzenie terminu.

Po przekazaniu RZW do KE kazdorazowo wydatki wytaczone z RZW na podstawie art. 98 ust. 6 pkt b) IZ/KW FE SL odnotowuje w Bazie projektéw wrazliwych na wystqpienie nieprawidtowosci do celéw
poswiadczania wydatkéw FE SL 2021-27co umozliwia ich identyfikacje przez IZ/KW FE SL na etapie ponownego ksiegowania wydatkéw.

Stanowisko ds. certyfikacji .
CST 2021
30. wydatkéw RT-RCW Zmienia status w CST2021 z ,,W przygotowaniu” na ,,Przekazany”. Do 3 dni roboczych
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31.

Stanowisko ds. certyfikacji
wydatkéw RT-RCW

Przekazuje do MF kopie potwierdzenia przekazania RZW do KE (wydruk z SFC 2021).

Niezwlocznie

e-mail

32.

Stanowisko ds. certyfikacji
wydatkéw RT-RCW/
Stanowisko ds.
nieprawidtowosci i kontroli
RT-RNR,

Kierownik RT-RCW/
Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 1/
Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 2 RT-
RCW/Kierownik RT-RNR/
Koordynator Zespotu ds.
nieprawidtowosci i kontroli
RT-RNR,

Dyrektor/
Z-ca Dyrektora RT

Sporzadza, weryfikuje, akceptuje, zatwierdza KS na ZW w sprawie przekazania do KE
dokumentéw: RZW i Deklaracji zarzadczej.

Niezwtocznie

wersja papierowa/ SOD

33.

Stanowisko ds. certyfikacji
wydatkow
RT-RCW/Stanowisko ds.
nieprawidtowosci i kontroli
RT-RNR

Przedklada KS w sprawie przekazania do KE dokumentéw: RZW i Deklaracji zarzqdczej
na posiedzenie ZW.

Niezwlocznie

wersja papierowa/ SOD

34.

W

Przyjmuje informacje dotyczaca przekazania do KE dokumentéw RZW i Deklaracji
zarzadczej.

Niezwlocznie

Wersja papierowa

35.

Kierownik RT-RCW/

Koordynator Zespotu ds.
certyfikacji wydatkéw 1/
Koordynator Zespotu ds.

Po otrzymaniu Decyzji KE dot. zatwierdzenia RZW zmienia status RZW w CST 2021.

Do 3 dni roboczych

CST 2021
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certyfikacji wydatkéw 2 RT-

RCW

5.4 PROGNOZA CERTYFIKACJI WYDATKOW

5.4.1 Instrukcja opracowania i zatwierdzania prognozy/ aktualizacji prognozy certyfikacji wydatkéw

Termin wykonania

Forma opracowania/

Lp. Stanowisko . . a
P el e T Zadanie obiegu dokumentow
Stanowisko ds.
monitoringu
finansowego RT-RRF,
Koordynator zespotu Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pisma do FR, FS oraz IP FE SL z
1. ds. monitoringu prosba o przygotowanie/ aktualizacje prognozy certyfikacji wydatkéw.
finansowego RT-RRF, | Sporzadza notatke stuzbowa do Kierownika RT-RKPT oraz RT-RIF z prosba 19 listopada/ 19 maja SOD
Kierownik RT-RRF, o przygotowanie/ aktualizacje prognozy certyfikacji wydatkéw.
Z-ca Dyrektora RT,
Dyrektor RT
, Stanowisko ds. Przekazuje pisma quFR, FS oraz IP FE SL z prosba o przygotowanie/ aktualizacje
’ monitoringu prognozy certyfikacji wydatkow. 20 listopada/ 20 maja SOD
fi Przekazuje notatke stuzbowa kierownikowi RT-RKPT oraz RT-RIF z prosba
inansowego RT-RRF . o oo p
o przygotowanie/ aktualizacje prognozy certyfikacji wydatkéw.
3 Stanowisko Otrzymuje od RT-RKPT oraz RT-RIF pisma z prognoza/ aktualizacja prognozy e-mail. SOD
Niezwlocznie ’

ds. monitoringu
finansowego RT-RRF

certyfikacji wydatkéw (FR, FS, IP FE SL) oraz notatke stuzbowa z prognoza/
aktualizacjg prognozy certyfikacji wydatkdw.
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Stanowisko
(fiisriar::;x:;glgl}-RRF Weryfik,uje i analizuje przedtozone prognoze/ aktualizacje prognoz certyfikacji
wydatkow.
Koordynator zespotu . C . . .
L Wyjasnia ewentualne rozbieznosci. Niezwtocznie e-mail
ds. monitoringu - L -
. Sporzadza, weryfikuje, akceptuje zbiorczq prognoze/ aktualizacje prognozy
finansowego RT-RRF, tvfikacti wydatkéw EE SL 2021-2027
Kierownik RT-RRE, certylikacjl wydatkow :
Z-ca Dyrektora RT,
Stanowisko ds.
monitoringu
finansowego RT-RRF,
ioﬁii?fgg;giwo}u Sporzadza, weryfikuje, akceptuje, zatwierdza i przekazuje pisma z prognoza/ 15 orudnia/ 15 oD
: izaci ikacii 5 ini Sci rudnia czerwca
finansowego RT-RRF, igétﬁé}ia:ggig;c;glgggg certyfikacji wydatkéwdo ministerstwa wlasciwego do spraw g
Kierownik RT-RRF, ’
Z-ca Dyrektora RT,
Dyrektor RT
Stanowisko Otrzymuje pismo z ministerstwa wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego,
ds. monitoringu zatwierdzajace prognoze/ aktualizacje prognozy certyfikacji wydatkéw.
finansowego RT-RRF
Koordynator zespotu Sporzadza, weryfikuje, akceptuje, zatwierdza notatke shuzbowa zawierajaca prognoze/ SOD,
ds. monitoringu aktualizacje prognoz certyfikacji wydatkow. Niezwtocznie SFC 2021
finansowego RT-RRF,
Kierownik RT-RRF, Wprowadza dane dotyczace prognozy/ aktualizacji prognozy certyfikacji wydatkow
Z-ca Dyrektora RT, FE SL 2021-2027.
Dyrektor RT
Kierownik RT-RRF/
Koordyr}atqr zespotu Przekazuje wprowadzone dane finansowe do KE. 31 stycznia/ 31 lipca SFC 2021
ds. monitoringu
finansowego RT-RRF
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1 .
Pelnomocnictwo do:

L podpisywania i zatwierdzania Rocznego Zestawienia Wydatkéw w ramach FE SL do Komisji Europejskiej oraz przekazywania go w
systemie SFC 2021 za poszczeg6lne okresy obrachunkowe.
1I. podpisywania korespondencji zwigzanej z procesem ksiegowania wydatkéw FE SL, w tym do:

- zatwierdzania i przekazywania projektu Rocznego Zestawienia Wydatkéw do Instytucji Audytowej,

- zatwierdzania wnioskéw o platnos$¢ okresowa do Komisji Europejskiej.
1
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