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7. Procesy kontroli w ramach FE SL 2021-2027

7.1 ROCZNY PLAN KONTROLI

7.1.1 Instrukcja przygotowania/ aktualizacji Rocznego Planu Kontroli FE SL 2021-2027

IW IZ FE SL-RT v.5

q 2 q q 5 A 5 Forma opracowania/
Lp. Stanowisko/ komorka/ instytucja Zadanie Termin wykonania STt e
Analizuje ryzyka i przeglada metodyke kontroli w oparciu o zapisy ujete w zatgczniku | Do 15 marca roku, w ktérym
nr 1 do niniejszej instrukcji. rozpoczyna sie rok . .
L RT-RKPT, RT-RIF, RT-RK Przeglad metodologii analizy ryzyka jest dokumentowany w formie notatki zgodnie z | obrachunkowy ujmowany w Wersja elektroniczna
zakgcznikiem nr 2 do niniejszej instrukeji.' RPK
Uwzglednia wyniki przeprowadzanej analizy ryzyka poprzez okreslenie czynnikow Do 15 marca roku, w ktérym
2 RT-RKPT, RT-RIF, RT-RK Fyzyka dla ob_szarow na;bgrdmel narazonych na wystqp{enlg .mepraw1d}0wosc1/bh?dov’v_ rozpoczyna sie r(?k Wersja elektroniczna
i przygotowuje metodologie do przeprowadzania weryfikacji zarzadczych (weryfikacji | obrachunkowy ujmowany w
oraz kontroli).? RPK
Stanowisko ds. monitorowania
g;l_’gg"édlowo“l i kontroli Otrzymuje od FR, FS, RT (RT-RKPT, RT-RIF, RT-RK) oraz IP FE SL Roczny Plan E)Z 3§C;nf§iir°f;; w ktorym
3. ? Kontroli (dalej: RPK) w oparciu o Wzér Rocznego Planu Kontroli FE SL 2021-2027 poczy &1 Wersja elektroniczna
Koordynator zespotu ds. . ) RSN o obrachunkowy ujmowany
. L : . .. | (stanowiacy zatacznik nr 3 do niniejszej instrukcji).
monitorowania nieprawidtowosci i w RPK
kontroli RT-RNR

! Tozsame zadania wykonuje FR, FS oraz IP FE SL.
? Tozsame zadania wykonuje FR, FS oraz IP FE SL.
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Stanowisko ds. monitorowania
nieprawidtowosci i kontroli
RT-RNR,

Koordynator zespotu ds.
monitorowania nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR,

Kierownik RT-RNR

Weryfikuje RPK przekazane przez FS, FR oraz IP FE SL w oparciu o liste
sprawdzajaca (Wzor Listy sprawdzajqcej do weryfikacji RPK stanowi zatacznik nr 4
do tej instrukcji). Wyjasnia/ koryguje/ uzupetlia dokument. Wspdtpracuje w tym
zakresie na biezaco z zaangazowanymi komérkami niezwtocznie.

Przekazuje RPK do konsultacji RT-RPRP w zakresie IP FE SL.

Do 30 czerwca roku, w
kté1rym rozpoczyna sie rok
obrachunkowy ujmowany
w RPK

e-mail/ spotkanie/ rozmowa
telefoniczna/ wersja
elektroniczna/ SOD

Stanowiska ds. monitorowania
nieprawidtowosci i kontroli
RT-RNR,

Wspdlnie uzgadnia wersje ostateczna RPK zatwierdzang przez Dyrektora/ Z-ce

e-mail/ wersja elektroniczna/

Koordynator _Zespo}u ds: . | Dyrektora RT. Niezwlocznie SOD
monitorowania nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR,
Kierownik RT-RNR
Stanowisko ds. monitorowania
nieprawidtowosci i kontroli
RT-RNR,
Koordynator zespotu ds. Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza KS i uchwale w sprawie przyjecia RPK . . SOD, wersja elektroniczna/
. L : P . Niezwlocznie . .
monitorowania nieprawidtowoscii | wraz z projektem RPK. wersja papierowa
kontroli,
Kierownik RT-RNR/ Dyrektor RT/
Z-ca Dyrektora RT.
S.tanow1.s ko dS.,l'ITO.IHIOI‘OWE.lIlla Przekazuje KS i projekt uchwaty w sprawie przyjecia RPK wraz z projektem RPK . . SOD, wersja elektroniczna/
nieprawidtowosci i kontroli L - : . h Niezwlocznie ; :
RT-RNR do opiniowania do KN, Cztonka ZW. Przekazuje KS na posiedzenie ZW. wersja papierowa
W Podejmuje uchwale w sprawie przyjecia RPK. Niezwlocznie Wersja papierowa
Przekazuje informacje o przyjeciu RPK:
Stanowisko ds. monitorowania * doFR,FS,RT (RT_RKRT.’ RT-RIF, RT_,R K’RT_ RPRP) oraz IP. FE SL; Wersja elektroniczna/ SOD/
. : P . ®  dodatkowo do wiadomosci IK UP za posrednictwem adresu mailowego: . . -
nieprawidtowosci i kontroli ; ) . . . Niezwlocznie ePUAP/ e-Doreczenia/
RT-RNR plany kontroli@mfipr.gov.pl (zgodnie z Wytycznymi dotyczqce kontroli e-mail
realizacji programéw polityki spéjnosci na lata 2021 - 2027 ) oraz
e  do wiadomo$ci IA na adres email: sekretariat. DAS@mf.gov.pl .
Procedura aktualizacji RPK odbywa sie niezwlocznie, jesli wystapi taka konieczno$¢ zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszej instrukgji tj. min gdy:

- zmieniq sie przepisy i/lub regulacje, ktore bedaq miaty wptyw na zapisy w RPK,
- przeglad metodyki analizy ryzyka bedzie miat wptyw na zapisy w RPK .



mailto:sekretariat.DAS@mf.gov.pl
mailto:plany_kontroli@mfipr.gov.pl
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| W przypadku aktualizacji RPK nie sporzadza sie listy sprawdzajacej.

7.1.2 Instrukcja przygotowania/ aktualizacji Rocznego sprawozdania z dzialan kontrolnych w ramach FE SL 2021-2027

q z q q g ] g Forma opracowania/
Lp. Stanowisko/ komorka/ instytucja Zadanie Termin wykonania obiegu dokumentgw
. . . Otrzymuje od FR, FS, RT (RT-RKPT, RT-RK) oraz IP FE SL Roczne sprawozdanie z | Do 15 wrze$nia roku,
Stanowisko ds. monitorowania Y . . . , .
. : P - dziatan kontrolnych w ramach FE SL 2021-2027 (Wzér Rocznego sprawozdania z w ktérym konczy sie rok .
1. nieprawidtowosci i kontroli A . . . E-mail
realizacji dziatan kontrolnych w ramach FE SL 2021-2027 stanowi zalacznik nr 1 do obrachunkowy ujmowany
RT-RNR AR o
niniejszej instrukcji). w RPK

Stanowisko ds. monitorowania

nieprawidtowosci i kontroli Konsultuje i analizuje Roczne sprawozdania z dziatari kontrolnych w ramach FE SL
2 RT-RNR, 2021-2027 przekazane przez FR, FS, IP FE SL i RT (RT-RKPT, RT-RK). Uzgadnia Niezwlocznie e-mail, wersja elektroniczna,

’ Koordynator zespotu ds. ostateczne wersje Rocznych sprawozdan z dziatan kontrolnych w ramach FE SL 2021- spotkanie
monitorowania nieprawidtowosci i 2027.
kontroli RT-RNR
Do 15 stycznia roku,

Stanowisko ds. monitorowania Otrzymuje od FR, FS, RT (RT-RKPT, RT-RK), IP FE SL 2021-2027 ostatecznie nastepujacego po roku,
3. nieprawidtowosci i kontroli zaktualizowane Roczne sprawozdania z dziatan kontrolnych w ramach FE SL 2021- w ktérym konczy sie rok SOD

RT-RNR 2027. obrachunkowy ujmowany

w RPK

Stanowisko ds. monitorowania

nieprawidtowosci i kontroli

RT-RNR, Analizuje zaktualizowane Roczne sprawozdania z dziatan kontrolnych w ramach FE SL . . . .
4. Niezwlocznie wersja elektroniczna

Koordynator zespotu ds. 2021-2027.

monitorowania nieprawidlowosci i

kontroli RT-RNR
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7.1.3 Instrukcja monitorowania stopnia wykonania kontroli w ramach FE SL 2021-2027
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Lp. Stanowisko/ komorka/ instytucja Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

Stanowisko ds. monitorowania
nieprawidtowosci i kontroli

1.| RT-RNR,

Koordynator zespotu ds.
monitorowania nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR

Otrzymuje od FR, FS, IP FE SL, RT (RT-RKPT, RT-RK?®) przygotowane Kwartalne
podsumowanie stopnia wykonania kontroli (Wzér Kwartalnego podsumowania stopnia
wykonania kontroli stanowi zatacznik nr 1 do tej instrukcji).

Do 15 dnia miesigca,
nastepujacego po zakonczeniu
kwartatu

E-mail, wersja
elektroniczna

Stanowisko ds. monitorowania
nieprawidtowosci i kontroli

2.| RT-RNR,

Koordynator zespotu ds.
monitorowania nieprawidlowosci i
kontroli RT-RNR

Analizuje przekazane dokumenty.

Na biezaco

Wersja elektroniczna

Stanowisko ds. monitorowania
nieprawidtowosci i kontroli RT-
3.| RNR, Przekazuje Kwartalne podsumowanie stopnia wykonania kontroli kierownikowi RT-
Koordynator zespotu ds. RNR oraz RT-RCW i RT-RPRP.

monitorowania nieprawidtowosci i
kontroli

Niezwlocznie

E-mail

7.2 KONTROLA SYSTEMOWA

7.2.1 Instrukcja przeprowadzania kontroli systemowej

L Stanowisko/ komorka/ Zadanie
p- instytucja

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

? *Nie dotyczy kontroli systemowych
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Przestanka do rozpoczecia kontroli jest RPK lub informacja o podejrzeniu wystapienia nieprawidtowos$ci/ probleméw systemowych. Jesli analiza takiej informacji wskaze na konieczno$¢ przeprowadzenia
kontroli, wszczyna sie kontrole w trybie doraznym, zgodnie z ponizszymi procedurami, z zastrzeZeniem bezzwlocznosci podejmowanych dziatan.

1. Kierownik RT-RK

Wyznacza kierownika kontroli oraz sklad zespotu kontrolujacego.
Kierownikiem kontroli kazdorazowo jest pracownik RT-RK.

Do dwoch miesiecy przed
planowanym terminem
kontroli.

Polecenie ustne/ e-mail

Kierownik RT-RK,

Kierownik kontroli,

2. Czlonkowie Zespotu
kontrolujacego,

Dyrektor RT/Z-ca Dyrektora RT

Wyznacza sktad zespotu kontrolujacego (co najmniej dwuosobowego).
Liczebno$¢ skladu moze ulec zmianie w trakcie analizy przedkontrolnej.

W sktad zespotu kontrolujacego zazwyczaj wchodza pracownicy RT-RK (wéwczas
decyzje o wyznaczeniu skladu podejmuje kierownik RT-RK).
W skiad zespohu kontrolujacego mozna powota¢ pracownikéw innych referatéw RT.

Do dwoch miesiecy przed
planowanym terminem
kontroli

Polecenie ustne/ e-mail

Na dzien rozpoczecia czynno$ci kontrolnych 1. Czionkowie Zespotu kontrolujacego, 2. Koordynator RT-RK, 3. Kierownik RT-RK, 4. Z-ca Dyrektora RT, 5. Dyrektor RT zobowigzani sa do zlozenia
oswiadczenia w zakresie bezstronnosci i braku konfliktu intereséw oraz o poufnosci w procesach realizowanych w RT stanowiacego zalacznik do obowigzujacej w dniu sktadania Procedury
przeciwdzialania i zarzadzania konfliktem intereséw w Departamencie Rozwoju i Transformacji Regionu.

Sporzadza i wysyla informacje/ notatke stuzbowgq skierowang do Kierownikéw

Niezwtocznie po

3. Kierownik kontroli wszystkich referatéw RT oraz stanowisk samodzielnych w RT w sprawie wskazania wyznaczeniu skladu zespohu SOD{
. . . - .. . kontrolujacego przez e-mail
obszarow, ktére nalezy uwzgledni¢ w analizie przedkontrolne;j. . . .
Kierownika kontroli.
4. Kierownik kontroli, Przeprowadza analize przedkontrolng w oparciu o minimalny zakres dokumentéw | 14 dni roboczych przed SOD/ e-mail/MS Teams
Czlonkowie (Wzér Minimalnego zakresu analizy przedkontrolnej stanowi zalacznik nr 1 do tej | planowanym terminem Wykorzystanie systeméw

Zespohu kontrolujacego

instrukcji).

Analiza przedkontrolna prowadzona jest m.in., aby:
e  zdefiniowac obszary kontrolne,
o okresli¢ zasoby kadrowe i termin (uwzgledniajac RPK) oraz czas potrzebny
na przeprowadzenie kontroli;
e  okresli¢ metodyke doboru préby dokumentéw do kontroli, wybraé projekty
do kontroli $ciezki audytu oraz kontroli wydatkéw.
Podczas analizy przedkontrolnej sporzadza sie takze liste pytan kontrolnych, ktéra
wskazuje sie w jej tredci.

kontroli.

CST2021, LSI2021
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Analiza przedkontrolna uwzglednia uzyskane z innych referatéw/ departamentow/
instytucji:
¢ informacje na temat probleméw systemowych
e oraz wszelkie informacje dotyczace potencjalnych bledéw w dziataniu
systemu zarzadzania i kontroli (informacje te moga pochodzi¢ ze Zrédet
zewnetrznych, od beneficjentéw, instytucji kontrolnych, itp.).
Ponadto, pod uwage bierze sie opinie komérek wspoétpracujacych z IP FE SL, ktére
moga wskaza¢ obszar wymagajacy skontrolowania.

Dokumenty do kontroli dobiera sie zgodnie z przyjeta metodyka doboru préby
uwzgledniona w Analizie przedkontrolnej.

Kontrola systemowa prowadzona jest w IP FE SL ;w formie:
- kontroli proceséw;
- kontroli préby projektow.

1) Koordynator RT-RK Niezwtocznie, nie pdzniej niz
Weryfikuje analize przedkontrolng, ustala ostateczny zakres prowadzonych dziatan do 8 dni kalendarzowych .
5. . . . o . . SOD/ e-mail
2) Kierownik kontrolnych oraz zatwierdza tre$¢ analizy. przed planowanym terminem
RT-RK rozpoczecia kontroli.

* W uzasadnionych przypadkach wynikajacych z przeprowadzonej analizy przedkontrolnej - istnieje mozliwo$¢ powiekszenia sktadu zespotu kontrolujacego przez kierownika RT-RK po akceptacji ww.
analizy.

W przypadku uwag — pkt. 4

W przypadku braku uwag — pkt 6.

Sporzadza dokumenty kontrolne:

- Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli dla cztonkéw Zespotu kontrolujacego

(wzor Upowaznienia do kontroli stanowi zalacznik nr 2 do tej instrukcji); Niezwtocznie po
. . . . - Pisma informujace o kontroli zawierajace: zaakceptowaniu analizy
Kierownik kontroli, Cztonkowie . p . . . . . .
6. Zespohu kontroluiacego *  Liste dokumentdéw do kontroli systemowej sporzqdzonq w oparciu o analize przedkontrolnej wraz z SOD/ e-mail
P Jaces przedkontrolng (wzor Listy dokumentéw wybranych do kontroli systemowej | przyjeta metodyka doboru
stanowi zalacznik nr 3 do niniejszej instrukcji) proby.

e oraz Program kontroli systemowej w oparciu o RPK oraz analize
przedkontrolng (wzdr Programu kontroli systemowej stanowi zatacznik nr 4
do tej instrukcji)*
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* Zakres przekazywanych informacji obejmuje co najmniej nastepujace elementy: termin prowadzenia kontroli, sktad zespotu kontrolujacego, program-zakres kontroli oraz wykaz dokumentéw koniecznych

do przeprowadzenia kontroli.

1) Koordynator RT-RK 1) Weryfikuje dokumenty kontrolne, NIEZW}(?CZDIE, M€ pozni€) niz
do 8 dni kalendarzowych .
7 rzed planowanym terminem SOD/ e-mail
2) Kierownik RT-RK 2) Akceptuje dokumenty kontrolne. P plan ym !
rozpoczecia kontroli.
1) Zatwierdza i podpisuje dokumenty kontrolne, Do 7 dni kalendarzowych
8. Dyrektor RT/ Z-ca Dyrektora RT przed planowanym terminem | SODwersja elektroniczna
2) Zatwierdza i podpisuje Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli. rozpoczecia kontroli.
. . . . . . Niezwlocznie po
Rejestruje kontrole w Rejestrze kontroli systemowych. Rejestr prowadzony jest w . . v . .
9. Kierownik kontroli formie elektronicznej (zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 5 do tej zatwierdzeniu dokumentacji Wersja elektroniczna/ MS
instrukcji) przez Dyrektora RT/Z-ce Teams
) Dyrektora RT.
Niezwtocznie po
Informuje Jednostke kontrolowana o planowanej kontroli/ wysyla do Jednostki Z:;Zzlegdzriil;liogl;r/;itaq1
. . . kontrolowane]j pismo informujace o kontroli wraz z Lista dokumentéw do kontroli i P y [ece .
10. Kierownik kontroli . g L : . Dyrektora RT, nie pézniej niz | SOD/ ePUAP/ e-Doreczenia
Programem kontroli/ przekazuje Upowaznienie do przeprowadzenia kontroli. .
7 dni kalendarzowych przed
planowanym terminem
rozpoczecia kontroli.

Jednostka kontrolowana moze zawnioskowac o przesuniecie terminu kontroli; wéwczas Dyrektor RT/Z-ca Dyrektora RT moze:
- wyrazic zgode na zmiane terminu kontroli, o ktdra wnioskuje Jednostka kontrolowana — wéwczas zesp6t kontrolny ma obowiazek ustali¢ nowy termin kontroli, a nastepnie sporzadzi¢ pismo informujace o
nowym terminie kontroli oraz wprowadzi¢ konieczne (jesli sa wymagane) zmiany do dokumentéw wskazanych w pkt. 6. Dalszy ciag procedury przebiega adekwatnie (pkt 7 i nastepne);

- nie wyrazi¢ zgody na zmiane terminu kontroli, o ktérg wnioskuje Jednostka kontrolowana — wéwczas pkt 11. Decyzje w sprawie braku zgody na zmiane terminu kontroli przekazuje sie Jednostce

kontrolowanej w formie elektroniczne;.

Jesli kontrola prowadzona jest w trybie doraznym, nie ma koniecznosci, aby wczeéniej informowac Jednostke kontrolowana, w przypadku gdy istnieje przypuszczenie, ze informacja o planowanej kontroli
mogtaby doprowadzi¢ do znieksztalcenia wynikéw kontroli.

Kierownik kontroli,
11. Czlonkowie
Zespohu kontrolujacego

Spotkanie  otwierajace  kontrole z kierownikiem Jednostki kontrolowanej
lub wyznaczong przez niego osoba.
Na spotkaniu Jednostka kontrolowana informowana jest o:
e celu i zakresie kontroli,
sktadzie Zespotu kontrolujacego,
terminie prowadzenia czynnosci kontrolnych,
sposobie komunikacji z Zespotem kontrolujgcym.

Dzien rozpoczecia kontroli

W miejscu przeprowadzenia
kontroli/ w miejscu
Swiadczenia pracy

w przypadku trybu zdalnego/
w siedzibie 1Z

12. Kierownik kontroli,
Cztonkowie
Zespohu kontrolujacego

Przeprowadza czynnosci kontrolne w siedzibie Jednostki kontrolowanej/ siedzibie 1Z
FE SL/ w trybie zdalnym w miejscu $wiadczenia pracy
(analiza dokumentacji, danych w systemie, analiza danych liczbowych, zebranie

Termin wskazany
w Programie kontroli

Kontakty bezposrednie/
wersje papierowe
i elektroniczne/

8
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wyjasnien Jednostki kontrolowanej, dodatkowych dokumentéw, opinii bieglych, jesli
zachodzi taka koniecznosc¢).

W trakcie prowadzenia czynno$ci kontrolnych sprawdzane jest wdrozenie
niezamknietych rekomendacji z poprzednich Kontroli systemowych (jesli dotyczy).

e-mail/ SOD

Termin zakoriczenia kontroli moze przedtuzyé Dyrektor RT/Z-ca Dyrektora RT na uzasadniony wniosek Kierownika kontroli, ktéry sktada sie najpéZzniej w pierwotnie planowanym dniu zakoriczenia
kontroli. W takim przypadku nalezy:
- poinformowac Jednostke kontrolowang o przedtuzeniu kontroli,

- przedtuzy¢ czas obowigzywania Upowaznienia do kontroli (jesli dotyczy).

13.

Kierownik kontroli,
Czlonkowie
Zespohu kontrolujacego

Sporzadzaja projekt Informacji pokontrolnej (dalej: IPK) wraz z ewentualnymi
zaleceniami pokontrolnymi lub rekomendacjami (wzér Informacji pokontrolnej z
kontroli systemowej przeprowadzonej przez I1Z FE SL stanowi zalacznik

nr 6 do niniejszej instrukcji).

Przygotowuja dokument ,,Weryfikacja wdrozenia rekomendacji z kontroli
systemowej”(jesli dotyczy)* zgodnie z wzorem zalacznika nr 7 do niniejszej instrukcji.

Podczas sporzadzania ww. dokumentéw cztonkowie Zespotu kontrolujacego
konsultuja swoje ustalenia z Koordynatorem zespotu kontroli systemowej oraz
Kierownikiem RT-RK.

Podczas czynno$ci
kontrolnych, do dnia
zakonczenia kontroli.

Kontakty bezposrednie/ e-
mail/wersja elektroniczna/
Ms Teams

*Termin na przygotowanie IPK i dokumentu ,,Weryfikacja wdrozenia rekomendacji...” moze zosta¢ przedtuzony na uzasadniony wniosek Kierownika kontroli ztozony do kierownika RT-RK na dzieni
zakonczenia kontroli. Zgode na przedtuzenie terminu przygotowania IPK wyraza Dyrektor RT/Z-ca Dyrektora RT po pozytywnym zaopiniowaniu przez kierownika RT-RK. Wniosek sporzadzany jest w
formie notatki shuzbowej do Dyrektora RT/Z-cy Dyrektora RT. Po uzyskaniu zgody Dyrektora RT/Z-cy Dyrektora RT, Kierownik kontroli niezwlocznie przygotowuje pismo informujace Jednostke
kontrolowang o planowanym terminie sporzadzenia IPK. Kierownik RT-RK weryfikuje pismo i je akceptuje, a nastepnie Dyrektor RT/Z-ca Dyrektora RT je podpisuje w celu przekazania do Jednostki

kontrolowanej.
Kontakty bezposrednie /
Kierownik kontroli, .. . . . . , . . rozmowa telefoniczna
14. Crlonkowie Przedstawiajq wstepne ustalenia kontrolne podczas spotkania zamykajacego kontrole. Dzien zakoniczenia kontroli w przypadku kontroli
Zespohu kontrolujacego zdalnej

* Jesli nie m

ozna zorganizowac spotkania zamykajacego w dniu zakonczenia kontroli, termin spotkania, za zgoda kierownika RT-RK, wyznac

Jednostce kontrolowanej, jak i Zespotowi kontrolujacemu).

za sie na najblizszy dzien roboczy (odpowiadajacy zaréwno

15.

1. Koordynator RT-RK,
2. Kierownik RT-RK,
3. Z-ca Dyrektora RT

Konsultuje i weryfikuje tre$¢ ustalen zawartych w IPK, formuluje i uzgadnia
rekomendacje, akceptuje ostateczng wersje IPK oraz dokument ,Weryfikacja
wdrozenia rekomendacji z kontroli systemowej”(jesli dotyczy).*

Do 20 dni roboczych od dnia
zakonczenia kontroli*

Wersja elektroniczna/
e-mail/ SOD
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*W uzasadnionych przypadkach (np. konieczno$¢ uzyskania opinii prawnej, otrzymania dodatkowych wyjasnien) termin na sporzadzenie IPK mozna przedtuzy¢. IPK sporzadzana jest wtedy w terminie 14
dni od daty otrzymania opinii prawnej, wyjasnien. W przypadku gdy sprawa wymaga postepowania wyjasniajacego od kilku stron/ instytucji, termin liczony jest od dnia uzyskania ostatniej z powyzszych ,
ktéra ostatecznie decyduje o wyniku kontroli.

16 Kierownik kontroli Sporzadza pismo przekazujace IPK oraz dokument ,,Weryfikacja wdrozenia Wersja elektroniczna/

’ rekomendacji z kontroli systemowej”(jesli dotyczy). Niezwtocznie SOD
1) Koordynator RT-RK

17 Weryfikuje i akceptuje pismo przekazujace IPK oraz dokument ,,Weryfikacja Niezwlocznie Wersja elektroniczna/
’ 2) Kierownik RT-RK wdrozenia rekomendacji z kontroli systemowej”(jesli dotyczy). SOD

18. Dyrektor RT/ Z-ca Dyrektora RT Zatw1_erd.za IPK* wraz z pismem p_rzekazumcy'r,r’l I'PI,<_oraz dokument ,,Weryfikacja Niezwlocznie Wersja elektroniczna/
wdrozenia rekomendacji z kontroli systemowej” (jesli dotyczy). SOD

. . . Wysyla do Jednostki kontrolowanej pismo przekazujace IPK oraz dokument . . Wersja elektroniczna/

19. Kierownik kontroli »Weryfikacja wdrozenia rekomendacji z kontroli systemowej” (jesli dotyczy). Niezwlocznie SOD-ePUAP/ e-Doreczenia

*W przypadku ustaler o charakterze finansowym, gdy w trakcie kontroli systemowej skontrolowano prébe projektéow (zgodnie z pkt.3 Rozdziatu 4 Wytycznych dot. kontroli realizacji programéw polityki
spojnosci na lata 2021-2027), Informacja o kontroli projektu, w ktérym dokonano tego ustalenia, podlega rejestracji w aplikacji e-Kontrole. Rejestracje przeprowadza sie po zatwierdzeniu ostatecznej IPK.

Jednostka kontrolowana ma prawo do zgloszenia, w terminie 14 dni od dnia otrzymania IPK, umotywowanych zastrzezen do tej IPK. Jesli Jednostka kontrolowana wniesie uwagi/ zastrzezenia do tresci IPK,
Zespo6t kontrolujacy analizuje ich zasadno$¢ w terminie 14 dni od dnia ich zgloszenia

W uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek Kierownika kontroli, ww. termin mozna przedtuzy¢ za zgoda Dyrektora RT/ Z-cy Dyrektora RT. W trakcie rozpatrywania zastrzezen Zespo6t
kontrolujacy ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe czynnosci kontrolne, ktérych podjecie kazdorazowo przerywa bieg terminu. Nastepnie przygotowywana jest odpowiedZ w terminie do 10 dni
kalendarzowych (w formie pisma oraz ostatecznej IPK), ktéra odnosi sie do wszystkich zgloszonych zastrzezen oraz w razie koniecznosci poprawia sie ustalenia/ wnioski z kontroli, zgodnie z procedura
opisang w pkt. 13 i pkt. 15-19 (z wylaczeniem terminéw wymienionych we wskazanych pkt.).

Jesli Kierownik Jednostki kontrolowanej odméwi podpisania IPK, takq adnotacje zamieszcza sie w tym dokumencie.

Ostateczna IPK przekazywana jest pismem:

- instytucji kontrolowanej,

- do wiadomo$ci ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego w przypadku, gdy wynik kontroli wskazuje w ocenie IZ FE SL na niespelienie kryteriéw desygnacji,

- do wiadomosci IK UP oraz IA, o ile wykryto uchybienia w funkcjonowaniu systemu zarzadzania i kontroli, ktére skutkuja wystapieniem nieprawidlowosci indywidualnej podlegajacej zgloszeniu do KE
lub nieprawidlowosci systemowej lub uchybienia niestwierdzanego wczesniej, ktére moga mie¢ charakter horyzontalny poprzez prawdopodobienstwo ich wystapienia w innych programach.

20 Kierownik kontroli Sporzadza pismo/ notatke stuzbowa przekazujaca zatwierdzong IPK do RT-RPIR, RT- N(;ezz;::\,lv?gg;iniu ostatecznei Wersja elektroniczna/
: RAP, RT-RCW, RT-RNR, RT-RPRP z kontroli w IP FE SL. Sversji PR )| sop
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1) Koordynator RT-RK

1)Weryfikuje pismo/ notatke stuzbowa przekazujaca IPK.

Wersja elektroniczna/

21. . . Niezwlocznie
2) Kierownik RT-RK 2) Akceptuje i zatwierdza pismo/ notatke stuzbowgq przekazujaca IPK. SOD
22. Kierownik kontroli Przekazuje pismo/ notatke stuzbowa do adresata (zgodnie ze wskazaniami pkt. 21). Niezwlocznie ;\g:]r)ﬂa elektroniczna/
. . . Uzupehia dane w Rejestrze kontroli systemowych. Nlezw}oczm.e po . Wersja elektroniczna/
23. Kierownik kontroli . . ; . . . . . zatwierdzeniu ostatecznej
(wz6r Rejestru kontroli systemowej stanowi zatacznik nr 5 do tej instrukcji). wersji IPK MS Teams
20 dni roboczych od
zatwierdzenia IPK
. . . . . (w przypadku odmowy . .
o Kierownik kontroli Spor.zqdza notatkg stuzbowa d.la Marszatka Wojewddztwa Slaskiego informujaca o podpisania IPK — 20 dni Wersja elektroniczna/
wynikach kontroli systemowe;. . SOD
roboczych od przekazania
takiej informacji przez
Jednostke kontrolowana)
1) Koordynator RT-RK
75 Weryfikuje i akceptuje notatke stuzbowa dla Marszatka Wojewddztwa Slaskiego Niezwlocznie Wersja elektroniczna/
’ 2) Kierownik RT-RK informujaca o wynikach kontroli systemowej. SOD
2. Dyrektor RT/Z-ca Dyrektora RT Zatw1er'dza notatke §}uzbowq dla Marszatka Slaskiego informujaca o wynikach 25 dr.u roboczych od Wersja elektroniczna/
kontroli systemowej. zatwierdzenia IPK SOD
27, Kierownik kontroli Prze}(aZUJe notatkg stuzbowa (.ila Marszatka Wojewddztwa Slaskiego informujaca o Niezwlocznie Wersja elektroniczna/
wynikach kontroli systemowej. SOD
Sprawdza i uzupelnia akta kontroli w wersji elektronicznej. . . .
28. Kierownik kontroli Sporzadza Spis akt kontroli (wzor Spisu akt kontroli stanowi zatacznik nr 9 do tej Do 30 dni roboczych od Wersja elektroniczna/

instrukcji).

zatwierdzenia IPK

SOD

Jednostka kontrolowana przekazuje Sprawozdanie z wdrozenia rekomendacji z kontroli systemowej funkcjonowania systemu zarzqdzania i kontroli FE SL * (Minimalny wzér sprawozdania z wdrozenia
rekomendacji z kontroli systemowej funkcjonowania systemu zarzqdzania i kontroli FE SL nr .... w Jednostce Kontrolowanej, stanowi zalacznik nr 8 do tej instrukcji) w terminie 3 miesiecy
od dnia podpisania IPK.

29.

Kierownik kontroli

Weryfikuje tre$¢ Sprawozdania z wdrozenia rekomendacji z kontroli systemowej
funkcjonowania systemu zarzqdzania i kontroli FE SL.

20 dni roboczych

od daty wptywu
Sprawozdania

z wdrozenia rekomendacji
z kontroli systemowej
funkcjonowania systemu

Wersja elektroniczna/
SOD

4Jesli Jednostka kontrolowana nie ztozy sprawozdania, Kierownik kontroli sporzadza pismo do tej Jednostki, wzywajace do przediozenia dokumentu.
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zarzqdzania i kontroli FE SL.

30. Kierownik kontroli

Sporzadza notatke shizbowa informujaca o sposobach wdrozenia/ powodach
niewdrozenia zalecen z kontroli systemowej.

Notatka zawiera rdwniez informacje o ewentualnych skutkach niewdrozenia zalecen z
kontroli systemowej.

25 dni roboczych od daty
wplywu Sprawozdania

z wdrozenia rekomendacji
z kontroli systemowej
funkcjonowania systemu
zarzadzania i kontroli

Wersja elektroniczna/
SOD

FE SL
1) Koordynator RT-RK
31 Weryfikuje i zatwierdza notatke stuzbowej informujaca o sposobach wdrozenia/ Niezwlocznie Wersja elektroniczna/
" |2) Kierownik RT-RK powodach niewdrozenia zalecen z kontroli systemowej. SOD
3 Kierownik kontroli Przekazuje notatke stuzbowa do Dyrektora RT/Z-cy Dyrektora RT informujaca o Niezwlocznie Wersja elektroniczna/

sposobach wdrozenia/ powodach niewdrozenia zalecen z kontroli systemowej.

SOD

Wyréznia sie dwa sposoby weryfikacji wdrozenia zalecenn pokontrolnych:
¢ weryfikacje korespondencyjna na podstawie przekazanych przez instytucje kontrolowana dokumentéw
e  oraz kontrole sprawdzajaca w siedzibie Instytucji kontrolowanej (w przypadku podjecia decyzji o kontroli sprawdzajacej procedury opisane powyzej stosuje sie odpowiednio).

IPK sporzadzona w wyniku:

e  kontroli sprawdzajacej wdrozenie zalecen pokontrolnych

¢  lub informacja o wdrozeniu zalecent w przypadku weryfikacji korespondencyjnej,

®  powinna zosta¢ przekazana wlasciwym instytucjom, zgodnie z procedura opisana w pkt. 15-19.
Dokumentacje z monitorowania zalecen pokontrolnych dotacza sie do akt kontroli.

7.3 KONTROLA PODMIOTOW WDRAZAJACYCH IF

7.3.1 Instrukcja przeprowadzania kontroli podmiotéw wdrazajacych IF

L Stanowisko/ komorka/ Zadanie Termin wykonania Forma opracowania/
p- instytucja Wy obiegu dokumentow
Zgodnie z terminem
- . . ) przeprowadzenia kontroli
Stanowisko ds. kontroli IF Sporzadza, weryfikuje, akceptuje notatke stuzbowa do Dyrektora RT/ Z-cy Dyrektora ujetym w RPK lub
RT, aby: . . . .
1. RT-RK, . ., . .. . ) niezwlocznie w przypadku Wersja elektroniczna, SOD
. . przeprowadzic¢ kontrole podmiotu wdrazajacego instrumenty finansowe . -
Kierownik RT-RK . . . konieczno$ci
e  oraz powola¢ Zespét kontrolujacy. . .
przeprowadzenia kontroli
innej niz planowana
2. Dyrektor/ Zatwierdza notatke stuzbowa w sprawie koniecznos$ci przeprowadzenia kontroli Niezwtocznie po przekazaniu | SOD
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Z-ca Dyrektora RT

podmiotu wdrazajacego instrumenty finansowe oraz powotania Zespolu
kontrolujacego.

notatki do Dyrektora /
Z-cy Dyrektora RT

Na dzien rozpoczecia czynnosci kontrolnych 1. Cztonkowie Zespotu kontrolujacego, 2. Koordynator RT-RK, 3. Kierownik RT-RK, 4. Z-ca Dyrektora RT, 5. Dyrektor RT zobowiazani sg do ztozenia
o$wiadczenia w zakresie bezstronno$ci i braku konfliktu intereséw oraz o poufnosci w procesach realizowanych w RT stanowiacego zalacznik do obowiazujacej w dniu sktadania Procedury przeciwdziatania
i zarzadzania konfliktami intereséw w Departamencie Rozwoju i Transformacji Regionu.

Wprowadza informacje dot. kontroli do Rejestru kontroli podmiotéw wdrazajqcych
instrumenty finansowe w ramach FE SL 2021-2027 (Wzdr rejestru kontroli podmiotéw

Nie pézniej niz dzien

Wersja elektroniczna, MS -

3 Kierownik kontroli wdrazajqcych instrumenty finansowe w ramach FE SL 2021-2027 stanowi zalacznik nr | rozpoczecia kontroli Teams
1 do tej instrukcji).
Sporzadza pismo informujace podmiot wdrazajacy instrumenty finansowe o kontroli E;leeggz?zl(e)i/v nlzhnari: ddm SOD. wersia papierowa/
4. Kierownik kontroli wraz z zakresem kontroli i upowaznieniem do kontroli dla cztonkéw Zespotu yeh prz : Ja pap
. wyznaczonym terminem e-mail
kontrolujacego. .
kontroli
Nie péZniej niz na 8 dni
. . Weryfikuje, akceptuje pismo informujace o kontroli wraz z zakresem kontroli i kalendarzowych przed SOD, wersja papierowa/
5. Kierownik RT-RK Lo, . p . . :
upowaznieniem do kontroli dla cztonkéw Zespotu kontrolujacego. wyznaczonym terminem e-mail
kontroli
Nie p6Zniej niz na 7 dni
6 Dyrektor/ Zatwierdza pismo informujace o kontroli wraz z zakresem kontroli kalendarzowych przed SOD, wersja papierowa/

Z-ca Dyrektora RT

i upowaznieniem do kontroli dla cztonkéw Zespotu kontrolujacego.

wyznaczonym terminem
kontroli

e-mail

Przekazuje podmiotowi wdrazajacemu instrumenty finansowe:
e  pismo informujace o kontroli

Nie pézniej niz na 7dni
kalendarzowych przed

e-PUAP/
e-Doreczenia/

7. Kierownik kontroli . . . .
e  wraz z zakresem kontroli wyznaczonym terminem wersja papierowa/
®  iupowaznieniem do kontroli dla cztonkéw Zespotu kontrolujacego. kontroli e-mail
Zgodnie terminem . . .
wynikajacym Wersja papierowa/ wersja
Przeprowadza czynnosci kontrolne w oparciu o Liste sprawdzajacq do kontroli y Ce elektroniczna/
. . . Lo, . . - : . Z upowaznienia .
8. Czlonkowie Zespotu kontrolujacego | podmiotu wdrazajacego instrumenty finansowe (zgodnie z Lista w systemie CST e - e-mail/ kontrola
(z mozliwoscia przedtuzenia
modut e-Kontrole). zdalna/kontakty
przez Dyrektora RT/ Osobe . .
Lo bezposrednie
upowazniona)
IPK powinna zosta¢
sporzadzona

Zespot kontrolujacy, Kierownik
9. kontroli, Koordynator ds. kontroli
IF

Sporzadza IPK dotyczaca przeprowadzonej kontroli podmiotu wdrazajacego IF.

i podpisana przez Zespot
kontrolujacy w terminie do 45
dni roboczych od dnia
zakonczenia kontroli

Wersja elektroniczna /
wersja papierowa

W uzasadnionych przypadkach (np. konieczno$¢ uzyskania opinii prawnej, otrzymania dodatkowych wyjasnien) mozna przedtuzy¢ termin na sporzadzenie IPK.
IPK sporzadzana jest wtedy w terminie 14 dni od daty otrzymania opinii prawnej, wyjasnien. W przypadku gdy sprawa wymaga postepowania wyjasniajacego od kilku stron/ instytucji, termin liczony jest od
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dnia uzyskania ostatniej z powyzszych, ktdra ostatecznie decyduje o wyniku kontroli.
Termin na przygotowanie IPK mozna przedtuzy¢ na uzasadniony wniosek Kierownika kontroli. Zgode na przedluzenie terminu przygotowania IPK wyraza Dyrektor RT/ Z-ca Dyrektora RT po pozytywnym
zaopiniowaniu przez Kierownika RT-RK. Wniosek sporzadzany jest w formie notatki stuzbowej do Dyrektora RT/ Z-cy Dyrektora RT.

Weryfikuje, akceptuje IPK wraz z Lista sprawdzajaca do kontroli podmiotu

Niezwlocznie po otrzymaniu

SOD/ wersja papierowa/

10. Kierownik RT-RK - . . . .
wdrazajgcego instrumenty finansowe. IPK do akceptacji e-mail
11 Dyrektor / Zatwierdza IPK wraz z Listg sprawdzajaca do kontroli podmiotu wdrazajacego Do 50 dni roboczych od dnia SOD/ wersja papierowa/
) Z-ca Dyrektora RT instrumenty finansowe. zakonczenia kontroli e-mail
Przekazuje IPK podmiotowi wdrazajacemu IF. Niezwlocznie po e-PUAP/
Stanowisko ds. kontroli IF .Zaakcgptowanlu e-Do.r eczer.ua/
12. i podpisaniu IPK przez wersja papierowa/

RT-RK

Dyrektora / Z-ce Dyrektora
RT

e-mail

Jezeli Podmio
Jezeli Podmio

t wdrazajacy IF nie ztozyl zastrzezen —

t wdrazajacy IF ztozy w ciagu 14 dni od otrzymania IPK zastrzezenia do ustaleni z kontroli — pkt 13do 17;

kt 18.

13.

Stanowisko ds. kontroli IF
RT-RK

Analizuje wniesione przez kontrolowany podmiot zastrzezenia do IPK (mozliwos¢
przeprowadzenia dodatkowych czynno$ci kontrolnych, koniecznos$ci uzyskania opinii
prawnej, zadania przedstawienia dodatkowych dokumentdw lub wyjasnien).

14 dni od dnia otrzymania
zastrzezen

SOD/ wersja papierowa/
e-mail

W trakcie rozpatrywania zastrzezen Stanowisko ds. kontroli IF / Zesp6t kontrolujacy ma prawo przeprowadzi¢ dodatkowe czynnosci kontrolne (np. dokona¢ ponownej oceny zgromadzonego materiatuy,
uzyskac opinie prawna, wystapi¢ o dodatkowe wyjasnienia), ktérych podjecie kazdorazowo przerywa bieg terminu.
Jesli zachodzi konieczno$¢ podjecia dodatkowych czynno$ci kontrolnych (w tym: uzyskania opinii prawnej, dodatkowych wyjasnien itp.) analiza dokonywana jest wtedy w terminie 14 dni kalendarzowych
od daty otrzymania opinii prawnej, wyjasnien. W przypadku gdy sprawa wymaga postepowania wyjasniajacego od kilku stron/instytucji, wskazany termin liczony jest od dnia uzyskania ostatniej z
powyzszych, ktéra ostatecznie decyduje o wyniku kontroli

Stanowisko ds. kontroli IF

Sporzadza, weryfikuje, akceptuje ostateczng IPK zawierajaca skorygowane ustalenia

Do 10 dni od dnia
zakonczenia analizy
whiesionych zastrzezen, lub

SOD/ wersja papierowa/

14. . . kontroli lub pisemne stanowisko wobec zgloszonych zastrzezer wraz z uzasadnieniem | od otrzymania stosownych .
Kierownik RT-RK . P RIS e-mail
odmowy skorygowania ustalen. wyjasnien,, opinii prawnych
lub innych istotnych dla
sprawy dokumentéw
Do 10 dni od dnia
. - . . . zakonczenia analizy
Dyrektor/ Zatw1e1.‘dza ostateczng IPK. zawierajaca sl'<oryg0wane usta.len.la kontroli lub pisemne wniesionych zastrzezefi lub SOD/ wersja papierowa/
15. stanowisko wobec zgloszonych zastrzezen wraz z uzasadnieniem odmowy . .
Z-ca Dyrektora RT . A od otrzymania stosownych e-mail
skorygowania ustalen SRR
wyjasnien, opinii prawnych
lub innych istotnych dla
sprawy dokumentéw
16. Stanowisko ds. kontroli IF Przekazuje ostateczng IPK lub pisemne stanowisko wobec zgloszonych Niezwlocznie po e-PUAP/

RT-RK

zastrzezen podmiotowi wdrazajacemu IF.

zatwierdzeniu ostatecznej IPK

e-Doreczenia/
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lub pisemnego stanowiska
wobec zgloszonych

wersja papierowa/

zastrzezen przez Dyrektora / e-mail
Z-ce Dyrektora RT
Otrzyrnu;ie podPlsanq IPK/ o.dmowe podpisania IPK. ' . N Niezwlocznie po otrzymaniu
. . Przekazuje kopie otrzymanej IPK/ odmowe podpisania IPK do wiadomosci: . . . .
Stanowisko ds. kontroli IF . . podpisanej IPK/ SOD/ Wersja papierowa/
17. *  Funduszu Powierniczego (w przypadku kontroli na szczeblu Funduszu L .
RT-RK . odmowy podpisania IPK e-mail
Szczegblowego) dmi drazaiacy IF
e oraz RT-RIF. przez podmiot wdrazajacy
Niezwlocznie po zakoriczeniu
procesu kontrolnego lecz nie
. . pozniej niz w ciagu 3 dni
18. Stanowisko ds. kontroli IF Wprowadza dane do systemu informatycznego. roboczych od wystapienia CST2021

RT-RK . :
zdarzenia warunkujacego

konieczno$¢ wprowadzenia
lub modyfikacji danych.

Sposéb odniesienia sie instytucji kontrolowanej do zalecen pokontrolnych podlega weryfikacji podczas nastepnej kontroli prowadzonej przez IZ FE SL.

7.4 KONTROLE KRZYZOWE

7.4.1 Instrukcja przeprowadzania kontroli krzyzowych w ramach FE SL 2021-2027

Forma opracowania/

Lp. Stanowisko/ komérka/ instytucja | Zadanie Termin wykonania obiegu dokumentéw
1. Stanowisko ds. Przeprowadza kontrole krzyzowa programowa i horyzontalng z FEDR 2021-2027 i PS Wersja elektroniczna, CST
monitorowania WPR 2023-2027 poprzez: 2021 (Aplikacja Kontrole
nieprawidtowosci i - weryfikacje grup faktur skorelowanych (GFS) w aplikacji Kontrole Krzyzowe (w — Niezwlocznie po Krzyzowe)
kontroli RT-RNR ramach kontroli krzyzowej programowe;j i horyzontalnej z FEDR 2021-2027), wygenerowaniu GFS.

- weryfikacje z projektami PS WPR 2023-2027 zgodnie z przyjeta metodyka (Metodyka
przeprowadzenia doboru préby do kontroli krzyzowej horyzontalnej z projektami PS
WPR 2023-2027 stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji).

— Raz na kwartat

- weryfikacje zaangazowania godzinowego personelu projektu w ramach kontroli
krzyzowej programu FE SL 2021-2027 zgodnie z przyjeta metodyka (Metodyka
weryfikacji zaangazowania godzinowego personelu projektu w ramach kontroli
krzyzowej programu FE SL 2021-2027 stanowi zatacznik nr 2 do niniejszej instrukcji),

— Raz na kwartat.
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- zebranie i zestawienie danych dotyczacy zaangazowania godzinowego personelu w
ramach kontroli krzyzowej horyzontalnej zgodnie z zalacznikiem nr 3 do niniejszej
instrukcji.

- po otrzymaniu pisma z
MFiPR

Wersja elektroniczna, e-
mail/e-Doreczenia

Analizuje dane:

- w ramach GFS (kontrola krzyzowa programowa i horyzontalna z FEDR 2021-2027),
- na podstawie wybranej préby do kontroli krzyzowej horyzontalnej z projektami PS
WPR 2023-2027.

- na podstawie wybranej préby do kontroli krzyzowej programowej w zakresie
zaangazowania godzinowego personelu projektu,

- na podstawie wybranej préby do kontroli krzyzowej horyzontalnej w zakresie
zaangazowania godzinowego personelu projektu,

Pozyskuje dokumentacje wraz z zestawieniem dotyczacym zaangazowania
godzinowego personelu* od wtasciwej komdrki z RT/ FS/ FR/ IP FE SL, ktére
weryfikuje i analizuje.

Niezwlocznie

e-mail, wersja elektroniczna,
CST 2021 (Aplikacja
Kontrole Krzyzowe)/
Centrum Kontroli Krzyzowej

*Zestawienie zaangazowania godzinowego osoby stanowiacej personel projektéw stanowi zat. 3 do niniejszej instrukcji.

Stanowisko ds. monitorowania
nieprawidtowosci i kontroli
RT-RNR

Sporzadza notatke stuzbowa, z przeprowadzonej kontroli krzyzowe]j programowej (w
tym weryfikacje zaangazowania godzinowego personelu) i horyzontalne;j.

Raz na kwartat

Wersja elektroniczna

Przygotowuje odpowiedz do ministerstwa dotyczaca zaangazowania godzinowego
personelu w ramach kontroli krzyzowej horyzontalnej wraz z zalacznikiem nr 3 do
niniejszej instrukcji

Zgodnie z pismem

Wersja elektroniczna/e-
mail/e-Doreczenia

Weryfikuje, akceptuje i zatwierdza odpowiedz do ministerstwa dotyczaca
zaangazowania godzinowego personelu w ramach kontroli krzyzowej horyzontalnej
wraz z zat.3 do instrukcji.

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna/e-mail
e- Doreczenia

W przypadku stwierdzenia podejrzenia podwdjnego finansowania lub przekroczenia limitu 276 h zaangazowania personelu w projekty w ramach FE SL 2021-2027, wiasciwa komérka RT/ FR/ FS/ IP FE SL
otrzymuje informacje o wyniku kontroli krzyzowej, co stanowi podstawe do podjecia ewentualnych dodatkowych czynnosci wyjasniajacych i kontrolnych, z kontrola dorazna wiacznie. Decyzje w tej sprawie
podejmuje ION, do ktérej zostalo skierowane przedmiotowe pismo.

Oznacza wynik kontroli programowej i horyzontalnej z FEDR 2021-2027 w aplikacji
Kontrole Krzyzowe.

Rejestruje wyniki zaangazowania godzinowego personelu projektu w ramach kontroli
krzyzowej programu FE SL 2021-2027 i kontroli krzyZzowe]j horyzontalnej z projektami
PS WPR 2023-2027.

CST2021 Aplikacja Kontrole
Krzyzowe

Do 5 dni roboczych od
zatwierdzenia notatki

Stanowisko ds. monitorowania
nieprawidtowosci i kontroli RT-RNR
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Lp.

Stanowisko/ komorka/ instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

Zgodnie z zobowigzaniami Polski wynikajacymi z prawa wspélnotowego, odpowiednie kontrole zewnetrzne przeprowadzaja instytucje Wspdlnoty, w szczegdlnosci sa to: Europejski Trybunat Obrachunkowy
(ETO), a takze Komisja Europejska i Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF). Na poziomie krajowym kontrole przeprowadza¢ mogg m.in.: Szef Krajowej Administracji Skarbowej
(KAS) oraz Ministerstwo Finanséw (MF), Najwyzsza Izba Kontroli (NIK) oraz Regionalna Izba Obrachunkowa (RIO).

Stanowisko ds. monitorowania

Informuje odpowiednie komorki/ departamenty/ instytucje (ktérych dotyczy kontrola) o
terminie rozpoczecia kontroli oraz o zakresie kontroli. Rejestruje kontrole w rejestrze
kontroli zewnetrznych (Wzdr Rejestru kontroli zewnetrznych stanowi zalacznik nr 1 do

Niezwlocznie

e-mail

. %?ﬁgﬁ;n naduzy¢ i obstugi kontroli niniejszej instrukcji Wzywa do przygotowania listy oséb upowaznionych do kontaktu z
zespolem kontrolujacym, zeby przekazac¢ ja do OR-OL wraz z lista 0s6b z RT. .
Stanowisko ds. monitorowania Zgkasza OR-OL potrzebe przygotowania zaplecza technicznego na potrzeby zespotu
2. podejrzen naduzy¢ i obstugi kontroli | kontrolujacego (zorganizowanie pomieszczenia, linii telefonicznej, dostepu Do dnia rozpoczecia kontroli | e-mail

RT-RNR

do Internetu, itp.).

Jesli instytucja kontrolujaca zwraca sie o przygotowanie i przekazanie materiatéw przed rozpoczeciem kontroli (kopii/ skanéw dokumentacji, wyjas$nien, oSwiadczen, itp.), za koordynacje przekazania
materiatdbw odpowiada RT-RNR. W tym celu RT-RNR zwraca sie do zaangazowanych w kontrole komérek organizacyjnych UM WSL oraz wiasciwych IP FE SL (droga mailowa) z prosba, aby przekaza¢
Termin i forma przekazania dokumentacji zalezy od potrzeb wskazanych przez instytucje kontrolujaca.

kopie/ skany dokumentacji oraz stosowne wyjasnienia.

Stanowisko ds. monitorowania
podejrzen naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR

Organizuje spotkanie otwierajace kontrole wspdlnie z OR-OL (na wniosek instytucji
kontrolujacej), w ktdrej uczestnicza wszystkie zainteresowane strony.

Zespot kontrolujacy wpisuje sie do ksiazki kontroli na podstawie upowaznienia

do przeprowadzenia kontroli. Przekazuje do RT skan upowaznienia do przeprowadzenia
kontroli.

Przekazuje kontrolujacym listy os6b upowaznionych do kontaktow.
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Stanowisko ds. monitorowania

Koordynuje kontrole zewnetrzna w zakresie przepltywu informacji i przekazywania
dokumentéw pomiedzy odpowiednimi komérkami organizacyjnymi UM WSL
a zespotem kontrolujacym.

Podczas prowadzenia

e-mail/ telefon/wyjasnienia
ustne/ kopie dokumentéw
potwierdzone za zgodnos$¢

4. podejrzen naduzyc¢ i obstugi kontroli | RT-RNR zwraca sie z prosba o przygotowanie wkiadu do odpowiedzi, zgodnie z i . .
" . . . . . - . czynnosci kontrolnych. z oryginatem papierowo lub
RT-RNR zakresem kompetencji komérek organizacyjnych. Kazda komoérka organizacyjna ma 2 UAveiem pamieci
obowigzek przekaza¢ informacje/ dokumenty/ wyjasnienia zespotowi kontrolujacemu Y bamig
. . . zewnetrznej
zgodnie ze swoim zakresem kompetencji.
Stanowisko ds. monitorowania Wspdlnie z OR-OL organizuje spotkanie zamykajace kontrole. Informuje Dzien zakoniczenia kontroli lub
5. podejrzen naduzyc¢ i obstugi kontroli | zainteresowane strony o terminie i miejscu spotkania. Spotkanie jest organizowane, jesli | inny dzieni wskazany przez e-mail/ telefon

RT-RNR

instytucja kontrolujaca zglasza takq potrzebe.

kontrolujacych.

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU OTRZYMIANIA WSTEPNEGO WYNIKU KONTROLI ZEWNETRZNYCH (W TYM PODSUMOWAN USTALEN DOKONANYCH W
RAMACH AUDYTU OPERACJI)

Stanowisko ds. monitorowania

Przekazuje zainteresowanym stronom — zgodnie z zakresem kontroli wraz z prosba, aby

6. L R . . | odnies¢ sie do ustalen kontroli. Termin na przekazanie stanowiska komérek . . .
podejrzen naduzy¢ i obshugi kontroli - . . - ) . . Niezwlocznie / e-mail
RT-RNR organizacyjnych zalezy od terminu na odpowiedz wskazanego przez instytucje
kontrolujaca.

Stanowisko ds. monitorowania
podejrzen naduzy¢ i obshugi kontroli
RT-RNR/
Koordynator Zespotu ds. Przygotowuje w oparciu o wyjasnienia przekazane przez wiasciwe komorki
monitorowania podejrzen naduzy¢i | organizacyjne/ weryfikuje/ podpisuje pismo zawierajace stanowisko IZ FE SL co do . . . .

7 obstugi kontrolipRT-]RNR/ ’ tregéci wstglj)nego wzniklj kOl:;I[I‘(l):)li (;argfuje pismo, jgs'li podpisuje je Marszatek Niezwlocznie SOD, wersja papierowa
Kierownik RT-RNR/ Wojewddztwa Slaskiego).
Dyrektor RT/
Z-ca Dyrektora RT/
Czlonek ZW
Stanowisko ds. monitorowania Przekazuje do instytucji kontrolujacej stanowisko IZ FE SL co do wstepnego wyniku . . .

8. podejrzen naduzy¢ i obstugi kontroli | kontroli (]stanowisli’o I% FE SL szak]resie zapis6w zawartych w Podsur?lov%aniuyustaleﬁ W terminie wskazanym przez | Wersja papierowa/ ePUAP/

RT-RNR

po audycie operacji przekazuje odpowiednio FR/FS/RT zgodnie z wiasciwo$ciami).

instytucje kontrolujaca

e-Doreczenia

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU OTRZYMIANIA OSTATECZNEGO WYNIKU KONTROLI ZEWNETRZNYCH

Stanowisko ds. monitorowania

Otrzymuje z OR-OL ostateczna wersje wyniku z kontroli lub audytu przeprowadzonego

9. podejrzen naduzy¢ i obstugi kontroli Niezwlocznie SOD
w IZ FE SL.
RT-RNR
Stan9w1s}< 0 ds. m (')l"lltOI‘OWEl.I‘llEl . | Przekazuje wyniki kontroli w wersji elektronicznej do sekretariatu FR/ FS/ IP FE SL . . .
10. podejrzen naduzy¢ i obshugi kontroli Niezwlocznie e-mail

RT-RNR

(jesli dotyczy) oraz do Dyrektora/ Z-cy Dyrektora RT oraz kierownikéw RT.
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11.

Stanowisko ds. monitorowania
podejrzen naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR

Rejestruje wyniki kontroli (dotyczace projektéw realizowanych w ramach IZ FE SL
2021-2027).

Niezwlocznie

CST2021 — e-Kontrole

7.5.2 Instrukcja monitorowania wdrazania rekomendacji i zalecen pokontrolnych z kontroli zewnetrznych w ramach FE SL 2021-2027

Forma opracowania/

Lp. Stanowisko/ komorka/ instytucja Zadanie Termin wykonania 5 A
. . . Monitoruje i aktualizuje stan wdrazania rekomendacji i zalecen pokontrolnych
Stanowisko ds. monitorowania ; . p
L R . . | z kontroli zewnetrznych w ramach FE SL 2021-2027, zgodnie z tabelg (Wzor karty _ . .
1. podejrzen naduzy¢ i obshugi kontroli L .Y, L P ) Na biezaco Wersja elektroniczna
monitoringu wdrazania rekomendacji i zaleceri pokontrolnych z kontroli zewnetrznych
RT-RNR . . - "
stanowi zalgcznik nr 1 do tej instrukcji).
Stanowisko monitorowania
podejrzen naduzy¢ i obstugi kontroli
RT-RNR/ Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza notatke stuzbowa dla Dyrektora/ Z-cy Raz do roku, w I kwartale,
2. Koordynator zespotu ds. Dyrektora RT informujaca o postepie we wdrazaniu rekomendacji i zalecen w terminie ustalonym przez SOD
monitorowania podejrzen naduzy¢ pokontrolnych z kontroli zewnetrznych w ramach FE SL 2021-2027. RT-RNR.
i obstugi kontroli RT-RNR/
Kierownik RT-RNR
Przekazuje notatke stuzbowa informujaca o postepie we wdrazaniu rekomendacji
3. Kierownik RT-RNR i zalecen pokontrolnych z kontroli zewnetrznych w ramach FE SL 2021-2027 Niezwlocznie SOD

do Dyrektora/ Z-cy Dyrektora RT.

7.6. Instrukcja przeprowadzenia weryfikacji Sciezki audytu dokumentacji projektowej w ramach dodatkowych dzialan nadzorczych

Lp.

Stanowisko/ komorka/ instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Weryfikacja

Sciezki audytu dokumentacji projektowej odbywa sie w siedzibie IZ FE SL. Jednostka kontrolowana udostepnia dokumentacje w

chmurze, zabezpieczong hastem.

Dobor proby projektéw do weryfikacji odbywa sie w oparciu o zatozenia wskazane w metodologii doboru préby, ktére zostaty okreSlone w Rocznym Planie Kontroli na dany rok obrachunkowy.

1.

Stanowisko ds. przedsiebiorczosci i
rynku pracy

Dobiera prébe dokumentacji projektowej do weryfikacji na podstawie:
*  raportéw dotyczacych zatwierdzonych wnioskéw o platnos¢ z systeméw

Do 20 dnia od zakonczenia

pétrocza objetego weryfikacja

Wersja elektroniczna,
CST2021

19




Zatgcznik nr 1 do Uchwaly nr 568/155/VII/2026 Zarzqdu Wojewédztwa Slgskiego z dnia 26.03.2026 roku

IW IZ FE SL-RT v.5

RT-RPRP

Koordynator zespotu ds. nadzoru
RT-RPRP/
Kierownik RT-RPRP

informatycznych LSI 2021 i CST 2021;

®*  matrycy ryzyka opracowanej na podstawie wybranych czynnik6w ryzyka,
wynikajacych z zapiséw opracowanej Metodologii typowania préby oraz
dodatkowych czynnikéw ryzyka (jesli dotyczy).

Kierownik RT-RPRP weryfikuje i akceptuje dobér préby.

e-mail/ Akceptacja ustna

Prébe projektéw wytypowanych do analizy mozna aktualizowa¢ w przypadku:

podejrzenia i/lub zgtoszenia wystapienia btedu systemu realizacji FE SL 2021-2027;
pojawienia sie wczesniej niezidentyfikowanego czynnika ryzyka;
powziecia informacji o mozliwych nieprawidtowosciach w dokumentacji projektowej.

Stanowisko ds. przedsiebiorczosci i
rynku pracy
RT-RPRP,

Sporzadza pismo informujace IP FE SL o prowadzeniu weryfikacji za wskazany okres
oraz dokument pn. Lista dokumentéw do weryfikacji Sciezki audytu operacji (Wzor
minimalnego zakresu listy dokumentéw do weryfikacji Sciezki audytu operacji stanowi
zalacznik nr 1 do tej instrukcji).

Pismo informujace o weryfikacji zawiera co najmniej nastepujace elementy:

Niezwtocznie po akceptacji

Wersja elektroniczna,

2. . Y
®  osoby odpowiedzialne za realizacje procesu, préby projektow SOD
e  wykaz dokumentéw objetych weryfikacja
Kierownik RT-RPRP, e  oraz wskazanie wymaganego sposobu i terminu ich udostepnienia.
Zastepca Dyrektora RT
Kierownik RT-RPRP i Z-ca Dyrektora RT. Weryfikuja, akceptuja i zatwierdzaja/
podpisuja pismo o weryfikacji.
Stanowisko ds. przedsiebiorczosci i Przesyta do IP FE SL pismo informujace o weryfikacji wraz z zalacznikiem Lista Nlezwiocznle po podpisaniu .
3. rynku pracy dokumentéw do weryfikacji §ciezki audytu operacji pisma przez Z-ce Dyrektora SOD, ePUAP/ e-Doreczenia
RT-RPRP yhrag Y o RT
Stanowisko ds. przedsiebiorczoscii | Rejestruje probe projektdw w Rejestrze weryfikacji proby projektow. Rejestr Niezwlocznie po podpisaniu . .
. . . . . o L .- Wersja elektroniczna/
4. rynku pracy prowadzony jest w formie elektronicznej (Wzdr rejestru weryfikacji proby projektow dokumentacji przez Z-ce MS Teams
RT-RPRP stanowi zalgcznik nr 2 do tej instrukcji). Dyrektora RT

Koordynator zespotu ds. nadzoru RT-RPRP/ kierownik RT-RPRP majq dostep do biezacego postepu dot. procesu weryfikacji préby projektéw w aplikacji MS Teams.

5.

Stanowisko ds. przedsiebiorczosci i
rynku pracy

Przeprowadza czynnos$ci weryfikacyjne w oparciu o Liste sprawdzajgcq do weryfikacji
projektu (stanowigcq zatacznik nr 3 do tej instrukcji).

Od otrzymania dokumentacji

Wersja elektroniczna/ MS
Teams
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RT-RPRP,

Koordynator zespotu ds. nadzoru
RT-RPRP/

Kierownik RT-RPRP

Weryfikacja polega m.in. na analizie:

- udostepnionej dokumentacji projektowej;

- danych w systemach informatycznych LSI 2021 i CST2021;

- danych w og6lnodostepnych bazach KRS/CEIDG itp.;

- zgodnosci projektu z dokumentami programowymi i kryteriami wyboru,
- poprawnosci realizacji w odniesieniu do celéw projektow,

- osiagniecia zalozonych efektéw i rezultatow.

Weryfikacja proby projektéw moze rowniez obejmowac zebranie wyjasnien od IP FE
SL, dodatkowych dokument6w, opinii biegtych, jesli zachodzi taka koniecznos¢.

Na biezaco konsultuje ustalenia z weryfikacji projektéw, sporzadza Podsumowanie z
weryfikacji projektu, zawierajace ustalenia dla danego projektu z préby, ktére
zatwierdza kierownik RT-RPRP. (Wzdr podsumowania z weryfikacji projektu stanowi
zalacznik nr 4 do niniejszej instrukcji).

Przesyla jednostkowe Podsumowania do IP FE SL.

do korica miesiaca
koniczacego dane pétrocze tj.
odpowiednio 31 grudnia oraz
30 czerwca

Niezwtocznie po
zatwierdzeniu przez
kierownika RT-RPRP

E-mail

E-mail

Podsumowanie kazdorazowo zawiera zakres oraz termin odniesienia si¢ IP FE SL do ustalen i zastrzezen zespolu weryfikujacego..

Stanowisko ds. przedsiebiorczosci i
6. rynku pracy
RT-RPRP

Rejestruje wyniki weryfikacji dla kazdego weryfikowanego wniosku o ptatnos¢ w
Rejestrze weryfikacji proby projektow.

Niezwtocznie po
zatwierdzeniu przez
kierownika RT-RPRP

Wersja elektroniczna/
aplikacja MS Teams

W roku obrachunkowym RT-RPRP przygotowuje Roczne podsumowanie weryfikacji proby projektow dla kazdej IP FE SL.

Stanowisko ds. przedsiebiorczosci i
7. rynku pracy RT-RPRP,

Sporzadza Roczne podsumowanie weryfikacji proby projektow prowadzonej w danym
roku obrachunkowym.

Do 31 grudnia

Wersja elektroniczna/ e-
mail
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Zatgcznik nr 1 do Uchwaly nr 568/155/VII/2026 Zarzqdu Wojewédztwa Slgskiego z dnia 26.03.2026 roku

IW IZ FE SL-RT v.5

8 Kierownik RT-RPRP, Weryfikuje, akceptuje oraz zatwierdza/ podpisuje Roczne podsumowanie weryfikacji Niezwhocznie Wersja elektroniczna/
’ Dyrektor RT/ Z-ca Dyrektora RT proby projektéw prowadzonej w danym roku obrachunkowym. SOD/ e-mail
Niezwlocznie po
zatwierdzeniu Rocznego
Stanowisko ds. przedsiebiorczosci i . . g S . p oqsumou{ani(} weryfikacji . .
9 rynku pracy Przekazuje Roczne podsumowanie weryfikacji préoby projektow prowadzonej w danym | proby projektéw prowadzonej | SOD, ePUAP/ e-Doreczenia
: roku obrachunkowym do IP FE SL, RT-RNR, RT-RAP, RT-RCW. w danym roku / e-mail
RT-RPRP
obrachunkowym przez
Dyrektora RT/
Z-ce Dyrektora RT.

Podsumowanie weryfikacji z danego péirocza - otrzymuja réwniez: RT- RAP, RT-RCW, RT-RNR - w przypadku uwag/ ustalen, ktére maja wptyw na kwalifikowalno$¢ zatwierdzonych wydatkéw przez IP
FE SL i przekazywanych do IZ FE SL.

W przypadku gdy zachodzi podejrzenie bledu systemu, informacja taka przekazywana jest droga e-mailowa do Zespotu ds. kontroli systemowej RT-RK rekomendacja, zeby uwzglednié¢ i zbada¢ kwestie
problemowa w trakcie kolejnej kontroli.
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