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8. Procesy postepowan administracyjnych

8.1 PROWADZENIE POSTEPOWAN ADMINISTRACYJNYCH

IW IZ FE SL-RT v.5

8.1.1 Instrukcja prowadzenia postegpowan administracyjnych dotyczacych naleznosci zwiazanych z realizacja projektéw finansowanych
z udziatem srodkow europejskich, w tym w ramach PT - I instancja

Stanowisko/ komorka/

Forma opracowania/

Lp. instytucja Zadanie Termin wykonania obiegu dokumentow
Otrzymuje z RT-RKPT/ RT-RIF:
Kierownik RT-RPR/ ¢ notatke stuzbowga informujaca o koniecznosci wszczecia postepowania
1. Stanowisko ds. postepowan administracyjnego Zgodnie z terminem wplywu SOD
administracyjnych RT-RPR e  oraz dokumenty potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem lub odpisem lub
whniosek beneficjenta.

Przed kazda czynnoscia, w wyniku ktérej wiacza sie dane stanowisko do procesu, w tym przed akceptacjq i zatwierdzeniem dokumentéw wytworzonych w ramach procesu, sktadane jest stosowne
o$wiadczenie w zakresie konfliktu intereséw zgodnie z obowiazujaca procedurg dot. konfliktu intereséw okreslong w aktualnym zarzadzeniu Dyrektora RT (termin wykonania: niezwlocznie, forma

opracowania — papierowo): dot. Stanowisko ds. postepowan administracyjnych RT-RPR, Kierownik RT-RPR, Z-ca Dyrektora RT, Dyrektor RT.

- dla postepowan wszczynanych z urzedu —pkt 2,

- dla postepowan wszczynanych na wniosek beneficjenta — pkt 10

Stanowisko ds. postepowan

2. administracyjnych RT-RPR Weryfikuje mozliwo$¢ wszczecia z urzedu postepowania administracyjnego. Niezwlocznie nie dotyczy
Stanowisko ds. postepowan S . . .
3. administracyjnych RT-RPR, IS %nggg:?’ Viveelgﬁgél]e;Zitcil;;ujESIiOtégkzigZ;dﬁiggiT.lljeKzT/ RT-RIF o wszczeciu Niezwlocznie wersja papierowa, SOD
Kierownik RT-RPR u apieniu od wszczecla postepow yInego.
4 Stanpwlsko QS. postepowan Przekazuje r}otatke. dp RT- RKPT/ RT-RIF o wszczeciu lub o odstapieniu od wszczecia Niezwlocznie wersja papierowa, SOD
administracyjnych RT-RPR postepowania administracyjnego.
- w przypadku wszczynania postepowania administracyjnego — pkt. 5;
- w przypadku odstgpienia od wszczecia postepowania administracyjnego — koniec procesu.
5. Stanowisko ds. postepowan Sporzadza, weryfikuje i akceptuje KS, projekt uchwaty oraz projekt zawiadomienia o Niezwlocznie wersja elektroniczna/

administracyjnych RT-RPR,

wszczeciu z urzedu postepowania administracyjnego.

SOD/ wersja papierowa
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Kierownik RT-RPR,

Stanowisko ds. postepowan

Przekazuje KS, projekt uchwatly, projekt zawiadomienia o wszczeciu z urzedu

6. . . postepowania administracyjnego do akceptacji przez: Z-ce Dyrektora RT, Dyrektor RT, Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
administracyjnych RT-RPR KN, Cztonka ZW. Przedklada KS na posiedzenie ZW.
7. W Podejmuje uchwate w sprawie wszczecia z urzedu postepowania administracyjnego. Niezwtocznie Wersja papierowa
Dyrektor RT/ - . - . . . . . . Wersja papierowa/ wersja
8. 7-ca Dyrektora RT Podpisuje Zawiadomienie o wszczeciu z urzedu postepowania administracyjnego. Niezwlocznie elektroniczna, SOD
. . L —_ . - . . Wersja papierowa/
9. Stanpwlsko (f!S. postepowan PI‘ZE.ka.ZLl_]e pismo do beneficjenta — Zawiadomienie o wszczeciu z urzedu postepowania Niezwlocznie e-PUAP, / e-Doreczenia,
administracyjnych RT-RPR administracyjnego. SOD
10. Stanpwlsko dﬁ. postepowan Weryfl.kUJe wnlosgk b.eneflqenta Pod katern.lstmenla przes.}anek, ktére uzasadniaja Niezwlocznie Nie dotyczy
administracyjnych RT-RPR wydanie postanowienia 0 odmowie wszczecia postepowania.
. . Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo do beneficjenta — Zawiadomienie:
Stanowisko ds. postepowan . . . . .
L. . . 0 toczacym sie postepowaniu administracyjnym, SOD/ wersja
administracyjnych RT-RPR, R . L. . J—- . . . .
11. Kierownik RT-RPR. Z-ca . 0 mozliwosci wypowiedzenia sie co do zebranych w sprawie dowodoéw i Niezwlocznie elektroniczna/ wersja
Dyrektora RT, Dyrektor RT mater.lalow, zgl.oszonych zqdc:ln oraz mozliwosci zapoznania sie z aktami sprawy papierowa
na kazdym etapie postepowania.
Przekazuje pismo do beneficjenta — Zawiadomienie o toczacym sie postepowaniu Wersja elektroniczna/
Stanowisko ds. postepowan administracyjnym i o mozliwosci wypowiedzenia sie co do zebranych w sprawie dowodéw . . ePUAP/ e-Doreczenia,
12. . . . s Lo L. . . . Niezwlocznie . .
administracyjnych RT-RPR i materiatéw, zgloszonych zadan oraz zapoznania sie z aktami sprawy na kazdym etapie SOD/ wersja papierowa
postepowania.
’ administracyjnych RT-RPR przyp P ¢ Y postep ’ sie beneficjenta/ Ja pap
Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych RT-RPR, Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo do beneficjenta — Zawiadomienie . . Wersja papierowa/ SOD/
14. . . 0 . e Niezwlocznie : .
Kierownik RT-RPR, Z-ca o wydiuzeniu terminu zatatwienia sprawy. wersja elektroniczna
Dyrektora RT, Dyrektor RT
. . I - B . _— - . _— Wersja papierowa/
1s. Stanowisko ds. postepowan Przekazuje pismo do beneficjenta — Zawiadomienie o wydtuzeniu terminu zatatwienia Niezwlocznie e-PUAP/e-Doreczenia,

administracyjnych RT-RPR

sprawy.

SOD
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Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych RT-RPR,

Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo do beneficjenta — Zawiadomienie o

Wersja papierowa/ SOD/

16. . . mozliwosci wypowiedzenia sie co do zebranych w sprawie dowodéw i materiatow, Niezwlocznie : .
Kierownik RT-RPR, Z-ca zgtoszonych zadan oraz zapoznania sie z aktami sprawy przed wydaniem decyzji wersja elektroniczna
Dyrektora RT, Dyrektor RT & yeh za P ¢ prawyp Y yar
. . Przekazuje pismo do beneficjenta — Zawiadomienie o mozliwosci wypowiedzenia si¢ co Wersja papierowa/
Stanowisko ds. postepowan . Lo 1. o Lt . . .
17. . . do zebranych w sprawie dowodéw i materiatéw, zgloszonych zadan oraz zapoznania sie Niezwtocznie e-PUAP / e-Doreczenia,
administracyjnych RT-RPR . . -
z aktami sprawy przed wydaniem decyzji. SOD
Wydanie decyzji administracyjnej/ postanowienia
Stanowisko ds. postepowan o . . . . . .
Werds b SOD
Kierownik RT-RPR, YInEyp ' !
Stanowisko ds. postepowari Przekazuje KS, projekt uchwaly, projekt decyzji administracyjnej/postanowienia do
19. . S POSTED akceptacji przez: Z-ce Dyrektora RT, Dyrektor RT, KN, Cztonka ZW. Przedklada KS na Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
administracyjnych RT-RPR . .
posiedzenie ZW.
20. IW Podejmuje uchwate w sprawie wydania decyzji administracyjnej/ postanowienia. Wersja papierowa
Zgodnie z terminem
L L . . . L posiedzenia ZW Wersja papierowa/ wersja
21. Marszatek Wojewodztwa Podpisuje decyzje administracyjna/ postanowienie. elektroniczna
2 Stanowisko ds. postepowan Rejestruje decyzje administracyjna/ postanowienie w Rejestrze Decyzji/ Postanowien SOD
’ administracyjnych RT-RPR Marszatka i ZW.
Stanowisko ds. postpowan Przekazuje beneficjentowi decyzje administracyjna/ postanowienie za zwrotnym Niezwlocznie Wersja papierowa/ .
23. L. . . . . ePUAP/ e-Doreczenia,
administracyjnych RT-RPR potwierdzeniem odbioru. SOD
Stan.o V.VISkO d.s' postepowan Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo/notatke stuzbowa przekazujaca kopie Wersja elektroniczna,
24. administracyjnych RT-RPR, wydanej decyzji/postanowienia odpowiednio do KG, RT-RKPT/ RT-RIF SOD
Kierownik RT-RPR ycdane) decyzjip P ’
Stanowisko ds. postepowan Przekazuje pismo/notatke stuzbowa przekazujaca kopie wydanej decyzji/postanowienia . .
25. administracyjnych RT-RPR odpowiednio do KG, RT-RKPT/ RT-RIF Niezwlocznie SOD
26. Stanowisko ds. postepowan Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza notatke stuzbowga dotyczacq wykluczenia Po uplywie 14 dni od Wersja elektroniczna,

administracyjnych RT-RPR,
Kierownik RT-RPR

beneficjenta z mozliwosci otrzymania Srodkéw przeznaczonych na realizacje programéw
finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich — na podstawie art. 207 ust. 4 pkt 3 u.f.p.

momentu potwierdzenia
odebrania decyzji przez
beneficjenta, jesli beneficjent
nie dokonat zwrotu $rodkéw i

SOD
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nie ztozyt wniosku o
ponowne rozpatrzenie sprawy

27.

Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych RT-RPR

Przekazuje do RT-RAP notatke stuzbowa dotyczaca wykluczenia beneficjenta z
mozliwosci otrzymania Srodk6w przeznaczonych na realizacje programéw finansowanych
z udziatem $rodkéw europejskich — na podstawie art. 207 ust. 4 pkt 3 u.f.p.

Niezwlocznie

SOD

8.1.2 Instrukcja prowadzenia postepowan administracyjnych dotyczacych naleznosci zwigzanych z realizacja projektéw finansowanych
z udzialem $rodkéw europejskich — II instancja’

Lp.

Stanowisko/komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

Kierownik RT-RPR

Otrzymuje pismo przekazujace wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy?/ odwotanie®
wraz z dokumentami potwierdzonymi za zgodnos¢ z oryginatem lub odpisem.

Zgodnie z terminem wplywu

Wersja papierowa/ SOD

Przed kazda czynno$cia, w wyniku ktdrej wiacza sie dane stanowisko do procesu, w tym przed akceptacja i zatwierdzeniem dokumentéw wytworzonych w ramach procesu, skladane jest stosowne
o$wiadczenie w zakresie konfliktu intereséw zgodnie z obowiazujaca procedura dot. konfliktu intereséw okreslona w aktualnym zarzadzeniu Dyrektora RT (termin wykonania: niezwlocznie, forma
opracowania — papierowo): dot. Stanowisko ds. postepowan administracyjnych RT-RPR, Kierownik RT-RPR, Z-ca Dyrektora RT, Dyrektor RT.

2. Stanowisko ds. postepowan . . B . . . .
administracyjnych RT-RPR Rejestruje sprawe — zgodnie z dekretacja. Niezwtocznie SOD
Wezwanie do usuniecia brakéw formalnych
Stanowisko ds. postepowan Wersia papierowa/
3. administracyjnych RT-RPR, Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo do Strony — Wezwanie do Niezwtocznie Ja pap

Kierownik RT-RPR, Z-ca
Dyrektora RT

uzupehienia brakéw formalnych

Zgodnie z terminem z kpa

wersja elektroniczna,
SOD

4. Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych RT-RPR

Przekazuje Stronie - Wezwanie do uzupehienia brakéw formalnych

Niezwlocznie
Zgodnie z terminem z kpa

Wersja papierowa/
e-PUAP/e-Doreczenia,
SOD

! Whiosek o ponowne rozpatrzenie sprawy dotyczy spraw, w ktérych organem I instancji jest IZ FE SL. Sktadany jest on bezposrednio do IZ FE SL. Odwolanie dotyczy spraw, w ktérych organem I instancji jest IP FE
SL. Odwolanie skladane jest do IZ FE SL za posrednictwem IP FE SL.

2 FR/FS
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Zawiadomienie o toczacym si¢ postepowaniu, o przedluzeniu postepowania, o zakonczeniu postepowania

5. Stanowisko ds. postepowan Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo do Strony — Zawiadomienie o . .

- . . . e . . . . Wersja papierowa/
administracyjnych RT-RPR, toczacym sie postepowaniu odwolawczym, mozliwosci czynnego udziatu na kazdym Niezwlocznie wersia elektroniczna
Kierownik RT-RPR, Z-ca jego etapie oraz terminie zatatwienia sprawy. Zgodnie z terminem z kpa SODJ ’
Dyrektora RT, Dyrektor RT

Wersja papierowa/
6. Stanowisko ds. postepowari Przekazuje Stronie Zawiadomienie o toczacym sie postepowaniu odwolawczym, Niezwlocznie e-PUAP/e-Doreczenia,

administracyjnych RT-RPR

mozliwosci czynnego udzialu na kazdym jego etapie oraz terminie zalatwienia sprawy

SOD

Jesli zachodzi konie

cznosé, zeby wydhuzy¢ termin zalatwienia sprawy — pkt. 7, sporzadza sie adnotacje urzedowa o przyczynach niezatatwienia sprawy w terminie

Stanowisko ds. postepowan

Wersja papierowa,

7. administracyjnych RT-RPR, Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo do Strony — Zawiadomienie Niezwtocznie, . .
. . Vo . e . . /wersja elektroniczna,
Kierownik RT-RPR, Z-ca o przedhuzeniu terminu zatatwienia sprawy. Zgodnie z terminem z kpa SOD
Dyrektora RT, Dyrektor RT
8 Stanowisko ds. postepowan Wersja papierowa/
’ .. .5+ POSIEp Przekazuje Stronie - Zawiadomienie o przedtuzeniu terminu zatatwienia sprawy. Niezwtocznie e-PUAP/ e-Doreczenia,
administracyjnych RT-RPR SOD
9. Stanowisko ds. postepowan Sporzadza protok6t z czynno$ci urzedowej w ramach postepowania administracyjnego, | Zgodnie z terminem . .
. . C . L. . L Wersja papierowa
administracyjnych RT-RPR jesli strony postepowania zapoznaja sie z aktami: stawienia sie Strony
Stanowisko ds. postepowan Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo do Strony — Zawiadomienie przed | Przed uptywem terminu na . .
. . - . Lo e . .. . . Wersja papierowa,
10. administracyjnych RT-RPR, wydaniem decyzji/ postanowienia o mozliwosci wypowiedzenia sie co do zebranych rozpatrzenie wniosku wersia elektroniczna
Kierownik RT-RPR, Z-ca w sprawie: dowod6w i materiatéw, zgltoszonych Zadan oraz zapoznania sie z aktami 0 ponowne rozpatrzenie ) ’
. . . SOD
Dyrektora RT, Dyrektor RT sprawy wraz ze wskazaniem terminu. sprawy/ odwolania
11 Stanowisko ds. postepowan Przekazuje Stronie - Zawiadomienie przed wydaniem decyzji/ postanowienia o Wersja papierowa/

administracyjnych RT-RPR

mozliwo$ci wypowiedzenia sie co do zebranych w sprawie: dowod6w i materiatéw,
zgloszonych zadan oraz zapoznania sie z aktami sprawy wraz ze wskazaniem terminu.

Niezwlocznie

e-PUAP/e-Doreczenia,
SOD

Wydanie decyzji administracyjnej/ postanowienia

12.

Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych RT-RPR,
Kierownik RT-RPR,

Sporzadza, weryfikuje i akceptuje KS, projekt uchwaty, projekt decyzji
administracyjnej/ postanowienia.

W ciagu miesiaca od dnia
otrzymania wniosku

0 ponowne rozpatrzenie
sprawy albo odwotania —
z uwzglednieniem terminu

Wersja papierowa /
wersja elektroniczna,
SOD
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wskazanego w

zawiadomieniu.
. . Przekazuje KS, projekt uchwaty, projekt decyzji administracyjnej/ postanowienia do . .

13. Stanp V.VISkO C!S' postepowan akceptacji przez: Z-ca Dyrektora RT, Dyrektor RT, KN, Czlonka ZW. Przedklada KS Niezwiocznie SOD/ wersja papierowa

administracyjnych RT-RPR . .

na posiedzenie ZW.

IW Podejmuje uchwate w sprawie wydania decyzji administracyjnej/ postanowienia. Zgodnie z terminem Wersja papierowa
15. N - . . . - posiedzenia ZW Wersja papierowa/

Marszatek Wojewddztwa Podpisuje decyzje administracyjna/ postanowienie. wersja elekroniczna
16. Stanf) WlSkO d.s' postepowan Rejestruje decyzje administracyjna/ postanowienie w Rejestrze Decyzji/ Postanowien

administracyjnych Marszatka i ZW SOD

RT-RPR )

Stanowisko ds. postepowan . . . . . . Wersja papierowa/ e-
17. . . Przekazuje Stronie decyzje administracyjna/ postanowienie za zwrotnym .

administracyjnych otwierdzeniem odbioru Niezwlocznie PUAP/ e-Dorgczenia,

RT-RPR P ' SOD

Stanp V.VISkO d.s' postepowan Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo przekazujace kopie wydanej Wersja papierowa/
18. administracyjnych RT-RPR, - L o : : .

. . decyzji/postanowienia odpowiednio do: Dyrektora FR/ FS/ IP FE SL i Dyrektora KG — wersja elektroniczna,

Kierownik RT-RPR, Z-ca Gtownego Ksiegowego UM WSL SOD

Dyrektora RT, Dyrektor RT 8 goweg )
19. Sé?;lﬁl‘g’;;];g d; E%Stepowan Przekazuje pismo wraz z kopig wydanej decyzji/postanowienia odpowiednio do: Niezwlocznie ;{?ﬁ; E?Bf:oc";’:;i/;_

RT.RPR yiny Dyrektora FR/ FS/ IP FE SL i Dyrektora KG — Gléwnego Ksiegowego UM WSL. SOD ¢ ’

** Przekazywanie informacji do KG dotyczy tylko decyzji wydanych w pierwszej instancji przez ZW.

W pi$mie do KG, informujacym o decyzji ostatecznej dotyczacej m.in. zwrotu Srodkéw z budzetu krajowego, nalezy wskazac klasyfikacje budzetowa tych srodkéw (informacje na temat klasyfikacji
budzetowej RT-RPR uzyskuje droga mailowa odpowiednio od pracownikéw FR i FS).

Poza tym przekazywane sa pisma dotyczace:
1) prawomocnosci decyzji, gdy uptynat termin na wniesienie skargi do WSA,
2) ztozenia skargi do WSA,
3) postanowienia Sadu o wstrzymaniu wykonalnosci decyzji
4) prawomocnego wyroku sadowego.
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Niezwlocznie po otrzymaniu

20. Stanowisko ds. postepowan Przesyla odpowiednio do Dyrektora FR/ FS/ IP FE SL kopie zwrotnego potwierdzenia | zwrotnego potwierdzenia .
- . - s . . . SOD/e-mail
administracyjnych RT-RPR odbioru decyzji przez Strone. odbioru potwierdzajacego
odbior decyzji przez Strone
Skarga na decyzje/ postanowienie*

21. Kierownik RT-RPR Otrzymuje skarge na decyzje administracyjna/ postanowienie. Zgodnie z terminem wplywu | Wersja papierowa/ SOD
Stanowisko ds. postepowan Wersia papierowa/

22. administracyjnych RT-RPR, Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo przekazujace do KN skarge na . . Ja papleros

. . . L . . . Niezwlocznie wersja elektroniczna

Kierownik RT-RPR, Z-ca decyzje/ postanowienie wraz z aktami sprawy (oryginat wraz z kopia). SOD
Dyrektora RT, Dyrektor RT

23. Stanpwlsko QS. postepowan Pl‘ZGk.Elle_]e do KN ska}*ge na decyzje/ postanowienie (z koperta) wraz z aktami sprawy Niezwlocznie Wersja papierowa/SOD
administracyjnych RT-RPR (oryginalu wraz z kopia).

24. Stanf)wlsko C!S. postepowan Przesyla 'odp0w1edm_0 df) Dyrektora FR/ FS/ IP FE SL informacje o wniesieniu skargi Niezwlocznie SOD/e-mail
administracyjnych RT-RPR na decyzje/postanowienie.

25. Kierownik RT-RPR Otrzymuje z KN pos.t.anow1eme Sadu o wstrzymaniu/odmowie wstrzymania Zgodnie z terminem wplywu | Wersja papierowa/ SOD

wykonalnosci decyzji.

26. Stanpwlsko QS. postepowan Przesyla odpow1edmg do Dyrektor'a FR/FS/ 1P FE SL kO.PIQ postanowienia Sadu o Niezwlocznie SOD/e-mail
administracyjnych RT-RPR wstrzymaniu/odmowie wstrzymania wykonalnosci decyzji.

27. Kierownik RT-RPR Otrzymuje z KN wyrok WSA uchylajacy decyzje II instancji. Zgodnie z terminem wplywu | Wersja papierowa/ SOD

28 Stanowisko ds. postepowar W terminie do 30 dni od dat

’ administracyjnych RT-RPR, Analizuje otrzymany wyrok WSA. wot wyroku y Wersja papierowa

Kierownik RT-RPR prywu wy

29. Stan.ov.\llsko d.s. postepowan Przesy}.a dp KN informacje o rekomendacji/ braku rekomendacji RT do ztozenia skargi Niezwlocznie SOD
administracyjnych RT-RPR kasacyjnej.
Stanowisko ds. postepowan - . . . P . .
Kierownik RT-RPR P g yineJ POstep adowego.

31. Stanowisko ds. postepowan Przekazuje do RT-RA notatke stuzbowa z prosba o optacenie skargi Niezwtocznie SOD
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administracyjnych s . . .
RT-RPR kasacyjnej/uiszczenie kosztéw postepowania sadowego
32. Kierownik RT-RPR Otrzy@ule prawomocny wyr ok WSA/ NSA wraz z aktami postgpowania Zgodnie z terminem wplywu | Wersja papierowa, SOD
administracyjnego, proceduje zgodnie z orzeczeniem z wyroku.
33 Stanowisko ds. postepowan Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo przekazujgce akta I instancji z
’ administracyjnych RT-RPR, zakoniczonego postepowania administracyjnego odpowiednio do Dyrektora FR/ FS/IP | Niezwlocznie Wersja papierowa, SOD
Kierownik RT-RPR FE SL.
. . Przekazuje pismo do: Dyrektora FR/ FS/ IP FE SL w sprawie zwrotu akt I instancji z
34. Stanowisko ds. postepowan L . L . . . .. . . . .
.. . zakoniczonego postepowania administracyjnego w zwiazku z prawomocnoscia decyzji | Niezwlocznie Wersja papierowa, SOD
administracyjnych RT-RPR .
w wyniku wydanego wyroku WSA/ NSA.
35.

8.1.3 Instrukcja wstrzymania wykonania decyzji

Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

.Przed kazda czynnos$cia, w wyniku ktdrej wiacza sie dane stanowisko do procesu, w tym przed akceptacja i zatwierdzeniem dokumentéw wytworzonych w ramach procesu, sktadane jest stosowne
oswiadczenie w zakresie konfliktu interesdw zgodnie z obowiazujaca procedura dot. konfliktu intereséw okreslona w aktualnym zarzadzeniu Dyrektora RT (termin wykonania: niezwlocznie, forma
opracowania — papierowo): dot. Stanowisko ds. postepowan administracyjnych RT-RPR, Kierownik RT-RPR, Z-ca Dyrektora RT, Dyrektor RT

Stanowisko ds. postepowan

Sporzadza, weryfikuje i akceptuje KS, projekt uchwaty, projekt postanowienia o

W ciagu miesiaca od dnia

Wersja papierowa, SOD/

1. administracyjnych RT-RPR, . . . . .. otrzymania skargi na decyzje . .
Kierownik RT-RPR, wstrzymaniu/ odmowie wstrzymania wykonalnosci decyzji. wersja elektroniczna
. , Przekazuje KS, projekt uchwaty, projekt postanowienia o wstrzymania/odmowie
Stanowisko ds. postepowan . . - . . . . .
2. administracvinvch RT-RPR wstrzymania wykonalnosci decyzji do akceptacji przez Z-ce Dyrektora RT, Dyrektora RT, | Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
yiny KN, Cztonka ZW. Przedklada KS na posiedzenie ZW.
3. 7W Podejmuje 'uchwalQ w spfawie wy'(.jania postanowienia o wstrzymaniu/ odmowie Wersja papierowa
wstrzymania wykonalnosci decyzji. Zgodnie z terminem
— posiedzenia ZW - - -
Marszatek Wojewodztwa - L . . . ‘s .. Wersja papierowa/ wersja
4. P Podpisuje postanowienie o wstrzymaniu/ odmowie wstrzymania wykonalno$ci decyzji. .
Slaskiego elektroniczna
Stanowisko ds. postepowan SOD
5. administracyjnych Rejestruje postanowienie w Rejestrze postanowien Marszatka i ZW. Niezwlocznie
RT-RPR
6. Stanowisko ds. postepowan Przekazuje Stronie postanowienie o wstrzymaniu/ odmowie wstrzymania wykonalno$ci Niezwtocznie Wersja papierowa/
administracyjnych decyzji.
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RT-RPR

e-PUAP/ e-Doreczenia,
SOD

Stanowisko ds. postepowan

Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo przekazujace:

Wersja papierowa, wersja

administracyjnych RT-RPR, a) oryginal postanowienia do KN, Niezwlocznie elektroniczna. SOD
Kierownik RT-RPR b) kopie postanowienia odpowiednio do Dyrektora FR/ FS/ IP FE SL i KG.® ’
Stanowisko ds. postepowan Przekazuje pismo wraz z: . .

.. . . . . . Wersja papierowa, SOD,
administracyjnych a) oryginalem postanowienia do KN Niezwlocznie e-PUAP/ e-Doreczenia
RT-RPR b) kopia postanowienia odpowiednio do Dyrektora FR/ FS/ IP FE SL i KG®. ¢
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1P FE SL
‘w przypadku, gdy Strona w skardze wniesie o wstrzymanie wykonalno$ci decyzji przez ZW postepowanie zgodnie z IW nr 8.1.3.

> Przekazywane sa tylko postanowienia o wstrzymaniu wykonalnosci decyzji wydanych w I instancji przez ZW.

6 Jw.
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