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9. Procesy dotyczace Instrumentéw Finansowych

9.1 WYBOR PODMIOTOW DO PEENIENIA ROLI FUNDUSZY POWIERNICZYCH DLA INSTRUMENTOW
FINANSOWYCH WDRAZANYCH W RAMACH FE SL 2021-2027

9.1.1 Instrukcja wyboru podmiotéw do pelnienia roli Funduszy Powierniczych dla instrumentéow finansowych wdrazanych w ramach FE
SL 2021-2027

Zgodnie z zapisami zawartymi w art. 59 rozporzqdzenia ogélnego przy wspieraniu instrumentéw finansowych przewiduje sie ponizsze $ciezki wdrazania:
1. Z instrumentéw finansowych wdrazanych bezposrednio przez instytucje zarzadzajaca mozna udziela¢ wylacznie pozyczek lub gwarancji. Instytucja zarzadzajgca okresla w dokumencie strategicznym
warunki i zasady dotyczace wkladu z programu do instrumentu finansowego, ktéry obejmuje elementy wymienione w zalaczniku X do rozporzqdzenia ogélnego.
2. Instrumenty finansowe, za ktérych wdrazanie odpowiada instytucja zarzadzajaca, mogg by¢:
a) inwestycja zasob6w programu w kapitat podmiotu prawnego;
b) odrebnymi blokami finansowymi lub rachunkami powierniczymi.
Instytucja zarzadzajaca wybiera podmiot wdrazajacy dany instrument finansowy.
3. Instytucja zarzadzajaca moze bezposrednio udzieli¢ zamdwienia na wdrazanie instrumentu finansowego:
a) EBL;
b) miedzynarodowym instytucjom finansowym, w ktérych panstwo cztonkowskie posiada akcje lub udziaty;
c¢) publicznemu bankowi lub publicznej instytucji, ustanowionym jako podmioty prawne prowadzace profesjonalng dziatalnos¢ finansowa, ktore spelniajq wszystkie nastepujace warunki:

(i) brak bezposredniego udziatu kapitatu prywatnego, z wyjatkiem form udziatu kapitatu prywatnego o charakterze niekontrolujacym i nieblokujacym, wymaganych na mocy przepiséw prawa krajowego,
zgodnie z Traktatami, oraz niewywierajacych decydujacego wptywu na dany bank lub dang instytucje, oraz z wyjatkiem form udziatu kapitatu prywatnego, ktére nie wptywaja na decyzje w zakresie
biezacego zarzadzania instrumentem finansowym wspieranym z Funduszy;

(ii) funkcjonuja w ramach mandatu z zakresu polityki publicznej przyznanego przez odpowiednia instytucje panstwa cztonkowskiego na poziomie krajowym lub regionalnym, ktéry to mandat obejmuje
prowadzenie — jako cato$¢ lub cze$¢ dziatalnosci — dziatan na rzecz rozwoju gospodarczego przyczyniajacych sie do realizacji celéw Funduszy;

(iii) prowadza — jako cato$¢ lub czes¢ dziatalno$ci — dziatania na rzecz rozwoju gospodarczego przyczyniajace sie do realizacji celéw Funduszy w regionach, obszarach polityki lub sektorach,

w odniesieniu do ktdérych dostep do finansowania ze zrédet rynkowych nie jest ogélnie dostepny lub nie jest wystarczajacy;

(iv) prowadza dzialania, ktérych gldwnym celem nie jest maksymalizowanie zyskéw, ale zapewniaja stabilno$¢ finansowania swojej dziatalnos$ci w dtugiej perspektywie;

(v) zapewniaja, aby bezposrednie udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w lit. b), nie przynosito zadnych bezposrednich lub posrednich korzysci dziatalnosci komercyjnej za pomoca odpowiednich
srodkow zgodnie z majacym zastosowanie prawem;

(vi) podlegaja nadzorowi niezaleznej instytucji zgodnie z majacym zastosowanie prawem;

d) innym podmiotom, ktére réwniez wchodza w zakres stosowania art. 12 dyrektywy 2014/24/UE.
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Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéow

Wyboér EBI do pelnienia roli Funduszu Powierniczego

Wybér EBI do peknienia roli Funduszu Powierniczego nastepuje bezposrednio na podstawie art. 59 ust. 3 lit. a).

Stanowisko ds. instrumentow

Niezwtocznie po Uchwale

fi h RT-RIF,
1. 11j1ansow.yc ’ Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza projekt zaproszenia skierowanego do EBI dot. Zarzadu w zakresie wyboru | Wersja elektroniczna/
Kierownik RT-RIF, L o . S oo . .
przystapienia do negocjacji w roli Funduszu Powierniczego w ramach FE SL 2021-2027. modelu wdrazania IF w FE | wersja papierowa
Dyrektor/Z-ca Dyrektora RT/
. SL 2021-2027
Osoba upowazniona
Stanowisko ds. instrumentéw Przekazuje do PodPlsu zaproszenie skierowane do EBI dot. przystapienia do negocjacji w roli ' .
2. . Funduszu Powierniczego w ramach FE SL 2021-2027. . . Wersja elektroniczna/
finansowych RT-RIF/ . Lo - - . Niezwlocznie . .
Crtonek ZW Podpisuje zaproszenie skierowane do EBI dot. przystapienia do negocjacji w roli Funduszu wersja papierowa
Powierniczego w ramach FE SL 2021-2027.
. . . Wersja elektroniczna/
3 Stanowisko ds. instrumentow Wysyla podpisane przez cztonka ZW zaproszenie do EBI Niezwlocznie wersja papierowa, e
finansowych RT-RIF ysy*a podpisane p p : rsja pap '
mail
Wybér banku publicznego lub instytucji publicznej do pelnienia roli Funduszu Powierniczego
Stanowisko ds. instrumentéw Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza: SOD/ wersja
1 finansowych RT-RIF, e  pismo informujace o checi zawarcia umowy z BGK, aby pehi¢ role Funduszu papierowa
’ Kierownik RT-RIF, Powierniczego Niezwlocznie
Dyrektor/Z-ca Dyrektora RT/ e  oraz wezwanie do zloZenia dokumentacji, ktére potwierdzajgq spelnienie warunkéw
Osoba upowazniona opisanych w art. 59 ust. 3 pkt. c) tiret i) — vi) rozporzqdzenia ogélnego.
. . p Rejestruje odpowiedZ BGK. SOD/ wersja
2. Stanowisko ds. instrumentéw . L . . . - . . . . .
. Przekazuje odpowiedZ BGK do KN w celu potwierdzenia spetnienia przez podmiot warunkéw z art. | Niezwtocznie papierowa
finansowych RT-RIF s . . p ;
59 ust. 3 pkt. c) tiret i) - vi) rozporzqdzenia ogélnego’.
Stanowisko ds. instrumentow SOD/ wersja
finansowych RT-RIF, - - . L . . papierowa
3. Kierownik RT-RIE, Sporzadza, weryfikuje/akceptuje i zatwierdza KS i projekt uchwaty w sprawie wyboru BGK jako Niezwlocznie

Dyrektor/Z-ca Dyrektora RT/
Osoba upowazniona

Funduszu Powierniczego.

3

LW celu potwierdzenia spelniania poszczegélnych warunkéw przez BGK, w szczegdlnym przypadku mozliwe jest wezwanie BGK do przekazania dodatkowych informacji lub dokumentéw.
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. . . . L . . I SOD/ j
4. Stanowisko ds. instrumentow Przekazuje KS i projekt uchwaty w sprawie wyboru BGK jako Funduszu Powierniczego do Niezwlocznie a ierzv‘f:]a
finansowych RT-RIF opiniowania KN, Cztonka ZW. Przedklada KS i projekt uchwaty na posiedzenie ZW. pap
5. Wersja papierowa
W Podejmuje uchwate w sprawie wyboru BGK jako Funduszu Powierniczego. Niezwtocznie
?tanow1skohds. nstrumentow Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza KS i projekt uchwaty w sprawie przyjecia: SOP/ wersja
6. Iglansow.}llcRFF};I%IF’ e  Regulaminu wyboru projektu Niezwl . papierowa
terownt B e  oraz Regulaminu Komisji Oceny Projektu dla Dziatania FESL.01.09 Konkurencyjno$¢ lezwioczme
Dyrektor/Z-ca Dyrektora RT/ L
. przedsiebiorstw (IF).
Osoba upowazniona
Przekazuje KS i projekt uchwaly w sprawie przyjecia Regulaminu wyboru projektu oraz SOD/ wersja
. . , Regulaminu Komisji Oceny Projektu dla Dziatania FESL.01.09 Konkurencyjno$¢ przedsiebiorstw papierowa
7. Stanowisko ds. instrumentow . .
finansowych RT-RIF (IF): Niezwlocznie
y . do opiniowania KN, Czlonkowi ZW.
Przedklada KS i projekt uchwaty na posiedzenie ZW.
Wersi -
8. 7W Podejmuje uchwate w sprawie przyjecia Regulaminu Wyboru Projektu oraz Regulaminu Komisji Niezwlocznie ers)a paplerowa
Oceny Projektu dla Dziatania FESL.01.09 Konkurencyjno$¢ przedsiebiorstw (IF).
Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo :
Stanowisko ds. instrumentow ¢ zinformacja o pozytywnej weryfikacji spelnienia kryteriéw do pelnienia roli Funduszu SOD/ wersja
9. f11.1ansow.ych RT-RIF, Powierniczego (spelienie warunkéw opisanych w art. 59 ust. 3 pkt. c) tiret i) — vi) . . papierowa
Kierownik RT-RIF, rozporzqdzenia ogélnego) Niezwtocznie
Dyrektor/Z-ca Dyrektora RT/ 9 L . . . . .
. o wraz z wezwaniem” do zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu w trybie
Osoba upowazniona
niekonkurencyjnym zgodnie z art. 44 ust. 2 ustawy wdrozeniowej.
Stanowisko ds. instrumentow SOD/ wersja
10 finansowych RT-RIF, Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza projekt zarzadzenia Dyrektora RT w sprawie papierowa
) Kierownik RT-RIF, porzaaza, werylLcye, oy po) & ¥ P Niezwlocznie

/Z-ca Dyrektora RT/
Osoba upowazniona

powotania Komisji Oceny Projektu (dalej: KOP).

% Wezwanie powinno zawierac:
— kryteria wyboru — przyjete uprzednio przez KM FE SL,

— formularz wniosku o dofinansowanie projektu

—badz odestanie do odpowiednich dokumentdw, w ktérych te kryteria i formularz sa okreslone.

Dodatkowo wezwanie okre$la termin na ztozenie wniosku o dofinansowanie oraz orientacyjny termin oceny projektu.

4
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11. SOD/ wersja
Dyrektor RT Wydaje zarzadzenie Dyrektora RT w sprawie powotania KOP. Niezwlocznie papierowa
Niezwtocznie, z SOD/ wersja
uwzglednieniem terminu na | papierowa
. . . . . . - s przeprowadzenie oceny
12. KOP l?zc;gf ﬁ;?tzyoEze:;lgii{a?niﬁrz;igggi ij‘O]ektu pod katem spehnienia kryteriéw wyboru przy projektu, wskazanego w
' wezwaniu do ztoZenia
wniosku o dofinansowanie
projektu
Niezwlocznie, z
uwzglednieniem terminu na
13 przeprowadzenie oceny SOD/ wersia
’ Przewodniczacy KOP Zatwierdza ocene wniosku o dofinansowanie projektu wraz z rekomendacja dla ZW. projektu, wskazanego w . )
wezwaniu do zlozenia papierowa
wniosku o dofinansowanie
projektu
Stanowisko ds. instrumentow
14 finansowych RT-RIF, Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza KS i projekt uchwaty w sprawie SOD/ .
) Kierownik RT-RIF, wyboru projektu dla Dziatania FESL.01.09 Konkurencyjnos¢ przedsiebiorstw (IF). Niezwlocznie o/ Wersja
papierowa
Dyrektor/Z-ca Dyrektora RT/
Osoba upowazniona
. . . Przekazuje KS i projekt uchwaly w sprawie wyboru projektu dla Dziatania FESL.01.09 SOD/ wersja
15. Stanowisko ds. instrumentéw s L L . . R . . ;
. Konkurencyjnos¢ przedsiebiorstw (IF) do opiniowania KN, Cztonkowi ZW. Przedklada KS i projekt | Niezwlocznie paplerowa
finansowych RT-RIF . .
uchwaly na posiedzenie ZW.
16 Podejmuje uchwate w sprawie wyboru projektu dla Dziatania FESL.01.09 Konkurencyjnos$¢ SOD/ wersja
’ W przedsiebiorstw (IF). Niezwlocznie papierowa
Stanowisko ds. instrumentéw SOD/ wersja
17 finansowych RT-RIF, papierowa
’ Kierownik RT-RIF, Przekazuje pismo do BGK o wyborze projektu i zaprasza do negocjacji Umowy o Finansowaniu. Niezwlocznie

Dyrektor/Z-ca Dyrektora RT/
Osoba upowazniona

Podpisanie Umowy o Finansowaniu/ zmian Umowy o Finansowaniu z Funduszem Powierniczym

Do negocjacji zapisow umoéw o finansowaniu, ktére beda zawierane z podmiotami wybranymi do petnienia roli Funduszu Powierniczego, przystepuje sie odpowiednio:
- po wyrazeniu woli udziatlu w negocjacjach przez EBI;
- po podjeciu przez ZW decyzji o wyborze banku publicznego lub instytucji publiczne;j.
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. . . Prowadzi uzgodnienia z podmiotami wybranymi do peienia roli Funduszu Powierniczego w
Stanowisko ds. instrumentéw . . . . . . . . .
1. . zakresie przygotowania zapisow Umowy o Finansowaniu/ zmian do Umowy o Finansowaniu. . . .
finansowych RT-RIF/ s . . . . L . . Niezwlocznie SOD/ e-mail
. : Sklada o$wiadczenie zgodnie z aktualng procedurg przeciwdziatania i zarzadzania konfliktem
Kierownik RT-RIF . . . L .. .
intereséw w Departamencie Rozwoju i Transformacji Regionu.
Stanowisko ds. instrumentow . . . . . . .
2. finansowych RT-RIF/ i(c;rasrlllégi]iezz I:ZIZ I;;Zi]i(t il;lv;)wy o Finansowaniu/ zmian do Umowy o Finansowaniu pod katem Niezwlocznie SOD/ e-mail
Kierownik RT-RIF & przepisarm prawsa.
Konsultacje z KN-OP zapiséw/ zmiany zapiséw Umowy o Finansowaniu obejmuja:
- korespondencje mailowa/ SOD,
- konsultacje telefoniczne,
- udzial w negocjacjach podczas spotkan z przedstawicielami podmiotéw wybranych do peknienia roli Funduszu Powierniczego.
Po uzgodnieniu ostatecznych zapiséw/ zmian zapiséw Umowe o Finansowanie przedk}ada sie na posiedzenie ZW.
W przypadku uwag do zapiséw/ zmian zapiséw Umowy o Finansowaniu — pkt 1;
W przypadku braku uwag do zapiséw/ zmian zapiséw Umowy o Finansowaniu — pkt 3.
Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza KS i projekt uchwaty:
Stanowisko ds. instrumentéw *  w sprawie akceptacji zapiséw Umowy o Finansowaniu/ zmian do Umowy
finansowych RT-RIF, o Finansowaniu wersja elektroniczna,
Kierownik RT-RIF, oraz podpisuje Umowe o Finansowaniu/ aneks do Umowy o Finansowaniu pomigedzy Niezwlocznie SOD/ wersja
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT/ Wojewédztwem Slaskim a Funduszem Powierniczym. Sktada o$wiadczenie zgodnie z aktualna papierowa
Osoba upowazniona procedura przeciwdziatania i zarzadzania konfliktem intereséw w Departamencie Rozwoju i
Transformacji Regionu.
Przekazuje KS oraz projekt uchwatly w sprawie akceptacji zapiséw Umowy o Finansowaniu/ zmian
. . , do Umowy o Finansowaniu oraz podpisuje Umowe o Finansowaniu/ aneks do Umowy wersja elektroniczna,
Stanowisko ds. instrumentow . . . L 5 . L . . . .
finansowvch RI-RIF o Finansowaniu pomiedzy Wojewo6dztwem Slaskim a Funduszem Powierniczym: Niezwlocznie SOD/ wersja
WYy *  do opiniowania do KN, FN?, Cztonka ZW. papierowa
Przedklada KS oraz projekt uchwaly na posiedzenie ZW.
Podejmuje uchwate w sprawie akceptacji zapiséw Umowy o Finansowaniu/ zmian do Umowy wersja elektroniczna,
W o Finansowaniu oraz podpisuje Umowe o Finansowaniu/ aneks do Umowy o Finansowaniu Niezwtocznie SOD/ wersja
pomiedzy Wojewédztwem Slaskim a Funduszem Powierniczym. papierowa
Stanowisko ds. instrumentéw Wysyta podpisanq. prz.ez Cztonkéw ZW Umowe o Finansowaniu/ aneks do Umowy o Finansowaniu . ‘ ;V(e)g,aeﬂgl;g;):;%fl; y
. do Funduszu Powierniczego: Niezwlocznie . .
finansowych RT-RIF R . . . . e-Doreczenia/ wersja
zeby Strona Umowy o Finansowaniu podpisata dokument. papierowa

3 W razie potrzeby — zgodnie z procedura urzedows;




Zatgcznik nr 1 do Uchwaly nr 568/155/VII/2026 Zarzqdu Wojewédztwa Slgskiego z dnia 26.03.2026 roku

IW IZ FE SL-RT v.5

Stanowisko ds. instrumentéw
finansowych RT-RIF

Przekazuje do KN podpisana Umowe o Finansowaniu/ aneks do Umowy o Finansowaniu, zeby
zarejestrowac ja w Rejestrze uméw.

Niezwtocznie

wersja elektroniczna,
SOD

Ponizsza instrukcje stosuje sie w przypadku zmian w projekcie BGK, ktére wymagaja jedynie zmian wniosku o dofinansowanie.

Wprowadzenie zmian we wniosku o dofinansowanie

W przypadku zmian inicjowanych przez Fundusz Powierniczy - pkt 1a.

W przypadku zmian inicjowanych przez IZ FE SL - pkt 1b.

la. Stanowisko ds. instrumentow L N . . . I Zgodnie z terminem Wersja elektroniczna
. Otrzymuje pismo od Funduszu Powierniczego w sprawie wprowadzenia zmian w projekcie.
finansowych RT-RIF wplywu SOD
Stanowisko ds. instrumentow
finansowych RT-RIF, Sporzadza, weryfikuje i akceptuje oraz zatwierdza pismo do Funduszu Powierniczego w sprawie . .
1b. . ; . . o . . Wersja elektroniczna
Kierownik RT-RIF, wprowadzenia zmian w projekcie. Niezwlocznie SOD
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT/ Przekazuje pismo do Funduszu Powierniczego.
Osoba upowazniona
2. Stanowisko ds. instrumentéw ) . . . _ . . . . .
finansowych RT-RIF Zwraca wniosek o dofinansowanie Funduszowi Powierniczemu, zeby még} go skorygowac. Niezwlocznie LSI12021
3. Stanowisko ds. instrumentow L . — . . . Zgodnie z terminem 1L.SI2021 / SOD
. Odbiera i rejestruje skorygowany przez Fundusz Powierniczy wniosek o dofinansowanie. . .
finansowych RT-RIF wplywu /wersja elektroniczna

W przypadku konieczno$ci poprawy wniosku o d

ofinansowanie/ uzupetnienia dokumentéw — pkt 2;

Stanowisko ds. instrumentow

Weryfikuje i akceptuje oraz zatwierdza wniosek o dofinansowanie w oparciu o liste sprawdzajaca

finansowych RT-RIF, j i
4. . WY do zmian wniosku o dofinansowanie (zatacznik nr 1 do IW 9.1.1). . . Wersja elekironiczna
Kierownik RT-RIF, Sklada oswiadczenie zgodnie z aktualng procedurg przeciwdzialania i zarzadzania konfliktem Niezwlocznie 50D,
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT/ : . goa ama p 4 przecty A LSI2021 / CST2021
L. intereséw w Departamencie Rozwoju i Transformacji Regionu.
Osoba upowazniona
Stanowisko ds. instrumentow
finansowych RT-RIF, Sporzadza, weryfikuje i akceptuje oraz zatwierdza pismo ws. zatwierdzenia zmian we wniosku o ) .
5. . ; . . . . Wersja elektroniczna
Kierownik RT-RIF, dofinansowanie. Niezwlocznie

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT/
Osoba upowazniona

Przekazuje pismo do Funduszu Powierniczego.

SOD
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9.2 WERYFIKACJA I ZATWIERDZANIE WNIOSKOW O PEATNOSC FUNDUSZU POWIERNICZEGO

9.2.1 Instrukcja weryfikacji i zatwierdzania wnioskow o platnos¢ Funduszu Powierniczego

Zgodnie z art. 92 ust. 2 i 3 rozporzqdzenia ogélnego w przypadku gdy instrumenty finansowe sq wdrazane zgodnie z art. 59 ust. 2, wnioski o platno$¢, ktére obejmujq wydatki na instrumenty finansowe,
przedklada sie zgodnie z nastepujacymi warunkami:

a) kwota ujeta w pierwszym wniosku o ptatno$é musi zosta¢ uprzednio wyptacona na rzecz instrument6w finansowych i moze stanowi¢ do 30 % tacznej kwoty wktadéw z programu przeznaczonych na
instrumenty finansowe na mocy wiasciwej umowy o finansowaniu, zgodnie z danym priorytetem i kategorig regionu, w stosownych przypadkach (dalej wniosek o ptatno$¢ zaliczkowa);

b) kwota ujeta w kolejnych wnioskach o ptatno$¢ przedlozonych w okresie kwalifikowalnosci obejmuje wydatki kwalifikowalne, o ktérych mowa w art. 68 ust. 1 (dalej wniosek o refundacje).

Kwota ujeta w pierwszym wniosku o ptatnos¢, o ktérej mowa w lit. a), zostaje rozliczona w zestawieniach wydatkéw Komisji nie p6zZniej niz w ostatnim roku obrachunkowym. Wykazuje sie ja odrebnie we
whnioskach o platnos¢.

L Stanowisko/ komorka/ Zadanie Termin wykonania Forma opracowania/
P- instytucja Wy obiegu dokumentow

Whiosek o platnos¢ zawierajacy wydatki kwalifikowalne

wersja elektroniczna,

Stanowisko ds. instrumentéw CST2021 - SL.2021
1. ; Rejestruje ztozony przez Fundusz Powierniczy wniosek o platnos¢. Niezwlocznie Projekty,

finansowych RT-RIF SOD, e-mail/ ePUAP/
e-Doreczenia

Weryfikuje formalno-merytorycznie , akceptuje i zatwierdza wniosek o ptatnosé
W oparciu o:
a) Liste sprawdzajqcq dotyczqcq weryfikacji wniosku Beneficjenta o ptatnosé
zaliczkowq w ramach instrumentdéw finansowych (Wzér Listy sprawdzajqcej
dotyczqcej weryfikacji wniosku Beneficjenta o ptatnosc¢ zaliczkowq w ramach

Stanowisko ds. instrumentow instrumentdw finansowych stanowi zatacznik nr 1 do tej instrukcji) —w . .
finansowych RT-RIF* przypadku wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa wersja elektroniczna,
. h ’ : ; oL .. o Zgodnie z Umowa o Finansowaniu CST2021 - SL2021
2. Kierownik RT-RIF, b) Liste sprawdzajqcq dotyczqcq weryfikacji wniosku Beneficjenta o ptatnos¢ w L .
. 4 P N . zawartg z Funduszem Powierniczym Projekty,
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT/ ramach instrumentéw finansowych (Wzér Listy sprawdzajqcej do wniosku SOD. e-mail °
Osoba upowazniona o ptatnos¢ w ramach instrumentdéw finansowych zawierajqcego wydatki ’

kwalifikowalne stanowi zalacznik nr 2 do tej instrukcji) — w przypadku
wnioskéw, ktére zawieraja wydatki kwalifikowalne inne niz wniosek o platnos¢
zaliczkowa.
Niezwloczne sklada oswiadczenie zgodnie z aktualna procedurg przeciwdziatania i
zarzadzania konfliktem interesdéw w Departamencie Rozwoju i Transformacji Regionu.

4 Weryfikacji wnioskéw o ptatnos¢ dokonuja dwie osoby (zasada ,,dwéch par oczu”).
5 Korespondencja mailowa jest dopuszczalna w sytuacji uzupehien nie majacych wptywu na wartos¢ wydatkéw kwalifikowalnych.
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Weryfikacja wniosku moze zakonczy¢ sie:

a)

Wynikiem pozytywnym i akceptacjg kwoty do wyplaty - pkt 5;

b) Wynikiem pozytywnym bez wyplaty srodkéw — pkt 7:

¢) Skierowaniem do poprawy/ wyjasnienia (przez Fundusz Powierniczy) - pkt 3.
3. Stanowisko ds. instrumentow Niezwlocznie
g;:_ifrg;wych RT-RIF, Kierownik Sporzadza, weryfikuje, akceptuje oraz zatwierdza pismo informujace o wynikach wersja elektroniczna,
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT/ weryfikacji wniosku o platno$¢, ktéry wymaga uzupelnienia/ poprawy. SOD
Osoba upowazniona
Stanowisko ds. instrumentow Przekazuje do Funduszu Powierniczego pismo informujace o wynikach weryfikacji . . wersja elek'tromczna,
4, . . PR L Niezwlocznie SOD, e-mail/ ePUAP/
finansowych RT-RIF wniosku o platno$¢, ktéry wymaga uzupelnienia/ poprawy. .
e-Doreczenia
W przypadku przestania przez Fundusz Powierniczy poprawionego wniosku o ptatno$¢ — pkt 1.
W terminie gwarantujacym wyplate
5 Stanowisko ds. instrumentéw Przekazuje wniosek o platno$¢ wraz z Listq sprawdzajqcq dotyczqcq weryfikacji wniosku | $rodkéw zgodnie z umowa wersja elektroniczna,
’ finansowych RT-RIF Beneficjenta o ptatnos¢ w ramach instrumentéw finansowych do RT-ROF. o finansowaniu zawartg z Funduszem SOD
Powierniczym
Stanowisko ds. instrumentéw Rejestruje ptatno$¢/ potwierdza automatyczna rejestracje ptatnosci® w CST2021 na . . . .
6. finansowych RT-RIF podstawie potwierdzenia realizacji zlecenia ptatnosci, ktére przekazuje RT-ROF. 3 dni robocze od dnia wyplaty srodkéw | CST2021
7. Stanowisko ds. instrumentow Niezwlocznie
E?:?;Vtﬁclﬁ?;{gl:’ Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo informujace o pozytywnej wersja elektroniczna,
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT/ weryfikacji wniosku o ptatnos¢ (i wyptacie Srodkéw — jezeli dotyczy). SOD
Osoba upowazniona
Stanowisko ds. instrumentow Przekazuje do Funduszu Powierniczego pismo informujace o pozytywnej weryfikacji . . wersja elek'tromczna,
8. . . P . > . Niezwlocznie SOD, e-mail/ ePUAP/
finansowych RT-RIF whniosku o ptatno$¢ (i wyptacie srodkéw — jezeli dotyczy). e-Doreczenia

9.2.2 Instrukcja weryfikacji i zatwierdzania harmonogramu platnosci skladanego przez Fundusz Powierniczy

Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

6 System BGK powinien automatycznie przesta¢ informacje o realizacji ptatnosci do systemu CST — nalezy zweryfikowac, czy dane zostaty prawidtowo przekazane.
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1. Stanowisko ds. instrumentéw
. . L . . . CST 2021
finansowych RT-RIF Otrzymuje od Funduszu Powierniczego harmonogram platnosci. Zgodnie z terminem wplywu
2. Stanowisko ds. instrumentéw

finansowych RT-RIF’, Weryfikuje i zatwierdza harmonogram platnosci w oparciu o liste sprawdzajaca (Wzér
Kierownik RT-RIF, listy sprawdzajqcej dotyczqcej zatwierdzenia harmonogramu ptatnosci stanowi zatacznik Niezwlocznie SOD
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT/ nr 1 do IW 9.2.2).
Osoba upowazniona

'Weryfikacja harmonogramu platnosci moze zakonczy¢ sie:

a) Wynikiem pozytywnym - pkt 4;

b) Skierowaniem do poprawy/ wyjasnienia (przez Fundusz Powierniczy) - pkt 3.

Stanowisko ds. instrumentow Przekazuje do Funduszu Powierniczego maila informujacego o wynikach weryfikacji . . .
3. . N D Niezwlocznie e-mail
finansowych RT-RIF harmonogramu platnosci, ktéry wymaga poprawy /uzupehien.
'W przypadku przestania przez Fundusz Powierniczy poprawionego harmonogramu platnosci — pkt 1.
4. nie pézniej niz w ciagu 3 dni
Stanowisko ds. instrumentéw . - roboczych od wystapienia zdarzenia
. Zatwierdza harmonogram platnodci w CST 2021. . - s CST2021
finansowych RT-RIF warunkujacego koniecznos¢
wprowadzenia lub modyfikacji danych

9.3 SPRAWOZDAWCZOSC W ZAKRESIE INSTRUMENTOW FINANSOWYCH

9.3 1 Instrukcja sprawozdawczosci w zakresie Instrumentéw Finansowych

Lp.

Stanowisko/ komérka/ instytucja Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/ obiegu
dokumentow

Fundusz Powierniczy przedkiada IZ FE SL:

Sprawozdania kwartalne, w terminie wyznaczonym w Umowie o Finansowaniu, przekazywane drogg elektroniczng w SL.2021,
Sprawozdania z postepu, w terminie wyznaczonym w Umowie o Finansowaniu (dotyczy tylko EBI), ktére podlegajq weryfikacji i zatwierdzeniu przez IZ FE SL. Sprawozdanie z postepu sporzadza sie w
jezyku angielskim (jesli dotyczy) i jezyku polskim,
Roczne Sprawozdanie z audytu, sporzadzone przez audytoréw zewnetrznych, o ktérym mowa w art. 81 ust. 5 rozporzadzenia ogélnego (dotyczy tylko EBI), w terminie wyznaczonym w Umowie o

7 Weryfikacji harmonogramu dokonuja dwie osoby (zasada ,,dwéch par oczu”)
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Finansowaniu. Sprawozdanie z audytu sporzadza sie w jezyku angielskim. IZ FE SL 2021-2027 moze zwrdci¢ sie do EBI o nieformalne ttumaczenie dokumentu.

Sprawozdanie kwartalne (wniosek sprawozdawczy — nie zawierajacy wydatkéw kwalifikowalnych)

Stanowisko ds. instrumentow

Rejestruje ztozone przez Fundusz Powierniczy Sprawozdanie kwartalne (Wniosek

wersja elektroniczna, CST2021

1. i i
finansowych RT-RIF sprawozdawczy). Niezwlocznie — SL2021 Projekty, SOD
Stanowisko ds. instrumentéw WeryflkUJ.e Sprawozdanie kw:.?lrtalne (Wniosek sgrawozdawczy) W oparciu o Lzste.
. sprawdzajqcq do sprawozdania kwartalnego (wniosku sprawozdawczego; zatacznik nr 1 . . .
finansowych RT- RIF, do instrukcji) oraz akceptuje i zatwierdza List Zgodnie z umowq wersja elektroniczna, CST2021
2. Kierownik RT- RIF, ) Pty ¢ o finansowaniu zawarta — SL2021 Projekty, SOD

Osoba upowazniona

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT /

Wprowadza wynik weryfikacji do CST 2021. Niezwtoczne sktada o§wiadczenie zgodnie
z aktualna procedura przeciwdziatania i zarzadzania konfliktem intereséw w
Departamencie Rozwoju i Transformacji Regionu.

z Funduszem Powierniczym

Weryfikacja Sprawozdania kwartalnego (Wniosku sprawozdawczego) moze zakonczy¢ sie:
a) skierowaniem do poprawy/wyjasnienia przez Fundusz Powierniczy — pkt 3;

b) wynikiem pozytywnym — pkt 4.

finansowych RT- RIF,

Stanowisko ds. instrumentow

Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo informujace o wynikach weryfikacji
Sprawozdania kwartalnego (Wniosku sprawozdawczego), ktére wymaga poprawy/

wersja elektroniczna,

3. Kierownik RT- RIF, uzupehnie Niezwlocznie SOD, e-mail/ ePUAP/ e-
Dyrektor/ Z_Cfl ]?yrektora RT/ Przekazuje pismo do Funduszu Powierniczego. Doreczenia
Osoba upowazniona

Po przestaniu przez Fundusz Powierniczy poprawionego Sprawozdania kwartalnego (Wniosku sprawozdawczego) — pkt 1.

Stanowisko ds. instrumentéw
finansowych RT- RIF, Sporzadza, weryfikuje, akceptuje i zatwierdza pismo informujace o pozytywnej wersja elektroniczna,

4. Kierownik RT- RIF, weryfikacji Sprawozdania kwartalnego (Wniosku sprawozdawczego). Niezwlocznie SOD, e-mail/ ePUAP/ e-
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT / Przekazuje pismo do Funduszu Powierniczego. Doreczenia
Osoba upowazniona

Sprawozdanie z postepu
S isko ds. i . wersja elektroniczna,
1. fi[r?:r?s‘g\l;ygh ;;_nfi;rlélmentow Rejestruje ztozone przez Fundusz Powierniczy Sprawozdanie z postepu. Niezwlocznie SOD, e-mail/ ePUAP/ e-

Doreczenia

finansowych RT- RIF,
2. Kierownik RT- RIF,

Osoba upowazniona

Stanowisko ds. instrumentéw

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT /

Weryfikuje, akceptuje i zatwierdza Sprawozdanie z postepu w oparciu o Liste
sprawdzajqcq do sprawozdan z postepu realizacji instrumentéw finansowych
(zatacznik nr 2 do instrukcji). Niezwloczne sklada oswiadczenie zgodnie z aktualng
procedura przeciwdziatania i zarzadzania konfliktem intereséw w Departamencie
Rozwoju i Transformacji Regionu.

Zgodnie z umowa o finansowaniu
zawartg z Funduszem
Powierniczym

wersja elektroniczna,
SOD

Weryfikacja Sprawozdania z postepu moze zakonczyc sie:

a) Wynikiem pozytywnym - pkt 4;
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b) Skierowaniem do poprawy/ wyjasnienia (przez Fundusz Powierniczy) - pkt 3.

3.

Stanowisko ds. instrumentéw

Przekazuje Funduszowi Powierniczemu mail informujacy o wynikach weryfikacji

Niezwlocznie

ePUAP/ e-Doreczenia/ e-mail

finansowych RT-RIF Sprawozdania z postepu, ktére wymaga poprawy /uzupetnien.
W przypadku przestania przez Fundusz Powierniczy poprawionego Sprawozdania z postepu — pkt 1.

4 Stanow1sko ds. instrumentéw Przekazuje d.o Funduszu Powierniczego mail informujacy o pozytywnej weryfikacji Niezwlocznie e-mail

finansowych RT-RIF Sprawozdania z postepu.

Roczne Sprawozdanie z audytu

St isko ds. inst i ‘ . . o . . ) wersja elektroniczna,
1. § ANOWISKO CS. Instrumentow Rejestruje ztozone przez Fundusz Powierniczy Sprawozdanie z audytu. Niezwlocznie SOD, e-mail/ ePUAP/ e-

finansowych RT-RIF .

Doreczenia
. . , . . .. . wersja elektroniczna,
k . Przek IA 1 F

9 Stanowisko ds. instrumentow rzekazuje do wiadomosci IA Sprawozdanie z audytu przestanego przez Fundusz Niezwlocznie SOD, e-mail / ePUAP/ e-

finansowych RT- RIF

Powierniczy.

Doreczenia
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