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2. PROCESY NABOROW, OCENY, ZATWIERDZANIA DO DOFINANSOWANIA I KONTRAKTACJI
W RAMACH FE SL 2021-2027

2.1 HARMONOGRAM NABOROW WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

2.1.1 Instrukcja udzialu w przygotowaniu propozycji/ aktualizacji Harmonogramu naboréw wnioskow o dofinansowanie projektow

w ramach FE SL 2021-2027

Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

IP FE SL - SCP na wezwanie IZ FE SL przygotowuje Harmonogram naboréw wnioskéw o dofinansowanie projektéw w ramach FE SL 2021-2027 (dalej: Harmonogram).

Harmonogram dotyczy naboréw, ktérych ogloszenie planowane jest w ciagu 12 miesiecy od dnia zatwierdzenia harmonogramu, oraz moze dotyczy¢ naboréw, ktérych ogloszenie planowane jest po
uptywie 12 miesiecy od dnia zamieszczenia harmonogramu.
Harmonogram bedzie aktualizowany nie rzadziej niz raz na koniec kazdego kwartalu. W sytuacji nieobecnosci Z-cy Dyrektora odpowiedzialnego za dany pion Kierownik WWKR podpisuje
dokumentacje/ korespondencje, o ktérej mowa w tej i w kolejnych IW. W takim przypadku parafowanie/ akceptacja moze zosta¢ prze

prowadzona wylacznie przez Koordynatora WWKR.

1.

Stanowisko ds. wyboru

Otrzymanie informacji z IZ FE SL o koniecznoSci przygotowania/

Zgodnie z terminem wplywu

wersja elektroniczna,

i kontraktacji WWKR

1Z FE SL

i kontraktacji WWKR aktualizacji Harmonogramu. e-mail
Stanowisko ds. wyboru
i kontraktacji WWKR, . . . . . Niezwtocznie, zgodnie . .
- . Sporzadzenie, weryfikacja i akceptacja, zatwierdzenie Harmonogramu/ . . wersja elektroniczna,
2. Koordynator/Kierownik WWKR, aktualizacii Harmonoaramu * z zachowaniem terminu e-mail
Z-ca Dyrektora/Dyrektor IP FE SL - ) g ’ przekazania
Scp
i - wersja elektroniczna,
3. Stanowisko ds. wyboru Przekazanie do IZ FE SL Harmonogramu/ aktualizacji Harmonogramu. W terminie wyznaczonym przez

e-mail

W przypadku uwag IZ FE SL do Harmonogramu/ aktualizacji Harmonogramu — pkt 4;
W przypadku braku uwag 1Z FE SL do Harmonogramu/ aktualizacji Harmonogramu — pkt 7.

4.

Stanowisko ds. wyboru
i kontraktacji WWKR

Otrzymanie korespondencji z IZ FE SL dotyczacej uwag do Harmonogramu/
aktualizacji Harmonogramu.

Zgodnie z terminem wplywu

wersja elektroniczna,
e-mail

5.

Stanowisko ds. wyboru

Sporzadzenie, weryfikacja i akceptacja, zatwierdzenie Harmonogramu/

Niezwtocznie, zgodnie

wersja elektroniczna,

! Przygotowanie /aktualizacja Harmonogramu moze by¢ opracowane we wspélpracy z innymi wydzialami IP FE SL - SCP. Organizowane jest spotkanie, podczas ktérego omawiane sq zalozenia do propozycji/
aktualizacji Harmonogramu.
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i kontraktacji WWKR,
Koordynator/ Kierownik WWKR,
Z-ca Dyrektora/Dyrektor IP FE SL -
SCP

aktualizacji Harmonogramu uwzgledniajacego uwagi IZ FE SL.

z zachowaniem terminu
przekazania

e-mail

Stanowisko ds. wyboru
i kontraktacji WWKR

Przekazanie do IZ FE SL zatwierdzonego Harmonogramu/ aktualizacji
Harmonogramu.

W terminie wyznaczonym przez
1Z FE SL

wersja elektroniczna,
e-mail

Stanowisko ds. wyboru
i kontraktacji WWKR

Otrzymanie z IZ FE SL informacji w sprawie przyjecia Harmonogramu/
aktualizacji Harmonogramu.

Niezwlocznie

wersja elektroniczna,
e-mail

2.2 KRYTERIA WYBORU PROJEKTOW DO DOFINANSOWANIA

2.2.1 Instrukcja udzialu w opracowaniu kryteriow wyboru projektow do dofinansowania dla wdrazanych Dzialan FE SL 2021-2027

Stanowisko/ komorka/

Forma opracowania/

Lp. instytucja Zadanie Termin wykonania obiegu dokumentéw
1 Stanowisko ds. wyboru Otrzymanie informacji z IZ FE SL dotyczacej konieczno$ci przygotowania 7 sodnie 7 terminem wohvwu wersja elektroniczna,
) i kontraktacji WWKR kryteriéw/ zmiany kryteriéw wyboru projektow. & Py e-mail

Stanowisko ds. wyboru

i kontraktacji WWKR, . 1 . .

Koordynator/Kierownik WWKR, Sporzadzenie, weryfikacja i akceptacja, zatwierdzenie kryteriéw/ zmiany Niezwlocznie, zgodnie wersja elektroniczna,
2. A L, z zachowaniem terminu .

Z-ca Dyrektora/Dyrektor IP FE SL - | kryteriow wyboru projektow”. . e-mail

‘ przekazania

SCP

Stanowisko ds. wyboru W terminie HACZONVIT DIze wersja elektroniczna,
3. i kontraktacji WWKR Przekazanie do IZ FE SL kryteriéw/ zmiany kryteriéw wyboru projektow. [e wyznaczonym przez

1Z FE SL

e-mail

W przypadku uwag IZ FE SL do kryteriéw/ zmiany kryteriow — pkt 4;
W przypadku braku uwag IZ FE SL do kryteriéw/ zmiany kryteriéw — pkt 7.

2 Przygotowanie /aktualizacja Kryteriéw wyboru projektéw moze by¢ opracowane we wspélpracy z innymi wydzialami IP FE SL - SCP. Organizowane jest spotkanie, podczas ktérego omawiane s propozycje/
aktualizacja Kryteriéw wyboru projektéw.
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Stanowisko ds. wyboru

Otrzymanie informacji z IZ FE SL dotyczacej uwag do kryteriéw/ zmiany

wersja elektroniczna,

4, i kontraktacji WWKR kryteriw wyboru projektéw. Zgodnie z terminem wptywu ‘
e-mail
Stanowisko ds. wyboru
i kontraktacji WWKR, . . .
Koordynator/Kierownik WWKR, Przygotowanie, weryfikacja i akceptacja, zatwierdzenie kryteriéw/ zmiany Niezwlocznie, zgodnie 2 ) ) )
5. .. L L, . zachowaniem terminu wersja elektroniczna, e-mail
Z-ca Dyrektora/Dyrektor IP FE SL - | kryteriow wyboru projektow uwzgledniajacych uwagi I1Z FE SL. przekazania
SCP
Stanowisko ds. wyboru Przekazanie do IZ FE SL kryteriéw/ zmiany kryteriéw wyb jekt6 W termini ja elektroni
. . rzekazanie do eriow/ zmiany kryteriéw wyboru projektow erminie wyznaczonym przez | wersja elektroniczna,
6. i kontraktacji WWKR uwzgledniajacych uwagi IZ FE SL. 1Z FE SL e-mail
Stanowisko ds. wyboru ot ‘e 2 IZ FE SL inf i dot - rermi 2 elektron
. . Zymanie z informacji dotyczacej planowanego terminu . . wersja elektroniczna,
7. i kontraktacji WWKR posiedzenia KM FE SL. Zgodnie z terminem wplywu e-mail
Stanowisko ds. wyboru
i kontraktacji WWKR/ Zsodnie z terminem
8. Koordynator/Kierownik WWKR/ Prezentacja kryteriéw podczas posiedzenia KM FE SL. & wersja elektroniczna

Z-ca Dyrektora/Dyrektor IP FE SL -
SCP

posiedzenia

2.3 ORGANIZACJA NABOROW W RAMACH IP FE SL - SCP

2.3.1 Instrukcja opracowania i przekazania pakietu aplikacyjnego® zmian do pakietu aplikacyjnego w ramach Dzialann wdrazanych

przez IP FE SL - SCP

Stanowisko/ komorka/

Forma opracowania/ obiegu

Lp. instytucja Zadanie Termin wykonania dokumentéw
Przygotowanie i wystanie do pracownikéw WW.ISR, WB, WKi ‘ . o o wersja elektroniczna,
1 Koordynator/Kierownik WWKR WPO, ZIT oraz Ra('icy Prayvnegf) Z0P 1nf.orrnaq1. 0 konlfecmqsm W terminie urpozhwwmcym organizacje e-mail
przygotowania pakietu aplikacyjnego/ zmian pakietu aplikacyjnego naboru zgodnie z harmonogramem naboréw.
dla naboru.
Stanowisko ds. wyboru Sporzadzenie, weryfikacja i akceptacja karty sprawy, projektu wersja elektroniczna,
2. i kontraktacji WWKR, uchwatly oraz pakietu aplikacyjnego/ zmian pakietu aplikacyjnego Niezwtocznie e-mail*
Stamowiskods—rozticzerirWR— —tla-rabort-w-tymzebranie-dokumentiow stanowigeyeh-integralng

3 Pakiet aplikacyjny stanowi ogloszenie o naborze oraz regulamin wyboru projektéw wraz z zatacznikami.

* W trakcie przygotowywania dokumentacji istnieje mozliwo$¢ mailowych kontaktéw roboczych z IZ FE SL.
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jego czes¢: regulaminu wyboru projektow, wzoru wniosku

o dofinansowanie projektu oraz instrukcji wypekniania wniosku

o dofinansowanie projektu (WWKR, ZIT), wzoru umowy

o dofinansowanie/ wzoru decyzji o dofinansowanie (jesli dotyczy),
wzoru umowy partnerstwa (WR,WK, ZIT) oraz wktadu do
regulaminu wyboru projektéw w zakresie procedury odwotawczej
(WPO).

W ramach poszczegélnych naboréw moze zaj$¢ konieczno$¢
przygotowania innych dokumentéw niz ww. Ich przygotowanie,
weryfikacja i akceptacja przebiega¢ bedzie zgodnie z wlasciwoscia
merytoryczna.

Stanowisko ds. kontroli WK,
Stanowisko ds. procedury
odwotawczej WPO, Stanowisko
ds. IT — informatyk ZIT, Radca
prawny ZOP,

Koordynator/ Kierownik WWKR

Za weryfikacje merytoryczng dokumentéw przygotowywanych przez WR, WK, WPO, ZIT odpowiadaja Koordynatorzy/ Kierownicy poszczeg6lnych wydziatléw. Koordynator/Kierownik WWKR
odpowiedzialny jest za weryfikacje merytoryczna tre$ci dokumentéw przygotowywanych przez WWKR oraz za kompletno$¢ dokumentacji wchodzacej w zakres pakietu aplikacyjnego/ zmian pakietu
aplikacyjnego dla naboru oraz karty sprawy i projektu uchwaty ZW. Radca Prawny ZOP odpowiedzialny jest za weryfikacje karty sprawy i projektu uchwaty, a takze przekazywanych mu na biezaco
w trakcie prac nad pakietem aplikacyjnym dokumentéw lub ich fragmentéw wchodzacych w ich skitad.

Stanowisko ds. wyboru
i kontraktacji WWKR

Przekazanie do IZ FE SL projektu dokumentacji wchodzacej
w zakres pakietu aplikacyjnego/ zmian pakietu aplikacyjnego wraz
z kartg sprawy i projektem uchwaty ZWw.

Nie p6Zniej niz w terminie 20 dni roboczych
(w przypadku pakietu aplikacyjnego) lub 12
dni roboczych (w przypadku zmiany pakietu
aplikacyjnego), przed terminem posiedzenia
ZW, na ktore karta sprawy ma by¢
whiesiona®,

wersja elektroniczna,
e-mail

W przypadku uwag IZ FE SL do pakietu aplikacyjnego — pkt 4;
W przypadku braku uwag do pakietu aplikacyjne

go — pkt 6.

Stanowisko ds. wyboru
i kontraktacji WWKR

Otrzymanie informacji z IZ FE SL dotyczacej uwag do dokumentacji
wchodzacej w zakres pakietu aplikacyjnego/ zmian pakietu
aplikacyjnego wraz z karta sprawy i projektem uchwaty ZW.

Zgodnie z terminem wptywu

wersja elektroniczna,
e-mail

Stanowisko ds. wyboru

i kontraktacji WWKR,
Stanowisko ds. rozliczen WR,
Stanowisko ds. kontroli WK,
Stanowisko ds. procedury
odwotawczej WPO, Stanowisko
ds. IT — informatyk ZIT,
Koordynator/Kierownik WWKR

Korekta dokumentacji dot. pakietu aplikacyjnego/ zmiany pakietu
aplikacyjnego i przestanie (przez pracownika - Stanowisko

ds. wyboru i kontraktacji WWKR) do IZ FE SL wraz z karta sprawy
i projektem uchwaty ZW5.

Do 10 dni roboczych (w przypadku przyjecia
pakietu aplikacyjnego) lub 8 dni roboczych
(w przypadku zamiany pakietu
aplikacyjnego) przed terminem posiedzenia
ZW, na ktore przedmiotowa karta sprawy
ma by¢ wniesiona’.

wersja elektroniczna,
e-mail®

®Za zgoda 1Z FE SL dokumentacja moze zosta¢ przekazana w terminie p6zniejszym.

6 Skorygowana dokumentacja ponownie jest przekazywana do IZ FE SL celem weryfikacji.

7 Za zgoda IZ FE SL dokumentacja moze zosta¢ przekazana w terminie p6Zniejszym.

8 W trakcie przygotowywania dokumentacji istnieje mozliwo$¢ mailowych kontaktéw roboczych z IZ FE SL.



Zatqcznik nr 1 do Uchwaly nr 572/155/VII/2026 Zarzqdu Wojewddztwa Slgskiego z dnia 26.03.2026 roku

IW IP FE SL- SCP v.3

Stanowisko ds. wyboru

Otrzymanie informacji z IZ FE SL dotyczacej braku uwag do

wersja elektroniczna,

6. i kontraktacji WWKR dokumentacji wchodzacej w zakres pakietu aplikacyjnego/ zmian Zgodnie z terminem wplywu e-mail
pakietu aplikacyjnego wraz z kartg sprawy i projektem uchwaty ZW.
Stanowisko ds. wyboru
i kontraktacji WWKR,
Stanowisko ds. rozliczen WR,
Stanowisko ds. kontroli WK Opracowanie, weryfikacja i akceptacja ostatecznej dokumentacji
Stanowisko ds. procedury wcl.lodzel.ce] w zakres pakietu aphkacy]nego/‘zmlffm pakietu . . WQFSJ.El elektroniczna
7. dwol CWPO. St ik aplikacyjnego dla naboru oraz karty sprawy i projektu uchwaty Zw Niezwlocznie e-mail
odwo awcze] » Slanowisko pod katem zgodnosci z prawodawstwem i przyjeta praktyka
ds. IT — informatyk ZIT, postepowania dot. procedowania karty sprawy i uchwaty.
Koordynator/Kierownik WWKR,
Radca prawny ZOP
Z-ca Dyrektora/Dyrektor IP FE Zatwierdzenie ostatecznej dokumentacji wchodzacej w zakres wersja elektroniczna,
8. SL - SCP pakietu aplikacyjnego/ zmiany pakietu aplikacyjnego dla naboru Niezwtocznie e-mail
oraz karty sprawy i projektu uchwaty ZW.
. Przekazanie do IZ FE SL zatwierdzonej poprawionej dokumentacji Niezwlocznie - nie pézniej niz w terminie 6 | wersja elektroniczna, e-mail,
Stanowisko ds. wyboru . . . - . . . . . .
9. . .. wchodzacej w zakres pakietu aplikacyjnego/ zmiany pakietu dni przed planowanym posiedzeniem ZW, SOD (ePUAP/e-Doreczenia)
i kontraktacji WWKR . - AR . P
aplikacyjnego wraz z karta sprawy i projektem uchwaty ZW. na ktérym karta sprawy ma by¢ wniesiona®.
N o d . Otrzyrna.nie z IZ F.E SLk@ntform?iji o Podje/ciu przez ZV\}’{}lC}}wa}y wersja elektroniczna,
anowisko ds. wyboru w sprawie przyjecia pakietu aplikacyjnego/ zmian w pakiecie . . a0
10. i kontraktacji WWKR aplikacyjnym wraz ze skanem uchwaly ZW celem ogloszenia Zgodnie z terminem wptywu e-mail
naboru/ ogloszenia zmian w pakiecie aplikacyjnym.
Stanowisko ds. wyboru
i kontraktacji KR, : .
i( ondra aC]l/IZ\.TW "k WWKR Przygotowanie, weryfikacja i akceptacja informacji do publikacji na wersja elektroniczna,
11. oordynator/Kierowni » | stronach internetowych (IP FE SL — SCP, FE SL 2021-2027 orazna | Niezwlocznie e-mail
Portalu).
Z-ca Dyrektora/ Dyrektor IP FE
SL - SCP
12. Stanowisko ds. IT — Informatyk Zamieszczenie w LSI 2021 treéci ogloszenia o naborze, regulaminu Niezwlocznie, a w przypadku wersja elektroniczna,

Z1T

wyboru projektéw wraz z zalgcznikami oraz z innymi niezbednymi
dokumentami dot. danego naboru wraz z automatyczna publikacja na
stronie internetowej IP FE SL - SCP oraz stronie internetowej
programu FE SL 2021-2027".

konkurencyjnego sposobu wyboru projektéw
zgodnie z zapisami art. 52 ust. 3 ustawy
wdrozeniowe;j.

LSI 2021,

SCp,

®7a zgoda 1Z FE SL dokumentacja moze zosta¢ przekazana w terminie p6zniejszym.

10pg otrzymaniu korespondencji e-mailowej pracownik IP FE SL — SCP umieszcza w SOD skany uchwat dot. przyjecia przez ZW pakietu aplikacyjnego.

1 Zgodnie z art. 50 ust. 3 ustawy wdrozeniowej.

strona internetowa IP FE SL —

strona internetowa programu
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FE SL 2021-2027

W przypadku sposobu konkurencyjnego -
niezwlocznie, zgodnie z zapisami art. 52 ust.

Stanowisko ds. IT — Informatyk 3 ustawy wdrozeniowej. Portal
13. ZIT/Stanowisko ds. wyboru Zamieszczenie tresci ogloszenia lub zmiany™ na portalu. W przypadku sposobu niekonkurencyjnego -
i kontraktacji WWKR niezwlocznie, w terminie umozliwiajagcym

przeprowadzenie naboru zgodnie z
przyjetym harmonogramem naboréw

2.4 OCENA, ZATWIERDZANIE I WYBOR PROJEKTOW W RAMACH FE SL 2021-2027

2.4.1 Instrukcja opracowania i przyjmowania Regulaminu pracy Komisji Oceny Projektow w ramach wdrazanych Dzialan FE SL 2021-

2027
L Stanowisko/ komorka/ Zadanie Termin wykonania Forma opracowania/
P instytucja wy obiegu dokumentéw
Stanowisko ds. wyboru
i kontraktacji WWKR, Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie projektu/ aktualizacji wersia elektroniczna
1. Koordynator/Kierownik WWKR, Regulaminu pracy Komisji Oceny Projektéw (zwanego dalej Regulaminem Niezwtocznie o-m aJil ’
Z-ca Dyrektora/Dyrektor IP FE SL - | Pracy KOP).
Scp
Stanowisko ds. wyboru wersja elektroniczna,
2. i kontraktacji WWKR Przekazanie do IZ FE SL projektu/aktualizacji Regulaminu pracy KOP. Niezwtocznie
e-mail
W przypadku uwag IZ FE SL do projektu/ aktualizacji Regulaminu pracy KOP — pkt 3.
W przypadku braku uwag IZ FE SL do projektu/ aktualizacji Regulaminu pracy KOP — pkt 6.
Stanowisko ds. wyboru ja elektroni
. .. Y Otrzymanie informacji z IZ FE SL dotyczacej uwag do projektu/ aktualizacji . . wersja elektroniczna,
3. i kontraktacji WWKR . Zgodnie z terminem wplywu
Regulaminu pracy KOP. e-mail

2w przypadku wprowadzenia zmian do regulaminu wyboru projektéw, IP FE SL - SCP udostepnia zmiany regulaminu wyboru projektéw wraz z ich uzasadnieniem i terminem, od ktérego sa obowiazujace, w taki
sam sposdb jak pakiet aplikacyjny.
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Stanowisko ds. wyboru
i kontraktacji WWKR,
Koordynator/Kierownik WWKR,

Przygotowanie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie projektu/ aktualizacji

Zgodnie z terminem

4 Z-ca Dyrektora/Dyrektor IP FE SL - | Regulaminu pracy KOP uwzgledniajacych uwagi IZ FE SL. wskazanym przez IZ FE SL wersja elektroniczna, e-mail
SCP
Stanowisko ds. wyboru i ie, i i
. . Y Przekazanie do IZ FE SL projektu/aktualizacji Regulaminu pracy KOP N}gzw¥oczn1e, Jedrfal.( e wersja elektroniczna,
5. i kontraktacji WWKR uwzeledniaiacvch uwagi 17 FE SL pézniej niz w terminie e-mail
gledniajacy & ’ wyznaczonym przez IZ FE SL
Stanowisko ds. wyboru ot ie 2 IZ FE SL zaakceot ket zaakcent . 2 elektron
. . Zymanie z zaakceptowanego projektu/ zaakceptowanej . . wersja elektroniczna,
6. i kontraktacji WWKR aktualizacji Regulaminu pracy KOP, Zgodnie z terminem wplywu e-mail
7. Z-ca Dyrektora/Dyrektor IP FE SL. - Przyjecie Regulaminu pracy KOP zarzadzeniem Dyrektora®. Niezwtocznie wersja papierowa

Scp

2.4.1.1 Instrukcja powolywania Komisji Oceny Projektéw' w ramach wdrazanych Dzialan FE SL 2021-2027

Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/ obiegu
dokumentow

3 Regulamin prac KOP IP FE SL — SCP wraz z numerem zarzadzenia Dyrektora po przyjeciu przekazywany jest réwniez w wersji elektronicznej do wiadomosci IZ FE SL na adres procedury@slaskie.pl oraz
nadzorwrr@slaskie.pl.
14 Komisja Oceny Projektéw powolywana jest zaréwno do oceny formalnej jak i merytorycznej. Ocena formalna przeprowadzana jest przez pracownikéw IP FE SL - SCP. Ocena merytoryczna dokonywana jest
zaréwno przez pracownikéw IP FE SL - SCP jak i ekspertéw zewnetrznych, zwanych dalej cztonkami KOP.
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Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie notatki stuzbowej dotyczacej
powotania KOP", sktadajacej sie z:
- przewodniczacego/ zastepcy przewodniczacego KOP,

Stanowisko ds. wyboru - sekretarza/ zastepcy sekretarza,
i kontraktacji WWKR, - ekspertow'®, o ktérych mowa w art. 80 ustawy wdrozeniowej (tzw. ezwloczni
Koordynator/Kierownik eksperci zewnetrzni) oraz pracownikéw IP FE SL - SCPY. Niezwlocznie
WWKR, z uw’zgledmemem zasad ' '
L Z-ca Dyrektora/Dyrektor IP | Przewodniczacy/ zastepca przewodniczacego KOP, sekretarz/ zastepca sekretarza okreslonych w Regulaminie Wersja papierowa
FE SL — SCP sa powolywani przez Dyrektora/Z-ce Dyrektora IP FE SL - SCP. prac KOP
Eksperci zewnetrzni oraz pracownicy IP FE SL - SCP dokonujacy oceny
merytorycznej zostaja wybrani zgodnie z zasadami okreSlonymi w Regulaminie
pracy KOP.
W sytuacji koniecznos$ci zmiany skladu KOP nastepuje sporzadzenie notatki
dotyczacej aktualizacji sktadu KOP.
2. Stanowisko ds. wyboru | Poinformowanie pracownikéw IP FE SL — SCP dokonujacych oceny formalnej o Niezwlocznie, wersja elektroniczna,
i kontraktacji WWKR powotaniu do KOP oraz rozpoczeciu oceny. z uwzglednieniem zasad e-mail,
okreSlonych w Regulaminie wersja papierowa
W dalszym okresie, po uzyskaniu co najmniej jednego wniosku ocenionego prac KOP

pozytywnie w zakresie oceny formalnej poinformowanie ekspertéw zewnetrznych/
pracownikéw IP FE SL - SCP dokonujacych oceny merytorycznej o powolaniu do
KOP oraz spotkaniu inaugurujacym etap oceny merytorycznej, uwzgledniajacym
przeprowadzenie szkolenia.

W przypadku braku mozliwosci udzialu w szkoleniu - wyznaczany jest dodatkowy
termin szkolenia.

Brak udzialu eksperta/ pracownika IP FE SL - SCP w szkoleniu moze stanowi¢

s Komisja Oceny Projektéw moze zosta¢ powotana réwniez na potrzeby ponownej oceny bedacej efektem pozytywnie rozpatrzonego protestu. Wéwczas zastosowanie maja zapisy niniejszego rozdziahu instrukeji.

16 Ekspertéw powohije sie z wykazu kandydatéw na ekspertéw zgodnie z adekwatng dziedzing. Eksperci pracuja w oparciu o umowy ramowe o dzielo zawierane przez WWKR. Podpisane
umowy ramowe z ekspertami rejestrowane sa przez Stanowisko ds. wyboru i kontraktacji WWKR w SOD (CRU - rejestr uméw z ekspertami). Po wykonaniu dzieta ekspert zewnetrzny przesyta
do IP FE SL - SCP:

- fakture wraz z Wykazem ocenionych wnioskéw/projektéw stanowiacym zat. nr 1 do instrukcji 2.4.1.1 w przypadku realizacji umowy w ramach prowadzonej przez siebie dziatalno$ci
gospodarczej na adres faktury@scp-slask.pl. W zwiazku z wej$ciem od 1.02.2026 r. systemu KSeF faktury ustrukturyzowane przekazywane sq przez ten system.

- Wykaz ocenionych wnioskéw/projektow, w przypadku realizacji umowy przez osobe fizyczna nie prowadzaca dziatalnosci gospodarczej na adres e-mail Stanowiska ds. wyboru i kontraktacji
WWKR lub na skrzynke ePUAP/e-Doreczenia.

Wykaz ocenionych wnioskéw/projektéw podpisany jest podpisem kwalifikowalnym eksperta.

Rejestracja faktur odbywa sie zgodnie z przyjetym obiegiem dokumentéw, a nastepnie faktura wraz z wykazem przekazana jest do Stanowiska ds. wyboru i kontraktacji WWKR celem
dokonania opisu merytorycznego.

Stanowisko ds. wyboru i kontraktacji WWKR, sporzadza i przekazuje do Stanowiska ds. ksiegowosci i ptac WKP Protokét przekazania wykazu ocenionych wnioskéw/projektéw w ciagu 5 dni
roboczych od daty wplywu od eksperta poprawnego Wykazu ocenionych wnioskéw/projektéw na adres e-mail/ePUAP/e-Doreczenia IP FE SL - SCP. Protokdt przekazania wykazu ocenionych
wnioskéw/projektow stanowi zal. nr 2 do instrukcji 2.4.1.1 i odnosi sie tylko do Wykazéw ocenionych wnioskéw/projektow na podstawie realizacji umowy ramowej o dzielo przez osobe fizyczna
nie prowadzaca dziatalno$ci gospodarczej.

'7 Notatka o powotaniu KOP moze dotyczy¢ powolania wylacznie sktadu KOP do oceny spekienia formalnych kryteriéw wyboru projektéw. Notatka ta moze zosta¢ zaktualizowana w terminie
pbzniejszym o pracownikéw IP FE SL - SCP oraz ekspertéw dokonujacych oceny spelnienia merytorycznych kryteriéw wyboru projektéw.
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przestanke do wykreélenia ze sktadu KOP.

W uzasadnionych przypadkach IP FE SL — SCP moze odstapi¢ od przeprowadzania
szkolenia.

pelienia obowiazkéw czlonka KOP powoduje jego wylaczenie z prowadzonej
oceny w ramach danej KOP i wykre$lenie ze sktadu KOP.
Negatywny wynik weryfikacji ktérego$ oswiadczenia skutkuje poinformowaniem o
tym fakcie IZ FE SL na adres e-mail: eksperci@slaskie.pl.

w ramach KOP

Czlonek  KOP  bedacy
ekspertem  zewnetrznym/ | Podpisanie stosownych dokumentéw wymaganych Regulaminem pracy KOP Przed pravsiapieniem do prac wersja elektroniczna,
3. Czlonek  KOP  bedacy | i przekazanie sekretarzowi KOP (m.in. deklaracja poufnosci, oSwiadczenie zed przystapient Pracy 1 sop (ePUAP/e-Doreczenia) /
I . w ramach KOP . .
pracownikiem IP FE SL - | o bezstronnosci). wersja papierowa
scp
Stanowisko ds. wyboru Weryfikacja oswiadczen ztozonych przez cztonkdéw KOP — ekspertow
4 i kontraktacji WWKR/ zewg,etrzn] ch'® (na podstawie ka}llrt V\E)er fikacyjnych, stanowiac pCh zalaczniki do Przed przystapieniem do pracy wersja papierowa
’ Z-ca Sekretarza KOP/ Re ulamirzlu rac KOP) y yinyen, y w ramach KOP
Sekretarz KOP 8 P )
Stanowisko ds. wyboru Wyjasnienie powstalych watpliwosci zwiazanych z weryfikacja o$wiadczen z
i kontraktacji WWKR/ ekspertem zewnetrznym/ pracownikiem IP FE SL - SCP (w tym w szczegélnosci
Z-ca Sekretarza KOP/ analiza w zakresie wystapienia przestanek w obszarze konfliktu interesu).
Sekretarz KOP Potwierdzeniem ww. analizy jest notatka stuzbowa. . .
Brak potwierdzenia ze strony eksperta/ pracownika IP FE SL - SCP mozliwosci | Przed przystapieniem do pracy wersja paplerowa/
5. wersja elektroniczna,

e-mail

2.4.2 Instrukcja oceny, zatwierdzania i wyboru projektow w ramach wdrazanych Dzialan FE SL 2021-2027

Wzory dokumentéw wykorzystywane przy wdrazaniu niniejszej instrukcji wykonawczej (tj. wzor karty oceny formalnej, wzoér karty oceny merytorycznej, wzor list
ocenionych projektéw) stanowia zalaczniki do Regulaminu pracy Komisji Oceny Projektéw regulujacego tryb przeprowadzania przez IP FE SL - SCP procesu oceny
spehnienia kryteriéow wyboru projektéw w ramach FE SL 2021-2027, ktéry przyjmowany jest w drodze zarzadzenia przez Z-ce Dyrektora/Dyrektora IP FE SL - SCP po
uprzednio uzyskanej akceptacji ze strony IZ FE SL.

Stanowisko/ . .
Lp. komérka/ Zadanie Termin wykonania Forma opracowan’la/ obiegu
. . dokumentow
instytucja

W uzasadnionych przypadkach pisma sporzadzane w niniejszej Instrukcji moga by¢ weryfikowane i akceptowane przez gtéwnego specjaliste WWKR.

'8 Weryfikacja o$wiadczenia o bezstronnosci ztozona przez czionkéw KOP bedacych pracownikami IP FE SL — SCP jest okreslona w odrebnym zarzadzeniu Dyrektora SCP, ktérego tre$é
okresla procedure skladania i weryfikacji oSwiadczen w ramach zapobiegania konfliktowi intereséw.
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W przypadku naboréw w trybie niekonkurencyjnym — pkt 1;
W przypadku naboréw w trybie konkurencyjnym — pkt 3.

Stanowisko ds. wyboru
i kontraktacji WWKR,
Koordynator/
Kierownik WWKR, Z-
ca Dyrektora/ Dyrektor
IP FE SL - SCP

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma informujacego wnioskodawce
o mozliwosci zlozenia wniosku o dofinansowanie projektu (zwanego dalej: wnioskiem)
wybieranego w spos6b niekonkurencyjny.

Niezwlocznie, nie péZniej niz
5 dni roboczych od
ogloszenia o naborze.

Wersja elektroniczna, SOD

Stanowisko ds. wyboru
i kontraktacji WWKR

Przestanie do wnioskodawcy pisma informujacego o mozliwosci zlozenia wniosku
wybieranego w sposob niekonkurencyjny wraz z zatacznikami.

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna,
SOD (e-Doreczenia)

Stanowisko ds. wyboru
i kontraktacji WWKR

Wplyw wniosku o dofinansowanie projektu (zwanego dalej wnioskiem) w LST 2021.

Do dnia zakoriczenia naboru
wskazanego w ogloszeniu o
naborze

wersja elektroniczna,
LST 2021

Stanowisko ds. wyboru
i kontraktacji WWKR

Przyjecie wniosku w LSI 2021, rejestracja (eksport) wniosku w CST2021 — SL2021,
otrzymanie e-mail w SOD oraz rejestracja wniosku w SOD.

Niezwlocznie, a w przypadku
rejestracji wniosku w
CST2021 — SL2021 nie
pbZniej niz w ciggu 3 dni
roboczych od rejestracji
wniosku w LSI 2021

wersja elektroniczna,
LSI 2021,

CST2021 — SL.2021,
e-mail,

SOD

Z-ca Sekretarza KOP,
Sekretarz KOP

Sporzadzenie i sprawdzenie listy wnioskéw ztozonych w ramach naboru (zgodnie z zat. do
Regulaminu pracy KOP) lub czesciowej listy wnioskéw zlozonych w ramach naboru w
przypadku podjecia decyzji o przeprowadzeniu oceny etapami (zgodnie z zal. do
Regulaminu pracy KOP).

Niezwlocznie po wplywie
czesci wnioskow/
po zakonczeniu naboru

wersja elektroniczna,
wersja papierowa

Z-ca Zatwierdzenie listy wnioskdw ztozonych w ramach naboru lub czeSciowej listy wnioskéw wersja papierowa
Przewodniczacego ztozonych w ramach naboru. Niezwlocznie
KOP/ Przewodniczacy
KOP
Stanowisko ds. wyboru
i kontraktacji WWKR,
Koordynator/ Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie informacji do publikacji na stronach
Kierownik WWKR, internetowych (IP FE SL — SCP, FE SL 2021-2027) dotyczacej umieszczenia listy . . wersja elektroniczna,
N . PP L . Niezwlocznie . -
Z-ca wnioskéw ztozonych w ramach naboru lub cze$ciowej listy wnioskéw ztozonych w ramach wersja papierowa
Przewodniczacego naboru.
KOP/ Przewodniczacy
KOP
Stanowisko ds. wyboru | Przestanie do ZIT informacji dotyczacej listy wnioskéw ztozonych w ramach naboru lub . .
. . . s . . . . . . . wersja elektroniczna,
i kontraktacji WWKR czeSciowej listy wnioskéw zlozonych w ramach naboru celem zamieszczenia na stronie Niezwlocznie .
. . 5 e-mail
internetowej IP FE SL — SCP.
St isko ds. IT — S . s s s .
anowisko ds Publikacja informacji dotyczacej listy wnioskéw ztozonych w ramach naboru lub Niezwlocznie Wersja elektroniczna, scp-slask.pl

informatyk ZIT

czeSciowej listy wnioskéw ztozonych w ramach naboru na stronie internetowej IP FE SL —
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SCP.

Stanowisko ds. wyboru

Przekazanie do IZ FE SL informacji dotyczacej listy wnioskdw ztozonych w ramach

10. | ! kontra.k tacji WWKR/ naboru lub czeSciowej listy wnioskdw ztozonych w ramach naboru celem publikacji na Niezwlocznie wersja elektroniczna,
Stanowisko ds. IT — . - e-mail
. stronie funduszeue.slaskie.pl.
informatyk ZIT
Zgodnie z terminem
Stanowisko ds. wyboru Ocene} spe.}nienia kryteriéw forrgalgych (zw.a’na dalej oceng formalng) w ope’lrciu ) umo?liyiajqcym ogloszenie wersja elektroniczna,
11. obowigzujacq Karte oceny spetnienia kryteriéw formalnych wyboru projektéw (zat. do wynikéw naboru wskazanym

i kontraktacji WWKR"

Regulaminu pracy KOP). Umieszczenie kart oceny formalnej w SOD.

w Regulaminie wyboru
projektow®

SOD

Weryfikacja spelienia kryteriéw formalnych jest dokonywana przez dwéch cztonkéw KOP — pracownikéw IP FE SL — SCP z zachowaniem zasady ,,dwéch par oczu”?'. Przydziat projektéw

poszczegdlnym pracownikom IP FE

SL — SCP jest dokonywany zgodnie z zasadami okre$lonymi w Regulaminie pracy KOP.

Ocena formalna przeprowadzana jest w oparciu o zapisy Regulaminu prac KOP zatwierdzonego przez Zastepce Dyrektora/Dyrektora IP FE SL-SCP w drodze zarzadzenia.

Stanowisko ds. wyboru

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma o pozytywnej ocenie

i kontraktacji WWKR, . . . . .. . .
Koordynator/ formalnej/ uzupetieniu/ poprawie w zakresie kryteriéw formalnych/ negatywnej ocenie
. : formalnej wniosku (zgodnie z zatacznikami*’, odpowiednio: . . . .
12. | Kierownik WWKR, P ; . A . . Niezwlocznie wersja elektroniczna, SOD
Z-ca Dyrektora/ - zal. nr 1 Wzor pisma o pozytywnej ocenie formalnej do instrukcji 2.4.2;
- zak. nr 2 Wz6r pisma o uzupetnienie lub poprawe wniosku do instrukcji 2.4.2;
Dyrektor IP FE SL — L . ; S .
$Cp - zak. nr 3 Wzdr pisma o negatywnej ocenie formalnej do instrukcji 2.4.2).
wersja elektroniczna,
LSI2021 (w zakresie uzupelnienia
lub poprawy wniosku),
LSI 2021 (nadanie statusu),
. Przestanie do wnioskodawcy pisma o pozytywnej ocenie formalnej/ uzupelieniu/ poprawie | Niezwlocznie, nie p6Zniej SOD (e-mail — w przypadku
Stanowisko ds. wyboru : e . - . - . . - . . L
13. | . . w zakresie kryteriow formalnych/ negatywnej ocenie formalnej wniosku oraz nadanie | jednak niz 5 dni roboczych od | pisma o uzupelnienie lub poprawe
i kontraktacji WWKR L . . . . ;
odpowiedniego statusu w LSI 2021. zakoriczenia procesu oceny. wniosku oraz pisma o pozytywnej
ocenie formalnej),
SOD (e-Doreczenia® —
w przypadku pisma o negatywnej
ocenie formalnej wniosku).
. . . . . Nie péZniej niz w ciagu 3 dni
. Nadanie stosownego statusu wniosku ocenionego pozytywnie/ negatywnie pod wzgledem . .
14, Stanowisko ds. wyboru formalnym w CST2021 — SL.2021. roboczych od nadania LSI 2021;

i kontraktacji WWKR

odpowiedniego statusu w LSI
2021.

CST2021 - SL2021

19 Decyzja Z-cy Dyrektora/ Dyrektora IP FE SL — SCP ocena formalna moze by¢ prowadzona przez pracownikéw innych komérek organizacyjnych IP FE SL — SCP.

Dy przypadku np. wpltywu duzej liczby wnioskéw Z-ca Przewodniczacego KOP/ Przewodniczacy KOP moze podja¢ decyzje o konieczno$ci wydtuzenia terminu przewidzianego na ogloszenie wynikéw naboru.
W takiej sytuacji nalezy sporzadzi¢ notatke dot. wydtuzenia tego terminu oraz przedlozy¢ do weryfikacji Koordynatora/ Kierownika WWKR oraz do akceptacji i zatwierdzenia Kierownika WWKR/ Z-cy Dyrektora/
Dyrektora IP FE SL - SCP.

2 Chyba ze Regulamin wyboru projektéw (wlasciwy dla danego naboru) stanowi inaczej.

2 Wzory pism moga by¢ modyfikowane z uwzglednieniem biezacych potrzeb.

Bw przypadku braku skrzynki e-Doreczen, korespondencja wysy}ana jest za posrednictwem operatora pocztowego.
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W przypadku otrzymania uzupetienia/ poprawy w zakresie kryteriéw formalnych — pkt 15-17.
W przypadku nieotrzymania lub zlozenia po terminie uzupeienia/ poprawy w zakresie kryteriéw formalnych — pkt 11-14.
W przypadku negatywnej oceny formalnej wniosku — pkt 11-14, a nastepnie koniec procesu.

: ja elektroniczna,
Stanowisko ds. wyboru L . . . wersja € ’
15. i kontraktacji WWKR Wplyw uzupehieni do wniosku w LSI 2021. Zgodnie z terminem wplywu LSI 2021
wersja elektroniczna,
Stanowisko ds. wyboru .. ., . . . . . LSI 2021,
16. i kontraktacji WWKR Przyjecie uzupetien do wniosku w LSI 2021, otrzymanie e-mail w SOD. Niezwlocznie e-mail,
SOD
Zgodnie z terminem
Stanowisko ds. wyboru | Weryfikacja uzupelnien w oparciu o obowigzujaca Karte oceny speknienia kryteriow umo_zh'w iajacym ogloszenie . .
17. | . . C . . wynikéw naboru wskazanym | wersja elektroniczna
i kontraktacji WWKR formalnych wyboru projektéw (zgodnie z zat. do Regulaminu pracy KOP). .
w Regulaminie wyboru
projektow.

W przypadku pozytywnej oceny formalnej po uzupetnieniach — pkt 11-14 (zgodnie z zat. nr 1 do niniejszej instrukcji).
W przypadku konieczno$ci ponownego wezwania do uzupelnient w zakresie oceny spehienia kryteriéw formalnych wyboru projektéw — pkt 11-13 (zgodnie z zat. nr 2 Wzdr pisma o uzupetnienie lub

poprawe wniosku do instrukcji 2.4.2).

Mozliwo$¢ wezwania do wiecej niz jednokrotnej poprawy/ korekty wniosku zostanie uregulowana w Regulaminie wyboru projektéw dla danego naboru.
W przypadku negatywnej oceny formalnej po uzupetnieniach — pkt 11-14 (zgodnie z zal. nr 3 Wzdr pisma o negatywnej ocenie formalnej do instrukcji 2.4.2).

Zastepca Sekretarza

18. KOP, Sekretarz KOP

Sporzadzenie i sprawdzenie listy/ czeSciowej listy wnioskéw o dofinansowanie projektow
poddanych ocenie spelnienia kryteriow formalnych wraz z wynikiem oceny dla danego
naboru (zat. do Regulaminu pracy KOP).

Niezwlocznie, przed uptywem
terminu umozliwiajacego
ogloszenie wynikéw naboru
wskazanym w Regulaminie
wyboru projektéw

wersja elektroniczna,
wersja papierowa

Lista wnioskéw o dofinansowanie projektéw poddanych ocenie spelnienia kryteriow formalnych podlega aktualizacji (m.in. w wyniku przeprowadzonej procedury odwotawczej) — nie dotyczy sposobu

niekonkurencyjnego.

Kierownik WWKR/Z-

Zatwierdzenie listy/ czeSciowej listy wnioskéw o dofinansowanie projektéw poddanych

19. | ca Dyrektora/ Dyrektor ocenie spelnienia kryteriéw formalnych wraz z wynikiem oceny dla danego naboru. Niezwlocznie wersja papierowa
IP FE SL - SCP
Stanowisko ds. wyboru
i kontraktacji WWKR,
Koordynator/Kierowni | Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie informacji dotyczacej listy/ . .
P, S . . I . Y wersja elektroniczna,
k WWKR, czeSciowej listy wnioskdw o dofinansowanie projektéw poddanych ocenie spelienia . . .
20. . . o . Niezwlocznie e-mail,
Z-ca kryteriéw formalnych wraz z wynikiem oceny dla danego naboru do publikacji na stronie wersia pabierowa
Przewodniczacego internetowej IP FE SL - SCP. Ja pap
KOP/Przewodniczacy
KOP
Stanowisko ds. wyboru Prz?slar’ue do ZIT 1nforrnaCJ1 dotyc'zch listy/ czesciowej listy wnioskéw o .d(.)flnansowanle ‘ . wersja elektroniczna,
21. | . . projektéw poddanych ocenie spehienia kryteriow formalnych wraz z wynikiem oceny dla | Niezwlocznie .
i kontraktacji WWKR . . C : 4 e-mail
danego naboru celem zamieszczenia na stronie internetowej IP FE SL - SCP.
22. | Stanowisko ds. IT - Publikacja informacji dotyczacej listy/ czeSciowej listy wnioskéw o dofinansowanie | Niezwlocznie wersja elektroniczna,
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informatyk ZIT

projektéw poddanych ocenie spetnienia kryteriow formalnych wraz z wynikiem oceny dla
danego naboru na stronie internetowej IP FE SL - SCP.

scp-slask.pl

Stanowisko ds. wyboru

dokonywania oceny
merytorycznej

Regulaminu pracy KOP) z zachowaniem zasady ,,dwdéch par oczu”.

w Regulaminie wyboru
projektow?*,

i kontraktacji WWKR/ | Przekazanie powyzszych informacji do IZ FE SL celem publikacji na stronie . . wersja elektroniczna,
23. . . Niezwlocznie .

Stanowisko ds. IT - funduszeue.slaskie.pl e-mail

informatyk ZIT

7-ca Sekretarza KOP/ wersja elektroniczna,
24, Przekazanie wnioskdw pozytywnie ocenionych formalnie do etapu oceny merytoryczne;j. Niezwlocznie L.SI 2021, e-mail

Sekretarz KOP ’

Czlonkowie KOP N - .. . Przeq !'lp.h. em terminu .

. Weryfikacja speinienia kryteri6w merytorycznych (zwana dalej ocena merytoryczna) w | umozliwiajacego ogloszenie . .

uprawnieni do . L A . A wersja elektroniczna,

25. oparciu o obowigzujaca karte oceny spelnienia kryteriow merytorycznych (zal. do | wynikéw naboru wskazanym

LSI 2021

Do oceny merytorycznej kazdego projektu wybieranych jest co najmniej dwéch czlonkéw KOP. Przydziat projektéw poszczegdlnym ekspertom/ pracownikom IP FE SL - SCP jest dokonywany
zgodnie z zasadami okre§lonymi w Regulaminie pracy KOP. Z przydzialu wnioskéw sporzadzana jest notatka, stanowigca zatacznik do protokotu pracy KOP.

W przypadku, gdy wniosek o dofinansowanie projektu nie spelnia kryteriow formalnych i istnieje konieczno$¢ zwrotu do ponownej oceny formalnej — pkt 11 i pkt 26.

Z-ca Sekretarza KOP,

Niezwlocznie po zakonczeniu

Sekretarz KOP, oceny merytorycznej
26 Z-ca Sporzadzenie, sprawdzenie i zatwierdzenie listy wnioskéw przekazanych na ponowna | wszystkich wnioskow wersia pabierowa
" | Przewodniczacego ocene spelnienia kryteriéw formalnych w ramach naboru (zat. do Regulaminu pracy KOP). | (z uwzglednieniem Ja pap
KOP/ Przewodniczacy przekazanych na ponowna
KOP ocene formalng)
Sporzadzenie i sprawdzenie listy ocenionych projektéw (zat. do Regulaminu pracy KOP).
. . . . 25 . . . wersja papierowa,
7-ca Sekretarza, Przygotox./vame proj gktu 'karty sprawy i proj ektq uchwaly”> ZW w sprawie zatwierdzenia . . wersja elektroniczna,
27. List ocenionych projektéw wraz z zalgcznikami. Niezwlocznie .
Sekretarz KOP e-mail,
Lista ocenionych projektéw podlega aktualizacji m.in. w przypadku dokonywania zmian w SOD
zakresie ocen projektow, przeprowadzone]j procedury odwolawczej®.
28. | Kierownik WWKR/Z- | Zatwierdzenie Listy ocenionych projektéw wraz z zalacznikami. Niezwlocznie wersja papierowa,
ca Dyrektora/Dyrektor wersja elektroniczna,

2*W ramach oceny merytorycznej istnieje mozliwo$¢ zwrotu wniosku na ponowna ocene formalna, mozliwo$¢ pozyskania dodatkowych wyjasnien, opinii lub ekspertyz przez cztonkéw KOP.
Woéwczas Z-ca Przewodniczacego KOP/ Przewodniczacy KOP moze podja¢ decyzje o konieczno$ci wydtuzenia terminu przewidzianego na ogloszenie wynikéw naboru. W takiej sytuacji nalezy sporzadzi¢ notatke dot.
wydluzenia tego terminu oraz przedtozy¢ do weryfikacji Koordynatora/ Kierownika WWKR oraz do akceptacji Kierownika WWKR/ Z-cy Dyrektora/ Dyrektora IP FE SL - SCP.

% Stanowiska/reprezentanci komérek sporzadzajacy, weryfikujacy i zatwierdzajacy projekt uchwaty sktadaja o§wiadczenia o bezstronnosci zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnym zarzadzeniu Dyrektora SCP,
ktérego tresc okresla procedure sktadania i weryfikacji o$wiadczen w ramach zapobiegania konfliktowi intereséw.

*Nie dotyczy wyboru projektu w sposéb niekonkurencyjny.
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IP FE SL - SCP .
e-mail
29 Koordynator/ Weryfikacja projektu karty sprawy i projektu uchwaly ZW w sprawie zatwierdzenia List Niezwlocznie wersja elektroniczna,
* | Kierownik WWKR ocenionych projektéw wraz z zalacznikami. SOD
Radca prawny ZOP Zatwierdzenie projektu karty sprawy i projektu uchwaly ZW w sprawie zatwierdzenia List | Niezwlocznie . .
. L, . . .. . wersja elektroniczna,
30. ocenionych projektow wraz z zalacznikami pod katem zgodnosci z prawodawstwem i SOD
przyjeta praktyka postepowania dot. procedowania karty sprawy i uchwaty.
Kierownik WWKR/ Z- Zatwierdzenie projektu karty sprawy i projektu uchwaly ZW w sprawie zatwierdzenia List Niezwlocznie wersja elektroniczna,
31. | ca Dyrektora/ Dyrektor . h proiekts 1 kami
IP FE SL - $CP ocenionych projektow wraz z zalgcznikami. SOD
30 Stanowisko ds. wyboru | Przekazanie do IZ FE SL projektu karty sprawy i projektu uchwaly ZW w sprawie Niezwlocznie wersja elektroniczna,
| ikontraktacji WWKR zatwierdzenia List ocenionych projektéw wraz z zatacznikami®. SOD (ePUAP/ e-Doreczenia)
33 Stanowisko ds. wyboru | Otrzymanie z IZ FE SL uchwaly w sprawie zatwierdzenia List ocenionych projektéw wraz Zsodnie z terminem wolvwu wersja elektroniczna,
" | ikontraktacji WWKR | z zalacznikami podjetej przez ZW. g pyw e-mail*®
34 Zastepea Sekretarza, Sporzadzenie i sprawdzenie protokotu z prac KOP, zgodnie z Regulaminem prac KOP Niezwlocznie, z zachowaniem wersja papierowa
* | Sekretarz KOP porzg P p P » 28 & P ’ terminu na jego zatwierdzenie Ja pap
Z-ca Niezwlocznie, w terminie nie | wersja papierowa
Przewodniczacego . . dhuzszym niz 10 dni
35. KOP, Przewodniczacy Zatwierdzenie protokohu z pracy KOP. roboczych po zakonczeniu
KOP pracy przez KOP
Stanowisko ds. wyboru
i kontraktacji WWKR, . o . . . . o
Koordynator/ Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie informacji do publikacji na stronach
. . internetowych (IP FE SL — SCP, FE SL 2021-2027 oraz na portalu) dotyczacej . . wersja elektroniczna,
36. | Kierownik WWKR, . - .y ; IR . Niezwlocznie . -
7-ca umieszczenia listy projektéw wybranych do dofinansowania i projektow, ktére otrzymaty wersja papierowa
Dyrektora/Dyrektor [P negatywna ocene oraz informacji o sktadzie KOP.
FE SL - SCP
Stanowisko ds. wyboru | Przestanie do ZIT ww. informacji celem zamieszczenia na stronie internetowej IP FE SL — Nlez.w }Oczme’ fl€ pozniey niz wersja elektroniczna,
37. | . . 4 7 dni od dnia podjecia .
i kontraktacji WWKR SCP. e-mail
uchwaly ZW.
Stanowisko ds. wyboru | Przekazanie powyzszych informacji do IZ FE SL celem publikacji na stronie . .. ., .. .. | wersja elektroniczna,
. .. . Niezwlocznie, nie pdzniej niz .
i kontraktacji WWKR/ | funduszeue.slaskie.pl . . L e-mail
38. . 7 dni od dnia podjecia
Stanowisko ds. IT — uchwaty ZW
informatyk ZIT yaw-
39. | Stanowisko ds. wyboru | Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma informujacego wnioskodawce | Niezwlocznie po otrzymaniu wersja elektroniczna, SOD
i kontraktacji WWKR, | o wynikach oceny merytorycznej. od IZ FE SL uchwaly podjetej

"W trakcie przygotowywania dokumentacji istnieje mozliwos$¢ kontaktéw roboczych z IZ FE SL w celu przygotowania poprawnych projektéw karty sprawy i uchwaty Zw.

% po otrzymaniu korespondencji e-mailowej Pracownik IP FE SL — SCP umieszcza w SOD skany uchwat dot. przyjecia przez ZW Listy ocenionych projektéw.
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Koordynator/
Kierownik WWKR,
Z-ca
Dyrektora/Dyrektor IP
FE SL - SCP

przez ZW

40.

Stanowisko ds. wyboru
i kontraktacji WWKR

Przestanie do wnioskodawcy pisma informujacego o wynikach oceny merytorycznej oraz
nadanie stosownych statuséw w systemach.

Niezwlocznie; w terminie 10
dni roboczych od daty
przekazania przez IZ FE SL
uchwaly podjetej przez ZW;
w przypadku nadania statusu
w CST2021 — SL2021 nie
pdzniej niz w ciagu 3 dni
roboczych od wskazania
statusu w LSI 2021

wersja elektroniczna,
SOD (e-Doreczenia®)
LSI 2021, CST2021 — SL.2021

W przypadku wyboru projektu do dofinansowania — dalsza procedura zgodnie z instrukcja nr 2.5.1 Instrukcja podpisania umowy o dofinansowanie projektu/ wydania decyzji o dofinansowaniu projektu

(jesli dotyczy) oraz instrukcja odstgpienia od podpisania umowy o dofinansowanie projektu/ wydania decyzji o dofinansowaniu projektu (jezeli dotyczy) w ramach wdrazanych Dziatan FE SL 2021-

2027.

41. | Stanowisko ds. wyboru Niezwlocznie
i kontraktacji WWKR, | Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma przekazujacego do IZ FE SL
Koordynator/ informacje o negatywnej ocenie pracy ekspertow. wersia elektroniczna
Kierownik WWKR, Dodatkowo w przypadku negatywnej oceny eksperta - sporzadzenie, weryfikacja, S OD] ’
Z-ca Dyrektora/ akceptacja i zatwierdzenie pisma przekazujacego do stosownej ION* informacje o
Dyrektor IP FE SL - negatywnej ocenie pracy eksperta.
Scp

Przestanie do IZ FE SL pisma przekazujacego informacje o negatywnej ocenie pracy
0 Stanowisko ds. wyboru | ekspertéw. Niezwlocznie wersja elektroniczna,

i kontraktacji WWKR

Przestanie do stosownej ION®' pisma przekazujacego informacje o negatywnej ocenie pracy
eksperta.

SOD (ePUAP/e-Doreczenia)

Wycofanie wniosku o dofinansowa

nie.

Whioskodawca, na kazdym etapie ma prawo ztozy¢ prosbe o wycofanie ztozonego wniosku o dofinansowanie projektu.

Stanowisko ds. wyboru

wersja elektroniczna,

43. i kontraktacji WWKR Otrzymanie od wnioskodawcy informacji o wycofaniu ztozonego wniosku. Zgodnie z terminem wplywu SOD., '
wersja papierowa
44. | Stanowisko ds. wyboru | Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do wnioskodawcy dot. | Niezwlocznie wersja elektroniczna, SOD
i kontraktacji WWKR, | wycofania wniosku na prosbe wnioskodawcy zgodnie z zal. nr 4 Wzdr pisma o wycofaniu
Koordynator/ wniosku o dofinansowanie na prosbe wnioskodawcy do instrukcji 2.4.2.
Kierownik WWKR,
Z-ca

Pw przypadku braku skrzynki e-Doreczen, korespondencja wysylana jest za posrednictwem operatora pocztowego.

O w przypadku, gdy ocena negatywna dotyczy eksperta wyznaczonego z wykazu prowadzonego przez inng ION.

w przypadku, gdy ocena negatywna dotyczy eksperta wyznaczonego z wykazu prowadzonego przez ta ION.
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Dyrektora/Dyrektor IP
FE SL - SCP

45.

Stanowisko ds. wyboru
i kontraktacji WWKR

Przestanie do wnioskodawcy pisma dot. wycofania wniosku oraz nadanie odpowiedniego
statusu dla wniosku w systemach.

Niezwlocznie w przypadku
nadania statusu w CST2021 —
SL2021 nie p6Zniej niz w
ciggu 3 dni roboczych od
wskazania statusu w LSI 2021

wersja elektroniczna,
SOD (e-mail),

LST 2021,

CST2021 — SL2021

2.4.3 Instrukcja przeprowadzenia procedury odwolawczej dla wnioskodawcéw IP FE SL - SCP

Stanowisko/ komoérka/

Forma opracowania/ obiegu

kontraktacji WWKR

Lp. : . Zadanie Termin wykonania 2
P instytucja wy dokumentow
. . . . " . . . . SOD, wersja elektroniczna/wersja
1. Kierownik WPO Przekazanie protestu do rejestracji pracownikowi WPO. Zgodnie z terminem wplywu papierowa
Stanowisko ds. procedury | Rejestracja protestu zlozonego w wyniku negatywnej oceny projektu® i zalozenie . . SOD, LSI2021, wersja
2. - Niezwlocznie - . .
odwotawczej WPO sprawy. elektroniczna/wersja papierowa
3 Stanowisko (.is. procedury | Przekazanie prosby do WWKR o udostepnienie w SOD sprawy dotyczacej ztozonego Niezwlocznie e-mail
odwotawczej WPO protestu.
4. Stanowisko ds. wyboru i Udostepnienie sprawy. Niezwlocznie SOD

Pracownicy WPO zobowiazani sg do zlozenia oswiadczenia o bezstronnosci (zat. 2 Wzér Oswiadczenia o bezstronnosci w ramach procedury odwotawczej (pracowni
o$wiadczenia okreslona jest w odrebnym zarzgdzeniu Dyrektora SCP, ktérego tre$¢ okresla procedure sktadania i weryfikacji o§wiadczen w ramach zapobiegania konfliktowi interesow.

k) do instrukcji 2.4.3). Weryfikacja

Stanowisko ds. procedury
odwolawczej WPO/
Kierownik WPO/ Z-ca
Dyrektora/ Dyrektor

IP FE SL - SCP

Sporzadzenie, akceptacja i zatwierdzenie listy sprawdzajacej do protestu pod wzgledem
wymogoéw formalnych (zal. 1 Wzor listy sprawdzajqcej do protestu pod wzgledem
wymogow formalnych wraz z deklaracjq o bezstronnosci i poufnosci do instrukcji 2.4.3).
W przypadku stwierdzenia oczywistej omyiki we wniesionym protescie dokonanie
poprawy z urzedu poprzez zamieszczenie odpowiednich uwag w liScie sprawdzajacej, a
na pézniejszym etapie w piSmie dotyczacym rozpatrzenia protestu.

Niezwtocznie

SOD, wersja elektroniczna

W przypadku wystapienia przestanek do uzupetnienia protestu w odniesieniu do wymogéw formalnych z art. 64 ust. 2 pkt 1-3 i 6 ustawy wdrozeniowej — pkt 6;
W przypadku wycofania® protestu przez wnioskodawce — pkt 10;
W przypadku pozostawienia protestu bez rozpatrzenia — pkt 13;

W pozostatych przypadkach — pkt 15.

6.

|Stan0wisko ds. procedury |Sporzqdzenie, akceptacja, zatwierdzenie wezwania do wnioskodawcy w celu | Niezwtocznie

|SOD, wersja  elektroniczna/

32 Zgodnie z art. 56 ust. 5 i 6 ustawy wdrozeniowe;j.

33 . I . . . - . . . . . . . . s

Zgodnie z art. 65 ustawy wdrozeniowej wniosek o wycofanie protestu powinien zosta¢ zlozony do momentu jego rozpatrzenia. W takim przypadku do wnioskodawcy wysylana jest pisemna odpowiedz
uwzgledniajaca wniosek wnioskodawcy i informujaca o zakoriczeniu procedury odwolawczej w zwiazku z jego bezprzedmiotowoscia. W przypadku wycofania protestu ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne.
W przypadku wycofania protestu wnioskodawca nie moze wnie$¢ skargi do sadu administracyjnego.
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odwotawczej WPO,
Kierownik WPO,
Kierownik WPQO/Z-ca
Dyrektora/ Dyrektor IP
FE SL -SCP

uzupelnienia protestu.

wersja papierowa

Stanowisko ds. procedury

SOD  (e-Doreczenia), wersja

7. . Przestanie wezwania do wnioskodawcy w celu uzupelnienia protestu. Niezwlocznie . . .
odwotawczej WPO y P P elektroniczna/ wersja papierowa*
. . Otrzymanie pisma od wnioskodawcy zawierajagcego uzupelnienie wniesionego protestu . . SOD, wersja  elektroniczna/
8. Kierownik WPO ymane p; y Jaceg p g0 p Niezwtocznie . 'e18)
do weryfikacji. wersja papierowa
9 Stanowisko ds. procedury | Weryfikacja pisma zawierajacego uzupetnienie wniesionego protestu w oparciu o liste Niezwlocznie SOD, wersja papierowa/ wersja

odwolawczej WPO

sprawdzajaca poprawno$¢ protestu pod wzgledem wymogoéw formalnych.

elektroniczna

W przypadku poprawy/ uzupelnienia protestu przez wnioskodawce zgodnie z wystang informacja - pkt 15;
W przypadku nieuzupelnienia/ braku poprawy protestu zgodnie z wystana wnioskodawcy informacja oraz w przypadku uzupelnienia/poprawy protestu po terminie pozostawienie protestu bez
rozpatrzenia - pkt 13.

Wycofanie protestu

SOD, wersja elektroniczna/

odwolawczej WPO,
Kierownik WPO, Radca

zatwierdzenie pisma o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia.

10. | Kierownik WPO Otrzymanie pisma od wnioskodawcy — osSwiadczenia woli o wycofaniu protestu. Zgodnie z terminem wplywu . :
wersja papierowa
Stanowisko ds. procedury
odwotawczej WPO, o . . . . . .
. . Weryfikacja pisma od wnioskodawcy — o$wiadczenia woli o wycofaniu protestu i
Kierownik WPO, Radca . o . o . .
- . sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, weryfikacja pod wzgledem formalno-prawnym, . . SOD, wersja
11. | prawny ZOP, Kierownik . . - S S ... >, . | Niezwlocznie - . 135
WPO/ zatwlgrd;eme pisma o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia i niemozliwosci elektroniczna/papierowa, e-mail
Z-ca Dyrektora/ Dyrektor whiesienia skargi do sadu.
IP FE SL - SCP
Stanowisko ds. procedury | Przestanie pisma do wnioskodawcy o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia w zwigzku . . SOD (e-Doreczenia) wersja
12. - . . - Niezwtocznie . : : 36
odwolawczej WPO ze ztozona wolg wnioskodawcy o wycofaniu protestu. elektroniczna /wersja papierowa
Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia.
13. | Stanowisko ds. procedury | Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, weryfikacja pod wzgledem formalno-prawnym, | Niezwlocznie SOD, wersja elektroniczna

/wersja papierowa®, e-mail

Bw przypadku protestéw, ktére zostaly ztozone osobiscie lub za posrednictwem operatora pocztowego lub ePUAP, w przypadku braku mozliwosci ustalenia adresu Skrzynki Kontaktowej e-Doreczenia,
korespondencja dotyczaca protestu zostanie przekazana na adres wskazany w protescie za posrednictwem operatora pocztowego.

35Jw.
36 Jw.

37 Jw.
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prawny ZOP, Kierownik
WPO/ Z-ca Dyrektora/
Dyrektor IP FE SL-SCP

Stanowisko ds. procedury
odwotawczej WPO

SOD (e-Doreczenia) wersja

14. . : ;
elektroniczna /wersja papierowa®

Przestanie pisma do wnioskodawcy o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia. Niezwlocznie

Rozpatrzenie protestu

Sprawdzenie wniosku o dofinansowanie (udostepnionego przez WWKR niniejszej | Niezwlocznie, jednak nie
instrukcji) w zakresie spelniania kryteriéw, analiza zarzutéw wnioskodawcy z protestu i | dtuzej niz 21/45 dni liczac od
weryfikacja prawidlowos$ci oceny. dnia wptywu protestu®

Stanowisko ds. procedury
odwotawczej WPO

SOD, LSI2021, wersja

15. elektroniczna

W uzasadnionych przypadkach, w szczegélnosci, gdy w trakcie rozpatrywania protestu konieczne jest skorzystanie z pomocy ekspertéw, termin rozpatrzenia protestu moze zosta¢ przedtuzony, o czym
wnioskodawca jest pisemnie informowany — zgodnie z art. 68 ustawy wdrozeniowej - pkt 16;
W innych przypadkach — pkt 18.

Stanowisko ds. procedury
odwolawczej WPO,
16 Kierownik WPO, Sporzadzenie, = weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie pisma informujacego | Przed uplywem 21 dni od SOD, wersja elektroniczna/wersja
" | Kierownik WPO/Z-ca wnioskodawce o przedtuzeniu terminu rozpatrzenia protestu. dnia wplywu protestu papierowa
Dyrektora/ Dyrektor IP
FE SL-SCP
Stanowisko ds. procedury | Przestanie do wnioskodawcy pisma informujacego o przedtuzeniu terminu rozpatrzenia . . SOD (e-Doreczenia) wersja
17. . Niezwtocznie . . . 2
odwotawczej WPO protestu. elektroniczna/wersja papierowa

Wyznaczony przez kierownika WPO pracownik odpowiedzialny za rozpatrzenie protestu dokonuje analizy sprawy/zarzutéw wnioskodawcy z protestu. Jezeli stwierdzi, ze w ramach oceny
merytorycznej doszto do btedéw w ocenie, gdyz jest ona niepetna/ niewystarczajaca/ niewyczerpujaca, a rozpatrzenie wniesionego protestu wymaga wiedzy eksperckiej, wowczas zwraca sie w formie
notatki do Z-cy Dyrektora/ Dyrektora IP FE SL-SCP z prosba o wyrazenie zgody na wyznaczenie eksperta celem uzyskania niezbednej opinii — zgodnie z IW 2.4.3.1. Instrukcja dotyczqca powotywania
ekspertéw do przygotowania opinii w ramach procedury odwotawczej w ramach wdrazanych Dziatan FE SL 2021-2027.

Informacja o wyniku rozpatrzenia protestu zawiera w szczegoélnosci tre$¢ rozstrzygniecia polegajacego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu protestu, wraz z uzasadnieniem.

W przypadku stwierdzenia we wniesionym proteScie oczywistej omytki rozstrzygniecie protestu zawiera takze informacje o dokonanej z urzedu korekcie (dot. pkt 5 niniejszej IW).

W przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do Wojewd6dzkiego Sadu Administracyjnego w Gliwicach na zasadach okre$lonych w art. 73 ustawy wdrozeniowe;j.

W przypadku uwzglednienia protestu od oceny formalnej - pisemna informacja dla wnioskodawcy o przekazaniu projektu do wtasciwego etapu oceny, rozumianego jako przekazanie do tego etapu, do
ktérego projekt nie zostat dopuszczony wskutek przeprowadzonej oceny, badz do kontynuacji oceny na tym samym etapie z zachowaniem prawa do wniesienia protestu w zakresie dalszych elementéw

38Jw

e/ uwzglednieniem art. 68 ustawy wdrozeniowej.

Ow przypadku protestéw, ktdre zostaty ztozone osobiscie, lub za posrednictwem operatora pocztowego lub ePUAP, w przypadku braku mozliwosci ustalenia adresu Skrzynki Kontaktowej e-Doreczenia,
korespondencja dotyczaca protestu zostanie przekazana na adres wskazany w protescie za posrednictwem operatora pocztowego.
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oceny.

W przypadku uwzglednienia protestu od oceny merytorycznej — pisemna informacja dla wnioskodawcy o przekazaniu projektu do wiasciwego etapu oceny, rozumianego jako przekazanie do tego
etapu, do ktérego projekt nie zostat dopuszczony wskutek przeprowadzonej oceny, badZz do kontynuacji oceny na tym samym etapie z zachowaniem prawa do wniesienia protestu w zakresie dalszych
elementéw oceny. Przekazanie ponownie ocenionego wniosku do WWKR w celu zamieszczenia na liscie ocenionych projektéw wybranych/niewybranych do dofinansowania — w zalezno$ci od
otrzymanej punktacji.

Zastosowanie maja pkt 18 - 20 instrukgji.

Stanowisko ds. procedury

odwotawczej WPO,

18 Kierownik WPO, Sporzadzenie, akceptacja, zatwierdzenie pisma dotyczacego | 21/45 dni liczac od dnia SOD, wersja elektroniczna/wersja

" | Kierownik WPO/ Z-ca uwzglednienia/nieuwzglednienia protestu. wplywu protestu papierowa

Dyrektora/ Dyrektor IP
FE SL-SCP
Stanowisko ds. procedury | Przeslanie do wnioskodawcy pisma dotyczacego uwzglednienia/ nieuwzglednienia . . SOD (e-Doreczenia) /wersja

19. . Niezwlocznie . . . a1
odwotawczej WPO protestu. elektroniczna/wersja papierowa
Stanowisko ds. procedury Przekazanie do WWKR rozpatrzenia protestu w celu przekazania projektu do

20. ) wlasciwego etapu oceny lub zamieszczenia na liScie ocenionych projektéw | Niezwlocznie SOD, wersja elektroniczna

odwolawczej WPO

wybranych/niewybranych do dofinansowania — w zaleznosci od otrzymanej punktacji.

Skarga do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Gliwicach

W przypadku nieuwzglednienia protestu lub pozostawienia protestu bez rozpatrzenia wnioskodawca moze wnie$¢ skarge. Skarga jest wnoszona przez wnioskodawce w terminie 14 dni od dnia
otrzymania informacji, o ktérej mowa w art. 69 ust. 1 pkt 2 albo art. 77 ust. 2 pkt 1 ustawy wdrozeniowej, wraz z kompletnga dokumentacja w sprawie bezposrednio do Wojewo6dzkiego Sadu
Administracyjnego w Gliwicach.

Otrzymanie pisma Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Gliwicach zawierajacego

21. | Kierownik WPO zawiadomienie o terminie rozprawy/prosbe o uzupelnienie akt/skompletowanie akt | Zgodnie z terminem wpltywu | SOD, wersja elektroniczna/wersja
dotyczacych danej sprawy. papierowa
Stanowisko ds. procedury | Przygotowanie kompletu dokumentacji dotyczacej zaskarzonego przez wnioskodawce
odwolawczej WPO, protestu oraz sporzadzenie pisma dot. uzupehienia akt/ skompletowania akt dotyczacych
Kierownik WPO, ZOP, danej sprawy wraz z kompletem dokumentacji dotyczacej zaskarzonego przez . . . .
22. Kierownik WPO/Z-ca wnioskodawce protestu, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie pisma dot. uzupetnienia Niezwlocznie SOD, wersja elektroniczna
Dyrektora/ Dyrektor IP akt /skompletowania akt dotyczacych danej sprawy wraz z kompletem dokumentacji
FE SL-SCP dotyczacej zaskarzonego przez wnioskodawce protestu.
. Przekazanie do Wojewdédzkiego Sadu Administracyjnego w Gliwicach pisma dot. .
23. Stanowisko ds. procedury uzupehienia akt/skompletowania akt dotyczacych danej sprawy wraz z kompletem Niezwtocznie SOD (ePUAP/e-Doreczenia),

odwolawczej WPO

dokumentacji dotyczacej zaskarzonego przez wnioskodawce protestu.

wersja elektroniczna

dw przypadku protestéw, ktére zostalty ztozone osobiscie, lub za posrednictwem operatora pocztowego lub ePUAP, w przypadku braku mozliwosci ustalenia adresu Skrzynki Kontaktowej e-Doreczenia,
korespondencja dotyczaca protestu zostanie przekazana na adres wskazany w protescie za posrednictwem operatora pocztowego.
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Sporzadzenie i przekazanie odpowiedzi na skarge do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego - pkt 24 — odpowiada Stanowisko ds. procedury odwotawczej WPO w porozumieniu z ZOP.
Sporzadzenie skargi kasacyjnej od wyroku Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Gliwicach do Naczelnego Sadu Administracyjnego — pkt 28 - odpowiada ZOP w porozumieniu z WPO.

Wojewddzki Sad Administracyjny w Gliwicach rozpoznaje skarge w terminie 30 dni od dnia wniesienia skargi. W wyniku rozpoznania skargi sad moze:
1) uwzgledni¢ skarge, stwierdzajac, ze:
a) ocena projektu zostata przeprowadzona w sposéb naruszajacy prawo i naruszenie to miato istotny wptyw na wynik oceny, przekazujqc jednoczes$nie sprawe wtasciwej instytucji w celu
ponownego rozpatrzenia podjetego przez nig rozstrzygniecia,
b) pozostawienie protestu bez rozpatrzenia byto nieuzasadnione, przekazujac sprawe do rozpatrzenia wiasciwej instytucji, ktéra pozostawita protest bez rozpatrzenia
) ocena projektu zostata przeprowadzona w sposéb naruszajacy prawo i nie przekazuje sprawy do ponownego rozpatrzenia (zgodnie z art. 77 ust. 2 pkt 2 ustawy wdrozeniowej);
2) oddali¢ skarge w przypadku jej nieuwzglednienia;
3) umorzy¢ postepowanie w sprawie, jezeli jest ono bezprzedmiotowe.

Stanowisko ds. procedury

Przed terminem

Kierownik WWKR, ZOP

wyroku

24. | odwolawczej WPO w Sporzadzenie odpowiedzi na skarge. wyznaczonym przez Sad na wersja elektroniczna, e-mail
porozumieniu z ZOP rozprawe
Przed terminem
25. | Radca prawny ZOP Weryfikacja, akceptacja odpowiedzi na skarge wyznaczonym przez Sad na Wersja elektroniczna, e-mail
rozprawe
Stanowisko ds. procedury | Przekazanie odpowiedzi na skarge do Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w NIEZW}OCZDIE, przed SOD. (ePUAP/e'-Doreczenl_a ),
26. - S . . . terminem wyznaczonym wersja elektroniczna/ wersja
odwolawczej WPO Gliwicach i stron postepowania przed terminem wyznaczonym przez Sad na rozprawe. . 42
przez Sad na rozprawe papierowa
Kierownik WPO Niezwlocznie, nie pézniej niz
27. y Analiza otrzymanego wyroku Wojewo6dzkiego Sadu Administracyjnego w Gliwicach. 14 dni od dnia otrzymania SOD/wersja papierowa/e-mail

W przypadku akceptacji wyroku Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Gliwicach, w ktérym to wyroku sad uwzglednit skarge - pkt 33 — zakorczenie etapu sadowego procedury odwotawczej.

W przypadku zlozenia przez IP FE SL-SCP skargi kasacyjnej od wyroku Wojewédzkiego Sadu Administracyjnego w Gliwicach do Naczelnego Sadu Administracyjnego — pkt 28.

W przypadku oddalenia skargi lub umorzenia postepowania przez Wojew6dzki Sad Administracyjny w Gliwicach, wnioskodawca moze wnie$¢ skarge kasacyjna/zazalenie bezposrednio do Naczelnego
Sadu Administracyjnego — pkt 28.
W przypadku oddalenia/ umorzenia skargi przez Wojewd6dzki Sad Administracyjny w Gliwicach i niewniesienia skargi kasacyjnej/zazalenia przez wnioskodawce — zakonczenie etapu sadowego
procedury odwolawczej.

Stanowisko ds. procedury

Konsultacja w sprawie tre$ci wyroku Wojewodzkiego Saqdu Administracyjnego w

Administracyjnego.

28. | odwotawczej WPO w . . . R S . Niezwlocznie SOD/wersja papierowa/e-mail
porozumieniu z ZOP Gliwicach w sprawie skargi kasacyjnej/odpowiedzi na skarge kasacyjna.
Stanowisko (.15' procedury Przygotowanie kompletu dokumentacji celem przygotowania przez ZOP skargi . . Wersja elektroniczna/wersja

29. | odwolawczej WPO w kasacyjnej/odpowiedzi na skarge kasacyjna do Naczelnego Sadu Administracyjnego Niezwlocznie apierowa/e-mail
porozumieniu z ZOP yjnej/odp 8¢ yjng 80 59 yjnego. pap

30. | Radca prawny ZOP Sporzadzenie skargi kasacyjnej/odpowiedzi na skarge kasacyjna do Naczelnego Sadu Niezwlocznie Wersja elektroniczna/wersja

papierowa

2w przypadku braku mozliwosci ustalenia adresu Skrzynki Kontaktowej e-Doreczenia skarzacego/pelnomocnika skarzacego korespondencja dotyczaca skargi zostanie przekazana na adres wskazany w skardze za
posrednictwem operatora pocztowego.




Zatqcznik nr 1 do Uchwaly nr 572/155/VII/2026 Zarzqdu Wojewddztwa Slgskiego z dnia 26.03.2026 roku

IW IP FE SL- SCP v.3

Stanowisko ds. procedury

Przekazanie skargi kasacyjnej/odpowiedzi na skarge kasacyjna do Naczelnego Sadu

SOD (ePUAP/e-Doreczenia),

Gliwicach/ Naczelnego Sadu Administracyjnego.

31. | odwolawczej WPO w L . Niezwlocznie wersja elektroniczna/ wersja
- Administracyjnego. : 3
porozumieniu z ZOP papierowa
32 | Kierownik WpPO Postepowanie zgodnie z wyrokiem Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Niezwlocznie SOD, wersja elektroniczna/wersja

papierowa

W przypadku gdy Naczelny Sad Administracyjny przekaze sprawe do ponownego rozpatrzenia Wojewodzkiego Saqdu Administracyjnego w Gliwicach — oczekiwanie na wyrok Wojewddzkiego Sadu
Administracyjnego w Gliwicach — pkt 27.
W przypadku gdy Naczelny Sad Administracyjny oddali lub odrzuci skarge kasacyjna wniesiona przez IP FE SL-SCP — zaplata kosztéw na rzecz drugiej strony o ile takie koszty zostaly zasadzone —
etap procedury odwolawczej zostaje zakonczony - pkt 33-38.
W przypadku uwzglednienia skargi kasacyjnej wnioskodawcy przez Naczelny Sad Administracyjny w oparciu o art. 188 ustawy Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi — zaplata
kosztéw na rzecz drugiej strony o ile takie koszty zostaly zasadzone — etap procedury odwotawczej zostaje zakonczony - pkt 33-38.

W przypadku otrzymania wyroku Naczelnego Sadu Administracyjnego, w ktérym to wyroku sad oddalit skarge wnioskodawcy — etap procedury odwolawczej zostaje zakoniczony.

W zakresie kosztéw postepowania sadowego — pkt 33.

Stanowisko ds. procedury

Sporzadzenie, weryfikacja i akceptacja dyspozycji przekazania srodkéw tytutem zwrotu

33. | odwolawczej WPO, whnioskodawcy zasadzonych kosztéw sadowych/tytutem wpisu od skargi kasacyjnej (jesli | Niezwlocznie wersja papierowa, e-mail
Kierownik WPO dotyczy).
Stanowisko ds. obshugi . . P . A . . . .
34. finansowej WOF Potwierdzenie dostepnosci srodkéw w planie finansowym. Niezwlocznie wersja papierowa
35 Koordynator/Kierownik Weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie dyspozycji przekazania srodkéw tytutem zwrotu Niezwlocznie wersia pabierowa
" | WOF/ Gléwny Ksiegowy, | zasadzonych kosztéw sadowych/tytutem wpisu od skargi kasacyjne;j. Ja pap
Zatwierdzenie dyspozycji przekazania srodkéw tytutem zwrotu wnioskodawcy
Dyrektor/Zastepca . . . . . . . . . .
36. £ zasadzonych kosztow sadowych/ tytutem wpisu od skargi kasacyjnej, a nastepnie Niezwtocznie SOD, wersja papierowa, e-mail
Dyrektora IP FE SL - SCP . . . .
zatwierdzenie przelewu Srodkow.
Stanowisko ds. Przekazanie Srodkéw zgodnie z zatwierdzona dyspozycja i poinformowanie WPO o . . . . .
37. . P . . Niezwlocznie wersja papierowa, e-mail
ksiegowosci i ptac WKP dokonaniu patnosci.
Stanowisko ds. procedury
38. | odwotawczej Przekazanie kopii prawomocnego wyroku sadu. Niezwtocznie SOD/ wersja papierowa
WPO/Kierownik WPO

Prawomocne rozstrzygniecie sadu administracyjnego polegajace na oddaleniu skargi, odrzuceniu skargi albo pozostawieniu skargi bez rozpatrzenia konczy procedure odwotawcza oraz procedure
wyboru projektu.
W przypadku, gdy na jakimkolwiek etapie postepowania w zakresie procedury odwotawczej wyczerpana zostanie kwota przeznaczona na dofinansowanie projektéw w ramach dziatania:
1) instytucja wlasciwa pozostawia go bez rozpatrzenia, informujac o tym na piSmie wnioskodawce, pouczajac jednoczesnie o mozliwosci wniesienia skargi do sadu administracyjnego;
2) sad, uwzgledniajac skarge, stwierdza tylko, ze ocena projektu zostata przeprowadzona w sposéb naruszajacy prawo, i nie przekazuje sprawy do ponownego rozpatrzenia.

43'W przypadku braku mozliwosci ustalenia adresu Skrzynki Kontaktowej e-Doreczenia skarzacego/pelnomocnika skarzacego korespondencja dotyczaca skargi zostanie przekazana na adres
wskazany w skardze za posrednictwem operatora pocztowego.
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Do procedury odwolawczej nie stosuje sie przepisow ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego z wyjatkiem przepiséw dotyczacych wylaczenia pracownikéw
organu, doreczen i sposobu obliczania terminéw.

Procedura odwotawcza, o ktérej mowa w art. 63—77 ustawy wdrozeniowej, nie wstrzymuje zawierania uméw z wnioskodawcami, ktérych projekty zostaty wybrane do dofinansowania.

2.4.3.1 Instrukcja dotyczaca powolywania ekspertéw do przygotowania opinii w ramach procedury odwolawczej w ramach wdrazanych

Dzialan FE SL 2021-2027

Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

Jezeli w zwiazku ze ztoZonym protestem zostanie stwierdzone, ze doszto do btedéw w ocenie, gdyz jest ona niepetna/ niewystarczajaca/ niewyczerpujaca, a rozpatrzenie wniesionego protestu wymaga
wiedzy eksperckiej, powolywany jest ekspert celem uzyskania niezbednej opinii. W ramach FE SL 2021-2027 opinia przeprowadzana jest m.in. przez ekspertéw wytonionych sposréd oséb wpisanych
do Wykazu kandydatéw na ekspertéw FE SL 2021-2027, prowadzonego zgodnie z zapisami art. 81 ustawy wdrozeniowej.

Stanowisko ds. procedury
odwotawczej WPO,
Kierownik WPO, Z-ca
Dyrektora/Dyrektor IP FE
SL - SCP

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie notatki stuzbowej z prosba o
wyrazenie zgody na wyznaczenie eksperta w celu uzyskania niezbednej opinii.

Niezwlocznie, nie pdzniej niz
21 dni od dnia wplywu protestu

SOD, wersja elektroniczna

Stanowisko ds. procedury

Wybér kandydata na eksperta do sporzadzenia niezbednej opinii w ramach procedury

odwolawczej WPO odwolawczej. Niezwlocznie Wersja elektroniczna
Samouiso . pocedry | FOniem e oty s o b gy g ot
odwolawczej WPO zoedne) op przyp y ) sporza ) e-mail

stuzbowa).

Przestanie kandydatowi na eksperta:

- Oswiadczenia o bezstronnosci i deklaracja poufnosci oraz deklaracji dotyczacej
Stanowisko ds. procedury proby korupcji. Niezwlocznie SOD (e-Doreczenia), wersja

odwolawczej WPO

W przypadku niedostarczenia w terminie 5 dni podpisanych dokumentu lub braku
mozliwosci wziecia udziatu przez eksperta w procesie opiniowania procedura
wyznaczania kandydata na eksperta jest ponawiana.

elektroniczna, e-mail,
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Weryfikacja Oswiadczenia o bezstronnosci i deklaracja poufnosci oraz deklaracji dotyczacej préby korupcji - zgodnie z zasadami okre$lonymi w odrebnym zarzadzeniu Dyrektora SCP, ktérego tres¢
okresla procedure sktadania i weryfikacji o§wiadczenn w ramach zapobiegania konfliktowi interesow.

W przypadku braku potwierdzenia ze strony eksperta mozliwosci zaopiniowania wskazanego wniosku o dofinansowanie nastepuje wybor kolejnego eksperta — pkt 2-4.
W przypadku potwierdzenia ze strony eksperta mozliwosci zaopiniowania wskazanego wniosku o dofinansowanie — pkt 3.

5.

Stanowisko ds. procedury Poinformowanie eksperta o wyborze i o zakresie opinii do przeprowadzenia oraz . . Telefonicznie/chmura/e-

9. . - . - N Niezwlocznie .
odwolawczej WPO udostepnienie pelnej dokumentacji podlegajacej opinii przez eksperta. mail
Stanowisko ds. procedury SOD (ePUAP/ e-

6. | odwolawczej WPO, W przypadku negatywnej oceny pracy eksperta - sporzadzenie, weryfikacja, Doreczenia), wersja
Kierownik WPO, Z-ca akceptacja, zatwierdzenie oraz przekazanie pisma informujacego o tym fakcie do IZ Niezwlocznie elektroniczna, e-mail na
Dyrektora/Dyrektor IP FE FE SL. adres: eksperci@slaskie.pl
SL - SCP

W przypadku pkt 5 po opinii eksperta przestanej za posrednictwem ePUAP/e-Doreczenia zastosowanie ma instrukcja nr 2.4.3 Instrukcja przeprowadzenia procedury odwotawczej dla wnioskodawcow
IP FE SL - SCP w zakresie rozpatrzenia protestu przez Stanowisko ds. procedury odwotawczej WPO — pkt 15-20.

2.5 ZAWARCIE 1 ODSTAPIENIE OD ZAWARCIA UMOWY O DOFINANSOWANIE PROJEKTU/ WYDANIE I ODSTAPIENIE
OD WYDANIA DECYZJI O DOFINANSOWANIU PROJEKTU (jesli dotyczy)

2.5.1 Instrukcja podpisania umowy o dofinansowanie projektu/ wydania decyzji o dofinansowaniu projektu (jesli dotyczy) oraz
instrukcja odstapienia od podpisania umowy o dofinansowanie projektu/ wydania decyzji o dofinansowaniu projektu (jezeli
dotyczy) w ramach wdrazanych Dzialan FE SL 2021-2027

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Lp. ?tanow1§ko/ komorka/ Zadanie Termin wykonania
instytucja

W uzasadnionych przypadkach pisma sporzadzane w niniejszej Instrukcji moga by¢ weryfikowane i akceptowane przez gtéwnego specjaliste WWKR.

Umowy o dofinansowanie/ decyzje o dofinansowaniu (jesli dotyczy) podpisywane sa elektronicznie.

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma wzywajacego wnioskodawce do Niezwtocznie, w terminie

Stanowisko ds. wyboru | zloZenia dokumentacji niezbednej do podpisania umowy o dofinansowanie/ wydania decyzji o | 10 dni roboczych od daty wersja elektroniczna, SOD
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i kontraktacji WWKR,
Koordynator/
Kierownik WWKR,
Z-ca Dyrektora/
Dyrektor IP FE SL -
SCP

dofinansowaniu (jesli dotyczy).

przekazania przez IZ FE SL
uchwaly podjetej przez ZW

Stanowisko ds. wyboru

Przestanie pisma wzywajacego wnioskodawce do ztozenia dokumentacji niezbednej do

wersja elektroniczna,

i kontraktacji WWKR

umowa/ decyzja).

Zgodnie z terminem wplywu

2. i kontraktacji WWKR podpisania umowy o dofinansowane/ wydania decyzji o dofinansowaniu (jesli dotyczy). Niezwlocznie SOD (e-mail)
. Otrzymanie od wnioskodawcy dokumentéw niezbednych do podpisania umowy wersja elektroniczna,
Stanowisko ds. wyboru ) - . " . . . g .
3. o dofinansowanie/ wydania decyzji o dofinansowaniu projektu (jesli dotyczy) (zwanych dalej: SOD

W przypadku zlozenia dokumentéw w wyznaczonym terminie — pkt 6.

W przypadku nieztozenia przez wnioskodawce dokumentacji niezbednej do podpisania umowy/ wydania decyzji o dofinansowaniu projektu w terminie monitorowanym przez Stanowisko ds. wyboru
i kontraktacji WWKR wskazanym przez IP FE SL — SCP w piSmie - pkt 4.

Stanowisko ds. wyboru

i kontraktacji WWKR

przygotowania umowy/ wydania decyzji.

i kontraktacji WWKR,

Koordynator/ . o .. . - . . Po uptywie czasu wskazanego
4 Kierownik WWKR, Spo.rzq.dze.me, weryfikacja, akcePtaCJa i zatw1erdzen.1e pisma ponaglajgcego wp.loskodawce do w pi$mie dotyczacym wersja elektroniczna

zlozenia niezbednych dokumentéw do przygotowania umowy/ wydania decyzji. . . .

Z-ca Dyrektora/ przyznania dofinansowania

Dyrektor

IP FE SL - SCP

. I . . T . wersja elektroniczna,

5 Stanowisko ds. wyboru | Przestanie pisma ponaglajacego wnioskodawce do zloZenia niezbednych dokumentéw do Niezwlocznie

SOD (e-mail)

Nieztozenie wymaganej dokumentacji w komplecie w wyznaczonym terminie po pierwszym ponagleniu - pkt 4.
W przypadku gdy wnioskodawca nie ztozy po dwukrotnym ponagleniu wymaganych dokumentéw - pkt 32.
W przypadku ztozenia dokumentacji — pkt 6.

6.

Stanowisko ds. wyboru
i kontraktacji WWKR

Weryfikacja otrzymanych dokumentéw (réwniez w pézniejszych etapach uzupehienn do
dokument6w) niezbednych do podpisania umowy/ wydania decyzji w oparciu o:

- zak nr 1 Lista A - Lista sprawdzajqca kompletnos¢ dokumentacji niezbednej do
podpisania umowy/ wydania decyzji do instrukcji 2.5.1 — w przypadku pierwszej
wersji dokumentow, lub

- zak nr 2 Lista — B - Lista sprawdzajqca kompletnos¢ dokumentacji niezbednej do
podpisania umowy/ wydania decyzji — po uzupetnieniu do instrukcji 2.5.1 - w
przypadku uzupelnienia dokumentéw.

11 dni roboczych od wptywu
dokumentow*

wersja elektroniczna,
SOD

“w uzasadnionych przypadkach wskazany termin moze ulec wydtuzeniu. Potwierdzeniem analizy uzasadnionego przypadku jest akceptacja Koordynatora/Kierownika WWKR na wydtuzenie terminu na weryfikacje
dokumentéw na indywidualny wniosek Stanowiska ds. wyboru i kontraktacji WWKR. Maksymalny termin weryfikacji dokumentéw nie moze przekroczy¢ 60 dni od otrzymania kompletu dokumentéw, zgodnie z
tre$cig wytycznych wiasciwych ds. wyboru projektéw.
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Weryfikacja przeprowadzana jest z zachowaniem zasad:

»jednej pary oczu” w przypadku otrzymania niekompletnej dokumentacji,

,»,dwéch par oczu” w przypadku otrzymania kompletu dokumentdw niezbednych do podpisania umowy.
W ramach weryfikacji pracownik zobowigzany jest do weryfikacji poprawnos$ci wskazanego przez wnioskodawce statusu przedsiebiorstwa pod katem spetienia przez wnioskodawce warunku
umozliwiajacego mu aplikacje o $rodki w ramach danego naboru. Analiza przeprowadzana jest w oparciu o dane w dostepnych dla IP FE SL - SCP narzedziach informatycznych - analiza w
wyszukiwarce internetowe;j.

a)
b)

Lista A oraz lista B zawiera owiadczenie o bezstronnosci. Weryfikacja o§wiadczenia o bezstronnoéci jest okreslona w odrebnym zarzadzeniu Dyrektora SCP, ktérego treéé okresla procedure sktadania
i weryfikacji oSwiadczen w ramach zapobiegania konfliktowi intereséw.

Koordynator/
Kierownik WWKR/ Z-
ca Dyrektora/
Dyrektor

IP FE SL - SCP

Zatwierdzenie ww. list sprawdzajacych (zgodnie z zat. nr 1 lub zak. nr 2 do niniejszej
instrukgji).

2 dni robocze

wersja elektroniczna,
SOD

W wyniku weryfikacji dokumentéw w oparciu o ww. listy sprawdzajace mozliwe sa nastepujace przypadki:

1Y)
2)
3)
4)

W przypadku ztozenia niekompletnej dokumentacji - pkt 8.
W przypadku ztozenia kompletnej dokumentacji — pkt 14.
W przypadku zloZenia dokumentacji wskazujacej na brak mozliwo$ci zawarcia umowy/ wydania decyzji — pkt 32.

W przypadku zloZenia przez wnioskodawce rezygnacji z podpisania umowy/ wydania decyzji- pkt 35.

Zmiany w projekcie:
Kazdorazowo zmiany w projekcie sg analizowane przez 2 pracownikéw® (Stanowisko ds. wyboru i kontraktacji WWKR) oraz konsultowane z Koordynatorem/ Kierownikiem WWKR/ Z-ca Dyrektora/
Dyrektorem IP FE SL — SCP. Analiza moze prowadzi¢ do rozwiazania sprawy (potwierdzeniem powyzszego jest adnotacja na stosownej liScie sprawdzajacej opatrzona podpisami ww. 0s6b) lub

konieczno$ci przedstawienia sprawy na posiedzeniu Komisji ds. zmian w realizacji projektu — zastosowanie maja wowczas zapisy pkt 10.

Stanowisko ds. wyboru

Niezwlocznie, nie péZniej niz
w terminie 3 dni roboczych

i kontraktacji WWKR, od zatwierdzenia przez

Koordynator/ Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma dot. uzupetnienia dokumentacji Koordynatora/ Kierownika
8. Kierownik WWKR, iezbednei d ? dbisani ’ / wydania d o ’ WWKR/ Z-ce Dyrektora/ wersja elektroniczna

Z-ca Dyrektora/ fiezbedne) do podpisania umowys wydama decyzjl. Dyrektora IP FE SL - SCP

Dyrektor IP FE SL - listy sprawdzajacej

Scp stanowigcej zat. nr 1 lub zat.

nr 2 do niniejszej instrukcji

Stanowisko ds. wyboru _— . . s L . . wersja elekt.roniczna,

9. Przestanie pisma wzywajacego wnioskodawce do ztozZenia niezbednych uzupelnien. Niezwlocznie SOD (e-mail),

i kontraktacji WWKR

LSI2021%

4 7a wyjatkiem zmian dotyczacych terminu realizacji projektu.

6w przypadku, gdy wniosek wymaga korekty.
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W przypadku braku otrzymania uzupetnienn do dokumentéw — pkt 5.
W przypadku otrzymania uzupelien do dokumentéw — pkt 6.

10.

Kierownik WWKR/
Z-ca
Dyrektora/Dyrektor
IP FE SL - SCP

Powotanie Komisji ds. oceny zmian w realizacji projektu®’. Niezwlocznie ustnie

Komisja ds. zmian w realizacji projektu:

1) dokonuje oceny istotno$ci zmian w realizowanym projekcie pod katem ich wptywu na ocene projektu, osiagniecie celéw i rezultatéw projektu, spetienia kryteriow wyboru projektéw,
decyduje tez o koniecznosci wezwania wnioskodawcy do dostarczenia uzupehieri/ wyjasnien, mozliwosci zaakceptowania proponowanych przez wnioskodawce zmian, o odmowie akceptacji
proponowanych zmian lub decyduje o skierowaniu wniosku do ponownej oceny wskazanej w pkt. 2) lub 3);

2) w przypadku, gdy IP FE SL — SCP po wybraniu do dofinansowania projektu powezmie wiedze o okolicznoéciach mogacych mie¢ negatywny wplyw na wynik oceny projektu
(tj. okolicznosciach ktdre sq niezalezne od wnioskodawcy) — wéwczas Komisja ds. zmian w realizacji projektu kieruje wniosek do ponownej oceny w stosownym zakresie. Zastosowanie
wowczas ma procedura opisana w instrukcji 2.4.1.1 Instrukcja powotywania Komisji Oceny Projektéw w ramach wdrazanych Dziatan FE SL 2021-2027 i kolejnych;

3) w przypadkach, gdy Komisja ds. zmian w realizacji projektu nie moze rozstrzygna¢ sprawy i nie jest to przypadek wskazany w pkt. 2 kieruje wniosek do ponownej oceny w oparciu
o zalacznik nr 8 Procedura przeprowadzania ponownej oceny merytorycznej do instrukcji 2.5.1.

Kazdorazowo nastepuje sporzadzenie protokohi z posiedzenia Komisji ds. zmian w realizacji projektu. W przypadku, gdy Z-ca Dyrektora/ Dyrektor IP FE SL - SCP jest nieobecny podczas
obrad Komisji ds. zmian w realizacji projektu protokét dotyczycacy danej sprawy zatwierdza Gléwny specjalista wydziatu/ Koordynator/ Kierownik, ktérego sprawa dotyczy.
Sporzadzenie protokotu z posiedzenia Komisji ds. zmian w realizacji projektu zgodnie z zat.
1 Stanowisko ds. wyboru | nr 6 Wzdr protokotu z posiedzenia Komisji ds. oceny zmian w realizacji projektu do instrukcji Niezwlocznie wersia elektroniczna
’ i kontraktacji WWKR 2.5.1. Skierowanie protokotu do akceptacji 0s6b zaangazowanych w prace Komisji ds. zmian )
w realizacji projektu.
Stanowisko ds. wyboru
i kontraktacji WWKR’. Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma z prosba o dalsze wyjasnienia/
Koordynator/Kierownik : . . S . . : . . . .
akceptacja/ odrzuceniem zmiany w realizacji projektu/ informacja o skierowaniu wniosku na . . wersja elektroniczna,
12. WWKR, S . . , Niezwlocznie
7-ca Dyrektora ponowna ocene. W pr.zypcjl.dku akceptaql pismo zawiera rowmezﬂwyk.az dokumentow SOD
/Dyrektor IP FE SL — wymagajacych aktualizacji dla zatwierdzonej zmiany w realizacji projektu.
SCP
13 Stanowisko ds. wyboru | Przestanie do wnioskodawcy pisma z prosba o dalsze wyjasnienia/ akceptacja/ odrzuceniem Niezwhocznie wersja elektroniczna,
’ i kontraktacji WWKR zmiany w realizacji projektu/ informacjq o skierowaniu wniosku na ponowng ocene. SOD (e-mail)

W przypadku otrzymania wyjasnien dot. zmian w realizacji projektu — pkt 10.
W przypadku akceptacji i odrzucenia zmian — pkt 6,

47 W sktad Komisji ds. zmian w realizacji projektu wchodzi po jednym z pracownikéw wydzialtéw: WWKR, WR, WK oraz Z-ca Dyrektora/ Dyrektor IP FE SL - SCP.
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Stanowisko ds. wyboru

Przygotowanie oraz weryfikacja umowy o dofinansowanie*/decyzji o dofinansowaniu (jesli

Niezwlocznie, nie péZniej niz
9 dni roboczych od
zatwierdzenia listy

wersja elektroniczna,

i kontraktacji WWKR

W przypadku decyzji — przestanie do IZ FE SL decyzji wraz z wymagana dokumentacja (dalej
pkt 22).

od weryfikacji umowy przez
Gléwnego Ksiegowego

14. i kontraktacji WWKR dotyczy) w oparciu o za}..‘ nr 3 Lista C - Lista spravydzajqca pograwnosc przygotowanej sprawdzajacej B stanowigcej SOD
umowy/decyzji do instrukcji 2.5.1. zgodnie z zasada ,,dwoch par oczu”. P
zak. nr 2 do niniejszej
instrukcji
Koordynator/ 3 dni robocze od momentu
Kierownik WWKR/ Akceptacja umowy/decyzji wraz z ww. lista sprawdzajaca stanowiacq zat. nr 3 do niniejszej - . wersja elektroniczna,
15. . .. otrzymania projektu umowy/
Z -ca Dyrektora instrukcji. decvzii o dofinansowani SOD
IP FE SL - SCP ya wanid
3 dni robocze od momentu wersia elektroniczna
16. Radca prawny ZOP Weryfikacja, akceptacja umowy/decyzji. otrzymania projektu umowy/ S ODJ ’
decyzji o dofinansowaniu
3 dni robocze od momentu
17. ,?.tanOWlSk.O ds. obshugi Potwierdzenie dostepnosci srodkéw w ramach EFRR/ FST. ofrzymania proj ektu wersja elektroniczna,
inansowej WOF umowy/decyzji SOD
o dofinansowaniu
Gléwny 3 dni robocze od momentu
Ksiegowy/Kierownik - . . . o " otrzymania projektu wersja elektroniczna,
18. WKP/Koordynator Weryfikacja, akceptacja wraz z opatrzeniem podpisem kwalifikowanym umowy/ decyzji. umowy/decyzji SOD
WKP o dofinansowaniu
W przypadku umowy o dofinansowanie - przestanie do wnioskodawcy umowy celem . S
odpisania podpisem kwalifikowanym Niezwlocznie, nie pozniej niz
19 Stanowisko ds. wyboru podp podp ym. w terminie 3 dni roboczych wersja elektroniczna,

SOD (e-Doreczenia)

W przypadku nieprzestania przez wnioskodawce podpisanej umowy w wyznaczonym terminie — pkt 20.
W przypadku zlozenia dokumentacji wskazujacej na brak mozliwo$ci zawarcia umowy/ wydania decyzji — pkt 32.
W przypadku przestania przez wnioskodawce podpisanej umowy w wyznaczonym terminie — pkt 22.

20.

Stanowisko ds. wyboru
i kontraktacji WWKR,
Koordynator/Kierownik
WWKR,

Z-ca
Dyrektora/Dyrektor IP
FE SL - SCP

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma ponaglajacego wnioskodawce do
przestania podpisanej umowy.

Niezwlocznie

wersja elektroniczna,
SOD

48 Umowa moze by¢ sporzadzona wraz z Porozumieniem. Porozumienie przygotowywane jest przez Stanowisko ds. wyboru i kontraktacji WWKR, a nastepnie przechodzi taka samgq $ciezke akceptacji jak w przypadku
umowy/decyzji bez Porozumienia. Podpisane Porozumienie przekazywane jest do beneficjenta wraz z podpisana umowa na zasadach wskazanych w niniejszych IW. W przypadku aneksu do
porozumienia jest on przygotowywany przez Stanowisko ds. wyboru i kontraktacji WWKR (i wtedy przechodzi taka sama $ciezke akceptacji jak w przypadku porozumienia) lub Stanowisko ds. rozliczen WR.
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Stanowisko ds. wyboru

wersja elektroniczna,

Stanowisko ds.
rozliczen WR

2.5.1.

dokumentow™*

21. i kontraktacji WWKR Przestanie do wnioskodawcy pisma ponaglajacego do przestania podpisanej umowy™. Niezwlocznie SOD (e-mail)
Otrzymanie i weryfikacja (pod katem prawidtowosci/zgodnosci podpiséw) podpisanej przez
wnioskodawce umowy w oparciu o zat. nr 4 Lista — D - Lista sprawdzajgca poprawnosé
przygotowanej umowy - po podpisaniu do instrukcji 2.5.1, a nastepnie pkt 26.
2 Stanowisko ds. wyboru | W przypadku decyzji (jesli dotyczy) — otrzymanie dokumentacji z IZ FE SL potwierdzajacej Niezwlocznie wersja elektroniczna,
’ i kontraktacji WWKR podjecie uchwaty w sprawie wydania decyzji. SOD
Przed zatwierdzeniem listy D nastepuje weryfikacja podmiotu wybranego do dofinansowania
w eRPW.
. W przypadku Porozumienia/aneksu do Porozumienia — otrzymanie i weryfikacja
Stanowisko ds. wyboru - . . - . - . .
i kontraktacji WWKR/ dok}lmentaql okr?slone] w Porozumlenlu/anelfsg do Porozumienia w oparciu o.za}. nr 5”Llsta 11 dni roboczych od wplywu | wersja elektroniczna
23. E Lista sprawdzajqca dokumenty do Porozumienia/aneksu do Porozumienia do instrukcji ’

SOD

W przypadku weryfikacji wskazujacej na wykluczenie podmiotu w eRPW — pkt. 32.

W przypadku wywiazania sie beneficjenta z zapiséw Porozumienia/ aneksu do Porozumienia — pkt 31.

W przypadku, gdy dokumenty wymagaja uzupetnien — pkt 8 i/lub jesli jest to konieczne sporzadzenie kolejnego aneksu do porozumienia — pkt 24.

Stanowisko ds. wyboru
i kontraktacji WWKR/

Przygotowanie aneksu do Porozumienia —w oparciu o zat. nr 5a Lista F - Lista sprawdzajqca

Niezwlocznie, nie pdzniej niz
9 dni roboczych od
zatwierdzenia listy

wersja elektroniczna,

Stanowisko ds.
rozliczen WR

Porozumienia - po podpisaniu przez beneficjenta do instrukcji 2.5.1

24. Stanowisko ds. poprawnos¢ przygotowanego aneksu do Porozumienia do instrukcji 2.5.1. sprawdzajacej E stanowiacej SOD
rozliczen WR zat. nr 5 do niniejszej
instrukcji
Stanowisko ds. wyboru w pr.zypadk}l faneksu d9 .Porozqrqlenla - ot.rzyrnanle i weryflkgq.a (pod katem o
: . prawidlowos$ci/zgodnosci podpiséw) podpisanego przez beneficjenta aneksu do porozumienia . .
i kontraktacji WWKR/ - - ; . s ; . . wersja elektroniczna,
25. w oparciu o zat. nr 5b Lista — G - Lista sprawdzajqca poprawnosé¢ podpisanego aneksu do Niezwlocznie

SOD

W przypadku poprawnie przygotowanego i podpisanego aneksu do Porozumienia, dalsze postepowanie jak w przypadku podpisania umowy o dofinansowanie.
W przypadku btednie podpisanego aneksu do Porozumienia wezwanie beneficjenta do korekty.

49 Wnioskodawca moze zosta¢ dwukrotnie ponaglony do przestania podpisanej umowy/ aneksu do porozumienia. W przypadku braku przestania podpisanej umowy/ aneksu do porozumienia — pkt 32.

50 Weryfikacji czy podmiot figuruje w eRPW dokonuje Stanowisko ds. wyboru i kontraktacji WWKR/Koordynator WWKR/Kierownik WWKR (pracownik majacy uprawnienia) zgodnie z § 9 Rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 15 lipca 2025 r. w sprawie rejestru podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania Srodkéw przeznaczonych na realizacje programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich.
Potwierdzeniem weryfikacji jest stosowna informacja z systemu.
Sw uzasadnionych przypadkach wskazany termin moze ulec wydtuzeniu. Potwierdzeniem mozliwosci wydtuzenia jest wyrazona przez Koordynatora/Kierownika WWKR/WR zgoda na wydtuzenie terminu na
weryfikacje dokumentéw na indywidualny wniosek Stanowiska ds. wyboru i kontraktacji WWKR/ Stanowiska ds. rozliczeri WR.
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Z-ca Dyrektora/

wersja elektroniczna,

26. Dyrektor IP FE SL - Zatwierdzenie i podpisanie umowy podpisem kwalifikowanym. Niezwtocznie® SOD
SCP
Stanowisko ds. wyboru Przygotp wanie wysylk.i podpisanej umowy o,d(?finansqwanie wraz z Zaéyv?adcszseniem . . . wersja elektroniczna,
27. i kontraktacji WWKR wystawionym w oparciu o zal. nr 7 Wzor zaswiadczenia o pomocy de minimis™ do instrukcji Niezwlocznie SOD
2.5.1 (jesli dotyczy).
. . Zatwierdzenie wysyltki podpisanej umowy o dofinansowanie wraz z Zaswiadczeniem . .
Koordynator/Kierownik . . P . A . " . . wersja elektroniczna,
28. WWKR wystawionym w oparciu o zal. nr 7 Wzdr zaswiadczenia o pomocy de minimis do instrukcji Niezwlocznie SOD
? 2.5.1 (jesli dotyczy).
Przestanie do beneficjenta podpisanej przez Z-ce Dyrektora/ Dyrektora IP FE SL — SCP
Stanowisko ds. wyboru Umowy. R . . S . . . wersja elektroniczna,
29. i kontraktacji WWKR W przypadku udzielania pomocy w oparciu o rozporzadzenie de minimis - przestanie do Niezwiocznie SOD (e-Doreczenia)
? Whioskodawcy zaswiadczenia de minimis podpisanego przez Z-ce Dyrektora/ Dyrektora IP
FE SL — SCP zgodnie z zat. nr 7 Wzér zaswiadczenia o pomocy de minimis do instrukcji 2.5.1.
Niezwtocznie, a w przypadku
rejestracji podpisanej
Stanowisko ds. wyboru . . . . .. " umowy/wydane] decy.zji w LSI 2021,
30. i kontraktacji WWKR Wprowadzenie danych dotyczacych podpisanej umowy/ wydanej decyzji do systeméw. CST2021 — SL.2021 nie CST2021 - SL2021,
pozniej niz w ciggu 3 dni SOD
roboczych od rejestracji
umowy/decyzji w LSI 2021
Przekazanie do WR umowy wraz z pisemng informacja o jej podpisaniu® oraz skanu
" Stanowisko ds. wyboru potwierdzajacego przyjecie zabezpieczenia prawidlowej realizacji projektu w formie weksla. Niepwlocnie wersja elektroniczna,
’ i kontraktacji WWKR . . . . - . . SOD
W przypadku decyzji — przekazanie do WR informacji o podjeciu uchwaty w sprawie wydania
decyzji.
Stanowisko ds. wyboru
i kontraktacji WWKR,
Koordynator/Kierownik
30 WWKR, Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do wnioskodawcy informujacego Niezwlocznie wersja elektroniczna, SOD
’ Radca prawny ZOP, o odmowie podpisania umowy/ wydania decyzji.
Z-ca
Dyrektora/Dyrektor IP
FE SL - SCP

52 Umowa musi by¢ zawarta w terminie nie dtuzszym niz 30 dni od dnia zakonczenia weryfikacji kompletu dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy. W przypadku dostarczenia przez Wnioskodawce pisma ws.
zmian fakt ten rozpoczyna na nowo bieg sprawy.

53 o s s . . ; . -
Zaswiadczenie moze by¢ wystane w osobnej korespondencji niz umowa.

54 Weryfikacja przez Stanowisko ds. wyboru i kontraktacji WWKR ilo$ci wprowadzonych podpisanych uméw o dofinansowanie nie rzadziej niz raz na kwartat w oparciu o raporty z dostepnych systeméw.

> Przekazanie umowy do WR nastepuje po spelieniu przez beneficjenta wszystkich warunkéw zwigzanych z podpisaniem umowy (zlozenie zabezpieczenia w formie weksla oraz/lub spelnienie warunkéw
wynikajacych z zawartego Porozumienia stanowiacego zalacznik do umowy), chyba ze weryfikacja spelnienia warunkéw okreslonych w Porozumieniu bedzie weryfikowana przez Stanowisko ds. rozliczenn WR,
wowczas przekazanie umowy nastapi po ztozeniu zabezpieczenia.
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Stanowisko ds. wyboru

Przestanie do wnioskodawcy pisma informujacego wnioskodawce o odmowie podpisania

wersja elektroniczna,

33. i kontraktacji WWKR umowy/ wydania decyzji. Niezwlocznie SOD (e-Dochzenia)56
Stanowisko ds. wyboru . . - . . . . LSI 2021,
34. i kontraktacji WWKR Rejestracja odmowy podpisania umowy/ wydania decyzji w systemach. Niezwiocznie CST2021 — SL2021
S ko ds. wyb o ie od whioskod isma informus '+ 7 vodpisani / wersja papierowa,
35, Stanowisko ds. wyboru trzymanie od wnioskodawcy pisma informujacego o rezygnacji z podpisania umowy Zgodnie 7 terminem wplywu | wersja elektroniczna,
i kontraktacji WWKR wydania decyzji. SOD
Stanowisko ds. wyboru
i kontraktacji WWKR,
Koordynator/Kierownik | Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do wnioskodawcy w sprawie
36. WWKR, przyjecia przez IP FE SL - SCP informacji dotyczacej rezygnacji z podpisania Niezwlocznie wersja elektroniczna, SOD
Z-ca umowy/wydania decyzji.
Dyrektora/Dyrektor IP
FE SL - SCP
37 Stanowisko ds. wyboru | Przeslanie do wnioskodawcy pisma w sprawie przyjecia przez IP FE SL — SCP informaciji Niezwlocznie wersja elektroniczna,
’ i kontraktacji WWKR dotyczacej rezygnacji z podpisania umowy/ wydania decyzji. SOD (e-mail)
Niezwlocznie, a w przypadku
rejestracji rezygnacji z
podpisania umowy/wydania
38. Stanowisko ds. wyboru Rejestracja rezygnacji z podpisania umowy/ wydania decyzji w systemach. decyzji w CST2021 - SL.2021 | LSI 2021,

i kontraktacji WWKR

nie pézniej niz w ciagu 3 dni
roboczych od rejestracji
rezygnacji z umowy/decyzji
w LSI 2021

CST2021- SL2021

2.5.2 Instrukcja przyjmowania weksla

Lp.

Stanowisko/ komorka/

instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokument6ow

Stanowisko ds. wyboru i kontraktacji
WWKR/ Stanowisko ds. rozliczen WR/
Stanowisko ds. kontroli WK

Otrzymanie od beneficjenta weksla wraz z deklaracja wekslowa.

W terminie wskazanym przez
IP FE SL - SCP

wersja papierowa

W przypadku prawidtowego weksla wraz z deklaracja wekslowa zastosowanie maja pkt 2 - 7.

*w przypadku braku skrzynki e-Doreczen, korespondencja wysy}ana jest za posrednictwem operatora pocztowego.
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W przypadku braku ztozenia przez beneficjenta weksla wraz z deklaracja wekslowa w terminie 30 dni od podpisania umowy o dofinansowanie/ ztozenia nieprawidtowego weksla wraz z deklaracja
wekslowa do wnioskodawcy kierowane jest pismo wzywajace do zlozenia weksla we wskazanym terminie. Pismo to stanowi pierwsze ponaglenie do ztoZenia dokumentu/ prawidlowego dokumentu.
W przypadku braku odpowiedzi ze strony beneficjenta w przedmiotowym zakresie, IP FE SL — SCP przygotowuje kolejne pismo, stanowigce drugie ponaglenie. W przypadku braku odpowiedzi IP FE
SL - SCP podejmuje kroki zmierzajace do rozwiazania umowy o dofinansowanie.

W przypadku braku mozliwosci ztozenia w wyznaczonym terminie prawidlowego weksla beneficjent ma mozliwo$¢ ztozenia pisma z prosba dotyczaca mozliwosci wydtuzenia terminu jego
dostarczenia. Po przeprowadzonej analizie sytuacji IP FE SL — SCP udziela odpowiedzi wraz z ewentualnym wskazaniem nowego terminu wniesienia zabezpieczenia.

Stanowisko ds. wyboru i kontraktacji Przyjecie prawidlowego weksla, a nastepnie przekazanie wraz z pismem . . . .

2 WWKR/ Stanowisko ds. rozliczed WR/ | przekazujacym® do WKP. Niezwiocznie WETS]a papierowa
Stanowisko ds. kontroli WK

3. Przyjecie weksla na podstawie pisma przekazujacego. Niezwlocznie wersja papierowa

Stanowisko ds. ksiegowosci i ptac WKP

Stanowisko ds. wyboru
4, i kontraktacji WWKR/ Stanowisko Rejestracja weksla. Niezwlocznie LSI 2021
ds. rozliczenn WR/ Stanowisko
ds. kontroli WK

5. Stanowisko ds. ksiegowosci i plac WKP Ujecie ztozonego weksla w ksiegach rachunkowych. Niezwlocznie system Ratusz

Weryfikacja zapisow ksiegowych dotyczacych ujecia w ksiegach rachunkowych wersja papierowa, system

6. Stanowisko ds. ksiegowosci i ptac Niezwlocznie
ksla. Rat
WKP, Koordynator/ Kierownik WKP weksia atusz
7. Stanowisko ds. ksiggowosci i plac Zlozenie weksla w szafie pancernej. Niezwlocznie wersja papierowa
WKP, Koordynator/ Kierownik WKP/
Gléwny Ksiegowy

2.5.3 Instrukcja przyjmowania oraz zwalniania i zwrotu zabezpieczenia w przypadku, gdy zaliczka jest wyzsza niz 10 min zi

Forma opracowania/

Lp. Stanowisko/komérka/instytucja Zadanie Termin wykonania ST G e

57 Podpisanym przez Koordynatora/ Kierownika WWKR/ WR/ WK (w zaleznosci od tego, ktéry wydziat proceduje przekazanie weksla) lub Z-ce Dyrektora/ Dyrektora IP FE SL — SCP.



Zatqcznik nr 1 do Uchwaly nr 572/155/VII/2026 Zarzqdu Wojewddztwa Slgskiego z dnia 26.03.2026 roku
IWIP FE SL- SCP v.3

Instrukcja dotyczy przyjmowania i zwalniania/ zwrotu zabezpieczenia w przypadku, gdy zaliczka jest wyzsza niz 10 mln. z} i dotyczy Zespotu ds. weryfikacji dodatkowego zabezpieczenia (w sktadzie:
Stanowisko ds. wyboru i kontraktacji WWKR, Stanowiska ds. rozliczen WR, ZOP). Procedura przyjmowania i zwalniania/ zwrotu zabezpieczenia zostata uregulowana Zarzadzeniem Dyrektora IP FE

SL- SCP.
Stanowisko ds. rozliczen WR/ Zesp6t ds. Otrzymanie od beneficjenta dodatkowego zabezpieczenia oraz jego weryfikacja. . . Wersja papierowa/wersja
1. o . - Niezwlocznie .
weryfikacji dodatkowego zabezpieczenia elektroniczna
Zespot ds. weryfikacji dodatkowego . . . . . . LSI 2021,
. . . Wprowadzenie zabezpieczenia do ewidencji w systemie. . . .
2. | zabezpieczenia/ Stanowisko ds. S . . . Niezwlocznie System Ratusz/wersja
. R Ujecie zabezpieczenia w ksiegach rachunkowych. .
ksiegowosci i ptac WKP papierowa
LSI 2021/System
3. Zespok .ds. wgryflkaC]l dodatkowego Zwrot/zwolnienie dodatkowego zabezpieczenia. Niezwlocznie Ratgsz/werSJa .
zabezpieczenia papierowa/wersja
elektroniczna

2.5.4 Instrukcja zwrotu/ zniszczenia zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy dla projektow dla ktorych rozwigzano umowe o
dofinansowanie w okresie realizacji projektu

Lp.

Stanowisko/komorka/
jednostka

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/ obiegu

dokumentow

W przypadku, gdy:
- wplynat wniosek beneficjenta o zwrot/ zniszczenie zabezpieczania — pkt 1.

- uptywa co najmniej 90 dniowy termin od rozwigzania umowy o dofinansowanie — pkt 3.
- zakonczyt sie okres programowania i nastgpita wyptata salda koncowego a projekt nie zostat w catodci zrealizowany, jest na nim stwierdzona nieprawidtowo$¢ i wszczeta procedura zwrotowa — pkt 4.

Zgodnie z terminem

wersja elektroniczne,

1. Stanowisko ds. rozliczen WR Otrzymanie od beneficjenta wniosku o zwrot/ zniszczenie zabezpieczenia.
wplywu SOD
. L Do 14 dni tywu . .
Stanowisko ds. rozliczen WR . . . . . . 0. od wp wersja elektroniczna,
2. Przyjecie wniosku o zwrot/ zniszczenie zabezpieczenia. wniosku o zwrot

zabezpieczenia

SOD
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Stanowisko ds. rozliczenn WR,
Koordynator/ Kierownik WR

Weryfikacja i akceptacja mozliwosci zwrotu/ zniszczenia zabezpieczenia w oparciu
o liste sprawdzajaca stanowiaca zat. nr 1 Wzor listy sprawdzajqcej dotyczqcej
mozliwosci zniszczenia/ zwrotu beneficjentowi zabezpieczenia prawidtowej realizacji
umowy, w przypadku rozwiqzania umowy o dofinansowanie lub w przypadku
zlozenia nowego zabezpieczenia w postaci weksla in blanco wraz z deklaracjq
wekslowq do instrukcji 2.5.4.

Do 14 dni od wpltywu
whniosku o zwrot
zabezpieczenia / po 3
miesigcach od rozwigzania
umowy o dofinansowanie
lub wniesienia nowego

wersja elektroniczna,
SOD

zabezpieczenia
W przypadku uwag — pkt 6.
W przypadku braku uwag — pkt 4.
Stanowisko ds. kontroli WK,
Koordynator/ Kierownik WK,
4 Stanowisko ds. postepowan Weryfikacja i akceptacja mozliwosci zwrotu/ zniszczenia zabezpieczenia w oparciu Niezwlocznie wersja elektroniczna,

administracyjnych WPA,
Koordynator/ Kierownik WPA,

o liste sprawdzajaca stanowiaca zat. nr 1 do instrukcji 2.5.4.

SOD

W przypadku braku mozliwosci zwrotu/ zniszczenia zabezpieczenia — pkt 5 — 6. Po wplywie niezbednej dokumentacji — kontynuacja wypeiniania listy sprawdzajqcej przez wlasciwy wydzial: WK, WPA.
W przypadku braku uwag - pkt 7.

Stanowisko ds. rozliczen WR,
Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych WPA

Wstrzymanie procedury zwrotu/ zniszczenia zabezpieczenia (na kazdym z etapéw od
pkt 3 do 4) do czasu, gdy zwrot/ zniszczenie bedzie mozliwe oraz sporzadzenie,

Niezwtocznie po
stwierdzeniu przyczyny

5. . . eryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma informujacego o braku mozliwosci . e e ersja elektroniczna, SOD

Koordynator/ Kierownik WR/WPA, werylixacsa, paqa 1 zatwierczenie p {NIOrMUJ3CELo O U MOZIIWOSCL uniemozliwiajacej zwrot/ [Vers) 1cznd,

. . zwrotu/ zniszczenia zabezpieczenia wraz z uzasadnieniem (je$li wptyneta prosba . . . .
Kierownik WR/ Z-ca Dyrektora/ o zwrot zabezpieczenia) zniszczenie zabezpieczenia
Dyrektor IP FE SL - SCP P :
. L Przestanie do beneficjenta pisma informujacego o braku mozliwo$ci zwrotu/ . . ersja elektroniczna, SOD (e-
6. Stanowisko ds. rozliczen WR z '€ cjenta pt ! ujaceg U MOZHWOSCL ZWTOt Niezwlocznie wersja ete 1czna, (
zniszczenia zabezpieczenia. Doreczenia)

W przypadku, gdy zwrot/ zniszczenie jest mozliwe - pkt 7.
7 Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP FE SL. | Zatwierdzenie mozliwo$ci zwrotu/ zniszczenia zabezpieczenia w oparciu o liste Niezwlocznie wersja elektroniczna,

- SCP

sprawdzajacq stanowigca zatgcznik nr 1 do niniejszej instrukcji.

SOD

Niniejsze zatwierdzenie jest jednoznaczne ze stwierdzeniem mozliwo$ci odpowiednio zniszczenia lub zwrotu beneficjentowi zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

. . . s L Niezwlocznie ersja elektroniczna
8. Stanowisko ds. WPA Przekazanie zatwierdzonej listy sprawdzajacej do WKP. 1ezwroczil ‘évODJ tczna,
9 Stanowisko ds. ksiegowosci i ptac Przygotowanie zabezpieczenia do zwrotu/ zniszczenia i przekazanie informacji do Niezwlocznie 'wersja papierowa, e-mail,

WKP

WOF.

SOD

W przypadku wniosku o zwrot zabezpieczenia — pkt 10-12.
W przypadku braku wptywu wniosku o zwrot zabezpieczenia lub w przypadku braku odbioru w wyznaczonym terminie — pkt 13-15.
W przypadku wniosku o zniszczenie zabezpieczenia — pkt 13-15.
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Stanowisko ds. obstugi finansowej
WOF, Koordynator/

Kierownik WOF /Gléwny Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie pisma wskazujacego . . wersja elektroniczna,
10. - e . : Niezwlocznie

Ksiegowy/ mozliwos$¢ zwrotu zabezpieczenia. SOD

Z-ca Dyrektora/

Dyrektor IP FE SL - SCP
11 Stanowisko ds. obstugi finansowej Przestanie do beneficjenta pisma informujacego o mozliwo$¢ zwrotu zabezpieczenia. | Niezwlocznie wersja elektroniczna,

’ WOF ) P Jaces P ’ SOD (e-Doreczenia)

12. Stanowisko ds. obstugi finansowej Zwrot zabezpieczenia za potwierdzeniem odbioru. Zgodme z ustalonym wersja papierowa

WOF terminem

Stanowisko ds. obstugi finansowej
13 WOF/ Koordynator/ Kierownik Komisyjne zniszczenie weksla potwierdzone protokotem, stanowigcym zat. nr 2 — W ustalonvm terminie wersia pabierowa

’ WOF/Glowny Ksiegowy/ Wzér protokotu o komisyjnym zniszczeniu weksla do instrukcji nr 2.5.4 y Ja pap

Z-ca Dyrektora IP FE SL - SCP

Stanowisko ds. obstugi finansowej

WOF/ Koordynator/ Kierownik Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie pisma informujacego . . wersja elektroniczna,
14. . . . . . . Niezwlocznie

WOF/Glowny Ksiegowy/ 0 zniszczeniu zabezpieczenia. SOD

Z-ca Dyrektora IP FE SL - SCP

Stanowisko ds. obstugi finansowej wersja elektroniczna,
15. ’ & ) Przestanie do beneficjenta pisma informujacego o zniszczeniu zabezpieczenia ,. Niezwlocznie SOD (e-Doreczenia)

WOF
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2.5.4a Instrukcja zwrotu/zniszczenia wszystkich weksli dla projektow po uplywie okresu trwalosci/komercjalizacji wynikow
badan/szerokiego rozpowszechnieniu wynikéw oraz wywiazaniu sie z innych zobowigzan wynikajacych z umowy
o dofinansowanie (dotyczy projektow, w ktorych nie obowiazuje okres trwalosci)

Stanowisko/komorka/

Lp. jednostka

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/ obiegu

dokumentow

W przypadku:

- wptywu wniosku beneficjenta o zwrot/zniszczenie weksla — pkt 1,
- uptywu co najmniej 90 dni od daty zakorniczenia okresu trwato$ci/komercjalizacji wynikéw badar/szerokiego rozpowszechnieniu wynikéw oraz wywiazaniu sie z innych zobowiazan wynikajacych

z umowy o dofinansowanie (weryfikacja uptywu terminu odbywa sie nie rzadziej niz raz na kwartat na podstawie danych wyciagnietych z CST2021) — pkt 4,
- uplywu co najmniej 90 dni od rozwigzania umowy o dofinansowanie (weryfikacja uptywu terminu odbywa sie nie rzadziej niz raz na kwartal na podstawie danych wyciagnietych z CST2021) — pkt 4.

Zgodnie z terminem

wersja elektroniczna,

1. Stanowisko ds. kontroli WK Otrzymanie od beneficjenta wniosku o zwrot/zniszczenie weksla.
wplywu SOD
2. Stanowisko ds. kontroli WK Przyjecie wniosku o zwrot/zniszczenie weksla. i}%?;::f z terminem wersja elektroniczna, SOD

Stanowisko ds. kontroli WK,
Koordynator/Kierownik WK

Weryfikacja i akceptacja mozliwosci zwrotu/zniszczenia weksla w oparciu o liste
sprawdzajaca stanowiaca zat. nr 1 Wzdr listy sprawdzajqcej dotyczqcej mozliwosci
zwrotu/zniszczenia wszystkich weksli dla projektow po uptywie okresu
trwatosci/komercjalizacji wynikéw badari/szerokiego rozpowszechnieniu wynikéw
oraz wywiqzaniu sie z innych zobowiqzan wynikajqcych z umowy o dofinansowanie
(dotyczy projektéw, w ktorych nie obowiqzuje okres trwatosci) do instrukcji 2.5.4a.

Do 14 dni od wpltywu
wniosku o zwrot/
zniszczenie weksla

wersja elektroniczna, SOD

W przypadku mozliwosci zwrotu/zniszczenia weksla — pkt 5.
W przypadku braku mozliwosci zwrotu/zniszczenia weksla — pkt 6.

Stanowisko ds. kontroli WK,
Koordynator/Kierownik WK

Weryfikacja i akceptacja mozliwosci zwrotu/zniszczenia weksla w oparciu o liste
sprawdzajaca stanowiaca zat. nr 1 Wzor listy sprawdzajqcej dotyczqcej mozliwosci
zwrotu/zniszczenia wszystkich weksli dla projektéw po uptywie okresu
trwatosci/komercjalizacji wynikéw badari/szerokiego rozpowszechnieniu wynikéw
oraz wywiqzaniu sie z innych zobowiqzan wynikajqcych z umowy o dofinansowanie
(dotyczy projektéw, w ktdérych nie obowiqzuje okres trwatosci) do instrukcji 2.5.4a.

Do 30 dni

od zweryfikowania uptywu
terminu 90 dni, o ktérym
mowa w wierszu
poprzedzajacym pkt 1

wersja elektroniczna, SOD

W przypadku mozliwosci zwrotu/zniszczenia weksla — pkt 5.
W przypadku braku mozliwosci zwrotu/zniszczenia weksla — pkt 6.
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Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych WPA,
Koordynator/Kierownik WPA

Weryfikacja i akceptacja mozliwosci zwrotu/zniszczenia weksla w oparciu o liste
sprawdzajaca stanowiaca zat. nr 1 Wzor listy sprawdzajqcej dotyczqcej mozliwosci
zwrotu/zniszczenia wszystkich weksli dla projektéw po uplywie okresu
trwatosci/komercjalizacji wynikéw badari/szerokiego rozpowszechnieniu wynikéw
oraz wywiqzaniu sie z innych zobowiqzan wynikajqcych z umowy o dofinansowanie
(dotyczy projektow, w ktérych nie obowiqzuje okres trwatosci) do instrukcji 2.5.4a.

Niezwlocznie

wersja elektroniczna, SOD

W przypadku braku mozliwos$ci zwrotu/zniszczenia weksla — pkt 6-7. Po wplywie niezbednej dokumentacji — kontynuacja wypelniania listy sprawdzajacej przez wlasciwy wydzial: WK, WPA.
W przypadku mozliwo$ci zwrotu/zniszczenia weksla — pkt 8.

Stanowisko ds. kontroli WK/
Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych WPA/,

Wstrzymanie procedury zwrotu/zniszczenia weksla (na kazdym z etapéw od pkt 3
do 5) do czasu, gdy zwrot/zniszczenie bedzie mozliwe oraz sporzadzenie,

Niezwlocznie
po stwierdzeniu przyczyny

6. Koordynator/Kierownik WK/ weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma informujacego o braku mozliwosci uniemozliwiaiace: zwrot/ wersja elektroniczna, SOD
Koordynator/Kierownik WPA, zwrotu/zniszczenia weksla wraz z uzasadnieniem (jesli wptynela prosba o sniszczenie wjjkslja
Z-ca Dyrektora/ zwrot/zniszczenie weksla).
Dyrektor IP FE SL — SCP
StanOW}SkO ds. kontroli WI,</ Przestanie do beneficjenta pisma informujacego o braku mozliwosci . . wersja elektroniczna,

7. Stanowisko ds. postepowan . . Niezwlocznie .

L. . zwrotu/zniszczenia weksla. SOD (e-Doreczenia)
administracyjnych WPA
W przypadku, gdy zwrot/zniszczenie weksla jest mozliwe — pkt 8.
8. Z-ca Dyrektora/ Zatwierdzenie podpisem kwalifikowanym mozliwosci zwrotu/zniszczenia weksla Niezwlocznie wersja elektroniczna, SOD

Dyrektor IP FE SL — SCP

w oparciu o liste sprawdzajaca stanowiaca zat. nr 1 do instrukcji 2.5.4a.

Niniejsze zatwierdzenie jest jednoznaczne ze stwierdzeniem mozliwosci odpowiednio zniszczenia lub zwrotu beneficjentowi zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy.

9. Stanowisko ds. WPA Przekazanie zatwierdzonej listy sprawdzajacej do WKP. Niezwlocznie wersja elektroniczna, SOD
. . . wersja papierowa,
10. Stanowisko ds. ksiegowosci i plac Przygotowanie weksla do zwrotu/zniszczenia i przekazanie informacji do WOF. Niezwlocznie wersja elektroniczna,

WKP

SOD/e-mail

W przypadku wniosku o zwrot weksla — pkt 11-13.
W przypadku braku wptywu wniosku o zwrot weksla lub w przypadku braku odbioru w wyznaczonym terminie — pkt 14-16.
W przypadku wniosku o zniszczenie weksla — pkt 14-16.
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Stanowisko ds. obstugi finansowej do 30 dni od daty
WOF, Kczordynat(')r/Klerownlk Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie pisma wskazujacego pozyskania informacji . .
11. WOF/Gléwny Ksiegowy/ e e wersja elektroniczna, SOD
mozliwo$¢ zwrotu weksla. z WKP o mozliwosci
Z-ca Dyrektora/ . odbioru weksla
Dyrektor IP FE SL — SCP
12 Stanowisko ds. obstugi finansowej Przestanie do beneficjenta pisma informujacego o mozliwosci zwrotu weksla Niezwlocznie wersja elektroniczna,
’ WOF ) p Jaceg ’ SOD (e-Doreczenia)
13. Stanowisko ds. obstugi finansowej Zwrot weksla za potwierdzeniem odbioru. Zgodnle z ustalonym wersja papierowa
WOF terminem
\S'At,&(l;lg;'{gz];? fi;g:}ﬁ?;:é&?;iowe] Komisyjne zniszczenie weksla potwierdzone protokotem, stanowiacym zat. nr 2 —
14. WOF /G}éwn}; Ksiegowy/ Wzdr protokotu o komisyjnym zniszczeniu weksla do instrukcji nr 2.5.4 Instrukcja W ustalonym terminie wersja papierowa
Z-ca Dyrektora IP FE ST, — $CP zwrotu/zniszczenia zabezpieczania prawidlowej realizacji umowy.
Stanowisko ds. obstugi finansowej
WOF, Koordynator/Kierownik . . . . N . .
15. WOF/Gléwny Ksiegowy/ Spotzqdzen}e, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie pisma informujacego Niezwlocznie wersja elektroniczna, SOD
o zniszczeniu weksla
Z-ca Dyrektora/ ’
Dyrektor IP FE SL — SCP
16 Stanowisko ds. obstugi finansowej Przestanie do beneficjenta pisma informujgcego o zniszczeniu weksla Niezwlocznie wersja elektroniczna,
’ WOF ) p Jaceg ’ SOD (e-Doreczenia)

2.5.5 Instrukcja wprowadzenia zmian w projekcie po podpisaniu umowy o dofinansowanie/ decyzji o dofinansowaniu projektu (jesli

dotyczy)*®
Stanowisko/ komérka/ . . . F01:ma opracowan’la/
Lp- jednostka Zadanie Termin wykonania obiegu dokumentéw
ie pi icj ieraj i i wersja elektroniczna,
1 Otrzymanie pisma od beneficjenta zawierajacego wniosek o wprowadzenie Zgodnie 7 terminem )

Stanowisko ds. rozliczen WR

zmian do projektu/ stwierdzenie zmian w ramach weryfikacji innej
dokumentacji (np. wniosku o ptatnos¢) / umowy cesji.

wplywu

SOD (ePUAP/e-Doreczenia)

Stanowisko ds. rozliczen WR,
Koordynator/Kierownik WR,
Z-ca Dyrektora/Dyrektor IP FE
SL - SCP

Weryfikacja formalna otrzymanych dokumentéw w oparciu liste
sprawdzajaca wniosek o wprowadzenie zmian w projekcie - zat. nr 1 Wzor
listy sprawdzajqcej wniosek o wprowadzenie zmian do umowy o
dofinansowanie do instrukcji nr 2.5.5 - weryfikacja, akceptacja,
zatwierdzenie podpisem kwalifikowanym listy sprawdzajacej wniosek

30 dni kalendarzowych od
wptywu korespondencji/
stwierdzenia zmian

w projekcie, niezwlocznie

wersja elektroniczna,
SOD

8w sytuacji okreslonej w art. 2 pkt 2 ustawy wdrozeniowe;j.
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| | 0 wprowadzenie zmian w projekcie. | |
W przypadku gdy wniosek o zmiany w projekcie nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy/ zmiany decyzji (jesli dotyczy) i jest kompletny lub gdy wniosek o zmiany w projekcie wymaga
sporzadzenia aneksu do umowy/ zmiany decyzji (jesli dotyczy), lecz IP FE SL-SCP nie wyraza zgody na wprowadzenie zmian - pkt 3-4;

W przypadku gdy beneficjent dostarczyt umowe cesji i zostala ona zaakceptowana zgodnie z listq sprawdzajaca wniosek o wprowadzenie zmian do projektu (zat. nr 1 Wzor listy
sprawdzajqcej wniosek o wprowadzenie zmian do umowy o dofinansowanie do instrukcji 2.5.5 — pkt 3-4;

W przypadku gdy zmiany do umowy wymagaja wniesienia nowego zabezpieczenia — postepowanie zgodne z IW nr 2.5.2 Instrukcja przyjmowania weksla.

W przypadku gdy wniosek o zmiany w projekcie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy/ zmiany decyzji (jesli dotyczy) i dokumentacja jest kompletna — pkt 5-8;
W przypadku gdy wniosek o zmiany w projekcie i dokumentacja jest niekompletna i wymaga uzupehieri/ wyjasnien — pkt 15-16;

W przypadku gdy zmiany w projekcie wymagaja konsultacji w zakresie komisji ds. oceny zmian w realizacji projektu — pkt 17-18;

W przypadku gdy wniosek o zmiany w projekcie wymaga skorygowania wniosku o dofinansowanie w LSI 2021 — po wstepnej akceptacji zmian nastepuje skierowanie wezwania do
beneficjenta w tym zakresie — pkt 15-16.

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma z akceptacja/

Stanowisko ds. rozliczen WR, odrzuceniem zmiany niewymagajacej sporzadzenia aneksu do umowy/

3. Koordynator/Kierownik WR, Z- zmiany decyzji (jesli dotyczy) / odrzuceniem zmiany wymagajacej Niezwlocznie wersja elektroniczna,
ca Dyrektora/Dyrektor IP FE SL - | sporzadzenia aneksu do umowy/ zmiany decyzji (jesli dotyczy) SOD/ wersja papierowa*
Scp zatwierdzeniem umowy cesji. W przypadku umowy cesji konieczne jest

poinformowanie banku o zatwierdzeniu cesji.
Przestanie beneficjentowi pisma z akceptacja/ odrzuceniem zmiany
niewymagajacej sporzadzenia aneksu do umowy/ zmiany decyzji (jesli

wersja elektroniczna,

4, . o ' - o . . . SOD (e-Doreczenia) /wersja
Stanowisko ds. rozliczen WR dotyczy) / odrzuceniem zmiany wymagajacej sporzadzenia aneksu do umowy/ | Niezwlocznie papierowa®
zmiany decyzji (jesli dotyczy) / zatwierdzeniem umowy cesji. W przypadku
cesji konieczne jest poinformowanie banku o zatwierdzeniu cesji.
Stanowisko ds. rozliczen WR/ Sporzadzenie aneksu do umowy/ zmiany decyzji (jesli dotyczy) oraz
Koordynator/ Kierownik WR stwierdzenie prawidlowosci przygotowanego aneksu w oparciu o Zat. 2 Wzér
5 list)./ sprawdzajqcej ‘poprawr‘l‘os'c' przygotowane?go aneksg d’o umowyo 3 dni od Zatwi?rdz_enia wersja elektroniczna,
dofinansowanie do instrukcji 2.5.5, przekazanie aneksu i listy do weryfikacji listy sprawdzajacej z SOD
przez Koordynatora WR i do zatwierdzenia przez Kierownika WR. akceptacjq zmian

Stanowisko ds. rozliczen
WR/Koordynator WR

W przypadku nieobecnosci Kierownika WR, weryfikacji dokonuje pracownik WR, natomiast zatwierdza Koordynator WR.

*® Wersja papierowa dotyczy wylqcznie pisma do banku o zatwierdzeniu cesji.
50 Wersja papierowa dotyczy wylacznie pisma do banku o zatwierdzeniu cesji.
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3 dni robocze od
momentu otrzymania

6. Radca prawny ZOP, Stanowisko Weryfikacja, akceptacja aneksu do umowy o dofinansowanie/ zmiany decyzji | projektu aneksu do wersja elektroniczna,
ds. obstugi finansowej WOF (jesli dotyczy). umowy o dofinansowanie/ | SOD
zmiany decyzji (jesli
dotyczy)
3 dni robocze od
momentu otrzymania
7. Glowny Ksiegowy/Kierownik Weryfikacja, akceptacja wraz z opatrzeniem podpisem kwalifikowanym projektu aneksu do Wersja elektroniczna,
WKP/Koordynator WKP aneksu do umowy o dofinansowanie/ zmiany decyzji (jesli dotyczy). umowy o dofinansowanie/ | SOD
zmiany decyzji (jesli
dotyczy)
Przestanie do beneficjenta aneksu do umowy wraz z zalacznikami celem Niezwlocznie, nie p6zniej
8 podpisania aneksu do umowy o dofinansowanie podpisem kwalifikowanym. niz w terminie 2 dni . .
. wersja elektroniczna,

Stanowisko ds. rozliczen WR

W przypadku zmiany decyzji — przestanie do IZ FE SL projektu zmiany
decyzji wraz z wymagang dokumentacja (dalej — pkt 10) (jesli dotyczy).

roboczych od weryfikacji
przez Giéwnego
Ksiegowego

SOD (ePUAP/e-Doreczenia)

W przypadku nie przestania przez beneficjenta podpisanego aneksu do umowy o dofinansowanie w wyznaczonym terminie — pkt 9-10.

Stanowisko ds. rozliczen WR
Koordynator/Kierownik WR,

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie ponownego wezwania

9. j i
Kierownik WR/Z-ca beneficjenta do przestania podpisanego aneksu do umowy o dofinansowanie Niezwlocznie \évce)rgja elektroniczna,
Dyrektora/Dyrektor IP FE SL - projektu.
scp

0 Stanowisko ds. rozliczefi WR Przestanie do beneflqen.ta ponownego wezwania do przestania podpisanego Niezwlocznie wersja elektromczpa,
aneksu do umowy o dofinansowanie projektu. SOD (e-Doreczenia)
Otrzymanie i weryfikacja (pod katem prawidlowosci/ zgodnoSci podpisow)
podpisanego przez beneficjenta aneksu do umowy o dofinansowanie projektu
wraz z zalacznikami w oparciu o wzér — zal. nr 3 Wzdr listy sprawdzajqcej . . . .

11. . L o8 . . " Zgodnie z terminem wersja elektroniczna,

Stanowisko ds. rozliczen WR poprawnos¢ podpisanego aneksu do instrukcji nr 2.5.5.
wplywu SOD
W przypadku decyzji — otrzymanie dokumentacji potwierdzajacej podjecie
uchwaly w sprawie zmiany decyzji.

12. Z-ca Dyrektora/ Zatwierdzenie i podpisanie aneksu do umowy o dofinansowaniu podpisem Niezwlocznie wersja elektroniczna,

Dyrektor IP FE SL - SCP kwalifikowanym. SOD
13. . - . ) . .
3 Stanowisko ds. rozliczer WR Przestanie do beneficjenta podpisanego przez Dyrektora/ Z-ce Dyrektora IP Niezwlocznie wersja elektroniczna,

FE SL — SCP aneksu do umowy wraz z zalacznikami.

SOD (e-Doreczenia)
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14.

Wprowadzenie danych dotyczacych podpisanego aneksu do umowy/ zmiany

Nie péZniej niz w ciagu 3
dni roboczych od
wystapienia zdarzenia

Stanowisko ds. rozliczen WR e . warunkujacego LSI 2021/ CST2021
decyzji (jesli dotyczy) do systemow. . >
koniecznosé¢
wprowadzenia lub
modyfikacji danych
Stanowisko ds. rozliczen WR, Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma wzywajacego do | 14 dni kalendarzowych od
15. Koordynator/ Kierownik WR, uzupelnienia wniosku o zmiany w umowie/ uzupelnienn do umowy cesji/ wplywu wniosku o wersja elektroniczna,

Kierownik WR/ Z-ca Dyrektora/
Dyrektor IP FE SL - SCP

ponownego wezwania/ skorygowania wniosku o dofinansowanie w LSI 2021
— zgodnie z zatwierdzonymi zmianami.

wprowadzenie zmian
w projekcie, niezwlocznie

SOD/e-mail

Przestanie do beneficjenta pisma wzywajacego do uzupetnienia wniosku
16. . L o0 zmiany w umowie/ uzupetniert do umowy cesji/ ponownego wezwania/
Stanowisko ds. rozliczen WR ywt . pem oWy cesjy p g0

skorygowania wniosku o dofinansowanie w LSI 2021 — zgodnie
z zaakceptowanymi zmianami.

wersja elektroniczna,

Niezwiocznie SOD (e-Doreczenia)

W przypadku uzupeknienia przez beneficjenta wymaganej dokumentacji w wyznaczonym terminie — pkt 2.
W przypadku nieuzupehienia przez beneficjenta wymaganej dokumentacji w wyznaczonym terminie sporzadzane jest ponowne wezwanie — pkt 15-16.
W przypadku nieuzupehienia przez beneficjenta wymaganej dokumentacji w terminie wyznaczonym w ponownym wezwaniu — odrzucenie wnioskowanych zmian — pkt 3-4.

Powotlanie Komisji ds. zmian w realizacji projektu w szczegélnych
przypadkach, tzn. takich, ktére moga mie¢ znaczacy wptyw na prawidtowa
Z-ca Dyrektora/ realizacje projektu zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie/ decyzji
Dyrektor IP FE SL - SCP (jesli dotyczy).

Kierownik/ Koordynator

17. WR/WWKR/WK/

Niezwlocznie polecenie ustne

W sklad Komisji ds. zmian wchodza po jednym z pracownikéw WWKR/WR/WK oraz Koordynator/ Kierownik WR, WWKR, WK, Z-ca Dyrektora/ Dyrektor IP FE SL - SCP.

Komisja zbiera sie w sytuacji, gdy wymagaja tego wnioskowane zmiany — decyzje o przedstawieniu sprawy Komisji ds. zmian w realizacji projektu podejmuje pracownik, do ktérego wptynat
wniosek o wprowadzenie zmian w projekcie lub w trakcie weryfikacji dokumentéw, np. wniosku o ptatnos¢, stwierdzono konieczno$¢ wprowadzenia zmian w projekcie, w zwiazku z
zapytaniami beneficjentéw odnosnie realizacji oraz warunkéw zmiany umowy o dofinansowanie/ decyzji (jeSli dotyczy), w zwiazku z okresem trwalosci itp. wspdlnie z
Koordynatorem/Kierownikiem WR.

Komisja ds. zmian w realizacji projektu dokonuje oceny istotnosci zmian w realizowanym projekcie pod katem ich wpltywu na ocene projektu, osiagniecie celéw i rezultatow projektu,
decyduje tez (wraz ze wskazaniem stosownego uzasadnienia) o koniecznosci wezwania beneficjenta do dostarczenia uzupeknier/ wyjasnien, mozliwosci zaakceptowania proponowanych
przez beneficjenta zmian, o odmowie akceptacji proponowanych zmian.

Kazdorazowo nastepuje sporzadzenie protokohu z posiedzenia Komisji ds. zmian w realizacji projektu. W przypadku, gdy Dyrektor/Z-ca Dyrektora IP FE SL - SCP jest nieobecny podczas
obrad Komisji ds. zmian w realizacji projektu protokét dotyczycacy danej sprawy zatwierdza Kierownik/ Koordynator Gléwny specjalista wydziahu, ktérego sprawa dotyczy.

Jezeli Dyrektor/ Z-ca Dyrektora IP FE SL-SCP/ Kierownik/ Koordynator/ Gléwny specjalista wydziatu lub Komisja ds. zmian w realizacji projektu uzna, iz zmiany, o ktére wnioskuje
beneficjent moga mie¢ negatywny wplyw na wynik oceny projektu, kieruje wniosek do ponownej oceny. Zastosowanie wéwczas ma procedura ponownej oceny merytorycznej zgodnie z Zat.
nr 8 Procedura dotyczqca ponownej oceny merytorycznej do instrukcji 2.5.1 Instrukcja podpisania umowy o dofinansowanie projektu/ podjecia decyzji o dofinansowaniu projektu (jesli
dotyczy) oraz instrukcja odstgpienia od podpisania umowy o dofinansowanie projektu/ podjecia decyzji o dofinansowaniu projektu (jezeli dotyczy) w ramach wdrazanych Dziatari FE SL
2021-2027.

Sporzadzenie protokotu z posiedzenia Komisji ds. zmian w realizacji projektu.

18.

Stanowisko ds. rozliczen WR,
Stanowisko ds. kontroli WK

Skierowanie protokotu do akceptacji 0s6b zaangazowanych w prace Komisji
ds. zmian w realizacji projektu.

Niezwlocznie

wersja elektroniczna,
SOD
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Na podstawie protokotu z posiedzenia Komisji ds. zmian w realizacji projektu podejmowane sa kolejne kroki.

2.5.5.1 Instrukcja powolywania eksperta w sprawie wydania opinii w ramach wdrazanych Dzialan

Lp.

Stanowisko/komorka/

instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéow

Stanowisko ds.
Stanowisko ds.

rozliczen WR/
kontroli WK

Otrzymanie pisma od beneficjenta z informacja o zaprzestaniu badan/ zakonczeniu
badan z wynikiem negatywnym/ braku komercjalizacji lub koniecznos¢
potwierdzenia przez IP FE SL- SCP prawidlowosci prowadzonych badar lub
niezgodnosci lub braku realizacji celéw, efektéw oraz zakresu rzeczowego zgodnie
z wnioskiem i umowg o dofinansowanie, w tym z zalacznikiem do umowy o
dofinansowanie pn. ,,kwalifikowalno$¢ wydatkéw dla naboru nr...”.

Zgodnie z terminem
wplywu

wersja elektroniczna,
SOD

Koordynator WR/WK/ Kierownik

WR/ WK,

Z-ca Dyrektora/

Dyrektor

IP FE SL- SCP

Powotanie Komisji ds. zmian w realizacji projektu w sprawie powotania eksperta,
zgodnie z procedurg opisang w rozdziale 2.5.5 Instrukcja wprowadzenia zmian w
projekcie po podpisaniu umowy o dofinansowanie projektu do momentu ztozenia
wniosku o platnos¢ koncowa.

Niezwlocznie od daty
wplywu pisma od
beneficjenta/ powziecia
informacji o podejrzeniu
nieprawidtowosci

w prowadzonych
badaniach/ niezgodnosci lub
braku realizacji celéw,
efektéw oraz zakresu
rzeczowego zgodnie

z wnioskiem i umowa

o dofinansowanie.

polecenie ustne

Stanowisko ds.

rozliczen WR/

Sporzadzenie protokolu z posiedzenia Komisji ds. zmian w realizacji projektu w

wersja elektroniczna,

Stanowisko ds. kontroli WK sprawie powotania eksperta. Zebranie podpiséw pod protokotem. Niezwiocznie SOD

Stanowisko ds. rozliczen WR/ W}éb(.)r Tk sperta zewnetrznefi;g ;gasnfj s él;leIly sposrod ekspertow, kidrzy Niezwlocznie wersja elektroniczna/ SOD,
Stanowisko ds. kontroli WK podpisall UMOwWE ramowa z ) ’ e-mail

Stanowisko ds. rozliczen WR/ Zlozenie oswiadczenia o bezstronnosci, deklaracji dotyczacej proby korupcji oraz Niezwlocznie wersja elektroniczna,
Stanowisko ds. kontroli WK poufnosci®'. SOD

Stanowisko ds. rozliczen WR/ Przekazanie ekspertowi posiadanej dokumentacji niezbednej do wydania opinii w Niezwlocznie wersja elektroniczna

Stanowisko ds.

kontroli WK

formie udostepnionego linka.

CST2021-SL.2021/ e-mail

61 o . . - . . . p . . 4 . > p - . o .
Pracownik jest zobowiazany ztozy¢ stosowne o$wiadczenie zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnym zarzadzeniu Dyrektora SCP, ktdrego tre$¢ okresla procedure sktadania i weryfikacji oSwiadczeni w ramach
zapobiegania konfliktowi interesow.
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Stanowisko ds. rozliczen WR/
?ggf%ﬁ;%f&ﬁ%%lggéwmk W przypadku negatywnej oceny eksperta - sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i wersja elektroniczna, SOD/
7. WR/WK, zatwierdzen.ie pisma przeggzujqcegol .do 1z FE SL lub do stosownej innej instytucji | Niezwlocznie e-mail (eksperci@slaskie.pl)
7-ca Dyrektora/Dyrektor prowadzacej dany wykaz® informacji o ocenie pracy eksperta.
IP FE SL- SCP
Przekazanie do IZ FE SL pisma informujacego o negatywnej ocenie pracy wersia elektroniczna
8 Stanowisko ds. rozliczen WR/ ekspertow. Niezwhocznie S ODJ (ePUAP/ e-Do; czenia)
* | Stanowisko ds. kontroli WK Przestanie do stosownej innej instytucji prowadzacej wykaz®® pisma ¢
przekazujacego informacje o negatywnej ocenie pracy eksperta.

2.5.6 Instrukcja rozwigzania umowy/ uchylenia decyzji (jesli dotyczy) o dofinansowaniu projektu

L Stanowisko/komérka/ Zadanie Termin wvkonania Forma opracowania/ obiegu
p- jednostka Wy dokumentow

W przypadku rozwigzania umowy / decyzji (jesli dotyczy) o dofinansowaniu projektu na wniosek beneficjenta — pkt 1;
W przypadku rozwigzania umowy/ decyzji (jesli dotyczy) o dofinansowaniu projektu na wniosek IP FE SL - SCP — pkt 2.

Stanowisko ds. rozliczen WR/ Otrzymanie wniosku beneficjenta o rozwiazanie umowy/ uchyleniu decyzji (jesli Zgodnie z terminem wersja elektroniczna,
1. . . . - .
Stanowisko ds. kontroli WK dotyczy) o dofinansowaniu projektu. wplywu SOD

Do 14 dni od daty wpltywu
wniosku do IP FE SL-

Stanowisko ds. rozliczen WR/ Weryfikacja mozliwos$ci/ zasadnosci rozwiazania umowy/ uchylenia decyzji (jesli 4 . wersja elektroniczna,
2. . - . . . SCP/przekazania
Stanowisko ds. kontroli WK dotyczy) o dofinansowanie projektu. . . . SOD
zatwierdzonej notatki o
nieprawidtowosci

W przypadku, gdy na rzecz beneficjenta w ramach umowy/decyzji (jesli dotyczy) zostaty wyptacone $rodki, a rozwiazanie umowy/uchylenie decyzji (jesli dotyczy) o dofinansowanie nastepuje na wniosek
beneficjenta — pkt 3 lub 5 (w zaleznoéci od decyzji podjetej po uzgodnieniach z ZOP w IP FE SL-SCP, a takze wypeknienia przez beneficjenta warunkéw rozwigzania umowy/uchylenia decyzji (jesli
dotyczy) o dofinansowaniu).

W przypadku, gdy na rzecz beneficjenta w ramach umowy/decyzji (jesli dotyczy) \ zostaly wyptacone srodki, a rozwigzanie umowy/uchylenie decyzji (jesli dotyczy) o dofinansowaniu nastepuje ze strony
IP FE SL-SCP — pkt 5 (w terminie uzaleznionym od decyzji podjetej po uzgodnieniach z ZOP w IP FE SL-SCP, a takze wypekienia przez beneficjenta warunkéw rozwiazania umowy/uchylenia decyzji
(jesli dotyczy) o dofinansowaniu lub terminu wydania decyzji o zwrocie srodkéw).

W przypadku, gdy na rzecz beneficjenta w ramach rozwigzywanej umowy nie zostaty wyptacone Srodki — pkt 5.

02w przypadku, gdy ocena negatywna dotyczy eksperta wyznaczonego z wykazu prowadzonego przez inng instytucje.
8w przypadku, gdy ocena negatywna dotyczy eksperta wyznaczonego z wykazu prowadzonego przez tg instytucje.
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Stanowisko ds. rozliczen WR/
Stanowisko ds. kontroli WK,
Kierownik/

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma wskazujacego warunki
rozwigzania umowy/uchylenia decyzji (jesli dotyczy) o dofinansowaniu projektu/

Do 14 dni od daty wptywu
wniosku do IP FE SL-SCP/
przekazania zatwierdzonej

wersja elektroniczna,

3. Koordynator WR, Kierownik/ . U . . . . .. | notatki o stwierdzeniu
Koordvnator WK ponownego wezwania do wypelnienia warunkéw rozwiazania umowy/uchylenia decyzji nieprawidtowosci SOD
y ’ (jesli dotyczy) o dofinansowaniu. 1ep . ’
Z-ca Dyrektora/ niezwlocznie
Dyrektor IP FE SL — SCP
. L, Przestanie pisma do beneficjenta wskazujacego warunki rozwiazania umowy/uchylenia wersja elektroniczna,
4. Stanowisko ds. rozliczen WR/ decyzji (jesli dotyczy) o dofinansowaniu projektu/ ponownego wezwania do wypetnienia | Niezwlocznie SOD (e-Doreczenia)

Stanowisko ds. kontroli WK

warunkéw rozwiazania umowy/uchylenia decyzji (jesli dotyczy) o dofinansowaniu.

Po spehieniu warunkéw wskazanych w ww. piSmie/zobowiazan wynikajacych z umowy/decyzji (jesli dotyczy) o dofinansowaniu — pkt 5.

W przypadku braku spelnienia warunkéw wskazanych w ww. pismie/zobowiazan wynikajacych z umowy/decyzji (jesli dotyczy) o dofinansowaniu — pkt 3.
W przypadku braku spelnienia warunkéw wskazanych w ww. piSmie/zobowiazan wynikajacych z umowy/decyzji (jesli dotyczy) o dofinansowaniu po ponownym wezwaniu zastosowanie majq zapisy
instrukcji 8.2.2 Instrukcja odzyskiwania kwot podlegajqcych zwrotowi z uwagi na stwierdzone nieprawidtowosci (w tym naliczania odsetek od zwracanych kwot).

Stanowisko ds. rozliczen
WR/Stanowisko ds. kontroli
WK, Kierownik/

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma dotyczacego rozwigzania
umowy/decyzji (jesli dotyczy) o dofinansowaniu projektu.

Do 14 dni od daty wptywu
wniosku do IP FE
SL-SCP/speieniu
zobowiazan wynikajacych
z umowy/decyzji

5 Koordynator WR/ o dofinansowaniu (jesli wersja elektroniczna,
’ Kierownik/Koordynator WK/ . . . . L L dotyczy) / przekazania SOD
Radca prawny ZOP/ Y przyp_adku decy'zp - otr;ymanle dokumentacji potwierdzajacej podjecie uchwaty decyzji z ZOP/WPO o
Z-ca Dyrektora/ w sprawie uchylenia decyzji. mozliwosci rozwigzania
Dyrektor IP FE SL - SCP umowy/uchylenia decyzji
o dofinansowaniu (jesli
dotyczy), niezwlocznie
6 Stanowisko ds. rozliczen WR/ Przekazanie beneficjentowi pisma dotyczacego rozwiazania umowy/uchylenia decyzji Niezwlocznie wersja elektroniczna,
) Stanowisko ds. kontroli WK o dofinansowaniu projektu (jesli dotyczy). SOD (e-Doreczenia)
Niezwlocznie, nie péZniej
niz w ciagu 3 dni roboczych
Stanowisko ds. rozliczen WR/ Wprowadzenie informacji o rozwigzaniu umowy/ uchyleniu decyzji o dofinansowaniu od wystapienia zdarzenia
7. . . L . R - . .. |LSI2021/CST2021-SL2021
Stanowisko ds. kontroli WK (jesli dotyczy) do systeméw (po doreczeniu pisma). warunkujacego konieczno$¢
wprowadzenia lub
modyfikacji danych
Stanowisko ds. rozliczen WR/ Przestanie informacji do WOF o rozwigzaniu umowy/uchyleniu decyzji o . . wersja elektroniczna,
8. Niezwlocznie

Stanowisko ds. kontroli WK

dofinansowaniu (jesli dotyczy) w celu uwolnienia srodkow.

e-mail
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