Zatgcznik do Zarzadzenia
Wewnetrznego nr 1/BK/2026
Dyrektora Biura Kontroli

z dnia 11 wrzesnia 2026 r.

Wewnetrzny Regulamin Organizacyjny Biura Kontroli

1. Struktura organizacyjna:
1) Dyrektor;
2) Referat kontroli;
3) Sekretariat.

2. Zakres dziatania:
1) Referat kontroli (BK-RK):
a) przeprowadzanie kontroli w Urzedzie i jednostkach organizacyjnych Wojewddztwa

Slaskiego, w tym m.in.:

- weryfikacja realizacji zalecen wydanych w wyniku kontroli przeprowadzonych przez

Referat kontroli,

- sporzadzanie do Rzecznika Dyscypliny Finanséw Publicznych i organdw Scigania

zawiadomienh w zakresie naruszen stwierdzonych w trakcie kontroli;
b) prowadzenie rejestru upowaznien do przeprowadzenia kontroli wsjo oraz innych
podmiotow w zakresie dziatan nadzorowanych przez Marszaika.

2) Sekretariat (BK-SE):

a) biezgca obstuga i zaopatrzenie sekretariatu Biura, w tym zarzgdzanie korespondencjg

przychodzaca i wychodzacag do/z Biura w systemie FINN SOD SEKAP;

b) prowadzenie spraw organizacyjno-kadrowych dotyczacych pracownikéw Biura (system
zastepstw, rejestracja polecen wyjazdow stuzbowych, urlopy pracownicze, w tym roczny

plan urlopow, udziat w szkoleniach);

c) prowadzenie ewidencji pethomocnictw i upowaznienh dla pracownikéw Biura innych niz

wskazane w ust. 2 punkcie 1 litera b);
d) prowadzenie rejestru Zarzadzen Wewnetrznych Dyrektora Biura;
e) prowadzenie rejestru kart spraw i uchwat Zarzadu dotyczacych pracy Biura;
f)  monitorowanie przestrzegania Instrukcji Kancelaryjnej przez pracownikéw Biura;

g) gromadzenie i rejestracja wptywajacych do Biura zewnetrznych i wewnetrznych aktéw

prawnych;

h) wspodtpraca z komoérkami organizacyjnymi Urzedu w zakresie prowadzonych zadan

w Biurze;
i)  wykonywanie innych prac zwigzanych z zakresem dziatania Biura.
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