Zatgcznik nr 1 do Uchwaty nr 2000/188/VII/2026
Zarzgdu Wojewddztwa Slgskiego z dnia 17.09.2026 r.

REGULAMIN

Wojewddzkiego Zespotu Koordynacji do spraw polityki umiejetnosci
w wojewodztwie slaskim

Rozdziat 1
Postanowienia ogédlne
§1.

1. Regulamin okredla szczegétowa organizacje oraz tryb pracy Wojewédzkiego
Zespotu Koordynacji do spraw polityki umiejetnosci w wojewédztwie Slgskim,
zwanego dalej ,WzZK".

2. WZK jest powotany dla realizacji zadah wojewddztwa, okreslonych w art. 10d
ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie wojewddztwa , w
sposdéb okreslony w ustawie z dnia 27 lutego 2026 r. o wojewddzkich zespotach
koordynacji do spraw polityki umiejetnosci.

3. Sktad WZK jest powotany Zarzadzeniem Marszatka Wojewddztwa Slaskiego.

§ 2.
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1. Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 27 lutego 2026 r. o
wojewddzkich zespotach koordynacji do spraw polityki umiejetnosci;

2. Przewodniczacym - nalezy przez to rozumie¢ Przewodniczacego WZK lub Zastepce
Przewodniczgcego WZK (w razie nieobecnosci Przewodniczgcego);

3. Biurze Koordynacji - nalezy przez to rozumie¢ Biuro Koordynacji WZK,
funkcjonujgce
w ramach Departamentu Europejskiego Funduszu Spotecznego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego, zapewniajgce obstuge merytoryczng i
organizacyjno-techniczng WZK;

4. Posiedzeniu - nalezy przez to rozumied posiedzenie WZK, odbywajgce sie
stacjonarnie lub z wykorzystaniem srodkéw komunikacji
elektronicznej.

Rozdziat 2
Organizacja pracy i posiedzenia WZK
§ 3.
1. WZK realizuje swoje zadania poprzez:

a) posiedzenia;

O

prace analityczne i konsultacyjne;

o 0N

)

)

) opracowywanie stanowisk, opinii i rekomendacji;

) wspoétprace z podmiotami dziatajgcymi w obszarze polityki umiejetnosci;
)

udziat cztonkéw WZK w zespotach roboczych i Radach Branzowych Centréw
Umiejetnosci.

e

2. W celu realizacji zadan WZK moga by¢ tworzone state lub dorazne zespoty
robocze.
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§4.

Zespoty robocze moga by¢ powotywane przez WZK na wniosek Przewodniczgcego
lub co najmniej pieciu cztonkéw WZK.

W uchwale o powotaniu zespotu roboczego okresla sie:

a) nazwe zespotu;

b) zakres oraz czas jego dziatania;

c) skfad osobowy;

d) termin przedstawienia wynikéw prac, jezeli jest to zasadne.

W pracach zespotéw roboczych moga uczestniczy¢ cztonkowie WZK oraz
zaproszeni goscie.

§ 5.
Posiedzenia WZK odbywaja sie nie rzadziej niz raz na kwartat.

Posiedzenia WZK odbywaja sie w formie stacjonarnej lub zdalnej, tj. z
wykorzystaniem srodkéw komunikacji elektronicznej.

Posiedzenia stacjonarne WZK odbywaja sie w Katowicach, chyba ze
Przewodniczgcy postanowi 0 wyznaczeniu innego miejsca posiedzenia.

Przewodniczgcy moze zwotac posiedzenie w kazdym czasie, jezeli wymaga tego
realizacja zadanh WZK.

Posiedzenie moze zostac zwotane réwniez na pisemny wniosek co najmniej jedne;j
trzeciej cztonkéw WZK.

W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy moze zarzadzi¢ podjecie uchwaty
(uchwat)
w trybie obiegowym, z wykorzystaniem srodkéw komunikacji elektronicznej.

W przypadku podejmowania decyzji w sposéb wskazany w ust. 6 Przewodniczgcy
wyznacza czas na oddanie gtosu przez cztonkéw WZK. Czas te nie moze by¢
krétszy niz 3 dni robocze

i dtuzszy niz 10 dni roboczych.

§6.

Zawiadomienie o miejscu i terminie posiedzenia przekazuje sie cztonkom WzZK
w formie elektronicznej (e-mail), za posrednictwem Biura Koordynacji WZK.

Zawiadomienie powinno zosta¢ przekazane nie p6zniej niz 7 dni kalendarzowych
przed terminem posiedzenia.

W sytuacjach wymagajacych niezwtocznego zwotania posiedzenia WZK termin
wskazany
w ust. 2 moze zostac skrocony.

Wraz z zawiadomieniem, o ktérym mowa w ust. 1 przekazywany jest projekt
porzadku obrad oraz materiaty dotyczace przedmiotu posiedzenia.

8§7.
Cztonkowie WZK moga zgtasza¢ Przewodniczacemu propozycje punktéw do
porzgdku obrad, w sposéb wskazany w § 6 ust.1.
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WZK przyjmuje porzadek obrad zgodnie z art. 8 ust. 1 Ustawy.

Przewodniczgcy moze zapraszad do udziatu w posiedzeniach ekspertéw,
przedstawicieli wybranych instytucji oraz inne osoby, ktérych udziat jest
uzasadniony tematyka obrad.

Rozdziat 3
Przygotowywanie opinii, rekomendacji i stanowisk
§ 8.
1. Projekty opinii, rekomendacji i stanowisk przygotowuja:
a) biuro koordynacji;
b) cztonkowie WZK wyznaczeni przez Przewodniczgcego;
C) zespoty robocze.

2. Projekty dokumentéw przekazuje sie cztonkom Wojewddzkiego Zespotu
Koordynacji w formie elektronicznej, z zachowaniem terminéw okreslonych w § 6
ust. 21i 3.

2. Cztonkowie WZK moga zgtaszac uwagi i propozycje zmian do projektéw
dokumentéw zaréwno przed jak i w trakcie posiedzenia WZK.

§9.

1. W przypadkach wymagajacych uzyskania specjalistycznej wiedzy WZK moze
rekomendowac pozyskanie ekspertyz, analiz lub opinii ekspertéw zewnetrznych.

2. Wyniki analiz oraz ekspertyz mogg stanowi¢ podstawe opracowywania stanowisk,
opinii
i rekomendacji WZK.

Rozdziat 4
Dokumentowanie prac WZK
§ 10.
Biuro Koordynacji sporzadza projekt protokotu z posiedzenia.

2. Projekt protokotu przekazuje sie cztonkom WZK w terminie 14 dni kalendarzowych
od dnia posiedzenia.

3. Cztonkowie WZK moga zgtaszac¢ uwagi do projektu protokotu w terminie 7 dni
kalendarzowych od dnia jego otrzymania.

4. Po rozpatrzeniu zgtoszonych uwag przez Biuro Koordynacji ostateczny tekst
protokotu jest zatwierdzany przez Przewodniczgcego.

§11.
Dokumentacja prac WZK obejmuje w szczegdlnosci:
1) protokoty posiedzen;
2) uchwaty;
3) opinie, stanowiska i rekomendacje;
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inne materiaty bedace podstawg rozstrzygnie¢ WZK.

Rozdziat 5
Obstuga WzZK
§12.

Do zadah Biura Koordynacji nalezy w szczegdlnosci:
organizacja posiedzen WZK;
przygotowywanie materiatéw na posiedzenia;
prowadzenie dokumentacji WZK;
obstuga procesu komunikacji pomiedzy cztonkami WZK;
prowadzenie rejestru uchwat, opinii i rekomendacji;
wspieranie monitorowania realizacji rekomendacji WZK;

prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem zespotéw roboczych.

Rozdziat 6
Komunikacja
§ 13.

Podstawowg forma komunikacji w ramach funkcjonowania WZK jest komunikacja
elektroniczna.

Dokumenty zwigzane z dziatalnoscia WZK moga by¢ przekazywane przy
wykorzystaniu systemow teleinformatycznych zapewnianych przez Urzad
Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego.

Cztonkowie WZK sg zobowigzani do niezwtocznego informowania Biura Koordynacji
0 zmianie danych kontaktowych.

Rozdziat 7
Whnioski o refundacje kosztow
§ 14.

Integralng czes¢ niniejszego regulaminu stanowi Zatgcznik nr 1 - Wniosek o
refundacje kosztéw podrézy (dalej: Wniosek)

Whniosek stuzy do ubiegania sie o zwrot kosztéw podrézy poniesionych w zwigzku z
udziatem w posiedzeniach WZK, zgodnie z art. 11 ust. 2 Ustawy.

Postanowienia niniejszego paragrafu obowigzujg w odniesieniu do kosztéw
poniesionych od dnia 15 wrzesnia 2026 r.

Whniosek wraz z wymaganymi dokumentami potwierdzajgcymi poniesienie
wydatkoéw nalezy ztozy¢ do Biura Koordynacji w terminie do 14 dni kalendarzowych
od daty posiedzenia, ktérego on dotyczy.

W przypadku posiedzen WZK odbywajacych sie w miesigcu grudniu, Wniosek wraz
z kompletem wymaganych dokumentéw nalezy ztozy¢ najpdzniej do dnia 15
grudnia danego roku kalendarzowego.
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6. Za date ztozenia Wniosku uznaje sie date jego wptywu do Biura Koordynacji albo
date jego ztozenia w formie elektroniczne;.

7. W przypadku stwierdzenia we Wniosku btedéw, niescistosci lub brakéw formalnych,
Biuro Koordynacji informuje o tym wnioskodawce drogg elektroniczng, wyznaczajac
jednoczesnie termin na dokonanie stosownej korekty lub uzupetnienia
dokumentacji. Niedokonanie korekty lub nieuzupetnienie brakéw w wyznaczonym
terminie skutkuje pozostawieniem Whniosku bez rozpatrzenia i odmowa refundacji
kosztow.

8. Whnioski ztozone po uptywie terminéw okreslonych w ust. 4 i 5 mogg zostac
pozostawione bez rozpatrzenia.

9. Refundacja kosztéw podrézy realizowana jest przelewem na rachunek bankowy
wskazany
we Whniosku, w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia zatwierdzenia Wniosku
przez Biuro Koordynaciji.

Rozdziat 8
Przepisy koncowe
§ 15.

1. Sprawy nieuregulowane w regulaminie rozstrzyga Przewodniczacy WZK, o ile nie
nalezg one do wtasciwosci organéw wojewddztwa, okreslonych w przepisach prawa.

Zmiana regulaminu nastepuje w trybie wtasciwym dla jego przyjecia.

W przypadku stwierdzenia kolizji postanowien niniejszego Regulaminu z przepisami
Ustawy, kazdorazowo pierwszehnstwo maja przepisy Ustawy.

Wykaz zatacznikow:
1. Wzér wniosku o refundacje kosztéw podrézy.
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