Zatacznik do uchwaty nr 1859/258/V1/2021
Zarzadu Wojewodztwa Slgskiego
z dnia 4 sierpnia 2021 r.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego przyjetym
uchwatg nr 1767/257/V1/2021 Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego z dnia 23 lipca 2021 r.
wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) zmienia sie §14 pkt. 1 Regulaminu Organizacyjnego w ten sposéb, iz otrzymuje on brzmienie:

»1) w Departamencie Organizacji Urzedu:
a) rejestr zarzadzen Marszalka,
b) rejestr upowaznien Marszatka,
C) rejestr peinomocnictw Zarzgdu,
d) rejestr skarg i wnioskow,
e) rejestr kontroli zewnetrznych prowadzonych w Urzedzie,
f) rejestr petyciji,
g) rejestr wnioskow o udostepnienie informaciji publicznej,
h) rejestr korespondencji wchodzacej i wychodzacej z Urzedu,
i) rejestr przechowawcéw akt osobowych i ptacowych;”

2) usuwa sie §14 pkt. 3 Regulaminu Organizacyjnego oraz zmienia sie nhumeracje punktéw
nastepujacych po usunietym punkcie nr 3 kolejno od nr 3 do nr 18;

3) zmienia sie §33 Regulaminu Organizacyjnego w ten sposéb, iz otrzymuje on brzmienie:

833
DEPARTAMENT ORGANIZACJI URZEDU (OR)

Do zakresu dziatania Departamentu Organizacji Urzedu nalezy w szczego6lnosci:

1) koordynacja wdrazania, utrzymywania i doskonalenia zintegrowanego systemu zarzadza-
nia w Urzedzie w zakresie normy ISO 9001 i kontroli zarzgdczej;

2) koordynacja wdrazania, utrzymywania i doskonalenia zintegrowanego systemu zarzgdza-
nia w Urzedzie w zakresie systemu zarzadzania bezpieczenstwem informacji, zgodnie z
wymaganiami normy 1ISO 27001,

3) koordynacja spraw zwigzanych z kontrolami zewnetrznymi, przeprowadzanymi
w Urzedzie, w tym prowadzenie rejestru kontroli zewnetrznych;

4) koordynacja zarzadzania ryzykiem w Urzedzie;

5) opracowywanie i aktualizacja Regulaminu Organizacyjnego Urzedu,

6) koordynacja przygotowywania i rozpowszechniania Zarzadzen Marszalka,

w tym prowadzenie rejestru zarzadzen;

7) koordynacja sporzadzania i wydawania wewnetrznych regulaminéw organizacyjnych De-
partamentow;

8) prowadzenie spraw z zakresu przyjmowania i rozpatrywania skarg i wnioskow,

w tym prowadzenie rejestru skarg i wnioskow;
9) prowadzenie spraw z zakresu rozpatrywania petycji, w tym prowadzenie rejestru petycji;
10) realizacja zadan zwiazanych z udzielaniem petnomocnictw przez Zarzad,

w tym prowadzenie rejestru petnomocnictw;
11) realizacja zadan zwigzanych z udzielaniem upowaznien przez Marszatka,

w tym prowadzenie rejestru upowaznien;

12) koordynacja udostepniania informacji publicznej lub informaciji sektora publicznego
do ponownego wykorzystywania, w tym prowadzenie rejestru wnioskéw o udostepnienie in-
formaciji publicznej;

13) koordynacja spraw zwigzanych z dziatalnoscia lobbingowa;

14) koordynacja zadan zwigzanych z przeciwdziataniem korupcji w Urzedzie;
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15)
16)
17)

obstuga kancelaryjna Urzedu, w tym prowadzenie rejestru korespondenciji;

prowadzenie archiwum zaktadowego;

prowadzenie spraw dotyczacych przechowawcow akt osobowych i ptacowych,

w tym prowadzenie rejestru przechowawcéw i przeprowadzanie kontroli w tym zakresie.

Departament Organizacji Urzedu prowadzi ponadto obstuge sekretariatu Sekretarza oraz obstuge
administracyjno-organizacyjng Petnomocnika ds. Zintegrowanego Systemu Zarzgdzania i Pionu
Inspektora Ochrony Danych.”;

4) zmienia sie 835 Regulaminu Organizacyjnego w ten spos@b, iz otrzymuje on brzmienie:

»835
DEPARTAMENT ADMINISTRACJI | LOGISTYKI (AL)

Do zakresu dziatania Departamentu Administracji i Logistyki nalezy stworzenie odpowiednich
warunkow organizacyjnych i technicznych umozliwiajgcych sprawne funkcjonowanie Urzedu,
w szczegolnosci:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)
9)

10)
11)

organizacja zaopatrzenia Urzedu;

prowadzenie spraw dotyczacych administrowania budynkami Urzedu;

biezace utrzymanie powierzchni biurowych zajmowanych przez Urzad, w tym koordynacja
prac remontowych;

organizacja obstugi gastronomicznej spotkan i konferencji organizowanych przez Urzad,
koordynacja spraw zwigzanych z gospodarowaniem mieniem ruchomym Urzedu

i Wojewddztwa;

organizacja transportu dla potrzeb Urzedu;

przygotowanie i realizacja projektu Planu Dziatan w zakresie osi priorytetowej XIlIl Pomoc
Techniczna w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego
na lata 2014-2020;

rozliczanie kosztéw podrézy stuzbowych pracownikéw Urzedu;

realizacja zadan zwigzanych z wykonywaniem pieczeci urzedowych i pieczatek stuzbo-
wych, w tym prowadzenie rejestru pieczeci i pieczatek

koordynacja udostepniania Sali Sejmu Slaskiego;

koordynacja prac zwigzanych z przeprowadzka w przypadku koniecznosci przeniesienia
dokumentacji oraz sktadnikow majatku ruchomego.”;

5) zmienia sie punkty nr 19 i nr 21 zatgcznika nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego
w ten sposaéb, iz otrzymuja one brzmienie zalgcznika do niniejszego zatgcznika do uchwaly.
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