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SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest organizacja i przeprowadzenie dwudniowego szkolenia w formie
online pn. Nowe prawo zamowien publicznych.

Cel szkolenia:

Uczestnikami szkolenia beda pracownicy Referatu kontroli projektéw w Departamencie
Europejskiego Funduszu Spotecznego. Udziat w szkoleniu pozwoli na zdobycie niezbednej
wiedzy oraz przyczyni sie do podniesienia kwalifikacji zgodnie z petnionym zakresem
obowigzkéw. Do powierzonych im zadan nalezy m.in.:

- przeprowadzanie kontroli prawidtowo$ci realizacji projektéw zgodnie z wymogami RPO WSL
2014-2020 w czesci dotyczacej EFS, ze szczegélnym uwzglednieniem prawidtowosci udzielania
zamOwien w ramach projektu;

- opiniowanie i opracowywanie, w tym aktualizowanie wytycznych w zakresie dotyczgcym
zamoOwien publicznych oraz prowadzenie szkolen i doradztwa dla Beneficjentéw w zakresie
przepiséw Pzp w projektach wspdéifinansowanych z EFS;

- koordynowanie procesu udzielania zamowien publicznych na poziomie Departamentu EFS;

- wspéipraca z organami kontroli w zakresie weryfikowanych procedur zaméwien publicznych.

I. Minimalny zakres tematyczny szkolenia:

1. Przygotowanie i prowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
powyzej progéw UE.

Procedura uproszczona udzielania zamdéwien publicznych ponizej progéw unijnych.
Konkurs w nowym Prawie zamdwien publicznych

Zasada efektywnosci zaméwienia.

Opis przedmiotu zamowienia.

Oszacowanie przedmiotu zamdéwienia.

Badanie i ocena ofert.

Umowa w sprawie zaméwienia.
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Il. Czas trwania i organizacja szkolenia online:

1. Szkolenie obejmuje: 2 dni szkoleniowe, czas trwania jednego dnia szkoleniowego to 6
godzin szkoleniowych, tgcznie 12 godzin (1 godzina szkoleniowa = 45 minut), do czasu
szkolenia nie wliczane sg przerwy;

2. Termin szkolenia: pazdziernik-listopad 2021 r. - dokfadny termin szkolenia do ustalenia
z Zamawiajagcym na etapie pézniejszym;

Miejsce szkolenia: online, dostepne na komputerze, tablecie i smartfonie;

4. Liczba uczestnikéw: maksymalnie 30 uczestnikow, minimum 25 oséb.
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Forma szkolenia: wykiad online w oparciu o prezentacje, omawianie przyktadow,
z mozliwoscig zadawania pytan. Szkolenia bedg sie odbywac online w_czasie rzeczywistym
— Zamawiajgcy nie dopuszcza odtwarzania szkolen z nagranych wczesniej materiatow.

Szkolenie zostanie zrealizowane za posrednictwem platformy/ aplikacji internetowej
do szkolen online.

I W ramach przedmiotu zaméwienia Wykonawca zapewni:

> Platformel aplikacje do szkoleri online umozliwiajgcg efektywne odbycie szkolenia
jednoczesnie minimum 25 uczestnikom. Platforma/aplikacja musi umozliwic
przeprowadzenie szkolenia z wykorzystaniem komputera/tabletu i Internetu. Szkolenie
musi dziata¢ plynnie na urzadzeniu uczestnika. Wykonawca zapewnia odpowiednig
jakos¢ transmisji potgczenia dotyczy tgcza Wykonawcy - prowadzgcego szkolenie, ktéra
pozwoli na ptynne i bezawaryjne prowadzenie szkolenia i efektywny udziat uczestnikow.
Uruchomienie szkolenia nie powinno wymagac instalowania na komputerach uczestnikéw
zZadnego dodatkowego oprogramowania.
Wykonawca przekaze uczestnikom link do platformy/ aplikacji najpézniej 1 dzien
roboczy przed szkoleniem.

» Trenera posiadajgcego doswiadczenie w przeprowadzaniu szkolern w omawianym
zakresie, zgodnie z pkt. V.2 zapytania ofertowego, ktéry na zywo omawia wszystkie
zagadnienia i wyswietla prezentacje,

Zamawiajgcy dopuszcza zmiane trenera jedynie, gdy doswiadczenie nowo proponowanej
osoby bedzie takie same lub wyzsze od doswiadczenia wymaganego przez
Zamawiajgcego w opisie przedmiotu zamdwienia. Wykonawca moze dokonac¢ zmiany
osoby trenera po wczesniejszym przedstawieniu Zamawiajgcemu informacji o
proponowanej zmianie wraz z wyjasnieniem przyczyn proponowanej zmiany i uzyskaniem
zgody/akceptacji Zamawiajacego. Zmiana ta moze nastgpic¢ jedynie z uzasadnionych
przyczyn losowych;

> Materialy szkoleniowe (dydaktyczne) w wers;ji elektronicznej powinny spetniaé kryteria
dostepnosci. Wykonawca jest zobowigzany wykona¢ zgodnie z wytycznymi WCAG 2.1.
na podstawie przepiséw wynikajgcych z ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci
cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (Dz.U. 2019
poz. 848).

Jeden wydrukowany egzemplarz materialtdw do akt zamawiajgcego (przestany wraz

Z raportem); Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za zgodnos¢ merytoryczng oraz
aktualnosc¢ przekazywanych danych/informacji w trakcie szkolenia i w materiatach
szkoleniowych.

W przypadku zmian przepiséw, wytycznych lub zmian wynikajacych z nowego
orzecznictwa itp., obejmujacych zakresy tematyczne szkolen realizowanych w ramach
umowy, Wykonawca zobowigzany jest do natychmiastowego uzupetnienia i/lub korekty
nieaktualnych przepiséw, btedéw oraz niescistosci.

Certyfikaty o ukonczeniu szkolenia w wersji papierowe;j.

Ankiety oceny szkolenia udostepnione uczestnikom online (wedtug wzoru przekazanego
przez Zamawiajgcego).

» Raport poszkoleniowy sporzadzony na podstawie ankiet wypetnionych elektronicznie
przez uczestnikdw szkolenia zawierajgcy min. szczegétowag ewaluacje oceny szkolenia



oraz uwagi (wzor ankiet do oceny szkolenia zostanie przekazany przez Zamawiajgcego).
Wykonawca udostepni uczestnikom szkolenia do wypetnienia elektronicznie ankiety.

Po szkoleniu zostang dostarczone Zamawiajgcemu raport poszkoleniowy wraz z imienng
listg obecnosci, materiatami szkoleniowymi i certyfikatami w formie papierowej;

Liste przeszkolonych uczestnikéw.

Po szkoleniu Wykonawca sporzadzi imienng liste obecnosci i przekaze ja
Zamawiajgcemu wraz z raportem poszkoleniowym i certyfikatami w formie papierowe;j.

Wsparcie techniczne podczas szkolenia (Wykonawca zapewni pracownika do stalego
kontaktu z Zamawiajacym odpowiedzialnego za wszelkie sprawy zwigzane z organizacja
i przeprowadzeniem szkolen).

Zgodnos$¢é przetwarzania danych osobowych z przepisami prawa dotyczacymi ochrony
danych osobowych.

Certyfikaty, materiaty szkoleniowe, lista obecnosci i raport poszkoleniowy powinny zostac
oznaczone kolorowymi logotypami przestanymi przez Zamawiajgcego. W przypadku materiatéw
szkoleniowych i raportu Zamawiajgcy dopuszcza umieszczenie kolorowych logotypéw jedynie na
pierwszej stronie.

Przed zawarciem umowy Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajagcemu:

>
>

propozycje programu szkolenia (zakres tematyczny szkolenia)
propozycje terminu szkolenia

Po zawarciu umowy Wykonawca przedstawi do akceptacji Zamawiajacemu:

>

propozycje harmonogramu szkolenia (kwestie organizacyjne dot. godzin rozpoczecia
i planu catego szkolenia)

propozycje materiatdéw szkoleniowych

wzor certyfikatu

Wykonawca udostepni dane kontaktowe opiekuna (malil, telefon)



