Wojewoddztwo

Slgskie

Zapytanie ofertowe

l. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego:
Wojewddztwo Slgskie
ul. Ligonia 46, 40-037 Katowice
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slgskiego
w Katowicach, ul. Ligonia 46

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia:
Zaméwienie ponizej kwoty 130 000,00 zt, realizowane bez stosowania przepisow ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2021 r. poz. 1129
ze zm.).

Il. Opis przedmiotu zamdwienia:
Kod CPV: 80.50.00.00-9

Przedmiotem zaméwienia jest organizacja i przeprowadzenie:

1) 2 szkolen online z tematyki podpiséw elektronicznych (Czes¢ |);

2) 4 szkolen online z tematyki cyberbezpieczenstwa (Czes¢ I1);

3) 6 szkolen online z tematyki ochrony danych osobowych (Czes¢ Iil);

4) 1 szkolenia online z tematyki prowadzenia Biuletynu Informacji Publicznej

(Czesé 1V),

wramach cyklu ,SMART Urzednik” dla pracownikéw jednostek organizacyjnych
Wojewoédztwa Slaskiego.

Szkolenia odbeda sie w ramach realizacji Regionalnej Polityki Rozwoju Spoteczenstwa
Informacyjnego Wojewédztwa Slaskiego do roku 2030.

Wykonawca / Wykonawcy moga ubiegaé sie o realizacje zamdéwienia na_dowolng liczbe
czesci.

Szczegobtowy opis przedmiotu zamoéwienia w zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

Przedmiotowe zamoéwienie finansowane ze srodkéw budzetu wojewédztwa (100% srodkéw
publicznych).

1) Termin realizacji zamdéwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 17 grudnia 2021 r.

Projektowane postanowienia umowy (Czesé€ I, I, 1, IV) stanowig zatacznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego. W zatgczniku okreslono m.in. sposob zaptaty za zrealizowane zamoéwienie,
obostrzenia zwigzane z niewtasciwym lub nienalezytym wykonaniem przedmiotu umowy.


https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-szkoleniowe-8939/

V. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ wedtug formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 3
do zapytania ofertowego.

2. Do oferty winny by¢ zatgczone wymagane dokumenty wymienione w pkt. VI niniejszego
zapytania ofertowego.

3. Oferte nalezy zlozy¢ za pomocg poczty elektronicznej, w formie elektronicznej (tzn.
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem kwalifikowanym) lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub osobistym lub w postaci skanu
dokumentoéw, podpisanych przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

4, Oferta winna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim.

5. Wszelkie koszty przygotowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

V. Warunki udziatu w zamoéwieniu i sposob ich spetnienia:

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunek dotyczacy
posiadania zdolno$ci technicznej i zawodowe;j.

1. Warunek wiedzy i doswiadczenia:

Zamawiajgcy uzna spetnienie ww. warunku, jezeli Wykonawca wykaze, ze:

- w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skifadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
jego dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie — wykonat, a w przypadku swiadczen okresowych lub
ciggtych wykonuje nalezycie co najmniej 1 ustuge, ktéra polegata na zorganizowaniu
i przeprowadzeniu szkolenia online dla co najmniej 100 uczestnikdéw, w ramach ktorej to ustugi
Wykonawca byt zobowigzany zapewni¢ uczestnikom trenera i materiaty szkoleniowe.

Na potwierdzenie powyzszych wymagan do oferty nalezy dotaczyé wykaz ustug zgodnie
ze wzorem zawartym w zalgczniku nr 4 wraz z dowodami potwierdzajacymi, ze ustugi te
zostaly zrealizowane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne
dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty wykonane, a jezeli
Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyskaé¢ tych dokumentéw —
oswiadczenie Wykonawcy.

2. Warunki dotyczace dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia:

Zamawiajgcy uzna spetnienie ww. warunkow, jezeli Wykonawca wykaze, ze skieruje do realizacji
zamowienia trenera / treneréw posiadajgcego/ych:

- doswiadczenie w przeprowadzeniu minimum 2 szkolen (z zakresu tematyki szkolenia, ktore
ma poprowadzi¢ w ramach zamoéwienia), w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert,

Na potwierdzenie powyzszych wymagan do oferty nalezy dotaczy¢ (dla kazdej czesci odrebnie):
wykaz ustug i doswiadczenia zawodowego zgodnie ze wzorem zawartym w zatgczniku nr 5
(pkt. 1).

UWAGA: Trener / trenerzy, o ktérym mowa w warunkach musi by¢ tg samg osobg, ktora bedzie
prowadzita szkolenia dla Zamawiajgcego.

Wszystkie wykazane szkolenia i/lub warsztaty powinny by¢ zrealizowane w okresie ostatnich 3 lat
przed uptywem terminu skfadania ofert.
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UWAGA: Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia poszczegoélnych szkolen przez
réznych trenerdw, z ktorych kazdy bedzie spetniat warunki z zapytania ofertowego.

VI. Ofertaiinne dokumenty:

1. Podstawowe:
Formularz ofertowy, stanowigcy zatacznik nr 3, z catkowita kwotg wynagrodzenia
za realizacje poszczegolnych czesci zamowienia (brutto=netto).
Nieprzedstawienie dokumentu, o ktérym mowa powyzej lub dokumentu zawierajgcego
wszelkie wymagane informacje i oswiadczenia, bedzie skutkowato dalszym
nierozpatrywaniem oferty.

2. Obowigzkowe:
a) wykaz ustug dotyczgcy Wykonawcy stanowigcy zatgcznik nr 4 wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi ich nalezyte wykonanie (potwierdzajgcy spetnienie warunku,
0 ktérym mowa w pkt V.1.);
b) wykaz ustug i doswiadczenia zawodowego dotyczacych trenera / treneréw
stanowigcy zatacznik nr 5 (potwierdzajgcy spetnienie warunku, o ktérym mowa
w pkt V.2));

VII. Kryteria oceny ofert
1. cenabrutto — kryterium oceny 80%

Sposéb dokonywania oceny wedtug kryterium: ,,cena”:
Najnizsza cena brutto ze wszystkich waznych ofert/cena brutto badanej oferty x 80 = liczba
punktow. Za spetnianie kryterium: ,cena” mozna maksymalnie uzyskaé¢ 80 punktow.

2. Pozacenowe kryteria oceny ofert - dodatkowe doswiadczenie zawodowe trenera
— kryterium oceny 20%:

Przeprowadzanie przez kazdego z treneréw, wskazanych w formularzu 4 dodatkowych
szkolen z zakresu tematyki szkolenia, ktére ma poprowadzi¢ w ramach zamowienia, w okresie
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert.

Zamawiajgcy przyzna punkty w skali od 0 do 20 punktéw, na podstawie zadeklarowanej
przez Wykonawce w punkcie 2 ,Wykaz dodatkowego doswiadczenia zawodowego trenera/ow”
zalacznika nr 5 liczby szkolen (max 4), zgodnie z ponizszymi zatozeniami:

» 2 szkolenia — 10 punktow,
* 4 szkolenia — 20 punktow.

Maksymalna liczba punktéw w tym podkryterium wynosi 20.

W przypadku, gdy Wykonawca wskaze w punkcie 2 ,Wykaz dodatkowego doswiadczenia
zawodowego trenera/éw” zalacznika nr 5 wiecej niz 4 szkolenia, wowczas nie bedg one
podlegaty weryfikacji przez Zamawiajgcego, a Wykonawca w tym kryterium otrzyma

maksymalng liczbe — 20 pkt.

W ramach tego kryterium Wykonawca bedzie oceniany za wykazanie w punkcie 2 ,Wykaz
dodatkowego doswiadczenia zawodowego trenera/éw” zatgcznika nr 5 doswiadczenia trenera,
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ponad minimum wymagane w warunku udziatu w zamowieniu, o ktérym mowa w pkt. V.2
Zapytania ofertowego.

Ocenie bedzie podlega¢ doswiadczenie wytgcznie tego trenera, ktéry spetni warunki.

Punktacji beda podlega¢ tylko szkolenia inne niz te wskazane w wykazie ustug
i doswiadczenia zawodowego wymaganym na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu
w zaméwieniu, o ktérym mowa w pkt. V.2 Zapytania ofertowego.

Podana tematyka szkolenia musi odzwierciedla¢/wskazywac jednoznacznie na jego zawartos¢
merytoryczna.

Oferta, ktéora uzyska najwieksza liczbe punktéw, zostanie uznana za oferte
najkorzystniejsza. Laczna mozliwa do uzyskania liczba punktéw to 100.

VIII. Opis sposobu obliczenia ceny:

Przez cene oferty rozumie sie cene za wykonanie przedmiotu zamodwienia zgodnie
z wymogami okreslonymi w zapytaniu i OPZ.

Cena za realizacje zamowienia musi zawiera¢ wszystkie elementy kosztow wykonania
przedmiotu zamowienia.

Skutki finansowe btednego obliczenia ceny oferty wynikajace z nieuwzglednienia wszystkich
okolicznosci, ktére mogg wptywaé na cene, ponosi Wykonawca.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wezwania do wyjasnienia ceny ziozonej oferty, jezeli
bedzie ona wzbudzata watpliwos¢ (w szczegdlnosci w przypadku, gdy bedzie wzbudzato
watpliwos¢, czy Wykonawca ujgt w oferowanej cenie wszystkie wymagane
przez Zamawiajgcego elementy przedmiotu zamowienia).

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dalszego nierozpatrywania oferty w szczegolnosci
w przypadku, gdy Wykonawca nie odpowie na wezwanie Zamawiajgcego lub nie przedstawi
wystarczajgcych i wyczerpujgcych wyjasnien pozwalajgcych uznaé zaproponowang cene
za rzetelng. Przez zwrot "wystarczajace i wyczerpujgce wyjasnienia" Zamawiajgcy rozumie
odpowiednio umotywowane, konkretne i bardziej szczegdtowe, anizeli sama oferta,
informacje, przekonujgce, ze elementy cenotworcze podane w ofercie Wykonawcy sg realne
i wiarygodne oraz, ze umozliwiajg prawidlowe wykonanie przedmiotu zamowienia
wraz z przedstawieniem dowoddéw i obliczen na potwierdzenie podnoszonych okolicznosci.
W formularzu ofertowym, stanowigcym zatacznik nr 3, nalezy poda¢ m.in. catkowitg kwote
realizacji zamoéwienia (brutto=netto) za poszczegdlne czesci zamdwienia.

UWAGAI!! Szkolenie finansowane jest w 100 % ze Srodkéw publicznych, wiec cena
brutto=netto (zwolnienie z podatku VAT na podstawie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug ( tekst jednolity: Dz. U. z 2020 r., poz.106 ze
zm.)

IX. Miejsce oraz termin skfadania ofert:

Oferty nalezy przesyta¢ w wersji elektronicznej do dnia 7 pazdziernika 2021 r., na adres
e-mail: karolina.bien@slaskie.pl
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

X. Warunki wyboru Wykonawcy

Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

W przypadku, gdy nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
nato, ze zostaty zlozone oferty o takiej samej liczbie punktow, Zamawiajgcy wzywa
Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia ofert dodatkowych w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego. Oferta dodatkowa nie moze zawiera¢ cen wyzszych niz te, ktoére
zostaty zaoferowane w ztozonej ofercie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania do uzupelnienia dokumentéw i/lub
wyjasnien tresci ztozonej oferty, tylko Wykonawce, ktorego oferta zostanie najwyzej
oceniona.

W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona, nie uzupetnit i/lub
nie ztozyt wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 3 lub uchyla sie od zawarcia umowy Zamawiajgcy
moze wezwaé do uzupetienia dokumentow i/lub wyjasnien Wykonawce, ktéry ztozyt oferte
najwyzej oceniona sposrod pozostatych ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dalszego nierozpatrywania oferty w szczegodlnosci
w przypadku, gdy nie bedzie odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego o ktérym mowa
w ust. 3.

Niespetnienie warunkéw bedzie skutkowato wykluczeniem Wykonawcy z postepowania.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo ustalenia i doprecyzowania warunkow realizacji
zamowienia w celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.

W przypadku zitozenia oferty, ktérej treS¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego
(zaoferowany przedmiot jest sprzeczny z opisem przedmiotu zamowienia) Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo odrzucenia tej oferty bez dalszego jej rozpatrywania.

Zamawiajgcy zastrzega, ze oferowana cena oraz oferta Wykonawcy stanowi informacije
publiczng w rozumieniu Ustawy o dostepie do informac;ji publiczne;.

Zamawiajgcy zawiera umowy na podstawie wlasnych wzoréw umoéw stosowanych w
Urzedzie.

Zamawiajgcy nie moze by¢ powigzany kapitatowo ani osobowo z Wykonawcami, ktorzy ztozyli
oferty. Oferta Wykonawcy, ktory jest powigzany kapitatowo lub osobowo z Zamawiajgcym
zostanie odrzucana i nie bedzie podlega¢ dalszemu rozpatrywaniu.

Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez
nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych. Niniejsze
zapytanie ofertowe nie jest postepowaniem o udzielenie zamdéwienia w rozumieniu
przepiséw Prawa zamowien publicznych oraz nie ksztattuje zobowigzania Zamawiajgcego
do przyjecia ktorejkolwiek z ofert. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji
z zaméwienia bez wyboru ktoérejkolwiek ze ztozonych ofert. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do uniewaznienia postepowania lub jego czesci na kazdym etapie
bez podawania przyczyny.

Wykonawcy nie przystuguje przewidziana Prawem zamowien publicznych procedura
odwotawcza od decyzji Zamawiajgcego 0 wyborze oferty.

W przypadku, gdy Wykonawca pragnie zastrzec, przed dostepem dla innych uczestnikow
postepowania, informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz.
1010 z poézn. zm.), zastrzezong czes$¢ oferty Wykonawca powinien oznaczy¢ w sposob
nie budzgcy watpliwosci, iz stanowi ona zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa.
Wykonawca w ofercie winien ponadto wykazac, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa, tj. spetniajg fgcznie trzy warunki:
— majg charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub posiadajg

wartos$¢ gospodarcza,
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— nie zostaty ujawnione do wiadomo$ci publicznej,

— przedsiebiorca podjgt wobec nich niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci.
W przypadku nie wykazania, nie pézniej niz w terminie skfadania ofert, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, Zamawiajgcy dokona odtajnienia
zastrzezonych informacji. Zamawiajgcy zastrzega, ze catosciowa oferowana cena stanowi
informacje publiczng w rozumieniu Ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku
zastrzezenia jej przez oferenta jako tajemnicy przedsiebiorstwa lub tajemnicy przedsiebiorcy
jego oferta zostanie odrzucona.

XI. Osoba do kontaktu:

Karolina Bieh

Departament Cyfryzacji i Informatyki

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slgskiego
tel. 32 77 40 275, e-mail: karolina.bien@slaskie.pl

XIl. Inne:

1. Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert ztozonych po uptywie terminu na skfadanie ofert.
2. Wykonawcom nie przystuguje zwrot kosztow udziatu w postepowaniu.

3. Informacja o wyborze oferty lub rezygnaciji z realizacji zamowienia zostanie przekazana
Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty oraz umieszczona na stronie, na ktérej ukazato sie
zapytanie.

4. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem
poczty elektroniczne;.

XIILI. Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzgdzenia UE o ochronie danych osobowych
nr 2016/679 (zwanym dalej ,rozporzadzeniem”) informujemy, iz:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddztwo Slgskie, z siedzibg przy
ul. Ligonia 46, 40-037 Katowice, adres email: kancelaria@slaskie.pl, strona internetowa:
bip.slaskie.pl.

. Zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych (inspektor

ochrony danych), adres email: daneosobowe @slaskie.pl.
Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w nastepujgcych celach:
1) przeprowadzenia postepowania dotyczgcego udzielenia zamowienia publicznego,
2) archiwizacji dokumentaciji.
Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest obowigzek prawny administratora
(art. 6 ust. 1 lit. c rozporzadzenia), wynikajgcy z przepisow prawa:

= ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (w szczegdlnosci art. 44),

= ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
Pani/Pana dane osobowe bedg ujawniane osobom upowaznionym przez administratora danych
osobowych, podmiotom upowaznionym na podstawie przepisOw prawa, operatorowi
pocztowemu lub kurierowi (w przypadku korespondencji papierowej), podmiotom
zapewniajgcym obstuge teleinformatyczng Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slgskiego,
podmiotom realizujgcym archiwizacje. Ponadto w zakresie stanowigcym informacje publiczng
dane beda ujawniane kazdemu zainteresowanemu takg informacjg lub publikowane w BIP
Urzedu.
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres wynikajgcy z przepiséw prawa dot.
archiwizacji (minimum 5 lat od zakonczenia sprawy).
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6. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo zgdania ich
sprostowania, usuniecia (przy uwzglednieniu ograniczen z art. 17 rozporzadzenia) lub
ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

7. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest warunkiem udziatu w postepowaniu oraz
w przypadku wyboru oferty - warunkiem zawarcia umowy. Podanie danych jest obowigzkowe
a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie brak moznos$ci udziatu w postepowaniu.

8. Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 rozporzgdzenia.

Zataczniki do zapytania ofertowego:

1. Opis Przedmiotu Zamoéwienia (OPZ)

2. Projektowane postanowienia umowy (Czes¢ I, 11, I, IV)

3. Formularz ofertowy

4. Wykaz ustug dotyczgcy Wykonawcy

5. Wykaz ustug i doswiadczenia zawodowego

6. Zatgcznik do umowy gtéwnej- umowa ppdo

7. Zatgcznik do umowy gtéwnej- Informacje dotyczgce przetwarzania danych osobowych
8. Wykaz Jednostek organizacyjnych Wojewodztwa Slgskiego
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