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11.2.3 — Zat. 3 Wzor listy sprawdzajqcej do kontroli
ex-post dokumentow majqcych zwiqzek z postepowaniem
o0 udzielenie zaméwienia publicznego

Instrukcja wypelniania listy sprawdzajacej do kontroli ex-post dokumentéw
majacych zwiazek z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego

Niniejsza instrukcja stanowi materiat pomocniczy, ktérym powinni kierowac sie pracownicy dokonujacy kontroli projektu. Instrukcja
nie jest elementem dokumentu, jakim jest lista sprawdzajaca sporzadzona dla konkretnego projektu, wobec czego nie ma potrzeby jej
wydruku.

Kontrole przeprowadza sie¢ z zachowaniem zasady ,,dwoch par oczu”. Pracownicy dokonujacy kontroli powinni odpowiada¢ na
pytania zawarte w Liscie odnoszqce sie do poszczegélnych pytan udzielajgc odpowiedzi , tak”, ,,nie”, , nie dotyczy”.

OdpowiedZ ,nie” na pytanie - oznacza, iz Zamawiajacy naruszyt procedury/wytyczne/przepisy prawa krajowego czy
wspolnotowego/nie dopenit obowiazkéw natozonych na niego w zwiazku z zaméwieniem.

OdpowiedZ ,tak” na pytanie — oznacza, iz Zamawiajacy wywiazal sie z nalozonych na niego obowiazkéw wynikajacych z
procedur/wytycznych/przepiséw prawa krajowego i wspolnotowego.

Odpowiedz ,nie dotyczy” (ND) — oznacza, iz nie ma potrzeby weryfikacji poszczegélnych kwestii przez Zesp6t Kontrolujacy
(zalecane wskazanie uzasadnienia tej odpowiedzi w polu ,,Uwagi”).

»Uwagi” — przedstawione w danej kolumnie informacje, powinny uzasadnia¢ m.in. udzielenie negatywnej odpowiedzi na pytanie, a
tym samym zapewnienie wtasciwej $ciezki audytu/kontroli.

»Wnioski z weryfikacji” — na przedstawione informacje sklada sie m.in. wynik kontroli (bez zastrzezen-pozytywny wynik kontroli/
nieistotne zastrzezenia — uchybienia formalne nie powodujqce skutkéw finansowych/istotne zastrzezenia— negatywny wynik kontroli)
oraz uzasadnienie dokonanej oceny.

»Pytania listy sprawdzajacej” - dotycza speilniania podstawowych zasad zamoéwien publicznych: konkurencyjnosci, jawnosci,
réwnosci /niedyskryminacji, prymatu trybéw przetargowych, obiektywizmu i bezstronnosci (ze szczeg6lnym naciskiem na kwestie
powodujace konsekwencje finansowe). Niemniej kontrola postepowania dotyczy przestrzegania wszelkich wymogéw Pzp.

Pytania z listy sprawdzajacej poparte sa stosownymi artykutami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieni publicznych
(tekst jednolity Dz.U. z 2013r. poz. 907 z p6zn. zm. — dalej ,,Pzp”).

»Skroty”:

- ustawa Prawo zaméwien publicznych: Pzp
- Zamowienia realizowane poza Pzp: PPZP.
- Tryb z wolnej reki: WR

- Przetarg nieograniczony: PN

- Przetarg ograniczony: PO

- Tryb zapytania o cene: ZOC

- Tryb negocjacji z ogtoszeniem: NO

- Tryb negocjacji bez ogloszenia: NBO

- Licytacja elektroniczna — LE

- Dialog konkurencyjny — DK
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11.2.3 -Zakacznik 3
Lista sprawdzajaca do kontroli ex-post dokumentow

majacych zwiazek z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego (do zamoéwien udzielonych przed 01.01.2021 r.)

I. PYTANIA OGOLNE

/ CZYNNOSCI KONTROLNE
01 | Tvtut i numer proiektu: Plan Dziatan na rok 2020 w ramach Osi Priorytetowej XIII
) y proJ ) Pomoc Techniczna Dziatanie 13.1 Pomoc Techniczna ~-WUP
0.2 | Nazwa Beneficjenta: Wojewddzki Urzad Pracy
0.3 | Nr umowy/decyzji o dofinansowanie/id projektu: UDA-RPSL.13.01.00-24-04DA/19-02
0.4 | Nr wniosku o platnos¢: WNP-RPSL.13.01.00-24-04DA/19-018-03
0.5 | Za okres od: 01.11.2020 — 31.12.2020 r.
0.6 | Miejsce przeprowadzanej kontroli: Siedziba 1Z
OPIS ZAMOWIENIA
/ (Dangq czes¢ listy nalezy wypetnic i wydrukowac jedynie w przypadku, jesli Beneficjent podlega podmiotowo lub przedmiotowo przepisom
Pzp oraz wartos¢ zaméwienia przekracza kwote wyrazong w art. 4 pkt 8 Pzp)
Nazwa i przedmiot postepowania: Usluga przygotowania i realizacji kampanii radiowej promujacej dzialania Wojewédzkiego Urzedu
Pracy w Katowicach w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj (PO WER) oraz Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego (RPO WSL).
Tryb postepowania, podstawa prawna przeprowadzanego postepowania: przetarg nieograniczony
Rodzaj zaméwienia: Usluga
0.6 | Numer zamé6wienia nadany przez Zamawiajacego: PN/11/20 cz. IT

Numer ogtoszenia o zaméwieniu z BZP/DUUE oraz data zamieszczenia/ przekazania ogloszenia o zaméwieniu : 592893-N-2020
opublikowano 06.10.2020

Szacunkowa warto$¢ zaméwienia: Cze$¢ I 25 238, 50 zt ; Cze$¢ 11 38 893,50 zi

Wartos¢ zamoéwienia wynikajaca z treSci umowy zawartej pomiedzy Zamawiajacym, a wykonawca: Umowa 103/2020 z dnia 10.11.2020 r.
EUROZET Sp. z 0.0. 55 196, 25 z} (Cze$c¢ I1)

IL. PYTANIA SZCZEGOLOWE DOTYCZACE i
PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Szacunkowa wartos¢ zamowienia

/ Pytania kontrolne TAK NIE | ND Uwagi kontrolujacych

Czy ustalenia wartosci zaméwienia publicznego dokonano
zgodnie z przepisami ustawy, w sposob udokumentowany, nie
1 wczesniej niz 3/6 miesiecy przed dniem wszczecia X
postepowania dla dostaw lub ustug/rob6t budowlanych?
(art.32-35 Pzp)

Szacowanie wartoSci zamoéwienia dokonano
w dniach 17.09 oraz 24.09.2020 .

Osoby wykonujace czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamoéwienia (nie dotyczy PPZP)

/ Pytania kontrolne TAK NIE | ND Uwagi kontrolujacych

Czy Kierownik Zamawiajacego powolat komisje przetargowa?

2 (art.19 ust.1, art. 21 w zwiazku z art.11. ust. 8 Pzp) X

Czy wszyscy bioracy udzial w przeprowadzeniu postepowania

ztozyli oSwiadczenie o braku wylaczenia z postepowania? (art. Zgodnie z protokotem cztonkowie komisji
3 17 Pzp, Rozporzadzenie Prezesa RM z dnia 28 lipca 2016 r. w X zlozyli oSwiadczenia okre$lone a art.17

sprawie protokolu postepowania o udzielenie zamoéwienia ust. 2

publicznego Dz.U.2016 poz. 1128)

Czy Kierownik Zamawiajacego powotat zespét do nadzoru nad
4 realizacjq udzielonego zaméwienia? (art. 20a Pzp) X

Rodzaj i tryb zaméwienia publicznego
Przetarg nieograniczony (PN)
/ | Pytania kontrolne | TAK | NIE | ND | Uwagi kontrolujacych

Czy. prawidtowo zostal okreslony rodzaj zaméwienia Przedmiot zaméwienia zostat okreslony
5 publicznego? X ko Ustuga

(art. 2 pkt 13, art. 5b — 5g Pzp) ) ga.
6 Czy  Zamawiajacy przed wszczeciem — postepowania X

przeprowadzit dialog techniczny? (art. 31a Pzp)

Ogloszenie 0 zamoéwieniu

Pytania kontrolne TAK |NIE | ND | Uwagi kontrolujacych

Czy ogloszenie zostalo opublikowane w odpowiedni sposéb? BZP, strona beneficjenta oraz w miejscu
7 (w zaleznodci od trybu postepowania: art. 11, art. 40, art. 41, X publicznie dostepnym w siedzibie

art. 48 ust. 2, art. 60c, art. 73c, art.75 Pzp) zamawiajacego
8 Czy ogloszenie zostalo opublikowane w miejscu ogolnie X
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dostepnym w siedzibie Zamawiajacego? (oSwiadczenie
beneficjenta lub inne dokumenty)

Czy ogloszenie zostalo opublikowane na wilasnej stronie
internetowe;j?

10

Czy ogloszenie zostalo opublikowane w Biuletynie Zaméwien
Publicznych (BZP, ogloszenie przekazane Prezesowi UZP) na
wiasciwym wzorze?

11

Czy ogloszenie zostalo opublikowane w Dzienniku
Urzedowym Unii Europejskiej (DUUE, przekazane Urzedowi
Publikacji Unii  Europejskiej) na wlasciwym wzorze?
(obowigzkowe dla zamoéwien réwnych lub powyzej kwot
okreslonych w art. 11 ust. 8 Pzp)

12

Czy ogloszenie o zamoéwieniu zawiera wszystkie elementy
wymagane przepisami (w zalezno$ci od wartosci i trybu
postepowania: art. 41, art. 48, art. 55a, art. 56, art.60c, art. 73b,
art.75 Pzp)?

13

Czy wskazany przez Zamawiajacego termin skladania ofert,
wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu jest
odpowiedni do wartosci i trybu zaméwienia? (art. 9a, art. 43,
art. 49 Pzp)

Termin skladania ofert ustalono na dzien
15.10.2020 r.

15

Czy w ogloszeniu Zamawiajacy zamiescit informacje o
mozliwosci skladania przez potencjalnych oferentéw z innych
panstw cztonkowskich, dokumentow réwnowaznych
odpowiadajacych polskim dokumentom wymaganym przez
Zamawiajacego?

16

Czy zapisy dotyczace wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie
o0 udzielenie zaméwienia sg zgodne z dyspozycja art. 23 Pzp?

17

Czy w ogloszeniu Zamawiajacy naruszyt zasady uczciwej
konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcéw?

X

Zamawiajacy nie naruszy} zasady uczciwej
konkurencji

Specyfikacja istotnych warunkéow zamowie

nia (wszystkie tr

yby poza WR, LE)

Pytania kontrolne

TAK

NIE

ND

Uwagi kontrolujacych

18

Czy przedmiot zaméwienia zostat opisany w sposob
zrozumialy, jednoznaczny i niedyskryminacyjny (zabronione
jest np. wskazanie znakéw towarowych, patentéw lub
pochodzenia, bez dopuszczenia mozliwosci skladania ofert
rébwnowaznych albo opisanie przedmiotu zaméwienia w
sposob, ktéry mogilby utrudnia¢ uczciwa konkurencje? (w
kontekscie regulacji art. 29 ust. 5 oraz art. 30 ust. 9 pkt 1
ustawy Pzp, nalezy zweryfikowa¢ w jaki sposéb Zamawiajqcy
uwzglednit  zapisy  dotyczqce  dostepnosci  przedmiotu
zamdwienia dla wszystkich uzytkownikéw, w tym zapewnienia
dostepnosci dla oséb niepetnosprawnych) (art. 9a, art. 29, art.
30 Pzp)

Kody CPV: 92200000-3

19

Czy SIWZ zawiera wszystkie wymagane ustawa elementy?
(art. 36 Pzp)

20

Czy od wykonawcéw zada sie przedstawienia wylacznie
o$wiadczenn Iub dokumentéw, ktére s3a niezbedne do
przeprowadzenia postepowania?

(art. 25 ust.1 Pzp)

21

Czy w przetargu nieograniczonym Zamawiajacy opublikowat
SIWZ na stronie internetowej? (art. 42 Pzp)

Opublikowano w dniu 06.10.2020 r

22

Czy w SIWZ Zamawiajacy naruszyl zasady uczciwej
konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcow?

Zamawiajacy nie naruszy} zasad uczciwej
konkurencji

23

Czy Zamawiajacy okreslit kryteria oceny ofert zgodnie z art. 91
Pzp?

24

Czy w SIWZ okreSlono zapisy dotyczace podwykonawstwa?
Jezeli tak, to czy sa zgodne z art. 36a, art. 36b Pzp?

Zamawiajacy zadat wskazania przez
Wykonawce czesci zamdéwienia, ktérych
wykonania zamierza powierzy¢
Podwykonawca i podania nazw
Podwykonawcéw.

25

Czy zapisy dotyczace wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamdwienia sa zgodne z dyspozycja art. 23 Pzp?
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Czy Zamawiajacy udzielit i udostepnil odpowiedzi na kazde
pytanie (do potencjalnych wykonawcow ktérzy

26 pobrali SIWZ) dotyczace tre$ci SIWZ, bez ujawniania zrédla X
zapytania? (art. 38 Pzp)
Zmiany ogloszen i SIWZ
/ Pytania kontrolne TAK |NIE | ND Uwagi kontrolujacych
Czy Zamawiajacy zgodnie z dyspozycja art. 12a Pzp dokonat
27 zmiany tre$ci ogloszenia, opublikowal ja (BZP/DUUE) oraz X
przedluzy! termin skladania ofert?
Czy modyfikacji SIWZ dokonano zgodnie z dyspozycja art. 38 ust.
28 4ai6 Pzp? X
Ocena ofert (wszystkie tryby)
/ Pytania kontrolne TAK|NIE| ND | Uwagi kontrolujacych
Czy Zamawiajacy zastosowat procedure badania razaco niskiej
29 ceny? (art. 90 Pzp) X
Czy Zamawiajacy zastosowal procedure oceny ofert opisana w
30 art.24 aa Pzp? X
Czy Zamawiajacy niezwlocznie po otwarciu ofert zamiescit na
31 stronie internetowej wymagane informacje? (art. 86 ust. 5 Pzp) X W dniu 15.10.2020 1.
Czy poprawnie dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty?
32 (art. 22, art. 24, art. 25, art. 89, art. 91 Pzp) X
Czy wybrany wykonawca zlozyl o$wiadczenia/dokumenty
30 potwierdzajace spelnianie warunkéw udziatu w postepowaniu? (art. | X
25 Pzp)
Czy wykluczono wykonawcéw zgodnie z art. 24 Pzp?
31 X
Czy Zamawiajacy odrzucit oferty zgodnie z art. 89 ust.1 Pzp?
32 X
Czy Zamawiajacy powiadomil o odrzuceniu ofert wykonawcow,
ktérzy ztozyli oferty? (art.92 ust.1 pkt 3 Pzp)
33 X
Czy o wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomit niezwlocznie
wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia,
34 podajac informacje wymagane w art. 92 ust. 1 Pzp oraz zamie$cit X Zostaly przekazane w dniu 02.11.2020 1.

niezbedne informacje na stronie internetowej zgodnie z art. 92 ust.
2 Pzp?

III. PYTANIA SZCZEGOLOWE DOTYCZACE PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
— SRODKI OCHRONY PRAWNEJ (wszystkie tryby poza PPZP)
M dotyczy [ nie dotyczy
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(Dotyczy w przypadku zamdwien wszczetych od dnia obowiqzywania ustawy z 2 grudnia 2009 r. o zmianie ustawy Prawo zamdwien publicznych
oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. Nr 223 poz. 1778). Ustawa obowiqzuje od 29 stycznia 2010 r.)

III. PYTANIA SZCZEGOL.OWE DOTYCZACE
/ PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
— SRODKI OCHRONY PRAWNEJ (wszystkie tryby poza PPZP)
(Dangq czesé listy nalezy wypetnic i wydrukowac jedynie jesli dotyczy.)
/ | Pytania kontrolne TAK | NIE ND Uwagi kontrolujacych
a) Czy w toku postepowania poinformowano Zamawiajacego o niezgodnej
1 z przepisami ustawy czynno$ci podjetej przez niego lub zaniechaniu X
czynnosci, do ktdrej jest on zobowiazany na podstawie ustawy, na ktére
nie przystuguje odwolanie? (art. 181 Pzp)
Czy wniesiono odwotanie? (art. 180 — 182 Pzp)
2 X
Czy Zamawiajacy wezwal wykonawcéw do przedluzenia terminu waznosci
3 | wadium? (art. 184 Pzp) X
Czy Zamawiajacy przestal w terminie 2 dni kopie odwolania innym
4 wykonawcom (a jezeli odwotanie dotyczy tresci ogloszenia o zamdéwieniu lub X
postanowienn specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, czy zamieScit
ja réwniez na stronie internetowej)? (art. 185 ust.1 Pzp)
Czy Zamawiajacy zrealizowal wyrok/postanowienie KIO?
5 X
Czy na wyrok KIO wniesiono skarge do sadu? (art. 198a Pzp)
6 X
/ IV. ZAWARCIE UMOWY Z WYKONAWCA/OGEOSZENIE O UDZIELENIU ZAMOWIENIA/WYKONANIE UMOWY
(wszystkie tryby)
/ | Pytania kontrolne | TAK | NIE | ND | Uwagi kontrolujacych
Zawarcie umowy z wykonawca
Czy Zamawiajacy zawarl umowe po uptywie 10 (15) dni od dnia przekazania
1 zawiadomienia o wyborze oferty/ 5 (10) dni, w przypadku zaméwien, ktérych X Umowy z dnia 10.11.2020 1.
warto$¢ jest mniejsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust. 8 Pzp? (art. 94 Pzp)
’ Czy umowa dotyczy przedmiotu zamdwienia zgodnie z SIWZ i ofertg X
Wykonawcy? (art. 140 ust. 1 i 3 Pzp)
3 Czy umowa zostata zawarta na czas okreslony? (art. 142 ust. 1 Pzp) X Umowa zostala zawarta na okres
do dnia 18.12.2020 1.
4 Czy umowa jest zgodna ze wzorem umowy/lub istotnymi dla stron X
postanowieniami zamieszczonymi w SIWZ?
5 Czy w SIWZ zamieszczono wymagania odnos$nie zabezpieczenia nalezytego X
wykonania umowy? (art.36 ust. 1i 3, art. 147 ust.1 Pzp)
6 | Czy umowe podpisaly upowaznione osoby? X
Ogloszenie o udzieleniu zaméwienia (wszystkie tryby)
7 Czy Zamawiajacy zamie$cit w ciggu 30 dni od dnia zawarcia umowy X
w sprawie zaméwienia ogloszenie o udzieleniu zamdwienia? (art. 95 Pzp)
Wykonanie umowy
8 Czy dokonano zmiany postanowienn umowy w zakresie zaméwienia? (art. 144 X Na podstawie przedstawionej
Pzp) dokumentacji.
9 | Czy w realizacji umowy zaistnialy przestanki do naliczania kar umownych? X Jw.
10 | Czy kary umowne zostaty naliczone prawidtowo? X | Jw.
/| V. PROTOKOEL Z POSTEPOWANIA
/ | Pytania kontrolne TAK | NIE ND Uwagi kontrolujacych
1 Czy protok6l z postepowania zostal podpisany przez Kierownika X
Zamawiajacego lub osobe upowazniong? (art. 96 ust.5 Pzp)
Czy protokdt z postepowania wraz zalacznikami zawiera wszelkie niezbedne i Na etapie weryfikacji wniosku o
2 | prawidlowe dane? (zgodnie z art. 96 Pzp) X platno$¢ nie sprawdzano
wszystkich zatacznikdw.
»Skroty”:

- ustawa Prawo zaméwien publicznych: Pzp
- Tryb z wolnej reki: WR
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- Przetarg nieograniczony: PN

- Przetarg ograniczony: PO

- Tryb zapytania o cene: ZOC

- Tryb negocjacji z ogloszeniem: NO

- Tryb negocjacji bez ogloszenia: NBO
- Licytacja elektroniczna — LE

- Dialog konkurencyjny — DK

- Partnerstwo innowacyjne — PI

VIII. WNIOSKI Z WERYFIKACJI
A. UCHYBIENIA FORMALNE

Brak uchybien

B. STWIERDZENIE NIEPRAWIDEOWOSCI
Brak nieprawidtowosci.

IX. WERYFIKACJA FORMALNO-MERYTORYCZNA

Sporzadzit: Mateusz Lubach
Data i podpis 07.10.2021

Sprawdzik: Renata Krawczyk
Data i podpis zgodnie z SOD

Zatwierdzik: Jolanta Filipczuk-Kijak
Data i podpis zgodnie z SOD
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