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Zapytanie ofertowe

I Nazwa oraz adres Zamawiajgcego.

Wojewbdztwo Slagskie

ul. Ligonia 46, 40-037 Katowice

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego
w Katowicach, ul. Ligonia 46

. Tryb udzielenia zamdwienia.
Zapytanie ofertowe nie jest postepowaniem 0 udzielenie zamoéwienia w rozumieniu przepiséw

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129
z pbzn.zm.).

1. Opis przedmiotu zamdwienia.

Kod CPV: 22.20.00.00-2 Gazety, dzienniki, czasopisma i magazyny
79.98.00.00-7 ustuga prenumeraty

Przedmiotem zamdéwienia sukcesywna dostawa prasy papierowej w ramach prenumeraty
na 2022 rok dla Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Slaskiego.

SzczegOlowy opis przedmiotu zamoOwienia w zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

Zamowienie jest czesciowo wspoffinansowane przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach dzialania 13.1 Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020.

Termin realizacji zaméwienia:

od dnia 03.01.2022 r. do dnia 31.12.2022 r.

Istotne postanowienia umowy stanowig zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.
Okresla on m.in. sposéb zaplaty za zrealizowane zamdwienie, obostrzenia zwigzane z
niewtasciwym lub nienalezytym wykonaniem umowy.

IV. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem zatgcznika nr 2.

2. Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim oraz opatrzona kwalifikowanym podpisem
elektronicznym i przestana za pomocag srodkéw komunikacji elektronicznej (na adres e-mail
podany w zapytaniu ofertowym) bgdz sporzadzona i podpisana przekazana w formie skanu

Program Regionalny

Fundusze - < H i j
ﬁ Ciropesie g Rmcpowolts 7 Slaskie, | unscuwopesis [

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejskqg ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020.


https://www.portalzp.pl/kody-cpv/szczegoly/uslugi-prenumeraty-8898

4.

V.

VI

Vil.

réwniez za pomoca $srodkow komunikacji elektronicznej (na adres e-mail podany w zapytaniu
ofertowym).

Do formularza ofertowego zatgczony jest Zalgcznik, ktoéry Wykonawca jest zobligowany
wypetnic i przekazac¢ wraz z formularzem.

Wszelkie koszty przygotowania i ziozenia oferty ponosi Wykonawca.

Oferta i inne dokumenty:

Wykonawca skladajgcy oferte zobligowany jest przestaé wypetniony formularz oferty,
(stanowigcy zatacznik nr 2) ze wskazang catoSciowg kwotg wynagrodzenia za realizacje
zamowienia (kwote brutto) oraz zataczony do niego wykaz zamawianych przez
Zamawiajgcego tytutow ze wskazaniem ich cen jednostkowych.

Nieprzedstawienie dokumentu, o ktérym mowa powyzej lub przedstawienie dokumentu nie
zawierajgcego wszystkie elementy bedzie skutkowato dalszym nierozpatrywaniem oferty.
Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe uprawniong do reprezentowania i skladania
o$wiadczen w imieniu Wykonawcy. Jezeli prawo to nie wynika z dostepnych dla
Zamawiajgcego dokumentéw, Wykonawca zobowigzany jest zalgczy¢é do oferty
petnomocnictwo dla osoby skladajgcej oferte w imieniu Wykonawcy.

Kryteria oceny ofert
cena brutto - 100%

Spos6b dokonywania oceny wedtug kryterium: ,,cena”:
Najnizsza cena brutto ze wszystkich waznych ofert/cena brutto badanej oferty x 100 = ilos¢
punktow.

Oferta, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktéw, zostanie uznana za oferte
najkorzystniejszg. Laczna mozliwa do uzyskania liczba punktéw to 100.

Opis sposobu obliczenia ceny:

Przez cene oferty rozumie sie cene za wykonanie przedmiotu zamOwienia zgodnie
z wymogami okreslonymi w zapytaniu i OPZ.

Cena za realizacje zamdwienia musi zawieraC wszystkie elementy kosztéw wykonania
przedmiotu zaméwienia.

Skutki finansowe btednego obliczenia ceny oferty wynikajace z nieuwzglednienia wszystkich
okolicznosci, ktére moga wptywaé na cene, ponosi Wykonawca.

W formularzu ofertowym, stanowigcym zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego, nalezy
podaé taczng cene zamOwienia brutto rocznej prenumeraty. Ponadto nalezy wypehié
Zatacznik do formularza ofertowego, w ktérym ujeto ilos¢ zamawianych tytutéw — kolumna 3;
roczng cene jednostkowg brutto tytulu — kolumna 4, warto$¢ brutto rocznej prenumeraty
danego tytutlu - kolumna 5. Wykonawca jest zobowigzany wypeti¢ kolumny 4 i 5 dla
kazdego zamawianego tytulu. Suma wszystkich wartosci rocznej prenumeraty brutto
stanowi¢ bedzie taczng cene zamdéwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wezwania do wyjasnienia ceny ztozonej oferty, jezeli
bedzie ona wzbudzata watpliwos¢ (w szczegdlnosci w przypadku, gdy bedzie wzbudzalo
watpliwos¢, czy Wykonawca ujgt w oferowanej cenie wszystkie wymagane przez
Zamawiajgcego elementy przedmiotu zaméwienia).

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dalszego nierozpatrywania oferty w szczegolnosci
w przypadku, gdy Wykonawca nie odpowie na wezwanie Zamawiajgcego lub nie przedstawi
wystarczajacych i wyczerpujgcych wyjasnien pozwalajacych uzna¢ zaproponowang cene za
rzetelng. Przez zwrot "wystarczajgce i wyczerpujace wyjasnienia" Zamawiajacy rozumie
odpowiednio umotywowane, konkretne i bardziej szczego6towe, anizeli sama oferta,
informacje, przekonujace, ze elementy cenotwoércze podane w ofercie Wykonawcy sg realne
i wiarygodne oraz, ze umozliwiajg prawidiowe wykonanie przedmiotu zaméwienia wraz z
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przedstawieniem dowodow i obliczen na potwierdzenie podnoszonych okolicznosci.

VIIl. Miejsce oraz termin skfadania ofert:

IX.

10.

11.

12.

13.

Oferty nalezy przesyta¢ w wersji elektronicznej do dnia 26.11.2021 r. do konca dnia, na
adres e-mail: michal.haczek@slaskie.pl
Warunki wyboru Wykonawcy

Zamawiajacy nie dopuszcza do skladania ofert czeSciowych.

W przypadku, gdy nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu

na to, ze zostaly ziozone oferty o takiej samej liczbie punktow, Zamawiajacy wzywa

Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia ofert dodatkowych w terminie okreslonym

przez Zamawiajgcego. Oferta dodatkowa nie moze zawiera¢ cen wyzszych niz te, ktore

zostaly zaoferowane w ztozonej ofercie.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania do uzupetnienia dokumentéw i/lub wyjasnien

tresci ztozonej oferty, tylko Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona.

W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona, nie uzupetnit i/lub

nie zlozyt wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 3 lub uchyla sie od zawarcia umowy

Zamawiajgcy moze wezwac¢ do uzupetnienia dokumentéw i/lub wyjasnienn Wykonawce, ktory

ztozyt oferte najwyzej oceniona sposrod pozostatych ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dalszego nierozpatrywania oferty w szczegolnosci

w przypadku, gdy nie bedzie odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego o ktorym mowa

w ust. 3.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia i doprecyzowania warunkoéw realizacji

zamoéwienia w celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.

W przypadku zilozenia oferty, ktérej treS¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego

(zaoferowany przedmiot jest sprzeczny z opisem przedmiotu zaméwienia) Zamawiajacy

zastrzega sobie prawo odrzucenia tej oferty bez dalszego jej rozpatrywania.

Zamawiajacy zawiera umowy na podstawie wlasnych wzoréw umoOw stosowanych w

Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Slaskiego.

Zamawiajacy nie moze by¢ powiazany kapitalowo ani osobowo z wykonawcami, ktorzy

ztozyli oferty. Oferta wykonawcy, ktéry jest powigzany kapitalowo Iub osobowo

Z Zamawiajgcym zostanie odrzucona i nie bedzie podlegac dalszemu rozpatrywaniu.

Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez

nie jest ogloszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamOwien publicznych. Niniejsze

zapytanie ofertowe nie jest postepowaniem o udzielenie zamOwienia w rozumieniu

przepiséw Prawa zaméwiehn publicznych oraz nie ksztaltuje zobowigzania Urzedu do

przyjecia ktérejkolwiek z ofert. Urzad zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zaméwienia bez

wyboru ktérejkolwiek ze ztozonych ofert i uniewaznienia postepowania.

Wykonawcy nie przystuguje przewidziana Prawem zaméwienn publicznych procedura

odwotawcza od decyzji Zamawiajgcego o wyborze oferty.

W przypadku, gdy Wykonawca pragnie zastrzec, przed dostepem dla innych uczestnikow

postepowania, informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity: Dz. U.

z 2018 r. Nr 419), zastrzezong czes¢ oferty Wykonawca powinien oznaczy¢ w sposaéb nie

budzgcy watpliwosci, iz stanowi ona zastrzezong tajemnice przedsiebiorstwa.

Wykonawca w ofercie winien ponadto wykazag, iz zastrzezone informacje stanowig

tajemnice przedsiebiorstwa, tj. spetniajg tgcznie trzy warunki:

- maja charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub posiadajg
wartos¢ gospodarcza,

- nie zostaty ujawnione do wiadomosci publicznej,

- przedsiebiorca podjat wobec nich niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosSci.

W przypadku nie wykazania, nie p6zniej niz w terminie sktadania ofert, iz zastrzezone

informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa, Zamawiajgcy dokona odtajnienia

zastrzezonych informacji. Zamawiajacy zastrzega, ze catosciowa oferowana cena stanowi
informacje publiczng w rozumieniu Ustawy o dostepie do informacji publicznej i w przypadku
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zastrzezenia jej przez oferenta jako tajemnicy przedsiebiorstwa lub tajemnicy przedsiebiorcy

jego oferta zostanie odrzucona.

X.

XI.

Xil.

Osoby do kontaktu:

Michat Haczek

Departament Administracji i Logistyki

Referat transportu i zaopatrzenia

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego

tel. 032 20 78 655 kom. 601 353 520 e-mail: michal.haczek@slaskie.pl

Inne

1. Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert ztozonych po uplywie terminu na skiladanie
ofert.

2. Wykonawcom nie przystuguje zwrot kosztéw udziatu w postepowaniu.

3. Informacja o wyborze oferty lub rezygnacji z realizacji zaméwienia zostanie przekazana
Wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty oraz umieszczona na stronach, na ktérych ukazato sie
zapytanie.

4. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem
poczty elektronicznej.

Informacje podawane w przypadku zbierania danych osobowych od osoby,
ktérej dane dotycza.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 og6lnego rozporzadzenia UE o ochronie danych osobowych

nr 2016/679 (zwanym dalej ,RODO” ) informujemy, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Marszatek Wojewédztwa Slaskiego, z
siedzibg przy ul. Ligonia 46, 40-037 Katowice, adres email: kancelaria@slaskie.pl, strona
internetowa: bip.slaskie.pl.

2. Zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych,
adres email: daneosobowe@slaskie.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w nastepujacych celach:

1) oceny ztozonych ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej,
2) udzielenia zamdwienia i zawarcia umowy,

3) realizaciji i rozliczenia zaméwienia,

4) archiwizacji dokumentacji.

4. Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych jest obowigzek prawny
administratora art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz zawarta umowa art. 6 ust. 1 lit. b RODO
(jezeli dotyczy). Powyzsze cele wynikajg z ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz
aktow wykonawczych do ustawy.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg ujawnione osobom upowaznionym przez administratora
danych osobowych oraz podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa.
Ponadto w zakresie stanowigcym informacje publiczng dane bedg ujawniane kazdemu
zainteresowanemu takg informacjg lub publikowane w BIP Urzedu.

6. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres: wynikajacy z przepisow
prawa dot. archiwizacji oraz innych przepisbw w szczegélnosci w przypadku
dofinansowania zaméwienia ze srodkéw UE.

7. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo zadania ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym oraz
warunkiem zawarcia umowy w przypadku wyboru oferty. Podanie danych jest
obowigzkowe a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie niemozliwosé
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz zawarcia umowy.

9. Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji ani profilowania, o ktdrym mowa w art. 22 RODO.
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