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6.1 INFORMACJA KWARTALNA Z REALIZACJI RPO WSL 2014-2020

6.1.1 Instrukcja sporzadzania i przekazywania danych do informacji kwartalnej z realizacji wdrazanych Dzialan/ Poddzialan
RPO WSL 2014-2020

6.1.1 Instrukcja sporzadzania i przekazywania danych do informacji kwartalnej z realizacji wdrazanych Dzialan/ Poddzialan RPO WSL 2014-2020
Stanowisko/ komérka/ Forma opracowania/ | Jednostki/ komérki/
Lp. ednostka Zadanie Termin wykonania obiegu dokumentéw stanowiska
! powiazane
Stanowisko ds. monitorowania, Otrzymanie informacji o koniecznosci przekazania danych E{ﬁei((ji;lrlzow h po
1. | sprawozdawczosci i procedury niezbednych do sporzadzenia informacji kwartalnej, wraz z sakofczeniu }(I)kr el; u e-mail 1Z RPO WSL(RR)
odwotawczej ZM okreSleniem formy i terminu, w jakim nalezy przekaza¢ odpowiedz.
sprawozdawczego

Kierownik/
Z-ca Kierownika
PP1/PP2;
Kierownik PZ;
Kierownik ZI;

Stanowisko ds. monitorowania, Przygotoyvanle i Przeka,za_nle do w}a§C1wych korporek powiazanych Niezwhocznie po K}erown}k ZA;

e informacji o koniecznos$ci przekazania danych niezbednych do . . . Kierownik LW;
2. | sprawozdawczosci i procedury o . - . zakonczeniu okresu e-mail/ TALGOS . .
odwolawczej ZM sporzadzenia informacji kwartalnej w zakresie wskazanym przez 1Z sprawozdawczego Kierownik/Z-ca
RPO WSL (RR). Kierownika GE;

Naczelnik/
7-ca Naczelnika NK;
Kierownik WW1/WW2;
Koordynatorzy projektéw
wiasnych WUP
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Kierownik/ Z-ca Kierownika
PP1/PP2;

Kierownik PZ;

Kierownik ZI;

Kierownik ZA;

Kierownik LW;

Kierownik/ Z-ca Kierownika GE;
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika NK;
Kierownik WW1/WW2;
Koordynatorzy projektéw wiasnych
WUP

Przekazanie informacji niezbednych do sporzadzenia informacji
kwartalne;j.

W terminie okre$lonym
przez ZM

e-mail/TALGOS

M

Stanowisko ds. monitorowania,
sprawozdawczosci i procedury
odwotawczej ZM

Sporzadzenie informacji kwartalnej.

Do 3 dni roboczych od
otrzymania informacji
od wiasciwych komoérek
powiazanych

e-mail/TALGOS

Kierownik ZM

Kierownik ZM,
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EZ

Weryfikacja, akceptacja informacji kwartalnej.

Niezwlocznie

e-mail/TALGOS

Dyrektor/ Wicedyrektor
IP RPO WSL - WUP

W razie
W razie

uwag - pkt 4;
braku uwag - pkt 6.

Dyrektor/ Wicedyrektor IP RPO
WSL - WUP

Zatwierdzenie informacji kwartalnej.

Niezwlocznie

e-mail/TALGOS

Stanowisko ds.
monitorowania,
sprawozdawczo$ci

i procedury odwolawczej
M

W razie
W razie

uwag - pkt 4;
braku uwag — pkt 7.

Stanowisko ds. monitorowania,
sprawozdawczosci i procedury
Odwolawczej ZM

Przekazanie informacji kwartalnej.

Niezwtocznie, jednak
nie p6zniej niz do 10
dni kalendarzowych po
zakonczeniu okresu
sprawozdawczego

e-mail/TALGOS

1Z RPO WSL (RR)
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6.2.1 Instrukcja sporzadzania i przekazywania sprawozdania rocznego/ koncowego z realizacji wdrazanych dzialan RPO
WSL 2014-2020

6.2.1 Instrukcja sporzadzania i przekazywania sprawozdania rocznego/ koncowego z realizacji wdrazanych dzialan RPO WSL 2014-2020
L Stanowisko/ komorka/ Zadani T . K . Forma i Jednostki/komorki/
b . adanie ermin onania i i . .
P jednostka wy opracowama/({ legu stanowiska powiazane
dokumentéw
Stanowisko ds. . . . . .
monitorowania Otrzymanie wzoru sprawozdania oraz instrukcji Do 30 dni kalendarzowych e-mail
1. S doprecyzowujacej zakres sprawozdania rocznego/ po zakonczeniu okresu 1Z RPO WSL (RR)
sprawozdawczosci . A
. . koncowego z realizacji RPO WSL 2014-2020. sprawozdawczego
i procedury odwolawczej ZM
Kierownik/ Z-ca Kierownika
PP1/PP2;
Kierownik PZ;
. . .. , . Kierownik ZI;
Stanowisko ds. Przygotowanie dla wlasciwych komoérek powigzanych, . .
. . . .. . . . . . . . Kierownik ZA;
monitorowania, informacji o koniecznos$ci przekazania danych Niezwtocznie po otrzymaniu e-mail/ TALGOS . .
2. - . . . . - Kierownik LW;
sprawozdawczosci niezbednych do sporzadzenia sprawozdania informacji z IZ RPO WSL . . . . .
i procedury odwotawczej ZM | rocznego/koncowego Kierownik/ Z-ca Kierownika GE;
p y L & 80- Naczelnik/ Z-ca Naczelnika NK;
Kierownik WW1/WW2;
Koordynatorzy projektéw
wiasnych WUP
3.| Kierownik/ Z-ca Kierownika | Przekazanie informacji niezbednych do sporzadzenia W terminie okreslonym przez e-mail/TALGOS Stanowisko ds. monitorowania,

PP1/PP2;

Kierownik PZ;

Kierownik ZI;

Kierownik ZA;

Kierownik LW;

Kierownik/ Z-ca Kierownika
GE;

Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
NK;

sprawozdania rocznego/ koncowego.

M

sprawozdawczosci i procedury
odwolawczej ZM
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Kierownik WW1/WW2;
Koordynatorzy projektéw
wiasnych WUP
Stanowisko ds. Zebranie danych dotyczacych stanu realizacji RPO
monitorowania, WSL 2014-2020 w danym okresie sprawozdawczym . . e-mail/TALGOS . .
4. L < - . Niezwlocznie Kierownik ZM
sprawozdawczosci z komorek powiazanych oraz pozyskanie stosownych CST
i procedury odwolawczej ZM | danych z CST.
Stanowisko ds. Do 20 dni roboczych od ) )
monitorowania . . 3 otrzymania informacji i zebrania . Kl&I‘OWIl.lk M,
5. > Przygotowanie sprawozdania rocznego/ koricowego. . e-mail/ TALGOS Naczelnik/
sprawozdawczosci danych, o ktérych mowa w pkt.

i procedury odwotawczej ZM

3-4

Z-ca Naczelnika EZ

Kierownik ZM,

Weryfikacja, akceptacja sprawozdania rocznego/

Dyrektor/ Wicedyrektor IP RPO

6.| Naczelnik/ . Niezwlocznie e-mail/TALGOS
Z-ca Naczelnika EZ koricowego. WSL - WUP
W razie uwag - pkt 5;
W razie braku uwag - pkt 7.
Dvrektor/ Wicedvrektor IP Stanowisko ds. monitorowania,
7.0 2 y Zatwierdzenie sprawozdania rocznego/ koricowego. Niezwlocznie e-mail/TALGOS sprawozdawczosci i procedury

RPO WSL — WUP

odwolawczej ZM

W razie uwag — pkt 5;
W razie braku uwag - pkt 8.

Stanowisko ds.
8.| monitorowania,
sprawozdawczosci

Przekazanie sprawozdania rocznego/ konicowego.

Sprawozdanie roczne do 80 dni
kalendarzowych po zakonczeniu
okresu sprawozdawczego

e-mail, ePUAP/

I1Z RPO WSL (RR)




Zatqcznik do Uchwaly ZW nr 36/304/VI/2022 z dnia 12.01.2022 r.
IW IP RPO WSL-WUP v.5

i procedury odwolawczej ZM

(wyjatkiem sa
roczne za 2017 i 2019 do 100 dni
kalendarzowych po zakonczeniu
okresu
sprawozdanie
w terminie wskazanym przez 1Z
RPO WSL

sprawozdania

sprawozdawczego)/
koncowe -

W przypadku braku uwag ze strony IZ RPO WSL — zakoniczenie procedury;
W przypadku zgtoszenia uwag przez IZ RPO WSL — analiza uwag i w razie potrzeby powtoérzenie procedury z pkt 2-8.

6.3 MONITOROWANIE POSTEPOW REALIZACJI PROJEKTOW W RAMACH RPO WSL 2014-2020

6.3.1 Instrukcja monitorowania projektow w okresie trwatosci

6.3.1 Instrukcja monitorowania projektéw w zakresie trwalosci
. . . 7 . i Jednostki/ komérki/
Lp. Stanowisko/ komoérka/ Zadanie Termin wykonania Fzr.-ma (:ipi;acowan’la/ stanowiska powiazane
jednostka obiegu dokumentow powigq
Otrzymanie i weryfikacja sprawozdania w oparciu
1 Stanowisko ds. Obstugi Projektéw o liste sprawdzajaca (Zatacznik nr 1 do niniejszej | Zgodnie z uptywem terminu Wersja papierowa Beneficjent

Konkursowych PP1/ PP2

instrukcji - Wzdr listy sprawdzajqcej do kontroli
trwatosci).

trwatosci

W przypadku stwierdzenia, iz sprawozdanie jest kompletne — pkt. 2;
W przypadku wystapienia brakéw, btedéw, niejasnosci — pkt 5;
W przypadku udzielenia przez beneficjenta w sprawozdaniu odpowiedzi, na co najmniej jedno pytanie, wskazujacej na zaistnienie szczegélne

o ryzyka lub zagrozenie trwatosci projektu — pkt 12.

Kierownik/
2 Stanowisko ds. Obstugi Projektéw Sporzadzenlfe . mformaq.l do  beneficjenta Niezwlocznie TALGOS Z-ca Kle:rowmka PP1/ PP2,
Konkursowych PP1/ PP2 0 poprawnosci sprawozdania. Naczelnik/
Z-ca Naczelnika EP
Kierownik/
Z-ca Kierownika PP1/ PP2, Weryfikacja, akceptacja informacji do beneficjenta . . Dyrektor/ Wicedyrektor IP
3. Naczelnik/ 0 poprawnosci sprawozdania. Niezwlocznie TALGOS RPO WSL — WUP
Z-ca NaczelnikaEP
W przypadku uwag — pkt. 2;
W przypadku braku uwag — pkt. 4.
4 Dyrektor/ Wicedyrektor Zatwierdzenie i przekazanie informacji do Niezwlocznie TALGOS/ ePUAP Beneficjent

IP RPO WSL — WUP

beneficjenta o poprawnosci sprawozdania.

W przypadku wystapienia brakéw, btedéw, niejasnosci — pkt 5;
W przypadku gdy braku niejasno$ci — koniec procesu.
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Kierownik/
Stanowisko ds. Obstugi Projektéw Sporzadzenie wezwania do beneficjenta . . Z-ca Kierownika PP1/ PP2,
> Konkursowych PP1/ PP2 o dokonanie korekty sprawozdania. Niezwlocznie TALGOS Naczelnik/
Z-ca Naczelnika EP
Kierownik/
Z-ca Kierownika PP1/ PP2, Weryfikacja, akceptacja wezwania do beneficjenta . . Dyrektor/ Wicedyrektor
6. Naczelnik/ o dokonanie korekty sprawozdania. Niezwiocznie TALGOS IP RPO WSL — WUP
Z-ca Naczelnika EP
W przypadku uwag — pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt 7.
. . . . - Stanowisko ds. Obstugi
Dyrektor/ Wicedyrektor Zatwierdzenie =~ wezwania do  beneficjenta . . S
7 IP RPO WSL — WUP o dokonanie korekty sprawozdania. Niezwlocznie TALGOS grpolj/el;tfc));v Konkursowych
8. Stanowisko ds. Obstugi Projektéw Przekazanie wezwania do beneficjenta o dokonanie Niezwlocznie TALGOS Beneficjent

Konkursowych PP1/ PP2

korekty sprawozdania.

W przypadku wpltywu korekty sprawozdania — pkt. 1;

W przypadku braku wpltywu sprawozdania — pkt. 9.

W przypadku odmowy ztozenia przez beneficjenta sprawozdania moga zosta¢ podjete dziatania wynikajace z podpisanej umowy/ zobowigzania/ porozumienia o dofinansowaniu projektu z tytutu odmowy
poddania sie kontroli. W takim przypadku stosowana jest procedura zawarta w IW nr 2.5.4 lub 2.5.5.

Sporzadzenie pisma do beneficjenta o zlozenie
wyjasniei czy istnieje uzasadnione podejrzenie

Kierownik/ Z-ca Kierownika

9 Stanowisko ds. Obstugi Projektéw wystapienia zdarzenia istotnego z punktu widzenia | Niezwlocznie po uptywie TALGOS PP1/ PP2,

’ Konkursowych PP1/ PP2 monitorowania obszaréw szczegélnego ryzyka lub | terminu trwalo$ci Naczelnik/
uzasadnione podejrzenie niezachowania trwatosci Z-ca Naczelnika EP
projektu.

Weryfikacja, akceptacja pisma do beneficjenta o
Kierownik/ Z-ca Kierownika PP1/ zlozgnle  Wyjasnien ~czy lstnieje uzas adnione .
podejrzenie  wystapienia  zdarzenia istotnego . . Dyrektor/ Wicedyrektor TP
10. PP2, . . . . : Niezwlocznie TALGOS
. . zpunktu widzenia monitorowania obszaréow RPO WSL — WUP
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EP . . . .
szczegblnego ryzyka lub uzasadnione podejrzenie
niezachowania trwatosci projektu.
W przypadku uwag — pkt 9;
W przypadku braku uwag — pkt 11.
Zatwierdzenie pisma do beneficjenta o zlozenie
wyjasnien czy istnieje uzasadnione podejrzenie . .
Dyrektor/ Wicedyrektor IP RPO WSL | wystapienia zdarzenia istotnego z punktu widzenia . . StaI,IOWI,SkO ds. Obshugi
11. . . . . Niezwlocznie TALGOS Projektow Konkursowych
- WUP monitorowania obszaréw szczeg6lnego ryzyka lub
. R . P PP1/PP2
uzasadnione podejrzenie niezachowania trwatosci
projektu.
12. Stanowisko ds. Obstugi Projektéw Przekazanie pisma do beneficjenta o zlozenie | Niezwlocznie TALGOS/ ePUAP Beneficjent
Konkursowych PP1/ PP2 wyjasnien czy istnieje uzasadnione podejrzenie

wystapienia zdarzenia istotnego z punktu widzenia
monitorowania obszaréw szczegdlnego ryzyka lub
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uzasadnione podejrzenie niezachowania trwalosci
projektu.

W przypadku braku wplywu wyjasnien — pkt. 9;
W przypadku wplywu wymaganych wyjasnien — pkt. 13.

W przypadku wielokrotnej odmowy ztozenia przez beneficjenta wymaganych wyjasnienn moga zosta¢ podjete dziatania wynikajace z podpisanej umowy/ porozumienia o dofinansowaniu projektu z tytutu
odmowy poddania sie kontroli. W takim przypadku stosowana jest procedura zawarta w IW nr 2.5.4 lub 2.5.5.

13.

Stanowisko ds. Obstugi Projektéw
Konkursowych PP1/ PP2

Analiza wplywu wymaganych wyjasnien na
mozliwo$¢  wystapienia  zdarzenia  istotnego
zpunktu widzenia monitorowania obszaréw
szczegblnego ryzyka lub uzasadnione podejrzenie
nie zachowania trwatosci projektu.

W terminie wyznaczonym
w piSmie

TALGOS

Kierownik/
Z-ca Kierownika PP1/ PP2

W przypadku gdy w/w podejrzenie opisane w pkt 13 wystepuje — pkt 14;

W przypadku stwierdzenia, iz w/w podejrzenie nie wystepuje — sporzadzenie pisemnej informacji do beneficjenta w tym zakresie — dzialania a

dekwatne z opisanymi w pkt. 9-12.

Stanowisko ds. Obstugi Projektéw

Sporzadzenie wniosku o przeprowadzenie kontroli

W terminie do 5 dni roboczych
od stwierdzenia okolicznosci

Kierownik/
7-ca Kierownika PP1/ PP2,

14. Konkursowych PP1/ PP2 i?iizzeéei(;e?l?gmmg V;’}OObSZElI‘Ze, co do kidrego uzasadniajacych sporzadzenie TALGOS Naczelnik/
poce) WYSiapHo. wniosku Z-ca Naczelnika EP
Kierownik/ Weryfikacja, akceptacja whniosku
1s. Z-ca Klefrowmka PP1/ PP2, o przeprowadzenie kontr(?h doraznej co najmniej | .o ocznie TALGOS NK
Naczelnik/ w obszarze, co do ktérego w/w podejrzenie

Z-ca Naczelnika EP

wystapito.

W przypadku uwag — pkt 14

Kontrole trwatosci w trybie kontroli doraznej przeprowadzane sg zgodnie z zapisami procedury zawartej w IW nr 7.2.1.
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