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7. Procesy kontroli w ramach IP RPO WSL-WUP

7.1 ROCZNY PLAN KONTROLI

Zatqcznik do Uchwaly ZW nr 36/304/VI/2022 z dnia 12.01.2022 r.
IW IP RPO WSL-WUP v.5

7.1.1 Instrukcja sporzadzania Rocznego Planu Kontroli IP RPO WSL-WUP

7.1.1

Instrukcja sporzadzania Rocznego Planu Kontroli IP RPO WSL 2014-2020

Lp.

Stanowisko/ jednostka/
komorka

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Jednostki/ komorki /
stanowiska powigzane

RPK jest sporzadzany przez IZ RPO WSL w terminie do 20 kwietnia i poddawany konsultacjom instytucji systemu realizacji RPO WSL;

Po uzgodnieniu tresci, w terminie do 15 maja RPK przekazywany jest do IK UP celem akceptacji.

Aktualizacja RPK dokonywana jest wg tej samej sciezki, co przyjmowanie RPK. Aktualizacja moze wynika¢ z informacji przekazanych przez IZ lub powzietych przez IP.

Stanowisko ds. kontroli w

Otrzymanie  korespondencji ~w  sprawie
przygotowania projektu/aktualizacji RPK IP

Do 15 marca roku, w ktérym
rozpoczyna sie rok obrachunkowy
ujmowany w RPK - w przypadku

Wersja elektroniczna/SOD

I1Z RPO WSL (RR)

Katowicach KK towrzenia. Natomiast w przypadku
RPO WSL-WUP. aktualizacji, RPK — w terminie
wskazanym przez IZ RPO WSL.
Kierownik KK /KB/KC,
Stanowisko ds. kontroli Naczelnik/
w Katowicach KK/ ) ) - Wersja papierowa, e-mail Z-ca Naczelnika NK,
2. Stanowisko ds. obstugi Er;(};g&g}'f\%%Pp\fg:;t;/?]:g:izagzwlzgllfimlp Niezwlocznie (wersja elektroniczna - tryb | Kierownik/
projektow konkursowych/ P P ) »Sledz zmiany™) Z-ca Kierownika GE,
Naczelnik/

pozakonkursowych PP1/PP2/PZ

Z-ca Naczelnika EP

Minimalny zakres informacji oraz struktura RPK IP RPO WSL-WUP sa zgodne ze wzorem okreslonym w zalaczniku do Wytycznych w zakresie kontroli realizacji programéw operacyjnych na lata
2014-2020 oraz ze wzorem okre$lonym przez IZ RPO WSL.
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Kierownik KK/ KB/KC,
Naczelnik/ Z-ca NaczelnikaNK,

Weryfikacja, akceptacja projektu/aktualizacji

Wersja papierowa/wersja

Dyrektor/ Wicedyrektor

RPK [P RP L- P i i i
Kierownik/ Z-ca Kierownika GE,  ewodnicso O WSL-WUP oraz - pisma | Niezwlocznie elektroniczna IP RPO WSL — WUP
Naczelnik NG praewodniego.
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.
Dyrektor/ Wicedyrektor Zatwierdzenie projektu/aktualizacji RPK IP Niezwlocznie Wersja papierowa NK/ EP

IP RPO WSL - WUP

RPO WSL-WUP oraz pisma przewodniego.

W przypadku uwag - pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 5

Stanowisko ds. Kontroli
w Katowicach KK

Przestanie zatwierdzonego projektu/aktualizacji
RPK [P RPO WSL-WUP wraz z pismem
przewodnim.

Do 31 marca roku w ktérym
rozpoczyna sie okres
obrachunkowy — termin
przekazania do IZ RPO WSL- w
przypadku projektu ( towrzenia).
Natomiast w przypadku
aktualizacji, RPK — w terminie
wskazanym przez [Z RPO WSL.

Wersja papierowa,
ePUAP/ TALGOS

I1Z RPO WSL (RR)

Zapisy z projektu/aktualizacji RPK IP RPO WSL-WUP sa wprowadzane przez IZ RPO WSL (RR) do projektu/aktualizacji RPK, a dalsze konsultacje i uzgodnienia prowadzone sq na
projekcie/aktualizacji RPK .

Stanowisko ds. Kontroli w
Katowicach KK

Otrzymanie projektu/aktualizacji RPK do
konsultacji.

Zgodnie z terminem wplywu

Wersja elektroniczna

Kierownik KK
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Kierownik KK /KB/KC,
Stanowisko ds. Kontroli w lglaczle&mk/ Inika NK
-ca Naczelnika
Katowicach KK, Stanowisko ds. Analiza projektu/aktualizacji RPK oraz . . . . . . ’
7. R . Niezwlocznie Wersja elektroniczna Kierownik/
obstugi projektéw konkursowych/ zglaszanie ewentualnych uwag. . .
7-ca Kierownika GE,
pozakonkursowych PP1/PP2/PZ .
Naczelnik/
Z-ca Naczelnika EP
Kierownik KK/ KB/KC,
Naczelnik/ Z-ca NaczelnikaNK, Weryfikacja, akceptacja projektu/aktualizacji . . . . Dyrektor/ Wicedyrektor
8. N k W lekt
Kierownik/ Z-ca Kierownika GE, | RPK oraz ewentualnych uwag. tezwioczie ersja elextroniczna IP RPO WSL — WUP
Naczelnik NG
W przypadku uwag - pkt 7;
W przypadku braku uwag - 9
9. Dyrektor/ Wicedyrektor Zatwierdzenie projektu/aktualizacji RPK oraz Niezwlocznie Wersja elektroniczna Stanowisko ds. Kontroli w

IP RPO WSL — WUP

ewentualnych uwag.

Katowicach KK

W przypadku uwag - pkt 7;
W przypadku braku uwag - 10
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Stanowisko ds. Kontroli w

Przekazanie projektu/aktualizacji RPK oraz

Do 5 maja roku w ktérym

Katowicach KK

uzgodnionego w ramach procesu konsultacji.

10. Katowicach KK ewentualnych uwag, r(.)zpoczyna sie rok obrachunkowy Wersja elektroniczna/e-mail | IZ RPO WSL (RR)
ujmowany w RPK.
St isko ds. Kontroli Ot i jektu/aktualizacji RPK
11. Anowisko @s. oMol w rzymanie projeXfwakiuatzacyt Zgodnie z terminem wplywu. Wersja elektroniczna/e-mail | IZ RPO WSL (RR)

W przypadku uwag IK UP — IZ RPO WSL (RR) w trybie roboczym (w wersji elektronicznej) ustala konieczne zmiany w dokumencie z zaangazowanymi komérkami/instytucjami.
Po zatwierdzeniu przez IK UP, projekt/aktualizacja RPK jest przyjmowany uchwala Zarzadu Wojewo6dztwa, o czym niezwlocznie informowana jest IP WUP.

7.1.2 Instrukcja przygotowania Rocznego sprawozdania z dzialan kontrolnych w ramach RPO WSL 2014-2020

7.1.2 Instrukcja przygotowania Rocznego sprawozdania z dziatan kontrolnych w ramach RPO WSL 2014-2020
Stanov.nsko/ LY . . . Forma opracowania/ Jednostki/ komorki /
Lp. jednostka Zadanie Termin wykonania . ) . .
obiegu dokumentéw stanowiska powigzane
Stanowisko ds. kontroli Otrzymanie . pisma w sprawie konieczriloéc% Do'16 sie.rpnia roku, w ktérym Wersja papierowa/ TALGOS/
1. w Katowicach KK przygotowania Rocznego sprawozdania z dziatan | konczy sie rok obrachunkowy ePUAP/ e-mail 1Z RPO WSL (RR)
kontrolnych w ramach RPO WSL 2014-2020. ujmowany w planie
Stanowisko ds. kontroli Sporzadzenie Rocznego sprawozdania z dziatan . . Wersja papierowa/ TALGOS/e- Kierownik KK/KB/KC,
2. Niezwlocznie

w Katowicach KK

kontrolnych w ramach RPO WSL 2014-2020.

mail

Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
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NK

Weryfikacja, akceptacja Rocznego sprawozdania

Ki ik KK Dyrektor/ Wicedyrektor IP
3. N;i:rz()(:;rﬁi(/ Z—c:a Naczelnika NK Z g;éa{ar'l kontrolnych w ramach RPO WSL 2014- | Niezwlocznie Wersja papierowa/ TALGOS Rgge V\?;L\TIICV\EU%FE or
W przypadku uwag - pkt 2;
W przypadku braku uwag - pkt 4.
4 Dyrektor/ Wicedyrektor IP RPO Zatwierdzenie Rocznego sprawozdania z dzialar Niezwlocznie Wersja papierowa/ TALGOS Stanowisko ds. kontroli w

WSL - WUP

kontrolnych w ramach RPO WSL 2014-2020.

Katowicach KK

W przypadku uwag - pkt 2
W przypadku braku uwag - pkt 5.

Stanowisko ds. kontroli w

Przekazanie Rocznego sprawozdania z dziatan

Do 15 wrze$nia roku, w
ktérym konczy sie rok

Wersja papierowa/

> Katowicach KK kontrolnych w ramach RPO WSL 2014-2020. obrachunkowy ujmowany w TALGOS/ePUAP/e-mail 12 RPO WSL (RR)
RPK
Stanowisko ds. kontroli w Otr,zymame projektu Rocz,nego podsumowania L Wersja papierowa/ TALGOS/
6. . koricowych sprawozdan z audytu | Do 15 pazdziernika . 1Z RPO WSL (RR)
Katowicach KK . . .. ePUAP /e-mail
i przeprowadzonych kontroli do konsultacji.
Analiza oraz sporzadzenie ewentualnych uwag/
7 Stanowisko ds. kontroli zm,ian do projektu Rocz,nego podsumowania Niezwlocznie We.rsja papierowa/ TALGOS /e- Kierownik KK
w Katowicach KK koricowych sprawozdarn z audytu mail
i przeprowadzonych kontroli.
fikacja, aki j Inych i
8 Kierownik KK, zl/geryrcl)':lgi’ ;occez[r)ltscj)a elvg::;i)a};cniauizfrg{czilig Niezwtoczni Wersja papierowa/ TALGOS Dyrektor/ Wicedyrektor [P
' Naczelnik/ Z-ca Naczelnika NK projexty go p 4 ezwioczme 12 pap RPO WSL - WUP
sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kontroli.
W przypadku uwag - pkt 7;
W przypadku braku uwag - pkt 9.
Dyrektor/Wicedyrektor IP RPO Zatwlerdzenie  ewentualnych — uwag/ ~ zmian Stanowisko ds. kontroli
9. Y Y do projektu Rocznego podsumowania koricowych | Niezwtocznie Wersja papierowa/ TALGOS )

WSL - WUP

sprawozdar z audytu i przeprowadzonych kontroli.

w Katowicach KK
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W przypadku uwag - pkt 7;
W przypadku braku uwag - pkt 10.

Stanowisko ds. kontroli

Przekazanie ewentualnych uwag/ zmian do projektu

Wersja papierowa/

10. w Katowicach KK Rocznego. podsumowania koncowyc‘h sprawozdarn | Do 22 pazdziernika TALGOS/ePUAP/e-mail IZ RPO WSL (RR)
z audytu i przeprowadzonych kontroli.
Otrzymanie pisma w sprawie konieczno$ci
zaktualizowania danych dotyczacych kontroli Do 15 erudnia rok Kt

11 Stanowisko ds. kontroli wydatkéw certyfikowanych do KE o ewentualne kc;)ﬁczygs;le roli oiri:}‘:l nk(;rv}\’;; Wersja papierowa/ TALGOS/ IZ RPO WSL (RR)

w Katowicach KK

dodatkowe nieprawidlowosci wykryte po dacie
zlozenia Rocznego sprawozdania z
kontrolnych w ramach RPO WSL 2014-2020.

dziatan

ujmowany w RPK

ePUAP/ e-mail

Dalsza cze$¢ procesu — punkty 2-5. Termin przekazania aktualizacji dokumentu do IZ RPO WSL — do 15 stycznia roku, nastepujacego po roku, w ktérym konczy sie rok obrachunkowy ujmowany w

RPK.

1Z RPO WSL moze zwr6cic sie do IP RPO WSL-WUP celem niezwlocznego przekazania informacji/ wyjasnien dotyczacych Rocznego sprawozdania z dziatan kontrolnych w ramach RPO WSL 2014-
2020 w czesSci dotyczacej uwag/ zmian przekazanych przez IP RPO WSL — WUP. Termin opracowania ostatecznej wersji Rocznego podsumowania koricowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych

kontroli przez IZ RPO WSL, to 31 stycznia kolejnego roku (w uzasadnionych przypadkach termin moze ulec wydtuzeniu po uzyskaniu zgody IA).

7.1.3 Instrukcja sporzadzania Kwartalnego podsumowania stopnia wykonania kontroli w ramach RPO WSL

7.1.3 Instrukcja sporzadzania Kwartalnego podsumowania stopnia wykonania kontroli w ramach RPO WSL
Stanovtnsko/ komaorka/ . . . Forma opracowania/ Jednostki/ komorki /
Lp. jednostka Zadanie Termin wykonania . , . .
obiegu dokumentow stanowiska powigzane
Otrzymanie pisma w sprawie koniecznosci
przygotowania Kwartalnego podsumowania stopnia . .
Zgod t
1 Stanowisko ds. kontroli wykonania kontroli w ramach RPO WSL (Zatacznik wia;lelni Zmen?;:ze?z RPO Wersja papierowa/ TALGOS/ 1Z RPO WSL (RR)
) w Katowicach KK nr 1 do niniejszej instrukcji — Wzor Kwartalnego WSL ymp ePUAP/ e-mail

podsumowania stopnia wykonania kontroli w
ramach RPO WSL 2014-2020).
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Kierownik KK/KB/KC,

Stanowisko ds. kontroli Sporzadzenie Kwartalnego podsumowania stopnia . . Wersja papierowa/ TALGOS/e- Lerow ,1 .
2. . . . Niezwtocznie . Naczelnik/ Z-ca Naczelnika

w Katowicach KK wykonania kontroli w ramach RPO WSL. mail NK

fikacj k j K 1
3 Kierownik KK, ngl;irlnj\?;r’lia sto, aniflept\i/quonania kV(:Z:rtZl?eg\z Niezw} i Wersja papierowa/ TALGOS Dyrektor/ Wicedyrektor [P
' Naczelnik/ Z-ca Naczelnika NK | P P Y fezwiocznie 1 pap RPO WSL - WUP
ramach RPO WSL.

W przypadku uwag - pkt 2;
W przypadku braku uwag - pkt 4.
4 Dyrektor/ Wicedyrektor IP RPO Zatwierdzenie Kwartalnego podsumowania stopnia Niezwlocznie Wersja papierowa/ TALGOS Stanowisko ds. kontroli w

WSL - WUP

wykonania kontroli w ramach RPO WSL.

Katowicach KK

W przypadku uwag - pkt 2
W przypadku braku uwag - pkt 5.

Stanowisko ds. kontroli w
Katowicach KK

Przekazanie Kwartalnego podsumowania stopnia
wykonania kontroli w ramach RPO WSL.

Zgodnie z terminem
wskazanym przez IZ RPO
WSL.

Wersja papierowa/
TALGOS/ePUAP/e-mail

1Z RPO WSL (RR)
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7.2 KONTROLA PROJEKTU DOFINANSOWANEGO W RAMACH RPO WSL 2014-2020

7.2.1 Instrukcja przygotowania, przeprowadzania kontroli projektow w miejscu, opracowywania Informacji Pokontrolnej
oraz monitorowania wdrozenia zalecen pokontrolnych

7.2.1

pokontrolnych

Instrukcja przygotowania, przeprowadzania kontroli projektéw w miejscu, opracowywania Informacji Pokontrolnej oraz monitorowania wdrozenia zalecen

Lp. jednostka

Stanowisko/ komorka/

Zadanie

Termin wykonania

Forma
opracowania/
obiegu dokumentow

Jednostki/ komérki /
stanowiska powiazane

Szczegbtowe uregulowania dotyczace typowania projektéw do kontroli po zakonczeniu realizacji projektu oraz monitorowania postepéw realizacji projektéw w ramach EFS, a takze przeprowadzenia
kontroli trwato$ci projektu znajduja sie w RPK.

Stanowisko ds. Kontroli
w Katowicach KK/

w Bielsku-Biatej KB/
w Czestochowie KC

Przygotowanie zawiadomienia o terminie kontroli oraz
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli (Zatacznik
nr 1 do niniejszej  instrukcji -  Wzdr
upowaznienia/przedtuzenia upowaznienia do
przeprowadzenia kontroli / kontroli trwatosci / wizyty
monitoringowej ) w oparciu o Plan Kontroli, w tym
kontroli trwalo$ci/ w przypadku kontroli doraznej po
otrzymaniu informacji stanowiacych podstawe do
podjecia decyzji o koniecznosci przeprowadzenia
kontroli doraznej, w tym w szczegélnosci informacji od
PP1/PP2/ PZ.

Co najmniej 5 dni
kalendarzowych przed planowana
kontrola/ w przypadku kontroli
doraznej - brak koniecznosci
wysltania zawiadomienia lub
zawiadomienie wysytane

z maksymalnie 3 dniowym
wyprzedzeniem (dni
kalendarzowe)

Wersja
papierowa/wersja
elektroniczna

Kierownik KK/ KC/ KB,
Naczelnik/

7-ca Naczelnika NK,
Naczelnik/

Z-ca Naczelnika EP

Kontrola dorazna prowadzona w zwigzku z wynikami kontroli krzyzowej bedzie wszczynana w przypadku wptywu wniosku podmiotu majacego uzasadnione podejrzenie podwdjnego finansowania

wydatkéw przez beneficjenta.

Kontrole trwato$ci w trybie kontroli doraznej moga by¢ przeprowadzane na podstawie informacji przekazanych przez EP w zakresie uzasadnionego podejrzenia wystapienia zdarzenia istotnego
z punktu widzenia monitorowania obszardw szczegélnego ryzyka lub uzasadnione podejrzenie niezachowania trwatosci projektu.

Stanowisko ds. Kontroli

2 w Katowicach KK/

Podpisanie o$wiadczen o bezstronnosci cztonkéw
zespotu kontrolujacego (Zatacznik nr 2 do niniejszej

Niezwtocznie - nie p6Zniej niz na
dzien sporzadzenia

Wersja papierowa

Czlonkowie zespotu
kontrolujacego
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w Bielsku-Biatej KB/
w Czestochowie KC—
cztonkowie zespolu

instrukcji - Wz6r o$wiadczenia o bezstronnosci do
kontroli projektu ).

zawiadomienia o kontroli

kontrolujacego
. . Weryfikacja, akceptacja upowaznienia .
Kierownik KK/ KC/ KB, . . . .. . ) . . Dyrektor/ Wicedyrektor
3. Naczelnik/ Z-ca Naczelnika NK do przeprowadzenia kontroli oraz zawiadomienia | Niezwlocznie Wersja papierowa IP RPO WSL - WUP
o terminie kontroli.
W przypadku uwag - pkt 1;
W przypadku braku uwag - pkt 4.
4 Dyrektor/ Wicedyrektor Zatwierdzenie upowaznienia do przeprowadzenia Niezwlocznie Wersja papierowa Kierownik zespolu
" | IP RPO WSL - WUP kontroli oraz zawiadomienia o terminie kontroli. kontrolujacego
W przypadku uwag - pkt 1;
W przypadku braku uwag - pkt 5.
Co najmniej 5 dni
Stanowisko ds. Kontroli kalendarzowych przed planowana
w Katowicach KK/ ) . o o | kontrola/ w przypadku kontroli ePUAP,
w Bielsku-Bialej KB/ Wyslan.le zawiadomienia o terminie przeprowadzenia doraznej brak koniecznosci T.ALG(.)S, N
5. w Czestochowie KC kontroli. wyslania zawiadomienia lub Wersja papierowa, Beneficjent
Kierownik zespohu zawiadomienie wysylane e-mail, oryginat
kontrolujacego z maksymalnie 3 dniowym osobiscie.
wyprzedzeniem (dni
kalendarzowe)
. Kierownik/
Do momentu rozpoczecia 7-ca Kierownika
Stanowisko ds. Kontroli Przygotowanie dokumentéw do kontroli (w tym | czynnosci kontrolnych od PP1/ PP2/
w Katowicach KK/ zebranie informacji wewnetrznych od komorek | zatwierdzenia upowaznienia oraz ) ) Kierownik PZ
6 w Bielsku-Biatej KB/ merytorycznych oraz ewentualnie o0s6b, ktore | zawiadomienia Wersja papierowa, e- Kierownik/ ’

" | w Czestochowie KC przeprowadzily wizyte monitoringowa — Zatacznik nr 3 | o przeprowadzeniu kontroli/ w mail 7-ca Kierownika GE
cztonkowie zespotu do niniejszej instrukcji - Informacja wewnetrzna od | dniu zatwierdzenia upowaznienia Kierownik KC/ KB/ i(C
kontrolujacego komdrek merytorycznych o kontrolowanym projekcie). oraz zayviadOfnie.ni.a w przypadku Naczelnik/ ’

kontroli doraznej (jesli dotyczy). 7-ca Naczelnika NK
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Stanowisko ds. Kontroli
w Katowicach KK/
w Bielsku-Biatej KB/

Przeprowadzenie kontroli w siedzibie beneficjenta
w oparciu o wzor informacji pokontrolnej (zatacznik nr
4 - Wzér Informacji pokontrolnej oraz przypadku
projektu PSF zalacznik nr 5 do niniejszej instrukcji -
Wzdr Informacji pokontrolne projektu realizowanego w
ramach PSF). Wzér nie bedzie stosowany w
przypadku kontroli projektéw dla Poddziatania 1.4.3.
W przypadku kontroli projektéw realizowanych w
ramach  poddzialania 1.4.3 zakres Informacji

1 — 4 dni (w uzasadnionych

. . Nie dot -
7 w Czestochowie KC Pokontrolnej bedzie adekwatny do zalozen wniosku o przyp ‘adkach kontrola moze trwac e cotyezy Beneficjent
- . . . . . dhuzej)
czlonkowie zespolu dofinansowanie) ; w trakcie kontroli przekazywane jest
kontrolujacego upowaznienie.
W przypadku kontroli zaméwieri publicznych u
Beneficjentéw zobowigzanych do stosowania ustawy
PZP — kontrola w oparciu o Kwestionariusz kontroli
udzielania zaméwien stanowiacy Zatacznik do
Uchwaly nr 714/221/V1/2021 Zarzadu Wojewddztwa
Slaskiego z dnia 24 marca 2021 r.
W przypadku koniecznosci przedluzenia kontroli:
Stanowisko ds. Kontroli
Katowicach KC/
W .a ow1cac. . . . L. . Niezwtocznie po powzieciu Wersja Kierownik KK/ KC/ KB,
w Bielsku-Biatej KB/ Przygotowanie przedluzenia upowaznienia oraz pisma | . . . s . . .
8. Crestochowie KC informuiaceso beneficienta o przedhuzeniu kontroli informacji o koniecznosci papierowa/wersja Naczelnik/
w Cz wi - i u i zedhizeniu i.
& Jaceg ) P przedhuzenia kontroli elektroniczna Z-ca Naczelnika NK

kierownik/cztonek zespotu
kontrolujacego

Kierownik KK/ KC/ KB,
9. Naczelnik/
Z-ca Naczelnika NK

Weryfikacja, akceptacja upowaznienia oraz pisma
informujacego do beneficjenta o przedtuzeniu kontroli.

Niezwlocznie

Wersja papierowa/
TALGOS

Dyrektor/ Wicedyrektor
IP RPO WSL - WUP

W przypadku uwag- pkt 8;
W przypadku braku uwag - pkt 10.
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Dyrektor/ Wicedyrektor

Zatwierdzenie pisma informujacego o przedtuzeniu

Wersja papierowa/

Stanowisko ds. Kontroli
w Katowicach KK/
w Bielsku-Biatej KB/

10. IP RPO WSL - WUP kontrol% oraz upowaznienia do przeprowadzenia | Niezwlocznie TALGOS w Czestochowie KC —
kontroli. . .
kierownik/cztonek zespotu
kontrolujacego
W przypadku uwag- pkt 8;
W przypadku braku uwag - pkt 11.
Stanowisko ds. Kontroli ePUAP/
w Katowicach KC/ TALGOS,
TR BlElSku—Bla}.E] KB/ Przes}aple pisma informujacego o przedtuzeniu Niezwlocznie Wersja papierowa Beneficjent
w Czestochowie KC kontroli do beneficjenta.
Kierownik zespotu e-mail, oryginat
kontrolujacego osobiscie
Sporzadzenie IPK wraz z pismem przewodnim
(Zatacznik nr 4- Wzdr Informacji pokontrolnej oraz w | Niezwlocznie. Beneficjent,
przypadku projektu PSF zalacznik nr 5 do niniejszej . . Jednostki whasciwe w danej
Stanowisko ds. Kontroli instrukeji - Wzdr Informacji pokontrolnej. projektu | W przypgdku koniecznosci dziedzinie do udzielenia
w Katowicach KK/ w Bielsku- realizowanego w ramach PSF). uzy.slfal.na} dodatkowch niezbednych wyjasnien lub
12. Biatej KB/ w Czestochowie KC W przypadku kontroli - zaméwied - publicznych u wy].asmen ,0 d ben.eflc!en.ta hﬂ.) s Wersja papierowa wydania interpretacji.
. . beneficjentéw zobowiazanych do stosowania ustawy | koniecznosci zasiggnigcia opinii - . ’
— Zesp6t kontrolujacy : ] ) ) L S Kierownik KK/ KB/ KC,
PZP - sporzadzenie Kwestionariusza kontroli | wiasciwej w danej dziedzinie Naczelnik/
udzielania zaméwieri stanowiacego Zalacznik do | jednostki— nastepuje 7_ca Naczelnika NK
Uchwaly nr 714/221/V1/2021 Zarzadu Wojewédztwa | Wstrzymanie biegu sprawy.
Slaskiego z dnia 24 marca 2021 r.
Kierownik KK/ KB/ KC, Weryfikacja, akceptacja IPK oraz pisma przewodniego. . . .
13. | Naczelnik/ Wer?ﬁkac}a i alzce;tacja Kwesptionar?usza kontfoli Niezwlocznie Wersja papierowa, Dyrektor/ Wicedyrektor

Z-ca Naczelnika NK

udzielania zaméwien — jesli dotyczy.

TALGOS

IP RPO WSL - WUP

W przypadku uwag - pkt 12;
W przypadku braku uwag - pkt 14.
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14.

Dyrektor/ Wicedyrektor
I[P RPO WSL - WUP

Zatwierdzenie pisma przewodniego oraz IPK.
Zatwierdzenie Kwestionariusza kontroli udzielania
zamdwien — jedli dotyczy.

Niezwlocznie

Wersja papierowa,
TALGOS

Stanowisko ds. Kontroli

w Katowicach KK/

w Bielsku-Biatej KB/

w Czestochowie KC — zesp6t
kontrolujacy

W przypadku uwag - pkt 12;
W przypadku braku uwag - pkt 15.

15.

Stanowisko ds. Kontroli

w Katowicach KK/

w Bielsku-Bialej KB/

w Czestochowie KC — Zespot
kontrolujacy

Przestanie 1 egzemplarza IPK wraz z pismem
przewodnim do beneficjenta.

Do 30 dni kalendarzowych - bieg
terminu rozpoczyna sie od
pierwszego dnia po zakonczeniu
kontroli

Wersja papierowa,
TALGOS

Beneficjent

Instytucja kontrolujaca ma prawo poprawienia w Informacji pokontrolnej, w kazdym czasie, z urzedu lub na wniosek podmiotu kontrolowanego, oczywistych omytek. Informacje o zakresie

sprostowania przekazuje sie bez zbednej zwtoki podmiotowi kontrolowanemu.

W przypadku, gdy beneficjent przesyla zastrzezenia do IPK: (beneficjent ma termin 14 dni kalendarzowych na zgloszenie zastrzezen).
W przypadku zlozenia przez beneficjenta wyjasnien, co do ktérych stwierdzono watpliwosci, IP moze podja¢ decyzje o przeprowadzeniu dodatkowych czynnosci sprawdzajacych w formie wizyty

monitoringowej majacej na celu weryfikacje wyjasnien ztozonych przez beneficjenta. W tym celu sporzadzane jest upowaznienie — zgodnie z pkt 39-41. Przeprowadzenie wizyty nie wptywa na termin
sporzadzenia ostatecznej IPK/ weryfikacje sprawozdania z Zalecen pokontrolnych. W przypadku koniecznosci przedtuzenia terminu bneficjent zostaje pisemnie poinformowany.

16.

Stanowisko ds. Kontroli

w Katowicach KK/ w Bielsku-
Bialej KB/ w Czestochowie KC
— zesp6t kontrolujacy

Opracowanie  ostatecznej IPK  skorygowanej
o uwzglednione zastrzezenia i wyjasnienia
beneficjenta oraz pisma przewodniego lub pisemnego
uzasadnienia nieuwzglednienia ztozonych zastrzezen.
W przypadku kontroli zaméwienn publicznych u
beneficjentéw zobowiazanych do stosowania ustawy
PZP — oraz uwzglednieniu zastrzezen i wyjasnien —
sporzadzenie skorygowanego Kwestionariusza
kontroli udzielania zamdwien.

Niezwlocznie -

w przypadku koniecznosci
uzyskania dodatkowych wyjasnien
od beneficjenta lub koniecznosci
zasiegniecia opinii wlasciwej

w danej dziedzinie jednostki —
nastepuje wstrzymanie biegu
sprawy

Wersja papierowa,
TALGOS

Beneficjent,

Jednostki wtasciwe w danej
dziedzinie do udzielenia
niezbednych wyjasnien lub
wydania interpretacji

Kierownik KK/ KB/ KC
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika
NK

Zastrzezenia moga zosta¢ w kazdym czasie wycofane. W takim przypadku pozostaja one bez rozpatrzenia. W trakcie rozpatrywania zastrzezen instytucja kontrolujgca ma prawo przeprowadzic¢
dodatkowe czynnosci kontrolne lub Zada¢ przedstawienia dokumentéw lub ztozenia dodatkowych wyjasnien na piSmie (podjecie tych czynnos$ci kazdorazowo przerywa bieg terminu).
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Kierownik KK/ KC/ KB,

Weryfikacja, akceptacja ostatecznej skorygowanej
IPK oraz pisma przewodniego lub pisemnego
uzasadnienia nieuwzglednienia ztoZonych zastrzezen.

Wersja papierowa,

Dyrektor/ Wicedyrektor

17. | N Inik/ Ni h i
aczel . Weryfikacja i akceptacja skorygowanego tezwiocziie TALGOS IP RPO WSL - WUP
Z-ca Naczelnika NK . . . . . L
Kwestionariusza kontroli udzielania zaméwien — jesli
dotyczy.
Zatwierdzenie pisma przewodniego oraz ostatecznej Stanowisko ds. Kontroli
ki j IPK lub pi dnieni Katowicach KK/
Dyrektor/ Wicedyrektor s.orygowaneq . ! Plsemnego trasa m(?m,a . . Wersja papierowa, v ,a OWICHC. .
18. nieuwzglednienia zlozonych zastrzezen. | Niezwlocznie w Bielsku-Biatej KB/
IP RPO WSL - WUP . . . . TALGOS . .
Zatwierdzenie  skorygowanego  Kwestionariusza w Czestochowie KC— zesp6t

kontroli udzielania zamdwien — jesli dotyczy.

kontrolujacy

W przypadku zgloszenia uwag przez kierownika KK/ KC/ KB, Naczelnika/ Z-ca Naczelnika NK lub Dyrektora/ Wicedyrektora IP RPO WSL-WUP pkt - 16;

W przypadku braku uwag — pkt. 19.

Stanowisko ds. Kontroli
w Katowicach KK/

Przestanie 1 egzemplarza ostatecznej skorygowanej
IPK wraz z pismem przewodnim lub pisemnego

Do 14 dni kalendarzowych - bieg
terminu rozpoczyna sie od

Wersja papierowa,

19. Bielsku-Biatej KB/ 1 . . Beneficjent

W DIEISU-BIa .e] , uzasadnienia nieuwzglednienia zlozonych zastrzezen | pierwszego dnia po dacie wplywu TALGOS enetiqen

w Czestochowie KC— Zespét - S e -

. do beneficjenta. zastrzezen i wyjasnien beneficjenta
kontrolujacy
BIP
20. | Kierownik KK/ KC/ KB Pubhk.aC]a . na stronle. BI? (.)statecz,ne:] ) wersji Nlezw'}c?czme [.)0 przekazar'uu http:// N LW
Kwestionariusza kontroli udzielania zamdwien . Beneficjentowi Ostatecznej IPK wup.katowice.ibip.pl/
public/

IPK oraz ostateczng IPK w razie potrzeby uzupelnia sie o zalecenia pokontrolne lub rekomendacje.
W przypadku, gdy sformutowano zalecenia pokontrolne skutkujace uznaniem wydatkéw za niekwalifikowalne — pkt. 21.

W przypadku, gdy sformutowano zalecenia pokontrolne nieskutkujace uznaniem wydatkéw za niekwalifikowane — pkt.30
W przypadku braku uchybiery/ zalecert — zamkniecie postepowania.
Procedura jest tozsama w odniesieniu do wizyty monitoringowej.
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IW IP RPO WSL-WUP v.5

Stanowisko ds. Kontroli
w Katowicach KK/
21. | w Bielsku-Biatej KB/

w Czestochowie KC— zesp6t

Przygotowanie wezwania do zwrotu, wydatkéw
uznanych za niekwalifikowalne, spehniajacego
wymogi art. 207 UFP.

kontrolujacy
Kierownik KK/ KB/ KC, Weryfikacja, akceptacja wezwania do zwrotu,
22. | Naczelnik/ wydatkbw  uznanych za  niekwalifikowalne,

Z-ca Naczelnika NK

spelniajacego wymogi art. 207 UFP.

Dyrektor/ Wicedyrektor

23.
3 IP RPO WSL - WUP

Zatwierdzenie wezwania do zwrotu, wydatkow
uznanych za niekwalifikowalne, spelniajacego
wymogi art. 207 UFP.

Niezwlocznie

Wersja papierowa,
ePUAP/TALGOS

Kierownik KK/ KB/ KC,
Naczelnik/
Z-ca Naczelnika NK

Dyrektor/ Wicedyrektor
IP RPO WSL - WUP

Stanowisko ds. Kontroli

w Katowicach KK/

w Bielsku-Biatej KB/

w Czestochowie KC — zesp6t

kontrolujacy
W przypadku uwag - pkt 21;
W przypadku braku uwag — pkt. 24.
Niezwlocznie nie dtuzej niz do 10
dni roboczych od dnia przekazania
Stanowisko ds. Kontroli dz;znzf:iema ols IZL?Z?QJ IPK/
i ieuwz, ieni
24 w Katowicach KK/ Przeslanie 1 egzemplarza wezwania do zwrotu, Iz)astrzeieﬁ /u;; gaf akceutac'i ez Wersia babierowa
" | w Bielsku-Bialej KB/ wydatkéw  uznanych za  niekwalifikowalne, y plagip Ja pap ; Beneficjent

kontrolujacy

w Czestochowie KC — zesp6t

spelniajacego wymogi art. 207 UFP.

beneficjenta tresci IPK.

W przypadku stwierdzenia nowych
uchybien w ostatecznej IPK termin
liczony jest od daty akceptacji tych
zapisow.

ePUAP/ TALGOS

Przedmiotowe wezwanie bedzie sporzadzane wylacznie w przypadku wydatkéw wykazanych w zatwierdzonych wnioskach o ptatnos$¢. W przypadku wydatkéw wykazanych w niezatwierdzonych
whnioskach o ptatnos¢, stosowna informacja zostanie przekazana do opiekuna projektu.

W przypadku, gdy beneficjent odméwi zwrotu wydatkéw uznanych za niekwalifikowalne stosuje sie procedure 9.1 Instrukcja prowadzenia postepowan administracyjnych dotyczacych naleznosci
zwiazanych z realizacjq projektéw finansowanych z udzialem srodkéw europejskich —I instancja.
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Stanowisko ds. Kontroli

Sporzadznie pisma przekazujacego wyniki kontroli
do wiadomos$ci IZ RPO WSL w przypadku, gdy
w wyniku  kontroli wystapienie
nieprawidtowosci zwiazanej z realizacja RPO WSL

stwierdzono

W terminie do 10 dni roboczych od

w Katowicach KK/ 2014-2020, ktéra moze mie¢ charakter systemowy, | daty zatwierdzenia IPK lub Wersia pabierowa Kierownik KK/ KB/ KC,
25. | w Bielsku-Biatej KB/ stwierdzono uchybienie niestwierdzone wczesniej | ostatecznej IPK uzupelnionej ePUziP}) TpALGOS’ Naczelnik/
w Czestochowie KC — zespé6t mogace mie¢ charakter horyzontalny poprzez | o zalecenia pokontrolne/ pisma Z-ca Naczelnika NK
kontrolujacy prawdopodobienstwo jego wystapienia w innych | o nieuwzglednieniu zastrzezen
programach operacyjnych lub w sytuacji, gdy projekt
uzyskat w wyniku kontroli ocene mieszczaca sie
w kategorii nr 5.
Ki ik KK/ KB/ K
% N;ecrzoe\ivrﬁl/ / KB/KC, Weryfikacja, akceptacja pisma przekazujacego Niezwlocznie Wersja papierowa, Dyrektor/ Wicedyrektor
’ . wyniki kontroli do wiadomosci IZ RPO WSL. W ePUAP/ TALGOS IP RPO WSL - WUP
Z-ca Naczelnika NK
W przypadku uwag- pkt 25;
W przypadku braku uwag- pkt 27.
Stanowisko ds. Kontroli
Katowicach KK/
7 Dyrektor/ Wicedyrektor Zatwierdzenie pisma przekazujacego wyniki kontroli Niezwlocznie Wersja papierowa, :vv Biaefs ‘{Z;C;Cia}e, KB/
" | IP RPO WSL - WUP do wiadomosci IZ RPO WSL. ePUAP/ TALGOS . ) .
w Czestochowie KC — zesp6t
kontrolujacy
W przypadku uwag- pkt 25;
W przypadku braku uwag- pkt 28.
Stanowisko ds. Kontroli
w Katowicach KK/
Przestanie pi kazuj iki kontroli d j i
28. | w Bielsku-Biatej KB/ rzestanie pisma przekazujacego wyniki kontroli do Niezwlocznie Wersja papierowa, 1Z RPO WSL (RR)

w Czestochowie KC — zesp6t
kontrolujacy

wiadomosci IZ RPO WSL.

ePUAP/TALGOS
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Kancelaria
IP RPO WSL - WUP

Wplyw od Beneficjenta sprawozdania z realizacji
Zalecenn pokontrolnych, (jesli charakter zalecen
uzasadnia koniecznos¢ sporzadzenia sprawozdania z
ich realizacji).

Zgodnie z terminem wptywu

Pismo papierowe,
ePUAP/TALGOS

Stanowisko ds. Kontroli

w Katowicach KK /

w Bielsku-Biatej KB /

w Czestochowie KC — zesp6t

29. kontrolujacy
inie 21 dni kal h
Stanowisko ds. Kontroli Z\gtoetrrrzm?ri:mia Sn;a‘;ot;réiiriiowyc
w Katowicach KK/ Analiza sprawozdania z realizacji = Zalecen dot y p tkich wvd h TALGOS. Wersia Kierownik KK/ KB/ KC,
otyczacego wszystkic anyc , .
30. | w Bielsku-Bialej KB/ pokontrolnych i sporzadzenie pisma do beneficjenta Y EL & y Wy 'y . ] Naczelnik/
. . . : N . zalecen, w tym nowych zalecen, papierowa .
w Czestochowie KC— zesp6t z wynikami weryfikacji sprawozdania. , Z-ca Naczelnika NK
. ktére zostaly wskazane w
kontrolujacy . . .
Ostatecznej Informacji pokontrolnej
31 Kierownik KK/ KB/ KC, Weryfikacja, akceptacja pisma z  wynikami Niezwl . Wersi . Dyrektor/ Wicedyrektor IP
. , iezwlocznie ersja papierowa
Naczelnik/Z-ca Naczelnika NK | weryfikacji sprawozdania z Zalecen pokontrolnych. 1a pap RPO WSL - WUP
W przypadku uwag - pkt 30;
W przypadku braku uwag — pkt. 32.
Stanowisko ds. Kontroli
w Katowicach KK/
Dyrektor/ Wicedyrektor IP RPO | Zatwierdzenie pi fikuj dani
32. yreitors Wicedyreitor atwlerczeme plsma Werylkwacego sprawozcanie Niezwlocznie Wersja papierowa w Bielsku-Biatej KB/

WSL - WUP

z realizacji Zalecen pokontrolnych.

w Czestochowie KC— zesp6t
kontrolujacy

W przypadku uwag - pkt 30
W przypadku braku uwag — pkt. 33.

33.

Stanowisko ds. Kontroli

w Katowicach KK/ w Bielsku-
Biatej KB/ w Czestochowie KC
— zesp6t kontrolujacy

Przestanie pisma weryfikujacego
z realizacji Zalecen pokontrolnych.

sprawozdanie

Niezwlocznie — maksymalny termin
zgodny z okre$lonym w pkt 31
niniejszej instrukcji

Wersja papierowa,
ePUAP/e-mail

Beneficjent
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W przypadku otrzymania niewystarczajacego sprawozdania z realizacji Zalecen pokontrolnych — prowadzona jest dalsza korespondencja z beneficjentem do momentu ostatecznej akceptacji
sprawozdania i zamkniecia postepowania kontrolnego:

W terminie wskazanym w piS$mie IP

Stanowisko ds. Kontroli
w Katowicach KK /

34 Kancelaria Wplyw od Beneficjenta uzupelnionego sprawozdania | RPO WSL-WUP weryfikujacym Pismo papierowe, w Bielsku-Bialei KB /
" | IP RPO WSL - WUP z realizacji Zalecen pokontrolnych. sprawozdanie z realizacji Zalecen ePUAP// TALGOS . ] ,
w Czestochowie KC — zesp6t
pokontrolnych .
kontrolujacy
Stanowisko ds. Kontroli Analiza uzupelnionego sprawozdania beneficjenta
w Katowicach KK/ z realizacji Zpalecer'l gokoﬁtroln ch i sporz dienie W terminie do 10 dni Wersja Beneficjent.
35. | w Bielsku-Biatej KB/ isma z] w nikarnip we fikZC’i UZE eh?ione o kalendarzowych od otrzymania papierowa,ePUAP/ Kierowglik i(K KB/ KC
w Czestochowie KC— zespo6t P . ¥ & ] P 8 dokumentu TALGOS
. sprawozdania.
kontrolujacy
Dalsza procedura — analogicznie jak w punktach 31 — 33 niniejszej instrukcji. Procedura jest powtarzana do momentu uzyskania kompletnego sprawozdania.
' ' W uzasadniony?h przypa}dkach pos:ljec.ie dt?cyz.ji W terminie wynikajacym ze . . .
36. | Naczelnik/Z-ca Naczelnika NK | o przeprowadzeniu kontroli sprawdzajacej realizacje L . Wersja papierowa Beneficjent
., specyfiki wydanych zalecen
Zalecen pokontrolnych.
Instrukcja przygotowania i przeprowadzenia kontroli sprawdzajacej i kontroli trwalosci analogiczna jak w przypadku kontroli doraZnej.
Niezwlocznie po wystaniu
zawiadomienia o terminie
Stanowisko ds. Kontroli przeprowadzenia kontroli/
w Katowicach KK/ w Bielsku- Worowadzanie danveh  uzvskanveh w iku nastepnie uzupelnianie na biezaco
37. | Bialej KB/ w Czestochowie KC P Y yskany ) zgodnie z kolejnymi etapami LSI12014/ CST Kierownik KK/ KB/ KC

- cztonek Zespotlu
kontrolujacego

przeprowadzonych kontroli.

kontroli. Import danych do CST
niezwlocznie po zatwierdzeniu i
wystaniu do beneficjenta
Ostatecznej IPK.

W przypadku przeprowadzania wizyty menitoringowej:
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Stanowisko ds. Kontroli
w Katowicach KK/

w Bielsku-Biatej KB/
w Czestochowie KC

38.

Przygotowanie upowaznienia (Zatacznik nr 1 do
niniejszej instrukcji) okreslajacego termin
proponowanej wizyty monitoringowej w miejscu
Swiadczonej ustugi, z uwzglednieniem przekazanego
przez beneficjenta/ posiadanego przez IP RPO WSL
— WUP harmonogramu wsparcia dla Uczestnikéw
Projektu.

Na co najmniej 1 dzien
kalendarzowy przed terminem
planowanej wizyty monitoringowej,
na podstawie harmonograméw
realizacji form wsparcia
przekazywanych na biezaco przez
beneficjentéw/ posiadanych przez
IP RPO WSL - WUP lub informacji
dostepnych na stronie internetowej
beneficjenta

Wersja papierowa,
TALGOS

Kierownik KK/ KB/ KC
Naczelnik/
Z-ca Naczelnika NK

Ki ik KK/ KB/ K
1erowg1 / KB/KC, Weryfikacja, akceptacja upowaznienia . . Wersja papierowa, Dyrektor/ Wicedyrektor
39. | Naczelnik/ do przeprowadzenia wiz Niezwlocznie TALGOS IP RPO WSL - WUP
Z-ca Naczelnika NK przep -
W przypadku uwag- pkt 38;
W przypadku braku uwag- pkt 40.
Stanowisko ds. Kontroli
o, | Dyreton wieedyrior | e i Swiadcoone | Niezwlocani wersiapapieowa, | 1
" | IP RPO WSL - WUP il gowel ) ) /TALGOS <) .
ustugi. w Czestochowie KC — zesp6t
kontrolujacy
W przypadku uwag - pkt 38;
W przypadku braku uwag - pkt 41
Stanowisko ds. Kontroli Przygotowanie dokumentow do wizyty Wersja
K icach KK o . .. - . tugi
al | Y .at0w1cac. . / mon#ormgowe] w l‘l‘l.le_]SC.Ll. S\'madczone] u.s ugl Nie Poznle] niz do wyzr}acz9nego papierowa/wesja Kierownik KK/ KB/ KC
w Bielsku-Biatej KB/ w (ankiety, wzoru odpowiedniej Listy sprawdzajqcej, | terminu przeprowadzenia wizyty elekironiczna

Czestochowie KC

w przypadku PSF innych niezbednych dokumentéw).

19




Zatqcznik do Uchwaly ZW nr 36/304/VI/2022 z dnia 12.01.2022 r.

IW IP RPO WSL-WUP v.5

42.

Stanowisko ds. Kontroli
w Katowicach KK/

w Bielsku-Biatej KB/ w
Czestochowie KC

Przeprowadzenie wizyty w oparciu o Wzdr
Informacji z wizyty monitoringowej (zalacznik nr 6
do niniejszej instrukcji) oraz dokumenty pomocnicze
do przeprowadzenia wizyty monitoringowej tj. wzory
ankiet monitorujacych zadowolenie uczestnikéw
projektu oraz trenera/ wykladowcy — jesli dotyczy
(Zatacznik nr 7.1 - Wzér projektu ankiety — badanie
opinii uczestnika projektu oraz zalacznik nr 7.2 -
Wzdér projektu ankiety — badanie opinii trenera do
niniejszej instrukcji) w uzasadnionych przypadkach —
przeprowadzenie ankiet telefonicznych  wéréd
uczestnikéw projektu.jako uzupeknienie wizyty.

Zgodnie z terminem okreslonym
w upowaznieniu (bez
wczesniejszego zawiadomienia
beneficjenta)

Wersja
papierowa/wersja
elektroniczna

Beneficjent;
uczestnicy projektow,
trenerzy

Procedura przeprowadzana jest adekwatnie do procedury opisanej w punktach od 12 — 40 niniejszej instrukcji - niemniej zmianie ulega nazewnictwo — zamiast IPK jest Informacja z wizyty

monitoringowej. Ponadto wprowadzanie danych do LSI 2014 dotyczacych wizyty monitoringowej odbywa sie niezwlocznie po przeprowadzeniu wizyty i na biezaco jest uzupetniany, natomiast import

do CST odbywa sie niezwlocznie po wystaniu do beneficjenta Ostatecznej informacji z wizyty monitoringowej).

W przypadku przeprowadzania kontroli sprawdzajacej i kontroli trwatoSci stosuje sie procedure opisana w punktach 1-37 niniejszej instrukcji, za wyjatkiem kwestii Listy sprawdzajacej, ktéra nie jest
przygotowywana w takim przypadku.

W przypadku ztozenia przez beneficjenta wyjasnien, co do ktdrych stwierdzono watpliwosci, IP moze podja¢ decyzje o przeprowadzeniu dodatkowych czynnosci sprawdzajacych w formie wizyty
monitoringowej majacej na celu weryfikacje wyjasnien ztozonych przez beneficjenta. W tym celu sporzadzane jest upowaznienie — zgodnie z pkt 38-42. Przeprowadzenie wizyty nie wplywa na termin

sporzadzenia ostatecznej Informacji z wizyty monitoringowej/ weryfikacje sprawozdania z Zalecen pokontrolnych.

W przypadku wizyty w ramach PSF procedure oraz wzory okreslaja odrebne dokumenty stanowiace zataczniki do Uchwat Komitetu strujacego PSF — Zakres merytoryczny roboczej dokumentacji

projektowej na potrzeby przeprowadzania wizyt monitoringowych ushug rozojowych.
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7.2.2 Instrukcja przeprowadzenia kontroli na zakonczenie realizacji projektu — tryb konkursowy i pozakonkursowy

7.2.2 Instrukcja przeprowadzenia kontroli na zakonczenie realizacji projektu — tryb konkursowy i pozakonkursowy
Stanowisko/ komorka/ ) ) . Forma opracowania/ Jednostki/ komorki
Lp. . Zadanie Termin wykonania . ) .
jednostka obiegu dokumentow powigzane

Jezeli wnios

Jesli wniose

k beneficjenta o platno$¢ koficowa zo

ek o platnos¢ koricowa wymaga korekty nie dokonuje sie kontroli na zakonczenie realizacji projektu.
stal zweryfikowany pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym pozytywnie —

pkt. 1.

Stanowisko ds. Obstugi

Przeprowadzenie kontroli na zakonczenie realizacji
projektu na dokumentach (w formie elektronicznej
i papierowej) bedacych w posiadaniu IP RPO WSI -

Niezwlocznie po dokonaniu
weryfikacji koncowego

Wersja papierowa,

Stanowisko ds. Obshugi
Finansowej Projektow EFS

1. Projektow Konkursowych/ WUP zgodnie zzakresem informacji zawartych | wniosku o ptatno$é - elekironi GE,
Pozakonkursowych PP1/ PP2/ PZ | w Liscie kontrolnej (Zatacznik nr 2a do IW nr 4.1.1 - | i otrzymaniu podpisanej karty wersja elextroniczna Stanowisko ds. Kontroli
Wzor listy kontrolnej do wniosku o platnosé-wzoér | obiegowej KK/ KB/ KC
minimalny).
Stanowisko ds. Obshugi Rejestracja kontroli na zakoriczenie systemie Niezwlocznie po IZ<-IS:10[\2/' l;lrl;/ nika Zespot
2. Projektéw Konkursowych/ ) ) ! z zeme w- sy '® | zatwierdzeniu wniosku LSI 2014/ CST rerownt potu

informatycznym.

Pozakonkursowym PP1/PP2/PZ

o platno$¢ konicowa

PP1/ PP2
Kierownik PZ

W przypadku pozytywnego zakonczenia kontroli dalsze postepowanie - pkt 12 w IW nr 4.1.1 - Instrukcja weryfikacji i zatwierdzania wniosku o platnos¢ beneficjenta, w tym czesci dotyczacej postepu
realizacji projektu - tryb konkursowy, pozakonkursowy oraz projekty wilasne.
W przypadku negatywnego zakoriczenia kontroli - zatwierdzenie wniosku o platno$¢ koncowa zostaje wstrzymane do czasu usuniecia, wyjasnienia lub uzupelnienia przez beneficjenta wykrytych
nieprawidtowodci w dokumentach bedacych w posiadaniu IP RPO WSL - WUP.

Jezeli przeprowadzono kontrole na zakornczenie realizacji projektu i wniosek o platnos$¢ konicowa zostat zatwierdzony - sporzadzony zostaje Zalacznik nr 2a do IW nr 4.1.1 - Wzdr listy kontrolnej do

wniosku o ptatnos¢ -wzor minimalny. Przedmiotowy zatacznik nie jest wypeliany w przypadku warunkowe

go zatwierdzenia wniosku o ptatno$é.

Stanowisko ds. Obstugi
Projektéw Konkursowych/
Pozakonkursowych PP1/ PP2/ PZ

Weryfikacja danych niezbednych do zamkniecia
projektu.

Niezwlocznie po spelnieniu
wszystkich warunkéw
pozwalajacych na
zatwierdzenie koncowego
wniosku o platnosé¢

Wersja papierowa,
wersja elektroniczna

Kierownik/

Z-ca Kierownika PP1/ PP2/
Kierownik PZ,

Kierownik/

7-ca Kierownika GE,
Kierownik KK/ KC/ KB
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Kierownik/
Z-ca Kierownika PP1/ PP2/
Kierownik PZ,
Stanowisko ds. Obstugi Sporzadzenie Listy kontrolnej (Zatacznik nr 2a do IW Naczelnik/
4. Projektéw Konkursowych/ nr 4.1.1 - Wzor listy kontrolnej do wniosku o ptatnosc- Wersja papierowa Z-ca Naczelnika EP,
Pozakonkursowych PP1/ PP2/ PZ | wzor minimalny Kierownik/
7-ca Kierownika GE,
Kierownik KK/ KC/ KB,
Naczelnik NK
. . Niezwlocznie
Kierownik/
Z-ca Kierownika PP1/ PP2/
Kierownik PZ,
Naczelnik/
5. i}giolj;;iilmka EP, Weryfikacja, akceptacja Listy kontrolnej. Wersja papierowa }%yg; (t)o l;fv\gﬁfssgsktor
Z-ca Kierownika GE,
Kierownik KK/ KC/ KB,
Naczelnik/
Z-ca Naczelnika NK
W przypadku uwag - pkt 4;
W razie braku uwag — pkt 6.
Stanowisko ds. Obstugi
6. g)yéel]: (t)o ;/V\é\/ﬁ:els%/;sktor Zatwierdzenie Listy kontrolnej. Niezwlocznie Wersja papierowa gg?:ﬁ;gxuﬁgrd(;gﬁog,};h/
PP2/ PZ
W przypadku uwag, pkt 4;
W przypadku braku uwag — pkt 7.
Stanowisko ds. Obstugi Rejestracja kontroli na zakonczenie w systemie Iz<_lel‘01‘€’.l‘llk/ ik
7. Projektéw Konkursowych/ . fj ) Y Niezwlocznie CST/LSI 2014 ca mierownika
Pozakonkursowych PP1/ Pp2/ pz, | Mrormatycznym. PP1/PP2/
Kierownik PZ
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7.3.1 Instrukcja obshlugi kontroli/ audytéw zewnetrznych (w tym kontroli systemowych IZ RPO WSL oraz kontroli PT przez

IZ RPO WSL 2014-2020)

7.3.1. Instrukcja obstugi kontroli/ audytéw zewnetrznych (w tym kontroli systemowych IZ RPO WSL) oraz kontroli PT przez IZ RPO WSL 2014-2020
Stanowisko/ komorka/ . ) ) Forma opracowania/ Jednostki/ komorki
Lp. ) Zadanie Termin wykonania . . .
jednostka obiegu dokumentéow powiazane
K lari TALGOS/ Naczelnik NO,
ancelaria . - . . . . . . i
Stanowisko ds. organizacji i kadr
IP RPO WSL - WUP Wplyw i przekazanie pisma informujacego o kontroli. | Niezwlocznie wersja papierowa o 8 ]
Stanowisko ds. organizacji i Przekazanie informacji o kontroli oraz zakresu . . TALGOS/ Dyrektor/ Wicedyrektor
Niezwlocznie

kadr NO

dokumentéw niezbednych do przygotowania.

wersja papierowa

IP RPO WSL - WUP

Dyrektor/ Wicedyrektor
IP RPO WSL - WUP

Wyznaczenie 0s6b upowaznionych do skladania
o$wiadczen/ wyjasnien oraz do kontaktu z Zespolem
kontrolujacym oraz  poinformowanie instytucji
kontrolujacej o tym fakcie.

Zgodnie z terminem
wyznaczonym przez
instytucje kontrolujaca

TALGOS/
wersja papierowa

Naczelnicy/ Z-cy Naczelnikow/
Kierownicy wilasciwych
Wydzialéw/ Zespotow

IP RPO WSL - WUP:

- EW, WW1, Ww2
-  EZ,7ZA,7ZM, 71
- EP, PP1,PP2,PZ
- ND
- NG, GB, GE
- NK, KK, KC, KB
- NO
- NR
- TL
- Lw
Instytucja Kontrolujaca IZ RPO
WSL (RR)
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Naczelnik NO

Przyjecie i
do przeprowadzenia kontroli.

weryfikacja

upowaznienia

W dniu rozpoczecia kontroli

TALGOS, Wersja
papierowa

Dyrektor/ Wicedyrektor
I[P RPO WSL - WUP

Stanowisko ds. organizacji i
kadr NO

Koordynacja wpisu do ksiazki ewidencji kontroli

zewnetrznych.

W dniu rozpoczecia kontroli

Ksigzka Kontroli

Naczelnik NO

Naczelnicy/ Z-cy Naczelnikow/
Kierownicy wiasciwych
Wydziatléw/ Zespotéw
IP RPO WSL - WUP:
- EW, WW1, Www2
- EZ,ZA,7M, Z1
- EP,PP1,PP2,PZ
- NG, GB, GE
- NK, KK, KC, KB
- NO
- NR
- TL
- ND
- LW

Osoby upowaznione do
skladania oswiadczen/
wyjasnien oraz do kontaktu
z Zespotem kontrolujacym

Udzielanie wyjasnien, przekazywanie dokumentéw,
obstuga techniczna czynnosci kontrolnych.

W zaplanowanym terminie
przeprowadzenia kontroli

TALGOS/ wersja
papierowa/e-mail

Instytucja kontrolujaca,
I1Z RPO WSL (RR)

Kancelaria
IP RPO WSL - WUP

Wplyw i przekazanie Informacji pokontrolnej (IPK).

Niezwlocznie

TALGOS/ wersja
papierowa

Dyrektor/ Wicedyrektor
IP RPO WSL — WUP;
Naczelnicy/ Z-cy Naczelnikow/
Kierownicy wtasciwych
Wydziatéw/ Zespotdw
IP RPO WSL - WUP:
- EW, WW1, Ww2
- EZ,ZA,7ZM, ZI
- EP, PP1, PP2, PZ
- NG, GB, GE
- NK, KK, KC, KB
- NO
- NR
- TL
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- ND
- LW

Naczelnik NO,
Stanowisko ds. organizacji i
kadr NO

Koordynowanie czynnosci zwigzanych z zebraniem
uwag i wyjasnien do IPK.

Zgodnie z terminem
wyznaczonym przez
instytucje kontrolujaca

TALGOS/ e-mail

Naczelnicy/ Z-cy Naczelnikow/
Kierownicy wtasciwych
Wydziatéw/ Zespotdw
IP RPO WSL - WUP:
- EW, WW1, Ww2
- EZ,ZA,7ZM, 71
- EP,PP1, PP2,PZ
- NG, GB, GE
- NK, KK, KC, KB
- NO
- NR
- TL
- ND
- LW

W przypadku zgloszenia przez IP RPO WSL -
W przypadku akceptacji projektu IPK — pkt 11.

WUP zastrzezen do IPK — pkt 9;

Naczelnicy/ Z-cy Naczelnikow/
Kierownicy wlasciwych
Wydziatéw/ Zespotow
IP RPO WSL - WUP:

- EW,WW1, ww2

- EZ,ZA,7ZM, ZI
- EP,PP1, PP2, PZ Zgodnie z terminem Stanowisko ds. organizacji i kadr
9. - NG, GB, GE Przekazanie ewentualnych uwag i wyjasnien do IPK. | wyznaczonym przez TALGOS/ e-mail NO,
- NK, KK, KC, KB instytucje kontrolujaca Naczelnik NO
- NO
- NR
- TL
- ND
- LW
Stanowisko ds. organizacji i . . . . W terminie wskazanym TALGOS/ wersja Dyrektor/ Wicedyrektor
10. kadr NO i ] Sporzadzenie zbiorczej Informacji do TPK. w zaleceniach pokon)t/rolnych papierowa J IPyRPO WSL - WyUP
Dyrektor/ Wicedyrektor Weryfikacja i akceptacja IPK lub treSci pisma z Zgodnie z terminem TALGOS/ wersja NfiCZGlany/ Z_CY paczelmkow/
11. Lo wyznaczonym przez - Kierownicy wlasciwych
IP RPO WSL - WUP zastrzezeniami do IPK. . - . papierowa 12 .
instytucje kontrolujaca Wydziatéw/ Zespotdw
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IP RPO WSL - WUP:
- EW, WW1, WW2
- EZ,ZA, ZM, ZI
- EP, PP1, PP2, PZ
- NG, GB,GE
- NK, KK, KC, KB
- NO
- NR
- TL
- ND
- LW

W przypadku uwag — pkt — 9;
W przypadku braku uwag — pkt. 12;

12.

Stanowisko ds. organizacji i
kadr NO

Przekazanie IPK do Instytucji Kontrolujacej.

Zgodnie z terminem
wyznaczonym przez
instytucje kontrolujaca

TALGOS/ wersja
papierowa

Instytucja Kontrolujaca
IZ RPO WSL (RR)

13.

Naczelnik NO,
Stanowisko ds. organizacji i
kadr NO

Koordynowanie czynnosci zwiazanych z zebraniem

uwag i wyjasnien do drugiej IPK.

Zgodnie z terminem
wyznaczonym przez
instytucje kontrolujaca

TALGOS/ e-mail

Naczelnicy/ Z-cy Naczelnikow/
Kierownicy wtasciwych
Wydziatéw/ Zespotdw
IP RPO WSL - WUP:
- EW, WW1, Ww2
- EZ,ZA,7ZM, 71
- EP, PP1, PP2, PZ
- NG, GB, GE
- NK, KK, KC, KB
- NO
- NR
- TL
- ND
- LW

14.

Naczelnicy/ Z-cy Naczelnikow/
Kierownicy wiasciwych
Wydziatléw/ Zespotow
IP RPO WSL - WUP:

- EW, WW1, Ww2

- EZ,7ZA,7ZM, 71

Przekazanie ewentualnych uwag i wyjasnieri do
drugiej IPK.

Zgodnie z terminem
wyznaczonym przez
instytucje kontrolujaca

TALGOS/ e-mail

Stanowisko ds. organizaccji i
kadr NO,
Naczelnik NO
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- EP, PP1, PP2, PZ

- NG, GB, GE
- NK, KK, KC, KB
- NO
- NR
- TL
- ND
- LW
Stanowisko ds. organizacji i L . . - W terminie wskazanym TALGOS/ wersja Dyrektor/ Wicedyrektor
15. kadr NO Sporzadzenie zbiorczej Informacji do drugiej IPK. w zaleceniach pokontrolnych papierowa IP RPO WSL - WUP
Naczelnicy/ Z-cy Naczelnikow/
Kierownicy wtasciwych
Wydziatéw/ Zespotow
IP RPO WSL - WUP:
- EW, WW1, Ww2
- EZ,ZA,7ZM, 71
Dyrektor/ Wicedyrektor Weryfikacja i akceptacja drugiej IPK lub tresci pisma Zgodnie  terminem TALGOS/ wersja : EP, PP1, PP2, PZ
16. IP RPO WSL - WUP z zastrzezeniami do drugiej IPK wyznaczonym pizez papierowa NG, GB, GE
instytucje kontrolujaca - NK KK, KC, KB
- NO
- NR
- TL
- ND
- LW
W przypadku uwag — pkt — 14;
W przypadku braku uwag — pkt. 17;
17 Stanowisko ds. organizacji i Przekazanie drugiej IPK do instytucji Kontrolujacej \anf;(rilzlcezsrlt;f;n;l)rrlgg TALGOS/ wersja Instytucja Kontrolujaca
’ kadr NO ’ . - - papierowa 1Z RPO WSL (RR)
instytucje kontrolujaca
18. Kancelaria Wplyw i przekazanie zalecen pokontrolnych. Niezwlocznie TALGOS/ wersja Dyrektor/ Wicedyrektor
IP RPO WSL - WUP papierowa IP RPO WSL - WUP;

Naczelnicy/ Z-cy Naczelnikow/
Kierownicy wlasciwych
Wydziatéw/ Zespotdw

IP RPO WSL - WUP:
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- EW, WW1, WW2
- EZ,ZA,ZM, ZI

- EP,PP1, PP2, PZ
- NG, GB,GE

- NK, KK, KC, KB
- NO

- NR

- TL

- ND

- LW

19.

Stanowisko ds. organizacji i
kadr NO

Koordynowanie czynno$ci zwigzanych z zebraniem
informacji o  sposobie = wdrozenia  zalecen
pokontrolnych.

Zgodnie z terminem
wyznaczonym przez
instytucje kontrolujaca

TALGOS/ e-mail

Naczelnicy/ Z-cy Naczelnikow/
Kierownicy wlasciwych
Wydzialéw/ Zespotdw
IP RPO WSL - WUP:
- EW, WW1, Ww2
- EZ,ZA,7ZM, 71
- EP,PP1, PP2, PZ
- NG, GB, GE
- NK, KK, KC, KB
- NO
- NR
- TL
- ND
- LW

20.

Naczelnicy/ Z-cy Naczelnikow/
Kierownicy wilasciwych
Wydziatléw/ Zespotéw
IP RPO WSL - WUP:
- EW, WW1, Ww2
-  EZ,7ZA,ZM, 71
- EP,PP1,PP2,PZ
- NG, GB,GE
- NK, KK, KC, KB
- NO
- NR
- TL
- ND
- IW

Przekazanie informacji o sposobie wdrozenie zalecen
pokontrolnych

Zgodnie z terminem
WYyznaczonym przez
instytucje kontrolujaca

TALGOS/ e-mail

Stanowisko ds. organizacji i kadr
NO,
Naczelnik NO
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27 Stanowisko ds.organizacji i Sporzadzenie zbiorczej informacji o sposobie | W terminie wskazanym TALGOS/ wersja Dyrektor/ Wicedyrektor
’ kadr NO wdrozenie zalecenl pokontrolnych w zaleceniach pokontrolnych papierowa IP RPO WSL - WUP
. o . L .. . .. . Naczelnik NO,
2 Dyrektor/ Wicedyrektor Weryfikacja i zatwierdzenie informacji o sposobie | W terminie wskazanym TALGOS/ wersja Stanowisko ds. oreanizacii i kadr
’ IP RPO WSL - WUP wdrozenie zaleceni pokontrolnych. w zaleceniach pokontrolnych papierowa NO - Or8 )
W przypadku uwag — pkt — 20;
W przypadku braku uwag — pkt. 23;
23 Stanowisko ds. organizacji i Przekazanie informacji o sposobie wdrozenie zalecenn | W terminie wskazanym TALGOS/ wersja Instytucja kontrolujaca,
’ kadr NO pokontrolnych do Instytucji Kontrolujacej w zaleceniach pokontrolnych papierowa IZ RPO WSL (RR)
7.3.2 Instrukcja podejmowania dzialan naprawczych w wyniku kontroli/ audytéow upowaznionych instytucji i organow
kontrolnych oraz wdrozenia zalecen pokontrolnych
Instrukcja podejmowania dziatan naprawczych w wyniku kontroli/ audytow upowaznionych
7.3.2 instytucji i organow kontrolnych oraz wdrozenia zalecen pokontrolnych
Jednostki/
Forma 21
. , . . . . . komorki/
Lp. Stanowisko/ komoérka/ jednostka Zadanie Termin wykonania opracowania/ .
) . stanowiska
obiegu dokumentéw .
powigzane
. L . - . . . Dyrektor/
Naczelnik NO, Sporzadzenie informacji z wdrozenia zalecen | W terminie wskazanym TALGOS/ wersja .
1. . R . - Wicedyrektor IP RPO
Stanowisko ds. organizacji i kadr NO pokontrolnych. w zaleceniach pokontrolnych papierowa
WSL - WUP
) Dyrektor/ Wicedyrektor Weryfikacja i zatwierdzenie informacji z wdrozenia | W terminie wskazanym TALGOS/ wersja Stanowisko ds.
’ IP RPO WSL - WUP zalecen pokontrolnych. w zaleceniach pokontrolnych papierowa organizacji i kadr NO
W przypadku uwag — pkt.1 ;
W przypadku braku uwag — pkt. 3.
- . . - . . TALGOS/ wersja Instytucja
3. Stanowisko ds. organizacji i kadr NO Przekazanie informacji o sposobie wdrozenie zalecen | W terminie wskazanym papierowa kontrolujaca,

pokontrolnych do Instytucji Kontrolujacej

w zaleceniach pokontrolnych

1Z RPO WSL (RR)
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Naczelnicy/ Z-cy Naczelnikéw/ Kierownicy
wiasciwych Wydziatéw/ Zespotow
IP RPO WSL - WUP:

- EW,WW1, Ww2

- EZ,ZA,ZM, 71

- EP, PP1, PP2, PZ

- NG, GB,GE

- NK, KK, KC, KB

- NO

- NR

- TL

- ND

- LW

Realizacja dzialan naprawczych wynikajacych
z zalecen pokontrolnych.

Niezwlocznie

Nie dotyczy

Samodzielne
Stanowisko
ds.Ochrony Danych
Osobowych i Kontroli
Wewnetrznej ND

Samodzielne Stanowisko ds. Ochrony
Danych Osobowych i Kontroli
Wewnetrznej ND

Sprawdzenie stanu wdrozenia zalecen pokontrolnych
i zastosowanych dzialan naprawczych na polecenie
Dyrektora/ Wicedyrektora IP RPO WSL —-WUP.

W terminie wskazanym
w poleceniu stuzbowym

Talgos/ wersja
papierowa

Dyrektor/
Wicedyrektor IP RPO
WSL - WUP,
Naczelnicy/ Z-cy
Naczelnikéw/
Kierownicy
wiasciwych
Wydzialéw/ Zespotdw
IP RPO WSL - WUP:
- EW,wWwi,
WW2
- EZ,ZA,
M, 71
- EP, PPl
PP2, PZ
- NG, GB,
GE
- NK, KK,
KC, KB
- NO
- NR
- TL
- ND
- Lw
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