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10. Procesy zwiqzane z realizacjq Pomocy Technicznej RPO WSL 2014-2020

10.1 INSTRUKCJA SPORZADZENIA WNIOSKU O ZALICZKE W RAMACH PT RPO WSL 2014-2020

10.1 Instrukcja sporzadzenia wniosku o zaliczke w ramach PT RPO WSL 2014-2020
. . . F ia/ Jednostki/ komorki/
Lp. Stanowisko/ komérka/ jednostka Zadanie Termin wykonania o ma opracowanl . .
obiegu dokumentow stanowiska powiazane
. . . Zgodnie z terminem . .
1. ztgnowmko ds. Pomocy Techniczne] Sporzadzenie wniosku o zaliczke w ramach PT. wskazanym w TALGOS, LSI12014 Elceirowmk GB
harmonogramie ptatnosci
Kierownik GB Weryfikacja, akceptacja poprawnosci wniosku o zaliczke . . Dyrektor/ Wicedyrektor
> | NG w ramach PT RPO WSL 2014-2020. Niezwlocznie TALGOS, LS12014 IP RPO WSL-WUP
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag - pkt 3;
Dyrektor/ Wicedyrektor Zatwierdzenie i przekazanie wniosku o zaliczke w ramach . . TALGOS/ePUAP/LSI
3 | 1P RPO WSL-WUP PT RPO WSL 2014-2020. Niezwlocznie 2014 12 RPO WSL (RR)
W przypadku uwag - pkt 1;
W przypadku braku uwag - pkt 4.
W przypadku otrzymania z IZ RPO WSL 2014-2020 uwag do wniosku o zaliczke w ramach PT RPO WSL 2014-2020:
Zapoznanie sie z uwagami dotyczacymi uchybien
4. | Kierownik GB, Kierownik ZI w zlozonym wniosku o zaliczke w ramach PT RPO WSL | Niezwlocznie TALGOS/LSI 2014/ NG, EZ
2014-2020 ePUAP

W przypadku stwierdzenia stuszno$ci zglaszanych uwag, sporzadzenie poprawnej wersji wniosku o zaliczke w ramach PT RPO WSL 2014-2020, w terminie okre$lonym przez IZ RPO WSL (RR),
zgodnie z procedurami okreslonymi w punktach 1-5 Instrukcji.
W przypadku, gdy pismo informuje o zatwierdzeniu wniosku o zaliczke — pkt. 5.

Stanowisko ds. Pomocy Technicznej Sporzadzenie pism uruchamiajacych zaliczke w ramach PT . . Kierownik GB
5. GB RPO WSL 2014-2020. Niezwlocznie TALGOS NG

Kierownik GB Weryfikacja, akceptacja poprawnosci pism . . Dyrektor/ Wicedyrektor
6 | NG uruchamiajacych zaliczke w ramach PT RPO WSL 2014- | Niezwlocznie TALGOS IP RPO WSL - WUP
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| 2020.

W przypadku uwag — pkt 5;
W przypadku braku uwag - pkt 7.
Dyrektor/Wicedyrektor IP RPO WSL- Zatwierdzenie pism uruchamiajacych zaliczke w ramach . . Stanowisko ds. Pomocy
7| wup PT RPO WSL 2014-2020. Niezwlocznie TALGOS Technicznej GB
W przypadku uwag — pkt 5;
W przypadku braku uwag pkt 8.
Stanowisko ds. Pomocy Technicznej Przekazanie pism uruchamiajacych zaliczke w ramach PT . . PUAP
8. GB RPO WSL, 2014-2020. Niezwlocznie ePU IZ RPO WSL (RR)
10.2 INSTRUKCJA SPORZADZANIA WNIOSKU O PEATNOSC POSREDNIA/ KONCOWA W RAMACH PT RPO WSL 2014-
2020
10.2 Instrukcja sporzadzania wniosku o platnos¢ posrednia/ koncowa w ramach PT RPO WSL 2014-2020
Stanowisko/ komorka/ . . . Forma opracowania/ Jednostki/ komérki /
Lp. . Zadanie Termin wykonania . , ) .
jednostka obiegu dokumentow stanowiska powigzane
Zebranie wszystkich dokumentéw ksiegowych dot. . .
S . . . Niezwlocznie po
. . . realizacji projektu za okres, ktérego dotyczy wniosek o . . . ..
Stanowisko ds. pomocy technicznej P . . ..~ | zakonczeniu okresu . . . Stanowisko ds. koordynacji
1. platno$¢ i przestanie, droga elektroniczna, zestawienia - . . wiadomo$¢ elektroniczna . .
GB . ; - rozliczeniowego, ktérego pomocy technicznej ZI
wydatkéw do stanowiska pracy ds. koordynacji pomocy .
. . wniosek dotyczy
technicznej ZI.
2. | Stanowisko ds. koordynacji pomocy Przekazanie informacji dotyczacej koniecznosci | Niezwlocznie po wiadomo$¢ elektroniczna | Naczelnik/ Z-ca Naczelnika:
technicznej ZI przygotowania czeSci wniosku dotyczacej postepu | otrzymaniu zestawienia NK, TL, EW,

rzeczowego dla danego zadania.

wydatkéw od Stanowiska
ds. budzetowo-ksiegowych
(GB)

Naczelnik: NR,

Kierownik: KK, KD, OK,
ZM, ZA, GB, WW1, WW2,
Samodzielne stanowisko ds.
BHP i PPOZ (TB)
Stanowisko ds. pomocy
technicznej: KK, OK, TL,
EW, NR, ZM, ZA, GB
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Stanowisko ds. pomocy technicznej:
KK,OK,TL,EW,NR,ZM,GB,ZA

Przekazanie informacji dotyczacej postepu rzeczowego dla

W terminie wskazanym
przez stanowisko ds.

Stanowisko ds. koordynacji

3. Samodzielne stanowisko ds. BHP i zadania wlasciwego dla danego Zespotw/ Wydziatu. koordynacji pomocy wiadomosc elektroniczna pomocy technicznej ZI
PPOZ (TB) technicznej ZI
Wypelnienie  czeSci  wniosku  dotyczacej  postepu . ‘r
. . A s . wiadomo$é .
4 Stanowisko ds. koordynacji pomocy rzeczowego — po uzyskaniu informacji ze stanowisk pracy Niezwlocznie lekironiczna - LSI 2014 Stanowisko ds. pomocy
" | technicznej ZI ds. pomocy technicznej IP RPO WSL-WUP (KK, OK, TL, elextromezna , technicznej GB
EW, NR, ZM, GB, ZA).
Niezwlocznie po
5 Stanowisko ds. pomocy technicznej Wypelnienie  cze$ci  wniosku  dotyczacej postepu | otrzymaniu informacji ze LSI 2014 Kierownik GB
" | GB finansowego. stanowiska ds. koordynacji NG
pomocy technicznej ZI
. . — - . . ; ; Kierownik ZI
Stanowisko ds. koordynacji pomocy Weryfikacja czeSci  wniosku  dotyczacej  postepu . . wersja papierowa/ .
6. . - Niezwlocznie . s . Naczelnik/
technicznej ZI rzeczowego. wiadomos¢ elektroniczna .
Z-ca Naczelnika EZ
W przypadku uwag pkt - 5;
W przypadku braku uwag — pkt 7.
i i ikaci i $ci wni i wersja papierowa/
7 Klerowrpk 71 . Weryfikacja, akceptacja czeSci wniosku dotyczacej postepu Niezwlocznie ' Ja p P . Kierownik GB
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EZ rzeczowego. wiadomos¢ elektroniczna
W przypadku uwag pkt — 5;
W przypadku braku uwag — pkt 8.
8. | Kierownik GB Weryfikacja, akceptacja czescl whiosku dotyczace] POSIePU | N, tocanie TALGOS, LSI 2014 NG
finansowego.
W przypadku uwag pkt - 5;
W przypadku braku uwag — pkt 9.
Weryfikacja, akceptacja czesci wniosku dotyczacej postepu . . Dyrektor/ Wicedyrektor
9. | NG finansowego. Niezwlocznie TALGOS, LSI 2014 IP RPO WSL - WUP
W przypadku uwag pkt — 5;
W przypadku braku uwag — pkt 10.
Niezwlocznie, nie p6zniej
10. Dyrektor/ Wicedyrektor Zatwierdzenie i Zdozenie wniosku o platnosé. niz 30 dni kalendarzowych | TALGOS, ePUAPLSI 1Z RPO WSL (RR)

IP RPO WSL -WUP

od zakonczenia okresu
rozliczeniowego

2014, wersja papierowa
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W przypadku uwag pkt — 5;

W przypadku otrzymania z IZ RPO WSL (RR) uwag do wniosku o platnos¢:

Dyrektor/ Wicedyrektor

IP RPO WSL WUP NG

11.| Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EZ
Kierownik GB

Kierownik ZI

ztozonym wniosku.

Zapoznanie sie z uwagami dotyczacymi uchybien w

Niezwlocznie

TALGOS, LSI 2014,
ePUAP

1Z RPO WSL (RR)

W przypadku stwierdzenia stusznosci zglaszanych uwag, sporzadzenie poprawnej wersji wniosku o ptatno$¢ w terminie okre$lonym przez IZ RPO WSL (RR), zgodnie z procedurami okreslonymi w
punktach 2-10 Instrukcji.

10.3 INSTRUKCJA SPORZADZANIA WNIOSKU O DOFINANSOWANIE Z PT RPO WSL 2014-2020
10.3 Instrukcja sporzadzania wniosku o dofinansowanie z PT RPO WSL 2014-2020
Forma
opracowania/ Jednostki/ komorki /
Stanowisko/ komorka/ . q q . q
Lp. jednostka Zadanie Termin wykonania obiegu stan(.)w1ska
dokumentow powigzane
Naczelnik/Z-ca
Naczelnika: EZ, NK, TL,
EW,
Otrzymanie wezwania IZ RPO WSL (RR) do Naczelnik: NR,
oszacowania kwoty przewidywanej do Kierownik: KK, KD, OK,
realizacji Planu Dziatari Pomocy Technicznej ZM, ZA, 71, GB, WW1,
na kolejny rok budzetowy. Niezwlocznie po WWw2,

L NG otrzymaniu wezwania TALGOS Samodzielne stanowisko
Przekazanie informacji dotyczacej ds. BHP i PPOZ (TB)
konieczno$ci oszacowania zapotrzebowania Stanowisko ds. pomocy
na srodki PT. technicznej: KK, OK,

TL, EW, NR, ZM, ZA,
71, GB
Naczeln¥k/Z-ca Naczelnika: EZ, NK, TL, EW, Oszacowaple Zapotrzebqwanla na $rodki PT i W terminie wskazanym TALGOS/ wiadomoéé NG ‘
2. Naczelnik: NR, przekazanie = szacunkéw do  Zespolu 762 NG elektroniczna Stanowisko ds. pomocy
Kierownik: KK, KD, OK, ZM, ZA, ZI, GB, WW1, Budzetowo-Ksiegowego (GB) P technicznej GB

5
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Ww2,

Samodzielne stanowisko ds. BHP i PPOZ (TB)
Stanowisko ds. pomocy technicznej: KK, OK, TL,
EW, NR, ZM, ZA, ZI, GB

3. Stanowisko ds. pomocy technicznej GB Przygotp wanie }qcznggo za potrzebowania w Niezwtocznie TAI.AGOS,-werSJa Kierownik GB
projekcie budzetu na srodki PT. papierowa NG
4 Kierownik GB Weryfikacja, akceptacja zapotrzebowania w |\ 0 TALGOS, wersja Dyrektor/ Wicedyrektor
) NG projekcie budzetu na $rodki PT. papierowa IP RPO WSL-WUP

W przypadku uwag pkt — 3;
W przypadku braku uwag — pkt 5.

Dyrektor/ Wicedyrektor
IP RPO WSL-WUP

Zatwierdzenie i przekazanie zapotrzebowania
w projekcie budzetu na $rodki PT.

Do 25 sierpnia roku
poprzedzajacego rok
budzetowy

TALGOS, ePUAP,
wersja papierowa

1Z RPO WSL—(FS, RR)

W przypadku uwag pkt — 3;
W przypadku braku uwag — pkt 6.

6. Stanowisko ds. koordynacji pomocy technicznej ZI

Otrzymanie  informacji o  wysokoSci
zatwierdzonych i zabezpieczonych $rodkéw
w projekcie budzetu PT.

Otrzymanie wezwania do ztozenia wniosku o

dofinansowanie Planu Dzialan Pomocy
Techniczne;j.

Przekazanie, informacji dotyczacej
konieczno$ci przygotowania zalozen

rzeczowych i finansowych planowanej
realizacji projektu w ramach PT.

Niezwtocznie po
otrzymaniu wezwania

wiadomos¢
elektroniczna

1Z RPO WSL (RR)

NG

Naczelnik/Z-ca
Naczelnika: EZ, NK, TL,
EW,

Naczelnik: NR,
Kierownik: KK, KD, OK,
ZM, ZA, 71, GB, WW1,
WW2,

Samodzielne stanowisko
ds. BHP i PPOZ (TB)
Stanowisko ds. pomocy
technicznej: KK, OK,
TL, EW, NR, ZM, ZA,
71, GB
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Przygotowanie  zalozen rzeczowych i
Stanowiska ds. pomocy technicznej: finansowych planowanej realizacji projektu | Niezwlocznie w terminie wiadomosé Stanowisko ds.
7. KK,OK,TL,EW,NR,ZM,GB,ZA w ramach PT. umozliwiajacym zlozenie elektroniczna koordynacji pomocy
Samodzielne stanowisko ds. BHP i PPOZ (TB) whniosku technicznej Z1
Przekazanie informacji.
NG
. . Naczelnik/Z-ca
Przygotowamg w ‘LSI“ 201.4 wniosku o Naczelnika: EZ, NK, TL,
dofinansowanie realizacji projektu w ramach EW
PT na kolejny rok kalendarzowy w oparciu o wiadomo$¢ T
. .. . . . . . . Naczelnik: NR,
8. Stanowisko ds. koordynacji pomocy technicznej ZI zgloszone przez stanowiska ds. pomocy | Niezwlocznie elektroniczna , LSI - .
. . . o Kierownik: OK, ZM, ZA,
technicznej zalozenia rzeczowe i finansowe 2014 71 GB
oraz przekazanie sporzadzonego wniosku do > .
akceptacji Samodzielne stanowisko
’ ds. BHP i PPOZ (TB)
NG
Naczelnik/Z-ca Naczelnika: EZ, NK, TL, EW,
Naczelnik: NR,
Kierownik: KK, KD, OK, ZM, ZA, ZI, GB, WW1, Zgloszenie ewentualnych uwag do wniosku o wiadomosé Stanowisko ds.
9. WWw2, . dofinansowanie realizacji projektu w ramach | Niezwtocznie lektroni koordynacji pomocy
Samodzielne stanowisko ds. BHP i PPOZ (TB) PT na kolejny rok kalendarzowy. elekironiczna technicznej ZI
Stanowisko ds. pomocy technicznej: KK, OK, TL,
EW, NR, ZM, ZA, ZI, GB
NG
Naczelnik/Z-ca
Naczelnika: EZ, NK, TL,
Whiesienie, w systemie teleinformatycznym, LSI 2014, wersja Ez\(l;zelnik' NR
10. Stanowisko ds. koordynacji pomocy technicznej ZI ewentualnych zgloszonych uwag i Niezwlocznie papierowa/ wiadomos¢ . N
e f . . . Kierownik: OK, ZM, ZA,
przedtozenie wniosku do zatwierdzenia. elektroniczna 71 GB
Samodzielne stanowisko
ds. BHP i PPOZ (TB)
ikaci ; i Wersja papierowa/
11 Kierownik ZI Z\égr}lliﬁlks?)?vtn?];creeiﬁzcii"ilm:((;'sf:(lrtl? wramach | Niezwlocznie wiadomos¢ Dyrektor/ Wicedyrektor
: Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EZ Jtproj , IP RPO WSL-WUP
PT. elektroniczna

W razie uwag, procedura jest kontynuowana zgodnie z punktem 10;
W przypadku braku uwag - pkt 12
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12.

Dyrektor/ Wicedyrektor
IP RPO WSL WUP

Zatwierdzenie wniosku o dofinansowanie
realizacji projektu w ramach PT.

Niezwlocznie

Wersja papierowa/
wiadomo$¢
elektroniczna

Stanowisko ds.
koordynacji pomocy
technicznej Z1

W razie uwag, p

rocedura jest kontynuowana zgodnie z punktem 10;

W przypadku braku uwag - pkt 13.

Zlozenie — w LSI 2014- wniosku o
dofinansowanie realizacji projektu w ramach

Zgodnie z terminem
wskazanym przez I1Z
RPO WSL (RR) w

Dyrektor/ Wicedyrektor

13. Stanowisko ds. koordynacji pomocy technicznej ZI PT oraz przekazanie tego wniosku (PDF) do . - LS1 2014, TALGOS/ IP RPO WSL-WUP
L - wezwaniu do ztozenia
podpisu i oficjalnego zlozenia do IZ RPO .
WSL (RR) wniosku o
) dofinansowanie PT
Zgodnie z terminem

Oficjalne zlozenie wniosku o dofinansowanie | wskazanym przez IZ

14, Dyrektor/Wicedyrektor IP RPO WSL — WUP realizacji projektu w ramach PT do IZ RPO RPO WSL (RR) w TALGOS, LSI 2014, IZ RPO WSL (RR)

WSL (RR) (podpisanie podpisem
kwalifikowanym).

wezwaniu do ztozenia
wniosku o
dofinansowanie PT

ePUAP

W przypadku uwag IZ RPO WSL (RR) do wniosku o dofinansowanie realizacji projektu w ramach PT RPO WS 2014-2020 procedura jest kontynuowana zgodnie z punktami 15-

22.

Dyrektor/ Wicedyrektor

1Z RPO WSL (RR)

5 IP RPO WSL WUP Z‘;{’}i’;" . in ; Zap‘;f:;;‘;ee OSIQ wZniol;Xl agam; Niezwlocznie, zgodnie z | TALGOS, LSI 2014, | Stanowisko ds.
’ Naczelnik/Z-ca Naczelnika EZ yezacymi & terminem wplywu ePUAP koordynacji pomocy
. . dofinansowanie. : .
Kierownik ZI technicznej ZI
NG
Naczelnik/Z-ca
Naczelnika: EZ, NK, TL,
EW,
Naczelnik: NR,
Kierownik: KK, KD, OK,
i Sci i i 56 ZM, ZA, 71, GB, WW1,
16. Stanowisko ds. koordynacji pomocy technicznej ZI Przekazanie uwag do .w}asc1wych stanowisk Niezwtocznie w1adomgsc WW2
ds. pomocy technicznej. elektroniczna >

Samodzielne stanowisko
ds. BHP i PPOZ (TB)
Stanowisko ds. pomocy
technicznej: KK, OK,
TL, EW, NR, ZM, ZA,
71, GB
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Stanowiska ds. pomocy technicznej KK, OK, TL,

Niezwlocznie w terminie

Stanowisko ds.

17. EW, NR, ZM, GB, ZA, NGSamodzielne stanowisko E}gﬂgﬂ?eme uwag oraz przekazanie zwrotne umozliwiajacym ztozenie g;ﬁ?ﬁ?ﬁ;ﬂa koordynacji pomocy
ds. BHP i PPOZ (TB) I korekty. technicznej Z1
NG
. . Naczelnik/Z-ca
KoFekta, w §ystem1e Felemf.orrn.a.tyczpym, Naczelnika: EZ, NK, TL,
whniosku o dofinansowanie realizacji projektu Wersja papierowa/ EW
. ) . . w ramach PT na kol.e]ny rok kalendar;owy w . . wiadomosé Naczelnik: NR,
18. Stanowisko ds. koordynacji pomocy technicznej ZI oparciu o uwzglednione przez stanowiska ds. | Niezwlocznie . . .
. . elektroniczna , LSI Kierownik: OK, ZM, ZA,
pomocy technicznej IP RPO WSL-WUP 71 GB
uwagi i przedlozenie skorygowanego 2014 >, .
wniosku do akceptacji Samodzielne stanowisko
’ ds. BHP i PPOZ (TB)
ikaci i Wersja papierowa/
19 Kierownik ZI ylfir()ysfl?l(las]?l:)finzlr(lggiircl]iz re:l];;;zl%o‘:j 'IZEE Niezwlocznie wiadomo$¢ Dyrektor/ Wicedyrekior
: Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EZ It pro] . IP RPO WSL-WUP
w ramach PT. elektroniczna
W razie uwag - pkt 18;
W razie braku uwag - pkt 20.
) Zatwierdzenie skorygowanego wniosku o Wersja papierowa/ Stanowisko ds.
Dyrektor/ Wicedyrektor . . o - . . . ‘k -
20. dofinansowanie realizacji projektu w ramach | Niezwlocznie wiadomos¢ koordynacji pomocy
IP RPO WSL - WUP . : A
PT. elektroniczna technicznej ZI

W razie uwag - pkt 18;
W razie braku uwag - pkt 21.

Zlozenie w LSI 2014 skorygowanego
whniosku o dofinansowanie realizacji projektu

Zgodnie z terminem

Dyrektor/ Wicedyrektor
IP RPO WSL -WUP

21. Stanowisko ds. koordynacji pomocy technicznej ZI w ramach PT oraz przekazanie tego wniosku | wskazanym przez LSI 2014, TALGOS
(PDF) do podpisu i oficjalnego ztozenia do | IZ RPO WSL (RR)
1Z RPO WSL (RR).
Oficjalne zlozenie wniosku o dofinansowanie 7 sodnie z terminem
2 Dyrektor/ Wicedyrektor realizacji projektu w ramach PT do IZ RPO w%kazan m orzez 17 TALGOS, LSI 2014, IZ RPO WSL (RR)
’ IP RPO WSL - WUP WSL (RR) (podpisanie podpisem ymp ePUAP
o RPO WSL (RR)
kwalifikowanym).




Zatqcznik do Uchwaly ZW nr 36/304/VI/2022 z dnia 12.01.2022 r.

104 INSTRUKCJA ZWROTU SRODKOW W RAMACH PT DO IZ RPO WSL

IW IP RPO WSL-WUP v.5

10.4 Instrukcja zwrotu sSrodkow w ramach PT do IZ RPO WSL
Stanowisko/ komérka/ . . . Forma opracowania/ Jednostki/ komérki/
Lp. 5 Zadanie Termin wykonania . . . .
jednostka obiegu dokumentéw stanowiska powigzane
Przygotowanie dokumentéw wewnetrznych niezbednych
do zwrotu niewykorzystanych $rodkéw na rachunek
Stanowisko ds. Pomocy Technicznej banlfowy . [Z RPO WSL oddzielnymi p'r'zelewarm Do dnia 31 grudnia danego . .
1. dla srodkéw otrzymanych w ramach dotacji celowej . System bankowy Kierownik GB
GB . . . roku budzetowego
i w ramach wkiadu wlasnego. Przygotowanie przelewdéw
srodkéw pozostatych na rachunku PT RPO WSL 2014-
2020 na odpowiednie konta IZ RPO WSL (RR)
2. | Kierownik GB Weryflk,a cja i akceptacja poprawnosci sporzadzonych Niezwlocznie System bankowy NG
przelewow.
W przypadku uwag - pkt.1;
W przypadku braku uwag - pkt. 3.
— . . . . Dyrektor/ Wicedyrektor
3 NG Weryfikacja, akceptacja sporzadzonych przelewoéw. Niezwlocznie System bankowy IP RPO WSL-WUP
W przypadku uwag - pkt 1;
W przypadku braku uwag - pkt 4.
Dyrektor/ Wicedyrektor . . . . . Stanowisko ds. Pomocy
4. IP RPO WSL-WUP Zatwierdzenie przelewdw. Niezwlocznie System bankowy Technicznej GB
W przypadku uwag - pkt 1;
W przypadku braku uwag - pkt 5.
5, | Stanowisko ds. Pomocy Technicznej | o) oo i przelew6w na rachunki IZ RPO WSL (RR). | Niezwhocznie. System bankowy/ 1Z RPO WSL (RR)

GB

Ksiegi rachunkowe
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10.5 INSTRUKCJA WYDZIELANIA FUNKCJI PRAWNYCH (OUTSOURCING) W RAMACH PROWADZONYCH CZYNNOSCI
W RAMACH PT
10.5 Instrukcja wydzielenia funkcji prawnych (outsourcing) w ramach prowadzonych czynnesci w ramach PT
i 6 . . 7 F ia/ Jednostki/ komérki/
Lp. Stanonlsko/ komorka/ 7adanie Termin wykonania 01:ma opracowan'l : !
jednostka obiegu dokumentéw stanowiska powiazane
Rozeznanie rynku w postepowaniu o udzielenie NR,
1. Pracownik NR . Y . POSEP Niezwlocznie e-mail, wersja papierowa Stanowisko ds. budzetowo-
zamoOwienia publicznego. .
ksiegowych GB
Przygotowanie Szczegoblowego Opisu
p . 7 améwieni -
2. Pracownik NR rzedl.motu , arflo.wwnla ) Z aw1erajq.c €80 Niezwlocznie e-mail, wersja papierowa Naczelnik NR
kryteria, ktore winien speli¢ potencjalny
wykonawca ushugi.
3. Naczelnik NR Wybér wykonawcy. Niezwlocznie e-mail, wersja papierowa Pracownik NR

Z Wykonawca zostaje zawarta umowa na obstuge prawna w zakresie wynikajacym z tre$ci umowy

i pokrywajacy sie z wymaganiami zawartymi w SzOPZ.

Wplyw wydawanych przez Wykonawce opinii

Zgodnie z terminem

4. Pracownik NR, Naczelnik NR prawnych dla komoérek organizacyjnych WUP wolvwu e-mail, wersja papierowa Wykonawca opinii prawnej
w ramach realizacji RPO WSL. By
Wiasciwe komérki organizacyjne
5. s R .
Naczelnik NR Weryfikacja tresci opinii prawnych. Niezwlocznie TAL.GOS’ .e mail, P R.P O WSL-WUP rnery.tory.c.zme
wersja papierowa powiazane w ramach realizacji
RPO WSL 2014-2020
Wiasciwe komérki organizacyjne
6. IP RPO WSIT_WUP. Przekazywanie ewentualnych uwag/ propozycji | W terminie wskazanym w TALGOS, e-mail, .
merytorycznie powiazane zmian w sprawie opinii prawne;j e-mailu wersja papierowa Naczelnik NR
w ramach realizacji RPO WSL P it p J- Ja pap
2014-2020
7. Pracownik NR Wplyw od Wykonawcy faktur za wykonana | Do konca kazdego TALGOS, wersja Wykonawca opinii prawnej,
Stanowisko ds. budzetowo- ustuge, wraz z szczegétowym sprawozdaniem z | miesigca. papierowa, e-mail NR, GB

11
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ksiegowych GB wykonanych zadan w danym okresie.
TALGOS j
8. Pracownik NR Przygotowanie comiesiecznego sprawozdania. Niezwlocznie . s Wersja NR
papierowa
Pracownik NR
Weryfikacja i zatwierdzeni iesi TALGOS, j . .
9. Naczelnik NR eyl aC]a. ' zatwierdzenie comiesiecznego Niezwlocznie . wersja Stanowisko ds. budzetowo-
sprawozdania. papierowa .
ksiegowych GB

W ramach struktury organizacyjnej WUP w Katowicach, wydzielono Samodzielne stanowisko ds. Ochrony Danych Osobowych i Kontroli Wewnetrznej. Pracownik na polecenie Dyrektora

audytowanej jednostki moze przeprowadzi¢ kontrole dziatan prowadzonych w ramach outsourcingu.
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