AL-GM.272.4.2022
AL-GM-ZP.ZD.00009/22

Zapytanie ofertowe

[ Nazwa oraz adres Zamawiajacego:

Wojewddztwo Slaskie

ul. Ligonia 46, 40-037 Katowice

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego
w Katowicach, ul. Ligonia 46

1. Tryb udzielenia zamdwienia:

Zapytanie ofertowe nie jest postepowaniem o udzielenie zamoOwienia w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129
z p6zn.zm.).

/IR Opis przedmiotu zamdwienia:

Kod CPV: 15.80.00.00-6 r6zne produkty spozywcze
15.86.00.00-4 kawa, herbata i podobne produkty
15.84.00.00-8 kakao; czekolada i wyroby cukiernicze

Przedmiotem zaméwienia jest sukcesywna dostawa artykutéw spozywczych na potrzeby
Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Slaskiego, w ilosciach i asortymencie
okresSlonym w zataczniku nr 1.

Termin realizacji zaméwienia: od dnia zawarcia umowy do dnia 30.06.2022 r.

Szczegbtowy wykaz asortymentu wskazany w zalgczniku nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

Istotne elementy dotyczace zaméwienia:

1. Dostawy artykutdw spozywczych beda zrealizowane w dni robocze od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 8:00 do 14:00. Wykonawca bedzie dostarczat zaméwiony towar wtasnym
transportem do pomieszczenia wskazanego przez Zamawiajgcego, mieszczacego sie w
budynku przy ul. Ligonia 46 w Katowicach. Zamawiajgcy nie dopuszcza dostaw firmag
kurierska.

2) Wykonawca bedzie dostarczat towar sukcesywnie zgodnie z zleceniami Zamawiajacego w
terminie do 3 dni roboczych liczac od daty zlozenia zlecenia.

3) W sytuacjach szczegdllnych Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢é dostawy przedmiotu
zamowienia w innym terminie niz wskazany w pkt. 2, uzgodnionym pomiedzy stronami.

4) Okres przydatnosci do spozycia poszczegolnych artykutéw winien wynosié nie mniej
niz 5 miesiecy liczac od daty zlozenia zlecenia.

5) W przypadku dostarczenia artykutow spozywczych niezgodnych z wykazem asortymentu,
wymogami Zamawiajacego, w tym uszkodzonych, o niewtasciwym okresie przydatnosci do
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spozycia, Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ towar zgodny z zakresem zlecenia i
okreslonymi wymogami w terminie 3 dni roboczych od dnia zgtoszenia. Po uptywie tych 3 dni
beda naliczane kary umowne w wysokosci 5% wartosci towaru dostarczonego niezgodnie z
wymogami Zamawiajgcego.

Rozliczanie dostaw:

1.

Dostawy przedmiotu umowy zostang potwierdzone protokotem zdawczo-odbiorczym (zwanym
dalej protokotem). Podpisany bez zastrzezen protok6t bedzie stanowit podstawe do
wystawienia faktury przez Wykonawce.

Protokét zawierajgcy co najmniej: nazwe asortymentu, ilos¢, date i miejsce przekazania,
zostanie sporzgadzony w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach.

Ptatno$¢ zostanie dokonana na podstawie prawidtowo wystawionej faktury/rachunku w
terminie 21 dni od daty jej wptywu do siedziby Zamawiajgcego.

Za dzien zaptaty Strony ustalajg dzieh obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.
Zamawiajacy zaptaci odsetki ustawowe za op6znienie w zaptacie liczone od dnia nastepnego
po dniu, w ktérym zaptata miata by¢ dokonana.

Iv. Opis sposobu przygotowania ofert:

Oferte nalezy sporzadzi¢ zgodnie ze wzorem zatacznika nr 2, w ktérym Wykonawca podaje
cene jednostkowg artykutu netto i brutto, stawke VAT oraz tgczng warto$¢ netto i brutto
artykutu wraz z ceng catkowita wszystkich wskazanych artykutéw.

Oferta winna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim oraz opatrzona kwalifikowanym podpisem
elektronicznym i przestana za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej (na adres e-mail
podany w zapytaniu ofertowym) bgdz sporzadzona i podpisana przekazana w formie skanu
réwniez za pomocg $srodkow komunikacji elektronicznej (na adres e-mail podany w zapytaniu
ofertowym).

Nieprzedstawienie dokumentu, o ktérym mowa powyzej lub dokumentu nie zawierajacego
wszystkie elementy bedzie skutkowato dalszym nierozpatrywaniem oferty.

V. Miejsce oraz termin skfadania ofert:

Oferty nalezy przesyta¢ w wersji elektronicznej do dnia 8 lutego 2022 r. do godziny 24.00 na
adres e-mail: michal.haczek@slaskie.pl

VI. Osoby do kontaktu:

— Michat Haczek

Departament Administracji i Logistyki Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Slaskiego
tel. 32 20 78 655, nr kom.:601 353 520

— Tomasz Klimczyniski,

Departament Administracji i Logistyki Urzad Marszatkowski Wojewodztwa Slaskiego
tel. 32 20 78 655

VIl. Kryteria oceny ofert

cena brutto - 100%

Sposo6b dokonywania oceny wedtug kryterium: ,cena”:
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Najnizsza cena brutto ze wszystkich waznych ofert/cena brutto badanej oferty x 100 = ilos¢
punktow. Za kryterium: ,cena” mozna maksymalnie uzyskac¢ 100 punktéw.

Oferta, ktéra uzyska najwieksza liczbe punktéw, zostanie uznana za oferte
najkorzystniejsza. Laczna mozliwa do uzyskania liczba punktéw to 100.

VIIl. Opis sposobu obliczenia ceny:

1. Przez cene oferty rozumie sie cene za wykonanie przedmiotu zamodwienia zgodnie
z wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym.

2. Cena za realizacje zamdwienia musi zawiera¢ wszystkie elementy kosztéw wykonania
przedmiotu zaméwienia.

3. Wykonawca oblicza cene oferty dla poszczegdblnych pozycji zamawianego asortymentu
poprzez
a) podanie ceny jednostkowej netto za dany asortyment (kolumna 5), ceny

jednostkowej brutto (kolumna 7) uwzgledniajgc stawke VAT wykazang w kolumnie 6
b) obliczenie wartosci netto danego asortymentu - iloczyn podanej przez zamawiajgcego
ilosci i ceny jednostkowej netto (kolumna 4 X kolumna 5),
c) obliczenie wartosci brutto danego asortymentu - iloczyn podanej przez zamawiajgcego
ilosci i ceny jednostkowej brutto (kolumna 4 X kolumna 7),

4. Wykonawca oblicza kaczng cene zamodwienia brutto jako sume wartosci brutto
wskazanych w poszczegoélnych wierszach kolumny 9.

5. Przy wyliczaniu cen poszczegoélnych elementdéw nalezy ograniczy¢ sie do dwdch miejsc po
przecinku na kazdym etapie wyliczania ceny. Jezeli trzecia cyfra po przecinku jest réwna 5
lub wieksza niz 5, to druga cyfre nalezy zaokragli¢ w gore.

6. Skutki finansowe btednego obliczenia ceny oferty wynikajace z nieuwzglednienia wszystkich
okolicznosci, ktére moga wptywaé na cene, ponosi Wykonawca.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania do wyjasnienia ceny ztozonej oferty, jezeli
bedzie ona wzbudzata watpliwos¢. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dalszego
nierozpatrywania oferty w szczegoélnosci w przypadku, gdy Wykonawca nie odpowie na
wezwanie Zamawiajgcego lub nie przedstawi wystarczajgcych i wyczerpujacych wyjasnien
pozwalajgcych uznac¢ zaproponowang cene za rzetelng. Przez zwrot "wystarczajace i
wyczerpujgce wyjasnienia" Zamawiajgcy rozumie odpowiednio umotywowane, konkretne i
bardziej szczegétowe, anizeli sama oferta, informacje, przekonujgce, ze elementy
cenotworcze podane w ofercie Wykonawcy sg realne i wiarygodne oraz, ze umozliwiajg
prawidtowe wykonanie przedmiotu zamowienia wraz z przedstawieniem dowodéw i obliczen
na potwierdzenie podnoszonych okolicznosci.

IX. Warunki wyboru Wykonawcy

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza do sktadania ofert czeSciowych.

2. W przypadku, gdy nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na to, ze zostaty zlozone oferty o takiej samej liczbie punktéw, Zamawiajgcy wzywa
Wykonawcow, ktorzy ziozyli te oferty, do zlozenia ofert dodatkowych w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego. Oferta dodatkowa nie moze zawiera¢ cen wyzszych niz te, ktore
zostaly zaoferowane w ztozonej ofercie.
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3.

4.

10.

11.

N

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wezwania do uzupetnienia dokumentow i/lub wyjasnien
tresci ztozonej oferty, tylko Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona.

W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona, nie uzupeit i/lub
nie ztozyt wyjasnien, o ktérych mowa w pkt. 3 lub uchyla sie od zawarcia umowy
Zamawiajgcy moze wezwac do uzupetnienia dokumentow i/lub wyjasnien Wykonawce, ktory
zlozyt oferte najwyzej oceniona sposrdd pozostatych ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dalszego nierozpatrywania oferty w szczegoélnosci
w przypadku, gdy nie bedzie odpowiedzi na wezwanie Zamawiajgcego o ktérym mowa w ust.
3.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo ustalenia i doprecyzowania warunkéw realizacji
zamowienia w celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybrang oferte.
W przypadku zlozenia oferty, ktorej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odrzucenia tej oferty bez dalszego jej rozpatrywania.
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego zawiera umowy na podstawie wiasnych
wzoréw umoéw stosowanych w Urzedzie.

Niniejsza oferta nie stanowi oferty w mys$l art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez
nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamowien publicznych. Niniejsze zapytanie
ofertowe nie jest postepowaniem o udzielenie zamoéwienia w rozumieniu przepiséw Prawa
zamowien publicznych oraz nie ksztattuje zobowigzania Urzedu do przyjecia ktérejkolwiek z
ofert. Urzad zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamowienia bez wyboru ktorejkolwiek ze
zlozonych ofert i uniewaznienia postepowania.
Wykonawcy nie przystuguje przewidziana Prawem zamdéwien publicznych procedura
odwotawcza od decyzji Zamawiajgcego o wyborze oferty.

X. Inne

Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert ztozonych po uptywie terminu na sktadanie ofert.
Wykonawcom nie przystuguje zwrot kosztow udziatu w postepowaniu.

Informacja o wyborze oferty lub rezygnacji z realizacji zamdwienia zostanie umieszczona na
stronach, na ktorych ukazalo sie zapytanie.

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem poczty
elektroniczne;.

XI. Informacje dotyczace danych osobowych zebranych w ramach niniejszego
zapytania.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 og6lnego rozporzadzenia UE o ochronie danych osobowych

nr 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. informujemy, iz:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Marszatek Wojewddztwa Slaskiego, z
siedzibg przy ul. Ligonia 46, 40-037 Katowice, adres email: kancelaria@slaskie.pl, strona

internetowa: bip.slaskie.pl.

Zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych, adres
email: daneosobowe@slaskie.pl.

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w nastepujacych celach:

1) oceny ziozonych ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej,
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2) udzielenia zamOwienia i zawarcia umowy,
3) realizaciji i rozliczenia zaméwienia,
4) archiwizacji dokumentacji.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest obowigzek prawny administratora
(art. 6 ust. 1 lit. c rozporzadzenia) wynikajacy z przepiséw prawa:

— ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (w szczegélnosci art. 44)

— Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

. Pani/Pana dane osobowe beda ujawnione osobom upowaznionym przez administratora
danych osobowych, podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa, operatorowi
pocztowemu lub kurierowi (w zakresie korespondencji papierowej), operatorowi platformy
komunikacji elektronicznej (w zakresie komunikacji elektronicznej), podmiotom realizujgcym
archiwizacje, podmiotom zapewniajacym obstuge teleinformatyczna Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego.

W zakresie stanowigcym informacije publiczng dane beda ujawniane kazdemu
zainteresowanemu taka informacjg na mocy przepiséw prawa oraz publikowane w BIP
Urzedu.

. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z przepiséw prawa
dot. archiwizacji (minimum 5 lat od zakonczenia sprawy).

. Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo zadania ich
sprostowania, usuniecia (przy uwzglednieniu ograniczen z art. 17 ust. 3 rozporzadzenia) lub
ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

. Podanie przez Pania/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym oraz warunkiem
zawarcia umowy w przypadku wyboru oferty. Podanie danych jest obowigzkowe a
konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie niemozliwos¢ udziatlu w postepowaniu o
udzielenie zamdéwienia publicznego oraz zawarcia umowy.

. Pani/Pana dane osobowe nie bedag wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 rozporzadzenia.

Strona5z5



