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1. Procedury

1.1. Procedura rozpatrywania wniosku o przyznanie pomocy dla dziatania
Podstawowe ustugi 1 odnowa wsi na obszarach wiejskich w ramach poddziatania
7.2 Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowsa
wszystkich rodzajow malej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng
1 w oszczedzanie energii, poddzialania 7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie,
ulepszanie i1 rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla ludnosci wiejskiej, w
tym rekreacji, kultury, i powigzanej infrastruktury oraz poddziatania 7.6 Wsparcie
badan 1 inwestycji zwigzanych z utrzymaniem, odbudowg 1 poprawg stanu
dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego i miejsc o
wysokiej wartosci przyrodniczej, w tym dotyczace powigzanych aspektow
spoteczno-gospodarczych oraz srodkéw w zakresie Swiadomos$ci srodowiskowe, W
ramach PROW na lata 2014-2020.

1.1.1. Przedmiot procedury

Procedura przewidziana do obstugi wniosku o przyznanie pomocy dla dziatania Podstawowe ustugi
i odnowa wsi na obszarach wiejskich, poddziatania 7.2 Wsparcie inwestycji zwigzanych
z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajéw matej infrastruktury, w tym
inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie energii, dla typéw operacji 7.2.1. Budowa lub
modernizacja drog lokalnych, 7.2.2. Gospodarka wodno-$ciekowa, poddziatania 7.4 Wsparcie
inwestycji w tworzenie, ulepszanie i rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla ludnosci
wiejskiej, w tym rekreacji, kultury, i powigzanej infrastruktury, dla typu operacji 7.4.1.1. Inwestycje
w obiekty petnigce funkcje kulturalne, dla typu operacji 7.4.1.2 Ksztattowanie przestrzeni publicznej”
dla typu operacji 7.4.2. Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele
promocji lokalnych produktéw oraz poddzialania 7.6 Wsparcie badan i inwestycji zwigzanych z
utrzymaniem, odbudowa 1 poprawg stanu dziedzictwa kulturowego 1 przyrodniczego wsi, krajobrazu
wiejskiego i miejsc o wysokiej wartosci przyrodniczej, w tym dotyczace powiazanych aspektow
spoteczno-gospodarczych oraz $rodkow w zakresie swiadomosci Srodowiskowe na operacje typu
7.6.1. Ochrona zabytkow i1 budownictwa tradycyjnego.

1.1.2. Obszar procedury

Proces obstugi wniosku o przyznanie pomocy dla dziatania Podstawowe ustugi i odnowa wsi na
obszarach wiejskich, poddziatania 7.2 Wsparcie inwestycji zwigzanych z tworzeniem, ulepszaniem
lub rozbudowa wszystkich rodzajéw matej infrastruktury, w tym inwestycji w energi¢ odnawialng
1 w oszczedzanie energii, dla typow operacji 7.2.1. Budowa lub modernizacja drog lokalnych, 7.2.2.
Gospodarka wodno-$ciekowa, poddziatania 7.4 Wsparcie inwestycji w tworzenie, ulepszanie
i rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla ludno$ci wiejskiej, w tym rekreacji, kultury,
i powigzane]j infrastruktury, dla typu operacji 7.4.1.1. Inwestycje w obiekty pelnigce funkcje
kulturalne, dla typu operacji 7.4.1.2 Ksztaltowanie przestrzeni publicznej” dla typu operacji 7.4.2.
Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele promocji lokalnych produktéw
oraz poddziatania 7.6 Wsparcie badan i inwestycji zwigzanych z utrzymaniem, odbudowg i poprawa
stanu dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego wsi, krajobrazu wiejskiego i miejsc o wysokiej
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warto$ci przyrodniczej, w tym dotyczace powigzanych aspektow spoteczno-gospodarczych oraz
srodkéw w zakresie $wiadomos$ci Srodowiskowe na operacje typu 7.6.1. Ochrona zabytkow
I budownictwa tradycyjnego.

1.1.3. Funkcja procedury

Opis procesu weryfikowania wniosku o przyznanie pomocy dla dziatania Podstawowe ustugi
1 odnowa wsi na obszarach wiejskich, poddzialania 7.2 Wsparcie inwestycji zwigzanych
z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajow malej infrastruktury, w tym
inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczg¢dzanie energii, dla typow operacji 7.2.1. Budowa lub
modernizacja drog lokalnych, 7.2.2. Gospodarka wodno-$cieckowa, poddziatania 7.4 Wsparcie
inwestycji w tworzenie, ulepszanie 1 rozwijanie podstawowych ustug lokalnych dla ludnosci
wiejskiej, w tym rekreacji, kultury, i powiazanej infrastruktury, dla typu operacji 7.4.1.1. Inwestycje
w obiekty petnigce funkcje kulturalne, dla typu operacji 7.4.1.2 Ksztaltowanie przestrzeni publicznej”
dla typu operacji 7.4.2. Inwestycje w targowiska lub obiekty budowlane przeznaczone na cele
promocji lokalnych produktow oraz poddzialania 7.6 Wsparcie badan i1 inwestycji zwigzanych z
utrzymaniem, odbudowa i poprawa stanu dziedzictwa kulturowego i przyrodniczego wsi, krajobrazu
wiejskiego i miejsc o wysokiej warto$ci przyrodniczej, w tym dotyczace powiazanych aspektow
spoteczno-gospodarczych oraz $rodkow w zakresie swiadomosci srodowiskowe na operacje typu
7.6.1. Ochrona zabytkow i1 budownictwa tradycyjnego.

1.1.4. Przebieg procesu
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1.1.4.1. Przyjgcie 1 rejestracja wniosku
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1.1.4.2. Weryfikacja wstgpna
]
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1.1.4.3. Weryfikacja kompletnosci i poprawnosci, zgodnosci z zasadami
przyznawania pomocy, poziomu i limitu pomocy
]
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1.1.4.5. Ocena koncowa wniosku
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sprawdzajacy

Pracownik

wery fikujacy Wskazanie wy niku oceny

punktowej jedynie dia

7.2.1 Budowa lub o
modernizacja (..) oraz Karta weryfikacji

dla 7.4.2 Inwestycje w
targowiska |(...)

1

Whniosek uzyskat Whicsek nie uzy skal
ma wymaganej
~ minimalna_ minimainej liczby
liczbe punktow Punktow

Weryfikacja limitu

Pracq:]pik ocy dia typow 1.1.4.6. Odmowa
weryfi pom i
eryfikujacy operacji 7.2.1, 7.2.2, Karta weryfikacji przyznania

- 7.411,7.41.2,7.4.2, preti b
Pracownik 781 rozpatrzenial
sprawdzajacy wycofanie wriosku

Whnicskowana kwota nie Whnioskowana kwota

przekracza dostepnego przekracza dostepny limit
limitu dla pedmioctu dla podmiotu
ubiegajacege sig o ubiegajacege sig o
przyznanie pomocy przyznanie pomocy

1

Pracownik prawdzenie dc dzi‘dreni; i 1.1.4.6. Odmowa
. )
erynkiaey pomocy dia typow 724, —| | Karta weryfikacj pomocy IPozoctawl
7.22,7.411,7.41.2, 742, s vanioc K bax
Pracownik 7.81 rozpatrzenia/
sprawdzajacy wycofanie wniosku
Pracownik
weryfikujacy
Wskazanie wyniku
) weryfikacji wniosku dia
Pracownik - - -
; typow 7.2.1, 7.2.2, Karta weryfikacji
sprawdzajacy 7411, 7.41.2,7.42,
7.61

Pracownik
zatwierdzajacy

Whiosek jest Whiosek nie jest
przewidziany do przewidziany do
finansowania finansowania

1.1.4.6. Odmowa
przyznania
pomocy/Pozostawi

1.1.4.7 Zawarcie
umowy
enie wniosku bez
rozpatrzenia/
wy cofanie wniosku
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1.1.4.6. Odmowa przyznania pomocy/pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia/wycofanie wniosku w catosci
%] %] B

1.1.4.5. Ocena
koncowa
whniosku

1.1.4.3.Weryfikacja
kompletnosci i
poprawnosci,
zgodnosci z zasadami
przyznawania pomocy,
ziomu i limitu pomoc;

1.1.4.7. Zawarcie
umowy

1.1.4.4. Weryfikacja
wizyty

1.1.4.2. Weryfikacja

wstepna

Pracownik
weryfikujacy

Pracownik
sprawdzajacy

Wypelnienie i
tzesci E @ Karta weryfikacji

Pracownik
zatwierdzajacy

0

Pracownik
weryfikujacy
v
oba upowazniona Sporzadzenie
do podpisania = i wyslanie pisma

dokumentow

Pracownik
kancelaryjny

0

Pismo zostalo
wyslane
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1.1.4.7. Zawarcie umowy
B

+
s0ba upowazniona _
do podpisania dzer
! iwyshanie pisma
Pracownik _|
Kancelaryjny
Pracownik +
weryfikujacy
Sprawdzenie
stawienia sig
Pracownik na podpisanie
sprwdzajacy umowy
4 s
Podmiot ubiegajacy Podmiot ublegajacy sigo przyznanie sigo przyznanie Podmiot ubiegajacy
sie 0 przyzmanie sig 0 przyzmanic pormocy omocy nie sigo przyznanie
pomocy stawit sie pomocy nie stawi wmioskowat o whioskowal o pomocy nie stawil
wterminie sig wiermine zmiang terminu zmiang terminu G W Eerminic

Notatka lub pismo
dokurmentujace
inny termin

Notatka w sprawie
niepodpisania
umowy
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1.1.5. Reguly zwigzane z przebiegiem procesu

R1. Dokumentacja aktowa prowadzonych spraw, na wszystkich stanowiskach pracy, powinna by¢
na biezgco znakowana, gromadzona oraz przechowywana w teczkach aktowych (opisanych
zgodnie z postanowieniami aktualnej Instrukcji Kancelaryjnej i Jednolitego Rzeczowego
Wykazu Akt) w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej z zasad prowadzenia akt,
umozliwiajgc tatwe ich odszukanie i sprawdzenie, a takze chronienie ich przed osobami
nieupowaznionymi. Archiwizacja odbywa si¢ zgodnie z aktualng Instrukcjg Kancelaryjna,
Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt oraz Instrukcjag w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwéw zaktadowych 1 skladnic akt. W przypadku dotaczonych do sprawy
dokumentéw, w ktérych system informatyczny nie generuje znaku sprawy lub brak jest pola
na znak sprawy, nalezy manualnie nanies$¢ znak sprawy na dokument na nos$niku papierowym
lub elektronicznym.

R2. Podczas weryfikacji wniosku o przyznanie pomocy pracownik weryfikujacy/sprawdzajacy
uzupetnia przekazane przez ARiIMR rejestry/aplikacje w zakresie danych w nich ujetych.

R3. Mozliwe jest wycofanie przez podmiot catosci lub czeg$ci wniosku po pisemnym
zawiadomieniu podmiotu wdrazajgcego. Jezeli podmiot zostal poinformowany o
jakichkolwiek przypadkach niezgodnosci w dokumentach lub o zamiarze przeprowadzenia
kontroli, w wyniku ktorej nastepnie wykryto jakiekolwiek przypadki niezgodnosci, wycofanie
nie jest dozwolone w odniesieniu do tych czgséci, ktorych te niezgodnosci dotycza. Jezeli
podmiot wystapi o zwrot przedtozonych dokumentéw, pracownik podmiotu wdrazajacego
zwraca kopi¢ wniosku 1 oryginaty zatacznikéw bezposrednio podmiotowi. Oryginat wniosku
i potwierdzone przez pracownika podmiotu wdrazajacego za zgodno$¢ z oryginatem kopie
zalgcznikow pozostaja W teczce sprawy.

R4. W przypadku podejrzenia wystapienia lub stwierdzenia wystgpienia nieprawidtowosci lub
btedu administracyjnego/ systemowego oraz wptywu doniesienia nalezy stosowal tryb
i zasady postepowania okreslone w ksigzce procedur KP-611-367-ARIMR.

RS. Wniosek o przyznanie pomocy skladany jest na formularzu opracowanym przez ARiMR
1 udostepnionym przez podmiot wdrazajacy.

R6. Wniosek o przyznanie pomocy, dokumenty uzupetiajace ztozone przez podmiot moga zostaé
skorygowane 1 poprawione w dowolnym czasie po ich zlozeniu w przypadku stwierdzenia
oczywistych bledow uznanych przez wlasciwy organ na podstawie ogolnej oceny danego
przypadku, pod warunkiem ze podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy dziatat w dobrej
wierze. W przypadku operacji ,,Gospodarka wodno-$ciekowa” mozliwos¢ uzupetnienia brakow
we wniosku nie dotyczy brakow dokumentdéw i informacji we wniosku majacych wptyw na
przyznanie  punktow ~ w  ramach  kryteriow  krajowych  oraz = regionalnych
(§ 14 ust. 6 rozporzadzenia Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 14 lipca 2016 r. w sprawie
szczegdlowych warunkow i1 trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje
typu ,,Gospodarka wodno-$ciekowa” w ramach poddziatania ,,Wsparcie inwestycji zwigzanych
Z tworzeniem, ulepszaniem lub rozbudowa wszystkich rodzajow matej infrastruktury, w tym
inwestycji w energi¢ odnawialng i w oszczedzanie energii” objetego Programem Rozwoju
Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020). W przypadku braku takich dokumentow i informacji
punktow nie przyznaje si¢ (§11 ust. 3 ww. rozporzadzenia).W przypadku operacji ,,Inwestycje w
obiekty pelnigce funkcje kulturalne”/,,Ksztalttowanie przestrzeni publicznej”/,,Ochrona
zabytkow 1 budownictwa tradycyjnego” mozliwo$¢ uzupelnienia brakéw we wniosku nie
dotyczy brakoéw dokumentéw 1 informacji we wniosku majacych wptyw na przyznanie punktow
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w ramach kryteriow krajowych oraz regionalnych (§ 18 ust. 4 ppkt 3 rozporzadzenia Ministra
Rolnictwa i Rozwoju WSsi z dnia 18 sierpnia 2017. r. w sprawie szczegdélowych warunkow i
trybu przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej na operacje typu ,,Inwestycje w obiekty
pehiace funkcje kulturalne”, operacje typu ,,Ksztattowanie przestrzeni publicznej” oraz operacje
typu ,,Ochrona zabytkéw i budownictwa tradycyjnego” w ramach dziatania ,,Podstawowe ushugi
1 odnowa wsi na obszarach wiejskich”, obj¢tego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na
lata 2014-2020). W przypadku braku takich dokumentow i informacji punktow nie przyznaje si¢
(§ 16 ust. 3 ww. rozporzadzenia).

R7. Podmiot wdrazajacy moze uzna¢ oczywiste bledy tylko w przypadku, gdy moga one by¢
bezposrednio zidentyfikowane w wyniku sprawdzenia informacji zawartych w dokumentach,
zebranych w trakcie weryfikacji wniosku.

R8. W przypadku wysytania pism do podmiotu — nalezy, tam gdzie to stosowne podac:

a.

b
C.
d.
e

C.

podstawe prawng wezwania lub rozstrzygniecia w sprawie;

. jasno okre$lony zakres: brakoéw do usuniecia/zlozenia wyjasnien/innego wezwania,

uzasadnienie podjetej decyzji;
termin na dokonanie wskazanej w piSmie czynnosci;

informacje 0 przystugujacym prawie wniesienia do sagdu administracyjnego skargi na
zasadach 1 w trybie okreslonych dla aktéw lub czynnosci, o ktorych mowa w art. 3 §
2 pkt 4 ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. — Prawo o postepowaniu przed sgdami
administracyjnymi (Dz. U. z 2017 r. poz. 1369 z p6zn. zm.);

Ponadto przygotowujac pismo do podmiotu nalezy m.in.:

pismo wysta¢ faksem (rownolegle listownie za zwrotnym potwierdzeniem odbioru) w
przypadku, gdy podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy we wniosku podat
numer faksu. Potwierdzenie nadania pisma faksem dotacza si¢ do kopii wystanego
poczta pisma — o ile przesytany dokument nie zawiera informacji wrazliwych, albo

powiadomi¢ podmiot ubiegajacy si¢ o przyznanie pomocy poczta elektroniczng w
przypadku, gdy ww. podmiot podal we wniosku adres e-mail, (rownolegle listownie
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru). Rownoczes$nie dotaczy¢ do kopii wystanego
poczta pisma, kopie¢ wystanego e-maila, (jezeli jest to mozliwe rowniez kopie
otrzymanego potwierdzenia odbioru e-maila) — o ile przesytany dokument nie zawiera
informacji wrazliwych,

wskaza¢ imi¢ 1 nazwisko osoby prowadzacej sprawg¢ oraz numer telefonu do kontaktu.

R9. Do pisma zapraszajacego na podpisanie umowy nalezy obowigzkowo zalaczy¢ projekt umowy
o przyznaniu pomocy oraz formularz deklaracji do weksla niezupetnego (in blanco).

Zgodnie z obowigzujacymi przepisami, umowe oraz weksel winny podpisywaé osoby
upowaznione do sktadania o$wiadczenia woli w imieniu osoby prawnej, a skarbnik nie jest
taka osobg — nie powinien sktada¢ na nim podpisow.

Skarbnik powinien dokona¢ kontrasygnaty jedynie na umowie o przyznaniu pomocy oraz na
deklaracji wekslowe;j.
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1.1.6. Zataczniki

1

3

Symbol dokumentu

Nazwa

Opis dokumentu

K-1/349

Karta weryfikacji

Karta weryfikacji wniosku o przyznanie
pomocy

K-2/349 Karta weryfikacji Karta weryfikacji wniosku o przyznanie
pomocy
K-3/349 Karta weryfikacji Karta weryfikacji wniosku o przyznanie
pomocy
K-4/349 Karta weryfikacji Karta weryfikacji wniosku o przyznanie
pomocy
IK_1/349 Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o Instrukcja wypetniania karty weryfikacji
przyznanie pomocy wniosku o przyznanie pomocy
IK_2/349 Instrukcja wypelniania karty weryfikacji wniosku o Instrukcja wypetniania karty weryfikacji
przyznanie pomocy wniosku o przyznanie pomocy
IK-3/349 Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku o Instrukcja wypetniania karty weryfikacji
przyznanie pomocy wniosku o przyznanie pomocy
IK-4/349 Instrukcja wypetniania karty weryfikacji wniosku o Instrukcja wypetniania karty weryfikacji
przyznanie pomocy wniosku o przyznanie pomocy
D-1 Deklaracja bezstronnosci Deklaracja bezstronno$ci
L-1 Lista elementéw do sprawdzenia podczas wizyty Lista elementéw do sprawdzenia podczas
wizyty
LO Lista operacji Lista operacji informujaca o kolejnosci

przystugiwania pomocy

KP-611-349-ARiMR/5/z
Strona 18 z 31




2. Czynnos$ci wykonywane na poszczegdlnych stanowiskach pracy

Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynnoSci

Wzory
dokumentow
obstugiwanych
na danym
stanowisku

Osoba upowazniona do
podpisania umowy

Procedura rozpatrywania
wniosku o przyznanie
pomocy dla dziatania
Podstawowe ustugi i
odnowa wsi na obszarach
wiejskich w ramach
poddziatania 7.2 Wsparcie
inwestycji zwigzanych z
tworzeniem, ulepszaniem
lub rozbudowa wszystkich
rodzajow matej
infrastruktury, w tym
inwestycji w energi¢
odnawialng i w
oszczedzanie energii oraz
poddziatania 7.4 Wsparcie
inwestycji w tworzenie,
ulepszanie i rozwijanie
podstawowych ustug
lokalnych dla ludnosci
wiejskiej, w tym rekreacji,
kultury, i powigzanej
infrastruktury, oraz
poddziatania 7.6 Wsparcie
badan i inwestycji
zwigzanych z
utrzymaniem, odbudowq i
poprawa stanu dziedzictwa
kulturowego i
przyrodniczego wsi,
krajobrazu wiejskiego i
miejsc 0 wysokiej wartosci
przyrodniczej, w tym

Zawarcie umowy

Podpisanie umowy

Podpisanie umowy
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynnoSci

Wzory
dokumentow
obstugiwanych
na danym
stanowisku

dotyczace powiazanych
aspektow spoteczno-
gospodarczych oraz
srodkow w zakresie
$wiadomosci
srodowiskowe, w ramach
PROW na lata 2014-2020.

Osoba upowazniona do
podpisania dokumentow

Procedura rozpatrywania
wniosku o przyznanie
pomocy dla dziatania
Podstawowe ustugi i
odnowa wsi na obszarach
wiejskich w ramach
poddziatania 7.2 Wsparcie
inwestycji zwigzanych z
tworzeniem, ulepszaniem
lub rozbudowa wszystkich
rodzajow matej
infrastruktury, w tym
inwestycji w energie
odnawialng i w
oszczgdzanie energii oraz
poddziatania 7.4 Wsparcie
inwestycji w tworzenie,
ulepszanie i rozwijanie
podstawowych ustug
lokalnych dla ludnosci
wiejskiej, w tym rekreacji,
kultury, i powiazanej
infrastruktury, oraz
poddziatania 7.6 Wsparcie
badan i inwestycji
zwigzanych z
utrzymaniem, odbudow3 i
poprawa stanu dziedzictwa
kulturowego i
przyrodniczego wsi,

Odmowa przyznania
pomocy

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Podpisanie pisma

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznawania
pomocy, poziomu i limitu
pomocy

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Podpisanie pisma

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Podpisanie pisma

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Podpisanie pisma

Weryfikacja wizyty

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Podpisanie pisma

Weryfikacja wstgpna

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Podpisanie pisma

Zawarcie umowy

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Podpisanie pisma

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Podpisanie pisma

Podpisanie umowy

Podpisanie umowy
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Stanowisko

Procedura

Proces

Funkcja

Zakres czynnoSci

Wzory
dokumentow
obstugiwanych
na danym
stanowisku

krajobrazu wiejskiego i
miejsc 0 wysokiej warto$ci
przyrodniczej, w tym
dotyczace powigzanych
aspektow spoteczno-
gospodarczych oraz
srodkow w zakresie
$wiadomosci
srodowiskowe w ramach
PROW na lata 2014-2020.

Pracownik kancelaryjny

Procedura rozpatrywania
wniosku o przyznanie
pomocy dla dziatania
Podstawowe ustugi i
odnowa wsi na obszarach
wiejskich w ramach
poddziatania 7.2 Wsparcie
inwestycji zwigzanych z
tworzeniem, ulepszaniem
lub rozbudowa wszystkich
rodzajow matej
infrastruktury, w tym
inwestycji w energi¢
odnawialng i w
oszczgdzanie energii oraz
poddziatania 7.4 Wsparcie
inwestycji w tworzenie,
ulepszanie i rozwijanie
podstawowych ustug
lokalnych dla ludnosci
wiejskiej, w tym rekreacji,
kultury, i powiazanej
infrastruktury, oraz
poddziatania 7.6 Wsparcie
badan i inwestycji
zwigzanych z

Odmowa przyznania
pomocy

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Wystanie pisma

Przyjecie i rejestracja
wniosku

Woydanie potwierdzenia
wptywu wniosku dla
podmiotu ubiegajacego si¢

Wydanie potwierdzenia wptywu wniosku dla podmiotu
ubiegajacego si¢ 0 przyznanie pomocy

Kopia pierwszej
strony wniosku
0 przyznanie

0 przyznanie pomocy pomocy
. . Whiosek o
Przyjgcie wniosku z . . . . . .
. . . Przyjgcie wniosku z zatgcznikami, odatowanie przyznanie
zalgcznikami, odatowanie
pomocy
. L . Whiosek o
Rejestracja i nadanie Rejestracja i nadanie znaku spra rzyznanie
znaku sprawy g ) prawy przy
pomocy

Weryfikacja kompletnosci
i poprawnosci, zgodnosci z
zasadami przyznawania
pomocy, poziomu i limitu
pomocy

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Wiystanie pisma

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Wystanie pisma

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Wystanie pisma

Weryfikacja wizyty

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Wystanie pisma

Weryfikacja wstgpna

Sporzadzenie i wystanie
pisma

Woyslanie pisma

KP-611-349-ARiMR/5/z

Strona 21z 31




Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
utrzymaniem, odbudows i Sporzadzenie i wystanie L
poprawg stanu dziedzictwa pisma Wystanie pisma
kulturowego i
przyrodniczego wsi,
krajobrazu wiejskiego i
miejsc 0 wysokiej warto$ci
przyrodniczej, w tym .
dotyczace powiazanych Zawarcle umowy Sporzadzenie i wystanie
aspektow spoteczno- pisma Wystanie pisma
gospodarczych oraz
srodkow w zakresie
$wiadomosci
srodowiskowe w ramach
PROW na lata 2014-2020.
; Ocena punktowa operacji,
Cvfi((:)i?(ﬂrz Lﬂi@iﬁmgma jedynie dla 721 Budowa Ocena punk_towa operacji, jedynie dlg 721 Budo_wa lub Karta
pomocy dla dziatania lub modernlza(_:Ja (...)oraz | modernizacja (...)oraz 7.4.2 Inwestycje w targowiska weryfikacji
Podstawowe ustugi i 7.4.2 IqwestyCJe w (...
odnowa wsi na obszarach targowiska (...)
wiejskich w ramach Wskazanie wyniku oceny
oddziatania 7.2 Wsparcie i i
lionwestycji zwiqzanysh 5 ge;lfgvl:/g{) {/S g)I/Stl)e dla Wskazanie wyniku oceny punktowej jedynie dla 7._2.1 Karta
tworzeniem, ulepszaniem modernizacja (...) oraz Budowa lub modernizacja (...) oraz 7.4.2 Inwestycje w weryfikacji
lIub rozbudowsa wszystkich 7.4.2 Inwestycje w targowiska (....).
Pracownik sprawdzajacy rodzajow matej Ocena koncowa wniosku targowiska (...)
infrastruktury, w tym A
inwestycji w energie Weryfikacja limitu R
odnawialng i w pomocy dla typéw operacji | Weryfikacja limitu pomocy dla typéw operacji 7.2.1, Karta_ B
oszczedzanie energii oraz 721,7.22,74.1.1, 722,7411,7412742,76.1. weryfikacji
poddziatania 7.4 Wsparcie 7412,742,76.1
inwestycji w tworzenie, Sprawdzenie dostgpnosci
ulepszanie i rozwijanie srodkow na udzielenie Kart
podstawowych ustug pomocy dla typow 7.2.1, Weryfikacja dostgpnosci srodkdéw na udzielenie pomocy Wz::ya:‘ikacji

lokalnych dla ludnosci
wiejskiej, w tym rekreacji,

722,7411,74.12,
7.4.2,76.1
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Wzory

dokumentow
Stanowisko Procedura Proces Funkcja Zakres czynnoSci obstugiwanych
na danym
stanowisku
kultury, i powigzanej Wskazanie wyniku
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zasadami przyznawania usunigciu brakow/ztozeniu S N
: S A wyjasnien weryfikacji
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poddziatania 7.2 Wsparcie
inwestycji zwiazanych z
tworzeniem, ulepszaniem
lub rozbudowsa wszystkich
rodzajow matej
infrastruktury, w tym
inwestycji w energi¢
odnawialng i w
oszczedzanie energii oraz
poddziatania 7.4 Wsparcie
inwestycji w tworzenie,
ulepszanie i rozwijanie
podstawowych ustug
lokalnych dla ludnosci
wiejskiej, w tym rekreacji,
kultury, i powigzanej
infrastruktury, oraz
poddziatania 7.6 Wsparcie
badan i inwestycji
zwigzanych z
utrzymaniem, odbudowg i
poprawa stanu dziedzictwa
kulturowego i
przyrodniczego wsi,
krajobrazu wiejskiego i
miejsc 0 wysokiej wartosci
przyrodniczej, w tym
dotyczace powiazanych
aspektow spoteczno-
gospodarczych oraz
srodkow w zakresie
$wiadomosci
srodowiskowe w ramach
PROW na lata 2014-2020.

Przyjecie i rejestracja

whniosku

Wyznaczenie 0sob, ktore
beda dokonywaty oceny
WoPP

Wyznaczenie 0sob, ktore beda dokonywaty oceny WoPP

Whiosek o
przyznanie
pomocy

Sprawdzajacy zostat
wyznaczony losowo albo
wskazany

Sprawdzajacy zostal wyznaczony losowo albo wskazany

Podpisanie deklaracji
bezstronnosci

Podpisanie deklaracji bezstronnos$ci

D-1
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