Wojewédztwo
Slgskie

Zarzadzenie Nr Ll:H l-L

Z dnia & {n A)A I L.

Organ wydajgcy Marszatek Wojewddztwa Slaskiego

W sprawie przyjecia procedury wpisu, aktualizacji wpisu oraz skre$lenia

z ewidenc;ji psychologéw uprawnionych do wykonywania badan
psychologicznych kierowcéw i oséb ubiegajacych sie

0 uprawnienia do kierowania pojazdami prowadzonej przez
Marszatka Wojewoddztwa Slaskiego

Na podstawie art. 43 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzgdzie
wojewddziwa (. j. Dz. U z 2022 r. poz. 547 z p62zn. zm.), art. 87
ust. 3 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami
(t.j. Dz. U. 22021 r. poz. 1212 z pézn. zm.), ustawy z dnia 16
listopada 2006 r. o optacie skarbowej (t. j. Dz. U. 2021 r. poz.
1923 z pbézn. zm.), ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postepowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2021 r., poz. 735
z p6zn. zm.), rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 8 lipca 2014
r. w sprawie badan psychologicznych oséb ubiegajgcych sie
0 uprawnienia do kierowania pojazdami, kierowcéw oraz osob
wykonujgcych prace na stanowisku kierowcy (t. j. Dz. U. z 2022 .
poz. 165 z pézn. zm.) oraz § 67 Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Slgskiego

§1

Przyjmuje sig Procedure wpisu, aktualizacji wpisu oraz skreslenia z ewidencji psychologow

uprawnionych do wykonywania badarn psychologicznych kierowcow i 0s6b ubiegajacych sie

0 uprawnienia do kierowania pojazdami prowadzonej przez Marszatka Wojewodztwa Slagskiego,

stanowigcg zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Traci moc obowigzujacg Zarzadzenie nr 00043/18 Marszatka Wojewédztwa Slgskiego z dnia

25 maja 2018 roku w sprawie procedury wpisu do ewidencji uprawnionych psychologéw transportu

prowadzonej przez Marszatka Wojewddztwa Slgskiego, aktualizacji wpisu do ewidencii psychologow

transportu oraz skres$lenia z ewidencji uprawnionych psychologéw transportu.

§3
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Dyrektorowi Departamentu Nadzoru Podmiotow Leczniczych
i Ochrony Zdrowia w Urzedzie Marszatkowskim Wojewédztwa Slaskiego.

§4
Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia sprawuje Cztonek Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego
nadzorujgcy Departament Nadzoru Podmiotow Leczniczych i Ochrony Zdrowia w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewodztwa Slaskiego.

8§85

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Marszatka Wojewodztwa Slaskiego
zdnia ...ch. MO D 2022r.

PROCEDURA
WPISU, AKTUALIZACJI WPISU ORAZ SKRESLENIA
Z EWIDENCJI PSYCHOLOGOW UPRAWNIONYCH DO WYKONYWANIA BADAN
PSYCHOLOGICZNYCH KIEROWCOW | OSOB UBIEGAJACYCH SIE O UPRAWNIENIA
DO KIEROWANIA POJAZDAMI PROWADZONEJ PRZEZ MARSZALKA WOJEWODZTWA
SLASKIEGO

§1

Przepisy ogodine

. Marszatek Wojewddztwa Sigskiego, dziatajac na podstawie art. 87 ust. 3 4 ustawy
0 kierujgcych pojazdami, zwanej dalej ,ustawg”, prowadzi ewidencje psychologéw
uprawnionych do wykonywania badan psychologicznych kierowcow i osob ubiegajgcych sie
o uprawnienia do kierowania pojazdami, zwang dalej ,Ewidencjq”.

. Psychologiem uprawnionym do wykonywania badan psychologicznych w zakresie psychologii
transportu jest osoba spetniajgca tacznie wymagania okreslone w art. 87 ust. 1i 2 ustawy.

§2

Dokumenty wymagane do uzyskania wpisu do Ewidencji

. Psycholog wnioskujgcy o wpis do Ewidenciji jest zobowigzany do ztozenia nastepujgcych
dokumentow:

1) wniosek o wpis do ewidenc;ji (zatgcznik nr 1 do niniejszej procedury);

2) oswiadczenie o niekaralno$ci za przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow
lub przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majagtkowej (zatgcznik nr 2
do niniejszej procedury);

3) dyplom ukonczenia magisterskich studiéw psychologicznych;

4) dyplom ukonczenia studiéw podyplomowych w zakresie psychologii transportu
prowadzonych przez uczelnie wyzszg posiadajaca prawo wydawania dyplomow
magisterskich na kierunku psychologia;

5) kopia dokumentu potwierdzajgcego tozsamosé;

6) dowdd uiszczenia na konto Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Slaskiego optaty
za wydanie zaswiadczenia o wpisie do Ewidencji.

. Zamiast oryginatow dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3-4, psycholog moze ztozy¢
odpis dokumentu urzedowo po$wiadczonego przez instytucje, ktora wydata dokument albo
odpis dokumentu, jezeli jego zgodnos¢ z oryginatem zostata poswiadczona przez notariusza
albo przez wystepujgcego w sprawie petnomocnika strony bedgcego adwokatem lub radcag
prawnym.

§3

Dokumenty wymagane do aktualizacji wpisu do Ewidenc;ji

. Psycholog wnioskujgcy o aktualizacje wpisu do Ewidenciji jest zobowigzany do ztozenia
nastepujgcych dokumentéw:
1) wniosek o dokonanie zmian we wpisie do Ewidenciji (zatgcznik nr 3 do niniejszej
procedury) lub pismo informujgce o zmianach;
2} dokument potwierdzajacy zmiane danych aktualizowanych;
3) dowdd uiszczenia optaty skarbowej za wydanie aktualnego zaswiadczenia na konto
Urzedu Miasta w Katowicach.
. Zamiast oryginatu dokumentu, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 2, psycholog moze ztozy¢ odpis
dokumentu urzedowo po$wiadczonego przez instytucje, ktéra wydata dokument albo odpis
dokumentu, jezeli jego zgodno$é z oryginatem zostata poswiadczona przez notariusza albo



 przez wystepujgcego w sprawie petnomocnika strony bedacego adwokatem lub radca
prawnym.,

§4

Skreslenie psychologa z Ewidenc;ji

Psycholog wnioskujacy o skreslenie z Ewidencji uprawnionych psychologéw transportu skiada
wniosek o skreslenie z Ewidencii (zatacznik nr 4 do niniejszego procedury).
§5
Sposéb dostarczania dokumentow

1. Dokumenty mozna sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa

Slagskiego zlokalizowanej przy ul. J. Ligonia 46, 40-037 Katowice (w Kancelarii Ogoinej)

lub przesytaé pocztg na ww. adres.
2. Informacji w sprawie wpisu do Ewidencji, aktualizacji wpisu do Ewidenciji oraz skreslenia

z Ewidencji udziela Departament Nadzoru Podmiotéw Leczniczych i Ochrony Zdrowia
w Urzedzie Marszatkowskim Wojewédztwa Slagskiego.

§6
Optaty

. 1. Psycholog jest zobowigzany do wniesienia optaty za wpis do Ewidenciji i wydanie
zaswiadczenia. Zgodnie z § 13 rozporzadzenia Ministra Zdrowia z dnia 8 lipca 2014 r.
w sprawie badan psychologicznych oséb ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania
pojazdami, kierowcow oraz 0so6b wykonujacych prace na stanowisku kierowcy (t. j. Dz. U.
22014 r. poz. 937 z pdzn. zm.) optata za wpis do ewidencji uprawnionych psychologéw
wynosi 40 zt. Optata powinna zosta¢ wptacona w formie gotowkowej w kasie Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Slgskiego przy ul. J. Ligonia 46 w Katowicach

2. lub bezgotéwkowej na konto Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Slgskiego. W tytule
optaty nalezy wpisa¢: ,Optata za wpis do ewidencji uprawnionych psychologéw transportu’”.

3. Psycholog jest zobowigzany do wniesienia optaty za wydanie zaswiadczenia stwierdzajacego
aktualizacje danych zawartych we wpisie do Ewidencji. Zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada
2006 r. o optacie skarbowej (t.j. Dz. U. 2021 r. poz. 1923 z pézn. zm.), optata skarbowa
wynosi 17 zt. Optata skarbowa powinna zosta¢ wptacona w formie gotdwkowe;j lub
bezgotowkowej na konto Urzedu Miasta w Katowicach. W tytule optaty nalezy wpisaé: ,Optata
za aktualizacje wpisu do ewidencji uprawnionych psychologéw transportu i wydanie
zaSwiadczenia®.

§7

Terminy i sposob zatatwienia sprawy

1. Whnioski, o ktérych mowa w niniejszej procedurze rozpatruje Marszatek Wojewddztwa
Slaskiego wydajac decyzje i/lub zaswiadczenie w terminach wynikajacych z ustawy
oraz Kodeksu postepowania administracyjnego.

2. W przypadku brakéw formalnych w dostarczonych dokumentach wnioskodawca zostanie
pisemnie wezwany do ich uzupetnienia. Jezeli wnioskodawca nie uzupetni brakow
w wyznaczonym terminie wniosek pozostanie bez rozpatrzenia.




Zatgcznik nr 1 do Procedury wpisu, aktualizacji wpisu

oraz skreslenia z ewidencji psychologéw uprawnionych

do wykonywania badan psychologicznych kierowcéw i 0séb
ubiegajgcych sig o uprawnienia do kierowania pojazdami
prowadzonej przez Marszatka Wojewddztwa Slaskiego

(imig i nazwisko) (miejscowo$é, data)

(numer PESEL, w razie jego braku —
nazwa i numer dokumentu tozsamosci)

(nr telefonu)

Marszatek Wojewédztwa Slaskiego
ul. J. Ligonia 46
40 - 037 Katowice

Whniosek o wpis do ewidencji psychologéw uprawnionych do wykonywania badan
psychologicznych kierowcow i oséb ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania
pojazdami

Whnosze o dokonanie wpisu do ewidencji psychologéw uprawnionych do wykonywania badan
psychologicznych kierowcéw i 0s6b ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami
na podstawie art. 87 ust. 3 ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujacych pojazdami (t. j. Dz. U.

22021 r. poz. 1212 z pdzn. zm.) i wydanie odpowiedniego zaswiadczenia.

(podpis wnioskodawcy)

Pouczenie:

Uprawniony psycholog jest zobowigzany przekaza¢ marszatkowi wojewodztwa oznaczenie
pracowni psychologicznej, w ktérej wykonuje badania — najp6zniej do dnia rozpoczecia badan
oraz informacje o zmianie danych zawartych w ewidencji psychologow transportu w terminie
14 dni od dnia ich zmiany — zgodnie z art. 87 ust. 6 ustawy o kierujgcych pojazdami.



Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzgdzenia UE o ochronie danych osobowych
nr 2016/679 informujemy, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Marszatek Wojewédztwa Slaskiego,

z siedzibg przy ul. Ligonia 46, 40-037 Katowice, adres email: kancelaria@slaskie.pl, strona
internetowa: bip.slaskie.pl;

2) Zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych
(inspektor ochrony danych), adres email: daneosobowe@slaskie.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu prowadzenia ewidencji uprawnionych
psychologow do wykonywania badan psychologicznych w zakresie psychologii transportu oraz
w celu ich archiwizaciji.

Podstawg prawng do przetwarzania danych osobowych jest obowigzek prawny cigzacy na
administratorze (art. 6 ust. 1. lit. ¢ rozporzadzenia), wynikajacy z art. 87 ust. 3 ustawy z dnia 5
stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami, rozporzgdzenia Ministra Zdrowia w sprawie badanh
psychologicznych 0s6b ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami, kierowcow
oraz 0s6b wykonujgcych prace na stanowisku kierowcy z dnia 8 lipca 2014 r., art. 6 ustawy z
dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz Rozporzgdzenie z
dnia 18 stycznia 2011 r. Prezesa Rady Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukciji w sprawie organizaciji i zakresu dziatania
archiwow zaktadowych.

4) Pani/Pana dane osobowe bedg ujawniane osobom upowaznionym przez administratora
danych osobowych, podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa, operatorowi
pocztowemu lub kurierowi (w przypadku korespondenciji papierowej), operatorom platform do
komunikacji elektronicznej (w przypadku komunikacji elektronicznej), podmiotom realizujgcym
archiwizacje oraz zapewniajgcym obstuge teleinformatyczng Urzedu Marszatkowskiego
Wojewoddztwa Slaskiego.

Ponadto w zakresie stanowigcym informacje publiczng dane bedg ujawniane kazdemu
zainteresowanemu takg informacjg lub publikowane w BIP Urzedu.

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane 25 lat. Po uptywie tego okresu akta sprawy
zostang przekazane do Archiwum Panstwowego.

6) Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo zadania ich
sprostowania, usuniecia (przy uwzglednieniu ograniczen z art. 17 ust. 3 rozporzgdzenia) lub
ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

7) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Podanie danych
jest obowigzkowe, a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie pozostawienie
sprawy bez rozpatrzenia.

8) Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji ani profilowania, o ktérym mowa w art. 22 rozporzadzenia..




Zatgcznik nr 2 do Procedury wpisu, aktualizacji wpisu

oraz skreslenia z ewidencji psychologéw uprawnionych

do wykonywania badan psychologicznych kierowcow i oséb
ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami
prowadzonej przez Marszatka Wojewddziwa Slaskiego

(imie i nazwisko) (miejscowosc, data)

.............................................

Marszatek Wojewodztwa Slaskiego
ul. J. Ligonia 46
40 - 037 Katowice

Oswiadczenie
Swiadoma(y)* odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia, o$§wiadczam,
iz nie bytam(em)* skazana(y)* prawomocnym wyrokiem sgdu za przestepstwo popetnione w celu

osiggniecia korzysci majatkowej lub przestepstwo przeciwko wiarygodnoéci dokumentow.

(podpis psychologa)
*) niepotrzebne skresli¢

Pouczenie:

Ztozenie oswiadczenia niezgodnego ze stanem faktycznym, skutkowa¢ bedzie wykresleniem
z ewidencji psychologéw uprawnionych do wykonywania badan psychologicznych w zakresie
psychologii transportu — podstawa prawna: art. 88 ust. 6 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r.

o kierujacych pojazdami (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1212 z pdzn. zm.).



Zatgcznik nr 3 do Procedury wpisu, aktualizacji wpisu oraz skreslenia
z ewidencji psychologéw uprawnionych do wykonywania badan
psychologicznych kierowcow i 0s6b ubiegajacych sie

0 uprawnienia do kierowania pojazdami prowadzonej

przez Marszatka Wojewodztwa Slaskiego

(imie i nazwisko) (miejscowosé, data)

(adres, telefon)

Marszalek Wojewddztwa Slaskiego
ul. J. Ligonia 46
40 - 037 Katowice

Whiosek o dokonanie zmiany we wpisie do ewidencji psychologéw uprawnionych
do wykonywania badan psychologicznych kierowcéw i os6b ubiegajacych sie o uprawnienia
do kierowania pojazdami prowadzonej przez Marszatka Wojewédztwa Slaskiego oraz wydanie
zaswiadczenia

Zwracam si¢ z proébg o dokonanie zmiany we wpisie do ewidencji psychologow uprawnionych
do wykonywania badan psychologicznych kierowcow i oséb ubiegajgcych sie o uprawnienia
do kierowania pojazdami prowadzonej przez Marszatka Wojewddztwa Slaskiego oraz wydanie
zaswiadczenia.

Zaswiadczenie o dokonaniu wpisu pod Nr..........cccvvviviiiiiiininnnn, 2 A8 s
WYAANE PIZEZ. .. ... et e e ettt et e e e e e e et e e e e e e e e

Dotychczasowe dane zawarte w ewidencji psychologdw transportu:

(podpis psychologa sktadajgcego wniosek)



Zatgczniki (w przypadku ztozenia kopii dokumentdéw, muszg by¢ potwierdzone za zgodnosé
z oryginatem przez instytucjg, ktéra wydata dokument, uwierzytelnione notarialnie lub odpis
dokumentow?*):

* zgodnie z art. 76a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z2021r.
poz. 735 z p6zn. zm.)

Pouczenie:

Obowigzek wniesienia oplaty skarbowej powstaje z chwilg ztozenia wniosku o zmiane tresci wpisu
w ewidencji. Zgodnie z czg$cig |l, pkt 21 zatacznika do ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie
skarbowej (t.j. Dz. U. 2021 r. poz. 1923 z p6zn. zm.), wysoko$¢ naleznej optaty skarbowej

Za zmiane wpisu wynosi 17 zk.

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 og6lnego rozporzgdzenia UE o ochronie danych osobowych
nr 2016/679 informujemy, iz:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Marszatek Wojew6dztwa Slagskiego,

z siedzibg przy ul. Ligonia 46, 40-037 Katowice, adres email: kancelaria@slaskie.pl, strona
internetowa: bip.slaskie.pl;

2) Zostata wyznaczona osoba do kontaktu w sprawie przetwarzania danych osobowych (inspektor
ochrony danych), adres email: daneosobowe@slaskie.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu aktualizacji danych w ewidencji uprawnionych
psychologéw do wykonywania badan psychologicznych w zakresie psychologii transportu oraz w
celu ich archiwizaciji.

Podstawg prawng do przetwarzania danych osobowych jest obowigzek prawny ciazgcy na
administratorze (art. 6 ust. 1. lit. ¢ rozporzadzenia), wynikajacy z art. 87 ust. 3 ustawy z dnia 5
stycznia 2011 r. o kierujgcych pojazdami, rozporzadzenia Ministra Zdrowia w sprawie badan
psychologicznych os6b ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami, kierowcoéw oraz
0sOb wykonujgcych prace na stanowisku kierowcy z dnia 8 lipca 2014 r., art. 6 ustawy z dnia 14
lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz Rozporzadzenie z dnia 18 stycznia
2011 r. Prezesa Rady Ministréw w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw
akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych

4) Pani/Pana dane osobowe beda ujawniane osobom upowaznionym przez administratora danych
osobowych, podmiotom upowaznionym na podstawie przepiséw prawa, operatorowi pocztowemu
lub kurierowi (w przypadku korespondencji papierowej), operatorom platform do komunikacji
elektronicznej (w przypadku komunikacji elektronicznej), podmiotom realizujgcym archiwizacje oraz
zapewniajgcym obstuge teleinformatyczng Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Slaskiego.
Ponadto w zakresie stanowigcym informacje publiczng dane bedg ujawniane kazdemu
zainteresowanemu taka informacjg lub publikowane w BIP Urzedu.

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane 25 lat. Po uptywie tego okresu akta sprawy zostang
przekazane do Archiwum Panstwowego.

6) Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych, prawo zadania ich
sprostowania, usuniecia (przy uwzglednieniu ograniczen z art. 17 ust. 3 rozporzgdzenia) lub




ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

7) Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Podanie danych jest
obowigzkowe, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie pozostawienie sprawy bez
rozpatrzenia.

8) Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyz;ji
ani profilowania, o ktorym mowa w art. 22 rozporzadzenia.



Zalgeznik nr 4 do Procedury wpisu, aktualizacji wpisu oraz skreslenia
z ewidencji psychologdw uprawnionych do wykonywania badar
psychologicznych kierowcow i osdb ubiegajacych sig

o uprawnienia do kierowania pojazdami prowadzonej przez Marszatka
Wojewddztwa Slaskiego

(imie i nazwisko) (miejscowosc, data)

..............................................

(adres, telefon)

Marszatek Wojewddztwa Slaskiego
ul. J. Ligonia 46
40 — 037 Katowice

Whniosek o skreslenie z ewidencji psychologéw uprawnionych do wykonywania badan
psychologicznych kierowcéw i os6b ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami
prowadzonej przez Marszatka Wojew6dztwa Slaskiego

Stosownie do zapiséw art. 88 ust. 6 i 7 ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujgcych pojazdami

(t.j. Dz. U. 2 2021 r. poz. 1212 z p6zn. zm.) wnosze o skreslenie z ewidenciji psychologdw
uprawnionych do wykonywania badar psychologicznych kierowcow i 0s6b ubiegajacych sie

o0 uprawnienia do kierowania pojazdami prowadzonej przez Marszatka Wojewodztwa Slaskiego wpisu
dokonanego

........................................................................................................................
........................................................................................................................
........................................................................................................................
.......................................................................................................................
........................................................................................................................

...........................................................................

(podpis psychologa skladajacego wniosek)



