Zatgcznik nr 7 do umowy: Wymagania w odniesieniu do wyodrebnionej ewidencji ksiegowe;.
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Koniecznos¢ prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkéw przez Beneficjentdw jest warun-
kiem zawartym w umowie o dofinansowanie projektu w ramach RPO WSL 2014-2020. Ze wzgledu na
rodzaj prowadzonej ewidencji i mozliwos¢ jej wykorzystania dla zapewnienia odrebnego ujecia wydat-
kow zwigzanych z realizacjg projektu, Beneficjentow mozna podzieli¢ na 2 grupy:

1. Beneficjenci prowadzacy petna ksiegowosé

Beneficjent moze dokona¢ wyodrebnienia ewidencji ksiegowej do projektu poprzez odpowiednie
zmiany w polityce rachunkowosci polegajgce na:
e wprowadzeniu dodatkowych rejestrow dokumentéw ksiegowych, kont syntetycznych,
analitycznych i pozabilansowych, pozwalajacych na wyodrebnienie operacji zwigzanych
z danym projektem, w ukladzie umozliwiajgcym uzyskanie informacji wymaganych w zakresie
rozliczania i kontroli projektu.
lub
e wprowadzeniu wyodrebnionego kodu ksiegowego dla wszystkich transakcji zwigzanych
z danym projektem. Wyodrebniony kod ksiegowy oznacza odpowiedni symbol, numer,
wyréznik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu dokumentu, ktéry umozliwia
sporzadzanie zestawienia lub rejestru dowoddéw ksiegowych w okreslonym przedziale
czasowym ujmujacych wszystkie operacje zwigzane z projektem.

Wymdég zapewnienia odrebnego systemu ksiegowego albo odpowiedniego kodu ksiegowego oznacza
prowadzenie odrebnej ewidencji ksiegowej nie zas odrebnych ksiag rachunkowych.

1) Przed poniesieniem wydatkéw w ramach Projektu, Beneficjent planuje i wprowadza odpowiednia
odrebng ewidencje ksiegowg w obszarze ksigg rachunkowych. Planujgc ewidencje ksiegowa
i dobierajac odpowiednie konta ksiegowe Beneficjent bierze pod uwage:
e potrzeby informacyjne zwigzane ze sprawozdawczoscia w zakresie wydatkdéw
kwalifikowalnych w projektach (podzial kosztéw na odpowiednie kategorie zgodnie
z zatwierdzonym budzetem projektu),
e obowigzujgce przepisy,
e techniczne mozliwosci posiadanego przez siebie systemu ksiegowego.
Moze to wymagacé od Beneficjenta wydzielenia w swojej ewidencji odrebnych kont —syntetycznych,
analitycznych Iub pozabilansowych, na ktérych prowadzona bedzie ewidencja wydatkéw
kwalifikowalnych w podziale na zadania zwigzane z realizacja projektu.

2) Wymagana jest odrebna ewidencja zaréwno dla kont kosztéw, VAT, przychodow (jezeli wystepuja
przychody zwigzane z realizacjg projektu), rachunku bankowego, kont dotyczacych S$rodkow
pienieznych w ramach projektu, kont dotyczacych Srodkéw trwatych, jak i rozrachunkéw.

3) Prowadzac ewidencje ksiegowa Beneficjent opisuje w swojej polityce rachunkowosci wyraznie
sposdb powigzania dokumentu zarejestrowanego w informatycznych zbiorach ksiag
z dokumentem zrédtowym znajdujgcym sie w archiwum papierowych dokumentéw, tj. zapewnia
Sciezke audytu.



4) W przypadku, jezeli instytucja rozliczajgca projekt uzna dany wydatek za niekwalifikowalny,
Beneficjent dokonuje wyksiegowania tej pozycji z wyodrebnionej ewidencji dotyczacej wydatkow
kwalifikowalnych zwigzanych z realizacjg projektu.

2. Beneficjenci nie prowadzacy petnej ksiegowosci

W przypadku Beneficjentéw nie prowadzacych peinej ksiegowosci wymég zapewnienia
wyodrebnionej dla projektu ewidencji moze by¢ spetniony poprzez comiesieczne sporzadzanie
technikg komputerowg w postaci arkusza kalkulacyjnego kumulatywnego zestawienia dokumentéw
potwierdzajacych poniesione wydatki dotyczace projektu na koniec danego miesigca. Zestawienie
kumulatywne obejmuje wydatki od poczatku realizacji projektu do konca danego miesigca
kalendarzowego i sporzadzane jest poprzez narastajace ujecie wydatkébw dotyczacych
poszczegoblnych zadan. Kumulatywne zestawienie nalezy sporzadza¢ w oparciu o zestawienie
dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki, ktére znajduje sie we wniosku o ptatnos¢. Po
zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego zestawienie powinno zostaé wydrukowane
i podpisane przez osobe sporzadzajaca i zatwierdzajaca oraz dotgczone do dokumentacji projektu
potwierdzajgcej poniesione wydatki. Wersja elektroniczna powinna zostaé zarchiwizowana lub
konstrukcja arkusza kalkulacyjnego powinna umozliwia¢ uzyskanie w okresie pézniejszym danych
wedtug stanu na koniec poszczegélnych minionych miesiecy kalendarzowych.

Ponadto nalezy zaznaczy¢, iz podatkowa ksiega przychodéw i rozchodéw zostata
przewidziana jako narzedzie ewidencyjne, ktérego celem jest prawidtowe obliczenie wysokosci
przychodu oraz kosztéw uzyskania przychodu, a przede wszystkim dochodu dla celéw podatku
dochodowego. Dzieki temu narzedziu mozliwe jest ustalenie wysokosci dochodu z dziatalnosci
gospodarczej.

Dotacja celowa — jako jeden z rodzajow dotacji, o ktérych mowa w art. 127 ust.2 pkt 1 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych — jest wolna od podatku dochodowego od os6b prawnych
oraz od podatku dochodowego od oséb fizycznych — na podstawie art. 21 ust.1 pkt 129 o podatku
dochodowym od 0séb fizycznych. W efekcie powyzszego, dotacja nie stanowi przychodu Beneficjenta,
awydatek z niej poniesiony nie stanowi kosztu uzyskania przychodu przez tego Beneficjenta.
Otrzymane S$rodki z tytulu dotacji nie stanowig przychodu w rozumieniu ustawy o podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych i nie nalezy ich ujmowac¢ w ksiedze przychoddéw i rozchodow.
Jednoczes$nie poniesione wydatki do wysokoSci otrzymanego wsparcia nie sg kosztem uzyskania
przychodow i roéwniez nie nalezy ich uimowac¢ w podatkowej ksiedze przychoddéw i rozchodow.

Opis dokumentéw finansowo - ksiegowych

Dokumenty finansowo — ksiegowe potwierdzajgce poniesione wydatki w ramach RPO WSL 2014-2020
powinny zawiera¢ nastepujgce elementy:

1. Adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem formalnym i rachunkowym wraz z datg i czytelnym pod-
pisem. W przypadku stosowania nieczytelnych podpisdw lub parafek bez pieczeci funkcyjnych
nalezy przedstawi¢ karte wzoru podpisow.

2. Adnotacje o sprawdzeniu pod wzgledem merytorycznym wraz z datg i czytelnym podpisem.
W przypadku stosowania nieczytelnych podpiséw lub parafek bez pieczeci funkcyjnych nalezy
przedstawi¢ karte wzoru podpiséw.

3. Adnotacje o sposobie ujecia w ksiegach rachunkowych tj. wskazanie cyfrowych symboli kont syn-
tetycznych i analitycznych oraz stron, na ktorych sg ksiegowane wraz z datg i czytelnym podpi-
sem osoby dokonujgcej wpisu do ewidencji ksiegowej — dotyczy Beneficjentow prowadzacych



petng ksiegowosé; w przypadku jednostek sektora finanséw publicznych obowigzuje takze zapis
o klasyfikacji budzetowe;j.

4. Adnotacje o zatwierdzeniu dokumentu wraz z datg i czytelnym podpisem. W przypadku stosowa-
nia nieczytelnych podpiséw lub parafek bez pieczeci funkcyjnych nalezy przedstawic¢ karte wzoru
podpisow.

5. Adnotacje o uregulowaniu zobowigzania wynikajgcego z dokumentu — sposoéb i data zaptaty, nu-
mer wyciggu bankowego lub raportu kasowego potwierdzajgcego ten fakt.

6. Opis przedstawiajacy zwigzek wydatku z projektem, zawierajacy co najmniej:

e numer umowy o dofinansowanie projektu;

e informacje, ze projekt wspétfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego;

e nazwe zadania zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem o dofinansowanie projektu (lub adnota-
cje, ze dokument dotyczy kosztow posrednich), w ramach ktdrego wydatek jest ponoszony;

e kwote kwalifikowang lub w przypadku gdy dokument dotyczy kilku zadan — wskazanie odreb-
nych kwot w odniesieniu do kazdego zadania. W przypadku, gdy kwota wskazana na doku-
mencie tylko w czesci dotyczy projektu, zapis kwoty kwalifikowanej wydatkéw projektu wraz
z wyliczeniem (ewentualnie wyliczenie moze stanowi¢ zatacznik). W przypadku, gdy w projek-
cie wystepuje wklad whasny nalezy wskazac podziat kwot na zrodta finansowania np. FP, JST,
PFRON, prywatne;

e Adnotacje o zastosowaniu ustawy Prawo zamdwienh publicznych (Beneficjent wskazuje na do-
kumencie podstawe prawng oraz numer umowy zawartej w wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego) lub zasady konkurencyjnos$ci (wraz z wskazaniem numeru umowy/
kontraktu).

e Adnotacje o poniesieniu wydatku w ramach cross-financingu.

Na pierwszej stronie dokumentu finansowo — ksiegowego powinien zosta¢ wpisany jego numer
w ewidencji ksiegowej. Dokumenty finansowe - faktury, rachunki i inne dokumenty finansowo-ksiego-
we nie muszg by¢ oznaczone poprzez umieszczanie logotypdw. Obowigzek zwigzany z opisem doku-
mentow dotyczy wszystkich wydatkéw bez wzgledu na zrodio ich finansowania (dofinansowanie,
wkiad wtasny). W przypadku braku wystarczajacej ilosci miejsca na dokumencie finansowym zaleca
sie zamiesci¢ wszystkie niezbedne informacje na dodatkowej kartce papieru oznaczajgc jg jako za-
tacznik do dokumentu finansowego nr.... , a na dokumencie gtdbwnym zapis o tresci: ,,0pis niniejszego
dokumentu zamieszczono na zatgczniku”. Obie kartki ( dokument i zalgcznik) nalezy trwale spigc.

W przypadku kosztéw posrednich i kosztéw bezposrednich rozliczanych ryczattem nie ma
obowigzku prowadzenia wyodrebnionej ewidencji wydatkbw oraz opisywania dokumentéw

ksiegowych.



