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Spis tresci

WSTEP

Niniejsza instrukcja ma na celu ulatwienie wypetniania wniosku o dofinansowanie projektu
konkursowego oraz wniosku o dofinansowanie projektu pozakonkursowego o charakterze
wdrozeniowym, o ktorym mowa w podrozdziale 5.2.1 Polityka spojnosci Umowy

Partnerstwa. Wniosek nalezy wypeini¢ w Lokalnym Systemie Informatycznym, ktéry jest



narzedziem informatycznym przeznaczonym do obstugi procesu ubiegania sie o Srodki
pochodzace z EFS w perspektywie finansowej 2014-2020 w ramach RPO WSL.
Aby skorzysta¢ z aplikacji nalezy zatozy¢ konto uzytkownika na stronie internetowej

Isi.slaskie.pl

Uwaga!

Whiosek o dofinansowanie co do zasady powinien zawiera¢ informacje kluczowe wymagane
Instrukcja, bedace podsumowaniem szerszych opisow i szczegotowych uzasadnien spetnienia
kryteriow wyboru projektow. Nalezy unika¢ ogdlnikowych stwierdzen nie wnoszacych
dodatkowych informacji (np. umieszczania fragmentow Instrukcji) oraz - o ile nie jest
to konieczne - powielania tych samych informacji w réznych czeSciach wniosku.
Ogolnikowy, niespdjny (rozbiezne dane) lub niejednoznaczny sposob opisu projektu

uniemozliwia pozytywna ocene wniosku o dofinansowanie.

Ponadto pola opisowe we wniosku o dofinansowanie powinny by¢ wypelniane poprzez
stosowanie calych wyrazow, albo ewentualnie skr6tow powszechnie obowigzujacych
w jezyku polskim, co umozliwi wlasciwe zrozumienie zapisow zawartych we wniosku przez

osoby dokonujace oceny.

ZAKLADKA "DANE BENEFICJENTA"

Wprowadzenie danych identyfikujacych podmiot wystepujacy z wnioskiem o dofinansowanie
nastepuje za posrednictwem modutu/zakladki "Dane beneficjenta”, w ktérej to nalezy
przedstawiC swoje podstawowe dane identyfikacyjne i teleadresowe. W pierwszej kolejnosci

nalezy odpowiedzie¢ na pytanie: Czy podmiot ma siedzibe poza granicami Polski?.

* W przypadku zaznaczenia opcji: Tak nalezy uzupemic¢ pole Inny identyfikator oraz
pole Nazwa podmiotu.

¢ W przypadku zaznaczenia opcji: Nie, nalezy wpisa¢ numer REGON.
System, posiada dostep i komunikuje sie z rejestrem REGON, tj. Krajowym rejestrem
urzedowym podmiotéw gospodarki narodowej. REGON zostal utworzony
na podstawie art. 41 ust. 1 pkt. 1 ustawy z dnia 29 czerwca 1995 r. o statystyce
publicznej (Dz. U. z 2012 r., poz. 591, z p6zn. zm.).
Nacisniecie przycisku: aktualizuj z REGON spowoduje automatyczne uzupehnienie
pél: numer NIP, nazwa podmiotu, kod i nazwa przewazajacego rodzaju dziatalno$ci

(PKD), numer KRS, miejscowos¢, ulica, nr budynku, nr lokalu, kod pocztowy, poczta,
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data rozpoczecia dziatalnos$ci (pole edytowalne). Dodatkowo nalezy poda¢ numer
telefonu, faksu, adres poczty elektronicznej, forme prawng podmiotu, forme wtasnosci

podmiotu.

Uwaga!

e W przypadku jednostek samorzadu terytorialnego, ktére zamierzaja powierzy¢ swoim
jednostkom organizacyjnym realizacje projektu, w zakladce Dane beneficjenta w polu
Nazwa podmiotu nalezy wpisaC¢ pelng nazwe wilasciwej jednostki samorzadu
terytorialnego (JST) posiadajacej osobowo$S¢ prawng (np. gminy) oraz jej dane
identyfikacyjne i teleadresowe. Dane jednostki organizacyjnej (np. szkoty, osrodka
pomocy spotecznej, przedszkola) nieposiadajacej osobowosci prawnej, ktorej gmina
zamierza powierzy¢ realizacje projektu na podstawie pelnomocnictwa, upowaznienia
lub innego réwnowaznego dokumentu, nalezy wpisa¢ w polu A.4. Podmiot realizujqcy
projekt;

e Nalezy pamieta¢, ze w przypadku jednostek samorzadu terytorialnego nalezy wpisac

REGON gminy/miasta/powiatu, a nie urzedu/starostwa.

A.PODMIOTY ZAANGAZOWANE W REALIZACJE PROJEKTU
Dane wnioskodawcy — partnera wiodacego (lidera)
A.1.1. Dane identyfikacyjne podmiotu

Dane zostang automatycznie pobrane z zaktadki "Dane beneficjenta". W przypadku zmiany

w systemie REGON, nalezy pamieta¢ o aktualizacji danych w systemie LSI.
A.1.2. Dane teleadresowe podmiotu

Dane zostang automatycznie pobrane z zakladki "Dane beneficjenta”. W przypadku ich

zmiany nalezy pamietac o ich aktualizacji.
A.1.3. Mozliwos¢ odzyskania podatku VAT w projekcie

Nalezy wybrac opcje Tak, Nie lub Czesciowo odnoszaca sie do mozliwosci odzyskania przez

Whioskodawce podatku VAT w projekcie.



Jezeli wybrano opcje Nie lub CzeSciowo, w polu Uzasadnienie nalezy szczeg6towo uzasadnic¢
(ze wskazaniem podstawy prawnej) brak mozliwosci obnizenia VAT naleznego
o VAT naliczony. W przypadku wyboru opcji Tak, w polu Uzasadnienie nalezy wpisac ,,nie

dotyczy”.
A.2. Partnerstwo w ramach projektu

W polu nalezy odpowiedzie¢ na pytanie: Czy projekt jest realizowany w partnerstwie?
Uwagal!

Wybranie opcji Tak powoduje aktywowanie punktu A3, w ktdrym nalezy przedstawi¢ dane
identyfikacyjne i teleadresowe partnera, jego potencjat i do$wiadczenie oraz sposéb
i uzasadnienie jego wyboru do projektu. Dodatkowo nalezy pamieta¢, iz Zrodta finansowania
projektu (pkt. D.2), zakres rzeczowo-finansowy (pkt. C.1 i pkt. C.2) oraz lista mierzalnych
wskaznikow projektu (pkt. E) wypeliane sa w odniesieniu do kazdego z partnerow

oddzielnie.

Partnerstwo oznacza zaangazowanie przez wnioskodawce (Partnera wiodacego projektu)
we wspolna realizacje projektu co najmniej jednego samodzielnego, niezaleznego podmiotu,
wymienionego we wniosku o dofinansowanie projektu, ktérego udzial jest uzasadniony,
konieczny i niezbedny, gdyz moze przyczynic sie do osiggniecia celéw projektu w wymiarze
wiekszym niz przy zaangazowaniu w jego realizacje jedynie wnioskodawcy, spowodowac
synergie albo umozliwi¢ catloSciowe potraktowanie zagadnienia, ktorego dotyczy projekt.
Wspoélna realizacja projektu polega na wniesieniu przez partneréw do projektu zasobow
ludzkich, organizacyjnych, technicznych lub finansowych, stosownych do zakresu
wykonywanych zadan. Wdrazanie projektu partnerskiego powinno odbywac sie

na warunkach okreslonych we wniosku o dofinansowanie oraz w porozumieniu albo umowie
0 partnerstwie z zastrzezeniem, zZe stronami porozumienia albo umowy o partnerstwie nie
moga by¢ podmioty wykluczone z mozliwosci otrzymania dofinansowania (np. na podstawie
art. 207 ust. 4 ustawy o finansach publicznych albo art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy

z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej) oraz podmioty
powiazane w rozumieniu Zalacznika 1 do Rozporzqdzenia Komisji (UE) nr 651/2014

z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajqcego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (ogo6lne rozporzadzenie w sprawie

wylaczen blokowych). Niemozliwe jest rowniez zawarcie partnerstwa przez dany podmiot
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z podlegla mu jednostka organizacyjna. Podmioty tworzace partnerstwo muszq by¢
podmiotami od siebie niezaleznymi i odrebnymi (tj. zaden z podmiotow nie moze miec
realnego wptywu na decyzje podejmowane przez drugi podmiot), tym samym za partnerstwo
nie beda uznawane porozumienia jednostek samorzadu terytorialnego z jednostkami

i zakladami budzetowymi, ktére zostaly przez nie utworzone. Partnerem w projekcie moze
by¢ wylacznie podmiot wpisujacy sie w katalog beneficjentéw danego Dzialania/Poddziatania

wdrazanego w ramach RPO WSL 2014-2020.

Zgodnie z kryteriami wyboru projektéw, okreslonymi w zalaczniku nr 3 do SzOOP RPO
WSL w ramach niektérych Dziatan/Poddziatan RPO WSL 2014-2020 preferowana jest

realizacja projektow w partnerstwie.

Zgodnie z art. 52 ust. 3 ustawy wdrozeniowej, w przypadku projektu partnerskiego, umowa
o dofinansowanie projektu ze srodkow EFS jest zawierana z partnerem wiodacym (liderem),
bedacym beneficjentem, odpowiedzialnym za przygotowanie i realizacje projektu.
Jest to tzw. scentralizowany model partnerstwa, w ktorym tylko partner wiodacy ma status
beneficjenta i tylko on odpowiada wobec IZ/IP RPO WSL za realizacje i rozliczenie projektu.
Partner wiodacy odgrywa zatem kluczowa role w projekcie. Partnerzy wspotuczestnicza
w realizacji projektu i tym samym pelnig role podmiotéw upowaznionych do ponoszenia

wydatkow kwalifikowalnych w projekcie.

W celu wypeklienia warunkéw tworzenia partnerstw istotne jest zatem, aby wspolna
realizacja przedsiewziecia w ramach projektu partnerskiego stuzyta realnemu zwiekszeniu
efektywnosci projektu i miata wyrazny wplyw na zwiekszenie jakosci podejmowanych
dziatan shuzacych rozwigzaniu problemow okreslonych w projekcie. Partnerzy powinni zatem
wspieraC sie w realizacji projektu oraz uzupelia¢ posiadane przez siebie potencjaty

(np. finansowy, naukowy, instytucjonalny, merytoryczny). Udzial partnera w realizacji
projektu nie moze mie¢ charakteru symbolicznego, nieznacznego czy pozornego. Kazdy

z podmiotow musi mie¢ przyporzadkowane faktyczne zadania, wydatki i wskazniki
adekwatne do warto$ci merytorycznej projektu. Powyzsze bedzie weryfikowane na ocenie

merytorycznej na podstawie kryterium zasadnosci nawigzania partnerstwa w projekcie.
A.3. Dane podmiotu - partnera projektu

Projekt moze byC realizowany w partnerstwie dwoéch lub wiecej podmiotow. W celu

wprowadzenia danych kolejnych partner6w nalezy klikng¢ przycisk ,,dodaj nowa pozycje”.



A.3.1. Dane identyfikacyjne podmiotu

Pola w czeSci wypeliane sq automatycznie w oparciu o dane zawarte w systemie REGON.
Uwagal!

Nalezy pamietac, ze w przypadku jednostek samorzadu terytorialnego nalezy wpisa¢ REGON
gminy/miasta/powiatu, a nie urzedu/starostwa.

Nacisniecie przycisku: aktualizuj z REGON spowoduje automatyczne uzupeinienie pol:
numer NIP, nazwa podmiotu, kod i nazwa przewazajacego rodzaju dziatalnosci (PKD), numer
KRS, data rozpoczecia dziatalnosci (pole edytowalne). Nalezy poda¢ forme prawng podmiotu

oraz forme wlasnosci podmiotu.

A.3.2. Dane teleadresowe podmiotu

Pola w czeSci wypeliane sa automatycznie w oparciu o dane zawarte w systemie REGON.
A.3.3. Uzasadnienie i sposob wyboru partnera oraz jego rola w projekcie

Nalezy opisa¢ sposéb wyboru partnera oraz wskaza¢ wszelkie powigzania kapitalowe

i prawne (o ile wystepuja) pomiedzy Wnioskodawca, a Partnerem. Ponadto Wnioskodawca
powinien opisa¢ role partnera w projekcie tj. za jakie zadania i wskazniki odpowiada

w projekcie.

Jednostki sektora finanséw publicznych, jako beneficjenci srodkow RPO WSL, moga
realizowac projekty w partnerstwie z innymi jednostkami z sektora finanséw publicznych lub
podmiotami spoza sektora finanséw publicznych. Wybor partnera zaliczanego do sektora
finanséw publicznych nie wymaga zastosowania procedury konkurencyjnej. W ramach
sektora finanséw publicznych partnerstwa zawierane sq na podstawie porozumien. Sposob
wyboru partneréw, nalezacych do sektora finanséw publicznych, przez beneficjenta bedacego
jednostka sektora finanséw publicznych lub innym podmiotem publicznym, stanowi zgodng
decyzje organow lub wladz beneficjenta i partnerow, ktérzy podejmuja porozumienie
0 zawarciu partnerstwa. Partnerstwo zawierane pomiedzy JST wymaga podjecia uchwat

wiasciwych organow gmin, powiatéw lub wojewodztw przed zawarciem porozumien.

Natomiast podmioty, o ktérych mowa w art. 3 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoOwien publicznych (PZP), tj. w szczeg6lnosci jednostki sektora finansow publicznych,
jako wnioskodawcy ubiegajacy sie o dofinansowanie, dokonuja wyboru partneréw

pochodzacych spoza sektora finanséw publicznych z zachowaniem zasady przejrzystosci



i rébwnego traktowania podmiotdw, a w szczeg6lnoSci sa zobowigzane do zachowania

wymogow okreslonych w art. 33 ust. 2 ustawy wdrozeniowej:

1) ogloszenia otwartego naboru partnerOw na swojej stronie internetowej wraz

ze wskazaniem co najmniej 21-dniowego terminu na zglaszanie sie partnerow;

2) uwzglednienia przy wyborze partnerow: zgodnosci dzialania potencjalnego partnera
z celami partnerstwa, deklarowanego wkladu potencjalnego partnera w realizacje celu

partnerstwa, doswiadczenia w realizacji projektow o podobnym charakterze;

3) podania do publicznej wiadomosSci na swojej stronie internetowej informacji

o podmiotach wybranych do pehienia funkcji partnera.

Ponadto wybér partneréw spoza sektora finanséw publicznych musi by¢ dokonany przed

ztozeniem wniosku o dofinansowanie projektu partnerskiego.

W przypadku, gdy partner nie zostal wybrany zgodnie z wyzej wymienionymi zasadami,
wydatki poniesione w ramach projektu przez partnera moga zosta¢ uznane przez 1Z RPO
WSL (lub TP RPO WSL) za niekwalifikowalne (przy czym wysoko$¢ wydatkow
niekwalifikowalnych bedzie uzalezniona od stopnia naruszenia przepiséw ustawy

wdrozeniowej).
A.3.4. Potencjal i doSwiadczenie partnera

Obroty partnera - w przypadku jednostek sektora finanséw publicznych w polu nalezy
wskaza¢ warto$¢ wydatkow poniesionych w poprzednim roku, a w przypadku pozostatych
podmiotow warto$¢ przychodéw (w tym przychodow osiagnietych z tytulu otrzymanego

dofinansowania na realizacje projektow).

Aby spehi¢ kryterium formalne pn. ,,Potencjat finansowy”, nalezy pamieta¢, iz roczny obrét
lidera i partnera (jesli dotyczy), musi by¢ rowny lub wyzszy od tgcznych rocznych wydatkow
w projektach zlozonych w ramach danego konkursu/naboru oraz realizowanych w danej
instytucji w ramach EFS przez lidera projektu. W przypadku projektow trwajacych powyzej
1 roku obrét powinien by¢ rowny badz wyzszy od wydatkow w roku, w ktorym koszty

Sq najwyzsze.

Doswiadczenie partnera — w polu nalezy opisa¢ doSwiadczenie partnera, ktore powinno by¢
rozpatrywane w kontekscie dotychczasowej jego dziatalnosci i mozliwosci weryfikacji jej

rezultatow, prowadzone;j:



> w obszarze, w ktérym udzielane bedzie wsparcie przewidziane w ramach projektu;
> na rzecz grupy docelowej, do ktorej kierowane bedzie wsparcie przewidziane
w ramach projektu;

> na okreSlonym terytorium, ktérego dotyczy¢ bedzie realizacja projektu.

Zaplecze techniczne i potencjal kadrowy partnera — w polu nalezy opisa¢ posiadane
zaplecze, pomieszczenia, sprzet posiadany przez partnera, ktory moze zosta¢ wykorzystany
w projekcie oraz potencjal kadrowy/merytoryczny partnera tj. doSwiadczenie i kompetencje

0s0b, ktore beda zaangazowane w realizacje projektu.
Uwagal!

Szczegblowe wymagania, jakie nalezy speli¢, aby poprawnie wypeliC powyzsze pola

znajdujq sie opisie punktu B.12 Zdolnos¢ do efektywnej realizacji projektu.
A.3.5. Mozliwos¢ odzyskania podatku VAT w projekcie

Nalezy wybrac opcje Tak, Nie lub Czesciowo odnoszacg sie do mozliwosci odzyskania przez

Whnioskodawce podatku VAT w projekcie.

Jezeli wybrano opcje Nie lub CzeSciowo, w polu Uzasadnienie nalezy szczeg6towo uzasadnic¢
(ze wskazaniem podstawy prawnej) brak mozliwosci obnizenia VAT naleznego
o VAT naliczony. W przypadku wyboru opcji Tak, w polu Uzasadnienie nalezy wpisac ,nie

dotyczy”.
A.4. Podmiot realizujacy projekt

Jezeli Wnioskodawca zamierza powierzyC realizacje projektu, lub jego czeSci swojej
jednostce organizacyjnej, wybiera opcje Tak. W celu wprowadzenia danych kolejnych

realizatoréw nalezy klikna¢ przycisk ,,dodaj nowa pozycje”.
A.4.1i A.4.2 Dane identyfikacyjne i teleadresowe podmiotu

Nalezy wpisa¢ dane identyfikacyjne i teleadresowe jednostki organizacyjnej (np. szkoty,
oSrodka pomocy spotecznej, przedszkola) nieposiadajacej osobowosci prawnej, ktorej
wilasciwa jednostka samorzadu terytorialnego (JST) posiadajagca osobowoS¢ prawng
(np. gmina) zamierza powierzyC realizacje projektu na podstawie pelnomocnictwa,

upowaznienia lub innego rownowaznego dokumentu.

Pola w czeSci wypehiane sq automatycznie w oparciu o dane zawarte w systemie REGON.



10



B. SZCZEGOLOWY OPIS PROJEKTU

B.1. Tytul projektu

Tytul projektu powinien stanowi¢ krotka jednoznaczng nazwe, tak aby w sposob jasny
identyfikowal projekt, a jednoczesnie nie powielat tytutéw innych projektéw realizowanych
przez wnioskodawce. Musi by¢ inny niz nazwa Programu, Osi Priorytetowych, Dziatan
i Poddziatan wystepujacych w programie. W polu Tytut projektu nie nalezy uzywac
cudzystowu oraz nie nalezy pisa¢ calego tytulu drukowanymi literami. Nie nalezy rowniez

wskazywac w tytule projektu danych wnioskodawcy, ani innych danych osobowych.
B.2. Krotki opis projektu

Krotki opis projektu powinien mie¢ charakter informacyjny, celem jego umieszczenia
na stronie internetowej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego
na lata 2014-2020. Powinien on w sposéb zwiezly przedstawia¢ przedmiot i gtéwne zalozenia
projektu. Wnioskodawca, opisujac projekt, powinien uwzglednic¢ tylko jego najwazniejsze

elementy, czyli:

cel glowny,

e grupe docelowa,

¢ zadania w projekcie,

e wskazniki,

e okres realizacji projektu,

* miejsce realizacji projektu.

Opis projektu musi by¢ zgodny z informacjami zawartymi przez wnioskodawce w innych

punktach wniosku.
B.3. Miejsce realizacji projektu

Typ obszaru realizacji - nalezy wybra¢ wlasciwa odpowiedZ z zaproponowanej listy.
Nastepnie nalezy okresli¢c czy projekt jest realizowany na terenie calego wojewddztwa
Slaskiego poprzez wybdr opcji Tak lub Nie. W przypadku zaznaczenia opcji Nie, nalezy
wskaza¢ dokladniejszy obszar realizacji poprzez wskazanie powiatu i ewentualnie gminy.

Nalezy takze wybra¢ z zaproponowanej listy, ktérego z podmiotéw dotyczy wskazany obszar
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realizacji (jesli na przyklad poszczegélni partnerzy realizuja projekt na réznych obszarach

wojewddztwa, istnieje mozliwoS¢ wielokrotnego wyboru).

Dodatkowo wnioskodawca moze zaznaczyC miejsce realizacji projektu na zalaczonej mapie

poprzez klikniecie przycisku ,,Zaznacz lokalizacje na mapie”.
B.4. Klasyfikacja projektu i zakres interwencji

W ramach klasyfikacji projektu i zakresu interwencji nalezy okresli¢ nastepujace dane:

e (Obszar dzialalnosci gospodarczej - w polu nalezy wybrac z listy stownikowej obszar
dziatalnosci gospodarczej;

e Typ projektu - w pkt. B.4 zostang automatycznie wysSwietlone wszystkie typy
projektéw zdefiniowane w Szczegétowym opisie osi priorytetowych RPO WSL 2014-
2020 dla danego Poddziatania. Nalezy zaznaczy¢ realizowany w ramach projektu typ
lub typy projektow.

e Temat uzupehiajacy - pole wypelnione domys$lnie wartoscia Nie dotyczy. Jezeli
w Regulaminie konkursu/naboru zostal wskazany temat uzupekiajacy nalezy wybrac
odpowiednig wartos$c¢ z listy stownikowej.

e Dominujacy zakres interwencji - nalezy wybra¢ dominujacy zakres interwencji z listy
stownikowej;

e Uzupekiajacy zakres interwencji - pole wypetnione domyslnie wartoscig Nie dotyczy.
W ramach EFS nie przewiduje sie kilku kategorii interwencji w ramach jednego
projektu.

* (Czy projekt wynika z programu rewitalizacji? - pole niezbedne do monitorowania
projektow rewitalizacyjnych. Projekt rewitalizacyjny nalezy rozumie¢ zgodnie
z Wytycznymi w zakresie rewitalizacji w programach operacyjnych 2014-2020
tzn. projekt taki powinien wynika¢ z programu rewitalizacji uchwalonego przez rade
gminy, tj. zostal zaplanowany w programie rewitalizacji i ukierunkowany
na osiggniecie jego celow i/lub logicznie jest powigzany z tresciq i celami programu,
zgloszony do objecia albo objety wspotfinansowaniem UE z jednego z funduszy
strukturalnych albo Funduszu Spéjnosci w ramach programu operacyjnego.
Wynikanie projektu rewitalizacyjnego z programu rewitalizacji oznacza wskazanie
go wprost w programie, albo okreslenie go w ogo6lnym (zbiorczym) opisie innych,

uzupehiajacych rodzajéw dziatan rewitalizacyjnych.
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W przypadku zaznaczenia opcji Tak nalezy w polu Uzasadnienie powiqzania
z dziataniami rewitalizacyjnymi odnies¢ sie do konkretnego programu rewitalizacji
oraz wskaza¢ w jakim zakresie dany projekt rewitalizacyjny jest ukierunkowany

na osiagniecie celow programu i/lub logicznie powiazany z jego tresciq i celami.
B.5. Komplementarnosc¢ projektu i powiazanie z projektami
B.5.1. Komplementarnos¢

Czy projekt jest komplementarny z innym projektem/projektami?

Jezeli projekt jest komplementarny z innym projektem/projektami nalezy zaznaczy¢ Tak oraz
rozwing¢ opcje ,,Dodaj nowa pozycje” i uzupeli¢ wymagane pola wskazujac tytut projektu
komplementarnego oraz uzasadnienie komplementarnosci. Pole dotyczace

komplementarnosci nie jest obowigzkowe dla wszystkich projektow.
Komplementarno$¢ moze wystepowac w nastepujacych formach:

e komplementarno$¢ w obszarze problemowym (funkcyjna) - gdy dzialania/projekty
maja na celu rozwigzanie tego samego problemu, np. ograniczony dostep do e-ustug;

¢ komplementarno$¢ miedzyfunduszowa - uzupehianie sie interwencji, prowadzace
do osiagania wartosci dodanej, a wiec wiekszego oddzialywania projektéw, niz prosta
suma efektow poszczegolnych projektéw (efekt synergii);

¢ komplementarnosc z projektami szczebla krajowego i regionalnego;

¢ komplementarno$¢ z innymi inwestycjami realizowanymi z RPO.
B.5.2. Powigzania

Czy projekt jest powigzany (w ramach wigzki/grupy projektéw) z projektem/projektami?

Nalezy zaznaczy¢ opcje Tak, jezeli projekt powigzany jest w ramach wiazki/grupy projektow
z innym projektem/projektami realizowanymi lub planowanymi do realizacji
w ramach RPO WSL (np. w przypadku projektow realizowanych w ramach zintegrowanych

lub regionalnych inwestycji terytorialnych).

Uzasadnienie powiazania: w polu nalezy wskazaC powigzanie projektu z innym
projektem/projektami realizowanymi w ramach wigzki/grupy. Nalezy wymieni¢ projekty

wskazujac ich nazwe, przedmiot oraz wskaza¢ w jaki sposob sa ze soba powiazane.
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B.6 Pomoc publiczna i/lub de minimis w projekcie

W ww. punkcie wniosku o dofinansowanie okre$lane jest, czy projekt bedzie podlegat
zasadom pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis oraz przedstawiane sg najwazniejsze
informacje dotyczace podstaw prawnych do jej udzielenia. W zaleznosci od wskazania, jakim
zasadom projekt bedzie podlegal, wygenerowane zostana kolejne pola umozliwiajace
zawarcie istotnych informacji z punktu widzenia danej pomocy, tj. pomocy publicznej i/lub
pomocy de minimis. Wygenerowane zostanie takze pole, w ktérym nalezy wskazac,

czy to wnioskodawca - partner wiodacy bedzie beneficjentem pomocy publicznej i/lub

de minimis. Wowczas podmiotem udzielajacym pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis
bedzie Instytucja Zarzadzajaca. W ramach jednego projektu moze zostaC udzielona zaréwno
pomoc publiczna i/lub pomoc de minimis i rézne moga by¢ poziomy jej udzielania

(tj. tzw. pierwszy - Instytucja Zarzadzajaca Wnioskodawca oraz tzw. drugi -

wewnatrzprojektowy pt. Wnioskodawca— grupa docelowa/ partner).

W celu prawidlowego wypehienia tej czeSci wniosku o dofinansowanie niezbedna jest
znajomos$¢ regulacji unijnych i krajowych dotyczacych pomocy publicznej i/lub pomocy
de minimis. Zasadne jest w szczegolnosci zapoznanie si¢ z rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury i Rozwoju w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej
w ramach programoéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego

na lata 2014-2020 (dalej: rozporzadzenie krajowe)
Uwaga!

Nalezy pamieta¢, iz w prawie pomocy publicznej przedsiebiorstwo jest definiowane w sposéb
funkcjonalny — jako podmiot oferujacy towary i ustugi na danym rynku, bez wzgledu na jego
forme organizacyjno - prawng i sposéb finansowania. Tym samym wystapienie pomocy
publicznej i/lub pomocy de minimis jest uzaleznione $cisle od rodzaju dziatalnoSci
wykonywanej przez dany podmiot, tj. wnioskodawce, partnera/partnerow lub uczestnikéw
projektu (jezeli dana dzialalnos¢ zostanie uznana za dziatalno$¢ gospodarcza w rozumieniu
prawa pomocy publicznej, wéwczas podmiot ten moze sta¢ sie beneficjentem pomocy

niezaleznie od formy organizacyjno - prawnej oraz sposobu finansowania).

Czy projekt podlega zasadom pomocy publicznej? — W polu nalezy wskazad, czy
w ramach projektu udzielona zostanie wnioskodawcy i/lub partnerowi i/lub grupie docelowej
pomoc publiczna. Nalezy wybra¢ opcje Tak lub Nie. Wybranie opcji Tak powoduje

koniecznos¢ zaznaczenia wiasciwej podstawy prawnej/podstaw prawnych udzielenia pomocy
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publicznej z uwzglednieniem jej rodzaju i intensywnosci oraz uzupeienie pola Uzasadnienie

spetnienia efektu zachety.

Pomoc publiczna w ramach projektéw finansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego
na lata 2014-2020 udzielana jest na podstawie rozporzadzenia krajowego. Jej rodzaje oraz
warunki udzielania w odniesieniu do poszczegolnych jej rodzajow zostaly wskazane

w rozdziatach od 3 do 5 ww. rozporzadzenia, tj.:
- w rozdziale 3: — pomoc publiczna na szkolenia;

Nalezy zwrdéci¢ uwage, iz w odniesieniu do pomocy publicznej na szkolenia, w ramach listy
podstaw prawnych uwzgledniono te pomoc trzykrotnie, przyporzadkowujac jej rozne

poziomy intensywnosci, tj. 50%, 60% oraz 70%.

Po zaznaczeniu danej podstawy prawnej pojawi sie pole Uzasadnienie dla wybranej podstawy
prawnej. W polu tym nalezy uzasadni¢ wybrang/wybrane podstawy prawne udzielania
pomocy publicznej oraz okreslone intensywnosci danego rodzaju pomocy, wskazujac m.in.
odbiorcow pomocy, wielko$¢ przedsiebiorstw objetych danym wsparciem, innych niz

wnioskodawca oraz inne znaczace, z punktu widzenia danego rodzaju pomocy, informacje.
- w rozdziale 4: — pomoc publiczna na ustugi doradcze,

- w rozdziale 5: — pomoc publiczna na subsydiowanie zatrudnienia, obejmujaca swym
zakresem: pomoc publiczng na subsydiowanie zatrudnienia pracownikéw znajdujacych sie
w szczegOlnie niekorzystnej sytuacji oraz pracownikow znajdujacych sie w bardzo
niekorzystnej sytuacji i pomoc publiczng na subsydiowanie zatrudnienia pracownikéw

niepelnosprawnych.

Po zaznaczeniu danej podstawy prawnej pojawi sie pole Uzasadnienie dla wybranej podstawy
prawnej. W polu tym nalezy uzasadni¢ wybrang/wybrane podstawy prawne udzielania
pomocy publicznej oraz okreSlone intensywnosci danego rodzaju pomocy, wskazujac m.in.
odbiorcow pomocy, wielkoS¢ przedsiebiorstw objetych danym wsparciem, innych niz

wnioskodawca oraz inne znaczace, z punktu widzenia danego rodzaju pomocy, informacje.

W ramach jednego projektu mozliwe jest udzielanie r6znych rodzajow pomocy publicznej.
Dlatego tez istnieje jednoczesna mozliwo$¢ wyboru kilku podstaw prawnych. W odniesieniu
do pomocy publicznej na szkolenia, o ktorej mowa w rozdziale 3 rozporzadzania krajowego,

jezeli wsparcie bedzie udzielane przedsiebiorstwom zaliczajacym sie do jednej lub kilku
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kategorii, tj. mikroprzedsiebiorstwo, mate przedsiebiorstwo, Srednie przedsiebiorstwo oraz
inne niz wyzej wymienione przedsiebiorstwo (w tym wnioskodawcy, w sytuacji, gdy taka
opcja zostata wybrana), nalezy jednoczesnie wskaza¢ podstawe prawng oraz odpowiednig
intensywnos¢ tej pomocy. Intensywnos$¢ pomocy tego rodzaju uzalezniona jest od wielkosci
przedsiebiorstwa oraz kategorii, do jakiej zaliczaja sie pracownicy, ktorzy zostang

przeszkoleni w ramach projektu (vide: § 15 rozporzadzenia krajowego).

Wybor okreslonej/okreslonych podstaw prawnych udzielania pomocy publicznej, powoduje,
ze w polach Pomoc publiczna/Pomoc de minimis, zawartych w odpowiednich do sposobu

rozliczania projektu punktach, tj.:

- C.2.1 Wydatki rzeczywiscie poniesione,

- C.2.2 Wydatki rozliczane ryczattem - stawki jednostkowe,

- C.2.1 A. Wydatki w ramach kwot ryczattowych

nalezy wybra¢ wiasciwy rodzaj pomocy, jaka objety bedzie dany wydatek.

Pomoc publiczna w zakresie wskazanym ww. rozdzialach rozporzadzenia jest zgodna
ze wspOlnym rynkiem oraz art. 107 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej (Dz. Urz.
UE 2012 C 326 z 26.10.2012) i dlatego jest zwolniona z wymogu notyfikacji zgodnie

z art. 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskie;j.
Uwaga!

Udzielanie pomocy publicznej wigze sie z okreslonymi obowigzkami po stronie podmiotu
udzielajacego tej pomocy oraz po stronie ubiegajacego sie o taka pomoc. Nalezy miec
na uwadze przepisy ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach

dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404, z p6zn. zm.).

Czy projekt podlega zasadom pomocy de minimis? — w polu nalezy wskaza¢, czy
w ramach projektu udzielona zostanie wnioskodawcy i/lub partnerowi i/lub grupie docelowej
pomoc de minimis. Nalezy wybra¢ opcje Tak lub Nie. Wybranie opcji Tak powoduje

koniecznos¢ uzupehienia pola Uzasadnienie podstawy prawne;j.

Pomoc de minimis w ramach projektéw finansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewd6dztwa Slaskiego

na lata 2014-2020 udzielana jest na podstawie rozporzadzenia krajowego. Otwarty katalog jej
przeznaczen zostal wskazany w rozdziale 1 ww. rozporzadzenia. Pomoc de minimis jest

zgodna ze wspélnym rynkiem oraz art. 107 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej
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(Dz. Urz. UE 2012 C 326 z 26.10.2012) i dlatego jest zwolniona z wymogu notyfikacji

zgodnie z art. 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej.

Podstawa prawna udzielenia pomocy de minimis i uzasadnienie dla wybranej podstawy

prawnej

W zwigzku z zaznaczeniem opcji Tak przy pytaniu: Czy projekt podlega zasadom pomocy de
minimis? wskazana zostanie podstawa prawna udzielania takiej pomocy oraz wygenerowane
zostanie pole: Uzasadnienie dla wybranej podstawy prawnej. W polu tym nalezy
umotywowac objecie danego wsparcia regutami pomocy de minimis, wskazujac m.in.
odbiorcow pomocy, wielko$¢ przedsiebiorstw objetych danym wsparciem, innych niz
wnioskodawca, oraz inne znaczace, z punktu widzenia danego rodzaju pomocy, informacje.
Nalezy pamietac, iz rozporzadzenie krajowe okresla otwarty katalog mozliwych przeznaczen

pomocy de minimis.

Wybor opcji Tak przy pytaniu: Czy projekt podlega zasadom pomocy de minimis? powoduje,
ze w polach Pomoc publiczna/Pomoc de minimis, zawartych w odpowiednich do sposobu

rozliczania projektu punktach, tj.:

- C.2.1 Wydatki rzeczywiScie poniesione,

- C.2.2 Wydatki rozliczane ryczattem - stawki jednostkowe,

- C.2.1 A. Wydatki w ramach kwot ryczaltowych

nalezy wybrac opcje pomoc de minimis, jezeli takq pomocg objety bedzie dany wydatek.
Uwagal!

Pomoc de minimis przyznana jednemu przedsiebiorstwu przez panstwo czlonkowskie nie
moze przekroczy¢ kwoty 200 000 euro w okresie trzech lat podatkowych (w przypadku
jednego przedsiebiorstwa prowadzacego dziatalnos¢ zarobkowa w zakresie drogowego
transportu towar6w pomoc de minimis przyznana przez panstwo czilonkowskie nie moze
przekroczy¢ kwoty 100 000 euro w okresie trzech lat podatkowych). Zwraca sie uwage
na definicje jednego przedsiebiorstwa, wynikajqcq z art. 2 ust. 2 rozporzadzenia Komisji (UE)
nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu

o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz.U. UE L 352

2 24.12.2013, str. 1).

Jednoczesnie, nalezy zaznaczy¢, iz udzielanie pomocy de minimis wigze sie¢ z okreSlonymi

obowigzkami po stronie podmiotu udzielajacego tej pomocy oraz po stronie ubiegajacego sie
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o taka pomoc. Nalezy mie¢ na uwadze przepisy ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
0 postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz.

404, z p6zn. zm.).

Jezeli na pytania: Czy projekt podlega zasadom pomocy publicznej?, Czy projekt podlega
zasadom pomocy de minimis? zostanie udzielona odpowiedZ Tak, odpowiednio aktywowane

zostang pola:

» Czy Wnioskodawca jest Beneficjentem pomocy publicznej?

» Czy Wnioskodawca jest Beneficjentem pomocy de minimis?

W polach tych nalezy wskaza¢ odpowiednio, czy w ramach projektu wnioskodawca otrzyma
pomoc publiczng/pomoc de minimis. Nalezy wybrac opcje Tak lub Nie. Wybranie opcji Tak

powoduje konieczno$¢ uzupehienia pola Wielkos¢ przedsiebiorstwa.

W przypadku zaznaczenia opcji Tak na wnioskodawcy bedzie spoczywatl obowiazek ztozenia
wraz z wnioskiem o dofinansowanie odpowiednich zalacznikéw, w zaleznosci od tego czy
ubiega sie o pomoc publiczng czy o pomoc de minimis. Zalgczniki te zostaly okreslone

W ustawie o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej.
Wielkos¢ przedsiebiorstwa

W polu nalezy okresli¢c wielko$¢ przedsiebiorstwa, jakim jest wnioskodawca zgodnie
z zalacznikiem nr I do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 uznajacego niektore
rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu
(Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1). Podane na zaproponowanej liScie kategorie

przedsiebiorstw, wynikaja z klasyfikacji, jaka wprowadzito ww. Rozporzadzenie Komisji.

W niniejszym akcie prawnym, przyjeto nastepujace rozroznienie przedsiebiorstw oraz ich
definicje:
1) mikroprzedsiebiorstwo- przedsiebiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 10 pracownikow

i ktorego roczny obroét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2 milinéw euro;

2) mate przedsiebiorstwo- przedsiebiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 50 pracownikow

i ktorego roczny obrot lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milinow euro;

3) Srednie przedsiebiorstwo- przedsiebiorstwo, ktore zatrudnia mniej niz 250 pracownikéw
i ktérego roczny obrot nie przekracza 50 milionéw euro lub roczna suma bilansowa nie

przekracza 43 milinéw euro.
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Przedsiebiorstwo inne niz wskazane w punktach 1) — 3) to duze przedsiebiorstwo, ktére nie
kwalifikuje sie do zadnej powyzszej kategorii. Oznacza to, ze do kategorii mikro-, matych
i $rednich nie kwalifikuje sie przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia wiecej niz 250 pracownikéw
i ktorego roczny obrot przekracza 50 milionéw euro lub roczna suma bilansowa przekracza
43 milinéw euro. Trzeba zwroci¢ uwage, iz zgodnie z art. 3 ust. 4 Rozporzadzenia Komisji
(UE) nr 651/2014 uznajacego niektore rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu przedsiebiorstwo nie moze by¢ uznane za mikro-,
mate i Srednie, jezeli 25% lub wiecej kapitatu lub praw glosu tego przedsiebiorstwa kontroluje

bezposrednio lub posrednio, wspoélnie lub indywidualnie, co najmniej jeden organ publiczny.

Wazng kwestig przy ustalaniu statusu Wnioskodawcy jest takze kwestia jego pozostawania
w relacji przedsiebiorstw/podmiotow  partnerskich/powigzanych. W sytuacji, gdy
wnioskodawca pozostaje w relacji przedsiebiorstw/podmiotow powiazanych/ partnerskich
przy okresleniu statusu uwzglednia sie takze odpowiednie dane dotyczace zatrudnienia oraz

dane finansowe przedsiebiorstw/podmiotéw partnerskich/ powigzanych.

W zalaczniku nr 1 do Rozporzadzenia Komisji nr 651/2014, o ktéorym mowa wyzej, znajdujq

sie wszystkie niezbedne informacje na temat sposobu ustalania statusu przedsiebiorstwa.
Uzasadnienie spelnienia efektu zachety.

W zwiazku z zaznaczeniem opcji Tak przy pytaniu: Czy projekt podlega zasadom pomocy
publicznej? aktywowane zostanie pole: Uzasadnienie spetnienia efektu zachety.
W polu nalezy opisac¢, w jaki sposob zostanie spelniony efekt zachety w zaleznosci od rodzaju

pomocy publicznej oraz wielkosci przedsiebiorstwa, ktore jest beneficjentem pomocy.

Wypehiajac to pole nalezy mie¢ na uwadze przepisy rozporzadzenia krajowego dotyczace
danego rodzaju pomocy publicznej oraz Rozporzadzenia Komisji nr 651/2014, o ktérym

mowa wyzej.

Szczegotowe informacje dotyczace identyfikowania wystepowania pomocy publicznej
w projektach dofinansowanych w ramach RPO WSL 2014-2020 znajdujq sie Szczegétowym

opisie osi priorytetowych oraz w Regulaminie konkursu/naboru.
B.7. Powiazanie ze strategiami
Jezeli projekt jest powiazany z dang strategig nalezy wybra¢ odpowiedni check-box oraz

opisac sposob w jaki jest z nig powigzany.
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B.8. Zgodnos¢ projektu z celem szczegélowym programu operacyjnego

Nalezy wybra¢ wiasciwy dla danego projektu cel szczegotowy RPO WSL za pomoca check-

boxa, a nastepnie uzasadni¢ zgodnos$¢ projektu z wybranym celem szczegétowym.
B.9. Cel gléwny projektu

Nalezy okreslic cel glowny projektu, ktéry powinien wynika¢ bezposrednio

ze zdiagnozowanych problemow, jakie Wnioskodawca chce rozwigzac lub zlagodzi¢ dzieki
realizacji projektu. Cel powinien spelia¢ kryteria SMART, czyli by¢: konkretny i prosty
(S — Specific, Simple), mierzalny iloSciowo (M — Measurable), mierzalny jakoSciowo

(A— Assesable), realny do osiggniecia (R — Realistic), okreslony w czasie (T — Time-bound).
Cel powinien by¢ spojny z wlasciwym celem szczegolowym RPO WSL, opisywac stan
docelowy (stanowi¢ odzwierciedlenie sytuacji pozadanej w przysztosci, ktéra zostanie
osiggnieta poprzez realizacje projektu), a nie zadania do realizacji (celem projektu nie
powinien by¢ $rodek do jego osiagniecia, np. przeszkolenie..., objecie wsparciem...,
pomoc...) oraz bezposrednio przekladaC sie na zadania wskazane w czesci C.1 Zadania

w projekcie (Zakres rzeczowy).
B.10. Uzasadnienie spelnienia kryteriow dostepu, horyzontalnych i dodatkowych
Kryteria horyzontalne

Projekt musi wywiera¢ pozytywny, badZz neutralny wplyw na realizacje polityk
horyzontalnych w mysl rozdzialu 1.5 Umowy Partnerstwa 2014-2020 oraz art.7 i art.8
rozporzadzenia Rady (WE) nr 1303/2013. W ramach kryterium wnioskodawca jest
zobowigzany spehi¢ standard minimum oraz wykaza¢ pozytywny lub neutralny wplyw
projektu na pozostate zasady horyzontalne UE: zasade partnerstwa, zasade zrownowazonego
rozwoju oraz zasade niedyskryminacji. W przypadku zaznaczenia opcji Pozytywny przy
ktorej$ z zasad horyzontalnych nalezy w polu Uzasadnienie w zwiezly i jasny sposdb opisac,
w jaki sposob projekt - zarbwno w fazie realizacji, jak i po jej zakonczeniu wplynie

na poszczeg0lng zasade horyzontalng. W przypadku zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn
domyslnie zostata wybrana opcja Pozytywny, poniewaz kazdy projekt musi speli¢ standard

minimum zgodnie z ponizsza Instrukcjq do standardu minimum.
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INSTRUKCJA STANDARDU MINIMUM REALIZACJI ZASADY ROWNOSCI
SZANS KOBIET I MEZCZYZN

Ocena zgodnosci projektéw wspoétfinansowanych z EFS, realizowanych w trybie konkursowym i
pozakonkursowym, z zasadq réwnoSci szans kobiet i mezczyzn odbywa @ sie
na podstawie niniejszego standardu minimum.
W polu B.10 istnieje obowigzek wskazania informacji niezbednych do oceny, czy spelniony zostat
standard minimum zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn. Standard minimum sklada sie z 5
kryteriow oceny, dotyczacych charakterystyki projektu.
Uwaga!
Zasada rownosci szans kobiet i mezczyzn nie polega na automatycznym objeciu wsparciem 50%
kobiet i 50% mezczyzn w projekcie, ale na odwzorowaniu istniejacych proporcji ptci w
danym obszarze lub zwiekszaniu we wsparciu udzialu grupy niedoreprezentowanej. Mozliwe sa
jednak przypadki, \ 4 ktérych proporcja 50/50 wynika
z sytuacji kobiet i mezczyzn i stanowi proporcje prawidtowa z perspektywy réwnosci szans kobiet i
MeZCZyzn.
Poszczegolne kryteria standardu minimum:
1. WE WNIOSKU O DOFINANSOWANIE PROJEKTU PODANO INFORMACJE, KTORE
POTWIERDZAJA ISTNIENIE (ALBO BRAK ISTNIENIA) BARIER ROWNOSCIOWYCH
W OBSZARZE TEMATYCZNYM INTERWENCIJI I/LUB ZASIEGU ODDZIALYWANIA
PROJEKTU
(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spelnienie tego kryterium — 1)
Do przedstawienia informacji wskazujacych na istnienie barier réwno$ciowych lub ich braku nalezy
uzy¢ danych jakosciowych i/lub ilosciowych w podziale na pte¢ w obszarze tematycznym interwencji
i/lub zasiegu oddzialtywania projektu.
Poprzez obszar tematyczny interwencji nalezy rozumieC obszary objete wsparciem w ramach
programu np. zatrudnienie, wlaczenie spoleczne, edukacje, adaptacyjno$¢, natomiast zasieg
oddzialywania projektu odnosi sie do przestrzeni, ktorej on dotyczy np. regionu, powiatu, kraju,
instytucji, przedsiebiorstwa, konkretnego dzialu w danej instytucji.
Bariery rownosciowe to przede wszystkim: segregacja pozioma i pionowa rynku pracy,

* r6znice w placach kobiet i mezczyzn zatrudnionych na réwnowaznych stanowiskach,

wykonujacych tozsame obowigzki,

* mata dostepnos$¢ elastycznych rozwigzan czasu pracy,

® niski udziat mezczyzn w wypehianiu obowiazkéw rodzinnych,

® niski udziat kobiet w procesach podejmowania decyzji,

e przemoc ze wzgledu na pte¢,
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¢ niewidoczno$¢ kwestii plci w ochronie zdrowia,
* niewystarczajacy system opieki przedszkolnej lub opieki instytucjonalnej nad dzie¢mi do lat
3,
® stereotypy pici we wszystkich obszarach,
¢ dyskryminacja wielokrotna (krzyzowa) czyli ze wzgledu na dwie lub wiecej przestanek (np.
w  odniesieniu do kobiet ~w  wieku  powyzej 50 lat, 0s6b
z niepelnosprawnosciami, nalezacych do mniejszosci etnicznych).
Przy diagnozowaniu barier r6wnosciowych nalezy wzia¢ pod uwage, w jakim potozeniu znajdujq sie
kobiety i mezczyZzni wchodzacy w sklad grupy docelowej projektu. Dlatego tez istotne jest podanie
nie tylko liczby kobiet i mezczyzn, ale takze odpowiedZ m.in. na pytania: Czy ktéras z tych grup
znajduje sie w gorszym potozeniu? Jakie sa tego przyczyny?
Czy ktoras z tych grup ma trudniejszy dostep do edukacji, zatrudnienia, szkolen itp.?
Zadaniem osoby oceniajacej projekt jest ocena na podstawie przedstawionych we wniosku
o dofinansowanie informacji faktycznego wystepowania lub nie podanych barier réwnos$ciowych.
Uzyte we wniosku o dofinansowanie projektu dane moga wykazac, iz w obszarze tematycznym
interwencji  i/lub  zasiegu  oddzialywania  projektu nie  wystepuja  nierdwnosci
ze wzgledu na ple¢. Dane te musza by¢ bezposrednio powigzane z obszarem tematycznym
interwencji i/lub zasiegiem oddzialtywania projektu, np. jezeli wsparcie jest kierowane
do pracownikow stuzby zdrowia z terenu wojewodztwa to dane powinny dotyczy¢ sektora stuzby
zdrowia i/lub obszaru tego wojewddztwa. We wniosku o dofinansowanie projektu powinno sie
wskaza¢ na nieréwnosci (lub ich brak) na podstawie danych mozliwych do oceny dla oséb
oceniajacych projekt. Jezeli nie istnieja dokladne dane (jako$ciowe lub ilosciowe), ktére mozna
wykorzysta¢, nalezy skorzysta¢ z informacji, ktére sa jak najbardziej zblizone do obszaru tematyki
interwencji i zasiegu oddzialywania projektu. We wniosku o dofinansowanie projektu
jest dopuszczalne takze wykorzystanie danych pochodzacych
z badan wlasnych. Wymagane jest jednak w takim przypadku wskazanie w miare dokladnych
informacji na temat tego badania (np. daty jego realizacji, wielkosci proby, metodologii pozyskiwania

danych itd.).

2. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIALANIA,
ODPOWIADAJACE NA ZIDENTYFIKOWANE BARIERY ROWNOSCIOWE
W OBSZARZE TEMATYCZNYM INTERWENCJI I/LUB ZASIEGU ODDZIALYWANIA
PROJEKTU.

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spelnienie tego kryterium — 2)

We wniosku o dofinansowanie projektu powinno sie wskaza¢ jakiego rodzaju dziatania zostang
zrealizowane w projekcie na r1zecz ostabiania lub niwelowania zdiagnozowanych barier

rownosciowych. Zaplanowane dzialania powinny odpowiada¢ na te bariery. Szczegdlng uwage przy
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opisie dziatan nalezy zwréci¢ w przypadku rekrutacji do projektu i dopasowania
odpowiednich form wsparcia dla uczestnikow/uczestniczek projektu wobec zdiagnozowanych
nier6wnosci.

Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dzialan na rzecz zespolu projektowego, ktore
sg oceniane w ramach kryterium 5.

3. W PRZYPADKU STWIERDZENIA BRAKU BARIER ROWNOSCIOWYCH, WNIOSEK
O DOFINANSOWANIE PROJEKTU ZAWIERA DZIAEANIA, ZAPEWNIAJACE
PRZESTRZEGANIE ZASADY ROWNOSCI SZANS KOBIET I MEZCZYZN, TAK ABY NA
ZADNYM ETAPIE REALIZACJI PROJEKTU NIE WYSTAPILY BARIERY
ROWNOSCIOWE.

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spetnienie tego kryterium — 2)

W przypadku kiedy we wniosku o dofinansowanie projektu nie zdiagnozowano zadnych barier
réwnosciowych, we wniosku o dofinansowanie projektu nalezy przewidzie¢ dziatania, zmierzajace do
przestrzegania zasady réwnosci kobiet i mezczyzn, tak aby na zadnym etapie realizacji projektu te
bariery sie nie pojawity.

Uwaga: W tym przypadku nie zaliczamy dzialan na rzecz zespolu projektowego, ktore
sa oceniane w ramach kryterium 5.

4. WSKAZNIKI REALIZACJI PROJEKTU ZOSTALY PODANE W PODZIALE NA PLEC
I/LUB ZOSTAEL UMIESZCZONY OPIS TEGO, W JAKI SPOSOB REZULTATY
PROJEKTU PRZYCZYNIA SIE DO ZMNIEJSZENIA BARIER ROWNOSCIOWYCH
ISTNIEJACYCH W OBSZARZE TEMATYCZNYM INTERWENCJI I/LUB ZASIEGU
ODDZIAL YWANIA PROJEKTU.

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spelnienie tego kryterium — 2)

Wartosci docelowe wskaznikow w postaci liczby oséb nalezy podawa¢ w podziale na pte¢. We
wniosku o dofinansowanie projektu powinna réwniez znalez¢ sie informacja, w jaki sposob rezultaty
przyczyniaja sie do zmniejszenia barier réwnosciowych istniejacych

w obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu oddzialtywania projektu (dotyczy
to zarowno projektow skierowanych do oséb, jak i instytucji).

5. WNIOSEK O DOFINANSOWANIE PROJEKTU WSKAZUJE JAKIE DZIALANIA
ZOSTANA PODJETE W CELU ZAPEWNIENIA ROWNOSCIOWEGO ZARZADZANIA
PROJEKTEM.

(Maksymalna liczba punktéw mozliwych do zdobycia za spelnienie tego kryterium — 1)

We wniosku o dofinansowanie projektu powinna znalez¢ sie informacja, w jaki sposéb planuje sie
zapewni¢ realizacje zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach procesu zarzadzania
projektem Informacja ta powinna zawiera¢ propozycje konkretnych dziatan, jakie zostang podjete w
projekcie w ww. obszarze.

Réwnosciowe zarzadzanie projektem polega przede wszystkim na zapewnieniu, Ze o0soby
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zaangazowane w realizacje projektu (np. personel odpowiedzialny za zarzadzanie, personel
merytoryczny, personel wykonawcy/partnera) posiadaja odpowiednia wiedze w zakresie obowiazku
przestrzegania zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn i potrafia stosowac
te zasade w codziennej pracy przy projekcie. Zdobycie niniejszej wiedzy moze sie odby¢ poprzez
poinformowanie o0séb zaangazowanych w realizacje projektu na temat mozliwosci
i sposobdw zastosowania zasady réwnosci kobiet i mezczyzn w odniesieniu do problematyki tego
konkretnego projektu, a takze do wykonywanych przez zesp6t projektowy obowiazkéw zwiazanych z
prowadzeniem projektu. Dopuszcza sie mozliwos¢ poinformowania 0s6b
w formie szkolenia, ale tylko i wylacznie w przypadku, jezeli wyrazi na to zgode instytucja
dokonujaca oceny projektu, w oparciu o wskazang we wniosku o dofinansowanie projektu
uzasadniong potrzebe, ktéra nie bedzie jednoczesnie sprzeczna z zasadami udzielania pomocy
publicznej i postanowieniami Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw. Dziataniem
podjetym na rzecz rowno$ciowego zarzadzania moze by¢ réwniez np.:
* wlaczenie do projektu (np. jako konsultantéw, doradcéw) oséb lub organizacji posiadajacych
udokumentowang wiedze i doSwiadczenie w prowadzeniu dziatan
z zachowaniem zasady rownosci szans kobiet i mezczyzn;
® zapewnienie takiej organizacji pracy zespotlu projektowego, ktéra umozliwia godzenie zycia
zawodowego z prywatnym (np. organizacja pracy uwzgledniajaca elastyczne formy
zatrudnienia lub godziny pracy — o ile jest to uzasadnione potrzebami w ramach projektu).
Nalezy jednak tutaj zwroci¢ uwage, ze zawieranie uméw na zlecenie lub o dzieto nie zawsze
oznacza stosowanie rozwigzan z zakresu godzenia zycia zawodowego z prywatnym. Jezeli
we wniosku o dofinansowanie pojawia sie sformulowanie, Ze zespolowi projektowemu
zostang zagwarantowane elastyczne formy pracy, nalezy wskaza¢ dokladnie jakie dziatania
zostang podjete
w tym zakresie.
Réwnosciowe zarzadzanie projektem nie polega jednak na zatrudnieniu do obstugi projektu 50%
mezczyzn i 50% kobiet, ani na zwyklej deklaracji, iz projekt bedzie zarzadzany réwnosciowo.
Stosowanie  kryterium plci w  procesie rekrutacji pracownikéw jest niezgodne
z prawem pracy, a stosowanie polityki réwnych wynagrodzen dla kobiet i mezczyzn
za jednakowa prace lub prace o jednakowej wartosci jest obowiazkiem wynikajacym z prawa pracy,
nie za$ zasady horyzontalnej. Dlatego tez zro6znicowanie zespolu projektowego
ze wzgledu na ple¢ zalecane jest tam, gdzie tworza sie zespoty (partnerstwa, komitety, rady, komisje
itp.) podejmujace decyzje w projekcie lub majace wpltyw na jego przebieg. Warto wtedy dopilnowac
(o ile pozwala na to wiedza i do$wiadczenie poszczegdélnych kandydatéw oraz obowiazujace
uregulowania prawne), aby nie powstawaly wylacznie zespoty jednorodne piciowo.
Ocena wnioskéw o dofinansowanie projektéw zgodnie ze standardem minimum stanowi zawsze

indywidualng ocene osoby jej dokonujacej. Ocena prowadzona jest na podstawie zapiséw wniosku o
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dofinansowanie projektu oraz wiedzy i doswiadczenia osoby oceniajacej. Jednocze$nie przy
dokonywaniu oceny konkretnych kryteriow w standardzie minimum nalezy mie¢ na uwadze
nastepujacy sposob oceny:

* (O punktéw — we wniosku o dofinansowanie projektu nie ma wskazanych zadnych informacji
pozwalajacych na przyznanie 1 lub wiecej punktéw w danym kryterium oceny lub informacje
wskazuja, ze projekt bedzie prowadzi¢ do dyskryminacji
ze wzgledu na plec.

* 1 punkt — kwestie zwigzane z zakresem danego kryterium w standardzie minimum zostaty
uwzglednione przynajmniej czeSciowo lub nie sa3 w pelni trafnie dobrane
w zakresie kryterium 2, 3 i 4. W przypadku kryterium 1 i 5 przyznanie 1 punktu oznacza, ze
kwestie zwigzane z zakresem danego kryterium w standardzie minimum zostaly
uwzglednione wyczerpujaco, trafnie lub w sposéb mozliwie pelny, biorac pod uwage
charakterystyke danego projektu.

e 2 punkty (nie dotyczy kryterium 1 i 5) — kwestie zwigzane z zakresem danego kryterium w
standardzie =~ minimum  zostaly =~ uwzglednione = wyczerpujaco, trafnie
lub w sposob mozliwie pelny, biorac pod uwage charakterystyke danego projektu.

W przypadku negatywnej oceny projektu wynikajacego z niespelnienia kryteriow horyzontalnych (w
tym zgodnosci z zasadq rownosci szans kobiet i mezczyzn) oceniajacy jest zobowigzany do
wskazania uzasadnienia dla tej oceny w ramach karty oceny merytorycznej wniosku o
dofinansowanie.

Rekomendowane jest rowniez wskazanie przez osobe oceniajacg uzasadnienia dla przyznania
punktow za poszczegdlne kryteria oceny standardu minimum. Jako rozbiezno$¢ w ocenie standardu
minimum nalezy uzna¢ pozytywna ocene wniosku pod katem speliania standardu minimum przez
jednego z oceniajacych, przy jednoczesnej negatywnej ocenie przed drugiego oceniajacego.
Rozbieznoscia nie jest natomiast r6znica w ocenie poszczegélnych kryteriéw standardu minimum.
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania wynosi 6 poniewaz kryterium nr 2 i 3
sq alternatywne. Alternatywno$c¢ ta nalezy rozumie¢ w sposéb nastepujacy: w przypadku stwierdzenia
wystepowania  barier = réwnoSciowych  oceniajagcy  bierze pod uwage  kryterium

nr 2 w dalszej ocenie wniosku o dofinansowanie projektu (wybierajac jednoczeSnie
w kryterium nr 3 wartos¢ ,,0”), zas§ w przypadku braku wystepowania ww. barier — bierze pod uwage
kryterium nr 3 (analogicznie wybierajac jednoczes$nie w kryterium nr 2 wartos¢ ,,0”).

Whiosek o dofinansowanie projektu nie musi uzyska¢ maksymalnej liczby punktéw za kazde
kryterium standardu minimum (wymagane sa co najmniej 3 punkty). Brak uzyskania
co najmniej 3 punktéw w standardzie minimum jest réwnoznaczne z odrzuceniem wniosku lub
zwréceniem go do uzupehienia (w przypadku projektéw pozakonkursowych).

Kazde kryterium oceny w standardzie minimum jest oceniane niezaleznie od innych kryteriéw oceny.

Nie zwalnia to jednak od wymogu zachowania logiki konstruowania wniosku o dofinansowanie.
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Jezeli we wniosku 0 dofinansowanie zostanie wykazane

np. ze zdiagnozowane bariery réwnosciowe w danym obszarze tematycznym interwencji i/lub zasiegu
oddzialywania projektu dotycza kobiet, natomiast we wskaznikach zostanie zapisany podziat na pte¢
ze wskazaniem na zdecydowanie wiekszy udziat mezczyzn

we wsparciu, to osoba oceniajagca moze taki projekt skierowa¢ do uzupeinienia (w przypadku
projektow pozakonkursowych) lub w przypadku projektow konkursowych obnizy¢ punktacje
w standardzie minimum za dane kryterium oceny — w zwiazku z brakiem logiki pomiedzy

poszczegdlnymi elementami wniosku o dofinansowanie projektu.

Wyjatki:

Jezeli projekt nalezy do wyjatku od standardu, to nalezy w punkcie dotyczacym spelniania zasady

opisac dlaczego to jest wyjatek, na jakiej podstawie tak uznano.

Wyijatki stanowiq projekty, w ktérych niestosowanie standardu minimum wynika z:

1. profilu dzialalnoSci wnioskodawcéw ze wzgledu na ograniczenia statutowe
(np. Stowarzyszenie Samotnych Ojcow lub teren zakladu karnego).
Profil dziatalnosci wnioskodawcéw oznacza, iz w ramach statutu (lub innego rownowaznego
dokumentu) istnieje jednoznaczny zapis, iz wnioskodawca przewiduje w ramach swojej
dziatalno$ci wsparcie skierowane tylko do jednej z ptci. W przypadku tego wyjatku statut
moze by¢ zweryfikowany przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu. Natomiast
na etapie przygotowania wniosku o dofinansowanie projektu, musi
zosta¢ podana w tresci wniosku informacja, ze ten projekt nalezy do tego wyjatku od
standardu minimum — ze wzgledu na ograniczenia wynikajace z profilu dziatalnosci.
2. zamknietej rekrutacji

Przez zamknietq rekrutacje nalezy rozumie¢ sytuacje, gdy projekt obejmuje — ze wzgledu na
swoj zasieg oddzialywania — wsparciem wszystkich pracownikéw/personel konkretnego
podmiotu, wyodrebnionej organizacyjnie cze$ci danego podmiotu lub konkretnej grupy
podmiotow wskazanych we wniosku o dofinansowanie. Przyktadem moze by¢
skierowanie projektu tylko i wylacznie
do pracownikéw dzialu projektowania w firmie produkujacej odziez, pod warunkiem,
Ze wsparciem zostang objete wszystkie osoby pracujace w tym dziale lub skierowanie
wsparcia do pracownikéw calego przedsiebiorstwa — pod warunkiem, ze wszystkie osoby z
tego przedsiebiorstwa zostang objete wsparciem. W tresci wniosku 0
dofinansowanie projektu musi zosta¢ podana informacja, Ze ten projekt nalezy
do wyjatku od standardu minimum ze wzgledu na zamknieta rekrutacje — wraz
z uzasadnieniem. W celu potwierdzenia, Ze dany projekt nalezy do wyjatku, powinno sie

wymieni¢ z indywidualnej nazwy podmiot lub podmioty, do ktérych jest skierowane
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wsparcie w ramach projektu.
Uwaga!
Zaleca sie aby w przypadku projektow, ktore naleza do wyjatkéw, réwniez zaplanowac dziatania
zapewniajace przestrzeganie zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn — pomimo, iz nie beda one

przedmiotem oceny za pomoca kryteriéw oceny ze standardu minimum.

Kryteria dostepu i dodatkowe

W punkcie B.10 zostang automatycznie wyswietlone wszystkie kryteria dostepu (ktorych
spelnienie jest obowiazkowe) oraz kryteria dodatkowe zdefiniowane w Regulaminie
konkursu/naboru. Nalezy uzasadni¢ ich spelnienie w projekcie. W przypadku, kiedy dane
kryterium dostepu nie dotyczy projektu (np. odnosi sie do typu projektu, ktéry nie jest
realizowany) lub Projektodawca nie spelnia warunkéw okreSlonych przez kryterium

dodatkowe - nalezy wpisac ,,Nie dotyczy”.

W przypadku kryteriow, ktérych spelienie wynika z innych punktéw wniosku (specjalnie
dedykowanym danym zagadnieniom np. B.4 Czy projekt wynika z programu rewitalizacji?,
B.5. Komplementarnos¢ projektu i powiqgzanie z projektami) w polu Uzasadnienie nalezy

wpisa¢ odwotanie do konkretnego pola we wniosku.
B.11. Uzasadnienie potrzeby realizacji projektu w odniesieniu do grupy docelowej
B.11.1. Osoby i/lub podmioty/instytucje, ktore zostang objete wsparciem

Nalezy wybra¢ odpowiednig grupe docelowa z zaproponowanej listy zgodng z SzOOP oraz
wypehi¢ tabele wskazujac og6lna liczbe osob objetych wsparciem, a takze jezeli dane,
ktérymi dysponuje wnioskodawca na to pozwalaja — w podziale na kobiety (K) i mezczyzn
(M) i/lub ogo6lng liczbe instytucji/podmiotéw oraz scharakteryzowac osoby i/lub instytucje

ktore zostang objete wsparciem z punktu widzenia istotnych dla projektu cech.

W tym punkcie nalezy opisa¢ uczestnikow projektu. Uczestnikiem projektu jest osoba
fizyczna lub podmiot bezposrednio korzystajacy z interwencji EFS. Jako uczestnikow
wykazuje sie wylacznie te osoby i podmioty, ktére mozna zidentyfikowac i zyska¢ od nich
dane niezbedne do okreslenia wspélnych wskaznikow produktu (w przypadku os6b
fizycznych oraz wsparcia pracownikéw instytucji dotyczacych co najmniej pici, statusu na
rynku pracy, wieku, wyksztalcenia, sytuacji gospodarstwa domowego) i dla ktérych
planowane jest poniesienie okreslonego wydatku. Osob lub podmiotéw niekorzystajacych
z bezposredniego wsparcia nie nalezy wykazywac jako uczestnikéw. Bezposrednie wsparcie
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uczestnika to wsparcie, na ktdre zostaly przeznaczone okreslone srodki, Swiadczone na rzecz
konkretnej osoby/podmiotu, prowadzace do uzyskania korzysci przez uczestnika (np. nabycia

kompetencji, podjecia zatrudnienia).

Whioskodawca powinien opisa¢ grupe docelowa w sposob pozwalajacy osobie oceniajace;
wniosek jednoznacznie stwierdzi¢, czy projekt jest skierowany do grupy kwalifikujacej sie
do otrzymania wsparcia zgodnie z zapisami zawartymi w SZOOP oraz szczegdétowymi

kryteriami wyboru projektow.

Osoby, ktore zostana objete wsparciem nalezy opisa¢ z punktu widzenia istotnych dla zadan
przewidzianych do realizacji w ramach projektu cech takich jak np. wiek, status zawodowy,

wyksztalcenie, pte¢, niepelnosprawnosc.

W przypadku, jezeli bedzie udzielana pomoc publiczna i/lub pomoc de minimis dla
przedsiebiorstw, nalezy poda¢ informacje na temat wielkoSci przedsiebiorstw, ktérym

ww. pomoc bedzie udzielana, oraz jezeli bedzie udzielana pomoc publiczna i/lub pomoc
de minimis na subsydiowane zatrudnienie, nalezy poda¢ informacje niezbedne do ustalenia,
czy osoby obejmowane wsparciem posiadajq status pracownikow znajdujacych sie

w szczegOlnie niekorzystnej sytuacji lub status pracownikéw znajdujacych sie w bardzo
niekorzystnej sytuacji. W przypadku udzielania pomocy publicznej informacja o wielkoSci
przedsiebiorstw planowanych do objecia wsparciem bedzie miata znaczenie w szczego6lnoSci
dla oceny zgodnosci projektu z zasadami pomocy publicznej na szkolenia oraz na ustugi
doradcze. Jednocze$nie, okreSlenie os6b objetych wsparciem pod katem tego, czy zaliczaja
sie do kategorii pracownikéw znajdujacych sie w szczegolnie niekorzystanej lub bardzo
niekorzystanej sytuacji oraz pracownikow niepelnosprawnych, bedzie mialo znaczenie dla
oceny zgodnosci projektu z regutami pomocy publicznej na subsydiowane zatrudnienie oraz
pomocy de minimis. Definicje zwiazane z wielkoScia przedsiebiorstw oraz statusem
pracownikow, zostaly podane w rozporzadzeniu krajowym oraz Rozporzadzeniu Komisji

nr 651/2014, o ktorym mowa w pkt B.6 Pomoc publiczna i/lub de minimis w projekcie.

B.11.2. Opis sytuacji problemowej grup docelowych objetych wsparciem i rekrutacja

do projektu

W punkcie B.11.2 wnioskodawca powinien opisa¢ sytuacje problemowa grup docelowych
objetych wsparciem. Trzeba podkresli¢, ze wnioskodawca nie przedstawia w tym polu
diagnozy sytuacji problemowej, na ktéra odpowiedz bedzie stanowita realizacja projektu, ani

nie uzasadnia potrzeby realizacji projektu. Problemy, ktére zostana rozwigzane
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lub zlagodzone zostaly bowiem zdiagnozowane w RPO WSL i z tej diagnozy wynika
potrzeba realizacji okreSlonych projektow. Opis powinien $wiadczy¢ o znajomosSci grupy
docelowej projektu i mozliwosci efektywnego wsparcia tej grupy poprzez zadania

zaplanowane do realizacji w ramach projektu.

Projektodawca powinien opisa¢ jakie sq potrzeby i oczekiwania uczestnikow w kontekscie
wsparcia, ktore ma byC udzielane w ramach projektu oraz bariery, na ktore napotykaja

uczestnicy projektu.

Przy opisie barier nalezy bra¢ pod uwage bariery uczestnictwa, czyli czynniki, ktore
zniechecaja do wziecia udzialu w projekcie lub uniemozliwiaja udziat w projekcie.

Dla przykladu jezeli szkolenia w ramach projektu maja byC organizowane w mieScie
wojewddzkim, a miejsce zamieszkania uczestnikow projektu bedzie poza tym miastem,

to barierg uczestnictwa w projekcie moga by¢ trudnosci z dojazdem na te szkolenia. Innymi
czesto spotykanymi w projektach barierami jest brak §wiadomosci potrzeby doksztalcania sie,
nieche¢ do podnoszenia kwalifikacji, niska motywacja, brak wiary we wiasne sity. Wpisanie
tych informacji we wniosku o dofinansowanie implikuje konieczno$¢ zajecia sie wiasnie
osobami, dla ktérych wymienione wczesniej bariery stanowia realne zagrozenie w zyciu
zawodowym i/lub spotecznym i powinny mie¢ odzwierciedlenie réwniez w kryteriach
i sposobie prowadzenia rekrutacji. W sposob szczegdlny wnioskodawca powinien tutaj
zwroci¢ uwage na bariery, na ktére napotykaja kobiety i mezczyzni (patrz Instrukcja

do standardu minimum...).

Przy opisie barier nalezy uwzgledniac¢ takze bariery utrudniajgce lub uniemozliwiajace udziat
w projekcie osobom z niepelnosprawnosciami. Sg to w szczegblnosci wszelkie bariery
wynikajqce z braku swiadomosci nt. potrzeb 0s6b z ré6znymi rodzajami niepelnosprawnosci
(inne potrzeby maja osoby z niepelnosprawnoscia ruchowa, inne osoby niewidome czy
niestyszace, a jeszcze inne osoby z niepelmosprawnos$cig intelektualng), a takze z braku
dostepnosci, w szczegodlnosci do transportu, przestrzeni publicznej i budynkéw (np. brak
podjazdow, wind, sygnalizacji dzwiekowej dla o0so6b niewidzacych itp.), materialéw
dydaktycznych, zasobow cyfrowych (np. strony internetowe i ushugi internetowe

np. e-learning niedostosowane do potrzeb os6b niewidzacych i niedowidzacych), niektérych
sSrodkow masowego przekazu przez konkretne grupy oséb z niepelnosprawnosciami (np. radio

dla oséb niestyszacych).

W polu nalezy opisa¢ w jaki sposdb wnioskodawca zrekrutuje uczestnikéw projektu, w tym
jakimi kryteriami postuzy sie podczas rekrutacji, uwzgledniajac podzial na kobiety
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i mezczyzn (K/M) i kwestie zapewnienia dostepnosci dla oséb z niepelnosprawno$ciami (o ile

projekt skierowany bedzie do osob).

Spos6b rekrutacji nalezy opisa¢ uwzgledniajgc planowane dziatania informacyjno-
promocyjne, procedure rekrutacyjna, ewentualny dodatkowy nabor, selekcje uczestnikow
projektu oraz katalog dostepnych i przejrzystych kryteriow rekrutacji. W przypadku gdy
projekt kierowany jest do osob niezbedne jest opisanie we wniosku sposobu prowadzenia
rekrutacji uwzgledniajacej mozliwo$¢ dotarcia do informacji o projekcie i oferowanym w nim
wsparciu do potrzeb o0s6b, w szczegdlnosci do o0sob z roznymi rodzajami
niepelnosprawnosci. Nalezy opisa¢, w jaki sposéb srodki przekazu, planowane do uzycia przy
rekrutacji, zostang w pelni wykorzystane, tak aby zapewnic¢ dostepnos¢ do rekrutacji, a tym
samym do projektu i oferowanego w nim wsparcia , w tym takze wsparcia dla os6b
z niepelnosprawnosciami. Nalezy ponadto opisa¢ wylaczenie od tej zasady, wskazujac
w szczegllnoSci na brak mozliwosci udzialu w projekcie o0s6b z okreSlonymi

niepelnosprawnosciami ze wzgledu na charakter udzielanego wsparcia.

Opis przebiegu rekrutacji powinien by¢ szczegétowy i obejmowac wskazanie i uzasadnienie
wybranych kryteriow oraz technik i metod rekrutacji, dopasowanych do grupy odbiorcow
oraz charakteru projektu. Kryteria rekrutacji powinny by¢ mierzalne (np. poprzez
zastosowanie odpowiednich wag punktowych za spelienie przez uczestnikow okreslonych
warunkow). Szczegotowos¢ opisu przebiegu rekrutacji moze by¢ oceniana z uwzglednieniem
faktu, czy opis ten zawiera wskazanie np. czasu i miejsca rekrutacji, dokumentow, ktére beda
wymagane na etapie rekrutacji od potencjalnych uczestnikow projektu, zasad tworzenia list
rezerwowych potencjalnych uczestnikow oraz osoby odpowiedzialnej/osob odpowiedzialnych
za przeprowadzenie procesu rekrutacji z ramienia wnioskodawcy (o ile wskazanie
poszczegblnych elementow przez wnioskodawce jest mozliwe na etapie opracowywania

wniosku o dofinansowanie oraz uzasadnione charakterem projektu).

Spos6b rekrutacji zalezy od wielu czynnikéw, m.in. profilu grupy docelowej i musi by¢
dostosowany do jej potrzeb i mozliwosci. Dlatego np. spotkania rekrutacyjne dla oséb
pracujacych powinny by¢ organizowane poza godzinami ich pracy — wieczorem badZ
w weekendy, a przyjmowanie zgloszen do projektu wylacznie za posrednictwem Internetu
moze by¢ sposobem nietrafionym w przypadku szkolenia dla dlugotrwale bezrobotnych oséb
z terenow wiejskich, dla ktorych dostep do sieci internetowej moze byC ograniczony,
co wnioskodawca powinien uprzednio zweryfikowac. Kryteria rekrutacji nalezy okreslac

w sposob pozwalajacy na dokonanie naboru uczestnikéw projektu w przejrzysty sposob.
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W kryteriach naboru uczestnikow projektu nalezy uwzgledni¢ wyksztalcenie i posiadana
przez uczestnikow/uczestniczki wiedze umozliwiajace rozpoczecie szkolenia oraz minimalne

wymagania, ktore musza zostac¢ spelnione do wykonywania zawodu.

Whioskodawca powinien wzia¢ pod uwage fakt, ze opisane we wniosku potrzeby,
oczekiwania i bariery uczestnikéw/uczestniczek projektu powinny korespondowac¢ z opisem
sposobu rekrutacji tych uczestnikow. Dlatego tez po wskazaniu okreSlonych potrzeb,
oczekiwan i barier, uczestnikow/uczestniczek, przy opisywaniu kryteriow rekrutacji
wnioskodawca nie powinien podawac kolejnosci zgloszen do projektu jako jedynego, badz
kluczowego czynnika decydujacego o przyjeciu danego uczestnika do projektu.
Whnioskodawca powinien w takim przypadku wskaza¢ inne kryteria rekrutacji wraz
z przyporzadkowaniem im kolejnosci, wg ktorej dobierani beda uczestnicy projektu.
Jednoczesnie opis kryteriow rekrutacji powinien uwzgledniac liczbe oséb z poszczegdlnych
grup docelowych, ktére majq zosta¢ zrekrutowane i objete wsparciem w ramach projektu
(np. w przypadku, gdy wskazniki obejmuja osoby dlugotrwale bezrobotne, liczba uczestnikow
z danej grupy docelowej przyjeta do projektu powinna umozliwi¢ osiggniecie tych

wskaznikow).

W tym polu nalezy réwniez opisaé, jakie dzialania wnioskodawca bedzie podejmowat

W sytuacji pojawienia sie trudnosci w rekrutacji zatozonej liczby uczestnikéw projektu.

Dodatkowo wnioskodawca musi wskaza¢, na podstawie jakich dokumentéw zrodiowych
bedzie kwalifikowal uczestnikow do projektu, np. orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci
w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych (Dz. U. z 2011 r. Nr 127, poz. 721, z p6zn. zm.)
lub orzeczenie albo inny dokument, o ktérym mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 1994 r.
o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2011 r. Nr 231, poz. 1375 z pézn. zm.).
Jednocze$nie, jezeli — z powodu braku mozliwosci uzyskania danych zrodlowych
potwierdzajacych kwalifikowalno$¢ uczestnikéw bedacych osobami niepelnosprawnymi —
kwalifikowalno$¢ tych uczestnikbw ma by¢ potwierdzana o$wiadczeniem - nalezy

to w sposob jasny wskazac¢ we wniosku o dofinansowanie.
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B.12. Zdolnos¢ do efektywnej realizacji projektu
B.12.1. Obroty projektodawcy

W polu nalezy wpisa¢ roczne obroty rozumiane jako przychody lub wydatki (w odniesieniu
do jednostek sektora finansow publicznych) za poprzedni rok. Aby spemlic¢ kryterium
formalne pn. ,,Potencjat finansowy”, nalezy pamieta¢, iz roczny obrot lidera i partnera (jesli
dotyczy), musi by¢ réwny lub wyzszy od lacznych rocznych wydatkow w projektach
ztozonych w ramach danego konkursu/naboru oraz realizowanych w danej instytucji
w ramach EFS przez lidera projektu. W przypadku projektow trwajacych powyzej
1 roku obrét powinien by¢ réwny badz wyzszy od wydatkéw w roku, w ktorym koszty

Sq najwyzsze.

W przypadku jednostek sektora finanséw publicznych w polu nalezy wskaza¢ wartos¢
wydatkow poniesionych w poprzednim roku, a w przypadku pozostatych podmiotow wartos¢
przychodéw (w tym przychodéw osiagnietych z tytulu otrzymanego dofinansowania

na realizacje projektow).
B.12.2. Doswiadczenie projektodawcy

W polu nalezy opisa¢ doswiadczenie projektodawcy czyli jego potencjat spoleczny. Istotnym
elementem opisu potencjatu spotecznego powinno by¢ wykazanie obecnosci wnioskodawcy
i ,,zakorzenienia” dziatan podejmowanych przez niego w przesziosci w obszarze planowanej
interwencji, nawet w sytuacji gdy nie realizowal on dotad projektéw wspétinansowanych

ze Ssrodkow funduszy strukturalnych.

Opis doswiadczenia powinien dawa¢ mozliwo$¢ oceny zdolno$ci spotecznych wnioskodawcy
do podjecia i efektywnej realizacji okreSlonego przedsiewziecia. Zdolnosci spoteczne
opisywane powinny by¢ w kontekScie szeroko rozumianego kapitalu spotecznego
wnioskodawcy wyrazonego poprzez umiejetnosci do samoorganizowania sie i wspolpracy
oraz zaangazowania w poprawe sytuacji spotecznosci (grupy docelowej), na rzecz ktorej
podejmowane beda dziatania w ramach projektu. Wnioskodawca powinien przedstawi¢ swoj
kapitat spoteczny poprzez opis efektéw dotychczas zrealizowanych projektow/dziatan/akcji
na rzecz spoteczno$ci, czy podjetej wspolpracy z innymi organizacjami/instytucjami
publicznymi. Opis powinien bowiem umozliwi¢ ocene umiejscowienia planowanego

do realizacji projektu w kontekscie szerszych dziatan podejmowanych przez wnioskodawce

w ramach prowadzonej dzialalnosci. Na podstawie informacji zawartych w pkt B.12.2
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oceniajacy powinni mie¢ mozliwoS¢ szerszego spojrzenia na dotychczasowa dziatalno$¢
wnioskodawcy oraz okreslenia poziomu doswiadczenia merytorycznego i skutecznosci

wnioskodawcy.

Opisujac potencjat spoteczny wnioskodawca powinien przede wszystkim uzasadni¢ dlaczego
jego doswiadczenie jest adekwatne do realizacji projektu. Adekwatnos$¢ doswiadczenia
powinna by¢ rozpatrywana w szczegdlnosci w kontekscie dotychczasowej dziatalnosci

i mozliwosci weryfikacji jej rezultatow danego wnioskodawcy prowadzonej:
a) w obszarze, w ktorym udzielane bedzie wsparcie przewidziane w ramach projektu;

b) na rzecz grupy docelowej, do ktérej kierowane bedzie wsparcie przewidziane w ramach

projektu;
) na okreslonym terytorium, ktérego dotyczy¢ bedzie realizacja projektu.

Na podstawie opisu zawartego w pkt B.12.2 wniosku sprawdzana jest wiarygodnosc
wnioskodawcy, w tym przede wszystkim mozliwos¢ skutecznej realizacji projektu, ktérej
najwazniejsza rekojmia jest doswiadczenie odpowiadajace specyfice danego projektu.

Przy czym wnioskodawca powinien wykaza¢ swoje doSwiadczenie w realizacji r6znego
rodzaju przedsiewzie¢, a nie jedynie tych realizowanych przy udziale $rodkéw funduszy
strukturalnych. Dotyczy to rowniez przedsiewzie¢ aktualnie realizowanych i zrealizowanych,
w ktorych wnioskodawca uczestniczy/uczestniczyt jako partner. W opisie nalezy jednak
uwzgledni¢ przede wszystkim przedsiewziecia Scisle zwigzane z zakresem planowanego

do realizacji projektu (pod wzgledem obszaru, grupy docelowej, planowanych zadan itp.).

W pkt B.12.2 nalezy rowniez wskazac¢ instytucje, ktore mogq potwierdzi¢ opisany potencjat
spoteczny wnioskodawcy. Prawdziwos¢ informacji podanych w tym zakresie potwierdza
oswiadczenie zlozone przez wnioskodawce w czesci G OsSwiadczenia. JednoczeSnie
instytucja, w ktérej dokonywana jest ocena wniosku moze w ramach procedury wyboru
projektu do dofinansowania zweryfikowa¢ prawdziwos¢ podanych informacji np. poprzez

kontakt ze wskazang przez wnioskodawce instytucja.
B.12.3. Biuro projektu oraz zaplecze techniczne i potencjal kadrowy projektodawcy

W polu nalezy wskaza¢ polozenie/planowane potozenie biura projektu lub siedziby, filii,
delegatury, oddziatu etc. oraz opisaC posiadane zaplecze, pomieszczenia, sprzet, ktory bedzie

wykorzystany na potrzeby biura projektu. W polu nalezy opisa¢ réwniez potencjat
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kadrowy/merytoryczny projektodawcy tj. doSwiadczenie i kompetencje osob, ktére beda

zaangazowane w realizacje projektu.
Zaplecze techniczne

W tym polu opisowym nalezy wskazac jakie posiadane przez wnioskodawce zaplecze
techniczne (w tym sprzet i lokale uzytkowe, o ile istnieje konieczno$¢ ich wykorzystywania
w ramach projektu) zaangazowane bedzie w realizacje projektu. Nie dotyczy to potencjatu
technicznego, jakiego wnioskodawca nie posiada, ale dopiero planuje zakupi¢ ze Srodkow
projektu, ani potencjalu, ktory nie bedzie wykorzystywany do celow realizacji projektu.
Istotnym jest to, aby wnioskodawca juz na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie
przeanalizowal, czy juz posiadany przez niego sprzet, ale takze inne zaplecze techniczne
bedzie moglo by¢ wykorzystywane do realizacji projektu. Zakres i sposob zaangazowania

zasobow technicznych nalezy opisa¢ oddzielnie dla kazdego zadania okreSlonego w projekcie.

Posiadany potencjat techniczny, moze by¢ wykazany jako wktad wlasny w projekcie, o ile ten
wklad jest wymagany i spelnione sa warunki kwalifikowania wydatkéw okreslone

w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow. W takiej sytuacji wnioskodawca
dokonuje rzetelnej (w oparciu o stawki rynkowe) wyceny posiadanych i angazowanych

w projekcie zasobow technicznych a okreslonga w ten sposob kwote wykazuje w budzecie
projektu jako wkiad wilasny (wpisujac w polu Dofinansowanie przy takiej pozycji wartos¢
0,00). W przypadku gdy wnioskodawca nie posiada potencjalu w tym zakresie, ale dopiero

zamierza go nabyc¢, wowczas w polu opisowym wpisuje ,,BRAK?”.
Potencjal kadrowy

W polu opisowym nalezy opisa¢ potencjat kadrowy i wskazac sposob jego wykorzystania
w ramach projektu (wskaza¢ kluczowe osoby, ktére zostang zaangazowane do realizacji
projektu oraz ich planowana funkcje w projekcie wraz z syntetycznym opisem doSwiadczenia.
Istotnym jest to, aby wnioskodawca juz na etapie tworzenia wniosku o dofinansowanie
przeanalizowal, czy posiadany juz potencjal kadrowy bedzie moégl by¢ wykorzystywany
do realizacji projektu. Nalezy wskazaC tylko posiadany potencjal kadrowy, a wiec
w szczegolnosci osoby na stale wspolpracujace i planowane do oddelegowania do projektu.
Dotyczy to w szczeg6lnosci os6b zatrudnionych na umowe o prace oraz trwale
wspotpracujacych z wnioskodawcg np. w przypadku wolontariusza - na podstawie umowy
o wspolpracy, a nie tych ktére wnioskodawca dopiero chciatby zaangazowac¢ (np. na umowe

zlecenie), poniewaz w takich przypadkach moze bowiem obowigzywa¢ konkurencyjna
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procedura wyboru (zasada konkurencyjnosci lub prawo zamoéwien publicznych). Nalezy
opisa¢ odrebnie dla kazdej z os6b sposéb zaangazowania/oddelegowania danej osoby
do realizacji projektu oraz zakres zadan, jakie dana osoba realizowac bedzie na rzecz projektu
w kontekScie posiadanej przez nig wiedzy i umiejetnosci, przy czym o ile dana osoba
wykonywac¢ bedzie zadania zwigzane z zarzadzaniem projektem — szczegdtowy opis zadan

i doswiadczenia opisuje sie w pkt B.12.4 Sposob zarzqdzania projektem.

Posiadany potencjal kadrowy, moze by¢ wykazany jako wklad wiasny w projekcie, o ile ten
wklad jest wymagany i spelnione sa warunki kwalifikowania wydatkow okreslone

w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow. W takiej sytuacji wnioskodawca
dokonuje wyceny posiadanych i angazowanych w projekcie zasobow kadrowych a okreslong
w ten sposob kwote wykazuje w budzecie projektu jako wkiad wlasny. W przypadku, gdy
wnioskodawca nie posiada potencjalu w tym zakresie, wowczas w polu opisowym wpisuje

,,Brak”.
B.12.4 Sposdb zarzadzania projektem

W polu opisowym nalezy opisa¢, jak bedzie wygladala struktura zarzadzania projektem,
ze szczegllnym uwzglednieniem roli partnerow i wykonawcow (jezeli wystepuja), a ocenie

podlega adekwatno$¢ sposobu zarzadzania projektem do zakresu zadan w projekcie.
Przy opisie sposobu zarzadzania projektem nalezy zwroci¢ szczegblng uwage na:

e wskazanie sposobu podejmowania decyzji w projekcie (pozwalajace na ocene
szybkosci procesu decyzyjnego w ramach projektu oraz sposobu uwzglednienia w tym
procesie kluczowych podmiotéw bioracych udzial w realizacji projektu m.in. poprzez
wykorzystanie odpowiednich mechanizmow komunikacji);

e aspekt zarzadzania projektem w Swietle struktury zarzadzania podmiotem
realizujacym projekt (tj. np. czy na potrzeby i na czas realizacji projektu w strukturze
organizacyjnej  wnioskodawcy  utworzona zostanie dodatkowa jednostka
organizacyjna, czy tez zadania zwigzane z realizacjq projektu bedzie wykonywac juz

istniejaca jednostka organizacyjna lub jednostki organizacyjne).
Opisujac jaka kadra zaangazowana bedzie w realizacje projektu w szczegdlnoSci nalezy

przedstawi¢ kluczowe stanowiska i ich role (zakres zadan wykonywanych przez

poszczegdlnych czlonkow personelu wraz z uzasadnieniem odnosnie racjonalnosci jego
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zaangazowania) w projekcie oraz wzajemne powiazania personelu projektu (podleglosc,

nadrzednosc).

Elementem oceny jest réwniez dosSwiadczenie personelu. Przy czym przy opisie
doswiadczenia kadry zaangazowanej w realizacje projektu wnioskodawca nie moze
postugiwac sie ogoélnymi stwierdzeniami. O ile to mozliwe nalezy podal syntetyczng
informacje o doswiadczeniu zawodowym istotnym z punktu widzenia projektu,

z uwzglednieniem planowanych na danym stanowisku zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci.
Nalezy wskaza¢ najwazniejsze kwalifikacje wymagane na danym stanowisku pracy.

W sytuacji, gdy jest to mozliwe nalezy wskaza¢ konkretne osoby (z imienia i nazwiska), ktére
beda odpowiedzialne za zarzadzanie projektem. W tym zakresie nalezy wskazac tylko
posiadany potencjal kadrowy, a wiec w szczegdlnosci osoby na stale wspolpracujace

i planowane do oddelegowania do projektu, a nie te ktére wnioskodawca dopiero chcialby

zaangazowac.

Koszty w ramach zarzadzania projektem stanowig koszty posrednie, ktorych katalog znajduje
sie w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnos$ci wydatkéw. Dodatkowo w tym dokumencie

okreslone sa obowigzujace stawki kosztow posrednich.
C. ZAKRES RZECZOWO-FINANSOWY

Przed zdefiniowaniem poszczegélnych zadan nalezy odpowiedzie¢ na pytanie: Czy projekt

bedzie rozliczany kwotami ryczattowymi?.
C.1 Zadania w projekcie (zakres rzeczowy)

Zadania powinny by¢ logicznie powigzane miedzy soba oraz z innymi elementami wniosku
oraz wykonalne (mozliwe do zrealizowania) w ramach zasobéw, ktore beda dostepne
w trakcie realizacji projektu. Realizacja zadan musi odpowiada¢ na opisane problemy grup

docelowych i prowadzi¢ do osiagniecia zalozonych rezultatow.

W pkt. C.1 nalezy zdefiniowa¢ krotka nazwe zadania adekwatna do podejmowanych
w ramach tego zadania dziatan. Nalezy podkresli¢, ze w projektach w ramach RPO WSL nie
ma zadania pn. ,,Zarzadzanie projektem”, czy tez ,,Promocja projektu”, gdyz stanowiq one

koszty posrednie.

W polu Opis dziatan planowanych do realizacji w ramach zadan / podmiot dziatania nalezy

opisa¢ zadania podejmowane w projekcie z uwzglednieniem ich etapéw, wskazaniem
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konkretnych grup docelowych, do ktérych skierowane jest dane dzialanie oraz uzasadnic¢
okres realizacji poszczegdlnych zadan. W polu nalezy rowniez wskaza¢ osoby/podmioty
zaangazowane w realizacje dziatan (partnerzy, personel projektu lub inne podmioty

odpowiedzialne za ich realizacje).

Przy kazdym zadaniu nalezy takze wskazac termin jego realizacji, ktéry musi by¢ adekwatny

do podejmowanych dziatan, nie moze byc¢ ,,sztucznie” wydtuzany.
Personel projektu

We wniosku o dofinansowanie (w opisie zadan) nalezy wskaza¢ forme zaangazowania

i szacunkowy wymiar czasu pracy personelu projektu niezbednego do realizacji zadan
merytorycznych (etat / liczba godzin), co stanowi podstawe do oceny kwalifikowalnosci
wydatkéw personelu projektu na etapie wyboru projektu oraz w trakcie jego realizacji.
Wydatki zwigzane z wynagrodzeniem personelu muszq by¢ ponoszone zgodnie z przepisami
krajowymi, w szczeg6lnosci zgodnie z ustawq z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy
(t. jo Dz. U. z 2014 r., poz. 1502, z pozn. zm.) oraz z Kodeksem Cywilnym

(t.j.: Dz. U. z 2014 r. poz. 121, z p6Zn. zm).

W przypadku projektow partnerskich niedopuszczalne jest angazowanie jako personel

projektu pracownikow partneréw przez beneficjenta i odwrotnie.

Szczegblowe  zasady  dotyczace  formy  zaangazowania,  kwalifikowalnych
i niekwalifikowalnych kosztéw dotyczacych zaangazowania pracownikow oraz wymiaru
czasu pracy personelu projektu zostaly okreSlone w rozdziale 6.16 Koszty zwiqzane

z angazowaniem personelu Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow.
C.2 Zakres finansowy

A. Zakres finansowy w przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,,NIE” na pytanie:

Czy projekt bedzie rozliczany kwotami ryczattowymi?

Jezeli projekt nie bedzie rozliczany kwotami ryczattowymi, nalezy w ramach kazdego zadania
okresli¢ sposob kalkulacji kosztow, czyli zaznaczy¢ wilasciwe check-boxy (Tak/Nie) w polu
wydatki rzeczywiScie poniesione oraz w polu wydatki rozliczane ryczalttem (stawki
jednostkowe). Mozliwe jest zaznaczenie obydwu sposobdw rozliczania, tj. na podstawie
rzeczywiScie poniesionych wydatkow oraz stawkami jednostkowymi. Po zaznaczeniu

wiasciwych opcji rozwing sie tabele budzetu szczegdtowego. Do kazdego zadania nalezy
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zdefiniowa¢ koszty niezbedne do jego realizacji w podziale na partnerébw w zaleznosci

od przyporzadkowania partnerow do poszczegolnych zadan w czesci C.1

Jezeli po zaznaczeniu wlasciwych check-boxéw budzet nie jest aktywny (nie da sie dodawac pozycji),
nalezy sie upewni¢ czy w punkcie C.1 wniosku, wszystkie zadania zostaly odpowiednio

przyporzadkowane do lidera lub partneréw

Szczegoélowy budzet projektu

Budzet projektu przedstawiany jest w formie budzetu zadaniowego, co oznacza wskazanie
kosztow bezposrednich (tj. kosztow kwalifikowalnych poszczegélnych zadan realizowanych
przez wnioskodawce w ramach projektu) i kosztéw posrednich (tj. kosztéw administracyjnych
zwigzanych z obstugg projektu, ktorych katalog zostal wskazany w Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnos$ci wydatkéw). Jednoczesnie, wnioskodawca nie ma mozliwos$ci wykazania
zadnej z kategorii kosztow posrednich ujetych w ww. katalogu w kosztach bezposrednich
projektu, w szczeg6lnoSci w kwestiach dotyczacych zarzadzania projektem, ktore stanowia

koszty posrednie.

Szczegblowy budzet projektu jest podstawa do oceny kwalifikowalnosci i racjonalnosci
kosztow i powinien bezposrednio wynika¢ z opisanych wczesniej zadan i ich etapow.
W  szczegbtowym budzecie projektu ujmowane sa jedynie wydatki kwalifikowalne
spelniajgce warunki okreSlone w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw.
Tworzac budzet projektu nalezy pamieta¢ o jednej z podstawowych zasad kwalifikowalnosci,
tj. racjonalnosci i efektywnosci, co odnosi si¢ do zapewnienia zgodno$ci ze stawkami
rynkowymi nie tylko pojedynczych wydatkéw wykazanych w szczegdélowym budzecie
projektu, ale réwniez do 1acznej wartoSci ustug realizowanych w ramach projektu.
Dla standardowych kosztow, tj. towarow i ustug typowych (powszechnie wystepujacych)
w projektach dofinansowanych z EFS zostal opracowany Katalog maksymalnych stawek dla
towaréw i ustug zwany ,, Taryfikatorem”. Koszty przewidziane w projekcie co do zasady nie
moga przekroczy¢ stawek zawartych w Taryfikatorze. W uzasadnionych przypadkach
(np. ze wzgledu na specyficzne potrzeby grupy docelowej wynikajace
np. z niepelnosprawnosci), Wnioskodawca moze zaproponowac wyzszy koszt, jednak musi
to nalezycie uzasadni¢ w polu Opis, uzasadnienie, specyfikacja i parametry kosztu w danej
kategorii, aby oceniajacy nie mieli watpliwosci, Ze w celu osiagniecia zalozen projektu nie
jest mozliwy zakup towaru czy ushugi w cenie wynikajacej z Taryfikatora. Jednoczesnie

nalezy mieC na uwadze, iz fakt, Ze wydatek nie przekracza ceny okreSlonej w Taryfikatorze
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nie oznacza automatycznego uznania go za racjonalny i efektywny. W ramach kazdego
zadania nalezy zdefiniowa¢ koszty ponoszone na jego realizacje przez Wnioskodawce oraz
Partnerow (jesli projekt jest realizowany w partnerstwie), zgodnie z uprzednio przypisanym

podziatem zadania (w cze$ci C.1).

Wszystkie kwoty w szczegétowym budzecie wyrazone sa w polskich ztotych (do dwdéch
miejsc po przecinku) i w zaleznosci od tego czy podatek VAT jest wydatkiem
kwalifikowalnym, kwoty podawane sq z podatkiem VAT lub bez — zgodnie z deklaracjq
dotyczacqg kwalifikowalnosci VAT w projekcie. W polu Opis, uzasadnienie, specyfikacja
i parametry kosztu w danej kategorii nalezy wskaza¢ czy planowany wydatek zawiera

podatek VAT.

Sygnatura kosztu

W odniesieniu do kazdego kosztu nalezy okresli¢ sygnature ztozong z 6 znakow, ktéra bedzie
na stale przypisana do tego kosztu i niezmienna w kolejnych wersjach wniosku sktadanych
w ramach realizowanego projektu. Moze to by¢ np. numer wydatku w ramach projektu
(np. WYDO001) lub odniesienie do nazwy wydatku (np. PODRO1, PODR02 — w przypadku

zakupu podrecznikow na dwa rodzaje zajec) .
Nazwa kosztu

Nastepnie nalezy poda¢ krotka nazwe tego kosztu. Nazwa powinna by¢ syntetycznym
okresleniem wydatku, natomiast wiecej informacji mozna zamiesci¢c w polu Opis,

uzasadnienie, specyfikacja i parametry kosztu w danej kategorii.
Kategorie podlegajace limitom

Jezeli wydatek nalezy do jednej z opisanych ponizej kategorii, nalezy zaznaczyc
te przynalezno$¢ poprzez wybor odpowiedniego check-boxa. (Check-boxy pojawig sie

po kliknieciu przycisku ,,Koszty limitowane”).
Srodki trwale

Jezeli wydatek nalezy do kategorii Srodkow trwaltych w rozumieniu Wytycznych w zakresie

kwalifikowalnosci wydatkow, nalezy zaznaczy¢ odpowiedni check-box.
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Zakup srodkow trwatych moze by¢ uznany za kwalifikowalny pod warunkiem ich
bezposredniego wskazania we wniosku o dofinansowanie wraz z uzasadnieniem dla

koniecznosci ich zakupu.

Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach Srodkéw trwalych nalezy opisac
i uzasadni¢ w polu Opis, uzasadnienie, specyfikacja i parametry kosztu w danej kategorii.

W polu tym nalezy rowniez podac¢ wartos¢ netto wydatku.

Uzasadnienie koniecznosci pozyskania Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych niezbednych do realizacji projektu, uwzglednia

w szczego6lnosci:
a) okres realizacji projektu,

b) tozsame lub zblizone do planowanych do pozyskania w ramach projektu srodki trwate
lub wartosci niematerialne i prawne bedace w posiadaniu beneficjenta, w tym Srodki trwate
lub wartoSci niematerialne i prawne nabyte w ramach projektow wspotfinansowanych

ze srodkdw publicznych,

) wybor metody pozyskania Srodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych

i prawnych niezbednych do realizacji projektu.

W ramach projektow wspotfinansowanych z EFS srodki trwate nabyte w ramach projektu
po zakonczeniu jego realizacji sa wykorzystywane na dziatalno$¢ statutowa beneficjenta lub

moga zostaC przekazane nieodptatnie podmiotowi niedziatajagcemu dla zysku.

Koszty pozyskania srodkoéw trwatych lub wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych
do realizacji projektu moga zosta¢ uznane za kwalifikowalne, o ile we wniosku

o dofinansowanie zostanie uzasadniona konieczno$¢ pozyskania Srodkéw trwatych lub
wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji projektu z zastosowaniem
najbardziej efektywnej dla danego przypadku metody (zakup, amortyzacja, leasing itp.),
uwzgledniajac przedmiot i cel danego projektu, przy czym analiza najbardziej efektywnej
metody pozyskania do projektu Srodkow trwalych dotyczy wylacznie srodkow trwatych

o wartosci poczatkowej rownej lub wyzszej niz 3 500 PLN netto.

Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw wartos¢ wydatkow
poniesionych na zakup $rodkéw trwatych o warto$ci jednostkowej réwnej i wyzszej niz 350
PLN netto w ramach kosztow bezposrednich projektu oraz wydatkow w ramach cross-

financingu nie moze lacznie przekroczy¢ 10% wydatkéw projektu, chyba ze inny limit
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wskazano dla danego typu projektow w Szczegélowym Opisie Osi Priorytetowych
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewé6dztwa Slaskiego na lata 2014-2020. Wydatki
ponoszone na zakup $rodkéw trwatych oraz cross-financing powyzej dopuszczalnej kwoty

okreslonej w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie projektu sq niekwalifikowalne.
Cross-financing

W przypadku kosztow jednostkowych, ktére podlegaja regule cross-financingu, nalezy
zaznaczyC odpowiedni check-box. Wszystkie wydatki poniesione jako wydatki w ramach
cross-financingu nalezy opisa¢ i uzasadni¢ w polu Opis, uzasadnienie, specyfikacja

i parametry kosztu w danej kategorii.

Kategorie kosztéw zaliczanych do cross-financingu okresla szczegétowo rozdziat 8.7 Cross-
financing w projektach finansowanych ze srodkéw EFS Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw. Poziom ten nie moze przekroczy¢ limitu okreslonego dla
danego Dzialania w Szczegétowym Opisie Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-2020. Wydatki objete cross-financingiem

w projekcie nie sg wykazywane w ramach kosztow posrednich.
Wklad rzeczowy

W przypadku wydatkow, ktére stanowia wkiad rzeczowy Beneficjenta, nalezy zaznaczy¢
odpowiedni check-box. Wszystkie wydatki poniesione jako wklad rzeczowy nalezy opisac

w polu Opis, uzasadnienie, specyfikacja i parametry kosztu w danej kategorii.
Wydatki ponoszone poza terytorium UE

Jezeli Regulamin konkursu (naboru) przewiduje mozliwo$¢ ponoszenia wydatkéw poza
obszarem UE, nalezy zaznaczy¢ odpowiedni check-box. Zasieg geograficzny
kwalifikowalnosci dla projektéw EFS okreSla rozdziat 8. 1 Wytycznych w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw. Kazdy wydatek planowany do poniesienia poza terytorium UE
musi zosta¢ opisany w polu Opis, uzasadnienie, specyfikacja i parametry kosztu w danej

kategorii.

Wydatki poniesione poza terytorium UE nie mogq przekracza¢ wartoSci okreSlonej we
wniosku o dofinansowanie projektu i musza dotyczy¢ jednego z celéw tematycznych
okreslonych w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013

z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Spotecznego i uchylajacym

rozporzadzenie Rady (WE) nr 1081/2006 (Dz. Urz. UE L 347 z 20.12 2013, str. 470).
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Ushugi zlecone

Jesli wydatek jest zwigzany ze zleceniem uslugi merytorycznej w ramach projektu, nalezy
zaznaczy¢ odpowiedni check-box oraz opisa¢ go w polu Opis, uzasadnienie, specyfikacja

i parametry kosztu w danej kategorii.

Zlecenie ushugi merytorycznej w ramach projektu oznacza powierzenie wykonawcom
zewnetrznym, nie bedacym personelem projektu, realizacji dzialan merytorycznych
przewidzianych w ramach danego projektu, np. zlecenie ustugi szkoleniowej. Jako zlecenia

ustugi merytorycznej nie nalezy rozumiec:

a) zakupu pojedynczych towaréw lub ustug np. cateringowych lub hotelowych, chyba

ze stanowig one czesc¢ zleconej ustugi merytorycznej,
b) angazowania personelu projektu.

Wydatki zwigzane ze zleceniem ushugi merytorycznej w ramach projektu mogg stanowic
wydatki kwalifikowalne pod warunkiem, Ze sa wskazane w zatwierdzonym wniosku

o dofinansowanie.

Faktyczng realizacje zleconej ustugi merytorycznej nalezy udokumentowac¢ zgodnie z umowgq
zawarta z wykonawca, np. poprzez pisemny protokdt odbioru zadania, przyjecia wykonanych
prac, itp. Nie jest kwalifikowalne zlecenie ustugi merytorycznej przez beneficjenta partnerom

projektu i odwrotnie.
Pomoc publiczna/Pomoc de minimis

Jezeli w projekcie wystepuje pomoc publiczna i/lub pomoc de minimis, nalezy wybrac¢
wlasciwa odpowiedZ z zaproponowanej listy. W polu nalezy wybra¢ rodzaj pomocy
publicznej lub pomocy de minimis, w zaleznosci od tego, jaka pomoca objety bedzie dany
wydatek. Na zaproponowanej liScie znajdq sie te rodzaje pomocy publicznej, ktére zostaty
wybrane w punkcie B.6 wniosku o dofinansowanie i/lub pomoc de minimis, w zwiazku
z zaznaczeniem opcji Tak przy pytaniach: Czy projekt objety jest zasadami pomocy

publicznej? i/lub Czy projekt objety jest zasadami pomocy de minimis?

Ponadto informacje dotyczace pomocy publicznej i/lub pomocy de minimis nalezy
szczegotowo opisa¢ w polu Opis, uzasadnienie, specyfikacja i parametry kosztu w danej
kategorii. Szczego6ty dotyczace pomocy publicznej oraz pomocy de minimis znajdujq sie

w punkcie B.6.
Ilos¢, jednostka miary, cena jednostkowa, wydatki kwalifikowalne
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Nalezy wskazac ilo$¢, jednostke miary (z zaproponowanej listy) oraz cene jednostkowa dla

danego wydatku. Wartos¢ wydatku zostanie wyliczona automatycznie.

Whioskowane dofinansowanie

W polu Whnioskowane dofinansowanie nalezy wskaza¢ kwote dofinansowania dla wartosci

kazdego wydatku.

Ostatecznie suma dofinansowania okre$lonego dla kazdego kosztu musi by¢ zgodna
z ponizszym wzorem (nie dotyczy projektow, w ramach ktérych jest udzielana pomoc

publiczna).

Nalezy wyliczy¢ wartoS¢ wymaganego wkladu wlasnego poprzez przemnozenie wartosci
projektu ogolem przez wartoS¢ %-owa wkladu wlasnego okreSlong w Regulaminie
konkursu/naboru. Warto$¢ dofinansowania stanowi roznice pomiedzy wartoscia projektu

ogolem oraz warto$cig wkladu wilasnego.
Uwaga!

W przypadku udzielania pomocy publicznej warto$¢ dofinansowania jest uzalezniona

od intensywnoSci danego rodzaju pomocy publicznej, w tym od wielkosci przedsiebiorstwa,
jakiemu jest udzielana oraz kategorii, do jakich zaliczajq sie pracownicy przedsiebiorstwa
objeci wsparciem. W takich przypadkach warto$¢ dofinansowania moze by¢ nizsza niz

wyliczona wedlug powyzszego wzoru.
Opis, uzasadnienie, specyfikacja i parametry kosztu w danej kategorii

W tym polu nalezy uzasadni¢ konieczno$¢ poniesienia wydatkow nalezacych do kategorii

limitowanych.

Pole to stuzy réwniez doprecyzowaniu informacji dotyczacych poszczeg6lnych wydatkow
(np. w przypadku og6lnej jednostki miary — komplet, itp.). Ponadto, zgodnie z wczeSniejszym
zapisem, nalezy tutaj takze wskaza¢ czy wydatek zawiera podatek VAT, czy nie.
W przypadku wydatkow stanowigcych srodki trwale, w polu tym nalezy réwniez podac
warto$¢ netto wydatku. Nalezy tutaj takze opisa¢ wydatki zwigzane z przewidzianym
w projekcie wkiladem wlasnym (w tym informacje o wkladzie rzeczowym i wszelkich

oplatach pobieranych od uczestnikow).
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W polu tym nalezy takze opisa¢ szczegoty dotyczace udzielania pomocy publicznej (w tym
forme, sposéb i wysokos¢ wniesienia wkiadu prywatnego). W przypadku projektéw objetych
pomoca publiczng konieczne jest przedstawienie sposobu wyliczenia intensywnosci pomocy
oraz wymaganego wkladu prywatnego w odniesieniu do danego wydatku, w zaleznosci

od rodzaju pomocy oraz podmiotu, na rzecz ktérego zostanie ona udzielona. W przypadku
projektow objetych pomoca publiczng i/lub de minimis nalezy kazdorazowo wskazac,

czy pomoc, ktora objety jest dany wydatek, bedzie pomocg udzielong wnioskodawcy przez
Instytucje Zarzadzajaca, czy pomoca udzielong przez wnioskodawce / partnera grupie
docelowej, chyba ze w projekcie udzielana jest jedynie pomoc publiczna i/lub pomoc

de minimis na rzecz wnioskodawcy przez Instytucje Zarzadzajaca (woéwczas o podmiocie

udzielajgcym pomocy bedzie informowac pole B.6).

Koszty posrednie

W czeSci Stawki ryczattowe - Koszty posrednie nalezy wybra¢ odpowiedni poziom kosztow
posrednich z zaproponowanej listy (catkowita wartos¢ kosztow posrednich zostanie
wyliczona automatycznie jako iloczyn wartosci kosztéw bezposrednich i wybranej stawki

ryczaltowej), a nastepnie wpisac recznie wartos¢ dofinansowania dla kosztow posrednich.

Koszty posrednie to koszty niezbedne do realizacji projektu, ale nie dotyczace bezposrednio

gléwnego przedmiotu projektu.

Koszty posrednie stanowia koszty administracyjne zwigzane 2z obstuga projektu,

w szczego6lnosci:

a) koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio
zaangazowanego w zarzadzanie projektem i jego rozliczanie, o ile jego zatrudnienie jest
niezbedne dla realizacji projektu, w tym w szczeg6lnosSci koszty wynagrodzenia tych oséb,
ich delegacji stuzbowych i szkolen oraz koszty zwigzane z wdrazaniem polityki réwnych

szans przez te osoby,

b) koszty zarzadu (koszty wynagrodzenia osob uprawnionych do reprezentowania
jednostki, ktorych zakresy czynnosci nie sa przypisane wylacznie do projektu, np. kierownik

jednostki),

0) koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna,

sekretariat, kancelaria, obstuga prawna) na potrzeby funkcjonowania jednostki,
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d) koszty obstugi ksiegowej (koszty wynagrodzenia oséb ksiegujacych wydatki
w projekcie, w tym koszty zlecenia prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru

rachunkowemu),

e) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne)

zwigzanych z obstlugg administracyjna projektu,

f) wydatki zwigzane z otworzeniem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz

projektu subkonta na rachunku bankowym lub odrebnego rachunku bankowego,

g) dzialania informacyjno-promocyjne projektu (np. zakup materialdbw promocyjnych

i informacyjnych, zakup ogloszen prasowych),

h) amortyzacja, najem lub zakup aktywow (Srodkow trwatych i wartosci niematerialnych

i prawnych) uzywanych na potrzeby personelu, o ktérym mowa w lit. a - d,

i) oplaty za energie elektryczna, cieplna, gazowa i wode, oplaty przesylowe, oplaty

za odprowadzanie $ciekow w zakresie zwigzanym z obstuga administracyjna projektu,

i) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich zwigzanych

z obstuga administracyjng projektu,
k) koszty ustug powielania dokumentéw zwiazanych z obstluga administracyjna projektu,

1) koszty materiatéw biurowych i artykulow piSmienniczych zwiazanych z obstuga

administracyjng projektu,

m) koszty ubezpieczen majatkowych,
n) koszty ochrony,
0) koszty sprzatania pomieszczen zwigzanych z obsluga administracyjna projektu, w tym

Srodki do utrzymania ich czystosci oraz dezynsekcje, dezynfekcje, deratyzacje tych

pomieszczen,
p) koszty zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy.

W ramach kosztow posrednich nie sa wykazywane wydatki objete cross-financingiem,

Niedopuszczalna jest sytuacja, w_ktorej koszty posrednie, zostang wykazane w ramach

kosztéw bezposrednich.

W projektach EFS koszty posrednie rozliczane sa wylacznie z wykorzystaniem nastepujacych

stawek ryczattowych:
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a) 25 % kosztéw bezposrednich - w przypadku projektéw o warto$ci do 1 min PLN

wiacznie,

b) 20 % kosztow bezposrednich - w przypadku projektow o wartosci powyzej 1 min PLN

do 2 min PLN wigcznie,

0) 15 % kosztéw bezposrednich - w przypadku projektow o wartosci powyzej 2 min PLN

do 5 min PLN wiacznie,

d) 10 % kosztow bezposrednich - w przypadku projektow o wartosci przekraczajacej

5 mln PLN

- 7 zastrzezeniem ponizszych zapisow.

Uwagal!

W _przypadku projektéw realizowanych przez instytucje, ktére pelnig funkcje w systemie

wdrazania programow wspotfinansowanych z EFS, tj. IZ RPO lub IP RPO, koszty posrednie

sa kwalifikowalne w wysokosci polowy stawek, o ktérych mowa powyzej.

W przypadku projektow pozakonkursowych realizowanych przez beneficjentéw nie bedacych
instytucjami, o ktérych mowa powyzej, koszty posrednie sa kwalifikowalne w wysoko$ci

polowy stawek, przy czym w przypadku projektow pozakonkursowych o charakterze

wdrozeniowym, 1Z RPO moze podjg¢ decyzje o zastosowaniu pelnych stawek, o ktérych

mowa powyzej, co zostanie wskazane w Regulaminie naboru lub wezwaniu do zlozenia

wniosku o dofinansowanie.

W przypadku projektdw realizowanych na podstawie Wytycznych Ministra Infrastruktury
i Rozwoju w zakresie realizacji projektow finansowanych ze $rodkéw Funduszu Pracy
w ramach programow operacyjnych wspotfinansowanych z Europejskiego Funduszu
Spotecznego na lata 2014-2020, katalog kosztow posrednich okreslony jest w ustawie z dnia
20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2013 r.
poz. 674, z po6zn. zm.), a stawka ryczaltowa kosztow posrednich jest okreSlana przez
beneficjenta we wniosku o dofinansowanie i wynosi nie wiecej niz poziom wskazany w tej

ustawie.

Podpowiedz dotyczaca prawidlowej wartosci dofinansowania
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W czeSci C.2 pod wszystkimi wydatkami znajduje sie pole podsumowujace wszystkie
wydatki kwalifikowalne w projekcie oraz wnioskowane dofinansowanie. Jednoczes$nie w celu
utatwienia weryfikacji wlasciwej wartos$ci dofinansowania, system wylicza jaka powinna by¢
prawidlowa warto$¢ dofinansowania w projekcie (zgodnie z poziomem dofinansowania
okreslonym w Regulaminie konkursu/naboru) oraz poréwnuje wyliczong wartos¢

do zadeklarowanej (w ramach poszczego6lnych wydatkéw) sumy dofinansowania wskazujac
warto$¢ brakujagca do prawidlowej. Jezeli podpowiedZ ,Brakuje do prawidlowego

b

dofinansowania...” wskazuje wartos¢ wiekszg od 0,00, nalezy skorygowa¢ wartosc
wnioskowanego dofinansowania na jednym lub kilku wydatkach, aby ostatecznie otrzymac
prawidlowq wartos¢ dofinansowania. Podpowiedz dotyczy projektéw, w ramach ktérych nie

jest udzielana pomoc publiczna.

B. Zakres finansowy w przypadku zaznaczenia odpowiedzi ,TAK” na pytanie:

Czy projekt bedzie rozliczany kwotami ryczattowymi?
Kwoty ryczaltowe

Szczegblowe zasady stosowania uproszczonych metod rozliczania wydatkow w projektach
znajduja sie w Wytycznych Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego

Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020.

W projektach EFS, ktorych wartos¢ wkiadu publicznego (Srodkéw publicznych) nie
przekracza wyrazonej w PLN rownowartosci 100.000 EUR (wedlig kursu wskazanego
w Regulaminie danego konkursu), zastosowanie kwot ryczalttowych jako uproszczonej
metody rozliczania wydatkow jest obligatoryjne. Jednocze$nie w przypadku projektow
o warto$ci dofinansowania wkladu publicznego przekraczajacego kwote 100 000 EUR
zastosowanie kwot ryczalttowych nie jest mozliwe. W przypadku projektow rozliczanych
z zastosowaniem kwot ryczattowych, IZ RPO WSL 2014-2020 nie dopuszcza mozliwosci,
iz jedynie cze$¢ z zadan w ramach projektu jest rozliczana kwotami ryczattowymi, natomiast

pozostate zadania na podstawie rzeczywiscie poniesionych wydatkow.

Kwote ryczaltowg stanowi kwota uzgodniona na etapie zatwierdzania wniosku
o dofinansowanie projektu za wykonanie okreslonego w projekcie zadania. Jedno zadanie

stanowi jedng kwote ryczattowa.
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Wysoko$¢ kwoty ryczaltowej jest ustalana w oparciu o szczeg6étowy budzet projektu
okreslony przez beneficjenta i zatwierdzony przez wlasciwg instytucje bedacq strong umowy.
W przypadku kwot ryczattowych szczegétowy budzet projektu jest wypeliany w zakladce

»Wydatki w ramach kwet ryczaltowych”.

Sposob definiowania wydatkéw w ramach kwot ryczattowych jest taki jak dla projektéw,
ktore nie sg rozliczane kwotami ryczaltowymi z zastrzezeniem, iz nie dopuszcza sie zlecania
zadan merytorycznych w ramach kwot ryczalttowych (opis w czesci Szczegélowy budzet
projektu). Po zdefiniowaniu wszystkich wydatkéw catkowita wartos¢ kwoty ryczattowej oraz
wnioskowane dofinansowanie bedzie widoczna w cze$ci C.1 Zadania. Stanowi ona sume
wszystkich wydatkow przewidzianych do poniesienia w ramach realizacji danego zadania,

zgodnie z zalozeniem ,,jedno zadanie-jedna kwota ryczattowa”.
Wskazniki dla kwot ryczaltowych

W zakladce ,,Wskazniki dla kwot ryczattowych” nalezy okresli¢ wskazniki, ich warto$ci oraz
sposob i narzedzia pomiaru. Do kazdej kwoty ryczaltowej nalezy przypisa¢ odpowiednie
wskazniki z czeSci E wniosku (wszystkie wskazniki z czeSci E musza zosta¢ rozpisane
w ramach kwot ryczattowych). Ponadto, jesli wskazniki z czeSci E sq niewystarczajace
do pomiaru realizacji dziatan w ramach kazdej kwoty ryczattowej, nalezy okresli¢ dodatkowe
wskazniki dla kwoty ryczaltowej. Nalezy takze okresli¢c wartoS¢ docelowa wszystkich
wskaznikow dla kazdej kwoty ryczattowej (w odniesieniu do wskaznikow z czeSci E wniosku
- jezeli okreslony wskaznik dotyczy wiecej niz jednej kwoty ryczaltowej, nalezy wartos¢

docelowa wskaznika z czesci E pokaza¢ w rozbiciu na poszczeg6lne kwoty ryczattowe).

Nalezy zauwazy¢, iz wskazniki (podobnie jak koszty) sa definiowane w podziale

na partneréw zgodnie z uprzednio przypisanym podziatem zadania (w czesci C.1).
W odniesieniu do kazdego wskaznika nalezy wskaza¢ sposob oraz narzedzia jego pomiaru.

W przypadku niezrealizowania w pelni wszystkich wskaznikow produktu lub rezultatu
objetych dang kwota ryczattowa, kwota ta jest uznana za niekwalifikowalng (rozliczenie

w systemie ,,spetnia - nie spelnia").
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D. POZIOM DOFINANSOWANIA, MONTAZ FINANSOWY

D.1 Poziom dofinansowania w przypadku wystgpienia pomocy publicznej i/lub

de minimis

Tabela aktywna w przypadku zadeklarowania w punkcie B.6, iz w projekcie wystepuje
pomoc publiczna i/lub de minimis. Tabelka okresla poziom dofinansowania w przypadku
wystapienia pomocy publicznej i/lub de minimis i zostanie wygenerowana na podstawie
czesci budzetowej wniosku o dofinansowanie. Jedynym polem do edycji jest Wkiad UE,
w ktérym to nalezy recznie wskaza¢ wysoko$¢ dofinansowania z UE w ogdlnej wartoSci

dofinansowania projektu.
D.2 Zrédla finansowania

Pole okreslajace wydatki w projekcie w podziale na 3 Zrédta finansowania:

1. Dofinansowanie/Srodki unijne  (Srodki wspdélnotowe) - w polu nalezy wpisac¢
dofinansowanie z UE.

2. Krajowe srodki publiczne - w polu nalezy wpisa¢ Srodki publiczne w rozbiciu
na budzet panstwa, budzet JST oraz inne krajowe srodki publiczne: w tym Fundusz
Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych, pozostate srodki
publiczne nalezy wykaza¢ w pozycji Inne.

3. Srodki prywatne - w polu nalezy wpisa¢ sume $rodkéw prywatnych wniesionych

do projektu, w tym wkiad prywatny wymagany przepisami pomocy publiczne;j.

W przypadku projektéw realizowanych w partnerstwie zrodla finansowania projektu
wypelniane sa w odniesieniu do kazdego z partnerow oddzielnie, a w polu Podsumowanie

automatycznie wylicza sie suma kwot z poszczegd6lnych zakladek.
Uwagal!

W polu nr 5 Wkiad publiczny automatycznie zostanie wskazana kwota ogétem pomniejszona
o wklad prywatny. Pole stanowi informacje dotyczaca prawidlowego zastosowania
uproszczonej metody rozliczania wydatkéw w projekcie. Zgodnie z pkt C.2 B Instrukcji,
w projektach EFS, ktorych wartos¢ wkladu publicznego (Srodkéw publicznych) nie

przekracza wyrazonej w PLN rownowarto$ci 100.000 EUR (wedlug kursu wskazanego
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w Regulaminie danego konkursu), zastosowanie kwot ryczaltowych jako uproszczonej

metody rozliczania wydatkow jest obligatoryjne.
D.3 Wydatki planowane do poniesienia w ramach projektow w podziale na lata

Czes¢ D.3 zawiera informacje niezbedne do okreSlenia potencjatu finansowego.

1. W kolumnie Rok wySwietlaja sie automatycznie lata, w ktérych projekt bedzie

realizowany (na podstawie okresu realizacji projektu)

2. W kolumnie Wydatki w tym projekcie nalezy wpisa¢ warto$¢ wydatkow planowanych
do poniesienia w ramach projektu w poszczegolnych latach (zgodnie
z kolumng Rok). Nalezy pamieta¢, aby suma wydatkéw w poszczegélnych latach

w tej kolumnie byta rowna wartosci projektu.

3. W kolumnie Wydatki w innych projektach realizowanych przez lidera nalezy wpisac
wartos¢ wydatkow planowanych do poniesienia w ramach innych projektow
dofinansowanych z EFS, realizowanych w ramach Instytucji, w ktérych

Whioskodawca widnieje jako Lider.

4. W kolumnie Razem pojawi sie automatycznie suma wydatkbw w poszczegolnych

latach i facznie (dla tego projektu oraz innych realizowanych w ramach EFS).
E. MIERZALNE WSKAZNIKI PROJEKTU

Glowna funkcjg wskaznikow jest zmierzenie, na ile cel projektu (w przypadku wskaznikow
rezultatu) lub przewidziane w nim dziatania (wskazniki produktu) zostaly zrealizowane,

tj. kiedy mozna uzna¢, ze zidentyfikowany we wniosku o dofinansowanie problem zostat
rozwigzany lub zlagodzony, a projekt zakonczyt sie sukcesem. W trakcie realizacji projektu

wskazniki powinny ponadto umozliwia¢ mierzenie jego postepu wzgledem celu projektu.
E.1 Wskazniki produktu

Wskazniki produktu dotycza realizowanych dziatan. Produkt stanowi wszystko, co zostato
uzyskane w wyniku dziatan wspétinansowanych z EFS. Sa to zar6wno wytworzone dobra,
jak i ushugi Swiadczone na rzecz uczestnikow podczas realizacji projektu. Wskazniki produktu
odnosza sie co do zasady do os6b lub podmiotéw objetych wsparciem, monitorowane

sa w momencie rozpoczecia udzialu w projekcie.
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E.2 Wskazniki rezultatu

Wskazniki rezultatu dotyczq oczekiwanych efektow wsparcia ze srodkéw EFS. Okreslaja
efekt zrealizowanych dzialan w odniesieniu do os6b lub podmiotéw, np. w postaci zmiany
sytuacji na rynku pracy. Wskazniki rezultatu bezposredniego odnotowuja efekt wsparcia
bezposrednio po zakonczeniu udziatu w projekcie i mierzone sa do 4 tygodni od zakonczenia

udziatlu przez uczestnika w projekcie.

Projektodawca zobligowany jest do okreslenia poziomu osiagniecia wszystkich adekwatnych
do wybranego typu projektu oraz grupy docelowej wskaznikdw dostepnych na liscie. Nalezy
pamieta¢, iz nieuwzglednienie w projekcie wskaznikow wskazanych w Regulaminie

konkursu/naboru jako obligatoryjne, powoduje odrzucenie wniosku.

Wskazniki produktu i rezultatu wysSwietlaja sie w polu E.1 automatycznie na podstawie
stownika przypisanego dla danego Poddzialania w systemie LSI RPO WSL 2014-2020

w podziale na:

e Wskazniki kluczowe - lista wskaznikow okreslonych na tzw. Wspolnej Liscie
Wskaznikéw Kluczowych (WLWK), zarzadzanych przez Instytucje Koordynujaca,

* Wskazniki specyficzne dla programu —lista wskaznikow okreslonych i zarzadzanych
przez Instytucje Zarzadzajaca RPO WSL;

e Wskazniki specyficzne dla projektu —lista wskaznikéw okreslonych w Regulaminie

konkursu/naboru.

W ramach wybranych wskaznikow nalezy wskaza¢ ich wartos¢ docelowa, jaka
projektodawca/partner zamierza osiaggna¢ na zakonczenie realizacji projektu, oraz — jezeli
dane, ktérymi dysponuje wnioskodawca na to pozwalaja — w podziale na kobiety (K)

i mezczyzn (M). Dodatkowo dla kazdego wybranego wskaznika rezultatu nalezy

na podstawie przeprowadzonej analizy problemu okresli¢ jego warto$¢ bazowa, czyli stan
wyjSciowy przed realizacja projektu oraz warto$¢ docelowa, ktérej osiagniecie bedzie uznane
za zrealizowanie wskazanego w czesci C.1 zadania i przyczyni sie do osiggniecia zatozonego
w projekcie celu gléwnego. Nalezy pamietaC, zZe wartoS¢ bazowa wskaznika nie jest
uwzgledniana w jego wartosci docelowej. WartoS¢ bazowa stanowi punkt wyjscia, okresSla
sytuacje danej grupy docelowej przed rozpoczeciem realizacji projektu. W niektorych
przypadkach wartos¢ bazowa ma na celu rowniez zdiagnozowanie sytuacji danej grupy
docelowej przed realizacjq projektu — okresla, w zaleznosci od przyjetego wskaznika, np. stan

ich wiedzy, czy skutecznos¢ dzialan podejmowanych wobec nich przez beneficjenta lub inne
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podmioty. Warto§¢ bazowa wskaznika powinna odzwierciedla¢ doswiadczenie
wnioskodawcy w zakresie dotychczas zrealizowanych projektéw i osiagnietych rezultatow,
niemniej nie musi ograniczac sie tylko do dziatan zrealizowanych przez tego wnioskodawce
(moze dotyczy¢ rowniez wsparcia pozaprojektowego). W sytuacji, gdy oszacowanie wartosci
bazowej nie jest mozliwe, m.in. ze wzgledu na brak dostepnych danych historycznych lub ich
nieporownywalnos¢ wartos¢ bazowa bedzie wynosi¢ zero. WartoS¢ docelowa wskaznika
powinna natomiast odnosi¢ sie wylacznie do projektu opisywanego we wniosku

o dofinansowanie i okreslac cel, jaki wnioskodawca chce osiagna¢ dzieki realizacji projektu.

Okreslajac wartosci docelowe, Zrodto danych oraz metode pomiaru wybranych wskaznikow
nalezy mie¢ na uwadze rowniez definicje wskaznika, ktéra wyswietli sie w trakcie

wypehiania wniosku, nie bedzie jednak widoczna na wydruku pdf.

W polu Opis sposobu pomiaru i monitorowania wskaznika - nalezy opisa¢ w jaki sposob
bedzie dokonywany pomiar wskaznika (Zrodta weryfikacji, czestotliwos¢), oraz w jaki sposéb
prowadzony bedzie biezacy monitoring realizacji wskaznika. Przy okreslaniu wskaznikow

nalezy wzig¢ pod uwage dostepnosc¢ i wiarygodno$¢ danych niezbednych do pomiaru danego

wskaznika oraz ewentualng koniecznos¢ przeprowadzenia dodatkowych badan lub analiz.
F. ZALACZNIKI

Mozliwos¢ dolaczenia zalagcznikow do wniosku — jesli sa wymagane w ramach danego

konkursu/naboru
G. OSWIADCZENIA

Oswiadczenia do wniosku sg generowane automatycznie.

Whioskodawca ma obowiazek zapoznania sie z ich treScia, poniewaz zlozenie podpisanego
wniosku o dofinansowanie projektu jest réwnoznaczne z podpisaniem wymienionych

o$Swiadczen.
Podsumowanie

Lokalny System Informatyczny (LSI) shuizy do wypekienia formularza wniosku
aplikacyjnego. Przestanie wniosku do IZ RPO WSL (lub IP RPO WSL) za pomoca LSI nie
stanowi faktycznego ztozenia wniosku w odpowiedzi na konkurs/nabér. Po wypekieniu

wniosku w systemie LSI nalezy sprawdzi¢, czy nie zawiera on bledow, a nastepnie wystac go
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w systemie do IZ RPO WSL (lub IP RPO WSL) poprzez klikniecie przycisku

Ztoz wniosek @

Uwaga!

Z}ozenie wniosku zablokuje mozliwos$¢ jego dalszej edycji. Istnieje mozliwo$¢ wycofania ztozonego

—

w ten sposdb wniosku poprzez klikniecie ikonki ==

Nalezy pamietaé¢, iz zlozienie wniosku wylacznie w systemie LSI nie jest uznawane
za zlozenie wniosku do IOK.

Nastepnie za pomocg ikonki E nalezy pobra¢ plik pdf.

Istnieje mozliwo$¢ podgladu pdf w dowolnym momencie wypehliania wniosku, ale bedzie

to tylko wydruk probny.

Ostatecznie wniosek w postaci wygenerowanego w systemie pliku pdf z nadanym

mu automatycznie numerem oraz suma kontrolng nalezy przesta¢ z wykorzystaniem
platformy elektronicznej zgodnie z zapisami Regulaminu konkursu/naboru. Wniosek musi
by¢ podpisany elektronicznie przez Wnioskodawce (osobe uprawniong do podejmowania
decyzji w danej Instytucji) w sposdb wskazany w Regulaminie konkursu/naboru. Dopiero
przestanie wniosku w takiej formie do IOK jest uznawane jako faktyczne ztozenie wniosku
w odpowiedzi na konkurs/nabér. Potwierdzeniem zlozenia jest upo, czyli Urzedowe

Poswiadczenie Odbioru.
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