Zatycznik nr 1 do uchwaty nr 990/115 /V/2016
Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego z dnia 24 maja 2016 1.

81.

1. Zalqcznik nr 3 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Slqskiego otrzymuje brzmienie zalqcznika nr 1 do niniejszego
zatqcznika.

2. §6 Reqgulaminu Organizacyjneqo Urzedu Marszaltkowskiego Wojewodztwa
Slgskiego otrzymuje brzmienie:

86

W Urzedzie prowadzone sg nastepujqce rejestry:

1) rejestr uchwat Zarzadu - w Gabinecie Marszalka,

2) rejestr porozumien - w Wydziale Pomocy Prawnej i Zamowien Publicznych,

3) rejestr zarzadzen Marszatka - w Wydziale Organizacyjnym i Kadr,

4) rejestr wydawanych upowaznien i pelnomocnictw — w Wydziale Organizacyjnym
i Kadr,

5) rejestr upowaznien wydawanych przez Skarbnika — w Wydziale Finansowym,

6) rejestr decyzji Zarzadu i Marszatka - w Gabinecie Marszalka,

7) rejestr postanowien Zarzadu — w Gabinecie Marszalka,

8) rejestr postanowienn Marszatka — w Gabinecie Marszalka,

9) rejestr wnioskéw o udostepnienie informacji publicznej - w Wydziale
Organizacyjnym i Kadr,

10) rejestr uchwat Sejmiku - w Kancelarii Sejmiku,

11) rejestr wnioskow i opinii Komisji Sejmiku - w Kancelarii Sejmiku,

12) rejestr interpelacji — w Kancelarii Sejmiku,

13) rejestr upowaznien do przeprowadzenia kontroli w jednostkach podleglych
i nadzorowanych przez Wojewédztwo Slaskie - w Wydziale Kontroli i Audytu,

14) rejestr umow - w Wydziale Pomocy Prawnej i Zamoéwien Publicznych,

15) rejestr skarg i wnioskow - w Wydziale Organizacyjnym i Kadr,

16) rejestr zaméwien publicznych - w Wydziale Pomocy Prawnej i Zaméwien
Publicznych,

17) rejestr korespondencji wchodzacej i wychodzacej z Urzedu — w Wydziale
Informatyki i Administracji,

18) rejestr instytucji kultury — w Wydziale Kultury,

19) rejestr podmiotéw prowadzacych kursy ADR, kursy na ekspertow ADN, kursy dla
doradcow —w Wydziale Komunikacji i Transportu,

20) rejestr przedsiebiorcow prowadzacych pracownie psychologiczng — w Wydziale
Zdrowia i Polityki Spolecznej,

21) rejestr polowan wykonywanych przez cudzoziemcow - w Wydziale Terenow
Wiejskich,

22) rejestr zezwolen na pozyskiwanie zwierzat wolno zyjacych w celu tworzenia
kolekcji spreparowanych zwlok - w Wydziale Terenéw Wiejskich,

23) — wykreslony -



24) rejestr zezwolen dotyczacych wytwarzania i gospodarowania odpadami -
w Wydziale Ochrony Srodowiska,

25) — wykreslony -

26) rejestr zaswiadczen o zdaniu egzaminu na stopien nauczyciela mianowanego —
w Wydziale Edukacji i Nauki,

27) rejestr organizatorow i posrednikow turystycznych oraz rejestr organizatorow
szkolen dla kandydatéw na przewodnikéw turystycznych i pilotow wycieczek —
w Wydziale Gospodarki, Turystyki i Sportu,

28) rejestr przechowawcow akt osobowych i placowych - w Wydziale Kontroli
i Audytu,

29) rejestr upowaznien do kontroli podmiotow, w zakresie dzialan nadzorowanych
przez Marszatka — w Wydziale Kontroli i Audytu,

30) rejestr postepowan sadowych, sadowo — administracyjnych i zawiadomien
0 popelnieniu przestepstwa — w Wydziale Pomocy Prawnej i Zaméwien
Publicznych,

31) rejestr inwestycji celu publicznego o znaczeniu krajowym, wojewodzkim oraz
lokalnym — w Biurze ds. Planowania Przestrzennego,

32) rejestr upowaznien do przeprowadzania kontroli projektow oraz systemu
zarzadzania i kontroli w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego -
w Wydziale Europejskiego Funduszu Spolecznego,

33) rejestr zaswiadczen o wpisie do ewidencji niepublicznych placowek doskonalenia
nauczycieli majacych siedzibe na terenie wojewoddztwa Slaskiego — w Wydziale
Edukacji i Nauki,

34) rejestr podmiotow leczniczych prowadzacych leczenie substytucyjne o0s6b
uzaleznionych — w Wydziale Zdrowia i Polityki Spolecznej,

35) rejestr wnioskow o udostepnienie informacji o srodowisku i jego ochronie —
w Wydziale Ochrony Srodowiska,

36) rejestr przedsiebiorcow produkujacych tablice rejestracyjne — w Wydziale
Komunikacji i Transportu,

37) rejestr rozpatrywanych protestéw wplywajacych w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013 — w Wydziale Rozwoju
Regionalnego,

38) rejestr kontroli zewnetrznych prowadzonych w Urzedzie — w Wydziale
Organizacyjnym i Kadr,

39) rejestr przedsiebiorcow prowadzacych pracownie psychologiczng uprawniong
do wykonywania badan psychologicznych w zakresie psychologii transportu -
w Wydziale Zdrowia i Polityki Spolecznej,

40) rejestr zaswiadczen o wpisie do ewidencji psychologow uprawnionych
do wykonywania badan psychologicznych kierowcéw i os6b ubiegajacych sie
o uprawnienia do kierowania pojazdami - w Wydziale Zdrowia i Polityki
Spolecznej,

41) rejestr zasSwiadczen o wpisie do ewidencji lekarzy = uprawnionych
do przeprowadzania badan lekarskich kierowcow i o0s6b ubiegajacych sie
o uprawnienia do kierowania pojazdami - w Wydziale Zdrowia i Polityki
Spolecznej,

42) rejestr pism i wnioskow skladanych przez parlamentarzystow - w Gabinecie
Marszalka,

43) centralny rejestr petycji — w Wydziale Organizacyjnym i Kadr,

44) rejestr zaswiadczen o stanie zalegltosci z tytulu optat za korzystanie ze srodowiska —
w Wydziale Ochrony Srodowiska.



1. §37 Regulaminu Organizacyjneqgo Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa
Slgskiego otrzymuje brzmienie:

§ 37
WYDZIAL. OCHRONY SRODOWISKA (OS)

1. Struktura organizacyjna:
1) Dyrektor,
2) Zastepca Dyrektora,
3) Zastepca Dyrektora,
4) Zastepca Dyrektora,
5) Referat ds. obstugi wydziatu,
a) Sekretariat,

b) Zespo6t ds. administrowania i udostepniania informacji o srodowisku,
6) Referat ds. gospodarki wodno-sciekowej,
7) Referat ds. gospodarki odpadami,
8) Referat ds. ochrony powietrza, ochrony przed hatasem i promieniowaniem elektroma-

gnetycznym,

9) Referat ds. oplat i srodowiskowych baz danych,
10) Referat ds. ksiegowania optat Srodowiskowych i planowania budzetu,

a) Zespot ds. planowania budzetu,
11) Referat ds. windykacji optat i pomocy publicznej,
12) Referat ds. pozwolen zintegrowanych,
13) Referat ds. planowania i sprawozdawczo$ci w zakresie Srodowiska,

a) Zespot ds. bazy danych terenow poprzemystowych i zdegradowanych
14) Zespot ds. wsparcia technicznego IT i utrzymania baz danych,
15) Referat ds. geologii i zasoboéw naturalnych
16) Referat ds. kontroli,
17) Referat ds. ochrony terenow zieleni i zadrzewien.

2. Zakres dzialania:
Zadania wspdllne dla wszystkich referatéw i zespoléw, do realizacji odpowiednio
w zakresie ich kompetencji:
a) opiniowanie rzgdowych projektéw dokumentow planistycznych dotyczacych ochrony
srodowiska,
b) opiniowanie projektow aktéw prawnych,
c) rozpatrywanie skarg i zazalen.

1) Referat ds. obslugi wydzialu (OS-OW)
a) Sekretariat (OS-OW)
- prowadzenie ewidencji korespondencji przychodzacej i wychodzacej
do/z wydzialu w systemie FINN SOD-SEKAP,
- prowadzenie kalendarza spotkan i wizyt dyrekcji wydziatu,
- organizacja spotkan kadry kierowniczej wydziatu,
-  biezaca aktualizacja systemu zastepstw w wydziale,
-  obstuga i zaopatrzenie wydziatu w materiaty i urzadzenia biurowe,
- kontrola stosowania instrukcji kancelaryjnej w wydziale,



nadzor nad terminowoScia zalatwianych spraw w wydziale

b) Zespél ds. administrowania i udostepniania informacji o Srodowisku i jego ochro-

nie

(0S-OW-AU)

dystrybucja poczty przychodzacej i wychodzacej pomiedzy poszczegblne komorki
organizacyjne wydziatu i urzedu,

prowadzenie spraw organizacyjno-kadrowych dotyczacych pracownikéw wydzia-
h,

prowadzenie wykazéw i ewidencji na potrzeby wydzialu, w tym: wykazu zarza-
dzen wewnetrznych dyrektora wydzialu; wykazu kart spraw i uchwat zarzadu do-
tyczacych pracy wydziali; wykazu skarg i wnioskow dot. pracy wydziatu, wyka-
zu upowaznien i pelnomocnictw kadry kierowniczej wydziatu, rejestru informacji
o $Srodowisku i jego ochronie,

prowadzenie ewidencji mienia rzeczowego w wydziale wraz z nadzorem,
wprowadzanie aktualnych danych dot. wydzialu do Biuletynu Informacji Publicz-
nej oraz na wewnetrzng platforme komunikacyjng ,,INTRANET”,

prowadzenie spraw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji zawodowych pra-
cownikow wydziatu,

przygotowywanie upowaznien i pelnomocnictw dla kadry kierowniczej
i pracownikow wydziah,

prowadzenie procedur dotyczacych funkcjonowania zasad Kontroli Zarzadczej
w wydziale i jednostkach podlegtych,

prowadzenie procedur dotyczacych funkcjonowania systemu jakosci ISO 9001
w wydziale,

sporzadzanie i realizacja harmonogramu zamoéwien publicznych w czesci dotycza-
cej wydziatu,

prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja zadan zleconych z zakresu admini-
stracji rzadowej w wydziale,

udostepnianie  informacji  dotyczacych ochrony S$rodowiska bedacych
w posiadaniu Marszatka przy wspoétudziale referatow weryfikujacych
ww. informacje,

prowadzenie spraw zwigzanych z dzialalnoscia powotanej przez Marszatka Woje-
wodztwa Komisji Egzaminacyjnej ds. stwierdzania kwalifikacji w zakresie gospo-
darowania odpadami.

2) Referat ds. gospodarki wodno-$ciekowej (OS-WS)
- wykonywanie zadan zwigzanych 2z przygotowywaniem projektow decyzji
W sprawie:

udzielania pozwolenn wodnoprawnych w przypadkach okreslonych w art. 140 ust.
2 ustawy Prawo wodne,

stwierdzania wygasniecia, cofniecia lub ograniczenia pozwolenn wodnoprawnych,
a takze orzekania o przeniesieniu prawa wlasnosci urzadzenia wodnego
na wilasnos¢ wilasciciela wody,

ustalania linii brzegu dla wod granicznych oraz srédladowych drég wodnych,
zwolnienia od obowiazku zawarcia niektérych informacji w projekcie rozgrani-
czenia gruntéw pokrytych wodami od gruntow przylegtych,

ustalenia wysokos$ci odszkodowania za szkody okreslone w ustawie Prawo wod-
ne, bedace nastepstwem pozwolenia wodnoprawnego wydanego przez
Marszatka/wczesSniej Wojewode oraz za szkody nie bedace nastepstwem pozwole-
nia wodnoprawnego,



3)

¢ podziatu kosztéw utrzymania tworzacych brzeg wody budowli lub muréw nie be-
dacych urzadzeniami wodnymi pomiedzy wiasScicieli wod,

¢ podzialu kosztéow utrzymania wod, jesli zakltady przez wprowadzanie Sciekéw
do waéd albo w inny sposéb przyczyniaja sie do wzrostu kosztow utrzymania tych
wod,

¢ ustanowienia strefy ochronnej obejmujacej wytacznie teren ochrony bezposredniej
ujecia wody,

e wzywania zakladu do usuniecia zaniedban w zakresie gospodarki wodnej,
w wyniku ktérych moze powsta¢ stan zagrazajacy zyciu lub zdrowiu ludzi albo
zwierzat badz Srodowisku,

¢ unieruchomienia zaktadu lub jego czesci do czasu usuniecia zaniedban w zakresie
gospodarki wodnej; wyrazenia zgody na podjecie wstrzymanej dziatalnosci zak}a-
du po stwierdzeniu usuniecia zaniedban w zakresie gospodarki wodnej,

przygotowywanie opinii do postepowan o udzielenie pozwolen zintegrowanych, decy-

zji zatwierdzajacych instrukcje eksploatacji sktadowisk odpadéw oraz dotyczacych za-
mkniecia skladowisk odpadéw — w zakresie gospodarki wodno — Sciekowej,
wspoOltpraca z referatami wydzialu oraz innymi wydziatami urzedu, a takze organami
ochrony srodowiska w zakresie prowadzonych postepowan,

prowadzenie postepowan wyznaczania lub zmian obszaru i granic aglomeracji, wyni-

kajacych z ustawy Prawo wodne, uchwalanych przez Sejmik Wojewoédztwa Slaskiego,

prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie zadan bedacych w kompetencjach refera-
tu,

udzial w pracach zwiazanych z aktualizacja krajowego programu oczyszczania $cie-

koéw komunalnych w wojewodztwie slaskim,

dokonywanie przegladu obszaréw i granic aglomeracji w rozumieniu ustawy Prawo

wodne, uchwalonych przez Sejmik Wojewddztwa Slaskiego.

Referat ds. gospodarki odpadami (OS-GO)

prowadzenie postepowan w sprawie wydania decyzji administracyjnych, postanowien
na podstawie przepiséw ustawy Prawo ochrony srodowiska, ustawy o odpadach, usta-
wy o odpadach wydobywczych, ustawy o recyklingu pojazdéow wycofanych
z eksploatacji, ustawy o bateriach i akumulatorach i innych przepisow w zakresie
ochrony Srodowiska,

udzielanie Gléwnemu Inspektorowi Ochrony Srodowiska informacji dotyczacych
zgodnosci dzialalnoSci prowadzonej przez odbiorce odpadéw z przepisami prawa re-
gulujagcymi prowadzenie takiej dziatalnosci,

opiniowanie projektow aktéw prawnych, w zakresie ochrony srodowiska,

udzial w prowadzonych postepowaniach administracyjnych dotyczacych wydawania
decyzji udzielajacych pozwolen zintegrowanych w zakresie gospodarki odpadami,
prowadzenie wykazu przedsiebiorcéw prowadzacych stacje demontazu pojazdow wy-
cofanych z eksploatacji,

wspétudziat w prowadzonych kontrolach regionalnych instalacji do przetwarzania od-
padéw komunalnych,

przeprowadzanie ogledzin instalacji oraz terenéw niekorzystnie przeksztalconych
w ramach prowadzonych postepowan administracyjnych,

udzial w kontrolach przeprowadzanych przez Wojewodzkiego Inspektora Ochrony
Srodowiska w zwiazku z prowadzonymi postepowaniami administracyjnymi
w sprawie wydania zezwolenia na przetwarzanie odpadéw oraz pozwolenie
na wytwarzanie odpadéw uwzgledniajacego przetwarzanie odpadéw, jaka réwniez



w ramach prowadzonych postepowan w przedmiocie wyrazenia zgody na zamkniecie
skladowiska,

prowadzenie konsultacji na temat prowadzonych postepowan z referatem
ds. planowania i sprawozdawczosci w zakresie Srodowiska.

4) Referat ds. ochrony powietrza, ochrony przed halasem
i promieniowaniem elektromagnetycznym (OS-PH)

prowadzenie postepowan administracyjnych na podstawie ustawy Prawo ochrony sro-

dowiska w sprawach zwigzanych z:

e udzieleniem pozwolen na wprowadzanie gazéw lub pylow do powietrza,
a takze nalozeniem na podmioty korzystajace ze srodowiska obowiazku prowa-
dzenia pomiar6w substancji w powietrzu i pomiarow wielkosci emisji,

¢ wydaniem decyzji zobowigzujacych prowadzacych instalacje do ograniczenia od-
dzialywania na srodowisko i jego zagrozenia oraz o przywroceniu srodowiska
do stanu wlasciwego,

e ustaleniem dopuszczalnych pozioméw hatasu w srodowisku, a takze nalozeniem
obowiazku prowadzenia pomiaréw poziomu energii w sSrodowisku,

® zobowigzaniem prowadzacych instalacje do sporzadzenia i przedlozenia przegla-
du ekologicznego,

prowadzenie postepowan administracyjnych na podstawie ustawy o systemie handlu

uprawnieniami do emisji gazow cieplarnianych w sprawach zwigzanych

z wydawaniem decyzji wymienionych w przedmiotowej ustawie,

udziat w prowadzonych postepowaniach administracyjnych dotyczacych wydawania

decyzji udzielajacych pozwolen zintegrowanych w zakresie ochrony powietrza oraz

ochrony przed hatasem,

prowadzenie spraw zwigzanych z przyjmowaniem zgloszen instalacji, ktére wymagaja

zgloszenia z uwagi na wprowadzanie gazéw lub pytow do powietrza, wytwarzanie

pol elektromagnetycznych,

analiza i weryfikacja wynikbw pomiarow przeprowadzanych ze wzgledu

na realizacje obowigzkéw natozonych w przedmiotowych decyzjach,

prowadzenie  konsultacji  merytorycznych z  referatem ds. planowania

i sprawozdawczosci w zakresie srodowiska.

5) Referat ds. oplat i sSrodowiskowych baz danych (OS-RW)

tworzenie wojewddzkiej bazy danych dotyczacej wytwarzania i gospodarowania od-

padami wraz z rejestrem udzielonych zezwolen w zakresie wytwarzania

i gospodarowania odpadami,

przyjmowanie informacji o wytwarzanych odpadach oraz sposobach gospodarowania

nimi i weryfikacja zbiorczych zestawien danych dotyczacych gospodarowania odpa-

dami,

sporzadzenie raportu wojewodzkiego dotyczacego wytwarzania i gospodarowania od-

padami,

prowadzenie bazy danych w zakresie gospodarki substancjami stwarzajacymi szcze-

goblne zagrozenie dla srodowiska w tym azbestem, PCB i wyrobami zawierajagcymi te

substancje na terytorium wojewoddztwa $laskiego,

przyjmowanie oraz wpisywanie do wojewodzkiej bazy danych dotyczacej wytwarza-

nia i gospodarowania odpadami sprawozdan zawierajacych informacje o:

o liczbie, markach, masie pojazdéw i roku produkcji pojazdéw wycofanych
z eksploatacji przyjetych do jego stacji demontazu,



. masie odpadow poddanych odzyskowi i recyklingowi oraz przekazanych do od-
zysku i recyklingu, a takze masie przeznaczonych do ponownego uzycia
przedmiotow wyposazenia i czeSci wymontowanych z pojazdéow wycofanych z

eksploatacji,
o przedsiebiorcach, ktérym przekazano odpady do odzysku i recyklingu,
o przedsiebiorcach, ktérym przekazano odpady do unieszkodliwiania,
. osiggnietym w danej stacji demontazu poziomie odzysku i recyklingu,

weryfikacja informacji w zakresie opltat za korzystanie ze Srodowiska,

weryfikacja sprawozdan o wysokosci naleznej optaty produktowej oraz o ilosci wpro-
wadzonej na rynek masie opakowan wraz z produktami oraz produktéw, oraz sporza-
dzanie sprawozdania z tego zakresu,

weryfikacja rocznych sprawozdan podmiotow gospodarczych o masie wytworzonych,
przywiezionych z zagranicy oraz wywiezionych za granice opakowan, oraz sporzadza-
nie sprawozdania z tego zakresu,

przyjmowanie i weryfikacja rocznych sprawozdan o produktach w opakowaniach,
opakowaniach i o gospodarowaniu odpadami opakowaniowymi za rok 2015 i za rok
2016,

przyjmowanie i weryfikacja sprawozdan w mysl ustawy o bateriach i akumulatorach,
przyjmowanie dokumentéw DPO i DPR oraz EDPO i EDPR,

prowadzenie postepowan administracyjnych.

6) Referat ds. ksiegowania oplat sSrodowiskowych i planowania budzetu (OS-KO)

prowadzenie ewidencji optat srodowiskowych na odrebnych rachunkach bankowych

z tytuhu:

e oplat za korzystanie ze Srodowiska,

e oplaty produktowej,

e oplaty produktowej za baterie i akumulatory, dodatkowej optaty produktowej
za baterie i akumulatory, oplaty przeznaczonej na publiczne kampanie edukacyjne
oraz nieodebranej optaty depozytowej,

e Kkar pienieznych z ustawy o odpadach

redystrybucja srodkow z tytulu optat Srodowiskowych na Narodowy Fundusz Ochrony

Srodowiska i Gospodarki Wodnej, Wojew6dzki Fundusz Ochrony Srodowiska

i Gospodarki Wodnej oraz na dochody budzetu gmin i powiatow,

rozliczanie ptatnikow i uzgadnianie sald z podmiotami korzystajacymi ze srodowiska,

wystawianie postanowien o sposobie zarachowania wplaty po terminie oraz postano-

wien w sprawie zaliczenia nadptaty na poczet biezacych naleznosci oraz na poczet za-
legtosci podatkowych,

wydawanie decyzji administracyjnych okreslajacych/ stwierdzajacych wysokos¢ nad-

platy z tytutu oplat srodowiskowych,

wydawanie zaswiadczen o niezaleganiu z tytulu optat srodowiskowych,

sporzadzanie wymaganych prawem sprawozdan z zakresu oplat za korzystanie

ze srodowiska, oplaty produktowej, oplaty za baterie i akumulatory oraz oplaty

za substancje kontrolowane.

Zespé! ds. planowania budzetu i jednostek podleglych (OS-KO-PB)
opracowywanie projektow planu finansowego w czesci dotyczacej zakresu dzialania
Wydziatu i podlegtych jednostek oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej,
wprowadzanie do planu finansowego Wydzialu i jednostek podlegltych zmian
i przeniesien dokonywanych w wyniku uchwal podejmowanych przez Sejmik
i Zarzad,



opracowywanie i aktualizowanie planéw rzeczowo-finansowych dochodow

i wydatkow budzetowych na drukach BT-1 w podziale na organ i jednostke budzeto-
wa,

opracowywanie okresowych sprawozdan finansowych (miesiecznych, kwartalnych,
pétrocznych i rocznych) zZ wykonania planu dochodéw

i wydatkow budzetowych,

opracowywanie polrocznej i rocznej analizy wykonania planu rzeczowo-finansowego
Wydziatu,

sporzadzanie informacji na BIP z wykonania zadan realizowanych

i nadzorowanych przez Wydziat,

wykonywanie nadzoru w zakresie gospodarki finansowej w podlegtych jednostkach.

7) Referat ds. windykacji oplat i pomocy publicznej (OS-WP)

ustalanie stanu zadluzenia podmiotow w stanie likwidacji i upadtosci oraz postepowan
ukladowych,

zglaszanie wierzytelnosci z tytulu optat srodowiskowych w ramach postepowan upa-
dtosciowych i naprawczych oraz likwidacji,

monitorowanie sciggalnosci zalegtych opfat,

wystawianie upomnien do zaptaty oraz tytutéw wykonawczych,

wspotpracowanie z organami egzekucyjnymi w ramach prowadzonych postepowan
egzekucyjnych,

wydawanie postanowien i decyzji w zwigzku z prowadzonymi egzekucjami,
przyjmowanie wnioskdw w sprawie odraczania, zmniejszania i umarzania optat pod-
wyzszonych,

prowadzenie postepowan oraz przygotowanie decyzji w sprawie odraczania, zmniej-
szania i umarzania optat podwyzszonych,

przyjmowanie wnioskéw od przedsiebiorcow w sprawie udzielenia pomocy publicz-
nej,

prowadzenie postepowan oraz przygotowywanie stanowisk i decyzji z zakresu pomo-
cy publicznej,

wydawanie zaswiadczen o udzielonej pomocy publicznej,

przygotowywanie i przekazywanie sprawozdan o udzielonej pomocy publicznej.

8) Referat ds. pozwolen zintegrowanych (OS-PZ)

prowadzenie spraw i przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych dotycza-
cych pozwolen zintegrowanych,

prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie decyzji o wygasnieciu, cofnie-
ciu lub ograniczeniu pozwolen zintegrowanych,

prowadzenie postepowan w sprawie analiz wydanych pozwolen zintegrowanych,
prowadzenie postepowan kompensacyjnych w przypadku instalacji nowo budowanej
lub zmienianej w sposob istotny, jezeli zachodzi taka koniecznos¢,

przygotowywanie projektow decyzji zobowigzujacych prowadzacych instalacje
do ograniczenia oddziatywania na srodowisko i jego zagrozenia,

nakladanie na prowadzacego instalacje lub uzytkownika instalacji obowigzku prowa-
dzenia w okreSlonym czasie pomiaréw wielkosci emisji,

prowadzenie nadzoru nad realizacja warunkéw okresSlonych w wydanych pozwole-
niach oraz przygotowywanie wezwan do zaniechania lub usuniecia naruszen przepi-
sow prawa ochrony srodowiska oraz naruszen warunkoéw okreslonych w
pozwoleniach,



- wspdlpraca z inspekcja oraz organami ochrony srodowiska w zakresie prowadzonych
postepowan,

- wspélpraca z organami samorzadu terytorialnego w zakresie pozwolen zintegrowa-
nych,

- wspOlpraca z referatami wydzialu oraz innymi wydzialami urzedu
w zakresie wydawanych decyzji oraz przyjmowanych informacji,

- monitorowanie wydawanych decyzji udzielajacych pozwolenia zintegrowanego,
w szczegollnosci w zakresie: liczby wniesionych odwotan, liczby uchylonych decyzji
wskutek wniesionych odwotan oraz analizowanie przyczyn powstajacych nieprawidto-
wosci i wspolpraca w tym zakresie z wydziatem organizacji,

- analiza i weryfikacja wynikbw pomiarow przeprowadzanych ze wzgledu
na realizacje obowigzkéw natozonych w przedmiotowych pozwoleniach.

9) Referat ds. planowania i sprawozdawczos$ci w zakresie srodowiska (OS-PS)

- ksztaltowanie i prowadzenie polityki ochrony srodowiska wojewddztwa:

e opracowywanie, koordynacja i monitoring wdrazania programéw ochrony srodo-
wiska wojewodztwa Slaskiego, a takze ich aktualizacji, celem dostosowywania do
wymogow wynikajgcych ze zmian polityki ochrony srodowiska panstwa,

¢ sporzadzanie raportow z realizacji programéw ochrony srodowiska wojewodztwa
Slaskiego w dwuletnich cyklach sprawozdawczych,

e opracowywanie, koordynacja i monitoring wdrazania planéw gospodarki odpada-
mi dla wojewodztwa $laskiego, a takze ich aktualizacji, celem dostosowywania do
wymogéw wynikajacych z krajowych planéw gospodarki odpadami,

® sporzadzanie sprawozdan:

0 w zakresie gospodarowania odpadami komunalnymi (roczne),
0 w zakresie realizacji planow gospodarki odpadami dla wojewodztwa sSlaskiego
w trzyletnich cyklach sprawozdawczych,

e opracowywanie, koordynacja i monitoring wdrazania naprawczych Programéw
Ochrony Powietrza (nPOP),

e sprawozdawczo$¢ z wdrazania naprawczych Programéw Ochrony Powietrza
w wojewoddztwie $laskim,

e opracowywanie, koordynacja i monitoring wdrazania na wszystkich szczeblach
administracji samorzadowej Programu usuwania azbestu i wyrobow zawieraja-
cych azbest w wojewodztwie $laskim oraz prowadzenie prac zwiazanych z jego
aktualizacja,

e opracowywanie, koordynacja i monitoring wdrazania programéw ochrony $rodo-
wiska przed halasem dla terenow potozonych poza aglomeracjami oraz prowadze-
nie prac zwiazanych z ich aktualizacja;

e opracowywanie, koordynacja i monitoring wdrazania innych planéw, sprawozdan
i opracowan wynikajacych z przepisbw prawa oraz dzialan wydzialu
za wyjatkiem sprawozdan i raportow wynikajacych z kompetencji innych refera-
tow wydziaty,

- udzial w kontrolach nad prowadzacymi regionalne instalacje do przetwarzania odpa-
doéw komunalnych w zakresie przyjmowania zmieszanych odpadéw komunalnych, od-
padow zielonych oraz pozostatosci z sortowania odpadéw komunalnych przeznaczo-
nych do sktadowania,

- przygotowywanie dla Zarzadu Wojewodztwa opinii projektow aktualizacji powiato-
wych programéw ochrony srodowiska,

- uczestnictwo w Radzie Programowej do spraw realizacji rzgdowego Programu usuwa-
nia azbestu i wyrobdéw zawierajacych azbest przy Ministrze Rozwoju,



udziat w pracach Komitetéow Sterujacych powolywanych dla opracowania i aktualiza-
cji dokumentow planistycznych szczebla wojewodzkiego tj:

e strategia rozwoju wojewodztwa Slaskiego,

strategia ochrony przyrody wojewodztwa slaskiego,

plan zagospodarowania przestrzennego wojewodztwa $laskiego,

program wykorzystania odnawialnych Zrodet energii,

regionalna strategia innowacji wojewodztwa $laskiego,

oraz innych strategiach, programach i planach tworzonych dla wojewddztwa
Slaskiego,

przygotowywanie projektow uchwat dotyczacych obszaréow ograniczonego uzytkowa-
nia,

wspblpraca z Wojewédzkim Funduszem Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Katowicach w zakresie spraw okre$lonych ustawa Prawo ochrony srodowiska,
realizacja zadan Marszatka Wojewddztwa jako organu ochrony przyrody, Zarzadu
Wojewddztwa i Sejmiku Wojewddztwa w zakresie spraw okreSlonych ustawag
o ochronie przyrody,

wykonywanie nadzoru merytorycznego nad Centrum Dziedzictwa Przyrody Gornego
Slaska, Slaskim Ogrodem Zoologicznym oraz Zespolem Parkéw Krajobrazowych
Wojewodztwa Slaskiego.

Zespél ds. bazy danych terenéw poprzemystowych i zdegradewanych
(OS-PS-OPI-TPP)

obstuga narzedzi informatycznych umozliwiajacych skuteczne i efektywne zarzadza-
nie danymi w systemie ,,Ogo6lnodostepna Platforma Informacji ,, Tereny poprzemysto-
we i zdegradowane” w zakresie pelnienia obowigzkéw administratora danych, m.in.:
operacje na warstwach i obiektach, biezaca edycja metadanych i ich aktualizacja, two-
rzenie formularzy, monitorowanie poprawnosci wprowadzonych danych, przegladanie
statystyk, tworzenie wydrukow i raportow;

nadzor nad aktualno$cig i poprawnoscia danych w bazie OPI-TPP;

wspoipraca i koordynacja dziatan z administratorem platformy Otwartego Regionalne-
go Systemu Informacji Przestrzennej (ORSIP);

biezaca wspolpraca z wyznaczonymi pracownikami gmin i powiatow w zakresie aktu-
alizacji zinwentaryzowanych i dodawania nowych terenéw poprzemystowych
i zdegradowanych do prowadzonej bazy danych w systemie ,,Ogélnodostepna Platfor-
ma Informacji ,,Tereny poprzemystowe i zdegradowane” (OPI-TPP).

10) Zespél ds. wsparcia technicznego IT i utrzymania baz danych (OS-IT)

koordynowanie dzialan zwigzanych z informatyzacja Wydziatu Ochrony Srodowiska,

w tym:

e uzgodnienia dotyczace planowania i budzetu w zakresie informatyzacji,

e wspolpraca z Wydzialem Al w zakresie administracji sprzetu i oprogramowania,

e wspolpraca z dostawcami oprogramowania branzowego wykorzystywanego przez
Wydzial,

e  wspolpraca przy tworzeniu baz srodowiskowych,

przygotowywanie, w ramach potrzeb, informacji z nadzorowanych baz danych,

administracja i utrzymanie systemoéw branzowych wykorzystywanych przez Wydziat

wraz z ich bazami danych,

wsparcie uzytkownikoéw systemow branzowych wykorzystywanych przez Wydziat,

nadzoér nad prawidtowoscia funkcjonowania teletransmisji oraz wymiany informacji

pomiedzy bazami danych,
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opracowywanie analiz zestawien baz danych wykorzystywanych przez Wydziat.

11) Referat ds. geologii i zasobow naturalnych (OS-RG)

wykonywanie kompetencji organu koncesyjnego w odniesieniu do wydobywania ko-

palin w zakresie nie zastrzezonym ministrowi wlasciwemu do spraw Srodowiska i sta-

rostom, w szczegolnosci:

® udzielanie, zmienianie, cofanie, ograniczanie, stwierdzanie wygasniecia oraz
przenoszenie koncesji na wydobywanie kopalin,

e opiniowanie koncesji udzielanych przez starostow,

¢ nakazywania obmiaru wyrobisk i przedlozenia operatu ewidencyjnego przez
przedsiebiorcéw w innym, niz ustawowy, terminie,

¢ udzielanie zgody na przeklasyfikowanie zasobéw geologicznych,

® rozporzadzanie w imieniu Skarbu Panstwa prawem wiasnosci gérniczej z16z przez
ustanowienie uzytkowania gorniczego w drodze umowy,

przygotowywanie dokumentéw zwigzanych ze sprawowaniem przez Zarzad Woje-

wodztwa Slaskiego uprawnien Skarbu Panstwa w zakresie wynikajacym w wiasnosci

gorniczej a nie zastrzezonych dla organéw koncesyjnych,

zatwierdzanie projektow robot geologicznych wraz z nakazywaniem wykonania do-

datkowych czynnos$ci oraz zatwierdzanie dokumentacji geologicznych z6z, hydroge-

ologicznych i geologiczno-inzynierskich wraz z nakazywaniem ich zmian oraz dodat-

kowych prac geologicznych,

archiwizacja dokumentéw geologicznych, przetwarzanie danych geologicznych i ob-

stuga Wojewodzkiego Archiwum Geologicznego,

odplatne i nieodptatne udostepnianie informacji geologicznej, w tym przygotowywa-

nie uméw pomiedzy Skarbem Panstwa reprezentowanym przez Marszatka Wojewddz-

twa Slaskiego, a podmiotem korzystajacym z informacji geologicznej,

nadzor nad uiszczaniem przez przedsiebiorcéw oplat eksploatacyjnych, w tym ustala-

nie optat w przypadkach naruszenia terminu jej wplaty lub nierzetelnego okreSlenia jej

wysokosci,

ustalenie optat dodatkowych za prowadzenie dziatlalnoSci z razacym naruszeniem wa-

runkow okreslonych w koncesji lub w zatwierdzonym projekcie robét geologicznych,

wykonywanie nadzoru i kontroli nad dziatalnoscig regulowang przepisami Prawa geo-

logicznego i gorniczego, w szczego6lnosci w zakresie wykonywania uprawnien z tytutu

koncesji,

wstrzymywanie dziatalno$ci, nakazywanie usuniecia uchybien lub podjecia czynnoSci

majacych na celu doprowadzenie srodowiska do wlasciwego stanu, w przypadku

stwierdzenia okreslonych naruszen prawa,

wykonywanie innych niz okreSlone przepisami Prawa geologicznego

i gérniczego zadan organéw administracji geologicznej, nalozonych ustawami szcze-

gblnymi,

udziat w prowadzonych postepowaniach administracyjnych dotyczacych wydawania

decyzji udzielajacych pozwolen zintegrowanych jak rowniez pozwolen wodnopraw-

nych w zakresie geologii i zasob6w naturalnych.

12) Referat ds. kontroli (OS-RK)

kontrola dziatan, dla ktérych Marszalek Wojewddztwa jest organem zgodnie
z art. 379 ustawy Prawo Ochrony Srodowiska, jak réwniez innych zadan bedacych
w kompetencjach Marszatka Wojewodztwa, a realizowanych przez wydzial,

kontrola podmiotéw zobowigzanych do skladania Marszatkowi Wojewddztwa spra-
wozdan:
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e 7 korzystania ze srodowiska w zakresie pozwolen i oplat za:
= wprowadzanie gazow lub pytéw do powietrza,
= wprowadzanie sciekdw do wod lub do ziemi,
= pobdr wad,
» skladowanie odpaddw,
¢ wynikajacych z ustawy Prawo ochrony srodowiska,
¢ wynikajacych z ustawy o gospodarce opakowaniami i odpadami opakowaniowy-
mi,
e wynikajacych z ustawy o bateriach i akumulatorach,
e zbiorczego zestawienia danych o rodzajach i ilosci odpadow, o sposobach gospo-
darowania nimi oraz o instalacjach i urzadzeniach stuzacych do odzysku
i unieszkodliwiania tych odpadéw wynikajacych z ustawy o odpadach
kontrola regionalnych instalacji do przetwarzania odpadéw komunalnych w zakresie
przyjmowania zmieszanych odpadéow komunalnych, odpadow zielonych oraz pozosta-
tosci z sortowania odpadéw komunalnych przeznaczonych do skladowania zgodnie z
ustawq o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach,
kontrola warunkéw realizacji porozumien zawartych z Marszalkiem Wojewodztwa
w zakresie utworzenia i utrzymania systemu zbierania, transportu, odzysku lub uniesz-
kodliwiania odpadéw opakowaniowych powstalych z opakowan wielomateriatowych
albo z opakowan po srodkach niebezpiecznych zgodnie z ustawq o gospodarce opako-
waniami i odpadami opakowaniowymi,
przeprowadzanie kontroli wspolnie z pracownikami pozostalych komorek organiza-
cyjnych wydziatu.

13) Referat ds. ochrony terenéw zieleni i zadrzewien (OS ZD)

prowadzenie postepowan w sprawie wydania decyzji administracyjnych
dot. zezwolen na usuniecie drzew i krzewOw, postanowienl na podstawie przepisow
ustawy Prawo ochrony srodowiska, ustawy o ochronie przyrody i innych przepisow
w zakresie ochrony srodowiska,

przeprowadzanie ogledzin w zwigzku z wydawaniem zezwolen na usuniecie drzew
i krzewow,

ustalanie odszkodowania za drzewa i krzewy oraz za ich usuniecie w przypadku braku
zawarcia umowy pomiedzy wlascicielem urzadzen, o ktérych mowa w art. 9 §1 Ko-
deksu cywilnego, a posiadaczem nieruchomosci,

uzgadnianie zezwolen na usuniecie drzew w pasie drogowym drogi publicznej
z regionalnym dyrektorem ochrony srodowiska,

naliczanie i pobieranie opltat za usuwanie drzew lub krzewow,

odraczanie terminu uiszczania optaty za usuniecie drzew lub krzewow, jezeli zezwole-
nie przewiduje mozliwos¢ przesadzenia ich w inne miejsce lub zastapienie innymi
drzewami lub krzewami,

umarzanie nalezno$ci z tytulu naliczonej oplaty za przesadzone lub posadzone
w zamian drzewa lub krzewy o ile te zachowaly Zywotnos¢ przez ustawowo wskazany
okres lub przeliczanie oplaty w sposéb proporcjonalny do liczby drzew
lub powierzchni krzewow, ktore nie zachowaty zywotnosci lub nie zostaly wykonane,
rozkladanie na raty lub przesuwanie terminu platnosci oplaty za usuwanie drzew
Iub krzewow,

wymierzanie kar pienieznych za usuniecie drzewa lub krzewu bez wymaganego ze-
zwolenia, usuniecie drzewa lub krzewu bez zgody posiadacza nieruchomosci, znisz-
czenie drzewa lub krzewu, uszkodzenie drzewa spowodowane wykonywaniem prac w
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obrebie  korony drzewa oraz za usuniecie zlomu lub  wywrotu
bez przeprowadzenia ogledzin przez organ wlasciwy do wydania zezwolenia,

- odraczanie terminu ptatnosci kary w przypadku zniszczenia drzewa lub krzewu,

- umarzanie i rozkladanie na raty administracyjnych kar pienieznych,

- nadzér nad usuwaniem ztomoéw i wywrotow,

- kontrola wykonania nasadzen zastepczych i w razie ich nie przezycia z przyczyn za-
leznych od posiadacza ponowne nakladanie tego obowiazku w drodze decyzji,

- opiniowanie aktéw prawnych w zakresie ochrony srodowiska.

2. W 8§39 ust.2 pkt 1) Requlaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Slgskiego dodaje sie lit. c) w brzmieniu:

c¢)  Sprawy finansowo-ekonomiczne Biura:

- prowadzenie spraw dotyczacych realizacji planu finansowego Biura ds. Pla-
nowania Przestrzennego,

- opracowywanie projektéw planu finansowego w czeSci dotyczacej zakresu
dziatania Biura ds. Planowania Przestrzennego,

- nadzér nad realizacjq planu finansowego Biura ds. Planowania Przestrzen-
nego,

- sporzadzanie okresowych i rocznych sprawozdan budzetowych,

- obstuga programu finansowo-ksiegowego ,,DYSPONENT?”,

- sporzadzenie i aktualizacja harmonogramu zaméwien publicznych,

- przygotowywanie i prowadzenie postepowan z zakresu zaméwien publicz-
nych .

3. 8§40 Requlaminu Organizacyjnego Urzedu Marszalkowskiego Wojewodzitwa
Slgskiego otrzymuje brzmienie:

840

WYDZIAL. ROZWOJU REGIONALNEGO (RR)

1. Struktura organizacyjna
1) Dyrektor,
2) Zastepca Dyrektora,
3) Zastepca Dyrektora,
4) Zastepca Dyrektora,
5) Zastepca Dyrektora,
6) Samodzielne stanowisko ds. komunikacji o funduszach europejskich,
7) Samodzielne stanowisko ds. spdjnosci programowej
8) Sekretariat
9) Referat administracyjny,
10) Referat — Regionalne Centrum Analiz i Planowania Strategicznego,
11) Referat programowania i rozwoju,
12) Referat analiz regionalnych i ewaluacji
13) Referat obstugi finansowej,
14) Referat komunikacji i promocji RPO WSL,
15) Referat projektéw wiasnych
16) Referat Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej,
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17) Referat Regionalnej Strategii Innowacji,

18) Referat nadzoru i procedur,

19) Referat procedury odwotawczej,

20) Referat nadzoru pomocy technicznej i instrumentéw finansowych,
21) Referat systeméw informatycznych

22) Referat certyfikacji wydatkow RPO WSL,

23) Referat zarzadzania rzeczowo-finansowego,

24) Referat certyfikacji systemu realizacji RPO WSL,

Zakres dziatania:

1) Samodzielne stanowisko ds. komunikacji o funduszach europejskich
(RR-SSK)
Realizacja zadan wynikajacych z opiséw systemu zarzadzania i kontroli dla Re-
gionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego 2007-2013 oraz Re-
gionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego 2014-2020
i innych instrukcji wykonawczych, w tym miedzy innymi:

a)
b)
C)
d)
e)
f)

g
h)

i)
),

k)

)

zapewnienie realizacji polityki informacyjnej Urzedu, prowadzonej przez
Biuro Prasowe, w zakresie RPO WSL 2014-2020 i 2007-2013,

biezaca obstuga medialna IZ oraz wydzialéw wdrazajacych RPO WSL
2014-2020i 2007-2013,

prowadzenie spraw zwigzanych z zapytaniami dziennikarskimi w zakresie
RPO WSL 2014-2020 i 2007-2013,

realizacja zadan wynikajacych z obowigzkéw Dyrektora WRR i WFR
w zakresie zapewnienia dostepu do informacji publicznej,

prowadzenie spraw wydziatlu w zakresie interpelacji, skarg i wnioskow,
wspolpraca z wydzialtami wdrozeniowymi w zakresie spojnego podejscia do
udostepniania informacji publicznej na temat RPO WSL 2014-2020 i 2007-
2013,

zapewnienie realizacji obowiazkow wydzialu w zakresie wspolpracy przy pro-
wadzeniu shuzby przygotowawczej w Urzedzie,

monitorowanie biezacych zagadnien zwigzanych z wdrazaniem RPO WSL
2014-2020 oraz 2007-2013,

monitoring mediéw regionalnych w zakresie RPO WSL 2014-2020
i 2007-2013,

biezacy kontakt z instytucjami zaangazowanymi we wdrazanie RPO WSL
2014-2020 oraz 2007-2013 w celu zapewnienia spéjnego przekazu w zwigzku
z wypetnianiem obowigzkéw informacyjnych jw.

wspolpraca przy tworzeniu dokumentow strategicznych i programowych
w zakresie komunikacji o funduszach europejskich oraz informacji i promocji
FE,

uczestnictwo w przygotowaniu i aktualizacji procedur RPO WSL,

m) uczestnictwo w pracach nad zamknieciem Regionalnego Programu Operacyj-

n)

0)

nego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013,

przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikaja-
cych z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata
2007-2013 oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskie-
go na lata 2014-2020,

archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkéw.

2) Samodzielne stanowisko ds. spéjnosci programowej (RR-SSP)

14



Do zadan nalezy m.in.:

a) opiniowanie we wspolpracy z wlasciwymi komorkami pakietéw aplikacyjnych
naboréw wnioskoéw o dofinansowanie przedkladanych przez wiasciwe IOK.

b) opiniowanie we wspoélpracy z wiasciwymi komoérkami kryteriow wyboru pro-
jektow w odniesieniu do planowanych naboréw wnioskéw o dofinansowanie w
ramach RPO WSL 2014-2020

3) Sekretariat (RR-SE)

Realizacja zadan wynikajacych z opiséw systemu zarzadzania i kontroli dla Re-

gionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego 2007-2013 oraz Re-

gionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego 2014-2020

i innych instrukcji wykonawczych, w tym miedzy innymi:

a) zarzadzanie korespondencja przychodzaca i wychodzaca do/z Wydziahy,
w tym: prowadzenie ewidencji korespondencji w systemie FINN — SOD SE-
KAP, rozdzial poczty wplywajacej pomiedzy poszczegélne komorki organiza-
cyjne wydziatu, zgodnie z ich kompetencjami,

b) prowadzenie kalendarza spotkan i wizyt Dyrektora Wydziaty,

i Zastepcow Dyrektora Wydziatu,

c) prowadzenie ewidencji Zarzadzen Wewnetrznych Dyrektora Wydziatu,

d) prowadzenie ewidencji i przechowywanie kart spraw i uchwat Zarzadu doty-
czacych pracy wydziatu,

e) gromadzenie i rejestracja wplywajacych do Wydzialu zewnetrznych
i wewnetrznych aktow prawnych,

f) prowadzenie wykazu dokumentacji w sprawie skarg i wnioskéw dotyczacych
pracy Wydziatu,

g) prowadzenie wykazu notatek stuzbowych sporzadzanych
w wydziale,

h) uczestnictwo w przygotowaniu i aktualizacji procedur RPO WSL,

i) uczestnictwo w pracach nad zamknieciem Regionalnego Programu Operacyj-
nego Wojewoédztwa Slaskiego na lata 2007-2013,

j) przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadain wynikaja-
cych z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata
2007-2013 oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskie-
go na lata 2014-2020,

k) archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkow.

4) Referat administracyjny (RR-RA)
Realizacja zadan wynikajacych z opisow systemu zarzgdzania i kontroli dla Re-
gionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego 2007-2013 oraz Re-
gionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego 2014-2020
i innych instrukcji wykonawczych, w tym miedzy innymi:
a) zakresu administracji:
- przygotowywanie oraz nadzér nad harmonogramem zatrudnienia
w wydziale,
- prowadzenie ewidencji pelnomocnictw i upowaznien dla pracownikow wy-
dzialu zabezpieczenie artykulow biurowych oraz mienia ruchomego
w tym m.in., sprzetu biurowego, optycznego, komputerowego i materialdw
eksploatacyjnych na potrzeby wydziah,
- ewidencja mienia rzeczowego w Wydziale wraz z nadzorem,
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wprowadzanie i aktualizacja informacji dotyczacych Wydzialu
w "INTRANECIE" i Biuletynie Informacji Publicznej,
zarzadzanie szkoleniami dla pracownikow wydziahy,

b) z zakresu pomocy technicznej:

przygotowywania materiatdéw zwigzanych z opracowaniem projektu budzetu
w zakresie zadan realizowanych i nadzorowanych przez Wydziat,
przygotowanie Rocznego Planu Dziatan z zakresu Pomocy Technicznej:
uczestnictwo w przygotowaniu sprawozdan w zakresie realizacji Pomocy
Technicznej RPO WSL,

sporzadzanie wnioskéw beneficjenta o ptatno$¢ w ramach Pomocy Tech-
nicznej RPO WSL,

sporzadzanie harmonogramu wydatkow oraz zapotrzebowania na Srodki
z budzetu panstwa dla zadan finansowanych ze srodk6w Pomocy Technicz-
nej RPO WSL,

uczestnictwo w rozliczaniu dotacji z budzetu panstwa w ramach Pomocy
Technicznej RPO WSL,

¢) z zakresu zaméwien publicznych:

prowadzenia dokumentacji przetargowych,

wspotudzialu w pracach zespolow ds. udzielania zamdwien publicznych
i komisji przetargowych,

prowadzenia spraw zwigzanych z harmonogramem zamo6wien publicznych
dla Wydziatlu Rozwoju Regionalnego,

wspolpracy z referatami Wydzialu Rozwoju Regionalnego i wydziatami
Urzedu Marszatkowskiego Wojewédztwa Slaskiego,

udzielania informacji oraz wyjasnien pracownikom Wydzialu Rozwoju Re-
gionalnego w zakresie stosowania ustawy Prawa zamowien publicznych,
prowadzenie na poziomie Wydzialu spraw zwigzanych z wprowadzeniem
do Urzedu systemu kontroli zarzadczej,

prowadzenie na poziomie Wydziatu spraw dotyczacych Systemu Zarzadza-
nia Jakoscia,

d) uczestnictwo w przygotowaniu i aktualizacji procedur RPO WSL,

e) uczestnictwo w pracach nad zamknieciem Regionalnego Programu Operacyj-
nego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013,

f) przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikaja-
cych z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata
2007-2013 oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskie-
go na lata 2014-2020,

g) archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkow.

5) Referat — Regionalne Centrum Analiz i Planowania Strategicznego
(RR-RCAYS)
Do zadan referatu nalezy m.in.:
a) opracowywanie analiz, strategii, programéw i koncepcji strategicznych
w szczegoblnosci dotyczacych rozwoju spoteczno — gospodarczego regionu
i jego obszarow polityki rozwoju, w tym:

zmiany i aktualizacja strategii rozwoju wojewodztwa,

opracowanie i/lub udziat w opracowywaniu strategii ponadregionalnych,
transgranicznych i innych dokumentéw dla obszaréw funkcjonalnych
i problemowych,
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- wspolpraca i udziat w opracowaniu programéw rzadowych, miedzyregional-
nych i transgranicznych,

- opracowanie i/lub udzial w opracowaniu i wdrazaniu strategii i programéw,

- udzial w opracowaniu i aktualizacji Regionalnego Programu Operacyjnego;

- udziat w opracowaniu koncepcji regionalnej polityki miejskiej
i pracach na rzecz rozwoju obszaréw metropolitalnych wojewodztwa,

- opiniowanie wnioskdw o ustanowienie specjalnej strefy ekonomicznej
w zakresie zgodnosci z zapisami strategii rozwoju wojewodztwa,

b) badanie realizowanych oraz planowanych strategii, programéw i projektow
rzagdowych, ponadregionalnych, regionalnych i lokalnych pod katem zgodnosci
ze strategia rozwoju wojewodztwa,

¢) udzial w ministerialnych zespotach roboczych dotyczacych realizacji polityki
regionalnej, w tym wdrazania Krajowej Strategii Rozwoju Regionalnego
(KSRR),

d) koordynacja i prowadzenie dziatan zwigzanych z wdrazaniem Strategii Rozwo-
ju Polski Potudniowej,

e) prowadzenie prac zwigzanych z wdrazaniem koncepcji rozwoju lotnisk lokal-
nych,

f) prowadzenie zintegrowanego monitoringu rozwoju wojewddztwa, w tym:

- monitoring i ewaluacja strategii rozwoju wojewodztwa, w tym przygotowy-
wanie raportow monitoringowych z realizacji strategii rozwoju wojewddz-
twa,

- monitoring i  ewaluacja  realizacji  strategii = sektorowych
i programéw regionalnych,

g) uczestniczenie w przygotowaniu okresowej oceny Planu Zagospodarowania
Przestrzennego Wojewddztwa,

h) prowadzenie badan i analiz strategicznych dotyczacych aktualnej sytuacji, tren-
déw rozwojowych i prognozowanie zmian spoteczno-gospodarczych
i przestrzennych zachodzacy w regionach,

i) pehienie funkcji Regionalnego Obserwatorium Terytorialnego (ROT), w tym
organizacja, prowadzenie badan i analiz oraz koordynacja i wspélpraca
z innymi Wydziatami UM i jednostkami podleglymi oraz zewnetrznymi, w
tym Krajowym Obserwatorium Terytorialnym,

j) organizacja prac i prowadzenie sekretariatu Regionalnego Forum Terytorialne-
g0, w tym merytoryczno-techniczne organizowanie prac Forum oraz wspélpra-
ca z Krajowym Forum Terytorialnym,

k) prowadzenie dziatan majacych na celu pozyskiwanie informacji o stanie woje-
wodztwa m.in. poprzez tworzenie i zarzadzanie bazami danych wspomagajacy-
mi zarzadzanie rozwojem regionalnym, w tym:

- baza statystyczng

- baza programow wojewddzkich i ponadregionalnych,

- bazg danych GIS

1) prowadzenie spraw dotyczacych projektu PKP PLK S.A. pn. Budowa potacze-
nia kolejowego MPL Katowice w Pyrzowicach z miastami aglomeracji gérno-
Slaskiej, odcinek Katowice-Pyrzowice — w zakresie wtasciwosci samorzadu
Wojewodztwa,

m)uczestnictwo w przygotowaniu i aktualizacji procedur RPO WSL,

n) przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikaja-
cych z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata
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2007-2013 oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskie-
go na lata 2014-2020,
o) archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowiazkéw

6) Referat programowania i rozwoju (RR-RPIR)

Zarzadzanie oraz koordynacja w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Re-

gionalnego oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego zadan wynikajacych

z opisOw systemu zarzadzania i kontroli dla Regionalnego Programu Operacyjne-

go Wojewddztwa Slaskiego 2007-2013 oraz Regionalnego Programu Operacyjne-

go Wojewodztwa Slaskiego 2014-2020 i innych instrukcji wykonawczych, w tym
miedzy innymi:

a) koordynacja i nadzor merytoryczny prac nad opracowaniem RPO WSL
2014-2020,

b) opracowanie ewentualnych zmian Regionalnego Programu Operacyjnego Wo-
jewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013, kontakty z Ministerstwem Rozwoju
i Komisjg Europejska w tym zakresie,

c) udzial w opracowaniu i zmianach Szczeg6lowego Opisu Priorytetéw RPO
WSL 2007-2013 oraz koordynacja prac nad opracowaniem Szczegolowego
Opisu Osi Priorytetowych RPO WSL 2014-2020 oraz jego zmianami,

d) koordynacja prac nad kryteriami wyboru projektow w ramach RPO WSL
2014-2020,

e) koordynacja i ocena Programéw Rozwoju Subregionu w ramach RPO WSL
2007-2013,

f) programowanie, koordynacja zarzadzania, monitorowanie i ocena Zintegrowa-
nych Inwestycji Terytorialnych/Regionalnych Inwestycji Terytorialnych w ra-
mach RPO WSL 2014-2020 (ZIT/RIT),

g) koordynacja OSI oraz wspdlpraca we wdrazaniu innych narzedzi wymiaru te-
rytorialnego RPO WSL 2014-2020 w zakresie EFRR,

h) koordynacja prac Zespotu ds. rewitalizacji odpowiedzialnego za opracowanie
i realizacje zasad wsparcia przedsiewzieC rewitalizacyjnych realizowanych
ze $rodkéw Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Slaskiego na
lata 2014-2020,

i) analiza propozycji systemowych realizacji RPO WSL w celu wypracowania
zatozen do programowania w perspektywie 2014-2020,

j) opracowanie i koordynacja programowania polityki rozwoju oraz polityki roz-
woju regionalnego w ramach RPO WSL oraz w ramach perspektywy progra-
mowania polityki spojnosci UE 2014-2020,

k) wspolpraca z Wydziatami wdrozeniowymi FR i FS w zakresie programowania
oraz perspektywy finansowej 2014-2020,

1) udziat w pracach programowych nad opracowaniem koncepcji polityki miej-
skiej,

m)wspolpraca i integracja dziatan na rzecz rozwoju regionalnego:

- monitorowanie realizacji Mandatu Negocjacyjnego oraz monitorowanie
i koordynacja wdrazania postanowien Kontraktu Terytorialnego,

- koordynacja i podejmowanie inicjatyw o charakterze prorozwojowym
wspomagajacym programowanie rozwoju regionalnego w obszarach roz-
nych inicjatyw unijnych szczebla krajowego i miedzynarodowego
(np. ESPON, URBACT, itp.),

- tworzenie platformy wymiany informacji i doswiadczen w celu prowadze-
nia dyskusji nt. rozwoju regionalnego,
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- wspolpraca z Regionalnym Centrum Analiz i Planowania Strategicznego,

- koordynacja polityk horyzontalnych w RPO WSL, w tym przede wszystkim
horyzontalnej polityki ochrony srodowiska i zréwnowazonego rozwoju,

- prowadzenie analiz w ramach obserwacji proceséw rozwoju regionalnego
w wojewddztwie $laskim (z wykorzystaniem modeli makroekonomicz-
nych),

n) wspodlpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego, ich zwigzkami, samorza-
dami gospodarczymi oraz organizacjami zrzeszajagcymi przedsiebiorcow w za-
kresie integracji dzialan na rzecz rozwoju regionalnego wspotfinansowanego
ze Srodkow unijnych i krajowych,

o) koordynacja EFS:

- koordynacja procesu wdrazania Europejskiego Funduszu Spolecznego
w ramach RPO WSL 2014-2020:

- prowadzenie analiz dotyczacych wdrazania Europejskiego Funduszu Spo-
tecznego w ramach RPO WSL 2014-2020,

- uczestnictwo w pracach dotyczacych nowego okresu programowania
2014-2020 w zakresie wsparcia z EFS, w tym wspétudziat
W programowaniu, monitorowaniu i ocenie Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych/Regionalnych Inwestycji Terytorialnych w ramach RPO
WSL 2014-2020,

- udzial w pracach nad przygotowaniem kryteriow wyboru projektow oraz
stwierdzanie ich zgodno$¢ z zasadami RPO WSL 2014-2020 w zakresie
EFS,

- udzial w grupach roboczych w zakresie obszarow interwencji EFS,

- wspolpraca z Regionalnym Centrum Analiz i Planowania Strategicznego
w zakresie wsparcia z EFS,

- udzial w opracowaniu i zmianach Szczeg6towego Opisu Osi Prioryteto-
wych RPO WSL 2014-2020,

p) koordynacja ZIT/RIT wraz z przygotowywaniem porozumien i wytycznych,

q) wspoltpraca z ZIT/RIT oraz WUP w zakresie zadan powierzonych porozumie-
niami

r) uczestnictwo w przygotowaniu i aktualizacji procedur RPO WSL,

s) uczestnictwo w pracach nad zamknieciem Regionalnego Programu Operacyj-
nego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013,

t) przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikaja-
cych z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewd6dztwa Slaskiego na lata
2007-2013 oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewd6dztwa Slaskie-
go na lata 2014-2020,

u) archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkow.

7) Referat analiz regionalnych i ewaluacji (RR-RARE)
Zarzadzanie oraz koordynacja w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Re-
gionalnego oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego zadan wynikajacych
z opiséw systemu zarzadzania i kontroli dla Regionalnego Programu Operacyjne-
go Wojewddztwa Slaskiego 2007-2013 oraz Regionalnego Programu Operacyjne-
go Wojewodztwa Slaskiego 2014-2020 i innych instrukcji wykonawczych, w tym
miedzy innymi:
a) Opracowanie i koordynacja procesu realizacji Planu ewaluacji RPO WSL
2014-2020:
- przygotowanie planu ewaluacji,
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- aktualizacja planu ewaluacji,

b) Realizacja ewaluacji zewnetrznych i wewnetrznych RPO WSL 2014-2020,
w tym badan obejmujacych catos¢ interwencji oraz w czesci dotyczacej EFRR
i EFS:

- gromadzenie danych na potrzeby przeprowadzania badan,

- opracowywanie koncepcji badan oraz precyzowanie metodologii badawczej,

- wybdr wykonawcy badan zewnetrznych,

- nadzor nad realizacja badan zewnetrznych,

- realizacja ewaluacji wewnetrznych,

- prowadzenie konsultacji propozycji rekomendacji oraz wnioskdw z badan
w gronie potencjalnych adresatéw rekomendacji,

- monitorowanie procesu wdrazania rekomendacji wypracowanych w ramach
ewaluacji,

- upowszechnianie wynikow ewaluacji,

c) Realizacja analiz regionalnych:

- prowadzenie analiz z zakresu programéw realizowanych na terenie woje-
wodztwa, w tym z punktu widzenia przebiegu linii demarkacyjnych miedzy
nimi,

- prowadzenie analiz skutkéw interwencji r6znych programow na terenie wo-
jewodztwa, w kontekscie ich wzajemnej koordynacji,

- gromadzenie danych i przeprowadzanie analiz efektywnosci RPO WSL,
w tym w szerokim kontekscie interwencji publicznej w regionie,

d) Opracowanie i koordynacja procesu realizacji Okresowego planu ewaluacji na
2015r.

- przygotowanie planu ewaluacji,

- aktualizacja planu ewaluacji,

e) Realizacja ewaluacji i analiz zewnetrznych oraz wewnetrznych RPO WSL
2007-2013,

f) Wspélpraca z wydziatami i instytucjami zaangazowanymi w zarzadzanie
i wdrazanie RPO WSL w zakresie przeprowadzanych badan ewaluacyjnych
i analiz,

g) Wspolpraca z Krajowa Jednostkq Ewaluacji przy przygotowywaniu dokumen-
tow dotyczacych realizacji procesu ewaluacji polityki sp6jnosci w Polsce i
standardow ewaluacji,

h) Wspélpraca z Krajowa Jednostka Ewaluacji oraz Komisja Europejska przy
ewaluacji ex-post oraz innych ewaluacjach realizowanych z inicjatywy innych
podmiotow,

i) Powolanie, organizacja i przewodzenie pracom Grupy Sterujacej ds. ewaluacji,

j) Koordynacja procesu przygotowania i realizacji Ramowego planu badan i ana-
liz finansowanych z PT RPO WSL 2014-2020,

k) Opracowanie informacji rocznej w zakresie ewaluacji,

1) uczestnictwo w przygotowaniu i aktualizacji procedur RPO WSL,

m)uczestnictwo w pracach nad zamknieciem Regionalnego Programu Operacyj-

nego Wojewoédztwa Slaskiego na lata 2007-2013,

n) przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikaja-
cych z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Slaskiego na lata 2007-2013 oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wo-
jewédztwa Slaskiego na lata 2014-2020,

o) archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkow.
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8) Referat obslugi finansowej (RR-ROF)
Zarzadzanie oraz koordynacja w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Re-
gionalnego oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego zadan wynikajacych
z opisu systemu zarzadzania i kontroli dla Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013 z opisu funkcji i procedur Regionalne-
go Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020 i innych
instrukcji wykonawczych, w tym miedzy innymi:
a) prowadzenie spraw dotyczacych realizacji budzetu:

b)

przygotowywanie materiatdbw zwigzanych z opracowaniem projektu budzetu
wojewoddztwa w zakresie zadan realizowanych i nadzorowanych przez Wy-
dzial, opracowywanie rocznego planu finansowego dochodow

i wydatkéw Wydziatu, ewidencjonowanie dokonanych zmian i nadzo6r nad
jego realizacja,

prowadzenie ewidencji umow i zlecen zawartych ze srodkéw budzetowych
w ramach wydziatu,

rozliczanie faktur, delegacji i rachunkéw oraz prowadzenie ewidencji wy-
datkéw finansowanych w ramach Srodkow wlasnych wydziahy,

sporzadzanie informacji z wykonania planu finansowego dochodéw

i wydatkow w zakresie zadan realizowanych i nadzorowanych przez Wy-
dzial,

wprowadzanie danych do Programu DYSPONENT,

wspétudzial w tworzeniu planu budzetu panstwa i budzetu wojewodztwa
w ramach RPO WSL na lata 2007-2013 i 2014-2020 oraz koordynacja prac
w zakresie jego planowania, zmian i wydatkowania z uwzglednieniem potrzeb
Wydzialu oraz wszystkich instytucji zaangazowanych we wdrazanie RPO
WSL na lata 2007-2013 i 2014-2020:

sporzadzanie zbiorczej informacji do planu budzetu panstwa i budzetu woje-
wodztwa w zakresie zadan realizowanych z Pomocy Technicznej RPO WSL
na lata 2007-2013 i 2014-2020,

monitorowanie i analizowanie stopnia wykorzystania alokacji programu
RPO WSL na lata 2014-2020 w ramach zadan realizowanych z Pomocy
Technicznej.

c) sporzadzanie dyspozycji platnosci dla Regionalnych Inwestycji Terytorialnych
w ramach RPO WSL na lata 2014-2020,

d) przeprowadzanie naboru wnioskéw do dofinansowania w ramach $ciezki poza-
konkursowej (instytucje zaangazowane we wdrazanie RPO WSL na lata 2014-
2020) w zakresie osi priorytetowej XIII Pomoc Techniczna w ramach RPO
WSL na lata 2014-2020:

ocena poprawnosci przedtozonych projektow i kompletnosci formalnej
i merytorycznej wnioskéw o dofinansowanie w ramach $ciezki pozakonkur-
sowej,

opiniowanie zmian zatozen wskaznikowych, finansowych w ramach realizo-
wanych projektach wybranych do dofinansowania,

przygotowywanie projektow decyzji/umoéw oraz decyzji/umow zmieniajg-
cych wsprawie dofinansowania planéw dzialan realizowanych

w ramach Pomocy Technicznej RPO WSL na lata 2014-2020.

e) udzial w opracowaniu i aktualizacji: Szczeg6towego Opisu Priorytetow RPO
WSL na lata 2007-2013, Opisu Funkcji i Procedur Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewd6dztwa Slaskiego na lata 2014-2020, RPO WSL, wytycz-
nych oraz opiniowanie dokumentéw w zakresie: planowania finansowego, za-
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bezpieczania srodkéw finansowych, przeptywow finansowych, wyboru do do-
finansowania w ramach Pomocy Technicznej,

f) prowadzenie spraw dotyczacych Kontraktu Wojewodzkiego na lata 2007-2013
oraz Kontraktu Terytorialnego dla Wojewddztwa Slaskiego (RPO WSL
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14-2020):

koordynowanie na poziomie Wydziatu zagadnien zwigzanych z Kontraktem
Wojewddzkim oraz koordynowanie na poziomie wszystkich instytucji zaan-
gazowanych we wdrazanie RPO WSL na lata 2014-2020 rozliczenia finan-
sowego w ramach Kontraktu Terytorialnego dla Wojewddztwa Slaskiego,
wspolpraca z Ministerstwem Rozwoju w zakresie instrumentu polityki re-
gionalnej, jakim jest Kontrakt Wojewodzki oraz Kontrakt Terytorialny dla
Wojewddztwa Slaskiego,

wspoldziatanie z wydziatami Urzedu w zakresie podpisania i realizacji Kon-
traktu Wojewodzkiego, Kontraktu Terytorialnego dla Wojewédztwa Sla-
skiego oraz z innymi podmiotami uprawnionymi, realizujagcymi zadania
Kontraktow,

przygotowywanie dokumentéw niezbednych do zawarcia umowy samorza-
dowo — rzadowej - Kontraktu Wojewodzkiego w perspektywie finansowej
2007-2013, oraz wspoipraca w zakresie dokonywanych zmian Kontraktu
Terytorialnego dla Wojewddztwa Slaskiego (RPO WSL 2014-2020) oraz
aneksow zwigzanych z jego aktualizacja,

wykonywanie czynnosci zwigzanych z realizacja Kontraktu Wojewodzkie-
go, Kontraktu Terytorialnego dla Wojewddztwa Slaskiego (RPO WSL
2014-2020) w zakresie nadzoru finansowego,

g) wykonywanie nadzoru w zakresie gospodarki finansowej dla SCP:
sporzadzanie dyspozycji platnoéci dla SCP w zakresie budzetu panistwa oraz
biezacej dziatalnosci jednostki,

h) realizacja ptatnosci na rzecz Instrumentéow Inzynierii Finansowej w ramach
BSE w ramach EFRR, EFS,

i) prowadzenie spraw dotyczacych projektow realizowanych w ramach Europej-
skiej Wspéipracy Terytorialnej 2007-2013 i 2014 — 2020 obejmujacych Woje-
wodztwo,

w tym miedzy innymi:

przygotowywanie materiatow zwigzanych z opracowaniem projektu budzetu

w zakresie ww. zadan,

biezaca ewidencja realizowanych dochodéw i wydatkéw w ramach projek-
tow,

sporzadzanie czesci finansowej sprawozdan z realizacji projektéw,
sporzadzanie raportow z realizacji projektéw (w tym wnioskéw beneficjenta

o ptatnosc),

sporzadzanie harmonogramoéw okreséw monitorowania projektow,
sporzadzanie wnioskéw o uruchomienie rezerwy celowej,

rozliczanie dotacji otrzymanych z budzetu panstwa oraz srodkéw pozyska-
nych z innych Zrodet,

przygotowywanie dokumentacji na potrzeby kontroli w ramach projektow.

j) uczestnictwo w przygotowaniu i aktualizacji procedur RPO WSL,
k) uczestnictwo w pracach nad zamknigciem Regionalnego Programu Operacyj-
nego Wojewoddztwa Slaskiego na lata 2007-2013,
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1) przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikaja-

cych z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata
2007-2013 oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskie-
go na lata 2014-2020,

m)archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowiazkéw.

9) Referat komunikacji i promocji RPO WSL (RR-RKIP)
Realizacja zadan wynikajacych z opisow systemu zarzadzania i kontroli dla Re-
gionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego 2007-2013 oraz Re-
gionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego 2014-2020
i innych instrukcji wykonawczych, w tym miedzy innymi:

a) w zakresie informacji:

wypehianie zadan IZ RPO WSL w zakresie informacji

przygotowanie dokumentow strategicznych w zakresie informacji i promocji
dla RPO WSL 2014-2020 i 2007-2013,

tworzenie i aktualizacja Strategii Komunikacji RPO WSL 2014-2020
tworzenie i aktualizacja Rocznego Planu Dzialann (RPD) w zakresie informacji
i promocji dla RPO WSL 2014-2020,

wdrazanie RPD w zakresie informacji,

koordynacja dziatan informacyjno — promocyjnych na poziomie Programu
w ramach RPO WSL 2014-2020

powotanie i koordynacja prac Grupy Roboczej ds. Komunikacji i Promocji
o Funduszach Europejskich w ramach RPO WSL 2014-2020

sporzadzanie sprawozdan IZ RPO z realizacji RPD w zakresie informacji
i promocji, w tym pozyskiwanie danych w tym zakresie od pozostatych insty-
tucji zaangazowanych we wdrazanie RPO WSL 2014-2020 i 2007-2013,
organizowanie szkolen, warsztatéw, spotkan informacyjnych seminariéw
i konferencji dla Beneficjentéw na temat RPO WSL 2014-2020

stworzenie portalu informacyjnego RPO WSL i koordynacja prac w zakresie
jego utrzymywania z uwzglednieniem wszystkich instytucji zaangazowanych
we wdrazanie RPO WSL 2014-2020 i 2007-2013,

prowadzenie korespondencji z beneficjentami w zakresie konsultowania po-
prawnosci stosowania znakowania dziatan informacyjno-promocyjnych w za-
kresie RPO WSL

sprawozdawczo$¢ dla czlonkéw Komitetu Monitorujacego RPO WSL
w zakresie dziatan informacyjno-promocyjnych,

uczestnictwo w przygotowaniu i aktualizacji procedur RPO WSL,

uczestnictwo w pracach nad zamknieciem Regionalnego Programu Operacyj-
nego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013,

przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikaja-
cych z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Sla -
skiego na lata 2007-2013 oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Woje-
wodztwa Slaskiego na lata 2014-2020,

archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkéw.

b) w zakresie promocji:

wypelnianie zadan IZ RPO WSL w zakresie promocji RPO WSL 2014-2020,
zgodnie ze Strategia Komunikacji RPO WSL,

koordynacja zadan promocyjnych pomiedzy wszystkimi instytucjami zaanga-
zowanymi we wdrazanie RPO WSL 2014-2020,
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- przeprowadzanie kampanii o szerokim zasiegu, zgodnie z art. 115 Rozporza-
dzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r.,,

- przeprowadzanie akcji promocyjnych w zakresie RPO WSL 2014-2020,

- zapewnienie publikacji, w tym biuletynu informacyjnego Regionalnego Pro-
gramu Operacyjnego Wojewo6dztwa Slaskiego na lata 2014-2020,

- w oparciu o Wytyczne MR opracowanie linii graficznej RPO WSL 2014-2020

- koordynacja spéjnosci linii graficznej RPO WSL 2014-2020,

c) w zakresie rownosci szans i niedyskryminacji w RPO WSL 2014-20201

- koordynacja wdrazania zasady rownosci szans i niedyskryminacji, w tym do-
stepnosci dla osob z niepetlnosprawnosciami oraz zasady rownosci szans kobiet
i mezczyzn poprzez np. organizacje i prowadzenie spotkan informacyjnych,
szkolen i warsztatow dla pracownikéw i pracownic zaangazowanych we wdra-
zanie RPO WSL 2014-2020 (WRR, WFS, WER, WUP, SCP, IP ZIT/RIT) oraz
pomoc w organizacji szkolen z ww. zakresu dla beneficjentéw i potencjalnych
beneficjentéw;

- funkcja ekspertki z dziedziny réwnosci szans i niedyskryminacji — osoby wia-
Sciwej do pierwszego kontaktu w kwestiach niedyskryminacji i zapewnienia
dostepnosci dla 0s6b z niepelnosprawnosciami oraz realizacji zasady rownosci
szans kobiet i mezczyzn, shuzacej rada i opinia w kwestiach dyskusyjnych do-
tyczacych ww. zagadnien;

- zwracanie szczegoOlnej uwagi na komunikaty na stronach internetowych i publi-
kacje tworzone w ramach instytucji oraz organizowane wydarzenia, czy sq do-
stepne dla oséb z niepelnosprawnosciami, nie propaguja stereotypowych lub
dyskryminujacych przekazéw itp.;

- biezace monitorowanie przygotowywanych dokumentéw programowych i/ lub
konkursowych pod katem zgodnosci i uwzgledniania zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji , w tym zwracanie szczegblnej uwagi na zréznicowane po-
trzeby 0s6b z r6znym rodzajem niepelnosprawnosci.

- wspieranie i podejmowanie wspdlnych dziatan z innymi komoérkami organiza-
cyjnymi Urzedu, realizujagcymi dziatania promocyjne,

- w zakresie wspolpracy z mediami wspolpraca z osoba zajmujaca Samodzielne
Stanowisko ds. komunikacji o funduszach europejskich,

- przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikaja-
cych z RPO WSL 2007-2013 oraz 2014-2020,

- archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowiazkow.

10) Referat Europejskiej Wspolpracy Terytorialnej (RR-EWT)

a) wspieranie wdrazania Programéw Europejskiej Wspolpracy Terytorialnej, do-
stepnych dla obszaru wojewddztwa slaskiego na lata 2007-2013 oraz 2014-
2020,

b) prowadzenie Regionalnych Punktéw Kontaktowych w ramach czesko-polskie-
go oraz polsko-stowackiego programu wspolpracy transgranicznej, m.in.:
udzielanie informacji, konsultacje wnioskéw, kontakt z potencjalnymi wnio-
skodawcami /wnioskodawcami,

c) organizacja/wspotorganizacja szkolen/seminariéw/warsztatéw i innych dziatan

w ramach programéw Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej dostepnych dla
obszaru wojewodztwa Slaskiego,
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d) prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych w zakresie programéw Euro-
pejskiej Wspoltpracy Terytorialnej dostepnych dla obszaru wojewodztwa $la-
skiego, w tym:

- zapewnienie powszechnego dostepu do informacji o mozliwosciach uzyska-
nia wsparcia w ramach ww. Programéw m.in. poprzez udostepnianie doku-
mentoéw programowych oraz wytycznych,

- dystrybucja/przygotowanie materiatéw informacyjnych i promocyjnych do-
tyczacych ww. Programow.

e) udziat w  pracach  Wspdlnego  Sekretariatu ~w  Olomuncu
w Republice Czeskiej w ramach czesko-polskiego programu wspotpracy trans-
granicznej,

f) wspolpraca z instytucjami zaangazowanymi we wdrazanie programéw Euro-
pejskiej Wspélpracy Terytorialnej dostepnych dla obszaru wojewédztwa $la-
skiego,

g) prowadzenie dzialan na rzecz partnerow projektow programoéw Europejskiej
Wspolpracy Terytorialnej z wojewodztwa Slaskiego,

h) realizacja projektow wilasnych w ramach dostepnych dla obszaru wojewddztwa
Slaskiego programow Europejskiej Wspotpracy Terytorialnej,

i) realizacja innych zadan majacych na celu wspieranie wdrazania programéw
Europejskiej Wspolpracy Terytorialnej, dostepnych dla obszaru wojewodztwa
Slaskiego,

j) udzial w przygotowaniu dokumentow wdrozeniowych dla Programow Euro-
pejskiej Wspolpracy Terytorialnej na lata 2014-2020,

k) archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkow.

11) Referat Regionalnej Strategii Innowacji (RR-RIS)

Do zadan referatu nalezy m.in.:

a) Zarzadzanie, wdrazanie i monitorowanie Regionalnej Strategii Innowacji

- przygotowywanie wnioskéw aplikacyjnych o dofinansowanie realizacji projek-
tow,

- przygotowywanie zmian do realizowanych projektow,

- realizacja zadan w projektach zgodnie z umowami o dofinansowanie projek-
tow,

- przygotowywanie wnioskow o platno$¢ oraz innych zestawien finansowych
wymaganych Wytycznymi badzZ na prosbe instytucji nadzorujacych,

- sporzgdzanie innych dokumentéw zwigzanych z realizacja projektow
i funkcjonowaniem Zespohy,

- wspolpraca z partnerami projektow oraz innymi podmiotami zaangazowanymi
w realizacje projektow,

- obstuga platformy INNOBSERWATOR SILESIA,

- pekienie funkcji Jednostki Koordynujacej Wdrazanie Regionalnej Strategii In-
nowacji, zgodnie z zapisami Regionalnej Strategii Innowacji Wojewddztwa
Slaskiego na lata 2013-2020,

- pehienie funkcji Jednostki Zarzadzajacej Regionalnym Systemem Innowacji,
zgodnie z zapisami Regionalnej Strategii Innowacji Wojewddztwa Slaskiego
na lata 2013-2020,

- przygotowywanie i aktualizacja Regionalnej Strategii Innowacji Wojewodztwa
Slaskiego oraz Programu Rozwoju Technologii Wojewédztwa Slaskiego,
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- prowadzenie Sieci Obserwatori6w Specjalistycznych, w tym  wsparcie
i usprawnienie zarzadzania rozwojem regionu w zakresie: regionalnego poten-
cjatu naukowo-technologicznego, pozycjonowania kluczowych obszaréw tech-
nologicznych oraz oceny skutecznosci dziatan stuzacych kreowaniu regional-
nej polityki protechnologicznego rozwoju wojewddztwa Slaskiego i wzmocnie-
nia regionalnej specjalizacji,

- wdrazanie postanowien Regionalnej Strategii Innowacji oraz Programu Roz-
woju Technologii,

- uczestnictwo w pracach dotyczacych okresu programowania 2014-2020,

- wspoOlpraca z partnerami lokalnymi, regionalnymi oraz srodowiskami spo-
teczno-gospodarczymi w zakresie proinnowacyjnego rozwoju regionu,

- prowadzenie Sekretariatu Komitetu Sterujacego RIS oraz Slaskiej Rady Inno-
wacji,

- Koordynowanie prac Slaskiej Rady Innowacji oraz Komitetu Sterujacego RIS
w zakresie wdrazania postanowien RIS na lata 2013-2020,Programu rozwoju
Technologii na lata 2010-2020, oraz przygotowywania rekomendacji w tym za-
kresie dla Zarzadu Wojewodztwa,

- prowadzenie monitoringu rozwoju innowacji w regionie, w tym prowadzenie
monitoringu i ewaluacji strategii innowacji, programu rozwoju technologii, in-
teligentnych specjalizacji regionu,

- udziat w pracach Regionalnego Obserwatorium Terytorialnego,

- koordynacja i nadzoér nad prowadzeniem wspolnej polityki innowacyjnej UM
WSL oraz wspoélpraca z innymi Wydzialami i komérkami organizacyjnymi
w tym zakresie,

- udziat w opracowaniu polityki rozwoju oraz polityki proinnowacyjnej
w ramach RPO WSL,

- uczestnictwo w przygotowaniu i aktualizacji procedur RPO WSL,

- przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikaja-
cych z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata
2007-2013 oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskie-
go na lata 2014-2020,

- archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkow.

12) Referat nadzoru i procedur (RR — RNiP)
Zarzadzanie oraz koordynacja w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Re-
gionalnego oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego zadan wynikajacych
z opisOw systemu zarzadzania i kontroli dla Regionalnego Programu Operacyjne-
go Wojewodztwa Slaskiego 2007-2013 oraz Regionalnego Programu Operacyjne-
go Wojewddztwa Slaskiego 2014-2020 i innych instrukcji wykonawczych, w tym
miedzy innymi:
a) zadan dotyczacych procedur:

- opracowanie i aktualizacja we wspolpracy z innymi referatami Wydziahy,
Wydziatami wdrazajacymi Europejski Fu ndusz Rozwoju Regionalnego
oraz Europejski Fundusz Spoteczny i instytucjami zaangazowanymi we
wdrazanie RPO WSL procedur okre$lajacych system realizacji RPO WSL
2014-2020, m.in.: Opisu Funkcji i Procedur RPO WSL 2014-2020,

- koordynowanie dziatan zwigzanych z opracowaniem i aktualizacjq instruk-
cji wykonawczych RPO WSL 2014-2020 dla Instytucji Zarzadzajacej i In-
stytucji Posredniczacych w zakresie Europejskiego Funduszu Spotecznego
i Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
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- koordynowanie dziatan zwiazanych z opracowaniem i aktualizacja Poro-
zumien w sprawie realizacji RPO WSL 2014-2020 zawieranych miedzy
Instytucjq Zarzadzajaca a Instytucjami Posredniczacymi,

- koordynowanie w zakresie Wydzialu, Wydzialéw wdrazajacych Europej-
ski Fundusz Rozwoju Regionalnego oraz Europejski Fundusz Spoteczny
i instytucji zaangazowanych we wdrazanie RPO WSL dziatan zwigzanych
z opiniowaniem projektéw wytycznych zwigzanych z realizacja RPO WSL
2014-2020 i ich zmian,

- monitorowanie we wspétpracy z innymi referatami Wydziatu, Wydziatami
wdrazajacymi Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego oraz Europejski
Fundusz Spoteczny i instytucjami zaangazowanymi we wdrazanie RPO
WSL zmian w obowiazujacych aktach prawnych i wytycznych oraz spéj-
nosci danych w dokumentach (programowych, zarzadczych, wdrozenio-
wych), zwigzanych z realizacja RPO WSL 2014-2020,

b) zadan dotyczacych nadzoru:

- sporzadzanie, weryfikacja i zatwierdzanie rocznych planéw kontroli Insty-
tucji Zarzadzajacej RPO WSL 2007-2013,

- weryfikacja i zatwierdzanie rocznych planéw kontroli IP2 RPO WSL
2007-2013 i Wydziahu FR,

- przeprowadzanie kontroli krzyzowych w ramach RPO WSL na lata 2014-
2020,

c) zadan dotyczacych nadzoru merytorycznego nad dzialalnoécig Slaskiego Cen-
trum Przedsiebiorczosci pelnigcego role IP2 w ramach RPO WSL 2007 -2013
oraz [P w ramach RPO WSL 2014-2020 , w tym miedzy innymi:

- opracowanie Porozumienia oraz aneksow do Porozumienia w sprawie re-
alizacji RPO WSL 2007-2013,

- wspolpraca przy opracowaniu Porozumienia i aneksow do Porozumienia
w sprawie realizacji RPO WSL 2014-2020,

- opracowanie i aktualizowanie Wytycznych,

- opiniowanie procedur i dokumentow w zakresie powierzonych zadan,

- prowadzenie kontroli systemowych zaplanowanych i doraznych
w zakresie powierzonych zadan w ramach RPO WSL 2007-2013

d) przeprowadzenie naboru kandydatéw na ekspertow RPO WSL 2014-2020,

e) opracowanie i aktualizacja Wykazu Kandydatéw na Ekspertow Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego na lata 2014-2020.

f) opracowanie i aktualizacja Opisu systemu zarzadzania i kontroli RPO WSL
2007-2013,

g) opracowanie i aktualizacja Podrecznika procedur wdrazania RPO WSL
2007-2013,

h) koordynacja prac zwigzanych z zamknieciem Regionalnego Programu Opera-
cyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013,

i) uczestnictwo w przygotowaniu i aktualizacji procedur RPO WSL,

j) przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikaja-
cych z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata
2007-2013 oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskie-
go na lata 2014-2020,

k) archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkow.

13) Referat procedury odwolawczej (RR-RPR)
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Zarzadzanie oraz koordynacja w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Re-
gionalnego oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego zadan wynikajacych
z opis6éw systemu zarzadzania i kontroli dla Regionalnego Programu Operacyjne-
go Wojewddztwa Slaskiego 2007-2013 oraz Regionalnego Programu Operacyijne-
go Wojewddztwa Slaskiego 2014-2020 i innych instrukcji wykonawczych, w tym
miedzy innymi:

a) rozpatrywanie protestow w ramach RPO WSL 2007-2013 i RPO WSL
2014-2020,

b) prowadzenie rejestru rozpatrywanych protestow w ramach RPO WSL
2007-2013 i RPO WSL 2014-2020,

c) wszczynanie i prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych nalez-
nosci z tytutu zwrotu srodkéw w ramach PT RPO WSL 2014-2020,

d) przygotowanie projektow postanowien, w tym o odmowie wszczecia postepo-
wania oraz innych wydawanych w toku prowadzonych postepowan
w ramach PT RPO WSL 2014-2020,

e) prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych naleznosci z tytulu
zwrotu Srodkéw w ramach RPO WSL 2007-2013 i RPO WSL 2014-2020,
w tym w ramach PT RPO WSL 2014-2020, jako organ II instancji, w zakresie
zaskarzonych decyzji/postanowienn w drodze wniosku o ponowne rozpatrzenie
sprawy/odwotania,

f) prowadzenie dokumentacji postepowan administracyjnych.

g) przygotowanie projektow postanowien o wstrzymaniu wykonalnosci decyzji,

h) wspoltpraca z wydziatami i instytucjami zaangazowanymi w proces wydawania
decyzji,

i) uczestnictwo w przygotowaniu i aktualizacji procedur RPO WSL

j) uczestnictwo w pracach nad zamknieciem Regionalnego Programu Operacyj-
nego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013,

k) przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikaja-
cych z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata
2007-2013 oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskie-
go na lata 2014-2020,

1) archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkow.

14) Referat projektow wlasnych (RR-RPW):

a) analiza Zrédel informacji na temat mozliwych do pozyskania przez Woje-
wodztwo Slaskiego funduszy zewnetrznych,

b) prowadzenie rejestru projektéw realizowanych przez Wojewédztwo Sla-
skie,

c) wspolpraca przy przygotowaniu wniosku o dofinansowanie/grant

d) wspolpraca przy rozliczaniu projektu,

e) nadzor nad terminowos$cia wykonywania poszczeg6lnych zadain w ramach
projektu;

15) Referat nadzoru pomocy technicznej i instrumentéw finansowych (RR-
RPTIF)
Zarzadzanie, koordynacja i kontrola realizacji zadan w ramach Pomocy Technicz-
nej RPO WSL 2014-2020 finansowanych ze Srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz zadan w ramach instrumentéw finansowych 2007-2013 oraz
2014-2020:
a) zadania dotyczace Pomocy Technicznej:
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weryfikacja wnioskéw o ptatno$¢ w ramach PT,

przygotowanie deklaracji wydatkéw w ramach PT,

kontrola projektéw realizowanych w ramach PT,

przekazywanie informacji o stwierdzonych nieprawidlowosciach do
wiasciwych komorek wydziatu,

zbieranie i weryfikowanie danych od beneficjentow potrzebnych do
sporzadzenia sprawozdan z zakresu PT,

monitorowanie stopnia wykorzystania Srodkéw z PT w ramach RPO
WSL,

opiniowanie wytycznych krajowych w zakresie dotyczacym PT,
uczestnictwo w przygotowaniu i aktualizacji dokumentéw programo-
wych m.in. RPO WSL, Szczegétowego Opisu Osi Priorytetowych RPO
WSL na lata 2014-2020 wraz z zatacznikami,

uczestnictwo w przygotowaniu i aktualizacji procedur m.in. Opisu
Funkcji i Procedur Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dz-
twa Slaskiego na lata 2014-2020 wraz z instrukcjami wykonawczymi,
przygotowywanie, aktualizacja i koordynacja Planu dziatan na rzecz za-
pewnienia potencjalu administracyjnego w jednostkach zaangazowa-
nych w realizacje Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Slaskiego na lata 2014-2020 oraz Ramowego Planu dziatan wykorzy-
stania Pomocy Technicznej w jednostkach zaangazowanych w realiza-
cje Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na
lata 2014-2020,

b) zadania dotyczacych instrumentéw finansowych:

monitorowanie postepéw wdrazania instrumentéw finansowych
2007-2013,

podpisywanie umow/aneks6w oraz nadzorowanie projektéw w zakresie
wdrazania funduszy pozyczkowych i poreczeniowych 2007-2013,
realizacja, we wspotpracy z wlasciwymi referatami Wydziatu FR, zadan
zwiazanych z wdrazaniem Inicjatywy JESSICA w Wojewddztwie Sla-
skim,

przygotowanie systemu wdrazania instrumentéw finansowych (IF)
2014-2020,

zarzadzanie i monitorowanie instrumentami finansowych (IF) 2014-
2020,

przygotowanie analiz wdrazania instrumentéw finansowych na potrze-
by Komitetu Monitorujacego oraz na potrzeby sprawozdawczosci.

€) uczestnictwo w przygotowaniu i aktualizacji procedur RPO WSL

d) przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wyni-
kajacych z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskie-
go na lata 2007-2013 oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Woje-
wodztwa Slaskiego na lata 2014-2020,

e) archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkow.

16) Referat systeméw informatycznych ( RR-RSI)
Zarzadzanie oraz koordynacja w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Re-
gionalnego oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego zadan wynikajacych
z opisow systemu zarzadzania i kontroli dla Regionalnego Programu Operacyjne-
go Wojewddztwa Slaskiego 2007-2013 oraz Regionalnego Programu Operacyjne-
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go Wojewddztwa Slaskiego 2014-2020 i innych instrukcji wykonawczych, w tym
miedzy innymi:

17)

koordynowanie prac zwigzanych z wdrozeniem Lokalnego Systemu Infor-
matycznego 2014-2020 (LSI 2014),

koordynowanie prac zwigzanych z obstuga, zmianami i rozbudowa Lokal-
nych Systeméw Informatycznych RPO WSL (tj. SIWIZ RPO WSL 2007-
2013 i LSI 2014),

zarzadzanie uzytkownikami i ich uprawnieniami oraz schematem uprawnien
systemowych w ramach ww. Lokalnych System6éw Informatycznych RPO
WSL,

zarzadzanie uzytkownikami i ich uprawnieniami w Krajowych Systemach
Informatycznych (tj. KSI SIMIK 07-13 i Centralnym Systemie Teleinforma-
tycznym-CST) wraz z weryfikacjq oraz obstuga zglaszania uprawnien dla
pracownikow Instytucji Zarzadzajqcej,

weryfikacja wnioskéw o nadanie/zmiane/usuniecie uprawnien uzytkowni-
kow KSI SIMIK 07-13 i CST dla pracownikéw Instytucji Posredniczacych,
opracowywanie oraz aktualizacja dokumentacji ww. Lokalnych Systeméw
Informatycznych, w tym dokumentacji technicznej, regulaminéw oraz in-
strukcji uzytkowania,

weryfikacja jakosci danych w ww. systemach informatycznych,
opracowywanie raportow dla danych zgromadzonych za pomoca ww. syste-
moéw informatycznych,

szkolenie pracownikdéw Instytucji Zarzadzajacej z dzialania i obshlugi
ww. Krajowych Systeméw Informatycznych,

szkolenie pracownikow Instytucji Zarzadzajacej i Instytucji Posrednicza-
cych z dziatania i obstugi ww. Lokalnych Systeméw Informatycznych,
wsparcie techniczne dla beneficjentéw oraz pracownikéw Instytucji Zarza-
dzajacej oraz Instytucji PoSredniczqacych w zakresie obstugiwanych ww.
systemow informatycznych,

uczestnictwo w przygotowaniu i aktualizacji procedur RPO WSL,
uczestnictwo w pracach nad zamknieciem Regionalnego Programu Opera-
cyjnego Wojewéddztwa Slaskiego na lata 2007-2013,

przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadain wynika-
jacych z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa Slaskiego na
lata 2007-2013 oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Slaskiego na lata 2014-2020,

archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkow.

Referat certyfikacji wydatkow RPO WSL (RR-RCW)
a) Realizacja zadan Instytucji Certyfikujacej wynikajacych z opiséw systemu

zarzadzania i kontroli dla Regionalnego Programu Operacyjnego 2014-

2020 Wojewodztwa Slaskiego i innych instrukcji wykonawczych, w tym

miedzy innymi:

- sporzadzanie i przedstawianie Komisji Europejskiej wnioskéw o plat-
nos$¢ i posSwiadczanie poprawnosci wydatkéw w nich zawartych,

- sporzadzanie zestawienia wydatkow, o ktérym mowa w art.59 ust.5 lit.
a rozporzadzenia finansowego oraz po$wiadczanie jego kompletnosci,
rzetelnosci i prawdziwosci,
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- utrzymywanie w formie elektronicznej zapiséw ksiegowych dotycza-
cych wydatkow zadeklarowanych Komisji oraz odpowiadajacego im
wkladu publicznego wyptaconego na rzecz beneficjentéw,

- prowadzenie ewidencji kwot podlegajacych odzyskaniu i kwot wycofa-
nych po anulowaniu catosci lub czesci wkiadu na rzecz operacji.

b) Koordynacja procesu raportowania nieprawidtowosci w ramach RPO

WSL 2014-2020,

- prowadzenie zbiorczego Rejestru nieprawidtlowosci dla RPO WSL
2014-2020;

- administrowanie systemem IMS,

- pehienie funkgji instytucji raportujacej II poziomu w systemie IMS dla
wdrazajacych komorek IZ RPO WSL (WFR, WFS) oraz IP RPO WSL
(WUP, SCP),

- monitoring usuwania nieprawidtowosci przez wdrazajace komorki 1Z
RPO WSL (WFR, WFS) oraz IP RPO WSL (WUP, SCP),

- zglaszanie do Rejestru Podmiotow Wykluczonych z mozliwosci otrzy-
mania $rodkéw przeznaczonych na realizacje programéw finansowa-
nych z udzialem Srodkéw europejskich prowadzonego w Ministerstwie
Finansow.

c¢) Koordynacja zadan dotyczacych nieprawidlowosci w ramach Regionalne-
go Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego 2007-2013, w tym
miedzy innymi:

- weryfikowanie informacji o wykryciu i stwierdzeniu nieprawidtowosci
otrzymanych od wilasciwych referatéw Wydziatu FR,

- sporzadzanie odpowiednich zestawien/raportow o nieprawidlowosciach

w RPO WSL 2007-2013 i przekazywanie ich odpowiednim instytu-
cjom,

- administrowanie systemem IMS,

- weryfikowanie zestawien// raportéw o nieprawidtowosciach przekaza-
nych przez IP2 RPO WSL,

- zglaszanie naruszen dyscypliny finansow publicznych przez beneficjen-
tow RPO WSL do Rzecznika Dyscypliny Finansow Publicznych,

- zglaszanie do Rejestru Podmiotow Wykluczonych z mozliwosci otrzyma-
nia Srodkéw przeznaczonych na realizacje programéw finansowanych z
udziatem Srodkéw europejskich prowadzonego w Ministerstwie Finansow.

d) uczestnictwo w przygotowaniu i aktualizacji procedur RPO WSL,

e) przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wyni-
kajacych z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskie-
go na lata 2007-2013 oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Woje-
wodztwa Slaskiego na lata 2014-2020,

f) archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkow.

18) Referat zarzadzania rzeczowo-finansowego (RR-RRF)
Zarzadzanie oraz koordynacja w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Re-
gionalnego oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego zadan wynikajacych
z opiséw systemu zarzadzania i kontroli dla Regionalnego Programu Operacyjne-
go Wojewddztwa Slaskiego 2007-2013 oraz Regionalnego Programu Operacyjne-
go Wojewodztwa Slaskiego 2014-2020 i innych instrukcji wykonawczych, w tym
miedzy innymi:
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b)

p)

wspoOtpraca z Wydziatami wdrazajacymi Europejski Fundusz Rozwoju Re-
gionalnego i Europejski Fundusz Spoteczny oraz instytucjami zaangazo-
wanymi we wdrazanie RPO WSL w zakresie prognozowania wydatkowa-
nia, wydatkowaniu, rozliczaniu i przeptywach finansowych,
monitorowanie limitu wartosci srodkéw mozliwych do zaangazowania w
danym miesigcu w ramach zawieranych uméw o dofinansowanie ze $rod-
kéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz budzetu panstwa, a takze aneksow do umow
zmieniajacych procent lub kwote dofinansowania na podstawie danych
przekazywanych przez komorki wdrazajace, oraz wspotpraca z Minister-
stwem Rozwoju i Ministerstwem Finanséw w tym zakresie,
monitorowanie postepu w realizacji RPO WSL, w tym przekazywanie in-
formacji na temat ewentualnych zagrozen niewykorzystania sSrodkéw oraz
rekomendowanie zmian w programie i jego szczegotowym opisie prioryte-
tow odpowiednich do zaistniatej sytuacji, np. realokacja srodkow,
monitorowanie udzialu sSrodkow pochodzacych z EFRR i EFS w stosunku
do publicznych i catkowitych wydatkéw kwalifikowanych,

monitorowanie poziomu wydatkéw w ramach RPO WSL zgodnie z zasadq
n+3/n+2 oraz w odniesieniu do wskaznika finansowego dla RPO WSL
2014-2020,

monitorowanie udzielonej pomocy publicznej w ramach RPO WSL 2014-
2020,

identyfikacja i analiza punktow krytycznych w procesie wdrazania RPO
WSL,

przygotowanie informacji na temat stanu wdrazania RPO WSL dla Zarza-
du oraz radnych Sejmiku,

aktualizacja Szczegotowego Opisu Priorytetow RPO WSL na lata 2007-
2013 we wspolpracy z merytorycznym Wydziatem Europejskiego Fundu-
szu Rozwoju Regionalnego,

aktualizacja tabel finansowych Szczegétowego Opisu Osi Priorytetowych
RPO WSL 2014-2020,

przygotowanie i aktualizacja harmonogramu naboréw wnioskéw o dofi-
nansowanie projektéw (w tym ZIT/RIT, IIF) w ramach RPO WSL 2014-
2020,

przygotowanie prognoz wnioskow o platnos¢ przesytanych do KE,
przygotowanie informacji przesytanych do KE nt. catkowitych oraz pu-
blicznych kwalifikowalnych kosztéw operacji i liczby operacji wybranych
do udzielenia wsparcia oraz catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych
zdeklarowanych przez beneficjentéw w podziale na kategorie interwencji,
monitorowanie postepéw w realizacji RPO WSL 2007-2013 poprzez spo-
rzadzanie sprawozdan okresowych, rocznych i koncowego z realizacji Pro-
gramu i przekazywanie ich do odpowiednich instytucji,

monitorowanie postepéw w realizacji RPO WSL 2014-2020 poprzez spo-
rzadzanie sprawozdan rocznych i koncowego z realizacji Programu i prze-
kazywanie ich do odpowiednich instytucji,

sporzadzanie zbiorczych informacji kwartalnych z realizacji RPO WSL
2007-2013 i RPO WSL 2014-2020 i przekazywanie ich do odpowiednich
instytucji,
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y)

2)

monitorowanie postepu rzeczowego realizacji RPO WSL 2007-2013 po-
przez system wskaznikow programowych, horyzontalnych oraz celu gtow-
nego,

monitorowanie postepu rzeczowego realizacji RPO WSL 2014-2020 po-
przez system wskaznikdw programowych,

przygotowywanie raportow dotyczacych skutkéw Srodowiskowych
w ramach RPO WSL 2007-2013,

monitorowanie postepéw w realizacji Programéw Rozwoju Subregionu
w ramach RPO WSL 2007-2013 poprzez sporzadzanie sprawozdan rocz-
nych z realizacji Programéw Rozwoju Subregionu w ramach RPO WSL
2007-2013,

weryfikacja sprawozdan okresowych, rocznych i koncowego przekaza-
nych przez IP2 RPO WSL 2007-2013 oraz informacji sprawozdawczych
przekazywanych przez wiasciwe referaty Wydziatéw FR i RR,

weryfikacja informacji sprawozdawczych dot. realizacji RPO WSL 2014-
2020 przekazywanych przez wiasciwe referaty Wydziatow FR,FS i RR,
weryfikacja sprawozdan rocznych i koncowego przekazanych przez IP
RPO WSL 2014-2020,

prowadzenie sekretariatu oraz organizacja prac Komitetu Monitorujacego
RPO WSL 2007-2013 i Komitetu Monitorujagcego RPO WSL 2014-2020,
przygotowanie analiz wdrazania RPO WSL dla Komitetu Monitorujacego
RPO WSL oraz na potrzeby sprawozdawczosci,

uczestnictwo w przygotowaniu i aktualizacji procedur RPO WSL,

aa) uczestnictwo w pracach nad zamknieciem Regionalnego Programu Opera-

cyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013,

bb) przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wyni-

kajacych z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodz-
twa Slaskiego na lata 2007-2013 oraz Regionalnego Programu Operacyj-
nego Wojewoddztwa Slaskiego na lata 2014-2020,

cc) archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkow.

19) Referat certyfikacji systemu realizacji RPO WSL (RR-RCS)
Zarzadzanie oraz koordynacja w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju Re-
gionalnego oraz Europejskiego Funduszu Spotecznego zadan wynikajacych
z Opisu funkcji i procedur Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Slaskiego 2014-2020 i innych instrukcji wykonawczych, w tym miedzy innymi:

a)

b)
<)

d)

przygotowanie rocznego planu wewnetrznych kontroli funkcjonowania
systemu zarzgdzania i kontroli,

przygotowanie rocznego planu kontroli systemowych,

prowadzenie planowych i doraznych kontroli wewnetrznych w zakresie
funkcjonowania systemu zarzadzania i kontroli w IZ RPO WSL (w WRR,
WFS, WFR), w tym kontroli zapewnienia wilasciwej Sciezki audytu oraz
prawidlowosci zadeklarowanych wydatkow,

prowadzenie doraznych i planowych kontroli systemowych w IP RPO
WSL/ 1P ZIT/RIT RPO WSL, w tym kontroli zapewnienia $ciezki audytu
oraz prawidlowosci zadeklarowanych wydatkow,

opracowanie metodologii doboru préby proceséw na potrzeby prowadzo-
nych kontroli,

33



f) przygotowanie, we wspoipracy z I[P RPO WSL oraz WFS i WFR, Roczne-
go podsumowania koncowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych
kontroli,

g) prowadzenie analizy wynikéw kontroli w celu przygotowania Rocznego
podsumowania koficowych sprawozdan z audytu i przeprowadzonych kon-
troli,

h) przygotowanie Deklaracji Zarzadczej,

i) prowadzenie analizy ryzyka realizacji RPO WSL,

j) prowadzenie analizy i opiniowanie dokumentéw dotyczacych funkcjono-
wania systemu zarzadzania i kontroli,

k) koordynacja zadan dotyczacych analizy ryzyka oraz zarzadzania ryzykiem
naduzy¢ finansowych, w tym m.in.:

- opracowanie wytycznych programowych i innych dokumentéow w zakre-
sie naduzy¢ finansowych

- prowadzenie rejestru ryzyk naduzy¢ finansowych,

- prowadzenie rejestru naduzy¢ finansowych;

- prowadzenie Sekretariatu Zespotu ds. samooceny ryzyka naduzy¢ finan-
sowych;

1) koordynacja kontroli zewnetrznych dot. RPO WSL oraz monitorowanie
wdrozenia rekomendacji z kontroli zewnetrznych i przekazywanie informa-
cji o stanie ich wdrozenia do uprawnionych instytucji;

m) sporzadzanie i przekazywanie niezbednych informacji i materiatéw do In-
stytucji Audytowej oraz innych instytucji kontrolnych i audytujacych 1Z
RPO WSL;

n) sporzadzanie, weryfikacja i zatwierdzanie rocznych planéw kontroli Insty-
tucji Zarzadzajacej RPO WSL 2014-2020,

o) weryfikacja i zatwierdzanie rocznych planéw kontroli, Wydzialu FR, Wy-
dziatu FS oraz IP RPO WSL 2014-2020,

p) uczestnictwo w pracach dotyczacych nowego okresu programowania
2014-2020,

q) przygotowanie i aktualizacja instrukcji wykonawczych w zakresie zadan
referatu,

r) przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynika-
jacych z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewd6dztwa Slaskiego
na lata 2007-2013 i Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slaskiego na lata 2014-2020,

s) archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkéw.

4. §40” Requlaminu Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Slgskiego otrzymuje brzmienie:

§40”

WYDZIAE EUROPEJSKIEGO FUNDUSZU
ROZWOJU REGIONALNEGO
(FR)

1. Struktura organizacyjna:
1) Dyrektor,
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2) Zastepca Dyrektora,

3) Zastepca Dyrektora,

4) Zastepca Dyrektora,

5) Zastepca Dyrektora,

6) Referat administracyjny,

7) Referat obstugi finansowej i pomocy technicznej,
8) Referat postepowan administracyjnych,

9) Referat realizacji ptatnosci,

10) Referat oceny projektow 1,

11) Referat oceny projektow 2,

12) Referat oceny projektow 3,

13) Referat kontraktacji i realizacji projektow,

14) Referat monitoringu i wsparcia zarzadzania,

15) Referat rozliczania wydatkow,

16) Referat poswiadczen wydatkow i nieprawidtowosci,
17) Referat kontroli projektow.

2. Zakres dzialania:
1) Referat administracyjny (FR-RA)

Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Slaskiego na lata 2007-2013

i Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata

2014-2020 oraz w instrukcjach wykonawczych w tym m.in.:

a) Przygotowywanie oraz nadzér nad harmonogramem zatrudnienia w Wydziale,

b) Prowadzenie gospodarki magazynowej w zakresie: materiatow biurowych,
sprzetu biurowego i materialéw eksploatacyjnych,

¢) Ewidencja mienia rzeczowego w Wydziale wraz z nadzorem,

d) Wprowadzanie aktualnych danych dotyczacych Wydzialu na wewnetrznej plat-
formie komunikacyjnej dla pracownikow pod nazwa "INTRANET"
oraz w Biuletynie Informacji Publicznej,

e) Zarzadzanie szkoleniami dla pracownikéw Wydziatu,

f) Prowadzenie Sekretariatu Wydziah,

g) Prowadzenie spraw zwigzanych z harmonogramem zamdwien publicznych
na potrzeby Wydziahy,

h) Prowadzenie dokumentacji zwigzanych z udzielaniem zaméwien publicznych
na potrzeby Wydziah,

i) Wspétudziat w pracach zespotow ds. udzielania zaméwien publicznych i komi-
sji przetargowych w zakresie realizowanych zaméwien publicznych na potrze-
by Wydziatu,

j) Uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji procedur oraz dokumentow
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego,

k) Uczestnictwo w pracach dotyczacych okresu programowania 2014-2020,

1) Przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikaja-
cych z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Slaskiego na lata
2007-2013 i Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewd6dztwa Slaskiego
na lata 2014-2020,

m)Uczestnictwo w pracach nad zamknieciem Regionalnego Programu Operacyj-
nego Wojewoédztwa Slaskiego na lata 2007-2013,

n) Archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowiazkéw.
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2)

3)

Referat obslugi finansowej i pomocy technicznej ( FR-RFPT)

Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Slaskiego na lata 2007-2013

i Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata

2014-2020 oraz w instrukcjach wykonawczych w tym m.in. :

a) Prowadzenie spraw dotyczacych realizacji budzetu, w tym miedzy innymi:

- przygotowywanie materialdbw zwigzanych z opracowaniem projektu bu-
dzetu w zakresie zadan realizowanych i nadzorowanych przez Wydzial,
opracowywanie rocznego planu finansowego dochodow i wydatkow Wy-
dziatu, ewidencjonowanie dokonanych zmian i nadzor nad jego realizacja,

- sporzadzanie informacji z wykonania planu finansowego dochodow
i wydatkow w zakresie zadan realizowanych i nadzorowanych przez Wy-
dziat,

- ewidencjonowanie ptatnosci dokonywanych na rzecz beneficjentow
ze srodkow europejskich oraz budzetu panstwa,

- wprowadzanie danych do Programu DYSPONENT,

b) Przygotowywanie Planu Dziatan z zakresu Pomocy Technicznej,

c) Uczestnictwo w przygotowaniu sprawozdan w zakresie realizacji Pomocy
Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa Slaskiego,

d) Sporzadzanie wnioskéw beneficjenta o ptatnos¢ w ramach Pomocy Technicz-
nej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewd6dztwa Slaskiego,

e) Ewidencja wydatkow ponoszonych w zwigzku z realizacjg zadan z zakresu
Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slaskiego,

f) Rozliczanie delegacji, faktur i rachunkéw dotyczacych wydatkéw finansowa-
nych w ramach Pomocy Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slaskiego,

g) Sporzadzanie  harmonogramu wydatkow i zapotrzebowania na Srodki
z budzetu panstwa dla zadan finansowanych ze sSrodkéw Pomocy Technicznej
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa Slaskiego,

h) Uczestnictwo w rozliczaniu dotacji z budzetu panstwa w ramach Pomocy
Technicznej Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego,

i) Uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji procedur oraz dokumentéw
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa Slaskiego,

j) Uczestnictwo w pracach dotyczacych okresu programowania 2014 -2020,

k) Przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikaja-
cych z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata
2007-2013 i Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego
na lata 2014-2020,

1) Uczestnictwo w pracach nad zamknieciem Regionalnego Programu Operacyj-
nego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013,

m) Archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowiazkéw.

Referat postepowan administracyjnych (FR-RPA)

Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego na lata 2007-2013
i Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata
2014-2020 oraz w instrukcjach wykonawczych w tym m.in.:
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4)

a) Wszczynanie postepowan administracyjnych dotyczacych naleznosci z tytulu
zwrotu Srodkow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddz-
twa Slaskiego,

b) Prowadzenie postepowan administracyjnych oraz przygotowanie projektéw de-
cyzji dotyczacych naleznosci z tytulu zwrotu Srodkéw w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego,

¢) Przygotowanie projektéw postanowien, w tym o odmowie wszczecia postepo-
wania oraz innych wydawanych w toku prowadzonych postepowan
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Slaskiego,

d) Realizacja zadan w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodz-
twa Slaskiego, wynikajacych z obowigzkéw wierzyciela zgodnie
z obowigzujacymi przepisami prawa, w tym:

- przygotowanie upomnien przed skierowaniem tytulu wykonawczego
do organu egzekucyjnego,

- przygotowanie tytulu wykonawczego i przekazanie do organu egzeku-
cyjnego w celu wszczecia egzekuciji,

- monitorowanie przebiegu egzekucji.

e) Prowadzenie dokumentacji postepowan administracyjnych i egzekucyjnych
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego,

f) Wspélpraca z instytucjami zaangazowanymi w proces odzyskiwania Srodkéw
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego,

g) Uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji procedur oraz dokumentow
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego,

h) Uczestnictwo w pracach dotyczacych okresu programowania 2014-2020,

i) Przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikaja-
cych z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Slaskiego na lata
2007-2013 oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskie-
go na lata 2014-2020,

j) Uczestnictwo w pracach nad zamknieciem Regionalnego Programu Operacyj-
nego Wojewoédztwa Slaskiego na lata 2007-2013,

k) Archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkéw.

Referat realizacji platnosci (FR-RRP)

Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Slaskiego na lata  2007-2013

i Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata

2014-2020 oraz w instrukcjach wykonawczych w tym m.in.:

a) Sporzadzanie zlecen platnosci ze srodkéw europejskich oraz dyspozycji plat-
nosci w zakresie wspétinansowania krajowego w ramach Regionalnego Pro-
gramu Operacyjnego Wojewd6dztwa Slaskiego,

b) Sporzadzanie zbiorczych zestawien zawierajacych informacje o zleceniach
ptatnosci przekazywanych do BGK i wyptaconych przez BGK w ramach Re-
gionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego,

c) Monitorowanie wplywow zwrotébw dokonywanych przez beneficjentéw
w zakresie ptatnosci ze srodkdw europejskich oraz wspétinansowania krajo-
wego oraz ich biezagca ewidencja w ramach Regionalnego Programu Operacyj-
nego Wojewodztwa Slaskiego,

d) Analizowanie i wyjasnianie dokonywanych przez beneficjentow zwrotow ptat-
nosci ze srodkéw europejskich oraz wspétfinansowania krajowego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewd6dztwa Slaskiego,
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5)

e) Sporzadzanie informacji o zwrotach srodkéw dokonywanych przez beneficjen-
tow, weryfikujacej poprawno$¢ zwrotbw w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewd6dztwa Slaskiego,

f) Przygotowywanie materiatdw zwigzanych z opracowaniem projektu budzetu
panstwa i budzetu wojewodztwa w zakresie dziatan RPO WSL w ramach Re-
gionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Slaskiego,

g) Zabezpieczanie Srodkéw finansowych na realizacje uméw/decyzji
o dofinansowaniu w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Woje-
wodztwa Slaskiego,

h) Dokonywanie analizy przeptywu $rodkéw finansowych oraz stopnia wykorzy-
stania srodkow w stosunku do dostepnych limitéw Srodkéw w ramach Regio-
nalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego,

i) Wspdlpraca z Wydziatem Rozwoju Regionalnego w zakresie biezacej realiza-
cji zadan wynikajacych z Kontraktu Wojewddzkiego dla Wojewodztwa Sla-
skiego oraz Kontraktu Terytorialnego dla Wojewodztwa Slaskiego,

j) Uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji procedur oraz dokumentow
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego,

k) Uczestnictwo w pracach dotyczacych okresu programowania 2014-2020,

1) Przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikaja-
cych z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata
2007-2013 i Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego
na lata 2014-2020,

m) Uczestnictwo w pracach nad zamknieciem Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013,

n) Archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkdow.

Referat oceny projektéw 1 ( FR-ROP1)

Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata  2007-2013

i Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewd6dztwa Slaskiego na lata 2014-

2020 oraz w instrukcjach wykonawczych w tym m.in.:

a) Przeprowadzanie naboru wnioskéw w ramach sciezki pozakonkursowej (PRS,
ZIT, RIT i PK) i konkursowej w ramach Regionalnego Programu Operacyjne-
go Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013 w zakresie obszaru: Transport,
Spoteczenistwo Informacyjne, Zdrowie i Edukacja oraz w ramach Regionalne-
go Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego na lata 2014-2020 w za-
kresie obszaru: Transport, Spoteczenistwo Informacyjne, Zdrowie,

b) Ocena poprawnosci przedtozonych projektéow i kompletnosci formalnej wnio-
skow i zalacznikéw w ramach Sciezki konkursowej i pozakonkursowej,

¢) Organizacja prac Komisji Oceny Projektow (KOP) i koordynacja procesu oce-
ny merytoryczno-technicznej,

d) Prowadzenie konsultacji i szkolen na temat zasad aplikowania o Srodki
w obszarach Transportu, Zdrowia i Spoteczenstwa Informacyjnego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa Slaskiego,

e) Opracowanie i zmiana Uszczeg6lowienia Regionalnego Programu Operacyjne-
go Wojewddztwa Slaskiego,

f) Analiza projektow z list rezerwowych mozliwych do dofinansowania Srodkami
pochodzacymi z oszczednoSci poprzetargowych, realokacji Srodkow pomiedzy
dzialaniami/poddziataniami lub tez powstalymi wskutek uwolnienia rezerwy
finansowej przewidzianej na procedure odwotawcza,
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g) Opiniowanie zmian zalozen wskaznikowych, finansowych
oraz harmonograméw realizacji inwestycji w projektach wybranych
do dofinansowania (oraz zmian zakresu rzeczowego w projektach wybranych
do dofinansowania sktadanych w ramach perspektywy 2007-2013),

h) Przygotowywanie projektéw wnioskéw i opinii o projektach aktow prawodaw-
czych w zakresie niezbednym do prawidlowego wdrazania Regionalnego Pro-
gramu Operacyjnego — koordynacja oraz wktad merytoryczny,

i) Analiza wystepowania pomocy publicznej i koordynacja oceny poprawnosci
projektéw ztozonych do dofinansowania w zakresie wystepowania pomocy pu-
blicznej,

j) Koordynacja procesu archiwizacji dokumentéw z zakresu Regionalnego Pro-
gramu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego oraz archiwizacja dokumentacji
w zakresie wykonywanych obowigzkdw,

k) Ocena pod katem formalnym i merytorycznym wnioskow i zatacznikéw Rocz-
nych Planéw Dziatan z zakresu Pomocy Technicznej Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013,

1) Uczestnictwo w przygotowaniu i aktualizacji procedur oraz dokumentéw Re-
gionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa Slaskiego,

m) Uczestnictwo w pracach dotyczacych okresu programowania 2014-2020,

n) Przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikaja-
cych z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata
2007-2013 oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskie-
go na lata 2014-2020,

0) Uczestnictwo w pracach nad zamknieciem Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013,

6) Referat oceny projektow 2 ( FR-ROP2)

Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Slaskiego na lata  2007-2013

i Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego na lata 2014-

2020 oraz w instrukcjach wykonawczych, w tym m.in.:

a) Przeprowadzanie naboru wnioskdw w ramach Sciezki pozakonkursowej
(PRS, ZIT, RIT i PK) i konkursowej w ramach Regionalnego Programu Ope-
racyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013 w zakresie obszaru:
Srodowisko, Kultura oraz w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020 w zakresie obszaru: Energetyka,
Srodowisko i Kultura,

b) Ocena poprawnosci przedtozonych projektéw i kompletnosci formalnej wnio-
skow i zatacznikéw w ramach Sciezki konkursowej i pozakonkursowej,

c) Organizacja prac Komisji Oceny Projektow (KOP) i koordynacja procesu oce-
ny merytoryczno-technicznej,

d) Prowadzenie konsultacji i szkolen na temat zasad aplikowania o srodki
w obszarach Energetyka, Srodowisko i Kultura w ramach Regionalnego Pro-
gramu Operacyjnego Wojewo6dztwa Slaskiego,

e) Analiza projektow z list rezerwowych mozliwych do dofinansowania srodka-
mi pochodzacymi z oszczednoSci poprzetargowych, realokacji srodkéw po-
miedzy dzialaniami/poddziataniami lub tez powstaltymi wskutek uwolnienia
rezerwy finansowej przewidzianej na procedure odwotawcza,

f) Opiniowanie zmian zalozen wskaznikowych, finansowych
oraz harmonogramow realizacji inwestycji w projektach wybranych
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7)

do dofinansowania (oraz zmian zakresu rzeczowego w projektach wybranych
do dofinansowania sktadanych w ramach perspektywy 2007-2013),

g) Przygotowywanie wkladu merytorycznego do projektow wnioskéw i opinii
o projektach aktéw prawodawczych w zakresie niezbednym do prawidlowego
wdrazania regionalnego programu operacyjnego,

h) Monitorowanie wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dz-
twa Slaskiego na lata 2007-2013 w zakresie ochrony $rodowiska, w tym:

- ocena projektéw pod katem poprawnosci przygotowania OOS na kazdym
z etapow wdrazania Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Slaskiego,

- przygotowanie zalozen programowych dotyczacych procedur OOS,

i) Koordynacja dzialan zwigzanych z realizacja Sciezki ZIT/RIT w ramach Re-
gionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego (w tym udzial w
opracowywaniu wytycznych i procedur do Sciezki Zintegrowanych Inwestycji
Terytorialnych i Regionalnych Inwestycji Terytorialnych),

j) Uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji procedur oraz dokumentow
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego,

k) Uczestnictwo w pracach dotyczacych okresu programowania 2014-2020,

1) Przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikaja-
cych z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Slaskiego na lata
2007-2013 oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Sla-
skiego na lata 2014-2020,

m) Uczestnictwo w pracach nad zamknieciem Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013,

n) Archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkow.

Referat oceny projektéw 3 (FR-ROP3)

Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Slaskiego na lata  2007-2013
i Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego na lata 2014-
2020 oraz w instrukcjach wykonawczych w tym m.in.:

a) Przeprowadzanie naboru wnioskéw w ramach sciezki pozakonkursowej,
(PRS, ZIT, RIT i PK) i konkursowej w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007-2013 w zakresie ob-
szaru: Rewitalizacja, Turystyka i B+R oraz w ramach Regionalnego Pro-
gramu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020
w zakresie obszaru: Nowoczesna Gospodarka, Innowacja, Rewitalizacja
i Edukacja,

b) Ocena poprawnosci przediozonych projektéw i kompletnosci formalnej
wnioskow i zalacznikdw w ramach Sciezki konkursowej i pozakonkurso-
wej,

c) Organizacja prac Komisji Oceny Projektéw (KOP) i koordynacja procesu
oceny merytoryczno-technicznej,

d) Prowadzenie konsultacji i szkolen na temat zasad aplikowania o srodki
w obszarach Nowoczesna Gospodarka, Innowacja, Rewitalizacja i Eduka-
cja w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Sla-
skiego,

e) Analiza projektéw z list rezerwowych mozliwych do dofinansowania $rod-
kami pochodzacymi z oszczednosci poprzetargowych, realokacji Srodkéw
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pomiedzy dziataniami/poddziataniami lub tez powstalymi wskutek uwol-
nienia rezerwy finansowej przewidzianej na procedure odwotawcza,

f) Opiniowanie zmian zalozen wskaznikowych, finansowych
oraz harmonograméw realizacji inwestycji w projektach wybranych
do dofinansowania (oraz zmian zakresu rzeczowego w projektach wybra-
nych do dofinansowania sktadanych w ramach perspektywy
2007-2013),

g) Przygotowywanie wkladu merytorycznego do projektéw wnioskow
i opinii o projektach aktéw prawodawczych w zakresie niezbednym
do prawidlowego wdrazania regionalnego programu operacyjnego,

h) Udziat w procesie opiniowania projektow sktadanych w ramach inicjatywy
JESSICA,

i) Uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji procedur oraz
dokumentow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Slaskiego,

j) Uczestnictwo w pracach dotyczacych okresu programowania 2014-2020

k) Przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynika-
jacych z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego
na lata 2007-2013 oraz Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodz-
twa Slaskiego na lata 2014-2020,

1) Uczestnictwo w pracach nad zamknieciem Regionalnego Programu Opera-
cyjnego Wojewéddztwa Slaskiego na lata 2007-2013,

m) Archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowiazkow.

8) Referat kontraktacji i realizacji projektéw (FR-RKP)

Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Slaskiego na lata 2007-2013

i Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata

2014-2020 i innych instrukcjach wykonawczych w tym m.in.:

a) Zakres zadan dotyczacych przygotowywania umow i aneks6w o dofinansowa-
nie projektéw oraz zmian w realizacji projektéw za wyjatkiem zakresu instru-
mentow inzynierii finansowej:

- weryfikacja  kompletnosci ~ dokumentéw,  dostepnosci  Srodkow
i przygotowywanie uméw/porozumien o dofinansowaniu,

- przygotowywanie projektow uchwat w sprawie dofinansowania projektow
wiasnych,

- przygotowywanie projektow uchwat w sprawie dofinansowania Rocznego
Planu Dzialan w ramach Pomocy Technicznej w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego na lata 2007-2013,

- wykonywanie zadan zwigzanych z wprowadzaniem zmian w ramach pro-
jektow, w tym m.in. analiza zalozen czasowych realizacji projektu, analiza
pod katem mozliwos$ci zwiekszenia kwoty, poziomu procentowego dofi-
nansowania, weryfikacja podpisanych przez Beneficjenta umoéw
z wykonawcami pod wzgledem kwalifikowalnosci kosztéw,

- przygotowanie i podpisywanie aneksow do umoéw/porozumien
o dofinansowanie oraz decyzji zmieniajacych do projektéw wiasnych,

- przygotowanie zaswiadczen i aktualizacji zaSwiadczen dotyczacych udzie-
lonej pomocy de minimis,

- sporzadzanie i skladanie za posrednictwem systemu SHRIMP/SUDOP
sprawozdan z udzielonej pomocy publicznej,
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- przygotowywanie dokumentacji i wspotpraca w zakresie kontroli projek-
tow,

b) Zakres zadan dotyczacych nieprawidlowosci: wykrywanie naruszen prawa
przez Beneficjentow i przekazywanie informacji do wtasciwych komoérek orga-
nizacyjnych Wydziahu,

c¢) Uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji procedur oraz dokumentow
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego,

d) Uczestnictwo w pracach dotyczacych okresu programowania 2014-2020,

e) Przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikaja-
cych z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Slaskiego na lata
2007-2013 i Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego
na lata 2014-2020,

f) Uczestnictwo w pracach nad zamknieciem Regionalnego Programu Operacyj-
nego Wojewdédztwa Slaskiego na lata 2007-2013,

g) Archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkow.

9) Referat monitoringu i wsparcia zarzadzania (FR-RMW)
Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Slaskiego na lata  2007-2013
i Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata
2014-2020 oraz w instrukcjach wykonawczych w tym m.in.:
a) Zakres zadan dotyczacy monitoringu projektow EFRR i sprawozdawczosci:

- prowadzenie nadzoru merytorycznego oraz monitorowanie postepow re-
alizacji projektéw,

- przygotowywanie zestawien i raportow zwigzanych
z monitorowaniem projektow, zgodnie z potrzebami IZ RPO WSL,

- analiza zmian w realizacji projektow majacych wplyw na osiggniecie za-
tozonych wskaznikow produktu i rezultatu,

- monitorowanie projektow po zakonczeniu ich realizacji, m.in.
w zakresie osigganych wskaznikow rezultatu, zachowania trwatoSci oraz
zatozonych celéw projektow,

- opiniowanie i zatwierdzanie (przy udziale Zespolu Audytu Wewnetrzne-
go w Urzedzie) wynikéw audytow zewnetrznych projektéw dla Regio-
nalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-
2013,

- prowadzenie monitorowania i kontroli projektéw w okresie ich trwatosci.

b) Zakres zadan dotyczacy wsparcia zarzadzania przy podejmowaniu decyzji

w Wydziale:

- nadzor nad przygotowywaniem i aktualizacja opisu funkcji i procedur
w czesci dotyczacej zadan Wydzialu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewo6dztwa Slaskiego na lata 2014-2020,

- nadzor nad przygotowywaniem i aktualizacjg instrukcji wykonawczych
w czesci dotyczacej zadan Wydzialu w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-2020,

- nadzor nad przygotowywaniem i aktualizacja wytycznych, instrukcji
dla Beneficjentéw oraz innych dokumentéw programowych dotyczacych
wdrazania EFRR w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wo-
jewédztwa Slaskiego na lata 2014-2020,

- realizacja obowiazkow zwigzanych z prowadzeniem systemu kontroli za-
rzadczej w ramach Wydziah,
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- prowadzenie spraw dotyczacych Systemu Zarzadzania JakoScia w ra-
mach Wydziatu,

- sporzadzanie we wspolpracy z innymi referatami Wydziatu analiz i pro-
gnoz oraz innych danych finansowych w zakresie zarzadzania srodkami
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slaskie-
go (prognozowanie, wnioskowanie, rozliczenie, przeptywy finansowe
itp.) oraz monitorowanie alokacji Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Slaskiego w ramach Wydziah.

c) Zakres zadan dotyczacy nieprawidtowosci: wykrywanie naruszen prawa
przez Beneficjentéw i przekazywanie informacji do wtasciwych komérek or-
ganizacyjnych Wydziahy,

d) Uczestnictwo w pracach dotyczacych okresu programowania 2014-2020.

e) Przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikaja-
cych z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na
lata 2007-2013 i Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Sla-
skiego na lata 2014-2020,

f) Uczestnictwo w pracach nad zamknieciem Regionalnego Programu Opera-
cyjnego Wojewéddztwa Slaskiego na lata 2007-2013,

g) Archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkow.

10) Referat rozliczania wydatkow (FR-RRW)
Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewdédztwa Slaskiego na lata  2007-2013
i Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata
2014-2020 oraz w instrukcjach wykonawczych w tym m.in.:
a) Zakres zadan dotyczacych rozliczania wydatkéw z beneficjentem:

- formalna, merytoryczna weryfikacja wnioskow beneficjenta o platnos¢
oraz dodatkowo rachunkowa w ramach Regionalnego Programu Operacyj-
nego Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020 z wylaczeniem IIF, a w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego
na lata 2014-2020 rowniez z wytaczeniem Pomocy Technicznej,

- formalna, merytoryczna weryfikacja dokumentéw koniecznych do okresle-
nia kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw. Dodatkowo weryfikacja
rachunkowa w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddz-
twa Slaskiego na lata 2014-2020,

- prowadzenie nadzoru merytorycznego nad rozliczeniem wydatkowym pro-
jektow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Slaskiego,

- analizowanie oraz uwzglednianie, do celow weryfikacji wydatkow, uzy-
skanych informacji o nieprawidlowos$ciach oraz wynikéw kontroli prze-
prowadzonych przez uprawnione podmioty w ramach Regionalnego Pro-
gramu Operacyjnego Wojewd6dztwa Slaskiego,

- zatwierdzanie dokumentacji dotyczacej kwot naleznych beneficjentom
w ramach ztozonych wnioskéw o ptatno$¢ w zakresie projektéw dofinan-
sowanych z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewd6dztwa Slaskie-
go,

- wyliczanie oraz analiza i weryfikacja prawidtowosci naliczonych wartosci,
naktadanych korekt finansowych w zwigzku z wystgpieniem uchybien mo-
gacych stanowi¢ nieprawidtowos$¢ lub stwierdzonych nieprawidlowosci i
kontrola ich usuwania,
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- opracowanie i wszczynanie spraw polegajacych na odzyskaniu $rodkow
od beneficjentow do momentu przekazania sprawy celem odzyskania $rod-
kow w drodze decyzji administracyjnej,

- wsparcie merytoryczne dla referatu postepowan administracyjnych
w zakresie przygotowania projektu decyzji dotyczacej zwrotu srodkow,

- analizowanie, wyjasnianie i monitorowanie zwrotéw srodkéw dokonywa-
nych przez beneficjentéw, a dotyczacych wyptaconych zaliczek i
zrefundowanych wydatkéw (z wylaczeniem potwierdzania prawidtowosci
dokonanego zwrotu),

- naliczanie odsetek od kwot, ktére beneficjent jest zobowigzany zwrocié,
w przypadkach wyrazenia zgody przez Beneficjenta na dokonanie potrace-
nia z kolejnych ptatnosci,

- prowadzenie i kontrola postepowania zmierzajacego do usuniecia niepra-
widlowosci

- monitoring i weryfikacja wartosci wykazywanych wskaznikow w ramach
projektow na etapie wnioskow o ptatnosc,

b) Wprowadzanie danych, zwigzanych z zadaniami w zakresie ptatnosci
do systeméw informatycznych, a nastepnie monitorowanie danych w nich za-
wartych w celu sprawdzenia zgodnosci wprowadzanych danych z dokumentacja
zrodtowa,

c) Wspdlpraca z przedstawicielami organéw prowadzacych kontrole w ramach re-
alizowanych zadan,

d) Uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji procedur oraz dokumentéw Re-
gionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego,

e) Uczestnictwo w pracach dotyczacych okresu programowania 2014-2020,

f) Przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikajacych
z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewd6dztwa Slaskiego na lata 2007-
2013 i Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata
2014-2020,

g) Koordynowanie prac nad zamknieciem Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007 — 2013 w ramach Wydziah,

h) Archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkow.

11) Referat poswiadczen wydatkow i nieprawidlowosci (FR-RPWiN)
Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego na lata 2007-2013
i Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata
2014-2020 oraz w instrukcjach wykonawczych w tym m.in.:
a) Zakres zadan dotyczacych nieprawidtowosci:
W ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego
na lata 2007-2013:

- weryfikacja naruszen prawa i uchybien pod katem wystapienia nieprawi-
dlowosci,

- potwierdzanie wystgpienia nieprawidtowosci w rozumieniu Rozporzadze-
nia 1083/2006,

- ustalenie warto$ci nieprawidtowosci i naktadanie korekt finansowych,

- przekazywanie informacji o stwierdzonych nieprawidlowosciach
do Wydzialu Rozwoju Regionalnego i komérek w Wydziale Europejskie-
go Funduszu Rozwoju Regionalnego,

- monitoring usuniecia nieprawidtowosci,

44



wsparcie merytoryczne dla referatu postepowan administracyjnych
w zakresie przygotowania projektu decyzji o zwrocie kwoty nieprawidto-
wosci,

W _ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego
na lata 2014-2020:

weryfikacja naruszen prawa i uchybien pod katem wystgpienia nieprawi-
dlowosci,

potwierdzanie wystgpienia nieprawidtowosci w rozumieniu Rozporzadze-
nia 1303/2013,

ustalenie wartosci nieprawidtowosci i naktadanie korekt finansowych,
weryfikacja pod katem podzialu na nieprawidtowosci podlegajace
i niepodlegajace raportowaniu Komisji Europejskiej,

weryfikacja nieprawidlowosci pod katem koniecznoS$ci zgloszenia naru-
szen dyscypliny finanséw publicznych przez beneficjentéw Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego,

zglaszanie naruszen dyscypliny finansow publicznych przez beneficjen-
tow Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego
do Rzecznika Dyscypliny Finansow Publicznych,

rejestrowanie jednostkowych nieprawidlowosci oraz monitorowanie
ich usuniecia,

sporzadzanie odpowiednich zestawien/raportow o nieprawidtowos$ciach
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewo6dztwa Slaskie-
go i przekazywanie danych do Wydzialu Rozwoju Regionalnego,
przekazywanie informacji o stwierdzonych nieprawidtowosciach odpo-
wiednim komérkom,

wsparcie merytoryczne dla referatu postepowan administracyjnych
w zakresie przygotowania projektu decyzji o zwrocie kwoty nieprawidto-
wosci,

b) Zakres zadan dotyczacych certyfikacji wydatkow:

W _ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slgskiego
na lata 2007-2013:

nadzor merytoryczny i prowadzenie spraw zwigzanych z certyfikacja wy-
datkow w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Slaskiego na lata 2007-2013,

przygotowywanie poswiadczen i deklaracji wydatkow Regionalnego Pro-
gramu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013,
przygotowywanie i przekazywanie niezbednych informacji i materiatow
w zakresie certyfikacji do Instytucji Certyfikujacej i Instytucji Posredni-
czacej w Certyfikacji 2007-2013,

opracowanie danych pozwalajacych na ustalenie kwot podlegajacych
zwrotowi przez beneficjentow,

prowadzenie rejestru obcigzen na projekcie w zakresie kwot do odzyska-
nia i wycofanych w zwiazku ze stwierdzonymi naruszeniami przepiséw
prawa,

monitorowanie i zarzadzanie danymi w ramach rejestru obcigzen na pro-
jekcie w zakresie wdrazania Wydziatu FR,

analizowanie oraz uwzglednianie, do celéw poswiadczenia wydatkéw,
uzyskanych wynikow kontroli przeprowadzonych przez uprawnione pod-
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mioty w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Slaskiego,

- analizowanie oraz uwzglednianie, do celéw poswiadczenia wydatkéw,
uzyskanych informacji o nieprawidlowos$ciach w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego,

- monitorowanie postepéw realizacji celow certyfikacji Regionalnego Pro-
gramu Operacyjnego Wojewd6dztwa Slaskiego,

- weryfikacja pod wzgledem formalnym i merytorycznym po$wiadczen
i deklaracji wydatkow skladanych przez IP2 Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego,

- monitorowanie i weryfikacja danych w ramach KSI SIMIK w zakresie
przygotowywania i weryfikacji poSwiadczen i deklaracji wydatkow,

- nadzér merytoryczny i prowadzenie spraw zwigzanych z pomniejszaniem
deklaracji wydatkow na poszczegolnych poziomach wdrazania EFRR
o kwoty odzyskiwane oraz dokonywania stosownych korekt finansowych.

W ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego
na lata 2014-2020:

- nadzér merytoryczny i prowadzenie spraw zwigzanych z certyfikacja wy-
datkow rozliczanych w ramach Wydzialu FR w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego na lata 2014-2020,

- przygotowywanie deklaracji wydatkow w ramach Wydzialu FR, Regio-
nalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014-
2020,

- przygotowywanie i przekazywanie niezbednych informacji i materialow
do komorki organizacyjnej petnigcej funkcje koordynujace w zakresie
procesu certyfikacji Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddz-
twa Slaskiego na lata 2014 - 2020,

- prowadzenie rejestru obcigzen na projekcie w zakresie kwot do odzyska-
nia i wycofanych w zwiazku ze stwierdzonymi naruszeniami przepiséw
prawa,

- monitorowanie i zarzadzanie danymi w ramach rejestru obcigzen na pro-
jekcie w zakresie wdrazania Wydziatu FR,

- analizowanie oraz uwzglednianie, do celéow certyfikacji wydatkow, uzy-
skanych wynikéw kontroli przeprowadzonych przez uprawnione podmio-
ty w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoédztwa Sla-
skiego,

- analizowanie oraz uwzglednianie, do celéow certyfikacji wydatkow, uzy-
skanych informacji o nieprawidtlowos$ciach w ramach Regionalnego Pro-
gramu Operacyjnego Wojewo6dztwa Slaskiego,

- monitorowanie postepow realizacji celow certyfikacji Wydzialu FR Re-
gionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego na lata
2014 - 2020,

- monitorowanie i weryfikacja danych w systemach informatycznych
w zakresie przygotowywania i weryfikacji deklaracji wydatkow,

- nadzor merytoryczny i prowadzenie spraw zwigzanych z pomniejszaniem
deklaracji wydatkéw o kwoty odzyskiwane oraz dokonywania stosow-
nych korekt finansowych,

c) Przygotowywanie prognoz certyfikacji wydatkow w zakresie zadan wdrazania
Wydzialu FR,

46



12)

d) Wprowadzanie danych, zwigzanych z zadaniami w zakresie, nieprawidtowosci
i poSwiadczania wydatkéw, do systemdéw informatycznych oraz monitorowanie
danych w nich zawartych w celu sprawdzenia zgodno$ci wprowadzanych da-
nych z dokumentacjg Zrodtowa,

e) Wspdlpraca z przedstawicielami organéw prowadzacych kontrole w ramach re-
alizowanych zadan,

f) Uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji procedur oraz dokumentéow

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewd6dztwa Slaskiego,

g) Uczestnictwo w pracach dotyczacych okresu programowania 2014-2020,

h) Przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikaja-
cych z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata
2007-2013 i Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego
na lata 2014-2020,

i) Koordynowanie prac nad zamknieciem Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewodztwa Slaskiego na lata 2007 — 2013 w ramach Wydziah,

j) Archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowigzkow.

Referat kontroli projektéow (FR-RKPR)

Realizacja zadan ujetych w Opisie systemu zarzadzania i kontroli Regionalnego

Programu Operacyjnego Wojewédztwa Slaskiego na lata 2007-2013

i Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata

2014-2020 oraz w instrukcjach wykonawczych w tym m.in.:

a) Prowadzenie kontroli ex-post dotyczacych poprawnosci stosowania przepiséw
Ustawy prawo zamoéwien publicznych przez Beneficjentéw Regionalnego Pro-
gramu Operacyjnego Wojewddztwa Slaskiego, kontroli doraznych, kontroli na
zakonczenie realizacji projektow w szczegolnosci:

- prowadzenie wykazu prowadzonych, planowanych i zakonczonych kon-
troli,

- sporzadzanie informacji pokontrolnych,

- przygotowanie propozycji korekt finansowych w ramach projektu,

b) Prowadzenie weryfikacji dokumentéw dotyczacych zaméwien publicznych,
sktadanych przez Beneficjentéw Regionalnego Programu Operacyjnego Woje-
wodztwa Slaskiego wraz z wnioskami o platnosé,

c) Prowadzenie kontroli krzyzowych w ramach Regionalnego Programu Opera-
cyjnego Wojewddztwa Slaskiego na lata 2007-2013,

d) Wsparcie merytoryczne dotyczace zakresu dzialalnosci referatu na etapie kon-
traktacji i rozliczania projektu,

e) Udziat w sporzadzaniu i aktualizacji rocznych planéw kontroli projektow,

f) Prowadzenie czynnosci zwiazanych z kontrolami przeprowadzanymi przez
panstwowe organy kontrolne, w tym:

- Instytucje Posredniczaca w Certyfikacji,
- Instytucje Audytowa,

- Urzad Kontroli Skarbowej,

- inne organy kontroli.

g) Zglaszanie podejrzenia wystapienia nieprawidtlowosci, wykrywanie zaistnia-
tych naruszen prawa oraz przekazywanie informacji o nich wtasciwym komor-
kom Wydziahy,

h) Uczestnictwo w przygotowywaniu i aktualizacji procedur oraz dokumentéw
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Slaskiego,

i) Uczestnictwo w pracach dotyczacych okresu programowania 2014-2020,
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j) Przetwarzanie danych osobowych niezbednych do realizacji zadan wynikaja-
cych z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojew6dztwa Slaskiego na lata
2007-2013 i Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewd6dztwa Slaskiego
na lata 2014-2020,

k) Uczestnictwo w pracach nad zamknieciem Regionalnego Programu Operacyj-
nego Wojewoédztwa Slaskiego na lata 2007-2013,

1) Archiwizacja dokumentacji w zakresie wykonywanych obowiazkéw.
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