Zakacznik do Uchwaty nr 1056/ 43/V/2015
Zarzadu Wojewdédztwa Slaskiego
z dnia 16.06.2015 roku

UMOWA NR /ZD/2015
z dnia 2015 r.
zawarta pomiedzy:

I. WOJEWODZTWEM SLASKIM, zwanym dalej ,Wojew6dztwem”, w imieniu ktérego
dzialaja:

II. Miastem Gliwice, ul. Zwyciestwa 21, 44-100 Gliwice, zwanym dalej ,,Organizatorem”,
w imieniu ktérego dzialaja:

Na podstawie uchwaly Zarzadu Wojewoddztwa  Slaskiego  Nr.....................
zdnia ......c..eeenaee 2015 r. w sprawie przyznania Miastu Gliwice kwoty: 145 624,93 zl
na dofinansowanie kosztow utworzenia zaktadu aktywnos$ci zawodowej pn.: ,,Gliwicki Zaktad
Aktywnosci Zawodowej”— Strony zawieraja umowe nastepujacej tresci:

§1

Przedmiotem umowy jest dofinansowanie ze Srodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Oso6b Niepelnosprawnych, zwanego dalej ,,PFRON” kosztow utworzenia zaktadu aktywnosci
zawodowej pn.: ,,Gliwicki Zaklad Aktywnosci Zawodowej”, 44-100 Gliwice, ul. Dolnej
Wsi 74, zwanego dalej ,Zakladem”, o profilu dzialalnosci: ustugi poligraficzne i ustugi
sprzatajace, ktorego Organizatorem jest Miasto Gliwice.

§2

1. Wojewédztwo przeznacza na dofinansowanie kosztéw utworzenia Zakladu kwote:
145 624,93 zl (slownie: sto_czterdzieSci_piec_tysiecy_szescset_dwadzieScia_cztery_zlote
_93/100) ze srodkow PFRON, co stanowi na dzien podpisania umowy ............. %
planowanych kosztow utworzenia zakladu aktywnosci zawodowe] (zgodnie z
harmonogramem rzeczowo-finansowym, stanowiagcym Zalacznik nr 1 do niniejszej
umowy).
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11.

Zalacznik nr 1 strony przyjmuja jako kosztorys szacunkowy. Organizator zobowigzuje
sie do przedlozenia zaktualizowanego Zalacznika Nr 1 po rozstrzygnieciu procedury
przetargowej. Zakres rzeczowy wynikajacy z Zalacznika Nr 1 nie ulega samodzielnej
modyfikacji. W przypadku powstania ,,wolnej” kwoty, wynikajacej z przeprowadzonej
procedury przetargowej Strona Umowy moze rozszerzy¢ asortyment i ilos¢ planowanych
do zakupu sprzetow lub/i ustug, rob6t budowlanych po wczesniejszej zgodzie Zarzadu
Wojewodztwa Slaskiego (z uwzglednieniem mozliwych i niezbednych ram czasowych).
Organizator oswiadcza, ze:

a) przewidywany catkowity koszt utworzenia Zaktadu w 2015 r. wynosi: 2 037 241,10 zi,
b) posiada Srodki wiltasne w 2015 r. w wysokosci: 1 891 616,17 zl, co stanowi ... %

przewidywanego catkowitego kosztu utworzenia Zaktadu.

Organizator Zaktadu zobowiazany jest do dostarczenia do Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Slaskiego w Katowicach kopii decyzji o przyznaniu statusu zakladu
aktywnosci zawodowej niezwlocznie po jego otrzymaniu.

Prawne zabezpieczenie zwrotu udzielonego dofinansowania stanowi gwarancja bankowa.
Gwarancja bankowa ustanowiona dla zabezpieczenia wierzytelnosci Wojewodztwa
Slaskiego winna mie¢ forme gwarancji bezwarunkowej i nieodwolalnej platnej
na pierwsze wezwanie skierowane przez wierzyciela do banku w kwocie: 145 624,93 zi,
ktéra stanowi warunek konieczny w celu uruchomienia $rodkéw finansowych
na realizacje zadania wymienionego w §1.

Na sume gwarancji bankowej powinna sie sklada¢ kwota faktycznie przekazywana
Organizatorowi Zakladu.

Gwarancja bankowa powinna by¢ ustanowiona na caly okres trwania umowy oraz
p6zniejszy okres, w ktorym na Organizatorze Zakladu spoczywaja obowiazki wynikajace
Z niniejszej umowy.

Organizator zobowigzany jest do odnowienia gwarancji bankowej po ustaniu czasu jej
waznosci okreSlonej w umowie pomiedzy Organizatorem a bankiem i dostarczyc
ja do Referatu ds. PFRON Wydzialu Zdrowia i Polityki Spotecznej Urzedu
Marszatkowskiego Wojewédztwa Slaskiego w terminach:

a) do dnia 5 stycznia rokrocznie na kwote 416 250,00 z,

b) do dnia 1 lipca rokrocznie na kwote 416 250,00 zl.

Tre$¢ umowy pomiedzy bankiem a Organizatorem pozostaje do uzgodnienia miedzy tymi
podmiotami, przy czym umowa powinna zawiera¢ wskazane warunki wymienione
wust. 6,8,9i11.

Za date dostarczenia gwarancji bankowych, o ktérych mowa powyzej uznaje sie date
ich wptywu do Urzedu Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego w Katowicach.

§3
Organizator Zakladu oSwiadcza, ze:
a) realizacja zadania bedacego przedmiotem niniejszej umowy nastagpi w trybie
postepowania przeprowadzonego zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych,
b) zostanie wydzielony osobny rachunek bankowy, w celu zapewnienia ewidencji
ksiegowej dla srodkow PFRON, w ramach realizacji niniejszej umowy.
Organizator Zakladu niezwlocznie po rozstrzygnieciu postepowania na udzielenie

zamOwienia publicznego na przedmiot zaméwienia finansowanego ze Srodkow
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11.

12.

13.

Panstwowego  Funduszu  Rehabilitacji Oso6b  Niepelnosprawnych  przekaze
do Wojewddztwa kosztorys rzeczowo-finansowy, w ktérym podana zostanie ostateczna
wartos¢ dotowanego zadania z elementem stanowigcym podstawe do rozliczenia,
zgodnie z trescig Zalgcznika Nr 2 do niniejszej umowy.
Srodki PFRON okreslone w § 2 ust. 1 przekazywane beda na rachunek bankowy
Organizatora Zakladu na podstawie wniosku o ptatnos¢ ze srodkow PFRON, ktérego
wzor stanowi Zalacznik Nr 3 do niniejszej umowy.
Do wniosku nalezy przedtozy¢ kserokopie dokumentow potwierdzonych ,,za zgodnos¢
z oryginatem”, o ktorych mowa w ust. 6 przez osobe/y uprawnione do reprezentacji
Organizatora Zakladu.
Zobowigzuje sie Organizatora Zakladu do przedkladania wniosku, o ktorym mowa
w ust. 3 w terminie umozliwiajacym przekazanie Srodkbw PFRON z Wojewddztwa
i dokonanie platnosci, zgodnie z terminem ustalonym z wystawcg faktury.

. Organizator Zakladu skladajac wniosek o Ssrodki PFRON w ramach niniejszej umowy

zobowigzany jest do wczesniejszego przedtozenia do wgladu w Referacie ds. PFRON
Wydzialu Zdrowia i Polityki Spolecznej Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Slaskiego oryginalu faktur/y wraz z protokolem/protokotami odbioru. Na oryginale
faktury Wojewodztwo umieszcza zapis, ze faktura przyjeta jest do rozliczenia wg Umowy
Nr............ zdnia .......... z Wojewodztwem Slaskim. Organizator na oryginale faktury
okresla wysokos¢ kwot platnych ze Srodkéw PFRON lub/i $rodkéw wiasnych lub/i
pozyskanych z innych Zrodel (wskazac jakich), otrzymanych na podstawie niniejszej
umowy, wskazuje tryb w jakim udzielono zamdwienia zgodnie z ustawg Prawo zamoéwien

publicznych.
Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 6, powinny by¢ opatrzone klauzula:
1) ,,dotyczy pozycji Nr: ... zalacznika Nr ........ do umowy Nr ....... zdnia ........ 7

2) ,zaptacono ze srodkow PFRON w kwocie: ...”,

3) ,,sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym”,
4) ,,zgodne z ustawa Prawo zamowien publicznych”.

5) ,zatwierdzono do zaptaty przez Dyrektora/Kierownika Zakladu”.

. Rozliczeniu nie podlegaja dokumenty potwierdzajace wykonanie zadania, o ktorym mowa

w 81, wystawione przed datg zawarcia niniejszej umowy.

. Wniosek koncowy Organizator zobowigzany jest przedstawi¢ Wojewodztwu

w terminie do ............ 2015 r.

Wojewodztwo przekaze Srodki PFRON na rachunek bankowy Organizatora

po zaakceptowaniu wniosku, o ktorym mowa w ust. 3, nie pdzniej niz w ciggu

14 dni od daty jego akceptacji.

Jesli tres¢ wniosku nie pozwala ustali¢, czy jest on zgodny z postanowieniami niniejszej

umowy, Wojewodztwo zwroci sie do Organizatora Zakladu o udzielenie niezbednych

wyjasnien. Bieg terminu, o ktorym mowa w ust. 10 rozpoczyna sie z dniem zlozenia
kompletnych wyjasnien.

W terminie ...... dni od daty otrzymania Srodkdbw PFRON, Organizator przekaze
Wojewddztwu bankowe potwierdzenie przekazania $rodkow PFRON na konto
wystawcy faktury.

Ostateczne przekazanie Srodkow PFRON lub/i Srodkéw wlasnych lub/i pozyskanych

z innych Zrédet (wskazac jakich) przez Organizatora na konto wystawcy faktury musi

nastapi¢ nie pozniej Niz do .....ceeeeenee. 2015 r.
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15.

16.

17.

18.

Warunkiem dokonania przelewéw srodkéow opisanych w ust. 10, jest otrzymanie
przez Wojewodztwo na rachunek bankowy stosownych srodkéw z Panstwowego
Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych.

Strony ustalajg termin zakonczenia przekazywania srodkbw PFRON Organizatora na
dzien ........e... 2015 r., rozumiany jako date dokonania przez Wojewodztwo dyspozycji
przelewu ostatniej transzy.

Organizator Zakladu zobowigzany jest do przekazania Wojewddztwu ewentualnych
odsetek od srodkow PFRON, przekazanych na rachunek bankowy Organizatora, za okres
od dnia otrzymania Srodkow PFRON, do dnia ich przekazania na rachunek bankowy
wykonawcy zadania.

W przypadku dostarczenia przez Organizatora Zaktadu faktury VAT po uptywie terminu
jej ptatnosci, naliczane przez wystawce faktury odsetki pokrywa Organizator Zakladu
ze Srodkow wilasnych lub/i pozyskanych z innych Zrédet (wskazac jakich).

Wojewddztwo zastrzega sobie prawo do weryfikacji dokumentow, o ktérych mowa
w ust. 6 i przekazania srodkow PFRON w granicach zweryfikowanych kwot.

§4
Organizator Zakladu zobowigzuje sie do zlozenia koncowych dokumentow
rozliczeniowych w ramach tworzenia Zakladu, w terminie do dnia ................ 2015 r.

Do koncowego rozliczenia realizacji zadania Organizator przedtozy:

1) zestawienie dokumentéw finansowych, potwierdzajacych wysoko$¢ poniesionych
wydatkbw z uwzglednieniem i dokladnym wskazaniem wszystkich zZrdodet
finansowania zadania (Srodki PFRON lub/i $rodki wilasne lub/i $rodki pozyskane
z innych zrodel (wskazac jakich), sporzadzone zgodnie z wzorem stanowigcym
ZAYL.ACZNIK NR 4 do niniejszej umowy,

2) oswiadczenie o:

a) sprawdzeniu prawidlowosci przyjetych do rozliczenia i przedstawionych
w zestawieniach dokumentéw finansowych (faktur i innych) pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym,

b) oplaceniu zobowigzan wynikajacych z przedstawionych w rozliczeniu
dokumentéw finansowych oraz innych z nimi zwigzanych, wynikajacych
z odrebnych przepisow,

c) przyjeciu do ewidencji uzyskanego srodka trwalego, zgodnie z obowiazujacymi
przepisami,

3) kopie faktur ptatnych ze sSrodkéw PFRON lub/i srodkéw wiasnych lub/i srodkow
pozyskanych z innych Zrédet (wskaza¢ jakich),

4) kopie protokohi odbioru koncowego zakupionego $rodka trwatego,

5) wyciagi bankowe potwierdzajace wydatkowanie srodkéw z uwzglednieniem
wszystkich Zrodet finansowania w ramach niniejszego zadania,

6) historie rachunku bankowego, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 pkt b), potwierdzajaca
dodatkowo przekazanie na konto Wojewodztwa odsetek zgromadzonych na tym
koncie,

7) oSwiadczenia, ze przy realizacji zadania byly przestrzegane przepisy
ustawy Prawo zaméwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r. (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 907 z p6zn. zm.).
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Organizator Zakladu zobowiazuje sie do skladania na zadanie Wojewddztwa
dodatkowych wyjasnien oraz dokumentow, ktére Wojewodztwo uzna za niezbedne
do rozliczenia przyznanego dofinansowania.

4. O rozliczeniu przyznanych $rodkéw finansowych PFRON Wojewddztwo powiadomi

Organizatora Zakladu odrebnym pismem.

§5

Organizator Zaktadu zobowiazuje sie do:

1)
2)
3)

4)

4.

wykorzystywania sprzetu trwaltego zgodnie z przeznaczeniem,

ubezpieczenia zakupionego sprzetu trwatego,

powiadomienia Wojewddztwa, w formie pisemnej, pod rygorem niewaznos$ci niniejszej
umowy, o kazdym zdarzeniu majagcym wplyw na termin lub zakres realizacji zobowigzan
wynikajacych z umowy, do 5 dni roboczych od zaistnienia zdarzenia,

wpisania sprzetu trwalego, zgodnie z obowiazujagcymi przepisami do ewidencji,
umieszczenia na zakupionym sprzecie lub w widocznym miejscu w pomieszczeniu,
w ktorym sprzet ten sie znajduje, informacji o sfinansowaniu przez PFRON kosztow
zakupu Srodka trwalego.

§6
Liczba oséb niepelnosprawnych zaliczonych do znacznego stopnia niepetlnosprawnosci
oraz zaliczonych do umiarkowanego stopnia niepelnosprawnosci (u ktorych stwierdzono
autyzm, upo$ledzenie umystowe lub chorobe psychiczng), zatrudnionych w pelym
wymiarze czasu pracy, nie moze by¢ w utworzonym przez Organizatora zakladzie nizsza
niz 45.
Zgodnie z art. 29 ust. 1a ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych (tekst jednolity: Dz. U z 2011 r.
Nr 127, poz. 721, z po6zn. zm.) zwanej dalej ,ustawa” stan zatrudnienia oséb
niepelnosprawnych zaliczconych do umiarkowanego stopnia niepelnosprawnosci,
u ktérych stwierdzono autyzm upo$ledzenie umystowe lub chorobe psychiczna,
w tym os6b, do ktérych rada programowa, o ktérej mowa w art. 10 a ust. 4 ww. ustawy,
zajeta stanowisko uzasadniajace podjecie zatrudnienia i kontynuowanie rehabilitacji
zawodowej w warunkach pracy chronionej, nie moze by¢ wyzszy niz 35% ogoélu
zatrudnionych.
Wymiar czasu pracy osoby niepeilnosprawnej zaliczonej do znacznego i umiarkowanego
stopnia niepelnosprawnosci zdefiniowany jest w § 11 rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia 17 lipca 2012 r. w sprawie zakladow aktywnosci zawodowej
(Dz. U. z 2012 r. poz. 850) — zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”.
Organizator i Zaklad ponosza pelna odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie przepisow

o ochronie danych osobowych.

§7

Do czasu uwzglednienia zatrudnionych w Zakladzie osob zaliczonych do znacznego
i umiarkowanego stopnia niepelnosprawnosci w Srodkach finansowych przekazywanych
Wojewodztwu przez Prezesa PFRON — koszt dzialalnosci Zakladu bedzie ponosit
Organizator ze Srodkow wiasnych lub/i pozyskanych z innych Zrodet.
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a)

b)

Organizator zobowiazuje sie do zawarcia i odnawiania stosownych umow ubezpieczenia,
dotyczacych budynku, wyposazenia oraz S$rodkéw trwatych dofinansowywanych,
obowiazujacych nieprzerwanie od dnia zakupu przedmiotu ubezpieczenia przez caty
okres trwania umowy.

Wojewoddztwo zastrzega sobie prawo do weryfikacji dokumentacji potwierdzajacej
wydatkowanie Srodkow PFRON i pochodzacych z przychodow z dzialalnosci Zaktadu
oraz do dokonania ogledzin realizacji zadania poprzez wizje lokalng na kazdym etapie
realizacji przedmiotowego dofinansowania i dokonania w kazdym czasie ogledzin
realizacji zadania.

§8
Strony umowy corocznie, nie pézniej niz do dnia 30 listopada, beda podpisywac aneks
do niniejszej umowy - okreSlony przepisem § 3 ust. 3 rozporzadzenia.
Wojewddztwo dofinansuje ze Srodkow PFRON koszty dzialania Zakladu, pod
warunkiem spehlienia nastepujgcych warunkow:
a) zawarcia umow o prace z pracownikami zakladu od dnia ............. ,
b) przygotowania pracownikow do pracy, wg zakresow obowiazkéw oraz
przeprowadzenie badan wstepnych i szkolen stanowiskowych wynikajacych
z przepisow kodeksu pracy od dnia .......... ,
c) zawarcie stosownych umoéw zapewniajacych sprawowanie doraznej i specjalistycznej
opieki medycznych od dnia .......... ,
d) Swiadczenia ustug na rynku zewnetrznym we wszystkich profilach dzialalno$ci
zakladu od dnia ........,
e) uzyskania statusu zaktadu aktywnosci zawodowej od dnia ..........
Poprzez $wiadczenie ustug na rynku zewnetrznym rozumie sie jednoczesne zachowanie
ponizszych przestanek:
pierwsze operacje gospodarcze, w tym pierwsze osiggniete przychody z dzialalnosci
zgodnie ze wszystkimi profilami wskazanymi we wniosku (sprzedaz ustug):
ustugi poligraficzne, w tym introligatorsko-drukarskie,
ushugi sprzatajqce,
poniesione koszty pracy,

c) poniesione koszty ptacy zwigzane z zatrudnieniem pracownikéw, w tym odprowadzenie

wymaganych zaliczek podatkowych na zakladowy fundusz aktywnosci,

d) opracowanie indywidualnych programow rehabilitacyjnych dla  pracownikow

niepelnosprawnych zatrudnionych w Zak}adzie,

e) potwierdzenie prowadzonej rehabilitacji.

4.

Srodki finansowe okreslone w ust. 1 beda przekazywane przez Wojew6dztwo w formie
przelewow na rachunek bankowy Organizatora Zakladu — na zasadach okreslonych
W rozporzadzeniu.

Maksymalne dofinansowanie ze srodkow PFRON kosztéw dziatania Zakladu wynosi
90% tych kosztow.

Organizator prowadzi pelna ksiegowos¢, na zasadach okreSlonych w ustawie
o rachunkowosci oraz wydzielong ksiege rachunkowa z ukiladem kont analitycznych
zgodnie z Zalacznikiem Nr 5 do umowy, umozliwiajacych pelng identyfikacje operacji
dotyczacych dofinansowania ze srodkéw PFRON.

Organizator zobowiazany jest do przekazywania Marszatkowi Wojewddztwa Slaskiego
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1)

2)

3)

4)

1)

2)
3)

informacji o wydatkowanych Srodkach na dziatalno$¢ Zakladu, w tym okreslone w ust. 1,
w okresach kwartalnych — nie pdzniej niz do 5 dnia miesigca rozpoczynajacego nastepny
kwartal na druku informacji kwartalnej, ktérej wzér stanowi Zalacznik Nr 6
do umowy — z wylaczeniem IV kwartatu 2015 r., ktorego pelne rozliczenie, o ktorym
mowa w § 9, nalezy ztozy¢ maksymalnie do dnia 5 stycznia 2016 .

Do udokumentowania rozliczenia kwartalnego, nalezy bezwzglednie przedtozyc:

oswiadczenie osoby upowaznionej do reprezentowania Zakladu, o braku podwdjnego
finansowania kosztow dzialania Zakladu, ktérego wzér stanowi Zalacznik Nr 7
doumowy. W przypadku podwojnego finansowania kosztow dziatania Zakladu
Organizator Zakladu zostanie zobowiazany do zwrotu przekazanych przez Wojewodztwo
sSrodkow wraz z odsetkami w wysokosci okreslonej jak dla zalegtosci podatkowych;

informacje o stanie zatrudnienia oséb w Zakladzie, podpisang przez osobe upowazniong
do reprezentowania Zaktadu, ktorej wzor stanowi Zalacznik Nr 8 do umowy;

informacje o wysokosci srodkéw wydatkowanych z zakladowego funduszu aktywnosci
wraz z ich udokumentowaniem, ktorej wzor stanowi Zalacznik Nr 9 do umowy.
W ramach udokumentowania ww. wydatkow nalezy przedlozy¢ kopie: faktur,
rachunkow, wyciagéw bankowych, raportow kasowych lub innych dokumentow z opisu
ktérych jednoznacznie wynika¢ bedzie kogo pomoc finansowa dotyczyla;

informacje o wysokoS$ci odpisu oraz wydatkowanych srodkow z zakladowego funduszu
Swiadczen socjalnych Zakladu wraz z ich udokumentowaniem, ktérej wzor stanowi
Zalacznik Nr 10 do umowy. W ramach udokumentowania ww. wydatkow nalezy
przedlozy¢ kopie: faktur, rachunkéw, wyciagdbw bankowych, raportow kasowych
lub innych dokumentéw, z opisu ktorych jednoznacznie wynika¢ bedzie rodzaj
Swiadczenia.

§9
Do 16 dnia miesigca rozpoczynajacego nastepny kwartal Organizator w ramach
rozliczenia zobowigzany jest zalaczyC czytelne dokumenty rozliczeniowe: historie
wyodrebnionych rachunkéw bankowych, w tym rachunku, na ktéry zostala przelana
kwota srodkow PFRON, kopie dokumentow potwierdzajacych wydatkowanie
otrzymanych srodkdw PFRON oraz pozostatych srodkéw wydatkowanych na dziatalnos¢
zakladu aktywnosci zawodowej (z uwzglednieniem limitow ustawowych dofinansowania
kosztow dzialania Zakladu opisanych w ustawie.
Dokumenty, o ktorych mowa w ust. 1, powinny by¢ opatrzone klauzula:
»,zaplacono ze Srodkbw PFRON/PFRON  SODiR/dzialalnosci  gospodarczej
zakladu/wilasnych Organizatora/z innych Zrédel (ze wskazaniem rodzaju zrodia)
w kwocie: ........ ”
,sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym i merytorycznym?”,
,»Zgodne z ustawa Prawo zamoéwien publicznych”.
Kopie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1, winny byC starannie wykonane
i potwierdzone za zgodnoS$¢ z oryginalem przez osobe uprawniona do reprezentacji
Zakladu.
Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1, powinny uwzglednia¢ podzial na poszczegolne
rodzaje kosztéw dofinansowywanych ze S$rodkéw PFRON, pozostatych $rodkow
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1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

b)

wydatkowanych na dzialalno$¢ zakladu aktywnosci zawodowej, zgodnie z ponizszymi
rodzajami kosztow:

wynagrodzenia os6b niepelnosprawnych zaliczonych do znacznego lub umiarkowanego
stopnia niepelnosprawnosci, do wysokosci 100% minimalnego wynagrodzenia,
proporcjonalnie do wymiaru czasu pracy okreslonego w umowie o prace, stosownie
do art. 15 ust. 2 ustawy o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu osob
niepelnosprawnych;

wynagrodzenia personelu Zakladu;

dodatkowe wynagrodzenia roczne, odprawy emerytalne i poSmiertne oraz nagrody
jubileuszowe;

skltadki na ubezpieczenia spoteczne nalezne od pracownika i pracodawcy, skiadki
na ubezpieczenie zdrowotne od pracownikow oraz skladki na Fundusz Gwarantowanych
Swiadczert Pracowniczych i Fundusz Pracy nalezne od pracodawcy, naliczone od kwot
wymienionych w pkt 1-3;

wynagrodzenia 0so6b niepelnosprawnych zaliczonych do znacznego lub umiarkowanego
stopnia niepelnosprawnosci, obliczanego na podstawie ustalonego w procesie negocjacji
procentowego wskaznika minimalnego wynagrodzenia;

nagrod i premii dla o0s6b niepelnosprawnych zaliczonych do znacznego
lub umiarkowanego stopnia niepelnosprawnosci, w wysokosci do 30% miesiecznego
wynagrodzenia, o ktérym mowa w pkt 5;

skladek na ubezpieczenia spoteczne naleznych od pracownika i pracodawcy, skladek
na ubezpieczenie zdrowotne od pracownikéw oraz sktadek na Fundusz Gwarantowanych
Swiadczen Pracowniczych i Fundusz Pracy naleznych od pracodawcy, naliczonych
od kwot wymienionych w pkt 51i 6;

wynagrodzenia pozostatych pracownikéw i pracownikéw niepelnosprawnych
(nieobjetych Umowa) oraz skladki na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne oraz skiadki
na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych i Fundusz Pracy naleznych
od pracodawcy naliczone od kwot ww. wynagrodzen;

dodatkowe wynagrodzenia roczne, odprawy emerytalne i po$miertne oraz nagrody
jubileuszowe pozostatych pracownikow i pracownikow niepelnosprawnych (nieobjetych
Umowa) oraz skladki na ubezpieczenia spoteczne nalezne od pracownika i pracodawcy,
sktadki na ubezpieczenie zdrowotne od pracownikéw oraz skladki na Fundusz
Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych i Fundusz Pracy nalezne od pracodawcy,
naliczone od ww. wynagrodzen;

w ramach udokumentowania kosztéw, o ktorych mowa w pkt 1 - 9, nalezy przedlozyc¢
kopie:

zbiorczych list plac/korekt list ptac z wyszczegolnieniem: wysokosci kwoty netto,
wszystkich skladnikow i dodatkéw stanowiacych podstawe wynagrodzenia brutto,
naliczenia poszczegolnych skladek na ubezpieczenia spoteczne nalezne od pracownika
i pracodawcy, naliczenia poszczegélnych skladek ubezpieczenia zdrowotnego
oraz zaliczki podatkowej, potracen z wynagrodzenia,

raportu kasowego potwierdzajacego odbior wynagrodzenia przez pracownikow,
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C)
d)

11)

12)

b)

<)
d)

e)
13)

14)
15)

a)

b)
Q)
16)

a)
b)

)
d)

e)
17)

18)
19)

wyciagow bankowych potwierdzajacych dokonanie przelewu wynagrodzenia,
zapisow na koncie;

koszty materialéw, energii, ustug materialnych i ustug niematerialnych ponoszonych
w ramach kosztow dzialania Zakladu oraz w ramach dzialalnosci wytworczej
lub ustugowej Zaktadu (w tym wynagrodzenia oraz sktadki ubezpieczeniowe za umowy
cywilnoprawne zaliczone do kosztow ustug obcych);

w ramach udokumentowania kosztow, o ktérych mowa w pkt 11, nalezy przedlozyc
kopie:

faktur, rachunkéw lub innych dokumentéw $wiadczacych o powstaniu kosztu/kosztéw
(np. polecenie ksiegowania),

zapisow na koncie,

wyciagow bankowych i/lub raportu kasowego,

rachunku zleceniobiorcy za wykonang ustuge/dzieto z wyszczegolnieniem: wysokosci
kwoty netto wynagrodzenia, wysokoSci kwoty brutto wynagrodzenia, naliczenia
poszczegolnych skladek na ubezpieczenia spoleczne nalezne od pracownika
i pracodawcy, naliczenia skladki ubezpieczenia zdrowotnego oraz zaliczki podatkowej,
wyciag bankowy potwierdzajacy dokonanie przelewu wynagrodzenia;

wydatki ponoszone w ramach kosztow, o ktérych mowa w pkt 11, obejmuja wydatki
stale objete umowa i nieobjete umowa z dostawcami towarow i ushug np.: ustugi
ochroniarskie, ubrania robocze, zuzycie energii, ustugi rachunkowe, internet, domeny,
ushugi medyczne lub pielegniarskie, ustugi pocztowe, ustugi telekomunikacyjne, ustugi
bankowe, ustugi sanitarne, ustugi bhp, ustugi komunalne;

koszty transportu i dowozu niepelnosprawnych pracownikow Zakladu;

w ramach udokumentowania kosztéow, o ktérych mowa w pkt 14, nalezy przedlozyc
kopie:

faktur, rachunkéw lub innych dokumentéw $wiadczacych o powstaniu kosztu/kosztow
(np. polecenie ksiegowania),

zapisow na koncie,

wyciagéw bankowych i/lub raportu kasowego;

koszty, o ktérych mowa w pkt 14, moga obejmowac nastepujace rodzaje wydatkow:
zakup paliwa,

naprawa samochodu,

zakup i wymiana zuzytych czeSci, wymiana opon i ustugi wulkanizacyjne,

polis ubezpieczeniowych,

srodki pielegnacyjne, inne (wymienic jakie);

koszty szkolen osob niepelnosprawnych zaliczonych do znacznego lub umiarkowanego
stopnia niepelnosprawnosci zwigzane z przygotowaniem ich do pracy na otwartym rynku
pracy lub z prowadzong dziatalnoscia wytworcza lub ustugowa Zakladu;

koszty szkolen personelu Zaktadu;

w ramach udokumentowania kosztow, o ktérych mowa w pkt 17 i 18, nalezy przedtozy¢
kopie:
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a)
b)

c)
20)

21)

a)

b)

)
d)

22)

23)

24)

a)

b)
c)
25)

26)

a)

b)
c)
27)

a)
b)
C)
d)
e)
f)

faktur, rachunkéw lub innych dokumentéw $wiadczacych o powstaniu kosztu/kosztow
(np. polecenie ksiegowania),

zapisow na koncie,

wyciggow bankowych i/lub raportu kasowego;

koszty wymiany zamortyzowanych maszyn, urzadzen i wyposazenia niezbednych
do prowadzenia produkcji lub Swiadczenia ustug, koszty wymiany maszyn i urzadzen
w zwigzku ze zmiang profilu dzialalnosci Zakladu oraz z wprowadzeniem ulepszen
technicznych lub technologicznych - z zastrzezeniem §9 rozporzadzenia;

w ramach udokumentowania kosztow, o ktérych mowa w pkt 20, nalezy przedtozyc
kopie:

faktur, rachunkéw lub innych dokumentéw $wiadczacych o powstaniu kosztu/kosztow
np. polecenie ksiegowania),

zapisow na koncie,

wyciagow bankowych i/lub raportu kasowego,

dokumentu wyksiegowania srodka trwatego;

koszty, o ktorych mowa w pkt 20, moga by¢ sfinansowane wylacznie po uprzedniej
zgodzie Wojewoddztwa, w zwiazku z planowang przez Zaklad zmiang profilu dziatalnosci
zakladu. Niezastosowanie sie do ww. zasady spowoduje zwrot przez Zaklad okreslonej
kwoty srodkow PFRON;

koszty naprawy maszyn i urzadzen oraz koniecznej wymiany czesci maszyn i urzadzen
niezbednych do prowadzenia produkcji lub Swiadczenia ustug;

w ramach udokumentowania kosztéw, o ktérych mowa w pkt 23, nalezy przedlozyc
kopie:

faktur, rachunkéw lub innych dokumentéw $wiadczacych o powstaniu kosztu/kosztow
(np. polecenie ksiegowania),

zapisow na koncie,

wyciagow bankowych i/lub raportu kasowego;

inne koszty niezbedne do realizacji rehabilitacji, obstugi i prowadzenia dziatalnoSci
wytworczej lub ustugowej;

w ramach udokumentowania kosztow, o ktérych mowa w pkt 25, nalezy przedtozyc
kopie:

faktur, rachunkéw lub innych dokumentéw $wiadczacych o powstaniu kosztu/kosztéw
(np. polecenie ksiegowania),

zapisow na koncie,

wyciggow bankowych i/lub raportu kasowego;

ponoszone wydatki w ramach kosztéw, o ktorych mowa w pkt 25, moga obejmowac
nastepujqce rodzaje wydatkow:

ekspertyzy,

analizy,

czasopisma,

ksigzki,

ewidencja przebiegu samochodu prywatnego w celach stuzbowych,

usthugi kominiarskie, dekarskie, szklarskie,
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g) drobny zakup, wynikajacy z danej potrzeby (np. wigzanka),

h) wyposazenie biur, pomieszczen socjalnych i sanitarnych,

i) wyposazenie gabinetu lekarskiego, pielegniarskiego,

j)  zakup srodkow medycznych i wyposazenie apteczek pierwszej pomocy,

k) zakup sprzetu rehabilitacyjnego,

1) srodki czystosci na potrzeby pracownikow Zaktadu,

m) napoje i artykuly spozywcze (kawa, herbata, cukier),

n) Kkoszty reprezentacji;

Nalezy zaliczy¢ do nich wszystkie ustugi, ktére nie sg objete stala umowa z Zakladem,
abonamentem, wydatki nieprzewidywalne, ktére wynikaja z konkretnej potrzeby,
na dang chwile;

28) odpisy na zakladowy fundusz swiadczen socjalnych lub wyptaty swiadczen urlopowych,
dokonywane na podstawie odrebnych przepiséw;

29) odpisy na zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych lub wyptaty swiadczen urlopowych,
dokonywane na podstawie odrebnych przepisow (nieobjetych Umowa);

30) w ramach udokumentowania kosztow, o ktérych mowa w pkt 28 i 29, nalezy przedtozyc¢
kopie:

a) dokumentéw przedstawiajacych sposéb wyliczenia skladki na ZFSS,

b) zapisoéw na koncie,

c) wyciagu bankowego;

31) koszty transportu i dowozu pozostatych pracownikéw i pracownikow niepelnosprawnych
(nieobjetych Umowa);

32) koszty szkolen pozostatych pracownikow i pracownikow niepelnosprawnych
(nieobjetych Umowa).

33) w ramach udokumentowania kosztéw, o ktérych mowa w pkt 31 i 32, nalezy przedtozy¢
kopie:

a) faktur, rachunkéw lub innych dokumentéw Swiadczacych o powstaniu kosztu/kosztow
(np. polecenie ksiegowania),

b) zapiséw na koncie,

c) wyciagéw bankowych i/lub raportu kasowego.

5. Kontrola prawidlowosci wykorzystania srodkow PFRON opiera sie na analizie
przekazanej przez Zaklad dokumentacji rozliczeniowej. Wojewédztwo Slaskie zastrzega
sobie prawo do szczeg6towej kontroli i nadzorowania sposobéw wykorzystania srodkow
PFRON.

6. Do kazdego rozliczenia kwartalnego nalezy przedlozy¢ zapisy na kontach przychodéw
odrebnie dla kazdego profilu dziatalno$ci Zak}adu.

§10
1. Kierownik/dyrektor Zakladu ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za wydatki ponoszone
w Zakladzie, biorgc w szczegolnosci pod uwage zasade legalnosci, celowosci,
gospodarnosci zarzadzania Srodkami publicznymi.
2. Wpydatkowanie $rodkow publicznych przez zaklad odbywa sie przy zastosowaniu
przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych.
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3. Zakupy sfinansowane ze Srodkow PFRON winny by¢ trwale oznakowane klauzula:
,»Zakupiono ze srodkow PFRON”.

4. Rozliczenie kwartalne obejmuje wylacznie faktury lub inne dokumenty zaptacone
w danym kwartale.

5. Poniesione koszty dziatalnosci Zakladu nie moga obejmowac¢ zadnych refundacji,

przeksiegowan wydatkow.

6. Nie dopuszcza sie samodzielnej modyfikacji druku informacji kwartalnej — stanowiacego

Zalacznik Nr 6 do umowy.

7.  Organizator Zakladu winien zwraca¢ niewykorzystane Srodki PFRON przekazane
przez Marszatka Wojewo6dztwa Slaskiego wraz z odsetkami na wyodrebniony rachunek
bankowy Wojewodztwa Slaskiego o numerze: 93 1240 6292 1111 0010 5063 7741,
prowadzony w banku: Polska Kasa Opieki SA I Oddzial w Katowicach.

. Organizator Zakladu zobowigzuje sie do kwartalnego zwrotu odsetek zgromadzonych
na wyodrebnionym rachunku bankowym, o ktorym mowa w §3 ust. 1 pkt b).

[ee]

§11
Organizator zobowigzany jest do prowadzenia w Zakladzie Aktywnosci Zawodowej
............... -Programu Rehabilitacji Osoby Niepetnosprawnej Pracownika Zaktadu
Aktywnosci Zawodowej” oraz ,,Karty realizacji Indywidualnego Programu Rehabilitacji
w Zakladzie Aktywnosci Zawodowej” wedlug wzoru stanowigcego Zalaczniki Nr 11
do niniejszej umowy.

§12
Organizator o$wiadcza, Ze nie ubiega sie i nie bedzie ubiegal w przysztosci
o finansowanie dzialalnosci Zakladu ze $rodkéw budzetu Wojewddztwa Slaskiego.
Organizator zobowiazuje sie wlasnym staraniem pozyskac inne Zrodta finansowania biezacej
dziatalnosci Zaktadu.

§13

1. Wojewddztwo zastrzega sobie mozliwoSC przeprowadzenia szczegotowej kontroli
realizacji przez Organizatora zapisow niniejszej umowy. Kontrola prawidtowosci
wykonywania postanowien umowy polega na przeprowadzeniu przez osoby upowaznione,
kontroli dokumentacji, przeprowadzenie wizji lokalnej zakladu aktywnosci zawodowej,
o ktorym mowa w § 1 w ramach przedmiotowej umowy w kazdym czasie i miejscu.

2. Organizator zobowigzuje sie do przedstawienia zadanej przez osoby okreSlone
w ust. 1 dokumentacji oraz udzielenia w formie pisemnej w terminie okreslonym
przez te osoby, wyjasnien i informacji dotyczacych realizacji niniejszej umowy.

§14
1. Umowa moze by¢ rozwigzana przez Wojewoddztwo ze skutkiem natychmiastowym,
gdy Organizator nie wykona ktoregokolwiek z warunkéw umowy, zwlaszcza
w sytuacjach okreslonych w 8§16 i w przypadku wykorzystania przez Organizatora
otrzymanych srodkéw na cele inne niz okreSlone w niniejszej umowie albo w sposob
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niezgodny z umowa lub przepisami, dotyczacymi zasad finansowania zadan ze srodkow
Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych.

2. Rozwigzujac umowe na zasadach okre$lonych w ust. 1 Wojewoddztwo okresli kwote
Srodkow finansowych, do ktérej zwrotu zobowiazany jest Organizator.

§ 15

1. Niniejsza umowa zostaje zawarta na okres posiadania przez Zaklad statusu zakladu
aktywnosci zawodowe;j.

2. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

3. Renegocjacja warunkOw umowy moze nastapi¢ w razie zmiany przepisow dotyczacych:

a) tworzenia, dzialania lub finansowania zaktadéw aktywnosci zawodowej,

a) zatrudnienia oséb niepelnosprawnych.

§ 16
1. W przypadku utraty przez Zaklad statusu zakladu aktywnosci zawodowej, Organizator
zobowigzuje sie niezwlocznie powiadomi¢ o tym fakcie Wojewddztwo i rozliczy¢
sie z otrzymanych Srodkow zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
2. W przypadku nie dotrzymania przez Organizatora ustawowych terminéw czynnoSci,
o ktorych mowa w ust. 1, Wojewodztwo moze zastosowa¢ procedury opisane
w 8§ 14, §15i 8§ 2 ust. 5-11 niniejszej umowy.

§17
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa stosuje sie przepisy szczegolne, dotyczace
zasad finansowania zadan ze S$rodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Osoéb
Niepelnosprawnych oraz przepisy kodeksu cywilnego.

§18
Ewentualne spory wynikle na tle wykonania niniejszej umowy podlegaja rozstrzygnieciu
sadow powszechnych, wlasciwych ze wzgledu na siedzibe Wojewodztwa.

§19
Umowe niniejszg sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach,
po dwa dla kazdej ze stron.

Za Wojewddztwo Za Organizatora
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