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Zatqcznik nr 4 Wzor listy sprawdzajqcej do kontroli ex-post dokumentéw majqcych zwiqzek z postepowaniem
o0 udzielenie zamowienia klasycznego o wartosci rownej lub przekraczajqcej
progi unijne (do zaméwien udzielonych po 01.01.2021 r.).

Instrukcja wypelniania listy sprawdzajacej do kontroli ex-post dokumentow
majacych zwiazek z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego

Niniejsza instrukcja stanowi material pomocniczy, ktérym powinni kierowac sie pracownicy dokonujacy kontroli projektu. Instrukcja
nie jest elementem dokumentu, jakim jest lista sprawdzajaca sporzadzona dla konkretnego projektu, wobec czego nie ma potrzeby jej
wydruku.

Kontrole przeprowadza sie z zachowaniem zasady ,,dwéch par oczu”. Pracownicy dokonujacy kontroli powinni odpowiada¢ na
pytania zawarte w Liscie odnoszqce sie do poszczegdlnych pytan udzielajqc odpowiedzi ,,tak”, ,, nie”, ,,nie dotyczy™.

Odpowiedz ,nie” na pytanie - oznacza, iz Zamawiajacy naruszyl procedury/wytyczne/przepisy prawa krajowego czy
wspolnotowego/nie dopelnit obowigzkéw natozonych na niego w zwiazku z zaméwieniem.

Odpowiedz ,tak” na pytanie — oznacza, iz Zamawiajacy wywiazat sie z nalozonych na niego obowiazkéw wynikajacych z
procedur/wytycznych/przepiséw prawa krajowego i wspélnotowego.

Odpowiedz ,nie dotyczy” (ND) — oznacza, iz nie ma potrzeby weryfikacji poszczegélnych kwestii przez Zesp6t Kontrolujacy
(zalecane wskazanie uzasadnienia tej odpowiedzi w polu ,,Uwagi”).

»Uwagi” — przedstawione w danej kolumnie informacje, powinny uzasadnia¢ m.in. udzielenie negatywnej odpowiedzi na pytanie, a
tym samym zapewnienie wtasciwej $ciezki audytu/kontroli.

»Whnioski z weryfikacji” — na przedstawione informacje sklada sie m.in. wynik kontroli (bez zastrzezen-pozytywny wynik kontroli/
nieistotne zastrzezenia — uchybienia formalne nie powodujqce skutkéw finansowych/istotne zastrzezenia— negatywny wynik kontroli)
oraz uzasadnienie dokonanej oceny.

»Pytania listy sprawdzajacej” - dotycza spelniania podstawowych zasad zamdwien publicznych: uczciwej konkurencji,
przejrzystosci, proporcjonalnosci, jawnosci, réwnosci /niedyskryminacji, obiektywizmu i bezstronnosci (ze szczeg6lnym naciskiem
na kwestie powodujace konsekwencje finansowe). Niemniej kontrola postepowania dotyczy przestrzegania wszelkich wymogéw
Pzp.

Pytania z listy sprawdzajacej poparte sa stosownymi artykutami ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych ( tj.
z dnia 18 maja 2021 r. (Dz. U. z 2021r. poz. 1129) — dalej ,,Pzp”).

»Skroty”:

- ustawa Prawo zamdwien publicznych: Pzp

- Urzad Publikacji Unii Europejskiej: UPUE

- Dziennik Urzedowy Unii Europejskiej : DUUE
- Biuletyn Zaméwien Publicznych: BZP

- Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia: SWZ

- Krajowa Izba Odwotawcza: KIO

- Prezes Krajowej Izby Odwotawcze: Prezes Izby
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Zakacznik nr 4
Lista sprawdzajaca do kontroli ex-post dokumentow

majacych zwiazek z postepowaniem o udzielenie zaméwienia klasycznego o wartos$ci rownej lub przekraczajacej progi unijne

I. PYTANIA OGOLNE

CZYNNOSCI KONTROLNE

0.1

Plan Dziatan na rok 2021 w ramach Osi Priorytetowej XIII

Tytut i numer projektu: Pomoc Techniczna Dziatania 13.1 Pomoc Techniczna - AL

0.2

Nazwa Beneficjenta: Wojewddztwo Slaskie

0.3

Nr umowy/decyzji o dofinansowanie/id projektu: UDA-RPSL.13.01.00-24-0C0H/20-02

WNP-RPSL.13.01.00-24-0C0H/20-017-02
Nr wniosku o ptatnos¢

0.4

01.11.2021r. —31.12.2021 1.
Whiosek za okres od: ... do: ...

0.5

Miejsce przeprowadzanej kontroli: Siedziba 1Z

OPIS ZAMOWIENIA
(Dangq czes¢ listy nalezy wypetnic i wydrukowac jedynie w przypadku, jesli Beneficjent podlega podmiotowo lub przedmiotowo przepisom
Pzp oraz warto$¢ zamdwienia jest réwna lub przekracza kwote wyrazong w art. 2 ust.1 pkt 1 Pzp)

0.6

Nazwa i przedmiot postepowania: Zakup sprzetu komputerowego

Tryb postepowania, podstawa prawna przeprowadzanego postepowania: przetarg nieograniczony art. 132 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6Zn.zm.)

Rodzaj zaméwienia: Dostawa

Numer zamoéwienia nadany przez Zamawiajacego: ZP-ZN.272.3.1.2021.AS

Numer ogloszenia o zaméwieniu oraz data zamieszczenia/ przekazania ogtoszenia o zaméwieniu: 2021/S 173/451040 opublikowane w dniu
07.09.2021 r.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia: 2 079 936,98 zi

Wartos¢ zamo6wienia wynikajaca z treSci umowy zawartej pomiedzy Zamawiajacym, a wykonawca: CRU WSL 4214/C1/2021/CI/AL/TW z
dnia 2021-11-29 CT ALFA Sp. z 0. 0 725 208,00 zt; CRU WSL 4227/C1/2021/CI/AL/TW z dnia 2021-11-22 GRUPA E Sp. z o.0.

59 305,68 zt; CRU WSL 4243/CI1/2021 z dnia 2021-11-22 BARZYCKI INWESTYCJE Tomasz Barzycki 5 642,50 zt

IL. PYTANIA SZCZEGOLOWE DOTYCZACE
PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Szacunkowa warto$¢ zamowienia

/ Pytania kontrolne TAK |NIE | ND Uwagi kontrolujacych
Czy Zamawiajacy przekazat wszystkie dokumenty niezbedne Na etapie weryfikacji wniosku o
1 do przeprowadzenia kontroli/weryfikacji? X platnoscé.

Czy Zamawiajacy sporzadzit oraz opublikowat w odpowiedni
2 sposob plan postepowan o udzielenie zaméwien publicznych? X
(art. 23 Pzp)

Czy ustalenia warto$ci zamoéwienia publicznego dokonano nie
wczesniej niz 3/6 miesiecy przed dniem wszczecia
3 pierwszego postepowania dla dostaw lub ustug/robot X W dniu 16.07.2021 1.
budowlanych?

(art. 36 ust.1 Pzp)

Czy ustalenia warto$ci zamowienia publicznego dokonano w

sposob prawidlowy? (art. 28-36 Pzp) X

Osoby wykonujace czynnosci zwiazane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia

/ Pytania kontrolne TAK |NIE | ND Uwagi kontrolujacych

Czy  Kierownik = Zamawiajacego  powolat  komisje

> przetargowa? (art. 53 ust. 1 Pzp) X W dniu 25.08.2021 r.
Czy osoby o ktérych mowa w art. 56 ust. 1-3 Pzp zlozyly
oSwiadczenia w formie pisemnej o istnieniu albo braku .

6 istnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust 2 lub 3 ? X Na podstawie protokek
(art. 56 ust. 4 Pzp)

- Czy ww. oswiadczenia zostaly zlozone w terminie zgodnym X Tw

z ustawq? (art. 56 ust. 51 6 Pzp)
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Rodzaj i tryb zaméwienia publicznego

Zaméwienia Klasyczne o Wartosci Rownej lub Przekraczajacej Progi Unijne/ Przetarg nieograniczony

/

Pytania kontrolne |

TAK

|NIE| ND |

Uwagi kontrolujacych

8

Czy prawidlowo zostal okreSlony rodzaj zamdwienia
publicznego? (art. 7 pkt 32 Pzp)

X

Czy Zamawiajacy przed wszczeciem postepowania

0 udzielenie zaméwienia, dokonal analizy potrzeb
i wymagan, uwzgledniajac rodzaj i warto$¢ zaméwienia?

(art. 83 Pzp)

Na podstawie protokotu.

10

Czy Zamawiajacy przed wszczeciem postepowania o
udzielenie zaméwienia przeprowadzil wstepne konsultacje
rynkowe w celu przygotowania postepowania ? (art. 84 Pzp)

X

Ogloszenie o zamoéwieniu

Pytania kontrolne

TAK

NIE

ND

Uwagi kontrolujacych

11

Czy ogloszenie zostalo przekazane przez zamawiajacego
UPUE i opublikowane w DUUE? (art. 86 Pzp)

X

12

Czy Zamawiajacy udostepnit prawidtlowo ogloszenie w inny
sposéb niz wyzej okreslony? (art. 88 Pzp)

X

Na stronie zamawiajgcego.

13

Czy ogloszenie o zamo6wieniu zostalo przygotowane zgodnie
z wzorami standardowych formularzy, okreSlonymi w
rozporzadzeniu wykonawczym Komisji (UE) 2015/1986 z
dnia 11 listopada 2015 r. ustanawiajacym standardowe
formularze do publikacji ogloszen w dziedzinie zamoéwien
publicznych i uchylajacym rozporzadzenie wykonawcze (UE)
nr 842/2011 (Dz. Urz. UE L 296 z 12.11.2015, str. 1, z pézn.
zm. )? (art. 87 ust.1 Pzp)

14

Czy Zamawiajacy okredlit w ogloszeniu o zaméwieniu lub
dokumentach zamoéwienia na ustugi lub roboty budowlane
wymagania zwigzane z realizacja zaméwienia w zakresie
zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na
podstawie stosunku pracy oséb wykonujacych wskazane
przez zamawiajacego czynnosci w zakresie realizacji
zamOwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na
wykonywaniu pracy w sposéb okre$lony w art. 22 § 1 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz.U. z 2020 r.
poz. 1320)? (art. 95 Pzp )

15

Czy wskazany przez Zamawiajacego termin skladania ofert
jest odpowiedni do trybu zaméwienia? (art. 138 Pzp)

16

Czy Zamawiajacy okre$lit warunki udzialu w postepowaniu
w sposéb proporcjonalny do przedmiotu zaméwienia oraz
umozliwiajacy ocene zdolnos$ci wykonawcy do nalezytego
wykonania zamo6wienia, w szczegblnosci wyrazajac je jako
minimalne poziomy zdolnosci? (art. 112-117 Pzp)

17

Czy zapisy dotyczace wykonawcéw wspélnie ubiegajacych
sie o udzielenie zamé6wienia sq zgodne z dyspozycja (art. 58
Pzp)?

18

Czy Zamawiajacy naruszyl podstawowe zasady udzielania
zamowien publicznych? (art. 16-20 Pzp)

X

Specyfikacja Warunkow

Zamowienia

Pytania kontrolne

TAK

NIE

ND

Uwagi kontrolujacych

19

Czy przedmiot zamoOwienia zostat opisany w sposéb
jednoznaczny iwyczerpujacy za pomocy dostatecznie
dokladnych i zrozumialych okres$len, uwzgledniajac
wymagania i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na
sporzadzenie oferty (zakazane jest uzywanie znakéw
towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrédla lub
szczegblnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub
ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce, jezeli
mogloby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub
wyeliminowania niektérych wykonawcow lub produktow)?
(art. 99 Pzp)

20

Czy SWZ zawiera wszystkie wymagane ustawa elementy?
(art. 134 Pzp)

21

Czy od wykonawcéw zada sie przedstawienia wylgcznie
podmiotowych $rodkéw dowodowych okre§lonych w art. 124

Pzp?
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https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytkmzsgaydgltqmfyc4njvge3tkojugq
https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytkmzsgaydgltqmfyc4njvge3tmmbuga

22

Czy Zamawiajacy prawidlowo opublikowal SWZ na stronie
internetowej prowadzonego postepowania? ( art. 133 Pzp)

W dniu 07.09.2021 r.

23

Czy Zamawiajacy okreslit kryteria oceny ofert zgodnie z art.
240-241 Pzp?

24

Czy Zamawiajacy w sposéb prawidlowy zastosowat
kryterium ceny jako jedyne kryterium oceny ofert albo jako
kryterium o wadze przekraczajacej 60%? (art. 246 ust. 2 Pzp)

25

Czy zapisy dotyczace podwykonawstwa sa zgodne z art. 462
Pzp?

26

Czy zapisy dotyczace wykonawcow wspolnie ubiegajacych
sie o udzielenie zamé6wienia sa zgodne z dyspozycjq art. 58
Pzp?

27

Czy Zamawiajacy udzielit i udostepnit wyjasnienia na
otrzymane od Wykonawcéw pytania dotyczace tresci SWZ,
bez ujawniania zr6dta zapytania? (art. 135 Pzp)

Zgodnie z przedstawiona dokumentacja.

Zmiany ogloszen i

SIWZ

Pytania kontrolne

TAK

NIE

ND

Uwagi kontrolujacych

28

Czy Zamawiajacy zgodnie z art. 90 Pzp dokonat zmiany
tre$ci ogloszenia?

29

Czy modyfikacji SWZ dokonano zgodnie z dyspozycja art.
137 Pzp?

X

Ocena

ofert

Pytania kontrolne

TAK

|[NIE|[ ND |

Uwagi kontrolujacych

30

Czy Zamawiajacy zastosowat ,,procedure odwrocong”?
(art. 139 Pzp)

X

31

Czy zgodnie z art. 125 Pzp Wykonawca dolaczyt
osSwiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spelianiu
warunkéw udzialu w postepowaniu lub kryteriow selekcji, w
zakresie wskazanym przez zamawiajacego?

Zgodnie z protokotem.

32

Czy Zamawiajacy zastosowat procedure badania razaco
niskiej ceny? (art. 224 Pzp)

33

Czy otwarcie ofert nastapito niezwtocznie po uptywie terminu
skladania ofert? (art. 222 Pzp)

w dniu 05.10.2021 r. 0 godz. 12 : 00

34

Czy Zamawiajacy niezwlocznie po otwarciu ofert udostepnit
na stronie internetowej wymagane informacje? (art. 222 ust. 5
i6Pzp)

35

Czy Zamawiajacy wybral najkorzystniejsza oferte na
podstawie kryteridw oceny ofert okreslonych w dokumentach
zamowienia? (art. 239 Pzp)

36

Czy wykonawca, ktérego oferta zostala najwyzej oceniona
zlozyl aktualne na dzien zlozenia podmiotowe $rodki
dowodowe? (art. 126 Pzp)

Zgodnie z protokotem

37

Czy wykluczono wykonawcéw zgodnie z art. 108 oraz
fakultatywnie art. 109 Pzp?

38

Czy Zamawiajacy odrzucit oferty zgodnie z art. 226 Pzp ?

39

Czy Zamawiajacy powiadomit wykonawcéw, ktérych oferty
zostaty odrzucone? (art.253 ust.1 pkt 2 Pzp)

. Zgodnie z protokotem.

40

Czy o wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomit niezwlocznie
wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia,
podajac informacje wymagane w art. 253 ust. 1 Pzp oraz
udostepnit niezbedne informacje na stronie internetowej
zgodnie z art. 253 ust. 2 Pzp?

Jw.

41

Czy zmawiajacy nie pdézniej niz w terminie 30 dni od dnia
zakonczenia postepowania o0 udzielenie zamOdwienia
przekazal do publikacji UPUE ogloszenie o udzieleniu
zamOwienia zawierajace informacje o wynikach tego
postepowania? (art. 265 ust. 1 Pzp)

przekazane Urzedowi Publikacji Unii
Europejskiej w dniu
13.12.2021 r.

IIL. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

Pytania kontrolne

TAK

NIE

ND Uwagi kontrolujacych

42

Czy wniesiono odwolanie? (art. 513 Pzp)

Na podstawie przedstawionej
dokumentacji.

43

Czy Zamawiajacy przestal w terminie 2 dni kopie odwotania innym
wykonawcom (a jezeli odwolanie dotyczy tresci ogloszenia

Jw.
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0 zamowieniu lub dokumentéw zaméwienia, czy zamie$cit ja réwniez na
stronie internetowej)? (art. 524 Pzp)

44 Czy Zamawiajacy zrealizowal wyrok/postanowienie KIO? Jw.

Czy na wyrok KIO/postanowienie Prezesa Izby wniesiono skarge do
45 X Jw.

sqdu? (art. 579 Pzp)

IV. ZAWARCIE UMOWY Z WYKONAWCA/OGLOSZENIE O UDZIELENIU ZAMOWIENIA/WYKONANIE UMOWY

/ Pytania kontrolne | TAK | NIE | ND | Uwagi kontrolujacych

Zawarcie umowy z wykonawca
46 Czy Zamawiajacy zawarl umowe po uptywie 10 (15) dni od dnia X

przestania zawiadomienia o wyborze oferty? (art. 264 ust. 1 Pzp)
47 Czy umowa zawiera wszystkie wymagane elementy? (art. 436-440 Pzp) X
48 Czy umowa nie zawiera zapiséw niedozwolonych? (art. 433 Pzp) X
49 Czy umowa zostala zawarta na czas okreslony? (art. 434 ust. 1 Pzp) X
50 Czy umowa jest zgodna ze wzorem umowy/lub istotnymi dla stron X

postanowieniami zamieszczonymi w SWZ?
51 Czy umowe podpisaty upowaznione osoby? X

Ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia

Czy Zamawiajacy przekazal do publikacji UPUE nie po6Zniej niz w
50 term}nlf‘: 30 dni oq dnia . zak.onczen}a . po.stepowam.a 0 udueleple X Zgodnie z protokotem.

zamOwienia ogloszenie o udzieleniu zaméwienia zawierajace informacje o

wynikach tego postepowania? (art. 265 ust. 1 Pzp)

Wykonanie umowy

Czy dokonano zmiany postanowien umowy w zakresie zaméwienia? Na podstawie przedstawionej
53 X -

(art. 455 Pzp) dokumentacji.

Czy w realizacji umowy zaistnialy przestanki do naliczania kar
54 X Jw.

umownych?
55 Czy kary umowne zostaty naliczone prawidlowo? X Jw.
56 Czy Zamawiajacy w terminie 30 dni od wykonania umowy zamieScit w X

BZP ogloszenie o wykonaniu umowy? (art. 448 Pzp)

Czy Zamawiajacy sporzadzit raport z realizacji zaméwienia?
57 X

(art. 446 Pzp)

V. DOKUMENTOWANIE PRZEBIEGU POSTEPOWANIA

/ Pytania kontrolne TAK | NIE ND Uwagi kontrolujacych
58 Czy protok6ét z postepowania wraz zalacznikami zawiera wszelkie X

niezbedne i prawidlowe dane? (zgodnie z art. 72 Pzp)

IV. WNIOSKI Z WERYFIKACJI

A.

B.

UCHYBIENIA FORMALNE

Nie stwierdzono uchybien.

STWIERDZENIE NIEPRAWIDEOWOSCI
Nie stwierdzono nieprawidlowosci.

IX. WERYFIKACJA FORMALNO-MERYTORYCZNA

Sporzadzit: Mateusz Lubach
Data i podpis 13.07.2022 .

Sprawdzit: Renata Krawczyk
Data i podpis zgodnie z SOD

Zatwierdzi}: Jolanta Filipczuk-Kijak
Data i podpis zgodnie z SOD
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