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Zafacznik nr 2 do Karty Sprawy RR / 61A11 / 2154A11/ 2016 /2007

Rejestr Zmian do Podrecznika Procedur Wdrazania RPO WSL wersji 28 z dnia 16 lutego 2016 r.

Rejestr zmian wchodzi w zycie z dniem 31 pazdziernika 2016 roku.

Lp. Rozdziat

Poprzedni zapis

Obecne zmiany Uzasadnienie

S 1. Wykaz skrétow

FR-RRWIN - Referat rozliczania wydatkéw i nieprawidtowosci w
Wydziale Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego;

RR-RNiP - Referat nadzoru i procedur w Wydziale Rozwoju
Regionalnego;

RR-RCS ~ Referat certyfikacji systemu realizacji RPO WSL;

RR-RZF - Referat zarzgdzania finansowego;

FR-RRW - Referat rozliczania wydatkow w Wydziale Europejskiego W wyniku zmian organizacyjnych IZ RPO WSLw
Funduszu Rozwoju Regionalnego; ramach zapisow Podrecznika Procedur zadania
dotyczace certyfikacji i poswiadczen/ rejestracji
ROP/ weryfikacji wezwan do zwrotu
srodkéw/stwierdzania i weryfikowania
nieprawidtowosci/ zamykania RPO WSL 2007-
2013 FR wykonywanych do tej pory w ramach
RRWIN przejete zostaja do zadan RPWiN i beda
odpowiednio realizowane zgodnie z zapisami
podrecznika procedur. Za odpowiednig realizacje
i koordynacje zadan odpowiedzialni sg kierownicy
RRW oraz RPWiN.

FR-RPWIN - Referat poswiadczen wydatkéw i nieprawidtowosci w
Wydziale Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego;

RR-RPRO — Referat procedur; Zmiany nazw i skrétow referatéw zgodnie z
Regulaminem Organizacyjnym Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego
(Uchwata Zarzadu WSL nr 2035/144/v/2016 z

dnia 4 pazdziernika 2016 roku,
RR-RKK - Referat koordynacji i kontroli systemu realizacji RPO WSL;

RR-RRF — Referat zarzadzania rzeczowo — finansowego;

Cata tresc
Podrecznika

Zmiany w catej tresci Podrecznika w zakresie zakresu nazw, skrétow i zadar Referatow zgodnie z aktualng strukturg UM WSL. ramach zapiséw Podrecznika Procedur zadania

W wyniku zmian organizacyjnych IZ RPO WSL w

dotyczace certyfikacji i poswiadczen/ rejestracji
ROP/ weryfikacji wezwan do zwrotu
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wskainikow.

Rozdziat 9
9.1 Regulacje prawne

Zasady rachunkowosci stosowane w przypadku procedur zwigzanych z
wdrazaniem RPO WSL s3 zgodne z aktualnie obowigzujaca Polityka
zasad rachunkowosci w UM WSL (Zarzadzenie nr 88/2014 Marszatka
Wojewddztwa Slgskiego z dnia 20 listopada 2014 r. z pézn. zmianami -
zatacznik 9.1, 9.1 a do do Podrecznika), Instrukcjg obiegu i kontroli
dokumentow finansowo-ksiegowych UM WSL (Zarzadzenie nr
87/2014 Marszatka Wojewédztwa Slaskiego z dnia 20 listopada 2014 r.
z péin. zmianami - zatacznik 9.6 i 9.6 a do Podrecznika), Zaktadowym
Planem Kont dla budzetu Wojewdédztwa Slaskiego oraz dla UM WSL
(Zarzadzenie 90/2014 Marszatka Wojewddztwa Slaskiego z dnia 20
listopada 2014 r.— zatgcznik 9.2 do Podrecznika) oraz zarzadzeniem nr
143/2011 Marszatka Wojewddztwa Slaskiego z 23 wrzeénia 2011 r.
w sprawie: zasad prowadzenia gospodarki kasowej w UM WSL z péin.
zmianami — zalgcznik 9.4 i 9.4 a do Podrecznika oraz zarzadzeniem
w sprawie procedury postepowania przy zwrotach srodkow
europejskich oraz wspotfinansowania krajowego przez Beneficjentdw
RPO WSL oraz PO KL - Zarzadzenie nr 37/2012 Marszatka
Wojewddztwa Slaskiego z dnia 21 marca 2012 r — zafacznik 9.3 do
Podrecznika.

Termin przechowywania dokumentéw zgodny jest z terminami
podanymi w rozporzadzeniach, ustawach czy porozumieniach,
dotyczacych okresu przechowywania dokumentéw, dotyczacych
funduszy strukturalnych. Szczegéty dotyczace ochrony danych
finansowo — ksiegowych reguluje zarzadzenie nr 85/2014 Marszatka
Wojewddztwa Slaskiego z dnia 18 listopada 2014 r. w sprawie
wprowadzenia Polityki Bezpieczeristwo Informacji w Urzedzie
Marszatkowskim  Wojewddztwa  Slgskiego (zatacznik 9.5 do
Podrecznika), Zarzadzenie nr90/2014 z dnia 20 listopada 2014 r.
Marszatka Wojewddztwa Slaskiego w sprawie ustalenia Zaktadowego
Planu Kont dla budzetu Wojewddztwa Slaskiego oraz dla UM WSL z
péin. zmianami (zatacznik 9.2 do Podrecznika), Zarzadzenie nr
88/2014 Marszatka Wojewddztwa Slaskiego w sprawie okreslenia
polityki — zasad rachunkowosci w UM WSL z pozn. zmianami (zatgcznik
9.1, 9.1 a do Podrecznika).

Zasady rachunkowosci stosowane w przypadku procedur
zwigzanych z wdrazaniem RPO WSL s3 zgodne z aktualnie
obowigzujacy Polityka zasad rachunkowosci w UM WSL (Zarzadzenie
nr 88/2014 Marszatka Wojewddztwa Slaskiego z dnia 20 listopada
2014 r. z pézn. zmianami - zatgcznik 9.1, 9.1 a do do Podrecznika),
Instrukecjg obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiegowych UM
WSL (Zarzadzenie nr -87/2014 Marszatka Wojewddztwa Slaskiego z
dnia 20 listopada 2014 r. z péZn. zmianami - zatgcznik 9.6 1 9.6 a do
Podrecznika), Zaktadowym Planem Kont dla budzetu Wojewédztwa
$laskiego oraz dla UM WSL (Zarzadzenie 90/2014 Marszatka
Wojewddztwa Slaskiego z dnia 20 listopada 2014 r. z pdin.
zmianami — zafgcznik 9.2 19.2 a do Podrecznika) oraz zarzadzeniem
nr 143/2011 Marszatka Wojewddztwa Slaskiego z 23 wrzeénia 2011
r. w sprawie: zasad prowadzenia gospodarki kasowej w UM WSL z
pozn. zmianami — zatgcznik 9.4 i 9.4 a do Podrecznika oraz
zarzadzeniem w sprawie procedury postepowania przy zwrotach
srodkow europejskich oraz wspétfinansowania krajowego przez
Beneficjentdw RPO WSL oraz PO KL — Zarzadzenie nr 37/2012
Marszatka Wojewddztwa Slaskiego z dnia 21 marca 2012 r -
zatacznik 9.3 do Podrecznika.

Termin przechowywania dokumentdw zgodny jest z terminami
podanymi w rozporzadzeniach, ustawach czy porozumieniach,
dotyczacych okresu przechowywania dokumentdw, dotyczacych
funduszy strukturalnych. Szczegéty dotyczace ochrony danych
finansowo — ksiegowych reguluje zarzadzenie nr 28/2016 Marszatka
Wojewddztwa Slaskiego z dnia 28 kwietnia 2016 r. w sprawie
wprowadzenia Polityki Bezpieczenristwa Informacji w Urzedzie
Marszatkowskim Wojewddztwa Slgskiego (zatacznik 9.5 do
Podrecznika), Zarzadzenie nr 90/2014 z dnia 20 listopada 2014 r.
Marszatka Wojewédztwa Slaskiego w sprawie ustalenia
Zakfadowego Planu Kont dla budzetu Wojewddztwa Slaskiego oraz
dla UM WSL z péin. zmianami (zatacznik 9.2 i 9.2 a do Podrecznika),
Zarzadzenie nr 88/2014 Marszatka Wojewddztwa Slaskiego w
sprawie okreslenia polityki — zasad rachunkowosci w UM WSL

z pézn. zmianami (zatacznik 9.1, 9.1 a do Podrecznika).

Dostosowanie do zmian podstaw prawnych.
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raportowaniu do KE (czesc 1)

w terminie 30 dni kalendarzowych od momentu wpfywu do RR-RCW
Wykazu nieprawidtowosci przekazanego przez FR. Czes$é | oraz czesc Il
Karty kwalifikacji nieprawidfowosci podpisywana jest przez
wykonujgcego przedmiotowe zadania pracownika RR-RCW, a
nastepnie przekazywana do pracownika RR-RCW odpowiedzialnego za
przygotowanie raportu o nieprawidtowosci w systemie IMS/wpisu do
Zestawienia nieprawidfowosci niepodlegajgcych raportowaniu do KE
zgodnie z rozdziatem 12.3.2 Podrecznika (czesé Il Karty kwalifikacji
nieprawidtowosci — Informowanie o nieprawidfowosci),a takze za
dokonanie zgtoszenia naruszenia dyscypliny finanséw publicznych
zgodnie z rozdziatem 12.6 Podrecznika (czes¢ IV Karty kwalifikacji
nieprawidtowosci -Naruszenie dyscypliny finanséw publicznych) oraz
zgtoszenie do Rejestru podmiotéw wykluczonych z mozliwosci
otrzymania Srodkéw przeznaczonych na realizacje programow
finansowanych z udziatem srodkoéw europejskich zgodnie z rozdziatem
12.5 (czesc V Karty.... Zgtaszanie do Rejestru podmiotéw wykluczonych
z mozliwosci otrzymania Srodkow przeznaczonych na realizacje
programow finansowanych z udziatem srodkéw europejskich). Karta...
(czesci od | do V) jest weryfikowana oraz zatwierdzana przez
kierownika RR-RCW /koordynatora zespotu ds. certyfikacji i
nieprawidtowosci EFRR.

Ponadto pracownicy RR-RCW rejestrujg kazda Karte kwalifikacji
nieprawidfowosci w Rejestrze kart kwalifikacji nieprawidfowosci
stanowiacym ciagtosc Rejestru list sprawdzajgeych (nazwa z
wczesniejszych wersji Podrecznika) prowadzonym elektronicznie na
dysku referatowym RR-RCW natychmiastowo po jej sporzadzeniu.
Rejestr list sprawdzajgcych prowadzony jest w szczegotowosci dla
Dziatar/ Poddziatar wdrazanych przez IZ RPO WSL. Sporzadzajacy
Karte kwalifikacji nieprawidtowosci pracownik RR-RCW nadaje jej
numer sktadajacy sig z: KOLEJNEGO NUMERU NIEPRAWIDLOWOSCI
DLA DANEGO DZIAtANIA -PODDZIALANIA/ NUMERU DZIALANIA -
PODDZIAtANIA/ NUMERU KWARTAEU, W KTORYM DOKONANO
WSTEPNEGO USTALENIA ADMINISTRACYJNEGO/ROK.

w terminie 30 dni kalendarzowych od momentu wptywu do RR-RCW
Wykazu nieprawidfowosci przekazanego przez FR. Pracownik RR-
RCW dokonujgc analizy wprowadza dane do Rejestru
nieprawidtowosci, ktéry stanowi zatacznik nr 12.8 do Podrecznika.
Na podstawie wynikdw analizy pracownik ustala, czy jest
koniecznos¢ przygotowania raportu o nieprawidtowosci w systemie
IMS, czy tez dokonania wpisu do Zestawienia nieprawidtowosci
niepodlegajgcych raportowaniu do KE zgodnie z rozdziatem 12.3.2
Podrecznika. Ponadto, pracownik przeprowadza analize, czy nalezy
dokonac zgtoszenia naruszenia dyscypliny finanséw publicznych
zgodnie z rozdziatem 12.6 Podrecznika i/lub zgtoszenia do Rejestru
podmiotow wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkéw
przeznaczonych na realizacje programéw finansowanych z udziatem
srodkdw europejskich zgodnie z rozdziatem 12.5. Dane
wprowadzone przez pracownika RR-RCW do Rejestru
nieprawidfowosci s3 weryfikowane oraz zatwierdzane przez
kierownika RR-RCW /koordynatora zespotu ds. certyfikacji i
nieprawidfowosci EFRR, co jest potwierdzane datg zatwierdzenia w
Rejestrze nieprawidtowosci.

Ponadto, w celu zapewnienia sciezki audytu, unikalny numer
identyfikacyjny kazdej nieprawidtowosci jest powigzany z
odpowiednia pozycja w przekazanym przez FR i zapisanym na dysku
RR-RCW Wykazie stwierdzonych nieprawidtowosci. Unikalny numer
identyfikacyjny kazdej nieprawidiowosci skfada sie z: KOLEJNEGO
NUMERU NIEPRAWIDtOWOSCI W REJESTRZE NIEPRAWIDLOWOSCI/
NUMERU KWARTALU, W KTORYM DOKONANO
WSTEPNEGO USTALENIA ADMINISTRACYJNEGO/ROK.

14.

Rozdziat 12
12.3.1

Rejestrowanie nieprawidtowosci

Na podstawie informacji zawartych w Wykazie nieprawidtowosci
pracownicy RR-RCW dokonuja rejestracji kazdej stwierdzonej
nieprawidtowosci w Rejestrze nieprawidtowosci IZ RPO WSL, ktdrego
wzdr stanowi zatacznik nr 12.8 do Podrecznika oraz sporzadzajg Karte
kwalifikacji nieprawidfowoesci stanowigcg zatacznik nr 12.7 do
Podrecznika. Pracownicy RR-RCW prowadzg Rejestr nieprawidtowosci
narastajgco w formie elektronicznej. Zamieszczony jest

Rejestrowanie nieprawidtowosci

Na podstawie informacji zawartych w Wykazie nieprawidtowosci
pracownicy RR-RCW dokonujg rejestracji kazdej stwierdzonej
nieprawidtowosci w Rejestrze nieprawidtowosci IZ RPO WSL,
ktdérego wzor stanowi zatacznik nr 12.8 do Podrecznika. Pracownicy
RR-RCW prowadzg Rejestr nieprawidfowosci narastajgco w formie
elektronicznej. Zamieszczony jest on w zabezpieczonym hastem
pliku, do ktérego dostep maja wytacznie pracownicy upowaznieni

Zmiana wynika z koniecznosci usprawnienia
procesu — notatka o odstepstwie nr RR-
RCW.433.11.00007.2016 z dnia 26 sierpnia 2016
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15.

Rozdziat 12
12.3.2

Raportowanie nieprawidtowosci

Raportowanie o nieprawidtowosciach przebiega zgodnie z zasadami, w
terminach oraz w trybach okreslonych w PION. Za raportowanie o
nieprawidtowosciach stwierdzonych w toku realizacji RPO WSL
odpowiada RR-RCW.

Dla kazdej stwierdzonej nieprawidtowosci rejestrowanej w Rejestrze
nieprawidfowosci IZ RPO WSL dokonuje sie kwalifikacji
nieprawidtowosci jako podlegajacej badz niepodlegajacej
raportowaniu do KE. Kwalifikacji dokonujg pracownicy RR-RCW na
podstawie zatacznika nr 12. 7 do Podrecznika Karta kwalifikacji
nieprawidfowosci — czesc Il Czy nieprawidtowos¢ podlega
raportowaniu do KE. Karta kwalifikacji nieprawidfowosci sporzadzana
jest przez pracownika RR-RCW, weryfikowana oraz zatwierdzana przez
kierownika RR- RCW/koordynatora zespotu ds. certyfikacji i
nieprawidtowosci EFRR. Kwalifikacji dokonuje sie rownolegle z
rejestrowaniem nieprawidtowosci w terminie wskazanym w
podrozdziale 12.3.1 Podrecznika Rejestrowanie nieprawidtowosci.

Wzdr rejestru 0sob upowaznionych do dostepu do raportdw i
zestawien o nieprawidtowosciach stanowi zatacznik nr 12.6 do
Podrecznika. Przedmiotowy rejestr oséb upowaznionych do dostepu
do raportow i zestawien o nieprawidtowosciach prowadzony jest w
formie wytacznie elektronicznej na dysku referatowym RR- RCW.

Procedury dotyczace raportowania nieprawidtowosci w ramach RPO
WSL przedstawiono schematycznie w zataczniku 1.5 do Podrecznika.

Raportowanie nieprawidfowosci

Raportowanie o nieprawidtowosciach przebiega zgodnie z zasadami,
w terminach oraz w trybach okreslonych w PION. Za raportowanie o
nieprawidtowosciach stwierdzonych w toku realizacji RPO WSL
odpowiada RR-RCW.

Dla kazdej stwierdzonej nieprawidtowosci rejestrowanej w Rejestrze
nieprawidfowosci IZ RPO WSL dokonuje sie kwalifikacji
nieprawidtowosci jako podlegajacej badz niepodlegajacej
raportowaniu do KE. Kwalifikacji dokonujg pracownicy RR-RCW,
wpisujgc wyniki analizy do Rejestru nieprawidtowosci. Wyniki
analizy s weryfikowane oraz zatwierdzane przez kierownika RR-
RCW/koordynatora zespotu ds. certyfikacji i nieprawidtowosci EFRR.
Kwalifikacji dokonuje sie w terminie wskazanym w podrozdziale
12.3.1 Podrecznika Rejestrowanie nieprawidtowosci.

Wzér rejestru osdb upowaznionych do dostepu do raportéw i
zestawien o nieprawidtowosciach stanowi zatgcznik nr 12.6 do
Podrecznika. Przedmiotowy rejestr osob upowaznionych do dostepu
do raportow i zestawien o nieprawidtowosciach prowadzony jest w
formie wytacznie elektronicznej na dysku referatowym RR- RCW.

Procedury dotyczace raportowania nieprawidtowosci w ramach RPO
WSL przedstawiono schematycznie w zataczniku 1.5 do Podrecznika.

Zmiana wynika z koniecznosci usprawnienia
procesu — notatka o odstepstwie nr RR-
RCW.433.11.00007.2016 z dnia 26 sierpnia 2016

16.

Rozdziat 12

12.4.1. Postepowanie
w sytuacji
wystgpienia
nieprawidiowosci w
przypadku projektéw
wiasnych.

Po otrzymaniu dokumentacji z FR-RRWIN pracownik FR-RPA, przy
wsparciu merytorycznym pracownika FR-RRWIN, przygotowuje
notatke stuzbowa, do Marszatka Wojewddztwa z informacjg o
nieprawidtowosci w projekcie wtasnym oraz ze wskazaniem wartosci
srodkéw przypadajacych do zwrotu wraz z terminami, od ktérych
nalicza sie odsetki.

Po otrzymaniu dokumentacji z FR-RRW pracownik FR-RPA, przy
wsparciu merytorycznym pracownika FR-RRW i FR-RPWIN,
przygotowuje notatke stuzbows, do Marszatka Wojewodztwa

z informacja o nieprawidtowosci w projekcie wtasnym oraz ze
wskazaniem wartosci srodkdw przypadajgcych do zwrotu wraz z
terminami, od ktdrych nalicza sie odsetki.

Aktualizacja zapisow, z uwagi na zmiane
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego
(uchwata Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego o
nr 1877/137/V/2016 z dnia 13 wrzesénia 2016
roku w sprawie

wprowadzenia zmian do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Slaskiego oraz przyjecia tekstu
jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego).

L,

Rozdziat 12

12.4.2 Podstawa
prawna decyzji o
zwrocie Srodkéw

Zgodnie z ustawg z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (t. j. Dz. U. 22014r., poz. 1649zpéin. zm.) za
odzyskiwanie kwot nieprawidtowo wykorzystanych przez
Beneficjentow odpowiada IZ RPO WSL (art. 26 ust. 1 pkt 15) albo I1P2

Zgodnie z ustawa z dnia 6 grudnia 2006 r. o zasadach prowadzenia
polityki rozwoju (t. j. Dz. U. z 2016 r., poz. 383 z péin. zm.) za
odzyskiwanie kwot nieprawidtowo wykorzystanych przez
Beneficjentow odpowiada IZ RPO WSL (art. 26 ust. 1 pkt 15) albo IP2

Aktualizacja podstawy prawnej.

Strona 7 z 20




0Z Zz 8 euoJls

aimeads m mjou

9TOT BIUSIZIM ET BIUP Z 9TOZ/A/LET/LLET 4uU
0 03apjsk|s emizpomalop npkziez ejemyan)

‘(4dY-Y4 1819)21 zazud oFauozpemoid
ofaujosuoy eluemodalsod moyiuAm AzaAiop emelds 115al) Ydyy-H4 |

"(Yd)y-44 1019491 zozad
oSauozpemoid 08aujonuoy eluemoddisod moyiuAm Azokiop emesds

npazin z euemepAm
yaAueysAzionAm
omojpimesdalu

= ‘£ " - = .
08apisls emZpomalom oSansmoxjezsieny NIMdY-44 ‘MyY-44 EEBm:}‘Eoox Jwoyiumosan| eluemojeled 1sal) YdNY-H4 | NIMYEY-H4 EEB«:J_EoE_ Jwoyiumoiany eluemoyeled MOYPOIS BI0IMZ fard
npdzin oaulAseziuedio nuiwensay op euemAzeyazid siudsiseu e ‘ydy-y4 eJ01euApIoOy/e)IuUMOIDIY op euemAzexyazid aludalseu e ‘Ydy-y4 BI0IBUAPIOON/ENIUMOIDY o efzksaq £vzl
I 1 ! i [ - Y
Sueiwz eu jBemn 2 ‘mosidez epezieniyy zazid ze10 Ydy-Y44 eylumodeld zazid 153l euemojeied Amesds epey zaz1d 7810 Ydy-y4 eylumodesd zazid 3sal euemoyesed Ameids eney Asfinis
.Emm_xmm_m emizpomalopn 08anismoyjezsiein
E)
npozin o8aulAreziuediQ nuiwen8ay odayjoupal 12somopymesdaiu
n1sxya) enafAzid zeso o3anise|s emizpomalopm it b
o8anjsmosjjezsiey npazin o8aulAseziuedin "MO)POJS NJ0IMZ a1d01wpazid m eluemodalsod ‘MO POJS NJ0IMZ B1d0Iwpazid . vvn._.z . M“m.!u
nuiwe|nday op uejwz ejuazpemosdm | AZ zazid e12320ZSM N|Rd M djemydn zeso Amelds djey alnmojo8izid m eluemodalsod Mz zazid e129z2zsm N[22 M afemydn zeso Amesds oo n._FE_ i
aimesds m nyou ‘(4dy-44 zazid o3auozpemolsd oSaujosjuoy eluemodaisod aue)y alnmoloBAzid ‘(Ydy-44 zozud o8auozpemoud oSaujoijuoy e_u!o _imh“u_: g
910 BlUSBZIM ET BIUP Z 9TOZ/A/LET/LLT JU MONIUAM AZoA10p emelds 1153l) HdXY-Yd | NIMdY-H4 ‘MyY eluemodalsod moyiuAm Azokiop emelds 1j5af) YddH-Hd | NIMYY - “H_ LR
0 03anysk|s emizpomalom npkziez ejemyan) -44 ejiumodesd wAhuzoAiolhiaw nidsedsm Azid ‘Ydy-H4 Ylumodeld -44 eyjiumodesd wAuzoAiojAuaw npaedsm Azid “ydy-44 Jiumodeld i m_uhw_wu 5ot =
o8apjsk|s emizpomalop, oBanjsmoyjezsie|y a gy
npazin o8aufAceziuediQ nuiwelngay TT jeizpzoy
suejwz eu 18emn z ‘mosidez efdezienply
‘(03apysk|s emizpomalop oBansmojezsiey
3 [A:
ROREN AaufoRarINg I rfRamnB ol e *MYY-34 Buziidumam bylejou wAy o "NIMYY-Y4 Buzijoumam 1asomoppimesdalu
N2 edlAzid zeso oJapiskis emzpomalom
! sklnuuojur ‘eluemodaisod oSamojoiwpazid e123zazsm po alndalspo Byjejou wAy o sklnwiojul ‘eluemoddlsod o8amojoiwpazid njuazpiammys od
o3apjsmoyjezsiely npazin o8aulAseziuesio
Vd¥-44 o8aulAdensiuiwpe ejuemoddlsod wajuaziown AgAjemoyinys e1292225M po alnda1spo ydy-y4 odaullrensiuiwpe eljuemodaisod npazin z euemepAm
nujweln3day op uejwz ejuazpemosdm y .
aymesds m nyos 23101 ‘12s0uz2100 Amelids ejp aujo)s! auul mel eu kplim Waluziown AgAIRMONINYS 2101 ‘1a50uzd1|0N0 Ameads e|p uj0ls! yoAuesAzioyAm 0z
’ Ap8 ogje ‘Apo8z ejualnjauag zazid eluBZEIAM }IINYSM ‘|WENIASPO Z auul mel eu bplAm ApS oqje ‘Apo8z ejualdiyauag zazid eluazesim omojpimesdalu
9T0T BIUSIZIM ET BIUP Z 9TOZ/A/LET/LLST U ‘
0 0Banystis EMIZPOM3fOM NPEZIEZ elemudn) zeam njoimz op boklepedAzid d1omy Azslaiuwod 15A OdY }DIMYSM ‘ILIBYIBSPO Z ZBaM Nj0IMmzZ Op BoklepedAzid 3jomy Azsfaiuwod MO POJS B1204MZ
DISe|§ pomalom np Z Ejemy ZI gn| DpOoUs 1201Mz Jualdijauag MOy poUs 21201Mz 0 1[zA23p eluepAm ISM OdH ZI qn| DPOIS 120IMZ Jualdijauag MOYPOIS 2120uMzZ 0 IlzAdsp o elzhdag £veT
0gapiskis emizpomalom oSapjsmoxezsiely amesds m eluemoddisod waddzazsm pazid ApS ‘nypedizid eluepAm aimeds m eluemod3isod wandzazsm pazid Apd ‘mypedAzid
npazin o8aulAreziuediQ nuiwenday > ; ¥ ¢ P o M IMEp ; £ . P ol M TT jeizpzoy
sueiwz eu 18emn z ‘mosidez efdezienply
Mg A ‘eluemodaisod e129z2zsm elUp po AdBISaIW YIomp o R A
€1292225M BIUp po Ad3isaiw yoomp ndkid m yoeypedAzid 5 = njuazpsaimys od
. n8kid m yoeypedAzid yoAuemoydwoys a1u|08azazs m e ‘BuzIBNU0Y
yoAuemoni|dwoys a1uj08azdzs m e ‘duzdaiuoy 1s3f sluemodalsod npazin z euemepim
153l aluemodsisod anje) Ap3 ‘eskisaiw aluiwa) m oqje o8asklejuselAm
anjel Ap3 ‘eakisaiw aluiwia) m ogje o8asklejuselAm ejuemodalsod yohueyshzionAm 7
‘laumesd Amejspod efdezienpyy 5 ejuemodalsod eiuazpemousdazid e8ewim aju auemodalsod 6T
ejuazpemo.idazid eSewim aju aluemodaisod ApS ‘Bluzaopmzaiu 3 omojpimesdalu
Ap3 ‘81uzoopmzalu euepAm B350z BULIMOD MOYPOJS BID0IMZ O
euepAm 28350z euuimod moypous 31204mz o efzAdep (*wz ‘uzod MO POJs 310IMZ
2 efzAdap (g7 "zod “19T0Z Z 'n 'z ‘[ 1) 08aufAressiujwpe ejuemoda)sod
z ¢z 'zod “1910Z 2 'n 'zq ‘[ 1) o8aulArensiujwpe ejuemoddlsod o efzhsaqg fara s
; : S}2p0Y *J1 096T BIMISZI T BIUP Z AMEISN GE "HE Z 3lUpoSZ
SH2POY *J 096T EIMISZD $T BIUP Z AMBISN GE “JIE Z 31upo8z 21 1e1zpzoy
"(08apyskls emizpomalom o3apjsmoxjezsiepy ‘odaulAdensiuiwpe ‘o8aulAensiuiwpe
npszin odaulAreziuedig nuiwejnday o8ayjoupal eluemodalsod ejuazpemoud | B12922zSM Op ks augaziyod eluemodalsod ejuazpemoud | B12922zsm 0p ks augaziyod
1psomojpimesdalu
nisya} ealAzid zeso 08apisk|s emizpomalom 2101 ‘wasidpo qn| wajeuisAo Z J50uposz ez IWAuozopeimsod 210p) ‘wasidpo qnj wajeuiBAio z 250upodz ez iwAuozapeimsod AERIoS od
o3apjsmoyjezsiel npazin o8aulAseziuedio ‘MOIUBLINYOP YI415AZSM 1weldoy Z Zedm ‘MOYPOIS BID0IMZ O ‘MOIUBLINYOP YIB|ISAZSM ILUEIdOY Z ZBIM ‘MOYPOIS D1D0IMZ = vL: 5 M_Er.m o
nuiwe|n8ay op uelwz eluazpemoldm 1lzA29p eluepAm aimesds m ejuemoddlsod B1I9ZIZSM 1250UZISIUOY 0 IlzA23p eluepAm aimesds m ejuemodalsod e12922Z5M |250UZIBIUOY P u>_..mum>ﬂ_ou>.s
aimelds m nyos 2153.8Z M 3IDBULIOJUI YdY-H4 BYIUMOIBIY Op 13IBI0U IO M 315a.)eZ M 3[DBWIOJUI \YdH-Y4 BYIUMOIBI OP 1Y1BIOU BIWIo) ._Eso _!mzv__w & 8T
9TOT BIUFIZIM ET BIUP Z 9TOZ/A/LET/LLET U alnzeyazid myy-y4 Jlumousny ‘YdsAueysAzioyAm omojpimeldaiu M a[nzeyazid NIMYY-H4 JIUMOoIIY ‘YoAuelsAzionAm omojpimeldaiu - hw p uE:._ﬁ
0 03anjsk|s emizpomalop npkziez ejemyan) | Moypous 31201M2 0 IzAd8p WaluepAm z euezkimz einpadold BI1SZIZSM MOYPOIS D1204MZ O I[ZAJ8p WiaIuepAm z euezBimz einpadold e1azazsm = m-uMuv_wv F o =
odapysk|s emizpomalop oSanjsmodpezsiely | aleisoz ‘@iuiuna) wAuozoeuzim m souleid yoAula)oy aluazsiaiuwod ale1s0z ‘@luIwla) wAuozoeuzAm m psouled ysAula)oy aluazsiaiuwod . . Ewet
npazin o8aulAeziuediQ nuiwenday eu Apo8z 1zeJAm a1u qn| MOXPOIS NJ0IMZ BUOKHOP 31U ‘MYY eu Apo8z 1zeJAm 31U qn| MOXYPOJS NJOIMZ BUOYOP 31U ‘NIMYY ZT jeizpzoy

suelwz eu 18emn z ‘mosidez efeziienply

-44 alnuoyop 082101 “ISM OdY ZI 21luemzam eu Jualdiyauag 1|azaf

-44 alnuoxop 082101 IS OdY ZI dluemzam eu Juahiyauag 1j9zar

(T "ISN ZE "WEB) 1SM OdY

*(T '3sN Z€ "ME) 1SM OdY




po stwierdzeniu
nieprawidtowosci

wprowadzenia zmian do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Slaskiego oraz przyjecia tekstu
jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewédztwa Slaskiego).

23.

Rozdziat 12

12.4.3 Decyzja o
zwrocie srodkéw
nieprawidiowo
wykorzystanych
wydawana z urzedu
po stwierdzeniu
nieprawidtowosci

W przypadku, gdy w trakcie postepowania administracyjnego wyjda na
jaw istotne dla sprawy okolicznosci, mogace skutkowaé odstapieniem
od stwierdzonej nieprawidtowosci lub zmiang wysokosci kwoty do
zwrotu (np. w wyniku obnizenia wartosci zastosowanego wskaznika
korekty finansowej), a sprawa dotyczy wynikéw postepowania
kontrolnego przeprowadzonego przez FR-RKPR, pracownik FR-RPA
zwraca sie notatka wewnetrzng do FR-RKPR o ponowng analize
wskazanych naruszen. Po otrzymaniu notatki z FR-RKPR informujacej o
mozliwosci odstapienia od nieprawidtowosci lub zmiany wartosci
zastosowanego wskaznika korekty finansowej, pracownik FR-RPA
zwraca sig notatkq wewnetrzng do FR-RRWiN o ponowng weryfikacje
w zakresie stwierdzonych nieprawidtowosci i ewentualng korekte Listy
sprawdzajacej dotyczacej wystapienia nieprawidtowosci oraz
wskazanie ostatecznej kwoty przypadajgcej do zwrotu i termindéw, od
ktorych powinny zostac naliczone odsetki.

W przypadku, gdy w trakcie postgpowania administracyjnego wyjda na
jaw istotne dla sprawy okolicznosci, mogace skutkowaé odstapieniem
od stwierdzonej nieprawidfowosci lub zmiang wysokosci kwoty do
zwrotu (np. w wyniku mozliwosci uznania wydatku lub jego czesci za
kwalifikowalny), a sprawa nie dotyczy wynikéw postepowania
kontrolnego przeprowadzonego przez FR-RKPR, pracownik FR-RPA
zwraca sie notatkg wewnetrzng do FR-RRWiN o ponowng analize
wskazanych naruszen oraz weryfikacje w zakresie stwierdzonych
nieprawidtowosci i ewentualng korekte Listy sprawdzajacej dotyczacej
wystapienia nieprawidtowosci oraz wskazanie ostatecznej kwoty
przypadajacej do zwrotu i termindw, od ktérych powinny zostac
naliczone odsetki.

W przypadku, gdy w trakcie postepowania administracyjnego wyjda
na jaw istotne dla sprawy okolicznosci, mogace skutkowac
odstapieniem od stwierdzonej nieprawidtowosci lub zmiang
wysokosci kwoty do zwrotu (np. w wyniku obnizenia wartosci
zastosowanego wskaznika korekty finansowej), a sprawa dotyczy
wynikow postepowania kontrolnego przeprowadzonego przez FR-
RKPR, pracownik FR-RPA moie zwrdcic si¢ notatka wewnetrzng do
FR-RKPR o ponowng analize wskazanych naruszen. Po otrzymaniu
notatki z FR-RKPR informujacej o mozliwosci odstapienia od
nieprawidtowosci lub zmiany wartosci zastosowanego wskaznika
korekty finansowej, pracownik FR-RPA zwraca sie notatkg
wewnetrzng do FR-RPWIN o perewng-weryfikacje-w-zakresie

§ i i korekte Listy
sprawdzajgcej dotyczacej wystapienia nieprawidtowosci oraz
wskazanie ostatecznej kwoty przypadajacej do zwrotu i termindw,
od ktérych powinny zostac naliczone odsetki.

W przypadku, gdy w trakcie postepowania administracyjnego wyjda
na jaw istotne dla sprawy okolicznosci, mogace skutkowaé
odstgpieniem od stwierdzonej nieprawidtowosci lub zmiana
wysokosci kwoty do zwrotu (np. w wyniku mozliwosci uznania
wydatku lub jego czesci za kwalifikowalny), a sprawa nie dotyczy
wynikéw postepowania kontrolnego przeprowadzonego przez FR-
RKPR, pracownik FR-RPA moze zwrdcic sig notatkg wewnetrzng do
FR-RRW o ponowng analize wskazanych naruszeri. Nastepnie
pracownik FR-RPA zwraca sie notatka wewnetrzng do FR-RPWIN o
korekte Listy sprawdzajacej dotyczacej wystapienia
nieprawidtowosci oraz wskazanie ostatecznej kwoty przypadajacej
do zwrotu i termindw, od ktdrych powinny zostac naliczone odsetki.

Zmiana zapisow zgodnie z notatka dla Pana
lerzego Soleckiego, Dyrektora Wydziatu
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego z
dnia 10 sierpnia 2016 r. o sygn. FR-
RPA.433.00006.2016.API.

24,

Rozdziat 12

12.4.3 Decyzja o
zwrocie srodkéw
nieprawidiowo
wykorzystanych
wydawana z urzedu
po stwierdzeniu
nieprawidtowosci

W przypadku, gdy w trakcie postepowania administracyjnego I1Z RPO
WSL odstapi od stwierdzonej nieprawidtowosci lub zmieni sie
wysoko$¢ kwoty przypadajacej do zwrotu, informuje o tym fakcie
Beneficjenta przed zakoriczeniem postepowania wyjasniajacego w
sprawie. W tym celu pracownik FR-RPA przygotowuje pismo ze
stosowng informacja, ktdre po jego parafowaniu jest przedstawiane
do parafowania przez kierownika/koordynatora FR-RPA, a nastepnie
przedstawiane do podpisu Dyrektorowi FR/Z-cy Dyrektora FR. Po
podpisaniu pisma, jest ono niezwtocznie przesytane stronie za
zwrotnym potwierdzeniem odbioru. Kopia pisma przekazywana jest do
FR-RRWIN.

W przypadku, gdy w trakcie postepowania administracyjnego I1Z RPO
WSL odstapi od stwierdzonej nieprawidtowosci lub zmieni sie
wysokos¢ kwoty przypadajacej do zwrotu, informuje o tym fakcie
Beneficjenta przed zakoriczeniem postepowania wyjasniajacego w
sprawie. W tym celu pracownik FR-RPA przygotowuje pismo ze
stosowng informacja, ktore po jego parafowaniu jest przedstawiane
do parafowania przez kierownikéw/koordynatoréw FR-RPA, FR-
RRW, FR-RPWIN, a nastepnie przedstawiane do podpisu
Dyrektorowi FR/Z-cy Dyrektora FR. Po podpisaniu pisma, jest ono
niezwiocznie przesytane stronie za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru. Kopia pisma przekazywana jest do FR-RRW i FR-RPWiN.

Doprecyzowanie zapiséw oraz ich aktualizacja, z
uwagi na zmiane Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa
Slaskiego (uchwata Zarzadu Wojewédztwa
Slaskiego o nr 1877/137/V/2016 z dnia 13
wrzesnia 2016 roku w sprawie

wprowadzenia zmian do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewodztwa Slaskiego oraz przyjecia tekstu
jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego).

45.

Rozdziat 12

12.4.3 Decyzja o
zwrocie srodkéw
nieprawidiowo
wykorzystanych
wydawana z urzedu
po stwierdzeniu

Projekt decyzji, wraz z Kartg Sprawy i uchwatg, jest przygotowywany
przez pracownika FR-RPA przy wsparciu merytorycznym pracownikow
FR-RRWiN oraz FR-RKPR (jesli sprawa dotyczy wynikéw postepowania
kontrolnego prowadzonego przez FR-RKPR).

Projekt decyzji, wraz z Kartg Sprawy i uchwatg, jest przygotowywany
przez pracownika FR-RPA przy wsparciu merytorycznym
pracownikow FR-RRW, FR-RPWIN oraz FR-RKPR (jesli sprawa
dotyczy wynikow postepowania kontrolnego prowadzonego przez
FR-RKPR).

Aktualizacja zapisow, z uwagi na zmiane
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego
(uchwata Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego o
nr 1877/137/V/2016 z dnia 13 wrzeénia 2016
roku w sprawie

wprowadzenia zmian do Regulaminu
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kopia decyzji.

zgodnos¢ z oryginatem kopia decyzji.

jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego).

Aktualizacja zapisow, z uwagi na zmiane

Rozdziat 12 W przypadku gdy prawomocny wyrok sadu administracyjnego W E~<uunx: gdy prawomocny wyrok sgdu mna,-._aﬁmm&:mmo Regulaminu o.qmm_.__umn,..._:m.mo Urzedu .
; s . ostatecznie rozstrzyga sprawe dotyczaca zwrotu srodkow Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego
12.43 Decyzja o ostatecznie rozstrzyga sprawe dotyczacg zwrotu srodkéw : . = : Ak 3
A s & . : nieprawidtowo wykorzystanych, pracownik FR-RPA przekazuje (uchwata Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego o
zwrocie $rodkéw nieprawidtowo wykorzystanych, pracownik FR-RPA przekazuje notatkg ) : : : ; :
% 2 . : : : . notatkg informacje o zapadtym wyroku kierownikom FR-RRP, FR- nr 1877/137/V/2016 z dnia 13 wrzesnia 2016
nieprawidiowo informacje o zapadtym wyroku kierownikom FR-RRP, FR-RRWIN, FR- : e i %
31. B g e ; x RRW, FR-RPWiN, FR-RKP, FR-RFPT (jesli sprawa dotyczy naleznoéci z roku w sprawie
wykorzystanych RKP, FR-RFPT (jesli sprawa dotyczy naleznosci z dotacji rozwojowej lub = : . A : e ’ g .
At g ¢ cab: g dotacji rozwojowej lub dotacji celowej), FR-RKPR (jesli sprawa wprowadzenia zmian do Regulaminu
wydawana z urzedu dotacji celowej), FR-RKPR (jesli sprawa dotyczy wynikdw postepowania i 3 3 Z ’
: e dotyczy wynikéw postepowania kontrolnego prowadzonego przez Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
po stwierdzeniu kontrolnego prowadzonego przez FR-RKPR), RR-RCW (jesli dotyczy P 5 BeAih X hais B
£ % ¥ ity FR-RKPR), RR-RCW (jesli dotyczy Beneficjenta, zgloszonego do Wojewddztwa Slaskiego oraz przyjecia tekstu
nieprawidtowosci Beneficjenta, zgtoszonego do rejestru podmiotéw wykluczonych), - en 2 5 : : .
rejestru podmiotéw wykluczonych). jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewédztwa Slaskiego).
Rozdziat 12 1Z RPO WSL wykonuje czynnosci wierzyciela, w szczegélnosci w o R O S S
12 12.4.5 Wszczecie Brak oparciu o przepisy ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o o n_wﬁmi aihum. d .w N_om ~_N~Lﬂmo w“..w_._m hfabed
X postepowania i postgpowaniu egzekucyjnym w administracji (t .j. Dz. U.z 2016 r., iR Y HIaWIE dzaiana e bl b
. funkcje wierzyciela.
egzekucyjnego poz. 599 z péin. zm., dalej: u.p.e.a.).
Jeieli zachodzi uzasadnione okoliczno$ciami przypuszczenie, ze
Beneficjent wykona dobrowolnie obowigzek zwrotu $rodkéw bez
Rozdziat 12 koniecznosci wszczecia egzekucji administracyjnej, IZ RPO WSL Uzupetnienie zapiséw, poprzez wskazanie
33 12.4.5 Wszczecie sk moze wobec niego podejmowac dziatania informacyjne zgodniez§ | czynnosci IZ RPO WSL poprzedzajacych wystanie
: postepowania i 4 Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 grudnia 2015 r. w upomnienia, zgodnie z wiasciwymi przepisami
egzekucyjnego sprawie postepowania wierzycieli naleznosci pieniginych (Dz. U. z prawa i funkcjonujacg praktyka.
2015 r., poz. 2367 z péin. zm., dalej: rozporzadzenie ws.
postepowania wierzycieli).
W przypadku koniecznosci przestania upomnienia pracownik FR-RPA
Rozdziat 12 i s n.hsdn: .mm~m3u._mamn? e Nmo.n_.__m : W przypadku koniecznosci przestania upomnienia pracownik FR-RPA
Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 30 grudnia 2015 r. w 2 HigH :
12.4.5 Wszczecie i el b SR AR sporzadza, w dwoch egzemplarzach, upomnienie zgodnie z e = /i
34. > sprawie postepowania wierzycieli naleznosci pienieznych (Dz. U. z : G FLi A L Aktualizacja podstawy prawnej.
postepowania i Z : rozporzadzeniem ws. postepowania wierzycieli — wzor upomnienia
P 2 2015 r., poz. 2367, dalej: rozporzadzenie ws. postepowania zawiera salqcanik nr 12.12 do Podrecaniko
gz wierzycieli) — wzér upomnienia zawiera zatacznik nr 12.12 do g 3
Podrecznika.
- = 2 - TR
Po bezskutecznym uptywie 7 dni od dnia doreczenia upomnienia, I1Z 4 umaxﬁmam:e_& :nZEmm 7 deiack dels n_o-nn.nm:_m cun.,S_.._m:_m, E
A : > : RPO WSL moze skierowac do organu egzekucyjnego wniosek o
RPO WSL moze skierowac do organu egzekucyjnego wniosek o ; . ;
i e 4 wszczecie postepowania egzekucyjnego wraz z tytutem
wszczecie postepowania egzekucyjnego wraz z tytutem ; : "
Rozdziat 12 ; : . : wykonawczym. Pracownik FR-RPA przygotowuje wniosek o
wykonawczym. Pracownik FR-RPA przygotowuje wniosek o wszczecie - - :
4 4 2 wszczecie postepowania egzekucyjnego wraz z tytutem
12.4.5 Wszczecie postepowania egzekucyjnego wraz z tytutem wykonawczym. Wzér ; ) X M ;
35. ! 1 : 5 wykonawczym. Wzor tytutu wykonawczego stanowi zatacznik nr 1 Aktualizacja podstawy prawne;.
postepowania tytutu wykonawczego stanowi zatacznik nr 1 do Rozporzgdzenia ey : f ¥ y .
2 B : ; " 2 ; & do Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 8 sierpnia 2016 r. w
egzekucyjnego Ministra Finansow z dnia 16 maja 2014 r. w sprawie wzoréw tytutéw ; i
& s ¥ SEL sprawie wzorow tytutow wykonawczych stosowanych w egzekucji
wykonawczych stosowanych w egzekucji administracyjnej (Dz. U. z iy N L
; administracyjnej (Dz. U. z 2016 r., poz. 1305) - Zatacznik nr 12.13
2014 r., poz. 650) - Zatacznik nr 12.13 (wzor tytutu wykonawczego % . :
2 % AW (wzor tytutu wykonawczego stosowanego w egzekucji naleznoéci
stosowanego w egzekucji naleznosci pienieznych TW-1). ———
pienieznych TW-1).
;: W przypadku udzielenia ulgi (polegajacej na odroczeniu terminu W przypadku udzielenia ulgi (polegajacej na odroczeniu terminu
Rozdziat 12 wykonania obowiazku lub roztozeniu na raty sptaty naleznosci) po wykonania obowiazku lub roztozeniu na raty sptaty naleznosci) po
16 12.4.5 Wszczecie wszczeciu postepowania egzekucyjnego, IZ RPO WSL informuje o tym wszczeciu postepowania egzekucyjnego, IZ RPO WSL informuje o

postepowania
egzekucyjnego

fakcie organ egzekucyjny, poniewaz zgodnie z przepisem art. 56 § 1
ustawy o postepowaniu egzekucyjnym w administracji: Postepowanie
egzekucyjne ulega zawieszeniu w catosci lub w czesci w razie

tym fakcie organ egzekucyjny, poniewaz zgodnie z przepisem art. 56
§ 1 pkt 1 u.p.e.a.: Postepowanie egzekucyjne ulega zawieszeniu w
catosci lub w czesci w razie wstrzymania wykonania, odroczenia

Doprecyzowanie podstawy prawnej.
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RR-RCW dokonuje wpisu do Rejestru braku zwrotow srodkoéw, ktdry
RR-RCW prowadzi na dysku referatowym (zatgcznik nr 12.21) do
Podrecznika.

Weryfikacja spetnienia przestanek dotyczacych koniecznosci zgtoszenia
podmiotu do Rejestru Podmiotéw Wykluczonych jest dokonywana
réwniez w trakcie sporzadzania przez pracownika RR-RCW Karty
kwalifikacji nieprawidtowosci... (zatacznik nr 12.7 do Podrecznika)
zgodnie z rozdziatem 12.3 (czes¢ V Karty.... Zgfaszanie do Rejestru
podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania Srodkéw
przeznaczonych na realizacje programow finansowanych z udziatem
Srodkow europejskich). Karta... (czesci od | do V) jest weryfikowana
oraz zatwierdzana przez kierownika RR-RCW/koordynatora zespotu ds.
certyfikacji i nieprawidtowosci EFRR.

Po stwierdzeniu koniecznosci zgtoszenia podmiotu do Rejestru
Podmiotéw Wykluczonych pracownik RR- RCW w terminie 15 dni
roboczych sporzgdza formularz zgtoszeniowy celem przedtozenia go
na ZW. Po zatwierdzeniu formularza zgtoszeniowego przez ZW
pracownik RR-RCW przygotowuje pismo wraz z zatacznikiem. Pismo
akceptowane jest przez kierownika RR-RCW, a nastepnie zatwierdzane
przez Dyrektora RR/Z-ce Dyrektora RR. Zatwierdzone pismo zostaje
przestane do MF, Beneficjenta i do wiadomosci odpowiednich
referatow FR i RR.

Informacje dotyczace zmian do uprzednio przekazywanych danych do
zgtoszenia do Rejestru Podmiotéw Wykluczonych oraz informacje
dotyczace okolicznosci mogacych mie¢ wplyw na usuniecie z Rejestru
Podmiotow Wykluczonych przekazuja odpowiednie referaty FR i RR,
w formie notatki wewnetrznej do kierownika RR-RCW. Po otrzymaniu
notatki kierownik RR-RCW dekretuje jg na pracownika RR-RCW, ktdry
przygotowuje formularz zgtoszeniowy wraz z pismem przewodnim.
Pismo akceptowane jest przez kierownika RR-RCW, a nastepnie
zatwierdzane przez Dyrektora RR/ Z-ce Dyrektora RR. Zatwierdzone
pismo wraz z zatacznikiem zostaje przestane do MF, Beneficjenta i do
wiadomosci odpowiednich referatéw FR i RR.

Zgloszenia podmiotdw do Rejestru Podmiotow Wykluczonych, a takie
wszelkie zmiany danych, w tym informacje dotyczace okolicznosci
mogacych mie¢ wptyw na usuniecie z Rejestru podmiotéw
wykluczonych odnotowywane sg przez pracownikéw RR-RCW w
Wykazie podmiotéw zgtoszonych do Rejestru podmiotow
wykluczonych z mozliwosci otrzymania Srodkow przeznaczonych na
realizacje programow finansowanych z udziatem srodkow
europejskich, ktéry RR-RCW prowadzi na dysku referatowym (zatacznik
nr 12.22) do niniejszego Podrecznika.

publicznych pracownik RR-RCW dokonuje wpisu do Rejestru braku
zwrotdw Srodkow, ktory RR-RCW prowadzi na dysku referatowym
(zatacznik nr 12.21) do Podrecznika.

Weryfikacja spetnienia przestanek dotyczacych koniecznosci
zgtoszenia podmiotu do Rejestru Podmiotow Wykluczonych jest
dokonywana w trakcie wpisywania przez pracownika RR-RCW
danych dotyczacych danej nieprawidtowosci do Rejestru
nieprawidtowosci zgodnie z rozdziatem 12.3. Wyniki analizy sq
weryfikowane oraz zatwierdzane przez kierownika RR-
RCW/koordynatora zespotu ds. certyfika

nieprawidfowosci EFRR.

Po stwierdzeniu koniecznosci zgtoszenia podmiotu do Rejestru
Podmiotow Wykluczonych pracownik RR- RCW w terminie 15 dni
roboczych sporzadza formularz zgtoszeniowy celem przedtozenia go
na ZW. Po zatwierdzeniu formularza zgtoszeniowego przez ZW
pracownik RR-RCW przygotowuje pismo wraz z zatacznikiem. Pismo
akceptowane jest przez kierownika RR-RCW, a nastepnie
zatwierdzane przez Dyrektora RR/Z-ce Dyrektora RR. Zatwierdzone
pismo zostaje przestane do MF i do wiadomosci Beneficjenta. Po
dokonaniu wpisu do Rejestru Podmiotéw Wykluczonych przez MF,
pismo potwierdzajgce ten fakt zostaje przekazane do wiadomosci
Beneficjenta oraz odpowiednich referatéw FR i RR.

Informacje dotyczace zmian do uprzednio przekazywanych danych
do zgtoszenia do Rejestru Podmiotéw Wykluczonych oraz informacje
dotyczace okolicznosci mogacych mieé wplyw na usunigcie z
Rejestru Podmiotow Wykluczonych przekazuja odpowiednie referaty
FRi RR, w formie notatki wewnetrznej do kierownika RR-RCW. Po
otrzymaniu notatki kierownik RR-RCW dekretuje j3 na pracownika
RR-RCW, ktéry przygotowuje formularz zgtoszeniowy wraz z pismem
przewodnim. Pismo akceptowane jest przez kierownika RR-RCW, a
nastepnie zatwierdzane przez Dyrektora RR/ Z-ce Dyrektora RR.
Zatwierdzone pismo wraz z zatgcznikiem zostaje przestane do MF i
do wiadomosci Beneficjenta. Po dokonaniu wpisu /zmiany
/usuniecia do Rejestru Podmiotéw Wykluczonych przez MF, pismo
potwierdzajgce ten fakt zostaje przekazane do wiadomosci
Beneficjenta oraz odpowiednich referatéw FR i RR.

Zgtoszenia podmiotéw do Rejestru Podmiotéw Wykluczonych, a
takze wszelkie zmiany danych, w tym informacje dotyczace
okolicznosci mogacych mie¢ wptyw na usunigcie z Rejestru
podmiotéw wykluczonych odnotowywane s3 przez pracownikéw RR-
RCW w Wykazie podmiotow zgtoszonych do Rejestru podmiotow
wykluczonych z mozliwosci otrzymania Srodkéw przeznaczonych na
realizacje programow finansowanych z udziotem Srodkow
europejskich, ktéry RR-RCW prowadzi na dysku referatowym
(zatacznik nr 12.22) do niniejszego Podrecznika.
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pracownik RR-RCW niezwlocznie przygotowuje Zgtoszenie o
podejrzeniu naruszenia dyscypliny finanséw publicznych do Rzecznika
Dyscypliny Finanséw Publicznych wraz z pismem przewodnim.
Zgtoszenie wraz z pismem przewodnim zostaje parafowane przez
kierownika RR-RCW/koordynatora zespotu ds. certyfikacji i
nieprawidiowosci EFRR, a nastepnie przedtozone do podpisu
Dyrektora/Z-cy Dyrektora RR, ktdry dokonuje czynnosci zgtoszenia
naruszenia dyscypliny finanséw publicznych na podstawie
petnomocnictw ZW jako organu kontroli IZ RPO WSL.

Zgtoszen dokonuje sie tylko przypadku nieprawidtowosci
potwierdzonych przez IZ RPO WSL.

40.

Rozdziat 18

RNiP

RPTIF

Na podstawie zmian wynikajgcych z Regulaminu
Organizacyjnego UM WSL dokonuje sie w catym
rozdziale 18 zmiany nazwy referatu z RNiP na
RPTIF

41,

18.1.9.1

Sporzadzenie
przekazanie
informacji
pokontrolnej
jednostce
kontrolowanej

W uzasadnionych przypadkach (np. konieczno$é uzyskania op
prawnej, otrzymania dodatkowych wyjasnien), kierownik zespotu
kontrolujacego, za zgoda Kierownika RR-RNiP, moze przedtuzy¢ termin
na sporzadzenie informacji pokontrolnej. Informacja pokontrolna
sporzadzana jest wtedy w terminie 14 dni kalendarzowych od daty
otrzymania opinii prawnej, wyjasnien, itp.

W uzasadnionych przypadkach (np. koniecznos¢ uzyskania opinii
prawnej, otrzymania dodatkowych wyjasnien), kierownik zespotu
kontrolujacego, za zgodq Kierownika RR-RPTIF, moze przedtuzyé
termin na sporzadzenie informacji pokontrolnej. Informacja
pokontrolna sporzadzana jest wtedy w terminie 14 dni
kalendarzowych od daty otrzymania opinii prawnej, wyjasnien, itp.
W przypadku gdy sprawa wymaga postepowania wyjasniajacego od
kilku stron/instytucji powyzszy termin liczony jest od dnia uzyskania
ostatniej z powyiszych, ktdra ostatecznie decyduje o wyniku
kontroli.

W zwiazku z przeprowadzong w dniach 25-01-
2016 do 25-03-2016 kontrolg w BOS (FROM) z
zakresu prawidtowosci realizacji Inicjatywy
JESSICA wspdffinansowane z RPO WSL 2007-
2013, w wyniku ktérej nastapita koniecznosé
uzyskania opinii od kilku stron/instytucji, dla
unikniecia watpliwosci w kwestii terminu
sporzadzenia IPK, dokonaliémy doprecyzowania
zapiséw.

42,

18.1.9.1

Zastrzezenia do
informacji
pokontrolnej

W uzasadnionych przypadkach (np. koniecznos¢ uzyskania opinii
prawnej, otrzymania dodatkowych wyjasnien), kierownik Zespotu
Kontrolujgcego, za zgodg kierownika RR-RNiP, moze przedtuzy¢ termin
na sporzadzenie informacji pokontrolnej. Wowczas zmieniona

i uzupetniona informacja pokontrolna sporzadzana jest w terminie 14
dni kalendarzowych od daty otrzymania opinii prawnej, wyjasnien itp.

W uzasadnionych przypadkach (np. koniecznos¢ uzyskania opinii
prawnej, otrzymania dodatkowych wyjasnien), kierownik Zespotu
Kontrolujacego, za zgodg kierownika RR-RPTIF, moze przedtuzy¢
termin na sporzadzenie informacji pokontrolnej. Wéwczas
zmieniona i uzupetniona informacja pokontrolna sporzadzana jest w
terminie 14 dni kalendarzowych od daty otrzymania opinii prawnej,
wyijasnien itp. W przypadku gdy sprawa wymaga postepowania
wyjasniajgcego od kilku stron/instytucji powyzszy termin liczony jest
od dnia uzyskania ostatniej z powyzszych, ktora ostatecznie
decyduje o wyniku kontroli.

W zwiazku z przeprowadzong w dniach 25-01-
2016 do 25-03-2016 kontrolg w BOS (FROM) z
zakresu prawidtowosci realizacji Inicjatywy
JESSICA wspotfinansowane z RPO WSL 2007-
2013, w wyniku ktérej nastgpita koniecznosé
uzyskania opinii od kilku stron/instytucji, dla
unikniecia watpliwosci w kwestii terminu
sporzadzenia IPK, dokonaliémy doprecyzowania
zapisow.

43.

Rozdziat 19

e  RR-RNiP (Zespét ds. Instrumentdw Finansowych) w zakresie
realizacji IF;

. RR-RPTIF (Zespot ds. Instrumentéw Finansowych) w
zakresie realizacji IF;

Na podstawie zmian wynikajacych z Regulaminu
Organizacyjnego UM WSL dokonuje sie w catym
rozdziale 18 zmiany nazwy referatu z RNiP na
RPTIF

4

19.2.1

Za okreslenie polityki wyjscia z instrumentdw inzynierii finansowej
wdrazanych w ramach RPO WSL 2007-2013 odpowiedzialny jest RR-
RNiP.

Za okreslenie polityki wyijscia z instrumentéw inzynierii finansowej
wdrazanych w ramach RPO WSL 2007-2013 odpowiedzialny jest RR-
RPTIF.

Na podstawie zmian wynikajacych z Regulaminu
Organizacyjnego UM WSL dokonuje sie w catym
rozdziale 18 zmiany nazwy referatu z RNiP na
RPTIF
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Zmiany w zatacznikach do Podrecznika procedur wdrazania I1Z RPO WSL wersji 28 z dnia 16 lutego 2016 r.

Lp. Numer zatacznika Poprzedni zapis Obecne zmiany Uzasadnienie
* : Aktualizacja zapisow, z uwagi na zmian
1 ~mEn~:_r 1408 Zmiany w zakresie opisu stanowisk Referatow zgodnie z aktualng strukturg UM WSL xmmz_ma_hc O-Mm:_umoﬁ:mmw Urzedu 3
stanowisk . SR ¢
Marszatkowskiego Wojewédztwa Slgskiego
Aktualizacja zapiséw, z uwagi na zmiane
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewédztwa $lgskiego
Notatka ws. wszczecia procedury odzyskania srodkéw (przekazania Notatka ws. wszczecia procedury odzyskania srodkéw (przekazania (uchwata Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego o
" Sae s dokumentacji celem wszczecia postepowania w sprawie zwrotu dokumentacji celem wszczecia postepowania w sprawie zwrotu nr 1877/137/V/2016 z dnia 13 wrzesnia 2016
% M”__th...uqq: i s srodkéw) roku w sprawie
FR-RRWIN FR-RRW wprowadzenia zmian do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Slaskiego oraz przyjecia tekstu
jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewédztwa Slaskiego).
Aktualizacja zapisow, z uwagi na zmiane
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Slaskiego
Przygotowanie karty sprawy wraz z zawiadomieniem o wszczeciu (uchwata Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego o
postepowania i uchwatg w sprawie wyrazenia zgody na wszczecie Przygotowanie karty sprawy wraz z zawiadomieniem o wszczeciu nr 1877/137/V/2016 z dnia 13 wrzeénia 2016
Zatacznik nr 1.5 postepowania administracyjnego (przy wsparciu merytorycznym FR- postepowania i uchwat w sprawie wszczecia postepowania roku w sprawie
2 Schematy RKPR i FR-RRWiN) m......:.:_u.w...ws.._:mmo przy wsparciu merytorycznym FR-RRW, FR- wprowadzenia zmian do Regulaminu
FR-RPA RPWiIN i, jesli dotyczy, FR-RKPR \ i .
FR-RPA Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewdédztwa Slaskiego oraz przyjecia tekstu
jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Slgskiego).
5 Zabuctoll ow 1,5 “_M“_ﬂ““”-_” n”.“__“mmwehm wyrazenia zgody na wszczecie postepowania Uchwata w sprawie wszczecia postgpowania administracyjnego Do S
Schematy 7W W
Zawiadomienie strony o mozliwosci wypowiedzenia sie co do Zawiadomienie strony o zakoriczeniu postepowania wyjasniajacego
5 Zatacznik nr 1.5 zebranych dowodéw i materiatéw po zakoriczeniu postepowania i wyznaczenie terminu na wypowiedzenie sie co do zebranych Dioprecysowisnie 2agistw
’ Schematy wyjasniajgcego (przygotowane przez FR-RRP) dowoddéw i materiatéw oraz zgtoszonych zadan 3
FR-RPA
Aktualizacja zapisow, z uwagi na zmiane
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego
B o g g oy | Dchrhy (v weparel Przygotowanie projektu decyzji, karty sprawy i uchwaty przy Pﬂnﬁ.%ﬂwpwwn\wwwoﬁo_ﬂiwquim m_m\m Emmmwmm
o | zatacaniknr1s qu,ﬂooM.HEMHNMEN,%HMM_A%“ i g wsparciu merytorycznym FR-RRW, FR-RPWIN i, jedl dotyczy, FR- | 7 "0 70 0] S o Wit

Schematy

FR-RPA

RKPR
FR-RPA

wprowadzenia zmian do Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Slaskiego oraz przyjecia tekstu
jednolitego Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Marszatkowskiego Wojewodztwa Slaskiego).
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Komparycja lit. d)
Zal. 5.7
Komparycija lit. c)
Zal. 5.8
Komparycja lit. d)
Zat. 5.9
Komparycja lit. d)
Zat. 5.16
Komparycja lit. g)
Zal. 5.17
Komparycija lit. g)
Zat. 5.18
Komparycja lit. g)
Zal. 5.21
Komparycja lit. g)

pomigdzy  Ministrem
Wojewddztwa Slaskiego;

Rozwoju  Regionalnego a Zarzadem | Ministrem Rozwoju Regionalnego a Zarzadem Wojewddztwa
Slaskiego;

33,

Zalacznik 5.1
§ 13 ust.1, 2 oraz
przypis nr 22, 23
Zalacznik 5.8

§ 10 ust.1,2 oraz
przypis nr 12

Zatacznik 5.9

§ 9 ust.1, 2 oraz
przypis nr 5

Zatacznik 5.16

§ 12 ust.1,2 oraz
przypis nr 17, 18

Zalacznik 5.17

§ 14 ust.1, 2 oraz
przypis nr 22, 23

Zatacznik 5.18

§ 10 ust.1, 2 oraz
przypis nr 10, 11

Zatacznik 5.21

§ 14 ust. 1, 2 oraz
przypis nr 23, 24

Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r. | Prawo zaméwien publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2015 r.

poz. 2164)

poz. 2164 z pézn. zm.)

Aktualizacja podstawy prawne;j.

14,

Zatacznik nr 12.7
Karta kwalifikacji
nieprawidlowosci

Zatacznik usuniety

Zmiana wynika z koniecznosci usprawnienia
procesu — notatka o odstepstwie nr RR-
RCW.433.11.00007.2016 z dnia 26 sierpnia 2016

15.

Zatacznik nr 12.8
Wz6ér rejestru
nieprawidtowosci

Dodanie dodatkowych kolumn oraz arkusza, gdzie przeprowadzana jest analiza opisana w rozdziatach 12.5i 12.6

Zmiana wynika z koniecznosci usprawnienia
procesu — notatka o odstepstwie nr RR-
RCW.433.11.00007.2016 z dnia 26 sierpnia 2016

16.

Zatacznik 12.21
Rejestr braku

Dodanie kolumny:

Zgtaszanie do Rejestru podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania $rodkéw przeznaczonych na realizacje programoéw
finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich
Czy beneficjent podlega podmiotowo mozliwosci wykluczenia?

Zmiana wynika z koniecznosci usprawnienia
procesu
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