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4. Procesy zwigzane z platnosciami w ramach RPO WSL 2014 2020.

4.1 PLANOWANIE I ZABEZPIECZANIE SRODKOW NA REALIZACJE RPO WSL 2014-2020 W RAMACH BUDZETU PANSTWA

4.1.1 Instrukcja planowania srodkéw na realizacje RPO WSL 2014-2020 w ramach budzetu panstwa

4.1.1 Instrukcja planowania Srodkéw na realizacje RPO WSL 2014-2020 w ramach budzetu panstwa
L Stanowisko/ komérka Termin wykonania Forma opracowania/ obiegu Jednostki/ komorki/
p- /jednostka Zadanie wy dokumentow stanowiska powiazane
Stanowisko ds. Kontraktu Otrzymanie pisma od IK UP w sprawie przygotowania planowanych do Zgodny z terminem . .
. Terytorialnego RR-ROF poniesienia kwot wydatkdw. wplywu SOD, wersja papierowa TKUP
Kierownik RR-RA,
Kierownik RR-ROF, Kierownik FR-RRP,
Stanowisko ds. Kontraktu Przekazanie formularzy planistycznych wraz ze wskazaniem terminéw na ich . . . Kierownik FR-RA,
2. . L - Niezwlocznie e-mail . .
Terytorialnego wypelnienie i odestanie. Kierownik FS-OF
RR-ROF IP RPO WSL-SCP,
IP RIT RPO WSL
3 _Stanow1sk0 ds. finans6w Przekaza’me forml’ﬂzirzy plgmstycznth (_io ‘IP RPO WSL-WUP wraz ze Niezwlocznie e-mail IP RPO WSL-WUP
i prognoz FS-OF wskazaniem terminéw na ich wypelnienie i odestanie.
Stanowisko ds. finanséw Otrzymanie i weryfikacja dokumentéw planistycznych w zakresie Dziatan Zgodnie z terminem .
4 i prognoz FS-OF wdrazanych przez IP RPO WSL-WUP (plik Excel). przekazania SOD, ePUAP/ e-mail [P RPO WSL-WUP
W przypadku uwag — pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt 9.
Stanowisko ds. finanséw i Poinformowanie IP RPO WSL-WUP o koniecznosci ztozenia korekty
5. . dokument6w planistycznych w zakresie Dziatan wdrazanych przez IP RPO WSL — | Niezwlocznie e-mail IP RPO WSL-WUP
prognoz FS-OF . . . .
WUP wraz ze wskazaniem terminu na ich przekazanie.
Nastepnie - pkt 4.
6. | Stanowisko ds. finanséw i Sporzadzenie dokumentdw planistycznych w zakresie Dziatan wdrazanych przez Niezwlocznie Wersja papierowa Kierownik FS-OF

prognoz FS-OF
Stanowisko ds. planowania

FS z uwzglednieniem zadan realizowanych przez AL.
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i rozliczania Pomocy
Technicznej
FS-OF

Weryfikacja, akceptacja dokumentéw planistycznych w zakresie Dziatan

7. | Kierownik FS-OF wdrazanych przez FS z uwzglednieniem zadan realizowanych przez AL. Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektor FS
W przypadku uwag — pkt 6;
W przypadku braku uwag — pkt 8.
Stanowisko ds. finansow
i prognoz FS-OF;
8. | Dyrektor FS Zatwierdzenie dokumentéw planistycznych w zakresie Dzialan wdrazanych przez Niezwlocznie Wersja papierowa Stanowisko ds.

FS z uwzglednieniem zadan realizowanych przez AL.

planowania i rozliczania
Pomocy Technicznej FS-
OF

W przypadku uwag — pkt 6;
W przypadku braku uwag — pkt 9.

Stanowisko ds. finanséw

Przekazanie do RR-ROF dokument6w planistycznych w zakresie Dziatan

Termin wskazany przez

*FS-OF - e-mail (ze skanem
wersji papierowej podpisanej
przez Dyrektora FS/

Stanowisko ds. Kontraktu

91 i prognoz FS-OF :Z‘;ff‘;;gﬁh Cphrzerzz FS AEP RIPkOEWSlL'WUP z uwzglednieniem zadai RR-ROF Kierownika FS-OF) Terytorialnego RR-ROF
yeh przez AL (plik Excel). *IP RPO WSL-WUP - SOD
/ ePUAP/ e-mail
. Otrzymanie i weryfikacja formalna dokument6éw planistycznych w zakresie
jo] Stanowisko ds. Konwaktu | o bty orzes FS § IP RPO WSL 2 uwzglednieniem zadaii Niezwlocznie e-mail Kierownik RR-ROF
Terytorialnego RR-ROF .
realizowanych przez AL.
W przypadku uwag — pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt 23.
a) Stanowisko ds. Sporzadzenie dokument6w planistycznych w zakresie Dziatan wdrazanych przez
planowania i FR:
1 sprawozdawczosci FR-RRP | a) za wyjatkiem PT; Niezwlocznie Wersja papierowa a) Kierownik FR-RRP
1 b) Stanowisko ds. Pomocy | b) w ramach PT z uwzglednieniem zadan realizowanych przez AL. b) Kierownik FR-RA
Technicznej RPO WSL
FR-RA
a) Kierownik FR-RRP Weryfikacja, akceptacja dokumentéw planistycznych w zakresie Dziatan Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
12 b) Kierownik FR-RA wdrazanych przez FR Niezwlocznie Wersja papierowa FR/ Kierownik:
] a) za wyjatkiem PT; a) FR-RRP
b) w ramach PT z uwzglednieniem zadan realizowanych przez AL. b) FR-RA
W przypadku uwag — pkt 11;
W przypadku braku uwag — pkt 13.
13] Dyrektor/ Z-ca Dyrektora Zatwierdzenie dokumentéw planistycznych w zakresie Dzialann wdrazanych przez | Niezwlocznie Wersja papierowa a) Kierownik FR-RRP

FR/ Kierownik:

FR:

b) Kierownik FR-RA
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a) FR-RRP
b) FR-RA

a) za wyjatkiem PT;
b) w ramach PT z uwzglednieniem zadan realizowanych przez AL.

W przypadku uwag — pkt 11;

W przy

adku braku uwag — pkt 14.

14,

a) Stanowisko ds.
planowania i
sprawozdawczosci
FR-RRP

b) Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
FR-RA

Przekazanie do RR-ROF dokument6w planistycznych w zakresie Dziatan
wdrazanych przez FR:

a) za wyjatkiem PT;

b) w ramach PT z uwzglednieniem zadan realizowanych przez AL

(plik Excel).

Termin wskazany przez
RR-ROF

e-mail (wraz ze skanem wersji
papierowej podpisanej przez
Dyrektora FR/ Z-ce Dyrektora
FR/ Kierownika FR-RRP/
Kierownika FR-RA)

Kierownik RR-ROF/
Stanowisko ds. Kontraktu
Terytorialnego RR-ROF

Stanowisko ds. Kontraktu

Otrzymanie i weryfikacja formalna dokumentéw planistycznych w zakresie

154 Terytorialnego RR-ROF Dziatan wdrazanych przez FR z uwzglednieniem zadan realizowanych przez AL. Niezwlocznie e-mail Kierownik RR-ROF
W przypadku uwag — pkt 11;
W przypadku braku uwag — pkt 23.
Stanowisko ds.
16 administracyjnych Sporzadzenie dokumentdw planistycznych w zakresie PT wdrazanej przez RR Niezwlocznie Wersia papierowa Koordynator RR-ROF/
| i pomocy technicznej z uwzglednieniem zadan realizowanych przez AL. Ja pap Kierownik RR-RA
RR-RA
. . Weryfikacja, akceptacja dokumentéw planistycznych w zakresie PT wdrazanej . . . . Dyrektor/
17, Kierownik RR-RA przez RR z uwzglednieniem zadan realizowanych przez AL. Niezwlocznie Wersja papierowa Z-ca Dyrektora RR
W przypadku uwag — pkt 16;
W przypadku braku uwag — pkt 18.
Zatwierdzenie dokument6w planistycznych w zakresie PT wdrazanej przez RR Stanowisko ds.
Dyrektor/ z uwzglednieniem zadan realizowanych przez AL administracyjnych
18 Z-ca Dyrektora RR/ gl yehp ’ Niezwlocznie Wersja papierowa yny:

Kierownik RR-RA

i pomocy technicznej
RR-RA

W przypadku uwag — pkt 16;
W przypadku braku uwag — pkt 19.

Stanowisko ds.
administracyjnych

Przekazanie dokument6éw planistycznych w zakresie PT wdrazanej przez RR

Termin wskazany przez

Kierownik RR-ROEF/

19, i Pomocy Technicznej z uwzglednieniem zadan realizowanych przez AL. RR-ROF Wersja papierowa/ e-mail StanOW}SkO ds. Kontraktu
Terytorialnego RR-ROF
RR-RA
Stanowisko ds. L S . . .
20) Kontraktu Terytorialnego Otrzy.manlle i weryfikacja formal.na .dokumen,tow plamstycznych w zakresie PT Niezwiocznie Wersja papierowa/ e-mail Kierownik RR-ROF
RR-ROF wdrazanej przez RR z uwzglednieniem zadan realizowanych przez AL
W przypadku uwag — pkt 16;
W przypadku braku uwag — pkt 23.
21.| Stanowisko ds. Kontraktu | Otrzymanie i weryfikacja formalna dokumentéw planistycznych w zakresie | Niezwlocznie | SOD, ePUAP, e-mail | IP RPO WSL-SCP,

5
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Terytorialnego RR-ROF

Dziatan wdrazanych przez:
a) IP RPO WSL-SCP;
b) IP RIT RPO WSL.

IP RIT RPO WSL

W przypadku uwag — pkt 22;
W przypadku braku uwag — pkt 23.

Stanowisko ds. Kontraktu

Poinformowanie o konieczno$ci ztozenia korekty dokumentéw planistycznych w
zakresie Dziatann wdrazanych przez:

a) IP RPO WSL-SCP

22! Terytorialnego RR-ROF a) IP RPO WSL-$CP; Niezwlocznie e-mail b) IP RIT RPO WSL
b) IP RIT RPO WSL.

Po informacji o koniecznosci zozenia korekty - pkt 21.

23 Stanowisko ds. Kontraktu Scalenie i dostosowanie dokument6éw planistycznych do wysokosci alokacji' oraz Niezwhocznie Wersia papierowa Kierownik RR-ROF

| Terytorialnego RR-ROF sporzadzenie pisma przekazujacego dokumenty do IK UP. Ja pap RR-RRF
. . Weryfikacja, akceptacja dokumentéw planistycznych oraz pisma przekazujacego . . . . Dyrektor/

24) Kierownik RR-ROF dokumenty do TK UP. Niezwiocznie Wersja papierowa Z-ca Dyrekiora RR
W przypadku uwag — pkt 23;
W przypadku braku uwag — pkt 25.

Dyrektor/ . . . . . . .
25/ 7-ca Dyrektora RR/ Zatwierdzenie dokumentéw planistycznych oraz pisma przekazujacego dokumenty Niezwlocznie Wersja papierowa Stanowisko ds. Kontraktu

Kierownik RR-ROF

do IK UP.

Terytorialnego RR-ROF

W przypadku uwag — pkt 23;

W przy

adku braku uwag — pkt 26.

2

[=)]

Stanowisko ds. Kontraktu

| Terytorialnego RR-ROF

Przekazanie zatwierdzonych dokumentéw planistycznych oraz pisma
przekazujacego dokumenty do IK UP.

Do dnia wskazanego
w pi$mie od IK UP
W sprawie
przygotowania
planowanych do
poniesienia kwot
wydatkéw

SOD, wersja papierowa, e-
mail

IK UP

4.1.2 Instrukcja wnioskowania o: $rodki BSE, BP na dany rok budzetowy; zmiany w budzecie BSE, BP; rezerwe celowa

4.1.2

Inst,rukcja wnioskowania o:
- Srodki BSE i BP na dany ro!( budzetowy
- zmiany w budzecie BSE, BP

! Informacja o wysokosci alokacji sporzadzana jest zgodnie z IW nr 1.6.1 przez RR-RRF.
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- rezerwe celowa

Lp.

Stanowisko/komérka/ jednostka

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/ obiegu
dokumentow

Jednostki/komorki /
stanowiska powiazane

I. Wnioskowanie o $rodki BSE i BP na dany rok budzetowy zgodnie z art. 9f ust. 3 KT.

Stanowisko ds. Kontraktu

Sporzadzenie Wniosku o przyznanie sSrodkéw z budzetu Srodkéw
europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu paristwa w ramach

L Terytorialnego RR-ROF RPO WSL 2014-2020 (zat. 1 do niniejszej instrukcji) wraz z pismem Niezwlocznie Wersja papierowa Kierownik RR-ROF
przewodnim.
Weryfikacja, akceptacja Wniosku o przyznanie srodkéw z budzetu srodkéw

2. Kierownik RR-ROF europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu paristwa w ramach | Niezwlocznie Wersja papierowa gﬁrektor/ Z-ca Dyrekiora
RPO WSL 2014-2020 wraz z pismem przewodnim.

W przypadku uwag — pkt 1;

W przypadku braku uwag — pkt 3.
Zatwierdzenie Wniosku o przyznanie sSrodkéw z budzetu Srodkow .

3. Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RR/ europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu paristwa w ramach | Niezwlocznie Wersja papierowa Stanowisko ds. Kontraktu

Kierownik RR-ROF

RPO WSL 2014-2020 wraz z pismem przewodnim.

Terytorialnego RR-ROF

W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 4.

Stanowisko ds. Kontraktu
Terytorialnego
RR-ROF

Przekazanie Whniosku o przyznanie srodkéw z budzetu srodkéw
europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu paristwa w ramach
RPO WSL 2014-2020, zbiorczego harmonogramu zapotrzebowania na
érodki w ramach BP i/lub BSE oraz pisma przewodniego.

Termin do 30
listopada roku
poprzedzajacego rok
budzetowy, ktérego
dotyczy wniosek
(wedhug daty wptywu
wersji papierowej do
IK UP)

SOD, wersja papierowa, e-
mail

IK UP

IK UP weryfikuje dokumenty i w terminie 7 dni roboczych przekazuje informacje do IZ RPO WSL o:
- bledach we Wniosku o przyznanie srodkéw z budzetu sSrodkéw europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa w ramach RPO WSL 2014-2020 oraz wystepuje do IZ RPO WSL o dokonanie

korekty lub o uzupelnienie wniosku -pkt 5;

- zatwierdzeniu Rocznego planu udzielania dotacji celowej z budzetu panstwa lub w sprawie Upowaznienia do wydawania zgody na dokonywanie ptatnosci na podstawie wystawionych zlecen ptatnosci —pkt 9.

Stanowisko ds. Kontraktu
Terytorialnego
RR-ROF

Sporzadzenie korekty wniosku o przyznanie §rodkéw z BSE oraz
o udzielenie dotacji celowej z BP w ramach RPO WSL 2014-2020 lub jego
uzupehienia.

Niezwlocznie

Wersja papierowa

Kierownik RR-ROF
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Weryfikacja, akceptacja korekty wniosku o przyznanie srodkéw z BSE

Dyrektor

6. Kierownik RR-ROF oraz o udzielenie dotacji celowej z BP w ramach RPO WSL 2014-2020 lub | Niezwlocznie Wersja papierowa
. - /Z-ca Dyrektora RR-
jego uzupelnienia.
W przypadku uwag — pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt 7.
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RR/ Zatw1'erdze.en1e korskty wnl(?sku o przyznanie Srodkéw z BSE oraz ' ' ‘ ‘ ‘ Stal‘lOW}SkO ds. Kontraktu
7. : . o udzielenie dotacji celowej z BP w ramach RPO WSL 2014-2020 lub jego | Niezwlocznie Wersja papierowa Terytorialnego
Kierownik RR-ROF -
uzupehienia. RR-ROF
W przypadku uwag — pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt 8.
Stanowisko ds. Kontraktu Przekazanie korekty wniosku o przyznanie srodkéw z budzetu Srodkéw > d.m roboczygh od . .
. s . . .. . . . dnia otrzymania z IK SOD, wersja papierowa,
8. Terytorialnego europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa w ramach UP informacii o e-mail IK UP
RR-ROF RPO WSL 2014-2020 lub jego uzupehienia. )

btedach

Po otrzymaniu z IK UP zatwierdzonego Rocznego planu udzielania dotacji celowej z budzetu panstwa lub Upowaznienia do wydawania zgody na dokonywanie platnosci na podstawie wystawionych zlecen

platnosci - pkt 9.

Kierownik RR-ROF/
Stanowisko ds. Kontraktu

Poinformowanie o kwotach ujetych w Rocznym planie udzielania dotacji
celowej z budzetu panstwa lub w Upowaznieniach do wydawania zgody na

Kierownik RR-RA,
Kierownik FR-RRP,
Kierownik FR-RA,

| T dolonyuancplareic apibvie ysiony ool || Nemlocrie | el
RR-ROF infgrm?)x,«}/’any j(}e’st przez Fg) P . IP RPO WS, -SCP,
: IP RIT RPO WSL
II. Whioskowanie o zmiany wysokosci przyznanych srodkéw BSE i BP oraz o rezerwe celowa zgodnie z art. 9f ust. 9-12 KT.
StanOW}sko ds. Kontraktu Otrzymanie wniosku o dokonanie zmian limitéw $§rodkéw przyznanych W zaleznosci od . FR, FS, RR, AI?"
10. Terytorialnego w ramach BSE i BP potrzeb e-mail IP RPO WSL-SCP,
RR-ROF ) IP RIT RPO WSL
Ostateczny termin
okresla Procedura
uruchamiania oraz
przyznawania
zapewnienia
Stanowisko ds. Kontraktu Sporzadzenie pisma w sprawie zmiany zapotrzebowania na $rodki budzetu | finansowania lub
11. Terytorialnego panstwa i/lub wniosku o przyznanie srodkéw z BSE oraz o udzielenie dofinansowania Wersja papierowa Kierownik RR-ROF

RR-ROF

dotacji celowej z BP w ramach RPO WSL 2014-2020 wraz z zatacznikami.

przedsiewziecia ze
Srodkow rezerwy
celowej budzetu
panstwa i budzetu
Srodkow
europejskich’
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Weryfikacja, akceptacja pisma w sprawie zmiany zapotrzebowania na
$rodki budzetu panstwa i/lub wniosku o przyznanie srodkéw z budzetu

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora

12. Kierownik RR-ROF srodkéw europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa Niezwlocznie Wersja papierowa RR
w ramach RPO WSL 2014-2020 wraz z zalagcznikami.
W przypadku uwag — pkt 11;
W przypadku braku uwag — pkt 13.
Zatwierdzenie pisma w sprawie zmiany zapotrzebowania na srodki budzetu .
. - . o : S . Stanowisko ds. Kontraktu
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RR/ panstwa i/lub wniosku o przyznanie Srodkéw z budzetu srodkéw . . . . .
13. : . s . . " . . . Niezwlocznie Wersja papierowa Terytorialnego
Kierownik RR-ROF europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa w ramach RR-ROF
RPO WSL 2014-2020 wraz z zalacznikami.
W przypadku uwag — pkt 11;
W przypadku braku uwag — pkt 14.
Stanowisko ds. Kontrakiu Prz,eslanl_e pisma w sprawie zmiany Z,apotr,zebowam_a na’srodk} budzetu _ ‘
. panstwa i/lub wniosku o przyznanie sSrodkéw z budzetu srodkow . . SOD,-wersja papierowa,
14. Terytorialnego o . g . . . P Niezwtocznie . IK UP
RR-ROF europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa w ramach e-mail
RPO WSL 2014-2020 do IK UP.
W przypadku informacji z IK UP o koniecznosci dokonania korekty — pkt 11.
Stanowisko ds. Kontrakiu Otr;ymafue pisma od IK UP W sprawie ,Zatw1erdzonego Rpcznego p’la‘nu‘ ‘ ‘ _
. udzielania dotacji celowej z budzetu panstwa lub w sprawie Upowaznienia . . Wersja papierowa, e-mail,
15. Terytorialnego . . ‘. . Niezwlocznie IK UP
RR-ROF do wydawania zgody na dokonywanie ptatnosci na podstawie SOD
wystawionych zlecen ptatno$ci.
. .. .. , . . . Kierownik RR-RA,
Kierownik RR-ROF, Poinformowanie 1.nstytuql/ komorek WIllO.SkLl]quCh,. 0 zmiany, . Kierownik FR-RRP,
. o dokonanych zmianach w Rocznym planie udzielania dotacji celowej . .
Stanowisko ds. Kontraktu . , L . . . . Kierownik FR-RA,
16. . z budzetu panstwa lub w Upowaznieniach do wydawania zgody na Niezwlocznie e-mail . .
Terytorialnego . . . . L . Kierownik FS-OF
dokonywanie ptatnosci na podstawie wystawionych zlecen ptatnosci &
RR-ROF dotyczacych wydatkowanych przez nie srodkéw IP RPO WSL.: SCP,
yczacy Y ych p . IP RIT RPO WSL
4.2 REALIZACJA PEATNOSCI W RAMACH IZ RPO WSL 2014-2020
4.2.1 Instrukcja realizacji platnosci w ramach BSE w ramach EFRR (z wylaczeniem PT, IP RPO WSL, IF)
4.2.1 Instrukcja realizacji platnosci w ramach BSE w ramach EFRR (z wylaczeniem PT, IP RPO WSL, IF)

2 Procedura uruchamiania oraz przyznawania zapewnienia finansowania lub dofinansowania przedsiewziecia ze srodkéw rezerwy celowej budzetu paristwa i budzetu srodkdw europejskich dla programéw i projektow
realizowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi Srodkéw z pomocy udzielanej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o0 Wolnym
Handlu (EFTA), a takze rozliczen programéw i projektéw finansowanych z udziatem tych srodkéw obowiazujaca w danym roku.
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Lp.

Stanowisko
/komorka/jednostka

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéow

Jednostki/ komorki /
stanowiska powiazane

Stanowisko ds. realizacji
platnosci RPO WSL FR-
RRP

Sporzadzenie w formie elektronicznej Zlecenia ptatnosci ze Srodkdw
europejskich zgodnego ze wzorem zawartym w Rozporzqdzeniu Ministra
Finanséw w sprawie ptatnosci w ramach programéw finansowanych z
udziatem srodkéw europejskich oraz przekazywania informacji dotyczqcych
tych ptatnosci na podstawie wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa/ posrednia/
koricowa (LSI 2014) oraz listy sprawdzajacej dotyczacej weryfikacji wniosku
beneficjenta o ptatno$¢ (przekazanej przez pracownika FR-RRW w SOD) po
sprawdzeniu dostepnosci srodkéw finansowych w planie finansowym.

Do 10 dni od dnia
otrzymania listy
sprawdzajacej,
przekazanej przez
pracownika FR-RRW
w SOD

Portal komunikacyjny
BGK-ZLECENIA

Stanowisko ds.
planowania i
sprawozdawczosci
FR-RRP

W przypadku uwag do wniosku o ptatnos¢ lub listy sprawdzajacej uniemozliwiajacych sporzadzenie zlecenia ptatnosci — pkt 2;

W przypadku braku uwag — pkt 3.
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Stanowisko ds. realizacji
platnosci RPO WSL FR-
RRP

Odestanie pracownikowi FR-RRW listy sprawdzajacej dotyczacej weryfikacji
whniosku beneficjenta o ptatnos¢.

Niezwlocznie

SOD

Stanowisko ds.
rozliczania wydatkéw
z beneficjentem FR-
RRW

11
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do 10 dni od dnia
Stanowisko ds. Weryfikacja dostepnosci srodkéw finansowych w ramach upowaznienia otrzymania listy Kierownik FR-RRP/
planowania i Zarzadu Wojewd6dztwa Slaskiego do wydawania zgody na dokonywanie sprawdzajacej Koordynator zespotu ds.
sprawozdawczos$ci platnos$ci na podstawie wystawionych zlecen ptatnosci, o ktérych mowa w art. przekazanej przez realizacji ptatnosci RPO
FR-RRP 188 ust.1 ustawy o finansach publicznych. pracownika FR-RRW WSL FR-RRP

w systemie SOD

Wersja elektroniczna

W przypadku braku dostepnosci srodkéw — sporzadzenie Zlecenia ptatnosci ze srodkéw europejskich zostaje wstrzymane do czasu zabezpieczenia srodk6w, nastepnie pkt 4;
W przypadku braku uwag — pkt 4.

Kierownik FR-RRP/
Koordynator zespotu ds.
realizacji platnosci
FR-RRP

Weryfikacja, akceptacja poprawnosci danych wprowadzonych do zlecenia Portal komunikacvin Stanowisko ds. realizacji
platnosci w Portalu komunikacyjnym BGK-ZLECENIA oraz dostepnosci Niezwtocznie yiny ptatnosci RPO WSL FR-
. g BGK-ZLECENIA

srodkéw finansowych. RRP

W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt — 5.

Stanowisko ds. realizacji Kierownik FR-RRP/

P Zatwierdzenie zlecenia platnosci w Portalu komunikacyjnym BGK- . . Portal komunikacyjny Koordynator zespotu ds.
> f{}ﬁ?om RPOWSLER- | 77 pCENIA. Niezwlocznie BGK-ZLECENIA realizacji ptatnosci
FR-RRP
6. Kierownik FR-RRP/ Weryfikacja, akceptacja zatwierdzonego zlecenia patnosci w Portalu Niezwlocznie Portal komunikacyjny Dyrektor/
Koordynator zespotu ds. komunikacyjnym BGK-ZLECENIA. BGK-ZLECENIA Z-ca Dyrektora FR/
realizacji ptatnosci Kierownik FR-RRP
FR-RRP
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 7;
W przypadku btedéw uniemozliwiajacych sporzadzenie zlecenia ptatnosci - zwrot listy sprawdzajacej za pomoca SOD do pracownika FR-RRW.
7 ]ZD-ycr:]](DtOZektora FR/ Autoryzacja zlecenia platnosci przez dwie osoby posiadajace pelnomocnictwo Niezwlocznie Portal komunikacyjny Stanowisko ds. realizacji
’ . T ZW do obshugi Portalu BGK-ZLECENIA zgodnie z kartqg wzoru podpisow. BGK-ZLECENIA platnosci FR-RRP
Kierownik FR-RRP
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 8i 9
Rejestracja faktu dokonania ptatno$ci na podstawie potwierdzenia realizacji
platnosci w Portalu komunikacyjnym BGK-ZLECENIA. . o
C . . . S Stanowisko ds. realizacji
W przypadku wystgpienia korekty finansowej na wyptacie wynikajacej z listy LSI2014; P
8. NSV . platnosci RPO WSL FR-
. R sprawdzajacej - rejestracja w LSI 2014. CST
Stanowisko ds. realizacji Dodatkowo w przypadku wystapienia korekty finansowej na tacie RRP
platnosci RPO WSL FR- WO W przypadiu Wystpienia Korexty ) na wyp Niezwlocznie.
RRP wptywajacej na rozliczenie zaliczki - rejestracja potragconej kwoty w CST.
Stanowisko ds.
9. Odestanie pracownikowi FR-RRW listy sprawdzajacej. SOD rozhcze}n%a wydatkéw
z beneficjentem
FR-RRW

W przypadku realizacji projektéw wiasnych pracownik zespotu ds. realizacji ptatnosci RPO WSL FR-RRP przekazuje do departamentu nadzorujacego realizacje projektu i departamentu FN pisma poprzez SOD
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(zweryfikowane przez Kierownika FR-RRP/ Koordynatora zespotu ds. realizacji ptatnosci FR-RRP i zatwierdzone przez Dyrektora/ Z-ce Dyrektora FR) informujace o wyptacie srodkéw. Ponadto departament
nadzorujacy realizacje projektu przekazuje do Kierownika FR-RRP pismo skierowanie do departamentu FN z prosbg o zasilenie rachunku projektu celem zaparafowania.

4.2.2 Instrukcja realizacji platnosci zaliczkowych, posrednich, koncowych na rzecz beneficjentéw w ramach EFS

(z wylaczeniem PT i IF)
4.2.2 Instrukcja dotyczaca dokonania platnosci zaliczkowych, posrednich, kenicowych na rzecz beneficjentow w ramach EFS (z wylaczeniem PT i IF)
Forma
Stanowisko/komorka/ . . . opracowania/ Jednostki/komorki /
Lp. . Zadanie Termin wykonania 3 . .
jednostka obiegu stanowiska powigzane
dokumentow

Platnos$ci na rzecz beneficjentéw moga by¢ dokonywane z dwéch zrodel, tj. ptatnosci z BSE, dotacji celowej w ramach wspéHinansowania krajowego. W przypadku zlecenia wyplaty srodkéw z dotacji celowej
w ramach wspoétinansowania krajowego — pkt 1. W przypadku zlecenia ptatnosci z BSE — pkt 13.

Do 10 dni od dnia SOD
. . . o . . Ly . — - zatwierdzenia kwoty do | (zasilenie)
L Stanow1sko ds. finans6w Weryflkfiqa 1'sp0rzqdzen1e (’iyspozyql przekazania Srodkow (zasilenie oraz ptatnosci) na wyplaty (co do zasady Wersja Kierownik FS-OF
i prognoz FS-OF podstawie wniosku o platnos¢. . . .
zgodnie z terminarzem papierowa
platno$ci BGK)* (ptatnosci)
SOD
(zasilenie),
2. Kierownik FS-OF Weryfikacja, akceptacja dyspozycji przekazania srodkéw. Niezwlocznie Wersja Dyrektor FS
papierowa
(ptatnosci)
W przypadku uwag - pkt 1;
W przypadku braku uwag- pkt 3.
SOD
(zasilenie), Stanowisko ds. finanséw i
3. Dyrektor FS Zatwierdzenie dyspozycji przekazania srodkéw. Niezwlocznie Wersja ’
. prognoz FS-OF
papierowa
(ptatnosci)
W przypadku uwag - pkt 1;
W przypadku braku uwag- pkt 4.
4. | Stanowisko ds. finansow | Przekazanie dyspozycji przekazania srodkéw do FN i do wiadomosci RR (zasilenie). | Niezwlocznie | SOD | FN
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i prognoz FS-OF

(zasilenie),
Wersja

papierowa
(ptatnosci)

Stanowisko w FN

Kontrola zgodnosci z planem dyspozycji przekazania srodkow.

Niezwlocznie

SOD
(zasilenie)
Wersja
papierowa
(ptatnosci)

KG

14




Zatqcznik nr 1 do Uchwaty nr 1497/358/V1/2022 Zarzqdu Wojewddztwa z dnia 24.08.2022 roku
IW IZ RPO WSL v.8

W przypadku uwag - pkt 1.
W przypadku stwierdzenia braku uwag - pkt 6.

Wersja . L
6. Stanowisko w KG Sprawdzenie pod wzgledem formalno-rachunkowym dyspozycji przekazania srodkéw. Niezwlocznie papierowa gi(e;rlijireukOWOJewodztwa
(ptatnosci) askleg
Skarbnik Wojewdédztwa . - . . WeFSJa Stanowisko ds. finansow
7. - Wstepna kontrola operacji gospodarczych i finansowych. Niezwlocznie papierowa :
Slaskiego . i prognoz FS-OF
(ptatnosci)
Stanowisko ds. finanséw Wersja
8. . | Przekazanie dyspozycji przekazania srodkéw do KZ. Niezwlocznie papierowa KZ
i prognoz FS-OF .
(ptatnosci)
Marszatek Wojewddztwa . . . s . . . WEFSJa Stanowisko ds. finanséw i
9. L Zatwierdzenie dyspozycji przekazania srodkéw do wyplaty. Niezwlocznie papierowa
Slaskiego P prognoz FS-OF
(ptatnosci)
Stanowisko ds. finansow Wersja
10. : | Przekazanie zatwierdzonej dyspozycji przekazania srodk6w do KG. Niezwlocznie papierowa KG
i prognoz FS-OF L
(ptatnosci)
11. KG Przekazanie platnoSci na konto beneficjenta. Co do zasady zgodnie Nie dotyczy Stanowisko ds. finansow
z terminarzem platno$ci i prognoz FS-OF;
BGK beneficjent
1 Stan0w1sko ds. finans6w Rejestracja p}a.tn.osa na podstawie wyciagu bankowego potwierdzajacego wyplate srodkéw Niezwlocznie® LSI2014; KG
i prognoz FS-OF na rzecz beneficjenta. CST
Koniec instrukcji.
Sporzadzenie w formie elektronicznej zlecenia ptatnosci ze sSrodkéw europejskich zgodnego Do 1.0 dni 0(.1 dnia Portal
. . . R . . ; P zatwierdzenia kwoty do . .
Stanowisko ds. finanséw ze wzorem zawartym w Rozporzqdzeniu Ministra Finanséw w sprawie ptatnosci w ramach . komunikacyjny . .
13. . P ; p p L i .. | wyplaty (zgodnie z Kierownik FS- OF
i prognoz FS-OF programow finansowanych z udziatem Srodkow europejskich oraz przekazywania informacji . - BGK
. terminarzem platnosci
dotyczqcych tych ptatnosci. BGK)* ZLECENIA
Portal ..
Komunikacvin Osoba upowazniona
14. Kierownik FS- OF Weryfikacja, akceptacja Zlecenia platnosci ze sSrodkéw europejskich. Niezwlocznie BGK yiny zgodnie z Karta Wzoréw
ZLECENIA Podpiséw — podpis 1
W przypadku uwag - pkt 13;
W przypadku braku uwag — pkt 15
.. Portal ..
Osoba upowazniona Autoryzacja Zlecenia ptatnosci ze srodkéw europejskich przez osobe posiadajac komunikacyjn Osoba upowazniona
15. zgodnie z Karta Wzorow ryzacje P . PeJSKICh p €P Jaca Niezwlocznie yiny zgodnie z Karta Wzoréw
. . . pelnomocnictwo ZW do obstugi portalu BGK (podpis 1). BGK . . .
Podpiséw -podpis 1 ZLECENIA Podpiséw — podpis 2

od momentu zaistnienia technicznej mozliwosci zarejestrowania platnosci w systemach informatycznych.
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Do 10 dni od dnia

o . . Portal
Osoba upowazniona . . L. . - Lo zatwierdzenia kwoty do . .
16. zgodnie 2 Karta Wzordw Autoryzaqg Zlecenia ptatnosci ze Srodkow europe]sl'ﬂch przez osobe posiadajaca wypaty (zgodnie 2 komunikacyjny BGK
. . . pelnomocnictwo ZW do obstugi portalu BGK (podpis 2). . .. BGK
Podpiséw - podpis 2 terminarzem platnosci
ZLECENIA
BGK)*
Na podstawie zlecenia ptatnosci BGK zgodnie z terminarzem patnosci przekazuje platnos$¢ na konto beneficjenta.
Stanowisko ds. finansow Rejestracja ptatnosci na podstawie zbiorczej informacji o platnosciach zrealizowanych przez . - LSI 2014; . .
17 i prognoz FS-OF BGK z portalu komunikacyjnego BGK ZLECENIA. Niezwlocznie CST Kierownik FS-OF

*pod warunkiem dostepnosci Srodkow.

4 S . R . . . .
od momentu zaistnienia technicznej mozliwosci zarejestrowania platnosci w systemach informatycznych.
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4.2.3 Instrukcja realizacji platnosci w ramach dotacji celowej z BP w ramach EFRR

RRP

RPO WSL.

SOD

SOD (pismo do FN)

4.2.3 Instrukcja realizacji platnosci w ramach dotacji celowej z BP w ramach EFRR
Forma
r Stanowisko Zadanie Termin wvkonania opracowania/ Jednostki/komérki /
p- /komérka/jednostka wy obiegu stanowiska powigzane
dokumentow
Sporzadzenie:
- pisma w sprawie przekazania srodkéw dotacji celowej z rachunku
dochodowego budzetu wojewddztwa na rachunek priorytetu (odpowiedniego
. i L ) : ) . . FR-RRW,
. R dla projektu, z wylaczeniem projektéw wlasnych); Do 10 dni od dnia otrzymania Wersja papierowa, - .
Stanowisko ds. realizacji . . ; . . L . Kierownik FR-RRP/
1. . - dyspozycji przekazania srodkéw z rachunku priorytetu na rachunek listy sprawdzajacej, przekazanej SOD
platno$ci RPO WSL L A . . Koordynator zespotu ds.
FR-RRP beneficjenta; przez pracownika FR-RRW w (dyspozycja - wersja realizacii platnosci FR-
na podstawie wniosku o platno$¢ zaliczkowa/posrednia/koricowa (LSI 2014) | SOD papierowa) RRP np
i listy sprawdzajacej dotyczacej weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatno$¢
przekazanej przez pracownika FR-RRW.
po sprawdzeniu dostepnosci srodkéw finansowych w planie finansowym.
do 10 dni od dnia otrzymania listy RR-ROF
Stanowisko ds. planowania o L. I sprawdzajacej, przekazanej przez . . Kierownik FR-RRP/
2 i sprawozdawczosci FR- Weryfikacja dostepnosci srodkéw finansowych na rachunkach bankowych 17 pracownika FR-RRW w systemie Wersja papierowa, Koordynator zespoku ds.

realizacji ptatnosci FR-
RRP

'W przypadku dostepnosci srodkéw — pkt
'W przypadku braku dostepnosci Srodkéw - sporzadzenie pisma w sprawie przekazania dotacji celowej z rachunku dochod
zabezpieczenia $rodkéw, nastepnie pkt 3.

3;

owego budzetu wojewddztwa na rachunek priorytetu zostaje w:

strzymane do czasu

Kierownik FR-RRP/
Koordynator zespotu ds.

Weryfikacja, akceptacja:
- pisma w sprawie przekazania srodkéw dotacji celowej z rachunku
dochodowego budzetu wojewddztwa na rachunek priorytetu (odpowiedniego

Wersja papierowa,
SOD

Dyrektor FR/

Dyrektora FR

dla projektu, z wylaczeniem projektéw wiasnych),
- dyspozycji przekazania srodkéw z rachunku priorytetu na rachunek
beneficjenta.

wersja papierowa)

3. realizacji ptatnosci dla projektu, z wylaczeniem projektéw wiasnych), Niezwlocznie (2 wy}qcz?nlem . Z-ca Dyrektora FR
. L 5, . dyspozycji — wersja
FR-RRP - dyspozycji przekazania srodkéw z rachunku priorytetu na rachunek :
L papierowa)
beneficjenta.
'W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
Zatwierdzenie:
- pisma w sprawie przekazania srodkéw dotacji celowej z rachunku Wersja papierowa Stanowisko ds. realizacii
4 Dyrektor FR/ Z-ca dochodowego budzetu wojewddztwa na rachunek priorytetu (odpowiedniego Niezwlocznie SOD (dyspozycja — platnosci RPO WSL FR-

RRP

W przypadku uwag — pkt 1;
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'W przypadku braku uwag do pisma w sprawie przekazania srodkéw dotacji celowej z rachunku dochodowego budzetu wojew6dztwa na rachunek priorytetu (z wylaczeniem projektéw wiasnych) — pkt 5;

'W przypadku braku uwag do dyspozycji

rzekazania srodkow z rachunku priorytetu na rachunek beneficjenta — pkt 6.

Stanowisko ds. realizacji

Przekazanie pisma w sprawie przekazania srodkéw dotacji celowej z
rachunku dochodowego budzetu wojewddztwa na rachunek priorytetu (z

Wersja papierowa,
SOD

FN,

> platnosci wylaczeniem projektéw wlasnych) do realizacji do FN oraz do wiadomosci Niezwlocznie Stanowisko ds. Kontraktu
FR-RRP . proJ 4 ) Terytorialnego RR-ROF
Stanowisko ds. realizacji Przekazanie dyspozycji przekazania srodkéw z rachunku priorytetu na Niezwlocznie dvspozycia — wersia FN
6. platno$ci RPO WSL FR- rachunek beneficjenta - zgodnie z Zarzqdzeniem Marszatka Wojewddztwa Z Ii)ero}ivja )
RRP Slgskiego w sprawie obiegu i kontroli dokumentdéw finansowo-ksiegowych. pap
Stanowisko w FN Kontrola dostepnosci srodkéw finansowych w planie finansowym. Niezwiocznie Stanowisko w KG
7. Dyspozycja — wersja
papierowa
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 8.
Sprawdzenie pod wzgledem formalno-rachunkowym dyspozycji przekazania Dyspozycja — wersja Skarbnik Wojewddztwa
8. Stanowisko w KG . . : v Niezwlocznie . Slaskiego lub osoba
srodkéw z rachunku priorytetu na rachunek beneficjenta. papierowa o
upowazniona
Skarbnik Wojewd6dztwa Dvspozveia — wersia Stanowisko ds. realizacji
9. Slaskiego lub osoba Wstepna kontrola operacji gospodarczych i finansowych. Niezwlocznie yspozyqy ) ptatnosci RPO WSL FR-
2 papierowa
upowazniona RRP
10. Stanowisko ds. realizacji Przekazanie dyspozycji przekazania srodkéw z rachunku priorytetu na Niezwlocznie Dyspozycja — wersja Marszatek Wojewddztwa
ptatnosci RPO WSL FR- rachunek beneficjenta. papierowa Slaskiego lub osoba
RRP upowazniona
Marszatek Wojewddztwa . . " . . . . . Stanowisko ds. realizacji
11 $laskiego lub osoba Zatwierdzenie (.iy.SPOZYC]l przekazania srodkéw z rachunku priorytetu na Niezwhocznie Dy.spozyqa — wersja platnosci RPO WSL FR-
2 rachunek beneficjenta do wyplaty. papierowa
upowazniona RRP
Stanowisko ds. realizacji . . . . . . . .
12. platnosci RPO WSL FR- Pr;ekazame zatwierdzonej dyspozyql prze}(azgpla $rodkéw z rachunku Niezwlocznie Dy§pozyc1a — wersja KG
RRP priorytetu na rachunek beneficjenta do realizacji. papierowa
13. Stanowisko w KG Realizacja dyspozycji przekazania srodkéw z rachunku priorytetu na Termin wskazany w dyspozycji System bankowoSci Osoby wymienione w
rachunek beneficjenta- zgodnie z Zarzqdzeniem w sprawie sktadania zlecen internetowej Zarzadzeniu w sprawie
w systemie Bankowosci Internetowej. skladania zlecen w
systemie Bankowosci
Internetowej
. . . N . Ly . . Stanowisko ds. realizacji
14, Stanowisko w KG Przekazanie pptw1erdzen1a realizacji dyquzyCJl prze}(azama Srodkow Nastgppego dnia ro.bo,czego’po e-mail platnosci RPO WSL FR-
z rachunku priorytetu na rachunek beneficjenta (wyciag bankowy). terminie przekazania Srodkow RRP
Stanowisko ds. realizacji . . . . . . . Stanowisko ds. realizacji
15, platnosci RPO WSL FR- Re]es:traC]a.faktu zrealizowania p}ag}osa na podstawie wyciagu bankowego, Niezwlocznie LSI12014, platnosci RPO WSL FR-
RRP potwierdzajacego dokonang ptatnosé¢, przekazanego przez KG. CST RRP

Dalsze postepowanie zgodnie z procedura opisang w Instrukcji realizacji ptatnoéci w ramach BSE w ramach EFRR nr 4.2.1 (z wylaczeniem PT, IP RPO WSL, IF) (pkt 9).
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4.2.4 Instrukcja realizacja platnosci w ramach BSE w ramach EFRR i EFS - IF

4.2.4 Instrukcja realizacji platnosci w ramach BSE w ramach EFS i EFRR - IF
L Stanowisko/komérka/ Zadanie Termin wvkonania Fon:ma opracowan’ia/ Jednostki/komoérki /
p- jednostka wy obiegu dokumentow stanowiska powiazane
Stanowisko ds. nadzoru Sporzadzenie o$wiadczenia o stanie Srodkdw finansowych zabezpieczonych na
zadzenie o$wiadczeni i w fi wych zabezpiecz
1. w zakresie gospodarki : 921 1iz:c' umowy na rzecz IF y P Y Niezwlocznie Wersja papierowa Kierownik RR-ROF
finansowej SCP RR-ROF Ie tmowy '
5 Kierownik RR-ROF Weryﬁ}(acja/ akceptacja.os'w.iadczenia o stanie Srodk6éw finansowych Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
zabezpieczonych na realizacje umowy na rzecz IF. RR
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.
3 Dyrektor/ Z-ca Dyrektora ZatwieFdzenie oéwiadczz.enia'informujqcego o stanie Srodkéw finansowych Niezwlocznie Wersja papierowa Kierownik RR-ROF
RR zabezpieczonych na realizacje umowy na rzecz IF.
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
St isko ds. nad
anov.ns 0. na Z oruw Przekazanie o$wiadczenia informujacego o stanie srodkéw finansowych . . . . Dyrektor/
4 zakresie gospodarki zabezpieczonych na realizacje umowy na rzecz IF Niezwlocznie Wersja papierowa Z-ca Dyrektora FN
finansowej SCP RR-ROF pleczony Je tmowy ' y
Do 10 dni roboczych od dnia
Sporzadzenie zlecenia platnosci w Portalu komunikacyjnym BGK-ZLECENIA otrzymania zatwierdzonego Stanowisko ds
Stanowisko ds. nadzoru w na podstawie przekazanego przez RR-RPTIF zatwierdzonego wniosku o whniosku o ptatno$é . . . .
. . P . . . . . Portal komunikacyjny instrumentow
5. zakresie gospodarki platno$¢ zaliczkowa wraz z Listq sprawdzajqcq dotyczqcq weryfikacji wniosku zaliczkowa wraz z listg

finansowej SCP RR-ROF

Beneficjenta o ptatnos¢ zaliczkowq (transze) w ramach instrumentéw
finansowych.

sprawdzajaca, w miare
dostepnosci srodkow w
limicie.

BGK-ZLECENIA

finansowych RR-RIF
Kierownik RR-ROF

W przypadku btedéw uniemozliwiajacych sporzadzenie zlecenia ptatnosci zwrot wniosku o ptatno$¢ wraz z listg sprawdzajaca do RR-RPTIF.

Kierownik RR-ROF

Weryfikacja poprawnosci danych wprowadzonych do zlecenia ptatnosci
w Portalu komunikacyjnym BGK-ZLECENIA.

Niezwlocznie

Portal komunikacyjny
BGK-ZLECENIA

Stanowisko ds. nadzoru w
zakresie gospodarki
finansowej SCP RR-ROF

W przypadku btedéw uniemozliwiajacych zatwierdzenie zlecenia ptatnosci zwrot zlecenia ptatnosci, wniosku o ptatno$¢ zaliczkowa wraz z listg sprawdzajaca do RR-RPTIF

19




Zatqcznik nr 1 do Uchwaty nr 1497/358/V1/2022 Zarzqdu Wojewddztwa z dnia 24.08.2022 roku
IW IZ RPO WSL v.8

Osoby posiadajace
pelnomocnictwo ZW

Autoryzacja zlecenia platnosci przez dwie osoby posiadajace pelnomocnictwo
ZW do obstugi Portalu komunikacyjnego BGK-ZLECENIA zgodnie z karta
wzoru podpiséw.

Niezwlocznie

Portal komunikacyjny
BGK-ZLECENIA

Stanowisko ds. nadzoru w
zakresie gospodarki
finansowej SCP RR-ROF

Rejestracja faktu dokonania ptatnosci w LSIi CST na podstawie potwierdzenia
realizacji ptatnosci w Portalu komunikacyjnym BGK-ZLECENIA.

Opatrzenie listy sprawdzajqcej adnotacjq zawierajaca kwote wyptaconych

Do 3 dni roboczych po
terminie przekazania srodkow
wynikajacym z terminarza
ptatnosci Srodkéw

LSI 2014, CST

Kierownik RR-ROF

Stanowisko ds.
instrumentow

Srodkéw, date wyplaty oraz czytelny podpis, w celu wykluczenia wielokrotnej europejskich Wersja papierowa
wyplaty srodkéw na podstawie tego samego wniosku o ptatnosc¢. finansowych RR-RIF
Stanowisko ds. nadzoru w . . J . L. . Stanowisko ds.
. . Przekazanie wniosku o ptatno$¢ zaliczkowa, listy sprawdzajacej oraz zlecenia . . . . . ,
zakresie gospodarki Niezwtocznie Wersja papierowa instrumentow

finansowej SCP RR-ROF

platnosci.

finansowych RR-RIF
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4.3.1 Instrukcja weryfikacji wniosku o platnos¢ zaliczkowa w ramach EFRR®
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WERYFIKACJA —- WNIOSKI O PEATNOSC

4.3.1

Instrukcja weryfikacji wniosku o platnos¢ zaliczkowa w ramach EFRR

Lp.

Stanowisko/ komorka/
jednostka

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Jednostki/ komérki /
stanowiska powiazane

Zgodnie z terminem

Stanowisko ds. obshugi

beneficjentem FR-RRW?*

. . . . P 6

1. AL-KO Rejestracja wniosku o ptatno$¢ zaliczkowa. wplywu SOD sekretariatu FR-RA

2. Dyrektor/ Z-ca Dyrektora FR Dekretacja wniosku o ptanosc na kierownika FR-RRW i kierownika Niezwtocznie SOD Kierownik FR-RRW

RKPR (dw).

Koordynator zespotu ds.
rozliczania wydatkow z

3. Kierownik FR-RRW’ Dekretacja wniosku o platnos¢. Niezwtocznie SOD beneflq.entem FR-RRW/
Stanowisko ds.
rozliczania wydatkow z
beneficjentem FR-RRW

Koordynator zespotu ds. Stanowisko ds.
4 rozliczania wydatkéw z Dekretacja wniosku o platno$¢’. Niezwlocznie SOD rozliczania wydatkéw z

beneficjentem FR-RRW

® O$wiadczenie o bezstronnosci (4.3.1-Zat 2) sporzadzane jest jednorazowo w SOD dla danego pracownika FR-RRW dla catego RPO WSL 2014-2020 (pracownik przeprowadzajacy weryfikacje wniosku o ptatno$¢
niezwlocznie informuje o istnieniu przestanek stanowiacych podstawe ich wylaczenia od udzialu w danej kontroli) w momencie powierzenia zadan.
8 Whiosek o platnos¢ (formularz) zawierajacy liste zatacznikdw skladany jest wylacznie w wersji elektronicznej, pod warunkiem opatrzenia go potwierdzonym profilem zaufania ePUAP lub bezpiecznym podpisem

elektronicznym. W przypadku gdy z powodéw technicznych zlozenie wniosku wraz z zalacznikami za posrednictwem LSI 2014 nie jest mozliwe, beneficjent, za zgoda IZ RPO WSL, sklada je w inny sposéb wskazany

przez IZ RPO WSL. Wymagane zalaczniki dotyczace przeprowadzonych postepowan przetargowych zgodnie z instrukcja wypelniania wniosku o ptatnosé¢ nalezy zlozy¢ wylacznie w wersji elektroniczne;.

7 Kierownik FR-RRW/Koordynator zespotu ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR- RRW dekretujac na Stanowisko ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR-RRW wyznacza druga osobe do weryfikacji

whniosku.

8 Kierownik RRW/Koordynator zespotu ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR- RRW dekretujac na Stanowisko ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR-RRW wyznacza druga osobe do weryfikacji

wniosku.

‘w przypadku gdy beneficjent zwréci sie w formie pisemnej z prosba o zwrot ztozonego wniosku o platno$¢ do korekty bez jego oceny nalezy zwréci¢ wniosek o platno$¢ ,,Do poprawy/wyjasnienia” bez wypekiania
listy sprawdzajacej.
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Weryfikacja formalna - merytoryczna cze$ci finansowej wniosku o
platno$¢ zaliczkowa w oparciu o Liste sprawdzajqcq dotyczqcq
weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnosc¢ zaliczkowq (Czes$¢ A)

zgodnie z zalgcznikiem 1 (Cze$¢ A) do niniejszej instrukcji'* 12 2 14 1>

Do 35 dni k od terminu
wplyniecia wniosku do 1Z SOD
RPO WSL'".

Koordynator Zespotu ds.
rozliczania wydatkow z
beneficjentem FR-RRW

Stanowisko ds. rozliczania
5. wydatkéw z beneficjentem
FR-RRW?"

W przypadku konieczno$ci ztozenia dodatkowych wyjasnien lub dokumentéw, po dokonaniu weryfikacji na podstawie listy sprawdzajacej czesci A, pracownik na stanowisku ds. rozliczania wydatkéw z
beneficjentem FR-RRW weryfikujacy wniosek jako pierwszy, sporzadza niezwlocznie pismo z wykazem dokumentéw do uzupelnienia w trybie roboczym zgodnie z procedurg obiegu pisma opisang w punktach
m. in. 13-16 Instrukcji wykonawczej 4.3.1. Dla wnioskéw o platnos$é, w ramach ktérych mozliwe jest uruchomienie trybu roboczego za pomoca modutu ,, Tryb roboczy-Zalaczniki” nastepuje rejestracja w LSI
2014. Bieg terminéw przerywa sie do czasu dostarczenia uzupenien. W przypadku koniecznos$ci dostarczenia kolejnych uzupehieri/ wyjasnient do wniosku o ptatnosé¢ wyzej opisana procedura opisana w
niniejszym przypisie jest uruchamiana ponownie. Dekretacja uzupetniert/ wyjasnien od Beneficjenta odbywa sie zgodnie ze Sciezka dekretacji wykazana w punkcie 1-4 Instrukcji wykonawczej 4.3.1. — i
nastepnie pkt. 5-6.

Koordynator Zespotu ds Stanowisko ds.
rayna pol ’ Weryfikacja/ akceptacja Listy sprawdzajqcej dotyczqcej weryfikacji rozliczania wydatkow z
6. rozliczania wydatkéw z . - PR . SOD -
L wniosku beneficjenta o ptatnos¢ zaliczkowq (Cze$¢ A). beneficjentem
beneficjentem FR-RRW
FR-RRW
W przypadku uwag - pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt 7.
Do 7 dni od weryfikacji
i akceptacji Listy Koordynator zespotu ds
Stanowisko ds. rozliczania Sporzadzenie wniosk6w z procesu weryfikacji wniosku o ptatnosé sprawdzajqcej dotyczqcej rayna POt €.
. - . . . . o N rozliczania wydatkow
wydatkéw z beneficjentem zaliczkowa w oparciu o Liste sprawdzajqcq dotyczqcq weryfikacji weryfikacji wniosku SOD L
17 . L . PPN .. . z beneficjentem
FR-RR wniosku beneficjenta o ptatnos¢ zaliczkowq (Czes¢ B)*. beneficjenta o ptatnosé
. s FR-RRW
zaliczkowq (Czes¢ A)
przez koordynatora

1O Wniosek podlega weryfikacji réwniez przez drugiego pracownika FR-RRW zgodnie z dekretacja na wniosku o ptatnos¢.

" pracownik na stanowisku ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR-RRW rejestruje wptyw wniosku w LSI 2014. Przed zaimportowaniem wniosku o ptatno$¢ do LSI 2014 nalezy zweryfikowac¢ czy wniosek
zostat prawidtowo podpisany (tj. podpisem kwalifikowalnym osdb upowaznionych w projekcie/zaufanym) oraz zweryfikowac¢ poprawnos¢ sumy kontrolnej pliku ztozonego w LSI 2014 z przestanym elektronicznie
plikiem.

12 pracownik na stanowisku ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR-RRW rejestruje wplyw wniosku w LSI 2014.

13 Weryfikacja formalno — merytoryczna wniosku o platno$¢ przebiega réwnolegle przez 2 osoby zgodnie z dekretacja koordynatora zespotu ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR-RRW.

4 Kwota wnioskowanej zaliczki jest weryfikowana podczas weryfikacji formalno-merytorycznej. Moze zosta¢ pomniejszona przez IZ RPO WSL lub na wniosek beneficjenta.

Bw przypadku koniecznos$ci podjecia dodatkowych czynnosci wyjasniajacych/wszczecia dochodzenia w zwigzku z uzasadnionym podejrzeniem wystapienia nieprawidtowosci majacymi wptyw na wydatki ujete w
weryfikowanym WNP, nastepuje wstrzymanie biegu terminu ptatnosci (zgodnie z art. 132 Rozporzadzenia Ogélnego 1303/2013 ust. 2 lit. b). W powyzszym przypadku pracownik na stanowisku ds. rozliczania
wydatkéw z beneficjentem FR-RRW sporzadza notatke stuzbowa do kierownika FR-RKPR z informacjq o koniecznosci przeprowadzenia kontroli, uwzgledniajac w jej zakresie weryfikacje ww. podejrzenia.
Jednoczes$nie pracownik na stanowisku ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR-RRW pisemnie informuje beneficjenta o przyczynach wstrzymania biegu terminu ptatnosci zgodnie z procedura obiegu pisma
opisang w punktach m. in. 13-16 Instrukcji wykonawczej 4.3.1. (bez wprowadzenia danych do systemu LSI)Bieg terminu przerywa sie do momentu otrzymania informacji o zakoniczeniu kontroli na miejscu realizacji
projektu

16w uzasadnionych przypadkach (np. konieczno$¢ uzyskania opinii prawnej, podpisania aneksu, otrzymania dodatkowych informacji/wyjasnieri/dokumentéw z innych komérek, konieczno$¢ przekazania sprawy na
spotkanie Kadry Kierowniczej, celem podjecia decyzji itp.), za zgoda kierownika FR-RRW, dopuszcza sie wstrzymanie terminu na weryfikacje wniosku o ptatno$¢ z zachowaniem zapisow art. 132 rozporzadzenia
1303/2013. Uzasadnienie przypadku wstrzymania terminu opisywane jest w notatce stuzbowej.

7 Opiekun sporzadza wyniki z procesu weryfikacji wniosku, ktére podlegaja weryfikacji przez drugiego pracownika FR-RRW zgodnie z dekretacja na wniosku o ptatnosc¢.

18 Sporzadzenie wniosk6w z procesu weryfikacji wniosku o ptatnos¢ zgodnie z zalacznikiem 1 - Cze$¢ B do niniejszej instrukcji przebiega zgodnie z dekretacjq koordynatora zespotu ds. rozliczania wydatkéw z
beneficjentem FR-RRW przez 2 osoby.
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zespolu FR-RRWY

Koordynator zespotu ds. Weryfikacja, akceptacja Listy sprawdzajqcej dotyczqcej weryfikacji ZNZZc\lllvc})(x);;rrllileem zapisow
8. rozliczania wydatkéw z Y Ja, akceptaq) Y sprawdzajqce] ty zqce) werypkacy PIsO SOD Kierownik FR-RRW

beneficientem FR-RRW wniosku beneficjenta o ptatnosé¢ zaliczkowq (Cze$¢ B). art. 132 rozporzadzenia

] 1303/2013
W przypadku uwag — pkt 5 lub 7 w zalezno$ci od rodzaju bteduy;
W przypadku braku uwag — pkt 9.
® W przypadku wyniku

oceny zgodnie z pkt. a,
b. d ponizszego pola
wowczas Dyrektor/Z-ca

. . Dyrektora FR
Niezwtocznie z e W przypadku wyniku
9 Kierownik FR-RRW Akceptgqa Listy spra,vydza].qcej dotyczqc'g wezzor%/lﬁkaql wniosku zachowaniem zapisow art. SOD oceny zgodnie 7 pkt. ¢
beneficjenta o ptatnosc¢ zaliczkowq (Czes$¢ B)™ 132 rozporzadzenia onizsz600 pola
1303/2013 POMIZSZEE0 b
wowczas

Stanowisko ds.
rozliczania wydatkow
z beneficjentem
FR-RRW

W przypadku uwag — pkt. 5 lub 7 w zaleznosci od rodzaju btedu.

Weryfikacja wniosku o patnosc¢ zaliczkowa moze zakonczy¢ sie:
a) Wynikiem pozytywnym — wéwczas punkt 10%;
b) Wynikiem pozytywnym — wymaga korekty elektronicznej IZ RPO WSL* — wéwczas punkt 10;
c¢) Do poprawy/ wyjasnienia (przez beneficjenta) — woéwczas punkt 17;
d) Negatywna/wycofany — wowczas punkt 22.

Wynik pozytywny/ wynik pozytywny (wymaga korekty elektronicznej IZ RPO WSL)

Pw uzasadnionych przypadkach (np. koniecznos$¢ uzyskania opinii prawnej, podpisania aneksu, otrzymania dodatkowych informacji/ wyjasnier/ dokumentéw z innych komérek, konieczno$¢ przekazania sprawy na
spotkanie Kadry Kierowniczej, celem podjecia decyzji itp.), za zgoda kierownika FR-RRW, dopuszcza sie wstrzymanie terminu na weryfikacje wniosku o ptatno$¢ z zachowaniem zapisow art. 132 rozporzadzenia
1303/2013. Uzasadnienie przypadku wstrzymania terminu opisywane jest w notatce stuzbowej.

0w przypadku wystapienia podejrzenia falszowania dokumentéw lub podejrzenia popelniania przestepstw gospodarczych stanowisko ds. rozliczania wydatkow z beneficjentem FR-RRW przekazuje informacje

o podejrzeniu do wiasciwych organéw dochodzeniowo - $ledczych (CBA, Policja Gospodarcza, itp.).

Aw przypadku wystapienia podejrzenia falszowania dokumentéw lub podejrzenia popetniania przestepstw gospodarczych Stanowisko ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR-RRW przekazuje pisemnie
informacje o podejrzeniu do RR.

2 Oczywiste omylki pisarskie sa uwzgledniane na etapie ,,Wprowadzania danych do LSI 2014/CST zatwierdzonego wniosku o platno$¢” . Ponadto pracownik na stanowisku ds. rozliczania
wydatkéw z beneficjentem FR-RRW kazdorazowo wskazuje takie przypadki w Liscie sprawdzajqcej dotyczqcej weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnosc .

3 Pracownik na stanowisku ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR-RRW moze dokona¢ korekty elektronicznej w sytuacji wystapienia problemu technicznego/bledéw operatorskich. W
w/w. przypadkach w wyniku, ktérych nastapi konieczno$¢ stworzenia kolejnej wersji elektronicznej wniosku o ptatno$é, pracownik na stanowisku ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR-
RRW sporzadza notatke z informacja w tym zakresie..
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Niezwhocznie z Kierownik FR-RRW/
Zatwierdzenie weryfikacji wniosku o ptatno$¢ zaliczkowa w oparciu o zachowaniem zapiséw art Stanowisko ds.
10. Dyrektor/ Z-ca Dyrektora FR Liste sprawdzajqcq dotyczqcq weryfikacji wniosku beneficjenta o 132 r0zZPOrZ dzegia " | SOD rozliczania wydatkow
ptatnos¢ zaliczkowq (Cze$¢ B). 1303 /20p13 a z beneficjentem
FR-RRW
W przypadku uwag — pkt. 4 lub7 w zaleznosci od rodzaju btedu;
W przypadku braku uwag — pkt. 11.
. . Przekazanie Listy sprawdzajqcej dotyczqcej weryfikacji wniosku
Kierownik RRW/Z-ca - P L .
11. Dyrekiora/Dyrekior FR Ze;ti]lqenta o platnos¢ zaliczkowq do FR-RRP zgodnie z instrukcja nr Do 3 dni roboczych od SOD FR-RRP
‘Vivfietry ?fl:yclfrgﬁglsiu . Kierownik FR-RRW/
Stanowisko ds. rozliczania Wprowadzenie danych dot. zatwierdzonego wniosku o platnosé¢ }atioéc' ]rzez Dyrektora/ Koordynator zespohu ds.
12. wydatkéw z beneficjentem zaﬁczkow do svs teyméw ) & p I:Z)-C D rzktora F%} LSI 2014/ CST rozliczania wydatkow
FR-RRW 4 Y ’ &by z beneficjentem FR-
RRW
Stanowisko ds. rozliczania Sporzadzenie pisma informujacego o wynikach weryfikacji wniosku po | Do 30 dni od daty i(;%rcdz};?l?;o‘;zzzrzﬁgivds'
13. wydatkéw z beneficjentem zwrocie Listy sprawdzajqcej dotyczqcej weryfikacji wniosku otrzymania listy SOD 2 bene ﬁc'enteym FR-
FR-RRW beneficjenta o ptatnos¢ zaliczkowq z FR-RRP*, sprawdzajacej z FR-RRP RRW )
Koordynator zespotu ds. I - . . . e
14 rorliczania wydatkow weryfikaci, skeeptaca pisma informujacego o wynikach weryfkacii | ey jocynie soD Kierownik FR-RRW
z beneficjentem FR-RRW ’
W przypadku uwag — pkt 13;
W przypadku braku uwag — pkt 15.
Stanowisko ds.
1s. Kierownik FR-RRW Zatw1er(!Z,en1e_ pisma 12réf0rmu1 acego o wynikach weryfikacji wniosku Niezwlocznie SOD rozhcza'n}a wydatkow
o ptatno$¢ zaliczkowa*. z beneficjentem FR-
RRW
W przypadku uwag — pkt 13;
W przypadku braku uwag — pkt 16.
Stanowisko ds. rozliczania Przekazanie pisma informujacego o wynikach weryfikacji wniosku
16. wydatkéw z beneficjentem i€ i Jaces y y L Niezwlocznie SOD, ePUAP, beneficjent
FR-RRW o platnosc¢ zaliczkowa.

Whiosek o platnos¢ zaliczkowa skierowany do poprawy/ wyjasnienia (do beneficjenta)

2w przypadku wystapienia konieczno$ci doprecyzowania/ skorygowania uwag w zalaczniku 1 ( Cze$¢ B) do niniejszej instrukcji, ktére nie maja wptywu na ocene oraz warto$¢ zatwierdzonych wydatkow
kwalifikowalnych oraz dofinansowania, dopuszcza sie sporzadzenie notatki shuizbowej zmieniajacej zapisy czesci B zalacznika nr 1 do niniejszej instrukcji. Notatke podpisuja osoby, ktdre podpisaty czes¢ B

zatwierdzonego wniosku.

Bw przypadku gdy beneficjentowi przystuguje Sciezka odwotawcza

% pismo dotyczace trybu roboczego podpisuje Kierownik/koordynator.
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Stanowisko ds. rozliczania

Sporzadzenie pisma informujacego o wynikach weryfikacji wniosku

Do 7 dni od akceptacji
Listy sprawdzajqcej
dotyczqcej weryfikacji

Koordynator zespotu ds.
rozliczania wydatkéw

17. wydatkow z beneficjentem PO . - o PPy . 2 SOD L
FR-RRW o platno$¢ zaliczkowa i konieczno$ci poprawy/ wyjasnienia. wniosku bengfzqenta o z beneficjentem
ptatnos¢ zaliczkowq FR-RRW
(Czes$¢ B)
Niezwlocznie po
Koordynator zespohu ds. Weryfikacja, akceptacja pisma informujacego o wynikach weryfikacji : a;‘(ﬁf;zi;?ncls fil;;y czqcej
18. rozliczania wydatkow Y Ja, ptaqap . nujacego o wy reryukad prawdzajqce) dotyczqcel SOD Kierownik FR-RRW
2 beneficjentem FR-RRW? whniosku o ptatno$¢ zaliczkowa i konieczno$ci poprawy/ wyjasnienia. weryffkgql wniosku B
beneficjenta o ptatnos¢
zaliczkowq
W przypadku uwag — pkt 17;
W przypadku braku uwag — pkt 19.
Stanowisko ds.
1o. Kierownik FR-RRW Zatwierd’z'enie. pisma ir.lform.uj qcego o wynikach wgryf'%ka.cji whniosku Niezwlocznie SOD rozlicza}n.ia wydatkow
o platnos$¢ zaliczkowa i konieczno$ci poprawy/ wyjasnienia. z beneficjentem FR-
RRW
W przypadku uwag — pkt 17;
W przypadku braku uwag — pkt 20.
Stanowisko ds. rozliczania Wycofanie wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa d rawy/wyjasnieni
20. wydatkow z beneficjentem y L. P 4 o poprawy/wyjasnienia LSI2014 beneficjent
FR-RRW przez beneficjenta. Niezwtocznie
Stanowisko ds. rozliczania Przekazanie pisma informujacego o wynikach weryfikacji wniosku
21. wydatkéw z beneficjentem PR SOD, ePUAP beneficjent
FR-RRW o platnos$¢ zaliczkowa

W przypadku otrzymania odpowiedzi od beneficjenta proces weryfikacji poprawy/ wyjasnient do wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa przebiega od pkt. 1 IW nr 4.3.1;
W przypadku braku odpowiedzi beneficjenta prowadzone sa pisemne wyjasnienia z beneficjentem.

Negatywna/ wycofany.

Stanowisko ds. rozliczania
22. wydatkéw z beneficjentem

Rejestracja negatywnej oceny wniosku o ptatnosé zaliczkowa.

Do 3 dni roboczych od
zatwierdzenia weryfikacji
Listy sprawdzajqcej
dotyczqcej weryfikacji

LSI 2014/ CST

Kierownik FR-RRW/
Koordynator zespotu ds.
rozliczania wydatkow z

FR-RRW wniosku beneficjenta o E’;ﬁg&mem
platnos¢ zaliczkowq benefic'er’lt
(Czes¢ B) J
23 Stanowisko ds. rozliczania Sporzadzenie pisma informujacego o negatywnej ocenie wniosku o Z zachowaniem terminu SOD Kierownik FR-RRW/

wydatkéw z beneficjentem

platnos¢ zaliczkowa®.

przekazani do 30 dni od

Koordynator zespotu ds.

7w przypadku wniosku o ptatnos$¢ projektéw wilasnych pismo akceptuje koordynator zespotu ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR-RRW oraz kierownik FR-RRW i zatwierdza Dyrektor/ Z-ca Dyrektora FR.

8w przypadku gdy beneficjentowi przystuguje Sciezka odwotawcza
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daty zatwierdzenia
weryfikacji Listy
FR-RRW sprawdzajqcej dotyczqcej rozliczania wydatkow z
weryfikacji wniosku beneficjentem FR-RRW
beneficjenta o ptatnos¢
zaliczkowq (Cze$¢ B)
Kierownik FR-RRW/
Koordynator zespotu ds Weryfikacja, akceptacja pisma informujacego o negatywnej ocenie Dyrektor/
24 . . p ’ . ; A Niezwltocznie SOD Z-ca Dyrektora FR
rozliczania wydatkow z whniosku o platno$¢ zaliczkowa.
beneficjentem FR-RRW?*
W przypadku uwag — pkt 20;
W przypadku braku uwag — pkt 25.
Stanowisko ds.
75 Dyrektor/ Zatwierd,z,enig pisma informujacego o negatywnej ocenie wniosku Niezwlocznie SOD rozlicza!n'ia wydatkow
Z-ca Dyrektora FR o platno$¢ zaliczkowa. z beneficjentem
FR-RRW
W przypadku uwag — pkt 20;
W przypadku braku uwag — pkt 26.
Do 30 dni od daty
zatwierdzenia weryfikacji
Stanowisko ds. rozliczania Wystanie pisma informujacego o negatywnej ocenie wniosku o ptatnos¢ Listy sprawdzajqcej
26 wydatkéw z beneficjentem zal};czkowz ) ywnej P dotyczqcej weryfikacji SOD, ePUAP beneficjent
FR-RRW ! wniosku beneficjenta o
ptatnos¢ zaliczkowq
(Czes$¢ B)

4.3.2 Instrukcja weryfikacji wniosku o platnos¢ w ramach EFS

4.3.2 Instrukcja weryfikacji wniosku o platnos¢ w ramach EFS
Stanowiske/ Forma
komorka/ . . . opracowania/ Jednostki/komorki/ stanowiska
Lp. Zadanie Termin wykonania 5 q
obiegu powiazane
jednostka dokumentow
1. Stanowisko ds. Wplyw wniosku o ptatno$¢ do 1Z - Zalacznik nr P1. Zgodnie z terminem SOD/ ePUAP beneficjent
obstugi projektow wplywu
FS-OP, FS-PS, FS-

Bw przypadku wniosku o platnos¢ projektéw wilasnych pismo akceptuje koordynator zespotu ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR-RRW oraz kierownik FR-RRW, w przypadku wniosku o platno$¢ projektéw
wiasnych pismo podpisuje Dyrektor/ Z-ca Dyrektora FR.
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71T, FS.ZPO

Stanowisko ds.
obstugi projektéw

FS-OP, FS-PS, FS-
ZIT, FS-ZPO

Otrzymanie i weryfikacja wniosku o platnos¢ (zatacznik nr
P1)* w oparciu o Liste kontrolng dotyczqcq weryfikacji
wniosku beneficjenta o ptatnos¢ (nr P2*).

W terminie do 20 dni
roboczych od dnia
wpltywu wniosku o
ptatnos¢ do IZ RPO
WSL

SOD/ ePUAP

Kierownik FS-OP,
Kierownik FS-PS,
Kierownik FS-ZIT,

Kierownik FS-ZPO

Stanowisko ds.
kontroli
FS-KN1/FS-KN2

Stanowisko ds.
obstugi projektéw
FS-OP, FS-PS, FS-
ZIT, FS-ZPO

Otrzymanie i weryfikacja dokumentacji zwigzanej z
udzielonymi zaméwieniami /dokumentami zgodnie z
zalozeniami Rocznego Planu Kontroli.

W terminie do 20 dni
roboczych od dnia
wpltywu wniosku o
ptatnos¢ do IZ RPO
WSL

LSI 2014, SOD/
ePUAP

Beneficjent, Stanowisko ds. obshigi
projektow

FS-OP, FS-PS, FS-ZIT, FS-ZPO

Stanowisko ds.
kontroli
FS-KN1/FS-KN2

Stanowisko ds.
obstugi projektéw

FS-OP, FS-PS, FS-
ZIT, FS-ZPO

Weryfikacja danych zgodnie z zalozeniami Rocznego Planu
Kontroli w zakresie wydatkéw w ramach proby losowej (lista
kontrolna P2a dotyczaca weryfikacji dokumentéw w ramach
proby losowej jesli dotyczy) i/lub postepowan/ zaméwien
(zgodnie z zalacznikiem P9 -Wzoér Listy sprawdzajacej do
kontroli zaméwien udzielonych poza ustawa PZP lub P10
Wzoér listy sprawdzajacej do kontroli dokumentéw majacych
zwiazek z postepowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego) lub P10a wzér listy sprawdzajacej do kontroli
dokument6w majacych zwiazek z postepowaniem o
udzielenie zaméwienia publicznego wszczetym po dniu
01.01.2021r.

W terminie do 20 dni
roboczych od dnia
wplywu wniosku o
platnos¢ do I1Z RPO
WSL

LSI 2014, SOD/
ePUAP

Dyrektor FS / Z-ca Dyrektora;

Kierownik FS-KN1/ Kierownik FS-KN2
Kierownik FS-OP,

Kierownik FS-PS,

Kierownik FS-ZIT,

Kierownik FS-ZPO

3 przez weryfikacje wniosku o platnos$¢ rozumie sie: weryfikacje I wersji wniosku o platno$¢, uzupehien formularza wniosku o platnosé i/lub wyjasnien i o§wiadczen oraz innych dodatkowych dokumentéw przedkladanych przez

beneficjenta do danego wniosku o ptatno$¢ w ramach uzupeknienia.
3 Dla wszystkich weryfikowanych wersji wniosku o platno$¢ moze by¢ sporzadzona jedna lista kontrolna.
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Dyrektor/ Z-ca
Dyrektora FS/

Kierownik FS-KN2

Kierownik FS-KN1 /

Zatwierdzenie informacji o wynikach czynnosci kontrolnych
dokonanych przez Referat FS-KN1 / FS-KN2 w postaci

zalgcznika nr P9 lub P10/P10a i/lub P2a/P11 (jesli dotyczy)®.

W terminie do 20 dni
roboczych od dnia
wplywu wniosku o
platnos¢ do I1Z RPO
WSL

LSI 2014, SOD/
ePUAP

Stanowisko ds. kontroli FS-KN1/FS-
KN2

Stanowisko ds.
kontroli
FS-KN1/FS-KN2

Przekazanie informacji o wynikach czynnosci kontrolnych
dokonanych przez Referat FS-KN1 / FS-KN2 w postaci

zatgcznika nr P9 lub P10/P10a i/lub P2a/P11 (jesli dotyczy)®.

W terminie do 20 dni
roboczych od dnia
wplywu wniosku o
platnos¢ do IZ RPO
WSL

LSI 2014, SOD/
ePUAP

Stanowisko ds. obstugi projektéw

FS—-OP, FS-PS, FS-ZIT, FS-ZPO

Weryfikacja wniosku o ptatnos¢ moze zakoriczy¢ sie:
a. wynikiem pozytywnym - pkt 12;
b. wynikiem negatywnym - pkt 7-10.

Stanowisko ds.
obstugi projektow

Sporzadzenie Informacji o negatywnym wyniku weryfikacji
wniosku o ptatno$¢® (wraz z Listq kontrolng dotyczqcq
weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnosé nr P2 oraz

W terminie do 20 dni
roboczych od dnia

Kierownik FS-OP,

Kierownik FS-PS,

o 35 . wplywu wniosku o SOD/ ePUAP
FS—OP. FS-PS. FS- zalqcznikiem nr P2f1/P11,' P.9, P10/P10a™). Informacja platmosé do 1Z RPO Kierownik FS-ZIT
7IT. F S’ 7PO ’ sporzadzona zgodnie z minimalnym zakresem danych WSL >
P ujetych w zataczniku nr P3.
Kierownik FS-ZPO

Kierownik FS-OP/
Kierownik FS-PS/ Weryfikacja, akceptacja informacji o negatywnym wyniku W terminie do 20 dni Dyrektor/ Z-ca Dyrektora FS,
Ki ik FS-ZIT/ > i i i ekt
Kiggxﬁik FS-ZPO weryfikacji wniosku o ptatnoé¢ (wraz z Listq kontrolnq rob}o czych O.d cll(nla SOD/ ePUAP/ i1 Stanowisko ds. obstugi projektow

dotyczqcq weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatno$¢ nr P2 WPIywU Wilosku 0 € emat

lub zatacznikiem nr P2/P11, P9, P10/P10a*).” plamnosc do IZ RPO FS-OP, FS-PS, FS-ZIT, FS-ZPO,

T ) WSL Stanowisko ds. finanséw i prognoz FS-

32 Zakacznik P2a jest wypelniany tylko dla wnioskéw o ptatnosé, ktérych pierwsza wersja dokumentu wptyneta do IZ RPO WSL do dnia 29.03.2022r. Dla wnioskéw o ptatnos¢ ztozonych od dnia 30.03.2022r.

obowiazuje zatacznik P11 (wéwczas P2a nie ma zastosowania).

33

29.03.2022r.

Hw przypadku odestania wniosku o ptatno$¢ do poprawy IZ RPO WSL moze przekaza¢ transze beneficjentowi po spetnieniu warunkéw okreslonych w Umowie o dofinansowanie projektu. Informacja o negatywnym

W przypadku, gdy w trakcie procesu weryfikacji zaméwienia Beneficjent dokona uzupehienia dokumentéw i/lub wyjasnien, wéwczas nie ma koniecznosci sporzadzania dodatkowo listy uwag zgodnie z
zalacznikiem nr P11. Wyniki weryfikacji zaméwien sa ujete zgodnie z zatacznikiem P9 lub P10/P10a. Lista P2a dotyczy tylko wnioskéw o platnos¢, ktérych pierwsza wersja dokumentu zostata ztozona do dnia

wyniku weryfikacji wniosku o ptatno$¢ moze zosta¢ odzwierciedlona jedynie w informacji o wynikach weryfikacji wniosku o ptatno$¢ (wezwanie do uzupehienia bez zalacznika w postaci listy kontrolnej).

% Jegli dotyczy.

% Jegli dotyczy.
37

W przypadku wezwania do uzupehienia wniosku bez wyplaty transzy weryfikacja i akceptacja sporzadzonych dokumentéw na stanowisku ds. obstugi projektéw nastepuje na poziomie osoby upowaznionej do
ztozenia podpisu kwalifikowalnego w systemie SOD. Dokument koriczy obieg i jest przesytany do beneficjenta zgodnie z pkt 11. W przypadku wezwania do uzupetnienia wniosku z wyptata transzy stanowisko ds.
finans6w i prognoz potwierdza poprawnos$¢ kwoty wnioskowanej pod katem podziatu na Zrédta finansowania oraz podaje wysoko$¢ dotychczas przekazanych beneficjentowi srodkéw z uwzglednieniem wszelkich
zwrotéw, w szczegélnosci nieprawidlowosci i sSrodkéw niewykorzystanych w ramach projektu
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OF

W przypadku uwag — pkt 7;
W przypadku braku uwag — pkt 9 lub 10.

Dyrektor/ Z-ca

Zatwierdzenie informacji o negatywnym wyniku weryfikacji
whniosku o platno$¢ (wraz z Listq kontrolnq dotyczqcq

W terminie do 20 dni
roboczych od dnia

Stanowisko ds. obstugi projektow

S Dyrektora FS weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnos¢ nr P2, i/lub V\Eg‘(l)\’sltl: ‘ggllozs IEIPOO SOD/ ePUAP FS-OP, FS-PS, FS-ZIT, FS-ZPO
zatqcznikiem nr P2a/P11, P9, P10/P10a *). EVSL
W przypadku uwag — pkt 7;
W przypadku braku uwag — pkt 10.
Stanowisko ds. Przek e inf .. ; ik fikacii W terminie do 20 dni
obstugi projektéw rzekazanie informacji o negatywnym wyniku weryfikacji roboczych od dnia SOD/ ePUAP,
whniosku o ptatnos¢ zgodnie z zalacznikiem P3 oraz . ..
10. rejestracja zdarzenia w zakresie wniosku o ptatno$¢ w wplywu wniosku o beneficjent
FS-OP, FS-PS, FS- | hoorad) P platnoéé do IZ RPO | LSI 2014/ CST

ZIT, FS-ZPO

systemach.

WSL

W przypadku wplywu uzupelnienia wniosku o platnos¢ pkt 11;

W przypadku wptywu do IZ wyjasnien dotyczacych uwag zawartych w zalaczniku P2a/P11 — niezwloczne przekazanie w SOD do opracowania do referatu FS-KN1, FS-KN2 — postepowanie

jak w pkt 4-6.

W przypadku wplywu zastrzezen do ustalen kontrolnych — pkt. 23.

11.

Stanowisko ds.
obstugi projektéw

FS-OP, FS-PS, FS-
ZIT, FS-ZPO

Weryfikacja uzupetnienia wniosku o ptatno$¢ w oparciu o
Liste kontrolng dotyczqcq weryfikacji wniosku Beneficjenta o
platnosé * stanowigcq zatacznik nr P2 z uwzglednieniem
informacji o wynikach czynnosci kontrolnych dokonanych
przez Referat FS-KN1/ FS-KN2 “,

W terminie do 20 dni
roboczych od dnia
wplywu wniosku o
ptatnosé do 1Z RPO
WSL

SOD/ ePUAP

Kierownik FS- OP,
Kierownik FS- PS,
Kierownik FS- ZIT,

Kierownik FS-ZPO

Weryfikacja uzupelnienia wniosku o ptatno$¢ moze zakonczyc¢ sie:
a. wynikiem pozytywnym - pkt 12;

b. wynikiem negatywnym - pkt 7.
W przypadku wptywu uzupehienia w zakresie wydatkéw w ramach weryfikacji zaméwien— pkt. 3.

3 Jegli dotyczy.

¥ Dla wszystkich weryfikowanych wersji wniosku o platno$¢ moze by¢ sporzadzona jedna lista kontrolna uwzgledniajaca uwagi zawarte w pismach, notatkach stuzbowych i e-mailach kierowanych do beneficjenta.

40 Jezeli dotyczy.
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Kierownik FS-OP/ W terminie do 20 dni Dyrektor/ Z-ca Dyrektora FS
12 Eggxﬁﬂz Eg:;% / Weryfikacja i akceptacja Listy kontrolnej dotyczqcej :Ac,)b}o c\;icxrﬁgsirﬂi) SOD/ ePUAP/ e-
) Kierownik FS-ZPO weryfikacji wniosku Beneficjenta o ptatnosé nr P2*. p}lejltioéc' do 1Z RPO mail Stanowisko ds. finanséw i prognoz FS-
OF
WSL

W przypadku uwag— pkt 11;
W przypadku braku uwag— pkt 1

w

W terminie do 20 dni SOD/ ePUAP

Zatwierdzenie wniosku o ptatno$¢ w oparciu o Liste roboczych od dnia Stanowisko ds. obstugi projektéw
Dyrektor/ Z-ca L . .
13. Dvrektora FS kontrolnq dotyczqcq weryfikacji wniosku Beneficjenta o wplywu wniosku o
yr ptatnosé nr P2. ptatnosé do I1Z RPO FS-OP, FS-PS, FS-ZIT, FS-ZPO
WSL

W przypadku uwag— pkt 11.
W przypadku braku uwag— pkt 1

&

Kierownik FS- OP,
Stanowisko ds.

obstugi projekt6w W terminie do 5dni | ;575014 Kierownik FS- PS,
. . . . . ‘s roboczych od
14. Rejestracja zatwierdzenia wniosku o ptatnos¢. satwierdzenia
FS-OP, FS-PS, FS- whiosku o platnosé * CST Kierownik FS- ZIT
ZIT, FS-ZPO

Kierownik FS-ZPO

W przypadku, gdy w wyniku zatwierdzenia koncowego wniosku o platnos¢ zmniejszy sie wysoko$¢ pomocy de minimis udzielonej beneficjentowi przez IZ RPO WSL - dodatkowo
pkt 15-22.

Przekazanie do FS-ZN informacji o zmniejszeniu wartosci
pomocy de minimis udzielonej beneficjentowi przez IZ RPO

Stanowisko ds. WSL wraz z elektroniczng wersja Listy kontrolnej dotyczqcej | W terminie 14 dni od

obstugi projektow

weryfikacji wniosku Beneficjenta o ptatnos¢ stwierdzajacej zatwierdzenia .
15. istniat . Kosci de minimis cel . . e-mail FS-ZN
FS_OP. FS-PS. FS. zaistniaty z'rni(anq l\(/\ryso ’os'c1dpornc')cy e mlmm(lls celem koricowego wniosku o
’ ’ stawienia korekty zaswiadczenia o pomocy de minimis. §¢
ZIT, FS-ZPO "y y pomocy platnose
16. Stanowisko ds. Sporzadzenie korekty zaSwiadczenia o pomocy de minimis. W terminie 14 dni od | e-mail/ SOD/ Kierownik FS- OP,

4 Stanowisko ds. finans6w i prognoz potwierdza poprawno$¢ kwoty wnioskowanej pod katem podziatu na zrédia finansowania oraz podaje wysoko$¢ dotychczas przekazanych beneficjentowi Srodkéw z uwzglednieniem
wszelkich zwrotéw, w szczeg6lnosci nieprawidlowosci i sSrodkéw niewykorzystanych w ramach projektu.

2w przypadku modyfikacji danych w LSI, termin wprowadzenia rejestracji badZ modyfikacji rejestracji do SL liczony jest do 5 dni roboczych od dokonania modyfikacji danych w LSI
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pomocy publicznej
FS-ZN

zatwierdzenia
koncowego wniosku o
platnos¢

ePUAP

Kierownik FS- PS,
Kierownik FS- ZIT,
Kierownik FS-ZPO
Kierownik FS-ZN

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora

17.

Kierownik FS-ZN

Weryfikacja, akceptacja korekty zaswiadczenia o pomocy de
minimis.

W terminie 14 dni od
zatwierdzenia
koncowego wniosku o
platnos¢

e-mail / SOD/
ePUAP

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora

W przypadku uwag — pkt 16

W przypadku braku uwag — pkt.

Przekazanie sporzadzonej korekty zaswiadczenia o pomocy

W terminie 14 dni od
zatwierdzenia

e-mail / SOD/

Stanowisko ds. pomocy publicznej FS-

ZN

18. Kierownik FS-ZN de minimis. koricowego wniosku o | ePUAP Stanowisko ds. obshugi projektéw
platnosé
FS—OP, FS-PS, FS-ZIT
St isko ds.
ANOWISKO GS. W terminie 14 dni od
obstugi projektéw S dzenie pi Kazui Korekte zaswiad . twierdzeni
19, porzadzenie pisma przekazujacego korekte zaswiadczenia o | zatwierdzenia SOD/ ePUAP Kierownik FS-OP, PS, ZIT, ZPO
pomocy de minimis. konicowego wniosku o
FS-OP, FS-PS, FS- latnosé
ZIT, FS-ZPO P
Kierownik FS- OP/
Kierownik FS-PS/ | /00 Kntaceso korekt the.rm;“ie 14 dni od
20. eryfikacja, akceptacja pisma przekazujacego korekte zatwierdzenia SOD/ ePUAP Dyrektor FS

Kierownik FS- ZIT

Kierownik FS- ZPO

zaSwiadczenia o pomocy de minimis.

koncowego wniosku o
platnos¢

W przypadku uwag — pkt 19;
W przypadku braku uwag — pkt 21.
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Zatwierdzanie pisma przekazujacego korekte zaswiadczenia

W terminie 14 dni od
zatwierdzenia

Stanowisko ds. obstugi projektow

21. Dyrektor FS o pomocy de minimis oraz korekty zaswiadczenia o pomocy Koficowego wniosku o SOD/ ePUAP
de minimis. platnos¢ FS-OP, FS-PS, FS-ZIT, FS-ZPO
W przypadku uwag — pkt 19;
W przypadku braku uwag — pkt 22.
Stanowisko ds. W terminie 14 dni od
obstugi projektow Wystanie do Beneficjenta pisma przekazujacego korekte erminie +4 dnt o Kierownik FS-OP, PS, ZIT, ZPO
. . R zatwierdzenia . . .
22. zaswiadczenia o pomocy de minimis wraz z korektg . . SOD/ ePUAP stanowisko ds. pomocy publicznej FS-
- . konicowego wniosku o
FS-OP, FS-PS, FS- | zaswiadczenia. Latnodé ZN
ZIT, FS-ZPO P
W przypadku zlozenia zastrzezen przez Beneficjenta do wynikéw weryfikacji zaméwien— dodatkowo pkt 23-31.
Stanowisko ds.
obshugi projektéw . . . .- ) _ ) ) Beneficjent,
73, Egijt;asc_]; 1Z\Iazs}srzezen Beneficjenta i przekazanie ich do FS- ig(;d‘?vf Z terminem SOD/ ePUAP Stanowisko ds. kontroli FS-KN1/FS-
FS-OP, FS-PS, FS- ' Py KN2
ZIT, FS-ZPO
Stanowisko ds.
kontroli
FS-KN1/FS-KN2
Stanowisko ds. Weryfikacja danych w zakresie rozpatrzenia zastrzezen ;(/\;ltee;:;lrr;f 14Cﬁn3 d SOD/ ePUAP, Dyrektor/Z-ca Dyrektora FS
24, obstugi projektow Beneficjenta i sporzadzenie pisma stanowiacego odpowiedz dnia wol erly
na zlozone zastrzezenia Beneficjenta. 285 trzeIZ) e};'l LS12014 FS-OP/PS/ZIT/ZPO/KN1/KN2
FS-OP, FS-PS, FS-
ZIT, FS-ZPO
25. Dyrektor FS / Z-ca Zatwierdzenie pisma stanowiacego odpowied?Z na ztoZzone W terminie 14 dni SOD/ ePUAP Stanowisko ds. kontroli FS-KN1/FS-

Dyrektora FS/
Kierownik FS-
KN1/Kierownik FS-
KN2

zastrzezenia Beneficjenta.

kalendarzowych od
dnia wptywu
zastrzezen

KN2

Stanowisko ds. obstugi projektow

4 Jezeli dotyczy.
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Kierownik FS- OP,

Kierownik FS- PS,

Kierownik FS- ZIT

Kierownik FS-ZPO

FS-OP, FS-PS, FS-ZIT, FS-ZPO

Stanowisko ds.
kontroli
FS-KN1/FS-KN2

Przekazanie pisma stanowigcego odpowiedz na ztozone
zastrzezenia Beneficjenta.

W terminie 14 dni
kalendarzowych od

26. Stanovx./isko' ds. ] dnia wplywu SOD/ ePUAP Beneficjent
obstugi projektéw zastrzezen
FS-OP, FS-PS, FS-
Z1T, FS-ZPO
Stanowisko ds. . . . - W terminie 14 dni Stanowisko ds. obstugi projektéw
. Przekazanie informacji o wystaniu do Beneficjenta kalendarzowych od
27. kontroli odpowiedzi na pisemne umotywowane zastrzezenia* dnia wptywu SOD/ ePUAP
FS-KN1/FS-KN2 ’ e FS-OP, FS-PS, FS-ZIT, FS-ZPO
zastrzezen
W przypadku koniecznos$ci sporzadzenia wezwania do zwrotu §rodkéw zgodnie z przepisami ustawy o finansach publicznych dodatkowo punkt 28-31
Niezwlocznie SOD/ ePUAP Kierownik FS- OP,
Stanowisko ds.
obstugi projektow Kierownik FS- PS,
28. Sporzadzenie wezwania do zwrotu srodkow.
FS—-OP, FS-PS, FS- Kierownik FS- ZIT
ZIT, FS-ZPO
Kierownik FS-ZPO
Kierownik FS-OP/
Kierownik FS-PS/ Niezwtocznie SOD/ ePUAP Stanowisko ds. obstugi projektow
29. Kierownik FS-ZIT/ | Weryfikacja wezwania do zwrotu $rodkéw.

Kierownik FS-ZPO

FS—-OP, FS-PS, FS-ZIT, FS-ZPO

W przypadku uwag— pkt 28;

4 Jezeli dotyczy.

33



Zatqcznik nr 1 do Uchwaty nr 1497/358/V1/2022 Zarzqdu Wojewddztwa z dnia 24.08.2022 roku

IW1Z RPO WSL v.8

W przypadku braku uwag— pkt 30.

Niezwtocznie SOD/ ePUAP Stanowisko ds. obstugi projektow
Dyrektor/ Z-ca . . . . .
30. Dyrektora FS Zatwierdzenie wezwania do zwrotu Srodkow.
FS-OP, FS-PS, FS-ZIT, FS-ZPO
Stanowisko ds.
obstugi projektéw
31. Przekazanie wezwania do zwrotu $rodkéw Niezwtocznie SOD/ ePUAP Beneficjent
FS-OP, FS-PS, FS-
ZIT, FS-ZPO

Procedura zgloszenia i weryfikacji nieprawidtowo$ci w ramach EFS opisana w czeéci 10.1.3 Instrukcji.
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4.3.3 Instrukcja weryfikacji wniosku o platnosc - czes¢ sprawozdawcza w ramach EFRR

4.3.3 Instrukcja weryfikacji wniosku o platno$c- czes¢ sprawozdawcza w ramach EFRR
Stanowisko/ komérka/ . . . Forma opracowania/ Jednostki/ komorki/
Lp. . Zadanie Termin wykonania . L 5 .
jednostka obiegu dokumentéw stanowiska powiazane
1 AL-KO Rejestracja wniosku o ptatno§¢* Zgodnie z terminem wptywu | SOD Stanowisko ds. obstug
) ) ] ] P ’ & payw sekretariatu FR-RA
) Dyrektor/ Z-ca Dyrektora | Dekretacja wniosku o ptatnos¢ na kierownika FR-RRW i kierownika FR- Niezwlocznie SOD Kierownik FR-RRW
FR RKPR (dw).
Koordynator zespotu ds.
rozliczania wydatkow
z beneficjentem FR-
RRW/ St isko ds.
3. Kierownik FR-RRW* Dekretacja wniosku o platnosc. Niezwlocznie SOD AnOwWISKO €5

rozliczania wydatkow
z beneficjentem

FR-RRW

5 Wniosek o platnosc¢ (formularz) zawierajacy liste zalacznikéw wraz z zatacznikami sktadany jest wylacznie w wersji elektronicznej, pod warunkiem opatrzenia go potwierdzonym profilem zaufania ePUAP lub
bezpiecznym podpisem elektronicznym. W przypadku gdy z powodéw technicznych ztozenie wniosku wraz z zalacznikami za posrednictwem LSI 2014 nie jest mozliwe, beneficjent, za zgoda IZ RPO WSL, skfada je
w inny sposéb wskazany przez IZ RPO WSL. Wymagane zalaczniki dotyczace przeprowadzonych postepowan przetargowych zgodnie z instrukcja wypelniania wniosku o platnos$¢ nalezy ztozy¢ wylacznie w wersji

elektronicznej.

46 Kierownik RRW/Koordynator Zespohu ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR- RRW dekretujac na Stanowisko ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR-RRW wyznacza drugq osobe do weryfikacji

whniosku.
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Koordynator zespotu ds. Stanowisko ds.
rozliczania wydatkéw rozliczania wydatkéw
4. z beneficjentem Dekretacja wniosku o platno$é®. Niezwlocznie SOD z beneficjentem
FR-RRW¥ FR-RRW
S isko d li . Do 72 dni od terminu Koordynator zespotu ds.
tan0w1's 0 ds. rozliczama | weryfikacja formalno - merytoryczna czesci sprawozdawczej wniosku o wplyniecia wniosku do I1Z rozliczania wydatkéw
5 wydatkow z beneficjentem | platnos¢ w oparciu o Liste sprawdzajqgcq dotyczqeq weryfikacji wniosku RPO WSL® SOD 2 beneficjentem
’ beneficjenta o ptatnosc z wypetnionqg jedynie czesciq sprawozdawczq zgodnie
FR-RR z zalgcznikiem nr 1 do niniejszej instrukcji®® * °',
w a SZ€] ] FR-RRW

W przypadku koniecznosci ztozenia dodatkowych wyjasnien lub dokumentéw, po weryfikacji na podstawie Listy sprawdzajqcej dotyczqcej weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnos¢ z wypetnionq jedynie
czesciq sprawozdawczq, pracownik na stanowisku ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR-RRW weryfikujacy wniosek jako pierwszy, sporzadza niezwlocznie pismo z wykazem dokument6w do
uzupelnienia w trybie roboczym zgodnie z procedura obiegu pisma opisang w punktach m. in. 9-13 Instrukcji wykonawczej 4.3.3. (bez rejestracji zapiséw w systemie). Dla wnioskéw o ptatno$¢, w ramach
ktérych mozliwe jest uruchomienie trybu roboczego za pomoca modutu ,, Tryb roboczy-Zataczniki” nastepuje rejestracja w LSI. Bieg termindéw przerywa sie do czasu dostarczenia uzupehien.

W przypadku koniecznos$ci dostarczenia kolejnych uzupehien / wyjasnient do wniosku o ptatno$¢ wyzej opisana procedura opisana w niniejszym przypisie jest uruchamiana ponownie.

Koordynator zespotu ds. )
Weryfikacja, akceptacja Listy sprawdzajqcej dotyczqcej weryfikacji wniosku

. o . ) ; ol Niezwlocznie SOD Kierownik FR-RRW
beneficjenta o ptatnosc z wypetnionq jedynie czesciq sprawozdawczq.

6. rozliczania wydatkéw
z beneficjentem FR-RRW

W przypadku uwag — pkt 5;

4" Kierownik RRW/Koordynator Zespohu ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR- RRW dekretujac na Stanowisko ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR-RRW wyznacza druga osobe do weryfikacji
wniosku.

8w przypadku gdy beneficjent zwrdci sie w formie pisemnej z prosba o zwrot ztozonego wniosku o ptatnos¢ do korekty bez jego oceny nalezy zwrdci¢ wniosek o ptatnos¢ ,,Do poprawy/wyjasnienia” bez wypelniania
listy sprawdzajacej

49 Pracownik na stanowisku ds. rozliczania wydatkow z beneficjentem FR-RRW rejestruje wptyw wniosku w LSI 2014. Przed zaimportowaniem wniosku o ptatnos$¢ do LSI 2014 nalezy zweryfikowac czy wniosek
zostat prawidtowo podpisany (tj. podpisem kwalifikowalnym oséb upowaznionych w projekcie/zaufanym) oraz zweryfikowa¢ poprawno$¢ sumy kontrolnej pliku zlozonego w LSI 2014 z przestanym elektronicznie
plikiem.

50 Weryfikacja formalno — merytoryczna wniosku o platno$¢ przebiega réwnolegle przez 2 osoby zgodnie z dekretacja koordynatora zespotu ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR-RRW.

Slw przypadku koniecznos$ci podjecia dodatkowych czynnos$ci wyjasniajacych/wszczecia dochodzenia w zwiazku z uzasadnionym podejrzeniem wystgpienia nieprawidlowosci, nastepuje wstrzymanie biegu terminu
platnosci (zgodnie z art. 132 Rozporzadzenia Ogdlnego 1303/2013 ust. 2 lit. b). W powyzszym przypadku pracownik na stanowisku ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR-RRW sporzadza notatke stuzbowa do
kierownika FR-RKPR z informacja o koniecznos$ci przeprowadzenia kontroli, uwzgledniajac w jej zakresie weryfikacje ww. podejrzenia. Jednoczesnie pracownik na stanowisku ds. rozliczania wydatkéw

z beneficjentem FR-RRW pisemnie informuje beneficjenta o przyczynach wstrzymania biegu terminu patnosci zgodnie z procedura obiegu pisma opisana w punktach m. in. 9-13 Instrukcji wykonawczej 4.3.3 (bez
rejestracji zapisow w systemie).Bieg terminu przerywa si¢ do momentu otrzymania informacji o zakonczeniu kontroli na miejscu realizacji projektu.

W uzasadnionych przypadkach (np. konieczno$¢ uzyskania opinii prawnej, podpisania aneksu, otrzymania dodatkowych informacji/ wyjasniert/ dokumentéw z innych komérek, konieczno$¢ przekazania sprawy na
spotkanie Kadry Kierowniczej, celem podjecia decyzji itp.), za zgoda kierownika FR-RRW, dopuszcza sie wstrzymanie terminu na weryfikacje wniosku o platnos$¢ z zachowaniem zapiséw art. 132 rozporzadzenia
1303/2013. Uzasadnienie przypadku wstrzymania terminu opisywane jest w notatce stuzbowe;j.
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W przypadku braku uwag — pkt 7;
Stanowisko ds.
Zatwierdzenie weryfikacji Listy sprawdzajqcej dotyczqcej weryfikacji rozliczania wydatkow
7. Kierownik FR-RRW wniosku beneficjenta o ptatnos¢ z wypetniong jedynie czesciq Niezwlocznie SOD z beneficjentem

sprawozdawczq™

FR-RRW

Weryfikacja wniosku moze zakonczy¢ sie:

a) Wynikiem pozytywnym — pkt 8;
b) Wynikiem pozytywnym — wymaga korekty elektronicznej 1IZ RPO WSL>** — pkt 8;
) Do poprawy/wyjasnienia (przez beneficjenta) — pkt 9;
d) Negatywna/wycofany — pkt 14.
Wynik pozytywny/ Wynik pozytywny— wymaga korekty elektronicznej IZ RPO WSL

8.

Stanowisko ds. rozliczania
wydatkéw z beneficjentem

FR-RRW

Wprowadzenie danych i poinformowanie beneficjenta o zatwierdzeniu
whniosku o ptatno$é.

Do 3 dni roboczych od daty
zatwierdzenia weryfikacji
wniosku o patno$¢ przez
Dyrektora/ Z-ce Dyrektora
FR

LSI 2014/ CST

Koordynator zespotu ds.
rozliczania wydatkow z
beneficjentem FR-RRW/
Kierownik FR-RRW,

beneficjent

Whiosek o platnos¢ — cze$¢ sprawozdawcza skierowany do poprawy/wyjasnienia (przez beneficjenta).

Stanowisko ds. rozliczania
wydatkéw z beneficjentem

Sporzadzenie pisma informujacego o wynikach weryfikacji wniosku o

Do 7 dni od zatwierdzenia
weryfikacji Listy
sprawdzajqcej dotyczqcej

Koordynator zespotu ds.

9. s, ;. ; . . . weryfikacji wniosku SOD rozliczania wydatkow z
platnosc - cze$¢ sprawozdawcza i koniecznosci poprawy/ wyjasnienia. . .. .
beneficjenta o ptatnos¢ z beneficjentem FR-RRW
FR-RRW . . . ‘.
wypetniong jedynie czesciq
sprawozdawczq
Weryfikacja, akceptacja pisma informujacego o wynikach weryfikacji
Koordynat tu ds. . . . .
10. oorcynator zespotul ¢s whniosku o platno$é - czes$¢ sprawozdawcza i koniecznosci poprawy/ Niezwlocznie SOD Kierownik FR-RRW

rozliczania wydatkéw z

wyjasnienia.

53 Weryfikacja i akceptacja Listy sprawdzajqcej dotyczqcej weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnos¢ z wypetnionq jedynie czesciq sprawozdawczq nastepuje bez ostatecznego wyniku kontroli postepowan.

54 Oczywiste omy?#ki pisarskie sq uwzgledniane na etapie ,,Wprowadzania danych do LSI 2014/CST zatwierdzonego wniosku o platno$¢” . Ponadto pracownik na stanowisku ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem
FR-RRW kazdorazowo wskazuje takie przypadki w Liscie sprawdzajqcej dotyczqcej weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnosc .
% pracownik na stanowisku ds. rozliczania wydatkow z beneficjentem FR-RRW moze dokona¢ korekty elektronicznej w sytuacji wystapienia problemu technicznego/bledéw operatorskich. W w/w. przypadkach w
wyniku, ktérych nastapi konieczno$¢ stworzenia kolejnej wersji elektronicznej wniosku o ptatnos¢, pracownik na stanowisku ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR-RRW sporzadza notatke z informacja w tym
zakresie.
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beneficjentem FR-RRW>*

W przypadku uwag — pkt 9;
W przypadku braku uwag — pkt 11

Zatwierdzenie pisma informujacego o wynikach weryfikacji wniosku o

Stanowisko ds.

11. Kierownik FR-RRW*’ Jamodé - d o o / wviasnienia® Niezwlocznie SOD rozliczania wydatkéw z
nos¢ - cz rawoz za i koniecznos$ci popr nienia™.
platno$¢ - cze$¢ sprawozdawcza i koniecznosci poprawy/ wyjasnienia beneficjentem FR-RRW

W przypadku uwag — pkt 9
W przypadku braku uwag — pkt 12.

Stanowisko ds. rozliczania | Zwrécenie wniosku o platnos¢ - czeéé sprawozdawcza do
1. wydatkéw z beneficjentem | poprawy/wyjasnienia przez beneficjenta. Niezwlocznie LSI 2014 beneficjent

FR-RRW

Stanowisko ds. rozliczania

datkéw z beneficient L . . . e -

13. wydatkow z beneficjentem | Przekazanie pisma informujacego o wynikach weryfikacji wniosku o ptatnosé¢ Niezwlocznie SOD, ePUAP beneficjent

FR-RRW

- cze$¢ sprawozdawcza i koniecznosci poprawy/ wyjasnienia.

W przypadku uzupetnienia/ wyjasnienia do wniosku o ptatno$¢ — cze$¢ sprawozdawcza przez beneficjenta — pkt. 1;
W przypadku braku uzupelniania/ wyjasnieri do wniosku o ptatno$¢ — cze$é sprawozdawcza przez beneficjenta - prowadzone sa pisemne wyjasnienia z beneficjentem.

Negatywna/wycofany.

Stanowisko ds. rozliczania
wydatkéw z beneficjentem

Rejestracja negatywnej oceny wniosku o ptatno$é— cze$¢ sprawozdawcza.

Do 3 dni roboczych od
zatwierdzenia Listy
sprawdzajqcej dotyczqcej

Kierownik FR-RRW/
Koordynator zespotu ds.

14. weryfikacji wniosku LSI2014/CST rozliczania wydatkéw z
FR-RRW beneflq'enta ‘o p%a'tnosc z ‘ benef?q‘entem FR-RRW,
wypetniong jedynie czesciq beneficjent
sprawozdawczq
St isko ds. rozli i Z zach iem termi Koordynat hu ds.
15 ANOWISKO €5, Toziiczania Sporzadzenie pisma informujacego o negatywnej ocenie wniosku o platnos¢. zachowantem terminu SOD Qorynator zespoti €s

wydatkéw z beneficjentem

przekazania do 30 dni od

rozliczania wydatkow z

6w przypadku wniosku o ptatno$¢ dotyczacego projektéw wiasnych pismo akceptuje koordynator zespohu ds. rozliczania wydatkdw z beneficjentem FR-RRW oraz kierownik FR-RRW.

w przypadku wniosku o ptatno$¢ dotyczacego projektéw wiasnych pismo podpisuje Dyrektor/ Z-ca Dyrektora FR.
58 1 R .
Pismo dotyczace trybu roboczego podpisuje Kierownik/koordynator

38




Zatqcznik nr 1 do Uchwaty nr 1497/358/V1/2022 Zarzqdu Wojewddztwa z dnia 24.08.2022 roku

IW1Z RPO WSL v.8

FR-RRW

daty zatwierdzenia/
weryfikacji Listy
sprawdzajqcej dotyczqcej
weryfikacji wniosku
beneficjenta o ptatnos¢ z
wypeinionq jedynie czesciq

beneficjentem FR-RRW

sprawozdawczq
Koordynator zespotu ds.
16 rozliczeTn.ia wydatkéw WeryfikiiFja, akceptacja pisma informujacego o negatywnej ocenie wniosku Niezwlocznie SOD Kierownik FR-RRW
z beneficjentem FR- o platnosc.
RRW*
W przypadku uwag — pkt 15;
W przypadku braku uwag — pkt 17.
Stanowisko ds.
17. Kierownik FR-RRW® Podpisanie pisma informujacego o negatywnej ocenie wniosku o ptatnosé. Niezwlocznie SOD rozliczania wydatkéw
z beneficjentem FR-RRW
W przypadku uwag — pkt 15.
W przypadku braku uwag — pkt 18.
Do 30 dni od daty
zatwierdzenia weryfikacji
Stanowisko ds. rozliczania Listy sprawdzajqcej
datk6éw z beneficjent dotyczqcej weryfikacji
18 wydatkow z benetiqjentemn Woystanie pisma informujacego o negatywnej ocenie wniosku o ptatnosc¢. ezqeej weryfikacj SOD, ePUAP beneficjent

FR-RRW

wniosku beneficjenta o
platnos¢ z wypetniong
Jjedynie czesciq
sprawozdawczq

Pw przypadku wniosku o ptatnos¢ projektéw wiasnych pismo akceptuje koordynator zespotu ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR-RRW oraz kierownik FR-RRW.

50w przypadku wniosku o ptatno$¢ projektéw wiasnych pismo podpisuje Dyrektor/ Z-ca Dyrektora FR.
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4.3.4 Instrukcja weryfikacji wniosku o platnosé posrednia® * /koricowa w ramach EFRR
St isko/komoérka/ .
ANOWISKOTKOMOr . . . Forma opracowania/ Jednostki/komorki /
Lp. Zadanie Termin wykonania . , : 5
: obiegu dokumentow stanowiska powiazane
jednostka
Zgodnie z termi St isko ds. obstugi
1. AL-KO Rejestracja wniosku o patno$¢ posrednia/ koricowg® . wi(})y:]f 2 terminem SOD seirrl;‘;/rlisats F;-(;{/S% ugt
Kierownik FR-RRW;
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora FR Dekretacj iosk tatnos¢ posrednia/ kon . Ni } i
2. yrektor/ Z-ca Dyrektora ekretacja wniosku o platno$¢ posrednia/ koricowa. iezwlocznie SOD Kierownik FR-RKPR — do
wiadomosci
Koordynator zespotu ds.
rozliczania wydatkow
3. Kierownik FR-RRWY Dekretacja wniosku o ptatno$¢ posrednia/ konicowg®®. Niezwlocznie SOD z beneficjentem FR-RRW/

Stanowisko ds. rozliczania
wydatkéw z beneficjentem

5! Wniosek o platno$¢ posrednia oznacza: ,,wniosek o refundacje” oraz ,,wniosek rozliczajacy zaliczke”
62 Oswiadczenie o bezstronnosci (4.3.4-Zat 3) sporzadzane jest jednorazowo w SOD dla danego pracownika FR-RRW dla calego RPO WSL 2014-2020 (pracownik przeprowadzajacy weryfikacje wniosku o ptatno$¢
niezwlocznie informuje o istnieniu przestanek stanowiacych podstawe ich wylaczenia od udzialu w danej kontroli) w momencie powierzenia zadan
8w przypadku zwrotu nierozliczonej lub niewykorzystanej zaliczki, badz czesci zaliczki stanowisko ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR-RRW przekazuje informacje kierownikowi FR-RPWIN w tym

zakresie.

64 Dotyczy réwniez wnioskéw o platnos$¢ posredniq rozliczajacych zaliczke.
% Whiosek o platnos$¢ (formularz) zawierajacy liste zalacznikéw skladany jest wylacznie w wersji elektronicznej, pod warunkiem opatrzenia go potwierdzonym profilem zaufania ePUAP lub bezpiecznym podpisem
elektronicznym. W przypadku gdy z powodéw technicznych ztozenie wniosku wraz z zalacznikami za posrednictwem LSI 2014 nie jest mozliwe, beneficjent, za zgoda IZ RPO WSL, sklada je w inny sposéb wskazany
przez IZ RPO WSL. Wymagane zalaczniki dotyczace przeprowadzonych postepowan przetargowych zgodnie z instrukcja wypekiania wniosku o platnos¢ nalezy zlozy¢ wylacznie w wersji elektronicznej.

6z chwila wptywu wniosku o ptatnos¢ koricowa (pierwsza wersja) LSI 2014 wysyta powiadomienie w powyzszym zdarzeniu na wskazane adresy email, w tym do Referatu Realizacji Platnosci w celu sporzadzenia
informacji dot. stanu rozliczenia projektu na dzienn wptywu wniosku o platnos$é koncowa (zal. 2 do instrukcji 4.3.4). Kierownik RRP przekazuje w SOD informacje do Kierownika RRW w ciggu 30 dni od daty wplywu
wniosku o ptatno$¢ koncowaq (pierwsza wersja).
57 Kierownik RRW/Koordynator zespotu ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR-RRW dekretujac na Stanowisko ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR-RRW wyznacza druga osobe do weryfikacji

wniosku.

58 Kierownik FR-RRW/ koordynator zespotu ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR- RRW przekazuje pracownikowi na stanowisku ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR-RRW wniosek o platno$¢
w SOD, nastepnie pracownik na stanowisku ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR-RRW rejestruje wptyw wniosku w LSI 2014.
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FR-RRW

Koordynator Zespotu ds.

Stanowisko ds. rozliczania

4. rozliczania wydatkéw Dekretacja wniosku o ptatno$¢ posrednia/ koricowa™ . Niezwlocznie SOD wydatkéw z beneficjentem

z beneficjentem FR-RRW® FR-RRW
Do 72 dni od terminu

Stanowisko ds. rozliczania Wgryfikacja formilno - merytoryczna czesci fingnsowg - rachunkowej ;vpl}zniecila v.\{n(i)osiu ) Koordynator zespotu ds.

5 wydatk6w z beneficjentem FR- wniosku o p}atnf')sc p_osre@mq/ konco_w'q W oparciu o ’[:lStQ sptjawdza]ch o Kancelarii Ogolnej SOD rozliczania wydatk6w
RRW dotyczqcq weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnos¢ zgodnie UM WSL” beneficientem FR-RRW

z zatgcznikiem nr 1 (Cze$¢ A) do niniejszej instrukcji’. z benelicjentem -
W przypadku gdy:

e  we wniosku o platno$¢ posrednia/ koricowa nie zostaly przedstawione wydatki dotyczace nowego zaméwienia weryfikacja FR-RKPR nowego zamoéwienia, nie wstrzymuje wyplaty srodkéw;

*  we wniosku o platno$¢ posrednia/ koficowa zostaty przedstawione wydatki z nowego zamdwienia podlegajacego weryfikacji FR-RKPR, zatwierdzenie wniosku o ptatno$¢ posrednia nastepuje po
otrzymaniu notatki dot. wynikéw kontroli;

*  wniosek wymaga poprawy przez beneficjenta, to wniosek moze zosta¢ skierowany do korekty bez notatki stuzbowej dotyczacej wynikéw kontroli.

e W przypadku koniecznosci ztozenia dodatkowych wyjasnien lub dokumentéw, po weryfikacji na podstawie Listy sprawdzajqcej dotyczqcej weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnos¢ posredniq/
koncowgq, pracownik na stanowisku ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR-RRW weryfikujacy wniosek jako pierwszy, sporzadza niezwlocznie pismo z wykazem dokumentéw do uzupetnienia
w trybie roboczym zgodnie z procedura obiegu pisma opisang w punktach m. in. 14-17 IW nr 4.3.4. Bieg termin6w przerywa sie do czasu dostarczenia uzupelnien. W przypadku koniecznosci
dostarczenia kolejnych uzupetniert/ wyjasnien do wniosku o ptatno$¢ wyzej opisana procedura opisana w niniejszym przypisie jest uruchamiana ponownie. Dla wnioskéw o ptatno$¢, w ramach ktérych
mozliwe jest uruchomienie trybu roboczego za pomoca modutu ,, Tryb roboczy-Zataczniki” nastepuje rejestracja w LSI 2014.

Koordynator zespotu ds.
6. rozliczania wydatkéw
z beneficjentem FR-RRW

Weryfikacja, akceptacja Listy sprawdzajqcej dotyczqcej weryfikacji wniosku
beneficjenta o ptatnosé posredniq/ koricowq (Czes$¢ A).”

Do 72 dni od terminu
wplyniecia wniosku
do Kancelarii Ogoélnej
UM WSL

SOD

Stanowisko ds. rozliczania
wydatkéw z beneficjentem
FR-RRW

% Kierownik RRW/Koordynator zespotu ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR-RRW dekretujac na Stanowisko ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR-RRW wyznacza druga osobe do weryfikacji

wniosku.

7% pracownik na stanowisku ds. rozliczania wydatkow z beneficjentem FR-RRW rejestruje wptyw wniosku w LSI 2014. Przed zaimportowaniem wniosku o ptatnos$¢ do LSI 2014 nalezy zweryfikowac¢ czy wniosek
zostat prawidtowo podpisany (tj. podpisem kwalifikowalnym osdb upowaznionych w projekcie/zaufanym) oraz zweryfikowa¢ poprawnos¢ sumy kontrolnej pliku ztozonego w LSI 2014 z przestanym elektronicznie

plikiem.

Tw przypadku gdy beneficjent zwrdci sie w formie pisemnej z prosba o zwrot ztozonego wniosku o platno$¢ do korekty bez jego oceny nalezy zwréci¢ wniosek o platnos¢ ,,Do poprawy/wyjasnienia” bez wypekiania

listy sprawdzajacej

72 Weryfikacja formalno — merytoryczna wniosku o platno$¢ przebiega réwnolegle przez 2 osoby zgodnie z dekretacja koordynatora zespotu ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR-RRW

Bw uzasadnionych przypadkach (np. koniecznos$¢ uzyskania opinii prawnej, podpisania aneksu, otrzymania dodatkowych informacji/wyjasniefi/dokumentéw z innych komorek, konieczno$¢ przekazania sprawy na
spotkanie Kadry Kierowniczej, celem podjecia decyzji itp.), za zgodq kierownika FR-RRW, dopuszcza si¢ wstrzymanie terminu na weryfikacje wniosku o platno$¢ z zachowaniem zapiséw art. 132 rozporzadzenia
1303/2013. Uzasadnienie przypadku wstrzymania terminu opisywane jest w notatce stuzbowej.

“w przypadku akceptacji pozytywnej weryfikacji wniosku o platnos$¢ konicowa postepowanie zgodne z procedurg 7.4.2
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W przypadku uwag — pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt 7.

W przypadku konieczno$ci podjecia dodatkowych czynnosci wyjasniajacych/wszczecia dochodzenia w zwiazku z uzasadnionym podejrzeniem wystapienia nieprawidtowosci majacymi wptyw na wydatki ujete
w weryfikowanym WNP, nastepuje wstrzymanie biegu terminu ptatnosci (zgodnie z art. 132 Rozporzadzenia Ogélnego 1303/2013 ust. 2 lit. b). W powyzszym przypadku pracownik na stanowisku ds.
rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR-RRW sporzadza notatke stuzbowa do kierownika FR-RKPR z informacja o koniecznos$ci przeprowadzenia kontroli, uwzgledniajac w jej zakresie weryfikacje ww.
podejrzenia. Jednocze$nie pracownik na stanowisku ds. rozliczania wydatkdw z beneficjentem FR-RRW pisemnie informuje beneficjenta o przyczynach wstrzymania biegu terminu ptatnosci zgodnie z procedura
obiegu pisma opisang w punktach m. in. 14-17 IW nr 4.3.4.

Bieg terminu przerywa sie do momentu otrzymania informacji o zakonczeniu kontroli na miejscu realizacji projektu.

Do 72 dni od terminu
wplyniecia wniosku
do Kancelarii Ogoélnej
UM WSL

Koordynator zespotu ds.
SOD rozliczania wydatkow
z beneficjentem FR-RRW

7. Kierownik FR-RRW Otrzymanie z FR-RKPR notatki stuzbowej dotyczacej wynikéw kontroli” .

Wynik kontroli zawiera informacje o weryfikacji zaméwien publicznych wykazanych we wniosku o ptatnos$¢ posrednia/ koricowg i moze zakonczy¢ sie:

a) Wynikiem pozytywnym — po zakonczonym procesie weryfikacji przez stanowisko ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR-RRW oraz po otrzymaniu notatki stuzbowej dot. wynikéw kontroli
wniosek o platnos¢ zostaje zatwierdzony;

b) Wynikiem pozytywnym z zastrzezeniami (brak przeszkéd do refundacji) - po zakoniczonym procesie weryfikacji przez stanowisko ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR-RRW oraz po
otrzymaniu notatki dot. wynikéw kontroli wniosek o ptatno$¢ zostaje zatwierdzony;

¢) Wynikiem negatywnym — po zakoniczonym procesie weryfikacji przez stanowisko ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR-RRW oraz po otrzymaniu notatki stuzbowej dot. ostatecznych
wynikéw kontroli tj. po zakoficzonym procesie czynnosci kontrolnych wniosek o ptatnosc¢ zostaje zatwierdzony wraz z pomniejszeniem wydatkow zgodnie z notatka dot. ostatecznych wynikéw
kontroli tj. po zakonczonym procesie czynnosci kontrolnych. Dopuszcza sie zatwierdzenie wydatkéw w ramach wniosku o ptatno$¢ po otrzymaniu notatki stuzbowej dot. wstepnych wynikéw kontroli
w przypadku gdy w ramach danej kontroli skontrolowane zostaly wiecej niz jedno zaméwienie, przy czym dla danych wydatkéw wynik kontroli jest pozytywny lub pozytywny z zastrzezeniami bez
skutkéw finansowych. Decyzje w tym zakresie podejmuje Kierownik RRW. Informacja ta znajduje odzwierciedlenie w zataczniku do Instrukcji wykonawczej tj. LiScie sprawdzajacej.

W przypadku gdy:
e  we wniosku o ptatno$¢ posrednia/ koricowa nie zostaty przedstawione wydatki dotyczace nowego zamoéwienia weryfikacja FR-RKPR nowego zamdwienia, nie wstrzymuje wyptaty srodkow;
e we wniosku o platno$¢ posrednia/ koricowa zostaty przedstawione wydatki z nowego zaméwienia podlegajacego weryfikacji FR-RKPR, zatwierdzenie wniosku o ptatno$¢ posrednia nastepuje po
otrzymaniu notatki dot. wynikéw kontroli;

*  wniosek wymaga poprawy przez beneficjenta, to wniosek moze zosta¢ skierowany do korekty bez notatki stuzbowej dotyczacej wynikéw kontroli.

7 Jegli dotyczy.

76 Kierownik FR-RRW przekazuje notatke z wynikiem kontroli koordynatorowi zespotu ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR-RRW, a nastepnie koordynator zespohu ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem
FR-RRW przekazuje notatke pracownikowi na stanowisku ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR-RRW.
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Stanowisko ds. rozliczania

RRW

wydatk6éw z beneficjentem FR-

Sporzadzenie wnioskéw z procesu weryfikacji (Czes$¢ B)”.

Do 72 dni od terminu
wplyniecia wniosku
do Kancelarii Ogoélnej
UM WSL™®

SOD

Koordynator zespotu ds.
rozliczania wydatkow
z beneficjentem FR-RRW

W przypadku ptatnosci konicowej sporzadzenie wnioskéw z procesu weryfikacji wniosku o ptatnos$¢ nastepuje po otrzymaniu informacji o: potwierdzeniu prawidlowej Sciezki audytu i zakonczeniu kontroli
projektu na miejscu (nie dotyczy, gdy z matrycy ryzyka wynika, iz projekt nie wymaga kontroli na miejscu realizacji).

Koordynator zespotu ds.

Weryfikacja, akceptacja Listy sprawdzajqcej dotyczqcej weryfikacji wniosku

Niezwlocznie
z zachowaniem

Kierownik FR-RRW

9. rozliczania wydatkéw O o TN, 80 zapiséw art. 132 SOD
z beneficjentem FR-RRW beneficjenta o platnosc (Czes¢ B)™. Rozporzadzenia
1303/2013
W przypadku uwag — pkt 5 lub 8 w zaleznosci od rodzaju btedu
W przypadku braku uwag — pkt 10
* W przypadku wyniku
oceny zgodnie z pkt. a, b,
d. do ponizszego pola
woéwczas Dyrektor/Z-ca
Niezwlocznie zgodnie Dyrektora FR
. . Zatwierdzenie weryfikacji Listy sprawdzajqcej dotyczqcej weryfikacji z art. 132 * W przypadku wyniku
K k FR-RR ;
10. terownt W wniosku beneficjenta o ptatnos$¢ (Czesc¢ B)*" %, Rozporzadzenia SOD oceny zgodnie z pkt. ¢
1303/2013 ponizszego pola

wowczas Stanowisko
ds. rozliczania

wydatkow z
beneficjentem FR-RRW

Weryfikacja wniosku moze zakoriczy¢ sie:

77 Sporzadzenie wniosk6w z procesu weryfikacji wniosku o platno$¢ zgodnie z zalacznikiem 1 - 4.3.4 Cze$¢ B do niniejszej instrukcji przebiega zgodnie z dekretacjq koordynatora zespohu ds. rozliczania wydatkéw

z beneficjentem FR-RRW przez 2 osoby.

Bw uzasadnionych przypadkach (np. koniecznos$¢ uzyskania opinii prawnej, podpisania aneksu, otrzymania dodatkowych informacji/wyjasniefi/dokumentéw z innych komorek, konieczno$¢ przekazania sprawy na
spotkanie Kadry Kierowniczej, celem podjecia decyzji itp.), za zgodq kierownika FR-RRW, dopuszcza si¢ wstrzymanie terminu na weryfikacje wniosku o ptatno$¢ z zachowaniem zapiséw art. 132 rozporzadzenia

1303/2013. Uzasadnienie przypadku wstrzymania terminu opisywane jest w notatce stuzbowej.
w przypadku wniosku o ptatnos$¢ projektéw wiasnych weryfikacji listy sprawdzajacej zgodnie z zalacznikiem 1 - 4.3.4 Czes$¢ B do niniejszej instrukcji dokonuje Koordynator zespotu ds. rozliczania wydatkow

z beneficjentem FR-RRW

80w przypadku wniosku o ptatno$¢ projektéw wiasnych akceptacji listy sprawdzajacej zgodnie z zatacznikiem 1 - 4.3.4 Czes$¢ B do niniejszej instrukcji dokonuje Kierownik FR-RRW.

Blw przypadku wniosku o platnos$¢ projektéw wilasnych zatwierdzenie weryfikacji listy sprawdzajacej zgodnie z zalacznikiem 1 - 4.3.4 Cze$¢ B do niniejszej instrukcji dokonuje Dyrektor/Z-ca Dyrektora FR.
8 FR-RRW przekazuje informacje dotyczaca beneficjentéw/ podmiot6w, ktérych dziatania wskazuja na konieczno$¢ wpisania ich do rejestru podmiotéw wykluczonych do FR-RPWiN celem przekazania do RR-RCW.
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a) Wynikiem pozytywnym — pkt 11;

b) Wynikiem pozytywnym — wymaga korekty elektronicznej IZ RPO WSL® ® — pkt 11;
¢) Do poprawy/ wyjasnienia (przez beneficjenta) — pkt 18;

d) Negatywna/ wycofany — pkt 23.

Wynik pozytywny/ wynik pozytywny (wymaga korekty elektronicznej IZ RPO WSL)
Niezwlocznie zgodnie Kierownik FR-RRW/
Zatwierdzenie wniosku o ptatno$¢ posrednia/ konicowa w oparciu o Liste 7 art. 132 Stanowisko ds. rozliczania
11. Dyrektor/Z-ca Dyrektora FR® sprawdzajqcq dotyczqcq weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnosé ) SOD i .
(Cze$é B)™ Rozporzadzenia wydatkéw z beneficjentem
€ ’ 1303/2013 FR-RRW

W przypadku uwag — pkt 5, lub 8 w zaleznosci od rodzaju btedu;
W przypadku braku uwag — pkt 12.

W odniesieniu do stwierdzonych naruszen podczas kontroli administracyjnej, dokonywana jest analiza pod katem wystapienia nieprawidtowosci.

W przypadku uznania wydatkéw za niekwalifikowalne/ autokorekty dokonanej przez beneficjenta opiekun projektu przekazuje kopie Listy sprawdzajqcej dotyczqcej weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnosé
z wypeliong czesécia dotyczaca wystapienia nieprawidtowosci kierownikowi FR-RPWIiN oraz kierownikowi FR-RKP 1,2 (dw).

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w odniesieniu do wczesniej zatwierdzonych wnioskéw pracownik na stanowisku ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR-RRW przekazuje Liste sprawdzajqcq
dotyczqcq weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnos¢ z wypehiona czescig dotyczaca wystapienia nieprawidtowosci kierownikowi FR-RPWIN celem ustalenia catkowitej kwoty nieprawidtowosci/ srodkow
podlegajacych zwrotowi. Dalsza procedura w IW nr 10.1.2 pkt 6.

Do 3 dni roboczych
) . od daty zatwierdzenia FR-RRP
12 Kierownik FR-RRW/Za-ca Przekazanie Listy sprawdzajqcej dotyczqcej weryfikacji wniosku beneficjenta | . '\ platosé SOD
‘ Dyrektora/Dyrektor FR o ptatnos¢ do FR- RRP zgodnie z pkt 4.2.1. TW ¥,
przez Dyrektora/Z-ce
Dyrektora FR

8 Oczywiste omy?tki pisarskie sq uwzgledniane na etapie ,,Wprowadzania danych do LSI 2014/CST zatwierdzonego wniosku o platno$¢” . Ponadto pracownik na stanowisku ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem
FR-RRW kazdorazowo wskazuje takie przypadki w Liscie sprawdzajqcej dotyczqcej weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnosc .

84 pracownik na stanowisku ds. rozliczania wydatkow z beneficjentem FR-RRW moze dokona¢ korekty elektronicznej w sytuacji wystapienia problemu technicznego/bledéw operatorskich. W w/w. przypadkach w
wyniku, ktérych nastapi konieczno$¢ stworzenia kolejnej wersji elektronicznej wniosku o ptatno$é, pracownik na stanowisku ds. rozliczania wydatkéw z beneficjentem FR-RRW sporzadza notatke z informacja w tym
zakresie.

Bw przypadku projektéw wilasnych zatwierdzenia wniosku o ptatno$é w oparciu o liste sprawdzajaca dokonuje Cztonek ZW.

% FR-RRW przekazuje informacje dotyczaca beneficjentéw/ podmiotéw, ktérych dziatania wskazuja na konieczno$¢ wpisania ich do rejestru podmiotéw wykluczonych do FR-RPWiN celem przekazania do RR-RCW.
¥w przypadku wystapienia koniecznosci doprecyzowania/skorygowania uwag w cze$ci B zalacznika nr 1 do niniejszej instrukcji, ktére nie maja wptywu na ocene oraz warto$¢ zatwierdzonych wydatkéw
kwalifikowalnych oraz dofinansowania, dopuszcza sie sporzadzenie notatki zmieniajacej zapisy czeSci B zalacznika nr 1 do niniejszej instrukcji. Notatke podpisuja osoby, ktére podpisaty cze$¢ B zatwierdzonego
wniosku.
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Stanowisko ds. rozliczania

Wprowadzenie danych zatwierdzonego wniosku o ptatnos$¢ posrednia/

Do 3 dni roboczych
od daty zatwierdzenia

Kierownik FR-RRW/
Koordynator Zespotu ds.
rozliczania wydatkow

13. wydatkéw z beneficjentem FR- , wniosku o platnosé¢ LSI 2014/ CST ..
k 58 benef tem FR-RRW,
RRW oneowy przez Dyrektora/ Z-ce z beneticjenten
Dyrektora FR
yretora beneficjent
. . . Do 30 dni od daty
Stanowisko ds. rozliczania Sporzadzenie pisma informujacego o wynikach weryfikacji wniosku po otrzymania listy Koordynator Zespotu ds.
14. wydatk6éw z beneficjentem FR- | zwrocie Listy sprawdzajqcej dotyczqcej weryfikacji wniosku beneficjenta sprawdzaiace: z FR- SOD rozliczania wydatkéw
RRW o ptatnosé z FR-RRP?, EfRP 13¢E] z beneficjentem FR-RRW
Koordynator zespotu ds.
15 rozlicze%nlia wydatkéw Weryfikacja, akceptacja pisma informujacego o wynikach weryfikacji Niezwlocznie soD Kierownik FR-RRW
z beneficjentem whniosku o ptatno$¢ posrednia/ koricowa.
FR-RRW/Kierownik FR-RRW
W przypadku uwag — pkt 14;
W przypadku braku uwag — pkt 16.
) o ) ) ) o Stanowisko ds. rozliczania
16. Dyrektor/Z-ca Dyrektora FR Zatw1erc!%enle£ plsrr.1a mfcfrmumggego o wynikach weryfikacji wniosku Niezwlocznie SOD wydatkéw z beneficjentem
o ptatno$¢ posrednig/ koricowa™.
FR-RRW
W przypadku uwag — pkt 14;
W przypadku braku uwag — pkt 17.
Stanowisko ds. rozliczania
wydatkéw z beneficjentem FR- Przek L nf . ikach fikacii whiosk
17 RRW rzekazanie pisma informujacego o wynikach weryfikacji wniosku Niezwlocznie SOD, ePUAP beneficjent

o platno$¢ posrednia/ konicowa.

Whiosek o platno$¢ posrednia/ konncowa skierowany do poprawy.

% pismo dotyczace trybu roboczego podpisuje Kierownik/koordynator
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Stanowisko ds. rozliczania

Sporzadzenie pisma informujacego o wynikach weryfikacji wniosku o

Do 7 dni od
zatwierdzenia
weryfikacji (cze$¢ B)

Koordynator Zespotu ds.

18. wydatk6w z beneficjentem FR- tatno$¢ posrednia/ koricowa i koniecznosci poprawy/ wyjasnien Listy sprawdzajacej SOD rozliczania wydatkéw z
RRW P P 2 4 poprawy’ wyl ’ dotyczqcej weryfikacji beneficjentem FR-RRW
wniosku beneficjenta
o ptatnos¢
Koordynator Zespotu ds. o o ) ) ) L
19. rozliczania wydatkéw Wgryﬁkaqa, akcg[,)taq’a pisma mf’ormuﬁcegop wyn k_ach weryflka(:]'l e Niezwlocznie SOD Kierownik FR-RRW
2 beneficjentem FR-RRW whniosku o ptatno$¢ posrednia/ koricowa i konieczno$ci poprawy/ wyjasnien.
W przypadku uwag — pkt 18;
W przypadku braku uwag — pkt 20.
. o ) ) . o Stanowisko ds. rozliczania
20. Kierownik FR-RRW Zatw1erd'z'en1§ pisma 1nfc3rmUJqugo 0 wynl'kgch Weryﬁgﬁacﬂ wniosku Niezwlocznie SOD wydatkéw z beneficjentem
o platno$¢ posrednia/ koficowa i konieczno$ci poprawy™.
FR-RRW
W przypadku uwag — pkt 18;
W przypadku braku uwag — pkt 21.
Stanowisko ds. rozliczania
21. wydatkéw z beneficjentem FR- | Zwrécenie wniosku o platnosé posrednia/ koricowa do poprawy®. LS12014 beneficjent
RRW
Niezwlocznie
SOD
Stanowisko ds. rozliczania
datkéw z beneficient L . . . e
2. wydatkow z beneficjentem Przekaza}r'ue p}sma.lnforr{lujqcego o} \./vymka'cl.l weryfikacji wniosku cPUAP beneficjent
o ptatno$¢ posrednia/ koficowa i koniecznosci poprawy.
FR-RRW
Negatywna/wycofany
23. Stanowisko ds. rozliczania Rejestracja negatywnej oceny wniosku o ptatno$¢ posrednia/ konicowa. Do 3 dni roboczych LSI2014/CST Kierownik FR-RRW/

Nw przypadku wnioskow o platnos¢ dla projektéw wiasnych, pismo informujace o wynikach weryfikacji wniosku akceptuje Kierownik FR-RRW, nastepnie podpisuje Dyrektor/Z-ca Dyrektora FR.

92 proces weryfikacji korekty wniosku przebiega od nowa zgodnie z IW nr 4.3.4 Instrukcja weryfikacji wniosku o platnos¢ posrednia/ koricowq w ramach EFRR.
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wydatkéw z beneficjentem

FR-RRW

od zatwierdzenia
weryfikacji Listy
sprawdzajqcej
dotyczqcej weryfikacji
wniosku beneficjenta
o ptatnos¢

Koordynator zespotu ds.
rozliczania wydatkow
z beneficjentem FR-RRW,

beneficjent

Z zachowaniem
terminu przekazania

. . . do 30 dni od daty
Stanowisko ds. rozliczania . .
wydatkéw z beneficientem o ) ) ) ) ) .| zatwierdzenia Koordynator zespotu ds.
24, y ) Spgrzqd.zeme Plsmaggnforqucego 0 negatywnej ocenie wniosku o ptatnos¢ weryfikacji Listy SOD rozliczania wydatkow
posrednia/ koficowa™. Lo ..
sprawdzajqcej z beneficjentem FR-RRW
FR-RRW . oL
dotyczqcej weryfikacji
wniosku beneficjenta
o ptatnosé
Kierownik FR-RRW/
25, Koo.rdynailtor ZESPO,}U ds. Weryfikacja, akceptacja pisma informujacego o negatywnej ocenie wniosku |\ 1o canie SOD Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
rozliczania wydatkéw o platno$¢ posrednia/ koricowa. FR
Beneficjentem FR-RRW
W przypadku uwag — pkt 24;
W przypadku braku uwag — pkt 26.
Stanowisko ds. rozliczania
2. Dyrektor/ Z-ca Dyrektora FR Za§w1er(.izen1e’p15ma informujacego o negatywnej ocenie wniosku o platno$¢ Niezwlocznie SOD Wwydatkow z benelicjentem
posrednia/ koficowa.
FR-RRW
W przypadku uwag — pkt 24;
W przypadku braku uwag — pkt 27.
Stanowisko ds. rozliczania Przekazanie pisma informujacego o negatywnej ocenie wniosku o ptatnos¢ SOD,
27. wydatkéw z beneficjentem FR- oérednia/ kc[))ﬁcow Jaces gatywne) P Niezwlocznie beneficjent
RRW P & & ePUAP

B w przypadku gdy beneficjentowi przystuguje Sciezka odwotawcza

47




Zatqcznik nr 1 do Uchwaty nr 1497/358/V1/2022 Zarzqdu Wojewddztwa z dnia 24.08.2022 roku
IW IZ RPO WSL v.8

4.3.5a Instrukcja weryfikacji i zatwierdzania wnioskéw o platnos¢ funduszu funduszy - wniosek o platnos¢ zaliczkowa i

wniosek rozliczajacy zaliczke

4.3.5a Instrukcja weryfikacji i zatwierdzania wnioskow o platnos¢ funduszu funduszy — wniosek o platnosc zaliczkowa i wniosek rozliczajacy zaliczke
Lp. Stanowisko/ komorka/ Zadanie Termin wykonania Forma opracowania/ JEdnosftkl/ kom.o aay
. . stanowiska powigzane
obiegu dokumentéw
jednostka
RR-SE,
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
AL-KO . . . P . . . RR
Rejestracja wniosku o platno$¢ zaliczkowa przedtozonego przez Fundusz Zgodnie z terminem . . ’
1. SOD, wersja papierowa
Funduszy. wplywu . .
Kierownik RR-RIF,
Stanowisko ds.
instrumentéw finansowych
RR-RIF
Weryfikacja formalno - merytoryczna wniosku o platnos¢ zaliczkowa .
Stanowisko ds. instrumentéw | w oparciu o Liste sprawdzajqcq dotyczqcq weryfikacji wniosku Beneficjenta Zgodnie z umowq
2. . . o4 PO . P o finansowaniu Wersja papierowa, LSI 2014 | Kierownik RR-RIF
finansowych RR-RIF o ptatnos¢ zaliczkowq (transze) w ramach instrumentéw finansowych, Zawart
stanowigcg zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji®* wartq
z Funduszem
Funduszy?”. Dyrektor/
Weryfikacja, akceptacja wniosku o ptatno$¢ zaliczkowa w oparciu o Liste y yrestor
. . ; oo . e . . Z-ca Dyrektora RR/ osoba
3. Kierownik RR-RIF sprawdzajqcq dotyczqcq weryfikacji wniosku Beneficjenta o ptatnos¢ Wersja papierowa upowazniona

zaliczkowq (transze) w ramach instrumentdw finansowych.

W przypadku uwag — pkt.2;

o4 Weryfikacji wnioskow o platnos¢ zaliczkowa dokonuja dwie osoby (zasada ,,dwoch par oczu™) .

% Kwota wnioskowanej zaliczki jest weryfikowana podczas weryfikacji formalno-merytorycznej. Moze zosta¢ pomniejszona przez IZ RPO WSL lub na wniosek Funduszu Funduszy.

% Warunkiem wyplaty kolejnej transzy jest rozliczenie srodkéw dotychczas przekazanych Funduszowi Funduszy zgodnie z art.41 rozporzadzenia ogélnego (w przypadku wniosku o druga /kolejng zaliczke/transze
zgodnie z art. 40 rozporzadzenia og6lnego wniosek dodatkowo bedzie zawierat zalacznik potwierdzajacy spelnienie warunkéw okre$lonych w art. 41 i art. 42 rozporzadzenia og6lnego).
7w przypadku koniecznosci ztozenia dodatkowych wyjasnien lub dokumentéw. Uwagi do wniosku o ptatnos$¢ zaliczkowa moga by¢ zgloszone w ciggu 5 dni roboczych od dnia jego otrzymania. W takim przypadku
sporzadzony zostanie nowy wniosek o ptatno$¢ zaliczkowa uwzgledniajacy stosowne przesuniecie odpowiedniego terminu wyptaty. Zaktualizowany wniosek o ptatno$¢ zaliczkowa bedzie dla IZ RPO WSL wiazacy

bez mozliwosci dalszego zglaszania uwag.
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W przypadku braku uwag — pkt. 4.

Dyrektor RR/

Zgodnie z umowa 0

Zatwierdzenie wniosku o platno$¢ zaliczkowa w oparciu o Liste sprawdzajgcq | finansowaniu Stanowisko ds.
Z-ca Dyrektora RR/ osoba S - P . . : P
4. upowazniona dotyczqcq weryfikacji wniosku Beneficjenta o ptatnos¢ zaliczkowq (transze) zawartg z Wersja papierowa instrument6w finansowych
w ramach instrumentdéw finansowych. Funduszem RR-RIF
Funduszy
W przypadku uwag — pkt.2;
W przypadku braku uwag weryfikacja wniosku moze zakonczy¢ sie:
a) Wynikiem pozytywnym - pkt. 5;
b) Skierowaniem do poprawy/ wyjasnienia (przez Fundusz Funduszy) - pkt. 12.
Stanowisko ds. instrumentéw . o . U . .
5. finansowych RR-RIF Wprowadzenie wynikéw oceny wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa do LSI 2014. Niezwlocznie LSI 2014 RR-RIF
Przekazanie wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa wraz z Listq sprawdzajqcq
dotyczqcq weryfikacji wniosku Beneficjenta o ptatnosc¢ zaliczkowq (transze) Zgodnie z umowa
. . . w ramach instrumentéw finansowych do RR-ROF. o finansowaniu Kierownik
Stanowisko ds. instrumentow . .
6. fi zawartg Wersja papierowa RR-ROF
inansowych RR-RIF . . . . .
Przekazanie kompletu dokumentéw powinno nastapi¢ w terminie z Funduszem
gwarantujagcym wyptate srodkéw zgodnie z umowa o finansowaniu zawarta Funduszy
z Funduszem Funduszy.
Stanowisko ds. instrumentow Wprowadzenie danych zatwierdzonego wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa do . .
7. finansowych RR-RIF CST % Niezwlocznie CST RR-RIF
. . . S . . . e . Ki ik RR-RIF
8. Stanow15ko ds. instrumentow Sporzqd%t’eme pisma 1nformu1qgeg9 o} pqzytywnEJ weryfikacji wniosku Do 30 dn’l od d’aty SOD, wersja papierowa ierowni
finansowych RR-RIF o platnos$¢ zaliczkowa i wyplacie Srodkow. wyplaty srodkéw
Kierownik Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie® pisma informujacego o pozytywnej Dyrektor RR/ Z-ca
9. | RR-RIF ylkaqa, akceptacy 1 pr TMUjacego o pozytywne) Niezwlocznie SOD, wersja papierowa Dyrektora RR/ osoba
weryfikacji wniosku o ptatnosc zaliczkowa i wyplacie srodkow. upowazniona

W przypadku uwag — pkt.8;

W przypadku braku uwag — pkt. 10.

98 Wprowadzenie nastepuje po otrzymaniu od RR-ROF wniosku o ptatno$¢ zaliczkowa i listy sprawdzajacej zgodnie z IW 4.2.4.

Pw przypadku wyplaty zaliczki w mniejszej wysokosci niz byta wnioskowana, pismo informujace o wynikach weryfikacji wniosku o ptatno$¢ zaliczkowa parafuje koordynator zespohu ds. instrument6w finansowych
RR-RIF, kierownik RR-RIF, a nastepnie zatwierdza Dyrektor/Z-ca Dyrektora RR.

49




Zatqcznik nr 1 do Uchwaty nr 1497/358/V1/2022 Zarzqdu Wojewddztwa z dnia 24.08.2022 roku

IW1Z RPO WSL v.8

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RR/

Zatwierdzenie pisma informujacego o pozytywnej weryfikacji wniosku o

Stanowisko ds.

10. | Osoba upowazniona ORI . L . Niezwlocznie SOD, wersja papierowa instrumentéw finansowych
ptatno$é zaliczkowa i wyptacie srodkéw. RR-RIF
W przypadku uwag — pkt. 8;
W przypadku braku uwag — pkt. 11.
11 Stanow1sko ds. instrumentéw Przekaze}r}le pisma mfo.rrnumce.go,o pozytywne} weryfikacji wniosku Niezwlocznie SOD, wersja papierowa Fundusz Funduszy
finansowych RR-RIF o platno$¢ zaliczkowa i wyplacie Srodkéw.
Whiosek skierowany do poprawy/wyjasnienia do Funduszu Funduszy
Sporzadzenie pisma informujacego o wynikach weryfikacji wniosku Do 5 dni roboczych . .
12 Stanowisko ds. instrumentow o platno$¢ zaliczkowa, ktér maga uzupetnienia/poprawy, zwrécenie od dnia otrzymania SOD, wersja papierowa Kierownik RR-RIF
| finansowych RR-RIF wgiosku do popra ?’ 'aéii‘e/gia g P poprawy. wniosku o ptatno$é ’ Ja pap
POprawy/wy) ) zaliczkowa
Dyrektor/
S . . 7-ca Dvrektora RR/ 0sob
13. | Kierownik RR-RIF Wgryflkaqa, akce;[,)taC].:i pisma 1nfqrmu1:1cego 0 wymkaph AweryflkaC]l Niezwlocznie SOD, wersja papierowa ca Lyrextora 050ba
whiosku o platnos¢ zaliczkowa, ktéry wymaga uzupeknienia/ poprawy. upowazniona
W przypadku uwag — pkt.12;
W przypadku braku uwag — pkt. 14.
Dyrektor/ Stanowisko ds
7-ca Dvrektora RR/ 0sob . . wisko ds.
14. ca Dyrextora osoba Zatw1er(!Z’en1ef pisma 1nf01:rr1umcego oW 1ka§h Weryflkaql wniosku Niezwlocznie SOD, wersja papierowa instrument6éw finansowych
upowazniona o platno$c¢ zaliczkowa, ktéry wymaga uzupelnienia/poprawy. RR-RIF
W przypadku uwag — pkt.12.
W przypadku braku uwag — pkt. 15.
1s. Stanowisko ds. instrumentéw | Przekazanie pisma informujacego o wynikach weryfikacji wniosku o platnos¢ Niezwlocznie SOD, wersja papierowa Fundusz Funduszy

finansowych RR-RIF

zaliczkowa, ktéry wymaga uzupehienia/poprawy.

W przypadku przestania przez Fundusz Funduszy poprawionego wniosku o ptatno$¢ zaliczkowa — pkt. 1;

Fundusz Funduszy niezwlocznie po otrzymaniu wkladu ze §rodkéw Programu sktada wniosek rozliczajacy zaliczke, ktdry jako wlasciwy podlega certyfikacji do KE'® - pkt. 16.

16.

AL-KO

Rejestracja wniosku rozliczajacego zaliczke przedtozonego przez Fundusz
Funduszy.

Zgodnie z terminem
wplywu

SOD, wersja papierowa

RR-SE, Dyrektor RR/ Z-ca
Dyrektora RR,

Kierownik RR-RIF,
Stanowisko ds.
instrument6éw finansowych
RR-RIF

100

W zestawieniu dokumentéw potwierdzajacych poniesione wydatki nalezy woéwczas dodaé pozycje dotyczaca dokumentu potwierdzajacego wplyw srodkéw na rachunek Funduszu Funduszy.
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Stanowisko ds. instrumentow

Weryfikacja formalno- merytoryczna wniosku rozliczajacego zaliczke w
oparciu o Liste sprawdzajqcq dotyczqcq weryfikacji wniosku beneficjenta

Wersja papierowa,

17. finansowych RR-RIF'" o platnosc posredniq — rozliczenie zaliczki (transzy) w ramach instrumentéw Niezwlocznie LSI 2014 Kierownik RR-RIF
finansowych, stanowigca zatgcznik nr 2 do niniejszej instrukcji.
Weryfikacja, akceptacja wniosku rozliczajacego zaliczke w oparciu o Liste Dyrektor/
j icj $¢ Z-ca Dyrektora RR/ osob
18. | Kierownik RR-RIF spra wdz_aj aca dquczch W?ryfl_kaq i wniosku benef ‘9 enta o p %a,tnosc Niezwlocznie Wersja papierowa ca Lyrextora osoba
posredniq — rozliczenie zaliczki (transzy) w ramach instrumentow upowazniona
finansowych.
W przypadku uwag — pkt.17;
W przypadku braku uwag — pkt. 19.
Dyrektor/ Zatwierdzenie wniosku rozliczajacego zaliczke w oparciu o Liste Stanowisko ds
Z-ca Dyrektora RR/ osoba sprawdzajqcq dotyczqcq weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnosé . . . . ; P
19. - . . . . SO ; p Niezwlocznie Wersja papierowa instrument6éw finansowych
upowazniona posredniq — rozliczenie zaliczki (transzy) w ramach instrumentow RR-RIF
finansowych.
W przypadku uwag — pkt.17;
W przypadku braku uwag weryfikacja wniosku rozliczajacego zaliczke moze zakonczy¢ sie:
a) Wynikiem pozytywnym - pkt 20;
b) Skierowaniem do poprawy/ wyjasnienia (przez Fundusz Funduszy) - pkt 25.
20. Stanow1sko ds. instrumentéw | Wprowadzenie danych zatwierdzonego wniosku rozliczajacego zaliczke do Niezwlocznie RR-RIF
finansowych RR-RIF CST.
CST
Stanowisko ds. instrumentéw | Sporzadzenie pisma informuj tywnej weryfikacji wniosk Kierownik
51 | Stanowisko ds. instrumentéw porzadzenie pisma informujacego o pozytywnej weryfikacji wniosku Niezwlocznie SOD, wersja papierowa RR-RIF
finansowych RR-RIF rozliczajacego zaliczke.
Kierownik I o . . -
Weryfikacja, akceptacja pisma informujacego o pozytywnej weryfikacji . . Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
22. | RR-RIF . Lo . Niezwlocznie . . L
whniosku rozliczajacego zaliczke. SOD, wersja papierowa RR/ osoba upowazniona
W przypadku uwag — pkt. 21;
W przypadku braku uwag — pkt. 23.
. - . . . e Stanowisko ds.
23 Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RR/ | Zatwierdzenie pisma informujacego o pozytywnej weryfikacji wniosku Niezwlocznie SOD, wersja papierowa instrument6w finansowych

osoba upowazniona

rozliczajacego zaliczke.

RR-RIF

101

Weryfikacji wnioskéw o platnos¢ rozliczajacych zaliczke dokonujq dwie osoby (zasada ,,dwéch par oczu”).
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W przypadku uwag — pkt. 21;
W przypadku braku uwag — pkt. 24.

Stanowisko ds. instrumentow

Przekazanie pisma informujacego o pozytywnej weryfikacji wniosku

24. finansowych RR-RIF rozliczajacego zaliczke. Niezwlocznie SOD, wersja papierowa Fundusz Funduszy
Whiosek rozliczajacy zaliczke skierowany do poprawy/ wyjasnienia do Funduszu Funduszy
Do 30 dni od dnia
zatwierdzenia listy
sprawdzajacej
dotyczacej
Sporzadzenie pisma informujacego o wynikach weryfikacji wniosku weryfikacji wniosku
25 Stanowisko ds. instrumentéw rc?zlicga' ce opzaliczk ktc')r]awyrng aga yo raw /uzg elnie]ﬁ zwrécenie beneficjenta SOD, wersja papierowa Kierownik RR-RIF
" | finansowych RR-RIF |CLajaces & KIOry wymaga poprawy/uzup ’ o platno$¢ posrednia ’ Ja pap
wniosku do poprawy/ wyjasnienia. . -
—rozliczenie
zaliczki (transzy)
w ramach
instrumentéw
finansowych
Dyrektor/
26. | Kierownik RR-RIF We.ryflka(:]a,lakc.eptaqa pisma 1nfor,rn ujacego o wynikach WeryflkaC,Jl Niezwlocznie SOD, wersja papierowa Z-ca Dyrektora RR/
whniosku rozliczajacego zaliczke, ktéry wymaga poprawy/uzupehien.
osoba upowazniona
W przypadku uwag — pkt.25;
W przypadku braku uwag — pkt. 27.
Dyrektor/
Zatwierdzenie pisma informujacego o wynikach weryfikacji wniosku Stanowiskq ds.
27. | Z-ca Dyrektora RR/ . . L L Niezwlocznie SOD, wersja papierowa instrument6éw finansowych
rozliczajacego zaliczke, ktéry wymaga poprawy/ uzupelnien. RR-RIF
osoba upowazniona
W przypadku uwag — pkt.25;
W przypadku braku uwag — pkt. 28.
28. Stanowisko ds. instrumentéw | Przekazanie pisma informujacego o wynikach weryfikacji wniosku Niezwlocznie SOD, wersja papierowa Fundusz Funduszy

finansowych RR-RIF

rozliczajacego zaliczke, ktéry wymaga poprawy/ uzupelnien.
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W przypadku przestania przez Fundusz Funduszy poprawionego wniosku rozliczajacego zaliczke — pkt. 16.
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4.3.5b Instrukcja weryfikacji i zatwierdzania wnioskéw o platnos$¢ funduszu funduszy— wniosek sprawozdawczy w ramach

instrumentéw finansowych

4.3.5b Instrukcja weryfikacji i zatwierdzania wnioskow o platnos¢ funduszu funduszy— wniosek sprawozdawczy w ramach instrumentéw finansowych
Stanowisko ds. instrumentéw Zgodnie z terminem Stanowisko ds.
1. . ; Odebranie sprawozdawczego wniosku o ptatnos¢ g LSI12014 instrumentéw finansowych
finansowych RR-RIF wplywu
RR-RIF
Weryfikacja formalno - merytoryczna sprawozdawczego wniosku o ptatno$c¢ . .
. . , . . ; o Niezwlocznie. . .
’ Stanowisko ds. instrumentéw | w oparciu o Liste sprawdzajqcq dotyczqcq weryfikacji sprawozdawczego Wersja papierowa/ Kierownik RR-RIF
’ finansowych RR-RIF'® wniosku Beneficjenta o ptatnos¢ w ramach instrumentéw finansowych, elektroniczna/e-mail
stanowigca zalgcznik nr 1 do niniejszej instrukcji'®™
_— . . ‘iz . . . Dyrektor/
5 i RRRIE Z\fetryﬁkaqa; ak'ceptzqa sprawozdaw}fzego wnlosk:; o platnos¢ w (l)(parcm o Niezwlocznie. Wersja papierowa/ 7-ca Dyrektora RR/ osoba
. ierowni - iste sprawdzajqcq dotyczqeq wer){fl acji sprawozdawczego wniosku elektroniczna/e-mail upowazniona
Beneficjenta o ptatnos¢ w ramach instrumentéw finansowych.
Dyrektor/ 7 atwierdzeni iosk d o Li dzai S isko d
Z-ca Dyrektora RR/ osoba atwierdzenie wniosku sprawozdawczego w oparciu o Listg sprawdzajqcq . . Wersja papierowa/ Stanowisko ds.
4. S dotyczqcq weryfikacji sprawozdawczego wniosku Beneficjenta o ptatnos¢ w Niezwlocznie . . instrumentéw finansowych
upowazniona . S elektroniczna/e-mail
ramach instrumentdéw finansowych. RR-RIF
W przypadku uwag — skierowanie pisma/ wiadomosci e-mail do Menadzera Funduszu Funduszy;
W przypadku braku uwag weryfikacja wniosku sprawozdawczego moze zakonczy¢ sie:
a) Wynikiem pozytywnym - pkt 5;
b) Skierowaniem do poprawy/ wyjasnienia (przez Menadzera Funduszu Funduszy) - pkt 1
Stanowisko ds. instrumentéw | Obstuga wniosku sprawozdawczego w systemie informatycznym. . . RR-RIF
> finansowych RR-RIF Wprowadzenie danych zatwierdzonego wniosku o ptatno$¢ do CST. Niezwlacznie LSI2014, CST
. . . - " . e Fundusz Fund
6. Stanowisko ds. instrumentéw | Przekazanie informacji o wynikach weryfikacji wniosku sprawozdawczego Niezwhocznie Wersja elektroniczna/e-mail undusz Funduszy

finansowych RR-RIF

do Menadzera Funduszu Funduszy.

102
103

Weryfikacji sprawozdawczych wnioskéw o platno$é dokonuja dwie osoby (zasada ,,dwdéch par oczu™) .

Celem wniosku sprawozdawczego jest przekazanie danych uczestnikéw projektow.
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4.3.6 Instrukcja kontroli zamowien wykazanych we wnioskach o platnos¢ w ramach EFRR

4.3.6 Instrukcja kontroli zaméwien publicznych wykazanych we wnioskach o platnos¢ w ramach EFRR
Stanowisko/ komoérka/ q ] . Forma opracowania/ Jednostki/ komérki/
Lp. h Zadanie Termin wykonania . . R "
jednostka obiegu dokumentéow stanowiska powiazane
. . . " . . - . . SOD;

1. Kierownik FR-RKPR Uzyskanie informacji o wptywie wniosku o platnosé. Niezwlocznie LSI 2014 FR-RRW

2. Kierownik FR-RKPR Przekazanie koordynatorom FR-RKPR wniosku o ptatos¢ w celu Niezwlocznie SOD / e-mail Koordynator FR-RKPR
przeprowadzenia czynnos$ci kontrolnych.
Ustalenie na podstawie danych z LSI 2014 oraz wnioskow o platnos¢, ktére . . . .

3. Koordynator FR-RKPR zamOwienia wymagaja kontroli. Wyznaczenie sktadu zespotu kontrolujacego | Niezwtocznie Wersja papierowa/ SOD/e- | Stanowisko ds. kontroli

(w tym kierownika kontroli).

mail/ LSI 2014

FR-RKPR

Kontroli podlegaja zaméwienia z ktérych wydatki przedstawione sa we wniosku zaliczkowym lub przedstawione sa do refundacji w ramach wniosku o ptatnos¢ posrednia/ koricowa. Kontroli podlega¢ bedzie
dokumentacja zwigzana z udzielonymi zamoéwieniami, przed dokonaniem wyplaty srodkéw. W ramach wniosku zaliczkowego, dopuszcza sie wyplate srodkéw na wniosek i ryzyko beneficjenta, przed

przeprowadzeniem czynno$ci kontrolnych.

Kierownik/ Koordynator FR-RKPR moze zleci¢ przeprowadzenie kontroli zaméwienia w miejscu realizacji projektu — woéwczas procedura przeprowadzana jest w oparciu o instrukcje 7.3.1.

Kierownik/ Koordynator FR-RKPR moze zleci¢ przeprowadzenie kontroli zaméwienia w oparciu o niniejsza procedure takze na innym etapie (np. przed ztozeniem wniosku o ptatno$¢, przy wnioskach
sprawozdawczych, dla zamdéwienia wykazanego we wniosku o ptatnos¢, ale nie podlegajacego refundacji) — termin takiej kontroli moze zosta¢ ustalony indywidualnie. W sytuacji, gdy we wniosku o ptatnos¢
konicowa zostanie przedstawione nowe zaméwienie/a i przeprowadzana bedzie kontrola planowa w miejscu realizacji projektu, zaméwienie/a moga zosta¢ zweryfikowane podczas tej kontroli.

Kontrola dotyczy wszystkich tryb6w udzielenia zaméwieni publicznych wymienionych w ustawie Prawo zamdéwien publicznych oraz zaméwien przeprowadzonych zgodnie z zasada konkurencyjnosci (o wartosci
powyzej 50 000 z} netto) oraz zaméwien o wartosci nieprzekraczajacej 50 000 zt netto.
Jesli zaméwienie podlegato juz kontroli ze strony IZ RPO WSL (np. kontrola dorazna, kontrola przed podpisaniem umowy o dofinansowanie) nie ma obowiazku przeprowadzania kontroli w oparciu o niniejsza
procedure.

Stanowisko ds. kontroli
FR-RKPR

Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych. Mozliwy jest nastepujacy wynik
kontroli:

- ,bez zastrzezen”;

- ,Z Nieistotnymi zastrzezeniami”;

- ,,Z istotnymi zastrzezeniami”.

21 dni od dekretacji
Koordynatora FR-
RKPR

Nie dotyczy

KN-OP, FR-RMKT, FR-
RPWIN, FR-RRW, FR-
ROP 1, 2, 3,

FR-RKP 1,2, inne (w razie
koniecznosci uzyskania
opinii, analiz)

Dalsza procedura jak w IW nr 7.3.1 pkt 10-48.
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4.4. OBSLUGA ZWROTU SRODKOW

4.4.1 Instrukcja obshugi zwrotu srodkéow w ramach EFRR z wylaczeniem PT, IP RPO WSL i IF

4.4.1
Instrukcja obstugi zwrotu srodkéw EFRR z wylaczeniem PT, IP RPO WSL i IF
Lp. Stanowisko/komérka/ jednostka Zadanie Termin wykonania F°T“‘“ opracowan'la/ Jedno§tk1/kom9rk1 /
obiegu dokumentéw stanowiska powiazane
Zwroty Srodkéw dokonywane na rachunek MF prowadzony w BGK.
1 Stanowisko ds. obshugi zwrotow Slprf fa;:rcrllza?;eov;aﬁgz?h](éggr:jirg&agj'?;I:ji(}i(h-zgizcggi?(zggﬁl W kazdy dzien robocz Portal komunikacyjny Koordynator zespotu ds.
: RPO WSL FR-RRP » nacja c M ychp y Y| BGK-ZLECENIA obstugi finansowej FR-RR
europejskie)”.
Stanowisko ds. obshugi zwrotow Wygenerowanie z portalu komunikacyjnego BGK-ZLECENIA raportu Koordvnator zespohu ds
2. RPO WSL FR-RRP ,Informacja o zwrotach srodkéw wyjasnionych przez BGK ($rodki Niezwlocznie SOD e PO ;
1 e . . . obstugi finansowej FR-RR
europejskie)” w celu obstugi zwrotu srodkéw.
. . . Weryfikacja i analiza informacji zawartych w raporcie ,,Informacja
Stanowisko ds. obshugi zwrotow . . P , 27 e . . Koordynator zespotu ds.
3. RPO WSL FR-RRP o Zwrote}ch Srodkow wy]asnlonych przez BGK ($rodki europejskie) Niezwlocznie LSI2014/CST obshugi finansowej FR-RR
w oparciu o dostepna dokumentacje .

W przypadku poprawnie dokonanego zwrotu postepowanie zgodnie z pkt 4-8;

W przypadku braku informacji niezbednych do potwierdzenia prawidtlowosci zwrotu postepowanie zgodnie z pkt 4-7 (z zamieszczeniem w notatce stuzbowej adnotacji o potwierdzeniu prawidtowosci dokonanego
zwrotu po uzyskaniu pelnej informacji) i réwnolegle pkt 9-13;

W przypadku blednie dokonanego zwrotu - pkt 4-7 i réwnolegle pkt 14-18.

Koordynator zespotu ds.
obstugi finansowej
Stanowisko ds. obstugi zwrotow Sporzadzenie notatki stuzbowej informujacej Dyrektora FR/ Z-céw . . ugt Hnansowe)
4 RPO WSL FR-RRP Dyrektora FR o dokonanym zwrocie Niezwlocznie SOD
y y ' FR-RRP/ Kierownik FR-
RRP
5. Kierownik FR-RRP/ Koordynator | Weryfikacja, akceptacja notatki stuzbowej informujacej o dokonanym Niezwtocznie SOD Dyrektor FR/ Z-ca
zespotu ds. obstugi finansowej Zwrocie. Dyrektora FR
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FR-RRP

W przypadku uwag — pkt 4;

W przy

padku braku uwag — pkt 6.

Stanowisko ds. obstugi

rotéw RPO WSL
6. Dyrektor FR/ Z-ca Dyrektora FR | Zatwierdzenie notatki stuzbowej informujacej o dokonanym zwrocie. Niezwlocznie SOD zwrotow
FR-RRP
W przypadku uwag — pkt 4;
W przypadku braku uwag — pkt 7.
Do 3 dni roboczych od
dnia ukazania sie
. . . informacji o zwrotach
Stanowisko ds. obstugi zwrotow . R . Lo . . . g Dyrektor FR/ Z-ca
7. RPO WSL FR-RRP Przekazanie notatki stuzbowej informujacej o dokonanym zwrocie. Srodkéw wyjasnionych SOD Dyrektora FR
przez BGK w Portalu
komunikacyjnym BGK
ZLECENIA
Rejestracja faktu dokonania zwrotu na podstawie zatwierdzonej notatki
. . ) stuzbowej informujacej o dokonanym zwrocie - LSI 2014. Dodatkowo
Stanowisko ds. obshugi zwrotéw - ) . . . - L
RPO WSL FR-RRP rejestracja faktu dokonania zwrotu wplywajacego na rozliczenie zaliczki na
8. podstawie zatwierdzonej notatki stuzbowej informujacej o dokonanym Niezwlocznie LSI 2014, CST Kierownik FR-RRP
zwrocie — CST.
Sporzadzenie notatki stuzbowej z prosba o udzielenie dodatkowych Koordynator zespotu ds.
9 Stanowisko ds. obshugi zwrotow informacji umozliwiajacych wyjasnienie dokonanego zwrotu. Sporzadzenie Niezwhocznie SOD obstugi finansowej
’ RPO WSL FR-RRP notatki stuzbowej z prosba o udzielenie dodatkowych informacji
umozliwiajacych wyjasnienie dokonanego zwrotu. FR-RRP
Koord tu ds. obshugi Weryfikacja, ak j ki stuzbowej Sb dzieleni SOD
10. Coordynator zespotu ds. obstugi eryfikacja, akceptacja notatki stuzbowej z prosba o udzielenie Niezwlocznie Kierownik FR-RRP
finansowej FR-RRP dodatkowych informacji umozliwiajacych wyjasnienie dokonanego zwrotu.
W przypadku uwag — pkt 9;
W przypadku braku uwag — pkt 11.
11 Kierownik FR-RRP Zatwierdzenie notatki stuzbowej z prosba o udzielenie dodatkowych Niezwlocznie SOD Stanowisko ds. obstugi

informacji umozliwiajacych wyjasnienie dokonanego zwrotu.

zwrotow RPO WSL
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FR-RRP

W przypadku uwag — pkt 9;

W przy]

padku braku uwag — pkt 12.

FR-RRW i/lub

SOD
Stanowisko ds. obshugi zwrotow Przekazanie notatki stuzbowej z prosba o udzielenie dodatkowych informacji . . o
12. RPO WSL FR-RRP umozliwiajacych wyjasnienie dokonanego zwrotu. Niezwlocznie Eﬁi)RE;V ;{l\llgléhlﬂljugi-ﬁllzg
FR-RMKT
FR-RRW i/lub
S isko ds. obstugi ) Wervfikacia inf . liwiaiacvch wyiagnienie dok SOD
' i/lub FR-RKP 1 lub 2 i/lub
FR-RMKT
Dalsze postepowanie zgodnie z pkt. 4-8, a w przypadku potrzeby dokonania korekty zwrotu i/ lub sporzadzenia pisma do MF réwnolegle pkt 14-18.
Sporzadzenie korekty btednego zwrotu w celu odpowiedniego Portal kormnunikacyjny Kierownik FR-RRP/
. . . rozdysponowania kwoty przekazanej do BGK i/ lub sporzadzenie pisma do Koordynator zespotu ds.
Stanowisko ds. obshugi zwrotow . e . o . . . BGK-ZLECENIA, g -
14. MF z prosba o przekazanie srodkéw znajdujacych sie na rachunku MF na Niezwlocznie obstugi finansowej
RPO WSL w FR-RRP . e
rachunek UM WSL i/lub na rachunek beneficjenta w przypadku SOD
stwierdzenia, ze srodki na rachunku MF sa zawyzone. FR-RRP
. . Portal komunikacyjny
Kierownik FR-RRP/ Koordynator BGK-ZLECENIA Dyrektor FR/
15. zespotu ds. obstugi finansowej Weryfikacja, akceptacja korekty btednego zwrotu i/ lub pisma do MF. Niezwtocznie ’
FR-RRP -
SOD Z-ca Dyrektora FR
W przypadku uwag — pkt 14;
W przypadku braku uwag — pkt 16.
Stanowisko ds. obstugi
Autoryzacja korekty blednego zwrotu przez dwie osoby posiadajace . . .
Dyrektor FR/ Z-ca Dyrektora FR/ - . . . . Portal komunikacyjny zwrotow RPO WSL
16. Kierownik FR-RRP E(ﬁ;:;;;(;l;iﬁ ZW do obstugi Portalu BGK-ZLECENIA zgodnie Niezwlocznie BGK-ZLECENIA
' FR-RRP
St isko ds. obshugi
Zatwierdzenie pisma do MF z prosba o przekazanie srodkéw znajdujacych zvjrrz)(i:)’,vvlvs ROPOS V(\),SSLUgl
17. Dyrektor FR/ Z-ca Dyrektora FR | sie na rachunku MF na rachunek UM WSL i/lub na rachunek beneficjenta Niezwlocznie SOD
w przypadku stwierdzenia, ze $rodki na rachunku MF sa zawyzone. FR-RRP
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W przypadku uwag — pkt 14;

W przy

padku braku uwag — pkt 18.

Stanowisko ds. obstugi zwrotow

Woyslanie pisma z prosba o przekazanie srodkéw na rachunek UM WSL i/lub
na rachunek beneficjenta (po dokonaniu zwrotu $srodk6w przez MF na

18. RPO WSL FR-RRP rachunek UM WSL i/lub na rachunek beneficjenta, przekazanie informacji Niezwlocznie SOD, ePUAP MF
mailowej w tym zakresie do FR-RRW).
Zwroty srodkéw dokonywane na rachunek UM WSL
Stanowisko ds. obshugi zwrotow
RPO WSL FR-RRP/ Koordynator
zespolu ds. obstugi finansowej i iagd i ikaci
1o. P g ) Odebranie przestanych wyciagow bankowych oraz ich weryfikacja pod Niezwlocznie e-mail KG
wzgledem dokonanych zwrotéw.
FR-RRP
20. Stanowisko ds. obshugi zwrotow Wyjasnianie zwrotu w oparciu o tytut przelewu i/lub wyjasnienia Niezwlocznie LSI2014/CST FR-RRW i/lub

RPO WSL FR-RRP

beneficjenta oraz posiadang dokumentacje tj. przedmiotowy wniosek o
platno$¢/ wezwanie do zwrotu/wydang decyzje administracyjna/ tytut
wykonawczy itp.

FR-RPA i/lub
RR-RPR

(w razie potrzeby réwniez
do innych komoérek
zaangazowanych w proces)

W przypadku poprawnie dokonanego zwrotu postepowanie zgodnie z pkt 21-29, a w przypadku dyspozycji przekazania srodkdw dodatkowo pkt 30;

W przypadku braku informacji niezbednych do potwierdzenia prawidlowosci zwrotu postepowanie zgodnie z pkt 9-13, dalsze postepowanie zgodnie z pkt 21-29, a w przypadku dyspozycji przekazania Srodkow

dodatkowo pkt 30.
Koordynator zespotu ds.
Stanowisko ds. obshugi zwrotow . R S . . obstugi finansowej
21. RPO WSL FR-RRP Sporzadzenie notatki stuzbowej wyjasniajacej dokonany zwrot. Niezwtocznie SOD
FR-RRP
22 Koordynator zespotu ds. obstugi Weryfikacja, akceptacja notatki shuzbowej wyjasniajacej dokonany zwrot Niezwlocznie SOD Kierownik FR-RRP
) finansowej FR-RRP y 13, paq 1wy Jace) Y )
W przypadku uwag — pkt 21;
W przypadku braku uwag — pkt 23.
23. Kierownik FR-RRP Zatwierdzenie notatki stuzbowej wyjasniajacej dokonany zwrot. Niezwtocznie SOD Stanowisko ds. obshigi

zwrotow RPO WSL
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FR-RRP

W przypadku uwag — pkt 21;

W przy

padku braku uwag — pkt 24.

FR-RRW(w razie potrzeby
réwniez do innych komére
zaangazowanych w proces),
FR-RPWIN,

FR-RKP 1 lub 2,

RR-ROF,
24. Stanowisko ds. obstugi zwrotow Przekazanie notatki stuzbowej wyjasniajacej dokonany zwrot. Niezwlocznie SOD Stanowisko ds. realizacji
RPO WSL FR-RRP P
platnosci RPO WSL
FR-RRP,
Stanowisko ds. planowania
i sprawozdawczosci RPO
WSL FR-RRP
Stanowisko ds. obstugi Zwrotow Rejestracja faktu dokonania zwrotu na podstawie zatwierdzonego dokumentu
25. ) g - LSI 2014. Dodatkowo rejestracja faktu dokonania zwrotu wptywajacego na | Niezwlocznie. LSI12014, CST Kierownik FR-RRP
RPO WSL FR-RRP . . L . .
rozliczenie zaliczki, na podstawie zatwierdzonego dokumentu — CST.
SOD,
S .. e (z wytaczeniem Kierownik FR-RRP/
. . ] Sporzqdzgme pisma '1/lub d'yspozyql prz'elfazanla srodkow QO ISG o dyspozycji przekazania Koordynator zespoku ds.
26 Stanowisko ds. obshugi zwrotow przekazujacego zwrécone Srodki do wiasciwych dysponentéw srodkdw i/lub Niezwlocznie ¢rodkéw- dokument obstugi finansowej
’ RPO WSL FR-RRP do beneficjenta (w tym réwniez $rodki odzyskane przez IZ RPO WSL z MF . .
Jub MR) finansowo-ksiegowy —
: wersja papierowa) FR-RRP
27. Kierownik FR-RRP/ Koordynator | Weryfikacja, akceptacja pisma i/lub dyspozycji przekazania srodkéw do KG | Niezwlocznie SOD, Dyrektor/ Z-ca Dyrektora

zespotu ds. obstugi finansowej

FR-RRP

przekazujacego zwrécone $rodki do wiasciwych dysponentéw srodkéw i/lub
do beneficjenta.

(z wylaczeniem
dyspozycji przekazania
$rodkéw - dokument

FR
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finansowo-ksiegowy —
wersja papierowa)

W przypadku uwag — pkt 26;

W przy;

padku braku uwag — pkt 28.

Zatwierdzenie pisma i/lub dyspozycji przekazania srodkéw do wiasciwych

SOD,

(z wylaczeniem

Stanowisko ds. obstugi
zwrotéw RPO WSL

28. Dyrektor/ Z-ca Dyrektora FR dysponentéw $rodkéw /b beneficjenta. Niezwlocznie ('lyspo’zycji przekazania
Srodk6ow- dokument
. . FR-RRP
finansowo-ksiegowy —
wersja papierowa)
W przypadku uwag — pkt 26;
W przypadku braku uwag — pkt 29.
KG,
SOD,
FN,
Stanowisko ds. obshugi zwrot6w Przekazanie pisma i/lub dyspo;yCJl, przeka;anla. Srodkow zgo.dme. . . . (z wy}qczsniem . o
29. z Zarzqdzeniem Marszatka Wojewddztwa Slgskiego w sprawie obiegu i Niezwtocznie dyspozycji przekazania Marszatek Wojewodztwa
RPO WSL FR-RRP ; PR . . . P
kontroli dokumentdw finansowo-ksiegowych. Srodkéw- dokument Slaskiego lub osoba
finansowo-ksiegowy — upowazniona
wersja papierowa)
30. Stanowisko ds. obstugi zwrot6w Przekazanie zatwierdzonej dyspozycji przekazania Srodkéw do realizacji. Niezwtocznie SOD, Wersja papierowa KG

RPO WSL FR-RRP

W przypadku zwrotu srodkéw wyplaconych ze srodkéw BP z lat ubieglych dodatkowo sporzadzenie pisma do FN z prosba o ich przekazanie na rachunek budzetu wojewédztwa (w ustalonym terminie).
W przypadku gdy wplata nie pokrywa w catosci zobowigzania beneficjenta sporzadzenie notatki shuzbowej do FR-RPA.
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4.4.2 Instrukcja obshugi zwrotow srodkéw w ramach EFS (z wylaczeniem PT i IF)

4.4.2.1 Instrukcja obslugi zwrotow sSrodkéw w ramach EFS (z wylaczeniem PT i IF)

4.4.2.1 Instrukcja dotyczgca obshugi zwrotéw srodkéw w ramach EFS (z wylaczeniem PT i IF)

Stanowisko/ komorka/

. . . Forma opracowania/ Jednostki/ komorki /
Lp. Zadanie Termin wykonania - z x ]
. obiegu dokumentow stanowiska powiazane
jednostka
W przypadku zwrotu $rodkéw dokonywanych bezposrednio przez beneficjentdw na rachunek MF prowadzony w BGK — pkt 1-13;
W przypadku zwrotu Srodkéw dokonywanych przez beneficjentéw na rachunek UM WSL — pkt 14-24.
Zwroty srodkéw dokonywane na rachunek MF prowadzony w BGK.
Zgodnie z
Rozporzqdzeniem
w sprawie ptatnosc i, Portal komunikacyjny BGK
Stanowisko ds. finansow Wygenerowanie z portalu komunikacyjnego BGK-ZLECENIA raportéw w ramach programow ZLECENIA
b i prognoz FS-OF o zwrotach $rodkéw wyjasnionych przez BGK finansowanych z BGK
) udziatem Srodkéw
europejskich oraz
przekazywania
informacji dotyczqcych
tych ptatnosci
2. Stanowisko ds. finansow Weryfikacja informacji zawartych w raporcie o zwrotach srodkow Zgodnie z Wersja papierowa Kierownik FS-OF

i prognoz FS-OF

wyjasnionych przez BGK i sporzadzenie zatacznika (wskazanego w
Rozporzqdzeniu w sprawie ptatnosci w ramach programow finansowanych

z udziatem Srodkéw europejskich oraz przekazywania informacji dotyczqcych
tych ptatnosci) informujacego Dyrektora FS o dokonanym zwrocie.

Rozporzqdzeniem

w sprawie ptatnosci w
ramach programéw
finansowanych z
udziatem Srodkéw
europejskich oraz
przekazywania
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informacji dotyczqcych

tych ptatnosci
3. Kierownik FS-OF Weryfikacja, akceptacja zatacznika informujacego o dokonanym zwrocie. Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektor FS
W przypadku uwag — pkt 2;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
4. Dyrektor FS Zatwierdzenie zalacznika informujacego o dokonanym zwrocie. Niezwtocznie Wersja papierowa Stanowisko ds. finanséw

i prognoz FS-OF

W przypadku uwag — pkt 2;

W przypadku braku uwag — pkt 13;

W przypadku poprawnie dokonanego zwrotu pracownik postepuje zgodnie z pkt 2-4;
W przypadku btednego dokonania zwrotu przez beneficjenta (np. w niewta$ciwym montazu, odsetek) pracownik postepuje zgodnie z pkt 5-13

Stanowisko ds. finanséw

Sporzadzenie pisma do MF z prosba o przekazanie srodkéw w catosci lub w

5. { brognoz FS-OF cze$ci na wlasciwe rachunki - rachunki Ministra wlasciwego ds. rozwoju Niezwlocznie SOD Kierownik FS-OF
prog regionalnego / beneficjenta/ rachunek UM WSL
6. Kierownik FS-OF Wer'yflkaqa, akceptaqa pisma do MF z prosba o przekazanie srodkéw na Niezwlocznie Nie dotyczy Dyrektor F'S
wiasciwe rachunki.
W przypadku uwag — pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt 7.
7 Dyrektor FS Zatw1er§zen1e pisma do MF z prosba o przekazanie srodkéw na wlasciwe Niezwlocznie Nie dotyczy Stanow1sk0 ds. finans6w
rachunki. i prognoz FS-OF
W przypadku uwag — pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt 8.
. . Je . . Ve . , ’ . SOD
8. iSta;I(l)ovrxlftl)sZkl(:)Sd_s(.) 1f:mansow f;zﬁll;si?me pisma do MF z prosba o przekazanie srodkéw na wlasciwe Niezwlocznie ME
prog : ePUAP
Sporzadzenie w formie elektronicznej korekty zwrotu zgodnej ze wzorem ) ) BGK
9 Stanowisko ds. finanséw zawartym w Rozporzqdzeniu MF w sprawie platnosci w ramach programéw Zgodnie z terminarzem | Portal komunikacyjny BGK
’ i prognoz FS-OF finansowanych z udziatem srodkéw europejskich oraz przekazywania informacji | platnosci BGK zlecenia Ki ik FS-OF
dotyczgcych tych ptatnosci. lerowni B
10. Kierownik FS-OF Weryfikacja korekty zwrotu. Niezwlocznie Portal komunikacyjny BGK | Osoba upowazniona

zlecenia

zgodnie z Karta Wzoréw
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Podpiséw — podpis 1

Osoba upowazniona zgodnie

Zgodnie z terminarzem

Portal komunikacyjny BGK

Osoba upowazniona

11. z Kalttq Wzoréw Podpiséw — Autoryzacja korekty zwrotu (podpis 1). platnosci BGK Zlecenia zgodr.ne' z Kartg Wzorow
podpis 1 Podpiséw — podpis 2
Osoba upowazniona zgodnie . . Portal komunikacviny BGK
12. z Karta Wzoréw Podpisow — Autoryzacja korekty zwrotu (podpis 2). Zgodn%e.z terminarzem . iy BGK
. ptatnosci BGK zlecenia
podpis 2
Stanowisko ds. finansé Niezwlocznie Stanowisko ds. finansow
wi il \U ; ; iaéni * LSI 2014/ CST |
13. i prognoz FS-OF Rejestracja wyjasnionego zwrotu i prognoz FS-OF
* jesli dotyczy
Zwroty srodkéw dokonywane na rachunek UM WSL
Stanowisko ds. finanséw Odebranie informacji o dokonanych przez beneficjentéw zwrotach na rachunki
14 . ’ bankowe przeznaczone do obstugi EFS (np. przelewy bankowe, potwierdzenia Niezwlocznie e-mail KG
i prognoz FS-OF .
dokonanych zwrotéw).
Stanowisko ds. finanséw Wyjasnianie zwrotu w oparciu o tytul przelewu i/lub wyjasnienia beneficjenta FS-OP, FS-PS, FS-ZIT, FS-
15 . | oraz posiadang dokumentacje tj. przedmiotowy wniosek o ptatno$¢/ wezwanie Niezwtocznie SOD, e-mail ZPO, FS-KN1, FS-KN2,
i prognoz FS-OF . L . .
do zwrotu/wydana decyzje administracyjna/ tytut wykonawczy itp. FS-ZN
16 Stan0w1sko ds. finansow Sporzadzenie informacji na otrzyma.n}'lrr.l pr.zelew1e bankowym wyjasniajacej Niezwlocznie Wersja papierowa Kierownik FS-OF
i prognoz FS-OF dokonany zwrot opatrzonej data wyjasnienia zwrotu.
17. Kierownik FS-OF Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie informacji wyjasniajacej dokonany Niezwlocznie Wersja papierowa Stanow1sko ds. finans6w
ZWrot. i prognoz FS-OF
St isko ds. fi 0 KG,
18. STANOWISKO €S, Tnansow Przekazanie podpisanej informacji wyjasniajacej dokonany zwrot. Niezwlocznie e-mail
i prognoz FS-OF FN
19. Rejestracja wyjasnionego zwrotu* Niezwlocznie
Stanowisko ds. finansow LSI 2014/ CST Stanowisko ds. finansow

i prognoz FS-OF

i prognoz FS-OF
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* jedli dotyczy

W przypadku braku mozliwosci wyjasnienia zwrotéw , ulegaja one zawieszeniu do czasu uzyskania wyjasnient umozliwiajacych ich prawidlowe rozpisanie.

20

Stanowisko ds. finanséw
i prognoz FS-OF

Sporzadzenie pisma/ dyspozycji do KG przekazujacego zwrécone srodki
do wilasciwych dysponentéow.

Zgodnie z terminami
okreslonymi w
Rozporzqdzeniu w
sprawie szczegétowego
sposobu wykonywania
budzetu paristwa oraz
zgodnie z Zarzqdzeniem
Marszatka
Wojewddztwa Slgskiego
w sprawie procedury
postepowania przy
zwrotach srodkéw
europejskich oraz
wspétfinansowania
krajowego przez
beneficjentow
Regionalnego
Programu
Operacyjnego
Wojewddztwa
Slgskiego (RPO WSL)
oraz Programu
Operacyjnego Kapitat
Ludzki (PO KL)

SOD,

z wylaczeniem dyspozycji
stanowigcej dokument
finansowo-ksiegowy

Kierownik FS-OF

121

Kierownik FS-OF

Weryfikacja, akceptacja pisma/dyspozycji do KG przekazujacego zwrdcone
srodki do wiasciwych dysponentéw w SOD.

Niezwlocznie

SOD

z wylaczeniem dyspozycji
stanowigcej dokument
finansowo-ksiegowy

Dyrektor FS

W przypadku uwag — pkt 20;
W przypadku braku uwag — dokument w SOD pkt 22 dyspozycji stanowiacej dokument finansowo-ksiegowy pkt 23.
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Zatwierdzenie pisma przekazujacego zwrécone Srodki do wlasciwych

Stanowisko ds. finanséw

i i SOD
22 Dyrektor FS dysponentow Srodkow. Niezwiocznie i prognoz FS-OF
W przypadku uwag — pkt 20.
W przypadku braku uwag — pkt 23.
SOD, KG;
Stanowisko ds. finanséw Przekazanie pisma i dyspozycji zgodnie z Zarzqdzeniem Marszatka
23 . - Wojewddztwa Slgskiego w sprawie obiegu i kontroli dokumentéw finansowo- Niezwlocznie z wylaczeniem dyspozycji FN;
i prognoz FS-OF ; L
ksiegowych. stanowigcej dokument
finansowo-ksiegowy Marszalek Wojewodztwa
24 Stanowisko ds. finanséw Przekazanie pisma i zatwierdzonej dyspozycji do realizacji. Niezwlocznie Nie dotyczy KG

i prognoz FS-OF

UWAGA: pkt 20-24 nie obowigzuja w przypadku zwrotéw $rodkdw europejskich przekazywanych przez beneficjentéw do 31 grudnia br., a wyjasnianych przez pracownikdw FS-OF po 20 grudnia br. Informacja
stanowigca jednocze$nie dyspozycje zwrotu Srodkéw do wasciwych dysponentéw (podpisana przez Dyrektora FS) jest na biezaco przekazywana w oryginale do KG i w formie elektronicznej do FN.

Jednoczes$nie we wskazanym okresie pisma ze zwrotami Srodkow w czesci dot. wspétfinansowania krajowego sporzadzane sa na biezaco, a nie w terminach wynikajacych z Rozporzqgdzeniu w sprawie
szczegotowego sposobu wykonywania budzetu paristwa.
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4.4.2.2. Weryfikacja danych pozostalych do rozliczenia w CST - modul zaliczki - EFS
4.4.2.2 Weryfikacja danych pozostalych do rozliczenia w CST - modu! zaliczki - EFS
Stanowisko/ komorka/ . : : Fon’na : Jednostki/ komérki/
Lp. Zadanie Termin wykonania komunikacja . .
. stanowiska powigzane
jednostka

1 §tanow1sk0 ds. finansow Wygenerowanie i opracowanie danych Z“CST z modutu zaliczki i wystanie dq 2Q dnia kazdego E-mail Kierownik FS-OF

i prognoz FS-OF raportu poprzez e-mail celem weryfikacji. miesigca
2 Stanowisko ds. finanséw Analiza otrzymanych danych niezwlocznie nie dotycz, Kierownik FS-OF

i prognoz FS-OF ymany: yen. yezy
W przypadku braku uwag — pkt 3.
W przypadku uwag — pkt 4.
3 iStircl)oxI;VésZkng_sc.)lf:lnansow Rejestracja wyjasnionego zwrotu.* niezwlocznie CST

prog Kierownik FS-OF
*jesli dotyczy
Kierownik FS-OP, FS-PS,
4 Kierownik FS-OF Dalsza analiza celem wyjasnienia niezgodnosci. niezwtocznie E-mail FS-ZIT, FS-ZPO, FS-KN1,
FS-KN2, FS-ZN
. . . . . L . Wersja

Stanowisko ds. finanséw Umieszczenie raportu z modutu zaliczki wraz z ewentualnymi . . . . .
5 . T - niezwlocznie* elektroniczna Kierownik FS-OF

i prognoz FS-OF wyjasnieniami na dysku sieciowym FS. .

(Microsoft Excel)

*najpozniej do ostatniego dnia miesiaca (w uzasadnionych przypadkach termin moze by¢ przedtuzony)
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4.5.1 Instrukcja sporzadzania harmonogramu zapotrzebowania na $rodki BP i BSE

ROZLICZENIA I HARMONOGRAMY WYNIKAJACE Z KONTRAKTU TERYTORIALNEGO

4.5.1

Instrukcja sporzadzania harmonogramu zapotrzebowania na $rodki budzetu panstwa i budzetu srodkéw europejskich'®

Lp.

Stanowisko/ komorka/
jednostka

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

Jednostki/ komorki /
stanowiska powiazane

*W przypadku sporzadzania:

a) harmonogramu zapotrzebowania na §rodki w ramach BP i/lub BSE przekazywanego wraz z Wnioskiem o przyznanie srodkéw z BSE oraz o udzielenie dotacji celowej z BP w ramach RPO WSL (zat. 1 do IW
4.1.2) na dany rok budzetowy sktadany przez IZ RPO WSL w terminie do 30 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy, ktérego dotyczy wniosek - pkt 1 (wyjatek: dla IP RIT RPO WSL — pkt 3.);

b) aktualizacji harmonogramu zapotrzebowania na $rodki w ramach BP i/lub BSE przekazanego wraz z Wnioskiem o przyznanie srodkéw z BSE oraz o udzielenie dotacji celowej z BP w ramach RPO WSL —

pkt 1;

**W przypadku sporzadzania harmonogramu zapotrzebowania na $rodki w ramach BP przekazywanego przez IZ RPO WSL do IK UP do 20 dnia miesigca poprzedzajacego miesiac, na ktory zglaszane jest
zapotrzebowanie na $rodki (na miesiace od marca do grudnia) — pkt 3.

Kierownik RR-ROF/

Stanowisko ds. Kontraktu

Przekazanie informacji o terminie, w jakim nalezy ztozy¢ do RR-ROF
harmonogram zapotrzebowania na srodki w ramach BP i/lub BSE.

Kierownik RR-RA,
Kierownik FS-OF,

1. Terytorialnego Nie dotyczy e-mail Kierownik FR-RRP,
Y (Komérki wdrazajace powinny zglosi¢, w trybie roboczym, potrzebe zmian Kierownik FR-RA,
RR-ROF przyznanych limitéw srodkéw). Kierownik AL-FPT
a) Kierownik RR-ROF/ Wskazanie terminu na sporzadzenie harmonogramu zapotrzebowania na $rodki w
. ramach BP i/lub BSE w zakresie Dziatar wdrazanych przez: a) Kierownik RR-ROF
Stanowisko ds. Kontraktu
2. Terytorialnego RR-ROF Niezwlocznie e-mail

b) Stanowisko ds. finanséw
i prognoz FS-OF

a) IP RPO WSL-SCP i IP RIT RPO WSL;

b) IP RPO WSL-WUP.

b) Kierownik/
Koordynator FS-OF

104 Zakacznik nr 1 do IW wynikajacy z Kontraktu Terytorialnego
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a) Stanowisko ds. Kontraktu

Otrzymanie i weryfikacja harmonogramu zapotrzebowania na srodki w ramach BP
i/lub BSE w zakresie Dzialan wdrazanych przez:

a) Kierownik RR-ROF

Terytorialnego RR-ROF SOD, ePUAP/
3 , . a) IP RPO WSL-SCP i IP RIT RPO WSL; Niezwlocznie . b) Kierownik/
b) Stanowisko ds. finansow e-mail
{ prosnoz FS-OF Koordynator FS-OF
prog b) IP RPO WSL-WUP.
W przypadku uwag — pkt 4.
a) W przypadku braku uwag do dokumentu IP RPO WSL-SCP i IP RIT RPO WSL — pkt 25;
b) W przypadku braku uwag do dokumentu IP RPO WSL-WUP — pkt 8.
a) Kierownik RR-ROF/
Poinformowanie o konieczno$ci ztozenia korekty harmonogramu zapotrzebowania
Stanow?sko ds. Kontraktu na ér(?dki w ramach BP i/lub BSE oraz wskazanie terminu na jej przekazanie a) Kierownik RR-ROF
Terytorialnego przez:
4, Niezwlocznie e-mail b) Kierownik/
- IP RPO WSL-SCP lub IP RIT RPO WSL;
RR-ROF 9) 4 ’ Koordynator FS-OF
b)Stanowisko ds. finanséw b) IP RPO WSL-WUP.
i prognoz FS-OF
Nastepnie — pkt 3.
5 Stanowisko ds. finansow Sporzadzenie harmonogramu zapotrzebowania na $rodki w ramach BP i/lub BSE Niezwlocznie Wersia pabierowa Kierownik/
’ i prognoz FS-OF w zakresie Dziatan wdrazanych przez FS. Ja pap Koordynator FS-OF
. . Weryfikacja, akceptacja harmonogramu zapotrzebowania na $rodki w ramach BP . . . . Dyrektor/ Z-ca
6. Kierownik FS-OF i/lub BSE w zakresie Dziatar wdrazanych przez FS. Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektora FS
W przypadku uwag — pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt 7.
Zatwierdzenie harmonogramu zapotrzebowania na $rodki w ramach BP i/lub BSE Stanowisko ds.
7. Dyrektor/ Z-ca Dyrektora FS g P Niezwlocznie Wersja papierowa finanséw i prognoz FS-

w zakresie Dzialan wdrazanych przez FS.

OF
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W przypadku uwag — pkt 5.

W przypadku braku uwag — pkt 8.

Przekazanie do RR-ROF harmonogramu zapotrzebowania na $rodki w ramach BP

*W przypadku
harmonogramu
zapotrzebowania
sktadanego wraz z
wnioskiem o
przyznanie Srodkéw -
termin wskazany
przez RR-ROF

*FS-OF e-mail

(plik Excel + skan wersji
papierowej podpisanej
przez Dyrektora FS/Z-ce

Kierownik RR-ROF/

Stanowisko ds. finanséw i/lub BSE w zakresie Dzialan wdrazanych przez FS oraz harmonogramu Dyrektora FS) Stanowisko ds.
8. . . . . . P A . **W przypadku
i prognoz FS-OF zapotrzebowania na $rodki w ramach BP i/lub BSE w zakresie dziatan wdrazanych harmonoeramu Kontraktu
przez IP RPO WSL-WUP (plik excel). 10108 *IP RPO WSL-WUP - Terytorialnego RR-
comiesiecznego -
. SOD/ ROF
termin
do 16 dnia miesigca e-PUAP/ e-mail
poprzedzajacego
miesiac, na ktéry
zglaszane jest
zapotrzebowanie
*FS-OF - e-mail
9 Stanowisko ds. Kontraktu Odebranie harmonogramu zapotrzebowania na $rodki w ramach BP i/lub BSE w Niezwlocznie Kierownik RR-ROF
’ Terytorialnego RR-ROF zakresie Dziatan wdrazanych przez FS oraz IP RPO WSL-WUP. *IP RPO WSL -WUP -
SOD/ e-mail
W przypadku uwag — pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt 25.
a) Stanowisko ds. planowania i | Sporzadzenie harmonogramu zapotrzebowania na srodki w ramach BP i/ lub BSE
sprawozdawczo$ci FR-RRP w zakresie Dziatan wdrazanych przez FR: a) Kierownik/
Koordynator FR-RRP
10. Niezwlocznie Wersja papierowa oordynator

b) Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL FR-
RA

a) za wyjatkiem PT;

b) w ramach PT.

b) Kierownik FR-RA
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11.

a) Kierownik/ Koordynator
FR-RRP

Weryfikacja, akceptacja harmonogramu zapotrzebowania na $rodki w ramach BP
i/lub BSE w zakresie Dzialan wdrazanych przez FR:

Niezwlocznie

Wersja papierowa

Dyrektor/ Z-ca

a) za wyjatkiem PT; Dyrektora FR
b) Kierownik FR-RA
b) w ramach PT.
W przypadku uwag — pkt 10;
W przypadku braku uwag — pkt 12.
] a) Stanowisko ds.
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora FR/ Zatwierd.zenie'har{nonog'ramu zapotrzebo.wania na $rodki w ramach BP i/lub BSE planowania i -
- . w zakresie Dziatan wdrazanych przez FR: sprawozdawczosci FR-
Kierownik: RRP
12. s Niezwlocznie Wersja papierowa
a) za wyjatkiem PT;
a) FR-RRP .
b) FR-RA b) Stanowisko ds.
b) w ramach PT. Pomocy Technicznej
RPO WSL FR-RA
W przypadku uwag — pkt 10;
W przypadku braku uwag — pkt 13.
13. a) Stanowisko ds. planowaniai | Przekazanie do RR-ROF harmonogramu zapotrzebowania na $rodki w ramach BP | *W przypadku e-mail Kierownik RR-ROF/
sprawozdawczo$ci FR-RRP i/lub BSE w zakresie Dziatan wdrazanych przez FR harmonogramu (skan wersji papierowej
zapotrzebowania podpisanej przez Stanowisko ds.

b) Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL FR-
RA

a) za wyjatkiem PT;
b) w ramach PT

(plik excel).

sktadanego wraz

z wnioskiem

o przyznanie $rodkdw
- termin wskazany
przez RR-ROF

**W przypadku
harmonogramu
comiesiecznego -
termin

do 16 dnia miesigca
poprzedzajacego
miesigc, na ktory

Dyrektora FR/Z-ce
Dyrektora FR)

Kontraktu
Terytorialnego RR-
ROF
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zglaszane jest
zapotrzebowanie
Stanowisko ds. Kontraktu Odebranie i weryfikacja formalna harmonogramu zapotrzebowania na $rodki w . . . . .
14. Terytorialnego RR-ROF ramach BP i/lub BSE w zakresie Dziatai wdrazanych przez ER. Niezwlocznie e-mail Kierownik RR-ROF
W przypadku uwag — pkt 10;
W przypadku braku uwag — pkt 25.
Stanowisko ds.
administracyjnych i pomocy . . . . . 5 . .
: . Sporzadzenie harmonogramu zapotrzebowania na srodki w ramach BP i/lub BSE . . . . . Kierownik/
tech -
15. echniczng w zakresie PT wdrazanej przez RR. Niezwiocznie Wersja papierowa/ e-mail Koordynator RR-RA
RR-RA
. . Weryfikacja, akceptacja harmonogramu zapotrzebowania na $rodki w ramach BP . . . . . Dyrektor/ Z-ca
16. Kierownik RR-RA i/lub BSE w zakresie PT wdrazane] przez RR. Niezwlocznie Wersja papierowa/ e-mail Dyrektora RR
W przypadku uwag — pkt 15;
W przypadku braku uwag — pkt 17.
Stanowisko ds.
17 Dyrektor /Z-ca Dyrektora Zatwierdzenie harmonogramu zapotrzebowania na $rodki w ramach BP i/lub BSE Niezwlocznie Wersia papierowa/ e-mail administracyjnych i
’ RR /Kierownik RR-RA w zakresie PT wdrazanej przez RR. Ja pap pomocy technicznej
RR-RA
W przypadku uwag — pkt 15;
W przypadku braku uwag — pkt 18.
18. Stanowisko ds. Przekazanie harmonogramu zapotrzebowania na $rodki w ramach BP i/lub BSE w | *W przypadku Wersja papierowa/ e-mail | Kierownik RR-ROF/
administracyjnych i pomocy zakresie PT wdrazanej przez RR. harmonogramu
technicznej RR-RA zapotrzebowania Stanowisko ds.

sktadanego wraz z
whnioskiem o

Kontraktu
Terytorialnego RR-
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przyznanie $rodkéw -
termin wskazany
przez RR-ROF

**W przypadku
harmonogramu
comiesiecznego -
termin

do 16 dnia miesigca

ROF

poprzedzajacego
miesiac, na ktéry
zglaszane jest
zapotrzebowanie
Stanowisko ds. Kontraktu Odebranie i weryfikacja formalna harmonogramu zapotrzebowania na $rodki w . . . . . . .
19. Terytorialnego RR-ROF ramach BP i/lub BSE w zakresie PT wdrazanej przez RR. Niezwlocznie Wersja papierowa/ e-mail | Kierownik RR-ROF
W przypadku uwag — pkt 15;
W przypadku braku uwag — pkt 25.
Stanow1sk9 .ds. obshugi Sporzadzenie harmonogramu zapotrzebowania na $rodki w ramach BP i/lub BSE . . . . Kierownik,
20. finansowej i pomocy . .2 Niezwlocznie Wersja papierowa
. . w zakresie PT wdrazanej przez AL. Koordynator AL-FPT
technicznej AL-FPT
. . Weryfikacja, akceptacja harmonogramu zapotrzebowania na $rodki w ramach BP . . . . Dyrektor/ Z-ca
21. Kierownik AL-FPT i/lub BSE w zakresie PT wdrazanej przez AL. Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektora AL
W przypadku uwag — pkt 20.
W przypadku braku uwag — pkt 22.
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora Zatwierdzenie harmonogramu zapotrzebowania na $rodki w ramach BP i/lub BSE . . . . S.taHOWISk,O.dS' obshugi
22. Niezwlocznie Wersja papierowa finansowej i pomocy

AL /Kierownik AL-FPT

w zakresie PT wdrazanej przez AL.

technicznej AL-FPT
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W przypadku uwag — pkt 20.

W przypadku braku uwag — pkt 23.

Stanowisko ds. obshugi

Przekazanie harmonogramu zapotrzebowania na $rodki w ramach BP i/lub BSE w

*W przypadku
harmonogramu
zapotrzebowania
sktadanego wraz z
wnioskiem o
przyznanie Srodkéw -
termin wskazany
przez RR-ROF

e-mail

(skan wersji papierowej
podpisanej przez
Dyrektora AL/Z-ce

Kierownik RR-ROF/

Stanowisko ds.

23. fman?owe]. ! pomocy zakresie PT wdrazanej przez AL (plik Excel). W przypadku Dyrektora AL/Kierownika | Kontraktu
technicznej AL-FPT harmonogramu AL-FPT) T ol RR
comiesiecznego - erytoriainego RR-
. ROF
termin
do 16 dnia miesigca
poprzedzajacego
miesiac, na ktéry
zglaszane jest
zapotrzebowanie
Stanowisko ds. Kontraktu Odebranie i weryfikacja formalna harmonogramu zapotrzebowania na $rodki w . . . . .
24. Terytorialnego RR-ROF ramach BP i/lub BSE w zakresie PT wdrazanej przez AL Niezwlocznie e-mail Kierownik RR-ROF
W przypadku uwag — pkt 20;
W przypadku braku uwag — pkt 25.
25. Stanowisko ds. Kontraktu *W przypadku harmonogramu zapotrzebowania skladanego wraz z wnioskiem o Niezwlocznie Wersja papierowa Kierownik RR-ROF

Terytorialnego RR-ROF

przyznanie Srodkéw: Scalenie i dostosowanie zbiorczego harmonogramu
zapotrzebowania na srodki w ramach BP i/lub BSE do wnioskowanej wysokosci
Srodkéw oraz sporzadzenie pisma przekazujacego dokumenty do IK UP.

**W przypadku harmonogramu comiesiecznego - scalenie zbiorczego
harmonogramu zapotrzebowania na $rodki w ramach BP oraz sporzadzenie pisma
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Weryfikacja, akceptacja zbiorczego harmonogramu zapotrzebowania na srodki w

Dyrektor/ Z-ca

26. Kierownik RR-ROF ramach BP i/lub BSE oraz pisma przekazujacego dokumenty do IK UP. Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektora RR
W przypadku uwag — pkt 25;
W przypadku braku uwag — pkt 27.
Stanowisko ds.
27 Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RR / | Zatwierdzenie zbiorczego harmonogramu zapotrzebowania na srodki w ramach Niezwlocznie Wersia pabierowa Kontraktu
’ Kierownik RR-ROF BP i/lub BSE oraz pisma przekazujacego dokumenty do IK UP. Ja pap Terytorialnego RR-
ROF
W przypadku uwag — pkt 25;
W przypadku braku uwag — pkt 28.
*W przypadku
harmonogramu
przekazywanego wraz
Z pierwszym
whnioskiem na dany
rok budzetowy — w
terminie 30 listopada
. Przekazanie zbiorczego harmonogramu zapotrzebowania na $rodki w ramach BP poprzedzajacego rok SOD
28. Stanowisko ds. Kontraktu i/lub BSE oraz pisma przekazujacego dokumenty do IK UP (w formie budzetowy, IK UP

Terytorialnego RR-ROF

elektronicznej i papierowej).

ostateczny termin
aktualizacji wniosku
i/lub harmonogramu
okresla Procedura
uruchamiania oraz
przyznawania
zapewnienia
finansowania'®

wersja papierowa, e-mail

105

Procedura uruchamiania oraz przyznawania zapewnienia finansowania lub dofinansowania przedsiewziecia ze $rodkéw rezerwy celowej BP i BSE dla programéw i projektéw realizowanych z udziatem srodkéw

pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi srodkéw z pomocy udzielanej przez panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), a takze rozliczen
programéw i projektow finansowanych z udzialem tych srodkéw obowiazujaca w danym roku.
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**W przypadku
harmonogramu
comiesiecznego -
termin do 20 dnia
miesigca
poprzedzajacego
miesiac, na ktéry
zglaszane jest
zapotrzebowanie
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4.5.2 Instrukcja sporzadzania harmonogramu wydatkéw wynikajacych z podpisanych uméw w ramach BP i BSE
Stanowisko /komérka/ . Termin Forma opracowania/ Jednostki/komoérki /
Lp. . Zadanie . . L . X
jednostka wykonania obiegu dokumentow stanowiska powigzane
a) Kierownik RR-ROF/ Otrzymanie i weryfikacja Harmonogramu wydatkéw wynikajqgcych z podpisanych
uméw w ramach BP i BSE (zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji) w zakresie
Stanowisko ds. Kontraktu Dziatan wdrazanych przez:
1. Terytorialnego RR-ROF Niezwlocznie SOD, ePUAP/ e-mail Kierownik FS-OF
a) IP RPO WSL-SCP;
b) Stanowisko ds. finanséw
i prognoz FS-OF b) IP RPO WSL-WUP.
W przypadku uwag — pkt 2;
a) W przypadku braku uwag do dokumentu IP RPO WSL-SCP — pkt 23;
b) W przypadku braku uwag do dokumentu IP RPO WSL-WUP — pkt 6.
Poinformowanie o konieczno$ci ztozenia korekty Harmonogramu wydatkéw
a) Stanowisko ds. Kontraktu wynikajqcych z podpisanych uméw w ramach BP i BSE oraz wskazanie terminu
2. Terytorialnego RR-ROF na jej przekazanie w zakresie Dziatan wdrazanych przez: a) IP RPO WSL-SCP;
Niezwlocznie e-mail
b) Stanowisko ds. finanséw a) IP RPO WSL-SCP; b) IP RPO WSL-WUP.
i prognoz FS-OF
b) IP RPO WSL-WUP.
Nastepnie — pkt 1.
Stanowisko ds. finans6w Sporzadzenie Harmonogramu wydatkéw wynikajqcych z podpisanych uméw . . . . . .
3 i prognoz FS-OF w ramach BP i BSE w zakresie Dzialari wdrazanych przez FS. Niezwlocznie Wersja papierowa Kierownik FS-OF
4 Kierownik FS-OF Weryfikacja, akceptacja Harmonogramu wydatkéw wynikajqcych z podpisanych Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektor FS

uméw w ramach BP i BSE w zakresie Dzialai wdrazanych przez FS.

77




Zatqcznik nr 1 do Uchwaty nr 1497/358/V1/2022 Zarzqdu Wojewddztwa z dnia 24.08.2022 roku
IW IZ RPO WSL v.8

W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag — pkt 5.

5.

Dyrektor FS

Zatwierdzenie Harmonogramu wydatkéw wynikajqcych z podpisanych uméw w
ramach BP i BSE w zakresie Dzialan wdrazanych przez FS.

Niezwlocznie

Wersja papierowa

Stanowisko ds. finanséw
i prognoz FS-OF

W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag — pkt 6.

Stanowisko ds. finanséw

Przekazanie do RR-ROF Harmonogramu wydatkéw wynikajqcych z podpisanych
uméw w ramach BP i BSE w zakresie Dziatan wdrazanych przez FS oraz

Termin do 3 dnia

* FS-OF e-mail (skan wersji
papierowej oraz plik Excel)

Kierownik RR-ROF/

Stanowisko ds.

6. i prognoz FS-OF harmonogramu wydatkéw wynikajacych z podpisanych uméw w ramach BP kazdego miesiaca * [P RPO WSL-WUP za Kontraktu Terytorialnego
i BSE w zakresie dziatan wdrazanych przez IP RPO WSL - WUP (plik Excel). posrednictwem platformy
SOD/ e-PUAP, e-mail RR-ROF
* FS-OF e-mail
Stanowisko ds. Kontraktu Odebranie i weryfikacja/Harmonogramu wydatkéw wynikajqcych z podpisanych e-mai
7. Terytorialnego RR-ROF uméw w ramach BP i BSE w zakresie Dziatan wdrazanych przez FS i IP RPO Niezwlocznie * IP RPO WSL -WUP Kierownik RR-ROF
WSL - WUP. .
SOD, e-mail
W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag — pkt 23.
Stanowisko ds. planowania i Sporzadzenie Harmonogramu wydatkéw wynikajqcych z podpisanych uméw w a) Kierownik FR-RRP/
sprawozdawczo$ci FR-RRP ramach BP i BSE w zakresie Dzialan wdrazanych przez FR: Koordynator zespotu ds.
8 Niezwlocznie Wersja papierowa obstugi finansowej FR-
' Stanowisko ds. Pomocy a) za wyjatkiem PT; Ja pap RRP:
Technicznej RPO WSL FR-
RA b) w ramach PT. b) Kierownik FR-RA
. . Weryfikacja, akceptacja Harmonogramu wydatkéw wynikajqcych z podpisanych
a) Kierownik FR-RRP/ uméw w ramach BP i BSE w zakresie Dziataii wdrazanych przez FR:
Koordynator zespotu ds. Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
bstugi fi j FR-RRP i i j i ;
9. obstugi finansowej , 2) za wyjatkiem PT: Niezwlocznie Wersja papierowa FR
b) Ki ik FR-RA
) Kierowni b) w ramach PT.
W przypadku uwag — pkt 8;
W przypadku braku uwag do harmonogramu — pkt 10.
10. Dyrektor/ Z-ca Dyrektora FR/ | Zatwierdzenie Harmonogramu wydatkéw wynikajqcych z podpisanych uméw Niezwlocznie Wersja papierowa a) Stanowisko ds.

Kierownik:

w ramach BP i BSE w zakresie Dzialari wdrazanych przez FR:

planowania i
sprawozdawczosci FR-
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a) FR-RRP

b) FR-RA

a) za wyjatkiem PT;

b) w ramach PT.

RRP

b) Stanowisko ds.
Pomocy Technicznej
RPO WSL FR-RA

W przypadku uwag — pkt 8;
W przypadku braku uwag — pkt 11.

a) Stanowisko ds. planowania
i sprawozdawczo$ci FR-RRP

Przekazanie do RR-ROF Harmonogramu wydatkéw wynikajqcych z podpisanych
uméw w ramach BP i BSE w zakresie Dzialan wdrazanych przez FR:

e-mail
(skan wersji papierowej

Kierownik RR-ROF/

a) za wyjatkiem PT; Termin do 3 dnia podpisanej przez Dyrektora/ .
11. . . - Stanowisko ds.
b) Stanowisko ds. Pomocy kazdego miesigca Z-ce Dyrektora FR/ Kontraktu Terviorialn
Technicznej RPO WSL FR- b) w ramach PT Kierownika FR-RRP/ RE{ R?) Fu erytorialnego
RA Kierownika FR-RA) i
(plik Excel).
Stanowisko ds. Kontraktu Odebranie i weryfikacja formalna Harmonogramu wydatkéw wynikajqcych z . . . . .
12. Terytorialnego RR-ROF podpisanych uméw w ramach BP i BSE w zakresie Dzialar wdrazanych przez FR. Niezwlocznie e-mail Kierownik RR-ROF
W przypadku uwag — pkt 8;
W przypadku braku uwag — pkt 23.
Stanowisko ds. Sporzadzenie harmonogramu wydatkéw wynikajacych z podpisanych uméw Kierownik/ Koordynator
13. administracyjnych i pomocy porza s WYCAtKOW WYnIXajacy’ podpisany Niezwlocznie Wersja papierowa/ e-mail yn
. . w ramach BP w zakresie PT wdrazanej przez RR. RR-RA
technicznej RR-RA
14, Kierownik RR-RA Wel:yflkaq a, akceptacja harrnpnograrnu \.Vydé.ltkOW wynikajacych z podpisanych Niezwlocznie Wersja papierowa/ e-mail Dyrektor/Z-ca Dyrektora
uméw w ramach BP w zakresie PT wdrazanej przez RR. RR
W przypadku uwag — pkt 13;
W przypadku braku uwag — pkt 15.
Dyrektor/ Stanowisko ds.
. . . - . . administracyjnych i
1. 7-ca Dyrektora RR/ Zatwierdzenie harmonogramu wydatkdéw wynikajacych z podpisanych uméw Niezwlocznie Wersja papierowa/ e-mail pomocy technicznej

Kierownik RR-RA

w ramach BP w zakresie PT wdrazanej przez RR.

RR-RA

W przypadku uwag — pkt 13;
W przypadku braku uwag — pkt 16.

16.

Stanowisko ds.

Przekazanie do RR-ROF harmonogramu wydatkéw wynikajacych z podpisanych

Termin do 3 dnia

Wersja papierowa/ e-mail

Kierownik RR-ROF/
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administracyjnych i pomocy
technicznej RR-RA

um6w w ramach BP w zakresie PT wdrazanej przez RR (plik Excel).

kazdego miesiagca

Stanowisko ds.
Kontraktu Terytorialnego
RR-ROF

Stanowisko ds. Kontraktu

Odebranie i weryfikacja formalna harmonogramu wydatkéw wynikajacych

17. Terytorialnego RR-ROF z podpisanych uméw w ramach BP w zakresie PT wdrazanej przez RR. Niezwlocznie Wersja papierowa/ e-mail Kierownik RR-ROF
W przypadku uwag — pkt 13;
W przypadku braku uwag — pkt 23.

Stanowisko ds. obshugi . . - . .
18. finansowej i pomocy Sporzadzenie harmonogramu wydg tkqw wynikajacych z podpisanych uméw Niezwlocznie Wersja papierowa Kierownik AL-FPT

. ; w ramach BP w zakresie PT wdrazanej przez AL.

technicznej AL-FPT

1. Kierownik AL-FPT Wel:yflkaq a, akceptacja harmpnogramu Yvyde}tkow wynikajacych z podpisanych Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
umoéw w ramach BP w zakresie PT wdrazanej przez AL. AL

W przypadku uwag — pkt 18;
W przypadku braku uwag — pkt 20.

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora AL/ | Zatwierdzenie harmonogramu wydatkéw wynikajacych z podpisanych uméw . . . . S.tanowisk.o.ds. obstugi
20. Niezwlocznie Wersja papierowa finansowej i pomocy

Kierownik AL-FPT

w ramach BP w zakresie PT wdrazanej przez AL.

technicznej AL-FPT

W przypadku uwag — pkt 18;
W przypadku braku uwag — pkt 21.

Stanowisko ds. obstugi

Przekazanie do RR-ROF harmonogramu wydatkéw wynikajacych z podpisanych

Termin do 3 dnia

e-mail

(skan wersji papierowej

Kierownik RR-ROF/

21. féréilrlig;:l?j IAPITI];I)’?] uméw w ramach BP w zakresie PT wdrazanej przez AL (plik excel). kazdego miesigca podpisanej przez Dyrektora Is(tggg"‘;vlii(?rggftorialnego
AL/Z-ce Dyrektora RR-ROF
AL/Kierownika AL-FPT)
Stanowisko ds. Kontraktu Odebranie i weryfikacja formalna harmonogramu wydatkéw wynikajacych . . . . .
22. Terytorialnego RR-ROF z podpisanych uméw w ramach BP w zakresie PT wdrazanej przez AL. Niezwlocznie e-mail Kierownik RR-ROF
W przypadku uwag — pkt 18;
W przypadku braku uwag — pkt 23.
. Scalenie dokumentéw; sporzadzenie zbiorczego Harmonogramu wydatkéw
Stanowisko ds. Kontraktu S . < R . . . . . . .
23. . wynikajqcych z podpisanych uméw w ramach BP i BSE oraz pisma Niezwlocznie Wersja papierowa Kierownik RR-ROF
Terytorialnego RR-ROF .
przekazujacego dokumenty do IK UP.
24, Kierownik RR-ROF Weryfikacja, akceptacja zbiorczego Harmonogramu wydatkéw wynikajgcych z Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
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podpisanych uméw w ramach BP i BSE oraz pisma przekazujacego dokumenty
do IK UP.

RR

W przypadku uwag — pkt 23;
W przypadku braku uwag — pkt 25.

25.

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RR/
Kierownik RR-ROF

Zatwierdzenie zbiorczego Harmonogramu wydatkéw wynikajqcych z podpisanych
uméw w ramach BP i BSE oraz pisma przekazujacego dokumenty do IK UP.

Niezwlocznie

Wersja papierowa

Stanowisko ds.
Kontraktu Terytorialnego
RR-ROF

W przypadku uwag — pkt 23;
W przypadku braku uwag — pkt 26.

Stanowisko ds. Kontraktu

Przekazanie zbiorczego Harmonogramu wydatkéw wynikajqcych z podpisanych

Termin do 5 dnia

SOD, wersja papierowa, e-

26. Terytorialnego RR-ROF uméw w ramach BP i BSE oraz pisma przekazujacego dokumenty do IK UP. kazdego miesigca mail K UP
4.5.3 Instrukcja sporzadzania sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej z BP (miesiecznie)
4.5.3 Instrukcja sporzadzania sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej z BP (miesiecznie)
St isko/ komérka/
ANOWISKOTKOmOr . Termin Forma opracowania/ Jednostki/ komorki/
Lp. Zadanie . . 7 . .
wykonania obiegu dokumentéw stanowiska powiazane

jednostka

I) SPORZADZENIE SPRAWOZDANIA Z WYKORZYSTANIA DOTACJI CELOWEJ W RAMACH POMOCY TECHNICZNEJ (zalacznik nr 1 do niniejszych IW wynikajacy z Kontraktu
Terytorialnego)

a) Stanowisko ds. Kontraktu
Terytorialnego RR-ROF

Otrzymanie i weryfikacja zestawien oraz sprawozdania z wykorzystania dotacji
celowej w ramach PT zlozonych przez:

Kierownik Referatu:

1. . ' ] a) IP RPO WSL-$CP: Niezwlocznie SOD, ePUAP/ e-mail a) RR-ROF
b) Stanowisko ds. finanséw
i FS-OF -
 prognoz b) IP RPO WSL-WUP. b) FS-OF
W przypadku uwag — pkt 2; ]
W przypadku braku uwag do dokumentéw IP RPO WSL-SCP — pkt 12;
W przypadku braku uwag do dokumentéw IP RPO WSL-WUP — pkt 6.
2. a) Stanowisko ds. Kontraktu Poinformowanie o konieczno$ci poprawy ztozonych dokumentéw oraz wskazanie Niezwlocznie e-mail IP RPO WSL-SCP
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Terytorialnego RR-ROF

b) Stanowisko ds. finansow
i prognoz FS-OF

terminu na ich przekazanie przez:
a) IP RPO WSL-SCP;

b) IP RPO WSL-WUP.

IP RPO WSL-WUP

Nastepnie — pkt 1.

Stanowisko ds. finanséw

Sporzadzenie sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej w ramach PT

Kierownik/ Koordynator

3. i prognoz FS-OF w zakresie realizowanym przez FS. Niezwlocznie Wersja papierowa FS-OF
4 Kierownik FS-OF Weryflka(:]a{ akcePtaC]a sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej w ramach Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektor/ Z-ca
PT w zakresie realizowanym przez FS. Dyrektora FS
W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag — pkt 5.
5 Dyrektor/ Z-ca Dyrektora FS Zatw1erd;eme §prawozdan1a z wykorzystania dotacji celowej w ramach PT Niezwlocznie Wersja papierowa §tanow1sko ds. finans6w
w zakresie realizowanym przez FS. i prognoz FS-OF
W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag — pkt 6.
* FS-OF e-mail (skan wersji | Kierownik RR-ROF/
. . . . . . .. . . . papierowej)
6 Stanowisko ds. finanséw Przekazanie do RR-ROF sprawozdan z wykorzystania dotacji celowej w zakresie Do 15 dnia Stanowisko ds
’ i FS-OF PT reali FS IP RPO WSL-WUP (plik 1)1°6, kazd iesi )
i prognoz realizowanym przez FS oraz (plik excel) azdego miesiaca | _ IP RPO WSL -WUP SOD/ | Kontraktu
e-PUAP/ e-mail Terytorialnego RR-ROF
. . . . .. . * FS-OF e-mail* IP RPO

Stanowisko ds. Kontraktu Odebranie i weryfikacja formalna sprawozdan z wykorzystania dotacji celowej w . . . .
7 Terytorialnego RR-ROF zakresie PT realizowanym przez FS oraz TP RPO WSL-WUP. Niezwlocznie ZYI?;H_ WUP SOD/e-PUAP/ | Kierownik RR-ROF
W przypadku uwag do sprawozdan IP RPO WSL-WUP i FS — pkt 2;
W przypadku braku uwag — pkt 12.

a) Stanowisko ds. Pomocy Kierownik:
8. Technicznej RPO WSL w RR- | Przygotowanie dokumentdw oraz sporzadzenie zestawien, zgodnie z zatacznikami Do 9-go dnia Wersja papierowa RR-RA;

RA nr 3., 4,.5 do niniejszej IW, w zakresie PT realizowanej przez: kazdego miesiaca FR-RA;

AL-FPT

b) Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
FR-RA

a) RR-RA;
b) FR-RA;

108 Sprawozdanie powinno by¢ uzgodnione z FN-RF.
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c) Stanowisko ds. obshugi
finansowej i pomocy
technicznej AL-FPT

¢) AL-FPT.

Kierownik Referatu:

Weryfikacja i zatwierdzenie dokumentéw oraz zestawien, zgodnie z zatacznikami
nr 3,4,5 do niniejszej IW, w zakresie PT realizowanej przez:

a) Stanowisko ds.
pomocy technicznej w
RR-RA

b) Stanowisko ds.
Pomocy Technicznej

9 RR-RA; Niezwlocznie RPO WSL FR-RA
FR-RA; a) RR-RA; SOD i i ) Stanowisko d
AL-FPT. b) FR-RA; , Wersja papierowa c) Stanowisko ds.

©) AL-FPT. obstugi finansowej i
pomocy technicznej AL-
FPT
W przypadku uwag — pkt 8;
W przypadku braku uwag — pkt 10.
a) Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL W RR- | pekazanie do RR-ROF dokumentow oraz zestawien, zgodnie z zalacznikami nr a) RR-RA - wersja
RA 3,4,5 do niniejszej IW, sporzadzonych przez: papierowa; . .
b) Stanowisko ds. Pomocy Kierownik RR-ROF/
Technicznej RPO WSL a) RR-RA; Do 9-go dnia b) FR-RA - e-mail (skan .
10. . e . ; i Stanowisko ds.
FR-RA kazdego miesigca | wersji papierowej); Kontraktu
i i -RA; c) AL-FPT- e-mail (skan
¢) Stanowisko ds. obstugi b) FR-RA; ) L-FPT . ( Terytorialnego RR-ROF
finansowej i pomocy wersji papierowej).
technicznej AL-FPT c) AL-FPT.
a) RR-RA - wersja
papierowa;
Odebranie notatki i weryfikacja dokumentéw przekazanych przez: b) FR-RA - e-mail (skan .
Stanowisko ds. Kontraktu . . . Stanowisko ds.

11. . ’ a) RR-RA; Niezwlocznie wersji papierowej); Kontraktu
Terytorialnego RR-ROF > )

b) FR-RA; ¢) AL-FPT- e-mail (skan Terytorialnego RR-ROF
c) AL-FPT.
wersji papierowej).

W przypadku uwag — pkt 8;

W przypadku braku uwag — pkt 12.

12. Stanowisko ds. Kontraktu Sporzadzenie zbiorczego sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej w ramach Niezwlocznie Wersja papierowa Kierownik RR-ROF

Terytorialnego RR-ROF

PT.

83




Zatqcznik nr 1 do Uchwaty nr 1497/358/V1/2022 Zarzqdu Wojewddztwa z dnia 24.08.2022 roku

IW1Z RPO WSL v.8

Weryfikacja, akceptacja zbiorczego sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej

Dyrektor/ Z-ca

13. Kierownik RR-ROF w ramach PT. Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektora RR
W przypadku uwag — pkt 12;
W przypadku braku uwag — pkt 14.
Dyrektor / Z-ca Dyrektora Zatwierdzenie zbiorczego sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej w ramach . . . . Stanowisko ds.
14. RR/ Kierownik RR-ROF PT Niezwlocznie Wersja papierowa Kontraktu
) Terytorialnego RR-ROF
W przypadku uwag — pkt 12;
W przypadku braku uwag — pkt 15.
Stanowisko ds. Kontraktu Przekazanie zbiorczego sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej w ramach . . . .
15. Terytorialnego RR-ROF PT do Skarbnika Wojewd6dztwa Slaskiego celem zatwierdzenia. Niezwlocznie Wersja papierowa FN-SE
16. FN-RF Weryfikacja, akceptacja zbiorczego sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej Niezwlocznie Wersja papierowa S’karb'mk Wojewbdztwa
w ramach PT. Slaskiego
W przypadku uwag — pkt 12;
W przypadku braku uwag — pkt 17.
17. gﬁﬁrégOWOJewodztwa g%twwrdzeme zbiorczego sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej w ramach Niezwlocznie SOD, wersja papierowa EN-RF

W przypadku uwag — pkt 12;

W przypadku braku uwag — rozdziat III pkt 1.

IT) SPORZADZENIE SPRAWOZDANIA Z WYKORZYSTANIA DOTACJI CELOWEJ W RAMACH FINANSOWANIA WKEADU KRAJOWEGO (zalacznik nr 2 do niniejszej instrukcji wynikajacy z

Kontraktu Terytorialnego)

Przekazanie sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej w ramach finansowania

do 12 kazdego

1 IP RPO WSL-WUP wktadu krajowego do FS-OF (plik excel). dnia miesigca e-mail Kierownik FS-OF

5 Stanowisko ds. finanséw Odebranie i weryfikacja sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej w ramach Niezwlocznie e-mail Stanowisko ds. finanséw
) i prognoz FS-OF finansowania wktadu krajowego ztozonego przez IP RPO WSL-WUP. i prognoz FS-OF

W przypadku uwag — pkt 3;

W przypadku braku uwag do dokumentéw IP RPO WSL-WUP — pkt 7.

3 Stanowisko ds. finanséw Poinformowanie o konieczno$ci poprawy ztozonych dokumentéw oraz wskazanie Niezwlocznie e-mail IP RPO WSL-WUP

i prognoz FS-OF

terminu na ich przekazanie przez IP RPO WSL-WUP.

Nastepnie - pkt 1.
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Stanowisko ds. finanséw

Sporzadzenie sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej w ramach

4 i prognoz FS-OF finansowania wktadu krajowego w zakresie Dziatari wdrazanych przez FS. Niezwiocznie Wersja papierowa Kierownik FS-OF
. . Weryfikacja, akceptacja sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej w ramach . . . . Dyrektor/ Z-ca
> Kierownik FS-OF finansowania wktadu krajowego w zakresie Dziatarh wdrazanych przez FS. Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektora FS
W przypadku uwag — pkt 4;
W przypadku braku uwag — pkt 6.
6. Dyrektor/ Z-ca Dyrektora FS Zatw1erdzer}1e sprawozdgma z wykorzystqma dqtacll celowej w ramach Niezwlocznie Wersja papierowa fStanow1sko ds. finanséw
finansowania wktadu krajowego w zakresie realizowanym przez FS. i prognoz FS-OF
W przypadku uwag — pkt 4;
W przypadku braku uwag — pkt 7.
* FS-OF e-mail (skan wersji
papierowe)) Kierownik RR-ROF/
Stanowisko ds. finanséw P.rzekazame' do RR-ROF .sprawozdan z wykorzystaPla dotfiql celowej w ramach Do 15 dnia * TP RPO WSL-WUP: za ‘
7. i prognoz FS-OF finansowania wktadu krajowego w zakresie Dziatan wdrazanych przez FS oraz IP kazdego miesiaca | posrednictwem platform Stanowisko ds.
p RPO WSL-WUP (plik Excel)'"". 0D, ePUAP/ Y Kontraktu
’ Terytorialnego RR-ROF
e-mail
* FS-OF e-mail
Stanowisko ds. Kontraktu Odebram’e i weryflk.aqa formalne_l sprawozdan z v{ykor‘zystfima do'taql celowej w ‘ ' * IP RPO WSL-WUP: SOD, _ ‘
8. Tervtorialneso RR-ROF ramach finansowania wkladu krajowego w zakresie Dziatann wdrazanych przez FS Niezwlocznie ePUAP/ Kierownik RR-ROF
yloriainego KR~ oraz IP RPO WSL-WUP.
e-mail
W przypadku uwag do sprawozdan IP RPO WSL-WUP i FS — pkt 4;
W przypadku braku uwag — pkt 14.
. o Kierownik FR-RRP/
Stanowisko ds. planowania i . . . . .
- Sporzadzenie sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej w ramach . . . . Koordynator zespotu ds.
9. sprawozdawczos$ci RPO WSL . . . . ., . Niezwlocznie Wersja papierowa " g .
finansowania wktadu krajowego w zakresie Dziatani wdrazanych przez FR. obstugi finansowej FR-
FR-RRP
RRP
10. Kierownik FR-RRP/ Weryfikacja, akceptacja sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej w ramach Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektor FR/ Z-ca

Koordynator zespotu ds.

finansowania wktadu krajowego w zakresie Dziatan wdrazanych przez FR.

Dyrektora FR

10

7 sprawozdanie powinno by¢ uzgodnione z FN-RF
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obstugi finansowej FR-RRP

W przypadku uwag — pkt 9;

W przy

adku braku uwag — pkt 11.

Dyrektor/Z-ca Dyrektora

Zatwierdzenie sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej w ramach

Stanowisko ds.
planowania i

1L FR/Kierownik FR-RRP finansowania wktadu krajowego w zakresie realizowanym przez FR. Niezwlocznie Wersja papierowa sprawozdawczosci RPO
WSL FR-RRP
W przypadku uwag — pkt 9.
W przypadku braku uwag — pkt 12.
e-mail (skan wersji Kierownik RR-ROF/
Stanowisko ds. planowania i P.rzekazame. do RR-ROF .sprawozdanla z Wykorzysfanla df)taC]l celowej w rarr}ach Do 15 dnia papierowej podpisanej przez .
12. sprawozdawczosci FR-RRP finansowania wktadu krajowego w zakresie Dziatanh wdrazanych przez FR (plik Kazdeso miesiaca Dyrektora FR/ Z-ce Stanowisko ds.
P excel)'®, 8 a Dyrektora FR /Kierownika Kontraktu
FR-RRP) Terytorialnego RR-ROF
Stanowisko ds. Kontraktu Odebranie i weryfikacja formalna sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej w . . . Stanowisko ds.
13. Terytorialnego RR-ROF ramach finansowania wktadu krajowego w zakresie Dziatann wdrazanych przez FR. Niezwlocznie e-mail Kontraktu
yt 8 ) 8 yenp ) Terytorialnego RR-ROF
W przypadku uwag — pkt 9;
W przypadku braku uwag — pkt 14.
Stanowisko ds. Kontraktu Sporzadzenie zbiorczego sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej w ramach . . . . . .
14. Terytorialnego RR-ROF finansowania wktadu krajowego. Niezwlocznie Wersja papierowa Kierownik RR-ROF
1s. Kierownik RR-ROF Weryflkaq?l, akceptac']a zblorczego‘ sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektor/ Z-ca
w ramach finansowania wk}adu krajowego. Dyrektora RR
W przypadku uwag — pkt 14;
W przypadku braku uwag — pkt 16.
16. Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RR/ | Zatwierdzenie zbiorczego sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej w ramach | Niezwlocznie Wersja papierowa Stanowisko ds.

Kierownik RR-ROF

finansowania wktadu krajowego.

Kontraktu
Terytorialnego RR-ROF

W przypadku uwag — pkt 14;
W przypadku braku uwag — pkt 17.

108 gprawozdanie powinno by¢ uzgodnione z FN-RF.
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. Przekazanie zbiorczego sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej w ramach
17. Stanow¥sk0 ds. Kontraktu finansowania wktadu krajowego do Skarbnika Wojewddztwa Slaskiego celem Niezwlocznie Wersja papierowa FN-SE
Terytorialnego RR-ROF . .
zatwierdzenia.
18. FN-RF Weryﬁkaqg, akceptaga zblorczego. sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej Niezwlocznie Wersja papierowa SK
w ramach finansowania wkladu krajowego.
W przypadku uwag — pkt 14;
W przypadku braku uwag — pkt 19.
1o. SK Z.atw1erdzer.11e zblorczegg sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej w ramach Niezwlocznie Wersja papierowa FN-RF
finansowania wktadu krajowego.

W przypadku uwag — pkt 14;
W przypadku braku uwag — rozdziat III pkt 1.

I1T) PRZEKAZANIE DO IK UP SPRAWOZDAN Z WYKORZYSTANIA DOTACJI CELOWEJ Z BUDZETU PANSTWA (wspélne dla I i IT)

Stanowisko ds. Kontraktu

Sporzadzenie pisma przekazujacego sprawozdanie z wykorzystania dotacji celowej

1 Terytorialnego RR-ROF w ramach finansowania wktadu krajowego i PT do IK UP. Niezwlocznie Wersja papierowa Kierownik RR-ROF
. . Weryfikacja, akceptacja pisma przekazujacego sprawozdanie z wykorzystania . . . . Dyrektor/ Z-ca
2 Kierownik RR-ROF dotacji celowej w ramach finansowania wkladu krajowego i PT do IK UP. Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektora RR
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RR/ | Zatwierdzenie pisma przekazujacego sprawozdanie z wykorzystania dotacji . . . . Stanowisko ds.
3 : . . . : . . Niezwlocznie Wersja papierowa Kontraktu
Kierownik RR-ROF celowej w ramach finansowania wkladu krajowego i PT do IK UP. .
Terytorialnego RR-ROF
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
Stanowisko ds. Kontraktu Przekazanie do IK UP zbiorczego sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej w do 20 dnia SOD, wersja papierowa, e-

Terytorialnego RR-ROF

ramach finansowania wktadu krajowego i PT wraz z pismem przekazujacym
dokumenty.

kazdego miesiaca

mail

IK UP
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4.5.4 Instrukcja sporzadzania rozliczenia dotacji celowej z BP - finansowanie wkladu krajowego i PT (rocznie)

4.5.4

Instrukcja sporzadzania rozliczenia dotacji celowej z BP — finansowanie wkladu krajowego i pomoc techniczna (rocznie)

Lp.

Stanowisko/ komorka/

jednostka

Zadanie

Termin
wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Jednostki/ komorki /
stanowiska powiazane

SPORZADZENIE ROZLICZENIA DOTACJI CELOWEJ Z BUDZETU PANSTWA — finansowanie wkladu krajowego (zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji wynikajacy z Kontraktu Terytorialnego) i pomoc
techniczna (zalacznik nr 2 do niniejszej instrukcji wynikajacy z Kontraktu Terytorialnego).

Do 27 stycznia

1. IP RIT RPO WSL Przekazanie rocznego rozliczenia z wykorzystania dotacji celowej w ramach PT. kazdego roku SOD/ e-PUAP/ e-mail Kierownik RR-ROF
Stanowisko ds. Kontraktu Odebranie i weryfikacja rozliczenia rocznego z wykorzystania dotacji celowej w . . . . .
2 Terytorialnego RR-ROF ramach PT zlozonych przez IP RIT RPO WSL. Niezwlocznie SOD, ePUAP/ e-mail Kierownik RR-ROF
W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag — pkt 25.
Kierownik RR-ROF/
3. Poinformowanie o konieczno$ci poprawy ztozonych dokumentéw oraz wskazanie Niezwlocznie e-mail IP RIT RPO WSL

Stanowisko ds. Kontraktu
Terytorialnego RR-ROF

terminu na ich przekazanie przez IP RIT RPO WSL.

Nastepnie - pkt 1.

a) IP RPO WSL-SCP

Przekazanie rozliczenia rocznego'® z wykorzystania dotacji celowej w ramach

finansowania wktadu krajowego oraz/lub PT:

Do 27 stycznia

a) Kierownik RR-ROF

4. < . SOD, ePUAP, e-mail
IP RP L-SCP do RR-ROF; kazd k ’ ’ i i -
b) IP RPO WSL-WUP a) O WSL-5CP do OF; azdego roku b) Klerogl?lk/ Koordynator FS
b) IP RPO WSL-WUP do FS-OF.
5. a) Stanowisko ds. Kontraktu Odebranie i weryfikacja rozliczenia rocznego z wykorzystania dotacji celowej w Niezwlocznie SOD/ e-PUAP a) Kierownik RR-ROF
Terytorialnego RR-ROF ramach finansowania wktadu krajowego oraz/lub Pomocy Technicznej ztozonych
przez: oraz e-mail b) Kierownik/

109 Szczegblowe informacje niezbedne do przekazania dokumentéw przez IP RPO WSL-SCP oraz IP RPO WSL-WUP ujete sa w Zasadach wspélpracy IZ RPO WSL z kazdym z IP RPO WSL.
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b) Stanowisko ds. finanséw
i prognoz FS-OF

a) IP RPO WSL-SCP;

b) IP RPO WSL-WUP.

Koordynator FS-OF

W przypadku uwag — pkt 6;
W przypadku braku uwag do dokumentéw IP RPO WSL-SCP — pkt 25;
W przypadku braku uwag do dokumentéw IP RPO WSL-WUP — pkt 10.

a) Kierownik RR-ROF/

Stanowisko ds. Kontraktu

Poinformowanie o konieczno$ci poprawy ztozonych dokumentéw oraz wskazanie
terminu na ich przekazanie przez:

a) IP RPO WSL- SCP

6. Terytorialnego RR-ROF 5 Niezwlocznie e-mail
g ’ a) [P RPO WSL-5CP; b) IP RPO WSL-WUP
p) Stanowisko ds. finansow b) IP RPO WSL-WUP.
i prognoz FS-OF
Nastepnie — pkt 4.
Stanowisko ds. finans6w
i prognoz FS-OF/
7 . . Sporzqdzen.le rozliczenia z wykorzys.tanej fiotaql celowej w ramach finansowania Niezwlocznie Wersja papierowa Kierownik FS-OF
Stanowisko ds. planowania wkladu krajowego oraz PT w zakresie realizowanym przez FS.
irozliczania Pomocy
Technicznej FS-OF
8. Kierownik FS-OF Weryﬁkaqg, akceptacja r'ozhczenla z wykorzystaqe] dotgcp celowej w ramach Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
finansowania wkladu krajowego oraz PT w zakresie realizowanym przez FS. FS
W przypadku uwag — pkt 7;
W przypadku braku uwag — pkt 9.
9 Dyrektor/Z-ca Dyrektora Zatwierdzenie rozliczenia z wykorzystanej dotacji celowej w ramach finansowania Niezwlocznie Wersia pabierowa Stanowisko ds. finansow
’ FS/Kierownik FS-OF wktadu krajowego oraz PT w zakresie realizowanym przez FS. Ja pap i prognoz FS-OF
W przypadku uwag — pkt 7.
W przypadku braku uwag — pkt 10.
. L, . B . * FS-OF e-mail (skan wersji Kierownik RR-ROF/
Stanowisko ds. finanséw Przekazanie do RR-ROF rozliczen z wykorzystania dotacji celowej w ramach Do 2 lutego papierowej)

10.

i prognoz FS-OF

finansowania wkladu krajowego oraz PT w zakresie realizowanym przez FS oraz IP
RPO WSL-WUP (plik Excel)'*.

kazdego roku

*IP RPO WSL-WUP za

Stanowisko ds. Kontraktu
Terytorialnego RR-ROF

10 Rozliczenie powinno by¢ uzgodnione z FN-RF.
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posrednictwem platformy
SOD, ePUAP/ e-mail

Stanowisko ds. Kontraktu

Odebranie i weryfikacja formalna przekazanych rozliczen z wykorzystania dotacji

* FS-OF e-mail

11. . celowej w ramach finansowania wkladu krajowego oraz PT w zakresie Niezwlocznie Kierownik RR-ROF
Terytorialnego RR-ROF realizowanym przez FS oraz IP RPO WSL-WUP. * 1P RPO WS.L-WUP SOD,
ePUAP/ e-mail
W przypadku uwag do dokumentéw IP RPO WSL-WUP - pkt 6;
W przypadku uwag do dokumentéw FS — pkt 7;
W przypadku braku uwag — pkt 25.
Sporzadzenie notatki stuzbowej informujacej o terminie ztozenia do RR-ROF
rozliczenia z wykorzystania dotacji celowej w ramach PT realizowanej przez:
Stanowisko ds. Kontraktu a) RR-RA; ) . . .
12. Terytorialnego RR-ROF Niezwlocznie SOD Kierownik RR-ROF
b) FR-RA;
C)AL-FPT.
13. Kierownik RR-ROF Zat\?nerd.zenle notatki s}uz.bowe] 1Pforrnu1q.ce1 o terminie zoZenia do RR-ROF Niezwlocznie SOD Stanowpko ds. Kontraktu
rozliczenia z wykorzystania dotacji celowej w ramach PT. Terytorialnego RR-ROF
W przypadku uwag — pkt 12;
W przypadku braku uwag — pkt 14.
SOD Kierownik:
14 Stanowisko ds. Kontraktu Przekazanie notatki stuzbowej informujacej o terminie ztozenia do RR-ROF Do 15-go stycznia RR-RA;
’ Terytorialnego RR-ROF rozliczenia z wykorzystania dotacji celowej w ramach PT. kazdego roku FR-RA;
AL-FPT.
Kierownik: SOD
15 a) RR-RA; Odebranie notatki stuzbowej informujacej o terminie ztozenia do RR-ROF Niezwlocznie Stanowisko ds. Kontraktu
’ b) FR-RA; rozliczenia z wykorzystania dotacji celowej w ramach PT. Terytorialnego RR-ROF
c) AL-FPT.
16. a) Stanowisko ds. Pomocy Przygotowanie rozliczenia z wykorzystania dotacji celowej w ramach PT Niezwlocznie Wersja papierowa Kierownik Referatu:

Technicznej RPO WSL w
RR-RA;

b) Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL FR-
RA;

]

realizowanej przez:
a) RR-RA;
b) FR-RA;
c) AL-FPT.

RR-RA;
FR-RA;
AL-FPT.
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) Stanowisko ds. obstugi
finansowej i pomocy
technicznej AL-FPT

17.

Kierownik:
a) RR-RA;
b) FR-RA;
c) AL-FPT.

Weryfikacja oraz zatwierdzenie rozliczenia z wykorzystania dotacji celowej w
ramach PT realizowanej przez:

a) RR-RA;

b) FR-RA;

c¢)AL-FPT.

Niezwlocznie

Wersja papierowa

a) Stanowisko ds.
Pomocy Technicznej
RPO WSL w RR-RA;

b) Stanowisko ds.
Pomocy Technicznej
RPO WSL FR-RA;

c) Stanowisko ds. obstugi
finansowej i pomocy
technicznej AL-FPT.

W przypadku uwag — pkt 16;

W przy

adku braku uwag — pkt 18.

a) Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL w
RR-RA;

b) Stanowisko ds. Pomocy

Przekazanie do RR-ROF rozliczenia z wykorzystania dotacji celowej w ramach PT
sporzadzonych przez:

Termin wskazany

a) RR-RA - wersja papierowa;
b) FR-RA - e-mail (skan

Kierownik RR-ROF/

RR-RA;
18. Technicznej RPO WSL FR- E))FR RA’ w notatce RR- wersji papierowej); Stanowisko ds. Kontraktu
RA; JAL FP"I’” ROF c) AL-FPT- e-mail (skan Terytorialnego RR-ROF
C -
c? Stanowi.s.ko ds. obstugi (plik excel). wersji papierowej).
finansowej i pomocy
technicznej AL-FPT.
Odebranie notatki i weryfikacja rozliczenia z wykorzystanej dotacji celowej w a) RR-RA - wersja papierowa;
) ramach PT przekazanych przez: b) FR-RA - e-mail (skan
19. "?"Eearnoc‘:gzll(r?edsc; ggngglgu a) RR-RA; Niezwlocznie wersji papierowej); Kierownik RR-ROF
ytoriaineg b) FR-RA; ¢) AL-FPT- e-mail (skan
c) AL-FPT. wersji papierowej).
W przypadku uwag — pkt 16;
W przypadku braku uwag — pkt 25.
Kierownik FR-RRP/
20 Stanowisko ds. planowania i Sporzadzenie rozliczenia z wykorzystania dotacji celowej w ramach finansowania Niezwlocznie Wersia pabierowa Koordynator zespotu ds.
’ sprawozdawczo$ci FR-RRP wkladu krajowego w zakresie Dzialan wdrazanych przez FR. Ja pap obstugi finansowej FR-
RRP
Kierownik FR-RRP/ . . . . . . .
21 Koordynator zespoku ds. Weryfikacja, akceptacja oraz rozliczenia z wykorzystania dotacji celowej w ramach Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektor/ Z-ca Dyrektora

obstugi finansowej FR-RRP

finansowania wkladu krajowego w zakresie Dziatarh wdrazanych przez FR.

FR
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W przypadku uwag — pkt 20;
W przypadku braku uwag — pkt 22.

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora FR/

Zatwierdzenie rozliczenia z wykorzystania dotacji celowej w ramach finansowania

Stanowisko ds.
planowania i

22. Kierownik FR-RRP wktadu krajowego w zakresie Dzialann wdrazanych przez FR. Niezwlocznie Wersja papierowa sprawozdawczosci FR-
RRP
W przypadku uwag — pkt 20;
W przypadku braku uwag — pkt 23.
. L. Przekazanie do RR-ROF rozliczenia z wykorzystania dotacji celowej w ramach e-rn‘all (ske.m WersL .
23 Stanowisko ds. planowania i finansowania whkadu krajowego w zakresie Dzialas wdrazanych prze FR (plik Do 2 lutego papierowej podpisanej przez Stanowisko ds. Kontraktu
’ sprawozdawczosci FR-RRP 111 kazdego roku Dyrektora/ Z-c Dyrektora FR/ | Terytorialnego RR-ROF
Excel)'. : .
Kierownika FR-RRP)
Stanowisko ds. Kontraktu Odebranie i weryfikacja formalna rozliczenia z wykorzystania dotacji celowej w . . . . .
24. Terytorialnego RR-ROF ramach finansowania wkladu krajowego w zakresie Dziatann wdrazanych przez FR. Niezwlocznie e-mail Kierownik RR-ROF
W przypadku uwag — pkt 20;
W przypadku braku uwag — pkt 25.
. Sporzadzenie wniosku o rozliczenie dotacji celowej z budzetu parnstwa oraz
Stanowisko ds. Kontraktu . . . . " . . . . . . . . .
25. . zbiorczego rozliczenia z wykorzystania dotacji celowej w ramach finansowania Niezwlocznie Wersja papierowa Kierownik RR-ROF
Terytorialnego RR-ROF .
wkiadu krajowego oraz PT.
Weryfikacja, akceptacja wniosku o rozliczenie dotacji celowej z budzetu panstwa
26. Kierownik RR-ROF oraz zbiorczego rozliczenia z wykorzystania dotacji celowej w ramach Niezwlocznie Wersja papierowa gl}érektor/z-ca Dyrektora
finansowania wkiadu krajowego oraz PT.
W przypadku uwag — pkt 25;
W przypadku braku uwag — pkt 27.
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RR/ Za.t wierdzenie V.VI'IIOS.kLl o rozliczenie (.iOtaCJl gglowej z.budzetu panstwa oraz . . . . Stanowisko ds. Kontraktu
27. : . zbiorczego rozliczenia z wykorzystania dotacji celowej w ramach finansowania Niezwlocznie Wersja papierowa .
Kierownik RR-ROF . Terytorialnego RR-ROF
wkltadu krajowego oraz PT.
W przypadku uwag — pkt 25;
W przypadku braku uwag — pkt 28.
28. Stanowisko ds. Kontraktu Przekazanie wniosku o rozliczenie dotacji celowej z budzetu panstwa oraz Niezwlocznie Wersja papierowa FN-RF

Terytorialnego RR-ROF

zbiorczego rozliczenia z wykorzystania dotacji celowej w ramach finansowania
wkladu krajowego oraz PT do FN celem zatwierdzenia przez Skarbnika

1 Rozliczenie powinno by¢ uzgodnione FN-RF.
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Wojewddztwa Slaskiego.

Weryfikacja wniosku o rozliczenie dotacji celowej z budzetu panistwa oraz

29. FN-RF zbiorczego rozliczenia z wykorzystania dotacji celowej w ramach finansowania Niezwlocznie Wersja papierowa SK
wkladu krajowego oraz PT.
W przypadku uwag — pkt 25;
W przypadku braku uwag — pkt 30.
30 SK Zatwierdzenie zbiorczego rozliczenia z wykorzystania dotacji celowej w ramach Niezwlocznie Wersia pabierowa Stanowisko ds. Kontraktu
’ finansowania wkladu krajowego oraz PT. Ja pap Terytorialnego RR-ROF
W przypadku uwag — pkt 25;
W przypadku braku uwag — pkt 31.
Stanowisko ds. Kontraktu Sporzqdzen’le pisma prze.kaZUchegc') wnlpsek o rozhczeme dotag]l Celong z . . ' ' . .
31. . budzetu parnistwa oraz zbiorcze rozliczenie wykorzystania dotacji celowej w ramach | Niezwlocznie Wersja papierowa Kierownik RR-ROF
Terytorialnego RR-ROF . . .
finansowania wktadu krajowego oraz PT do IK UP.
Weryfikacja, akceptacja pisma przekazujacego wniosek o rozliczenie dotacji
32. Kierownik RR-ROF celowej z budzetu panstwa oraz zbiorcze rozliczenie z wykorzystania dotacji Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
g . . . RR
celowej w ramach finansowania wkladu krajowego oraz PT do IK UP.
W przypadku uwag — pkt 31;
W przypadku braku uwag — pkt 33.
Zatwierdzenie pi Kazui i0sek li ie dotacii celowei Stanowisko ds. Kontraktu
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RR/ atwierdzenie pisma przekazujacego wniosek o rozliczenie dotacji celowej 2 . . . . Terytorialnego RR-ROF
33. : . budzetu paristwa oraz zbiorcze rozliczenie z wykorzystania dotacji celowej w Niezwlocznie Wersja papierowa
Kierownik RR-ROF - . .
ramach finansowania wkladu krajowego oraz PT do IK UP.
W przypadku uwag — pkt 31.
W przypadku braku uwag — pkt 34.
Przekazanie do IK UP wniosku o rozliczenie dotacji celowej z budzetu panstwa SOD : .
Stanowisko ds. Kontraktu oraz zbiorczego rozliczenia z wykorzystania dotacji celowej w ramach Do 7 lutego » WETS)d paplerows,

34.

Terytorialnego RR-ROF

finansowania wktadu krajowego i Pomocy Technicznej wraz z pismem
przekazujacym dokumenty.

kazdego roku

e-mail

IK UP
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4.5.5 Instrukcja sporzadzania oSwiadczenia o stanie Srodkéw na rachunkach bankowych

4.5.5 Instrukcja sporzadzania o$wiadczenia o stanie srodkéw na rachunkach bankowych'*
Lp Stanowisko/komérla/ Zadanie Termin Forma opracowania/ obiegu | Jednostki/komorki /
. . wykonania dokumentow stanowiska powiazane
jednostka
Okreslenie dnia, na ktory nalezy wskaza¢ wysokos¢ srodkow pozostajacych
na rachunkach bankowych IZ oraz IP (jest to dzien zatwierdzenia'" Kierownicy: RR-RA, FS-
Kierownik RR-ROF/ sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej z budzetu paristwa); OF (FS-OF informuje IP
1 sporzadzenie i przestanie informacji o dniu, na ktéry nalezy wskazac Niezwlocznie e-mail RPO WSL-WUP), FR-
’ Stanowisko ds. Kontraktu wysokos$¢ srodkéw pozostajacych na rachunkach bankowych oraz o terminie RA, FR-RRP, AL-FPT;
Terytorialnego RR-ROF na przekazanie informacji lub oryginatu Oswiadczenia o stanie sSrodkéw
dotacji celowej na ktory nalezy okresli¢ wysokos¢ srodkéw pozostajqcych na IP RPO WSL-SCP
rachunkach bankowych (zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji).
Otrzymanie oswiadczenia o stanie Srodkéw dotacji celowej pozostajacych na
Stanowisko ds. Kontraktu rachunkach: 5 Termin wskazany IP RPO WSL-SCP;
2. Ter ytorialnego. RR-ROF a) IP RPO WSL-SCP; w e-mailu RR- Wersja papierowa, e-mail IP RPO WSL-WUP
b) IP RPO WSL-WUP. ROF
a) Stanowisko ds.
administracyjnych i pomocy
technicznej RR-RA;
b) Stanowisko ds. Pomocy . . .
Technicznej RPO WSL FR-RA; . e , . . a) Kierownik RR-RA;

. i Ustalenie wysoko$ci srodkéw dotacji celowej pozostajacych na rachunkach b) Kierownik FR-RA;
©) Stanowisko ds planowania i bankowych nadzorowanych przez poszczegdélne referaty, w podziale na Termin wskazany : :
sprawozdawczosci FR-RRP; R X 2 X ; . . c) Kierownik FR-RRP/;

3. ) Stanowisko ds. finanséw paragrafy klasyfikacji budzetowej, wedtug stanu na dzien zatwierdzenia w emailu RR- e-mail d) Kierownik FS-OF:
. ) ) . sprawozdania wskazany przez RR-ROF oraz przekazanie do RR-ROF tej ROF . . ’
i prognoz oraz Stanowisko ds. informacji e) Kierownik AL-FPT;
planowania i rozliczania Pomocy ) f) Kierownik RR-ROF.
Technicznej FS-OF;
e) Stanowisko ds. obstugi
finansowej i pomocy technicznej
AL-FPT

12 Zakacznik nr 1 do instrukcji wynikajacy z Kontraktu Terytorialnego.

Zgodnie z IW 4.5.3 dotyczaca sporzadzania sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej z budzetu panstwa dopuszcza sie wskazanie kwoty srodkéw na dzien jego sporzadzenia.
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Stanowisko ds. Kontraktu Ustalenie wysokosci srodkéw dotacji celowej pozostajacych na rachunku . . . . .
4. Terytorialnego RR-ROF bankowym nadzorowanym przez RR-ROF. Niezwlocznie Nie dotyczy Kierownik RR-ROF
Stanowisko ds. Kontrakiu Sporzadzenie zbiorczego o$wiadczenia o stanie Srodkéw dotacji celowej
5. . ’ pozostajacych na rachunkach bankowych I1Z RPO WSL, o ktérych mowa Niezwlocznie Wersja papierowa Kierownik RR-ROF
Terytorialnego RR-ROF .
wpkt 3i4.
. . Weryfikacja, akceptacja o§wiadczenia o stanie Srodk6w dotacji celowej . . . . Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
6. Kierownik RR-ROF pozostajacych na rachunkach bankowych I1Z RPO WSL. Niezwlocznie Wersja papierowa RR
W przypadku uwag — pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt 7.
Zatwierdzenie o$wiadczenia o stanie Srodkéw dotacji celowej pozostajacych . . . . Stanowisko ds. Kontraktu
7. Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RR na rachunkach bankowych 1Z RPO WSL. Niezwlocznie Wersja papierowa Terytorialnego RR-ROF
W przypadku uwag — pkt 5
W przypadku braku uwag — pkt 8
Przekazanie o$wiadczen o stanie Srodkéw dotacji celowej pozostajacych na Termin do 20 dnia
Stanowisko ds. Kontraktu rachunkach bankowych IZ RPO WSL oraz IP RPO WSL wraz ze . s . . .
8. . . - . . . A kazdego miesiaca | Wersja papierowa, e-mail IK UP
Terytorialnego RR-ROF sprawozdaniem z wykorzystania dotacji celowej z budzetu panstwa oraz . :
- . (oprocz stycznia)
pismem przekazujacym dokumenty do IK UP.
4.5.6 Instrukcja dokonywania zwrotu niewykorzystanych srodkéw dotacji celowej
4.5.6 Instrukcja dokonywania zwrotu niewykorzystanych srodkéw dotacji celowej
Stanowisko/komorka/ . . . Forma opracowania/ Jednostki/komérki /
Lp. Zadanie Termin wykonania . . . .
i obiegu dokumentéw stanowiska powiazane
jednostka
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RR, FS, Otrzymanie pism z KG oraz FN dotyczacych terminéw na dokonanie Zgodnie z terminem
1. P . : - . SOD KG, FN
FR, AL zwrotéw niewykorzystanych srodkéw dotacji celowe;j. wplywu
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Kierownicy: RR-ROF,

RR-RA, FR-RRP, FR-RA, FS-OF,
AL-FPT.

a) Stanowisko ds. nadzoru
w zakresie gospodarki finansowej
SCP RR-ROF;

Przekazanie pisma FN dotyczacego terminéw na dokonanie zwrotéw
niewykorzystanych srodkéw dotacji celowej do:

a) Wersja papierowa, e-mail,

a) IP RPO WSL-SCP;

5 Niezwlocznie

a) IP RPO WSL-SCP; .
b) Stanowisko ds. finanséw b) e-mail b) IP RPO WSL- WUP
i prognoz FS-OF b) IP RPO WSL-WUP.

Sporzadzenie pism do KG z prosba o przekazanie niewykorzystanych
a) Stanowisko ds. finanséw Srodkow dotacji celowej z rachunkéw priorytetéw (za wyjatkiem PT) na Zgodnie
i prognoz FS-OF; rachunek budzetu wojewddztwa w ramach RPO WSL przez: z terminami Wersja papierowa, a) Kierownik FS-OF;

wskazanymi

b) Stanowisko ds. planowania i
sprawozdawczosci FR-RRP

a) FS (w tym IP RPO WSL-WUP);

b) FR.

w pismach FN oraz
KG

SOD

b) Kierownik FR-RRP

a) Kierownik FS-OF;

Weryfikacja, akceptacja pism do KG z prosba o przekazanie
niewykorzystanych srodkéw dotacji celowej z rachunkéw priorytetéw (za
wyjatkiem PT) na rachunek budzetu wojewddztwa w ramach RPO WSL
przez:

Wersja papierowa,

a) Dyrektor FS;

Niezwlocznie b) Dyrektor/ Z-ca
b) Kierownik FR-RRP a) FS (w tym IP RPO WSL-WUP); 50D Dyrektora FR
b) FR.
W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag - pkt 5.
Zatwierdzenie pism z pro$ba o przekazanie niewykorzystanych Srodkéw ?-) Stan'ow.isko ds. ES
dotacji celowej z rachunkéw priorytetow (za wyjatkiem PT) na rachunek (;rllse.msow 1 prognoz -
a) Dyrektor FS; budzetu wojew6dztwa w ramach RPO WSL przez: Wersja papierowa, ’
Niezwlocznie

b) Dyrektor/ Z-ca Dyrektora FR

a) FS (w tym IP RPO WSL-WUP);

b) FR.

SOD

b) Stanowisko ds.
planowania i
sprawozdawczosci FR-
RRP

W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag — pkt 6.
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Przekazanie pism z prosba o przekazanie niewykorzystanych srodkéw dotacji
celowej z rachunkéw priorytetéw (za wyjatkiem PT) na rachunek budzetu

a) Stanowisko ds. finanséw wojewodztwa w ramach RPO WSL, przez: Zgodnie
i prognoz FS-OF; Z terminami Wersja papierowa,
6. a) FS; wskazanymi KG
b) Stanowisko ds. planowania i w pismach FN oraz SOD
sprawozdawczo$ci FR-RRP b) FR KG
oraz do wiadomosci RR-ROF ( SOD).
a) Stanowisko ds.
administracyjnych i pomocy
technicznej RR-RA;
b) Stanowisko ds. finanséw
i prognoz FS-OF; a) Kierownik RR-RA;
7 ¢) Stanowisko ds. Pomocy Sporzadzenie do FN pism wyjasniajacych dokonane zwroty b) Kierownik FS-OF;
) i § 5 i i ; Kierownik FR-RA;
Technicznej RPO WSL FR-RA: niewykorzystanych srodkéw dotacji celowej w ramach wdrazanych . . . . ) 5
1e2ne) Dziatari/Poddziatan na rachunek budzetu wojew6dztwa w ramach RPO WSL Niezwlocznie Wersja papierowa, SOD d) Kierownik FR-RRP;
d) Stanowisko ds. planowania i z podaniem klasyfikacji budzetowej. e) Kierownik AL-FPT.
sprawozdawczosci FR-RRP;
e) Stanowisko ds. obstugi
finansowej i pomocy technicznej
AL-FPT
a) Dyrektor/ Z-ca
a) Kierownik RR-RA; Dyrektora RR;
b) Kierownik FS-OF; b) Dyrektor FS;
8. c) Kierownik FR-RA; Weryfikacja, akceptacja pisma wyjasniajacego dokonane zwroty Niezwlocznie Wersja papierowa, SOD c) Dyrektor/ Z-ca
niewykorzystanych srodk6w dotacji celowe;j.
d) Kierownik FR-RRP; Dyrektora FR;
e) Kierownik AL-FPT. d) Dyrektor/ Z-ca
Dyrektora AL.
W przypadku uwag - pkt 7;
W przypadku braku uwag - pkt 9.
a) Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RR; a) Stanowisko
9. Zatwierdzenie pisma wyjasniajacego dokonane zwroty niewykorzystanych Niezwlocznie Wersja papierowa, SOD

b) Dyrektor FS;

ds. administracyjnych
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c) Dyrektor/ Z-ca Dyrektora FR;
d) Dyrektor/ Z-ca Dyrektora AL

Srodkow dotacji celowe;j.

i Pomocy Technicznej
RR-RA;

b) Stanowisko ds.
finanséw i prognoz FS-
OF;

c) Stanowisko ds.
planowania i
sprawozdawczosci FR-
RRP

Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
FR-RA;

d) Stanowisko ds. obstugi
finansowej i Pomocy

Technicznej AL-FPT

W przypadku uwag - pkt 7;
W przypadku braku uwag - pkt 10.

10.

a) Stanowisko ds.
administracyjnych i pomocy

technicznej RR-RA;

b) Stanowisko ds. finansow

i prognoz FS-OF;

¢) Stanowisko ds. planowania i

sprawozdawczosci FR-RRP

Stanowisko ds. pomocy technicznej
FR-RA;

Przekazanie pism wyjasniajacych dokonane zwroty niewykorzystanej
srodkéw dotacji celowej do FN (pismo do wiadomosci RR-ROF ( SOD).

Zgodnie

Z terminami
wskazanymi

w pismach FN oraz
KG

Wersja papierowa, SOD

FN, Stanowisko ds.
Kontraktu Terytorialnego
RR-ROF

FN
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d) Stanowisko ds. obstugi
finansowej i pomocy technicznej

AL-FPT

Sporzadzenie zbiorczego pisma z prosba o przekazanie niewykorzystanych Zgodnie
Stanowisko ds. Kontraktu przez FS (w tym IP RPO WSL-WUP) i FR $rodkéw dotacji celowej z z terminami
11. . ’ rachunku budzetu wojewdédztwa w ramach RPO WSL (za wyjatkiem PT w wskazanymi Wersja papierowa, SOD Kierownik RR-ROF
Terytorialnego RR-ROF . o . .
zwiazku z konsolidacja sald na koniec roku na rachunku bankowym) na w pismach FN oraz
rachunek biezacy budzetu wojewo6dztwa. KG
Weryfikacja, akceptacja pisma z prosba o przekazanie niewykorzystanych
. . srodkéw dotacji celowej z rachunku budzetu wojewddztwa w ramach RPO . . . . Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
12. Kierownik RR-ROF WSL (za wyjatkiem PT w zwiazku z konsolidacjq sald na koniec roku na Niezwlocznie Wersja papierowa, SOD RR
rachunku bankowym) na rachunek biezacy budzetu.
W przypadku uwag — pkt 11;
W przypadku braku uwag - pkt 13.
Zatwierdzenie pisma z pro$ba o przekazanie niewykorzystanych srodkéw
dotacji celowej z rachunku budzetu wojewédztwa w ramach RPO WSL (za . . . . Stanowisko ds. Kontraktu
13. Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RR wyjatkiem PT w zwiazku z konsolidacja sald na koniec roku na rachunku Niezwiocznie Wersja papierowa, SOD Terytorialnego RR-ROF
bankowym) na rachunek biezacy budzetu.
W przypadku uwag — pkt 11;
W przypadku braku uwag - pkt 14.
Przekazanie pisma z prosba o przekazanie niewykorzystanych przez FS (w Zgodnie
Stanowisko ds. Kontraktu tym IP RPO WSL-WUP) i FR $rodkéw dotacji celowej z rachunku budzetu z terminami
14. Terviorialne 0' RR-ROF wojewodztwa w ramach RPO WSL (za wyjatkiem PT w zwiazku z wskazanymi Wersja papierowa, SOD FN-SE
ry g konsolidacja sald na koniec roku na rachunku bankowym) na rachunek w pismach FN oraz
biezacy budzetu wojewddztwa. KG
a) Stanowisko ds. nadzoru
w zakresie gospodarki finansowej Wersia pabierowa
SCP RR-ROF; Otrzymanie i rejestracja pism z IP RPO WSL - SCP dotyczacych wyjasnieri Zgodnie z wptywem 13 pap ’ ,
15. . ) . . . A IP RPO WSL-SCP
dokonanych zwrotéw niewykorzystanych srodkéw dotacji celowe;j. pisma
. . SOD
b) Stanowisko ds. obstugi
finansowej RR-ROF
16. a) Stanowisko ds. nadzoru Sporzadzenie pism do FN dotyczacych wyjasnienn dokonanych zwrotéw Niezwlocznie Wersja papierowa, Kierownik RR-ROF

w zakresie gospodarki finansowej

niewykorzystanych srodkéw dotacji celowej przez:
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SCP RR-ROF;

b) Stanowisko ds. obstugi
finansowej RR-ROF

a) IP RPO WSL-SCP (wraz z przekazaniem pisma IP RPO WSL-SCP);

b) IP RIT RPO WSL (zwrot jest dokonywany zgodnie z zapisami umowy
o dofinansowanie oraz zasad realizacji IP ZIT/RIT RPO WSL).

SOD

Kierownik RR-ROF Weryfikacja, akceptacja pism do FN dotyczacych wyjasnieri dokonanych Niezwlocznie Wersja papierowa, SOD
zwrotow niewykorzystanych srodkéw dotacji celowej przez:
Dyrektor/
17. a) IP RPO WSL-SCP (wraz z przekazaniem pisma IP RPO WSL-SCP);
Z-ca Dyrektora RR
b) IP RIT RPO WSL (zwrot jest dokonywany zgodnie z zapisami umowy
o dofinansowanie oraz zasad realizacji IP ZIT/RIT RPO WSL).
W przypadku uwag — pkt 16;
W przypadku braku uwag — pkt 18.
18. Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RR Zatwierdzenie pism do FN dot h wyjasnien dok h to Niezwk i j i SOD
yrektor/ Z-ca Dyrektora atwierdzenie pism do FN dotyczacyc wyj_asmen. okonanych zwrotow iezwlocznie Wersja papierowa, 2) Stanowisko ds. nadzoru
niewykorzystanych srodkéw dotacji celowej przez: . .
w zakresie gospodarki
. . fi j SCP RR-ROF;
a) IP RPO WSL-SCP (wraz z przekazaniem pisma IP RPO WSL-SCP); HAnsowe]
b) St isko ds. obstugi
b) IP RIT RPO WSL (zwrot jest dokonywany zgodnie z zapisami umowy fi)nanzltl)gv‘gsR(E){-PS{OoF stugl
o dofinansowanie oraz zasad realizacji IP ZIT/RIT RPO WSL).
W przypadku uwag — pkt 16;
W przypadku braku uwag - pkt 19.
Przekazanie pism dotyczacych wyjasnienia dokonanych zwrotéw
a) Stanowisko ds. nadzoru niewykorzystanych srodkéw dotacji celowej przez:
w zakresie gospodarki finansowej
SCP RR-ROF; IP RPO WSL-SCP;
19. ’ 2) ’ Niezwlocznie Wersja papierowa, SOD FN
b) Stanowisko ds. obshugi b) IP RIT RPO WSL
finansowej RR-ROF
oraz do wiadomos$ci RR-ROF (e-mail z zatgczonym skanem).
a) Stanowisko ds. nadzoru
akresie gospodarki finansowej
gCZP RR-IR(%F P t We Sporzadzenie pisma z prosba o przekazanie srodkéw finansowych z
20. rachunku budzetu wojewédztwa w ramach RPO WSL na rachunek biezacy Niezwlocznie Wersja papierowa, SOD Kierownik RR-ROF

b) Stanowisko ds. Kontraktu
Terytorialnego RR-ROF

budzetu wojewddztwa.
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Weryfikacja, akceptacja pisma z prosba o przekazanie Srodkéw finansowych

Dyrektor/

21. Kierownik RR-ROF z rachunku budzetu wojewddztwa w ramach RPO WSL na rachunek biezacy | Niezwlocznie Wersja papierowa, SOD
budzetu wojewddztwa. Z-ca Dyrektora RR
W przypadku uwag — pkt 20;
W przypadku braku uwag - pkt 22.
a) Stanowisko ds. nadzoru
w zakresie gospodarki
Zatwierdzenie pisma z pro$ba o przekazanie Srodkéw finansowych z finansowej SCP RR-ROF;
22, Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RR rachunku budzetu wojewo6dztwa w ramach RPO WSL na rachunek biezacy Niezwlocznie Wersja papierowa, SOD
budzetu wojewd6dztwa. b) Stanowisko ds.
Kontraktu Terytorialnego
RR-ROF
W przypadku uwag — pkt 20;
W przypadku braku uwag - pkt 23.
a) Stanowisko ds. nadzoru
kresi darki Fi j
;vCZI? I{GRS_IE(%%SPO arid Hnansowe) Przekazanie pisma z prosba o przekazanie srodkéw finansowych z rachunku
23. ’ budzetu wojewo6dztwa w ramach RPO WSL na rachunek biezacy budzetu Niezwlocznie Wersja papierowa, SOD FN
jewodztwa.
b) Stanowisko ds. Kontraktu wojewodztwa
Terytorialnego RR-ROF
- . . - Wersi . ’
Stanowisko ds. Kontraktu Spo}rzgdzeme pisma dg FN z pros$ba o dOkOIlE,iIlle an/rotu do' .rnlnlsterf.twa . . ersja papierowa ' '
24. . wilasciwego ds. rozwoju niewykorzystanych srodkéw dotacji celowej za dany | Niezwlocznie Kierownik RR-ROF
Terytorialnego RR-ROF .
rok budzetowy. SOD
Weryfikacja, akceptacja pisma z prosba o dokonanie zwrotu do ministerstwa )
25. Kierownik RR-ROF wilasciwego ds. rozwoju niewykorzystanych srodkéw dotacji celowej za dany | Niezwlocznie Wersja papierowa, SOD gﬁrektor/ Z-ca Dyrektora
rok budzetowy.
W przypadku uwag — pkt 24;
W przypadku braku uwag — pkt 26.
Zatwierdzenie pisma z prosba o dokonanie zwrotu do ministerstwa Stanowisko ds. Kontraktu
26. Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RR wilasciwego ds. rozwoju niewykorzystanych srodkéw dotacji celowej za dany | Niezwlocznie Wersja papierowa, SOD ’

rok budzetowy wraz z podaniem klasyfikacji budzetowe;j.

Terytorialnego RR-ROF

W przypadku uwag — pkt 24;
W przypadku braku uwag — pkt 27.

27.

Stanowisko ds. Kontraktu
Terytorialnego RR-ROF

Przekazanie do FN pisma z pros$ba o dokonanie zwrotu do ministerstwa
wiasciwego ds. rozwoju niewykorzystanych srodkéw dotacji celowej za dany

Termin wskazany w
piSmie FN

Wersja papierowa, SOD

FN
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rok budzetowy celem realizacji dyspozycji.

Stanowisko ds. Kontraktu

28. Terytorialnego RR-ROF Otrzymanie potwierdzenia realizacji przelewu srodkéw do IK UP. Niezwlocznie Wersja papierowa Kierownik RR-ROF
4.5.7 Instrukcja dotyczaca Srodkow niewygasajacych z uplywem roku budzetowego
4.5.7 Instrukcja dot. $Srodkéw niewygasajacych z uplywem roku budzetowego
Stanowisko/komorka/ . . . Forma opracowania/ Jednostki/kemérki /
Lp. Zadanie Termin wykonania . . : 5
jednostka obiegu dokumentéw stanowiska powiazane

Procedura jest uruchamiana w przypadku otrzymania informacji z IK UP dot. planowanego wydania Rozporzadzenia Rady Ministréw na podstawie art. 181 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych.

Informacja na temat wysokosci srodkéw z udzielonej dotacji celowej, ktére powinny zosta¢ zgtoszone przez Ministra Finanséw do ujecia w wykazie wydatkéw budzetu panstwa, ktére nie wygasaja z uptywem
roku budzetowego.

Stanowisko ds. Kontraktu

Sporzadzenie informacji o koniecznosci wskazania wydatkdw, ktére nie

Kierownik RR-ROF

1. . wygasajq z uptywem roku budzetowego oraz o formie i terminie, w jakim Niezwlocznie e-mail Kierownicy: RR-RA, FS-
Terytorialnego RR-ROF neﬁgZy :)?zekgzzé informacje do RR-RgOF. J OF, FR-RgP, FR-RA, AL-
FPT
Sporzadzenie informacji o koniecznosci wskazania wydatkdéw, ktére nie
a) Stanowisko ds. Kontraktu wygasaja z uptywem roku budzetowego oraz o terminie, w jakim nalezy Kierownik/ Koordynator:
Terytorialnego RR-ROF przekaza¢ informacje do RR-ROF w zakresie Dzialan wdrazanych przez:
2. Niezwlocznie e-mail a) RR-ROF;
b) Stanowisko ds. finanséw a) IP RPO WSL-SCP;
i prognoz FS-OF b) FS-OF
b) IP RPO WSL-WUP.
3. a) Kierownik RR-ROF/ Otrzymanie i weryfikacja formalna informacji o wydatkach, ktére nie Niezwtocznie SOD, e-PUAP, e-mail Kierownik/ Koordynator:

Stanowisko ds. Kontraktu
Terytorialnego RR-ROF;

wygasaja z uptywem roku budzetowego w zakresie Dzialart wdrazanych
przez:

a) IP RPO WSL-SCP;

a) RR-ROF;

b) FS-OF
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b) Stanowisko ds. finanséw
i prognoz FS-OF

b) IP RPO WSL-WUP.

W przypadku uwag — pkt 4;
a) W przypadku braku uwag do dokumentu IP RPO WSL-SCP — pkt 25;
b) W przypadku braku uwag do dokumentu IP RPO WSL-WUP — pkt 8.

Poinformowanie o koniecznoSci ztozZenia korekty informacji o wydatkach,
a) Stanowisko ds. Kontraktu ktére nie wygasaja z uptywem roku budzetowego w zakresie Dziatan
Terytorialnego RR-ROF; wdrazanych przez: a) IP RPO WSL-SCP;
4. Niezwlocznie e-mail
b) Stanowisko ds. finanséw a) IP RPO WSL-SCP; b) IP RPO WSL-WUP
i prognoz FS-OF
b) IP RPO WSL-WUP.
Nastepnie pkt 3.
5 Stanowisko ds. finanséw iiﬁlﬁilsi{lliézfﬁrf}ni?;z xﬁaﬁiﬁlﬂc;;xg eop\(/)v“;leIlll?r}t;:izslt;lzcigaer;evfl?il;gian ch Termin wskazany Wersja papierowa Kierownik FS-OF
’ i prognoz FS-OF ygasaja Py & y w emailu RR-ROF Ja pap
przez FS.
6. Kierownik FS-OF Weryfikacja, akcep taga informacji o W}.fdatk?lch,'ktore e wygasaja Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektor FS
z uptywem roku budzetowego w zakresie Dziatant wdrazanych przez FS.
W przypadku uwag — pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt 7.
7 Dyrektor FS Zatwierdzenie informacji o wydatkach, ktére nie wygasaja z uptywem roku Niezwlocznie Wersja papierowa Stanowisko ds. finansow

budzetowego w zakresie Dzialan wdrazanych przez FS.

i prognoz FS-OF

W przypadku uwag — pkt 5;

W przy

adku braku uwag — pkt 8.

Stanowisko ds. finanséw

Przekazanie do RR-ROF informacji o wydatkach, ktére nie wygasaja
z uptywem roku budzetowego w zakresie Dzialan wdrazanych przez FS oraz

Termin wskazany w e-

e-mail (skan wersji
papierowej podpisanej przez

Kierownik RR-ROF/

8. i prognoz FS-OF informacji o wydatkach, ktére nie wygasaja z uptywem roku budzetowego mailu RR-ROF Dyrektora FS/ Z-ce Dyrektora | Stanowisko ds. Kontraktu
w zakresie Dziatan wdrazanych przez IP RPO WSL-WUP (plik excel). FS/ Kierownika FS-OF) Terytorialnego RR-ROF
9. Stanowisko ds. Kontraktu Otrzymanie i weryfikacja informacji o wydatkach, ktére nie wygasaja Niezwtocznie e-mail Kierownik RR-ROF
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Terytorialnego RR-ROF

z uptywem roku budzetowego w zakresie Dziatann wdrazanych przez FS oraz
informacji o wydatkach, ktére nie wygasaja z uptywem roku budzetowego w
zakresie Dzialan wdrazanych przez IP RPO WSL-WUP.

W przypadku uwag — pkt 5;

W przy

adku braku uwag — pkt 10.

a) Stanowisko ds. planowania
i sprawozdawczo$ci FR-RRP;

Sporzadzenie informacji o wydatkach, ktére nie wygasaja z uptywem roku

a) Kierownik FR-RRP /
Koordynator zespotu ds.
obstugi finansowej FR-

10. b) Stanowisko ds. Pomocy budzetowego w zakresie Dzialan wdrazanych przez FR. Niezwlocznie Wersja papierowa RRP;
Technicznej RPO WSL FR-
RA b) Kierownik FR-RA
a) Kierownik FR-RRP/
Koordynator zespotu ds.
o - . Weryfikacja, akceptacja informacji o wydatkach, ktdére nie wygasaja . . . . Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
bstugi f FR-RRP; ’ . . L0 .
1. ObStug! Hnansowe] z uptywem roku budzetowego w zakresie Dzialan wdrazanych przez FR. Niezwlocznie Wersja papierowa FR
b) Kierownik FR-RA
W przypadku uwag — pkt 10;
W przypadku braku uwag — pkt 12.
a) Stanowisko ds.
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora FR/ planowania i -
: . sprawozdawczosci
Kierownik:
Zatwierdzenie informacji o wydatkach, ktére nie wygasaja z uptywem roku . . . . .
12. a) FR-RRP; budzetowego w zakresie Dziatan wdrazanych przez FR. Niezwhocznie Wersja papierowa FR-RRP;
b) Stanowisko ds. Pomocy
b) FR-RA Technicznej RPO WSL
FR-RA
W przypadku uwag — pkt 10;
W przypadku braku uwag — pkt 13.
a) Stanowisko ds. planowania e-mail (skan wersji
i d Sci FR-RRP; i j i j Ki ik RR-ROF/
! Sprawozaawczoscl > | Przekazanie do RR-ROF informacji o wydatkach, ktére nie wygasaja []Sa[;‘leelzz;’?l:[gdgianﬂ przez terownt
13. z uptywem roku budzetowego w zakresie Dziatan wdrazanych przez FR (plik | Niezwlocznie y ¢

b) Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL FR-
RA

excel).

Dyrektora FR/ Kierownika
FR-RRP/ Kierownika FR-
RA)

Stanowisko ds. Kontraktu
Terytorialnego RR-ROF
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Stanowisko ds. Kontraktu

Odebranie i weryfikacja formalna informacji o wydatkach, ktdre nie wygasaja

14. Terytorialnego RR-ROF z uptywem roku budzetowego w zakresie Dziatan wdrazanych przez FR. Niezwlocznie e-mail Kierownik RR-ROF
W przypadku uwag — pkt 10;
W przypadku braku uwag — pkt 25.

Stanowisko ds. Sporzadzenie informacji o wydatkach, ktére nie wygasajq z uptywem roku
15. administracyjnych i pomocy porza J ydareach, ygasaja z uply Niezwlocznie Wersja papierowa Kierownik RR-RA

. . budzetowego w zakresie PT wdrazanej przez RR.
technicznej RR-RA
o - s S . Dyrektor/
16. Kierownik RR-RA Weryfikacja, akcep taga informacji o w}.fdatkaCh’ k.tore e wygasajq Niezwlocznie Wersja papierowa
z uptywem roku budzetowego w zakresie PT wdrazanej przez RR.
Z-ca Dyrektora RR

W przypadku uwag — pkt 15;
W przypadku braku uwag — pkt 17.

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RR/ | Zatwierdzenie informacji o wydatkach, ktére nie wygasaja z uptywem roku Stanowisko ds. Pomocy
17. ] Niezwlocznie Wersja papierowa Technicznej RPO WSL

Kierownik RR-RA

budzetowego w zakresie PT wdrazanej przez RR.

RR-RA

W przypadku uwag — pkt 15;

W przy

adku braku uwag — pkt 18.

Stanowisko ds. Pomocy

Przekazanie informacji o wydatkach, ktére nie wygasaja z uptywem roku

Termin wskazany w e-

Stanowisko ds. Kontraktu

18. "Il;eAchmczneJ RPO WSL RR- budzetowego w zakresie PT wdrazanej przez RR. mailu RR-ROF Wersja papierowa, e-mail Terytorialnego RR-ROF

Stanowisko ds. Kontraktu Odebranie i weryfikacja informacji o wydatkach, ktére nie wygasaja . . . . . . .
19. Terytorialnego RR-ROF z uptywem roku budzetowego w zakresie PT wdrazanej przez RR. Niezwlocznie Wersja papierowa, e-mail Kierownik RR-ROF
W przypadku uwag — pkt 15;
W przypadku braku uwag — pkt 20.

Stanowisko ds. obshugi - . PR .
20. finansowej i pomocy Sponqdzenle 1nforrnac;1 ° wydatlfach,.ktore nie wygasajq z uptywem roku Niezwlocznie Wersja papierowa Kierownik AL-FPT

. . budzetowego w zakresie PT wdrazanej przez AL.
technicznej AL-FPT
S - .. . . Stanowisko ds. obstugi

21. Kierownik AL-FPT Weryfikacja, akceptacja informacji o wydatkach, kidre nie wygasaja Niezwlocznie Wersja papierowa finansowej i pomocy

z uptywem roku budzetowego w zakresie PT wdrazanej przez AL.

technicznej AL-FPT

W przypadku uwag — pkt 20;
W przypadku braku uwag — pkt 22.
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22.

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RR/
Kierownik AL-FPT

Zatwierdzenie informacji o wydatkach, ktére nie wygasajq z uptywem roku
budzetowego w zakresie PT wdrazanej przez AL.

Niezwltocznie

Wersja papierowa

Stanowisko ds. obshugi
finansowej i pomocy
technicznej AL-FPT

W przypadku uwag — pkt 20;

W przy

adku braku uwag — pkt 23.

Stanowisko ds. obshugi

Przekazanie informacji o wydatkach, ktére nie wygasaja z uptywem roku

Termin wskazany w e-

e-mail (skan wersji
papierowej podpisanej przez

Kierownik RR-ROF/

Stanowisko ds. Kontraktu

23. finansowej i pomocy . . A - . Dyrektora OR/ Z-ce .
technicznej AL-FPT budzetowego w zakresie PT wdrazanej przez AD (plik Excel). mailu RR-ROF Dyrektora OR/ Kierownika Terytorialnego
AL-FPT)
RR-ROF
Stanowisko ds. Kontraktu Odebranie i weryfikacja informacji o wydatkach, ktére nie wygasaja . . . . .
24. Terytorialnego RR-ROF z uptywem roku budzetowego w zakresie PT wdrazanej przez AL. Niezwlocznie e-mail Kierownik RR-ROF
W przypadku uwag — pkt 20;
W przypadku braku uwag — pkt 25.
. Sporzadzenie zbiorczej informacji o wydatkach, ktére nie wygasaja
Stanowisko ds. Kontraktu . . . . . . . . .
25. Terytorialnego RR-ROF %J ;p}ywem roku budzetowego oraz pisma przekazujacego dokumenty do IK Niezwlocznie Wersja papierowa Kierownik RR-ROF
Weryfikacja, akceptacja zbiorczej informacji o wydatkach, ktére nie wygasaja
26. Kierownik RR-ROF z uptywem roku budzetowego oraz pisma przekazujacego dokumenty do IK Niezwtocznie Wersja papierowa gl}&rektor/ Z-ca Dyrektora
UP.
W przypadku uwag — pkt 25;
W przypadku braku uwag — pkt 27.
Zatwierdzenie zbiorczej informacji o wydatkach, ktére nie wygasaja .
27. Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RR/ z uptywem roku budzetowego oraz pisma przekazujacego dokumenty do IK Niezwlocznie Wersja papierowa Stanowisko ds. Kontraktu

Kierownik RR-ROF

UP.

Terytorialnego RR-ROF

W przypadku uwag — pkt 25;
W przypadku braku uwag — pkt 28.

28.

Stanowisko ds. Kontraktu
Terytorialnego RR-ROF

Przekazanie zbiorczej informacji o wydatkach, ktdre nie wygasaja z uptywem
roku budzetowego oraz pisma przekazujacego dokumenty do IK UP.

Termin do 5 listopada

SOD, wersja papierowa, e-
mail

IK UP
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Otrzymanie informacji z IK UP o wysokosci srodkéw RPO ujetych (Termm ha przekazanie
. . PR . . informacji przez IK UP
Stanowisko ds. Kontraktu w wykazie wydatkéw niewygasajacych z uptywem danego roku budzetowego - . .
29. . . TS . - 10 dni roboczych od SOD, wersja papierowa IK UP
Terytorialnego RR-ROF w Rozporzadzeniu Rady Ministréw, wydanym na podstawie art. 181 ust. 2 . o
. . g . : dnia wejscia
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. . .
rozporzadzenia w zycie)
Kierownik RR-ROF/ Przekazanie do wiadomoéci informacji z IK UP o wysokoéci srodkéw RPO Kierownicy RR-RA, FR-
ujetych w wykazie wydatkéw niewygasajacych z uptywem danego roku . . o RRP, FS-OF, AL-FPT
30. Stanowisko ds. Kontraktu budzetowego w Rozporzadzeniu Rady Ministréw, wydanym na podstawie Niezwlocznie e-mail
Terytorialnego RR-ROF art. 181 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. IP RPO WSL
IT) Zwrot Srodkéw zgleszonych do ujecia w wykazie Srodkéw niewygasajacych z uplywem roku budzetowego
Kierownicy:
\'Nska%ame. terminu na zwrot Srodkéw Zgloszonych do ujecia w W}ikame’ . . ' RR-RA, FR-RRP, FR-RA,
31. ] ) srodk6w niewygasajacych z uptywem roku budzetowego — zwrot srodkow Niezwtocznie e-mail FS-OF. AL-FPT
Kierownik RR-ROF/ jest dokonywany zgodnie z Instrukcja Wykonawcza 4.5.6. ’
Stanowisko ds. Kontraktu IP RPO WSL
Terytorialnego RR-ROF
Przekazanie do IK UP $rodkéw zgloszonych do ujecia w wykazie srodkow
32 niewygasajacych z uptywem roku budzetowego — zwrot Srodkdw jest Termin do 10 grudnia Nie dotyczy Kierownik RR-ROF

dokonywany zgodnie z Instrukcja Wykonawcza 4.5.6.

I1T) Uruchomienie §rodkéw, ktore nie wygasaja z uplywem roku budzetowego

Stanowisko ds. Kontraktu

Sporzadzenie pisma oraz wniosku o uruchomienie srodkéw, ktére nie

33 Terytorialnego RR-ROF wygasajg z uptywem roku budzetowego'*. Niezwlocznie Wersja papierowa Kierownik RR-ROF
Weryfikacja, akceptacja wniosku o uruchomienie srodkéw, ktére nie Dvrekior/ Z-ca Dvrektora

34 Kierownik RR-ROF wygasaja z uptywem roku budzetowego oraz pisma przekazujacego Niezwtocznie Wersja papierowa Rl};r yr
dokument.

W przypadku uwag — pkt 33;

W przypadku braku uwag — pkt 35.

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RR/ | Zatwierdzenie wniosku o uruchomienie srodkéw, ktére nie wygasaja . . . . Stanowisko ds. Kontraktu
35 Niezwtocznie Wersja papierowa

Kierownik RR-ROF

z uptywem roku budzetowego oraz pisma przekazujacego dokument.

Terytorialnego RR-ROF

114 Zakycznik nr 1 do IW wynikajacy z Kontraktu Terytorialnego.
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W przypadku uwag — pkt 33;
W przypadku braku uwag — pkt 36.

Stanowisko ds. Kontraktu

Przekazanie wniosku o uruchomienie srodkéw, ktére nie wygasaja

Termin'" umozliwiajacy
przekazanie przez IK

36 Terytorialnego RR-ROF z uptywem roku budzetowego oraz pisma przekazujacego dokument. UP srodkow ZgOQHle SOD, wersja papierowa K UP
z zapotrzebowaniem 1Z
RPO WSL
Termin 10 dni
roboczych od dnia
ztozenia przez 1Z RPO
37. FN Otrzymanie Srodkéw finansowych na rachunek 1Z RPO WSL. poprawnego WmOSku Nie dotyczy IK UP
o uruchomienie
srodkow, ktore nie
wygasaja z uptywem
roku budzetowego
IV) Zwrot niewykorzystanych srodkéw, ktore nie wygasaja z uplywem roku budzetowego
Kierownicy referatow RR-
RA, FR-RRP, FR-RA, FS-
Wskazanie terminu na zwrot $rodkéw zgloszonych do ujecia w wykazie OF, AL-FPT
38. srodk6éw niewygasajacych z uptywem roku budzetowego — zwrot srodkow Niezwtocznie e-mail
jest dokonywany zgodnie z Instrukcja Wykonawcza 4.5.6. IP RPO WSL-SCP,
Kierownik RR-ROF/ IP RPO WSL-WUP
Stanowisko ds. Kontraktu Termin do 7 dni od dnia
Terytorialnego RR-ROF okreslonego w
Przekazanie do IK UP $rodkéw zgloszonych do ujecia w wykazie srodkéw quporz'qdzemu Rady
. . . . P Ministréw, wydanym na .
39. niewygasajacych z uptywem roku budzetowego — zwrot Srodkdw jest . Nie dotyczy IK UP
dokonywany zgodnie z Instrukcja Wykonawcza 4.5.6 podstawie art. 181 ust. 2
o ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych
V) Rozliczenie srodkéw dotacji celowej, ktére nie wygasaja z uplywem roku budzetowego
40. Stanowisko ds. Kontraktu Sporzadzenie wniosku o rozliczenie srodkéw dotacji celowej, ktére nie Niezwtocznie Wersja papierowa Kierownik RR-ROF

5 Termin wynika z instrukcji sporzadzania wniosku o uruchomienie $rodkéw, ktére nie wygasaja z uptywem roku budzetowego.
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Terytorialnego RR-ROF

wygasaja z uptywem roku budzetowego'® (zgodnie z zasadami rozliczania
dotacji celowej okreSlonymi w IW nr 4.5.4) oraz pisma przewodniego.

Weryfikacja, akceptacja wniosku o rozliczenie srodkéw dotacji celowej, ktére

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora

41. Kierownik RR-ROF . . . - . Niezwlocznie Wersja papierowa
nie wygasaja z uplywem roku budzetowego oraz pisma przewodniego. RR
W przypadku uwag — pkt 40;
W przypadku braku uwag — pkt 42.
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RR/ | Zatwierdzenie wniosku o rozliczenie Srodkéw dotacji celowej, ktére nie . . . . Stanowisko ds. Kontraktu
42, Niezwtocznie Wersja papierowa

Kierownik RR-ROF

wygasaja z uptywem roku budzetowego oraz pisma przewodniego.

Terytorialnego RR-ROF

W przypadku uwag — pkt 40;
W przypadku braku uwag — pkt 43.

43.

Stanowisko ds. Kontraktu
Terytorialnego RR-ROF

Przekazanie wniosku o rozliczenie Srodkéw dotacji celowej, ktore nie
wygasaja z uptywem roku budzetowego oraz pisma przewodniego.

Termin do 14 dni od
dnia okre$lonego

w Rozporzadzeniu Rady
Ministréw, wydanym na
podstawie art. 181 ust. 2
ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych

SOD, wersja papierowa

IK UP

W przypadku zwrotu niewykorzystanych srodkéw dotacji celowej, ktére nie wygasaja z uptywem roku budzetowego (zgodnie z pkt 38-39) do 31 grudnia danego roku budzetowego po ztozonym juz rozliczeniu, I1Z
RPO WSL przekazuje IK UP korekte wniosku o rozliczenie srodkéw dotacji celowej, ktére nie wygasaja z uptywem roku budzetowego — korekte sporzadza sie rozpoczynajac od pkt 40.

4.6

INFORMACJE O ZLECENIACH PEATNOSCI

4.6.1 Instrukcja przekazywania zbiorczej informacji o zrealizowanych platnosciach z udzialem srodkow europejskich oraz
BP w ramach RPO WSL 2014-2020

4.6.1 Instrukcja det: przekazywania zbiorczej informacji o zrealizowanych platnoesciach z udzialem srodkéw europejskich oraz BP w ramach RPO WSL 2014-2020
Lp. Stanowisko/ komérka/ Zadanie Termin wykonania Forma Jednostki/ komoérki/
opracowania/ stanowiska powiazane

116

Zatacznik nr 2 do instrukcji wynikajacy z Kontraktu Terytorialnego.
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jednostka

obiegu
dokumentow

a) Stanowisko ds.
planowania i
sprawozdawczosci FR-
RRP

b) Stanowisko ds.
finanséw i prognoz FS-
OF

c) Stanowisko ds.
nadzoru w zakresie
gospodarki finansowej
SCP RR-ROF

Sporzadzenie tabeli RPO-WSL 2014-2020 przedstawiajacej zbiorcza informacje:

- 0 zleceniach platnosci zrealizowanych przez BGK,

- o wyptatach w ramach wspoéHinansowania krajowego w ramach Dziatain wdrazanych
przez FR, FS, RR (IF).

Z zachowaniem
terminu przekazania
do 3 dnia kazdego
miesigca

Wersja papierowa

Kierownik FR-RRP;
Kierownik FS-OF;
Kierownik RR-ROF.

finansowej SCP RR-ROF

przez FR, FS, IP RPO WSL - SCP (plik excel).

Kierownik FR-RRP: Weryfikacja, akceptacja tabeli RPO-WSL 2014-2020 przedstawiajacej zbiorcza informacje: Dyrektor/
. . o - 0 zleceniach platnosci zrealizowanych przez BGK, . . . . Z-ca Dyrektora:
Kierownik FS-OF; g . . o . Niezwlocznie Wersja papierowa
Kierownik RR-ROF - o wyptatach w ramach wspéHinansowania krajowego w ramach Dziatann wdrazanych a) FR;
przez FR, FS, RR (IF). b) FS
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.
a) Stanowisko ds.
Dyrektor/ planowania i
Zatwierdzenie tabeli RPO-WSL 2014-2020 przedstawiajacej zbiorcza informacje: sprawozdawczosci FR-
Z-ca Dyrektora: - 0 zleceniach platnosci zrealizowanych przez BGK, ) . . . RRP;
. . . S . Niezwlocznie Wersja papierowa
- 0 wyptatach w ramach wspoéHinansowania krajowego w ramach Dziatan wdrazanych
a) FR; przez FR, FS. b) Stanowisko ds.
b) FS finanséw i prognoz FS-
OF
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
Stanowisko ds.
Stanowisko ds. nadzoru Otrzymanie tabeli RIiO-WSL 2014-2020 przedstawiajacej zbiorcza informacje: E;l){;gs?vvg;gi\;czoéci FR-
w zakresie gospodarki - 0 zleceniach platnosci zrealizowanych przez BGK; Do 3 dnia kazdego e-mail (skan wersji RRP:
- o wyptatach w ramach wspoéHinansowania krajowego w ramach Dziatain wdrazanych miesigca papierowej) S tan(;wisko ds. finanséw

i prognoz FS-OF;
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IP RPO WSL-SCP

Stanowisko ds. finanséw
i prognoz FS-OF

Otrzymanie, weryfikacja formalna i przekazanie do RR-ROF tabeli RPO-WSL 2014-2020
przedstawiajacej zbiorcza informacje:

- 0 zleceniach platnosci zrealizowanych przez BGK;

- 0 wyplatach w ramach wspoéHinansowania krajowego w ramach Dziatan wdrazanych
przez IP RPO WSL - WUP (plik excel).

Niezwlocznie

e-mail (skan wersji
papierowej)

Stanowisko ds. nadzoru
w zakresie gospodarki
finansowej SCP RR-ROF

W przypadku uwag — pkt 4 i 5;
W przypadku braku uwag — pkt 6.

Stanowisko ds. nadzoru

Otrzymanie i scalenie dokument6w; sporzadzenie notatki stuzbowej oraz zbiorczej
informacji o zleceniach platnosci zrealizowanych przez BGK oraz o wyptatach w ramach

Do 5 dnia kazdego

6. w Zakresw. gospodarkl wspotfinansowania krajowego w ramach Dziatain wdrazanych przez FR, FS, RR (IF), IP miesigca Wersja papierowa Kierownik RR-ROF
finansowej SCP RR-ROF
RPO WSL.
Weryfikacja, akceptacja notatki stuzbowej oraz zbiorczej informacji o zleceniach ptatnosci Dvrektor/ Z-ca Dvrektora
7. Kierownik RR-ROF zrealizowanych przez BGK oraz o wyptatach w ramach wspdétfinansowania krajowego Niezwlocznie Wersja papierowa R%I{ y
w ramach Dziatan wdrazanych przez FR, FS, RR (IF), IP RPO WSL.
W przypadku uwag — pkt 6;
W przypadku braku uwag — pkt 8.
Podpisanie notatki stuzbowej oraz akceptacja zbiorczej informacji o zleceniach ptatnoSci . Stanowisko ds. nadzoru
. . . 1o . . . . SOD, wersja . .
8. Kierownik RR-ROF zrealizowanych przez BGK oraz o wyptatach w ramach wspétfinansowania krajowego Niezwlocznie apierowa w zakresie gospodarki
w ramach Dziatai wdrazanych przez FR, FS, RR (IF), IP RPO WSL. pap finansowej SCP RR-ROF
Zatwierdzenie zbiorczej informacji o zleceniach platnoéci zrealizowanych przez BGK oraz
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora o . . o, . . . . . . .
9. RR/ Kierownik RR-ROF | © wyplatach w ramach wspétfinansowania krajowego w ramach Dzialan wdrazanych przez | Niezwlocznie Wersja papierowa Kierownik RR-ROF
FR, FS, RR (IF), IP RPO WSL.
W przypadku uwag — pkt 6;
W przypadku braku uwag — pkt 10.
Stanowisko ds. nadzoru Przekazanie zbiorczej informacji o zleceniach ptatnosci zrealizowanych przez BGK oraz
10. w zakresie gospodarki o wyptatach w ramach wspétfinansowania krajowego w ramach Dziatan wdrazanych przez | Niezwlocznie SOD FN
finansowej SCP RR-ROF | FR, FS, RR (IF), IP RPO WSL do FN.
4.6.2 Instrukcja przekazywania informacji o zleceniach platnosci przekazanych do BGK oraz o platnosciach dokonanych
przez Bank w ramach programoéw finansowanych z udzialem srodkéw europejskich - RPO WSL 2014-2020*
4.6.2 Instrukcja przekazywania informacji o zleceniach platnosci przekazanych do BGK oraz o platnosciach dokonanych przez Bank w ramach programow finansowanych
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z udzialem $Srodkow europejskich - RPO WSL 2014-2020*

Lp.

Stanowisko/komorka/
jednostka

Zadanie

Termin wykonania

Forma
opracowania/
obiegu dokumentéw

Jednostki/komoérki /
stanowiska powiazane

*Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 21.12.2012 r. w sprawie platno$ci w ramach programéw finansowanych z udziatem $rodkéw europejskich oraz przekazywania informacji dotyczacych
tych ptatnos$ci niniejsza informacja zostaje przekazana do ZW.

Stanowisko ds. nadzoru

Sporzadzenie informacji (zatacznik nr 3a do niniejszej instrukcji) o zleceniach ptatnosci

Z zachowaniem
terminu przekazania

Wersja papierowa,

1. w zakresie gospodarki przekazanych do BGK oraz o ptatnosciach dokonanych przez Bank w ramach Dziatan . . . . Kierownik RR-ROF
. & . : do 3 dnia kazdego wersja elektroniczna
finansowej SCP RR-ROF | wdrazanych przez RR (IF) (plik excel). .
miesigca
Weryfikacja informacji o zleceniach platnosci przekazanych do BGK oraz o ptatnosciach Stanowisko ds. nadzoru
2. Kierownik RR-ROF Niezwlocznie Wersja papierowa w zakresie gospodarki

dokonanych przez Bank w ramach Dzialan wdrazanych przez RR (IF).

finansowej SCP RR-ROF

W przypadku uwag — pkt 1;

W przypadku braku uwag — pkt 3.

Stanowisko ds. nadzoru

Otrzymanie i scalenie dokumentdw; sporzadzenie zbiorczej informacji o zleceniach

Do 5 dnia kazdego

3. w zakresie gospodarki ptatnosci przekazanych do BGK oraz o platnosciach dokonanych przez Bank w ramach miesiaca Wersja papierowa Kierownik RR-ROF
finansowej SCP RR-ROF | Dziatan wdrazanych przez RR (IF) oraz IP RPO WSL-SCP. q
Stanowisko ds. nadzoru
Weryfikacja, akceptacja zbiorczej informacji o zleceniach ptatnosci przekazanych do BGK w zakresie gospodarki
4. Kierownik RR-ROF oraz o platnosciach dokonanych przez Bank w ramach Dziatani wdrazanych przez RR (IF) Niezwlocznie Wersja papierowa finansowej SCP RR-ROF
oraz IP RPO WSL-SCP.
W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag — pkt 5.
Zatwierdzenie zbiorczej informacji o zleceniach ptatnosci przekazanych do BGK oraz
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora . sy, . . . . . . .
5. o platnosciach dokonanych przez Bank w ramach Dziatan wdrazanych przez RR (IF) oraz Niezwlocznie Wersja papierowa Kierownik RR-ROF

RR

IP RPO WSL-SCP.
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W przypadku uwag — pkt 3.

europejskich - RPO WSL 2014-2020

4.6.3 Instrukcja przekazywania informacji o zleceniach platnosci w ramach programow finansowanych z udzialem srodkéw

4.6.3 Instrukcja przekazywania informacji o zleceniach platnosci w ramach programéw finansowanych z udzialem srodkéw europejskich - RPO WSL 2014-2020
q 2 Forma
Stanowisko/ komerka/ . . . opracowania/ Jednostki/komorki /
Lp. Zadanie Termin wykonania - . ;
. obiegu stanowiska powiazane
jednostka dokumentow
a) Stanowisko ds.
planowania i
sprawozdawczosci FR-
RRP;
b) Stanowisko ds. Z zachowaniem Kierownik FR-RRP;
{ finanséw i prognoz FS- Sporzadzenie informacji (zalacznik 2a do niniejszej instrukcji o zleceniach platnosci :je;r;llgsigf:zkc?:ggla Wersja papierowa Kierownik FS-OF;
’ OF; przekazanych do BGK w ramach Dziatan wdrazanych przez FR, FS, RR (IF). - Kierownik RR-ROF.
miesigca do godz.
9:00
¢) Stanowisko ds.
nadzoru w zakresie
gospodarki finansowej
SCP RR-ROF
Kierownik FR-RRP; a) Stanowisko ds.
2. Kierownik FS-OF; Weryfikacja, akceptacja informacji o zleceniach ptatnosci przekazanych do BGK w ramach | Niezwlocznie Wersja papierowa planowania i

Kierownik RR-ROF

Dziatan wdrazanych przez FR, FS, RR (IF).

sprawozdawczosci
FR-RRP;

b) Stanowisko ds.
finanséw i prognoz FS-
OF;

¢) Stanowisko ds.
nadzoru w zakresie
gospodarki finansowej
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| | SCP RR-ROF

W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.

Dyrektor/

Z-ca Dyrektora:

Zatwierdzenie informacji o zleceniach ptatnosci przekazanych do BGK w ramach Dziatan

a) Stanowisko ds.
planowania i
sprawozdawczosci

FR-RRP;

b) Stanowisko ds.

3. wdrazanych przez FR, FS, RR (IF). Niezwlocznie Wersja papierowa finanséw i prognoz
a) FR;
b) FS; FS-OF;
¢ RR.
c) Stanowisko ds.
nadzoru w zakresie
gospodarki finansowej
SCP RR-ROF.
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
a) Stanowisko ds.
planowania i
sprawozdawczo$ci FR-
RRP;
Stanowisko ds. nadzoru
b) Stanowisko ds. Do 5 dnia kazdego w zakresie gospodarki

4. finanséw i prognoz FS-
OF;

¢) Stanowisko ds.
Stanowisko ds. nadzoru
w zakresie gospodarki
finansowej SCP RR-ROF

Przekazanie do RR-ROF informacji (zat. 2a) o zleceniach ptatnosci przekazanych do BGK
w ramach dziatan wdrazanych przez FR, FS, RR (IF) (plik Excel).

miesigca do godz.
9:00

Skan wersji
papierowej, e-mail

finansowej SCP

RR-ROF

5. Stanowisko ds. nadzoru
w zakresie gospodarki
finansowej SCP

RR-ROF

Otrzymanie i scalenie dokument6w; sporzadzenie zbiorczej informacji o zleceniach
platnosci przekazanych do BGK w ramach dziatan wdrazanych przez FR, FS, RR (IF) oraz
pisma przekazujacego dokumenty do IK UP.

Do 5 dnia kazdego
miesigca

Wersja papierowa

a) Stanowisko ds.
planowania i
sprawozdawczosci

FR-RRP;
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b) Stanowisko ds.
finanséw i prognoz

FS-OF;

¢) Stanowisko ds.
nadzoru w zakresie
gospodarki finansowej
SCP RR-ROF

Weryfikacja, akceptacja zbiorczej informacji o zleceniach ptatnosci przekazanych do BGK

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora

6. Kierownik RR-ROF w ramach Dziatan wdrazanych przez FR, FS, RR (IF) oraz pisma przekazujacego Niezwlocznie Wersja papierowa RR
dokumenty do IK UP.
W przypadku uwag — pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt 7.
Dvrektor/ Z-ca Dvrektora Zatwierdzenie zbiorczej informacji o zleceniach ptatnosci przekazanych do BGK w ramach
7. RI}Q y Dziatan wdrazanych przez FR, FS, RR (IF) oraz pisma przekazujacego dokumenty do IK Niezwlocznie Wersja papierowa Kierownik RR-ROF
UP.
W przypadku uwag — pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt 8.
Stanowisko ds. nadzoru
w zakresie gospodarki Przekazanie zbiorczej informacji o zleceniach platnosci przekazanych do BGK w ramach Wersja papierowa,
8. finansowej SCP Dziatani wdrazanych przez FR, FS, RR (IF) oraz pisma przekazujacego dokumenty do IK Niezwlocznie IK UP

RR-ROF

UP (w formie elektronicznej i papierowej).

e-mail
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