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11. Procesy zwigzane z realizacja Pomocy Technicznej

11.1 WYBOR PROJEKTOW REALIZOWANYCH PRZEZ BENEFICJENTOW RPO WSL NA LATA 2014-2020
ORAZ PODPISYWANIE UMOW O DOFINANSOWANIE PROJEKTU/ WYDANIA DECYZJI/ UCHWAL

11.1.1 Instrukcja wyboru projektow, podpisywania uméw o dofinansowanie projektu/ wydania decyzji/ uchwal w ramach PT

1.1.1 Wybér projektéw, podpisywanie uméw o dofinansowanie projektu/ wydania decyzji/ uchwal w ramach PT
Forma
Stanowisko/ komorka/ . . . opracowania/ Jednostki/ komorki/
Lp. . Zadanie Termin wykonania . . .
jednostka obiegu stanowiska powigzane
dokumentow
Stanowisko ds. Sporzadzenie pisma do beneficjentéw PT wzywajacego do oszacowania kwoty
1 plapowiima i kontraktacji przew1§lz1anej na realizacje Plan}l Dz@lan PomoFy Technicznej na ko_leJny rok budzetowy, Do 10 sierpnia SOD Kierownik RR-ROF
projektéw w ramach PT stanowiacy podstawe do zabezpieczenia dochodéw w ramach planu finansowego przez
RR-ROF RR.
. . Weryfikacja, akceptacja pisma wzywajacego do oszacowania kwoty przewidzianej na . . Dyrektor/
2 Kierownik RR-ROF realizacje Planu Dziatan Pomocy Technicznej na kolejny rok budzetowy. Niezwlocznie SOD Z-ca Dyrektora RR
W przypadku uwag — pkt. 1;
W przypadku braku uwag — pkt. 3.
Stanowisko ds.
3 Dyrektor/ Zatwierdzenie pisma wzywajacego do oszacowania kwoty przewidzianej na realizacje Niezwlocznie SOD planowania i kontraktacji

Z-ca Dyrektora RR

Planu Dziatann Pomocy Technicznej na kolejny rok budzetowy.

projektéw w ramach PT
RR-ROF

W przypadku uwag — pkt. 1;
W przypadku braku uwag — pkt. 4.
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Stanowisko ds.
planowania i kontraktacji

Przestanie pisma' wzywajacego do oszacowania kwoty przewidzianej na realizacje Planu

Beneficjenci PT: FR, FS,

4 projektéw w ramach PT Dziatain Pomocy Technicznej na kolejny rok budzetowy. Niezwlocznie SOD, ePUAP AL, RR-RA, IP RPO
RR-ROF WSL, IP RIT RPO WSL
Dyrektor/ Otrzymanie pism od beneficjentéw PT (FR, FS, AL, RR-RA, IP RPO WSL, IP RIT RPO S{jﬁgxﬁg idls('o raktacii
5. Z-ca Dyrektora RR/ WSL) wskazujacych oszacowane kwoty przewidziane na realizacje Planu Dziatan Pomocy | Do 25 sierpnia SOD, ePUAP planowa J
. . . . . . projektéw w ramach PT
Kierownik RR-ROF Technicznej na kolejny rok budzetowy. RR-ROF
Stanowisko ds. Weryfikacja oszacowanych/ zaproponowanych kwot pod katem:
planowania i kontraktacji | - przyznanej alokacji, . . Wersja Kierownik RR-ROF,
6. . . Niezwlocznie
projektéw w ramach PT - planowania w ramach budzetu panstwa, elektroniczna RR-RKPT
RR-ROF - racjonalnosci przewidywanych wydatkow.
S{:ﬁg:;;l;g idls<.ontraktac'i Sporzadzenie pisma informujacego o wyniku weryfikacji i wysokosci zatwierdzonych Po Zozeniu proiektu
7. pranowa ) i zabezpieczonych w projekcie budzetu/ budzecie Wojewo6dztwa Slaskiego dochodéw . proj SOD Kierownik RR-ROF
projektéw w ramach PT o fi L budzetu RR do FN
RR-ROF w planie finansowym RR na realizacje PT.
Weryfikacja, akceptacja pisma informujacego o wyniku weryfikacji i wysokosci Dvrektor/
8. Kierownik RR-ROF zatwierdzonych i zabezpieczonych w projekcie budzetu/ budzecie Wojew6dztwa Slaskiego | Niezwtocznie SOD y
. - - Z-ca Dyrektora RR
dochodéw w planie finansowym RR na realizacje PT.
W przypadku uwag — pkt. 7;
W przypadku braku uwag — pkt. 9.
Zatwierdzenie pisma informujacego o wyniku weryfikacji i wysokosci zatwierdzonych Stanow1sko .dS' "
Dyrektor/ . . L . . L PR p . . planowania i kontraktacji
9. i zabezpieczonych w projekcie budzetu/ budzecie Wojewo6dztwa Slaskiego dochodow Niezwtocznie SOD L
Z-ca Dyrektora RR C . projektéw w ramach PT
w planie finansowym RR na realizacje PT. RR-ROF
W przypadku uwag — pkt. 7;
W przypadku braku uwag — pkt. 10.
Sltzggx;l;g idls<.ontraktac’i Przestanie pisma®informujacego o wysokosci zatwierdzonych i zabezpieczonych Beneficjenci PT: FR, FS,
10. | P ) w projekcie budzetu/ budzecie Wojewddztwa Slaskiego dochodéw w planie finansowym Niezwtocznie SOD, ePUAP AL, RR-RA, IP RPO

projektéw w ramach PT
RR-ROF

RR na realizacje PT.

WSL, IP RIT RPO WSL

tw przypadku RR-RA informacja przekazywana jest notatkq stuzbowa przez kierownika RR-ROF.

2w przypadku RR-RA informacja przekazywana jest notatkq stuzbowa przez kierownika RR-ROF.
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Stanowisko ds.

Kierownik RR-ROF, CI-

1 planowania i kontraktacji | Otwarcie naboru wnioskéw do dofinansowania Planéw Dziatann Pomocy Technicznej Niezwlocznie LSI 2014, PRS
’ rojektow w ramach PT w ramach trybu pozakonkursowego w LSI 2014, eksport do CST. CST
proj ybup 8 P
RR-ROF
S{;ﬁg"vggﬁg ;jli.on traktacii Sporzadzenie pisma informujacego/ wzywajacego beneficjentow PT do ztozenia wniosku
12. pro'ektéw w ramach PTJ o dofinansowanie Planéw Dziatann Pomocy Technicznej dla projektéw realizowanych Niezwlocznie SOD Kierownik RR-ROF
gRJ_ ROF w nastepnym roku.
13. | Kierownik RR-ROF Wery.flkaqa, ak.ceptaqe,l pisma 1nforrnu1qcego/ wzywajacego do ztozenia wniosku Niezwlocznie SOD Dyrektor/
o dofinansowanie Planéw Dziataii Pomocy Technicznej. Z-ca Dyrektora RR
W przypadku uwag — pkt. 12;
W przypadku braku uwag — pkt. 14.
Stanowisko ds.
14 Dyrektor/ Zatwierdzenie pisma informujgcego/ wzywajacego do ztozenia wniosku o dofinansowanie Niezwlocznie SOD plzr.l:]:: g‘rllvlzx rl;?;l;ri(t;;ﬂ
" | Z-ca Dyrektora RR Planéw Dziatan Pomocy Technicznej. proj
RR-ROF
W przypadku uwag — pkt. 12;
W przypadku braku uwag — pkt. 15.
Stanowisko ds. N
15 planowania i kontraktacji | Przestanie pisma® informujacego/ wzywajacego do ztozenia wniosku o dofinansowanie Niezwlocznie SOD. ePUAP iineff{lg_?g ?g Rl;% ES,
" | projektéw w ramach PT Planéw Dziatain Pomocy Technicznej. ’ ) .
RR-ROF WSL, IP RIT RPO WSL
Zgodnie z terminem
wyznaczonym
w piSmie
16 ]ZD-}Z:F:ISOIZektora RR/ Otrzymanie wniosku o dofinansowanie Planu Dziatait Pomocy Technicznej od ii,liom:fljicilm/ SOD, ePUAP, Kierownik RR-ROF
o] Areayr beneficjentéw PT (FR, FS, AL, RR-RA, IP RPO WSL, IP RIT RPO WSL). ywajacym LSI 2014
Kierownik RR-ROF do zlozenia wniosku
o dofinansowanie
Planu Dziatan
Pomocy Technicznej
17. | Stanowisko ds. Rejestracja potwierdzenia wptywu wniosku o dofinansowanie Planu Dziataii Pomocy Niezwtocznie LSI 2014 Kierownik RR-ROF

planowania i kontraktacji
projektéw w ramach PT

Techniczne;j.

Sw przypadku RR-RA informacja przekazywana jest notatkq stuzbowa przez kierownika RR-ROF.
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RR-ROF
Stanowisko ds.
planowania i kontraktacji | Weryfikacja zgodnos$ci wniosku o dofinansowanie Planu Dziatait Pomocy Technicznej . . SOD, ePUAP, . . }
18. projektéw w ramach PT przekazanego w SOD, ePUAP z odpowiednim Planem Dzialania ztozonym w LSI 2014. Niezwlocznie LSI 2014 Kierownik RR-ROF
RR-ROF
W przypadku braku zgodnosci Planu Dziatart Pomocy Technicznej ztozonego w LSI 2014 z SOD (niezgodne sumy kontrolne) — beneficjent telefonicznie wzywany jest do ponownego ztozenia wniosku w SOD —
pkt. 15;

W przypadku zgodnosci wniosku o dofinansowanie Planu Dziatann Pomocy Technicznej przekazanego w SOD z odpowiednim Planem Dziatani ztozonym w LSI 2014 — pkt. 19;
W przypadku nieztozenia wniosku w wyznaczonym terminie — pkt. 15.

Ocena formalna wniosku o dofinansowanie Planu Dziatari Pomocy Technicznej w oparciu

Stanow1slfo .ds' .. | oKarte oceny formalnej i merytorycznej wniosku — (Wzér Karty oceny formalno- Do 6 dni roboczych Kierownik
planowania i kontraktacji S . : N LY . - . RR-ROF/Koordynator
19. C s merytorycznej wniosku o dofinansowanie realizacji Planu Dziatan (PD) w ramach osi od dnia wptywu Nie dotyczy .
projektéw w ramach PT . : . . . L . Zespohu ds. Obstugi
RR-ROF priorytetowej Pomoc Techniczna Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa wniosku do RR-ROF Finansowe! RR-ROF
Slgskiego na lata 2014-2020 stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej instrukgji). )
Stanowisko ds.
20. planowania i kontraktacji Rejestracja oceny formalnej. Niezwtocznie LSI12014 Kierownik RR-ROF
] ) y ]

projektéw w ramach PT
RR-ROF

W przypadku niespelnienia ktéregokolwiek z kryteriéw oceny — pkt 21;
W przypadku spetnienia kryteriéw oceny — pkt 25.

Stanowisko ds. Do 2 dni roboczych
planowania i kontraktacji | Sporzadzenie pisma wzywajacego do uzupehienia/ poprawy wniosku o dofinansowanie od daty rozpatrzenia . .
21. projektéw w ramach PT Planu Dziatari Pomocy %Zvchniczgnej. " wniosku SOD, Kierownik RR-ROF
RR-ROF (zatwierdzenia karty
oceny formalnej
i merytorycznej
o o ) o ) tj. ztozenia przez
22 | Kierownik RR-ROF Wery.flkaqa, akFeptaCJa pisma wzywajacego doluzup.e}mema/ poprawy wniosku przelozonego podpisu SOD Dyrektor/
o dofinansowanie Planu Dzialain Pomocy Technicznej. na Karcie oceny Z-ca Dyrektora RR
formalnej
i merytorycznej)
W przypadku uwag — pkt 21;
W przypadku braku uwag — pkt 23.
Stanowisko ds.
23 Dyrektor/ Zatwierdzenie pisma wzywajacego do uzupelnienia/ poprawy wniosku o dofinansowanie Niezwlocznie SOD planowania i kontraktacji
" | Z-ca Dyrektora RR Planu Dziatann Pomocy Technicznej. ’ projektéw w ramach PT

RR-ROF

W przypadku uwag — pkt 21;
W przypadku braku uwag — pkt 24.
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Stanowisko ds.
planowania i kontraktacji

Przestanie pisma wzywajacego do uzupelnienia/ poprawy wniosku o dofinansowanie Planu

Beneficjenci PT: FR, FS,

24. C . . 24 Niezwlocznie SOD, ePUAP AL, RR-RA, IP RPO
If){rfcij_g{g;w w ramach PT Dziatain Pomocy Technicznej. WSL, IP RIT RPO WSL
Stanowisko ds. S

.. .. . . . . . . Ly Beneficjenci PT: FR, FS,

75, giigl;xg‘r/lvlex r];?;l;rcft;;ﬂ [(?;Zl}(;rcnyenr}leecﬁililf;;rgonego/popraw1onego whniosku o dofinansowanie Planu Dziatan Niezwlocznie SOD AL, RR-RA, IP RPO

’ WSL, IP RIT RPO WSL
RR-ROF ’
Nastepnie — pkt. 16-20.
Do 15 dni roboczych
. od dnia . .
Stanow1slfo .ds' .. | Po pozytywnym wyniku oceny formalnej wniosku o dofinansowanie Planu Dziatan zarejestrowania Kierownik RR-
planowania i kontraktacji . - o . . . . . LSI2014, ROF/Koordynator

26. S Pomocy Technicznej dokonuje si¢ oceny merytorycznej oraz rejestruje wniosek w LSI wniosku poprawnego .
projektéw w ramach PT 2014 1 CST od wzaledem CST Zespohu ds. Obstugi
RR-ROF : ?Ormal fyfn LI Finansowej RR-ROF

2014, CST
W przypadku niespelnienia ktéregokolwiek z kryteriow oceny — pkt. 21;
W przypadku spehienia kryteriéw oceny — pkt. 27.
tanowisko ds. . L . . - . sy
S L. .. | Sporzadzenie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie zatwierdzenia listy Planéw Dziatan .
planowania i kontraktacji ) . ! . . . . . . SOD, Wersja . . R

27. C s Pomocy Technicznej oraz przyznania dofinansowania na realizacje PT wraz z decyzja/ Niezwlocznie : Kierownik RR-ROF
projektow w ramach PT umowa o dofinansowanie projektu papierowa
RR-ROF )

Weryfikacja, akceptacja KS i projektu uchwaly ZW w sprawie zatwierdzenia listy Planéw SOD, Wersja Dyrektor/
28. | Kierownik RR-ROF Dziatan Pomocy Technicznej oraz przyznania dofinansowania na realizacje PT wraz Niezwlocznie !
. . . . papierowa Z-ca Dyrektora RR
z decyzja/ umowa o dofinansowanie projektu.
W przypadku uwag — pkt. 27;
W przypadku braku uwag — pkt. 29.
Zatwierdzenie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie zatwierdzenia listy Planéw Dzialan . Stanow1sko 'ds. .
29 Dyrektor/ Pomocy Technicznej oraz przyznania dofinansowania na realizacje PT wraz z decyzja/ Niezwlocznie SOD, wersja planowania i kontraktacji
" | Z-ca Dyrektora RR umowa o dofinansowanie projektu papierowa projektéw w ramach PT
2 projexta. RR-ROF
W przypadku uwag — pkt. 27;
W przypadku braku uwag — pkt. 30.

30. | Stanowisko ds. Przekazanie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie zatwierdzenia listy Planéw Dziatan Niezwlocznie SOD, wersja KN-OP, FN, SK,

planowania i kontraktacji | Pomocy Technicznej oraz przyznania dofinansowania na realizacje PT wraz z decyzja/ papierowa Czlonek ZW, ZW

projektéw w ramach PT

do opiniowania. Przedtozenie KS na posiedzenie ZW.

‘w przypadku RR-RA informacja przekazywana jest notatkq wewnetrzng przez kierownika RR-ROF.
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RR-ROF
Podjecie uchwaly w sprawie zatwierdzenia listy Planéw Dziatai Pomocy Technicznej oraz . . SOD, wersja Dyrektor/
31. | ZW . - - N . Niezwlocznie ;
przyznania dofinansowania na realizacje PT wraz z decyzja. papierowa Z-ca Dyrektora RR
Stanowisko ds.
32. gii?;:g?:y r];?::;r;i(gl;]l Nadanie numeru umowy/ decyzji w LSI 2014, wprowadzenie danych do CST (decyzja). Niezwtocznie LS(I;(%M, Kierownik RR-ROF
RR-ROF
W przypadku decyzji — pkt. 33;
W przypadku umowy — pkt. 34.
Stanowisko ds.
33. gli?ggg&l{x r];?:ll;ri(??l Przekazanie decyzji o dofinansowaniu projektu do RR-RA celem rejestracji. Niezwlocznie SOD RR-RA
RR-ROF
Stanowisko ds. Dyrektor/
planowania i kontraktacji . . . . . . . . . . Z-ca Dyrektora RR,
34. projektéw w ramach PT Przekazanie umowy o dofinansowanie projektu do opiniowania. Niezwlocznie Wersja papierowa KN-OP,
RR-ROF SK
Stanowisko ds. Sporzadzenie pisma’ do beneficjenta przekazujacego umowe o dofinansowanie projektu
35 plar.low,:;mla i kontraktacji ze wska;amem termlpu .odes}anla podpisanej umowy o dofmansowame prg]ektu/ . Niezwlocznie SOD., wersja Kierownik RR-ROF
projektéw w ramach PT informujacego o podjeciu uchwaly ZW wraz z zatwierdzona decyzja o dofinansowaniu papierowa
RR-ROF projektu®.
Weryfikacja, akceptacja pisma do beneficjenta przekazujacego/ umowe o dofinansowanie
36. | Kierownik RR-ROF PFO]ektLl. ze wskazam.ern. terminu odestania podplsan.e] umowy o do.flnanso.wame pr0]§ktu/ Niezwlocznie SOD., wersja Dyrektor/
informujacego o podjeciu uchwaly ZW wraz z zatwierdzong decyzja o dofinansowaniu papierowa Z-ca Dyrektora RR
projektu.
W przypadku uwag — pkt. 35;
W przypadku braku uwag — pkt. 37.
Zatwierdzenie pisma do beneficjenta przekazujacego umowe o dofinansowanie projektu Stanowisko ds.
rektor, ze wskazaniem terminu odestania podpisanej umowy o dofinansowanie projektu . . , wersja anowania i kontraktacji
37 Dyrektor/ ki i inu odestania podpisanej y o dofi ie projektu/ Niezwlocznie SOD j pl iaik ktacji
" | Z-ca Dyrektora RR informujacego o podjeciu uchwaly ZW wraz z zatwierdzona decyzja o dofinansowaniu papierowa projektéw w ramach PT
projektu. RR-ROF
W przypadku uwag — pkt 35;
W przypadku braku uwag — pkt 38.
38, Stanowisko ds. Wystanie pism do beneficjentéw przekazujacych umowy o dofinansowanie projektu, ze Niezwlocznie ePUAP, wersja Beneficjenci PT: FR, FS,

planowania i kontraktacji

wskazaniem terminu odestania podpisanej umowy o dofinansowanie projektu wraz

papierowa

AL, RR-RA, IP RPO

® Nie dotyczy w przypadku podpisywania umowy przez beneficjenta (IP RIT RPO WSL) w siedzibie IZ RPO WSL.

Sw przypadku decyzji, pismem informuje sie beneficjenta o podjeciu uchwaty ZW i przekazuje w zataczeniu podpisany egzemplarz. W przypadku RR-RA informacja przekazywana jest notatka stuzbowa przez
kierownika RR-ROF .




Zatqcznik nr 1 do Uchwaty nr 1497/358/V1/2022 Zarzqdu Wojewddztwa z dnia 24.08.2022 roku
IW IZ RPO WSL v.8

projektéw w ramach PT
RR-ROF

z informacja o procedurze jej podpisywania (poczta tradycyjna)/ przekazanie pisma
informujacego o podjeciu uchwaly ZW wraz z zatwierdzona decyzja o dofinansowaniu
projektu’.

WSL (dotyczy decyzji),
IP RIT RPO WSL
(dotyczy umoéw)

W przypadku umowy o dofinansowanie projektu — pkt. 39.

39.

Dyrektor/
Z-ca Dyrektora RR,

Otrzymanie i weryfikacja poprawnosci podpisania umowy o dofinansowanie projektu.

Niezwlocznie

ePUAP, wersja

Stanowisko ds.
planowania i kontraktacji

. . i} papierowa projektéw w ramach PT
Kierownik RR-ROF RR-ROF
40. | RR-SE Przekazanie umowy o dofinansowanie projektu do KZ w celu podpisania. Niezwtocznie Wersja papierowa gzzz:;k Wojewddztwa
Stanowisko ds.
41. gii?:ggg;: l{;?;l;rcfgl?l Przekazanie umowy o dofinansowanie projektu do KN-OP celem rejestracji. Niezwlocznie e-mail KN-OP
RR-ROF
Stanowisko ds.
. plal}owiinla i kontraktacji Sporzqdz.eI.ne pisma przekazujacego podpisana umowe o dofinansowanie projektu Niezwlocznie SOD., wersja Kierownik RR-ROF
projektéw w ramach PT do beneficjenta. papierowa
RR-ROF
43, | Kierownik RR-ROF Weryﬁkaqa, ElkCQPFElC_]El pisma przekazujacego podpisana umowe o dofinansowanie Niezwlocznie SOD wersja Dyrektor/
projektu do beneficjenta. papierowa Z-ca Dyrektora RR
W przypadku uwag — pkt. 42;
W przypadku braku uwag — pkt. 44.
Stanowisko ds.
Dyrektor/ Zatwierdzenie pisma przekazujacego podpisanga umowe o dofinansowanie projektu do . . SOD wersja planowania i kontraktacji
44, .. Niezwtocznie . L.
Z-ca Dyrektora RR beneficjenta. papierowa projektéw w ramach PT
RR-ROF
W przypadku uwag — pkt. 42.
W przypadku braku uwag — pkt. 45.
Stanowisko ds.
45, plapow;;ma i kontraktacji Wyshfm.le pisma przekazujacego podpisang umowe o dofinansowanie projektu do Niezwlocznie ePUAP, wersja Kierownik RR-ROF
projektéw w ramach PT beneficjentéw. papierowa
RR-ROF
Stanowisko ds.
46. 512?31:: g‘r:]l: r]feg_;l;r;i(gl;ﬂ Wprowadzenie danych z podpisanej umowy o dofinansowanie projektu do systeméw. Niezwtocznie LSég(%M, Kierownik RR-ROF
RR-ROF
47. | Stanowisko ds. Sporzadzenie i przekazanie informacji na strone internetowa rpo.slaskie.pl oraz na portal® 7 dni od zakonczenia e Stanowisko ds. informacji

W przypadku RR-RA informacja przekazywana jest notatkq stuzbowa przez kierownika RR-ROF.
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planowania i kontraktacji
projektéw w ramach PT
RR-ROF/ Kierownik
ROF

o projekcie wybranym do dofinansowania w ramach PT zgodnie z Wykazem projektow
wybranych do dofinansowania w ramach Osi Priorytetowej XIII Pomoc Techniczna RPO
WSL 2014-2020 stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszej instrukcji.

miesiaca, w ktérym
zakonczono ocene
wniosku

-mail

RR-RKIP

48.

Stanowisko ds. informacji
RR-RKIP

Publikacja na stronie internetowej rpo.slaskie.pl oraz na portalu informacji o projekcie
wybranym do dofinansowania w ramach PT.

Niezwlocznie

rpo.slaskie.pl,
funduszeeuropejskie

.gov.pl, e-mail

Stanowisko ds.
planowania i kontraktacji
projektéw w ramach PT
RR-ROF

UWAGA:

Kolejnos¢ podpisywania aneksu do umowy o dofinansowanie projektu przedstawia sie nastepujaco:

Dyrektor RR; Radca Prawny (KN-OP); Skarbnik Wojewédztwa lub wz. Dyrektor FN; beneficjent; Marszalek Wojewd6dztwa Slaskiego.

Dokonywanie zmian/ korekt w Planie Dziatan Pomocy Techniczne;j.

Dyrektor/
Z-ca Dyrektora RR,

Otrzymanie pisma od beneficjenta PT z prosba o wyrazenie zgody przez IZ RPO WSL na

W okresie realizacji

Stanowisko ds.
planowania i kontraktacji

49. Kierownik RR-ROF dokonanie zmian w Planie Dziatan Pomocy Technicznej. Planu Dziatan . . SOD, ePUAP projektéw w ramach PT
Pomocy Technicznej
RR-ROF
Stanowisko ds.
50, plaI}OW:::lnla i kontraktacji We.ryf1}<aqa zasadnosc1. i celgwosa proponowanych przez beneficjenta PT zmian w Planie Niezwlocznie Wers.]a Kierownik RR-ROF
projektéw w ramach PT Dziatann Pomocy Technicznej. elektroniczna
RR-ROF
Stanowisko ds.
planowania i kontraktacji | Sporzadzenie pisma do beneficjenta PT w sprawie wyrazenia/ niewyrazenia zgody przez . . . . R
51. projektéw w ramach PT 1Z RPO WSL na wprowadzenie zmian do Planu Dziatann Pomocy Techniczne;j. Niezwlocznie SOD Kierownik RR-ROF
RR-ROF
Weryfikacja, akceptacja pisma do beneficjenta PT w sprawie wyrazenia/ niewyrazenia Dvrektor/
52. | Kierownik RR-ROF zgody przez IZ RPO WSL na wprowadzenie zmian do Planu Dziatan Pomocy Niezwlocznie SOD Y
. . Z-ca Dyrektora RR
Technicznej.
W przypadku uwag — pkt. 50;
W przypadku braku uwag — pkt. 52.
Stanowisko ds.
53 Dyrektor/ Zatwierdzenie pisma do beneficjenta PT w sprawie wyrazenia/ niewyrazenia zgody przez Niezwlocznie SOD planowania i kontraktacji
" | Z-ca Dyrektora RR 1Z RPO WSL na wprowadzenie zmian do Planu Dziataii Pomocy Technicznej. projektéw w ramach PT
RR-ROF
W przypadku uwag — pkt. 50;
W przypadku braku uwag — pkt. 53.
5. Stanowisko ds. Przestanie pisma do beneficjenta PT w sprawie wyrazenia/nie wyrazenia zgody przez 1Z Niezwlocznie SOD, ePUAP Beneficjenci PT: FR, FS,

planowania i kontraktacji

RPO WSL na wprowadzenie zmian do Planu Dziatafi Pomocy Technicznej’.

AL, RR-RA, IP RPO

8 portal w rozumieniu portalu internetowego, o ktérym mowa w art. 115 ust. 1 lit. b rozporzqdzenia ogdlnego.

*w przypadku RR-RA informacja przekazywana jest notatkq stuzbowa przez kierownika RR-ROF.
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projektéw w ramach PT
RR-ROF

WSL, IP RIT RPO WSL

Stanowisko ds.
planowania i kontraktacji

W przypadku wyrazenia zgody na zmiany w Planie Dziatan PT, IZ RPO WSL udostepnia

Beneficjenci PT: FR, FS,

. N eneficjentowi o edycji wniosek o dofinansowanie w systemie , celem iezwlocznie , RR-RA,
55 roiektéw w ramach PT beneficj i PT do edycji wniosek o dofi i N4 ie LSI 2014, cel Niezwk i LSI12014 AL, RR-RA, IP RPO
gRJ_ ROF aktualizacji zapis6w na podstawie wydanych zgad. WSL, IP RIT RPO WSL
UWAGA:
1Z RPO WSL decyduje o konieczno$ci i terminie wprowadzenia zmian/ korekt w Planie Dziatat Pomocy Technicznej.
Zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy o dofinansowanie Planu Dziatann Pomocy Technicznej (weksel).
Stanowisko ds. W terminie Beneficient nie bedac
planowania i kontraktacji - . . . . S . . . wskazanym SOD, wersja . J cdacy
56. . Przyjecie zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu. ; . jednostka sektora
projektéw w ramach PT w umowie papierowa finanséw publicznveh
RR-ROF o dofinansowanie P Y
Stanowisko ds.
57 plapow;;ma i kontraktacji Wery.flkaqa pl‘a.Wld}O.WOSCl ztozonego zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy Niezwlocznie SOD., wersja Kierownik RR-ROF
projektéw w ramach PT o dofinansowanie projektu. papierowa
RR-ROF
Stanowisko ds.
58 planowania i kontraktacji | Sporzadzenie pisma przekazujacego zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy Niezwlocznie SOD, wersja Kierownik RR-ROF
" | projektéw w ramach PT o dofinansowanie projektu celem zdeponowania w Kasie UM WSL. papierowa
RR-ROF
. . . Weryfikacja, akceptacja pisma przekazujacego zabezpieczenie prawidtowej realizacji . . SOD, wersja Dyrektor/
59. | Kierownik RR-ROF umowy o dofinansowanie projektu celem zdeponowania w Kasie UM WSL. Niezwlocznie papierowa Z-ca Dyrektora RR
W przypadku uwag — pkt. 57;
W przypadku braku uwag — pkt. 59.
Stanowisko ds.
60 Dyrektor/ Zatwierdzenie pisma przekazujacego zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy Niezwlocznie SOD, wersja planowania i kontraktacji
" | Z-ca Dyrektora RR o dofinansowanie projektu celem zdeponowania w Kasie UM WSL. papierowa projektéw w ramach PT
RR-ROF
W przypadku uwag — pkt. 57;
W przypadku braku uwag — pkt. 60.
Stanowisko ds.
61 planowania i kontraktacji | Przekazanie zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu Niezwlocznie SOD, wersja KG
" | projektéw w ramach PT celem zdeponowania w Kasie UM WSL. papierowa
RR-ROF
62. | Stanowisko ds. Sporzadzenie notatki stuzbowej do RR-RKPT informujacej o wniesieniu zabezpieczenia Niezwtocznie SOD Kierownik RR-ROF

planowania i kontraktacji

prawidlowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu przez beneficjenta.
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projektéw w ramach PT
RR-ROF
Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie i przekazanie notatki stuzbowej do RR-RKPT
63. | Kierownik RR-ROF informujacej o wniesieniu zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy przez Niezwlocznie SOD Kierownik RR-RKPT
beneficjenta.
Dyrektor/ Stanowisko ds.
64 Z-ca Dyrektora RR/ Otrzymanie wniosku od beneficjenta PT o zwrot zabezpieczenia prawidtowej realizacji Zgodnie z terminem SOD, wersja Pi?:]r: gs\;"x iﬂ;ﬂ‘gﬁ;ﬂ
" | Kierownik RR-ROF umowy o dofinansowanie projektu. wplywu papierowa EP{RJ- ROF
Slt:IrlngVv;l;g ;jli.on traktacii Weryfikacja mozliwosci zwrotu zabezpieczenia na podstawie pisma o zakoniczeniu
65. pro'ek t6w w ramach PTJ weryfikacji wniosku z wynikiem pozytywnym otrzymanego do wiadomosci od RR-RKPT | Niezwtocznie SOD Kierownik RR-ROF
P RROE (IW 1r 11.2.4).
Stanowisko ds.
planowania i kontraktacji | Sporzadzenie pisma informujacego o mozliwos$ci/ braku mozliwo$ci odebrania . . . . }
66. projektéw w ramach PT zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu. Niezwlocznie SOD Kierownik RR-ROF
RR-ROF
67 | Kierownik RR-ROF Weryfl.kaqa, .akcepta'qa pisma lr}forr'r'qucego o mo;hwosa/ bFaku mozhwosa odebrania Niezwlocznie SOD Dyrektor/
zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu. Z-ca Dyrektora RR
W przypadku uwag — pkt. 65;
W przypadku braku uwag — pkt. 67.
Stanowisko ds.
Dyrektor/ Zatwierdzenie pisma informujacego o mozliwos$ci/ braku mozliwosci odebrania . . planowania i kontraktacji
68. . . . . o0 . . . Niezwlocznie SOD L.
Z-ca Dyrektora RR zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu. projektow w ramach PT
RR-ROF
W przypadku uwag — pkt. 65;
W przypadku braku uwag — pkt. 68.
Stanowisko ds. Beneficjent nie bedac
planowania i kontraktacji | Przestanie pisma informujacego o mozliwos$ci/ braku mozliwosci odebrania zabezpieczenia . . . J cdacy
69. S . . S . . . Niezwlocznie ePUAP jednostka sektora
projektéw w ramach PT prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu. . . .
RR-ROF finanséw publicznych
Stanowisko ds.
0. plar.low?ma i kontraktacji Spqrzqdzeme pisma z prosba o wydanie zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy o Niezwlocznie SOD., wersja Kierownik RR-ROF
projektéw w ramach PT dofinansowanie projektu. papierowa
RR-ROF
71. | Kierownik RR-ROF Weryfikacja, .akceptaqa'plsrneil z pro$ba o wydanie zabezpieczenia prawidtowej realizacji Niezwlocznie SOD., wersja Dyrektor/
umowy o dofinansowanie projektu. papierowa Z-ca Dyrektora RR

W przypadku uwag — pkt. 69;
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W przypadku braku uwag — pkt. 71.

Dyrektor/ Zatwierdzenie pisma z pro$ba o wydanie zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy o . . SOD, wersja . .
72 Z-ca Dyrektora RR dofinansowanie projektu. Niezwlocznie papierowa Kierownik RR-ROF
W przypadku uwag — pkt. 69.
W przypadku braku uwag — pkt. 72.
Stanowisko ds.
73 planowania i kontraktacji | Przeslanie pisma z prosba o wydanie zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o Niezwhocznie SOD, wersja KG
" | projektéw w ramach PT dofinansowanie projektu. papierowa
RR-ROF
Stanowisko ds. - .
L. s . R . . . . . L Beneficjent nie bedacy
planowania i kontraktacji | Wydanie upowaznionej osobie zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy . . . . .
74. projektéw w ramach PT o dofinansowanie projektu Niezwlocznie Wersja papierowa | jednostka sektora
RR-ROF ’ finanséw publicznych

11.1.2 Instrukcja wyboru projektow, podpisywania uméw o dofinansowanie projektu/ wydania decyzji/ uchwal w ramach PT

- REACT-EU
11.1.2
Wybér projektow, podpisywanie uméw o dofinansowanie projektu/ wydania decyzji/ uchwal w ramach PT - REACT-EU
Stanowisko/ Forma
komorka/ . Termin opracowania/ Jednostki/ komérki/
Lp. Zadanie . . g q
wykonania obiegu stanowiska powiazane
jednostka dokumentow
St isko ds.
anowis ,0 . s Otwarcie naboru wnioskéw do dofinansowania Planéw Dziataii Pomocy LSI2014 . .
planowania i . . . . ’ Kierownik RR-ROF,
1. e Technicznej — REACT-EU w ramach trybu pozakonkursowego w LSI 2014, Niezwlocznie
kontraktacji projektéw eksport do CST CST CI-PRS
w ramach PT RR-ROF P '
2. | Stanowisko ds. Sporzadzenie pisma informujacego/ wzywajacego beneficjentéw PT-REACT-EU | Niezwlocznie SOD Kierownik RR-ROF
planowania i do zlozenia wniosku o dofinansowanie Planéw Dziatait Pomocy Technicznej —
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kontraktacji projektow
REACT-EU.
w ramach PT RR-ROF CT-EU
Weryfikacja, akceptacja pisma informujacego/ wzywajacego do ztozenia wniosku Dyrektor/
3. | Kierownik RR-ROF . T , o : ) Niezwlocznie SOD
o dofinansowanie Planéw Dziatann Pomocy Technicznej - REACT-EU.
Z-ca Dyrektora RR
W przypadku uwag — pkt. 2;
W przypadku braku uwag — pkt. 4.
Stanowisko ds.
planowania i
Dyrektor/ . - . . . - . o
4 Zatwierdzenie pisma informujacego/ wzywajacego do ztozenia wniosku o Niezwlocznie SOD kontraktacji projektéw
' dofinansowanie Planéw Dziatari Pomocy Technicznej —- REACT-EU. w ramach PT RR-ROF
Z-ca Dyrektora RR
W przypadku uwag — pkt. 2;
W przypadku braku uwag — pkt. 5.
isko ds.
slt;lrrllngl'z 'ds Przestanie pismainformujacego/ ajacego do zlozenia wniosku o Beneficjenci PT-
wania 1 Z ie pisma’i u wZ Zt0zenia wniosku
5. | P o estanie pisma_ [NTOrmujacego’ wzywajacego co zi Niezwlocznie SOD/ePUAP | REACT-EU: FR, RR-
kontraktacji projektéw | dofinansowanie Planéw Dziatann Pomocy Technicznej —- REACT-EU. RA. $CP
w ramach PT RR-ROF ’
6. | Dyrektor/ Otrzymanie wniosku o dofinansowanie Planu Dziatan Pomocy Technicznej — Zgodnie z SOD/ePUAP Kierownik RR-ROF
REACT-EU od beneficjentéw PT (FR, RR-RA, IP RPO WSL). terminem
Z-ca Dyrektora RR/ wyznaczonym LSI 2014
) ) w piSmie
Kierownik RR-ROF informujacym/
wzywajacym
do zlozenia
whniosku
o dofinansowanie
Planu Dziatan
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Pomocy
Technicznej
Stanowisko ds.
7 planowam:‘i.l o Rejestracja potwlerd?enla wplywu wniosku o dofinansowanie Planu Dziatan Niezwlocznie LSI 2014 Kierownik RR-ROF
kontraktacji projektéw | Pomocy Technicznej —-REACT-EU.
w ramach PT RR-ROF
Stanowisko ds. - R . . -
lanowania i Weryfikacja zgodnosci wniosku o dofinansowanie Planu Dziatant Pomocy SOD/ePUAP
8. P e Technicznej — REACT-EU przekazanego w SOD/ePUAP z odpowiednim Planem | Niezwlocznie Kierownik RR-ROF
kontraktacji projektow LSI 2014

w ramach PT RR-ROF

Dzialania ztozonym w LSI 2014.

W przypadku braku zgodnosci Planu Dziatai Pomocy Technicznej REACT-EU ztozonego w LSI 2014 z SOD/ePUAP (niezgodne sumy kontrolne) — beneficjent telefonicznie wzywany jest

do ponownego ztozenia wniosku w SOD/ePUAP — pkt. 5;

W przypadku zgodnosci wniosku o dofinansowanie Planu Dziatann Pomocy Technicznej —- REACT-EU przekazanego w SOD/ePUAP z odpowiednim Planem Dziatan ztozonym w LSI 2014 —

pkt. 9;

W przypadku nieztozenia wniosku w wyznaczonym terminie — pkt. 5.

Stanowisko ds.

Ocena formalna wniosku o dofinansowanie Planu Dziatant Pomocy Technicznej —
REACT-EU w oparciu o Karte oceny formalnej i merytorycznej wniosku — (Wzér

Do 6 dni roboczych

Kierownik

9 planowania i Karty oceny formalno-merytorycznej wniosku o dofinansowanie realizacji Planu od dnia wptywu Nie dotvez RR-ROF/Koordynator
" | kontraktacji projektéw | Dziatari (PD) w ramach osi priorytetowej Pomoc Techniczna — REACT-EU wniosku do RR- yery Zespohu ds. Obstugi
w ramach PT RR-ROF | Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014- ROF Finansowej RR-ROF
2020 stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji).
Stanowisko ds.
10.| pl iai
planowania 1 Rejestracja oceny formalnej. Niezwlocznie LSI 2014 Kierownik RR-ROF

kontraktacji projektow
w ramach PT RR-ROF

W przypadku niespelnienia ktéregokolwiek z kryteriéw oceny — pkt 11;

W przypadku spetnienia kryteriéw oceny — pkt 16.
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Do 2 dni roboczych
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11. | planowania i Sporzadzenie pisma wzywajacego do uzupehienia/ poprawy wniosku o od daty SOD Kierownik RR-ROF
kontraktacji projektow | dofinansowanie Planu Dziatan Pomocy Technicznej- REACT-EU. rozpatrzenia
w ramach PT RR-ROF wniosku
(zatwierdzenia
karty oceny
formalnej
i merytorycznej
12. Kisrownik RR-ROF Weryfikacja, akceptacja pisma wzywajacego do uzupekienia/ poprawy wniosku | tj. ztozenia przez SOD Dyrektor/
o dofinansowanie Planu Dziatan Pomocy Technicznej- REACT-EU. przelozonego
. . Z-ca Dyrektora RR
podpisu na Karcie
oceny formalnej
i merytorycznej)
W przypadku uwag — pkt 11;
W przypadku braku uwag — pkt 13.
Stanowisko ds.
13. | Dyrektor/ Zatwierdzenie pisma wzywajacego do uzupelnienia/ poprawy wniosku o Niezwlocznie SOD planowania i
7-ca Dyrektora RR dofinansowanie Planu Dziatan Pomocy Technicznej — REACT-EU. kontraktacji projektow
w ramach PT RR-ROF
W przypadku uwag — pkt 11;
W przypadku braku uwag — pkt 14.
Stanowisko ds. Beneficienci PT
14. | planowania i Przestanie pisma wzywajacego do uzupetnienia/ poprawy wniosku o Niezwlocznie SOD/ePUAP REA C"IJ—EU: FR, RR-

kontraktacji projektow
w ramach PT RR-ROF

dofinansowanie Planu Dziatan Pomocy Technicznej — REACT-EU."

RA, SCP
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Stanowisko ds.

Beneficjenci PT —

15. . . . . . . . .
planowanlflll o Otr.zyrr}anle uzupe}monfego/p.oprawmnego whniosku o dofinansowanie Planu Niezwlocznie SOD/ePUAP REACT-EU: FR, RR-
kontraktacji projektéw | Dziatann Pomocy Technicznej- REACT-EU. RA. $CP
w ramach PT RR-ROF ’
Nastepnie — pkt. 6-10
Do 15 dni
roboczych od dnia
Stanowisko ds. Po pozytywnym wyniku oceny formalnej wniosku o dofinansowanie Planu zarejestrowania LSI2014 Kierownik
16. | planowania i ‘p y YWIym wy . . y ] .. . whniosku ’ RR-ROF/Koordynator
e Dziatann Pomocy Technicznej — REACT-EU dokonuje sie oceny merytorycznej .
kontraktacji projektéw oraz reiestruie wniosek w LSI 2014 i CST poprawnego pod CST Zespotu ds. Obstugi
w ramach PT RR-ROF L ) ' wzgledem Finansowej RR-ROF
formalnym w LSI
2014, CST
W przypadku niespetnienia ktdregokolwiek z kryteriéw oceny — pkt. 11;
W przypadku spelnienia kryteriéw oceny — pkt. 17.
St isko ds.
17 l:;lswi,z . s Sporzadzenie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie zatwierdzenia listy Planéw SOD
. wania i
ﬁontraktacji projektow Dziatan Pomocy Technicznej — REACT-EU oraz przyznania dofinansowania na Niezwlocznie Wersja Kierownik RR-ROF
w ramach PT RR-ROF realizacje PT — REACT-EU wraz z decyzja o dofinansowanie projektu. papierowa
Weryfikacja, akceptacja KS i projektu uchwaty ZW w sprawie zatwierdzenia listy SOD Dvrektor/
18.1 . . Planéw Dziatain Pomocy Technicznej —- REACT-EU oraz przyznania . . yrektor
Kierownik RR-ROF . . T . . . Niezwlocznie
dofinansowania na realizacje PT-REACT-EU wraz z decyzja o dofinansowanie Wersja papierowa | Z-ca Dyrektora RR
projektu.
W przypadku uwag — pkt. 17;
W przypadku braku uwag — pkt. 19.
19. | Dyrektor/ Zatwierdzenie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie zatwierdzenia listy Planow Niezwlocznie SOD Stanowisko ds.

Dziatan Pomocy Technicznej — REACT-EU oraz przyznania dofinansowania na
realizacje PT — REACT-EU wraz z decyzja o dofinansowanie projektu.

planowania i
kontraktacji projektow
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Z-ca Dyrektora RR

wersja papierowa

w ramach PT RR-ROF

W przypadku uwag — pkt. 17;

W przypadku braku uwag — pkt. 20.

Stanowisko ds.

Przekazanie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie zatwierdzenia listy Planéw

SOD

KN-OP, FN, SK,

20.| planowania i Dziatan Pomocy Technicznej — REACT-EU oraz przyznania dofinansowania na Niezwlocznie
kontraktacji projektow real.lzaqe PT — REACT-EU wraz z decyzja do opiniowania. Przedlozenie KS na wersja papierowa | Czlonek ZW, ZW
w ramach PT RR-ROF | posiedzenie ZW.
21 Podjecie uchwaly w sprawie zatwierdzenia listy Planéw Dziatan Pomocy SOD Dyrektor/
IW Technicznej — REACT-EU oraz przyznania dofinansowania na realizacje PT — Niezwlocznie
REACT-EU wraz z decyzja. wersja papierowa | Z-ca Dyrektora RR
Stanowisko ds.
27 o LSI2014,
-| planowania i . .. . . . . . .
e Nadanie numeru decyzji w LSI 2014, wprowadzenie danych do CST (decyzja). Niezwlocznie Kierownik RR-ROF
kontraktacji projektow CST
w ramach PT RR-ROF
Stanowisko ds.
23.| pl ia i
P anowame‘lhl o Przekazanie decyzji o dofinansowaniu projektu do RR-RA celem rejestracji. Niezwlocznie e-mail RR-RA
kontraktacji projektéw
w ramach PT RR-ROF
Stanowisko ds. SOD/ePUAP Beneficjenci PT
24, planowanifl'i o Wys%anie pism do b'eneficje.ntéw infor.mujqc'ych o podjeciu uchwaly ZW wraz z Niezwlocznie € REAC"IJ-EU: FR, RR-
kontraktacji projektéw | zatwierdzona decyzja o dofinansowaniu projektu®. . . .
wersja papierowa | RA, SCP
w ramach PT RR-ROF
Stanowisko ds. Sporzadzenie i przekazanie informacji na strone internetowa rpo.slaskie.pl oraz na | 7 dni od
25 planowania i portal®o projekcie wybranym do dofinansowania w ramach PT-REACT-EU zakonczenia e Stanowisko ds
kontraktacji projektéw | zgodnie z Wykazem projektow wybranych do dofinansowania w ramach Osi miesiaca, w ktérym . o
, . informacji RR-RKIP
w ramach PT RR-ROF/ zakonczono ocene -mail

Kierownik ROF

Priorytetowej XV Pomoc Techniczna _REACT-EU RPO WSL 2014-2020
stanowigcym zalgcznik nr 2 do niniejszej instrukcji.

wniosku
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26.

Stanowisko ds.
informacji RR-RKIP

Publikacja na stronie internetowej rpo.slaskie.pl oraz na portalu informacji
o projekcie wybranym do dofinansowania w ramach PT-REACT-EU.

Niezwlocznie

rpo.slaskie.pl,

funduszeeuropejs
kie.gov.pl, e-mail

Stanowisko ds.
planowania i
kontraktacji projektéw
w ramach PT RR-ROF

Dokonywanie zmian/ korekt w Planie Dziataii Pomocy Technicznej —- REACT-EU.

Dyrektor/

Z-ca Dyrektora RR,

Otrzymanie pisma od beneficjenta PREACT-EU z prosba o wyrazenie zgody

W okresie realizacji
Planu Dziatan

Stanowisko ds.

27. planowania i
przez IZ RPO WSL na dokonanie zmian w Planie Dzialan Pomocy Technicznej- Pomocy SOD/ePUAP e
Kierownik RR-ROF | REACT-EU. Technicznej - kontraktacj projektow
REACT-EU w ramach PT RR-ROF
Stanowisko ds.
28 pl ia i Weryfikacj dnosci i celowosci h beneficjenta PT — Wersj
planowania i eryfikacja zasadnosci i celowosci proponowanych przez beneficjenta . . ersja . .
N k K k RR-ROF
kontraktacji projektéw | REACT-EU zmian w Planie Dziatann Pomocy Technicznej — REACT-EU. tezwioczie elektroniczna ferownt
w ramach PT RR-ROF
St isko ds.
29 1222::/];121 s Sporzadzenie pisma do beneficjenta PT- REACT-EU w sprawie wyrazenia/
iontraktacji projektéw niewyrazenia zgody przez IZ RPO WSL na wprowadzenie zmian do Planu Niezwlocznie SOD Kierownik RR-ROF
w ramach PT RR-ROF Dziatan Pomocy Technicznej — REACT-EU.
30 Weryfikacja, akceptacja pisma do beneficjenta PT — REACT-EU w sprawie Dyrektor/
Kierownik RR-ROF wyrazenia/ niewyrazenia zgody przez IZ RPO WSL na wprowadzenie zmian do Niezwlocznie SOD
Planu Dziatan Pomocy Technicznej — REACT-EU. Z-ca Dyrektora RR
W przypadku uwag — pkt. 29;
W przypadku braku uwag — pkt. 31.
31.| Dyrektor/ Zatwierdzenie pisma do beneficjenta PT — REACT-EU w sprawie wyrazenia/ Niezwlocznie SOD Stanowisko ds.
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Z-ca Dyrektora RR

niewyrazenia zgody przez IZ RPO WSL na wprowadzenie zmian do Planu
Dziatann Pomocy Technicznej — REACT-EU.

planowania i
kontraktacji projektow
w ramach PT RR-ROF

W przypadku uwag — pkt. 29;

W przypadku braku uwag — pkt. 32.

Stanowisko ds.

Przestanie pisma do beneficjenta PT — REACT-EU w sprawie

Beneficjenci PT -

32.| pl iai
p anowanlfl.l L wyrazenia/niewyrazenia zgody przez IZ RPO WSL na wprowadzenie zmian do Niezwlocznie SOD/ ePUAP REACT-EU: FR, RR-
kontraktacji projekt6w Planu Dziatann Pomocy Technicznej — REACT-EU* RA, SCP
w ramach PT RR-ROF y ) : ’
Stanowisko ds. W przypadku wyrazenia zgody na zmiany w Planie Dziatann PT — REACT-EU, 1Z Beneficjenci PT

33. . . . . . . _ _ .o . -
planowanle.lhl o RPQ WSL ud9st¢pnla begeflqentom PT REACT EU“do e(.iy,ql wniosek o . Niezwlocznie LSI 2014 REACT-EU: FR, RR-
kontraktacji projektéw | dofinansowanie w systemie LSI 2014, celem aktualizacji zapiséw na podstawie RA. $CP
w ramach PT RR-ROF | wydanych zgod. ’

UWAGA:

IZ RPO WSL decyduje o koniecznosci i terminie wprowadzenia zmian/ korekt w Planie Dziatait Pomocy Technicznej —- REACT-EU.
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11.2 SPORZADZENIE, OCENA I ZATWIERDZENIE WNIOSKU O PEATNOSC W RAMACH PT/PT REACT-

EU

11.2.1 Instrukcja sporzadzania, weryfikacji i zatwierdzania wniosku o platnos¢ zaliczkowa IZ RPO WSL w ramach PT/PT

REACT-EU
11.2.1 Instrukcja sporzadzania, weryfikacji i zatwierdzania wniosku o platnos¢ zaliczkowa IZ RPO WSL w ramach PT/PT REACT-EU
Lp Stanowisko/ komorka / Zadanie T e Forma opracowania/ Jednostki/ komorki /
. jednostka obiegu dokumentow stanowiska powigzane
Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL Zgodnie z terminem
RR- RA/ wskazanym Kierownik RR-RA /
FR-RA/ . . s . w decyzji LSI 2014, Kierownik FR-RA/
1 Stanowisko ds. planowania i Sporzadzenie wniosku o planos¢ zaliczkowa/ korekty wniosku. 0 dofiiajnsowaniu/ SOD Kierownik FS-OF/
rozliczania Pomocy piSmie wzywajacym Kierownik AL-FPT
Technicznej do korekty
FS-OF/ AL-FPT
Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
RR- RA/

Kierownik RR-RA/ FR-RA/

2 Ei:gxgii Eg:gﬁ/ Weryfikacja, akceptacja wniosku o platno$¢ zaliczkowa/ korekty wniosku. Niezwlocznie LSI 2014/ SOD Slt;gg:vv;l;g ?:6zliczania

Kierownik AL-FPT Pomocy Technicznej
FS-OF
Stanowisko ds. PT
AL -FPT
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.
3 | Dyrektor/ | Zatwierdzenie wniosku o platno$¢ zaliczkowa/ korekty wniosku. | Niezwlocznie SOD | Stanowisko ds. Pomocy
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Z-ca Dyrektora RR/ FR/ FS/
AL/ osoba upowazniona

Technicznej RPO WSL
RR-RA/ FR-RA/
Stanowisko ds.
planowania i rozliczania
Pomocy Technicznej
FS-OF/

Stanowisko ds. PT

AL-FPT
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL RR-
RA/ FR-RA/ Stanowisko ds. AL-FPT, FR-RA, FS-OF - przekazanie wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa/ korekte
L . . . . . LSI2014 RR-SE/
4 planowania i rozliczania wniosku do RR-SE. Niezwlocznie SOD Kierownik RR-RKPT
Pomocy Technicznej RR-RA - przekazanie wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa do RR-RKPT.
FS-OF/
Stanowisko ds. PT AL-FPT
Kierownik RR-RKPT Niezwlocznie Stanowisko ds. kontroli
Pomocy Technicznej i
5 Przekazanie wniosku o ptatno$é zaliczkowa/ korekte wniosku do RR-ROF w celu LSI12014, SOD grg{i(lt(ti)r%ne]sklego
sprawdzenia dostepnosci srodkow. Kierownik RR-ROF:
Stanowisko ds. Kontraktu
Terytorialnego RR- ROF
Stanowisko ds. kontroli
Stanowisko ds. kontroli Pomocy Technicznej i
P"“.“"CY T(?Chnlf: Znej 1 Po otrzymaniu potwierdzenia w SOD dostepno$ci srodkéw z RR-ROF weryfikacja projektu mle]sklegq
projektu miejskiego wniosku w oparciu o liste kontrola (Wzdr Listy kontrolnej dotyczqcej weryfikacji RR-RKPT, Stanowisko
6 RR-RKPT. Stanowisko ds. . parc ¢ rola v . J .ly acej weryjixacy Niezwlocznie SOD ds. kontroli Pomocy
. . .. | wniosku beneficjenta o ptatnos¢ zaliczkowq stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej . S
kontroli Pomocy Techniczneji | . " Technicznej i projektu
. Y instrukcji) L
projektu miejskiego miejskiego
RR-RKPT RR-RKPT (2),Kierownik
RR-RKPT
Kierownik RR-RKPT/ osoba Weryfikacja, akceptacja listy kontrolnej przez osobe upowazniona do . . Z-ca Dyrektora RR/
7 . 4 . . AP Niezwlocznie SOD .
upowazniona zatwierdzenia/ korekty wniosku o ptatno$é¢ zaliczkowa Osoba upowazniona
W przypadku uwag — pkt. 6;
W przypadku braku uwag — pkt. 8.
8 Z-ca Dyrektora RR/ Zatwierdzenie listy kontrolnej do zatwierdzenia/ korekty wniosku o ptatno$é¢ Niezwtocznie SOD Stanowisko ds. kontroli
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Pomocy Technicznej i

Osoba upowazniona zaliczkowa projektu miejskiego
RR-RKPT
W przypadku koniecznosci korekty wniosku — pkt 6;
W przypadku oceny pozytywnej wniosku o ptatnos¢ - pkt 9.
Stanowisko ds. kontroli I R . - . .
Pomocy Technicznej i Sporzadzenie pisma/ notatki stuzbowej informujacej o zatwierdzeniw/ SOD Kierownik RR-RKPT/

9 . . koniecznos$ci dokonania korekty wniosku o ptatno$¢ zaliczkowa przez Niezwlocznie ..
projektu miejskiego beneficienta osoba upowazniona
RR-RKPT jenta.
Kierownik RR-RKPT/ o . L .o .. .. SOD Stanowisko ds. kontroli
osoba upowazniona Weryfikacja i zatwierdzenie pisma/ notatki stuzbowej informujacej o Pomocy Technicznej i
10 zatwierdzeniu/ koniecznosci dokonania korekty wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa Niezwlocznie . .
rzez beneficjenta projektu miejskiego
P : RR-RKPT
W przypadku uwag — pkt. 9;
W przypadku braku uwag — pkt. 11.
Stanowisko ds..kont?c?h Przekazanie podpisanego pisma do FR/ FS/ AL, lub notatki stuzbowej do RR-RA Dyrektor FR/ FS/ RR/
Pomocy Technicznej i . o . . . s . . o . . AL
11 projektu miejskiego informujacej o zatwierdzeniu/ konieczno$ci dokonania korekty wniosku o ptatnos¢ | Niezwtocznie SOD
RR-RKPT zaliczkowa przez beneficjenta.
W przypadku korekty wniosku o ptatnos¢ - pkt 1;
W przypadku zatwierdzenia wniosku — pkt. 12.
Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL,
Stanowisko ds. kontroli RR-RA/ FR-RA/
. .. . . . . . . LSI2014, CST .
12 Pomocy Technicznej i Wprowadzenie danych zwiazanych z zatwierdzeniem wniosku o ptatnosé Niezwlocznie Stanowisko ds.
projektu miejskiego zaliczkowa do LSI 2014 (wraz z lista kontrolng w wersji PDF) i CST. planowania i rozliczania
RR-RKPT Pomocy Technicznej
FS—-OF/ Stanowisko ds.
PT AL-FPT
13 Stanowisko ds. Pomocy Sporzadzenie pisma do FN z prosba o przekazanie srodkéw w wysokosci zaliczki Niezwlocznie Wersja papierowa/ Kierownik RR-RA/

Technicznej RPO WSL
FR-RA,

Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
RR-RA

Stanowisko ds. planowania i
rozliczania Pomocy

zatwierdzonej wnioskiem o platno$¢ zaliczkowa z rachunku dochodowego budzetu
wojewo6dztwa w ramach RPO WSL 2014-2020 na rachunek bankowy Priorytetu
XIII Pomoc Techniczna RPO WSL 2014-2020/ Priorytetu XV Pomoc Techniczna
—REACT-EU.

Kierownik FR-RA/
Kierownik FS—-OF/
Kierownik AL-FPT

elektroniczna, SOD
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Technicznej
FS-OF,
Stanowisko ds. PT AL-FPT

Dyrektor/
Z-ca Dyrektora FR,
Kierownik RR-RA/ Weryfik’ac'ja, a.kceptacjalpisrna dg FN z pl"os'bq o przek’eizani.e Srodkéw w Dyrektor/
Kierownik FR-RA/ wysokosci zaliczki Zatherdzo,neJ wnioskiem o patnos$¢ zaliczkowa z rachunku Wersja papierowa/ Z-ca Dyrektora RR,
14 Kierownik FS-OF/ dochodowego budzetu wojewo6dztwa w ramach RPO WSL 2014-2020 na rachunek | Niezwlocznie elektroniczna. SOD Dyrektor FS/
Kierownik AL-FPT bankowy Priorytetu XIII Pomoc Techniczna RPO WSL 2014-2020/ Priorytetu XV ’ Z-ca Dyrektora FS,
Pomoc Techniczna — REACT-EU. Dyrektor/
Z-ca Dyrektora AL/
osoba upowazniona
W przypadku uwag — pkt 13;
W przypadku braku uwag — pkt 15.
Stanowisko ds. Pomocy
Dyrektor/ Technicznej RPO WSL
Z-ca Dyrektora FR, FR-RA,
Dyrektor/ Zatwierdzenie pisma do FN z prosba o przekazanie Srodkéw w wysokosci zaliczki Stanov.nsko. ds. Pomocy
Z-ca Dyrektora RR/ . C whioski latnosé zaliczk hunku dochod budzet Technicznej RPO WSL
Kierownik RR-RA zat\.mer'dzone] whioskiem o ptatnos¢ zaliczkowg z rachunku dochodowego budzetu . . Wersja papierowa/ RR-RA,
15 Dvrektor FS/ Z-ca Dvrektora wojewo6dztwa w ramach RPO WSL 2014-2020 na rachunek bankowy Priorytetu Niezwlocznie elektroniczna. SOD Stanowisko ds
Y y XIII Pomoc Techniczna RPO WSL 2014-2020/ Priorytetu XV Pomoc Techniczna ’ L .
FS — REACT-EU planowania i rozliczania
Dyrektor/ ’ Pomocy Technicznej
Z-ca Dyrektora AL/ osoba FS-OF,
upowazniona Stanowisko ds. PT AL-
FPT
W przypadku uwag — pkt 13;
W przypadku braku uwag — pkt 16.
Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL FR-
RA,
Stanowisko ds.  Pomocy | Przekazanie pisma do FN z prosba o przekazanie srodkéw w wysokosci zaliczki
Technicznej RPO WSL RR- | zatwierdzonej wnioskiem o ptatnosc¢ zaliczkowa z rachunku dochodowego budzetu Wersja papierowa/
16 RA, wojewo6dztwa w ramach RPO WSL 2014-2020 na rachunek bankowy Priorytetu Niezwlocznie elektroniczna. SOD FN
Stanowisko ds. planowania i XIII Pomoc Techniczna RPO WSL 2014-2020/ Priorytetu XV Pomoc Techniczna ’
rozliczania Pomocy —REACT-EU.
Technicznej
FS-OF,
Stanowisko ds. PT AL-FPT
17 Kierownik RR-ROF; Przekazanie skanéw wyciagéw bankowych potwierdzajacych realizacje ptatnosci Niezwlocznie E-mail Stanowisko ds. kontroli

Stanowisko ds. Kontraktu

zaliczkowej przez RR-ROF jako referatu nadzorujacego przeptywy finansowe z

Pomocy Technicznej i
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Terytorialnego RR-ROF

PT do Stanowiska ds. kontroli Pomocy Technicznej i projektu miejskiego
RR-RKPT.

projektu miejskiego
RR-RKPT

18

Stanowisko ds. kontroli
Pomocy Technicznej i
projektu miejskiego
RR-RKPT

Wprowadzenie do CST i LSI 2014 daty przekazania srodkéw.

Niezwlocznie

LSI 2014, CST

Kierownik RR-RKPT
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11.2.2 Instrukcja weryfikacji i zatwierdzania zapotrzebowania/ wniosku o platnos¢ zaliczkowa IP RPO WSL/ IP RIT RPO
WSL w ramach PT/PT REACT-EU

11.2.2 Instrukcja weryfikacji i zatwierdzania wniosku o platnos¢ zaliczkowa IP RPO WSL/ IP RIT RPO WSL w ramach PT/PT REACT-EU
L Stanowisko/komérka/ Zadanie Termin wvkonania Forma opracowania/ Jednostki/komérki /
P jednostka Wy obiegu dokumentéw stanowiska powigzane

Odbiér wniosku o platno$¢ zaliczkowa/ korekty wniosku przekazanego przez
beneficjenta i przekazanie wniosku do Stanowiska ds. kontroli Pomocy Technicznej i

Kierownik RR-RKPT,
Stanowisko ds. kontroli
Pomocy Technicznej i
projektu miejskiego

Kierownik RR-RKPT projektu miejskiego RR-RKPT oraz przekazanie do RR-ROF w celu sprawdzenia Niezwlocznie LSI2014, SOD RR-RKPT,
dostepnosci Srodkéw. Kierownik RR-ROF,
Stanowisko ds. Kontraktu
Terytorialnego RR-ROF
Egﬁ;’;ﬁsﬁ;ﬂ?& Po otrzymaniu potwierdzenia w SOD dostepnosci srodkéw z RR-ROF weryfikacja Stanowisko ds. kontroli
. noey wniosku w oparciu o liste kontrolg (Wzor Listy kontrolnej dotyczqcej weryfikacji . . Pomocy Technicznej i
Technicznej i projektu . .. PPN - - . I Niezwlocznie SOD . S
. wniosku beneficjenta o ptatnos¢ zaliczkowq stanowi zalacznik nr 1 do instrukcji projektu miejskiego (2)
miejskiego 11.2.1) RR-RKPT
RR-RKPT -
Stanowisko ds.
kontroli pomocy
te‘c}{nlc_zne] i projektu Weryflkaq?l, akceptacja ll’s’ty k(?ntrolne] przez osobe upowazniong do zatwierdzenia/ Niezwlocznie SOD Z-ca Dyrektora RR/
miejskiego (2) korekty wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa. Osoba Upowazniona
RR-RKPT/ osoba P
upowazniona
Stanowisko ds. kontroli
Z-ca Dyrektorfl RR/ Zat.w1erdzen1e listy kontrolnej do zatwierdzenia/ korekty wniosku o ptatnos¢ Niezwlocznie SOD pomocy teghplc;ne] i
Osoba upowazniona zaliczkowa. projektu miejskiego
RR-RKPT
Stanowisko ds.
kontrgh Pomocy. Sporzadzenie pisma o zatwierdzeniu/ konieczno$ci dokonania korekty wniosku . . SOD Kierownik RR-RKPT/
technicznej i projektu PO - Niezwlocznie .
e o platnos$¢ zaliczkowa przez beneficjenta. osoba upowazniona
miejskiego
RR-RKPT
Stanowisko ds. kontroli
Kierownik RR-RKPT/ | Weryfikacja i zatwierdzenie pisma o zatwierdzeniu/ koniecznosci dokonania korekty Niezwlocznie SOD pomocy technicznej i

osoba upowazniona

whniosku o ptatno$¢ zaliczkowa przez beneficjenta.

projektu miejskiego
RR-RKPT
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W przypadku
W przypadku

uwag — pkt 5;
braku uwag — pkt 7.

Stanowisko ds.
kontroli pomocy

7 technicznej i projektu Przekazanie pisma informujacego o zatwierdzeniu/ koniecznosci dokonania korekty Niezwlocznie SOD IP RPO WSL/
C whniosku o platno$¢ zaliczkowa do beneficjenta. IP RIT RPO WSL
miejskiego
RR-RKPT
Wprowadzenie danych zwiazanych z zatwierdzeniem wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa
do LSI 2014 i CST oraz
- w przypadku IP RIT RPO WSL sporzadzenie i przekazanie notatki stuzbowej
. do RR-ROF dot. zatwierdzenia wniosku o platno$¢ zaliczkowa i sporzadzenia
Stanowisko ds. - g . -
kontroli pomocy dyspozycji platnosci wraz z zatwierdzona lista kontrolng; . .
8 techniczne] i projektu ] Niezwlocznie LSI 2014, CST, SOD, | Kierownik RR-RKPT/
PR - w przypadku SCP/ WUP sporzadzenie pisma do [P RPO WSL-WUP/ pisma do IP RR-ROF
miejskiego RPO WSL-SCP;
RR-RKPT ’
- pisma do FS / notatki stuzbowej do RR—-ROF
dot. informacji o zatwierdzeniu wniosku o platno$¢ zaliczkowa z poleceniem
sporzadzenia dyspozycji ptatnosci.
W przypadku IP RIT RPO WSL — pkt. 9;
W przypadku pisma do IP RPO WSL SCP/ WUP kontynuacja procesu od pkt. 12.
Kierownik RR-RKPT,
9 RR-ROF Przekazanie wyciggdw bankowych z potwierdzeniem wyptaty srodkéw dla IP RIT Niezwlocznie e-mail E;amnggiléghi'cl;ggjtrfh
RPO WSL. . L
projektu miejskiego
RR-RKPT
Stanowisko ds.
kontroli pomocy L . . . L Kierownik
10 . AR Sporzadzenie pisma informujacego do IP RIT RPO WSL o wyplacie zaliczki . . SOD,
technicznej i projektu | ;0 L d7enie daty wyplaty do LSI 2014/ CST. Niezwlocznie LSI 2014, CST RR-RKPT/0soba
miejskiego upowazniona
RR-RKPT
11 | Kierownik RR- pomocy techniconel
RKPT/osoba Weryfikacja i zatwierdzenie pisma informujacego o wyplacie zaliczki. Niezwtocznie SOD . C
upowazniona projektu miejskiego
RR-RKPT
W przypadku uwag — pkt 10;
W przypadku braku uwag — pkt 12.
12 | Stanowisko ds. Przekazanie pisma informujacego o wyplacie zaliczki do IP RIT RPO WSL. Niezwlocznie SOD, ePUAP IP RIT RPO WSL

kontroli pomocy
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technicznej i projektu

miejskiego
RR-RKPT
13 Kierownik RR- Weryfikacja i zatwierdzenie pisma do IP RPO WSL-WUP/ SCP/ notatki shizbowej S;amngrlstl;cc)htisi.cl;ggFrioll
RKPT/osoba dw. RR—ROF informujacych o zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa z Niezwlocznie SOD grojekt}lll miejskieg g
upowazniona poleceniem sporzadzenia dyspozycji ptatnosci. RR-RKPT
W przypadku uwag - pkt 8;
W przypadku braku uwag — pkt 14.
Stanowll sko ds. Przekazanie pisma do IP RPO WSL-WUP / SCP dot. zatwierdzenia wniosku o IP RPO WSL/
14 kontroli pomocy zaliczke oraz pisma do FS/ notatki stuzbowej do RR—ROF informujacych o Dyrektor FS/
technicznej i projektu ZXG oraz pistl PO 1e . Jacy . Niezwtocznie SOD/ ePUAP RR-ROF
miejskiego Zather.Zemu whniosku o ptatnosc¢ zaliczkowa i poleceniem sporzadzenia dyspozycji
RR-RKPT platnosci.
Niezwlocznie.
2‘1‘;2;?{;'\/};% Eilfl?lzet]) ¢ Stanowisko ds. kontroli
15 Przekazanie wyciggéw bankowych z potwierdzeniem wyplaty zaliczki dla IP RPO P y . pomocy technicznej i
RR-ROF zgodna E-mail . L
WSL. 2 vatwierdzona kwot projektu miejskiego
\ axwola RR-RKPT
zatwierdzona we
whniosku zaliczkowym
Stanowisko ds.
16 kontroli pomocy
technicznej i projektu Wprowadzenie do CST i LSI 2014 daty przekazania Srodkéw. Niezwtocznie LSI 2014, CST Kierownik RR- RKPT
miejskiego
RR-RKPT

11.2.3 Instrukcja sporzadzania, weryfikacji i zatwierdzania wniosku o platnos¢ posrednia/ koncowa IZ RPO WSL w ramach
PT/PT REACT-EU

11.2.3 Instrukcja sporzadzania, weryfikacji i zatwierdzania wniosku o platnosc posrednia/ koncowa IZ RPO WSL w ramach PT/PT REACT-EU
L Stanowisko/komérka/ Zadanie Termin wvkonania Forma opracowania/ Jednostki/komérki /
p- jednostka wy obiegu dokumentéw stanowiska powiazane
1 Stanowisko ds. Pomocy | Sporzadzenie wniosku o ptatno$¢ posrednia/ koicowa wraz z zalacznikami. Zgodnie z terminem LSI 2014, SOD Kierownik RR-RA/
Technicznej RPO WSL wskazanym w decyzji Kierownik FR-RA/
RR-RA/FR-RA/ o dofinansowaniu Kierownik FS-OF/
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stanowisko ds.
planowania i
rozliczania Pomocy
Technicznej

FS-OF/

Stanowisko ds. PT AL-
FPT

Kierownik AL-FPT

Kierownik RR-RA /
Kierownik FR-RA/

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora

2 Kierownik FS-OF/ Weryfikacja, akceptacja wniosku o ptatno$¢ posrednia/ koricowa. Niezwlocznie LSI2014, SOD RR/ FR/ FS/ AL
Kierownik AL-FPT
W przypadku uwag - pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.
Dyrektor/ Z-ca Stanowisko ds. Pomocy
Dyrektora RR/ FR/ FS/ Technicznej RPO WSL
AL RR-RA/FR-RA/
Stanowisko ds.
3 Zatwierdzenie wniosku o ptatnos¢ posrednia/ koncowa . Niezwlocznie SOD planowania i rozliczania
Pomocy Technicznej
FS-OF/
Stanowisko ds. PT AL-
FPT
W przypadku uwag - pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
Stanowisko ds. Pomocy | FR-RA, FS-OF, AL-FPT przekazanie wniosku o ptatno$¢ posrednia/ koricowa wraz z RR-SE,
Technicznej RPO WSL | zalacznikami do RR-SE. Dyrektor RR,
RR-RA/FR-RA/ RR-RA przekazuje wniosek o ptatno$¢ posrednia/ koricowq bezposrednio do RR- Kierownik RR-RKPT
Stanowisko ds. RKPT.
planowania i . . LSI 2014,
4 rozliczania Pomocy Niezwlocznie SOD
Technicznej
FS-OF/
Stanowisko ds. PT AL-
FPT
5 Stanowisko ds. kontroli | Weryfikacja formalna, merytoryczna i rachunkowa wniosku o ptatnos¢ posrednia/ Whiosek o platnosé LSI 2014, SOD/ e-mail | Kierownik RR-RKPT

pomocy technicznej i
projektu miejskiego
RR-RKPT (1)
Stanowisko ds. kontroli
pomocy technicznej i
projektu miejskiego

koncowa zgodnie z zatacznikami oraz z aktualnym Rocznym Planem Kontroli RPO
WSL na lata 2014-2020%*.

posrednia
zweryfikowany do 30
dni roboczych** od
terminu wptyniecia
wniosku do RR-SE/
RKPT/ w przypadku
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RR-RKPT (2)

wniosku RR
wplyniecia do RR-
RKPT.

W uzasadnionych
przypadkach w
trakcie weryfikacji
whniosku dopuszcza
sie mozliwos¢
uzupelnienia
zalgcznikéw do
wniosku w trybie
roboczym w LSI
2014/

lub w przypadku
koniecznosci
wyjasnien
komunikacje w
formie e-mail,
telefonicznej i
osobistej
(potwierdzonej
podpisanym
protokotem).

Po przedstawieniu
przez beneficjenta
wyjasnien/
uzupelienia
zatacznikéw w LSI
2014 w terminie
wskazanym przez IZ
RPO WSL, wniosek
zostanie
zweryfikowany w
terminie do 10 dni
roboczych od wpltywu
uzupehienia.

Whiosek o ptatnos¢
koricowa zostanie
zatwierdzony do 10
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dni roboczych od
otrzymania
podpisanej Informacji
pokontrolnej
dotyczacej kontroli na
zakonczenie realizacji
projektu.

Sporzadzenie Listy kontrolnej dotyczqcej weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnosé
stanowiacej zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji.

6 Stanowisko ds. kontroli | W przypadku weryfikacji zaméwien nalezy sporzadzic liste sprawdzajacq do kontroli Stanowisko ds. kontroli
pomocy technicznej i ex-post dokument6w majacych zwiazek z postepowaniem o udzielenie zaméwienia Niezwlocznie SOD pomocy technicznej i
projektu miejskiego publicznego przy weryfikacji wniosku o platnos¢ stanowiacej zalacznik nr 2/2N 3/3N, projektu miejskiego
RR-RKPT (1) 3adoIWnr 11.2.3 oraz 5.3/5.3N do IW 11.4.1*** RR-RKPT (2)

W przypadku podejrzenia nieprawidtowosci sporzadzenie listy kontrolnej z weryfikacji

wniosku w czesci A, B i zastosowanie IW nr 10.1.1.
Stanowisko ds. kontroli | Naniesienie przez osobe sprawdzajaca uwag na liste kontrolna dotyczaca weryfikacji Stanowisko ds. kontroli
pomocy technicznej i whniosku beneficjenta o ptatno$¢ oraz liste/y sprawdzajaca/e do kontroli ex-post . . pomocy technicznej i

7 . L . . . . L R Niezwlocznie SOD . S
projektu miejskiego dokumentéw majacych zwiazek z postepowaniem o udzielenie zaméwienia projektu miejskiego
RR-RKPT (2) publicznego. RR-RKPT (1)
Stanowisko ds.. kon.tr.oh Przekazanie listy kontrolnej dotyczacej weryfikacji wniosku beneficjenta o platnosé¢ . .
pomocy technicznej i . . : . . . . . Kierownik

8 . L oraz list sprawdzajacych do kontroli ex-post dokumentéw majacych zwiazek z Niezwlocznie SOD
projektu miejskiego ostepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego RR-RKPT
RR-RKPT (1) postep P 80
Kierownik Weryfikacja, akceptacja listy kontrolnej dotyczacej weryfikacji wniosku beneficjenta 7-ca Dyrektora RR/

9 RR-RKPT/osoba o platnos¢ oraz list sprawdzajacych do kontroli ex-post dokumentéw majacych zwiazek | Niezwlocznie SOD y ..

.. . Lo P - osoba upowazniona
upowazniona z postepowaniem o udzielenie zamo6wienia publicznego.

W przypadku uwag - pkt 6;
W przypadku braku uwag — pkt 10.

*W przypadku istotnych zmian w Rocznym Planem Kontroli RPO WSL na lata 2014-2020 RR-RKPT zobowiazany jest do poinformowania o tym fakcie beneficjentéw PT w formie pisemnej/ e-mailowej.
** W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwo$¢ wydtuzenia weryfikacji wniosku o ptatnos¢, o czym beneficjent zostanie poinformowany w formie pisemnej przez SOD lub e-mail.
**+* W przypadku weryfikacji wniosku o ptatnos$¢ koricowa IZ RPO WSL zastrzega sobie mozliwo$¢ weryfikacji zaméwien przedstawionych we wniosku podczas kontroli na zakoriczenie projektu.

10

Z-ca Dyrektora RR/
Osoba upowazniona

Zatwierdzenie listy kontrolnej dotyczacej weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatno$¢
oraz list sprawdzajacych do kontroli ex-post dokumentéw majacych zwiazek z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.

Niezwtocznie, jednak
nie pézniej niz do 30
dni roboczych** od
terminu wpltyniecia
wniosku o platno$¢ do
RR-SE/ lub

w ciggu 10 dniu
roboczych po

SOD

Stanowisko ds. kontroli
pomocy technicznej i
projektu miejskiego
RR-RKPT (1)
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wplywie uzupetnienia
wyjasnien do
wniosku.

Whiosek o ptatnos¢
koncowa zostanie
zatwierdzony do 10
dni roboczych od
otrzymania
podpisanej Informacji
pokontrolnej od 1Z
RPO WSL, IP RPO
WSL/ IP RIT RPO
WSL dotyczacej
kontroli na
zakonczenie realizacji
projektu.

W przypadku
W przypadku

uwag - pkt 6;
braku uwag — pkt 11.

Stanowisko ds.
kontroli pomocy

Wprowadzenie danych zwigzanych z zatwierdzeniem wniosku o ptatno$¢ posrednia/
konicowa w LSI 2014, CST w przypadku weryfikacji negatywnej wylacznie LSI 2014.

Niezwlocznie, po
zatwierdzeniu przez

1 teghpl;lne] i projeku Zakaczenie listy kontrolnej dotyczacej weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnos¢, Zastepce Dyrekiora LSI2014, CST, Kierownik RR-RKPT
miejskiego zatwierdzajacej wniosek o ptatnos¢ posrednia/ koricowa w wersji PDF do LSI 2014 RR/ osobe
RR-RKPT ) upowazniong

W przypadku weryfikacji pozytywnej wniosku refundacyjnego — pkt 13;

W przypadku weryfikacji pozytywnej wniosku o ptatnos¢ rozliczajacego zaliczke - pkt 15;

W przypadku negatywnej oceny wniosku o ptatnos$¢ rozliczajacego zaliczke— pkt 18;

W przypadku negatywnego wyniku kontroli nalezy uzna¢ wydatek za niekwalifikowalny i postepowac¢ zgodnie z IW nr 10. 1.1.

Stanowisko ds.
kontroli pomocy

W przypadku wniosku o platnos¢ w formie refundacji przekazanie do RR-ROF

Niezwlocznie po

12 technicznej i projektu | informacji o wyniku weryfikacji wniosku o platnos¢ posrednia/ koricowg w ramach PT | P rowadzeniu Wersja elekironiczna, Kierownik RR-RKPT,
CULCZAE) 1 pro) nacL o wys yusad <0 opamnostp & a zatwierdzenia do LSI SOD Kierownik RR-ROF
miejskiego (wersja elektroniczna) w celu refundacji srodkéw. 2014. CST
RR-RKPT ’
Kierownik RR-RKPT,
. . Stanowisko ds. kontroli
. . . R . . Lo o . Niezwlocznie po . L.
13 Kierownik RR-ROF Przekazanie notatki stuzbowej potwierdzajacej date wyptaty refundacji Srodkow. S . SOD pomocy technicznej i
wyplacie Srodkéw . T
projektu miejskiego
RR-RKPT
14 Stanowisko ds. Wprowadzenie do LSI 2014 i CST daty wyplaty refundacji srodkéw. Niezwlocznie LSI 2014, CST Kierownik RR-RKPT

kontroli pomocy
technicznej i projektu

miejskiego

32




Zatqcznik nr 1 do Uchwaty nr 1497/358/V1/2022 Zarzqdu Wojewddztwa z dnia 24.08.2022 roku

IW1Z RPO WSL v.8

RR-RKPT

Stanowisko ds.
kontroli pomocy

Sporzadzenie pisma/ notatki stuzbowej o pozytywnym wyniku weryfikacji wniosku

Kierownik RR-RKPT /

15 teFt{nlgzneJ i projektu o platnos¢ posrednia/ koncowa do AL/ FR/ FS/ RR-RA. Niezwlocznie SOD osoba upowazniona
miejskiego
RR-RKPT
Stanowisko ds. kontroli
16 Kierownik RR-RKPT | Weryfikacja i zatwierdzenie pisma/ notatki stuzbowej o pozytywnym wyniku Niezwlocznie SOD pomocy technicznej i
/ osoba upowazniona | weryfikacji wniosku o ptatno$¢ posrednia/ konicowa do AL /FR/ FS/ RR-RA. projektu miejskiego
RR-RKPT
W przypadku uwag — pkt 15;
W przypadku braku uwag — pkt 17.
Stanowisko ds. kontroli
omocy technicznej i Przekazanie pisma/ notatki stuzbowej o pozytywnym wyniku weryfikacji wniosku . . Dvyrektor AL, FR, FS, RR
17 pomocy fechniczney Niezwlocznie SOD y S
projektu miejskiego o platnos$¢ posrednia/ koricowa w ramach PT do AL/ FR/ FS/ RR-RA (dw. RR-ROF). Kierownik RR-ROF
RR-RKPT
Koniec procesu.
Stanowisko ds.' kon.tr.Oh Sporzadzenie pisma/ notatki stuzbowej o negatywnym wyniku weryfikacji wniosku Niezwlocznie po
18 pomocy tec.h.mc.z nejt o platno$¢ posrednia/ koncowa w ramach PT i konieczno$ci ztozenia jego korekty przez | zatwierdzeniu SOD Kierownik RR-RKPT
projektu miejskiego beneficjenta listy kontrolnej
RR-RKPT ) )
o . _— R . . Stanowisko ds. kontroli
Weryfikacja i zatwierdzenie pisma/ notatki stuzbowej o negatywnym wyniku hni L.
19 Kierownik RR-RKPT weryfikacji wniosku o ptatnos$¢ posrednia/ konicowa w ramach PT i koniecznos$ci Niezwlocznie SOD E?;?:kcti trflcie;fi;eg !
ztozenia jego korekty przez beneficjenta. RR-RKPT
W przypadku uwag — pkt 18;
W przypadku braku uwag — pkt 20.
Stanow1sk0hd§. kon.tr'oh Przekazanie pisma/ notatki suzbowej** o negatywnym wyniku weryfikacji wniosku o
20 pomacy technicznej 1 platno$¢ posrednia/ koricowa w ramach PT i konieczno$ci ztozenia jego korekty przez Niezwlocznie SOD Dyrektor AL/ FR/ FS/RR

projektu miejskiego

RR-RKPT

beneficjenta.

**W przypadku RR-RA pismo bedzie w formie notatki stuzbowej.

Powr6t do p

kt. 1.
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11.2.4 Instrukcja weryfikacji i zatwierdzania wniosku o platnos¢ posrednia/ koncowa IP RPO WSL/ IP RIT RPO WSL w

ramach PT
11.2.4
Instrukcja weryfikacji i zatwierdzania wniosku o platnosc posrednia/ konicowa IP RPO WSL/ IP RIT RPO WSL w ramach PT
L Stanowiske/ komorka/ Zadanie Termin wykonania Forma opracowania/ Jednostki/ komorki/
p- jednostka wy obiegu dokumentéw stanowiska powiazane
1. Stanowisko ds. kontroli Otrzymanie i weryfikacja formalna, merytoryczna i rachunkowa wniosku o ptatnos¢ Whiosek o ptatnos¢ LSI 2014, SOD Kierownik RR-RKPT

pomocy technicznej i
projektu miejskiego
RR-RKPT (1)

Stanowisko ds. kontroli
pomocy technicznej i
projektu miejskiego
RR-RKPT (2)

posrednia/ koicowa w ramach PT zgodnie z aktualnym Rocznym Planem Kontroli RPO

WSL na lata 2014-2020.

posrednia
zweryfikowany do 30
dni roboczych** od
terminu wplyniecia
wniosku do RR-SE/
RKPT/ w przypadku
wniosku RR
wplyniecia do RR-
RKPT.

W uzasadnionych
przypadkach w
trakcie weryfikacji
wniosku dopuszcza
sie mozliwos$¢
uzupelnienia
zalgcznikéw do
whniosku w trybie
roboczym w LSI
2014/

lub w przypadku
koniecznosci
wyjasnien
komunikacje w
formie e-mail,
telefonicznej i
osobistej
(potwierdzonej
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podpisanym
protokotem).

Po przedstawieniu
przez beneficjenta
wyjasnien/
uzupeknienia
zatacznikoéw w LSI
2014 w terminie
wskazanym przez 1Z
RPO WSL, wniosek
zostanie
zweryfikowany w
terminie do 10 dni
roboczych od wptywu
uzupehienia.

Whiosek o ptatnos¢
koncowa zostanie
zatwierdzony do 10
dni roboczych od
otrzymania
podpisanej Informacji
pokontrolnej
dotyczacej kontroli na
zakoniczenie realizacji
projektu.

Stanowisko ds. kontroli
pomocy technicznej i

Sporzadzenie listy kontrolnej dotyczacej weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnos¢
stanowigcej zatacznik nr 1do niniejszej instrukcji.

W przypadku weryfikacji zaméwien nalezy sporzadzi¢ liste sprawdzajaca do kontroli
ex-post dokumentéw majacych zwiazek z postepowaniem o udzielenie zaméwienia

Stanowisko ds. kontroli
pomocy technicznej i

projektu miejskiego publicznego przy weryfikacji wniosku o platnos¢ stanowiacej zatacznik nr 2/2N, 3/3N, Niezwlocznie SOD projektu miejskiego
RR-RKPT (1) 3adoIW nr 11.2.3 oraz 5.3/5.3N do IW 11.4.1%%* RR-RKPT (2)

W przypadku podejrzenia nieprawidtowosci sporzadzenie listy kontrolnej z weryfikacji

wniosku w cze$ci A, B i zastosowanie IW nr 10.1
Stanowisko ds. kontroli Naniesienie przez osobe sprawdzajacq uwag na liste kontrolng dotyczaca weryfikacji Stanowisko ds. kontroli
pomocy technicznej i wniosku beneficjenta o ptatno$¢ oraz liste/y sprawdzajaca/e do kontroli ex-post Niezwlocznie SOD pomocy technicznej i

projektu miejskiego
RR-RKPT (2)

dokumentéw majacych zwiazek z postepowaniem o udzielenie zaméwienia
publicznego.

projektu miejskiego
RR-RKPT (1)
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Stanowisko ds. kontroli

omocy technicznei i Przekazanie listy kontrolnej dotyczacej weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnosé¢ Kierownik
4. g rojekt?l miejskieg g oraz list sprawdzajacych do kontroli ex-post dokumentéw majacych zwiazek z Niezwiocznie SOD RR-RKPT/osoba
RR- RKPT (1) postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego upowazniona
Kierownik Weryfikacja, akceptacja listy kontrolnej dotyczacej weryfikacji wniosku beneficjenta 7-ca Dyrektora RR/
5. RR-RKPT/osoba o platnos¢ list sprawdzajacych do kontroli ex-post dokumentéw majacych zwiazek z Niezwtocznie SOD y ..
. . . : PR - osoba upowazniona
upowazniona postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.

W przypadku uwag — pkt 2;
W przypadku braku uwag — pkt 6.

* W przypadku zmian w Rocznym Planem Kontroli RPO WSL na lata 2014-2020 RR-RKPT zobowiazany jest do poinformowania o tym fakcie beneficjentéow PT w formie pisemne;j.

** W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwo$¢ wydtuzenia weryfikacji wniosku o ptatnosé¢, o czym beneficjent zostanie poinformowany w formie pisemnej (SOD/ e-mail).
*** W przypadku wniosku o ptatnos¢ konicowa IZ RPO WSL zastrzega sobie mozliwo$¢ weryfikacji zaméwien przedstawionych we wniosku podczas kontroli na zakoniczenie projektu.

Z-ca Dyrektora RR/
osoba upowazniona

Zatwierdzenie listy kontrolnej dotyczacej weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnos¢,
list sprawdzajacych do kontroli ex-post dokumentéw majacych zwiazek z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego.

Niezwtocznie jednak
nie pézniej niz

do 30 dni roboczych
od terminu
wplyniecia wniosku o
ptatnos$¢ do RR-SE/
lub w ciggu 10 dniu
roboczych po
wplywie uzupelnienia
wyjasnien do
wniosku.

Whiosek o ptatnosé
koncowg zostanie
zatwierdzony do 10
dni roboczych od
otrzymania
podpisanej Informacji
pokontrolnej od 1Z
RPO WSL, IP/ IP
RIT RPO WSL
dotyczacej kontroli na
zakoniczenie realizacji
projektu.

SOD

Stanowisko ds. kontroli
pomocy technicznej i
projektu miejskiego
RR- RKPT

W przypadku uwag — pkt 2;
W przypadku braku uwag — pkt 7.

7.

Stanowisko ds. kontroli
pomocy technicznej i
projektu miejskiego

Wprowadzenie danych zwigzanych z zatwierdzeniem wniosku o platno$¢ posrednia/
koricowa w LSI 2014, CST w przypadku weryfikacji negatywnej wylacznie LSI 2014.
Zakaczenie listy kontrolnej dotyczacej weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnosé,

Niezwlocznie, po
zatwierdzeniu przez
Z-ce Dyrektora RR/

LSI 2014, CST, SOD

Kierownik RR-RKPT
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RR- RKPT

zatwierdzajacej wniosek o platnos¢ posrednia/ konicowa w wersji PDF do LSI 2014.

osobe upowazniona

W przypadku weryfikacji pozytywnej wniosku refundacyjnego — pkt 8;

W przypadku weryfikacji pozytywnej — pkt11;

W przypadku braku zatwierdzenia wniosku — pkt 14;

W przypadku uznania wydatku za niekwalifikowalny postepowa¢ zgodnie z IW nr 10.1.1.

Stanowisko ds. kontroli

W przypadku wniosku o ptatnos$¢ w formie refundacji przekazanie do RR-ROF

Niezwlocznie po

pomocy technicznej i 1nf0rrna§]1 o wyniku weryﬁkacll leos}(u o platno$¢ posrednia/ konicowa (wersja wpro.wadzer.uu Wersja elektroniczna, | Kierownik RR-RKPT,
8 . . elektroniczna) w celu refundacji srodkéw. zatwierdzenia do . .
projektu miejskiego SOD Kierownik RR-ROF
systemu LSI 2014,
RR- RKPT
CST
Kierownik RR-RKPT,
Niezwlocznie bo Stanowisko ds. kontroli
9 Kierownik RR-ROF Przekazanie notatki stuzbowej potwierdzajacej date wyptaty refundacji Srodkow. OCZIE P SOD pomocy technicznej i
wyptacie Srodkéw . 1
projektu miejskiego
RR- RKPT
Stanowisko ds. kontroli
10. pomocy tE(;hFllC? neyt Wprowadzenie do LSI 2014 i CST daty wyplaty refundacji srodkéw. Niezwlocznie LSI 2014, CST Kierownik RR-RKPT
projektu miejskiego
RR- RKPT
Stanowisko ds. kontroli Sporzadzenie pisma do IP RPO WSL/ IP RIT RPO WSL o pozytywnym wyniku Kierownik
1 pomocy tEC.h.IllC.ZIlEJ i weryfikacji wniosku o ptatno$¢ posrednia/ koricowa. Niezwhocznie SOD RR-RKPT/0soba
projektu miejskiego ..
RR- RKPT upowazniona
Kierownik Weryfikacja i zatwierdzenie pisma o pozytywnym wyniku weryfikacji wniosku o Stanowisko ds. kontroli
12. RR-RKPT/osoba platnos¢ posrednia/ koricowa. Niezwlocznie SOD pomocy technicznej i
Upowazniona projektu miejskiego
P RR- RKPT
W przypadku uwag - pkt 11;
W przypadku braku uwag — pkt 13.
S(t);;;lgzvlstl;cc)hﬁ.c l;clnel'trioh fvr;ie;ksall{?rzue p;sirl?ii I(Iilo IOPZRPOHWHSIL /TP RIT RPO WSL o zakonczeniu weryfikacji IP RPO WSL/ IP RIT
13. P y ) wy pozytywnym. Niezwlocznie SOD RPO WSL,

projektu miejskiego
RR- RKPT

Kierownik RR-ROF

Koniec procesu.
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Niezwtocznie po
Stanowisko ds. kontroli L . zatwierdzeniu listy . .
. L. Sporzadzenie pisma do IP RPO WSL/ IP RIT RPO WSL o negatywnym wyniku . Kierownik
pomocy technicznej i A . . . . . S kontrolnej przez
14. . 1 weryfikacji wniosku o ptatno$¢ posrednia/ koricowaq i konieczno$ci ztozenia jego SOD RR-RKPT/osoba
projektu miejskiego korekty przez beneficjenta Zastepce Dyrektora upowazniona
RR- RKPT yPp Jenta. RR/ osobe p
upowazniona.
. . o . L . T Stanowisko ds. kontroli
Kierownik Weryfikacja i zatwierdzenie pisma o negatywnym wyniku weryfikacji wniosku o omocy technicznei i
15. RR-RKPT/osoba platnos¢ posrednia/ konicowa w ramach PT i koniecznosci ztozenia jego korekty przez Niezwlocznie SOD g I‘Ojekt}lll miejskieg g
upowazniona beneficjenta RR- RKPT
W przypadku uwag — pkt 14;
W przypadku braku uwag — pkt16.
Stanowisko ds. kontroli
pomocy technicznej i Przekazanie pisma do IP RPO WSL/ IP RIT RPO WSL o zakonczeniu weryfikacji . . IP RPO WSL/ IP RIT
16. . S . L Niezwlocznie SOD
projektu miejskiego wniosku z wynikiem negatywnym. RPO WSL

RR- RKPT

Powrét do pkt 1.
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11.3 REALIZACJA PELATNOSCI NA RZECZ BENEFICJENTOW

11.3.1 Instrukcja realizacji platnosci dla IP RPO WSL-SCP

Instrukcja realizacji platnosci dla IP RPO WSL-SCP

11.3.1
Forma

Stanowisko/ komorka/ . . . opracowania/ Jednostki/ komorki /

Lp. . Zadanie Termin wykonania : i A
jednostka obiegu stanowiska powiazane

dokumentow
Stanowisko ds. nadzoru
L w zakresie gospodarki Otrzymanie i weryfikacja ztozonego przez IP RPO WSL-SCP pisma dotyczacego Niezwlocznie Wersja papierowa, IP RPO WSL-$CP

finansowej SCP
RR-ROF

zapotrzebowania na $rodki finansowe pod wzgledem poprawnosci.

SOD

W przypadku uwag — wezwanie IP RPO WSL-SCP za pomoca e-maila do uzupehienia brakujacych informacji lub w przypadku bledéw w pismie do zlozenia korekty pisma;
W przypadku braku uwag — pkt 3.

Stanowisko ds. nadzoru
w zakresie gospodarki

Otrzymanie notatki stuzbowej od RR-RKPT zatwierdzajacej wniosek o ptatnos¢

2 finansowej SCP zaliczkowa dla IP RPO WSL-SCP, zgodnie z TW nr 11.2.2. Niezwlocznie SOD Kierownik RR-ROF
RR-ROF
Stanowisko ds. nadzoru
w zakresie gospodarki Sporzadzenie dyspozycji przekazania Srodkéw finansowych do FN z prosba o przekazanie . . Wersja papierowa, . . }
3. finansowej SCP é$rodkéw finansowych zgodnie ze ztozonym pismem IP RPO WSL-SCP. Niezwhocznie SOD Kierownik RR-ROF
RR-ROF
. . i Weryfikacja, akceptacja dyspozycji przekazania sSrodkéw finansowych dla IP RPO WSL- . . Wersja papierowa, | Dyrektor/
4. Kierownik RR-ROF $CP do FN. Niezwlocznie SOD Z-ca Dyrektora RR
W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag — pkt 5.
] Stanowisko ds. nadzoru
5 Dyrektor / Zatwierdzenie dyspozycji przekazania srodkéw finansowych dla IP RPO WSL-SCP do Niezwlocznie Wersja papierowa, | w zakresie gospodarki
’ Z-ca Dyrektora RR FN. SOD finansowej SCP
RR-ROF
W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag — pkt 6.
6. Stanowisko ds. Weryfikacja zgodnosci dyspozycji przekazania Srodkéw finansowych dla IP RPO WSL- Niezwlocznie Wersja papierowa | SK/ osoby upowaznione

planowania

SCP z planem finansowym.
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i wykonywania funduszy
strukturalnych FN-RF

Stanowisko ds.
planowania

Weryfikacja zgodnosci dyspozycji przekazania srodkéw finansowych dla IP RPO WSL-

7 i wykonywania funduszy | SCP pod wzgledem formalno-rachunkowym. Niezwlocznie Wersja papierowa | SK/ osoby upowaznione
strukturalnych FN-RF
Stanowisko ds. nadzoru
SK/ Dyrektor FN/ .. o . . . . w zakresie gospodarki
8. Z-ca Dyrektora FN Wstepna kontrola operacji gospodarczych i finansowych. Niezwlocznie Wersja papierowa finansowej SCP
RR-ROF
W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag — pkt 9.
Marszatek Wojewd6dztwa ; 3:2?{?2:1120 ((j)z EZiiE;u
9. lub osoba upowazniona Zatwierdzenie dyspozycji przekazania srodkéw finansowych dla IP RPO WSL-SCP. Niezwlocznie Wersja papierowa finansowel gS CIE
przez Marszatka RR-ROF
W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag — pkt 10.
Stanowisko ds. nadzoru
0. |V zakresie gospodarki Przekazanie dyspozycji przekazania §rodkéw finansowych dla IP RPO WSL-SCP do Niezwlocznie Wersja papierowa, FN-SE. FN-RS
" | finansowej SCP realizacji. SOD ’
RR-ROF
11.3.2 Instrukcja realizacji platnosci dla IP RPO WSL-WUP
11.3.2 Instrukcja realizacji platnosci dla IP RPO WSL — WUP
Forma
Stanowisko/ komorka/ . . . opracowania/ Jednostki/ komorki /
Lp. . Zadanie Termin wykonania . . .
jednostka obiegu stanowiska powiazane
dokumentéow
1 Stanowisko ds. finanséw Otrzymanie i weryfikacja pisma od IP RPO WSL-WUP dotyczacego zapotrzebowania na Niezwlocznie Wersja papierowa, IP RPO WSL-WUP

i prognoz FS-OF

$rodki finansowe.

SOD

W przypadku uwag — wezwanie IP RPO WSL-WUP za pomoca e-maila badz telefonicznie do uzupehienia brakujacych informacji lub w przypadku btedéw w pismie do zlozenia korekty pisma;
W przypadku braku uwag — pkt. 2.
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Stanowisko ds. finanséw

Sporzadzenie dyspozycji przekazania Srodkéw finansowych dla IP RPO WSL-WUP na

Wersja papierowa,

2 i prognoz FS-OF podstawie pisma o uruchomienie srodkéw IP RPO WSL-WUP. Niezwlocznie SOD Kierownik FS-OF
3 Kierownik FS-OF Weryfikacja, akceptacja dyspozycji przekazania Srodkéw finansowych dla IP RPO WSL- Niezwlocznie Wersja papierowa, Dyrektor FS
WUP. SOD
W przypadku stwierdzenia niezgodno$ci — pkt 2;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
. . . L g . . Wersja papierowa, | Stanowisko ds. finanséw
4 Dyrektor FS Zatwierdzenie dyspozycji przekazania srodkéw finansowych dla IP RPO WSL-WUP. Niezwlocznie SOD i prognoz FS-OF
W przypadku stwierdzenia niezgodnosci — pkt 2;
W przypadku braku niezgodnosci — pkt 5.
5 Stanow1sko ds. finanséw Przekazanie dyspozycji przekazania srodkéw finansowych dla IP RPO WSL-WUP do FN. | Niezwlocznie Wersja papierowa FN
i prognoz FS-OF
Stanowisko ds.
6 Planowama . Kontrola z.go'dnosc'l z planem oraz pod wzgledem formalno-rachunkowym dyspozycji Niezwlocznie Wersja papierowa SK/ osoba upowazniona
i wykonywania funduszy | przekazania Srodkow.
strukturalnych FN-RF
W przypadku stwierdzenia niezgodnosci — pkt 2;
W przypadku stwierdzenia braku niezgodnosci — pkt 7.
.. . . . L . . . Wersja papierowa Stanowisko ds. finanséw
7 SK/ osoba upowazniona Zatwierdzenie dyspozycji przekazania srodkéw do wyplaty. Niezwlocznie .
i prognoz FS-OF
8 Marszalek WQJ?WOdtha/ Zatwierdzenie dyspozycji przekazania srodkéw do wyplaty. Niezwlocznie Wersja papierowa jStan0w1sko ds. finans6w
osoba upowazniona i prognoz FS-OF
9 Stanowisko ds. finanséw Przekazanie zatwierdzonej dyspozycji przekazania $rodkéw do FN Niezwlocznie Wersja papierowa, FN
i prognoz FS-OF ) dyspozyqip : SOD
Wersia papierowa Stanowisko ds. finanséw
10 | FN Przekazanie ptatno$ci na konto IP RPO WSL-WUP. Niezwtocznie Ja pap ’ i prognoz FS-OF,

SOD

IP RPO WSL-WUP
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11.3.3 Instrukcja realizacji platnosci dla IP RIT RPO WSL

11.3.3 Instrukcja realizacji platnosci dla IP RIT RPO WSL
Stanowisko/ komorka/ . . . Forma . Jednostki/ komérki /
Lp. . Zadanie Termin wykonania opracowania/ . .
jednostka . stanowiska powigzane
obiegu
dokumentow
Otrzymanie od RR-RKPT notatki suzbowej (o ktérej mowa w pkt. 22 IW nr 11.2.2) wraz . . . .
. . . . . . o L i . . Wersja papierowa | Stanowisko ds. obstugi
1 Kierownik RR-ROF z oryginatem listy kontrolnej dotyczacej weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnos¢ Niezwlocznie SOD finansowei RR-ROF
w celu realizacji ptatnosci dla IP RIT RPO WSL. )
Stanowisko ds. obshugi Sporzadzenie pisma dotyczacego zasilenia rachunku "Priorytet XIII PT RPO WSL 2014- . . Wersja papierowa . .
2 finansowej RR-ROF 2020 ZIT". Niezwlocznie SOD Kierownik RR-ROF
. . Weryfikacja, akceptacja pisma dotyczacego zasilenia rachunku ,,Priorytet XIII PT RPO . . Wersja papierowa | Dyrektor/
3 | Kierownik RR-ROF WSL 2014-2020 ZIT”. Niezwlocznie SOD Z-ca Dyrektora RR
W przypadku uwag — pkt 2;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
4 Dyrektor/ Zatwierdzenie pisma dotyczacego zasilenia rachunku ,,Priorytet XIII PT RPO WSL 2014- Niezwlocznie Wersja papierowa | Stanowisko ds. obstugi
Z-ca Dyrektora RR 2020 ZIT”. SOD finansowej RR-ROF
W przypadku uwag — pkt 2;
W przypadku braku uwag — pkt 5.
Stanowisko ds. obshugi Przekazanie pisma dotyczacego zasilenia rachunku ,,Priorytet XIII PT RPO WSL 2014- . . Wersja papierowa
> | finansowej RR-ROF 2020 ZIT”. Niezwlocznie SOD EN
. . Wersja papierowa
6 Stanow1sk9 ds. obstugi Sporzadzenie dyspozycji ptatnosci dla IP RIT RPO WSL. Niezwlocznie wraz z Kierownik RR-ROF
finansowej RR-ROF zakacznikami®®

1o Kopia umowy o dofinansowanie, kopia wniosku o platnos¢, kopia notatki stuzbowej z RR-RPTIF, oryginal Listy kontrolnej.
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. . ) S . . - . . Wersja papierowa | Dyrektor/
7 Kierownik RR-ROF Weryfikacja, akceptacja dyspozycji ptatnosci dla IP RIT RPO WSL. Niezwlocznie wraz z zakycznikami | Z-ca Dyrektora RR
W przypadku uwag — pkt 6;
W przypadku braku uwag — pkt 8.
Dyrektor/ . . . - . . Wersja papierowa | Stanowisko ds. obshugi
8 Z-ca Dyrektora RR Zatwierdzenie dyspozycji ptatnosci dla IP RIT RPO WSL pod wzgledem merytorycznym. | Niezwlocznie wraz 2 zatacznikami | finansowej RR-ROF
W przypadku uwag — pkt 6;
W przypadku braku uwag — pkt 9.
9 Pracownik FN Weryfikacja zgodnosci dyspozycji ptatnosci dla IP RIT RPO WSL z planem finansowym. | Niezwlocznie Wersja PapIerowa "1 p.,cownik KG
wraz z zalgcznikami
W przypadku uwag — pkt 6;
W przypadku braku uwag — pkt 10.
10 | Pracownik KG Weryfikacja dyspozycji ptatnosci dla IP RIT RPO WSL pod wzgledem formalno — Niezwlocznie Wersja papierowa KG-GK/'upowaznlony
rachunkowym. wraz z zatacznikami | pracownik
W przypadku uwag — pkt 6;
W przypadku braku uwag — pkt 11.
KG-GK/ upowazniony . - . . Wersja papierowa | Stanowisko ds. obshugi
11 pracownik Kontrola operacji gospodarczych i finansowych. Niezwlocznie wraz z zatacznikami | finansowej RR-ROF
W przypadku uwag — pkt 6;
W przypadku braku uwag — pkt 12.
Marszalek Wojew6dztwa Wersja papierowa | Stanowisko ds. obshugi
12 | lub osoba upowazniona Zatwierdzenie dyspozycji platnosci dla IP RIT RPO WSL. Niezwlocznie Ja papler A P &
wraz z zatacznikami | finansowej RR-ROF
przez Marszatka
W przypadku uwag — pkt 6;
W przypadku braku uwag — pkt 13.
Stanowisko ds. obstugi . .. L. S . . Wersja papierowa
13 finansowej RR-ROF Przekazanie dyspozycji platnosci dla IP RIT RPO WSL do realizacji. Niezwlocznie wraz 2 zakacznikami KG
. Przekazanie dokumentu elektronicznego - wyciggu bankowego potwierdzajacego wyplate . . . Stanowisko ds. obstugi
14| Pracownik KG Srodkéw finansowych dla RIT RPO WSL. Niezwlocznie E-mail finansowej RR-ROF
15 Stanowisko ds. obshugi Przekazanie do RR-RKPT dokumentu elektronicznego - wyciggu bankowego Niezwlocznie E-mail RR-RKPT

finansowej RR-ROF

potwierdzajacego wyplate sSrodkéw finansowych na rachunek bankowy IP RIT RPO WSL.
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Stanowisko ds. obshugi

Zwrot oryginatu Listy kontrolnej dotyczacej weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnosc¢

16 finansowej RR-ROF do RR-RKPT. Niezwlocznie Wersja papierowa | RR-RKPT
Stanowisko ds.
17 Stanowisko ds. obstugi Przekazanie kopii pisma dotyczacego zasilenia oraz kopii dyspozycji ptatnosci dla RIT Niezwlocznie Wersja papierowa planowania

finansowej RR-ROF

RPO WSL.

i sprawozdawczosci
RR-ROF

11.4 KONTROLA PROJEKTU PT/PT REACT-EU

11.4.1 Instrukcja przeprowadzenia kontroli projektu w ramach PT/PT REACT-EU

11.4.1 Instrukcja przeprowadzenia kontroli projektu w ramach PT/PT REACT-EU
Forma q PR
Stanowisko/ komorka/ . . . opracowania/ Gt o k-omorkl /
Lp. . Zadanie Termin wykonania . stanowiska
jednostka obiegu owiazane
dokumentow powia
Kontrola w ramach
PT zgodnie
z harmonogramem SOD
-Sporzadzenie pisma do beneficjenta informujgcego o terminie i zakresie kontroli projektu | i postepowaniem
wraz z upowaznieniem do przeprowadzenia kontroli projektu stanowiacego zatacznik nr 1 okrelonym
do pisma (Wz6r pisma stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji). W wewnetrznym
Stanowisko ds.kontroli_ | 0 o seacani 2 o nintpsze stk dnym s Rocn
pomocy technicznej i projektu yaceg a 152€) - zgodnym z Rocznym Kierownik
1. mieiski Planem Kontroli RPO
Jskiego - ‘muie sie dwie f dzenia dekl i podpisania dekl RR-RKPT
RR- RKPT przyjmuje sie dwie formy sporzadzenia deklaracji i podpisania deklaracji: WSL na lata 2014-
-podpis w wersji papierowej i zalaczenie skanu dokumentu do SOD; 2020 - nie pézniej niz
-podpis deklaracji w formie elektronicznej w SOD. 8 dni roboczych przed
planowana kontrola.
-Wprowadzenie kontroli do rejestru kontroli w LSI 2014/ CST. W przypadku kontroli LSI 2014/ CST
doraznej nie p6Zniej
niz 4 dni robocze
przed kontrola.
2 Kierownik RR-RKPT Weryfikacja, akceptacja pisma i upowaznienia do przeprowadzenia kontroli projektu w Niezwlocznie SOD Z-ca Dyrektora .RR/
ramach PT. osoba upowazniona
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.
3. | Z-ca Dyrektora RR/ | Zatwierdzenie pisma do beneficjenta informujacego o terminie i zakresie kontroli projektu | Niezwlocznie, SOD | Kierownik
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jednakze
nie p6zniej niz 7 dni RR-RKPT/
roboczych przed Stanowisko ds.
osoba upowazniona oraz upowaznienia do przeprowadzenia kontroli projektu stanowiacego zatacznik nr 1 do planowana kontrola. kontroli pomocy
P pisma. W przypadku kontroli technicznej i projektu
doraznej nie pézniej miejskiego
niz 3 dni robocze RR- RKPT
przed kontrola.
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
Sgﬁg?iﬁhﬁcx?rfhrdekm Rejestracja* kontroli projektu w wewnetrznym rejestrze kontroli Pomocy Technicznej Wersia Kierownik
4. pomocy J1proj prowadzonym przez RR-RKPT. Niezwlocznie J RR-RKPT
miejskiego * Y . . . - elektroniczna
RR. RKPT uzupehienie danych o termin kontroli/ zesp6t kontrolny oraz nr sprawy i pisma.
Stanowisko ds. kontroli ;OI?OZZ;?IEEEQ7 dni
5 E?igglfiye;?hnmmej i projektu Przekazanie pisma o terminie i zakresie kontroli projektu wraz z upowaznieniem do zaplanowang kontrola SOD ;Rﬁig’@SS’LAL’
RR. RKPT przeprowadzenia kontroli do beneficjenta. ; (fsorclijem?;?d?) dni ePUAP IP RIT RPO WSL
(zesp6t kontrolujacy) przed
kontrola dorazng

1. W sytuacji wniesienia przez jednostke kontrolowang prosby o przesuniecie terminu kontroli Z-ca Dyrektora RR/ osoba upowazniona moze:

- wyrazi¢ zgode dla wnioskowanej przez jednostke kontrolowana zmiany terminu kontroli — wéwczas pkt 1;

- nie wyrazi¢ zgody dla wnioskowanej przez jednostke kontrolowang zmiany terminu kontroli — wéwczas pkt 6.

2. W sytuacji konieczno$ci przesuniecia terminu kontroli przez IZ RPO WSL, Instytucja informuje beneficjenta o zmianie terminu kontroli do 3 dni przed rozpoczeciem kontroli - wéwczas powr6t do pkt 1.

Stanowisko ds. kontroli
pomocy technicznej i projektu
6. miejskiego Przygotowanie dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia kontroli projektu. Niezwtocznie
RR- RKPT

(zespdt kontrolujacy)

SOD Kierownik
RR-RKPT

Zgodnie z terminem
wynikajacym
Z upowaznienia

Stanowisko ds. kontroli Przeprowadzenie czynno$ci kontrolnych na miejscu u beneficjenta i weryfikacja realizacji A
. A . A . . : . L, . (z mozliwoscia .
pomocy technicznej i projektu | projektu na podstawie Listy kontrolnej do kontroli prawidtowosci wykorzystania srodkéw . . SOD (dotyczy listy
Lo A . . R . . - przedhuzenia kontroli . -
7. miejskiego w ramach PT (wzér stanowi zalacznik 3 do niniejszej instrukcji) oraz list sprawdzajacych 262 7-ce Dvrektora kontrolnej i list Beneficjent
RR- RKPT do zamdwien publicznych (wzory stanowia zatacznik 5.1, 5.2 oraz 5.3/5.3 N do niniejszej p €Ly sprawdzajacych)
. . . .. D RR/ osobe
(zespét kontrolujacy) instrukcji oraz zatgczniki 2N, 3N, 4 do IW 11.2.3). . .
upowazniona, jednak
1acznie na okres nie
diuzszy niz 60 dni).
8. Stanowisko ds. kontroli Przygotowanie IPK dotyczacej przeprowadzonej kontroli projektu w ramach PT w dwéch 30 dni od dnia SOD Kierownik
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pomocy technicznej i projektu
miejskiego

RR- RKPT (zespot
kontrolujacy)

egzemplarzach uzupetnionej w razie potrzeby o zalecenia pokontrolne/ rekomendacje —
jeden dla jednostki kontrolowanej, drugi dla RR-RKPT) (wz6r stanowi zatacznik 4 do
niniejszej instrukcji) wraz z lista kontrolna do kontroli prawidtowosci wykorzystania
Srodkéw w ramach PT (wzdr stanowi zatacznik 3 do niniejszej instrukcji).

zakonczenia kontroli/
mozliwos¢
wydhizenia terminu
do 60 dni ze wzgledu
na skomplikowany
charakter kontroli.

W uzasadnionych
przypadkach (np.
konieczno$¢
uzyskania opinii
prawnej, ekspertyzy,
otrzymania
dodatkowych
wyjasnien, korekta
whniosku o ptatno$é¢
koncowa itp.), zesp6t
kontrolujacy za zgoda
kierownika RR-
RKPT, moze
przedhuzy¢ termin na
sporzadzenie
informacji
pokontrolne;j.
Informacja
pokontrolna
sporzadzana jest
wtedy w terminie 14
dni od daty
otrzymania opinii
prawnej, wyjasnien,
podjecia decyzji przez
Z-ce Dyrektora/ osobe
upowazniong

RR-RKPT

Weryfikacja, akceptacja IPK dotyczacej przeprowadzenia kontroli projektu w ramach PT

Niezwlocznie, nie

S Kierownik RR-RKPT wraz z lista kontrolna do kontroli prawidtowosci wykorzystania srodkéw w ramach PT. pozniej niz w terminie SOD osoba upowazniona
wskazanych w pkt 8
W przypadku uwag — pkt 8;
W przypadku braku uwag — pkt 10.
10. | Z-ca Dyrektora RR/ Zatwierdzenie IPK wraz z lista sprawdzajaca dotyczacej przeprowadzenia kontroli Niezwtocznie, SOD Kierownik
osoba upowazniona projektu. jednakze nie pdzniej RR-RKPT
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Stanowisko ds.
.. .. kontroli pomocy
niz w terminie : AR
technicznej i projektu
wskazanym w pkt 8 L
miejskiego
RR- RKPT (zespot
kontrolujacy)
W przypadku uwag — pkt 8;
W przypadku braku uwag — pkt 11.
Stanowisko ds. kontroli g ﬁf’l? F:g %/I\_"’SL
pomocy technicznej 1 projektu Przestanie pisma do beneficjenta/ notatki stuzbowej do RR-RA/ wraz z IPK dotyczacej . . SOD RR, FR, FS, AL
11. | miejskiego . Lo Niezwlocznie . .
RR- RKPT (zespét przeprowadzenia kontroli projektu w ramach PT. ePUAP Kierownik
kontrolujacy) RR-RKPT
IP RPO WSL, . . . . e . . .
Zwrot podpisanej przez beneficjenta podpisem kwalifikowalnym IPK dotyczacej 14 dni od otrzymania SOD
12. | IP RIT RPO WSL, . . . RR-SE
AL-KO przeprowadzenia kontroli projektu w ramach PT. IPK ePUAP
Z-ca Dyrektora RR/
osoba upowazniona,
Kierownik
RR-RKPT,
13 RR, FR, FS, AL, Zwrot podpisanej przez beneficjenta IPK dotyczacej przeprowadzenia kontroli projektu w 14 dni od otrzymania SOD Stano Stanowisko ds.
" | RR-SE ramach PT. IPK kontroli pomocy
technicznej i projektu
miejskiego
RR- RKPT (zespdt
kontrolujacy)
W przypadku podpisania przez beneficjenta IPK bez zastrzezen — pkt 14;
W przypadku zastrzezen ze strony beneficjenta do IPK— pkt 15.
Kierownik
RR-RKPT,
Stanowisko ds. kontroli igﬁﬁxsiﬁa
pomocy technicznej i projektu techniczrl?e‘ ; rz'ektu
14. | miejskiego Wprowadzenie informacji o wynikach kontroli projektu do LSI 2014, CST. Niezwtocznie LSI 2014/ CST miejskieg oJ proj
RR- RKPT (zespot
kontrolujacy) RR- RKPT -
(osoba weryfikujaca
wniosek o platnos¢
koncowa)

Zakonczenie procesu kontroli.
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Do 14 dni roboczych
od otrzymania
zastrzezen do

Informacji
pokontrolnej
dotyczacej
przeprowadzenia
Stanowisko ds. kontroli kontroli pl‘O]ektl:I
pomocy technicznej i projektu . . - . . P w ramach PT .(bIEg . .
15. | miejskiego Analiza zas.trzezgn [.)rzes.}fmych przez b.enefl(:]enta iw przypadkg lfonlecznosc1 zmian, terminu zostaje SOD Kierownik
RR. RKPT sporzadzenie zmienionej i uzupekionej IPK z ostatecznym wynikiem. przerwan(;ifk RR-RKPT
. . w przypadku
(zespo6t kontrolujacy) przeprowadzenia
dodatkowych
czynnosci
kontrolnych, zadania
przedstawienia
dodatkowych
wyjasnien lub
dokument6w)
16. | Kierownik RR-RKPT Weryfikacja, akceptacja zmienionej i uzupelionej IPK dotyczacej przeprowadzenia Niezwlocznie SOD Z-ca Dyrektora RR/
’ kontroli projektu w ramach PT. osoba upowazniona
W przypadku uwag — pkt 15;
W przypadku braku uwag — pkt 17.
Kierownik
RR-RKPT
17. Z-ca Dyrektqra .RR/ Zatwierdzenie zmienionej i uzupetnionej IPK dotyczacej przeprowadzenia kontroli Niezwlocznie SOD iéﬁﬁgﬁsﬁfg&y
osoba upowazniona projektu w ramach PT. . AR
technicznej i projektu
miejskiego
RR- RKPT (zesp6t
kontrolujacy)
W przypadku uwag - pkt 16;
W przypadku braku uwag — pkt 18.
18. | Stanowisko ds. kontroli Przestanie zmienionej i uzupetionej IPK* do beneficjenta. Niezwtocznie SOD IP RPO WSL,
pomocy technicznej i projektu IP RIT RPO WSL,
miejskiego RR, FR, FS, AL
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RR- RKPT (zesp6t

kontrolujacy)
IPRPO WSL, W terminie 7 dni gs-glie? 3’ rsxl;/tgir;iﬁri
19. | IP RIT RPO WSL, Zwrot podpisanej przez beneficjenta zmienionej i uzupeinionej IPK .** SOD . P! ’
RR. FR. FS. AL roboczych Kierownik
T RR-RKPT

*W IPK zawarte sa zalecenia pokontrolne, ktére beda weryfikowane podczas kolejnej kontroli lub w terminie i na zasadach okreslonych w IPK.

** W przypadku braku podpisu na zmienionej IPK postepowanie zgodne z instrukcja 8.1.1 Instrukcja prowadzenia postepowan administracyjnych dotyczacych naleznosci zwiazanych z realizacjq projektow

finansowanych z udziatem Srodkéw europe

skich, w tym w ramach PT-I instancja.

Stanowisko ds. kontroli

pomocy technicznej i projektu Kierownik
20. | miejskiego Wprowadzenie informacji o wynikach kontroli projektu do LSI 2014, CST Niezwlocznie LSI 2014/ CST
. RR-RKPT
RR- RKPT (zesp6t
kontrolujacy)
11.4.2 Instrukcje w zakresie monitoringu i kontroli w okresie trwalosci projektu w ramach PT/PT REACT-EU
11.4.2.1 Instrukcja monitorowania projektéw Pomocy Technicznej w okresie trwalosci/PT REACT-EU
L5 Instrukcja monitorowania projektow Pomocy Technicznej w okresie trwalo$ci/PT REACT-EU
Stanowisko/komérka/ Forma . .
q . . opracowania/ Jednostki/ komorki/
Lp. Zadanie Termin wykonania . 5 R
X obiegu stanowiska powiazane
jednostka dokumentéw
Stanowisko ds. kontroli pomocy
1. technicznej i projektu miejskiego|Przygotowanie zestawienia projektéw monitorowanych w okresie trwatosci. potrocznie LSI 2014/ CST Kierownik RR-RKPT
RR-RKPT
Stanowisko ds. kontroli pomocy |Sporzadzenie pisma do beneficjentéw wg wzoru (Wzdr pisma dot. ankiety trwatosci
2 technicznej i projektu miejskiego[stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji) informujacego o koniecznosci Niezwlocznie SOD/SEKAP Kierownik RR-RKPT
RR-RKPT wypetnienia ankiety trwatos$ci projektu.
Stanowisko ds. kontroli
3 Kierownik RR-RKPT Weljyflkaq'a,. akcepta.qall zatwlerdzenle pisma QO beneficjentéw informujacego o Niezwlocznie SOD/SEKAP pomocy tec.h.nlc.znq i
koniecznosci wypelnienia ankiety trwatosci projektu. projektu miejskiego RR-
RKPT

W przypadku uwag — pkt. 2;
'W przypadku braku uwag — pkt. 4;
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Stanowisko ds. kontroli pomocy

Wystanie pisma do beneficjentéw w sprawie konieczno$ci wypelnienia ankiety

4. technicznej i projektu miejskiego trwatosci projektu (zat. nr 1) Niezwlocznie SOD/SEKAP Beneficjent PT
RR-RKPT
Otrzymanie wypetnionej ankiety trwatosci zgodnie ze wzorem stanowiacym zat. Nr 2 |W terminie 30 dni roboczych
Stanowisko ds. kontroli pomocy |do niniejszej instrukcji. Weryfikacja i ocena informacji zawartych w ankiecie od daty wplyniecia ankiety. W [LSI
5. technicznej i projektu miejskiego|trwatosci, zgodnie z Listq sprawdzajqcq do ankiety dotyczqcej trwatosci projektu przypadku wyjasnien nalezy Kierownik RR-RKPT
RR-RKPT zrealizowanego w ramach RPO WSL na lata 2014-2020 stanowiaca zatacznik nr 3 do |liczy¢ 10 dni roboczych od SOD/SEKAP

niniejszej instrukcji.

wplywu wyjasnien.

'W przypadku uwag lub watpliwo$ci wyznaczony merytorycznie za prowadzenie sprawy pracownik w Zespole ds. nadzoru pomocy technicznej jest odpowiedzialny za prowadzenie korespondencji wyjasniajacej
sprawe, a termin na sporzadzenie listy sprawdzajacej moze ulec przedtuzeniu do czasu uzupetnienia wyjasniert/ dokumentdw przez beneficjenta.

Weryfikacja, zatwierdzenie wyniku oceny zgodnie z lista sprawdzajaca (podpisanie

Stanowisko ds. kontroli
pomocy technicznej i

6. Kierownik RR-RKPT listy) oraz przekazanie dokumentu do pracownika odpowiedzialnego merytorycznie za [Niezwlocznie SOD/SEKAP . L
rowadzenie sprawy projektu miejskiego RR-
P ' RKPT
'W przypadku uwag — pkt. 5;
'W przypadku braku uwag — pkt. 7.
Stanowisko ds. kontroli pomocy
7. technicznej i projektu miejskiego|Przygotowanie notatki zawierajacej zestawienia wynikéw ocen ankiet trwatosci. Niezwtocznie SOD/SEKAP Kierownik RR-RKPT
RR-RKPT
8 Kierownik RR-RKPT z/r\isgslélz?qa i akceptacja notatki zawierajacej zestawienia wynik6w ocen ankiet Niezwlocznie SOD/SEKAP Osoba upowazniona
W przypadku uwag — pkt. 7;
'W przypadku braku uwag — pkt. 9;
9. Osoba upowazniona Zatwierdzenie notatki zawierajacej zestawienia wynikow ocen ankiet trwatosci. Niezwtocznie SOD/SEKAP Kierownik RR-RKPT

'W przypadku podejrzenia wystapienia nieprawidtowosci lub braku zlozenia ankiety trwatosci nalezy postepowac zgodnie w Instrukcja nr 11.4.2.2 do kontroli sprawdzajacej trwato$¢ projektu.

'W przypadku koniecznosci zwrécenia ankiety trwatosci do poprawy nalezy stosowa¢ analogiczna procedure od pkt 2 niniejszej instrukcji.

50




Zatqcznik nr 1 do Uchwaty nr 1497/358/V1/2022 Zarzqdu Wojewddztwa z dnia 24.08.2022 roku
IW IZ RPO WSL v.8

11.4.2.2 Instrukcja kontroli po zakonczeniu realizacji projektu PT/PT REACT-EU

11.4.2.2 Instrukcja kontroli po zakonczeniu realizacji projektu PT/PT REACT-EU
Stano}msko/ . . 5 Forn'la 5 Jednostki/ komoérki/ stanowiska
Lp. komorka/ Zadanie Termin wykonania | opracowania/ obiegu .
3 z powigzane
jednostka dokumentow
Stanowisko ds. kontroli Sporzadzenie notatki stuzbowej zawierajacej zestawienie
1 . .. . - . o] - .
. pomocy technicznej i projektéw wytypowanych do kontroli trwatosci ( Wzor notatki - |... . . . )
projektu miejskiego RR- |projekty wytypowane do kontroli trwatosci stanowi zalacznik nr Niezwlocznie SOD Kierownik RR-RKPT
RKPT 1 do niniejszej instrukcji).
Kierownik RR-RKPT Weryfllk aqa, alfcep{aqa notatki stuzbowej zawierdjace) Niezwlocznie SOD Z-ca Dyrektora RR/ osoba upowazniona
zestawienie projektow wytypowanych do kontroli trwato$ci.
W przypadku uwag — pkt. 1;
W przypadku braku uwag — pkt. 3.
3. Z-ca Dyrektora RR /osoba |Zatwierdzenie notatki stuzbowej zawierajacej zestawienie . . . .
upowazniona projektéw wytypowanych do kontroli trwatosci. Niezwlocznie SOD Kierownik RR-RKPT
W przypadku uwag — pkt. 1;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
Sporzadzenie pisma i upowaznienia (Wzdr pisma informujgcego
Stanowisko ds. kontroli o kontroli trwatosci projektu stanowi zal. nr 2 do niniejszej . .
. L. . . - L W terminie do 7 dni
pomocy technicznej i instrukcji) do przeprowadzenia kontroli projektu w ramach PT
. T ‘ L . . . roboczych przed SOD . .
4. projektu miejskiego (Wzor Upowaznienia stanowi zatacznik 1 do pisma). Kierownik RR-RKPT
L L .. . . . | planowana kontrola
RR-RKPT Sporzadzenie i podpisanie Deklaracji poufnosci i bezstronnosci .
. . ; . . trwalosci
(zespét kontrolny) cztonka zespotu kontrolujqcego (wzor stanowi zatacznik 2 do
11.4.1).
5. Kierownik RR-RKPT Weryfikacja, akceptacja pisma z upowaznieniem do Niezwlocznie SOD Z-ca Dyrektora RR/
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przeprowadzenia kontroli projektu w ramach PT.

osoba upowazniona

W przypadku uwag — pkt 4;
W przypadku braku uwag — pkt 6.

Z-ca Dyrektora RR/
osoba upowazniona

Zatwierdzenie pisma z upowaznieniem do przeprowadzenia
kontroli trwatosci projektu w ramach PT.

W terminie do 5 dni
roboczych przed
planowang kontrola
trwatosci

SOD

Stanowisko ds. kontroli pomocy
technicznej i projektu miejskiego
RR-RKPT

W przypadku uwag — pkt 4;
W przypadku braku uwag — pkt 7

Stanowisko ds. kontroli
pomocy technicznej i

Rejestracja upowaznien do przeprowadzenia kontroli trwatosci

wersja elektroniczna/

Kierownik RR-RKPT

7. projektu miejskiego groj ektu w re;lm.ach ET w we:i,vnetrznyrn rejestrze kontroli Niezwtocznie LSI 2014
RR-RKPT omocy Technicznej prowadzonym przez RR-RKPT.
Stanowisko ds. kontroli ‘mniet 7 dni
pomocy technicznej i Przekazanie pisma informujacego o terminie i zakresie kontroli |~ [El co na;]lrnnlegi n I[P RPO WSL,
8. |projektu miejskiego projektu w ramach PT (RR, FR, FS, AL, IP RPO WSL, IP RIT | ?CZYC przke | SOD IP RIT RP WSL
RR-RKPT (zesp6t RPO WSL) do beneficjenta. zaplanowang Kontroia ePUAP RR, FR, FS, AL
kontrolujacy)

1. W sytuacji wniesienia przez jednostke kontrolowang prosby o przesuniecie terminu kontroli Z-ca Dyrektora RR/ osoba upowazniona moze:
- wyrazi¢ zgode dla wnioskowanej przez jednostke kontrolowang zmiany terminu kontroli — wéwczas pkt 1;

- nie wyrazi¢ zgody dla wnioskowanej przez jednostke kontrolowang zmiany terminu kontroli — wéwczas pkt 9.
2. W sytuacji koniecznosci przesuniecia terminu kontroli przez IZ RPO WSL, Instytucja informuje beneficjenta o zmianie terminu kontroli do 1 dnia przed rozpoczeciem kontroli - wéwczas

powr6t do pkt 1.

Stanowisko ds. kontroli

Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych w formie ogledzin na

Zgodnie z terminem
wynikajacym

pomocy technicznej i miejscu u beneficjenta i weryfikacja realizacji projektu na ?Zuizg?xgs;la SOD (lista ig EE? I:/I\’] S\/{;’SL
9. projektu miejskiego podstawie Listy kontrolnej do kontroli prawidtowosci zedhuzenia kqontroli sprawdzajaca) RR.FR.FS. AL
RR-RKPT (zespot wykorzystania srodkéw w ramach PT (wzér stanowi zatacznik P 262 7-ce Dyrektora P )a PEIR T
kontrolujacy) nr 4 do niniejszej instrukcji) p €Ly
RR/ osobe
upowazniona,).
10.  |Stanowisko ds. kontroli Przygotowanie IPK dotyczacej przeprowadzonej kontroli 30 dni od dnia SOD Kierownik RR-RKPT

pomocy technicznej i
projektu miejskiego
RR-RKPT

(zespét kontrolujacy)

projektu w ramach PT Wzér pisma informujacego o kontroli
trwatosci projektu wraz z informacja pokontrolng stanowi
zalacznik 4 do niniejszej instrukcji) wraz z lista kontrolng do
kontroli prawidtowos$ci wykorzystania srodkéw w ramach PT

zakonczenia kontroli/
mozliwo$¢
wydtuzenia terminu
do 60 dni ze wzgledu
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(Wzér listy sprawdzajqcej do kontroli trwatosci projektu stanowi
zalacznik 3 do niniejszej instrukcji).

na skomplikowany
charakter kontroli.
W uzasadnionych
przypadkach (np.
konieczno$¢
uzyskania opinii
prawnej, ekspertyzy,
otrzymania
dodatkowych
wyjasnien, korekta
whniosku o platno$é
koncowa itp.), zesp6t
kontrolujacy za
zgoda kierownika
RR-RKPT, moze
przedtuzy¢ termin na
sporzadzenie
informacji
pokontrolnej.
Informacja
pokontrolna
sporzadzana jest
wtedy w terminie 14
dni od daty
otrzymania opinii
prawnej, wyjasnien,
podjecia decyzji
przez Z-ce
Dyrektora/ osobe
upowazniong

Weryfikacja, akceptacja pisma z IPK dotyczacej
przeprowadzenia kontroli projektu w ramach PT wraz z lista

Niezwlocznie, nie
pozniej niz w

Z-ca Dyrektora RR/

11. [Kierownik RR-RKPT kontrolng do kontroli prawidtowo$ci wykorzystania Srodkéw w |terminie wskazanych SOD osoba upowazniona
ramach PT. w pkt. 10
W przypadku uwag — pkt 10;
W przypadku braku uwag — pkt 12;
Niezwlocznie, Stanowisko ds. kontroli pomocy
12. Z-ca Dyrektora RR/ Zatwierdzenie pisma i IPK dotyczacej przeprowadzenia kontroli [jednakze nie p6Zniej SOD technicznej i projektu miejskiego

osoba upowazniona

projektu w ramach PT.

niz w terminie

wskazanym w pkt 13

RR-RKPT (zesp6t kontrolujacy)
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W przypadku uwag — pkt 10;
W przypadku braku uwag — pkt 13;

Stanowisko ds. kontroli Przestanie pisma z IPK do beneficjenta/ notatki stuzbowej do TP RPO WSL,
pomocy technicznej i RR-RA wraz z IPK dotyczacej przeprowadzenia kontroli SOD IP RIT RP WSL
13.  |projektu miejskiego projektu w ramach PT. Niezwtocznie RR, FR, FS, AL
RR-RKPT (zespdt
kontrolujacy)
IP RPO WSL, o . . . . Z-ca Dyrektora RR/
Zwrot podpisanej przez beneficjenta IPK dotyczacej 14 dni od otrzymania osoba upowazniona,
14.  [IP RIT RPO WSL, . S . .
RR, FR, FS, AL przeprowadzenia kontroli projektu w ramach PT. IPK SOD Kierownik RR-RKPT
Zwrot podpisanej przez beneficjenta IPK dotyczacej 14 dni od otrzymania Z-ca Dyrektora RR/
15 RR-SE przeprowadzenia kontroli projektu w ramach PT. IPK SOD osoba upowazniona,
’ Kierownik RR-RKPT
W przypadku podpisania przez beneficjenta IPK dotyczacej przeprowadzenia kontroli projektu w ramach PT bez zastrzezen — pkt 16;
W przypadku zastrzezen ze strony beneficjenta do IPK dotyczacej przeprowadzenia kontroli projektu w ramach PT — pkt 17.
Kierownik RR-RKPT
Stanowisko ds'. konFrph ‘Wprowadzenie 'mformaq} o Wymkach kontroli dotyczacej Stanowisko ds. kontroli pomocy
pomocy technicznej i przeprowadzenia kontroli projektu w ramach PT do LSI 2014, ; A N
. T . . . . . . . . technicznej i projektu miejskiego
16.  |projektu miejskiego CST oraz przekazanie notatki o zakonczeniu kontroli osobie Niezwtocznie SOD RR-RKPT
RR-RKPT weryfikujacej wniosek o ptatnos¢ koricowa oraz do wiadomosci - .
. . (osoba weryfikujaca wniosek
(zespét kontrolujacy) RR-ROF. a1 .
o platnos¢ koncowa),
Kierownik RR-ROF
Zakonczenie procesu kontroli.
17.  |Stanowisko ds. kontroli ~ |Analiza zastrzezen przestanych przez beneficjenta i w przypadku |Do 14 dni SOD Kierownik RR-RKPT

pomocy technicznej i
projektu miejskiego
RR-RKPT (zespot
kontrolujacy)

konieczno$ci zmian, sporzadzenie zmienionej i uzupelnionej IPK

roboczych od

dotyczacej przeprowadzenia kontroli projektu w ramach PT przez |otrzymania

zesp6t kontrolujacy z ostatecznym wynikiem.

zastrzezen do
Informacji
pokontrolnej
dotyczacej
przeprowadzenia
kontroli projektu
w ramach PT (bieg
terminu zostaje
przerwany

w przypadku
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przeprowadzenia
dodatkowych
czynnosci
kontrolnych,
zadania
przedstawienia
dodatkowych
wyjasnien lub
dokument6ow)
18. Kierownik RR-RKPT Weryfikac.ja, akceptacja erienionej 1 uzu.pelnionej IPK Niezwlocznie SOD Z-ca D.yr.ektora RR/ osoba
dotyczacej przeprowadzenia kontroli projektu w ramach PT. upowazniona
W przypadku uwag — pkt 17;
W przypadku braku uwag — pkt 19.
Z-ca Dyrektora RR/ osoba |Zatwierdzenie zmienionej i uzupelnionej IPK dotyczacej . . Stanqw ISk(.) _ds. k_ontroh pomocy
19. upowazniona rzeprowadzenia kontroli projektu w ramach PT Niezwlocznie SOD technicznej i projektu miejskiego
P przep proj ) RR-RKPT (zespét kontrolujacy)
W przypadku uwag - pkt 17;
W przypadku braku uwag — pkt 20.
Stanowisko ds. kontroli
pomocy technicznej i Przestanie zmienionej i uzupetnionej IPK dotyczacej . . IP RPO WSL, IP RIT RPO WSL, RR,
20 |projektu miejskiego przeprowadzenia kontroli projektu w ramach PT do beneficjenta Niezwlocznie SOD FR, FS, AL
RR-RKPT (zesp6t ) jenta. T
kontrolujacy)
IP RPO WSL, Zwrot podpisanej przez beneficjenta zmienionej i uzupelnionej . . Z-ca D_yrfektora RR/ osoba
21.  [IP RIT RPO WSL, IPK dotyczacej przeprowadzenia kontroli projektu w ramach W terminie 7 dni upowazniona,
RR, FR, FS, AL PT roboczych SOD Kierownik RR-RKPT

** W przypadku brak podpisu na zmienionej IPK postepowanie zgodne z instrukcja 8.1.1 Instrukcja prowadzenia postepowan administracyjnych dotyczacych naleznosci zwiazanych z realizacja

projektéw finansowanych z udzialem Srodkéw europejskich, w tym w ramach PT-I instancja.

11.5 ZWROTY SRODKOW W RAMACH PT/PT REACT-EU

11.5.1 Instrukcja zwrotu srodkéw I1Z RPO WSL w ramach PT/PT REACT-EU

11.5.1

Instrukcja zwrotu Srodkow IZ RPO WSL w ramach PT/PT REACT-EU

L Stanowisko

Zadanie

Termin wykonania

Forma
opracowania/

Jednostki/komorki /
stanowiska powiazane
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obiegu
dokumentow

Zwrot $rodkéw przez 1Z RPO WSL w ramach PT:
1. W przypadku dokonania zwrotu srodkéw z lat ubieglych na rachunek dochodowy budzetu wojewo6dztwa w ramach RPO WSL 2014-2020 — pkt. 1-29;
2. W przypadku braku dokonania zwrotu $rodk6éw z lat ubieglych na rachunek dochodowy budzetu wojewo6dztwa w ramach RPO WSL 2014-2020 — pkt. 30-52.

Dokonanie zwrotu sSrodkéw z lat ubieglych na rachunek dochodowy budzetu wojewédztwa w ramach RPO WSL 2014-2020.

Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
FR-RA, Stanowisko ds.
Pomocy Technicznej RPO
WSL RR-RA, Stanowisko
ds. planowania

i rozliczania Pomocy
Technicznej FS-OF,
Pracownik zespotu
realizacji zadan pomocy
technicznej AL-FPT

Odebranie informacji o srodkach PT przeznaczonych do zwrotu do ministerstwa ds.
rozwoju regionalnego (np. przelewy bankowe, potwierdzenia dokonanych zwrotéw, listy
ptac).

Niezwlocznie

Wersja papierowa/
e-mail

KG, ZL

Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
FR-RA, Stanowisko ds.
Pomocy Technicznej RPO
WSL RR-RA,
Stanowisko ds.
planowania i rozliczania
Pomocy Technicznej FS-
OF, Pracownik zespotu
realizacji zadan pomocy
technicznej AL-FPT

Wyjasnienie zwrotu wraz z jednoczesna dyspozycja przekazania srodkéw podlegajacych
zwrotowi z rachunku PT odpowiednio na rachunek dochodowy budzetu wojewddztwa
w ramach RPO WSL 2014-2020 oraz na rachunek biezacy budzetu wojewddztwa.

Niezwlocznie

Wersja papierowa/
e-mail

Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
FR-RA, Stanowisko ds.
Pomocy Technicznej RPO
WSL RR-RA, Stanowisko
ds. planowania

i rozliczania Pomocy
Technicznej FS- OF,
Pracownik zespotu
realizacji zadan pomocy
technicznej AL-FPT

Przekazanie wyjasnienia zwrotu wraz z jednoczesna dyspozycjq przekazania srodkow
podlegajacych zwrotowi z rachunku PT odpowiednio na rachunek dochodowy budzetu
wojewodztwa w ramach RPO WSL 2014-200 oraz na rachunek biezacy budzetu
wojewddztwa do KG/PK.

Niezwlocznie

Wersja papierowa/
e-mail

KG, ZL

Stanowisko ds. Pomocy

Sporzadzenie pisma do FN z zalacznikami do uchwaty ZW w sprawie dokonania zmian

Niezwlocznie

Wersja papierowa/

Kierownik FR-RA,
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Technicznej RPO WSL
FR-RA, Stanowisko ds.
Pomocy Technicznej RPO
WSL RR-RA, Stanowisko
ds. planowania

i rozliczania Pomocy
Technicznej FS- OF,
Pracownik zespotu
realizacji zadan pomocy
technicznej AL-FPT

budzetu Wojewddztwa Slaskiego w zwiazku z koniecznoécia dokonania zwrotu $rodkéw
z lat ubieglych.

elektroniczna / SOD

Kierownik RR-RA,
Kierownik FS-OF,
Kierownik AL-FPT

Kierownik FR-RA, Dyrektor FR,
5 Kierownik RR-RA, Weryfikacja, akceptacja pisma do FN w sprawie dokonania zmian budzetu Wojew6dztwa Niezwlocznie Wersja papierowa/ | Dyrektor RR,
’ Kierownik FS-OF, Slaskiego w zwiazku z konieczno$cia dokonania zwrotu Srodkéw z lat ubieglych. elektroniczna / SOD | Dyrektor FS,
Kierownik AL-FPT Dyrektor AL
W przypadku uwag — pkt 4;
W przypadku braku uwag — pkt 6.
Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
FR-RA, Stanowisko ds.
o e K40
Dyrektor RR, Zatwierdzenie pisma do FN w sprawie dokonania zmian budzetu Wojewddztwa Slaskiego . . Wersja papierowa/ J
6. . . - . . . . Niezwlocznie : ds. planowania
Dyrektor FS, w zwiazku z konieczno$cia dokonania zwrotu Srodkéw z lat ubiegtych. elektroniczna / SOD | . - .
Dyrektor AL irozliczania Pomocy
Technicznej FS-OF,
Pracownik zespotu
realizacji zadann pomocy
technicznej AL-FPT
W przypadku uwag — pkt 4;
W przypadku braku uwag — pkt 7.
Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
FR-RA, Stanowisko ds.
Pomocy Technicznej RPO
WSL RR-RA, Stanowisko L . . . . ., . . . .
7 ds. planowania Przekazanie pisma w sprawie dokonania zmian budzetu Wojewédztwa Slaskiego Niezwlocznie Wersja papierowa/ FN-SE

i rozliczania Pomocy
Technicznej FS- OF,
Pracownik zespotu
realizacji zadan pomocy
technicznej AL-FPT

w zwiazku z konieczno$cia dokonania zwrotu Srodkéw z lat ubiegtych do FN.

elektroniczna / SOD
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Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
FR-RA, Stanowisko ds.
Pomocy Technicznej RPO
WSL RR-RA, Stanowisko

Sporzadzenie pisma do FN o przekazanie srodkéw podlegajacych zwrotowi z rachunku

Wersja papierowa/

Kierownik FR-RA,
Kierownik RR-RA,

8. fis. plgnowlama docl?odowego b}ldzetu wojewo6dztwa w ramach RPO WSL 2014-2020 na rachunek biezacy | Niezwtocznie elektroniczna / SOD | Kierownik FS-OF,
i rozliczania Pomocy budzetu wojewddztwa. . .
- . Kierownik AL-FPT
Technicznej FS-OF,
Pracownik zespotu
realizacji zadan pomocy
technicznej AL-FPT
K}erown}k FR-RA, Weryfikacja, akceptacja pisma do FN o przekazanie srodkéw podlegajacych zwrotowi . . Dyrektor FR,
Kierownik RR-RA, . S . . Wersja papierowa/ | Dyrektor RR,
9. . . z rachunku bankowego budzetu wojewddztwa w ramach RPO WSL 2014-2020 na Niezwlocznie :
Kierownik FS-OF, rachunek biezacy budzetu woiewddztwa elektroniczna / SOD | Dyrektor FS,
Kierownik AL-FPT acy ) ’ Dyrektor AL
W przypadku uwag — pkt 8;
W przypadku braku uwag — pkt 10.
Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
FR-RA, Stanowisko ds.
Dvrektor FR Pomocy Technicznej RPO
y ’ Zatwierdzenie pisma do FN o przekazanie srodkéw podlegajacych zwrotowi z rachunku . . WSL RR-RA, Stanowisko
Dyrektor RR, . L .. . . Wersja papierowa/ .
10. dochodowego budzetu wojewo6dztwa w ramach RPO WSL 2014-2020 na rachunek biezacy | Niezwlocznie . ds. planowania
Dyrektor FS, . o elektroniczna / SOD | . . .
Dvrekior AL budzetu wojewddztwa. irozliczania Pomocy
y Technicznej FS-OF,
Pracownik zespotu
realizacji zadan pomocy
technicznej AL-FPT
W przypadku uwag — pkt 8;
W przypadku braku uwag — pkt 11.
11. Stanowisko ds. Pomocy Przekazanie pisma o przekazanie srodkéw podlegajacych zwrotowi z rachunku Niezwtocznie Wersja papierowa/ | FN

Technicznej RPO WSL
FR-RA, Stanowisko ds.
Pomocy Technicznej RPO
WSL RR-RA, Stanowisko
ds. planowania

i rozliczania Pomocy
Technicznej FS-OF,
Pracownik zespotu
realizacji zadan pomocy

dochodowego budzetu wojewo6dztwa w ramach RPO WSL 2014-2020 na rachunek biezacy
budzetu wojewodztwa.

elektroniczna / SOD
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technicznej AL-FPT

Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
FR-RA, Zespot ds.
Kontraktu Terytorialnego
RR-ROF,

Sporzadzenie dyspozycji ptatnosci do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego dotyczacej

Kierownik FR-RA,

12. Stanowisko ds. . . . Niezwlocznie Wersja papierowa | Kierownik RR-ROF,
. . . zwrotu Srodkow z lat ubiegtych. . .
planowania i rozliczania Kierownik FS-OF
Pomocy Technicznej FS-
OF, Pracownik zespolu
realizacji zadan pomocy
technicznej AL-FPT
Kierownik FR-RA, Dyrektor FR,
Kierownik RR-ROF, Weryfikacja, akceptacja dyspozycji ptatnosci do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego . . . . Dyrektor RR,
13. Kierownik FS-OF, dotyczacej zwrotu Srodkéw z lat ubieglych pod wzgledem merytorycznym. Niezwhocznie Wersja papierowa Dyrektor FS,
Kierownik AL-FPT Dyrektor AL
W przypadku uwag — pkt 12;
W przypadku braku uwag — pkt 14.
Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
FR-RA, Zespot ds.
Dyrekior FR, E;){I_lg?)klgu Terytorialnego
Dyrektor RR, Zatwierdzenie dyspozycji platno$ci do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego dotyczacej . . . . )
14. . . : Niezwlocznie Wersja papierowa | Stanowisko ds.
Dyrektor FS, zwrotu $rodkéw z lat ubieglych pod wzgledem merytorycznym. . . .
Dyrektor AL planowania i ro.zhczgnla
Pomocy Technicznej FS-
OF, Pracownik zespotu
realizacji zadan pomocy
technicznej AL-FPT
W przypadku uwag — pkt 12;
W przypadku braku uwag — pkt 15.
15. Stanowisko ds. Pomocy Przekazanie dyspozycji platnosci do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego dotyczacej Niezwlocznie Wersja papierowa | Pracownik FN

Technicznej RPO WSL
FR-RA, Zesp6t ds.
Kontraktu Terytorialnego
RR-ROF,

Stanowisko ds.
planowania i rozliczania
Pomocy Technicznej FS-
OF, Pracownik zespotu

zwrotu $rodkéw z lat ubieglych.
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realizacji zadan pomocy
technicznej AL-FPT

16.

Pracownik FN

Weryfikacja zgodnosci dyspozycji ptatnosci dotyczacej zwrotu Srodkéw z lat ubiegtych
z planem finansowym.

Niezwlocznie

Wersja papierowa

Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
FR-RA, Zespot ds.
Kontraktu Terytorialnego
RR-ROF,

Stanowisko ds.
planowania i rozliczania
Pomocy Technicznej FS-
OF, Pracownik zespotu
realizacji zadann pomocy
technicznej AL-FPT

17.

KG-GK/ upowazniony
pracownik

Weryfikacja dyspozycji ptatnosci dotyczacej zwrotu sSrodkéw z lat ubiegtych pod
wzgledem formalno-rachunkowym.

Niezwlocznie

Wersja papierowa

Pracownik FN,
Pracownik KG

18.

KG-GK/ upowazniony
pracownik

Wstepna kontrola operacji gospodarczych i finansowych.

Niezwlocznie

Wersja papierowa

Pracownik FN,
Pracownik KG

19.

Marszatek Wojewddztwa/
upowazniona osoba

Zatwierdzenie dyspozycji ptatnosci dotyczacej zwrotu Srodkéw z lat ubieglych.

Niezwlocznie

Wersja papierowa

Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
FR-RA, Zespot ds.
Kontraktu Terytorialnego
RR-ROF,

Stanowisko ds.
planowania i rozliczania
Pomocy Technicznej FS-
OF, Pracownik zespotu
realizacji zadan pomocy
technicznej AL-FPT

20.

Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
FR-RA, Zespot ds.
Kontraktu Terytorialnego
RR-ROF,

Stanowisko ds.
planowania i rozliczania
Pomocy Technicznej FS-
OF, Pracownik zespotu
realizacji zadan pomocy

Przekazanie dyspozycji ptatnosci dotyczacej zwrotu srodkéw z lat ubiegtych do realizacji.

Niezwlocznie

Wersja papierowa

KG
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technicznej AL-FPT

Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
FR-RA, Stanowisko ds.
planowania i rozliczania

Zesp6t ds. Kontraktu

21. Pomocy Technicznej FS- Przekazanie kopii dyspozycji ptatnosci dotyczacej zwrotu srodkéw z lat ubieglych. Niezwlocznie E-mail Terytorialnego RR-ROF
OF, Pracownik zespotu
realizacji zadan pomocy
technicznej AL-FPT
Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
FR-RA, Zesp6t ds.
Kontraktu Terytorialnego Kierownik FR-RA,
2 RR-ROF, Sporzadzenie do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego ,,Informacji o zwrotach na Niezwlocznie Wersia papierowa Kierownik RR-ROF,
’ Stanowisko ds. finansow rachunek dochodowy ministerstwa ds. rozwoju regionalnego”. Ja pap Kierownik FS-OF,
i prognoz FS-OF, Kierownik AL- FPT
Pracownik zespotu
realizacji zadan pomocy
technicznej AL-FPT
Kierownik FR-RA, Dyrektor FR,
Kierownik RR-ROF, Weryfikacja, akceptacja ,,Informacji o zwrotach na rachunek dochodowy ministerstwa ds. . . . . Dyrektor RR,
23. . . . . M Niezwlocznie Wersja papierowa
Kierownik FS-OF, rozwoju regionalnego”. Dyrektor FS,
Kierownik AL-FPT Dyrektor AL
W przypadku uwag — pkt 22;
W przypadku braku uwag — pkt 24.
Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
FR-RA,
Dyrektor FR, Zespot ds. Kontraktu
Dyrektor RR, Zatwierdzenie ,,Informacji o zwrotach na rachunek dochodowy ministerstwa ds. rozwoju . . . . Terytorialnego RR-ROF,
24. . ' Niezwlocznie Wersja papierowa . - ,
Dyrektor FS, regionalnego”. Stanowisko ds. finanséw
Dyrektor AL i prognoz FS-OF,
Pracownik zespotu
realizacji zadan pomocy
technicznej AL-FPT
W przypadku uwag — pkt 22;
W przypadku braku uwag — pkt 25.
25. Stanowisko ds. Pomocy Przekazanie ,,Informacji o zwrotach na rachunek dochodowy ministerstwa ds. rozwoju Niezwtocznie E-mail Ministerstwo ds. rozwoju

Technicznej RPO WSL
FR-RA,

regionalnego” do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego.

regionalnego
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Zespot ds. Kontraktu
Terytorialnego RR-ROF,
Stanowisko ds. Finans6w
i prognoz FS-OF,
Pracownik zespotu
realizacji zadan pomocy
technicznej AL-FPT

Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
FR-RA,
Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
RR-RA,

Kierownik FR-RA,

26. 2 Stanow1slfo .ds' . . Sporzadzenie pisma/ notatki stuzbowej informujacej o wptywie srodkdw podlegajacych Niezwlocznie SOD K}erown%k RR-RA,
planowania i rozliczania zwrotowi do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego oraz o dokonanym zwrocie Kierownik FS-OF,
Pomocy Technicznej ’ ’ Kierownik AL-FPT
FS-OF,

Pracownik zespotu

realizacji zadan pomocy

technicznej

AL-FPT

Kierownik FR-RA, Dyrektor FR,

27. 2| Kierownik RR-RA, Weryfikacja, akceptacja pisma/ notatki shuzbowej informujacej o wptywie srodkéw Niezwlocznie SOD Dyrektor FS,
Kierownik FS-OF, podlegajacych zwrotowi do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego oraz o dokonanym Dyrektor AL
Kierownik AL-FPT zZwrocie.

W przypadku uwag — pkt 26;
W przypadku braku uwag — pkt 28.
Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
FR-RA,
Dyrektor FR, Sltanow1sk0 .ds' li .
Dyrektor FS, Zatwierdzenie pisma/ notatki stuzbowej informujacej o wptywie srodkéw podlegajacych . . planowana 1 rozficzania

28. . - . . . Niezwlocznie SOD Pomocy Technicznej

Dyrektor AL zwrotowi do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego oraz o dokonanym zwrocie.

FS- OF,

Pracownik zespotu
realizacji zadan pomocy
technicznej

AL-FPT
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W przypadku uwag — pkt 26;
W przypadku braku uwag — pkt 29.

29.

Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
FR-RA,

Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
RR-RA,

Stanowisko ds.
planowania i rozliczania
Pomocy Technicznej
FS-OF,

Pracownik zespotu
realizacji zadan pomocy
technicznej

AL-FPT

Przekazanie pisma/ notatki stuzbowej informujacej o wptywie srodkéw podlegajacych
zwrotowi do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego oraz o dokonanym zwrocie do RR-
RKPT i RR-ROF.

Niezwlocznie

SOD

RR,
Kierownik RR-RKPT,
Kierownik RR-ROF

Koniec instrukcji

Brak dokonania zwrotu Srodkéw z lat ubieglych na rachunek dochodowy budzetu wojewoédztwa w ramach RPO WSL 2014-2020

30.

Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
FR-RA,

Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
RR-RA,

Stanowisko ds.
planowania i rozliczania
Pomocy Technicznej
FS-OF,

Pracownik zespotu
realizacji zadan Pomocy
Technicznej

AL-FPT

Sporzadzenie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie zabezpieczenia srodkéw wiasnych na
pokrycie wydatkéw niekwalifikowalnych z lat ubieglych.

Niezwlocznie

Wersja papierowa/
elektroniczna, SOD

Kierownik FR-RA,
Kierownik RR-RA,
Kierownik FS-OF,

Kierownik AL-FPT

31.

Kierownik FR-RA,
Kierownik RR-RA,
Kierownik FS-OF,

Kierownik AL-FPT

Weryfikacja, akceptacja KS i projektu uchwaty ZW w sprawie zabezpieczenia Srodkéw
wiasnych na pokrycie wydatkéw niekwalifikowalnych z lat ubieglych..

Niezwlocznie

Wersja papierowa/
elektroniczna,
SOD

Dyrektor FR/ RR/ FS/ AL

W przypadku uwag — pkt 30;
W przypadku braku uwag — pkt 32.

32.

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora
FR/RR/FS/ AL

Zatwierdzenie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie zabezpieczenia srodk6w witasnych na
pokrycie wydatkéw niekwalifikowalnych z lat ubieglych.

Niezwlocznie

Wersja papierowa/
elektroniczna,

Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
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SOD

FR-RA, Stanowisko ds.
Pomocy Technicznej RPO
WSL RR-RA, Stanowisko
ds. planowania
irozliczania Pomocy
Technicznej FS-OF,
Pracownik zespotu
realizacji zadan Pomocy
Technicznej AL-FPT

W przypadku uwag — pkt 30;
W przypadku braku uwag — pkt 33.

Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
FR-RA, Stanowisko ds.
Pomocy Technicznej RPO
WSL RR-RA, Stanowisko

Przekazanie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie zabezpieczenia $srodkéw wilasnych na

Wersja papierowa/

OP, SK, Marszatek

33. ds. planowania pokrycie wydatkow niekwalifikowalnych z lat ubiegtych do opiniowania. Przedlozenie KS | Niezwtocznie elektroniczna, L
. . . . . Wojewddztwa, ZW
i rozliczania Pomocy na posiedzenie ZW. SOD
Technicznej FS- OF,
Pracownik zespotu
realizacji zadann Pomocy
Technicznej AL-FPT

34 7W Przyjecie uchwaly ZW w sprawie zabezpieczenia srodkéw wlasnych na pokrycie Niezwlocznie Wersja papierowa/ | Dyrektor/ Z-ca Dyrektora

) wydatkéw niekwalifikowalnych z lat ubiegtych. elektroniczna FR/RR/FS/ AL

Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
FR-RA, Zespot ds.
Kontraktu Terytorialnego Kierownik FR-RA,

35 RR-ROF,'StaHOWiSkO fis. Sporzad,zenie’dyspozycj.i platnosci do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego dotyczacej Niezwlocznie Wersja papierowa K?erown@k RR-ROF,
planowania i rozliczania zwrotu Srodkéw z lat ubiegtych. Kierownik FS-OF,
Pomocy Technicznej FS- Kierownik AL-FPT
OF, Pracownik zespolu
realizacji zadan Pomocy
Technicznej AL-FPT
Kierownik FR —RA, Dyrektor FR,
Kierownik RR-ROF, Weryfikacja, akceptacja dyspozycji ptatnosci do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego . . . . Dyrektor RR,

36. Kierownik FS-OF, dot}l;zzalcejJ Zwrotups'm(]iké\i,/ E laty u{)igg}ych platnosci pod wzgledem rnerjytor}gcznym. ’ Niezwlocznie Wersja papierowa Dgrektor FS,
Kierownik AL-FPT Dyrektor AL

W przypadku uwag — pkt 35;
W przypadku braku uwag — pkt 37.
37. | Dyrektor FR, | Zatwierdzenie dyspozycji ptatnosci do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego dotyczacej | Niezwlocznie Wersja papierowa | Stanowisko ds. Pomocy
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Dyrektor RR,
Dyrektor FS,
Dyrektor AL

zwrotu Srodkéw z lat ubieglych pod wzgledem merytorycznym.

Technicznej RPO WSL
FR-RA,

Zespot ds. Kontraktu
Terytorialnego
RR-ROF,

Stanowisko ds.
planowania i rozliczania
Pomocy Technicznej
FS- OF,

Pracownik zespotu
realizacji zadann pomocy
technicznej AL-FPT

W przypadku uwag — pkt 35;
W przypadku braku uwag — pkt 38.

Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
FR-RA,
Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
RR-RA,

Przekazanie dyspozycji ptatnosci do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego dotyczacej

38. Stanow1slfo .ds' . . zwrotu Srodkéw z lat ubieglych z planem finansowym do FN. Niezwiocznie Wersja papierowa | FN
planowania i rozliczania
Pomocy Technicznej
FS- OF,
Pracownik zespotu
realizacji zadan Pomocy
Technicznej AL-FPT
Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
FR-RA,
Zespot ds. Kontraktu
Terytorialnego RR-ROF,
39. Pracownik FN Weryfikac.ja Zgodn9éci dyspozycji p}atnoéci do ministgrstwa ds. rozwoju regionalnego Niezwlocznie Wersja papierowa Stanowislfo .ds. . .
dotyczacej zwrotu Srodkéw z lat ubiegtych z planem finansowym. planowania i rozliczania
Pomocy Technicznej
FS- OF,
Pracownik zespotu
realizacji zadan pomocy
technicznej AL-FPT
KG-GK/ upowaznion; Weryfikacja dyspozycji ptatnosci do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego dotyczacej . . . . Pracownik FN,
40. pracownikp ' zwrgtu s'rojdké};/l; la}t, dbiig}ych pod wzgledem formalno-rac]hunkgowym. s Y J Niezwhocznie Wersja papierowa Pracownik KG

65




Zatqcznik nr 1 do Uchwaty nr 1497/358/V1/2022 Zarzqdu Wojewddztwa z dnia 24.08.2022 roku
IW IZ RPO WSL v.8

41. ;;S;S‘ﬁl/ill(lpowaznlony Wstepna kontrola operacji gospodarczych i finansowych. Niezwlocznie Wersja papierowa g;gigxgﬁ: Eé’
Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
FR-RA, Zespot ds.
Kontraktu Terytorialnego
Marszatek Wojewodztwa/ | Zatwierdzenie dyspozycji ptatnosci do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego dotyczacej . . . . RR-ROF, Stanowisko ds.
42. .. p . : Niezwlocznie Wersja papierowa L . -
upowazniona osoba zwrotu Srodkéw z lat ubiegtych. planowania i rozliczania
Pomocy Technicznej FS-
OF, Pracownik zespotu
realizacji zadan pomocy
technicznej AL-FPT
Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
FR-RA, Zespdt ds.
Kontraktu Terytorialnego
RR-ROF,
43 Stanowisko ds. Przekazanie dyspozycji platnosci dotyczacej zwrotu srodkéw z lat ubiegltych do realizacji Niezwlocznie Wersja papierowa | KG
" | planowania i rozliczania ’
Pomocy Technicznej
FS-OF, Pracownik
zespotu realizacji zadan
pomocy technicznej AL-
FPT
Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
FR-RA, Stanowisko ds.
44. g?;%?;?:;hﬁigﬁi??g_ Przekazanie kopii dyspozycji ptatnosci dotyczacej zwrotu srodkéw z lat ubieglych. Niezwlocznie E-mail %E:gtoo}r(ij;fnlzg:;%-tEOF
OF, Pracownik zespotu
realizacji zadan pomocy
technicznej AL-FPT
45. Stanowisko ds. Pomocy Sporzadzenie do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego ,,Informacji o zwrotach na Niezwlocznie Wersja papierowa | Kierownik FR-RA,

Technicznej RPO WSL
FR-RA, Zespot ds.
Kontraktu Terytorialnego
RR-ROF,

Stanowisko ds. finansow
i prognoz FS-OF,
Pracownik zespotu
realizacji zadan pomocy

rachunek dochodowy ministerstwa ds. rozwoju regionalnego”.

Kierownik RR-ROF,
Kierownik FS-OF,
Kierownik AL-FPT
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technicznej AL-FPT

Kierownik FR-RA, Dyrektor FR,
Kierownik RR-ROF, Weryfikacja, akceptacja ,,Informacji o zwrotach na rachunek dochodowy ministerstwa ds. . . . . Dyrektor RR,
46. . . . . I Niezwtocznie Wersja papierowa
Kierownik FS-OF, rozwoju regionalnego”. Dyrektor FS,
Kierownik AL-FPT Dyrektor AL
W przypadku uwag — pkt. 45;
W przypadku braku uwag — pkt. 47.
Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
FR-RA,
Dyrektor FR, Zespot QS. Kontraktu
. . . . . Terytorialnego RR-ROF,
Dyrektor RR, Zatwierdzenie ,,Informacji o zwrotach na rachunek dochodowy ministerstwa ds. rozwoju . . . . . . .
47. . ,, Niezwtocznie Wersja papierowa | Stanowisko ds. finanséw
Dyrektor FS, regionalnego”. .
Dyrektor AL ! prognoz
y FS-OF, Pracownik
zespotu realizacji zadan
pomocy technicznej AL-
FPT
W przypadku uwag — pkt 45;
W przypadku braku uwag — pkt 48.
Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
FR-RA, Zespot ds.
Kontraktu Terytorialnego
RR-ROF, Przekazanie ,,Informacji o zwrotach na rachunek dochodowy ministerstwa ds. rozwoju . . . Ministerstwo ds. rozwoju
48. . . , . " .. . . Niezwlocznie E-mail .
Stanowisko ds. Finanséw | regionalnego” do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego. regionalnego
i prognoz FS-OF,
Pracownik zespotu
realizacji zadan pomocy
technicznej AL-FPT
49. Stanowisko ds. Pomocy Niezwlocznie SOD Kierownik FR-RA,

Technicznej RPO WSL
FR-RA,

Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
RR-RA,

Stanowisko ds.
planowania i rozliczania
Pomocy Technicznej
FS-OF,

Pracownik zespolu

Sporzadzenie pisma/ notatki stuzbowej informujacej o wptywie srodkdw podlegajacych
zwrotowi do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego oraz o dokonanym zwrocie.

Kierownik RR-RA,
Kierownik FS-OF,
Kierownik AL-FPT
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realizacji zadan pomocy

technicznej
AL-FPT
Kierownik FR-RA, Dvrektor FR
Kierownik RR-RA, Weryfikacja, akceptacja notatki stuzbowej informujacej o wptywie srodkéw podlegajacych . . yrextor =,
50. . . . .. . . . Niezwlocznie SOD Dyrektor FS,
Kierownik FS-OF, zwrotowi do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego oraz o dokonanym zwrocie.
. . Dyrektor AL
Kierownik AL-FPT
W przypadku uwag — pkt 49;
W przypadku braku uwag — pkt 51.
Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
FR-RA,
Stanowisko ds.
51 ggiglﬁgi 51;,’ Zatwierd.zenie Pi§ma/ notatki sluibowej iqformujqcej o wptywie srodkéw pod}egajqcych Niezwlocznie SOD g?;%?;r;gghﬁzclzlgz?ma
zwrotowi do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego oraz o dokonanym zwrocie.
Dyrektor AL FS-OF,
Pracownik zespotu
realizacji zadann pomocy
technicznej
AL-FPT
W przypadku uwag — pkt. 49;
W przypadku braku uwag — pkt. 52
Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
FR-RA,
Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej RPO WSL
RR-RA, Przekazanie pisma/ notatki stuzbowej informujacej o wptywie srodkéw podlegajacych
Stanowisko ds. . . : . ; . . Wersja papierowa/ | RR-SE,
52. zwrotowi do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego oraz o dokonanym zwrocie do RR- Niezwtocznie

planowania i rozliczania
Pomocy Technicznej
FS-OF,

Pracownik zespotu
realizacji zadan pomocy
technicznej

AL-FPT

RKPT.

elektroniczna / SOD

Kierownik RR-RKPT
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11.5.2 Instrukcja zwrotu Srodkow IP RPO WSL-SCP w ramach PT/PT REACT-EU
11.5.2 Instrukcja zwrotu $srodkéw IP RPO WSL-SCP w ramach PT/PT REACT-EU
Stanowisko/ komérka/ q q q Forma q Jednostki/ komérki/
Lp. 5 Zadanie Termin wykonania opracowania/ 5 3
jednostka . stanowiska powigzane
obiegu
dokumentow
Wplyw srodkéw na rachunek dochodowy budzetu wojewo6dztwa w ramach RPO WSL
Stanowisko ds. nadzoru 2014-2020.
w zakresie gospodarki . . Wersja papierowa . .
1. finansowej SCP Sporzadzenie pisma do FN z prosba o przekazanie srodkéw z rachunku dochodowego Niezwlocznie SOD Kierownik RR-ROF
RR-ROF budzetu wojew6dztwa w ramach RPO WSL 2014-2020 na rachunek biezacy budzetu
wojewodztwa.
Weryfikacja, akceptacja pisma do FN z prosba o przekazanie srodkéw z rachunku Wersia pabierowa Dvrektor/
2. Kierownik RR-ROF dochodowego budzetu wojewddztwa w ramach RPO WSL 2014-2020 na rachunek biezacy | Niezwtocznie ) S%B Z-yca Dvrekiora RR
budzetu wojewddztwa. y
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.
Dvrektor/ Zatwierdzenie pisma do FN z prosba o przekazanie srodkéw z rachunku dochodowego Wersia papierowa 3;{;1:]);2:1120 ((i)ss I::iiil(zim
3. y budzetu wojewddztwa w ramach RPO WSL.2014-2020 na rachunek biezacy budzetu Niezwtocznie Ja pap ’ . . 80SP
Z-ca Dyrektora RR woiew6dztwa SOD finansowej SCP
) ' RR-ROF
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
svtizok‘rl\;l:ito ((j)z I;?i(;fl(z;u Przekazanie pisma do FN z prosba o przekazanie srodk6w z rachunku dochodowego Wersia pabierowa
4. . - 80SP budzetu wojewddztwa w ramach RPO WSL 2014-2020 na rachunek biezacy budzetu Niezwtocznie Ja pap FN-SE
finansowej SCP L SOD
RR-ROF wojewddztwa.
Stanowisko ds. nadzoru ] RR-SE
5 w zakresie gpspodarki Otrzymanie pisma od IP RPO WSL-SCP dotyczacego wyjasnienia dokonanego zwrotu na Niezwlocznie Wersja papierowa D rekté)r RR
’ finansowej SCP rachunek dochodowy budzetu wojew6dztwa w ramach RPO WSL 2014-2020. SOD y P
RR-ROF Kierownik RR-ROF
Stanowisko ds. nadzoru ]
6. w zakresie gospodarki Weryfikacja pisma od IP RPO WSL-SCP pod katem poprawnosci ztozonych wyjasnien Niezwlocznie Wersja papierowa Kierownik RR-ROF

finansowej SCP
RR-ROF

dotyczacych zwrotu.

SOD
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W przypadku uwag do pisma IP RPO WSL-SCP — wezwanie IP RPO WSL-SCP za pomoca e-mail do uzupelnienia brakujacych informacji lub w przypadku bled6w w pismie do ztozenia korekty pisma;
W przypadku braku uwag — pkt 7.

Stanowisko ds. nadzoru
w zakresie gospodarki

Sporzadzenie pisma do FN w sprawie dokonania zmian budzetu Wojewd6dztwa Slaskiego

Wersja papierowa

7 finansowej SCP w zwiazku z koniecznoscig dokonania zwrotu dotacji z lat ubiegtych. Niezwlocznie SOD Kierownik RR-ROF
RR-ROF
. . Weryfikacja, akceptacja pisma do FN w sprawie dokonania zmian budzetu Wojewodztwa . . Wersja papierowa Dyrektor/
8. Kierownik RR-ROF Slaskiego w zwiazku z koniecznoécia dokonania zwrotu dotacji z lat ubiegtych. Niezwlocznie SOD Z-ca Dyrektora RR
W przypadku uwag — pkt 7;
W przypadku braku uwag — pkt 9.
Kierownik RR-ROF/
9 Dyrektor/ Zatwierdzenie pisma do FN w sprawie dokonania zmian budzetu Wojewddztwa Slaskiego Niezwlocznie Wersja papierowa i}tir;i‘r’il:ilzo (iss I;?iii]giru
’ Z-ca Dyrektora RR w zwigzku z konieczno$cia dokonania zwrotu dotacji z lat ubiegtych. SOD .  80SP
finansowej SCP
RR-ROF
W przypadku uwag — pkt 7;
W przypadku braku uwag — pkt 10.
Stanowisko ds. nadzoru
10 w zakresie gospodarki Przekazanie pisma do FN w sprawie dokonania zmian budzetu Wojewdédztwa Slaskiego Niezwlocznie Wersja papierowa FN-SE
’ finansowej SCP w zwiazku z konieczno$cig dokonania zwrotu dotacji z lat ubiegtych. SOD
RR-ROF
Stanowisko ds. nadzoru
w zakresie gospodarki Sporzadzenie do KG dyspozycji zwrotu dotacji z lat ubiegtych podlegajacych zwrotowi do . . . . . .
1. finansowej SCP ministerstwa ds. rozwoju regionalnego. Niezwlocznie Wersja papierowa Kierownik RR-ROF
RR-ROF
. . Weryfikacja, akceptacja pod wzgledem merytorycznym dyspozycji zwrotu do KG dotacji . . . . Dyrektor/
12. Kierownik RR-ROF z lat ubieglych podlegajacych zwrotowi do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego. Niezwlocznie Wersja papierowa Z-ca Dyrektora RR
W przypadku uwag — pkt 11;
W przypadku braku uwag — pkt 13.
Kierownik RR-ROF/
. . " " . . . Stanowisko ds. nadzoru
13, Dyrektor/ Zatwierdzenie dyspozycji zwrotu dotacji z lat ubieglych podlegajacych zwrotowi do Niezwlocznie Wersja papierowa w zakresie gospodarki

Z-ca Dyrektora RR

ministerstwa ds. rozwoju regionalnego.

finansowej SCP
RR-ROF

W przypadku uwag — pkt 12;
W przypadku braku uwag — pkt 14.
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Stanowisko ds. nadzoru
w zakresie gospodarki

Przekazanie dyspozycji zwrotu dotacji z lat ubiegtych podlegajacych zwrotowi do

14. finansowej SCP ministerstwa ds. rozwoju regionalnego. Niezwlocznie Wersja papierowa | FN-SE
RR-ROF
Stanowisko ds.
1s. Planowania ' Weryfik.acja zgodnosci z plangm finansowym dysp(.)zycji' zwrotu dotacji z lat ubieglych Niezwlocznie Wersja papierowa KG-GK, SK
i wykonywania funduszy | podlegajacych zwrotowi do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego.
strukturalnych FN-RF
Stanowisko w Referacie
ds. planowania
i wykonywania funduszy
. — " . strukturalnych
to. | KCCHupowainiony | wentlaoud wasleden fornbe mchnkowm dsponh swony o6l 0| Nicnie | Worsappeowa | PN,

' ' Stanowisko w Referacie
ds. ksiegowosci funduszy
strukturalnych
KG-GK
Stanowisko w Referacie
ds. planowania
i wykonywania funduszy
strukturalnych

17. SK/ osoby upowaznione Wstepna kontrola operacji gospodarczych i finansowych. Niezwtocznie Wersja papierowa FN-RF,
Stanowisko w Referacie
ds. ksiegowosci funduszy
strukturalnych
KG-GK
W przypadku uwag — pkt. 11;
W przypadku braku uwag — pkt. 18.
Marszatek Wo]ewodztwa Zatwierdzenie dyspozycji zwrotu dotacji z lat ubiegtych podlegajacych zwrotowi do . . . . Stanow1s.ko ds. nadzo'ru
18. lub upowazniona przez ministerstwa ds, rozwoju regionalnego Niezwlocznie Wersja papierowa w zakresie gospodarki
niego osoba ’ ’ finansowej SCP RR-ROF
Stanowisko ds. nadzoru
1. w zakresie. gospodarki Przek'a;anie do realizacji d'yspoz_ycji zwrotu dotacji z lat ubiegtych podlegajacych zwrotowi Niezwlocznie Wersja papierowa KG
finansowej SCP do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego.
RR-ROF
Stanowisko ds. nadzoru
20, | W zakresie gospodarki Przekazanie kopii dyspozycji zwrotu dotacji z lat ubieglych podlegajacych zwrotowi do Niezwlocznie Wersja papierowa Stanowisko ds. obshugi

finansowej SCP
RR-ROF

ministerstwa ds. rozwoju regionalnego.

finansowej RR-ROF
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W przypadku otrzymania emaila od ministerstwa ds. rozwoju regionalnego — pkt. 21.

Stanowisko ds. nadzoru
w zakresie gospodarki

Sporzadzenie do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego potwierdzenia badz korekty

21. finansowei SCP informacji o zwrotach dokonanych na rachunek dochodowy ministerstwa ds. rozwoju Niezwlocznie Wersja papierowa | Kierownik RR-ROF
RR-ROF ) regionalnego”.
. . Weryfikacja, akceptacja sporzadzonego potwierdzenia badz korekty informacji o zwrotach . . . . Dyrektor/
22. Kierownik RR-ROF dokonanych na rachunek dochodowy ministerstwa ds. rozwoju regionalnego. Niezwlocznie Wersja papierowa Z-ca Dyrektora RR
W przypadku uwag — pkt 21;
W przypadku braku uwag — pkt 23.
Kierownik RR-ROF/
Dyrektor/ Zatwierdzenie sporzadzonego potwierdzenia badz korekty informacji o zwrotach . . . . Stanow1s’ko ds. “adzo?'“
23. .. . . Niezwtocznie Wersja papierowa w zakresie gospodarki
Z-ca Dyrektora RR dokonanych na rachunek dochodowy ministerstwa ds. rozwoju regionalnego. fi %
inansowej SCP
RR-ROF
W przypadku uwag — pkt 21;
W przypadku braku uwag — pkt 24.
Stanowisko ds. nadzoru . . . . . . . Skap Wersit .
w zakresie gospodarki Przekazanie do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego potwierdzenia badz korekty papierowej, e-mail Ministerstwo ds. rozwoju
24, finansowei SCP informacji o zwrotach dokonanych na rachunek dochodowy ministerstwa ds. rozwoju Niezwlocznie do ministerstwa ds. regionalnego )
RR-ROF ) regionalnego rozwoju & &
regionalnego
Stanowisko ds. nadzoru
w zakresie gospodarki Przekazanie kopii dyspozycji zwrotu do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego dotyczacej . . . . Stanowisko ds. obstugi
25. finansowej SCP zwrotu dotacji z lat ubieglych. Niezwlocznie Wersja papierowa finansowej RR-ROF
RR-ROF
3\;2?{‘:2:1]20 gz g?jifﬁ;u Sporzadzenie notatki stuzbowej informujacej o wptywie srodkéw podlegajacych zwrotowi
26. finansowei gS Cllg do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego oraz informujacej o dokonanym zwrocie wraz z Niezwtocznie SOD Kierownik RR-ROF
RR-ROF ) pismem SCP z wyjasnieniem, ktérych wnioskéw o platno$¢ zwrot dotyczy.
Weryfikacja, akceptacja i przekazanie notatki stuzbowej informujacej o wptywie Srodkow Kierownik RR-RKPT/
27, Kierownik RR-ROF podlegajacych zwrotowi do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego oraz informujacej o Niezwlocznie SOD Koordynator zespotu ds.

dokonanym zwrocie wraz z pismem SCP z wyjasnieniem, ktérych wnioskéw o platnoéé
zwrot dotyczy.

nadzoru Pomocy
Technicznej RR-RKPT
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11.5.3 Instrukcja zwrotu srodkéw IP RPO WSL-WUP w ramach PT
11.5.3 Instrukcja zwrotu srodkéw IP RPO WSL-WUP w ramach PT
Forma : S lei
Stanowisko/komérka/ . . . opracowania/ Jednostklfkf)morkl /
Lp. q Zadanie Termin wykonania . stanowiska
jednostka obiegu X
dokumentow powigzane
Zwrot Srodkéw przez IP RPO WSL-WUP w ramach PT:
1. W przypadku dokonania zwrotu $rodkéw z lat ubiegtych na rachunek dochodowy budzetu wojew6dztwa w ramach RPO WSL 2014-2020 — pkt 1-26;
2. W przypadku braku dokonania zwrotu Srodkéw z lat ubiegtych na rachunek dochodowy budzetu wojewéddztwa w ramach RPO WSL 2014-2020 — pkt 27-49.
Dokonanie zwrotu Srodkow z lat ubieglych na rachunek dochodowy budzetu wojewédztwa w ramach RPO WSL 2014-2020
Wplyw srodkéw na rachunek dochodowy budzetu wojewédztwa w ramach RPO WSL
Stanowisko ds. finansow 2014-2020. SOD, wersja
1. { broenoz FS- OF Sporzadzenie pisma do FN z prosba o przekazanie srodkéw z rachunku dochodowego Niezwtocznie a {erow ; Kierownik FS-OF
prog budzetu wojew6dztwa w ramach RPO WSL 2014-2020 na rachunek biezacy budzetu pap
wojewddztwa.
Weryfikacja/ akceptacja pisma do FN z prosba o przekazanie srodkéw z rachunku SOD. wersia
2. Kierownik FS-OF dochodowego budzetu wojew6dztwa w ramach RPO WSL 2014-2020 na rachunek biezacy | Niezwlocznie a i’erow ; Dyrektor FS
budzetu wojewddztwa. pap
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 3.
Dvrektor FS Zatwierdzenie pisma do FN z prosbg o przekazanie $srodkéw z rachunku dochodowego SOD. wersia Stanowisko ds.
3. y budzetu wojewddztwa w ramach RPO WSL 2014-2020 na rachunek biezacy budzetu Niezwlocznie a i’erow ; finanséw i prognoz
wojewodztwa. pap FS-OF
W przypadku uwag — pkt 1;
W przypadku braku uwag — pkt 4.
Stanowisko ds. finanséw Przekazanie pisma z prosba o przekazanie srodkéw z rachunku dochodowego budzetu SOD. wersia
4. . | wojewo6dztwa w ramach RPO WSL 2014-2020 na rachunek biezacy budzetu wojew6dztwa | Niezwlocznie o ) FN-SE
i prognoz FS-OF do FN papierowa
5, Stanow1sko ds. finansow Sporz.qdzeme pisma do FN W sprawie dokonan,la zmian budzetg Wojewddztwa Slaskiego Niezwlocznie SOD., wersja Kierownik FS-OF
i prognoz FS-OF w zwiazku z koniecznoscia dokonania zwrotu srodkéw z lat ubiegtych. papierowa
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Weryfikacja, akceptacja pisma do FN w sprawie dokonania zmian budzetu Wojewddztwa

SOD, wersja

6. Kierownik FS-OF Slaskiego w zwiazku z koniecznoécia dokonania zwrotu §rodkéw z lat ubiegtych. Niezwlocznie papierowa Dyrektor FS
W przypadku uwag — pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt 7.
Dyrektor FS Zatwierdzenie pisma do FN w sprawie dokonania zmian budzetu Wojewédztwa Slaskiego . . SOD, wersja S.taDOVYISk.O ds.
7. . . ‘. . . . . Niezwlocznie ; finanséw i prognoz
w zwiazku z konieczno$cia dokonania zwrotu Srodkéw z lat ubiegtych. papierowa FS-OF
W przypadku uwag — pkt 5;
W przypadku braku uwag — pkt 8.
Stanowisko ds. finanséw Przekazanie pisma do FN w sprawie dokonania zmian budzetu Wojewo6dztwa Slaskiego . . SOD, wersja
8. . . . - . . . . Niezwlocznie ; FN-SE
i prognoz FS-OF w zwiazku z konieczno$cig dokonania zwrotu Srodkéw z lat ubiegtych. papierowa
9. Stanow1sko ds. finanséw Sporzqqzeme'dyspozyq.l platnosci do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego dotyczacej Niezwlocznie Wersja papierowa | Kierownik FS-OF
i prognoz FS-OF zwrotu $rodkéw z lat ubieglych.
10. Kierownik FS-OF Weryflkac.]a, akcep’taqa (’jyspozyql.p}atnosm do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego Niezwlocznie Wersja papierowa | Dyrektor FS
dotyczacej zwrotu Srodkéw z lat ubiegtych.
W przypadku uwag — pkt 9;
W przypadku braku uwag — pkt 11.
. . . - . . . . Stanowisko ds.
11 Dyrektor FS Zatw1erflzen1(? dyspozyql platnosci do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego dotyczacej Niezwlocznie Wersja papierowa | finanséw i prognoz
zwrotu Srodkéw z lat ubieglych. FS-OF
W przypadku uwag — pkt 9;
W przypadku braku uwag — pkt 12.
Stanowisko ds. finanséw Przekazanie dyspozycji platnosci do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego dotyczacej . . . .
12. i prognoz FS-OF zwrotu $rodkéw z lat ubieglych do FN. Niezwlocznie Wersja papierowa | FN
13, Pracownik FN Weryflka(;]a Zgodn9SC1 dyspozyC]l p}atnosa do rmmst'erstwa ds. rozwoju regionalnego Niezwlocznie Wersja papierowa KG-GK/. upowazniony
dotyczacej zwrotu Srodkéw z lat ubieglych z planem finansowym. pracownik
KG-GK/ upowazniony Weryfikacja dyspozycji ptatnosci do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego dotyczacej . . . . Stanowisko w FN,
14. pracownik zwrotu Srodkow z lat ubiegtych pod wzgledem formalno-rachunkowym. Niezwlocznie Wersja papierowa Stanowisko w KG
15 SK/ osoby upowaznione Wstepna kontrola operacji gospodarczych i finansowych Niezwtocznie Wersja papierowa Stanowisko w FN,
’ ’ Stanowisko w KG
16. Marszatek Wojewddztwa/ Zatwierdzenie dyspozycji ptatnosci. Niezwlocznie Wersja papierowa Stanowisko ds.

upowazniona osoba

finanséw i prognoz FS-
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OF
17. Stan0w1sk0 ds. finansow Przekaz?nle d’yspozyql P}atnosa do rm.mstgrstwa ds. rozwoju regionalnego dotyczacej Niezwlocznie Wersja papierowa | KG
i prognoz FS-OF zwrotu Srodkéw z lat ubieglych do realizacji.
Stanowisko ds. finansow Przekazanie kopii dyspozycji ptatnosci do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego . . . Zespot ('15, Kontraktu
18. . . . . . Niezwlocznie E-mail Terytorialnego
i prognoz FS-OF dotyczacej zwrotu Srodkdw z lat ubieglych. RR-ROF
1o. Stanow1sko ds. finansow Sporzadzenie do mlnlstgrgtwa ds. rozwoju reglonalpego ,,Inf(y)’rmaql o zwrotach na Niezwlocznie Wersja papierowa | Kierownik FS-OF
i prognoz FS-OF rachunek dochodowy ministerstwa ds. rozwoju regionalnego”.
20. Kierownik FS-OF We.ryflkaqa Z,’Inforrnacjl o zwrotach na rachunek dochodowy ministerstwa ds. rozwoju Niezwhocznie Wersja papierowa | Dyrektor FS
regionalnego”.
W przypadku uwag — pkt 19;
W przypadku braku uwag — pkt 21.
. " - . Stanowisko ds.
21 Dyrektor FS Ak.ceptaqa ,,}’l'lfOI‘l‘l‘lElC]l o zwrotach na rachunek dochodowy ministerstwa ds. rozwoju Niezwlocznie Wersja papierowa | finanséw i prognoz FS-
regionalnego”. OF
W przypadku uwag — pkt 19;
W przypadku braku uwag — pkt 22.
Stanowisko ds. finanséw Przekazanie ,,Informacji o zwrotach na rachunek dochodowy ministerstwa ds. rozwoju . . . Ministerstwo ds.
22. . . ,, .. . R Niezwlocznie E-mail . .
i prognoz FS-OF regionalnego” do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego. rozwoju regionalnego
23. Stanow1sk0 ds. finanséw Sporzadzenie pisma z informacja o zwrocie srodkéw do IZ RPO WSL. Niezwlocznie SOD Kierownik FS-OF
i prognoz FS-OF
24, Kierownik FS-OF Weryfikacja, akceptacja pisma z informacjg o zwrocie Srodkéw do 1IZ RPO WSL. Niezwlocznie SOD Dyrektor FS
W przypadku uwag — pkt 23;
W przypadku braku uwag — pkt 25.
Stanowisko ds.
25. Dyrektor FS Zatwierdzenie pisma z informacjg o zwrocie srodkéw do IZ RPO WSL. Niezwtocznie SOD finanséw i prognoz
FS-OF
W przypadku uwag — pkt 23;
W przypadku braku uwag — pkt 26.
26. Stanowisko ds. finanséw Przekazanie pisma z informacja o zwrocie srodkéw do RR-RKPT. Niezwlocznie SOD RR-SE, RR-RKPT

i prognoz FS-OF

Koniec instrukcji.
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Brak dokonania zwrotu Srodkéw z lat ubieglych na rachunek dochodowy budzetu wojewodztwa w ramach RPO WSL 2014-2020

Stanowisko ds. finanséw

Otrzymanie i weryfikacja KS i projektu uchwaty ZW w sprawie zabezpieczenia srodkow

Wersja papierowa,

27. i prognoz FS-OF wiasnych na pokrycie wydatkéw niekwalifikowalnych z lat ubieglych. Niezwlocznie SOD Kierownik FS-OF
. . Weryfikacja i akceptacja KS i projektu uchwaly ZW w sprawie zabezpieczenia Srodkow . . Wersja papierowa,
28. Kierownik FS-OF wiasnych na pokrycie wydatkéw niekwalifikowalnych z lat ubieglych. Niezwlocznie SOD Dyrektor FS
W przypadku uwag — pkt 27;
W przypadku braku uwag — pkt 29.
Zatwierdzenie KS i projektu uchwalty ZW w sprawie zabezpieczenia $srodk6w witasnych na Wersja papierowa Stanowisko ds.
29. Dyrektor FS pokrycie wydatkéw niekwalifikowalnych z lat ubieglych. Niezwlocznie SOD grllsansow iprognoz FS -
W przypadku uwag — pkt 27;
W przypadku braku uwag — pkt 30.
30 Stanowisko ds. finanséw Przekazanie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie zabezpieczenia Srodkéw wiasnych na Niezwlocznie Wersja papierowa, | KN-OP, Czlonek ZW,
) i prognoz FS-OF pokrycie wydatkéw niekwalifikowalnych z lat ubiegtych. SOD IW
Przyjecie uchwaly ZW w sprawie zabezpieczenia srodkéw wiasnych na pokrycie . . . .
31. W wydatkéw niekwalifikowalnych z lat ubiegtych. Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektor FS
. Stanow1sk0 ds. finansow Sporzqd,zeme’dyspozyq} platnosci do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego dotyczacej Niezwlocznie Wersja papierowa | Kierownik FS-OF
i prognoz FS-OF zwrotu Srodkéw z lat ubieglych.
33, Kierownik FS-OF Weryflka(;]a, akcep'taqa 'dyspozyql.p}atnosa do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego Niezwlocznie Wersja papierowa | Dyrektor FS
dotyczacej zwrotu Srodkéw z lat ubieglych.
W przypadku uwag — pkt 32;
W przypadku braku uwag — pkt 34.
Zatwierdzenie dyspozycji platnosci do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego dotyczacej Stanowisko ds.
34, Dyrektor FS p ° dyspozyqi b ’ Jureg & yezace) Niezwtocznie Wersja papierowa | finanséw i prognoz
zwrotu Srodkéw z lat ubieglych. FS-OF
W przypadku uwag — pkt 32;
W przypadku braku uwag — pkt 35.
Stanowisko ds. finanséw Przekazanie dyspozycji ptatnosci do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego dotyczacej . . . . :
35. i prognoz FS-OF zwrotu Srodkéw z lat ubiegtych do FN. Niezwlocznie Wersja papierowa | FN-SE
36. Pracownik FN Weryflka(;]a Zgodn9SC1 dyspozyC]l P}atnosa do mlnlstgrstwa ds. rozwoju regionalnego Niezwlocznie Wersja papierowa KG-GK/.upowaznlony
dotyczacej zwrotu Srodkéw z lat ubieglych z planem finansowym. pracownik
KG-GK/ upowazniony Weryfikacja dyspozycji ptatnosci do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego dotyczacej . . Wersja papierowa | Stanowisko w FN,
37. . . . : Niezwlocznie .
pracownik zwrotu $rodkéw z lat ubieglych pod wzgledem formalno-rachunkowym. Stanowisko w KG
.. .. o . . Wersja papierowa Stanowisko w FN,
38. SK/ osoby upowaznione Wstepna kontrola operacji gospodarczych i finansowych. Niezwtocznie Stanowisko w KG
39. Marszatek Wojewddztwa/ | Zatwierdzenie dyspozycji ptatnosci do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego dotyczacej Niezwtocznie Wersja papierowa | Stanowisko ds.

upowazniona osoba

zwrotu Srodkéw z lat ubiegtych.

finanséw i prognoz
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FS-OF
Stanowisko ds. finanséw . .. ‘s o . . Wersja papierowa
40. i prognoz FS-OF Przekazanie dyspozycji ptatnosci do realizacji. Niezwtocznie KG
. . . . s .. L. .. . . Zespo6t ds. Kontraktu
Stanowisko ds. finansow Przekazanie kopii dyspozycji platnosci do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego . . . -
41. . . h . . Niezwlocznie E-mail Terytorialnego
i prognoz FS-OF dotyczacej zwrotu Srodkéw z lat ubieglych. RR-ROF
4 Stan0w1sk0 ds. finansow Sporzadzenie do mlnlstgrgtwa ds. rozwoju reglonalpego ,,Infgrmaql o zwrotach na Niezwlocznie ersja papierowa Kierownik FS-OF
i prognoz FS-OF rachunek dochodowy ministerstwa ds. rozwoju regionalnego”.
43 Kierownik FS-OF WeryfAlkaCJa., akceptac’],a »Informacji o zwrotach na rachunek dochodowy ministerstwa ds Niezwlocznie ersja papierowa Dyrektor FS
rozwoju regionalnego”.
W przypadku uwag — pkt 42;
W przypadku braku uwag — pkt 44.
. . " - . . . Stanowisko ds.
Wi
44, Dyrektor FS Zatyvlerdzemf ,Informacji o zwrotach na rachunek dochodowy ministerstwa ds. rozwoju Niezwlocznie ersja papierowa | o prognoz
regionalnego”.
FS-OF
W przypadku uwag — pkt 42;
W przypadku braku uwag — pkt 45.
Stanowisko ds. finansow Przekazanie ,,Informacji o zwrotach na rachunek dochodowy ministerstwa ds. rozwoju . . . Ministerstwo ds.
45, . . ) .. . X Niezwlocznie E-mail . .
i prognoz FS-OF regionalnego” do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego. rozwoju regionalnego
46. Stanow1sko ds. finansow Sporzadzenie pisma z informacjq o zwrocie srodkéw do 1Z RPO WSL. Niezwtocznie SOD Kierownik FS-OF
i prognoz FS-OF
47. Kierownik FS-OF Weryfikacja, akceptacja pisma z informacja o zwrocie $rodkéw do IZ RPO WSL. Niezwlocznie SOD Dyrektor FS
W przypadku uwag — pkt 46;
W przypadku braku uwag — pkt 48.
Stanowisko ds.
48. Dyrektor FS Zatwierdzenie pisma z informacja o zwrocie srodkéw do IZ RPO WSL. Niezwlocznie SOD finanséw i prognoz
FS-OF
W przypadku uwag — pkt 46;
W przypadku braku uwag — pkt 49.
Stanowisko ds. finanséw Przekazanie pisma z informacja o zwrocie Srodkéw z kwota naleznosci gléwnej,
49. | informacja o odsetkach oraz informacja jakich wnioskdéw o ptatnos$¢ zwrot dotyczy do RR- | Niezwtocznie SOD RR-ROF

i prognoz FS-OF

ROF, RR-RKPT.
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11.5.4 Instrukcja zwrotu srodkow IP RIT RPO WSL w ramach PT

11.5.4 Instrukcja zwrotu sSrodkéw IP RIT RPO WSL w ramach PT
Forma Jednostki/komorki /
Lp. Stanowisko/komérka/ Zadanie Termin wykonania opracowania/ A 5
. . stanowiska powiazane
jednostka obiegu
dokumentow
Stanowisko ds. obstugi Otrzymanie wyciggu bankowego z KG informujacego o zwrocie srodkéw od IP RIT RPO . . .
1| finansowej RR-ROF WSL na rachunek ,,Priorytet XIII PT RPO WSL 2014-2020 ZIT”. Niezwlocznie E-mail KG
Weryfikacja zwrotu Srodkéw od IP RIT RPO WSL na otrzymanym wyciagu bankowym na
podstawie:
- opisu beneficjenta dokonanego na wyciagu bankowym' (zwrot na koniec roku
’ Stanowisko ds. obstugi budzetowego); Niezwlocznie E-mail KG,
’ finansowej RR-ROF - informacji uzyskanej z RR-RKPT zgodnie z IW nr 11.4.1 (zwrot po kontroli) RR-RKPT
oraz rozpisanie kwot zgodnie z klasyfikacja budzetowa wraz z prosba o przekazanie
srodkéw z rachunku ,,Priorytet XIIT PT RPO WSL 2014-2020 ZIT” na "Rachunek
dochodowy budzetu wojewddztwa w ramach RPO WSL 2014-2020”.
. . Sporzadzenie pisma z prosba o przekazanie $srodkéw z ,,Rachunku dochodowego budzetu .
3. Stanow1sk9 ds. obshugi wojewodztwa w ramach RPO WSL 2014-2020” na ,,Rachunek biezacy budzetu Niezwlocznie SOD.’ Wersja Kierownik RR-ROF
finansowej RR-ROF . 1912 papierowa
wojewodztwa” .
. . Weryfikacja, akceptaqa pisma z prosba o przekazanie Srodkéw z ,,Racjlunku . . SOD, wersja Dyrektor/
4. Kierownik RR-ROF dochodowego budzetu wojewo6dztwa w ramach RPO WSL 2014-2020” na ,,Rachunek Niezwlocznie ;
. > L » papierowa Z-ca Dyrektora RR
biezacy budzetu wojewoddztwa”.
W przypadku uwag — pkt 3;
W przypadku braku uwag — pkt 5.
Dyrekior/ Zat.vmefdzeme pisma z pros$ba o przekazanie src')'dkoxv z ,,Rachun].m. dochodgwego budzetu . . SOD, wersja Stanowisko ds. obshugi
5. wojewodztwa w ramach RPO WSL 2014-2020" na "Rachunek biezacy budzetu Niezwlocznie ; . .
Z-ca Dyrektora RR papierowa finansowej RR-ROF

wojewodztwa".

Ny przypadku niepehnej informacji beneficjent e-mailowo wzywany jest do uzupelnienia opisu.

2w przypadku zwrotu na koniec roku kontynuacja w IW nr 4.5.6.
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W przypa
W przypa

dku uwag — pkt 3;
dku braku uwag — pkt 6.

Przekazanie pisma z prosba o przekazanie srodkéw z "Rachunku dochodowego budzetu

Stanowisko ds. obshugi wojewodztwa w ramach RPO WSL 2014-2020" na "Rachunek biezacy budzetu . . SOD, wersja
6. . . . " Niezwlocznie ’ FN
finansowej RR-ROF wojewodztwa". papierowa
Stanowisko ds. obshugi Sponqdzem.e pisma w celu p.rzedlozem.a na ZW ughwaly W sprawie quonama zmian . . SOD, wersja . .
7. . . budzetu Wojewo6dztwa Slaskiego w zwigzku z konieczno$cig dokonania zwrotu dotacji z Niezwlocznie ; Kierownik RR-ROF
finansowej RR-ROF . papierowa
lat ubiegtych.
Weryfikacja pisma w celu przedtozenia na ZW uchwaly w sprawie dokonania zmian .
. . : R f . . L . " . . SOD, wersja Dyrektor/
8. Kierownik RR-ROF budzetu Wojewodztwa Slaskiego w zwiazku z konieczno$cia dokonania zwrotu dotacji z Niezwtocznie ;
. papierowa Z-ca Dyrektora RR
lat ubiegtych.
W przypadku uwag — pkt 7;
W przypadku braku uwag — pkt 9.
Akceptacja pisma w celu przedtozenia na ZW Uchwaly w sprawie dokonania zmian .
Dyrektor/ . L R . . . . .. . . SOD, wersja . .
9. budzetu Wojewo6dztwa Slaskiego w zwigzku z koniecznoscia dokonania zwrotu dotacji z Niezwlocznie ; Kierownik RR-ROF
Z-ca Dyrektora RR . papierowa
lat ubieglych.
W przypadku uwag — pkt 7;
W przypadku braku uwag — pkt 10.
Stanowisko ds. obshugi Przgkazame pismaw celu prz.edlozenla.na IW uch.wa}y W sprawie dokonanla zmian . . SOD, wersja
10. . . budzetu Wojewddztwa Slaskiego w zwigzku z konieczno$cig dokonania zwrotu dotacji z Niezwlocznie ; FN
finansowej RR-ROF . papierowa
lat ubieglych.
Stanowisko ds. obstugi Otr%ymfmle odgowmdel d'o uchwaty ZW poMlerq;a]qce] varowad;eple zmian w I?u'dzeae . . . . FN, Kierownik
11. . . Wojewddztwa Slaskiego i sporzadzenie dyspozycji ptatnosci do ministerstwa wiasciwego | Niezwlocznie Wersja papierowa
finansowej RR-ROF d . - : - . RR-ROF
s. rozwoju regionalnego dotyczacej zwrotu dotacji z lat ubieglych.
. . Weryfikacja, akceptacja dyspozycji ptatnosci do ministerstwa wiasciwego ds. rozwoju . . . . Dyrektor/
12. | Kierownik RR-ROF regionalnego dotyczacej zwrotu dotacji z lat ubieglych. Niezwlocznie Wersja papierowa Z-ca Dyrektora RR
W przypadku uwag — pkt 11;
W przypadku braku uwag — pkt 14.
Dyrektor/ Zatwierdzenie dyspozycji platnosci do ministerstwa wiasciwego ds. rozwoju regionalnego Stanowisko ds. obshugi
13. Z-ca Dyrektora RR/ dotyczacej zwrotu dotacji z lat ubieglych Niezwiocznie Wersja papierowa finansowej RR-ROF
Kierownik RR-ROF yczace) ) gtych. )
W przypadku uwag — pkt 11;
W przypadku braku uwag — pkt 14.
14, Stanowisko ds. obstugi Przekazanie dyspozycji ptatnosci do ministerstwa wiasciwego ds. rozwoju regionalnego Niezwlocznie Wersja papierowa | EN

finansowej RR-ROF

dotyczacej zwrotu dotacji z lat ubieglych do FN.
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Weryfikacja zgodnosci dyspozycji ptatnosci do ministerstwa wlasciwego ds. rozwoju

15. | Pracownik FN regionalnego dotyczacej zwrotu dotacji z lat ubieglych z planem finansowym. Niezwlocznie Wersja papierowa | KG
. Weryfikacja dyspozycji ptatnosci do ministerstwa wiasciwego ds. rozwoju regionalnego . . . . KG_GI.(/.
16. Pracownik KG : - . Niezwlocznie Wersja papierowa | upowazniony
dotyczacej zwrotu dotacji z lat ubiegtych pod wzgledem formalno-rachunkowym. pracownik
KG-GK/ . L . . . . Stanowisko ds. obshugi
17. upowazniony pracownik Kontrola operacji gospodarczych i finansowych. Niezwlocznie Wersja papierowa finansowej RR-ROF
Marszatek WO]eV.VO.d ztwa Zatwierdzenie dyspozycji patnosci do ministerstwa wtasciwego ds. rozwoju regionalnego . . . . Stanowisko ds. obshugi
18. | lub osoba upowazniona . . . Niezwlocznie Wersja papierowa . .
dotyczacej zwrotu dotacji z lat ubiegtych. finansowej RR-ROF
przez Marszatka
Stanowisko ds. obstugi Przekazanie dyspozycji ptatnosci do ministerstwa wiasciwego ds. rozwoju regionalnego . . . .
19. finansowej RR-ROF dotyczacej zwrotu dotacji z lat ubiegtych do realizacji. Niezwlocznie Wersja papierowa | KG
Stanowisko ds.
planowania
. . . " " ‘s L. L . i sprawozdawczos$ci
20. Stanow1skp ds. obstugi Przgkazame kopii dyspgzyCJl p}atnosc.l. do m1n1§terstwa wiasciwego ds. rozwoju Niezwlocznie Wersja papierowa | RR-ROF,
finansowej RR-ROF regionalnego dotyczacej zwrotu dotacji z lat ubieglych. .
Stanowisko ds.
Kontraktu
Terytorialnego RR-ROF
W przypadku otrzymania maila od ministerstwa wiasciwego ds. rozwoju regionalnego - pkt 21
Stanowisko ds. Kontraktu | Sporzadzenie do ministerstwa wlasciwego ds. rozwoju regionalnego potwierdzenia badz
21. | Terytorialnego korekty informacji o zwrotach dokonanych na rachunek dochodowy ministerstwa Niezwlocznie Wersja papierowa | Kierownik RR-ROF
RR-ROF wiasciwego ds. rozwoju regionalnego.
22 | Kierownik RR-ROF Weryfikacja, akceptacj a.p'otw1erdzen1a })E}dz korekty 1nf0r.maq1. o zwrotach dokonanych na Niezwlocznie Wersja papierowa Dyrektor/
rachunek dochodowy ministerstwa wlasciwego ds. rozwoju regionalnego. Z-ca Dyrektora RR
W przypadku uwag — pkt 21;
W przypadku braku uwag — pkt 23.
Stanowisko ds.
23 Dyrektor/ Zatwierdzenie potwierdzenia badz korekty informacji o zwrotach dokonanych na rachunek Niezwlocznie Wersia papierowa Kontraktu
* | Z-ca Dyrektora RR dochodowy ministerstwa wiasciwego ds. rozwoju regionalnego. Ja pap Terytorialnego
RR-ROF

W przypadku uwag — pkt 21;
W przypadku braku uwag — pkt 24.
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Stanowisko ds. Kontraktu

Przekazanie potwierdzenia badz korekty informacji o zwrotach dokonanych na rachunek

e-mail (wraz ze
skanem wersji
papierowej

Ministerstwo wiasciwe

24. | Terytorialnego - . . . Niezwlocznie : . ds. rozwoju
dochodowy ministerstwa wlasciwego ds. rozwoju regionalnego. podpisanej przez .
RR-ROF regionalnego
Dyrektora/ Z-ce
Dyrektora RR)
1. W przypadku zwrotu niewykorzystanej czesci zaliczki na koniec roku budzetowego
przestanie do RR—RKPT skanu wyciagu bankowego wraz z opisem przekazywanym do
Stanowisko ds. obshugi KG (nr umowy, dzialanie, o$ priorytetowa, dzial, rozdzial, paragraf). 1. e-mail 1. Kierownik RR-
25. finansowej Rﬁ-ROF 2. W przypadku zwrotu po kontroli sporzadzenie notatki stuzbowej dla RR-RKPT | Niezwlocznie 2 SOD RKPT
informujacej o wptywie $rodk6w podlegajacych zwrotowi do ministerstwa wlasciwego ds. ’ 2. Kierownik RR-ROF
rozwoju regionalnego oraz informujacej o dokonanym zwrocie wraz z pismem IP RIT
RPO WSL z wyjasnieniem, ktérych wnioskéw o platno$¢ zwrot dotyczy.
Weryfikacja, akceptacja notatki dla RR-RKPT informujacej o wptywie srodkow
26. | Kierownik RR-ROF podlegajacych zwrotowi do ministerstwa ds. rozwoju regionalnego oraz informujacej o Niezwlocznie SOD Kierownik RR-RKPT

dokonanym zwrocie.

W przypadku uwag — pkt 25;
W przypadku braku uwag — koniec procesu.
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