Zalacznik

do Uchwaty nr 2478/ 228/V/2017
Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego
z dnia 28.11.2017r.

Regulamin prac

Zespolu ds. samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych

§1

Postanowienia ogélne
Zespot ds. Samooceny ryzyka, zwany dalej Zespolem, powolywany jest przez Zarzad
Wojewddztwa Slaskiego.
Zarzad Wojewodztwa Slaskiego okreéla tres¢ Regulaminu prac Zespoli na podstawie
stosownej Uchwaly Zarzadu Wojewodztwa.
. Regulamin prac Zespotu, okresla tryb pracy Zespotu, zasady wyboru Przewodniczacego
Zespotu, zadania Zespohu i zasady obowigzujace cztonkéw Zespotu.
Zespot dziata na podstawie:

— ,,Zasad dotyczqcych wprowadzenia skutecznych i proporcjonalnych srodkéw
zwalczania naduzy¢ finansowych oraz zarzqdzania ryzykiem naduzy¢ finansowych
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata
2014-2020”, przyjetych  Uchwalg  Zarzadu Wojewoddztwa — Slaskiego
nr 1868/216/V/2017 z dnia 12 wrzes$nia 2017 roku;

— Wiytycznych KE dla Panstw cztonkowskich i instytucji wdrazajacych programy
,»Ocena ryzyka naduzy¢ finansowych oraz skuteczne i proporcjonalne Srodki
zwalczania naduzy¢ finansowych, EGESIF_14-0021-00 z dnia 16 czerwca 2014
roku;

— niniejszego Regulaminu.

ZespoOl zostaje powolany na okres realizacji Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014-2020.

Ilekro¢ w Regulaminie mowa o:

a) Arkuszu oceny — nalezy przez to rozumie¢ Arkusz oceny ryzyka naduzyc

finansowych, stanowigcy Zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu (czes¢ A);



b)

d)

f)

g)

h)

),

k)

IP RPO WSL - nalezy przez to rozumie¢ Instytucje Posredniczace RPO WSL 2014-
2020, tj. Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci w Chorzowie, Wojewé6dzki Urzad Pracy
w Katowicach;

IP ZIT/RIT RPO WSL - nalezy przez to rozumie¢ Instytucje Posredniczgce RPO WSL
2014-2020 - Zintegrowane Inwestycje Terytorialne / Regionalne Inwestycje
Terytorialne, tj. Zwigzek Gmin i Powiatow Subregionu Centralnego Wojewodztwa
Slaskiego z siedziba w Gliwicach, Zwiazek Gmin i Powiatéw Subregionu
Zachodniego Wojewodztwa Slaskiego z siedziba w Rybniku, Miasto Czestochowa,
Miasto Bielsko-Biala;

IZ RPO WSL — nalezy przez to rozumieC Instytucje Zarzadzajaca RPO WSL 2014-
2020;

komorce odpowiedzialnej za zarzadzanie ryzykiem naduzy¢ finansowych w IZ RPO
WSL - nalezy przez to rozumie¢ Referat koordynacji i kontroli systemu realizacji RPO
WSL w Wydziale Rozwoju Regionalnego (RR RKK);

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin prac Zespotu ds. Samooceny
ryzyka naduzy¢ finansowych;

RPO WSL 2014-2020 - nalezy przez to rozumie¢ Regionalny Program Operacyjny
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014 — 2020;

RR RKK - nalezy przez to rozumie¢ Referat koordynacji i kontroli systemu realizacji
RPO WSL.2014-2020 w Wydziale Rozwoju Regionalnego w UM WS;
Rozporzadzeniu og6lnym — nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgce
wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu
Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajacego przepisy ogolne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego
oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006 (Dz. U. UE. L. 2013. 347.
320 ze zm.);

SCP - nalezy przez to rozumie¢ Slaskie Centrum Przedsiebiorczosci w Chorzowie
(IP RPO WSL);

UM WS — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slaskiego;



1) WUP - nalezy przez to rozumie¢ Wojewodzki Urzad Pracy w Katowicach (IP RPO
WSL);

m) Zasadach IZ RPO WSL — nalezy przez to rozumiec ,,Zasady dotyczqce wprowadzenia
skutecznych i proporcjonalnych srodkéw zwalczania naduzy¢ finansowych oraz
zarzqdzania ryzykiem naduzy¢ finansowych w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Slgskiego na lata 2014-20207;

n) Wytycznych KE - nalezy przez to rozumie¢ Wytyczne KE dla Panstw cztonkowskich
i instytucji wdrazajacych programy ,,Ocena ryzyka naduzy¢ finansowych oraz
skuteczne i proporcjonalne srodki zwalczania naduzy¢ finansowych, EGESIF_14-
0021-00 z dnia 16 czerwca 2014 roku;

0) Zespole — nalezy przez to rozumieC Zespét ds. Samooceny ryzyka naduzyc
finansowych;

p) Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Wojewddztwa Slaskiego.

§2
Sklad Zespolu

Sklad Zespohu ustala Zarzad Wojewddztwa Slaskiego w drodze uchwaty.

. W sklad Zespotu ds. Samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych wchodzi 7 przedstawicieli

IZ RPO WSL oraz 8 przedstawicieli [P RPO WSL, w tym:

a) 3 przedstawicieli Wydzialu Rozwoju Regionalnego UM WS (IZ RPO WSL);

b) 2 przedstawicieli Wydziatu Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego UM WS
(IZ RPO WSL);

c) 2 przedstawicieli Wydzialu Europejskiego Funduszu Spolecznego UM WS (IZ RPO
WSL);

d) 2 przedstawicieli SCP (IP RPO WSL);

e) 2 przedstawicieli WUP (IP RPO WSL);

f) 1 przedstawiciel Zwigzku Gmin i Powiatéw Subregionu Centralnego Wojewddztwa
Slaskiego z siedziba w Gliwicach (IP ZIT RPO WSL);

g) 1 przedstawiciel Zwigzku Gmin i Powiatow Subregionu Zachodniego Wojewodztwa
Slaskiego z siedziba w Rybniku (IP RIT RPO WSL);

h) 1 przedstawiciel Miasta Czestochowa (IP RIT RPO WSL);

i) 1 przedstawiciel Miasta Bielsko-Biata (IP RIT RPO WSL).

. Wydzialy UM WS/ IP RPO WSL/ IP ZIT/RIT RPO WSL do sktadu Zespolu wyznaczaja

osoby, ktore:



10.
11.

a) wywodza sie z roznych komorek organizacyjnych 1Z RPO WSL, IP RPO WSL
i IP ZIT/ RIT RPO WSL;

b) posiadaja rézne zadania i kompetencje, m.in. z zakresu wyboru projektow, kontroli
dokumentow, kontroli systemowej, autoryzacji ptatnosci, certyfikacji, zaméwien
publicznych;

c) pelia funkcje kierownicze, koordynujace lub pracuja na stanowisku
Glownego/Starszego Specjalisty.

Informacja o wyznaczeniu przedstawicieli Wydziatbw UM WS/ IP RPO WSL/

IP ZIT/RIT RPO WSL przekazywana jest w formie pisemnej do komérki odpowiedzialnej

za zarzadzanie ryzykiem naduzy¢ finansowych w IZ RPO WSL.

W posiedzeniach Zespoly, na pisemne zaproszenie Przewodniczacego Zespohy,

w charakterze obserwatora z glosem doradczym, moga rowniez uczestniczyc

przedstawiciele stuzb zajmujacych sie zwalczaniem naduzy¢ finansowych lub innych

wyspecjalizowanych organow, posiadajacych specjalistyczng wiedze w niniejszym
zakresie.

Wydzialy UM WS/ IP RPO WSL/ IP ZIT/RIT RPO WSL mogg zglosi¢ potrzebe

uczestniczenia dodatkowej osoby powigzanej z tematyka naduzy¢ finansowych wraz

z uzasadnieniem do komorki odpowiedzialnej za zarzqdzanie ryzykiem naduzyc¢

finansowych w IZ RPO WSL na 7 dni przed planowanym posiedzeniem Zespotu.

Ostateczng decyzje o uczestniczeniu dodatkowej osoby w posiedzeniu Zespolu podejmuje

Przewodniczacy Zespotu.

Pracami Zespolu kieruje Przewodniczacy, a w razie jego nieobecnosci Zastepca

Przewodniczacego. Uchwalg ustanawiajacq sklad Zespohu, Zarzad podejmuje decyzje

0 wyznaczeniu Przewodniczacego Zespotu oraz jego Zastepcy.

Przewodniczacy oraz jego Zastepca wyznaczani sa sposrod przedstawicieli Wydzialu

Rozwoju Regionalnego.

Wydzialy UM WS/ IP RPO WSL/ IP ZIT/RIT RPO WSL skladajg do RR RKK w formie

pisemnej wniosek o odwotanie/ zmiane swoich przedstawicieli w Zespole.

Odwotania/ zmiany cztonkéw Zespotu dokonuje Zarzad Wojewodztwa.

Przewodniczacy Zespoli moze zwrécié sie do Wydzialtéw UM WS/ IP RPO WSL/

[P ZIT/RIT RPO WSL o zmiane przedstawiciela w Zespole w przypadku razacego

nieprzestrzegania obowigzkow, okreslonych w § 5 pkt. 2 niniejszego Regulaminu,

zwlaszcza w przypadku powtarzajacej sie, nieusprawiedliwionej nieobecnosSci (tj. trzy

razy zrzedu) na posiedzeniach Zespotu lub niepodpisania Deklaracji poufnosci Cztonka



12.

13.

3.

Zespolu ds. samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych, stanowiacej zalacznik
nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Po przyjeciu skladu Zespolu, wszyscy czlonkowie zobowigzani sa do podpisania
Deklaracji poufnosci Cztonka Zespotu ds. samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych,
stanowigcej zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu oraz Oswiadczenia o braku
przestanek stanowiqcych podstawe wytqczenia od udzialu w posiedzeniach Zespotu
ds. samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych, stanowigcego Zalacznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu.

Za udzial w pracach Zespotu cztonkowie nie otrzymuja wynagrodzenia.
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Zadania Zespolu

. Zespot dokonuje regularnej (okresowej lub biezacej) oceny ryzyka naduzy¢ finansowych

oraz przygotowuje plany reagowania, w szczegdlnosci proponuje wdrozenie

adekwatnych mechanizméw kontrolnych w celu ograniczenia zidentyfikowanego ryzyka.

. Analiza ryzyka naduzy¢ finansowych dokonywana przez Zesp6l opiera

sie na nastepujacych dziataniach:

a) ilosciowym okresleniu ryzyka wystgpienia danego typu naduzycia finansowego
w oparciu o ocene wptywu i prawdopodobienstwa (ryzyko catkowite);

b) ocenie skuteczno$ci obecnych kontroli w celu ograniczenia ryzyka catkowitego;

c) ocenie ryzyka rezydualnego po uwzglednieniu wplywu obecnych kontroli
i ich skutecznosci, czyli sytuacji w momencie dokonywania oceny ryzyka
(rezydualnego);

d) ocenie wptywu planowanych kontroli ograniczajacych ryzyko na ryzyko rezydualne;

e) okreSleniu ryzyka docelowego, czyli poziomu ryzyka, ktére IZ RPO WSL/ IP RPO
WSL/ IP ZIT/RIT RPO WSL uwaza za dopuszczalny po skutecznym wdrozeniu
wszelkich mechanizméw kontrolnych.

Do szacowania ryzyka Zespdt wykorzystuje Arkusz oceny ryzyka naduzy¢ finansowych

zaproponowany przez Komisje Europejska w Wytycznych KE. Arkusz oceny ryzyka

naduzy¢ finansowych, wraz z instrukcjq sposobu korzystania z narzedzia oceny wiasnej,
stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu. Zgodnie z ww. Wytycznymi KE

i Zasadami 1Z RPO WSL, czynnosci, o ktorych mowa w pkt. 1, nie moga byc¢

wykonywane przez podmioty zewnetrzne.



4.

5.

Zespot jest odpowiedzialny ponadto za:

a) ustalenie zakresu, sposobu i czestotliwosci publikacji informacji o kontrolach oraz
o instytucjach (komoérkach, osobach) odpowiedzialnych za te publikacje;

b) wskazywanie obszaréw, ktore powinna obja¢ kontrola systemowa w zakresie
weryfikacji skutecznos$ci systeméw kontroli (planéw reagowania), w szczego6lnosci
pod wzgledem prewencji, wykrywania i eliminowania naduzy¢ finansowych;

c) przygotowywanie rekomendacji odnosnie tematyki i zakresu szkolen dla
beneficjentéw oraz pracownikow instytucji zaangazowanych w realizacje RPO WSL
2014-2020;

d) przygotowywanie rekomendacji odnosnie dziatan informacyjnych w zakresie naduzy¢
finansowych;

e) ocene przejrzystosci podzialu obowiazkéw w zakresie organizowania systemow
zarzadzania i kontroli w IZ RPO WSL, IP RPO WSL i IP ZIT/RIT RPO WSL;

f) analize mechanizméw zglaszania naduzy¢ obowigzujacych w IZ RPO WSL, IP RPO
WSL oraz IP ZIT/RIT RPO WSL.

IP RPO WSL/ IP ZIT/RIT RPO WSL moga dodatkowo powola¢ podzespoty

ds. samooceny ryzyka skladajace sie z przedstawicieli wilasciwej IP RPO WSL/

IP ZIT/RIT RPO WSL, ktore dokonywa¢ beda wstepnej oceny ryzyka naduzyc

finansowych w IP RPO WSL/ IP ZIT/RIT RPO WSL.

Wyniki analizy ryzyka dokonanej przez Zespot sa udostepniane przez komorke

odpowiedzialng za zarzadzanie ryzykiem naduzy¢ finansowych odpowiednim komdrkom

organizacyjnym [Z RPO WSL, IP RPO WSL oraz IP ZIT/RIT RPO WSL w celu
uwzglednienia zidentyfikowanych ryzyk w realizacji powierzonych im zadan. Ryzyka
powinny zosta¢ wziete pod uwage m.in. podczas planowania kontroli (zakresu,
metodologii doboru proby i jej liczebno$ci), sporzadzania Rocznego planu kontroli
na kolejny rok obrachunkowy (w rozumieniu art. 2 pkt. 29 rozporzadzenia ogolnego)
oraz kontroli tagodzacych, ktérych celem bylaby przede wszystkim redukcja
zidentyfikowanego ryzyka oraz wdrazanie skutecznych i efektywnych dzialan
naprawczych. Dzialania podjete przez 1Z RPO WSL/ IP RPO WSL/ IP ZIT/RIT RPO

WSL powinny zmierza¢ do minimalizowania wptywu zidentyfikowanego ryzyka poprzez

wprowadzenie skutecznych mechanizméw kontrolnych dostosowanych do kontekstu

i systemu realizacji RPO WSL 2014-2020.



§4
Posiedzenia Zespolu
1. Posiedzenia Zespotu sa zwyczajne i nadzwyczajne.
2. Posiedzenie zwyczajne zwolywane sg raz w roku.
3. Na posiedzeniu zwyczajnym Zespohu, zgodnie z Zasadami IZ RPO WSL, dokonywana
jest kompletna ocena ryzyka naduzy¢ finansowych, zwana oceng okresowa.
4. Posiedzenie nadzwyczajne zwolywane sa w nastepujacych przypadkach:

a) wystapienia wczesniej nie zidentyfikowanego przypadku naduzycia finansowego;

b) po potwierdzeniu podejrzenia naduzycia finansowego przez wlasciwe organy
Scigania, w terminie 3 miesiecy od otrzymania informacji o skierowaniu aktu
oskarzenia do sadu, dokonywana jest przez Zesp6t ocena sprawnosci tych elementow
systemow kontroli (ich funkcjonowania, sprawno$ci bledow), ktére narazily
na wystapienie zidentyfikowanego naduzycia finansowego;

c) wystgpienia zasadniczych zmian w procedurach lub zasobach kadrowych 1Z RPO
WSL/ IP RPO WSL/ IP ZIR/RIT RPO WSL, stwierdzenia btedéw i stabych punktow
systemow kontroli, istotnych i nieprzewidzianych wcze$niej elementéw samooceny;

d) innych okreslonych w Zasadach IZ RPO WSL;

e) na wniosek kazdego cztonka Zespotu.

5. Na posiedzeniu nadzwyczajnym Zespotu, zgodnie z Zasadami IZ RPO WSL, dokonywana
jest biezaca ocena ryzyka naduzy¢ finansowych, zwana ocena biezaca.
6. Posiedzenia Zespolu zwohluje Przewodniczacy Zespohi, a w razie jego nieobecnosci

stosuje sie odpowiednio zapisy § 6 pkt. 3.

§5
Prawa i obowiazki czlonkéw Zespotu
1. Czlonkowie Zespotu majg prawo do:
a) przedstawiania opinii i stanowisk instytucji/ wydziatow, ktore reprezentuja;
b) dostepu do informacji niezbednych do wypekliania zadan czlonka Zespoh,
z zastrzezeniem poufnosci przekazywanych informacji;
c) wnioskowania o zwolanie nadzwyczajnego posiedzenia Zespotu;
d) wnioskowania do Sekretariatu Zespolu o udzielenie informacji w zakresie zadan
realizowanych przez Zespot;
e) wnioskowania o zaproszenie na posiedzenie Zespolu przedstawicieli shizb

zajmujacych sie zwalczaniem naduzy¢ finansowych lub innych wyspecjalizowanych



f)
g

organOw, posiadajacych specjalistyczng wiedze w zakresie rozpatrywanych
na posiedzeniu kwestii;

wnioskowania o zaproszenie osoby powigzanej z tematykq naduzy¢ finansowych.
wnioskowania o organizacje szkolenia dla czlonkéw Zespolu w zakresie

realizowanych zadan.

Czlonkowie Zespohu sg zobowigzani do:

a)
b)
c)

d)

f)

g

h)

aktywnego uczestnictwa w posiedzeniach Zespotu;

informowania o nieobecnosci na posiedzeniu Zespotu;

zapoznania sie z przyjeta metodyka prowadzenia analizy ryzyka naduzy¢
finansowych;

zapoznania sie z Zasadami IZ RPO WSL i innymi dokumentacji dotyczqcymi
zwalczania naduzy¢ finansowych oraz zarzadzania ryzykiem naduzy¢ finansowych
w RPO WSL;

przedstawiania ryzyk oraz mechanizmow kontrolnych minimalizujacych wskazane
ryzyka;

informowania o zidentyfikowanych nowych rodzajach ryzyka przez instytucje/
wydziaty, ktore reprezentuja;

proponowania rozwigzan w zakresie zapobiegania, wykrywania i zwalczania naduzy¢
finansowych w celu doskonalenia systemu zwalczania naduzy¢ finansowych w RPO
WSL;

przekazywania informacji na temat podjetych rozstrzygnie¢ w instytucjach/
wydziatach, ktore reprezentujag;

podpisania Deklaracji poufnosci Cztonka Zespotu ds. samooceny ryzyka naduzyc¢

finansowych, stanowiacej zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
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Zadania Przewodniczacego Zespotu

Praca Zespotu kieruje Przewodniczacy.

Przewodniczacy Zespotu jest odpowiedzialny za realizacje nastepujacych zadan:

a)

zwolywanie posiedzen Zespotu w terminach uwzgledniajacych zapisy Zasad 1Z RPO

WSL i niniejszy Regulamin;

b) proponowanie agendy posiedzen;



c) zapraszanie na posiedzenie Zespolu przedstawicieli shuzb zajmujacych sie
zwalczaniem naduzy¢ finansowych lub innych wyspecjalizowanych organow,
posiadajacych specjalistyczng wiedze w zakresie rozpatrywanych na posiedzeniu
kwestii oraz innych os6b powigzanych z tematyka naduzy¢ finansowych;

d) zapewnienie poufnosci i przejrzystosci procesu oceny ryzyk naduzy¢ finansowych;

e) zapewnienie przekazywania czlonkom Zespolu, przed przystapieniem do prac
niezbednych informacji i dokumentéw;

f) nadzoér nad dokumentacja zwiazanag z praca Zespohy;

g) weryfikowanie treSci Arkusza oceny przed zatwierdzeniem Protokotu z posiedzen
Zespotu;

h) zatwierdzanie Protokotu z posiedzen Zespotu.

3. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego jego obowiazki przejmuje Zastepca

Przewodniczacego.
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Sekretariat Zespolu

Sekretariat Zespotu prowadzi komoérka odpowiedzialna za zarzadzanie ryzykiem naduzy¢

finansowych w IZ RPO WSL.

Sekretariat Zespotu odpowiedzialny jest za:

a)
b)

c)

d)

e)
f)
g
h)
i)

)

organizacje posiedzen Zespotuy;

opracowanie projektu agendy posiedzenia;

przekazywanie czlonkom Zespolu zawiadomienia o posiedzeniu wraz z agenda
spotkania;

przygotowywanie i przekazywanie czlonkom Zespolu materialow i informacji
zwiazanych z realizacjq zadan Zespoty;

sporzadzanie protokotow z posiedzenia Zespotu;

sporzadzanie listy obecnosci z posiedzenia Zespotu;

przekazywanie analizy ryzyka naduzy¢ finansowych do akceptacji Zarzadowi;
prowadzenia dokumentacji prac Zespotu;

monitorowanie wdrozenia zaleceni Zespolu przez Wydzialy UM WS/ IP RPO WSL/
IP ZIT/RIT RPO WSL;

wykonywanie zadan zleconych przez Przewodniczacego Zespotu.



§
8

Posiedzenia Zespolu
Zesp6t dokonuje kompletnej oceny ryzyka naduzy¢ finansowych podczas posiedzen
Zespotu.
Pierwsza ocena ryzyka naduzy¢ finansowych dokonywana jest w terminie 3 miesiecy
od dnia powotania Zespotu.
Raz w roku Zespol przeprowadza okresowa (zwyczajng) ocene ryzyka naduzyc
finansowych.
Zespot dokonuje rowniez oceny biezacej (nadzwyczajnej) — potencjalnie stabych punktow
systemu lub istotnych elementéw niniejszej samooceny, w nastepujacych przypadkach:
a) wystgpienia nowego rodzaju naduzycia finansowego;
b) zasadniczych zmian w procedurach lub kadrach IZ RPO WSL/ IP RPO WSL/
IP ZIT/RIT RPO WSL;
c) stwierdzenia bledéw i stabych punktow systemow kontroli (np. w wyniku kontroli
systemowej lub kontroli zewnetrznych);
d) istotnych i nieprzewidzianych wczesniej elementéw samooceny.
Z wnioskiem o zwolanie nadzwyczajnego posiedzenia moze  wystapic
do Przewodniczacego kazdy cztonek Zespotu.
Termin i miejsce posiedzenia ustala Przewodniczacy Zespotu. W przypadku wniosku,
o ktorym mowa w pkt. 5 Przewodniczacy ma obowigzek zwola¢ posiedzenie, ktore
odbywa sie w terminie miesigca od ztozenia wniosku.
. W przypadku potwierdzenia wystgpienia podejrzenia naduzycia finansowego, w terminie
3 miesiecy od otrzymania informacji o skierowaniu aktu oskarzenia do sadu,
Przewodniczacy zwoluje nadzwyczajne posiedzenie Zespotu celem dokonania oceny
prawidtowosci funkcjonowania systemow kontroli.
Czlonkowie Zespotu sa informowani w formie pisma o terminie posiedzenia z co najmniej
14-dniowym wyprzedzeniem. Zawiadomienie o posiedzeniu Zespolu zawiera m.in.
wstepng agende spotkania, miejsce i termin posiedzenia.
Sekretariat Zespolu w terminie 14 dni przed posiedzeniem przekazuje cztonkom Zespotu

poczta elektroniczng materiaty niezbedne do prowadzenia prac Zespotu.
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W przypadku, gdy czlonkowie Zespolu zidentyfikuja ryzyka nieuwzglednione

w poprzednio dokonanej analizie ryzyka lub inne istotne zagadnienia, ktore powinny byc¢

przedmiotem prac Zespotu, a mogace mie¢ wplyw na wynik oceny ryzyka naduzyc¢

finansowych, zobowiazani sa do przekazania do Sekretariatu Zespolu stosownych

dokumentéw w tym zakresie, majacych charakter materiatéw dodatkowych, najpdzniej

dzien przed terminem posiedzenia Zespohu.

Dodatkowe materiaty, o ktérych mowa w pkt. 10 sg przekazywane cztonkom Zespotu

najpozniej w terminie posiedzenia.

W terminie 3 dni przed posiedzeniem Zespolu, czlonkowie Zespolu przekazujq

Sekretariatowi Zespolu propozycje wyodrebnionych rodzajéow ryzyk naduzyc

finansowych, jesli instytucja zidentyfikowata ryzyka nieuwzglednione w poprzednio

dokonanej analizie ryzyka, ktére wedlug niej powinny podlega¢ samoocenie oraz inne

zagadnienia, ktére powinny by¢ przedmiotem prac Zespotu.

Agenda posiedzenia zawiera, oprocz oceny ryzyka naduzy¢ finansowych, inne

zagadnienia nalezgce do zakresu zadan Zespohu.

Na posiedzeniu, Przewodniczacy Zespolu moze wprowadzi¢ dodatkowe zagadnienia

nieujete we wstepnej agendzie spotkania.

Podczas posiedzen czlonkowie Zespolu sq informowani o dziataniach komorki

odpowiedzialnej za zarzadzanie ryzykiem naduzy¢ finansowych w IZ RPO WSL,

w zakresie:

a) biezacego monitorowania stopnia realizacji zalecen Zespolu przez instytucje
zaangazowane we wdrazanie RPO WSL 2014-2020;

b) zmian w uwarunkowaniach prowadzenia analizy ryzyka naduzy¢ finansowych,

c) biezacej weryfikacji adekwatno$ci wynikéw oceny ryzyka naduzy¢ (dokonywanej
m.in. poprzez kontrole systemowe, kontrole wewnetrzne systemu zarzadzania kontroli
w [Z RPO WSL oraz analize wynikow kontroli prowadzone na potrzeby sporzadzenia
Rocznego podsumowania koncowych wynikéw audytu i przeprowadzonych kontroli).

Posiedzenie Zespolu odbywa sie, jezeli w posiedzeniu bierze udzial co najmniej potowa

sktadu Zespotu.

Decyzje podczas posiedzenia podejmowane sg zwykla wiekszoscig glosow, w glosowaniu

jawnym. W przypadku rownej liczby gloséw, glos rozstrzygajacy nalezy

do Przewodniczacego Zespotu lub jego Zastepcy.

Z kazdego posiedzenia Zespotu sporzadzany jest protokét obejmujacy:

a) agende posiedzenia Zespotuy;
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b) liste obecnos$ci na posiedzeniu Zespotu;
c) wyniki oceny ryzyka naduzy¢ finansowych, zawarte w Arkuszu oceny;
d) inne rozstrzygniecia i rekomendacje ustalone podczas posiedzenia;
e) zaprezentowane stanowiska i opinie cztonkow Zespotu.
Protokét sporzadzany jest w terminie 21 dni od dnia posiedzenia Zespotu, a nastepnie
przekazywany jest do autoryzacji cztonkom Zespolu. W uzasadnionych przypadkach
termin na sporzadzenie protokolu moze ulec wydtuzeniu maksymalnie o 14 dni.
Czlonkowie Zespolu w terminie 10 dni od otrzymania protokolu maja prawo wniesc¢
zastrzezenia odno$nie jego treSci. Brak uwag jest uznawany za akceptacje treSci
protokotu.
W przypadku zastrzezen, komorka odpowiedzialna za zarzadzanie ryzykiem naduzyc¢
finansowych w IZ RPO WSL w terminie 14 dni ustosunkowuje sie do uwag. Jesli w ciagu
kolejnych 7 dni roboczych nie wptyng uwagi do nowej wersji protokotu, wowczas uznaje
sie protokot za przyjety i przedktada do podpisu Przewodniczacemu Zespotu.
Konsultacje tresci protokolu odbywaja sie droga elektroniczna.
Protokot z posiedzenia Zespotu podpisuje Przewodniczacy Zespotu.
Po podpisaniu protokolu, o ktérym mowa pkt. 23, na podstawie Arkusza oceny,
Sekretariat Zespotu przygotowuje Rejestr ryzyk naduzy¢ finansowych stwierdzonych
w ramach systemu realizacji RPO WSL 2014-2020.
Rejestr ryzyk naduzy¢ finansowych, o ktérym mowa w pkt. 24, zatwierdzany jest przez
Zarzad Wojewddztwa.
Rejestr ryzyk naduzy¢ finansowych publikowany jest na stronie internetowej 1Z RPO
WSL.
§9

Zasada poufnosci
Przed pierwszym posiedzeniem Zespolu wszyscy czlonkowie, zobowigzani
sq do podpisania Deklaracji poufnosci Cztonka Zespotu ds. samooceny ryzyka naduzy¢
finansowych, stanowiacej Zalacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.
Przed pierwszym posiedzeniem Zespolu wszyscy czlonkowie, zobowigzani
sq do podpisania Oswiadczenia o braku przestanek stanowiqcych podstawe wylqczenia
od udziatu w posiedzeniach Zespotu ds. samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych,
stanowigcego Zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
W przypadku stwierdzenia przez danego czlonka Zespohu, podczas obrad, Zze nie moze

on dotrzymac¢ zapisow Deklaracji poufnosci lub Oswiadczenia o braku przestanek



stanowiqcych podstawe wylqczenia od udziatlu w posiedzeniach Zespotu ds. samooceny
ryzyka naduzy¢ finansowych, o ktérych mowa w pkt. 1 i 2, zglasza on ten fakt
Przewodniczacemu. Cztonek Zespotu, ktoéry nie podpisat Deklaracji poufnosci Cztonka
Zespotu ds. samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych lub Oswiadczenia o braku przestanek
stanowiqcych podstawe wyltqczenia od udziatu w posiedzeniach Zespotu ds. samooceny
ryzyka naduzy¢ finansowych, podlega wylaczeniu zudzialu w pracach Zespohu.
Informacja o tym, wraz z notatka sporzadzong przez zglaszajacego jest zawierana
w Protokole z posiedzenia Zespotu.

4. Do podpisania Deklaracji poufnosci pracownika Sekretariatu Zespotu ds. samooceny
ryzyka naduzy¢ finansowych, stanowiacej zalacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu,
zobowigzany jest réwniez pracownik komorki odpowiedzialnej za zarzadzanie ryzykiem

naduzy¢ finansowych w IZ RPO WSL realizujacy zadania Sekretariatu Zespotu.

§10
Korespondencja
1. Korespondencja w zakresie zadan Zespotu powinna by¢ kierowana na adres:
Urzad Marszatkowski Wojewo6dztwa Slaskiego
Wydzial Rozwoju Regionalnego
ul. Ligonia 46
40-037 Katowice
2. Zarobocze kontakty w sprawach zwigzanych z realizacjq zadan Zespotu odpowiedzialny
jest Referat koordynacji i kontroli systemu realizacji RPO WSL. Biezaca wymiana

informacji odbywa sie telefonicznie lub mailowo na adres: naduzycia@slaskie.pl.

§11
Postanowienia koncowe
1. Regulamin wchodzi w Zycie z dniem przyjecia przez Zarzad.
2. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym Regulaminie stosuje si¢ Zasady IZ RPO
WSL, dokumenty programowe zwigzane z realizacja RPO WSL 2014-2020 oraz przepisy

powszechnie obowigzujace.

Zalaczniki:
1. Arkusz oceny ryzyka naduzy¢ finansowych wraz z instrukcja sposobu korzystania

z narzedzia oceny wiasnej.



. Deklaracja poufnosci Czlonka Zespotu ds. samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych,
Oswiadczenie o braku przestanek stanowigcych podstawe wylaczenia od udzialu
w posiedzeniach Zespotu ds. samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych,

. Deklaracja poufnosci pracownika Sekretariatu Zespotu.



Zalacznik nr 1 do

Regulaminu prac Zespotu ds. Samooceny ryzyka dzialajacego w Instytucji Zarzadzajacej
Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014 — 2020

ARKUSZ OCENY RYZYKA NADUZYC FINANSOWYCH
WRAZ Z INSTRUKCJA SPOSOBU KORZYSTANIA Z NARZEDZIA OCENY WEASNEJ

A. Arkusz oceny ryzyka naduzyc¢ finansowych

1) WYBOR PROJEKTOW
OPIS RODZAJU RYZYKA
Kogo dotyczy ryzyko?
Nazwa Opis (instytucja zarzadzajaca (IZ) / organy wykonawcze Czy ryzyko ma charakter wewnetrzny (w | Czy ten rodzaj ryzyka dotyczy Jesli odpowiedz brzmi
Symbeol rodzaju rodzaju (OW) / instytucja certyfikujaca (IC) / beneficjenci ramach IZ), zewnetrzny, czy tez wynika | Panstwa instytucji NIE, nalezy ja
ryzyka ryzyka ryzyka (BF) / osoby trzecie (OT)) ze zmowy? zarzadzajacej? uzasadnic.

Metodologia szacowania poszczegolnych ryzyk zidentyfikowanych w procesie :

OPIS RODZAJU RYZYKA

Symbol
ryzyka

Nazwa
rodzaju
ryzyka

Opis rodzaju
ryzyka

Czy ryzyko ma charakter wewnetrzny (w ramach 1Z),
Kogo dotyczy ryzyko? zewnetrzny, czy tez wynika ze zmowy?




RYZYKO BRUTTO ISTNIEJACE INSTRUMENTY KONTROLI RYZYKO NETTO
Jak bardzo Wplyw polaczonych
Czy prowadza Czy sq Panstwo | Oddzialywanie | instrumentéw kontroli
Panstwo sprawdzaj | przekonani polaczonych na
Opis ewidencje w | a Panstwo 0 instrumentéw PRAWDOPODOBIE Y.aczny
Prawdopodobiens Laczny Symbol | instru zakresie regularnie | skuteczno$ kontroli na NSTWO wystapienia aktualny
Wplyw two wystapienia stopien instrume | mentu | stosowania tego ten ci tego WPLYW ryzyka, ryzyka, biorac pod Wplyw | Prawdopodobiens stopien
ryzyka ryzyka ryzyka ntu kontro | instrumentu | instrumen | instrument | biorac pod uwage uwage poziomy ryzyka two wystapienia ryzyka
(BRUTTO) (BRUTTO) (BRUTTO) | kontroli li kontroli? t kontroli? | u kontroli? | poziomy ufnesci ufnosci (NETTO) | ryzyka (NETTO) | (NETTO)
RYZYKO NETTO PLAN DZIALANIA RYZYKO DOCELOWE
Oddzialywanie
Eaczny polaczonych
aktualny | Planowany planowanych Oddzialywanie polaczonych
Wplyw | Prawdopodobienstwo | stopien nowy kontroli na planowanych kontroli na nowe Prawdopodobienstwo | ELaczny stopien
ryzyka wystapienia ryzyka ryzyka | instrument Osoba Termin nowy WPLYW | PRAWDOPODOBIENSTWO | Wplyw ryzyka wystapienia ryzyka ryzyka
(NETTO) (NETTO) (NETTO) | kontroli | odpowiedzialna | wdrozenia | ryzyka NETTO ryzyka NETTO (DOCELOWY) (DOCELOWE) (DOCELOWY)
2) REALIZACJA PROJEKTOW
Kogo dotyczy ryzyko? Czy ryzyko ma charakter
Nazwa Szczegélowy (Instytucja zarzadzajaca (IZ) / organy wewnetrzny (w ramach IZ), Czy ten rodzaj ryzyka dotyczy | Jesli odpowiedz
Symbol rodzaju Opis opis rodzaju wykonawcze (OW) / instytucja certyfikujaca (IC) zewnetrzny, czy tez wynika ze Panstwa instytucji brzmi NIE, nalezy ja
ryzyka ryzyka ryzyka ryzyka / Beneficjenci (BF) / Osoby trzecie (OT)) zmowy? zarzadzajacej? uzasadnic¢
IR1
IR2
1IR3

Metodologia szacowania poszczegolnych ryzyk zidentyfikowanych w procesie :

OPIS RODZAJU RYZYKA




Nazwa
Symbol | redzaju | Opis rodzaju Czy ryzyko ma charakter wewnetrzny (w ramach 1Z),
ryzyka | ryzyka ryzyka Kogo dotyczy ryzyke? zewnetrzny, czy tez wynika ze zmowy?
IR1
RYZYKO BRUTTO ISTNIEJACE INSTRUMENTY KONTROLI RYZYKO NETTO
Jak bardzo Wplyw polaczonych
Czy prowadza Czy sa Panstwo Oddzialywanie instrumentéw
Panstwo sprawdzaj | przekonani polaczonych kontroli na
Opis ewidencje w a Panstwo 0 instrumentow PRAWDOPODOBI Laczny
Prawdopodobiens Laczny Symbol | instru zakresie regularnie | skuteczno$ kontroli na ENSTWO aktualny
Wplyw two wystapienia stopien instrume | mentu | stosowania tego ten ci tego WPLYW ryzyka, | wystapienia ryzyka, Wplyw | Prawdopodobiens stopien
ryzyka ryzyka ryzyka ntu kontro instrumentu instrumen | instrument | biorac pod uwage biorac pod uwage ryzyka two wystapienia ryzyka
(BRUTTO) (BRUTTO) (BRUTTO) | kontroli li kontroli? t kontroli? | u kontroli? poziomy ufnosci poziomy ufnosci (NETTO) | ryzyka (NETTO) | (NETTO)
RYZYKO NETTO PLAN DZIALANIA RYZYKO DOCELOWE
Oddzialywanie
Eaczny polaczonych
aktualny | Planowany planowanych Oddzialywanie polaczonych
Wplyw | Prawdopodobienstwo | stopien nowy kontroli na planowanych kontroli na nowe Prawdopodobienstwo | Eaczny stopien
ryzyka wystapienia ryzyka ryzyka instrument Osoba Termin nowy WPLYW | PRAWDOPODOBIENSTWO | Wplyw ryzyka wystapienia ryzyka ryzyka
(NETTO) (NETTO) (NETTO) | kontroli | odpowiedzialna | wdrozenia | ryzyka NETTO ryzyka NETTO (DOCELOWY) (DOCELOWE) (DOCELOWY)

3) CERTYFIKACJA WYDATKOW I PRZEKAZYWANIA SRODKOW




Kogo dotyczy ryzyko? Czy ryzyko ma charakter
Nazwa Szczegolowy (Instytucja zarzadzajaca (IZ) / organy wewnetrzny (w ramach 1Z), Czy ten rodzaj ryzyka dotyczy | Jesli odpowiedz
Symbol rodzaju Opis opis rodzaju wykonawcze (OW) / instytucja certyfikujaca (IC) zewnetrzny, czy tez wynika ze Panstwa instytucji brzmi NIE, nalezy ja
ryzyka ryzyka ryzyka ryzyka / Beneficjenci (BF) / Osoby trzecie (OT)) zmowy? zarzadzajacej? uzasadnic¢
Metodologia szacowania poszczegolnych ryzyk zidentyfikowanych w procesie :
OPIS RODZAJU RYZYKA
Nazwa
Symbol | rodzaju | Opis rodzaju Czy ryzyko ma charakter wewnetrzny (w ramach 1Z),
ryzyka | ryzyka ryzyka Kogo dotyczy ryzyko? zewnetrzny, czy tez wynika ze zmowy?
RYZYKO BRUTTO ISTNIEJACE INSTRUMENTY KONTROLI RYZYKO NETTO
Wplyw pelaczonych
Czy prowadza Czy Jak bardzo Oddzialywanie instrumentéw
Panstwo sprawdzaja | sa Panstwo polaczonych kontroli na
Prawdopodob ewidencje w Panstwo | przekonani o instrumentéow PRAWDOPODOBI E.aczny
Wplyw ienstwo Eaczny Symbol Opis zakresie regularnie | skuteczno$ci kontroli na ENSTWO aktualny
ryzyka | wystapienia stopien instrumen | instrum | stosowania tego ten tego WPLYW ryzyka, | wystapienia ryzyka, Wplyw | Prawdopodobiens | stopien
(BRUT ryzyka ryzyka tu entu instrumentu instrument | instrumentu | biorac pod uwage biorac pod uwage ryzyka two wystapienia ryzyka
TO) (BRUTTO) (BRUTTO) | kontroli | kontroli kontroli? kontroli? kontroli? poziomy ufnosci poziomy ufnesci (NETTO) | ryzyka (NETTO) | (NETTO)
RYZYKO NETTO PLAN DZIALANIA RYZYKO DOCELOWE
Wplyw | Prawdopodobienstwo | Eaczny | Planowany Osoba Oddzialywanie Oddzialywanie Wplyw Prawdopodobienstwo | f.aczny stopien
ryzyka wystapienia ryzyka aktualny nowy odpowiedzi Termin polaczonych planowanych | polaczonych planowanych ryzyka wystapienia ryzyka ryzyka
(NETTO) (NETTO) stopien | instrument alna wdrozenia | kontroli na nowy WPLYW kontroli na nowe (DOCELO (DOCELOWE) (DOCELOWY)




ryzyka
(NETTO)

kontroli

ryzyka NETTO

PRAWDOPODOBIENST
WO ryzyka NETTO

WY)

4) UDZIELANIE ZAMOWIEN Z WOLNEJ REKI DOKONYWANE PRZEZ 1Z RPO WSL/IP RPO WSL

Kogo dotyczy ryzyko? Czy ryzyko ma charakter
Nazwa Szczegélowy (Instytucja zarzadzajaca (IZ) / organy wewnetrzny (w ramach 1Z), Czy ten rodzaj ryzyka dotyczy | Jesli odpowiedz
Symbol rodzaju Opis opis rodzaju wykonawcze (OW) / instytucja certyfikujaca (IC) zZewnetrzny, czy tez wynika ze Panstwa instytucji brzmi NIE, nalezy ja
ryzyka ryzyka ryzyka ryzyka / Beneficjenci (BF) / Osoby trzecie (OT)) zmowy? zarzadzajacej? uzasadnié
Metodologia szacowania poszczegolnych ryzyk zidentyfikowanych w procesie :
OPIS RODZAJU RYZYKA
Nazwa
Symbol | rodzaju | Opis rodzaju Czy ryzyko ma charakter wewnetrzny (w ramach 1Z),
ryzyka | ryzyka ryzyka Kogo dotyczy ryzyke? zewnetrzny, czy tez wynika ze zmowy?
RYZYKO BRUTTO ISTNIEJACE INSTRUMENTY KONTROLI RYZYKO NETTO
Oddzialywani
Czy e polaczonych
prowadza Jak bardzo | instrumentéw
Panstwo Czy sq Panstwo | kontroli na
ewidencje | sprawdzaj | przekonani WPLYW Wplyw polaczonych
w zakresie | g Panstwo 0 ryzyka, instrumentow kontroli na Eaczny
Prawdopodobiens Eaczny Symbeol stosowania | regularnie | skuteczno$ | biorac pod | PRAWDOPODOBIENST aktualny
Wplyw two wystapienia stopien instrume Opis tego ten ci tego uwage WO wystapienia ryzyka, Wplyw | Prawdopodobiens stopien
ryzyka ryzyka ryzyka ntu instrument | instrument | instrumen | instrument poziomy biorac pod uwage ryzyka two wystapienia ryzyka
(BRUTTO) (BRUTTO) (BRUTTO) | kontroli | ukontroli | u kontroli? | t kontroli? | u kontroli? ufnosci poziomy ufnosci (NETTO) | ryzyka (NETTO) | (NETTO)




RYZYKO NETTO PLAN DZIALANIA RYZYKO DOCELOWE
Oddzialywanie
ELaczny polaczonych
aktualny | Planowany planowanych Oddzialywanie polaczonych
Wplyw | Prawdopodobienstwo stopien nowy kontroli na planowanych kontroli na nowe Prawdopodobienstwo | E.aczny stopien
ryzyka wystapienia ryzyka ryzyka | instrument Osoba Termin nowy WPEYW | PRAWDOPODOBIENSTWO | Wplyw ryzyka wystapienia ryzyka ryzyka
(NETTO) (NETTO) (NETTO) kontroli | odpowiedzialna | wdrozenia | ryzyka NETTO ryzyka NETTO (DOCELOWY) (DOCELOWE) (DOCELOWY)




B. Instrukcja sposobu korzystania z narzedzia oceny wlasnej

1. SPOSOB KORZYSTANIA Z NARZEDZIA WEASNEJ OCENY

Narzedzie oceny wilasnej (narzedzie) obejmuje trzy podstawowe procesy w ramach trzech sekcji:
— wybor wnioskodawcéw (1. arkusz zadaniowy arkusza kalkulacyjnego);

— wdrozenie projektow przez beneficjentéw, ze szczegolnym uwzglednieniem zamoéwien
publicznych i kosztéw pracy (2. arkusz zadaniowy);

— poswiadczenie kosztow przez IZ i ptatnosci (3. arkusz zadaniowy).

Kazda z tych trzech sekcji, obejmujaca szczegolne rodzaje ryzyka, ktére ponumerowano
(np. SR1, SR2 itd.), poprzedzona jest strong przewodnia, na ktérej wymieniono wszystkie
szczegolne rodzaje ryzyka odnoszace sie do danej sekcji.

Ponadto 1Z zaleca sie ocene ryzyka naduzy¢ finansowych w przypadku zaméwien publicznych,
ktérymi bezposrednio zarzadza, np. w kontekScie zaméwien na pomoc techniczng (zamdéwieniom
udzielanym bezposrednio poswiecono sekcje 4). Jezeli IZ nie udziela zamo6wien publicznych,
ktére wymagajq oceny ryzyka naduzy¢ finansowych, sekcji 4 nie trzeba wypelniac.

OPIS RYZYKA

Aby poméc Zespotowi w korzystaniu z narzedzia, wstepnie zdefiniowano okreslong liczbe
rodzajow ryzyka, ktore Zespot powinien oceni¢. Jednak w przypadku stwierdzenia dodatkowych
rodzajow ryzyka nalezy rozszerzy¢ tabele poprzez dodanie kolejnych wierszy.

Pelny opis ryzyka mozna znalez¢ na stronie przewodniej (w odniesieniu do sekcji 2 i 4) lub
przy szczegélnym rodzaju ryzyka (sekcje 1i 3).

Naglowek kolumny Wytyczne

Nr referencyjny ryzyka Niepowtarzalny numer referencyjny ryzyka. Litery zawieraja
odniesienie do sekcji, w ktérej rozpoznano dane ryzyko (SR =
wybor beneficjentéw, IR = wdrazanie i monitorowanie, CR =
poswiadczenie i platnos¢ oraz PR = zamoéwienia udzielane
bezposrednio przez 1Z), a numer to kolejny numer referencyjny.

Komoérke te nalezy wypeli¢ wylacznie w przypadku dodania
nowych rodzajéw ryzyka.

Nazwa ryzyka Komoérke te nalezy wypemi¢ wylacznie w przypadku dodania
nowych rodzajéw ryzyka.

Opis ryzyka Komorke te nalezy wypelmi¢ wylacznie w przypadku dodania
nowych rodzajow ryzyka.

Kogo dane ryzyko Tu nalezy wpisa¢ informacje na temat organéw, do ktérych naleza

dotyczy? osoby lub podmioty zaangazowane w popelienie dowolnego

naduzycia, np. instytucje zarzadzajaca, organy wykonawcze,
instytucje certyfikujaca, beneficjentéw, strony trzecie.

Komorke te nalezy wypemi¢ wylacznie w przypadku dodania
nowych rodzajow ryzyka.

Czy ryzyko ma charakter | Tu nalezy wyszczeg6lni¢, czy naduzycie ma charakter wewnetrzny
wewnetrzny (w ramach (tylko w ramach instytucji zarzadzajacej), zewnetrzny (tylko w




1Z), zewnetrzny, czy ramach organéw zewnetrznych w stosunku do instytucji
wynika ze zmowy? zarzadzajacej), czy wynika ze zmowy (z udzialem przynajmniej
jednego z organdw).

Komoérke te nalezy wypemli¢ wylacznie w przypadku dodania
nowych rodzajéw ryzyka.

2. PIEC PODSTAWOWYCH ETAPOW WEASNEJ OCENY

Ogoélnym celem w przypadku kazdego rodzaju ryzyka jest ocena pod katem catkowitego
wystapienia tego ryzyka, a nastepnie okreSlenie i ocena skutecznosci dzialajacych kontroli
ograniczajacych jego wystapienie lub zapewnienie wykrywalnosci.

Po dokonaniu powyzszej oceny, otrzymywane jest biezace ryzyko rezydualne, na podstawie
ktérego, o ile jego stopien okreslono jako wysoki lub krytyczny, wprowadza sie wewnetrzny plan
dzialania w celu usprawnienia kontroli i dodatkowego ograniczenia negatywnych skutkow ryzyka
(czyli podjecie dodatkowych, skutecznych i proporcjonalnych s$rodkéw zwalczania naduzy¢
finansowych w takim zakresie, w jakim jest to niezbedne).

2.1. Ryzyko brutto

Ryzyko brutto dotyczy poziomu ryzyka przed uwzglednieniem skutkow wszelkich stosowanych
obecnie lub planowanych kontroli. Ryzyko zazwyczaj kwantyfikuje sie przez polaczenie
,prawdopodobienstwa” ryzyka — na ile mozliwe jest takie zdarzenie, ze ,,skutkami” ryzyka — jakie
konsekwencje finansowe i niefinansowe bedzie mialo dane zdarzenie. Aby zapewni¢ spéjnos¢
oceny, okres$lajac prawdopodobienstwo, nalezy wskaza¢ horyzont czasowy, ktory w tym
przypadku powinien odpowiadac siedmioletniemu okresowi programowania.

Naglowek kolumny Wytyczne

Skutki ryzyka (BRUTTO) | Z rozwijanego menu zespét ds. oceny ryzyka powinien wybrac
punktowa ocene ryzyka dla okreSlenia jego skutkéw od 1 do 4,
opierajac sie na skutkach danego ryzyka w razie jego wystapienia,
wedhug nastepujacych kryteriéw:

Reputacja Wplyw na cele

Wplyw ograniczony Dodatkowa praca skutkujaca
opd6znieniem innych
proceséw

Wplyw niewielki Opo6znienie w realizacji celu

operacyjnego

Wplyw duzy, np. z uwagi
na szczeg6lnie powazny
charakter naduzycia
finansowego lub
zaangazowanie kilku

Zagrozona realizacja celu
operacyjnego lub op6Zniona
realizacja celu strategicznego
beneficjentéw

Formalne zapytanie od
zainteresowanych stron,
np. Parlamentu, lub
negatywna prezentacja

Zagrozona realizacja celu
strategicznego




przez media

Prawdopodobienstwo Z rozwijanego menu zespol ds. oceny ryzyka powinien wybraé
ryzyka (BRUTTO) punktowa ocene ryzyka dla okreslenia jego prawdopodobienistwa w
skali od 1 do 4, opierajac sie na prawdopodobienistwie wystapienia
ryzyka w siedmioletnim okresie programowania, wedlug
nastepujacych kryteriow:

1 | Prawie nigdy sie nie zdarzy

2 | Bedzie pojawialo sie raczej rzadko

3 | Czasami sie pojawi

4 | Bedzie pojawialo sie czesto

Punktowa ocena ryzyka Obliczenie wyniku w komoérce nastepuje automatycznie, na
(BRUTTO) ogétem podstawie informacji wprowadzonych w sekcjach ,,Skutki ryzyka” i
,Prawdopodobienstwo ryzyka”. Ryzyko klasyfikuje sie wedlug
ogolnej skali punktowej:

¢ 1-3 - Dopuszczalne (zielony)

® 46— Znaczne (pomaranczowy)

e 8-16 — Krytyczne (czerwony)

2.2. Stosowane obecnie kontrole ograniczajace ryzyko

W narzedziu wstepnie zdefiniowano okreslong liczbe proponowanych kontroli prewencyjnych Sa
to jedynie kontrole przykladowe i zesp6t ds. oceny moze je usuna¢, jezeli takich kontroli sie nie
prowadzi; mozna tez doda¢ wiecej wierszy w przypadku stosowania dodatkowych kontroli,
majacych przeciwdziala¢ stwierdzonemu ryzyku. Moze sie zdarzy(, ze przypisana aktualnie
konkretnemu ryzyku kontrola ma réwniez znaczenie dla innych rodzajow ryzyka — w takich
przypadkach kontrole mozna powtarza¢ wielokrotnie. W szczeg6lnosci zadanie mozna sobie
ulatwi¢ poprzez umieszczenie zwyklego odniesienia do stosowanych obecnie kontroli, ktére
opisano lub wymieniono np. w opisie systemu zarzadzania i kontroli, procesach biznesowych i
podrecznikach.

Nagléowek kolumny Wytyczne

Nr referencyjny kontroli Niepowtarzalny numer referencyjny kontroli. Kazdemu ryzyku
przypisano numery kolejno, np. numery kontroli ukierunkowanych
na ryzyko SR1 zaczynaja sie od SC 1.1, a kontroli ukierunkowanych
na ryzyko IR2 od IC 2.1.

Komoérke te nalezy wypelmi¢ wylacznie w przypadku dodania
nowych kontroli.

Opis kontroli Komorke te nalezy wypetnic¢ wylacznie w przypadku dodania
nowych kontroli.

Czy dokumentuja panstwo | Przy pomocy rozwijanego menu zespét ds. oceny ryzyka powinien
funkcjonowanie tej zaznaczy¢ ,, Tak” lub ,,Nie”, wskazujac, czy dokumentuje sie dowody
kontroli? potwierdzajace funkcjonowanie kontroli. Na przyktad dowéd
zatwierdzenia dokumentuje sie podpisem, w zwigzku z czym
kontrola jest widoczna.




Czy poddaja panstwo te
kontrole regularnym
testom?

Przy pomocy rozwijanego menu zesp6t ds. oceny ryzyka powinien
zaznaczy¢ ,,Tak” lub ,,Nie”, wskazujac, czy przeprowadza sie
regularne testy funkcjonowania kontroli. Testy te mozna
przeprowadza¢ w drodze wewnetrznego lub zewnetrznego audytu
badz z wykorzystaniem innego systemu monitorowania.

Na ile sa panstwo pewni
skutecznosci tej kontroli?

Opierajac sie czeSciowo na odpowiedziach udzielonych na
poprzednie dwa pytania, zespét ds. oceny ryzyka powinien wskazac,
na ile jest pewny skutecznosci kontroli pod wzgledem ograniczenia
stwierdzonego ryzyka (poziom pewnos$ci wysoki, Sredni lub niski).
Jezeli kontroli nie dokumentuje sie lub nie poddaje sie jej testom,
poziom pewnosci bedzie niski. Jezeli kontroli nie dokumentuje sie,
nie bedzie oczywiscie mozliwosci jej przetestowania.

Wplyw polaczonych
kontroli na SKUTKI
ryzyka przy
uwzglednieniu pozioméw
pewnosci.

Z rozwijanego menu zesp6t ds. oceny ryzyka powinien wybraé
ocene punktowa od -1 do -4, wskazujac, na ile jego zdaniem
przeprowadzane obecnie kontrole ograniczyty skutki ryzyka.
Kontrole skutkujace wykryciem naduzycia finansowego moga
ogranicza¢ skutki naduzycia, poniewaz dowodza funkcjonowania
mechanizméw kontroli wewnetrzne;j.

Wplyw polaczonych
kontroli na
PRAWDOPODOBIENST
WO ryzyka przy
uwzglednieniu pozioméw
pewnosci.

Z rozwijanego menu zesp6t ds. oceny ryzyka powinien wybrac
ocene punktowa od -1 do -4, wskazujac, na ile jego zdaniem
przeprowadzane obecnie kontrole ograniczyty prawdopodobienstwo
ryzyka. Kontrole skutkujace wykryciem naduzycia finansowego
ograniczaja prawdopodobieristwo naduzycia tylko posrednio.

2.3. Ryzyko netto

Ryzyko netto dotyczy poziomu ryzyka po uwzglednieniu skutkow wszystkich stosowanych

obecnie kontroli oraz ich skutecznosci, czyli sytuacji na chwile obecna.

Naglowek kolumny

Wytyczne

Skutki ryzyka (NETTO)

Obliczenie wyniku w komérce nastapi automatycznie przez odjecie
skutkéw polaczonych stosowanych obecnie kontroli
ograniczajacych ryzyko od skutkéw ryzyka BRUTTO. Aby
potwierdzi¢, ze kontrola jest nadal uzasadniona, wynik nalezy
podda¢ przegladowi wedlug nastepujacych kryteriéw:

Reputacja Wplyw na cele
1 Wplyw ograniczony Dodatkowa praca
skutkujaca op6znieniem
innych proceséw
2 Wplyw niewielki Op6znienie w realizacji
celu operacyjnego
3 Wplyw duzy, np. z uwagi | Zagrozona realizacja celu

na szczeg6lnie powazny
charakter naduzycia
finansowego lub
zaangazowanie kilku
beneficjentéw

operacyjnego lub
opd6zniona realizacja celu
strategicznego

4 Formalne zapytanie od
zainteresowanych stron,
np. Parlamentu, lub

Zagrozona realizacja celu
strategicznego

negatywna prezentacja




| | przez media | |

Prawdopodobienstwo Obliczenie wyniku w komérce nastapi automatycznie przez odjecie

ryzyka (NETTO) skutkéw potaczonych stosowanych obecnie kontroli

ograniczajacych ryzyko od prawdopodobienistwa ryzyka BRUTTO.

Aby potwierdzi¢, ze kontrola jest nadal uzasadniona, wynik nalezy
oddac¢ przegladowi wedhtug nastepujacych kryteriow:

1 Prawie nigdy sie nie zdarzy

2 Bedzie pojawialo sie raczej rzadko

3 Czasami sie pojawi

4 Bedzie pojawialo sie czesto
Punktowa ocena ryzyka Obliczenie wyniku w komoérce nastepuje automatycznie, na
(NETTO) ogélem podstawie warto$ci wprowadzonych w sekcjach ,,Skutki ryzyka” i

»Prawdopodobienistwo ryzyka”. Ryzyko klasyfikuje sie wedlug
ogolnej skali punktowej:

¢ 1-3 - Dopuszczalne (zielony)

¢ 46— Znaczne (pomaranczowy)

e 8-16 — Krytyczne (czerwony)

2.4. Plan dzialania na potrzeby wprowadzenia skutecznych i proporcjonalnych srodkow
zwalczania naduzy¢ finansowych

Naglowek kolumny Wytyczne
Planowana dodatkowa W tym miejscu nalezy umiesci¢ pelny opis planowanej
kontrola kontroli/skutecznych i proporcjonalnych srodkéw zwalczania

naduzy¢ finansowych. Podczas gdy w sekcji 5 noty informacyjnej
okreslono ogdélne zasady i metody zwalczania naduzy¢
finansowych, w zalaczniku 2 przewidziano zalecane kontrole
ograniczajace ryzyko dla kazdego ze stwierdzonych rodzajow
ryzyka.

Osoba odpowiedzialna Tu nalezy poda¢ osobe odpowiedzialng (lub funkcje) za wszystkie
planowane kontrole. Osoba ta powinna wyrazi¢ zgode na przejecie
odpowiedzialnosci za kontrole oraz odpowiada za wprowadzenie i
skuteczne funkcjonowanie tej kontroli.

Termin wdrozZenia Tu nalezy poda¢ termin wdrozenia nowej kontroli. Osoba
odpowiedzialna powinna wyrazi¢ zgode na ten termin i odpowiada
za wdrozenie nowej kontroli w tym terminie.

Wplyw polaczonych Z rozwijanego menu zespét ds. oceny ryzyka powinien wybrac
planowanych kontroli ocene punktowa od -1 do -4, wskazujac, na ile jego zdaniem
dodatkowych na SKUTKI planowane kontrole ogranicza skutki ryzyka.

ryzyka

Wplyw polaczonych Z rozwijanego menu zespo6t ds. oceny ryzyka powinien wybraé
planowanych kontroli ocene punktowa od -1 do -4, wskazujac, na ile jego zdaniem
dodatkowych na planowane kontrole ograniczq prawdopodobienstwo ryzyka.
PRAWDOPODOBIENSTWO

ryzyka

2.5. Ryzyko docelowe



Ryzyko docelowe dotyczy poziomu ryzyka po uwzglednieniu skutkéw wszelkich stosowanych
obecnie i planowanych kontroli.

Naglowek kolumny Wytyczne
Skutki ryzyka Obliczenie wyniku w komoérce nastapi automatycznie przez
(DOCELOWEGO) odjecie  skutkéw  polaczonych  planowanych  kontroli

ograniczajacych ryzyko od skutkéw ryzyka NETTO. Aby
potwierdzi¢, ze kontrola jest nadal uzasadniona, wynik nalezy
poddac przegladowi wedtug nastepujacych kryteriéw:

Reputacja Wplyw na cele
1 Wplyw ograniczony Dodatkowa praca
skutkujaca opéznieniem
innych procesow
2 Wplyw niewielki Opo6zZnienie w realizacji
celu operacyjnego
3 Wplyw duzy, np. z uwagi Zagrozona realizacja
na szczeg6lnie powazny celu operacyjnego lub
charakter naduzycia op6zniona realizacja
finansowego lub celu strategicznego
zaangazowanie kilku
beneficjentéw
4 Formalne zapytanie od Zagrozona realizacja
zainteresowanych stron, celu strategicznego
np. Parlamentu, lub
negatywna prezentacja
przez media

Prawdopodobienstwo ryzyka
(DOCELOWEGDO)

Obliczenie wyniku w komérce nastgpi automatycznie przez
odjecie  skutkéw  polaczonych  planowanych  kontroli
ograniczajacych ryzyko od prawdopodobienstwa ryzyka
BRUTTO. Aby potwierdzi¢, ze kontrola jest nadal uzasadniona,
wynik nalezy podda¢ przegladowi wedlug nastepujacych

kryteriow:
1 Prawie nigdy sie nie zdarzy
2 Bedzie pojawialo sie raczej rzadko
3 Czasami sie pojawi
4 Bedzie pojawialo sie czesto

Punktowa ocena ryzyka
(DOCELOWEGO) ogolem

Obliczenie wyniku w komoérce nastepuje automatycznie, na
podstawie informacji wprowadzonych w sekcjach ,,Skutki
ryzyka” i ,Prawdopodobienstwo ryzyka”. Ryzyko klasyfikuje
sie wedlug ogdlnej skali punktowej:

e 1-3—Dopuszczalne (zielony)

®  4-6 —Znaczne (pomaranczowy)

e 8-16 — Krytyczne (czerwony)




Zalacznik nr 2 do

Regulaminu prac Zespotu ds. Samooceny ryzyka
dzialajacego w Instytucji Zarzadzajacej
Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014 — 2020

DEKLARACJA POUFNOSCI CZEONKA ZESPOLU
DS. SAMOOCENY RYZYKA NADUZYC FINANSOWYCH

Imie i nazwisko cztonka Zespotu:

Niniejszym oswiadczam, ze:

- zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkich informacji
i dokumentow ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych
przeze mnie w trakcie prac Zespolu ds. Samooceny i zgadzam sie, ze informacje
te powinny by¢ uzyte tylko dla celow 1Z RPO WSL/ IP RPO WSL/ IP ZIT/RIT RPO
WSL i nie mogg zosta¢ ujawnione stronom trzecim,

- zobowiazuje sie rowniez nie zatrzymywac kopii jakichkolwiek pisemnych lub
elektronicznych informacji.

Katowice, dN. ...ccuovvuuiinieiee e

(podpis)



Zalacznik nr 3 do

Regulaminu prac Zespotu ds. Samooceny ryzyka
dzialajacego w Instytucji Zarzadzajacej
Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewodztwa Slaskiego na lata 2014 — 2020

OSWIADCZENIE O BRAKU PRZESEANEK STANOWIACYCH PODSTAWE
WYLACZENIA OD UDZIALU W POSIEDZENIACH ZESPOLU DS. SAMOOCENY
RYZYKA NADUZYC FINANSOWYCH

Imie i nazwisko cztonka Zespotu:

Oswiadczam, Ze nie wystepuja przestanki stanowigce podstawe do wylaczenia mojej osoby
z udziatu w posiedzeniach Zespotu ds. samooceny ryzyka naduzy¢ finansowych dzialajacego
w Instytucji Zarzadzajacej Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewodztwa Slaskiego

na lata 2014 — 2020.

W przypadku wystapienia jakiejkolwiek z przestanek, stanowiacych podstawe do wylaczenia,
zobowiazuje sie do niezwlocznego poinformowania o zaistniatym fakcie Przewodniczacego

Zespotu lub jego Zastepcy.

Katowice, dn. ...ccccovvviiiiiies e



Zalacznik nr 4 do

Regulaminu prac Zespotu ds. Samooceny ryzyka
dzialajacego w Instytucji Zarzadzajacej
Regionalnym Programem Operacyjnym
Wojewddztwa Slaskiego na lata 2014 — 2020

DEKLARACJA POUFNOSCI PRACOWNIKA SEKRETARIATU
ZESPOLU DS. SAMOOCENY RYZYKA NADUZYC FINANSOWYCH

Imie i nazwisko pracownika Referatu koordynacji i kontroli systemu realizacji RPO WSL

w Wydziale Rozwoju Regionalnego UM WS

Instytucja Zarzadzajagca RPO WSL/ Wydziat Rozwoju Regionalnego

Niniejszym o$wiadczam, Ze:

- zobowiazuje sie do zachowania w tajemnicy i zaufaniu wszystkich informacji
i dokumentéw ujawnionych mi lub wytworzonych przeze mnie lub przygotowanych
przeze mnie w trakcie prac Zespolu ds. Samooceny i zgadzam sie, ze informacje
te powinny by¢ uzyte tylko dla celow 1Z RPO WSL/ IP RPO WSL/ IP ZIT/RIT RPO
WSL i nie mogq zostac¢ ujawnione stronom trzecim.

Katowice, dN. .....cocouiiiiiiiies e



