Zatacznik nr 1 do Uchwaly Zarzadu Wojewddztwa Slaskiego
nr 2276/382/V1/12022 z dnia 15.12.2022 r.

ZASADY NABORU | PROWADZENIA WYKAZU
EKSPERTOW W RAMACH PROGRAMU FUNDUSZE EUROPEJSKIE
DLA SLASKIEGO 2021-2027
ORAZ OCENY PRACY EKSPERTA
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WYKAZ SKROTOW
FE SL 2021-2027 - Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027,
ION - Instytucja Organizujgca Nabor,

IP FE SL - Instytucja Po$redniczaca programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego
2021-2027,

IZ FE SL - Instytucja Zarzadzajaca programem Fundusze Europejskie dla Slaskiego
2021-2027,

KK - Komisja Kwalifikacyjna,
KOP - Komisja Oceny Projektow,
LSI 2021 - Lokalny System Informatyczny programu FE SL 2021-2027.

WYKAZ POJEC

Instytucja wtasciwa - instytucja, ktorej zostaty powierzone okreSlone kompetencje
zwigzane z wyborem i realizacjg projektéw w programie FE SL 2021-2027,

Komisja Kwalifikacyjna — komisja, ktérej zadaniem jest analiza przedtozonych
dokumentow oraz weryfikacja poziomu spetnienia przez osoby ubiegajace sie

o status eksperta wymagan wskazanych w ogtoszeniu o naborze ekspertow FE SL
2021-2027,

LSI 2021 - Lokalny System Informatyczny programu Fundusze Europejskie dla
Slaskiego 2021-2027, dostepny pod adresami: Isi2021.slaskie.pl (wersja
produkcyjna) i I1si2021-szkol.slaskie.pl (wersja szkoleniowa),

Modut Eksperci— modut w ramach LSI 2021 dedykowany naborowi ekspertéw FE
SL 2021-2027,

Portal - portal internetowy, o ktorym mowa w art. 46 lit b rozporzadzenia ogélnego,
Strona internetowa IZ FE SL - strona internetowa dedykowana FE SL 2021-2027,

Ustawa wdrozeniowa - Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizaciji
zadan finansowych ze srodkoéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027
(Dz. U. z 2022 r. poz. 1079),

Whiosek o wpis do Wykazu - wniosek sktadany przez osobe aplikujgcg o wpis
do Wykazu w Module Eksperci,

Wykaz - Wykaz ekspertéw FE SL 2021-2027.
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81
Postanowienia ogélne

1. Niniejszy dokument okresla zasady naboru ekspertow, prowadzenia Wykazu,
oceny pracy eksperta oraz przyczyny wykreslenia eksperta z Wykazu.
2. Wramach FE SL 2021-2027, zgodnie z art. 80 ust. 1 ustawy wdrozeniowej,
ekspert moze zosta¢ wyznaczony do udziatu w wykonywaniu zadan:
a. zwigzanych z wyborem projektow do dofinansowania,
b. zwigzanych z realizacjg praw i obowigzkéw wiasciwej instytuciji
wynikajgcych z umowy o dofinansowanie projektu albo decyzji
o dofinansowaniu projektu,
c. zwigzanych z procedurg odwotawcza.
3. Eksperci, o ktérych mowa w ust. 2, sg wytaniani sposrod oséb wpisanych
do Wykazu w ramach Listy dziedzin objetych FE SL 2021-2027, przyjetej uchwatg
Zarzadu Wojewodztwa Slaskiego. ION moze wyznaczy¢ eksperta do
wykonywania zadan, o ktérych mowa w ust. 2, takze z wykazéw prowadzonych
przez inne whasciwe instytucje, ktérym zostaty powierzone okreslone kompetencje
zwigzane w wyborem i realizacjg projektéw w programach krajowych, o ktérych
mowa w art. 2 pkt 15 ustawy wdrozeniowej albo w programach regionalnych,
o ktérych mowa w art. 2 pkt 23 ustawy wdrozeniowej.
4. Wyznaczenie eksperta ma charakter uznaniowy i nie musi mie¢ charakteru
konkurencyjnego.
5. Role eksperta wyznaczonego do udziatu w wykonywaniu zadah wskazanych
w ust. 2 ION okreSla w umowie zawieranej z ekspertem.
6. Przy prowadzeniu naboru i Wykazu stosuje sie przepisy Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgadzenie o ochronie danych)
(Dz.Urz.UE.L.119.1) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1781).

§2
Wymagania stawiane osobom ubiegajgcym sie o status eksperta

1. Ekspert musi spetniac tgcznie ponizsze przestanki:
a. korzysta z petni praw publicznych,
b. posiada petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych,
C. nie zostat skazany prawomocnym wyrokiem za przestepstwo umysine
lub za umysine przestepstwo skarbowe,
d.posiada wiedze, umiejetnosci, doswiadczenie lub wymagane uprawnienia
w dziedzinie objetej programem w zakresie okreslonym w ogtoszeniu o naborze
ekspertow FE SL 2021-2027.
2. Ekspertem mozna by¢ jednoczes$nie w wiecej niz jednej dziedzinie objetej FE SL
2021-2027.
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. Pracownik 1Z FE SL nie moze by¢ ekspertem w zadnej z dziedzin objetych FE SL
2021-2027. Pracownik IP FE SL nie moze by¢ ekspertem w dziedzinach
dotyczacych zadan instytucji, w ktorej jest zatrudniony.
§3
Ogtoszenie naboru ekspertéw FE SL 2021-2027

. Rekrutacja ekspertéw dokonywana jest w drodze naboru prowadzonego w trybie
cigglym, na podstawie oceny spetnienia przestanek, o ktérych mowa w 8 2 ust. 1.
. Nabor ekspertow prowadzony jest za posrednictwem Modutu Eksperci w systemie
LSI 2021.
. Informacja o rozpoczeciu naboru ekspertéw rozpowszechniana jest co najmniej
w formie ogtoszenia zamieszczonego na stronie internetowej 1Z FE SL.
. W trakcie trwania naboru IZ FE SL moze zapraszac okre$lonych ekspertéw
do ztozenia wnioskéw o wpis do Wykazu, kierujac te informacje do okreslonych
o0s6b albo wybranych instytuciji.
. W przypadku zwiekszonego zapotrzebowania na ustugi ekspertéw z danej
dziedziny objetej FE SL 2021-2027, na stronie internetowej 1Z FE SL
zamieszczone zostanie powiadomienie o mozliwosci aplikowania w okreslonym
terminie do Wykazu w dziedzinie objetej zapotrzebowaniem.
. Tres¢€ ogtoszenia/powiadomienia dotyczacego naboru ekspertéw zawiera
CO najmniej nastepujace informacje:
a. nazwe IZ FE SL wraz z adresem i telefonem kontaktowym,
b. program, ktérego dotyczy nabor,
c. dziedziny, w ramach ktorych prowadzony jest nabor,
d. przestanki, ktére tgcznie musi spetni¢ ekspert, o ktérych mowa
w 8 2 ust. 1. niniejszych Zasad,
e. wymagane dokumenty poswiadczajace posiadang wiedze,
umiejetnosci, doswiadczenie lub wymagane uprawnienia
w dziedzinie/dziedzinach objetej/objetych FE SL 2021-2027, w ramach
ktorej/ktorych aplikuje o wpis do Wykazu,
f. termin rozpoczecia naboru, sposob ztozenia dokumentacji aplikacyjne;j.
. Informacja o zakonczeniu naboru ekspertow zostaje opublikowana co najmniej na
2 tygodnie przed jego planowanym zakonczeniem.
84

Whiosek o wpis do Wykazu

. Osoba aplikujgca o wpis do Wykazu sktada w Module Eksperci wniosek o wpis do
Wykazu, poprzez wypetnienie formularza aplikacyjnego, okres$lajgc w nim
dziedzine, w ktérej aplikuje. Szczegobtowe informacje w zakresie zaktadania konta
oraz wypetniania formularza znajduja sie w Instrukcji uzytkownika modutu naboru
ekspertow w ramach LSI 2021.

. Wniosek o wpis do Wykazu moze obejmowac tylko jedng dziedzine. Kandydaci,
ktorzy ubiegaja sie o wpis dla wiekszej liczby dziedzin sktadajg osobne wnioski

o wpis dla kazdej dziedziny wraz z zatgcznikami.
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3. W ramach sktadanego wniosku osoba aplikujgca o wpis do Wykazu zobowigzana
jest dotgczy¢ skany dokumentéw potwierdzajacych posiadang wiedze
(wyksztatcenie), umiejetnosci, doswiadczenie lub wymagane uprawnienia. 1Z FE
SL moze zastrzec réwniez w ogtoszeniu 0 naborze, ze weryfikacja przestanek,
o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym, zostanie przeprowadzona réwniez
w formie rozmowy kwalifikacyjnej lub testu.

4. Ponadto osoba aplikujgca o wpis do Wykazu zobowigzana jest réwniez
do ztozenia:

a. oswiadczenia, sktadanego pod rygorem odpowiedzialnosci karnej,
0 spetnieniu przestanek ujetych w 8 2 ust. 1 lit. a-c;

b. oswiadczenia, sktadanego pod rygorem odpowiedzialnosci karnej,
o prawdziwosci dokumentoéw sktadanych wraz z wnioskiem,
potwierdzajacych spetnienie przestanki, o ktorej mowa w 8§ 2 ust. 1 lit. d;

5. Os$wiadczenia, o ktérych mowa w ust. 4 powinny zostac¢ podpisane podpisem
kwalifikowanym, podpisem osobistym albo poprzez profil zaufany. Osoba
aplikujgca o wpis do Wykazu sktada o$wiadczenia jako zatgczniki do wniosku
aplikacyjnego w Module Eksperci.

8§85
Weryfikacja dokumentacji aplikacyjnej

1. Weryfikacji wnioskow aplikacyjnych dokonuje KK. Zasady i tryb pracy KK okresla
Regulamin pracy Komisji Kwalifikacyjnej powotanej do oceny aplikacji
zgtoszonych w ramach naboru ekspertow FE SL 2021-2027.

2. Ocenie podlega wniosek o wpis do Wykazu ztozony w Module Eksperci.

3. Dopuszczalne jest uzupetnienie wniosku o wpis do Wykazu przez osobe
aplikujgca do Wykazu. Stosowne powiadomienie wraz z uzasadnieniem zostanie
przekazane kandydatowi na eksperta na adres poczty elektronicznej.

4. Brak uzupetnienia wniosku o wpis do Wykazu w wyznaczonym w wezwaniu
terminie skutkuje oceng negatywna.

5. Whnioski, ktére spetniajg kryteria okreslone w ogtoszeniu o naborze ekspertéw
otrzymujg ocene pozytywna.

6. Whnioski, ktore nie spetniajg kryteriow okreslonych w ogtoszeniu o naborze
ekspertéw otrzymujg ocene negatywna. Negatywna ocena wniosku skutkuje
odmowa wpisania do Wykazu. Osoba aplikujgca do Wykazu otrzymuje
uzasadnienie oceny negatywnej na adres poczty elektronicznej.

7. Decyzja KK jest ostateczna i nie przystuguje od niej odwotanie.
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§6
Wykaz ekspertéw FE SL 21-27

1. Wykaz ekspertow obejmuije:
a. imie i nazwisko eksperta;
b. adres poczty elektronicznej eksperta;
c. wskazanie dziedziny, w ktorej ekspert ma wiedze, umiejetnosci,
doswiadczenie lub uprawnienia.
2. Wykaz zamieszczany jest na stronie internetowej IZ FE SL oraz na portalu.
3. Informacja o przyjeciu/aktualizacji Wykazu jest przekazywana ekspertom na
wskazany adres poczty elektronicznej niezwtocznie po podjeciu przez Zarzad
Wojewddztwa Slaskiego stosownej uchwaty.

87
Aktualizacja Wykazu ekspertéw FE SL 21-27

1. Zmiany w Wykazie nastepujg w przypadku:
a. wyboru eksperta,
b. wykreslenia eksperta,
c. aktualizacji danych eksperta.

2. Aktualizacja Wykazu dokonywana jest co najmniej raz na kwartat w miesigcach:
marcu, czerwcu, wrzesniu oraz grudniu. Osoba aplikujgca do Wykazu, ktora chce
zostac wpisana do Wykazu w danym kwartale zobowigzana jest do ztozenia
wniosku o wpis do Wykazu w terminie co najmniej 45 dni poprzedzajgcych ostatni
dzien kwartatu, w ktérym dokonywana jest aktualizacja Wykazu.

3. Ekspert zostaje wykreslony z Wykazu, w przypadku:

a. zaprzestania spetniania warunkoéw, o ktérych mowa w 8 2 ust. 1

b. zlozenia przez eksperta wniosku o wykreslenie z Wykazu;

c. zatrudnieniaw IZ FE SL lub IP FE SL*;

d. niewywigzania sie eksperta z postanowiernn umowy lub uzyskania
negatywnej oceny pracy dokonanej na podstawie zasad zawartych
W umowie;

e. Smierci.

4. 1Z FE SL niezwtocznie informuje eksperta o wykre$leniu z Wykazu na wskazany
przez niego adres poczty elektronicznej w sytuacjach wskazanych w ust. 3 lit. a-e.

5. Ekspert wykreslony z Wykazu nie moze ponownie aplikowac o wpis.

6. Ekspert jest zobowigzany niezwtocznie informowac 1Z FE SL o wszelkich
okolicznosciach, ktére powodujg zaprzestanie spetniania wymagan, o ktorych
mowa w 8§ 2 ust. 1 oraz o zmianie danych kontaktowych, w tym adresu poczty
elektroniczne.

' W przypadku podjecia zatrudnienia w IP FE SL ekspert zostaje wykreslony z Wykazu w ramach dziedzin
dotyczacych zadan instytucji, w ktérej jest zatrudniony.
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§8
Ocena pracy eksperta

1. ION na biezgco monitoruje i weryfikuje jako$¢ pracy ekspertow wpisanych do
Wykazu, z ktérymi zawarta umowe, na zasadach okreslonych w tej umowie.

2. Ocena pracy eksperta dokonywana jest w Module Eksperci zgodnie z kryteriami
okreslonymi w Karcie oceny pracy eksperta, ktorej wzér stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszych Zasad.

3. Ocena pracy eksperta dokonywana jest po zakonczeniu czynnosci, do wykonania
ktérych zobowigzat sie w umowie zawartej z dang instytucja.

4. Ocena moze zakonczyc sie wynikiem pozytywnym lub negatywnym. Uzyskanie
przez eksperta negatywnej oceny jego pracy jest przestanka do wykresSlenia
z Wykazu.

5. W przypadku, gdy ocena negatywna dotyczy eksperta wyznaczonego z wykazu
prowadzonego przez inng instytucje, ION, ktora zawarta umowe z ekspertem,
informuje wtasciwg instytucje prowadzacg dany wykaz o dokonaniu oceny
negatywnej pracy eksperta w sposob przyjety przez te instytucje.

6. W przypadku zwrdOcenia sie przez eksperta z prosbg o wystawienie rekomendaciji
dotyczacej oceny jego pracy, dokument wystawiany jest przez wtasciwg instytucje
korzystajaca z ustug eksperta, ktéra zawarta umowe z ekspertem, w zakresie
swojej wtasciwosci?.

7. Rekomendacje dotyczace udziatu ekspertéw w pracach KOP sg wystawiane
w odniesieniu do rozstrzygnietych naborow.

§9
Postanowienia koncowe

1. Wpis danej osoby do Wykazu nie jest tozsamy z powotaniem w charakterze
eksperta do oceny projektéw w ramach KOP, w ramach procedury odwotawcze;
albo do wykonywania zadan zwigzanych z realizacjg praw i obowigzkdéw
wiasciwej instytucji wynikajacych z umowy o dofinansowanie projektu albo decyzji
o dofinansowaniu projektu i nie moze stanowic¢ dla eksperta podstawy do
zgtaszania jakichkolwiek roszczen z tego tytutu.

2. Zasady powotywania ekspertoéw i ich wynagradzania za udziat w wyborze
projektow do dofinansowania, realizacji praw i obowiazkéw 1Z FE SL/ IP FE SL
wynikajacych z umow o dofinansowanie projektéw lub decyzji o dofinansowaniu
projektéw lub zwigzanych z procedurg odwotawczg zostang uregulowane
w odrebnych dokumentach.

2 Rekomendacje powinny zawiera¢ opinie i przedstawia¢ informacje na temat m.in. pracy i zaangazowania
eksperta w powierzone zadania, w tym w zakresie rzetelnosci, terminowosci czy umiejetnosci praktycznego
zastosowania posiadanej wiedzy i doswiadczenia.
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Zatacznik nr 1 - Wzér Karty oceny pracy eksperta

[0 4 T<To 4 = S

Numer naboru, w ramach ktérego ekspert zostat powotany w sktad Komisji Oceny Projektéw:

1 ]
WYKONYWANE ZAOANIE: ... e ettt et e et et e e et e et e et et et et e e e e e et e e ettt e eet e nenen s
Lp |Kryterium oceny pracy eksperta Ocena
1. Praktyczne zastosowanie posiadanej wiedzy, Pozytywnal Negatywna

umiejetnosci, doswiadczenia, wykorzystanie
posiadanych uprawnien w dziedzinie objetej
programem FE SL 2021-2027 stosownie do roli®
Czy w pracy eksperta pojawity sie btedy wskazujace na TAK/ NIE
nieznajomos¢ wytycznych?
Czy w pracy eksperta pojawity sie bledy wskazujgce na | TAK/ NIE
nieznajomos$¢ regulaminu naboru?
Czy w pracy eksperta pojawity sie bledy wskazujgce na | TAK/ NIE
niedostateczng wiedze eksperta w zakresie dziedziny, w
ktorej jest wpisany do Wykazu?

2. Rzetelno$¢ wykonania zadania przez eksperta® Pozytywnal Negatywna
Czy przyznawana punktacja byta spéjna z trescig TAK/ NIE
przedstawionego uzasadnienia?

Czy ocena kryteridw zero-jedynkowych byta spéjna z TAK/ NIE
treScig przedstawionego uzasadnienia?
Czy ekspert kompletnie uzupetnit karte oceny? TAK/ NIE

Czy czynnosci powierzone ekspertowi zostaty wykonane | TAK/ NIE
w sposob prawidtowy i rzetelny?

3. Terminowos$¢é wykonywania oceny przez eksperta Pozytywnal Negatywna
Czy zadanie zlecone ekspertowi zostalo wykonane w TAK/ NIE
wyznaczonym terminie?

4. Przebieg wspétpracy ION z ekspertem Pozytywnal Negatywna

Czy komunikacja z ekspertem odbywata sie w sposéb TAK/ NIE
umozliwiajacy prawidtowe wykonanie powierzonego
zadania (ekspert byt dostepny pod wskazanym w
umowie numerem telefonu, na biezaco odpowiadat na
wiadomosci e-mail przesytane przez Instytucje)?

Czy ekspert stosowat sie do uwag ION? TAK/ NIE

Ocena koncowa pracy eksperta:

3 Tj. zwigzanych z wyborem projektéw do dofinansowania, zwigzanych z realizacjq praw i obowigzkéw wiasciwej instytucji wynikajacych
z umowy o dofinansowanie projektu albo decyzji o dofinansowaniu projektu, zwigzanych z procedura odwotawcza.
4 Punkty wypelniane sq w zaleznosci od rodzaju powierzonego ekspertowi zadania.
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