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2. Procesy ewaluacji w ramach FE SL 2021-2027

2.1 GRUPA STERUJACA DS. EWALUACIJI FE SL 2021-2027

2.1.1 Sklad oraz Regulamin Grupy Sterujacej ds. Ewaluacji FE SL 2021-2027

IWIZ FE SL-RT v.1

q 2 Forma
Lp. Stanowylsko/ k9morka/ Zadanie Termin wykonania opracowania/obiegu
instytucja 2
dokumentow
Stanowisko ewaluacji ds. EFS . S . : :
RT-RARE/ Koord Ustalenie departamentow/ jednostek, z ktérych powotani zostana cztonkowie Grupy
) oI ynator sterujacej ds. ewaluacji FE SL 2021-2027 (GSE). Niezwlocznie po zaistnieniu . .
1 zespotu ewaluacji ds. EFS Koniecznosci powolania'/ Wersja elektroniczna,
’ RT-RARE/ Kierownik RT- -ZNoscl p e-mail
RARE/ Z-ca Dyrektora RT/ aktualizacji sktadu GSE
Dyrektor RT Sporzadzenie, weryfikacja i akceptacja projektu/ aktualizacji Regulaminu GSE.
Niezwlocznie po zaistnieniu
Stanowisko ewaluacji ds. EFS Przekaza.nle prosby depar’[alpentom/ ]ednostko.m o} V\{ytypowanle. rep}"ezentantow, z ktérych konlgc;ngsa o Wersja elektroniczna,
3. powotani zostana cztonkowie GSE/ przekazanie prosby o aktualizacje sktadu GSE przyjecia“/aktualizacji :
RT-RARE . : . . e-mail
komoérkom organizacyjnym reprezentowanym w GSE. Regulaminu GSE
4 Departamenty/jednostki Wyznaczenie cztonkéw Grupy sterujacej ds. ewaluacji FE SL 2021-2027 (GSE)/ W terminie wskazanym przez | Wersja elektroniczna,
’ reprezentowane w GSE aktualizacja sktadu GSE. RT-RARE e-mail
Stanowisko ewaluacji ds. EFS
RT-RARE / Koordynator Ustalenie skltadu GSE/ aktualizacja sktadu GSE na podstawie przestanych zgloszen/ . .
. . . I . . Wersja elektroniczna,
5. zespohu ewaluacji ds. EFS informacji o aktualizacji sktadu GSE. Niezwlocznie e-mail
RT-RARE/ Kierownik RT- W razie koniecznos$ci wspoélpraca z poszczegélnymi komérkami reprezentowanymi w GSE.
RARE
6. Stanowisko ewaluacji ds. EFS | Akceptacja projektu/ aktualizacji Regulaminu GSE. Niezwtocznie Wersja elektroniczna,

RT-RARE / Koordynator
zespohu ewaluacji ds. EFS
RT-RARE/ Kierownik RT-
RARE/ Z-ca Dyrektora RT/

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie
powotania/ aktualizacji skfadu GSE oraz/lub przyjecia/ aktualizacji Regulaminu GSE.

SOD

! Po zatwierdzeniu FE SL 2021-2027 oraz przyjeciu Wytycznych dotyczacych ewaluacji polityki spéjnosci na lata 2021-2027
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Dyrektor RT

Stanowisko ewaluacji ds. EFS

Przekazanie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie powolania/ aktualizacji sktadu GSE oraz/

Wersja elektroniczna,

7. RT-RARE lub przy.]QC}a/ aktuahzac.]l Reg}llamlnu GSE do opiniowania przez : KN, Cztonka ZW. Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
Przedlozenie KS na posiedzenie ZW.
8. 7W POde(;le ufhwa}y ZW w sprawie powotania/aktualizacji sktadu GSE oraz/ lub przyjecia/ Niezwlocznie Wersja papierowa
aktualizacji regulaminu GSE.
Niezwlocznie po podjeciu
Przygotowanie informacji dla cztonkéw GSE o powotlaniu/ aktualizacji sktadu GSE oraz/ lub | przez ZW uchwaly w sprawie . .
. o - L . AR Wersja elektroniczna,
przyjecia/ aktualizacji regulaminu GSE oraz przekazanie jej adresatom. powolania/ aktualizacji sktadu ;
GSE e-mail
9 Stanowisko ewaluacji ds. EFS

RT-RARE

Przygotowanie informacji dla cztonkéw GSE o przyjeciu/aktualizacji Regulaminu GSE oraz
przekazanie jej adresatom.

Niezwlocznie po podjeciu
przez ZW uchwaly w sprawie
przyjecia /aktualizacji
Regulaminu GSE

Wersja elektroniczna,
e-mail

2.2 PLAN EWALUACIJI FE SL 2021-2027

2.2.1 Przygotowanie, przyjecie i aktualizacja Planu Ewaluacji FE SL 2021-2027

Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Stanowisko ewaluacji ds.
EFRR RT-RARE/ Koordynator
zespotu ewaluacji ds. EFRR
RT-RARE/ Kierownik RT-
RARE/ Dyrektor/

Z-ca Dyrektora RT

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie projektu Planu Ewaluacji® (PE).

Niezwtocznie po
zatwierdzeniu FE SL 2021-
2027 oraz przyjeciu
Wytycznych dotyczacych
ewaluacji polityki spjnosci
na lata 2021-2027

Przeglad Planu Ewaluacji (PE).

W zaleznosci od

Wersja elektroniczna/
podczas spotkan , e-mail

3 Struktura Planu Ewaluacji zostala opisana w Wytycznych dotyczqcych ewaluacji polityki spéjnosci na lata 2021-2027.
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Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie aktualizacji PE/ informacji o braku
potrzeby aktualizacji PE.

zidentyfikowanych potrzeb,
ale nie rzadziej niz raz w roku

Stanowisko ewaluacji ds.
EFRR RT-RARE

Przekazanie projektu / aktualizacji PE do konsultacji z referatami/ jednostkami
wilasciwymi w zakresie zarzadzania i wdrazania FE SL 2021-2027 oraz cztonkom Grupy
Sterujacej ds. ewaluacji FE SL 2021-2027 (GSE) w celu zaopiniowania.

Niezwlocznie po
zatwierdzeniu przez
Dyrektora/ Z-ce Dyrektora
RT

Wersja elektroniczna, e-
mail

Referaty/ jednostki wlasciwe w
zakresie zarzadzania i
wdrazania FE SL 2021-2027/
cztonkowie Grupy Sterujacej
ds. ewaluacji FE SL 2021-2027

Konsultacja projektu / aktualizacji PE i zgtoszenie propozycji uzupetnien/poprawek.

W terminie wskazanym przez
RT-RARE

Wersja elektroniczna,
e-mail

Stanowisko ewaluacji ds.
EFRR RT-RARE/ Koordynator

Analiza nadestanych uwag do projektu / aktualizacji PE oraz wprowadzenie stosownych
zmian do treSci dokument6w.

Wersja elektroniczna,

zespotu ewaluacji ds. EFRR Niezwlocznie :

RT-RARE/ Kierownik RT- W razie koniecznosci wspoétpraca z referatami/ jednostkami wlasciwymi w zakresie e-mail

RARE zarzadzania i wdrazania FE SL 2021-2027/ cztonkami Grupy Sterujacej ds. ewaluacji FE
SL 2021-2027.

Stanowisko ewaluacji ds.

EFRR RT-RARE/ Koordynator

zespotu ewaluacji ds. EFRR Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacjai zatwierdzenie pisma przekazujacego projekt/ Wersja elektroniczna,

RT-RARE/ Kierownik RT- aktualizacje PE w celu zaopiniowania przez Krajowa Jednostke Ewaluacji (KJE). Niezwlocznie SOD

RARE/ Dyrektor/

Z-ca Dyrektora RT

Stanowisko ewaluacji ds. . . . . - . . . . Wersja elektroniczna,
Przestanie do KJE pisma przekazujacego projekt/ aktualizacje PE w celu zaopiniowania. Niezwlocznie

EFRR RT-RARE

ePUAP

KJE

Weryfikacja projektu/ aktualizacji PE i przekazanie do IZ FE SL pisma opiniujacego
projekt/ aktualizacje PE do IZ FE SL.

W przypadku projektu PE: nie
p6zniej niz 30 dni po
otrzymaniu projektu PE.

W przypadku aktualizacji PE:
nie pézniej niz 7 dni po
otrzymaniu propozycji
aktualizacji PE.

Wersja elektroniczna,
ePUAP/ e-mail

Stanowisko ewaluacji ds.
EFRR RT-RARE

Przestanie projektu/ aktualizacji PE do sekretariatu KM FE SL w celu przekazania go
cztonkom KM FE SL do zaopiniowania.

Nie p6Zniej niz 10 dni
roboczych przed
posiedzeniem KM FE SL
2021-2027

Wersja elektroniczna,
e-mail
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W przypadku projektu PE: nie
pézniej niz rok po wydaniu

Prezentacja ustna (w
przypadku posiedzenia

10 Dyrektor/ Przedstawienie projektu / aktualizacji PE na posiedzeniu KM FE SL do analizy i przez KE decyzji stacjonarnego), podjeci
" | Z-ca Dyrektora RT/Stanowisko | zatwierdzenia lub przekazanie projektu / aktualizacji PE cztonkom KM FE SL do analizy i | zatwierdzajacej FE SL 2021- cjo €g0), podjecie
. . . . . uchwaly KM FE SL o
ewaluacji ds. EFRR RT-RARE | zatwierdzenia w trybie obiegowym. 2027. ‘eciu / aktualizacii PE
W przypadku aktualizacji PE: przyjeciu axtuatizacy
niezwlocznie.
Stanowisko ewaluacji ds.
EFRR RT-RARE / . .
. . S .. . . L Niezwtocznie po . .
11. | Koordynator zespotu ewaluacji | Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie KS i projektu uchwaty ZwW w zatwierdzeniu przez KM FE Wersja elektroniczna,
ds. EFRR RT-RARE/ sprawie przyjecia/ aktualizacji PE. SL SOD
Kierownik RT-RARE/ Z-ca
Dyrektora RT/ Dyrektor RT
12. | Stanowisko ewaluacji ds. Przekazanie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia/ aktualizacji PE do Niezwlocznie Wersja elektroniczna,
EFRR RT-RARE opiniowania przez: KN, Cztonka ZW. Przedtozenie KS na posiedzenie ZW. SOD/ wersja papierowa
13. IW Podjecie uchwaly w sprawie przyjecia/ aktualizacji PE. Niezwtocznie Wersja papierowa
Stanowisko ewaluacji ds.
EFRR RT-RARE/ Koordynator
14. | zespotu ewaluacji ds. EFRR Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacjai podpisanie pisma do KJE w sprawie przekazania Niezwlocznie Wersja elektroniczna,
RT-RARE/ Kierownik RT- przyjetego/ zaktualizowanego PE. ePUAP
RARE/ Dyrektor/
Z-ca Dyrektora RT
15. | Stanowisko ewaluacji ds. Przekazanie pisma w sprawie przekazania przyjetego/ zaktualizowanego PE do KJE w Niezwlocznie Wersja elektroniczna,
EFRR RT-RARE celu upublicznienia. ePUAP
16. | Stanowisko ewaluacji ds. Przekazanie do RT-RKIP przyjetego/ zaktualizowanego PE do umieszczenia na stronie Niezwlocznie Wersja elektroniczna

EFRR RT-RARE

internetowej I1Z FE SL.

2.3 KOORDYNACJA ZEWNETRZNYCH BADAN EWALUACYJNYCH, ANALIZ I EKSPERTYZ ORAZ
MONITOROWANIE PROCESU WDROZENIA REKOMENDACJI

2.3.1 Instrukcja dot. koordynacji zewnetrznych badan ewaluacyjnych, analiz i ekspertyz

Lp.

Stanowisko/ komorka/

| Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
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instytucja

obiegu dokumentow

Stanowisko ewaluacji ds. EFRR
RT-RARE/ Stanowisko ewaluacji
ds. EFS RT-RARE/ Koordynator
zespotu ewaluacji ds. EFRR RT-
RARE / Koordynator zespotu
ewaluacji ds. EFS RT-RARE /
Kierownik RT-RARE

Opracowanie i weryfikacja projektu zakresu badania ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy
wraz z metodologia na podstawie Planu Ewaluacji lub na podstawie biezacych potrzeb.

Niezwlocznie (zgodnie z
terminem w Planie Ewaluacji
lub w przypadku pojawienia
sie biezacej potrzeby)

Wersja elektroniczna,
e-mail

Stanowisko ewaluacji ds. EFRR
RT-RARE/ Stanowisko ewaluacji
ds. EFS RT-RARE

Przekazanie projektu zakresu badania ewaluacyjnego/analizy/ekspertyzy do
poszczegdlnych referatéw/ jednostek wiasciwych przedmiotowi badania ewaluacyjnego/
analizy/ ekspertyzy z prosba o konsultacje/ uzupetnienie/ poprawe zapiséw w zakresie
wykonywanych zadan.

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna,
e-mail

Referaty/ jednostki wtasciwe
przedmiotowi badania
ewaluacyjnego/ analizy/
ekspertyzy

Konsultacja i uzupehienie/ poprawa zapiséw projektu zakresu badania ewaluacyjnego/
analizy/ ekspertyzy w zakresie wykonywanych zadan oraz przekazanie do RT-RARE.

W terminie okre§lonym przez
RT-RARE

Wersja elektroniczna,
e-mail

Stanowisko ewaluacji ds. EFRR
RT-RARE/ Stanowisko ewaluacji
ds. EFS RT-RARE/ Koordynator
zespotu ewaluacji ds. EFRR RT-
RARE / Koordynator zespotu
ewaluacji ds. EFS RT-RARE /
Kierownik RT-RARE/ Dyrektor/
Z-ca Dyrektora RT

Analiza przestanych uwag i propozycji zapiséw do projektu zakresu badania
ewaluacyjnego/analizy/ekspertyzy.

Sporzadzenie, weryfikacja i akceptacja ostatecznej wersji zakresu badania ewaluacyjnego/
analizy/ ekspertyzy..

W razie koniecznosci wspétpraca z poszczegélnymi referatami/ jednostkami wiasciwymi
przedmiotowi badania ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy.

Niezwlocznie po otrzymaniu
uwag

Wersja elektroniczna,
e-mail/ organizacja
spotkan

Stanowisko ewaluacji ds. EFRR
RT-RARE/ Stanowisko ewaluacji
ds. EFS RT-RARE/ Koordynator
zespotu ewaluacji ds. EFRR RT-
RARE / Koordynator zespotu
ewaluacji ds. EFS RT-RARE /
Kierownik RT-RARE

Przygotowanie, weryfikacja oraz przekazanie do RT-RA dokumentéw niezbednych do
przeprowadzenia zamdwienia publicznego (OPZ, wktadu do SWZ, wzoru umowy, notatki
z ustalenia wartosci szacunkowej zamo6wienia, wniosku o udzielenie zaméwienia).

Stanowisko ewaluacji ds. EFRR
RT-RARE/ Stanowisko ewaluacji
ds. EFS RT-RARE/ Koordynator
zespotu ewaluacji ds. EFRR RT-
RARE / Koordynator zespotu

Udzielanie odpowiedzi na pytania do SWZ przy wsparciu ZP-ZN oraz ocena formalna i
merytoryczna ofert przetargowych.

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna,
e-mail,
wersja papierowa

Wersja elektroniczna,
e-mail
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ewaluacji ds. EFS RT-RARE /
Kierownik RT-RARE

Wybor wykonawcy badania nastepuje zgodnie ze

stosowna procedura dotyczaca udzielania zaméwieni publicznych okreslong w aktualnym Zarzadzeniu Marszatka Wojewodztwa Slaskiego w sprawie
przyjecia regulaminu postepowania w sprawach o zaméwienia publiczne.

Stanowisko ewaluacji ds. EFRR
RT-RARE/ Stanowisko ewaluacji
ds. EFS RT-RARE/

Koordynator zespotu ewaluacji

Sporzadzenie, weryfikacja i akceptacja notatki stuzbowej o realizacji badania

Niezwlocznie po wytonieniu

Wersja elektroniczna,

7 ds. EFRR RT-RARE/ ewaluacyjnego wraz z Informacjq o realizacji badania ewaluacyjnego do Dyrektora RT wykonawcy i podpisaniu SOD
Koordynator zespotu ewaluacji umowy
ds. EFS RT-RARE/ Kierownik
RT-RARE
Wersja elektroniczna,
8. Z-ca Dyrektora RT/ Dyrektor RT | Zatwierdzenie i podpisanie notatki stuzbowej o realizacji badania ewaluacyjnego. Niezwlocznie SOD
Stanowisko ewaluacji ds. EFRR
9 RT-RARE/ Przekazanie notatki stuzbowej o realizacji badania ewaluacyjnego odpowiednim referatom Niezwlocznie Wersja elektroniczna,
’ Stanowisko ewaluacji ds. EFS w ramach RT (wilasciwi Z-cy Dyrektora RT). SOD
RT-RARE
Stanowisko ewaluacji ds. EFRR
RT-RARE/
Stanowisko ewaluacji ds. EFS Niezwlocznie po
RT-RARE Przekazanie informacji o realizacji badania ewaluacyjnego do referatéw i jednostek . . . Wersja elektroniczna,
. - . . zatwierdzeniu notatki przez :
10. Koordynator zespotu ewaluacji wiasciwych dla przedmiotu badania. Dvrektora RT e-mail/ SOD/ ePUAP
ds. EFRR RT-RARE/ yretora
Koordynator zespotu ewaluacji
ds. EFS RT-RARE/ Kierownik
RT-RARE
11. Stanowisko ewaluacji ds. EFRR Nadzoér nad realizacja badania ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy w tym m.in. Na biezaco Wersja elektroniczna/
RT-RARE/ przygotowanie materiatdw dla wykonawcy, pozyskiwanie od wykonawcy informacji o papierowa
Stanowisko ewaluacji ds. EFS biezacym postepie prac, spotkania robocze z wykonawca. e-mail/ SOD/ organizacja
RT-RARE Koordynator zespotu spotkania,
ewaluacji ds. EFRR RT-RARE/ LST 2021 (w zaleznosci
Koordynator zespotu ewaluacji od rodzaju danych)
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ds. EFS RT-RARE/ Kierownik

Ocena produktéw badania ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy — tj. raportu metodycznego/
czastkowego/konicowego oraz biezace kontakty z wykonawca w celu uzgodnienia tresci

Zgodnie z harmonogramem

Wersja elektroniczna,

12. RT-RARE raportow. bad‘?“‘a ewaluacyjnego/ e-mail
analizy/ ekspertyzy
Stanowisko ewaluacji ds. EFRR Przekazanie produktéw badania ewaluac’y]nego/ analizy/ eksp'?nyzy —tj. rap’ortu.
metodycznego/czastkowego, raportu konicowego do poszczegdélnych referatéw/ jednostek . . . .
13 RT-RARE/ wlasciwych przedmiotowi badania ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy z prosb. W terminie okreSlonym przez | Wersja elekironiczna,
" | Stanowisko ewaluacji ds. EFS B A yineg Y/ eKspertyzy z prosba RT-RARE e-mail
RT-RARE groptnie.
Referaty/ JEdr.lOStkl W}asaw.e Konsultacja i zgloszenie uwag do produktéw badania ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy Zgodme z harrnonpgrarnern Wersja elektroniczna,
14. przedmiotowi badania/ analizy/ ; badania ewaluacyjnego/ ;
oraz przekazanie do RT-RARE. . e-mail
ekspertyzy analizy/ ekspertyzy
Stanowisko ewaluacji ds. EFRR
RT-RARE/ Analiza przestanych uwag do produktéw badania ewaluacyjnego/analizy/ekspertyzy i
Stanowisko ewaluacji ds. EFS uzgodnienie ostatecznej wersji przekazywanych wykonawcy uwag. . .
. . g - . . . . . Wersja elektroniczna,
15 RT-RARE/ Koordynator zespolu | Konsultacje z wykonawca badania ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy produktéw badania | Niezwlocznie po otrzymaniu e-mail/podczas
’ ewaluacji ds. EFRR RT-RARE/ ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy. uwag b N
- . h . . . . S . ‘s . spotkan/telefonicznie
Koordynator zespotu ewaluacji W razie koniecznosci wspétpraca z poszczeg6lnymi referatami/ jednostkami wiasciwymi
ds. EFS RT-RARE/ Kierownik dla przedmiotu badania.
RT-RARE
Komisja odbioru tj. Pracownik
stanowiska ewaluacji ds. EFS RT-
RARE/Pracownik stanowiska
ewaluacji ds. EFRR RT-RARE 7 sodnie 2 harmonogramenm
16 lub kierownik RT-RARE lub Wystawienie protokotu zdawczo—odbiorczego bfdania ewaluac 'n% o/ Wersja papierowa/
’ Dyrektor RT/ Z-ca Dyrektora RT y P g0- . yneg elektroniczna
. . analizy/ ekspertyzy
Komisja odbioru
RARE/Pracownik stanowiska
ewaluacji ds. EFRR RT-RARE
Stanowisko ewaluacji ds. EFRR Upowszechnienie wynikéw badan ewaluacyjnych (przekazanie informacji do NIEZW}OCZI,ne PO przyjecid
RT-RARE/ . . . . . . . raportu koficowego — . .
. . zamieszczenia na stronie internetowej FE SL 2021-2027 wraz z raportem i materiatami . . . Wersja elektroniczna, e-
Stanowisko ewaluacji ds. EFS informacyjno-promocyjnymi, jesli takie byty wypracowane przez wykonawce badania zamieszczenie na stronie mail/ wniosek papierow
17. | RT-RARE/ yjno-p yjnym, J Yy Wyp p Y ¢ ’ internetowej, papierowy

Koordynator zespotu ewaluacji
ds. EFRR RT-RARE/
Koordynator zespotu ewaluacji

zorganizowanie posiedzenia Grupy Sterujacej ds. ewaluacji FE SL 2021-2027, na ktérym
beda prezentowane wyniki oraz przekazanie ich KM FE SL, opcjonalnie druk wybranych
raportow lub/oraz innych materiatéw z badan, np. broszur informacyjnych itp.).

kolejne posiedzenie GSE/
kolejne posiedzenie KM FE
SL

(dotyczy druku), ustnie
podczas spotkan
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18.

19.

ds. EFS RT-RARE/
Kierownik RT-RARE

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i przekazanie Karty oceny procesu i wynikéw
badania ewaluacyjnego* wraz z raportem koficowym oraz innymi wybranymi produktami
ewaluacji, w tym w szczeg6lnosci: szczegétowym opisem zadania, a takze materiatami
informacyjno-promocyjnymi, jesli takie byty wypracowane przez wykonawce badania do
KJE w celu umieszczenia na gléwnej stronie internetowej poswieconej ewaluacji polityki
spéjnosci oraz w Bazie badan ewaluacyjnych (BBE).

Przekazanie Karty oceny procesu i wynikow badania ewaluacyjnego wykonawcy badania.

90 dni od daty formalnego
odebrania raportu koncowego
z badania ewaluacyjnego

Wersja elektroniczna,
e-mail,

Wersja elektroniczna,

e-mail

2.3.2 Instrukcja dot. wspolpracy z innymi podmiotami realizujagcymi badania ewaluacyjne, analizy i ekspertyzy wystepujacymi z prosba
o wspolprace z JE FE SL 2021-2027

Stanowisko/ komorka/

Forma opracowania/

Lp. instytucja Zadanie Termin wykonania obiegu dokumentow
Stanowisko ewaluacji ds. EFRR Wersia elektroniczna
RT-RARE/ Stanowisko ewaluacji ) - ’
ds. EFS RT-RARE/ Koordynator SOD/ e-mail

) - y Zebranie i przygotowanie materiatéw/ baz danych/ ocena raportéw na potrzeby badania . . LSI 2021 (w zaleznosci

L. zespolu ewaluacji ds. EFRR RT- ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy zgodnie z otrzymana prosb Niezwiocznie od rodzaju potrzebnych
RARE/ Koordynator zespotu yineg y pertyzy zg ymana prosba. dan Ch)J P y
ewaluacji ds. EFS RT-RARE/ y
Kierownik RT-RARE

Przekazanie do konsultacji produktéw badania ewaluacyjnego/analizy/ekspertyzy do
poszczegblnych referatow/ jednostek wiasciwych przedmiotowi badania ewaluacyjnego/
Stanowisko ewaluacji ds. EFRR Zlgllléy/ ekspertyzy z prosba o uzupelnienie/ poprawe zapiséw w zakresie wykonywanych Wersia elektronicana

2. RT-RARE/ Stanowisko ewaluacji ; Niezwlocznie ) ’

ds. EFS RT-RARE

Prosba o wskazanie os6b do udzialu w wywiadach zlecanych przez instytucje zarzadzajace
programami operacyjnymi, ministra wlasciwego ds. rozwoju regionalnego, Komisje
Europejska.

SOD/ e-mail

4 Wzér karty oceny procesu i wynikéw badania oraz szczeg6towa instrukcja oceny okre$lone sa przez KJE i udostepnione na stronie internetowej poswieconej ewaluacji polityki spéjnosci w Polsce. W przypadku
odstapienia od umowy, do KJE przekazuje sie¢ wylacznie karte oceny procesu i wynikéw badania ewaluacyjnego.
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Referaty/ jednostki wlasciwe
przedmiotowi badania/ analizy/

Konsultacja i uzupetnienie/ poprawa zapiséw zakresu badania ewaluacyjnego/ analizy/

W terminie wskazanym przez

Wersja elektroniczna,

ewaluacji ds.. EFRR RT-RARE /
Koordynator zespotu ewaluacji
ds. EFS RT-RARE/ Kierownik
RT-RARE

wywolujacym sprawe

3. ekspertyzy ekspertygy A ,zakre51e wykopywanych zadan oraz przekazanie do RT-RARE, a takze RT-RARE e-mail
zgloszenie os6b do wywiaddw.
Stanowisko ewaluacji ds. EFRR
RT-RARE/ Stanowisko ewaluacji
ds. EFS RT-RARE/ Koordynator Analiza przestanych danych/ uwag i sporzadzenie, weryfikacja i akceptacja ostatecznej . .
. .. s . . e . . . . Wersja elektroniczna,
4. zespotu ewaluacji ds. EFRR RT- wersji materiatléw przekazywanych podmiotowi realizujacemu badanie/ analize/ Niezwlocznie :
e-mail
RARE / Koordynator zespotu ekspertyze.
ewaluacji ds. EFS RT-RARE /
Kierownik RT-RARE
Stanowisko ewaluacji ds. EFRR
RT-RARE/
Stanowisko ewaluacji ds. EFS Zgodnie z terminem
5. RT-RARE/ Koordynator zespolu Przekazanie danych i materiatéw/ podmiotowi realizujacemu badanie/ analize/ ekspertyze. | wskazanym w piSmie/ mailu Wersja elektroniczna,

e-mail

2.3.3 Instrukcja dotyczaca monitorowania procesu wdrozenia rekomendacji z badan ewaluacyjnych

Forma opracowania/

Lp. Stanowjnsko/ k(?morka/ Zadanie Termin wykonania obiegu dokumentéw
instytucja
1. Stanowisko ewaluacji ds. EFRR Wersja elektroniczna,

RT-RARE/
Stanowisko ewaluacji ds. EFS
RT-RARE

Przekazanie rekomendacji horyzontalnych do KJE.

Niezwlocznie po odebraniu
raportu konicowego z badania
ewaluacyjnego

e-mail

Przekazanie rekomendacji programowych z badania ewaluacyjnego do adresatow
rekomendacji w celu ustalenia ich statusu.

Niezwlocznie po odebraniu
raportu konicowego z badania
ewaluacyjnego prowadzonego
przez JE FE SL 2021-2027 lub
po otrzymaniu rekomendacji

10
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programowych wypracowanych
w ramach badan
nadzorowanych przez KJE

W terminie wskazanym przez

Wersja elektroniczna,

3. Adresaci rekomendacji Nadanie statuséw rekomendacjom programowym oraz przekazanie ich do RT-RARE. RT-RARE e-mail
Stanowisko ewaluacji ds. EFRR
RT-RARE/
Stanowisko ewaluacji ds. EFS
RT-RARE Analiza nadestanych statuséw i opracowanie ostatecznych statuséw rekomendacji . .
.. . . Wersja elektroniczna,
4. / Koordynator zespotu ewaluacji programowych. Niezwlocznie _mail
ds. EFRR RT-RARE / W razie koniecznosci wspélpraca z adresatami rekomendacji. e-mal
Koordynator zespotu ewaluacji
ds. EFS RT-RARE / Kierownik
RT-RARE
Stanowisko ewaluacji ds. EFRR Do 90 dni od dnia ustalenia
RT-RARE/ Whisanie rekomendacji programowych do bazy informatycznej Systemu Wdrazania " SWR
5. . . . statusu rekomendacji
Stanowisko ewaluacji ds. EFS Rekomendacji (SWR). (zatwierdzenia rekomendacii)
RT-RARE
Przekazanie rekomendacji programowych z badan ewaluacyjnych, zatwierdzonych do Wersja elektroniczna,
6. Stanowisko ewaluacji ds. EFRR wdroiepia, ]Soza(;rgsgtéw, w celu weryfikacji/ ponownego ustalenia ich statusu — Co najmniej raz w roku e-mail
RT-RARE/ nastepnie pkt 2, 31 6.
Stanowisko ewaluacji ds. EFS . . .
RT-RARE Niezwlocznie po otrzymaniu SWR
7. Zmiana statusu/ opisu rekomendacji programowych w bazie SWR. informacji o wdrozeniu

rekomendacji

2.4 REALIZACJA WEWNETRZNYCH BADAN EWALUACYJNYCH, ANALIZ I EKSPERTYZ PRZEZ JE FE SL 2021-

2027

2.4.1 Realizacja wewnetrznych badan ewaluacyjnych, analiz i ekspertyz przez JE FE SL 2021-2027

Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

11
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Stanowisko ewaluacji ds. EFRR
RT-RARE/ Stanowisko ewaluacji
ds. EFS RT-RARE/ Koordynator
zespotu ewaluacji ds. EFRR RT-
RARE / Koordynator zespotu
ewaluacji ds. EFS RT-RARE /
Kierownik RT-RARE

Sporzadzenie, weryfikacja i akceptacja projektu zakresu badania ewaluacyjnego/ analizy/
ekspertyzy (wraz z metodyka)/ raportu metodycznego na podstawie biezgcych potrzeb.

Niezwtocznie po pojawieniu sie
potrzeby realizacji badania
ewaluacyjnego/ analizy/
ekspertyzy

Wersja elektroniczna,
e-mail

Stanowisko ewaluacji ds. EFRR
RT-RARE/ Stanowisko ewaluacji
ds. EFS RT-RARE

Przekazanie projektu zakresu badania ewaluacyjnego/ analizy /ekspertyzy do
poszczegodlnych referatéw/jednostek wiasciwych przedmiotowi badania ewaluacyjnego/
analizy/ ekspertyzy z prosba o konsultacje/ uzupelienie/ poprawe zapiséw w zakresie
wykonywanych zadan.

W terminie niezbednym do
opracowania zakresu

Wersja elektroniczna,
e-mail

Referaty/ jednostki wlasciwe
przedmiotowi badania/ analizy/
ekspertyzy

Konsultacja i uzupetnienie/ poprawa zapiséw projektu zakresu badania ewaluacyjnego/
analizy/ ekspertyzy w zakresie wykonywanych zadan oraz przekazanie do RT-RARE.

W terminie okreslonym przez
RT-RARE

Wersja elektroniczna,
e-mail

Stanowisko ewaluacji ds. EFRR
RT-RARE/ Stanowisko ewaluacji
ds. EFS RT-RARE/ Koordynator
zespotu ewaluacji ds. EFRR RT-
RARE / Koordynator zespotu
ewaluacji ds. EFS RT-RARE /
Kierownik RT-RARE/ Dyrektor/
Z-ca Dyrektora RT

Analiza przestanych uwag i propozycji zapiséw do zakresu badania ewaluacyjnego/
analizy/ ekspertyzy.

Sporzadzenie, weryfikacja i akceptacja ostatecznej wersji zakresu badania
ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy.

W razie koniecznosci wspétpraca z poszczegélnymi referatami/ jednostkami wlasciwymi
przedmiotowi badania ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy.

Niezwlocznie po otrzymaniu
uwag

Wersja elektroniczna,
e-mail

Stanowisko ewaluacji ds. EFRR
RT-RARE/ Stanowisko ewaluacji
ds. EFS RT-RARE

Koordynator zespotu ewaluacji
ds. EFRR RT-RARE /
Koordynator zespotu ewaluacji
ds. EFS RT-RARE / Kierownik
RT-RARE

Realizacja badania ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy z wykorzystaniem metod
adekwatnych do tematu danego badania ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy.

Zgodnie z harmonogramem
badania ewaluacyjnego/
analizy/ ekspertyzy

Wersja elektroniczna,
ePUAP/ SOD/ e-mail
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Stanowisko ewaluacji ds. EFRR
RT-RARE/ Stanowisko ewaluacji
ds. EFS RT-RARE/ Koordynator

Sporzadzenie, weryfikacja i akceptacja projektu raportu koricowego przedstawiajacego

Niezwlocznie po zakornczeniu

Wersja elektroniczna

6. zespotu ewaluacji ds. EFRR RT- o . . . . . . czynnos$ci badawczych
RARE / Koordynator zespotu wyniki badania ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy po ich zakoniczeniu.
ewaluacji ds. EFS RT-RARE /
Kierownik RT-RARE
Stanowisko ewaluacji ds. EFRR Przestanie projektu raportu koficowego przedstawiajacego wyniki badania Wersia elektroniczna
7. RT-RARE/ Stanowisko ewaluacji | ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy do referatéw/ jednostek wtasciwych dla przedmiotu Niezwlocznie e-mai]l ’
ds. EFS RT-RARE badania ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy z prosba o uwagi/ opinie.
Referaty/ JEdr.lOStkl W}HSCIW.e Konsultacja i przekazanie uwag do projektu raportu koicowego oraz przekazanie do RT- | W terminie okre§lonym przez Wersja elektroniczna,
8. przedmiotowi badania/ analizy/ :
RARE. RT-RARE e-mail
ekspertyzy
Stanowisko ewaluacji ds. EFRR
RT-RARE/ Stanowisko ewaluacji . . . . .
Analiza przestanych uwag do projektu raportu koncowego, wprowadzenie zmian do tego
ds. EFS RT-RARE/ Koordynator . A . . . . . . .
s dokumentu, sporzadzenie, weryfikacja i akceptacja raportu koicowego. Niezwlocznie po otrzymaniu Wersja elektroniczna,
9. zespotu ewaluacji ds. EFRR RT- . . . . < . L . - . ;
W razie konieczno$ci wspélpraca z poszczegdlnymi referatami/ jednostkami wiasciwymi | uwag e-mail
RARE / Koordynator zespotu dla przedmiotu badania/ analizy/ ekspertyz,
ewaluacji ds. EFS RT-RARE / p Y/ exspertyzy.
Kierownik RT-RARE
. . . . . . Wersja elektroniczna,
10. Kierownik RT-RARE Przgkazame raportu koncowego. Przedstaw1a]qcego wyniki badania ewaluacyjnego/ Niezwlocznie e-mail,
analizy/ ekspertyzy do akceptacji przez Dyrektora/ Z-ce Dyrektora RT. .
prezentacja ustna
. . . .. , .. o . Wersja elektroniczna,
11 Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT Zatwierdzenie ostatecznej wersji raportu koncowego przedstawiajacego wyniki badania Niezwlocznie e-mail,

ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy.

informacja ustna
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12.

13.

Stanowisko ewaluacji ds. EFRR
RT-RARE/ Stanowisko ewaluacji
ds. EFS RT-RARE/ Koordynator
zespotu ewaluacji ds. EFRR RT-
RARE / Koordynator zespotu
ewaluacji ds. EFS RT-RARE /
Kierownik RT-RARE

Przekazanie ostatecznej wersji raportu konicowego przedstawiajacego wyniki badania
ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy i rekomendacji z badania ewaluacyjnego/ analizy/
ekspertyzy referatom/ jednostkom wiasciwym dla przedmiotu badania.
Upowszechnienie wynikéw badania ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy (rozestanie do
adresatow/ referatéw/ jednostek wtasciwych przedmiotowi badania, opcjonalnie druk
raportu, przekazanie do zamieszczenia na stronie internetowej FE SL 2021-2027
raportéw, zorganizowanie posiedzenia GSE, na ktérym beda prezentowane wyniki
badania).

Niezwlocznie po zatwierdzeniu
przez Dyrektora/ Z-ce
Dyrektora RT,

Kolejne posiedzenie GSE

Opracowanie i przekazanie Karty oceny procesu i wynikéw badania ewaluacyjnego® do
KIJE (wraz z raportem konicowym z badania ewaluacyjnego oraz innymi wybranymi
produktami ewaluacji, jesli takie byly wypracowane przez wykonawce badania).

Niezwlocznie po zatwierdzeniu
przez Dyrektora/ Z-ce
Dyrektora RT

Wersja elektroniczna,
e-mail, prezentacja
ustna

2.5 REGIONALNA STRATEGIA INNOWACJI WOJEWODZTWA SLASKIEGO 2030

2.5.1 Instrukcja dot. monitorowania Regionalnej Strategii Innowacji Wojewodztwa Slaskiego 2030, w tym Inteligentnych specjalizacji
przez Jednostke Koordynujaca Wdrazanie RIS

Forma
. 2 . . . opracowania/
Lp. Stanowisko/ komorka/ Zadanie Termin wykonania P bi
instytucja oblegu ;
dokumentow
Niezwlocznie (zgodnie z
Koordynator Zespotu ds. Opracowanie zakresu badania ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy na podstawie terminem w Planie ewaluacji
Zarzadzania RIS/ Kierownik RT- P .. s yneg y pertyzy na p e .J . wersja elektroniczna
1. Ramowego planu badan i analiz finansowanych z Pomocy Technicznej FE SL 2021- lub w przypadku pojawienia sie
RIS/ Z-ca Dyrektora RT 2027 lub na podstawie biezacych potrzeb. biezacej potrzeby)
2. Koordynator Zespotu ds. Przygotowanie i przekazanie do RT-RA dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia | Niezwlocznie E-mail, wersja

Zarzadzania RIS/
Kierownik RT-RIS/
Dysponent srodkéw/

zamowienia publicznego (OPZ, wkladu do SWZ, wzoru umowy, notatki z ustalenia
wartosci szacunkowej zamo6wienia, wniosku o udzielenie zaméwienia.

papierowa/ wersja
elektroniczna

® Wzér karty oceny procesu i wynikéw badania ewaluacyjnego oraz szczegdtowa instrukcja oceny okreslone sg przez KJE i udostepnione na stronie internetowe]j poswieconej ewaluacji polityki sp6jnosci w Polsce.
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RT-RA/
Z-ca Dyrektora RT

Koordynator Zespotu ds.
Zarzadzania RIS/ Kierownik RT-
RIS/ Cztonkowie Komisji

3 przetargowej/ Czlonkowie
Zespohu do przeprowadzania
postepowania ze strony RT-RIS/
RT-RA/ZN

Udzielanie odpowiedzi na pytania do SWZ przy wsparciu departamentu
odpowiedzialnego za procedure zaméwien publicznych oraz ocena formalna
i merytoryczna ofert przetargowych, wybdr wykonawcy.

Niezwlocznie

E-mail/ wersja
papierowa/ wersja
elektroniczna

Wybér wykonawcy badania nastepuje zgodnie ze stosowna procedura dotyczaca udzielania zaméwien publicznych okreslona w aktualnym Zarzadzeniu Marszatka Wojewddztwa.

Koordynator Zespotu ds.

Zarzadzania RIS/ :
Zgodnie z harmonogramem
Kierownik RT-RIS/ . .
4. Dysponent §rodkow/ Ocena raportu metodologicznego z badania ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy. bade%ma ewaluacyjnego/
RT-RA/ analizy/ekspertyzy

Z-ca Dyrektora RT

Wersja elektroniczna,
E-mail

Komisja odbioru, w tym:
Kierownik RT-RIS, Z-ca

Dyrektora RT
5. Przyjecie raportu metodologicznego z badania ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy.

Wykonawca badania
ewaluacyjnego/analizy/ekspertyzy

Zgodnie z harmonogramem
badania ewaluacyjnego/
analizy/ ekspertyzy

Wersja elektroniczna,
E-mail, wersja
papierowa

Na biezaco (od momentu
wylonienia wykonawcy i
podpisania umowy)

Nadzér nad realizacja badania ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy, w tym m.in.
przygotowanie materiatéw dla Wykonawcy, pozyskiwanie od Wykonawcy informacji o
biezacym postepie prac, spotkania robocze z Wykonawca.

Kierownik RT-RIS

Wersja elektroniczna,
E-mail

W przypadku uwag do raportu metodologicznego, raportu koricowego — Wykonawca dokonuje poprawek i dokonywana jest ponowna ocena (pkt 4, 6, 7).
W przypadku braku uwag do raportu metodologicznego, raportu koncowego dokonywane jest przyjecie dokumentu (pkt 5, 8, 9).
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Koordynator Zespotu ds.
Zarzadzania RIS/
Kierownik RT-RIS/

Zgodnie z harmonogramem
badania ewaluacyjnego/

Wersja elektroniczna,

7. Dysponent srodkéw/ Ocena raportu koficowego z badania ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy. . E-mail
RT-RA/ analizy/ekspertyzy
Z-ca Dyrektora RT
Komisja odbioru, w tym:
Kierownik RT-RIS, Z-ca Zgodr{ie z harmoqogramem E-mail, wersja
8. Dyrektora RT, . Przyjecie raportu koncowego z badania ewaluacyjnego/ analizy/ ekspertyzy. bada.nla ewaluacyjnego/ papierowa
Wykonawca badania analizy/ ekspertyzy
ewaluacyjnego/analizy/ekspertyzy
Komisja odbioru, w tym:
Kierownik RT-RIS, Z-ca Zgodn.ie z harmon'ogramem E-mail, wersja
9. Dyrektora RT, . Wystawienie protokotu zdawczo — odbiorczego. bada{ma ewaluacyjnego/ papierowa
Wykonawca badania analizy/ ekspertyzy
ewaluacyjnego/analizy/ekspertyzy
Koordynator Zespotu ds. Nlezw}oczple PO przyjecit
; raportu koncowego — wersja elektroniczna,
Zarzadzania RIS/ L o . . . . . . . . .
- . Upowszechnienie wynikow badan ewaluacyjnych i zamieszczenie na stronie | zamieszczenie na stronie :
Kierownik RT-RIS/ ) . . o Iy . i ustnie podczas
10. 7.-ca Dvrektora RT/ Dvrektor RT/ internetowej RIS.SLASKIE.pl wybranych raportéw, przedstawienie wynikéw | internetowej/ Kah
~ca Dyrextora yrextor wybranych badar ewaluacyjnych podczas posiedzen KS RIS, SRI, konferenciji itp. kolejne posiedzenie KS RIS/ spotkan
KS RIS/ $RI : i
SRI/ konferencja
2.6 REGIONALNE OBSERWATORIUM TERYTORIALNE
2.6.1 Instrukcja dot. badan i analiz, ekspertyz zlecanych na zewnatrz na potrzeby prac ROT
Lp. Stanowisko/ komérka/ Zadanie Termin wykonania Forma
instytucja opracowania/
obiegu

16




Zalqcznik nr 1 do Uchwaty nr 45/391/V1/2023 Zarzqdu Wojewddztwa z dnia 12.01.2023 roku

IWIZ FE SL-RT v.1

dokumentow

Stanowisko ds. analiz i
monitoringu strategii RT-RCAS
Stanowisko ds. badan i planowania
strategicznego RT-RCAS

Opracowanie zakresu badania/ analizy/ ekspertyzy wraz z metodologia w konsultacji, z
referatami/ jednostkami wlasciwymi przedmiotowi badania/ analizy i ekspertyzy na
podstawie Ramowego Planu Badan i Analiz, lub na podstawie biezacych potrzeb.

Zgodnie z terminem

w Ramowym Planie Badan i
Analiz lub w przypadku
pojawienia sie biezacej
potrzeby

Wersja elektroniczna,
e-mail

Weryfikacja i zatwierdzenie opracowanego zakresu badania/ analizy/ ekspertyzy wraz

Wersja elektroniczna,

Kierownik RT-RCAS . Niezwlocznie .
metodologia. e-mail

Stan9w1§ko ds. analll.z ! Przygotowanie dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia zamdwienia publicznego

monitoringu strategii RT-RCAS . . . .

. . X (OPZ, wktadu do SWZ, wzoru umowy, notatki z ustalenia wartosci szacunkowej
Stanowisko ds. badan i planowania L . . s
. zamOwienia, wniosku o udzielenie zaméwienia®).

strategicznego RT-RCAS
Zatwierdzenie dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia zaméwienia publicznego

Kierownik RT-RCAS (OPZ, wkiadu do SWZ, wzoru umowy, notatki z ustalenia warto$ci szacunkowej
zamOwienia, wniosku o udzielenie zamdwienia. . .

. . Wersja elektroniczna,
Niezwtocznie

Stanowisko ds. analiz i
monitoringu strategii RT-RCAS
Stanowisko ds. badan i planowania
strategicznego RT-RCAS

Przekazanie do RT-RA dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia zaméwienia
publicznego (OPZ, wkiadu do SWZ, wzoru umowy, notatki z ustalenia warto$ci
szacunkowej zaméwienia, wniosku o udzielenie zaméwienia.

Stanowisko ds. analiz i
monitoringu strategii RT-RCAS
Stanowisko ds. badan i planowania
strategicznego RT-RCAS

Udzielanie odpowiedzi na pytania do SWZ przy wsparciu departamentu
odpowiedzialnego za procedure zaméwien publicznych oraz ocena formalna
i merytoryczna ofert przetargowych, wybér wykonawcy.

e-mail

Stanowisko ds. analiz
i monitoringu strategii

Ocena raportu metodologicznego z badania/ analizy/ ekspertyzy, w tym przekazanie
raportu do oceny referatom/ jednostkom wtasciwym tematowi badania/ analizy/

Zgodnie z harmonogramem
badania/ analizy/ ekspertyzy
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RT-RCAS/
Stanowisko ds. badan i planowania
. ekspertyzy.
strategicznego
RT-RCAS
8. Kierownik RT-RCAS Zatwierdzenie raportu metodologicznego z badania/ analizy/ ekspertyzy.
Stanowisko ds. analiz
! monitoringu strategil Ocena projektu raportu konicowego z badania/ analizy/ ekspertyzy, w tym przekazanie
9. RT_RCAS/ L. . raportu do oceny referatom/ jednostkom wiasciwym tematowi badania/ analizy/
Stanowisko ds. badan i planowania
. ekspertyzy.
strategicznego
RT-RCAS
10. | Kierownik RT-RCAS Zatwierdzenie projektu raportu konicowego z badania/ analizy/ ekspertyzy.
Stanowisko ds. analiz
i monitoringu strategii
RT-RCAS/ Ocena raportu konicowego z badania / analizy /ekspertyzy, w tym przekazanie raportu do
1. Stanowisko ds. badan i planowania | oceny referatom/ jednostkom wiasciwym tematowi badania/ analizy/ ekspertyzy.
strategicznego
RT-RCAS
Komisja odbioru, w tym:
12. | Kierownik RT-RCAS, Z-ca Przyjecie raportu koncowego z badania/ analizy/ ekspertyzy.

Dyrektora RT,

W przypadku uwag do raportu metodologicznego, projektu raportu koicowego i raportu koncowego — Wykonawca dokonuje poprawek i dokonywana jest ponowna ocena (pkt 7, 9, 11).
W przypadku braku uwag do raportu metodologicznego, projektu raportu konicowego i raportu koicowego dokonywane jest przyjecie dokumentu (pkt 8, 10, 12).

Komisja odbioru, w tym:
Kierownik RT-RCAS, Z-ca

Wersja papierowa,

13. | Dyrektora RT, Wystawienie protokotu zdawczo-odbiorczego. Niezwlocznie SOD
Wykonawca
badania/analizy/ekspertyzy
Stanowisko ds. analiz

14 i monitoringu strategii RT-RCAS/ | Upowszechnienie wynikéw badan referatom/ jednostkom wiasciwym tematowi badania/ Niezwlocznie po przyjeciu E-mail, SOD

Stanowisko ds. badan i planowania
strategicznego RT-RCAS

analizy/ ekspertyzy.

raportu koncowego
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Forma
Stanowisko/ komérka/ . ’ . opracowania/
Lp. . . Zadanie Termin wykonania P .
instytucja obiegu
dokumentow
Zgodnie z terminem
Przygotowanie zakresu badania/ analizy (wraz z metodologig)/ raportu metodologicznego | w Ramowym Planie Badan Wersia elektroniczna
1. na podstawie biezacych potrzeb w konsultacji z referatami/ jednostkami wlasciwymi i Analiz lub w przypadku o ma?l ’
o -mai
przedmiotowi badania/ analizy. pojawienia sie biezacej
Stanowisko ds. analiz i b
potrzeby.
monitoringu strategii RT-
) RCAS/ Realizacja badania/ analizy z wykorzystaniem metod adekwatnych do tematu danego Wersja elektroniczna,
: Stanowislfo ds. bad_ar'l i badania/ analizy. Zgodnie z harmonogramem e-mail
planowania strategicznego RT- . ] . o ] ] badania/ analizy Wersja elektroniczna/
3. RCAS Sporzadzenie raportu koncowego przedstawiajacego wyniki badania/ analizy. .
papierowa
Przestanie raportu koncowego przedstawiajacego wyniki badania/ analizy/ do referatow/
4. jednostek wiasciwych tematowi badania/ analizy z prosba o uwagi/ opinie (w zaleznosci Niezwlocznie E-mail
od potrzeb).
. . Weryfikacja i przekazanie ostatecznej wersji raportu koficowego przedstawiajacego . . E-mail/ prezentacja
5. Kierownik RT-RCAS s . . - Niezwlocznie
wyniki badania/ analizy do akceptacji przez Dyrektora/ Z-ca Dyrektora RT. ustna
Zatwierdzenie ostatecznej wersji raportu koricowego przedstawiajacego wyniki badania/ . . E-mail/ informacja
6. Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT . Niezwlocznie
analizy. ustna
Stanowisko ds. analiz i
monitoringu strategii RT- . . . . E-mail taci
RCAS/ Upowszechnienie wynikéw badania/ analizy referatom/ jednostkom wiasciwym tematowi Niezwlocznie po zatwierdzeniu mat prez'en a.CJa
7. przez Dyrektora/ Z-ca ustna, organizacja

Stanowisko ds. badan i
planowania strategicznego RT-
RCAS

badania/ analizy/ ekspertyzy. .

Dyrektora RT

spotkan
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2.6.3 Instrukcja opracowania Ramowego Planu Badan i Analiz oraz przygotowania Sprawozdania z realizacji Ramowego Planu Badan

i Analiz
Forma
Stanowisko/ komérka/ . . . opracowania/
Lp. . Zadanie Termin wykonania ot
dokumentow

Stanowisko ds. analiz i
monitoringu strategii RT-
RCAS/

Przekazanie do departamentéw UM WSL, jednostek podlegtych oraz instytucji

Wersja elektroniczna,

1. Stanowisko ds. badaf i Wspélpracujqcych p,roéby'o przes}ani.e listy p,lanovxfanych i zrealizowanych badan I kwartat kazdego roku SOD, e-mail
. . finansowanych ze $rodkéw PT oraz innych srodkéw.
planowania strategicznego RT-
RCAS
Stanowisko ds. analiz i
monitoringu strategii RT- Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie Ramowego Planu Badan i Analiz’,
2. RCAS/ realizowanych przez departamenty UM WSL, jednostki podlegle oraz instytucje I/IT kwartat kazdego roku
Stanowisko ds. badan i wspélpracujace.
planowania strategicznego RT- Wersja elektroniczna,
RCAS, SOD, e-mail
Kierownik RT-RCAS Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie Sprawozdania z realizacji
3. Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT Ramowego Planu Badan i Analiz, realizowanych przez departamenty UM WSL, jednostki | I/IT kwartat kazdego roku
podlegte oraz instytucje wspélpracujace.
Stanowisko ds. analiz i
monitoringu strategii RT-
RCAS/ Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie oraz przekazanie do Cztonkéw ZW
A Stanowisko ds. badan i notatki stuzbowej przekazujacej zaakceptowany przez Dyrektora/ Z-ca Dyrektora RT Niezwl . Wersia papierowa
) planowania strategicznego RT- | Ramowy Plan Badan i Analiz wraz ze Sprawozdaniem z realizacji Ramowego Planu tezwiocziie 13 pap
RCAS, Badan i Analiz.
Kierownik RT-RCAS,
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT
Stanf)w1'5ko ds. anal}'z ! Przekazanie do departamentéw UM WSL Ramowego Planu Badan i Analiz wraz ze . . Wersja elektroniczna,
5. monitoringu strategii RT- Niezwlocznie

RCAS/

Sprawozdaniem z realizacji Ramowego Planu Badan i Analiz.

E-mail/ SOD

7 Ramowy Plan Badan wykorzystuje materialy i informacje wytworzone w ramach Procesu 2.2 Plan Ewaluacji FE SL 2021-2027 .
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Stanowisko ds. badan i
planowania strategicznego RT-
RCAS
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