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3. Procesy dotyczace naborow

3.1 HARMONOGRAM NABOROW WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

IWIZ FE SL-RT v.1

3.1.1 Instrukcja przygotowania/ aktualizacji Harmonogramu naboréw wnioskéw o dofinansowanie projektéw w ramach FE SL 2021-2027

Lp.

Stanowisko/ komorka/
jednostka

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

* Przygotowanie, zatwierdzenie i ogloszenie Harmonogramu naboréw wnioskéw o dofinansowanie projektéw w ramach FE SL 2021-2027 (dalej: Harmonogram naboréw) nastepuje najp6zniej 6
miesiecy od dnia zatwierdzenia programu przez KE.
¢ Harmonogram bedzie aktualizowany nie rzadziej niz na koniec kazdego kwartatu.

Stanowisko ds. monitoringu

Przestanie informacji o koniecznosci sporzadzenia/ aktualizacji Harmonogramu

W terminie wyznaczonym przez

1. rzeczowego RT-RRF naborqw. Nabory w ramach ZIT uzgadniane sg z poszczegblnymi ION i ostateczne RT- RRF e-mail
ustalenia przesylane sa do RT-RRF.
2. FR, FS, IP FE SL Przekazanie do RT-RRF propozycji naboréw do Harmonogramu naboréw. \éVTt_e;r;lIr:ue wyznaczonym przez e-mail
Stanowisko ds. monitoringu ;Zsizfgl;i(gzcci)gvzglﬁgiceb propozycji naboréw do Harmonogramu naboréw w
3. rzeczowego RT-RRF, 8 iy

Stanowisko ds. monitoringu
finansowego RT-RRF

- limitéw alokacji,
- terminéw (pod katem mozliwosci realizacji wskaznikéw rzeczowych oraz
tempa certyfikacji programu).

Niezwlocznie

wersja elektroniczna
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Stanowisko ds. monitoringu
rzeczowego RT-RREF,
Koordynator zespotu
ds. monitoringu rzeczowego

Wersja elektroniczna,

4 RT-RRF, Sporzadzenie/ aktualizacja, weryfikacja i zatwierdzenie Harmonogramu naboréw. Niezwlocznie SOD
Kierownik RT-RRF,

Dyrektor RT/
Z-ca Dyrektora RT

5 Stanowisko ds. monitoringu | Przekazanie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia/ aktualizacji Niezwlocznie 31(3 l](Dt;(:;]lfcr;]r? o/ wersia
rzeczowego RT-RRF Harmonogramu naboru do KN oraz Czlonka ZW. Przedlozenie KS na posiedzenie ZW. papierowa )

6 W Podjecie uchwaty w sprawie przyjecia/ aktualizacji Harmonogramu naboréw. Niezwlocznie wersja papierowa
Stanowisko ds. monitoringu e-mail. rpo.slaskie.pl
rzeczowego RT-RRF/ Przekazanie i zamieszczenie na stronach internetowych przyjetego/ zaktualizowanego . . > IPO- He-p

7 Niezwtocznie funduszeeuropejskie.gov

Stanowisko ds. informacji
RT- RKIP

Harmonogramu naboréw.

.pl

3.2 WERYFIKACJA PAKIETOW APLIKACYJNYCH PRZEKAZYWANYCH PRZEZ IP FE SL DO 1Z FE SL

3.2.1 Instrukcja weryfikacji pakietow aplikacyjnych przekazywanych przez IP FE SL do IZ FE SL

L Stanowisko/ Zadanie Termin wvkonania Forma opracowania/
p- komorka/ jednostka wy obiegu dokumentéw
1. IP FE SL Wplyw zaakceptowanej przez Radcéw Prawnych IP FE SL oraz zatwierdzonej przez W terminie nie krétszym niz 20 wersja elektroniczna/

Dyrektora IP FE SL dokumentacji stanowiacej pakiet aplikacyjny wraz z KS i
projektem uchwaly ZW w sprawie przyjecia pakietu aplikacyjnego/ zmian w pakiecie
aplikacyjnym IP FE SL.

dni roboczych (w przypadku
przyjecia pakietu) lub 12 dni
roboczych (w przypadku zmiany
pakietu) przed terminem
posiedzenia ZW, na ktdre
przedmiotowa KS ma by¢

e-mail
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wniesiona

Stanowisko ds. nadzoru RT-
2. RKK/ Koordynator zespotu
ds. nadzoru RT-RKK

Weryfikacja pakietu aplikacyjnego, KS i projektu uchwaty ZW w sprawie przyjecia
pakietu aplikacyjnego/ zmian w pakiecie aplikacyjnym IP FE SL w tym przestanie
dokumentacji w formie elektronicznej do RT-RRF: weryfikacja treSci regulaminu
konkursu i ogtoszenia o konkursie pod katem prawidtowos$ci zawartych kwot oraz
terminu uruchomienia naboru, weryfikacja wskaznikéw programowych i mierzone we
wszystkich celach szczegétowych.

Co najmniej 5 dni roboczych

wersja elektroniczna/
e-mail

Stanowisko ds. nadzoru RT-
3. RKK / Koordynator zespotu
ds. nadzoru

Otrzymanie opinii i uwag do pakietu aplikacyjnego/ zmian w pakiecie aplikacyjnym IP
FE SL od RT-RRF.

W wyznaczonym przez RT-RKK
terminie.

wersja elektroniczna/
e-mail

Stanowisko ds. nadzoru RT-
4. RKK/ Koordynator zespotu
ds. nadzoru

Przekazanie do IP FE SL informacji o uwagach lub braku uwag do tresci pakietu
aplikacyjnego oraz KS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia pakietu
aplikacyjnego/ zmian w pakiecie aplikacyjnym IP FE SL.

Niezwlocznie

wersja elektroniczna/
e-mail

Stanowisko ds. nadzoru RT-
5. RKK/ Koordynator Zespotu
ds. nadzoru

Otrzymanie od IP FE SL poprawionego pakietu aplikacyjnego oraz KS i projektu
uchwaly ZW w sprawie przyjecia pakietu aplikacyjnego/ zmian w pakiecie
aplikacyjnym IP FE SL.

Do 10 dni roboczych

(w przypadku przyjecia pakietu
aplikacyjnego) lub 8 dni
roboczych (w przypadku zamiany
pakietu aplikacyjnego) przed
terminem posiedzenia ZW, na
ktore przedmiotowa KS ma by¢
whniesiona.

wersja elektroniczna/
e-mail

Stanowisko ds. nadzoru RT-

Weryfikacja i akceptacja tresci pakietu aplikacyjnego oraz KS i projektu uchwaty Zw

6 RKK, Koordypator Z.GSPO}U w sprawie przyjecia pakietu aplikacyjnego/ zmian w pakiecie aplikacyjnym IP FE SL. Niezwlocznie wersja elektroniczna/
ds. nadzoru/ Kierownik RT- S o ! o0 e-mail
RKK Przekazanie informacji o akceptacji/ braku akceptacji do IP FE SL.
7 7 Otrzymanie od IP FE SL zaakceptowanej przez RT-RKK dokumentacji stanowiacej Do 6 dni roboczych przed wersja elektroniczna/
" | IPFE SL pakiet aplikacyjny wraz z KS i projektem uchwaty ZW w sprawie przyjecia pakietu terminem posiedzenia ZW, na SOD, e-mail/ wersja
aplikacyjnego/ zmian w pakiecie aplikacyjnym. ktére KS ma by¢ wniesiona papierowa
8. 8 Stanowisko ds. nadzoru RT- Wprowadzenie do SOD KS i projektu Uchwaly wraz zalacznikami w sprawie przyjecia . . wersja elekF romc;na/
RKK/Koordynator Zespotu . : . ; . . . Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
pakietu aplikacyjnego/ zmian w pakiecie aplikacyjnym IP FE SL.
ds. nadzoru
Kierownik RT-RKK/ Akceptacja i 'zatw1e¥dzgnle tl"'ESCl palfletu {iphkacy]n_ego oraz I'(S'l pl‘O].ek'[ll _uchwa}y ‘ ' wersja elektroniczna/
9. ZW w sprawie przyjecia pakietu aplikacyjnego/ zmian w pakiecie aplikacyjnym IP FE | Niezwlocznie

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT

SL.

SOD/ wersja papierowa

W przypadku uwag — odpowiednie poprawki nanoszone sg przez koordynatora zespotu ds. nadzoru/ stanowisko ds. nadzoru RT-RKK po uzgodnieniu z IP FE SL.

W przypadku braku uwag — pkt 10.
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Stanowisko ds. nadzoru RT-

Przekazanie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia pakietu aplikacyjnego/
zmian w pakiecie aplikacyjnym IP FE SL do opiniowania przez KN, FN (w przypadku

wersja elektroniczna/

W przypadku

odjecia uchwaly ZW w sprawie

zespotu ds. nadzoru/ stanowisko ds. nadzoru RT-RKK po uzgodnieniu z IP FE SL.

rzyjecia pakietu aplikacyjnego/ zmian w pakiecie aplikacyjnym IP FE SL — pkt 12.

10. RKK/ Koordynator Zespotu konsekwencji finansowych dla budzetu wojewddztwa), Cztonka ZW. Przedtozenie KS Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
ds. nadzoru . .
na posiedzenie ZW.
W przypadku uwag odpowiednie poprawki nanoszone sa przez koordynatora zespotu ds. nadzoru/ stanowisko ds. nadzoru RT-RKK po uzgodnieniu z IP FE SL.
W przypadku braku uwag —pkt. 11.
11 ATy Pod.]gc1e.uchwa}y ZW w sprawie przyjecia pakietu aplikacyjnego/ zmian w pakiecie Niezwlocznie N T,
aplikacyjnym IP FE SL.
W przypadku uwag i nie podjecia przez ZW uchwaly w sprawie przyjecia pakietu aplikacyjnego/ zmian w pakiecie aplikacyjnym IP FE SL - odpowiednie poprawki nanoszone s przez koordynatora

12.

Stanowisko ds. nadzoru RT-
RKK/ Koordynator Zespotu
ds. nadzoru RT-RKK

Przekazanie do IP FE SL informacji o podjeciu przez ZW uchwaly w sprawie przyjecia
pakietu aplikacyjnego/ zmian w pakiecie aplikacyjnym IP FE SL wraz ze skanem
uchwaly ZW celem ogtoszenia naboru/ ogtoszenia zmian w pakiecie aplikacyjnym.

W terminie nie krétszym niz 1
dzien przed planowanym
terminem ogloszenia naboru.

wersja elektroniczna/
e-mail

3.3 PROCEDURA ODWOELAWCZA OD WYNIKOW OCENY

3.3.1 Instrukcja przeprowadzania procedury odwolawczej dla wnioskodawcow IZ FE SL

Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Zlozenie protestu

Koordynator zespotu ds.

Zgodnie z terminem

1. protestow RT-RPR/ Otrzymanie protestu. SOD
Kierownik RT-RPR wplywu do I1Z FE SL
5 Stanowisko ds. protestéw Rejestracja protestu ztozonego w wyniku negatywnej oceny projektu i zatozenie Niezwtocznie, jednak nie p6zniej | SOD,
’ RT-RPR sprawy. niz 3 dni od otrzymania sprawy LSI 2021
3. Stanowisko ds. protestow Sporzadzenie notatki do kierownikéw odpowiedzialnych za wybér projektéow w ION o | Niezwtocznie, jednak nie pdzniej | e-mail
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RT-RPR/ Koordynator
zespotu ds. protestéw RT-
RPR/ Kierownik RT-RPR

udostepnienie w SOD sprawy dotyczacej ztozonego protestu.
Do notatki o udostepnienie sprawy zalgcza sie kopie ztoZonego protestu.

niz 3 dni od otrzymania sprawy

Stanowisko ds. protestéw
RT-RPR, Koordynator

Podpisanie i zatwierdzenie, akceptacja deklaracji o bezstronnosci i poufnosci,
formularza badania konfliktu intereséw oraz sprawdzenie protestu pod katem

Niezwlocznie, jednak nie p6zniej

4 zespotu ds. protestéow RT- :’;fryin gfgﬁfgzr;eél?ii?uiczf?d& iii Ii;tr. Gi;srt' fizkgzt'?wfoz(:trz?)z eniowej (zgodnie 2 zat. niz 3 dni od rejestracji sprawy SOD
RPR, Kierownik RT-RPR J52€] ) b weryfikacjt p '
Koordynator zespotu ds. Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do wiasciwej jednostki
5 protestéw RT-RPR, organizacyjnej MF prowadzacej rejestr podmiotéw wykluczonych, celem ustalenia, Niezwlocznie Wersja elektroniczna,

Kierownik RT-RPR/ Z-ca
Dyrektora RT/ Dyrektor RT

czy ztozony protest nie zostat wniesiony przez podmiot wykluczony z mozliwosci
otrzymania dofinansowania/ czy figuruje w rejestrze podmiotéw wykluczonych.!

SOD

Wezwanie do uzupehnienia protestu (w przypadku stwierdzenia brakow formalnych)

Stanowisko ds. protestéw
RT-RPR, Koordynator
zespotu ds. protestéw RT-

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie wezwania do wnioskodawcy

Niezwtocznie, jednak nie pézniej

6. RPR/ Kierownik RT-RPR/ w celu uzupetnienia lub poprawy protestu. niz 5 dni od rejestracji sprawy SOD
Z-ca Dyrektora RT/ Dyrektor
RT
Stanowisko ds. protestow . . . . . . .
7. RT-RPR Przekazanie wezwania do wnioskodawcy. Niezwtocznie Wersja papierowa, SOD
Koordynator zespotu ds. - _— _— .
. Otrzymanie pisma zawierajacego uzupelnienie lub poprawe wniesionego protestu.
protestow RT-RPR/ . o . : . - . .
8. . . W przypadku braku uzupelnienia zastosowanie maja zapisy dot. Pozostawienia Zgodnie z terminem wplywu SOD
Kierownik RT-RPR .
protestu bez rozpatrzenia
Stanowisko ds. protestow e I - -
Weryfikacja pisma zawierajacego uzupehienie lub poprawe wniesionego protestu . .
9. RT-RPR . RS " P S Niezwlocznie SOD
(zgodnie z zat. nr 1 do niniejszej instrukcji - Wzér karty weryfikacji protestu).
Poprawa protestu z urzedu
Stanowisko ds. protestéw
RT-RPR, Koordynator
10 zespotu ds. protestéw RT- Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do wnioskodawcy Niezwtocznie, jednak nie pézniej SOD

RPR/ Kierownik RT-RPR,
Z-ca Dyrektora RT/ Dyrektor
RT

informujacego o zaistnieniu oczywistej omytki w protedcie i o jej poprawie z urzedu.

niz 5 dni od rejestracji sprawy

'ss Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 18 stycznia 2018 r. w sprawie rejestru podmiotéw wykluczonych z mozliwosci otrzymania srodkéw przeznaczonych na realizacje programéw finansowanych z udzialem
Srodkéw europejskich oraz w zwiazku z art. 59 ust 1 pkt 2 ustawy.
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11.

Stanowisko ds. protestow
RT-RPR

Przestanie pisma do wnioskodawcy.

Niezwlocznie

Wersja papierowa/ SOD

Wycofanie protestu

12.

Kierownik RT-RPR/
Koordynator zespotu ds.
protestow RT-RPR

Otrzymanie pisma od wnioskodawcy — oSwiadczenia woli o wycofaniu protestu.

Zgodnie z terminem wplywu

SOD

13.

Stanowisko ds. protestow
RT-RPR

Weryfikacja pisma od wnioskodawcy — o$wiadczenia woli o wycofaniu protestu.

Niezwtocznie

wersja elektroniczna

14.

Stanowisko ds. protestow
RT-RPR, Koordynator
zespotu ds. protestéw RT-
RPR/ Kierownik RT-RPR,
Z-ca Dyrektora RT/
Dyrektor RT

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie odpowiedzi o pozostawieniu
protestu bez rozpatrzenia.

Niezwlocznie

SOD

15.

Stanowisko ds. protestéw
RT-RPR

Przestanie pisma o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia do wnioskodawcy.

Niezwlocznie

Wersja papierowa/ SOD

Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia

16.

Stanowisko ds. protestéw
RT-RPR, Koordynator
zespotu ds. protestow RT-
RPR/ Kierownik RT-RPR/
Z-ca Dyrektora RT/
Dyrektor RT

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie projektu pisma w sprawie
pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Niezwtocznie, jednak nie pézniej
niz 21 dni od wpltywu protestu

SOD

17.

Stanowisko ds. protestéw
RT-RPR, Koordynator
zespotu ds. protestéw RT-
RPR/ Kierownik RT-RPR,
Z-ca Dyrektora RT/
Dyrektor RT

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie KS, projektu uchwaty ZW, dot.
zatwierdzonego projektu pisma w sprawie pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Niezwtocznie, jednak nie pézniej
niz 21 dni od wplywu protestu

SOD, wersja
elektroniczna/ wersja
papierowa

18.

Stanowisko ds. protestow
RT-RPR

Przekazanie KS, projektu uchwaty ZW, projektu pisma w sprawie pozostawienia
protestu bez rozpatrzenia do opiniowania przez KN, Cztonka ZW. Przedlozenie KS na
posiedzenie ZW.

Niezwtocznie

SOD, wersja
elektroniczna/ wersja
papierowa
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19. IW Podjecie uchwaly w sprawie pozostawienia protestu bez rozpatrzenia. Niezwtocznie Wersja papierowa
Dyrektor/ P . L . . . . .
20. 7-ca Dyrektora RT Podpisanie pisma w sprawie pozostawienia protestu bez rozpatrzenia Niezwlocznie Wersja papierowa/ SOD
Kierownik RT-RPR,
21. Dyrektor/ Podpisanie pisma przekazujacego pozostawienie protestu bez rozpatrzenia Niezwtocznie SOD
Z-ca Dyrektora RT
2. ;E??Rogffko ds. protestow f;;;i.:;l; i\,Esllmoskodawcy pisma przekazujacego pozostawienie protestu bez Niezwlocznie Wersja papierowa/ SOD
Stanowisko ds. protestow Przestanie pisma przekazujacego pozostawienie protestu bez rozpatrzenia do
23. RT-RPR : ° pisma p Jacego p p p Niezwlocznie SOD
wiadomosci FS/ FR
Rozpatrzenie protestu
. . . . . . . - L. . Niezwlocznie, jednak nie diuzej
Stanowisko ds. protestow Sprawdzenie wniosku o dofinansowanie w zakresie spetniania kryteriéw, analiza . e .
24, . . . o . . niz 21/45 dni liczac od dnia SOD
RT-RPR zarzutéw wnioskodawcy z protestu i weryfikacja prawidtowos$ci oceny.
wplywu protestu
Stanowisko ds. protestow
RT-RPR, Koordynator . fikaci .. . . inf .
zespohu ds. protestow RT- Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma informujacego Przed uptywem 21 dni od dnia
25. Lo wnioskodawce o przedtuzeniu terminu rozpatrzenia protestu w przypadku gdy w Wersja papierowa/ SOD
RPR/ Kierownik RT-RPR, trakcie rozpatrywania protestu konieczne jest np. skorzystanie z pomocy ekspertéw. wplywu protestu
Z-ca Dyrektora RT/ patryw p ) p: y p y exsp ’
Dyrektor RT
26. ;E??Rogflzs ko ds. protestow Przekazanie pisma informujacego o przedtuzeniu terminu rozpatrzenia protestu. Niezwtocznie Wersja papierowa/ SOD
Stanowisko ds. protestéw
RT-RPR, Koordynator
zespotu ds. protestéw RT- Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie projektu pisma dotyczacego 21/45 dni liczac od dnia wpltywu . .
27. RPR/ Kierownik RT-RPR, Z- | uwzglednienia/ nieuwzglednienia protestu. protestu Wersja papierowa/ SOD
ca Dyrektora RT/ Dyrektor
RT
Stanowisko ds. protestow . — - . . . - . SOD, wersja
28, RT-RPR, Koordynator Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie KS, projektu uchwaty Zw, 21/45 dni liczac od dnia wptywu elekroniczna/ wersja

zespotu ds. protestéw RT-

projektu pisma w sprawie uwzglednienia/ nieuwzglednienia protestu.

protestu

papierowa

8
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RPR/ Kierownik RT-RPR,
Z-ca Dyrektora RT, Dyrektor
RT
Stanowisko ds. protestéw Przekazanie KS, projektu uchwaty ZW, projektu pisma w sprawie uwzglednienia/ SOD, wersja
29. RT-RPR P nieuwzglednienia protestu do opiniowania przez KN, Czlonka ZW. Przedtozenie KS Niezwlocznie elektroniczna/ wersja
na posiedzenie ZW. papierowa
30. IW Podjecie uchwaly w sprawie uwzglednienia/ nieuwzglednienia protestu. %é\c;dme z terminem posiedzenia Wersja papierowa
31. é_ycriligefl{{"tl? ra RT/ Podpisanie pisma w sprawie uwzglednienia/ nieuwzglednienia protestu. Niezwlocznie Wersja papierowa/ SOD
Kierownik RT-RPR/ Z-ca
32. Dyrektora RT/ Dyrektor RT Podpisanie pisma przekazujacego uwzglednienie/ nieuwzglednienie protestu. Niezwlocznie SOD
33. ;E??RO‘I',VI;S ko ds. protestow Przestanie wnioskodawcy pisma w sprawie uwzglednienia/ nieuwzglednienia protestu. | Niezwlocznie Wersja papierowa/ SOD
34. }?{E?flfcz;vl;s ko ds. protestow Przestanie pisma przekazujacego rozpatrzenie protestu do wiadomosci FS/ FR. Niezwtocznie SOD
Skarga do sadu
Koordynator zespohu ds. Otrzymanie z KN-OP pisma Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Gliwicach
35 protestow RT-RPR, Zawina' cego Zawiad(?rnienie o} ierminie rogz ra%v yinee Zgodnie z terminem wplywu SOD
Kierownik RT-RPR Jaces prawy.
36. Stanowisko ds. protestow Przestanie .do KN-OP dokurnen.tan zwigzanej z wniesiong skarga dotyczaca Niezwlocznie SOD, e-mail
RT-RPR rozpatrzenia protestu/ udostepnienie sprawy w SOD.
Stanowisko ds. protestéw
37. RT-RPR Przestanie do wiadomosci FS/ FR informacji o wniesionej skardze do WSA. Niezwtocznie e-mail
Koordynator zespotu ds.
38. pr.otestm?/ RT-RPR, Otrzymanie wyroku Wojewddzkiego Sadu Administracyjnego w Gliwicach. Zgodnie z terminem wplywu SOD
Kierownik RT-RPR
Stanowisko ds. protestow
39. RT-RPR, Analiza otrzymanego wyroku Wojewo6dzkiego Sadu Administracyjnego w Gliwicach Niezwtocznie SOD
Koordynator zespotu ds.
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protestéw RT-RPR,
Kierownik RT-RPR, Z-ca

Dyrektora RT/
Dyrektor RT

40, Stanowisko ds. protestow Przes}a’nie‘ informacji o rekomendacji/ braku rekomendacji RT do ztozenia skargi Niezwlocznie SOD
RT-RPR kasacyjne;j.
Stanowisko ds. protestow Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie notatki stuzbowej z prosba o
RT-RPR, Koordynator . . . . . .. . .

41. . uiszczenie kosztéw sadowych/ oplacenie skargi kasacyjnej — w przypadku Niezwtocznie SOD
zespotu ds. protestow RT- rekomendacji do ztozenia skargi
RPR/ Kierownik RT-RPR )

4. Stanowisko ds. protestow Przekazanie do RT-RA no.tatki s}u'ibolwej z prosba o uiszczenie kosztow Niezwhocznie SOD
RT-RPR sadowych/optacenie skargi kasacyjnej.
Koordynator zespotu ds.

43. protestéw RT-RPR, Otrzymanie wyroku Naczelnego Sadu Administracyjnego. Zgodnie z terminem wplywu SOD
Kierownik RT-RPR,
Stanowisko ds. protestéw Analiza otrzymanego wyroku Naczelnego Sadu Administracyjnego. Niezwlocznie SOD
RT-RPR,
Koordynator zespotu ds.

44, protestéw RT-RPR,
Kierownik RT-RPR,
Dyrektor/
Z-ca Dyrektora RT

45, Stanowisko ds. protestéw Sporzadzenie notatki stuzbowej do KG przekazujacej kopie prawomocnego wyroku Niezwlocznie SOD

RT-RPR

sadu - w przypadku, gdy w wyniku orzeczenia sadowego powstaja naleznosci.

3.3.2 Instrukcja wyznaczania ekspertéw do oceny wnioskéw o dofinansowanie projektow w ramach procedury odwolawczej dla
wnioskodawcow IZ FE SL

Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Jezeli w zwiazku ze zlozonym protestem zostanie stwierdzone, ze doszto do btedéw w ocenie, gdyz jest ona niepelna/ niewystarczajaca/ niewyczerpujaca, a prawidtowe rozpatrzenie wniesionego protestu
wymaga oceny eksperckiej, powotywany jest do oceny wniosku ekspert. W ramach FE SL 2021-2027 ocena przeprowadzana jest m.in. przez ekspertéw wytonionych sposréd oséb wpisanych do Wykazu
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kandydatéw na ekspertéow FE SL 2021-2027, prowadzonego zgodnie z zapisami art. 81 ustawy wdrozeniowe;j.

Stanowisko ds. protestéw
RT-RPR/ Koordynator

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja notatki stuzbowej z prosba o wyrazenie zgody
na wyznaczenie eksperta do oceny wniosku o dofinansowanie.

Niezwlocznie, nie pdzniej niz 21
dni od dnia wptywu protestu

zespotu ds. protestow RT- SOD
RPR/ Kierownik RT-RPR
Z-ca Dyrektora RT/ Zatwierdzenie notatki stuzbowej z prosba o wyrazenie zgody na wyznaczenie eksperta | Niezwlocznie, nie pdzniej niz 21 SOD
Dyrektor RT do oceny wniosku o dofinansowanie. dni od dnia wptywu protestu
Stanowisko ds. protestéw
RT-RPR/ Koordynfltor Wyb6r kandydata na eksperta do oceny wniosku o dofinansowanie. Niezwtocznie SOD
zespotu ds. protestow RT-
RPR/ Kierownik RT-RPR
Stanowisko ds. protestéw Pomforrnowam'e kandydata na eksperta o wybprze na eksperta, o .zakresm oceny do . . Telefonicznie/
przeprowadzenia (w przypadku formy telefonicznej sporzadzana jest notatka Niezwlocznie .
RT-RPR . e-mail
stuzbowa).
Przestanie kandydatowi na eksperta:
- Oswiadczenia o bezstronnosci i deklaracja poufnosci (zalacznik nr 1) wraz z Listq
wnioskéw ztozonych w ramach danego naboru (zatacznik nr 1a),
- Oswiadczenia kandydata na eksperta dotyczqcego spetnienia wymogéw RODO celem
Stanowisko ds. protestéw podpisania wraz z informacja o koniecznoS$ci dostarczenia w oryginale podpisanych Niezwlocznie SOD

RT-RPR

ww. oswiadczen w terminie 7 dni do siedziby UM WSL, liczac od momentu wystania
ich droga elektroniczna.

W przypadku niedostarczenia w okre§lonym terminie podpisanych dokumentéw lub
braku mozliwos$ci wziecia udziatu przez eksperta w ocenie procedura wyznaczania
kandydata na eksperta jest ponawiana.

Stanowisko ds. protestéw
RT-RPR/ Koordynator

zespotu ds. protestdw RT-
RPR/ Kierownik RT-RPR

Zebranie, weryfikacja formalna i akceptacja poprawnosci ztozonych os$wiadczen.

Niezwtocznie po uptywie terminu
wskazanego przez IZ FE SL
przeznaczonego na dostarczenie
dokument6w przez kandydata/éw
na eksperta/é6w

Wersja papierowa/
SOD

Stanowisko ds. protestéw
RT-RPR

Poinformowanie o wyborze na eksperta, o zakresie oceny do przeprowadzenia, a takze
0 wyznaczonym terminie spotkania w sprawie podpisania umowy (w przypadku formy
telefonicznej sporzadzana jest notatka stuzbowa).

Niezwlocznie

Telefonicznie

Stanowisko ds. protestéw
RT-RPR/ Koordynator

zespotu ds. protestdw RT-
RPR/ Kierownik RT-RPR

Przygotowanie, weryfikacja, akceptacja dwoch egzemplarzy umowy dla eksperta na
podstawie zatwierdzonego wzoru dokumentu uwzgledniajacego obowiazujace
Zarzadzenie Marszatka w sprawie wprowadzenia instrukcji przygotowywania i obiegu
uméw i porozumien w Urzedzie Marszatkowskim Wojewédztwa Slaskiego oraz
instrukcji prowadzenia Centralnego Rejestru Uméw i Centralnego Rejestru

Niezwtocznie, jednak nie pézniej
niz 1 dzien po dniu od
pozytywnej weryfikacji
ztozonych o$wiadczen

Wersja papierowa

11




Zalqcznik nr 1 do Uchwaty nr 45/391/V1/2023 Zarzqdu Wojewddztwa z dnia 12.01.2023 roku

IWIZ FE SL-RT v.1

Porozumien w Urzedzie Marszatkowskim Wojewddztwa Slaskiego.

Z-ca Dyrektora RT/ Dyrektor

9. RT Zatwierdzenie/ podpisanie umowy dla eksperta. Niezwtocznie Wersja papierowa
10. IS{E??RO‘I;VI;S ko ds. protestow Przekazanie egzemplarzy umowy dla eksperta celem podpisania. Niezwlocznie Wersja papierowa
Radca Prawny KN-OP,
Dyrektor FN (z upowaznienia - . . . .
11. Skarbnika Wojewédztwa), Podpisanie umowy dla eksperta. Niezwtocznie Wersja papierowa
Marszatek Wojewddztwa
Przekazanie ekspertowi FE SL umowy celem jej podpisania wraz z drukiem
Stanowisko ds. protestéw Oswiadczenia dotyczqcego weryfikacji wlasciwego identyfikatora dla celow . . . .
12. RT-RPR podatkowych oraz drukiem ZUS RUD (zgodnie z wzorami zamieszczonymi w Niezwlocznie Wersja papierowa
Intranecie — zaktadka Druki) z prosba o wypehienie dokumentéw.
Stanowisko ds. protestéw
RT-RPR/ Stanowisko Rejestracja podpisanej umowy w Centralnym Rejestrze Uméw (CRU) prowadzonym . .
A L R : . .. . . . Wersja papierowa/
13. posiadajace uprawnienia do elektronicznie przez pracownika posiadajacego uprawnienia do wprowadzania danych | Niezwtocznie .
. e-mail/ SOD
wprowadzania danych do do CRU.
CRU
Stanowisko ds. protestow Przekazanie Oswiadczenia dotyczqcego weryfikacji wtasciwego identyfikatora dla . . . .
14. RT-RPR celéw podatkowych oraz druku ZUS RUD do podpisu. Niezwiocznie Wersja papierowa
Dyrektor/ Podpisanie Oswiadczenia dotyczqcego weryfikacji wiasciwego identyfikatora dla celow . . . .
15. Z-ca Dyrektora RT podatkowych oraz druku ZUS RUD. Niezwlocznie Wersja papierowa
Stanowisko ds. protestéw RT- . . P . S -
. Przekazanie kopii umowy oraz Oswiadczenia dotyczqcego weryfikacji wlasciwego . . . .
16. %}jg}itanowmko ds. kadr identyfikatora dla celéw podatkowych i druku ZUS RUD. Niezwlocznie Wersja papierowa
Stanowisko ds. protestéw RT- Utworzenie folderu w OneDrive, w ktérym zostanie udostepniona pelna dokumentacja
17. RPR P podlegajaca ocenie przez eksperta/ Udostepnienie dokumentacji podlegajacej ocenie Niezwlocznie OneDrive/ LSI 2021
wraz z protestem i edytowalna karta oceny.
18. Stanowisko ds. protestéw RT- | Zamieszczenie zaszyfrqwa.ne] pelnej dokl}mentaql .pod.lega]q'ce] ocenie przez eksperta Niezwlocznie OneDrive/ LSI 2021
RPR (w przypadku udostepniania dokumentacji podlegajacej ocenie poprzez OneDrive).
19. Stanowisko ds. protestow RT- Wystanie ekspertowi linku na OneDrive oraz hasta dostepu. Niezwtocznie SOD

RPR
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Stanowisko ds. protestéw
RT-RPR/ Koordynator

Otrzymanie stanowiska eksperta (oceny wniosku w zakresie zarzutéw podniesionych

Zgodnie z terminem okre§lonym

20. zespotu ds. protestéw RT- w protescie). W umowie SOD
RPR/ Kierownik RT-RPR
Stanowisko ds. protestow

21 RT-RPR/ Koordyn?tor We.ryﬁkaqa otrzymanego wyniku przeprowadzonej oceny wniosku o dofinansowanie Niezwlocznie SOD
zespotu ds. protestdw RT- projektu.
RPR/ Kierownik RT-RPR

2. Stanowisko ds. protestow Przyg(?t(')wap{e protolﬁolu zdawczo-odbiorczego oceny — zgodnie z zatacznikiem nr 2 Niezwhocznie Wersja papierowa
RT-RPR do niniejszej instrukcji.

23 Kierownik RT-RPR, Podpisanie protokotu zdawczo-odbiorczego oceny — w przypadku braku uwag/ 7 dni od dnia dostarczenia przez Wersia pabierowa

’ Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT | w przypadku uwag — wskazanie zaleceni do poprawy. eksperta karty oceny 18 pap

24, Stanowisko ds. protestow Przestanie ’ekspertow1 druku Rachunku za wykonanie umowy z prosba o wypelnienie Niezwhocznie SOD/ wersja papierowa
RT-RPR dokumentéw.

25. }S}?{l}t{)}vl;s ko ds. protestow Otrzymanie od eksperta i rejestracja w KO Rachunku za wykonanie umowy. Niezwlocznie Wersja papierowa
Stanowisko ds. protestow . . . . . .

26. RT-RPR/ RT-SE Nadanie daty wptywu Rachunku za wykonanie umowy do RT. Niezwlocznie Wersja papierowa
Stanowisko ds. protestéw Opisanie Rachunku: ,,Rachunek zgodny z umowa nr ... z dnia ...”, podanie terminu

27. RT-RPR P ptatnosci wynikajacego z umowy (tj. 21 dni od wptywu rachunku do UM WSL). Opis Niezwtocznie Wersja papierowa

nalezy opatrzy¢ data i podpisem.
28. EE?{E;%S ko ds. protestow Przedlozenie Rachunku za wykonanie umowy w celu zatwierdzenia. Niezwtocznie Wersja papierowa
29 Dyrektor/ Zatwierdzenie Rachunku za wykonanie umow Niezwtocznie Wersja papierowa
’ Z-ca Dyrektora RT y Y. ja pap

Stanowisko ds. protestow Przekazanie Rachunku za wykonanie umowy wraz z O$wiadczeniem dotyczacym

30. -P wilasciwego identyfikatora dla celéw podatkowych, kopig umowy i kopia protokotu Niezwtocznie Wersja papierowa

RT-RPR/ RT-RA

zdawczo-odbiorczego, celem dokonania zaptaty za srodkéw PT FE SL 2021-2027.
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Wypehienie i zatwierdzenie Karty Oceny Pracy Eksperta oceniajacego wniosek o

. . . . Wersja papierowa/
31. Stanowisko ds. protestéw dofinansowanie projekt, Niezwtocznie SOD/ LSI 2021
Stanowisko ds. protestéw . N L. . . . .
RT-RPR/ Koordynator Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie oraz przekazanie notatki
32. stuzbowej do kierownika RT-RAP z informacja o wyniku oceny pracy eksperta w Niezwtocznie SOD

zespotu ds. protestow RT-
RPR/ Kierownik RT-RPR

przypadku oceny negatywnej.
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