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4. Procesy zwigzane z platnosciami w ramach FE SIL. 2021-2027

IWIZ FE SL-RT v.1

4.1 PLANOWANIE I ZABEZPIECZANIE SRODKOW W RAMACH BUDZETU PANSTWA

4.1.1 Planowanie Srodkow w ramach budzetu panstwa

4.1.1.1 Instrukcja planowania Srodkéw w ramach budzetu panstwa przez RT-ROF

Stanowisko/ komorka/

Forma opracowania/

Lp. . . Zadanie Termin wykonania . ,

P instytucja wy obiegu dokumentéw
wersja papierowa, wersja
elektroniczna (skan

Stanowisko ds. Kontraktu Otrzymanie pisma IK UP w sprawie przygotowania planowanych do poniesienia kwot . podpisanego
Zgod t %

L Terytorialnego w RT-ROF wydatkow. godny z terminem wptywu dokumentu)/wersja
podpisana podpisem
elektronicznym - ePUAP

Kierownik RT-ROE/ Stanowisko ds. Przekazanie do kierownikdw BT-RA, FR-RRP, FB-RA, FS-OF (réwniez w za.kresie IP.F],E . . .
2. . SL-WUP) oraz do IP FE SL-SCP formularzy planistycznych wraz ze wskazaniem terminéw | Niezwlocznie e-mail
Kontraktu Terytorialnego RT-ROF . .. .
na ich wypelnienie i odestanie.
*RT-RA — wersja
elektroniczna (e-mail)
*FS-OF, FR-RRP, FR-RA
Kierownik RT-ROF, . — wersja elektroniczna
. . , . Termin wskazany przez
3. Stanowisko ds. Kontraktu Otrzymanie dokument6éw planistycznych. RT-ROF zaakceptowana/
Terytorialnego RT-ROF podpisana przez
Dyrektora/ Kierownika
(e-mail)
*IP FE SL - SOD, e-mail
St isko ds. Kontrakt
4. ANOWIS K0 €. Bonraiu Weryfikacja formalna dokumentéw planistycznych. Niezwlocznie wersja elektroniczna

Terytorialnego RT-ROF
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Stanowisko ds. Kontraktu

wersja papierowa, wersja

. Terytorialnego RT-ROF, Kierownik | Scalenie formularzy, sporzadzenie pisma przekazujacego dokumenty do IK UP, Niezwlocznie elektroniczna/
’ RT-ROF, Dyrektor RT / Z-ca weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie dokumentow.
Dyrektora RT / Kierownik RT-ROF SOD
wersja papierowa, wersja
elektroniczna (skan
Kierownik RT-ROF / Stanowisko . o podpisanego dokumentu)
. - . C , Termin wskazany w pismie
6. ds. Kontraktu Terytorialnego RT- Przekazanie pisma i formularzy dot. planowanych do poniesienia kwot wydatkéw. /

ROF

IK UP

wersja podpisana
podpisem elektronicznym
- ePUAP

4.1.1.2 Instrukcja planowania srodkow w ramach budzetu panstwa przez RT-RA

Stanowisko/ komorka/

Forma opracowania/

Lp. . . Zadanie Termin wykonania . .
P instytucja Wy obiegu dokumentéw
St isko ds. techni j
ANOWISKO CS. pomocy techniczne] Otrzymanie z RT-ROF formularzy planistycznych wraz ze wskazaniem terminéw na ich . .
1. RT-RA/ Koordynator Zespotu ds. ... . Zgodny z terminem wplywu | e-mail
. . wypetnienie i odestanie.
pomocy technicznej RT-RA
Stanowisko ds. pomocy technicznej
5 RT-RA, Koorc.lynatf)r Zespotu ds. Sporz.qdz?nie, weryfikacja i akc?ptz?cja dokuTnent(.')w planistycznych w zakresie PT Niezwlocznie wersja elektroniczna
pomocy technicznej RT-RA, wdrazanej przez RT z uwzglednieniem zadan realizowanych przez AL.
Kierownik RT-RA
Stanowisko ds. pomocy technicznej Przekazanie do Kierownika RT-ROF, Stanowiska ds. Kontraktu Terytorialnego RT-ROF . . .
, . . L. e , Termin wskazany przez wersja elektroniczna, e-
3. RT-RA / Koordynator Zespotu ds. dokument6w planistycznych w zakresie PT wdrazanej przez RT z uwzglednieniem zadan

pomocy technicznej RT-RA

realizowanych przez AL.

RT-ROF

mail

4.1.2 Instrukcja wnioskowania o: $rodki BSE i BP na dany rok budzetowy; zmiany w budzecie BSE i BP; rezerwe celowa

Lp.

Stanowisko/ komoérka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow
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I. Wnioskowanie o srodki BSE i BP na dany rok budzetowy zgodnie z art. 13 ust. 3-8 Kontraktu Programowego.

Stanowisko ds. Kontraktu Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie Wniosku o przyznanie srodkéw z
. Terytorialnego RT-ROF, Kierownik | budzetu srodkéw europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa w ramach Niezwlocznie
’ RT-ROF, Dyrektor RT/ Z-ca Programu Regionalnego (Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej instrukcji)
Dyrektora RT wraz z pismem przewodnim.

wersja papierowa, wersja
elektroniczna/SOD

Termin do 30 listopada rok
Przekazanie do IK UP Whniosku o przyznanie srodkéw z budzetu srodkéw europejskich oraz o ermin do 'stopaca roxu

Kierownik RT-ROF/ Stanowisko ds. . . .. . . , . . poprzedzajacego rok
2. . udzielenie dotacji celowej z budzetu panstwa w Programu Regionalnego, zbiorczego . i
Kontraktu Terytorialnego RT-ROF . , " g . . budzetowy, ktérego dotyczy
harmonogramu zapotrzebowania na srodki' w ramach BP i BSE oraz pisma przewodniego. whiosek

wersja papierowa, wersja
elektroniczna (skan
podpisanego dokumentu)
/

wersja podpisana
podpisem elektronicznym
- ePUAP

IK UP weryfikuje dokumenty i przekazuje do IZ FE SL:

- w terminie 7 dni roboczych - informacje o bledach we Wniosku o przyznanie srodkéw z budzetu srodkéw europejskich oraz o udzielenie dotacji celowej z budzetu paristwa w ramach Programu Regionalnego

oraz wystepuje do IZ FE SL o dokonanie korekty lub o uzupekienie wniosku - pkt 3;

- niezwlocznie - Roczny plan udzielania dotacji celowej z budzetu paristwa lub Upowaznienie do wydawania zgody na dokonywanie platnosci na podstawie wystawionych zlecen ptatnosci — pkt 5.

Stanowisko ds. Kontraktu Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie skorygowanego/uzupetnionego
Terytorialnego RT-ROF, Kierownik porza s Wery 13 plad ve & P &

3. RT-ROF, Dyrektor RT / Z-ca Wniosku o przyznanie srodkéw z budzetu Srodkéw europejskich oraz o udzielenie dotacji Niezwlocznie

Dyrektora RT/ Kierownik RT-ROF celowej z budzetu paristwa w ramach Programu Regionalnego wraz z pismem przewodnim.

wersja papierowa, wersja
elektroniczna

/

wersja elektroniczna,
SOD

Przekazanie do IK UP Whniosku o przyznanie srodkéw z budzetu srodkéw europejskich oraz
Kierownik RT-ROF/ Stanowisko ds. | o udzielenie dotacji celowej z budzetu paristwa w ramach Programu Regionalnego,
Kontraktu Terytorialnego RT-ROF zbiorczego harmonogramu zapotrzebowania na $rodki w ramach BP i BSE oraz pisma
przewodniego.

Do 5 dni roboczych od dnia
otrzymania informacji o
btedach

wersja papierowa, wersja
elektroniczna (skan
podpisanego dokumentu)
/

wersja podpisana
podpisem elektronicznym
- ePUAP

! Harmonogramy zapotrzebowania sa sporzadzane zgodnie z IW 4.3.1.
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Poinformowanie wasciwych instytucji/ komérek:
RT-RA, FR-RRP, FR-RA, FS-OF (réwniez w zakresie IP FE SL-WUP) oraz do IP FE SL-

Ki ik RT-ROF/ St iskods. | . . . . -mail
5. terownt . ANOWISKO d5 SCP o kwotach ujetych w Rocznym planie udzielania dotacji celowej z budzetu panstwa lub Niezwlocznie emat
Kontraktu Terytorialnego RT-ROF L . . . .
w Upowaznieniach do wydawania zgody na dokonywanie ptatno$ci na podstawie
wystawionych zlecen ptatnosci.
IL. Wnioskowanie o zmiany wysokosci przyznanych srodkéw BSE i BP oraz o rezerwe celowa zgodnie z art. 13 ust. 9-13 Kontraktu Programowego.
Stanowisko ds. Kontraktu Otrzymanie z RT-RA, AL-FPT, FR-RRP, FR-RA, FS-OF (ré6wniez w zakresie IP FE SL-
6. Terytorialnego WUP) lub IP FE SL-SCP informaciji o potrzebie dokonania zmian klasyfikacji budzetowej W zalezno$ci od potrzeb e-mail
RT-ROF lub zmiany limitu §rodkéw przyznanych w ramach BSE lub BP.
Stanowisko ds. Kontraktu . L . . L. . . wersja papierowa, wersja
. . . Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma w sprawie zmiany .
Terytorialnego RT-ROF, Kierownik . , . . . o, . p . . . . elektroniczna
7. zapotrzebowania na $rodki BP i/lub wniosku o przyznanie srodkéw z BSE oraz o udzielenie Niezwlocznie . .
RT-ROF, Dyrektor RT/ Z-ca dotacji celowej z budzetu panistwa wraz z zatacznikami / wersja elektroniczna w
Dyrektora RT/ Kierownik RT-ROF ] L P & : SOD
wersja papierowa, wersja
elektroniczna (skan
St isko ds. Kontrakt dpi dok t
8. anOW}s 0 €. fontraxtu Przestanie do IK UP dokumentéw w sprawie zmiany zapotrzebowania. Niezwlocznie pocp 1§anego . okumentu)
Terytorialnego RT-ROF / wersja podpisana
podpisem elektronicznym
- ePUAP
wersja papierowa, wersja
elektroniczna (skan
. Otrzymanie z IK UP pisma w sprawie zatwierdzonego Rocznego planu udzielania dotacji . iczna (
Stanowisko ds. Kontraktu . . p . L . . podpisanego dokumentu)
9. . celowej z budzetu paristwa lub w sprawie Upowaznienia do wydawania zgody na Zgodny z terminem wplywu . .
Terytorialnego RT-ROF . L. . . , L. / wersja podpisana
dokonywanie ptatnosci na podstawie wystawionych zlecen ptatnosci. . .
podpisem elektronicznym
- ePUAP
Poinformowanie instytucji/ komérek wnioskujacych o zmiany, o dokonanych zmianach w
Kierownik RT-ROF/ Stanowisko ds. | Rocznym planie udzielania dotacji celowej z budzetu paristwa lub w Upowaznieniach do . . .
10. Niezwlocznie e-mail

Kontraktu Terytorialnego RT-ROF

wydawania zgody na dokonywanie ptatnosci na podstawie wystawionych zlecen ptatnosci
dotyczacych wydatkowanych przez nie srodkéw.
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4.2 REALIZACJA PEATNOSCI I OBSEUGA ZWROTOW (IF 1 BP DLA SCP)

4.2.1 Instrukcja realizacji platnosci w ramach BSE - IF

IWIZ FE SL-RT v.1

Stanowisko/ komorka/

Forma opracowania/

Lp. . . Zadanie Termin wykonania . .
P instytucja . obiegu dokumentéw
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie
gospodarki finansowej SCP RT- Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie oSwiadczenia o stanie srodkéw . . . .
1. . . . . .. Niezwlocznie wersja papierowa
ROF, Kierownik RT-ROF, Dyrektor | finansowych zabezpieczonych na realizacje umowy na rzecz IF.
RT/ Z-ca Dyrektora RT
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie L . . S . -
o L Przekazanie o$wiadczenia o stanie Srodkow finansowych zabezpieczonych na realizacje . . . .
2. gospodarki finansowej SCP umowy na rzecz IF do FN Niezwlocznie wersja papierowa
RT-ROF y '
Do 10 dni rob h od
Sporzadzenie, weryfikacja i autoryzacja przez dwie osoby posiadajace pelnomocnictwo ZW dI?ia Otrzmr:;nci)zzyc ©
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie do obstugi Portalu komunikacyjnego BGK-ZLECENIA (zgodnie z karta wzor6w podpiséw) satwier dZone o whioskd o
3 gospodarki finansowej SCP RT- zlecenia ptatnosci w Portalu komunikacyjnym BGK-ZLECENIA na podstawie przekazanego Latnodé al'cgko o Portal komunikacyjny
zaliczkowq wraz z
’ ROF, Kierownik RT-ROF, osoby przez RT-RIF zatwierdzonego wniosku o ptatno$¢ zaliczkowa wraz z Listq sprawdzajqcq ﬂst sprawdzaiac E‘IN miar BGK-ZLECENIA
posiadajace pelnomocnictwo ZW fiolyczch vlzery.fikacji wniosku Beneficjenta o ptatnos¢ zaliczkowq (transze) w ramach dosetes)noéci ér]oqdl?(")w w €
instrumentow finansowych. o
limicie.
Rejestracja faktu dokonania ptatnosci w LSI 2021 i CST2021 na podstawie potwierdzenia .
. - . . Do 3 dni roboczych po
. . realizacji platnosci w Portalu komunikacyjnym BGK-ZLECENIA. . .
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie terminie przekazania
darki fi j SCP Srodko ikaj LSI2021, CST2021
4. gospocarkl linansowe] Opatrzenie listy sprawdzajacej adnotacjq zawierajacq kwote wyptaconych srodkéw, date STO ,OW wynt HJ?CY“” z
RT-ROF taty oraz czytelny podpis, w cel kluczenia wielokrotnej taty Srodkéw na terminarza platnosci
w zcz is, w celu wykluczenia wi w w , , o
P y‘ yiemy p p Y L, ) wyplaty srodkéw europejskich.
podstawie tego samego wniosku o platnos¢.
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie . . . . L ..
o - Przekazanie do RT-RIF wniosku o ptatno$¢ zaliczkowa, listy sprawdzajacej oraz kopii . . . .
5. gospodarki finansowej SCP Niezwlocznie wersja papierowa

RT-ROF

zlecenia pfatnosci.
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4.2.2 Instrukcja realizacji platnosci w ramach BP — SCP

IWIZ FE SL-RT v.1

Stanowisko/ komorka/

Forma opracowania/

Lp. . . Zadanie Termin wykonania . ,
P instytucja wy obiegu dokumentéw
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie
darki fi j SCP RT- Ot ie i fikacja ztoz IP FE SL - SCP pisma dot
L g0ospo a.r i 1n§nsowej rzymanie i wgry i ’aqa z ?zonego przez plsrn,a. otyczacego Niezwlocznie wersja papierowa, SOD
ROF, Kierownik RT-ROF, Dyrektor | zapotrzebowania na srodki finansowe pod wzgledem poprawnosci.
RT/ Z-ca Dyrektora RT
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie
gospodarki finansowej SCP RT- Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja oraz zatwierdzenie dyspozycji przekazania sSrodkow . . . .
. Niezwk SOD
2 ROF, Kierownik RT-ROF, Dyrektor | finansowych dla IP FE SL - SCP. tezwiocziie Wers]a paplerowa,
RT/ Z-ca Dyrektora RT
St isko ds. nad kresi
anowis 9 ,S na ZOlju,w zakresie Przekazanie do weryfikacji do FN pod wzgledem formalno-rachunkowym dyspozycji . . . .
3. gospodarki finansowej SCP y L . Niezwlocznie wersja papierowa
przekazania srodkéw finansowych dla IP FE SL - SCP.
RT-ROF
4 SK, Dyrektor FN, Z-ca Dyrektora Wstepna k‘ontrola operac,ji gospodfilrczych i finansowych oraz Z,atwierdzenie dyspozycji Niezwlocznie wersja papierowa
FN przekazania do wyptaty srodkéw finansowych dla IP FE SL - SCP.
M tek Wojewodztwa lub osob. .
5. arsza. e. cjewodztwa fub 050ba Zatwierdzenie dyspozycji przekazania do wyplaty sSrodkéw finansowych dla IP FE SL - SCP. | Niezwlocznie wersja papierowa
upowazniona przez Marszatka
St isko ds. nad kresi
6. goasrle(())Vc\l];k? filiag:ojvzgus'v(\]]; axreste Przekazanie do Departamentu Finansowego dyspozycji przekazania srodkéw finansowych Niezwlocznie wersja papierowa, SOD

RT-ROF

dla IP FE SL - SCP.

4.2.3 Instrukcja obslugi zwrotéow srodkéw w ramach BP — SCP

Stanowisko/ komorka/

Forma opracowania/

Lp. . . Zadanie Termin wykonania . ,
P instytucja Wy obiegu dokumentéw
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie | Wplyw $rodkéw na rachunek dochodowy budzetu wojewédztwa w ramach FE SL 2021-
1. gospodarki finansowej SCP RT- 2027. Niezwlocznie wersja papierowa, SOD

ROF, Kierownik RT-ROF, Dyrektor
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Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do FN z prosba o przekazanie
RT/ Z-ca Dyrektora RT srodkéw z rachunku dochodowego budzetu wojewddztwa w ramach FE SL 2021-2027 na
rachunek biezacy budzetu wojewdédztwa.
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie .
. Weryfikacja pi d IP FE SL - SCP pod kat Sci ztoz h wyjasnien
gospodarki finansowej SCP dofrZzl Caciﬁ zlsir:z © POC Xqleth poprawnoscl zI0zonych wyjasniett Niezwlocznie e-mail
RT-ROF yC2ACyCh Zwrott.
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie
gospodarki finansowej SCP RT- Sporzadzenie dyspozycji zwrotu dotacji z lat ubiegtych do KG, weryfikacja, akceptacja i . . . .
N }

ROF, Kierownik RT-ROF, Dyrektor | zatwierdzenie z zwiazku z konieczno$cia dokonania zwrotu do wlasciwego ministerstwa. 1ezwioczie wersja papierowa
RT/ Z-ca Dyrektora RT
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie
gospodarki finansowej SCP Przekazanie do weryfikacji FN oraz KG dyspozycji zwrotu dotacji z lat ubiegtych. Niezwlocznie wersja papierowa
RT-ROF
Skarbnik Wojewédztwa, Dyrektor Wstepna kon.t.rola oper‘acji gospodarczych i finansowych oraz zatwierdzenie dyspozycji Niezwlocznie wersja papierowa
FN, Z-ca Dyrektora FN zwrotu dotacji z lat ubieglych.
M tek Wojewodztwa lub osob.

arsza. e. ojewodztwa b osoba Zatwierdzenie dyspozycji zwrotu dotacji z lat ubiegtych. Niezwlocznie wersja papierowa
upowazniona przez Marszatka
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie
gospodarki finansowej SCP Przekazanie do realizacji do KG dyspozycji zwrotu z lat ubieglych. Niezwlocznie wersja papierowa
RT-ROF

4.3 ROZLICZENIA I HARMONOGRAMY WYNIKAJACE Z KONTRAKTU PROGRAMOWEGO

4.3.1 Harmonogramy zapotrzebowania na srodki BP i BSE
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4.3.1.1 Instrukcja sporzadzania zbiorczych harmonograméw zapotrzebowania na srodki BP i BSE przez RT-ROF

Lp.

Stanowisko/ komoérka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

*W przypadku sporzadzania:
a) harmonogramu zapotrzebowania na $rodki w ramach BP i/lub BSE przekazywanego wraz z Wnioskiem o przyznanie $rodkéw z BSE oraz o udzielenie dotacji celowej z BP w ramach Programu
Regionalnego na dany rok budzetowy skladanego przez I1Z FE SL w terminie do 30 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy, ktérego dotyczy wniosek - pkt 1;
b) aktualizacji harmonogramu zapotrzebowania na srodki w ramach BP i/lub BSE przekazywanego wraz z Wnioskiem o przyznanie srodkéw z BSE oraz o udzielenie dotacji celowej z BP w ramach
Programu Regionalnego — pkt 1;
**W przypadku sporzadzania harmonogramu zapotrzebowania na srodki w ramach BP przekazywanego przez I1Z FE SL do IK UP do 20 dnia miesigca poprzedzajacego miesiac, na ktéry zglaszane jest
zapotrzebowanie na $rodki (na miesiace od marca do grudnia) — pkt 2.

(Wz6r harmonogramu zapotrzebowania na srodki BP stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji;
Wzér harmonogramu zapotrzebowania na $rodki z BSE stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej instrukcji).

Kierownik RT-ROF/ Stanowisko

Przekazanie do RT-RA, AL-FPT, FR-RRP, FR-RA, FS-OF (réwniez w zakresie IP FE SL-
WUP) oraz do IP FE SL-SCP informacji o terminie, w jakim nalezy ztozy¢ do RT-ROF

1. ds. Kontraktu Terytorialnego RT- harmonogram zapotrzebowania na $rodki w ramach BP i/lub BSE. Nie dotyczy e-mail
ROF (Komorki wdrazajace powinny zglosi¢, w trybie roboczym, potrzebe zmian przyznanych
limitéw Srodkow).
Hal."mor.lograrn sk}adany z *RT-RA — wersja
‘,/VHIOS%(IEITI © .P reyznane elektroniczna (e-mail)
srodkow lub jego *FS-OF, AL-FPT, FR-
aktualizacja - termin RRP, FR-RA - wersja
Kierownik RT-ROF/ Stanowisko | Otrzymanie od RT-RA, AL-FPT, FR-RRP, FR-RA, FS-OF (réwniez w zakresie IP FE SL- | Wekazany przez RT-ROF. | ) hiczna
2. ds. Kontraktu Terytorialnego RT- | WUP) oraz IP FE SL-SCP i weryfikacja formalna harmonograméw zapotrzebowania na zaakceptowana/

ROF érodki w ramach BP i/lub BSE. Harmonogram podpisana przez
comiesigczny - do 16 dnia Dyrektora/Kierownika (e-
miesigca poprzedzajacego mail)
miesiac, na ktory zglaszane *IP FE, SL-WUP, IP FE
jest zapotrzebowanie. SL-$CP - SOD, e-mail

Stanowisko ds. Kontraktu wersja papierowa i

Terytorialnego RT-ROF, Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie zbiorczego harmonogramu elektroniczna

4. Kierownik RT-ROF, Dyrektor ’ ’ Niezwlocznie albo

RT / Z-ca Dyrektora RT /
Kierownik RT-ROF

zapotrzebowania oraz pisma przekazujacego dokumenty do IK UP.

wersja elektroniczna w
SOD

10
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Harmonogram
przekazywany wraz z
pierwszym wnioskiem na
dany rok budzetowy —do 30 . . .
. . wersja papierowa i
listopada poprzedzajacego .
. elektroniczna (skan
Ki ik RT-ROF / St isk rok budzetowy. dpi dok tu)
ierowni - nowi S isan men
erow . AnowWISKo Przekazanie do IK UP zbiorczego harmonogramu zapotrzebowania na $rodki w ramach BP Aktualizacja podplsanego dokumentu
5. ds. Kontraktu Terytorialnego w . p . . albo
i/lub BSE oraz pisma przekazujacego dokumenty. harmonogramu — . .
RT-ROF . . wersja podpisana
niezwlocznie . .
podpisem elektronicznym
Harmonogram
- . - ePUAP
comiesieczny - do 20 dnia
miesigca poprzedzajacego
miesiac, na ktory zglaszane
jest zapotrzebowanie
4.3.1.2 Instrukcja sporzadzania harmonogramu zapotrzebowania na srodki BP — Pomoc Techniczna przez RT-RA
Stanowisko/ komérka/ . . . Forma opracowania/
Lp. . . Zadanie Termin wykonania ) .
instytucja obiegu dokumentéw

*W przypadku sporzadzania:
a) harmonogramu zapotrzebowania na srodki w ramach BP przekazywanego wraz z Wnioskiem o przyznanie srodkéw z BSE oraz o udzielenie dotacji celowej z BP w ramach Programu Regionalnego na

dany rok budzetowy sktadanego przez IZ FE SL w terminie do 30 listopada roku poprzedzajacego rok budzetowy, ktérego dotyczy wniosek - pkt 1;

b) aktualizacji harmonogramu zapotrzebowania na srodki w ramach BP BSE przekazywanego wraz z Wnioskiem o przyznanie $rodkéw z BSE oraz o udzielenie dotacji celowej z BP w ramach Programu
Regionalnego — pkt 1;
**W przypadku sporzadzania harmonogramu zapotrzebowania na srodki w ramach BP przekazywanego przez IZ FE SL do IK UP do 20 dnia miesiaca poprzedzajacego miesiac, na ktéry zglaszane jest
zapotrzebowanie na $rodki (na miesiace od marca do grudnia) — pkt 2.

. Otrzymanie z RT-ROF informacji o terminie, w jakim nalezy przesta¢ harmonogram
Stanowisko ds. pomocy . , .
. . zapotrzebowania na Srodki w ramach BP. . .
1. technicznej RT-RA / Koordynator o . . . ., . . Zgodny z terminem wplywu | e-mail
. . (Komorki wdrazajace powinny zglosié, w trybie roboczym, potrzebe zmian przyznanych
Zespotu ds. pomocy technicznej L, ,
limitéw Srodkow).

Stanowisko ds. pomocy

technicznej RT-RA, Koordynator Sporzadzenie, weryfikacja i akceptacja harmonogramu zapotrzebowania na $rodki w ramach . . .
2. . . Niezwlocznie e-mail

Zespohu ds. pomocy technicznej, BP.

Kierownik RT-RA
3. Stanowisko ds. pomocy Przekazanie do Kierownika RT-ROF, Stanowiska ds. Kontraktu Terytorialnego w RT-ROF Harmonogram skladany z e-mail

11
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technicznej RT-RA / Koordynator
Zespotu ds. pomocy technicznej

harmonogramu zapotrzebowania na $rodki w ramach BP.

whnioskiem o przyznanie
srodkéw lub jego
aktualizacja - termin
wskazany przez RT-ROF

Harmonogramu
comiesieczny - do 16 dnia
miesigca poprzedzajacego
miesiac, na ktory zglaszane
jest zapotrzebowanie

4.3.2 Harmonogram wydatkow wynikajacych z podpisanych uméw w ramach BP i BSE

4.3.2.1 Instrukcja sporzadzania zbiorczego harmonogramu wydatkéw wynikajacych z podpisanych uméw w ramach BP i BSE przez
RT-ROF

Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

Kierownik RT-ROF / Stanowisko

*RT-RA — wersja
elektroniczna (e-mail)
*FS-OF, AL-FPT, FR-
RRP, FR-RA - wersja

. Otrzymanie od RT-RA, FS-OF, AL-FPT, FR-RRP, FR-RA, IP FE SL harmonograméw . . Lo elektroniczna

1. ds. Kontraktu Terytorialnego RT- , o . , Lz Do 3 dnia kazdego miesigca

ROF wydatkéw wynikajacych z podpisanych uméw w ramach BP i BSE . zaakceptowana/
podpisana przez
Dyrektora/Kierownika (e-
mail)
*IP FE SL - SOD, e-mail

Stanowisko ds. Kontraktu Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie zbiorczego Harmonogramu . . .

. . . . o . . g . wersja papierowa, wersja

Terytorialnego RT-ROF, Kierownik | wydatkéw wynikajacych z podpisanych uméw w ramach BP i BSE (Wz6r harmonogramu . . . .

2. . o . . L& . . Niezwlocznie elektroniczna/wersja
RT-ROF, Dyrektor RT/ Z-ca wydatkéw wynikajacych z podpisanych uméw w ramach BP i BSE stanowi zatacznik nr 1 elektroniczna w SOD
Dyrektora RT do niniejszej instrukcji) oraz pisma przekazujacego dokumenty do IK UP.

3. Kierownik RT-ROF/ Stanowisko ds. | Przekazanie do IK UP zbiorczego Harmonogramu wydatkéw wynikajacych z podpisanych Do 5 dnia kazdego miesigca | wersja papierowa, wersja

Kontraktu Terytorialnego RT-ROF

uméw w ramach BP i BSE oraz pisma przekazujacego dokumenty.

elektroniczna (skan
podpisanego dokumentu)

12
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/

wersja podpisana
podpisem elektronicznym
- ePUAP

4.3.2.2 Instrukcja sporzadzania harmonogramu wydatkéw wynikajacych z podpisanych uméw w ramach BP przez RT-RA

Stanowisko/ komorka/ . . . Forma opracowania/
Lp. . . Zadanie Termin wykonania . .
instytucja obiegu dokumentéw
Stanowisko ds. pomocy
techni j RT-RA, Koordynat . T, . . . . . .
1. eciiniczie] oor‘yna 9r Sporzadzenie, weryfikacja i akceptacja harmonogramu wydatkéw w ramach PT. Niezwtocznie wersja elektroniczna
Zespohu ds. pomocy technicznej,
Kierownik RT-RA
wersja elektroniczna (e-
Stanowisko ds. pomocy mail) przekazywana do
2. technicznej RT-RA / Koordynator | Przekazanie harmonogramu wydatkéw w ramach PT. Do 3 dnia kazdego miesigca | Kierownika RT-ROF,
Zespohu ds. pomocy technicznej Stanowiska ds. Kontraktu
Terytorialnego RT-ROF

4.3.3 Sprawozdanie z wykorzystania dotacji celowej z BP (miesiecznie)

4.3.3.1 Instrukcja sporzadzania zbiorczego sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej z BP przez RT-ROF (miesiecznie)

Stanowisko/ komoérka/ . . . Forma opracowania/
Lp. q 3 Zadanie Termin wykonania . N
instytucja obiegu dokumentéw
1. Kierownik RT-ROF/ Stanowisko Otrzymanie z RT-RA dokumentéw dotyczacych rozliczenia PT (zataczniki nr 3-5 do Do 9 dnia kazdego miesigca | wersja elektroniczna, e-
ds. Kontraktu Terytorialnego RT- niniejszej instrukcji). mail
ROF Otrzymanie z AL-FPT i FR-RA dokument6w dotyczacych rozliczenia PT (zataczniki nr 3-6 wersja elektroniczna, e-
do niniejszej IW). mail, SOD/ wersja

elektroniczna oraz skan
wersji papierowej
podpisanej przez
Dyrektora/ Kierownika
(e-mail)

13
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Otrzymanie sprawozdan oraz informacji o zwrotach na rachunek MFiPR srodkéw
stanowiacych dochody budzetowe z FS-OF (réwniez w zakresie IP FE SL - WUP) oraz z IP
FE SL- SCP (zalaczniki nr 1, 2 i 6 do niniejszej instrukcji).

Do 15 dnia kazdego

FS-OF: wersja podpisana
przez Dyrektora/
Kierownika (e-mail);

IP FE SL: e-mail, SOD

- - - - - - > miesigca
Otrzymanie sprawozdan w ramach finansowania wkladu krajowego oraz informacji o .
. . . . . o . FR-RRP — wersja
zwrotach na rachunek MFiPR $rodkéw stanowiacych dochody budzetowe (zalaczniki nr 2 i . .
R elektroniczna (e-mail)
6 do niniejszej IW).
Stanowisko ds. Kontraktu Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie zbiorczego sprawozdania z wersja papierowa, wersja
Terytorialnego RT-ROF wykorzystania dotacji celowej w ramach finansowania wktadu krajowego i PT. elektroniczna
5. . ) ’ Niezwlocznie
Kierownik RT-ROF, Dyrektor RT/ | gp6r75dzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie informacji o zwrotach na rachunek /
Z-ca Dyrektora RT MFiPR $rodkéw stanowigcych dochody budzetowe. SOD
W przypadku zbiorczego sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej — pkt 3;
W przypadku informacji o zwrotach na rachunek MFiPR $rodkéw stanowiacych dochody budzetowe — pkt 6.
Stanowisko ds. Kontraktu P.rzekazaniet do FN-RF Zl?iorczeg.o sprawozdania z wyk(?rzystar{ia dotacji celO\»{ej w ramach . . wersja papierowa
7. . finansowania wktadu krajowego i PT do FN celem zatwierdzenia przez Skarbnika Niezwtocznie /
Terytorialnego w RT-ROF L, . .
Wojewddztwa Slaskiego. SOD
. ., Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie zbiorczego sprawozdania z wykorzystania dotacji Zgodnie z terminem wers]a paplerowa
8. FN-RF, Skarbnik Wojewddztwa . . . . . . /
celowej w ramach finansowania wktadu krajowego i PT. przekazania SOD
Ki ik RT-ROF/ St isk j i
terownt . anowisko Odebranie zatwierdzonego przez Skarbnika Wojewddztwa zbiorczego sprawozdania z . . wersja papierowa
9. ds. Kontraktu Terytorialnego RT- . . . . . . . Niezwtocznie /
wykorzystania dotacji celowej w ramach finansowania wktadu krajowego i PT.
ROF SOD
wersja papierowa, wersja
elektroniczna (skan
Kierownik RT-ROF / Stanowisko Przekazanie do IK UP zbiorczego sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej w ramach . . . podpisanego dokumentu)
. . . . . . s . Termin do 20 dnia kazdego
10. ds. Kontraktu Terytorialnego RT- finansowania wktadu krajowego i PT oraz informacji o zwrotach na rachunek MFiPR /

ROF

srodkéw stanowiacych dochody budzetowe wraz z pismem przekazujacym dokumenty.

miesigca’

wersja podpisana
podpisem elektronicznym
- ePUAP

2w styczniu nie sporzadza sie sprawozdania (za grudzien), a jedynie informacje o zwrotach na rachunek MFiPR $rodkéw stanowiacych dochody budzetowe (zataczniki nr 6 do IW 4.3.3.1).
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4.3.3.2 Instrukcja sporzadzania sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej z BP — Pomoc Techniczna przez RT-RA (miesiecznie)

Stanowisko/ komorka/ . . . Forma opracowania/
Lp. . . Zadanie Termin wykonania ) .
instytucja obiegu dokumentéw
Stanowisko ds. pomocy
techni j w RT-RA, . o . . . . - . .
ectiniczne) w Sporzadzenie, weryfikacja i akceptacja dokumentéw dotyczacych rozliczenia PT (zalaczniki | Zgodnie z terminem . .
1. Koordynator Zespotu ds. pomocy nr 3-5 do IW 43.3.1) ekazania wersja elektroniczna
technicznej w RT-RA, Kierownik T P
RT-RA
Stanowisko ds. pomocy
technicznej w RT-RA / Przekazanie do Kierownika RT-ROF, Stanowiska ds. Kontraktu Terytorialnego w RT-ROF . . L. wersja elektroniczna, e-
2. Do 9 dnia kazdego miesigca

Koordynator Zespotu ds. pomocy
technicznej

dokumentéw dotyczacych rozliczenia PT (zalaczniki nr 3-5 do IW 4.3.3.1).

mail

4.3.4 Rozliczenie z wykorzystania dotacji celowej z BP - finansowanie wkladu krajowego i PT (rocznie)

4.3.4.1 Instrukcja sporzadzania rozliczenia dotacji celowej z BP - finansowanie wkladu krajowego i PT (rocznie) przez RT-ROF

Stanowisko/ komoérka/

Forma opracowania/

Lp. . . Zadanie Termin wykonania . i
P instytucja - obiegu dokumentow
St isko ds. Kontrakt
1 Tearn(t)owrilr(l)e (S) R;mRrgFu Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie notatki shuzbowej informujacej o Zgodnie z terminem wersja elektroniczna
’ Kiei,ownik PfT—R OF ’ terminie ztozenia do RT-ROF rozliczenia z wykorzystania dotacji celowej w ramach PT. przekazania (SOD)
St isko ds. Kontrakt
) Te;:lrnoowrilr(l)e Z R,?DI:SF/U Przekazanie do RT-RA, FR-RA, AL-FPT notatki stuzbowej informujacej o terminie ztozenia | Do 15 stycznia kazdego wersja elektroniczna
l -
’ Kiei’ct)wnik PfT-R OF do RT-ROF rozliczenia z wykorzystania dotacji celowej w ramach PT. roku (SOD)
. RT-RA, FR-RA, AL-FPT
Termin wskazany w notatce . .
- wersja elektroniczna (e-
Ki ik RT-ROF/ Stanowisk RT-ROF mail)
i ai
terownt SHANOWISKO - o ymanie od RT-RA, FR-RA, AL.-FPT, IP FE SL, FR-RRP, FS-OF rozliczefi z —
3. ds. Kontraktu Terytorialnego RT- Do 27 stycznia kazdego

ROF

wykorzystania dotacji celowej w ramach finansowania wktadu krajowego oraz PT.

roku

IP FE SL - e-mail, SOD

Do 2 lutego kazdego roku

FR-RRP, FS-OF - wersja
elektroniczna (e-mail)
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Stanowisko ds. Kontraktu
Terytorialnego RT-ROF,

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie wniosku o rozliczenie dotacji celowej

z budzetu panstwa oraz zbiorczego rozliczenia z wykorzystania dotacji celowej w ramach
finansowania wktadu krajowego oraz PT.

(Wzory dokumentéw stanowia zataczniki do niniejszej instrukcji:

Zakacznik nr 1 Wzdr Rozliczenia kumulatywnego dotacji celowej — pomoc techniczna

wersja papierowa, wersja

6. Kierownik RT-ROF, Dyrektor RT/ Zalqc‘znﬂ( nr 2 Wzér Wniosku o rozliczenie dotacji celowej z budzetu panistwa — pomoc Niezwtocznie elektroniczna/
techniczna SOD
Z-ca Dyrektora RT
Zakacznik nr 3 Wzdr Rozliczenia kumulatywnego dotacji celowej — finansowanie wkladu
krajowego
Zatacznik nr 4 Wzér Wniosku o rozliczenie dotacji celowej z budzetu panstwa —
finansowanie wktadu krajowego ).
Kierownik RT-ROF/ Stanowisko Przekazanie do FN-RF zbiorczego rozliczenia z wykorzystania dotacji celowej w ramach . .
. . . . . . . . . wersja papierowa/
7. ds. Kontraktu Terytorialnego RT- finansowania wktadu krajowego oraz PT celem zatwierdzenia przez Skarbnika Niezwtocznie SOD
ROF Wojewd6dztwa Slaskiego.
8. FN-RF, Skarbnik Wojewédztwa Weryfikacja, akceptacja i Zatw.ierdzenie Zbi(?rczego §prawozdania z wykorzystania dotacji Niezwlocznie wersja papierowa/ SOD
celowej w ramach finansowania wk}adu krajowego i PT.
Ki ik RT-ROF / St isk
terownt . AnowisKo Odebranie zatwierdzonego przez Skarbnika Wojewddztwa zbiorczego sprawozdania z . . wersja papierowa/
9. ds. Kontraktu Terytorialnego RT- . . . . . . . Niezwtocznie
ROF wykorzystania dotacji celowej w ramach finansowania wktadu krajowego i PT. SOD
Stanowisko ds. Kontraktu . o . . L. . )
. Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma przekazujacego wniosek o . .
10 Terytorialnego RT-ROF, rozliczenie dotacji celowej z budzetu panstwa oraz zbiorcze rozliczenie z wykorzystania Niezwtocznie wersja papierowa/
: Kierownik RT-ROF, Dyrektor RT/ z ad ) P wykorzy SOD
dotacji celowej do IK UP.
Z-ca Dyrektora RT
wersja papierowa, wersja
elektroniczna (skan
Kierownik RT-ROF/ Stanowisko Przekazanie do IK UP pisma z wnioskiem o rozliczenie dotacji celowej z budzetu panstwa podpisanego dokumentu)
11. ds. Kontraktu Terytorialnego RT- oraz zbiorczym rozliczeniem z wykorzystania dotacji celowej otrzymanej w poprzednim Do 7 lutego kazdego roku /

ROF

roku.

wersja podpisana
podpisem elektronicznym
- ePUAP
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Stanowisko/ komorka/ . . . Forma opracowania/
Lp. . . Zadanie Termin wykonania ) .
instytucja obiegu dokumentéw
Stanowisko ds. pomocy
1 technicznej RT-RA / Koordynator Otrzymanie z RT-ROF notatki stuzbowej informujacej o terminie ztozenia rozliczenia Do 15 stycznia kazdego wersja elektroniczna,
) Zespohu ds. pomocy technicznej z wykorzystania dotacji celowej w ramach PT. roku SOD
RT-RA
Stanowisko ds. pomocy
technicznej w RT-RA, . . . . . . . .
Sporzadzenie, weryfikacja i akceptacja rozliczenia z wykorzystania dotacji celowej . . . .
2. Koordynator Zespotu ds. pomocy w ramach PT Niezwlocznie wersja elektroniczna
technicznej RT-RA, Kierownik ’
RT-RA
St isko ds.
ano.w s (,) S- pomocy Przekazanie do Kierownika RT-ROF, Stanowiska ds. Kontraktu Terytorialnego w RT-ROF Termin wskazany w notatce | wersja elektroniczna, e-
3. technicznej RT-RA/ Koordynator

Zespotu ds. pomocy technicznej

rozliczenia z wykorzystania dotacji celowej w ramach PT.

RT-ROF

mail

4.3.5 Instrukcja sporzadzania oSwiadczenia o stanie Srodkéw na rachunkach bankowych

Lp.

Stanowisko/ komoérka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Oswiadczenie dotyczqce stanu Srodkéw dotacji celowej na rachunkach bankowych pozostajqcych w dyspozycji IZ oraz IP (Wzér Oswiadczen dotyczqcych stanu sSrodkéw dotacji celowej na rachunkach
bankowych pozostajgcych w dyspozycji Instytucji stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji) sporzadza sie wg stanu na dzien zatwierdzenia sprawozdania z wykorzystania dotacji celowej z budzetu
panstwa (IW 4.3.3).

Kierownik RT-ROF/ Stanowisko ds.

Poinformowanie kierownikéw RT-RA, FR-RRP, FR-RA, FS-OF (réwniez w zakresie
WUP) oraz IP FE SL- SCP o dniu, na ktéry nalezy wskaza¢ wysoko$¢ srodkéw

1. Kontraktu Terytorialnego RT-ROF po'zo.stajqcyc.h na rachunkach banlfowyc'h oraz o .t.errninie .na przekazanie informacji lub Niezwtocznie e-mail
Oswiadczenia dotyczqcego stanu srodkéw dotacji celowej na rachunkach bankowych
pozostajgcych w dyspozycji Instytucji.
Stanowisko ds. Kontraktu (,)trzyr,nanle Z: .I.QT-RA, FR-RA, FR—RRP, FS-OF, AL-FPT informacji o wysokos$ci Termin wskazany .
2. srodkéw dotacji celowej pozostajacych na rachunkach bankowych nadzorowanych przez e-mail

Terytorialnego RT-ROF

poszczegdlne referaty, w podziale na paragrafy klasyfikacji budzetowej, wedhug stanu na

przez RT-ROF
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dzien zatwierdzenia sprawozdania wskazany przez RT-ROF.

Otrzymanie z IP FE SL Oswiadczen dotyczqcych stanu srodkéw dotacji celowej na
rachunkach bankowych pozostajqcych w dyspozycji Instytucji.

wersja papierowa, wersja
elektroniczna (skan
podpisanego dokumentu)
/

wersja podpisana
podpisem elektronicznym
- ePUAP

Stanowisko ds. Kontraktu

Ustalenie wysokosci srodkéw dotacji celowej pozostajacych na rachunku bankowym

Niezw} i Nie dot
4 Terytorialnego RT-ROF nadzorowanym przez RT-ROF. fezwioczme le dolyczy
Stanowisko ds. Kontraktu . — .. . s .
. . . Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie Oswiadczenia dotyczqcego stanu . .
Terytorialnego RT-ROF, Kierownik srodkéw dotacji celowej na rachunkach bankowych pozostajqcych w dyspozycji Instytucji Niezwtocznie wersa papierowa
> RT-ROF, Dyrektor RT/ Z-ca J 1 yeh pozostajqcych w dyspozy it nsytuq / SOD
1Z FE SL.
Dyrektora RT
wersja papierowa, wersja
elektroniczna (skan
6 Kierownik RT-ROF/ Stanowisko ds. | Przekazanie do IK UP Oswiadczen dotyczqcych stanu Srodkéw dotacji celowej na Termin do 20 dnia kazdego | podpisanego dokumentu)/

Kontraktu Terytorialnego RT-ROF

rachunkach bankowych pozostajqcych w dyspozycji Instytucji: 1Z FE SL oraz IP FE SL.

miesigca (oprocz stycznia)

wersja podpisana
podpisem elektronicznym
- ePUAP

4.3.6 Zwrot niewykorzystanych srodkow dotacji celowej

4.3.6.1 Instrukcja dokonywania zwrotu niewykorzystanych srodkéw dotacji celowej

Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma
opracowania/
obiegu dokumentow

Zgodnie z zapisami art.15 ust. 14 Kontraktu Programowego IZ FE SL dokonuje zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji celowej z budzetu paristwa w terminie do dnia 31 stycznia nastepnego roku
(decyduje data wplywu na wasciwy rachunek bankowy Ministra).

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT,
Kierownik RT-ROF

Otrzymanie z KG i FN pism dotyczacych terminéw na dokonanie zwrotéw
niewykorzystanych srodkéw dotacji celowej.

Zgodnie z terminem
wplywu

wersje elektroniczne,
SOD
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Stanowisko ds. nadzoru w zakresie

Przekazanie do IP FE SL — SCP pisma FN dotyczacego terminéw na dokonanie zwrotéw

wersja elektroniczna,

darki fi j SCP RT- Niezwloczni
2 I{i(ggo ari fnansowe niewykorzystanych srodkéw dotacji celowej. tezwiocznie SOD, e-mail
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie L L. P L wersja papierowa,
s o . Otrzymanie i rejestracja pism z IP FE SL - SCP dotyczacych wyjasnien dokonanych . . . .
3. gospodarki finansowej SCP RT- L. o . ) Zgodnie z wplywem pisma | wersja elektroniczna,
zwrotéw niewykorzystanych srodkéw dotacji celowej.
ROF SOD
St isko ds. nad kresi
anowis ? ,S na ZOljll'W zakresie Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pism do FN dotyczacych wyjasnien wersja papierowa,
gospodarki finansowej SCP RT- P .. , ; .. . . . . .
4. . . dokonanych przez IP FE SL - SCP zwrotéw niewykorzystanych srodkéw dotacji celowej Niezwlocznie wersja elektroniczna,
ROF, Kierownik RT-ROF, Dyrektor (wraz z pismem IP FE SL $ cp) SOD
RT/ Z-ca Dyrektora RT P ’
do FN - wersja
papierowa,
elektroniczna, SOD
St isko ds. nad kresi . i Sci
anowis ? ,S na ZOIjll'W zakresie Przekazanie pism dotyczacych wyjasnien dokonanych przez IP FE SL - SCP zwrotéw . . do w1adprn05c1 do
5. gospodarki finansowej SCP RT- . , ; . . . . Niezwlocznie Stanowiska ds.
niewykorzystanych srodk6w dotacji celowej (wraz z pismem IP FE SL - SCP).
ROF Kontraktu
Terytorialnego RT-ROF
(e-mail z zalaczonym
skanem).
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma z prosba o przekazanie wersja papierowa,
7. gospodarki finansowej SCP RT- Srodkéw finansowych z rachunku budzetu wojew6dztwa w ramach FE SL na rachunek Niezwlocznie wersja elektroniczna,
ROF biezacy budzetu wojewédztwa. SOD
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie . . , L L wersja papierowa,
e .- Przekazanie do FN pisma z prosba o przekazanie srodk6w finansowych z rachunku . . . .
8. gospodarki finansowej SCP RT- . L, . . L, Niezwlocznie wersja elektroniczna,
budzetu wojewddztwa w ramach FE SL na rachunek biezacy budzetu wojewddztwa.
ROF SOD
Otrzymanie do wiadomosci z FS-OF i FR-RRP pism do FN z prosba o przekazanie
9. niewykorzystanych srodkéw dotacji celowej z rachunkdw priorytetéw (za wyjatkiem PT) . . .
. L Zgodnie z terminami . .
. na rachunek budzetu wojew6dztwa w ramach FE SL. . . wersja papierowa/
Stanowisko ds. Kontraktu - - — wskazanymi w pismach FN . .
Terviorialnego RT-ROF Otrzymanie do wiadomosci z RT-RA, FS-OF, FR-RRP, FR-RA, AL.-FPT oraz KG wersja elektroniczna,
10 Y B pism do FN wyjasniajacych dokonane zwroty niewykorzystanych srodkéw dotacji celowej SOD
’ w ramach wdrazanych Dzialar/ Poddziatan na rachunek budzetu wojew6dztwa w ramach
FE SL z podaniem klasyfikacji budzetowej.
11. Stanowisko ds. Kontraktu Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie zbiorczego pisma do FN z prosba o Niezwlocznie wersja papierowa,
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Terytorialnego RT-ROF, Kierownik
RT-ROF, Dyrektor RT/ Z-ca
Dyrektora RT

przekazanie niewykorzystanych przez FS (w tym IP FE SL-WUP) i FR $rodkéw dotacji
celowej z rachunku budzetu wojewddztwa w ramach FE SL (za wyjatkiem PT w zwigzku z
konsolidacja sald na koniec roku na rachunku bankowym) na rachunek biezacy budzetu
wojewodztwa.

wersja elektroniczna,
SOD

Stanowisko ds. Kontraktu

Przekazanie do FN pisma z prosba o przekazanie niewykorzystanych przez FS (w tym IP

Zgodnie z terminami

wersja papierowa,

12. . FE SL-WUP) i FR $rodkéw dotacji celowej z rachunku budzetu wojewddztwa w ramach wskazanymi w pismach FN | wersja elektroniczna,
Terytorialnego RT-ROF o . . N
FE SL (za wyjatkiem PT) na rachunek biezacy budzetu wojewddztwa. oraz KG SOD
St isko ds. Kontrakt
anow%s 0 €. fontrartu . . Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do FN z prosba o dokonanie
Terytorialnego RT-ROF, Kierownik . L. L. , , .. . . . .
13. zwrotu do ministerstwa wasciwego ds. rozwoju niewykorzystanych $rodkéw dotacji Niezwlocznie wersja papierowa, SOD
RT-ROF, Dyrektor RT/ Z-ca celowej za dany rok budzetow
Dyrektora RT L Y Y
Stanowisko ds. Kontraktu Przekafzan.ie do FN pisma z pfoébq'o dokon?.nie zqutu do ministerstw.a wiasciwego ds. . . werSJ:a papierov.va,
14. . rozwoju niewykorzystanych srodkéw dotacji celowej za dany rok budzetowy celem Niezwlocznie wersja elektroniczna,
Terytorialnego RT-ROF N -
realizacji dyspozycji. SOD
. . /
Stanowisko ds. Kontraktu . . . L i i ) . wers].a paplerov.va
15. . Otrzymanie potwierdzenia realizacji przelewu srodkéw do IK UP. Niezwlocznie wersja elektroniczna (e-
Terytorialnego RT-ROF .
mail)
Stanowisko ds. Kontraktu ersia bapierowa/
w ierow
Terytorialnego RT-ROF, Kierownik | Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie Informacji o zwrotach srodkéw na . . J pap .
16. . . e . Niezwlocznie wersja elektroniczna,
RT-ROF, Dyrektor RT/ Z-ca rachunek Ministerstwa (zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji). SOD
Dyrektora RT
wersja papierowa,
elektroniczna (skan
podpisanego
dokumentu)
Ki ik RT-ROF/ St isko ds.
17. terownt . ANOWISKO €8 1 przekazanie do IK UP Informacji o zwrotach srodkéw na rachunek Ministerstwa. Niezwlocznie /
Kontraktu Terytorialnego RT-ROF . .
wersja podpisana
podpisem
elektronicznym -
ePUAP
4.3.6.2 Instrukcja dokonywania zwrotu niewykorzystanych srodkow dotacji celowej przez RT-RA
Stanowisko/ komorka/ . . . Form
Lp. 5 q Zadanie Termin wykonania orma .
Instytucja opracowania/
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obiegu dokumentéw

Stanowisko ds. pomocy technicznej

Otrzymanie z KG i FN pism dotyczacych termindw na dokonanie zwrotéw

Zgodnie z terminem

wersje elektroniczne,

. RT-RA niewykorzystanych srodkow dotacji celowe;j. wplywu SOD
Stanowisko ds. pomocy technicznej
RT-RA, Koordynator Zespotu ds. Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pism do FN wyjasniajacych
2. pomocy technicznej w RT-RA, dokonane zwroty niewykorzystanych srodkéw dotacji celowej na rachunek budzetu Niezwlocznie wersja papierowa, SOD
Kierownik RT-RA, Dyrektor RT/ Z- | wojew6dztwa w ramach FE SL z podaniem klasyfikacji budzetowej.
ca Dyrektora RT
do FN - wersja
Zgodnie z termi i apierowa, wersja
3 Stanowisko ds. pomocy technicznej Przekazanie do FN oraz RT-ROF pism wyjasniajacych dokonane zwroty wilzazi;m?$lpniirnr‘lnlach FN Eleﬁ(troniczna, S (;D

RT-RA

niewykorzystanych srodkéw dotacji celowe;j.

oraz KG

do wiadomosci RT-
ROF - SOD

4.4 INFORMACIJE O ZLECENIACH PEATNOSCI

4.4.1 Instrukcja przekazywania zbiorczej informacji o zrealizowanych platnosciach z udzialem srodkow europejskich oraz BP

Forma
Lp. Stanowivlllsslt(ot/ulz(‘):lorka/ Zadanie Termin wykonania opracowania/
e obiegu dokumentéw
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie Otrzyman'ie tabeli FE S;L 2021—2027 przedstawiajacej zbiorcza informacje: . ' . . '
e . - 0 zleceniach platnosci zrealizowanych przez BGK, Termin do 3 dnia kazdego wersja elektroniczna, e-
1. gospodarki finansowej SCP RT- g . . .. .
ROF - o0 wyplatach w ramach wspétfinansowania krajowego miesigca mail
w ramach Dzialan wdrazanych przez FR, FS, IP FE SL.
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie notatki stuzbowej oraz zbiorczej
gospodarki finansowej SCP RT- tabeli zawierajacej informacje o zlecaniach platnosci zrealizowanych przez BGK, Termin do 5 dnia kazdego wersja elektroniczna,
2 ROF, Kierownik RT-ROF, Dyrektor | wyptatach w ramach wspéHinansowania krajowego w ramach Dzialan realizowanych miesigca SOD
RT/ Z-ca Dyrektora RT przez RT, FR, FS, IP FE SL.
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie . .
3. gospodarki finansowej SCP RT- Przekazanie notatki stuzbowej wraz ze zbiorcza tabelg do FN. Niezwlocznie \évgrgja elektroniczna,

ROF
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4.4.2 Instrukcja przekazywania informacji o zleceniach platnosci przekazanych do BGK oraz o platnosciach dokonanych przez Bank

w ramach programoéw finansowanych z udzialem srodkow europejskich

Forma
Stanowisko/ komérka/ . . . c
Lp. instytucja Zadanie Termin wykonania opracowania/
obiegu dokumentow
Stanowiskf) qs. nadzor.u'w zakresie Sporzadzenie, wery,fi-kacja, ak({eptacja informacji o zlecaniach piatr{oéci przekfizanych do Termin do 5 dnia kazdego wersja elektroniczna,
1. gospodarki finansowej SCP RT- BGK oraz o ptatno$ciach zrealizowanych przez Bank w ramach Dziatant wdrazanych przez miesiaca SOD
ROF, Kierownik RT-ROF RT (zatacznik nr 3a do rozporzadzenia®) &
Zatwierdzenie informacji o zlecaniach ptatnosci przekazanych do BGK oraz o ptatnosciach . . wersja elektroniczna,
Dyrektor RT/ Z-ca Dyrektora RT - N }
2. yrestor ca Lyrextora zrealizowanych przez Bank w ramach Dziatan wdrazanych przez RT oraz IP FE SL — SCP. fezwioczmie SOD

4.4.3 Instrukcja przekazywania informacji o zleceniach platnosci w ramach programéw finansowanych z udzialem srodkéw

europejskich

Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma
opracowania/
obiegu dokumentow

Stanowisko ds. nadzoru w zakresie
gospodarki finansowej SCP
RT-ROF

Otrzymanie z FR, FS i weryfikacja zbiorczej informacji o zleceniach ptatnosci
przekazanych do Banku w danym miesigcu (zatacznik nr 2a do rozporzadzenia®).

- do 5 dnia kazdego
miesigca

- niezwlocznie: w
przypadku, gdy termin

platnosci BGK wypada od 4

dnia miesiaca do terminu
przekazanie zbiorczej

wersja elektroniczna, e-
mail

na

3 Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 18.11.2021 r. w sprawie ptatnosci w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich oraz przekazywania informacji dotyczacych tych

platnosci;

4 Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 18.11.2021 r. w sprawie platno$ci w ramach programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich oraz przekazywania informacji dotyczacych tych

platnosci;
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informacji przez RT-ROF
do IK UP

Stanowisko ds. nadzoru w zakresie
gospodarki finansowej SCP RT-
ROF, Kierownik RT-ROF, Dyrektor
RT/ Z-ca Dyrektora RT

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja oraz zatwierdzenie zbiorczej informacji o
zleceniach ptatnosci przekazanych do Banku w danym miesiacu przez FR, FS, RT (IF)
oraz pisma przekazujacego dokumenty do IK UP.

Niezwlocznie

wersja papierowa

Stanowisko ds. nadzoru w zakresie
gospodarki finansowej SCP RT-
ROF

Przekazanie zbiorczej informacji o zleceniach platnosci przekazanych do Banku w danym
miesigcu przez FR, FS, RT (IF) oraz pisma przekazujacego dokumenty do IK UP.

Niezwlocznie

wersja papierowa,
wersja elektroniczna, e-
mail
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