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8. Procesy postepowan administracyjnych

8.1 PROWADZENIE POSTEPOWAN ADMINISTRACYJNYCH

IWIZ FE SL-RT v.1

8.1.1 Instrukcja prowadzenia postepowan administracyjnych dotyczacych naleznos$ci zwiazanych z realizacja projektéw finansowanych
z udzialem srodkéw europejskich, w tym w ramach PT - I instancja

Stanowisko/ komorka/

Forma opracowania/

Lp. jednostka Zadanie Termin wykonania obiegu dokumentéw
Kierownik RT-RPR/ . Sy . - . - . .
koordynator zespohu ds Otrzymanie notatki stuzbowej informujacej o konieczno$ci wszczecia postepowania
1. oStepOwWan a dministraé inveh administracyjnego wraz z dokumentami potwierdzonymi za zgodnos¢ z oryginatem lub Zgodnie z terminem wptywu SOD
%T-E%R yjny odpisem lub wnioskiem beneficjenta.
Stanowisko ds. postepowan . . . . . .
2. administracyjnych RT-RPR Rejestracja sprawy — zgodnie z dekretacja. Niezwlocznie SOD
Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych RT-RPR, Sporzadzenie, weryfikacja i akceptacja notatki stuzbowej do RT-RKPT/ RT-RIF z prosba
3. Koordynator zespotu ds. o uzupelnienie przekazanych dokumentéw i pism potrzebnych do prowadzenia Niezwlocznie SOD
postepowan administracyjnych | postepowania i wydania decyzji w sprawie.
RT-RPR, Kierownik RT-RPR
Stanowisko ds. postepowan Przekazanie notatki stuzbowej do RT-RKPT/ RT-RIF z prosbg o uzupeinienie
4. administrac n Eh Ipr-RPR przekazanych dokumentéw i pism potrzebnych do prowadzenia postepowania i wydania Niezwtocznie SOD
yjny decyzji w sprawie.
E;gi?iw:;l:o?:e?zi/ ds Otrzymanie notatki stuzbowej od RT-RKPT/ RT-RIF w sprawie przekazania
5. ost yowar'l a drrllJinis tra(.: inveh potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginalem lub odpisem kopii wszystkich dokumentéw Niezwlocznie SOD
F};T-IQR[;’R yjny i pism potrzebnych do prowadzenia postepowania i wydania decyzji w sprawie.
6. i;?;g;ig}giyﬂisgg?gsg Weryfikacja konieczno$ci wszczecia postepowania administracyjnego. Niezwlocznie wersja elektroniczna
Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych RT-RPR, . o . R . . .
7 Koordynator zespohu ds. Sporzadzenie, weryfikacja i akceptacja notatki stuzbowej do RT-RKPT/ RT-RIF Niezwlocznie wersja elektroniczna,

postepowan administracyjnych
RT-RPR, Kierownik RT-RPR

wszczeciu lub o odstapieniu od wszczecia postepowania administracyjnego.

SOD




Zalqcznik nr 1 do Uchwaty nr 45/391/V1/2023 Zarzqdu Wojewddztwa z dnia 12.01.2023 roku

IWIZ FE SL-RT v.1

Stanowisko ds. postepowan

Przekazanie notatki do RT- RKPT/ RT-RIF wszczeciu lub o odstapieniu od wszczecia

8. administracyjnych RT-RPR postepowania administracyjnego. Niezwiocznie SOD
Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych RT-RPR,
Koordynatc,Jr ZeSPO,} u ds. . Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie KS, projektu uchwaty ZW oraz . . SOD/ wersja .
9. postepowan administracyjnych roiektu zawiadomienia o wszezeciu bostepowania administracyinego Niezwtocznie elektroniczna, / wersja
RT-RPR, Kierownik RT-RPR, | P™® GCit postep yJnego. papierowa
Z-ca Dyrektora RT, Dyrektor
RT
. . Przekazanie KS, projektu uchwaty ZW, projektu zawiadomienia o wszczeciu SOD, wersja
Stanowisko ds. postepowan . L . 2 . - . . . .
10. L . postepowania administracyjnego do opiniowania przez KN, Czltonka ZW. Przedtozenie KS | Niezwlocznie elektroniczna/ wersja
administracyjnych RT-RPR . . .
na posiedzenie ZW. papierowa
11. W Podjecie uchwaly w sprawie wszczecia postepowania administracyjnego. Niezwlocznie Wersja papierowa
Dyrektor RT/ - . - . . . . . .
12. 7-ca Dyrektora RT Podpisanie zawiadomienia o wszczeciu postepowania administracyjnego. Wersja papierowa, SOD
. . L .. . oo . . Niezwlocznie . .
13 Stanowisko ds. postepowan Przekazanie pisma do beneficjenta — Zawiadomienia o wszczeciu postepowania Wersja papierowa,
’ administracyjnych RT-RPR administracyjnego. SOD
Stanowisko ds. postepowan
?f;giglslt]l;?r’];eysChoiT&?PR’ Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do beneficjenta —
ynato PO - Zawiadomienia o toczacym sie postepowaniu administracyjnym i o mozliwosci . . . .
14. postepowan administracyjnych . A . L . Niezwlocznie Wersja papierowa, SOD
. . wypowiedzenia sie co do zebranych w sprawie dowodéw i materialéw oraz zgloszonych
RT-RPR, Kierownik RT-RPR, zadan oraz zapoznania sie z aktami sprawy na kazdym etapie postepowania
Z-ca Dyrektora RT, Dyrektor A P € prawy y P1€ postep ’
RT
Przekazanie pisma do beneficjenta — Zawiadomienia o toczacym sie postepowaniu
1s. Stanpwlsko d@ postepowan gdm1n1§tr£}cy]nym io mozhwosg wypowmdzema sig co do zebrar}ych w sprawie dowodéw Niezwlocznie Wersja papierowa, SOD
administracyjnych RT-RPR i materiatéw oraz zgloszonych zadan oraz zapoznania sie z aktami sprawy na kazdym
etapie postepowania.
' ) Sporzadzenie protokolq z czynnosci urzedowej w ramach Postepowanla administracyjnego Zgodnie 7 terminem stawienia
Stanowisko ds. postepowan w przypadku zapoznania sie strony postepowania z aktami . .. . .
16. . . ; g ; . - . sie beneficjenta/ Wersja papierowa
administracyjnych RT-RPR (Wzor protokotu z czynnos$ci urzedowej w ramach postepowania administracyjnego .
. . e . pelnomocnika
stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji).
17. Stanowisko ds. postepowan Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do beneficjenta — Niezwlocznie Wersja papierowa, SOD

administracyjnych RT-RPR,
Koordynator zespotu ds.
postepowan administracyjnych
RT-RPR, Kierownik RT-RPR,

Zawiadomienia o wydtuzeniu terminu zalatwienia sprawy.
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Z-ca Dyrektora RT, Dyrektor
RT

Stanowisko ds. postepowan

Przekazanie pisma do beneficjenta — Zawiadomienia o wydhizeniu terminu zatatwienia

18. administracyjnych RT-RPR sprawy. Niezwlocznie Wersja papierowa, SOD
Stanowisko ds. postepowan
?g:;igls;;ig};];éChode_?PR’ Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do beneficjenta —
ynato PO’ - Zawiadomienia o mozliwo$ci wypowiedzenia sie co do zebranych w sprawie dowodéw i . . . .
19. postepowan administracyjnych s L . . . Niezwlocznie Wersja papierowa, SOD
RT-RPR, Kierownik RT-RPR, maten?}ow oraz zgloszonych zadan oraz zapoznania sie z aktami sprawy przed wydaniem
Z-ca Dyrektora RT, Dyrektor decyzji.
RT
. . Przekazanie pisma do beneficjenta — Zawiadomienia o mozliwosci wypowiedzenia sie co
Stanowisko ds. postepowan . . 1. Lo . . . . .
20. . . do zebranych w sprawie dowodéw i materiatléw oraz zgloszonych zadan oraz zapoznania Niezwlocznie Wersja papierowa, SOD
administracyjnych RT-RPR . - . .
sie z aktami sprawy przed wydaniem decyzji.
Stanowisko ds. postepowan
ynato PO . Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie KS, projektu uchwaty ZW oraz . . elektroniczna/ wersja
21. postepowan administracyjnych roiektu decvzii administracyinei Niezwlocznie apierowa
RT-RPR, Kierownik RT-RPR, | P'% yz) yine. pap
Z-ca Dyrektora RT, Dyrektor
RT
. . . . . .. .. . .. . SOD, wersja
2 Stanowisko ds. postepowan Przekazanie KS, projektu uchwaty ZW, projektu decyzji administracyjnej do opiniowania Niezwlocznie elektroniczna/ wersia
’ administracyjnych RT-RPR przez KN, Czlonka ZW. Przedlozenie KS na posiedzenie ZW. papierowa )
23. IW Podjecie uchwaly w sprawie wydania decyzji administracyjnej/ postanowienia. Wersja papierowa
Zgodnie z terminem
24, Marszatek Wojewo6dztwa Podpisanie decyzji administracyjnej/ postanowienia. posiedzenia ZW Wersja papierowa, SOD
: - Niezwlocznie
Stanowisko ds. postepowan . . . . - - . . .
25. administracyjnych RT-RPR Rejestracja decyzji administracyjnej/ postanowienia w Rejestrze Decyzji Marszatka i ZW. SOD
Stanowisko ds. postpowan Przekazanie do Strony decyzji administracyjnej/ postanowienia za zwrotnym . .
26. administracyjnych RT-RPR potwierdzeniem odbioru. Wersja papierowa, SOD
27. Stanowisko ds. postepowan Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie dla KG, RT-RKPT/ RT-RIF notatki Wersja elektroniczna,

administracyjnych RT-RPR,
Koordynator zespotu ds.
postepowan administracyjnych

stuzbowej informujacej o wydaniu decyzji (wraz z przekazaniem kopii decyzji).

SOD
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RT-RPR, Kierownik RT-RPR

Stanowisko ds. postepowan

Przekazanie dla KG, RT-RKPT/ RT-RIF notatki stuzbowej informujacej o wydaniu

28. administracyjnych RT-RPR decyzji (wraz z przekazaniem kopii decyzji). Niezwlocznie SOD
Po uptywie 14 dni od
Stanp WISkO QS. postepowan Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie notatki stuzbowej dotyczacej momem.u pOtWI?Fdzema
administracyjnych RT-RPR, . - A L ] - odebrania decyzji przez . .
wykluczenia beneficjenta z mozliwosci otrzymania srodkéw przeznaczonych na realizacje - 2 - Wersja elektroniczna,
29. Koordynator zespotu ds. i . . . L . beneficjenta, jesli beneficjent
. - . programéw finansowanych z udziatem srodkéw europejskich — na podstawie art. 207 ust. 4 . p .. | SOD
postepowan administracyjnych Kt 3 uf nie dokonatl zwrotu srodkéw i
RT-RPR, Kierownik RT-RPR | PXt 2 U-1-P- nie ztozyt wniosku o
ponowne rozpatrzenie sprawy
Stanowisko ds. postepowar Przekazanie do RT-RAP notatki shuzbowej dotyczacej wykluczenia beneficjenta z
30. - POSteD mozliwosci otrzymania srodkéw przeznaczonych na realizacje programéw finansowanych | Niezwtocznie SOD

administracyjnych RT-RPR

z udziatem $rodkdw europejskich — na podstawie art. 207 ust. 4 pkt 3 u.f.p.

8.1.2 Instrukcja prowadzenia postepowan administracyjnych dotyczacych naleznosci zwigzanych z realizacjq projektéw finansowanych
z udzialem $rodkéw europejskich w ramach PT, EFRR, EFS+ oraz IP FE SL - II instancja’

Forma opracowania/

Lp. Stanov‘ﬂsko/komorka/ Zadanie Termin wykonania obiegu dokumentéw
jednostka
. . Otrzymanie pisma przekazujacego wniosek o ponowne rozpatrzenie sprawy/ odwotanie . . . .
L. Kierownik RT-RPR wraz z dokumentami potwierdzonymi za zgodnos¢ z oryginatem lub odpisem. Zgodnie z terminem wply Wersja papierowa, SOD
2 Stanowisko ds. postepowan Rejestracja sprawy — zgodnie z dekretacj Niezwlocznie SOD
’ administracyjnych RT-RPR ) Jasprawy —zg ja
Wezwanie do usuniecia brakow formalnych
Stanowisko ds. postepowan
3 administracyjnych RT-RPR, Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do Strony — Wezwania do Niezwlocznie Wersja papierowa, SOD

Koordynator zespotu ds.
postepowan administracyjnych

uzupehiienia brakéw formalnych w terminie nie krétszym niz 7 dni.

! Whiosek o ponowne rozpatrzenie sprawy dotyczy spraw, w ktérych organem I instancji jest IZ FE SL. Sktadany jest on bezposrednio do IZ FE SL. Odwolanie dotyczy spraw, w ktérych organem I instancji jest IP FE
SL. Odwotanie sktadane jest do IZ FE SL za posrednictwem IP FE SL.
2 art. 64 k.p.a.- braki formalne podania
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RT-RPR, Kierownik RT-RPR,
Z-ca Dyrektora RT

Stanowisko ds. postepowan

Przekazanie do Strony - Wezwania do uzupetnienia brakéw formalnych w terminie nie

4, administracyjnych RT-RPR krétszym niz 7 dni. Niezwtocznie Wersja papierowa, SOD
Zawiadomienie o toczacym si¢ postepowaniu, o przedhuzeniu postepowania, o zakonczeniu postepowania
Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych RT-RPR, Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do Strony — Zawiadomienia
Koordynator zespotu ds. o toczacym sie w wyniku wniesienia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy albo . . . . .
. .. . . . . . . e . R Niezwlocznie Wersja papierowa, wersja
5. postepowan administracyjnych odwolania - postepowaniu administracyjnym i o mozliwo$ci wypowiedzenia sie co Zoodnie z terminem z kpa elektroniczna. SOD
RT-RPR, Kierownik RT-RPR, do zebranych w sprawie dowodéw i materiatéw oraz zgloszonych zadan oraz zapoznania & P ’
Z-ca Dyrektora RT, Dyrektor sie z aktami sprawy na kazdym etapie postepowania.
RT
Przekazanie do Strony - Zawiadomienia o toczacym sie w wyniku ztozenia wniosku o
6 Stanowisko ds. postepowan ponowne rozpatrzenie sprawy albo odwotania postepowaniu administracyjnym Niezwlocznie Wersja papierowa, wersja
’ administracyjnych RT-RPR i 0 mozliwo$ci wypowiedzenia sie co do zebranych w sprawie dowoddw i materiatéw oraz elektroniczna, SOD
zgloszonych zadan oraz zapoznania sie z aktami sprawy na kazdym etapie postepowania.
Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych RT-RPR,
Koordynat(,)r ZeSPO'} u ds. . Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do Strony — Zawiadomienia Niezwlocznie, Wersja papierowa, wersja
7. postepowan administracyjnych - . . .. . . .
RT-RPR, Kierownik RT-RPR, o przedtuzeniu terminu na wydanie decyzji. Zgodnie z terminem z kpa elektroniczna, SOD
Z-ca Dyrektora RT,
Dyrektor RT
8. :é::ﬁ:’fsl; l;z}gf{yzﬁsgg?gsg Przekazanie do Strony - Zawiadomienia o przedtuzeniu terminu na wydanie decyzji. Niezwlocznie Zﬁfﬂgﬁigﬁoggbwerﬂa
Sporzadzenie protokotu z czynno$ci urzedowej w ramach postepowania administracyjnego
Stanowisko ds. postepowan w przypadku zapoznania sie strony postepowania z aktami: (Wz6r protokotu z czynnosci Zgodnie z terminem stawienia . .
9. .. . . . il . . . o . . Wersja papierowa
administracyjnych RT-RPR urzedowej w ramach postepowania administracyjnego stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej | sie Strony/ pelnomocnika
instrukcji).
Stanowisko ds. postepowan
?(d:;gl;:;?;];é;hode-?PR’ Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do Strony — Zawiadomienia Przed uptywem terminu na
10 postepowati a dministrac.yjnych przed wydaniem decyzji/ postanowienia o mozliwo$ci wypowiedzenia sie co do zebranych | rozpatrzenie wniosku Wersja papierowa, wersja
’ . . w sprawie dowodéw i materialéw oraz zgltoszonych zadan oraz zapoznania sie z aktami 0 ponowne rozpatrzenie elektroniczna, SOD
RT-RPR, Kierownik RT-RPR, K . . / odwolani
Z-ca Dyrekiora RT, sprawy wraz ze wskazaniem terminu. sprawy/ odwotania
Dyrektor RT
11. Stanowisko ds. postepowan Przekazanie do Strony - Zawiadomienia o mozliwos$ci wypowiedzenia sie co do zebranych | Niezwtocznie Wersja papierowa, wersja
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administracyjnych RT-RPR

w sprawie dowodéw i materialéw oraz zgtoszonych zadan oraz zapoznania sie z aktami
sprawy wraz ze wskazaniem terminu.

elektroniczna, SOD

Wydanie decyzji administracyjnej/postanowienia

Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych RT-RPR,
Koordynator zespotu ds.

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie KS, projektu uchwaty ZW, projektu

W ciagu miesiaca od dnia
otrzymania wniosku
0 ponowne rozpatrzenie

Wersja papierowa, wersja

12. postepowan administracyjnych o L . S sprawy albo odwotania — .
RT-RPR, Kierownik RT-RPR, decyzji administracyjnej/ postanowienia. 2 uwzglednieniem terminu elektroniczna, SOD
Z-ca Dyrektora RT, Dyrektor wskazanego w
RT zawiadomieniu.
13 Stanowisko ds. postepowan Przekazanie KS, projektu uchwaly ZW, projektu decyzji administracyjnej/ postanowienia Niezwlocznie mekrtsr]gn[i)ggrlzrosxf\gbwerS]a
’ administracyjnych RT-RPR do opiniowania przez KN, Czlonka ZW. Przedlozenie KS na posiedzenie ZW. ’
14. W Podjecie uchwaty w sprawie wydania decyzji administracyjnej/ postanowienia. Zgodnie z terminem Wersja papierowa
N - . . L - posiedzenia ZW Wersja papierowa, wersja
15. Marszatek Wojewodztwa Podpisanie decyzji administracyjnej/ postanowienia. elektroniczna, SOD
Stanp WISkO (f!S. postepowan Rejestracja decyzji administracyjnej/ postanowienia w Rejestrze decyzji/ postanowien
16. administracyjnych Marszatka i ZW SOD
RT-RPR )
Stanp WISkO QS. postepowan Przekazanie do Strony decyzji administracyjnej/ postanowienia za zwrotnym Wersja papierowa, wersja
17. administracyjnych . . . .
potwierdzeniem odbioru. elektroniczna,
RT-RPR d db lek SOD
Stanowisko ds. postepowan Niezwlocznie
administracyjnych RT-RPR,
Koordynator zespotu ds. Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma przekazujacego kopie . . .
. L . . . - L Wersja papierowa, wersja
18. postepowan administracyjnych wydanej decyzji/postanowienia odpowiednio do Dyrektora FR/ Dyrektora FS/ Dyrektora elektroniczna. SOD
RT-RPR, Kierownik RT-RPR, IP FE SL i Dyrektora KG — Gtéwnego Ksiegowego UM WSL. ’
Z-ca Dyrektora RT, Dyrektor
RT
Stanowisko ds. postepowan — . . . Lo S
L . Przekazanie pisma wraz z kopia wydanej decyzji/postanowienia odpowiednio do . . . .
19. ;C}fn_lg‘;séracyj“wh Dyrektora FR/ FS/ IP FE SL i Dyrektora KG — Gléwnego Ksiegowego UM WSL. Niezwlocznie Wersja papierowa, SOD

** Przekazywanie informacji do KG dotyczy tylko decyzji wydanych w pierwszej instancji przez ZW.

W pismie do KG, informujacym o decyzji ostatecznej dotyczacej m.in. zwrotu Srodkéw z budzetu krajowego, nalezy wskazac¢ klasyfikacje budzetowa tych srodkéw (informacje na temat klasyfikacji
budzetowej RT-RPR uzyskuje drogg mailowa odpowiednio od pracownikéw FR i FS.
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Poza tym przekazywane sa pisma dotyczace:
1) prawomocnosci decyzji, gdy uptynat termin na wniesienie skargi do WSA,

2) ztozenia sk

argi do WSA,

3) prawomocnego wyroku sadowego

Stanowisko ds. postepowan

Przestanie odpowiednio do Dyrektora FR/ FS/ IP FE SL skanu zwrotnego potwierdzenia

Niezwlocznie po otrzymaniu
zwrotnego potwierdzenia

20. administracyjnych RT-RPR odbioru potwierdzajacego odbiér decyzji przez Strone. odbioru potwierdzajacego SOD
odbior decyzji przez Strone
Skarga na decyzje/ postanowienie®
. . . . . . . . . - . . Wersja papierowa, wersja
21. Kierownik RT-RPR Otrzymanie skargi na decyzje administracyjna/ zazalenia na postanowienie. Zgodnie z terminem wptywu elektroniczna, SOD
Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych RT-RPR,
Koordynator zespotu ds. Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie do KN-OP pisma przekazujacego . . .
. L . . . : L . . . . Wersja papierowa, wersja
22, postepowan administracyjnych skarge na decyzje/ zazalenie na postanowienie wraz z aktami sprawy (oryginat wraz z Niezwtocznie elektroniczna. SOD
RT-RPR, Kierownik RT-RPR, kopig). ’
Z-ca Dyrektora RT, Dyrektor
RT
23 Stanowisko ds. postepowan Przekazanie do KN-OP skargi na decyzje/ zazalenie na postanowienie (z koperta) wraz z Niezwlocznie Wersja papierowa, wersja
’ administracyjnych RT-RPR aktami sprawy (oryginatu wraz z kopia). elektroniczna, SOD
. . . . . Wersja papierowa, wersja
24, Kierownik RT-RPR Otrzymanie z KN-OP wyroku WSA. Zgodnie z terminem wplywu elektroniczna, SOD
Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych RT-RPR,
25. koordynato,r zespo}.u ds. . Analiza otrzymanego wyroku WSA. W terminie do 30 dni od daty Wersja papierowa
postepowan administracyjnych wplywu wyroku
RT-RPR,
Kierownik RT-RPR
2%. Stanpwlsko d.S. postepowan Przes}a.me. informacji o rekomendacji/ braku rekomendacji RT do zlozenia skargi Niezwlocznie SOD
administracyjnych RT-RPR kasacyjnej.
Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych RT-RPR, Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie notatki stuzbowej z prosba . . SOD, wersja
27. Koordynator zespotu ds. . . 7 . - A Niezwlocznie .
o0 uiszczenie kosztow sadowych/ oplacenie skargi kasacyjnej. elektroniczna

postepowan administracyjnych
RT-RPR, Kierownik RT-RPR

Sw przypadku, gdy Strona w skardze wniesie o wstrzymanie wykonalnosci decyzji przez ZW patrz punkt 8.1.3 Instrukcji
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Stanowisko ds. postepowan

. . Przekazanie do RT-RA notatki stuzbowej z prosba o uiszczenie kosztéw sadowych/ . . SOD, wersja

28. administracyjnych . . . Niezwlocznie .

RT-RPR oplacenie skargi kasacyjnej. elektroniczna
29. Kierownik RT-RPR Otrzymanie prawomocnego wyrolfu 2 WSA akt postepowania administracyjnego Zgodnie z terminem wplywu Wersja papierowa, SOD

procedowanie zgodnie z orzeczeniem z wyroku..
Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych RT-RPR, Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma przekazujacego akta z . . .
p ; - . A . . Wersja papierowa, wersja
30. Koordynator zespotu ds. zakoniczonego postepowania administracyjnego odpowiednio do Dyrektora FR/ FS/ IP FE Niezwtocznie .
. L. . elektroniczna, SOD

postepowan administracyjnych | SL.

RT-RPR, Kierownik RT-RPR

Stanowisko ds. postepowan Przekazanie pisma w sprawie zwrotu akt I instancji z zakonczonego postepowania
31. - POSIED administracyjnego w zwiazku z prawomocnoscia decyzji w wyniku wydanego wyroku Niezwlocznie Wersja papierowa, SOD

administracyjnych RT-RPR

WSA/ NSA.

8.1.3 Instrukcja wstrzymania wykonania decyzji

L Stanowiske/ komorka/ Zadanie Termin wvkonania Forma opracowania/
P- jednostka wy obiegu dokumentow
Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych RT-RPR,
Koordynat(,)r Zespo? u ds. . Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie KS, projektu uchwaty Zw, projektu W clagu resiaca od dnia . Wersja papierowa, wersja
L postepowa administracyjnych ostanowienia o wstrzymaniu/ odmowie wstrzymania wykonalno$ci decyzji otrzymania skargi na decyzj elektroniczna, SOD
RT-RPR, Kierownik RT-RPR, | P y y wy yaL ’
Z-ca Dyrektora RT, Dyrektor
RT
. , Przekazanie KS, projektu uchwaty ZW, projektu postanowienia w sprawie . . .
Stanowisko ds. postepowan . . L . . . . . Wersja papierowa, wersja
2. administracyinveh RT-RPR wstrzymania/odmowy wstrzymania wykonalnosci decyzji do opiniowania przez KN, Niezwlocznie elekironiczna. SOD
yjny Czlonka ZW. Przedlozenie KS na posiedzenie ZW. ’
3 7W Podjecie uchwaly w sprawie wydania postanowienia o wstrzymaniu/ odmowie Wersja papierowa
) wstrzymania wykonalnosci decyzji. Zgodnie z terminem
posiedzenia ZW
4. g;;iﬁ;k Wojewodztwa Podpisanie postanowienia o wstrzymaniu/odmowie wstrzymania wykonalnos$ci decyzji. Wersja papierowa, SOD
Stanowisko ds. postepowan SOD
5. administracyjnych Rejestracja postanowienia w Rejestrze postanowien Marszatka Wojewddztwa i ZW. Niezwlocznie
RT-RPR
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Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych RT-RPR,

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma przekazujacego:

Wersja papierowa, wersja

6. Koordynator zespotu ds. a) kopie postanowienia odpowiednio do Dyrektora FR/ FS/ IP FE SL i KG* Niezwlocznie .
, . . A .. elektroniczna, SOD
postepowan administracyjnych | b) oryginat postanowienia do KN.
RT-RPR, Kierownik RT-RPR
Stanowisko ds. postepowan Przekazanie pisma wraz z:
7. administracyjnych a) kopig postanowienia odpowiednio do Dyrektora FR/ FS/IP FE SL i KG® Niezwlocznie Wersja papierowa, SOD
RT-RPR b) oryginatem postanowienia do KN.

4 przekazujemy tylko postanowienia o wstrzymaniu wykonalnosci decyzji wydanych w pierwszej instancji przez ZW

5w,
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