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11. Procesy zwigzane z realizacja Pomocy Technicznej

IWIZ FE SL-RT v.1

11.1 Wybér projektéw realizowanych prze beneficjentéw FE SL 2021-2027 oraz wydania uchwal/ decyzji o dofinansowanie

11.1.1 Instrukcja wyboru projektéow, wydania decyzji/ uchwal w ramach PT

Forma
Stanowisko/ komorka/ . . . opracowania/
Lp. . . Zadanie Termin wykonania P .
instytucja obiegu
dokumentow
Stanowisko ds. planowania i Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do beneficjentéw PT
kontraktacji projektow w ramach PT | wzywajacego do oszacowania kwoty przewidzianej na realizacje Planu Dziatann Pomocy . .
. RT-ROF/ Kierownik RT-ROF/ Technicznej na kolejny rok budzetowy, stanowigcy podstawe do zabezpieczenia dochodéw Do 10 sierpnia SOD/ePUAP
Dyrektor RT/ Z-ca Dyrektora RT w ramach planu finansowego przez RT.
Dyrektor R/ 2-ca Dyrektora RT/ 1 o) 1anie pism od beneficjentow PT (RT-RA, R, FS, AL, P FE SL) wskazujacych
Kierownik RT-ROF/ Stanowisko ds. 1 L Sy . .
L o oszacowane kwoty przewidziane na realizacje Planu Dziatan Pomocy Technicznej na . .
2. planowania i kontraktacji projektow . . Do 25 sierpnia SOD/ ePUAP
kolejny rok budzetowy.
w ramach PT
Stanowisko ds. planowania Weryfikacja oszacowanych/ zaproponowanych kwot pod katem przyznanej alokacji
3. i kontraktacji projektow w ramach Y AJ y . P ’p y . p q. przy ) . I Niezwlocznie nie dotyczy
planowania w ramach budzetu panstwa, racjonalno$ci przewidywanych wydatkéw.
PT RT-ROF
Stanowisko ds. planowania i
kontraktacji.projekFéw w ramach PT Sporzgdze.{li.e, weryfilfa.cja, alfceptacja i z.atwierdz.enie pisma infor.mujflcego .0 wyniku. . Po zlozeniu projektu budzetu
4. RT-ROF/ Kierownik RT-ROF/ weryfikacji i wysokosci zatwierdzonych i zabezpieczonych w projekcie budzetu/ budzecie RT do FN SOD/ ePUAP
Dyrektor RT/ Z-ca Dyrektora RT Wojewédztwa Slaskiego dochodéw w planie finansowym RT na realizacje PT.
Stanowisko ds. planowania i
5. kontraktacji projektéw w ramach PT | Otwarcie naboru wnioskéw do dofinansowania Planéw Dziatant Pomocy Technicznej Niezwlocznie LSI2021, CST2021

RT-ROF

w ramach trybu niekonkurencyjnego w LSI12021, eksport do CST2021.
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Stanowisko ds. planowania i
kontraktacji projektéw w ramach PT
RT-ROF/Kierownik

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma informujacego/ wzywajacego

Niezwlocznie

SOD/ ePUAP

| RerODyr Rz | et T e o o dfievan i D Py
Dyrektora RT ) dlapro) Y &pny )
Zgodnie z terminem
Dyrektor RT/ Z-ca Dyrektora RT/ wyznaczonym w pi$mie
7 Kierownik RT-ROF / Stanowisko Otrzymanie wniosku o dofinansowanie Planu Dziataii Pomocy Technicznej od informujacym/ wzywajacym do LS12021
’ ds. planowania i kontraktacji beneficjentéw PT (RT-RA, FR, FS, AL, IP FE SL). ztozenia wniosku o
projektéw w ramach PT dofinansowanie Planu Dziatan
Pomocy Technicznej
8. Stanowisko ds. planowania i Rejestracja potwierdzenia wptywu wniosku o dofinansowanie Planu Dziatann Pomocy Niezwlocznie LSI 2021

kontraktacji projektow w ramach PT

Techniczne;j.

W przypadku nieztozenia wniosku w wyznaczonym terminie — pkt. 6.

Stanowisko ds. planowania i
kontraktacji projektéw w ramach PT
RT-ROF

Ocena formalna wniosku o dofinansowanie Planu Dziatann Pomocy Technicznej w oparciu
o Karte oceny formalnej i merytorycznej wniosku — (Wzér Karty oceny formalno-

Do 6 dni roboczych od dnia

wersja papierowa

10. merytorycznej wniosku o dofinansowanie realizacji Planu Dziatari (PD) w ramach Pomocy | wptywu wniosku do RT-ROF
Technicznej FE SL 2021-2027 stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji).
Stanowisko ds. planowania i
11 kontraktacji projektow w ramach PT | Rejestracja karty oceny formalne;j. Niezwlocznie LSI 2021

RT-ROF
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W przypadku niespetnienia ktéregokolwiek z kryteriéw oceny — pkt 12;
W przypadku spehnienia kryteriéw oceny — pkt 15.

Stanowisko ds. planowania i
kontraktacji projektéw w ramach PT

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma wzywajacego

Do 2 dni roboczych od daty
rozpatrzenia wniosku
(zatwierdzenia karty oceny
formalnej i merytorycznej

Wersja elektroniczna,

12. . . ieni i i i ialan i j D/ ePUAP
RT-ROF/ Kierownik RT-ROF/ do uzupehienia/ poprawy wniosku o dofinansowanie Planu Dziatari Pomocy Technicznej. {j. zkozenia przez przetozonego SOD/ ePU
Dyrektor RT/ Z-ca Dyrektora RT podpisu na Karcie oceny
formalnej i merytorycznej)
Stanowisko ds. planowania i Przestanie pisma wzywajacego do uzupelnienia/ poprawy wniosku o dofinansowanie Planu
kontraktacji projektow w ramach PT . P yw. 12 .gl P poprawy Niezwlocznie SOD/ ePUAP
13. Dziatann Pomocy Technicznej.
RT-ROF
Stanowisko ds. planowania i Otrzymanie uzupelnionego/ poprawionego wniosku o dofinansowanie Planu Dzialan
kontraktacji projektow w ramach PT Y 'p . g0/ pop g Niezwlocznie LSI 2021
14. Pomocy Techniczne;j.

RT-ROF

Nastepnie — pkt. 8-11.

15.

Stanowisko ds. planowania i
kontraktacji projektéw w ramach PT
RT-ROF, Kierownik RT-
ROF/Koordynator Zespotu ds.
Obstugi Finansowej RT-ROF

Po pozytywnym wyniku oceny formalnej wniosku o dofinansowanie Planu Dziatan
Pomocy Technicznej dokonuje sie oceny merytoryczne;j.

Do 15 dni roboczych od dnia
zarejestrowania wniosku
poprawnego pod wzgledem
formalnym w LSI 2021, CST
2021

LSI12021, CST2021

tw przypadku RT-RA informacja przekazywana jest notatka wewnetrzna przez kierownika RT-ROF.
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Stanowisko ds. planowania i

16 kontraktacji projektéw w ramach PT | Rejestracja karty oceny merytorycznej. Niezwlocznie LSI 2021
’ RT-ROF
W przypadku niespehnienia ktéregokolwiek z kryteriéw oceny — pkt. 12;
W przypadku spelienia kryteriéw oceny — pkt. 17.
Stanow1sk9 ds. Planf) wania 1 Sporzadzenie, weryfikacja i zatwierdzenie KS i projektu uchwalty ZW w sprawie Wersja elektroniczna,
kontraktacji projektéw w ramach PT . g ; L, : . . . . . . .

17. . . zatwierdzenia listy Planéw Dziatan Pomocy Technicznej oraz przyznania dofinansowania Niezwlocznie SOD, wersja
RT-ROF, Kierownik RT-ROF, na realizacje PT wraz z decyzjg o dofinansowanie projektu apierowa
Dyrektor/Z-ca Dyrektora RT Je YA proJ ’ bap
Stanow1sk9 ds. Plan? wania 1 Przekazanie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie zatwierdzenia listy Planéw Dziatan Wersja elektroniczna,
kontraktacji projektéw w ramach PT . - : . . S - . . .

18. Pomocy Technicznej oraz przyznania dofinansowania na realizacje PT wraz z decyzja Niezwlocznie SOD, wersja
RT-ROF, KN-OP, FN, SK, do opiniowania do KN, Cztonka ZW. PrzedloZenie KS na posiedzenie ZW apierowa
Czlonek ZW, ZW P ’ : p . pap
ZW, Dyrektor/ Podjecie uchwaly w sprawie zatwierdzenia listy Planéw Dziatann Pomocy Technicznej oraz . . SOD, wersja

19. . - . N . Niezwlocznie -

Z-ca Dyrektora RT przyznania dofinansowania na realizacje PT wraz z decyzja. papierowa
Stanowisko ds. planowania i

20. kontraktacji projektow w ramach PT | Nadanie numeru decyzji w L.SI12021, eksport danych do CST2021. Niezwlocznie LS12021, CST2021
RT-ROF, Kierownik RT-ROF
Stanowisko ds. planowania i

21. kontraktacji projektéw w ramach PT | Przekazanie decyzji o dofinansowaniu projektu do RT-RA celem rejestracji. Niezwlocznie SOD
RT-ROF, RT-RA
Stanowisko ds. planowania i Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do beneficjentow

22 kontraktacji projeki6w w ramach PT in%orrrellu’ ce ;) o} Zd‘ CilJJ l’lchwa[; ZJW wraz z Zatwiergzon decyzja o (]10finansowaniu Niezwlocznie SOD/ ePUAP, wersja

" | RT-ROF, Kierownik RT-ROF, o 80 0 podje y adecyza papierowa
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT Proj ’
Stanowisko ds. planowania i Wprowadzenie danych z podpisanej decyzji o dofinansowaniu projektu do LSI 2021
23. | kontraktacji projektéw w ramach PT | P yCch 2 podpisaney decyz) proj ’ Niezwlocznie LSI 2021, CST 2021

RT-ROF, Kierownik RT-ROF

eksport do CST 2021.

2w przypadku RT-RA informacja przekazywana jest notatka stuzbowa przez kierownika RT-ROF .
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Stanowisko ds. planowania i Publikacja wynikéw naboru na strone internetowa projektéw wybranych projekcie . . N
s . . ; R 7 dni od zakoniczenia miesiaca, LSI 2021, strona
24 kontraktacji projektow w ramach PT | wybranym do dofinansowania w ramach PT zgodnie z Wykazem projektéw wybranych do w ktérvm proiekt zostat internetowa programu
’ RT-ROF/ Kierownik RT- ROF, dofinansowania w ramach Pomocy Technicznej FE SL 2021-2027 stanowigcym zalacznik rym projes . prog
. . N s o wybrany do dofinansowania FE SL 2021-2027
Stanowisko ds. informacji RT-RKIP | nr 2 do niniejszej instrukcji.
Dokonywanie zmian/ korekt w Planie Dziatant Pomocy Techniczne;j.

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT,
Kierownik RT-ROF, Stanowisko ds. | Otrzymanie pisma od beneficjenta PT z prosba o wyrazenie zgody przez IZ FE SL na W okresie realizacji Planu

25. . N . - . S . - S - . SOD/ ePUAP
planowania i kontraktacji projektéw | dokonanie zmian w Planie Dzialann Pomocy Technicznej. Dziatan Pomocy Technicznej
w ramach PT RT-ROF
Stanowisko ds. planowania i Weryfikacja zasadnosci i celowos$ci proponowanych przez beneficjenta PT zmian w Planie

26. kontraktacji projektéw w ramach PT Dzia}}’aﬁ P gmoc Technicznei prop yehp ) Niezwlocznie Wersja elektroniczna
RT-ROF, Kierownik RT-ROF Y -
StanOWISk(.). ds. Planf) wanal Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do beneficjenta PT w sprawie

27 kontraktacji projekt6w w ramach PT wyrazenia/ niewyrazenia zgody przez IZ FE SL na wprowadzenie zmian do Planu Dziatai | Niezwlocznie SOD/ ePUAP

' RT-ROF, Kierownik RT-ROF, B et ZBOCY P P

Dyrektor/Z-ca Dyrektora RT y ).
Stanowisko ds. planowania i Przestanie pisma do beneficjenta PT w sprawie wyrazenia/ nie wyrazenia zgody przez 1Z

28. kontraktacji projektéw w ramach PT p nenct prawie wy Wy .3 80y P Niezwlocznie SOD/ ePUAP
RT-ROF FE SL na wprowadzenie zmian do Planu Dziata Pomocy Technicznej®.
Stanowisko ds. planowania i W przypadku wyrazenia zgody na zmiany w Planie Dziatan PT, IZ FE SL udostepnia

29. kontraktacji projektéw w ramach PT | beneficjentowi PT do edycji wniosek o dofinansowanie w L.SI12021, celem aktualizacji Niezwlocznie LSI12021
RT-ROF zapisOw na podstawie wydanych zgdd.

UWAGA:

1Z FE SL decyduje o koniecznosci i terminie wprowadzenia zmian/ korekt w Planie Dziatai Pomocy Techniczne;j.

Sw przypadku RT-RA informacja przekazywana jest notatka stuzbowa przez kierownika RT-ROF.
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Stanowisko/ komorka/

Forma opracowania/

Lp. instytucja AL L LT obiegu dokumentow
L Kierownik RT-RA Otr.zyrname notatki stuzbowej z RT-ROF wzywajacej do ztozenia wniosku o dofinansowanie Wyznaczony w notatce wersja elektroniczna,
projektu w ramach PT. SOD
9 Kierownik RT-RA Przekazanie notatki ShlZ.bOWEJ wzywa]qcej.do z}.ozema wniosku o dofinansowanie projektu Niezwlocznie wersja elektroniczna,
w ramach PT Zespotowi ds. pomocy technicznej. SOD
Zesp6t ds. pomocy technicznej 7 sodnie 2 WyZnaczonvim
3. RT-RA, Koordynator zespotu ds. Sporzadzenie wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PT. g . ¥ Y LSI 2021
. . terminem
pomocy technicznej RT-RA
4. Kierownik RT-RA Ztozenie wniosku o dofinansowanie projektu w ramach PT wraz z notatkq stuzbowa. Zgodnie z wyznaczonym LSI12021/ SOD

terminem

11.2 SPORZADZENIE, OCENA I ZATWIERDZENIE WNIOSKU O PEATNOSC W RAMACH PT

11.2.1 Instrukcja sporzadzania, weryfikacji i zatwierdzania wniosku o platnos¢ zaliczkowa IZ FE SL w ramach PT

Forma opracowania/

Lp. Stanowisko/ komorka / jednostka Zadanie Termin wykonania S
Stanowisko ds. Pomocy . . .
Technicznej FE SL Zgodnie z terminami
1 RT- RA, Koordynator zespohu ds. Sporzadzenie i przekazanie wniosku o zaliczke/ korekty wniosku o zaliczke w ramach PT. wyzhaczonymi w ]?,ecyzjl ° Wersja elektroniczna,
. . dofinansowanie / piSmie CST2021-SL2021
pomocy technicznej RT-RA / . .
Stanowisko ds. PT AL-FPT wzywajacym do korekty Projekty
2 Kierownik RT-RA/ Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie wniosku o ptatnos$¢ zaliczkowa/ korekty wniosku. Niezwlocznie CST2021-SL.2021
Kierownik AL-FPT, Dyrektor/ Projekty

Z-ca Dyrektora RT/ AL/ osoba
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upowazniona

Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej FE SL RT- RA/

AL-FPT, FR-RA, FS-OF, RT-RA:

* | souisots pTALFPY | " niode o panei ko ke sk o RIS
AL-FPT, FR-RA, FS-OF, RT-RA :
4 Kierownik RT-RKPT Przekazamf: whniosku 0 PlE’ItHOSC’ zaliczkowa/ korekte wniosku do RT-ROF w celu Niezwlocznie SOD
sprawdzenia dostepnosci srodkow.
Stanowisko ds. kontroli Pomocy
Technicznej i pl‘O]e.ktll miejskiego . Po otrzymaniu potwierdzenia w SOD dostepnosci srodkéw z RT-ROF weryfikacja wniosku
RT-RKPT. Stanowisko ds. kontroli . . P . . A . .
5 . L w oparciu o liste kontrola (Wzér Listy kontrolnej dotyczqcej weryfikacji wniosku Niezwlocznie CST 2021, SOD
Pomocy Technicznej i projektu . P . . A .
L beneficjenta o ptatnos¢ zaliczkowq stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji).
miejskiego
RT-RKPT
Kierownik RT-RKPT/ osoba
6 upowazniona, Z-ca Dyrektora RT/ Sporzadzenie, weryfikacja i zatwierdzenie listy kontrolne;j . Niezwlocznie SOD
Osoba upowazniona
Stanowisko ds. kontroli Pomocy . .
. S 1 o . _— R . L . . Wersja elektroniczna,
7 Technicznej i projektu miejskiego Sporzadzenie i zatwierdzenie pisma/ notatki stuzbowej informujacej o zatwierdzeniu/ Niezwlocznie SOD
RT-RKPT, Kierownik RT-RKPT/ koniecznosci dokonania korekty wniosku o ptatno$é zaliczkowa przez beneficjenta.
osoba upowazniona
Stanowisko ds. kontroli Pomocy Przekazanie podpisanego pisma do FR/ FS/ AL, lub notatki stuzbowej do RT-RA
8 Technicznej i projektu miejskiego informujacej o zatwierdzeniu/ koniecznosci dokonania korekty wniosku o platnosé Niezwlocznie SOD
RT-RKPT zaliczkowgq przez beneficjenta.
StaIIOV.VlSkO.C.IS. kqntroh Ifo.rnoicy Wprowadzenie danych zwigzanych z zatwierdzeniem wniosku o ptatnoé¢ zaliczkowa do . . CST2021
9 Technicznej i projektu miejskiego : .. Niezwlocznie
CST2021 (wraz z lista kontrolna w wersji PDF).
RT-RKPT
10 Stanowisko ds. Pomocy Sporzadzenie pisma do FN z prosba o przekazanie $Srodkéw w wysoko$ci zaliczki Niezwlocznie Wersja papierowa/
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Technicznej FE SL
RT-RA
Stanowisko ds. PT AL-FPT,

zatwierdzonej wnioskiem o ptatno$¢ zaliczkowa z rachunku dochodowego budzetu
wojewo6dztwa w ramach FE SL-2021-2027 na rachunek bankowy Pomoc Techniczna FE
SL-2021-2027.

elektroniczna, SOD

Kierownik RT-RA/
Kierownik AL-FPT,
Dyrektor/

Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do FN z prosba o przekazanie Srodkéw w
wysokosci zaliczki zatwierdzonej wnioskiem o platno$¢ zaliczkowa z rachunku

Wersja papierowa/

H Z-.ca Dyr.ektora RT/ dochodowego budzetu wojewoddztwa w ramach FE SL-2021-2027 na rachunek bankowy Niezwlocznie elektroniczna, SOD

Kierownik RT-RA Pomoc Techniczna FE SL-2021-2027

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora AL/ ’

osoba upowazniona

Stanowisko ds. Pomocy Przelfazame pisma do'FN z prosbq’(? prz'ekazame srodkow w wysokosci zahczk'l Wersja Paplerowa/

. . zatwierdzonej wnioskiem o platnos¢ zaliczkowa z rachunku dochodowego budzetu . . elektroniczna, SOD
12 Technicznej FE SL RT-RA, L . Niezwlocznie
- wojewodztwa w ramach FE SL 2021-2027 na rachunek bankowy Pomoc Techniczna FE SL
Stanowisko ds. PT AL-FPT
2021-2027.

Kierownik RT-ROF: Stanowisko ds. Prz.ekazanu? skanow wyciagow bankowych potw1.erdza]qcych reallzage platnosci Niezwlocznie E-mail

13 Kontraktu Terviorialneso RT-ROF zaliczkowej przez RT-ROF jako referatu nadzorujacego przeptywy finansowe z PT do
y g Stanowiska ds. kontroli Pomocy Technicznej i projektu miejskiego RT-RKPT.

Stanowisko ds. kontroli Pomocy

14 Technicznej i projektu miejskiego Wprowadzenie do CST2021 daty przekazania srodkdw. Niezwlocznie CST 2021

RT-RKPT

11.2.2 Instrukcja weryfikacji i zatwierdzania zapotrzebowania/ wniosku o platnosc zaliczkowa IP FE SL 2021- 2027 w ramach PT

Lp Stanowisko/komérka/ Zadanie Tt v Forma opracowania/
. jednostka obiegu dokumentéw
Odbidr wniosku o platno$¢ zaliczkowa/ korekty wniosku przekazanego przez beneficjenta
Kierownik RT-RKPT i przekazanie wniosku do Stanowiska ds. kontroli Pomocy Technicznej i projektu miejskiego | Niezwlocznie CST 2021, SOD
RT-RKPT oraz przekazanie do RT-ROF w celu sprawdzenia dostepnos$ci Srodkdw.
Stanowisko ds. kontroli Pomocy Po otrzymaniu potwierdzenia w SOD dostepnosci srodkéw z RT-ROF weryfikacja wniosku
Technicznej i projektu miejskiego w oparciu o liste kontrola (Wzdr Listy kontrolnej dotyczqcej weryfikacji wniosku beneficjenta | Niezwlocznie CST 2021/SOD
RT-RKPT 0 ptatnos¢ zaliczkowq stanowi zatgcznik nr 1 do instrukcji 11.2.1).
Stanowisko ds. kontroli pomocy Sporzadzenie, weryfikacja i zatwierdzenie listy kontrolnej. Niezwlocznie SOD

technicznej i projektu miejskiego
2

RT-RKPT/ osoba upowazniona, Z-
ca Dyrektora RT/
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Osoba upowazniona

Stanowisko ds. kontroli pomocy

4 | technicznej i projektu miejskiego Sporzadzenie i zatwierdzenie pisma o zatwierdzeniu/ konieczno$ci dokonania korekty Niezwlocznie SOD
RT-RKPT, Kierownik RT-RKPT/ whniosku o ptatnos¢ zaliczkowa przez beneficjenta.
osoba upowazniona
5 Stanoyv lSk(.) 'ds. kontroll pomocy Przekazanie pisma informujacego o zatwierdzeniu/ koniecznosci dokonania korekty wniosku . .
technicznej i projektu miejskiego o platmosé zaliczkowa do beneficienta Niezwlocznie SOD
RT-RKPT P q jenta.
Wprowadzenie danych zwiazanych z zatwierdzeniem wniosku o ptatno$¢ zaliczkowa do
6 Stanowisko ds. kontroli pomocy CST 2021 oraz: CST 2021. SOD
technicznej i projektu miejskiego - w przypadku SCP/ WUP sporzadzenie pisma do IP FE SL; Niezwlocznie ’ ’
RT-RKPT - pisma do FS/ notatki stuzbowej do RT-ROF dot. informacji o zatwierdzeniu wniosku
o0 platnos$¢ zaliczkowa z poleceniem sporzadzenia dyspozycji platnosci.
7 | Kierownik RT-RKPT/osoba Zatwie.rdzenie. pisrn.a do IP FE SL’/'notz?tki stuzbowej dw..RT—ROF informujqcych ) . .
. o zatwierdzeniu wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa z poleceniem sporzadzenia dyspozycji Niezwlocznie SOD
upowazniona .
platnosci.
8 Stanowisko ds. kontroli pomocy Przekazanie pisma do IP FE SL dot. zatwierdzenia wniosku o zaliczke oraz pisma do FS/
technicznej i projektu miejskiego notatki stuzbowej do RT-ROF informujacych o zatwierdzeniu wniosku o ptatno$¢ IP FE SL. | Niezwlocznie SOD, ePUAP
RT-RKPT zaliczkowa i poleceniem sporzadzenia dyspozycji ptatnosci.
Niezwlocznie.
9 Kwota wyplaconej zaliczki
RT-ROF Przekazanie wyciggdw bankowych z potwierdzeniem wyplaty zaliczki. powinna by¢ zgodna E-mail
z zatwierdzong kwotg we
whniosku zaliczkowym
10 Stanowisko ds. kontroli pomocy
technicznej i projektu miejskiego Wprowadzenie do CST 2021 daty przekazania srodkow. Niezwlocznie CST 2021

RT-RKPT

11.2.3 Instrukcja sporzadzania, weryfikacji i zatwierdzania wniosku o platnos¢ posrednia/ koncowa IZ FE SL w ramach PT

L Stanowisko/komérka/ Zadanie Termin wvkonania Forma opracowania/
p- jednostka wy obiegu dokumentéw
Stanowisko ds. Pomocy
Technicznej FE SL Zgodnie z terminem
1 RT-RA/ Sporzadzenie wniosku o platnos¢ posrednia/ koficowa wraz z zalacznikami. wskazanym w decyzji CST 2021

Stanowisko ds. PT AL-FPT

o dofinansowaniu

10
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Kierownik RT-RA /

Kierownik AL-FPT, Sporzadzenie, weryfikacja i zatwierdzenie wniosku o platno$¢ posrednia/ koricowa. Niezwlocznie CST 2021
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT/ AL

Stanowisko ds. Pomocy AL-FPT, FR-RA, FS-OF, RT-RA:

Technicznej FE SL - przekazanie wniosku o ptatno$¢ posrednig/ koncowa wraz z zatgcznikami do RT-RKPT; . .

RT-RA/ J - grzekazanie whniosku o glatnoéé Ealiczkoslvq do RT-?QKPT. ! Niezwlocznie ST 2021
Stanowisko ds. PT AL-FPT

Stanowisko ds. kontroli pomocy Weryfikacja formalna, merytoryczna i rachunkowa wniosku o ptatno$¢ posrednia/ koricowa Whiosek o ptatno$¢ posrednig CST 2021/ SOD/ e-
technicznej i projektu miejskiego zgodnie z zalagcznikami oraz z aktualnym Rocznym Planem Kontroli FE SL 2021-2027*. zweryfikowany do 30 dni mail

RT-RKPT (1)
Stanowisko ds. kontroli pomocy
technicznej i projektu miejskiego
RT-RKPT (2)

roboczych** od terminu
wplyniecia wniosku do RT-SE/
RKPT/ w przypadku wniosku
RT wplyniecia do RT-RKPT.

W uzasadnionych
przypadkach w trakcie
weryfikacji wniosku dopuszcza
sie mozliwo$¢ uzupelnienia
zatacznikéw do wniosku w
trybie roboczym w /

lub w przypadku koniecznos$ci
wyjasnienn komunikacje w
formie e-mail, telefonicznej i
osobistej (potwierdzonej
podpisanym protokotem).

Po przedstawieniu przez
beneficjenta wyjasnien/
uzupehienia zalacznikéw w
terminie wskazanym przez 1Z,
whniosek zostanie
zweryfikowany w terminie do
10 dni roboczych od wpltywu
uzupeknienia.

Whiosek o ptatnos$¢ konicowa
zostanie zatwierdzony do 10 dni
roboczych od otrzymania
podpisanej Informacji
pokontrolnej dotyczacej
kontroli na zakonczenie

11
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realizacji projektu .

Sporzadzenie Listy kontrolnej dotyczqcej weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnosé
stanowigcej zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji.

5 Stanowisko ds. kontroli pomocy W przypac!ku we}ryflkaC]l zamowien nalezy spprzquIC l}ste sprawdzra]ehlcqldo koqtroh ex-post
. C SN dokumentéw majacych zwiazek z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego . .
technicznej i projektu miejskiego LI o L . Niezwlocznie SOD
RT-RKPT (1) przy weryfikacji wniosku o platnos$¢ stanowiacej zatacznik nr 2N, 3N, 4 do IW nr 11.2.3
oraz 5.3N do IW 11.4.1#%*
W przypadku podejrzenia nieprawidtowosci sporzadzenie listy kontrolnej z weryfikacji
whniosku w czesci A, B i zastosowanie IW nr 10.2.1
Stanowisko ds. kontroli pomocy Naniesienie przez osobe sprawdzajaca uwag na liste kontrolng dotyczaca weryfikacji
6 technicznej i projektu miejskiego whniosku beneficjenta o platnos¢ oraz liste/y sprawdzajaca/e do kontroli ex-post dokumentéw | Niezwlocznie SOD
RT-RKPT (2) majacych zwiazek z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego.
Stanowisko ds. kontroli pomocy Przekazanie listy kontrolnej dotyczacej weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatno$¢ oraz list
7 technicznej i projektu miejskiego sprawdzajacych do kontroli ex-post dokumentéw majacych zwiazek z postepowaniem o Niezwlocznie SOD
RT-RKPT (1) udzielenie zaméwienia publicznego.
Kierownik . . . - . . TR
- Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie listy kontrolnej dotyczacej weryfikacji wniosku
RT-RKPT/osoba upowazniona, Z-ca - Py . . ; . . . .
8 Dvrektora RT/ beneficjenta o ptatno$¢ oraz list sprawdzajacych do kontroli ex-post dokumentéw majacych Niezwlocznie SOD
y .. zwiazek z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego.
Osoba upowazniona
Stanowisko ds. kontroli pomocy WRrowadzenle danych zwigzanych leat\.z\.llerdzenlem.wmosku © platnose pf)srgqu/ . | Niezwlocznie, po zatwierdzeniu
. A N koricowa w CST w przypadku weryfikacji negatywnej wytacznie. Zalaczenie listy kontrolnej
9 technicznej i projektu miejskiego - fikacii wni fici > : Lo iy przez Z-ce Dyrektora RT/ osobe CST 2021
RT-RKPT dotyczacej weryfikacji wniosku beneficjenta o platnos$¢, zatwierdzajacej wniosek o ptatnosé upowazniona
posrednia/ koficowa w wersji PDF do CST2021.
Stanowisko ds. kontroli pomocy W przypadku wniosku o ptatno$¢ w formie refundacji przekazanie do RT-ROF informacji o . . . . .
. S RN . e R . . . Niezwlocznie po wprowadzeniu | Wersja elektroniczna,
10 technicznej i projektu miejskiego wyniku weryfikacji wniosku o ptatno$¢ posrednia/ konicowg w ramach PT (wersja . .
. R . zatwierdzenia do, CST SOD
RT-RKPT elektroniczna) w celu refundacji $rodkéw.
11 Kierownik RT-ROF Przekazanie notatki stuzbowej potwierdzajacej date wypltaty refundacji srodkdw. lé\ii)edzl:\él;)]czme po wyplacie SOD
Stanowisko ds. kontroli pomocy
12 technicznej i projektu miejskiego Wprowadzenie do CST2021 daty wyplaty refundacji Srodkéw. Niezwlocznie CST 2021
RT-RKPT
Stanowisko ds. kontroli pomocy
13 technicznej i projektu miejskiego Sporzadzenie i zatwierdzenie pisma/ notatki stuzbowej o pozytywnym wyniku weryfikacji Niezwlocznie SOD
RT-RKPT, Kierownik RT-RKPT / wniosku o ptatno$¢ posrednia/ koicowa do AL/ FR/ FS/ RT-RA.
osoba upowazniona
Stanowisko ds. kontroli pomocy Przekazanie pisma/ notatki shizbowej o pozytywnym wyniku weryfikacji wniosku o platnosé | )
14 technicznej i projektu miejskiego Niezwlocznie SOD

RT-RKPT

posrednia/ koficowa w ramach PT do AL/ FR/ FS/ RT-RA (dw. RT-ROF).

12
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Stanowisko ds. kontroli pomocy

Sporzadzenie i zatwierdzenie pisma/ notatki stuzbowej o negatywnym wyniku weryfikacji

Niezwlocznie po zatwierdzeniu

15 technicznej i projektu miejskiego wniosku o ptatno$¢ posrednia/ konicowa w ramach PT i konieczno$ci ztoZenia jego korekty listy kontrolne] SOD
RT-RKPT, Kierownik RT-RKPT przez beneficjenta. )
Stanowisko ds. kontroli pomocy Przekazanie pisma/ notatki stuzbowej** o negatywnym wyniku weryfikacji wniosku o

16 technicznej i projektu miejskiego ptatno$¢ posrednia/ koricowa w ramach PT i koniecznosci ztozenia jego korekty przez Niezwlocznie SOD

RT-RKPT

beneficjenta.

* W przypadku istotnych zmian w Rocznym Planem Kontroli FE SL na lata 2021-2027 RT-RKPT zobowigzany jest do poinformowania o tym fakcie beneficjentéw PT w formie pisemnej/ e-mailowej.

** W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwo$¢ wydtuzenia weryfikacji wniosku o ptatnos¢, o czym beneficjent zostanie poinformowany w formie pisemnej przez SOD lub e-mail.

***% W przypadku weryfikacji wniosku o ptatnos¢ koncowa IZ FE SL zastrzega sobie mozliwos$¢ weryfikacji zaméwien przedstawionych we wniosku podczas kontroli na zakoriczenie projektu.

11.2.4 Instrukcja weryfikacji i zatwierdzania wniosku o platnos¢ posrednig/ koncowa IP FE SL w ramach PT

Lp.

Stanowisko/ komorka/
jednostka

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

13
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Stanowisko ds. kontroli pomocy
technicznej i projektu miejskiego
RT-RKPT (1)

Stanowisko ds. kontroli pomocy
technicznej i projektu miejskiego
RT-RKPT (2)

Otrzymanie od IP FE SL i weryfikacja formalna, merytoryczna i rachunkowa wniosku o
platno$¢ posrednia/ koficowa w ramach PT zgodnie z aktualnym Rocznym Planem Kontroli
FE SL 2021-2027. *

Whiosek o ptatno$¢ posrednia
zweryfikowany do 30 dni
roboczych** od terminu
wplyniecia wniosku do RT-SE/
RKPT/ w przypadku wniosku
RT wplyniecia do RT-RKPT.

W uzasadnionych przypadkach
w trakcie weryfikacji wniosku
dopuszcza sie mozliwo$¢
uzupeknienia zatacznikow do
wniosku w trybie roboczym w /
lub w przypadku koniecznos$ci
wyjasnienn komunikacje w
formie e-mail, telefonicznej i
osobistej (potwierdzonej
podpisanym protokotem).

Po przedstawieniu przez
beneficjenta wyjasnien/
uzupelnienia zatacznikow w
terminie wskazanym przez 1Z
FE SL, wniosek zostanie
zweryfikowany w terminie do
10 dni roboczych od wpltywu
uzupelnienia.

Whiosek o platno$¢ konicowg
zostanie zatwierdzony do 10 dni
roboczych od otrzymania
podpisanej Informacji
pokontrolnej dotyczacej
kontroli na zakonczenie
realizacji projektu.

SOD,
CST 2021

Stanowisko ds. kontroli pomocy
technicznej i projektu miejskiego
RT-RKPT (1)

Sporzadzenie listy kontrolnej dotyczacej weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnosé
stanowiacej zatacznik nr 1do IW 11.2.3.

W przypadku weryfikacji zaméwien nalezy sporzadzi¢ liste sprawdzajaca do kontroli ex-post
dokumentéw majacych zwiazek z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego
przy weryfikacji wniosku o ptatno$¢ stanowiacej zatacznik nr 2N, 3N do IW nr 11.2.3 oraz

Niezwlocznie

SOD

14
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5.3N do IW 11.4.1%**

W przypadku podejrzenia nieprawidlowosci sporzadzenie listy kontrolnej z weryfikacji
wniosku w cze$ci A, B i zastosowanie IW nr 10.2.1.

Stanowisko ds. kontroli pomocy

Naniesienie przez osobe sprawdzajaca uwag na liste kontrolng dotyczaca weryfikacji

3. technicznej i projektu miejskiego wniosku beneficjenta o ptatno$¢ oraz liste/y sprawdzajaca/e do kontroli ex-post dokumentéw | Niezwlocznie SOD
RT-RKPT (2) majacych zwiazek z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego.
Stanowisko ds. kontroli pomocy Przekazanie listy kontrolnej dotyczacej weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnosc oraz list

4. technicznej i projektu miejskiego sprawdzajacych do kontroli ex-post dokumentéw majacych zwiazek z postepowaniem o Niezwlocznie SOD
RT-RKPT (1) udzielenie zamo6wienia publicznego
Kierownik RT-RKPT/osoba Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie listy kontrolnej dotyczacej weryfikacji wniosku

5. upowazniona, Z-ca Dyrektora RT/ beneficjenta o ptatno$¢ list sprawdzajacych do kontroli ex-post dokumentéw majacych Niezwlocznie SOD
osoba upowazniona zwiazek z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego.

Wprowadzenie danych zwiazanych z zatwierdzeniem wniosku o ptatno$¢ posrednia/

Stanowisko ds. kontroli pomocy koncowa w CST2021 w przypadku weryfikacji negatywnej wylacznie. Zalaczenie listy Niezwlocznie, po zatwierdzeniu

6. technicznej i projektu miejskiego kontrolnej dotyczacej weryfikacji wniosku beneficjenta o platnos¢, zatwierdzajacej wniosek | przez Z-ce Dyrektora RT/ osobe CST2021, SOD
RT- RKPT o platno$¢ posrednia/ koncowa w wersji PDF do CST2021. upowazniong
Stanowisko ds. kontroli pomocy W przypadku wniosku o ptatno$¢ w formie refundacji przekazanie do RT-ROF informacji o Niezwlocznie po wprowadzeniu . .

. .. . s . R P . ; . . . . Wersja elektroniczna,

7. technicznej i projektu miejskiego wyniku weryfikacji wniosku o ptatno$¢ posrednia/ koricowa (wersja elektroniczna) w celu zatwierdzenia do systemu , SOD
RT- RKPT refundacji $rodkow. CST2021

8. Kierownik RT-ROF Przekazanie notatki stuzbowej potwierdzajacej date wyptaty refundacji srodkow. ggetizlzgl‘,?,cznle po wyplacie SOD
Stanowisko ds. kontroli pomocy

9. technicznej i projektu miejskiego Wprowadzenie do CST2021 daty wyplaty refundacji Srodkow. Niezwlocznie CST2021
RT- RKPT
Stanowisko ds. kontroli pomocy

10. technicznej i QrOJektq miejskiego Sporzgdze.r.ue, Weryflkaqa i Z,a'twm’rdzeme pisma do IP FE SL o pozytywnym wyniku Niezwlocznie SOD
RT- RKPT, Kierownik weryfikacji wniosku o platno$¢ posrednia/ koficowa.
RT-RKPT/osoba upowazniona
Stanqw ISk(.) ‘ds. kpntroh pomocy Przekazanie pisma do IP FE SL o zakonczeniu weryfikacji wniosku z wynikiem . .

11. technicznej i projektu miejskiego oZVEvWIVI Niezwlocznie SOD
RT- RKPT pozylywnym.
Stanoyv ISk(.) ‘ds. kontroh pomocy Sporzadzenie, weryfikacja i zatwierdzenie pisma do IP FE SL o negatywnym wyniku Nlezwlocznle bo zatwierdzeniu

12 technicznej i projektu miejskiego weryfikacji wniosku o platno$¢ posrednia/ koricowa i koniecznosci ztozenia jego korekty listy kontrolnej przez Z-cg SOD

’ RT- RKPT, Kierownik 707 beneficienta Dyrektora RT/ osobe

RT-RKPT/osoba upowazniona P jenta. upowazniona.

15




Zalqcznik nr 1 do Uchwaty nr 45/391/V1/2023 Zarzqdu Wojewddztwa z dnia 12.01.2023 roku

IWIZ FE SL-RT v.1

13.

Stanowisko ds. kontroli pomocy
technicznej i projektu miejskiego
RT- RKPT

Przekazanie pisma do IP FE SL o zakonczeniu weryfikacji wniosku z wynikiem
negatywnym.

Niezwlocznie

SOD

* W przypadku istotnych zmian w Rocznym Planem Kontroli FE SL na lata 2021-2027 RT-RKPT zobowigzany jest do poinformowania o tym fakcie beneficjentéw PT w formie pisemnej/ e-mailowej.
** W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwo$¢ wydtuzenia weryfikacji wniosku o ptatnosé¢, o czym beneficjent zostanie poinformowany w formie pisemnej przez SOD lub e-mail.
**+* W przypadku weryfikacji wniosku o ptatnos$¢ koricowa IZ FE SL zastrzega sobie mozliwos$¢ weryfikacji zaméwien przedstawionych we wniosku podczas kontroli na zakonczenie projektu.

11.3 REALIZACJA PEATNOSCI NA RZECZ BENEFICJENTOW

11.3.1 Instrukcja realizacji platnosci dla IP FE SL — SCP

Forma
Stanowisko/ komérka/ ] c . opracowania/
Lp. . . Zadanie Termin wykonania P .
instytucja obiegu
dokumentow
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie
1 gospodarki finansowej SCP RT- Otrzymanie i weryfikacja zlozonego przez IP FE SL - SCP pisma dotyczacego Niezwlocznie wersja papierowa,
’ ROF, Kierownik RT-ROF, Dyrektor | zapotrzebowania na Srodki finansowe pod wzgledem poprawnosci. SOD
RT/ Z-ca Dyrektora RT
Ki ik RT-ROF isk . s
Lerownt O ’ Stanow1s‘ 0ds Otrzymanie notatki stuzbowej od RT-RKPT zatwierdzajacej wniosek o ptatno$¢ zaliczkowa . .
2. nadzoru w zakresie gospodarki dla IP FE SL — $CP Niezwlocznie SOD
finansowej SCP RT-ROF ’
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie
3 gospodarki finansowej SCP RT- Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja oraz zatwierdzenie dyspozycji przekazania sSrodkow Niezwlocznie wersja papierowa,
’ ROF, Kierownik RT-ROF, Dyrektor | finansowych dla IP FE SL - SCP. SOD
RT/ Z-ca Dyrektora RT
isko ds. kresi Przekazani
Stanowis 9 (.js nadzoru'w zakresie Przekazanie do weryfikacji do FN pod wzgledem formalno-rachunkowym dyspozycji . . rzekazanie do
4, gospodarki finansowej SCP ., L . Niezwlocznie FN-RF
przekazania srodkéw finansowych dla IP FE SL - SCP. . .
RT-ROF wersja papierowa
5. SK, Dyrektor FN, Z-ca Dyrektora Wstepna kontrola operacji gospodarczych i finansowych oraz zatwierdzenie dyspozycji Niezwlocznie wersja papierowa

FN

przekazania do wyplaty srodkéw finansowych dla IP FE SL - SCP.
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Marszatek Wojewddztwa lub osoba

6. upowazniona przez Marszatka Zatwierdzenie dyspozycji przekazania do wyptaty Srodkéw finansowych dla IP FE SL - SCP. | Niezwlocznie wersja papierowa
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie wersia pabierowa
7. gospodarki finansowej SCP Przekazanie do FN dyspozycji przekazania srodkéw finansowych dla IP FE SL - SCP. Niezwlocznie S ODJ pap ’
RT-ROF
11.4 KONTROLA PROJEKTU PT/PT
11.4.1 Instrukcja przeprowadzenia kontroli projektu w ramach PT
L Stanowisko/ komorka/ Zadanie Termin wvkonania Forma opracowania/
p- jednostka wy obiegu dokumentow
Sporzadzenie pisma do beneficjenta informujacego o terminie i zakresie kontroli projektu SOD
Wraz z ugowaZnien,iem. do przeprov.vadzenia.kontroli prgjgktu qunowichgo zalgcznik Kontrola w ramach PT zgodnie
nr 1 do pisma .(Wzor.plsr.na stanowi .Z.a}qcznlk'n.r .1 do niniejszej instrukcji). 2 harmonogramem
- porzadzenie i podpisanie Deklaracji poufnosci i bezstronnosci cztonka zespotu . . Kredl
Stanowisko ds. kontroli pomocy kontrolujgcego* (wzor stanowi zatacznik 2 do niniejszej instrukcji). 1 postepowaniem 0. reslonym
1. technicznej i projektu miejskiego W wewnelrznym rejestrze
RT- RKPT *przyjmuje sie dwie formy sporzadzenia deklaracji i podpisania deklaracji: kontroli Zgodnym z Rocznym
- podpis w wersji papierowej i zataczenie skanu dokumentu do SOD; Planem Kontroli FE SL 2021-
- podpis deklaracji w formie elektronicznej w SOD. 2027
-Wprowadzenie kontroli do rejestru kontroli w CST 2021. CST 2021
Niezwlocznie, jednakze
Kierownik RT-RKPT, Z-ca Dyrektora nie p6Zniej niz 7 dni roboczych
7 RT/ ’ Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma i upowaznienia do przeprowadzenia kontroli przed planowana kontrola. SOD
’ osoba upowazniona projektu w ramach PT. W przypadku kontroli doraznej
p nie p6zniej niz 3 dni robocze
przed kontrolg.
Stanowisko ds. kontroli pomocy Rejestracja* kontroli projektu w wewnetrznym rejestrze kontroli Pomocy Technicznej
3. technicznej i projektu miejskiego prowadzonym przez RT-RKPT. Niezwlocznie Wersja elektroniczna

RT- RKPT

*uzupetnienie danych o termin kontroli/ zesp6t kontrolny oraz nr sprawy i pisma.
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Stanowisko ds. kontroli pomocy

- na co najmniej 7 dni
roboczych przed zaplanowana

technicznej i projektu miejskiego Przekazanie pisma o terminie i zakresie kontroli projektu wraz z upowaznieniem do kontrolg SOD,
RT- RKPT przeprowadzenia kontroli do beneficjenta. - c0 naimniei 3 dni robocze ePUAP
(zesp6t kontrolujacy) przed liontrojlq dorazng
Stanowisko ds. kontroli pomocy
E;f_lrﬁc;;;] i projektu miejskiego Przygotowanie dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia kontroli projektu. Niezwlocznie SOD
(zesp6t kontrolujacy)
Zgodnie z terminem
Stanowisko ds. kontroli pomocy Przgprowadzenie czynnqs’ci kontrolny.ch na rniejs.cu u be.neficje,nFa i weryfikacj.a r,ealiza,cji wynik.aj.qcy{n.z upowaipiepia .
technicznej i projektu miejskiego projektu na pod§taw1e Listy kontrolnej do kontroli prawidtowosci wykorzystania srodkéw w (z mozliwoscia przedtuzenia SOD (dotyczy listy
RT- RKPT rachh P,T (wzoér stanowi zalacznik 3 Flo niniejszej instrukcji) oraz list sprawdzajacych do kontroli przez Z-ce Dyrektora kontrolnej i list
(zespét kontrolujacy) zamo6wien publicznych (wzory stanowia zatacznik 5.3 N do niniejszej instrukcji oraz RT/ osobe upowazniong, jednak sprawdzajacych)
zakaczniki 2N, 3N, 4 do IW 11.2.3). facznie na okres nie diuzszy niz
60 dni).
30 dni od dnia zakoriczenia
kontroli/ mozliwo$¢ wydhuzenia
terminu do 60 dni ze wzgledu
na skomplikowany charakter
kontroli. W uzasadnionych
przypadkach (np. koniecznos¢
uzyskania opinii prawnej,
ekspertyzy, otrzymania
Przygotowanie IPK dotyczacej przeprowadzonej kontroli projektu w ramach PT w dwéch dodatkowth wyjasiien,
. . T . . . korekta wniosku o platnos¢
Stanowisko ds. kontroli pomocy egzemplarzach uzupelnionej w razie potrzeby o zalecenia pokontrolne/ rekomendacje — Kofi itp.), zespot
technicznej i projektu miejskiego jeden dla jednostki kontrolowanej, drugi dla RT-RKPT) (wz6r stanowi zalacznik 4 do oncowa itp.), zespo SOD

RT- RKPT (zespo6t kontrolujacy)

niniejszej instrukcji) wraz z lista kontrolna do kontroli prawidtowosci wykorzystania
Srodkéw w ramach PT (wzér stanowi zalacznik 3 do niniejszej instrukcji).

kontrolujacy za zgoda
kierownika RT-RKPT, moze
przedtuzy¢ termin na
sporzadzenie informacji
pokontrolnej. Informacja
pokontrolna sporzadzana jest
wtedy w terminie 14 dni od
daty otrzymania opinii prawnej,
wyjasnien, podjecia decyzji
przez Z-ce Dyrektora/ osobe
upowazniong
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Kierownik RT-RKPT, Z-ca Dyrektora

Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie IPK dotyczacej przeprowadzenia kontroli projektu

Niezwlocznie, nie p6zniej niz w

RT- RKPT (zesp6t kontrolujacy)

8. RT/ w ramach PT wraz z lista kontrolng do kontroli prawidlowosci wykorzystania srodkéw w . SOD
- terminie wskazanych w pkt 7
osoba upowazniona ramach PT.
Stanoyv lSk(.) .ds. k'ontroh pomocy Przestanie pisma do beneficjenta/ notatki stuzbowej do RT-RA/ wraz z IPK dotyczacej . . SOD
S technicznej i projektu miejskiego rzeprowadzenia kontroli projektu w ramach PT Niezwlocznie ePUAP
RT- RKPT (zespdt kontrolujacy) przep proj )
IP FE SL, . . - . oo .
10. FE SL, Zwrot podplsan'e] przez bgnef}qenta podpisem kwalifikowalnym IPK dotyczacej 14 dni od otrzymania IPK SOD
AL-KO przeprowadzenia kontroli projektu w ramach PT. ePUAP
11 RT, FR, FS, AL, Zwrot podpisanej przez beneficjenta IPK dotyczacej przeprowadzenia kontroli projektu w 14 dni od otrzymania IPK SOD
RT-SE ramach PT.
Stanowisko ds. kontroli pomocy
12. technicznej i projektu miejskiego Wprowadzenie informacji o wynikach kontroli projektu do CST2021. Niezwlocznie CST2021
RT- RKPT (zespét kontrolujacy)
Do 14 dni roboczych od
otrzymania zastrzezen do
Informacji pokontrolnej
Stanowisko ds. kontroli pomocy dotyczqcej przeprowadzema
. Sl N . . - . . P kontroli projektu w ramach PT
technicznej i projektu miejskiego Analiza zastrzezen przestanych przez beneficjenta i w przypadku konieczno$ci zmian, . . .
13. . L N . (bieg terminu zostaje przerwany SOD
RT- RKPT sporzadzenie zmienionej i uzupeinionej IPK z ostatecznym wynikiem. .
(zespét kontrolujacy) w przypadku przeprowadzenia
dodatkowych czynno$ci
kontrolnych, zadania
przedstawienia dodatkowych
wyijasnien lub dokumentéw)
Kierownik RT-RKPT, Z-ca Dyrektora Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie zmienionej i uzupelnionej IPK dotyczacej . .
14. RT/ . L Niezwlocznie SOD
. przeprowadzenia kontroli projektu w ramach PT.
osoba upowazniona
Stanowisko ds. kontroli pomocy
15. technicznej i projektu miejskiego Przestanie zmienionej i uzupetnionej IPK* do beneficjenta. Niezwlocznie SOD
RT- RKPT (zesp6t kontrolujacy)
IP FE SL,
16. FE SL, Zwrot podpisanej przez beneficjenta zmienionej i uzupelnionej IPK .** W terminie 7 dni roboczych SOD
RT, FR, FS, AL
Stanowisko ds. kontroli pomocy
17. technicznej i projektu miejskiego Wprowadzenie informacji o wynikach kontroli projektu do CST2021. Niezwlocznie CST2021
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* W przypadku istotnych zmian w Rocznym Planem Kontroli FE SL na lata 2021-2027 RT-RKPT zobowiazany jest do poinformowania o tym fakcie beneficjentow PT w formie pisemnej/ e-mailowej.
** W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwo$¢ wydluzenia weryfikacji wniosku o ptatnos$¢, o czym beneficjent zostanie poinformowany w formie pisemnej przez SOD lub e-mail.
***+ W przypadku weryfikacji wniosku o ptatnos$é koricowa I1Z FE SL zastrzega sobie mozliwo$¢ weryfikacji zamoéwien przedstawionych we wniosku podczas kontroli na zakoriczenie projektu.

11.5 ZWROTY SRODKOW W RAMACH PT

11.5.1 Instrukcja zwrotu srodkéw IP FE SL - SCP w ramach PT

q 2 Forma
Stanowisko/ komorka/ . . ] ]
Lp. . . Zadanie Termin wykonania opracowania/
instytucja . ,
obiegu dokumentéw
Wplyw $rodkéw na rachunek dochodowy budzetu wojewédztwa w ramach FE SL 2021-
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie 2027.
1 gospodarki finansowej SCP RT- Niezwh . . . SOD
: ROF, Kierownik RT-ROF, Dyrektor | Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do Departamentu Finansowego lezwrocznie WEIS)a paplerowa,
RT/ Z-ca Dyrektora RT z pro$ba o przekazanie srodkéw z rachunku dochodowego budzetu wojew6dztwa w ramach
FE SL 2021-2027 na rachunek biezacy budzetu wojewddztwa.
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie o 5 L. .
e L& Weryfikacja pisma od IP FE SL - SCP pod katem poprawnosci ztozonych wyjasnien . . . . .
2. gospodarki finansowej SCP Niezwlocznie email, wersja papierowa
dotyczacych zwrotu.
RT-ROF
Z;&;r;zg;it?f(ii;;l:j;(;usxg ;i{;e_sle Sp(?rzqdzer}ie, wer}.zﬁka}cja, akc,eptac'ja i zatwi?rdzenie pisma do FN w spraw{e dokonania . . Przekazanie do FN,
3. . . zmian budzetu Wojewddztwa Slaskiego w zwigzku z konieczno$cig dokonania zwrotu Niezwlocznie . .
ROF, Kierownik RT-ROF, Dyrektor dotacii z lat ubiegtvch wersja papierowa, SOD
RT/ Z-ca Dyrektora RT ) gtych.
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie
4 gospodarki finansowej SCP RT- Sporzadzenie dyspozycji zwrotu dotacji z lat ubiegtych do KG, weryfikacja, akceptacja i Niezwlocznie wersja papierowa

ROF, Kierownik RT-ROF, Dyrektor
RT/ Z-ca Dyrektora RT

zatwierdzenie z zwiazku z konieczno$cia dokonania zwrotu do wlasciwego ministerstwa.
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Stanowisko ds. nadzoru w zakresie

Przekazanie do FN, KG,

gospodarki finansowej SCP Przekazanie do weryfikacji do FN oraz KG dyspozycji zwrotu dotacji z lat ubiegtych. Niezwlocznie . .
RT-ROF wersja papierowa
SK, Dyrektor FN, Z-ca Dyrektora Wstepna kon't'rola oper_acji gospodarczych i finansowych oraz zatwierdzenie dyspozycji Niezwlocznie Wersia pabierowa
FN zwrotu dotacji z lat ubiegtych.

Marszalek Wojewddztwa lub osoba Zatwierdzenie dyspozycji zwrotu dotacji z lat ubiegtych Niezwlocznie wersja papierowa
upowazniona przez Marszatka yspozye) ! gtych. )3 pap
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie

gospodarki finansowej SCP RT- Przekazanie do realizacji do KG dyspozycji zwrotu z lat ubiegtych. Niezwlocznie wersja papierowa

ROF
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