
Zasady wykonywania prac geodezyjnych przez Biura Geodezji 
i Terenów Rolnych w celu realizacji zadań samorządu województwa

Rozdział I
Zasady ogólne

§ 1

Ilekroć w Zasadach jest mowa o:
a) Województwie – należy przez to rozumieć Województwo Śląskie,
b) Zarządzie – należy przez to rozumieć Zarząd Województwa Śląskiego,
c) departamencie  –  należy  przez  to  rozumieć  komórki  organizacyjne  Urzędu

Marszałkowskiego Województwa Śląskiego,
d) jednostkach  organizacyjnych  –  należy  przez  to  rozumieć  jednostki  organizacyjne

Samorządu Województwa Śląskiego nie posiadające osobowości prawnej,
e) Biurach Geodezji  –  należy  przez  to  rozumieć  Beskidzkie  i  Częstochowskie  Biura

Geodezji i Terenów Rolnych,
f) pracach geodezyjnych należy przez to rozumieć m.in.:

- projektowanie  i  wykonywanie  geodezyjnych  pomiarów  sytuacyjno-
wysokościowych  oraz  dokonywanie  obliczeń,  sporządzanie  i  przetwarzanie
dokumentacji geodezyjnej,

- zakładanie  i  aktualizację  baz  danych związane  z  realizacją  zadań  w dziedzinie
geodezji i kartografii oraz krajowego systemu informacji o terenie, 

- rozgraniczanie  i  podział  nieruchomości  oraz  przygotowanie  dokumentacji  do
celów prawnych,

- regulację stanów prawnych nieruchomości poprzez podjęcie wszelkich czynności
mających na celu usunięcie niezgodności między stanem prawnym nieruchomości
ujawnionym w księdze wieczystej a rzeczywistym stanem prawnym,

- programowanie  prac  urządzeniowo-rolnych  tj.:  zaplanowanie  zabiegów  
o  charakterze  przestrzennym,  technicznym  i  organizacyjnym  uwzględniających
warunki  przyrodnicze,  ekonomiczne,  prawne  i  społeczne,  mający  na  celu
dostosowanie struktury przestrzennej obszarów wiejskich dla potrzeb racjonalnej
organizacji  rolniczej  przestrzeni  produkcyjnej  poprzez  opracowanie  m.in.
Programów prac urządzeniowo-rolnych i  Założeń do projektu scalenia gruntów
oraz Studium środowiskowego wraz z oceną wpływu projektu na środowisko.

§ 2

Zasady  wykonywania  prac  geodezyjnych,  dotyczą  planowania,  zlecania,  realizacji  oraz
rozliczania ww. prac przez departamenty oraz jednostki organizacyjne.

§ 3

Prace geodezyjne  wykonują  Biura  Geodezji  zgodnie  z  zapisami  swoich  statutów,  w celu
realizacji zadań samorządu województwa.

§ 4

1. Wiodące obszary działalności Biur Geodezji przedstawia Załącznik nr 1 do niniejszych
zasad.

2. W uzasadnionych przypadkach Biura Geodezji mają prawo wyjść poza obszar działalności
określony w ust. 1.



Rozdział II
Planowanie prac

§ 5

Do końca II kwartału każdego roku departamenty i jednostki organizacyjne zainteresowane
realizacją  prac  geodezyjnych,  przedkładają  z  uwzględnieniem  §  4  właściwym  Biurom
Geodezji,  informacje  co  do  rodzaju,  ilości  oraz  terminach  wykonania  prac  geodezyjnych
przewidywanych do realizacji na rok następny z zastrzeżeniem § 10.

§ 6

Przedstawione informacje o których mowa w § 5 winny uwzględniać asortyment czynności
geodezyjnych ujęty w Wykazie czynności geodezyjnych stanowiący Załącznik nr 2.

§7

Na podstawie przedłożonych przez departamenty i jednostki organizacyjne informacji Biura
Geodezji  sporządzają  projekty  planów  finansowych  jednostek  na  rok  następny,
uwzględniające wszelkie koszty niezbędne do realizacji prac geodezyjnych.

§ 8

Wydatki  związane  z  realizacją  prac  geodezyjnych  objętych  niniejszymi  zasadami
finansowane będą z budżetu województwa lub z dotacji z budżetu państwa w ramach zadań
zleconych  z  administracji  rządowej,  na  podstawie  uchwały  budżetowej  na  dany  rok
kalendarzowy.

§ 9

Biura  Geodezji  potwierdzą  departamentom  i  jednostkom  organizacyjnym  realizację
planowanych  prac  geodezyjnych,  w  terminie  do  2  tygodni,  po  uchwaleniu  budżetu
województwa na dany rok kalendarzowy.

Rozdział III
Realizacja prac

§ 10

1. Zlecenie wykonania prac geodezyjnych kierowane jest  bezpośrednio do Biur Geodezji  
z każdorazowym poinformowaniem departamentu nadzorującego pracę Biur Geodezji.

2. Zlecenie w zakresie prac geodezyjnych powinno szczegółowo określać zadanie oraz termin
jego realizacji.

§ 11

1. Niezależnie  od  zaplanowanych  na  rok  bieżący  prac  geodezyjnych  istnieje  możliwość
zlecenia  Biurom  Geodezji  dodatkowych  prac  wynikających  z  bieżących  potrzeb
departamentu lub jednostki organizacyjnej,  nie dających się przewidzieć wcześniej,  a tym
samym nie zgłoszonych Biurom zgodnie z § 5.



2. Po otrzymaniu zlecenia obejmującego prace o których mowa w ust. 1, Biuro Geodezji  
w terminie 3 dni  roboczych potwierdza możliwość ich wykonania lub informuje o braku
możliwości realizacji zlecenia z uwagi na brak niezbędnych sił przerobowych.

3. W przypadku braku możliwości wykonania przez Biura Geodezji prac o których mowa 
w ust.  1,  departament  bądź  jednostka  organizacyjna  zleca  ich  wykonanie  innej  jednostce
wykonawstwa geodezyjnego w trybie ustawy o zamówieniach publicznych.

§ 12

Zlecone prace geodezyjne należy wykonywać zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa w
oparciu  o  Założenia  do  wykonywania  prac  geodezyjnych  przez  Biura  Geodezji  i  Terenów
Rolnych  w  celu  realizacji  zadań  samorządu  województwa stanowiące  załącznik  nr  3  
do niniejszych zasad.

Rozdział IV
Nadzór i kontrola nad realizacją prac

§ 13

Nadzór nad realizacją  prac  geodezyjnych  wykonywanych przez  Biura  Geodezji  sprawuje
Geodeta Województwa.

§ 14

Kontrolę  i  odbiór  prac  geodezyjnych  wykonują  właściwe  departamenty  i  jednostki
organizacyjne zlecające ich realizację.

Rozdział V
Sprawozdawczość w zakresie realizacji prac

§ 15

Biura Geodezji informują departament nadzorujący ich pracę w okresach kwartalnych, do 10
dnia  miesiąca  następnego  po  zakończeniu  okresu  sprawozdawczego,  o  zaawansowaniu
realizacji zleconych prac geodezyjnych.

§ 16

Po zakończeniu  roku budżetowego departamenty  i  jednostki  organizacyjne  zobowiązane  
są do  przedstawienia  departamentowi  nadzorującemu pracę  Biur  Geodezji  sprawozdania  
z  wykonania  zleconych  prac  geodezyjnych  (w  tym  w  trybie  ustawy  o  zamówieniach
publicznych)  w  terminie  do  dnia  31  stycznia  roku  następującego  po  roku,  którego
sprawozdanie dotyczy.

§ 17

Departament nadzorujący pracę Biur Geodezji sporządza i przedstawia Zarządowi, do dnia 
28 lutego roku następującego po roku, którego sprawozdanie dotyczy, zbiorcze sprawozdanie
z realizacji zadań samorządu województwa w zakresie prac geodezyjnych.


