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4. PROCESY DOTYCZACE DEKLARACJI WYDATKOW, PROGNOZ CERTYFIKACJI I ROCZNYCH
ZESTAWIEN WYDAKTOW

4.1 PRZYGOTOWANIE I PRZEKAZANIE PRZEZ IP FE SL-SCP DO I1Z/KW FE SL DEKLARACJI WYDATKOW
4.1.1 Instrukcja przygotowania i przekazywania Deklaracji wydatkéw od IP FE SL-SCP do IZ/KW FE SL

Stanowisko/ komorka/

Forma opracowania/

WR

potwierdzenia, czy w ramach danego wniosku o platnos¢ zweryfikowano

Lp. . . Zadanie Termin wykonania . .
P instytucja wy obiegu dokumentow
. L Dokonanie weryfikacji, czy w przypadku projektéw, ktérych wnioski
1. Stanowisko ds. rozliczer o platnoé¢ zostana ujete w biezacej Deklaracji wydatkéw od IP FE SL-SCP
WR . . . . . .
do IZ/KW FE SL, nie nastapito rozwigzanie umowy o dofinansowanie. ..
Co do zasady, przedlozenie
Przestanie do WK zestawienia wnioskéw o platno$¢ oraz korekt, ktére zostana Deklaracji wydatkow od IP F E SL-
ujete w biezacej Deklaracji wydatkéw od IP FE SL-SCP do IZ/KW FE SL, | SCP do IZKW FE SL nastepuje
5 | Stanowisko ds. rozliczeri celem weryfikacji, czy w ramach wskazanych projektéw nie nastapito | W trybie miesiecznym, jednak nie
"| WR rozwigzanie umowy o dofinansowanie, a takze czy stwierdzono uzasadnione | 1Zadzie] niz raz na kwartal,
podejrzenie lub wystapienie nieprawidlowosci mogacych mie¢ wplyw | W terminie do 30 dni po okresie, i
na wysoko$¢ kwot w zakresie zadeklarowanych wydatkéw. jakiego dana Deklaracja wydatkow
od IP FE SL-SCP do I1Z/KW FE SL
' o Prze’s}anie do WS prosby o wskazanie informacji/ zestawienia beneficjentéw, dotyczy. wersja elektroniczna,
3 Stanowisko ds. rozliczen u ktérych wszczeto kontrole/ postepowania prowadzone przez instytucje/
| WR organy zewnetrzne, aw przypadku ich zakoriczenia o wskazanie | Qstateczna deklaracja wydatkéw e-mail
ich ewentualnych wynikow. w danym roku obrachunkowym
Sporzadzenie i przestanie do WR informacji wskazujacej projekty, w ramach | przekazywana jest do 30 czerwca,
ktérych nastapito rozwiazanie umowy o dofinansowanie, a takze stwierdzono | a za ostatni rok obrachunkowy
Stanowisko ds. kontroli WK/ | uzasadnione podejrzenie lub wystapienie nieprawidtowosci (ze wskazaniem | najp6zniej do 10 lipca po
4. | Koordynator WK/ Wydzialu, w ktérym nieprawidtowo$¢ zostata wykryta) mogacych mie¢ | zakonczeniu roku
Kierownik WK wptyw na wysokos$¢ kwot w zakresie wnioskow o ptatno$¢ oraz korekt, ktére | obrachunkowego.
mogg zosta ujete w biezacej Deklaracji wydatkéw od IP FE SL-SCP do
IZ/KW FE SL. W przypadku braku wydatkéw do
Stanowisko ds. svstemowvch Sporzadzenie i przestanie do WR informacji o wszczeciu/ wynikach w zadeklarqwgnia IP FE SL-SCP
5. . k Y y zakresie audyt6w/ kontroli prowadzonych przez podmioty zewnetrzne u | Sktada Oswiadczenie o braku
WS/ Kierownik WS beneficjentow. wydatkéw do zadeklarowania za
, B dany okres.
. L Przekazanie informacji do wilasciwego wydzialu, w ramach ktdérego - -
Stanowisko ds. rozliczen . - iy . - osobiscie/ telefonicznie/
6. nieprawidtowos¢ zostala wykryta lub kontakt z opiekunem projektu w celu

e-mail

2
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wydatki kwalifikowalne pod katem stwierdzonej nieprawidtowosci, czy
nieprawidtowos¢ zostata usunieta.

Stanowisko ds. rozliczen
WR, Koordynator WR/

Sporzadzenie, akceptacja, zatwierdzenie w CST2021-SL2021 Deklaracji
wydatkéw od IP FE SL-SCP do IZ/KW FE SL oraz listy sprawdzajacej,

7. | Kierownik WR, Z-ca - P o L ”
Dyrektor/ Dyrektor stanow1f1ce] zat. nr 1 Wzor listy sprawdzajqceJ. do wy.pe%mama deklaracji
IP FE SL-SCP wydatkéw od IP FE SL-SCP do IZ/KW FE SL do instrukcji 4.1.1.
. N Przedlozenie Deklaracji wydatkéw od IP FE SL-SCP do 1Z/KW FE SL oraz
Stanowisko ds. rozliczen . P L. . o -
8. zgloszenia gotowosci do poSwiadczenia wraz z zatacznikami lub przedlozenie

WR

Os$wiadczenia o braku wydatkéw za dany okres.

wersja elektroniczna
CST2021-S12021, SOD

wersja elektroniczna
CST2021-SL.2021, ePUAP,
e-mail

w przypadku wystapienia w trakcie weryfikacji przez 1Z/KW FE SL Deklaracji wydatkéw od IP FE SL-SCP do IZ/KWFE SL bted6éw lub brakéw w przedstawionej dokumentacji, IP FE SL-
SCP zostaje wezwana przez IZ/KW FE SL do uzupelnienia lub poprawy poswiadczanej Deklaracji wydatkéw od IP FE SL-SCP do 1Z/KW FE SL, wzglednie do przekazania odpowiednich
wyijasnien - pkt 10.

W przypadku koniecznoéci korygowania Deklaracji wydatkéw od IP FE SL-SCP do IZ/KW FE SL — powtarza sie procedure od 1 — 8, jednakze w terminie wskazanym przez IZ/KW FE SL.

W przy

adku konieczno$ci ztoZenia jedynie wyjasnien — pkt 9.

Stanowisko ds. rozliczen

Otrzymanie od IZ/KW FE SL uwag do Deklaracji wydatkéw od IP FE SL-

9. WR $CP do 1Z/KW FE SL. Zgodnie z terminem wplywu e-mail
Stanowisko ds. rozliczedi Analiza uwag do Deklaracji wydatkéw od IP FE SL-SCP do IZ/KW FE SL
10 WR ’ przestanych przez 1Z/KW FE SL, przygotowanie odpowiednich wyjasnien | Niezwtocznie wersja elektroniczna
do uwag z zakresu WR.
. L, Przestanie do WK/ WPA/ WS uwag przestanych przez IZ/KW FE SL, w celu . .
Stanowisko ds. rozliczen . o R . . wersja elektroniczna
11 WR przygotowania przez WK/ WPA/ WS odpowiednich wyjasnied do uwag | Niezwtocznie e-mail
z zakresu WK/ WPA/ WS (jedli dotyczy).
Stanowisko ds. kontroli WK/
Koordynator WK/
Kierownik WK/ Stanowisko
ds. postepowan . . s .. . . .
- . Sporzadzenie i odestanie wyjasnieni do uwag do Deklaracji wydatkéw od IP . . wersja elektroniczna
12, administracyjnych WPA/ FE SL-SCP do IZ/KW FE SL przestanych przez 1Z/KWFE SL. Niezwlocznie e-mail
Koordynator WPA/
Kierownik WPA
Stanowisko ds. systemowych
WS/ Kierownik WS
13 wersja elektroniczna

Stanowisko ds. rozliczen
WR

Przekazanie do 1Z/KW FE SL wyjasnien do uwag do Deklaracji wydatkéw
od IP FE SL-SCP do IZ/KW FE SL.

W terminie wskazanym przez
1Z/KW FE SL

e-mail
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14

Stanowisko ds. rozliczen
WR

Otrzymanie pisemnej informacji z IZ/KW FE SL o zakoriczeniu prac
zwiazanych z weryfikacja Deklaracji wydatkow.

Zgodnie z terminem wplywu

SOD

W przypadku stwierdzenia w trakcie weryfikacji przez IZ/KW FE SL Deklaracji wydatkéw od IP FE SL-SCP do IZ/KWFE SL wystapienia bled6w systemowych powodujacych wstrzymanie
ksiegowania wydatkéw - pkt 15.

Stanowisko ds. rozliczen

Otrzymanie od IZ/KW FE SL informacji o wstrzymaniu ksiegowania

15 WR wydatkéw. Zgodnie z terminem wplywu wersja elektroniczna

Stanowisko ds. rozliczen Weryfikacja i usuniecie btedéw systemowych powodujacych wstrzymanie . . wersja elektroniczna
16 . - A Niezwtocznie -

WR ksiegowania wydatkow. e-mail

Stanowisko ds. rozliczen Poinformowanie I[Z/KW FE SL o usunieciu bledéw systemowych . . wersja elektroniczna
17 . Lo . A Niezwlocznie -

WR powodujacych wstrzymanie ksiegowania wydatkow. e-mail

W przypadku koniecznoéci ponownego przedtozenia Deklaracji wydatkéw od IP FE SL-SCP do IZ/KW FE SL po usunieciu bledéw systemowych powodujacych wstrzymanie ksiegowania
wydatkéw — powtarza sie procedure od 1 — 8, jednakze w terminie wskazanym przez IZ/KW FE SL.

4.2 PRZYGOTOWANIE PROGNOZ WNIOSKOW O PEATNOSC PRZESYEANYCH DO KE
4.2.1 Instrukcja przygotowania prognozy/aktualizacji prognozy certyfikacji wydatkow w ramach wdrazanych Dzialan FE SL 2021-2027

Stanowisko/ komérka/ . . ] Forma q
Lp. . . Zadanie Termin wykonania opracowania/
instytucja . .
obiegu dokumentéw
Otrzymanie od IZ/KW FE SL prosby o przediozenie prognozy/ aktualizacji
prognozy certyfikacji wydatkow.
Stanowisko ds. rozliczen WR, | Przygotowanie i analiza danych niezbednych do sporzadzenia prognozy/ Do 20 listopada/ 20 maja wersja elektroniczna,
1 Koordynator/Kierownik WR, | aktualizacji prognozy certyfikacji wydatkéw w ramach wdrazanych Dziatan FE SL
" | Z-ca Dyrektora/Dyrektor 2021-2027.
IP FE SL-SCP Niezwlocznie SOD
Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie prognozy/ aktualizacji
prognozy certyfikacji wydatkéw w ramach wdrazanych Dziatan FE SL 2021-2027
we wspélpracy z merytorycznymi wydziatami.
. ., Przekazanie prognozy/ aktualizacji prognozy certyfikacji wydatkow w ramach | W terminie wskazanym przez wersja elektroniczna,
2. | Stanowisko ds. rozliczed WR | (g o0 oy ]gziag}aﬁ FyE SL 2021-2]02I7). Bz ceryiear 1Z FE SL e SOD]/ePUAP, e-mail
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4.3 WERYFIKACJA ROCZNYCH ZESTAWIEN WYDATKOW OD 1Z/KW FE SL DO KE W ZAKRESIE SCP

4.3.1 Instrukcja weryfikacji Rocznych zestawieri wydatkéw od 1Z/KW FE SL do KE w zakresie SCP

IWIP FE SL- SCP v.1

Koordynator/ Kierownik WR,
Z-ca Dyrektora/Dyrektor
IP FE SL-SCP

do wskazanych w wykazie wnioskéw beneficjentéw o platno$¢ ujetych we
wnioskach do KE nastgpily zmiany majace wplyw na wysoko$¢ kwoty
przekazywanej do KE w danym roku obrachunkowym oraz przygotowanie
informacji zwrotnej dotyczacej wykazu wnioskéw beneficjentéw o platnosé
ujetych we wnioskach do KE oraz projektu Rocznego zestawienia wydatkéw,
weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie wyniku wykazu wnioskéw beneficjentéw o
platno$¢ ujetych we wnioskach do KE oraz informacji zwrotnej dotyczacej

przekazania informacji z wlasciwych
wydziatow

Stanowisko/ komérka/ . . . Forma -
Lp. instytucja Zadanie Termin wykonania opracowania/
) obiegu dokumentéw
Analiza wykazu (otrzymanego od IZ/KW FE SL) wnioskéw beneficjentow
o platnos¢ ujetych we wnioskach do KE oraz projektu Rocznego zestawienia | Do 2 dni roboczych od dnia
1. | Stanowisko ds. rozliczen WR | wydatkéw, czy w odniesieniu do wskazanych w nim wydatkéw nastapily zmiany | otrzymania korespondencji z IZ/KW | wersja elektroniczna
majace wplyw na wysoko$¢ kwoty przekazywanej do KE w danym roku | FE SL
obrachunkowym (z zakresu WR).
Przestanie wykazu (otrzymanego od IZ/KW FE SL) wnioskdéw beneficjentow
o platnos$¢ ujetych we wnioskach do KE oraz projektu Rocznego zestawienia | Do 2 dni roboczych od dnia 2 elektroni
2. | Stanowisko ds. rozliczen WR | wydatkéw do wiasciwych wydziatéw (WK, WPA, WS) z prosba o analize, czy | otrzymania korespondencji z IZ/KW WeI‘S]'Eil clextroniczna,
w odniesieniu do wskazanych w nim wydatk6w nastapily zmiany majace wptyw | FE SL e-mai
na wysokos$¢ kwoty przekazywanej do KE w danym roku obrachunkowym.
3. | Stanowisko ds. rozliczefi WR P.rz?k.azanie prosby do WPA o uzupelnienie zestawienia informacji o kwotach th(r)ZiI?lzlrlir;)t;{%ifzzggnodiggjlfz 1Z/KW wersj-a elektroniczna,
nie$ciggalnych. FE SL e-mail
Stanowisko ds. kontroli WK/
Koordynator WK/Kierownik
WK, Stanowisko ds.
postepowan Sporzadzenie i przekazanie do WR informacji zawierajacej wyniki analizy wersia elektroniczna
4. | administracyjnych WPA/ wykazu wnioskéw beneficjentdw o ptatnos$¢ ujetych we wnioskach do KE oraz | W terminie wskazanym przez WR J'l ’
Koordynator WPA/Kierownik | projektu Rocznego zestawienia wydatkow. e-mat
WPA,
Stanowisko ds. systemowych
WS/ Kierownik WS
5 Stanpvyisko QS. postepowan Sporzqdzenig 'i. przekazanie do WR uzupelnionego zestawienia informacji W terminie wskazanym przez WR wersj‘a elektroniczna,
administracyjnych WPA o kwotach nieéciggalnych. e-mail
6. | Stanowisko ds. rozliczern WR, | Analiza m. in. na podstawie informacji wlasciwych wydziatéw, czy w odniesieniu | Do 5 dni roboczych od dnia wersja elektroniczna,

SOD
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wykazu wnioskéw beneficjentow o ptatnos$¢ ujetych we wnioskach do KE oraz
projektu Rocznego zestawienia wydatkéw.

Stanowisko ds. rozliczen WR

Przekazanie informacji do IZ/KW FE SL wraz ze zweryfikowanym wykazem
wnioskdw beneficjentéw o platnos¢ ujetych we wnioskach do KE oraz projektu
Rocznego zestawienia wydatkow.

W terminie do 15 listopada roku,
w ktérym konczy sie rok
obrachunkowy, ktérego dotyczy¢
bedzie RZW

ePUAP/SOD

Stanowisko ds. rozliczen WR

Przekazywanie do IZ/KW FE SL wszelkich informacji o projektach ujetych
w RZW, w ramach ktérych stwierdzono nieprawidlowosci w trakcie kontroli i/lub
wydatkéw budzacych watpliwosci (tj. podlegajacych wykluczeniu z certyfikacji)
z krotkim uzasadnieniem.

Niezwlocznie, w okresie od
16 listopada do 31 stycznia roku
obrachunkowego n+1.

wersja elektroniczna,
e-mail
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