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2. Procesy naborow, oceny i wyboru projektow do dofinansowania

2.1.

HARMONOGRAM NABOROW WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE

Zatqcznik do Uchwaly ZW nr z dnia r.

IWIP FE SL-WUP v.1

2.1.1. Instrukcja udzialu w przygotowaniu/ aktualizacji Harmonogramu naboru wnioskéw o dofinansowanie projektéw w ramach
FE SL 2021-2027

Lp.

Stanowisko/ komorka/

instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Przygotowanie, zatwierdzenie i ogtoszenie Harmonogramu naboréw wnioskéw o dofinansowanie projektéw w ramach FE SL 2021-2027 (dalej: Harmonogram na

miesiecy

od dnia zatwierdzenia programu przez KE.
Harmonogram bedzie aktaulizowany nie rzadziej niz na koniec kazdego kwartatu.

boréw) nastepuje najp6zniej 6

Stanowisko ds.
programowania i

Otrzymanie z IZ FE SL (RT) informacji o koniecznosci sporzadzenia/ aktualizacji

1. - . . Z i i } TAL -mail
amonitorowania ZP Harmonogramu nabordw. godnie z terminem wptywu GOS/ e-mai
Stanowisko ds.
programowania i e-mail

2. | monitorowania ZP, Sporzadzenie/ aktualizacja, weryfikacja i akceptacja Harmonogramu naboréw. Niezwlocznie
Kierownik/Z-ca
Kierownika ZP
Stanowisko ds. . . e-mail

L. . . . . Niezwlocznie

3. programowania i Przekazanie Harmonogramu nabordéw celem zaopiniowania do GE.

monitorowania ZP

Stanowisko ds. obstugi . . " . . W terminie wskazanym w e- e-mail

. S Whnoszenie ewentualnych uwag i propozycji zmian w sprawie Harmonogramu .
4. finansowej projektéw A mailu
o naboréw do ZP.

funduszy europejskich GE

5. Stanowisko ds. Sporzadzenie/ aktualizacja, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie ostatecznej | Niezwlocznie TALGOS

programowania

i monitorowania ZP,

wersji Harmonogramu nabordéw.
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Kierownik/Z-ca
Kierownika ZP,
Naczelnik/ Z-ca
Naczelnika EZ,

Dyrektor/ Wicedyrektor

IP FE SL-WUP

Stanowisko ds.

Przekazanie do 1Z FE SL (RT) ostatecznej wersji aktualizacji Harmonogramu

Niezwlocznie, w terminie

wyznaczonym przez 1Z FE SL

e-mail / wersja elektroniczna

6. programowania i .
monitorowania ZP nabordw. (RT)
2.2 ORGANIZACJA NABOROW W RAMACH IP FE SL-WUP
2.2.1 Instrukcja opiniowania, zatwierdzania i oglaszania/ zmiany pakietow aplikacyjnych w ramach FE SL 2021-2027 wdrazanych
przez IP FE SL-WUP
Forma opracowania/ obiegu
Stanowisko/ dokumentd
Lp. komérka/ Zadanie Termin wykonania okumentow
intsytucja

Stanowisko ds.
programowania i
monitorowania ZP;
Stanowisko ds.
oceny projektéw
funduszy
europejskich OP %4;
Kierownik/Z-ca
Kierownika ZP;
Kierownik OP1/
Kierownik OP2

Przygotowanie, weryfikacja i akceptacja pakietu aplikacyjnego wraz z KS i

projektem uchwaly ZW w sprawie
pakiecie aplikacyjnym.

przyjecia pakietu aplikacyjnego/ zmian w

W terminie umozliwiajacym
dokonanie konsultacji przez
komorki powigzane oraz
zgodnie z zatwierdzonym
harmonogramem naboréw,
uwzgledniajac termin
przekazania roboczej wersji
pakietu aplikacyjnego przez IZ
FE SL (RT) na ZW —nie
krotszy niz 20 dni roboczych (w
przypadku przyjecia pakietu)
lub 12 dni roboczych (w
przypadku zmiany pakietu)
przed terminem posiedzenia
ZW, na ktore przedmiotowa KS
ma by¢ wniesiona.

Wersja elektroniczna, e-mail
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Stanowisko ds.
programowania i

Sporzadzenie, weryfikacja i akceptacja informacji w sprawie przekazania pakietu
aplikacyjnego/zmian w pakiecie aplikacyjnym wraz z KS i projektem uchwaly ZW

Wersja elektroniczna, e-mail

2 mo nltorqwanla Zp w celu zaopiniowania przez wiasciwe komérki merytoryczne ZI, EP, EO, NK, NG, Niezwlocznie
Kierownik/Z-ca NR. GE
Kierownika ZP C
Stanowisko ds.. . Przgkazame pakietu aplzkacy]negq/ zmian w pakzecze' qplzkacy]r}yn? wraz z KS i W terminie wskazanym w Wersja elektroniczna, e-mail
3. programowania i projektem uchwaty ZW w celu zaopiniowania przez wlasciwe komoérki merytoryczne e-mailu
monitorowania ZP NR, ZI, EP, EO, NK, NG, GE.
4 NR, ZI EP, EO, Wnoszenie ewentualnych uwag i propozycji zmian w sprawie pakietu aplikacyjnego | W terminie wskazanym w Wersja elektroniczna, e-mail
’ NK, NG, GE. i przekazanie do ZP. e-mailu
Stanowisko ds.
programowania i
monitorowania ZP,
Eggxﬁiﬁziia Opracowanie, weryfikacja i akceptacja pakietu aplikacyjnego wraz z KS i projektem TALGOS/ e-mail/ wersja
5. Naczelnik/ Z-ce; uchwaly ZW w sprawie przyjecia pakietu aplikacyjnego/ zmian w pakiecie | Niezwlocznie elektroniczna
Naczelnika EZ, aplikacyjnym do 1Z FE SL (RT) w celu zaopiniowania.
Dyrektor/
Wicedyrektor IP FE
SL-WUP
W terminie nie krétszym niz 20
dni roboczych (w przypadku
. przyjecia pakietu) lub 12 dni
Stanowisko ds. . . : . . . .
.. Przekazanie pakietu aplikacyjnego wraz z KS i projektem uchwaly ZW w sprawie | roboczych (w przypadku . . .
programowania i . . . . . L . . . . Wersja elektroniczna, e-mail
6. . . przyjecia pakietu aplikacyjnego/ zmian w pakiecie aplikacyjnym do 1Z FE SL (RT) | zmiany pakietu) przed
monitorowania ZP L. . . . .
w celu zaopiniowania. terminem posiedzenia ZW, na
ktére przedmiotowa KS ma by¢
whiesiona.
Stanowisko ds. Otrzymanie informacji z IZ FE SL (RT) o uwagach lub braku uwag do tresci pakietu e-mail/ wersja elektroniczna
7. programowania i aplikacyjnego oraz KS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia pakietu | Niezwlocznie

monitorowania ZP

aplikacyjnego/ zmian w pakiecie aplikacyjnym.

W przypadku uwag IZ FE SL — pkt 8;
W przypadku braku uwag IZ FE SL — pkt 10.

8.

Stanowisko ds.
programowania i

Opracowanie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie i przekazanie poprawionego
pakietu aplikacyjnego oraz KS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia pakietu

Do 10 dni roboczych (w
przypadku przyjecia pakietu)

TALGOS/ e-mail/ wersja
elektroniczna

4
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monitorowania ZP,
Kierownik/Z-ca
Kierownika ZP,
Naczelnik/ Z-ca
Naczelnika EZ,
Dyrektor/
Wicedyrektor IP FE
SL-WUP

aplikacyjnego/ zmian w pakiecie aplikacyjnym.

lub 8 dni roboczych (w
przypadku zmiany pakietu)
przed terminem posiedzenia
ZW, na ktore przedmiotowa KS
ma by¢ wniesiona.

Stanowisko ds.
programowania i
monitorowania ZP

Otrzymanie informacji z 1Z FE SL (RT) o akceptacji/ braku akceptacji pakietu
aplikacyjnego oraz KS i projektu uchwaly ZW w sprawie przyjecia pakietu
aplikacyjnego/ zmian w pakiecie aplikacyjnym.

Niezwlocznie

e-mail/ wersja elektroniczna

10.

Stanowisko ds.
programowania i
monitorowania ZP,
Kierownik/Z-ca
Kierownika ZP,
Naczelnik/ Z-ca
Naczelnika EZ,
Dyrektor/
Wicedyrektor IP FE
SL-WUP

Opracowanie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie i przekazanie do IZ FE SL
(RT) ostatecznej dokumentacji stanowiacej pakiet aplikacyjny oraz KS i projektem
uchwaly ZW w sprawie przyjecia pakietu aplikacyjnego/ zmian w pakiecie
aplikacyjnym.

Do 6 dni roboczych przed
terminem posiedzenia ZW, na
ktére KS ma by¢ wniesiona.

11.

Stanowisko ds.
programowania
i monitorowania ZP

Otrzymanie z IZ FE SL (RT) informacji o podjeciu przez ZW uchwaly w sprawie
przyjecia pakietu aplikacyjnego/ zmian w pakiecie aplikacyjnym wraz ze skanem
uchwaly ZW celem ogloszenia naboru/ ogloszenia zmian w pakiecie aplikacyjnym
lub udostepnienia Regulaminu wyboru Wnioskodawcy.

W terminie nie krétszym niz 1
dzien przed planowanym
terminem ogloszenia naboru

e-mail/ wersja elektroniczna

12.

Stanowisko ds.
programowania
i monitorowania ZP

Przekazanie prosby do EO, EP i NR o weryfikacje stownikéw LSI2021 i CST2021
pod katem zatwierdzonego pakietu aplikacyjnego/ zmian w pakiecie aplikacyjnym.

Niezwlocznie, w terminie
umozliwiajacym ogloszenie
zgodnie z zatwierdzonym
harmonogramem naboréw

e-mail

TALGOS/ e-mail/ ePUAP/ wersja
elektroniczna/ wersja papierowa
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13, EO, EP, ZP i NR Weryﬁkaqa i przekazanie do AMI WUP niezbednych zmian do stownikéw LSI2021 Niezwlocznie e-mail
i CST2021.
AMI WUP Weryfikacja poprawno$ci zaproponowanych zmian, wprowadzenie zmian do | Niezwlocznie e-mail
14. stownikéw globalnych L.S12021 i/lub przekazanie zmian do stownikéw CST2021 do
AM 1Z, celem zasilenia CST2021.
. Przekazanie zatwierdzonego pakietu aplikacyjnego/ zmian do pakietu aplikacyjnego
Stanowisko ds. - > . o - .
S do EO w celu zamieszczenia w LSI 2021 oraz do ZI w celu zamieszczenia informacji . . e-mail
15. programowania i L - . . | Niezwlocznie
monitorowania ZP o naborze na stronie internetowej programu FE SL 2021-2027, stronie internetowej
IP FE SL-WUP oraz na Portalu.
Stanowisko ds. Skorcayt s nie wezebie i
oceny projektéw Publikacja w LSI 2021 pakietu aplikacyjnego / zmian do pakietu aplikacynego (skad yi sl . )z
. - L . po 40 dniach od dnia publikacji | LSI2021
16. funduszy ogloszenie automatycznie zaczytuje sie na strone internetowa programu FE SL 2021-
. . s . . w przypadku naboru
europejskichOP1/0 | 2027- do dziatu poswieconego informacjom o naborach). .
P2 konkurencyjnego.

Stanowisko ds.
17. informacji i

Publikacja informacji o naborze na stronie internetowej programu FE SL 2021-2027,
stronie interntowej IP FE SL- WUP (w zakladce Wiadomo$ci) oraz na Portalu.

W takim terminie, aby nabér
skonczyt sie nie wczesniej niz
po 40 dniach od dnia publikacji
w przypadku naboru

Strona internetowa FE SL 2021-2027
Strona internetowa IP FE SL-WUP

promocji ZI konkurencyjnego. Portal
W przypadku zatwierdzenia przez ZW zmian do pakietu aplikacyjnego IP FE SL — WUP dodatkowo informuje indywiduwalnie wnioskodawcéw — pkt. 18-20.
Niezwtocznie, po otrzymaniu
AMI WUP Przekazanie danych z LSI2021 do EO, tj. listy wnioskodawcéw wraz z ich adresami | informacji o zatwierdzeniu e-mail

18.

poczty elektronicznej, ktérzy ztozyli/ zainicjowali wnioski w ramach naboru.

zmian do pakietu aplikacyjnego
przez ZW

W przypadku braku danych teleadresowych w LSI 2021 (nie zostaly jeszcze uzupetnione przez wnioskodawcéw), dostepnych dla AMI WUP — pkt 19.
W przypadku dostepnego do pobrania przez AMI WUP kompletu danych teleadresowych — pkt 20.
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AMI WUP Zwrécenie sie z prosba do GAM o przekazanie adreséw poczty elektronicznej oséb, . . e-mail

19. . : Niezwlocznie
na ktére zatozono konta w LSI 2021.

Stanowisko ds.

oceny projekt6w Przekazanie wnioskodawcom, ktérzy ztozyli wniosek w ramach konkursu informacji | .. . e-mail
20. funduszy o zmianach w pakiecie aplikacyjnym Niezwiocznie

europejskichOP1/0OP p P yynym.

2

2.2.2 Instrukcja zatwierdzania przez ZW podzialu sSrodkéw Funduszu Pracy na realizacje projektéw niekonkurencyjnych PUP

Stanowisko/ komérka/ . . . Forma opracowania/ obiegu
Lp. 3 3 Zadanie Termin wykonania 2
instytucja dokumentéw
Stanowiska ds. programéw i
projektéw rynku pracy PR, . . .
Kierownik PR ) o o ) ) Niezwlocznie, w okresie 1
Naczelnik RP ’ Opracoyvamg, weryfikacja, .akceptaCJa i ZatW{erdZ(;nle K,S wraz z miesigca od dnia uzyskania od
1. NR ’ Za}aczmkamllcelgm ust.alen'la przez ZW podziatu Srodkéw Funduszu ministra whasciwego do spraw
NG’, Pracy na realizacje projektow PUP. pracy zawiadomienia na pi$mie o
Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE SL- wysokosci srodkow FP Wersja elektroniczna (e-mail)
WUP przeznaczonych na realizacje
- - o projektéw wspdtfinansowanych z
2. S;?:llgxilesrl,foAdAs' administracji i Rejestracja KS. EFS+ w danym roku
budzetowym.
3. Kierownik PR Przekazanie KS do UM WSL (FS) celem zatwierdzenia przez ZW.
4 Stanowiska ds. programoéw i Otrzvmanie kopii podietei przez ZW Uchwat Niezwlocznie po zatwierdzeniu Wersja elektroniczna (e-mail)
) projektéw rynku pracy RP ymanie Kopii pocyete) prze chwaly. przez ZW ereja elextroniczna (e-ma
Stanowiska ds. programéw i
projektéw rynku pracy RP, Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do
5 Kierownik PR, ministerstwa wlasciwego ds. pracy informujacego o wysokosci kwot
’ Naczelnik RP, $rodkéw FP przeznaczonych na realizacje projektéw PUP dla : .
Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE SL- poszczegblnych powiatow. ]ZD\(/)V7 d[él 0(1 d]ity usTalfjrll(l? prl?le)z Wersja elektroniczna/TALGOS/
WUP W podziatu kwot srodkow cPUAP
(liczone od daty na uchwale)
6. Stanowiska ds. programéw i Przekazanie pisma do ministerstwa wlasciwego ds. pracy

projektéw rynku pracy RP

Informacja o wysokosci kwot srodkéw FP przeznaczonych na realizacje projektow PUP dla poszczeg6lnych powiatéw jest przekazywana powiatowym urzedom pracy przez ministerstwo
wilasciwe ds. pracy w formie decyzji finansowych dla poszczegélnych powiatéw.
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W przypadku, gdy wysoko$¢ srodkéw FP, o ktérych mowa w pkt. 1 ulegnie zmianie w wyniku zatwierdzenia ustawy budzetowej na dany rok, procedura zatwierdzania podziatu sSrodkéw FP na

realizacje projektow PUP jest powtarzana od pkt 1.

2.3 OCENA I WYBOR PROJEKTOW

2.3.1 Instrukcja przygotowania, zatwierdzania i aktualizacji Regulaminu KOP IP FE SL-WUP

Stanowisko/ komérka/ . . . Forma opracowania/ obiegu
Lp. . . Zadanie Termin wykonania .
instytucja dokumentéw
Analiza aktéw prawnych, wytycznych ministra wiasciwego ds. rozwoju
regionalnego, dokumentéw programowych, regulaminéw organizacyjnych,
zarzadzen, rekomendacji z kontroli oraz badan ewaluacyjnych i innych
Stanowisko ds. oceny projektéw OP | dokumentéw wewnetrznych w zakresie niezbednym do przygotowania/
1 12, aktualizacji Regulaminu KOP IP FE SL-WUP. W terminie niezbednym do Wersja elekironiczna, e-mail
Kierownik OP 1/2, opracowania dokumentu
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO
Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja projektu/ aktualizacji Regulaminu KOP
IP FE SL-WUP.
Stanowisko ds. ocenv proiekiéw OP Przekazanie projektu/ aktualizacji Regulaminu KOP IP FE SL-WUP do
2. 19 ’ Y Proj poszczegblnych komérek merytorycznych EZ, EP, NR, AA (AW) oraz IZ FE | Niezwlocznie Wersja elektroniczna, e-mail
SL (RT) z prosba o konsultacje/ uzupetienie/ poprawe zapisow.
EZ,
3. NR, I‘;%l;uégczja;;éiﬁgi?fg;eg%o?gwa zapisow Regulaminu KOP IP FE SL- Niezwlocznie Wersja elektroniczna, e-mail
AA (AW), P :
IZ FE SL (RT)
Analiza przestanych uwag i propozycji zapisoéw do projektu/ aktualizacji
. S Regulaminu KOP IP EF SL-WUP i przygotowanie projektu/ aktualizacji
4. Stanowisko ds. oceny projektow OP Regulaminu KOP IP FE SL-WUP. Niezwlocznie Wersja elektroniczna, e-mail

1/2

W razie koniecznosci, wspélpraca z poszczegélnymi komérkami
merytorycznymi EZ, EP, NR, AA (AW) oraz IZ FE SL (RT).
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Kierownik OP 1/2,

Weryfikacja, akceptacja projektu/ aktualizacji Regulaminu KOP IP FE SL-

5. Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO WUP. Niezwlocznie Wersja elektroniczna, e-mail
Stanowisko ds. ocenv proiektGw OP Przekazanie projektu/ aktualizacji Regulaminu KOP IP FE SL-WUP do
6. 12 ’ Yy proj konsultacji i w razie koniecznosci uzupelnienia/ poprawy do EZ, EP, NR, AA | Niezwlocznie Wersja elektroniczna, e-mail
(AW) oraz IZ FE SL (RT) celem wypracowania ostatecznej tresci.
EZ,
EP, Konsultacja i wprowadzenie koniecznych uzupeknien/ poprawek projektu/
7. NR, aktualizacji Regulaminu KOP IP FE SL-WUP oraz przekazanie stanowiska/ Niezwtocznie Wersja elektroniczna, e-mail
AA (AW), uwag do OP 1/2.
IZ FE SL (RT)
Stanowisko ds. ocenv proiektw OP Analiza nadestanych uwag wraz z naniesieniem stosownych zmian do tresci
8. 12 ’ ¥ proj dokumentu oraz sporzadzenie ostatecznej wersji Regulaminu KOP IP FE SL- | Niezwlocznie Wersja elektroniczna, e-mail
WUP i przekazanie do IZ FE SL (RT).
9. ?/t;nowisko ds. oceny projektéw OP l‘iéteI];izda?iZe l;i];) gl]ic?lg%clji ostatecznej wersji Regulaminu KOP IP FE SL- Niezwlocznie Wersja elektroniczna, e-mail
Kierownik OP 1/2,
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie ostatecznej wersji Regulaminu KOP . . . :
¢ ’ Wi lekt , TALGOS
10. Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE SL- | IP FE SL-WUP. Niezwlocznie eryja elekiromezna
WUP
Regulamin KOP IP FE SL-WUP wchodzi w zycie zarzadzeniem Dyrektora IP FE SL-WUP z dniem jego zatwierdzenia.
11. Stanowisko ds. oceny projektéw OP | Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie i przestanie do IZ FE SL | Niezwlocznie Wersja elektroniczna, TALGOS,

1/2,

Kierownik OP 1/2,

Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO,
Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE SL-

(RT) pisma informujacego o zatwierdzeniu przez IP FE SL-WUP Regulaminu
KOP IP FE SL-WUP.

ePUAP
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wuP

2.3.2 Instrukcja powolywania KOP

KOP w ramach danego naboru jest powotywana przez Dyrektora IP FE SL-WUP w drodze zarzadzenia. KOP powotuje sie kazdorazowo do obstugi danego naboru ogloszonego przez IP FE SL-WUP.

Dyrektor powotuje cztonkéw KOP sposrod oséb wskazanych w:

1) Liscie kandydatéw na cztonkéw KOP w IP FE SL-WUP, (dalej: Lista kandydatow),
2) Wykazie ekspertéw FE SL 2021-2027, (dalej: Wykaz),

3) rekomendacji wlasciwego Dyrektora Departamentu UM WSL.

W przypadku, gdy Lista kandydatéw jest sporzadzana/ aktualizowana — pkt 1;

W przypadku, gdy Lista kandydatéw nie jest aktualizowana — pkt 4.

Stanowisko ds. oceny projektéw
OP 1/2, Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie i W . Sliwiai
Kierownik OP 1/2, przestanie pisma do pracownikéw IP FE SL-WUP z informacja terrmr.ue Hmoziwlaacym Wersja elektroniczna, TALGOS
L Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO zliwosci zgloszenia checi wpisu na Liste kandydaté powolanie KOP
, | o mozliwosci zgloszenia checi wpisu na Liste kandydatow.
Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE
SL-WUP
Otrzymanie zgloszen od pracownikéw IP FE SL-WUP i
Stanowisko ds. oceny projektéw sporzqd;enie/ aktuallizt'a'lcja Listy kandydatéw uwzglednia]: qc,ej i terrniltlie umozliwiajacym . .
2. OP 1/2 wszystkich pracownikéw EO oraz zgloszonych pracownikéow powotlanie KOP Wersja elektroniczna, TALGOS
IP FE SL-WUP.
Stanowisko ds. oceny projektéw
OP 1/2,
Kierownik OP 1/2, . o o ) ) o o
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO, Sporzqdze.me, weryfikacja, ak.ceptaC]a 1 Zat.\jv1e.rdzeme ) Y termu.ne umozliwiajacym Wersja papierowa/wersja
3. NR, zarzadzenia dot. wprowadzenia/ aktualizacji Listy kandydatéw. | powolanie KOP elektroniczna, TALGOS
AA,
Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE
SL-WUP
4. Stanowisko ds. oceny projektéw | Przestanie do pracownikéw IP FE SL-WUP wpisanych na Liste | Przed rozpoczeciem prac KOP, Wersja elektroniczna, e-mail
OP 1/2 kandydatéw oraz/lub ekspertéw wpisanych do Wykazu zgodnie z Regulaminem KOP IP FE
ekspertéw FE SL 2021-2027'zapytania dotyczacego SL-WUP
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mozliwosci oceny projektéw w ramach danego naboru. Do
zapytania dolgczona jest lista umozliwiajaca zapoznanaie sie z
podmiotami ubiegajacymi sie o dofinansowanie w ramach
naboru, tj. lista wnioskodawcéw (partneréw), ktérych wnioski
zostaty przekazane do etapu oceny projektow.
o L .. , . | Przed rozpoczeciem prac KOP,
c Stanowisko ds. oceny projektéw Z\’iryﬁkf.iqa nades}ar.ly;?'elelitrf)mczrlllle mformz;cp (l))gotowosa zgodnie z Regulaminem KOP IP FE | Wersja elektroniczna, e-mail
. OP 1/2 okonania oceny projektéw ztozonych w ramach naboru. SL-WUP
Stanowisko ds. oceny projektow
OP 1/2,
Kierownik OP 1/2, Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie . . L
. . . . . . Niezwlocznie, z uwzglednieniem
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO, | pelnomocnictwa w sprawie powolania przewodniczacego KOP , . . . .
6 NR 7 arzadzeni i tonkéw KOP h zasad okreslonych w Regulaminie Wersja papierowa/wersja
. , oraz Zarzadzenia powolujacego czltonkéw W ramac KOP IP FE SL-WUP elektroniczna, TALGOS
NO, danego naboru.
Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE
SL-WUP
Niezwlocznie, z uwzglednieniem
7. Sekretarz KOP Poinformowanie cztonkéw KOP o powotaniu do KOP. zasad okreslonych w Regulaminie Wersja elektroniczna, e-mail
KOP IP FE SL-WUP
Sekretarz KOP,
Kierownik OP 1/2, Niezwlocznie, z uwzglednieniem
8 Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO, | Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie zasad okre$lonych w Regulaminie Wersja papierowa/wersja elektroniczna,
’ NR, pelnomocnictwa dla zastepcy przewodniczacego KOP. KOP FE SL-WUP TALGOS
Przewodniczacy KOP
Podpisanie deklaracji zachowania poufnosci i o$wiadczenia
o0 bezstronno$ci oraz innych dokumentéw wymaganych Przed przystapieniem do pracy w
Czlonek KOP j i
9. zione Regulaminem KOP IP FE SL-WUP i przekazanie Sekretarzowi | ramach KOP Wersja elektroniczna, TALGOS, ePUAP
KOP.

''W przypadku, gdy IZ FE SL nie prowadzi Wykazu ekspertéw, IP FE SL-WUP moze wyznaczy¢ ekspertéw z wykazéw prowadzonych przez inne wlaiciwe instytucje.
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10.

Sekretarz KOP

Pozyskanie od ekspertow danych niezbednych do sporzadzenia
umowy.

Niezwtocznie, z uwzglednieniem
zasad okreslonych w Regulaminie
KOP IP FE SL-WUP

Wersja elektroniczna, e-mail

11.

Sekretarz KOP,

Kierownik OP 1/2,

NR,

NG,

Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO,
Przewodniczacy KOP/ Z-ca
Przewodniczacego KOP,
Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE
SL-WUP

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja umowy oraz przekazanie
jej ekspertowi.

Niezwtocznie, z uwzglednieniem
zasad okres$lonych w Regulaminie
KOP IP FE SL-WUP

Wersja elektroniczna, TALGOS, ePUAP

12.

Sekretarz KOP

Wplyw umowy na sporzadzenie oceny wnioskow o
dofinansowanie projektéw podpisanej przez eksperta.

Zgodnie z terminem wplywu

Wersja elektroniczna, TALGOS, ePUAP

13.

Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE
SL- WUP

Podpisanie umowy.

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna, TALGOS, ePUAP

14.

Sekretarz KOP,

Kierownik OP 1/2,

Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO,
Przewodniczacy KOP/ Z-ca
Przewodniczacego KOP,
Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE
SL-WUP

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie i
przestanie pisma przekazujacego podpisang umowe.

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna, TALGOS, ePUAP

15.

Sekretarz KOP,

Kierownik OP 1/2,

Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO,
Przewodniczacy KOP/ Z-ca
Przewodniczacego KOP,

NR,

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie
Zapotrzebowania na sporzqdzenie oceny wnioskéw o
dofinansowanie projektéw w ramach danego naboru oraz
przekazanie go pismem ekspertowi.

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna, e-mail, TALGOS,
ePUAP
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NG,
Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE
SL-WUP

Wplyw Zapotrzebowania na sporzqdzenie oceny wnioskéw o

16, Sekretarz KOP dofinansowanie projektow w ramach danego naboru Zgodnie z terminem wplywu Wersja elektroniczna, TALGOS, ePUAP
podpisanego przez eksperta.
Sekretarz KOP,
Kierownik OP 1/2,
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO,
Przewodniczacy KOP/ Z-ca Weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie i podpisanie
17 Przewodniczacego KOP, Zapotrzebowania na sporzqdzenie oceny wnioskéw o Niezwlocznie Wersja elektroniczna, TALGOS
" | NR, dofinansowanie projektéw w ramach danego naboru.
NG,
Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE
SL-WUP
Sekretarz KOP,
Kierownik OP 172, Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie i
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO, . ’ o i .
. przestanie do eksperta pisma przekazujacego podpisane . . . .
Przewodniczacy KOP/ Z-ca . . L Niezwlocznie Wersja elektroniczna, TALGOS, ePUAP
18. Zapotrzebowanie na sporzqdzenie oceny wnioskéw o

Przewodniczacego KOP,
Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE
SL- WUP

dofinansowanie projektéw w ramach danego naboru.

2.3.3 Instrukcja oceny i wyboru projektow

Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/ obiegu
dokumentéw

Dokumentem, na podstawie ktoérego dokonuje sie oceny spelnienia kryteriéw przez dany projekt, jest WOD.
WOD skladany jest w terminie wskazanym przez IP FE SL-WUP w regulaminie wyboru projektéw na obowiazujacym formularzu w formie dokumentu elektronicznego w LSI 2021.

Ocena WOD w ramach FE SL 2021-2027 (ztozonych zaréwno w sposéb konkurencyjny jak i niekonkurencyjny), ich uzupelnianie/ poprawianie i negocjacje odbywac sie bedzie w LSI 2021.

IP FE SL-WUP opracowuje i przyjmuje procedure oceny projektéw dla danego postepowania lub dzialania, zgodnie z Regulaminem KOP IP FE SL-WUP. W regulaminie wyboru projektéw IP FE SL-
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WUP ustala etapy oceny sposrod:
- facznego etapu oceny formalnej i oceny merytorycznej,
- etapu negocjacji.

Stanowisko ds. oceny projektow
OP 172

Wpltyw WOD.

W terminie okreslonym w regulaminie
wyboru projektow

LSI 2021, TALGOS

Stanowisko ds. oceny projektéw
OP 1/2/ Sekretarz KOP,
Kierownik OP 1/2,

Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO,
Przewodniczacy KOP/ Z-ca
Przewodniczacego KOP,

Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE SL-
WUP

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie listy
wnioskéw o dofinansowanie projektéw ztozonych w odpowiedzi
na nabor.

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna, TALGOS

Stanowisko ds. oceny projektow
OP 1/2/ Sekretarz KOP

Przekazanie do publikacji listy wnioskéw o dofinansowanie
projektéw ztozonych w odpowiedzi na nabér na stronie
internetowej programu FE S1.2021-2027 oraz portalu.

Do 7 dni od dnia zakonczenia naboru;
w uzasadnionych przypadkach, np.
duzej liczby wnioskéw, do 14 dni od
dnia zakonczenia naboru

Wersja elektroniczna, TALGOS

71

Publikacja listy wnioskéw o dofinansowanie projektéw ztozonych
w odpowiedzi na nabdr na stronie internetowej programu FE SL
2021-2027 oraz portalu.

Niezwlocznie, do 7 dni od dnia
zakonczenia naboru, w uzasadnionych
przypadkach, np. duzej liczby
wnioskow, do 14 dni od dnia
zakonczenia naboru

Strona internetowa programu FE SL
2021-2027, portal

Powotanie sktadu KOP nastepuje przed rozpoczeciem oceny WOD, zgodnie z instrukcja 2.4.3.
Przydzielenie WOD do oceny pomiedzy cztonkédw KOP nastepuje zgodnie z procedurg wynikajaca z Regulaminu KOP IP FE SL-WUP.

Sekretarz KOP

Udostepnienie Cztonkom KOP WOD do oceny.

Niezwlocznie

LSI 2021

Cztonek KOP

Ocena WOD w oparciu o karte oceny.

W terminie wskazanym przez
Przewodniczacego KOP

LSI12021, TALGOS, ePUAP

W przypadku wystapienia w postepowaniu etapu negocjacji — pkt 8;
W przypadku koniecznosci ztozenia przez wnioskodawce wyjasnien i informacji — pkt 11.

Sekretarz KOP,
Kierownik OP 1/2,

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie i przestanie
pisma informujacego wnioskodawce o planowanym terminie
rozpoczecia procesu negocjacji’/ sktadania wyjasnien i

W terminie wskazanym przez
Przewodniczacego KOP

Wersja elektroniczna, TALGOS,
ePUAP
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Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO,
Przewodniczacy KOP/ Z-ca
Przewodniczacego KOP,

Dyrektor/ Wicedyrektor
IP FE SL-WUP

informacji®.

Stanowisko ds. oceny projektow
OP 1/2/ Sekretarz KOP,
Kierownik OP 1/2,

Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO,

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie listy

W terminie wskazanym przez
Przewodniczacego KOP, po

8. Przewodniczacy KOP/ Z-ca wnioskéw skierowanych do etapu negocjacji. zakonczemu oceny b ro;ektgw Wersja elektroniczna, TALGOS
. skierowanych do poprzedniego etapu
Przewodniczacego KOP, oceny
Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE SL-
WwUP
Stanowisko ds. oceny projektow Przeke.lza.l}ie do puplﬂ.(acji listy wpioskéw skierowanych do etapu - . - lektron
9. OP 1/2/ Sekretarz KOP negocjacji na stronie internetowej programu FE SL 2021-2027 Niezwlocznie Wersja elektroniczna, TALGOS
oraz portalu.
10 71 Publikacja listy wnioskow skierowanych do etapu negocjacji na Niezwlocznie Strona internetowa programu FE SL
’ stronie internetowej programu FE SL 2021-2027 oraz portalu. 2021-2027, portal
Sekretarz KOP, Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie i przestanie
11. Przewodniczacy KOP/ Z-ca stanowiska negocjacyjnego/ wezwania do ztozenia wyjasnien i Niezwlocznie LSI 2021
Przewodniczacego KOP informacji.
W terminie wskazanym w
s Regulaminie KOP IP FE SL-WUP/
Sekretarz KOP
12. ekretarz Wplyw odpowiedzi wnioskodawcy. Regulaminie wyboru projektéw dot. LSI 2021
danego postepowania
Sekretarz KOP, Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie i przestanie w terminie wskazanym w
. . N . Regulaminie KOP IP FE FE SL-WUP/
13. Przewodniczacy KO/ Z-ca ostatecznego stanowiska dotyczacego negocjacyji/ ztozonych . S LSI 2021
. 2 - Regulaminie wyboru projektow dot.
Przewodniczacego KOP wyjasnien i informacji.

danego postepowania

W przypadku konieczno$ci poprawienia lub uzupelienia WOD przez wnioskodawce — pkt 14,
W przypadku braku konieczno$ci poprawienia lub uzupelnienia WOD przez wnioskodawce — pkt 17.

2 Dotyczy projektéw wybieranych w sposéb konkurencyjny (tj.postepowaii konkurencyjnych).
® Dotyczy projektéw wybieranych w sposéb niekonkurencyijny (tj.postepowan niekonkurencyjnych).
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Wplyw WOD poprawionego o ustalenia negocjacyjne/

W terminie wskazanym w
Regulaminie KOP-IP FE SL-WUP/

14. Sekretarz KOP . . > .. S LSI 2021, TALGOS
uzupekionego zgodnie z zakresem wezwania. Regulaminie wyboru projektow dot.
danego postepowania
Cztonek KOP,
Przewodniczacy KOP/ Z-ca L o o . .
15. Przewodniczacego KOP, Weryfikacja, akceptacja i przyjecie WOD. Niezwlocznie LSI 2021
Sekretarz KOP
W przypadku wystgpienia w postepowaniu etapu negocjacji — pkt 16;
W pozostatych przypadkach — pkt 17.
Czlonek KOP, . o ) .
16. Przewodniczacy KOP/ Z-ca Ocena kryterlu'm negocjacyjnego na podstaww poprawionego Niezwlocznie LS12021, TALGOS, ePUAP
. WOD w oparciu o karte oceny kryterium negocjacyjnego.
Przewodniczacego KOP
Po zakoniczeniu oceny wszystkich
Sekretarz KOP, Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie Protokotu z | projektéw w ramach
17. Przewodniczacy KOP/ Z-ca prac KOP zgodnie z zakresem wskazanym w Regulaminie KOP postepowania/zgodnie z terminem Wersja elektroniczna, TALGOS
Przewodniczacego KOP IP FE SL-WUP. wskazanym w Regulaminie KOP IP
FE SL-WUP
Sekretarz KOP,
Przewodniczacy KOP/ Z-ca
Przewodniczacego KOP,
Kierownik OP 1/2, Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie i . .
18. Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO, pfzek:zanie do IZF}I;E SLJ(RT) pr%jelitu KS oraz projektu uchwaty | Niezwlocznie Wersja elektr.onlczr.la, TALGOS,
NR, ZW w sprawie zatwierdzenia wynikéw postepowania®. ePUAP/wersja papierowa
NG,
Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE SL-
WUP
Niezwlocznie, jednak nie p6Zniej niz
) o przed data zakonczenia postepowania
19, Stanowisko ds. oceny projektow Otrzymanie od IZ FE SL informacji o podjeciu uchwaty ZW w wskazang w regulaminie wyboru Wersja elekroniczna, TALGOS

OP 1/2

sprawie zatwierdzenia wynikéw postepowania.

projektéw, w terminie
umozliwiajacym terminowe
opublikowanie wynik6w postepowania

* W przypadku zmiany wynikéw oceny projektéw (np. zmiany statusu WOD w wyniku procedury odwolawczej), KS dotyczy aktualizacji wynikéw postepowania.

Ponowna ocena wniosku przywréconego do oceny w wyniku pozytywnie rozpatrzonego protestu odbywa sie zgodnie z pkt 2.4.
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Stanowisko ds. oceny projektow

Nie pdZniej niz w terminie 3 dni od

20. Aktualizacja statusow WOD. . .. . LSI12021, CST 2021

OP 1/2 dnia rozstrzygniecia postepowania

Stanowisko ds. oceny projektow

OP 172,

Kierownik OP 1/2, ) o ) ) o ]

Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO, Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie i przestanie Wersja elektroniczna, TALGOS
21. do wnioskodawcy pisma zawierajacego informacje o zakonczeniu | Niezwlocznie ’ ’

Przewodniczacy KOP/ Z-ca
Przewodniczacego KOP,
Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE SL-
wuUP

oceny projektu i zatwierdzeniu jej wyniku.

ePUAP

Informacja o zatwierdzonym wyniku oceny projektu oznacza wybér projektu do dofinansowania albo stanowi ocene negatywna. Negatywna ocena jest kazda ocena w zakresie spelnienia przez projekt
kryteri6w wyboru projektéw, na skutek ktérej projekt nie moze by¢ wybrany do dofinansowania. Negatywna ocena objemuje takze przypadek, w ktérym projekt nie moze by¢ wybrany do

dofinansowania z uwagi na wyczerpanie kwoty przeznaczonej na dofinansowanie projektéw w danym naborze.
W przypadku negatywnej oceny, informacja zawiera uzasadnienie wyniku oceny, a w przypadku projektéw wybieranych w sposéb konkurencyjny takze pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu,
zgodnie z rodzialem 16 ustawy wdrozeniowe;j.

W przypadku wyboru projektu do dofinansowania, informacja o zatwierdzonym wyniku oceny zawiera czynnosci, ktére powinny zosta¢ dokonane przed zawarciem e-umowy o dofinansowanie
projektu lub podjeciem decyzji o dofinansowaniu projektu oraz termin ich dokonania — ciag dalszy w pkt 2.5.1 pkt 4 lub 2.5.2 pkt 4.

Stanowisko ds. oceny projektow

Przekazanie do publikacji wynikéw postepowania oraz sktadu

Do 7 dni od zatwierdzenia wyniku

22. KOP na stronie internetowej programu FE SL 2021-2027 oraz na Wersja elektroniczna, TALGOS
OP 1/2 oceny
portalu.
23 71 Publikacja wynikéw postepowania oraz sktadu KOP na stronie Niezwlocznie, do 7 dni od Strona internetowa programu FE SL
’ internetowej programu FE SL 2021-2027 oraz na portalu. zatwierdzenia wyniku oceny 2021-2027, portal
Stanowisko ds. oceny projektow Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie i przestanie i i
24. OP 1/2, pisma do IZ FE SL (RT)® przekazujacego informacje o Niezwlocznie Wersja elektroniczna, TALGOS,

Kierownik OP 1/2,

negatywnych wynikach oceny pracy ekspertéw.

ePUAP

* W przypadku, gdy ocena negatywna dotyczy eksperta wyznaczonego z wykazu prowadzonego przez inna instytucje niz IZ FE SL, IP FE SL-WUP, ktéra zawarta umowe z ekspertem,
informuje wiasciwa instytucje prowadzaca dany wykaz o dokonaniu oceny negatywnej pracy eksperta.

17




Zatqcznik do Uchwaly ZW nr z dnia r.

IWIP FE SL-WUP v.1

Przewodniczacego KOP,

WUP

Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO,
Przewodniczacy KOP/ Z-ca

Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE SL-

Informacja o negatywnej ocenie pracy ekspertéw zostaje przekazana do IZ FE SL (RT) zgodnie z Zasadami prowadzenia wykazu ekspertéw w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Slgskiego
2021-2027 oraz oceny pracy eksperta.

2.3.4 Instrukcja opracowania wniosku niekonkurencyjnego w ramach Dzialan FE SL 2021-2027 wdrazanych przez IP FE SL-WUP

Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentow

Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE SL
- WUP

Wskazanie komorki merytorycznej lub powotanie grupy do opracowania wniosku
niekonkurencyjnego IP FE SL-WUP na podstawie zaakceptowanej przez IZ/MFiPR/KE
fiszki projektowe;j.

W terminie wskazanym
przez Dyrektora/
Wicedyrektora IP FE SL-
WUP

TALGQOS/ wersja papierowa

Wilasciwa merytorycznie (w
zaleznosci od zakresu
tematycznego Dzialania) komdrka
organizacyjna IP FE SL — WUP
lub grupa odpowiedzialna za

. . Przekazanie zapytania do ZP w zakresie dostepnodci $rodkéw na realizacje projektu/ . . TALGOS

opracowanie wniosku oki6w Niezwlocznie
niekonkurencyjnego IP FE SL- proje ’
WUP. Komorka/ grupa zostaje
wskazana przez Wicedyrektora
odpowiedzialnego za projekty
niekonkurencyjne
§§£$£3§:1?;2?§;?§g:3§£pa Przygotowanie wniosku o dofinansowanie projektu i przekazanie go do akceptacji, W terminie wynikajacym z

. . . zatwierdzenia i zlozenia Dyrektorowi/ Wicedyrektorowi IP FE SL - WUP . LSI 2021
wniosku niekonkurencyjnego IP odpowiedzialnego za projekty wasne Regulaminu naboru
FE SL-WUP )
Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE W terminie wynikajacym z LSI2021/TALGOS

SL-WUP

Zlozenie wniosku o dofinansowanie projektu.

Regulaminu naboru
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2.4 E-UMOWA O DOFINANSOWANIE PROJEKTU I DECYZJA O DOFINANSOWANIU PROJEKTU

2.4.1 Instrukcja podpisania e-umowy o dofinansowanie projektu

IWIP FE SL-WUP v.1

Lp.

Stanowisko/ komoérka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/ obiegu
dokumentéw

W przypadku, gdy wynik oceny projektu oznacza wybdr projektu do dofinsowania, w celu objecia projektu dofinansowaniem, IP FE SL-WUP zawiera z wnioskodawca e-umowe o dofinansowanie projektu

—pkt 1.

Stanowisko ds. oceny projektow
OP 1/2,
Kierownik OP 1/2,

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie i przestanie pisma do MF z

Niezwiocznie po

Wersja elektroniczna, TALGOS,

1. . . zapytaniem, czy wnioskodawca wybrany do dofinansowania nie zostat wpisany do A . .
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO, rejestru podmiotéw wykluczonych. zakoriczeniu postepowania ePUAP
Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE
SL-WUP
Stanowisko ds. oceny projektow ie i ikaci iedzi ieraiacei i i i
2 Y Proj Otrzymanie i weryfikacja odpowiedzi z MF zawierajacej informacje o podmiotach Niezwlocznie Wersja elekroniczna, TALGOS
OP 1/2 wykluczonych.
W przypadku podmiotu podlegajacego wykluczoniu — pkt 3;
W przypadku podmiotu niewykluczonego — pkt 4.
Stanowisko ds. oceny projektow
OP 172,
3 Kierownik OP 1/2, Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie i przestanie wnioskodawcy pisma Niezwlocznie Wersja elektroniczna, TALGOS,
" | Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO, informujacego o braku mozliwosci podpisania e-umowy o dofinansowanie projektu. ePUAP
Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE
SL-WUP
Stanowisko ds. oceny projektéw | Wplyw dokumentéw niezbednych do podpisania e-umowy o dofinansowanie projektu w | Zgodnie z terminem
4. Lo . - . LSI 2021, TALGOS
OP 1/2 odpowiedzi na pismo o zatwierdzonym wyniku oceny. wplywu
5. | Stanowisko ds. oceny projektéw Weryfikacja dokumentéw niezbednych do podpisania e-umowy o dofinansowanie Niezwlocznie, nie péZniej Wersja elektroniczna, TALGOS,

OP 1/2,
Kierownik OP 1/2,

projektu (w tym zalacznikéw do e-umowy o dofinansowanie projektu) w oparciu o liste
sprawdzajaca kompletno$¢ dokumentacji niezbednej do podpisania e-umowy o

niz 7 dni (w uzasadnionych
przypadkach 14 dni) od

ePUAP. LSI 2021
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Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO,
NR,

NG,

Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE
SL-WUP

dofinansowanie projektu oraz sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie e-
umowy o dofinansowanie w oparciu o wykaz niezbednej dokumentacji
(zaswiadczen/o$wiadczen) wskazany w regulaminie wyboru projektéw oraz liste
sprawdzajaca do przygotowania e-umowy o dofinansowanie projektu.

wplywu dokumentéw
niezbednych do podpisania
e-umowy o dofinansowanie
projektu

W przypadku stwierdzenia btedéw/ niekompletnych dokumentéw niezbednych do podpisania e-umowy o dofinansowanie projektu — pkt 6.

W przypadku braku btedéw/kompletnych dokumentéw niezbednych do podpisania e-umowy o dofinansowanie projektu — pkt 7.

Stanowisko ds. oceny projektow
OP 1/2,

Kierownik OP 1/2,

Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO,
Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE
SL-WUP

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie i przestanie pisma wzywajacego
wnioskodawce do uzupehienia nadestanej dokumentacji.

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna, TALGOS,
ePUAP

W przypadku wptywu poprawionych dokumentéw — pkt 5;
W przypadku braku wptywu dokumentéw — pkt 6;
W przypadku bezskutecznego dwukrotnego wezwania, IP FE SL-WUP moze podja¢ decyzje o odstapieniu od podpisania e-umowy o dofinansowanie, zgodnie z zapisami regulaminu wyboru projektow.

Stanowisko ds. oceny projektow
OP 1/2,

Kierownik OP 1/2,

Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO,
Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE
SL-WUP

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie i przestanie pisma wzywajacego
wnioskodawce do podpisania e-umowy o dofinansowanie projektu.

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna, TALGOS,
ePUAP

Stanowisko ds. oceny projektow
OP 1/2

Wplyw e-umowy o dofinansowanie projektu podpisanej przez wnioskodawce.

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna, TALGOS,
ePUAP

Stanowisko ds. oceny projektow
OP 1/2,

Kierownik OP 1/2,

Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO,
Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE
SL-WUP

Weryfikacja, akceptacja i podpisanie e-umowy o dofinansowanie projektu.

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna, TALGOS

10.

Stanowisko ds. oceny projektow
OP 1/2

Rejestracja e-umowy o dofinansowanie wraz z zatacznikami.

Nie p6Zniej niz w terminie
3 dni od dnia podpisania e-
umowy o dofinansowanie

LSI 2021, CST 2021
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Stanowisko ds. oceny projektow
OP 1/2,
Kierownik OP 1/2,

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie i przestanie pisma przekazujacego

Wersja elektroniczna, TALGOS,

1. Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO, podpisana e-umowe o dofinansowanie beneficjentowi. Niezwlocznie ePUAP
Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE
SL-WUP
Stanowisko ds. oceny projektéw Udostepniepie Sprawy w TALGQS wydzia}owi/zespolowi w IP FE ,SL-WUP. ‘ .

12. odpowiedzialnemu za rozliczenie projektu w celu dostepu do ustalen na etapie wyboru Niezwlocznie TALGOS

OP 1/2

projektu do dofinansowania.

2.4.2 Instrukcja podjecia decyzji o dofinansowaniu projektu

Lp.

Stanowisko/ komoérka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/ obiegu
dokumentow

W przypadku, gdy wynik oceny projektu oznacza wybér projektu do dofinsowania, w celu objecia projektu dofinansowaniem, IP FE SL-WUP podejmuje decyzje o dofinansowaniu projektu.

Stanowisko ds. oceny projektow
OP 172,
Kierownik OP 1/2,

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie i przestanie pisma do MF z

Niezwiocznie po

Wersja elektroniczna, TALGOS,

1. ) . zapytaniem czy partner podmiotu wybranego do dofinansowania nie zostal wpisany do A . .
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO, rejestru podmiotéw wykluczonych. zakoriczeniu postgpowania ePUAP
Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE
SL-WUP
Stanowisko ds. oceny projektow ie i ikaci iedzi ieraiaceij i i i
2 Y Proj Otrzymanie i weryfikacja odpowiedzi z MF zawierajacej informacje o podmiotach Niezwlocznie Wersja elektroniczna, TALGOS
OP 1/2 wykluczonych.
W przypadku podmiotu podlegajacego wykluczoniu — pkt 3;
W przypadku podmiotu niewykluczonego — pkt 4.
3. | Stanowisko ds. oceny projektéw Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie i przestanie pisma informujacego o | Niezwlocznie Wersja elektroniczna, TALGOS,

OP 1/2,
Kierownik OP 1/2,
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO,

braku mozliwosci podjecia decyzji o dofinansowaniu projektu.

ePUAP
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Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE
SL-WUP

Stanowisko ds. oceny projektéw o L . . . .
4. OP 1,2 Wpltyw dokumentéw niezbednych do podjecia decyzji o dofinansowaniu projektu.

Zgodnie z terminem

LS12021, TALGOS
wplywu

Stanowisko ds. oceny projektow

OP 172, Weryfikacja dokumentéw niezbednych do podjecia decyzji o dofinansowaniu projektu N.I.EZW}O.CZDIE, e pozniey
Kierownik OP 1/2, y " . . . y niz 7 dni (w uzasadnionych
i ) (w tym zalacznikéw do decyzji) w oparciu o liste sprawdzajaca kompletnosé rzypadkach 14 dni) od
5 Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO, dokumentacji niezbednej do wydania decyzji o dofinansowaniu projektu oraz Sv }y P 1 dokumentow Wersja elektroniczna, TALGOS,
" | NR, sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie decyzji o dofinansowaniu projektu nigz}lr)\g dnych do podjecia ePUAP. LSI 2021
NG, w o.p;li(rcm o Liste sprawdzajaca poprawno$¢ przygotowanej decyzji o dofinansowanie decyzji o dofinansowaniu
Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE projektu. projektu
SL-WUP

W przypadku stwierdzenia bted6w/ niekompletnych dokumentéw niezbednych do podjecia decyzji o dofinansowaniu projektu — pkt 6.

Stanowisko ds. oceny projektow

OP 172,
6 Kierownik OP 1/2, Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie i przestanie pisma wzywajacego Niezwlocznie Wersja elektroniczna, TALGOS,
" | Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO, wnioskodawce do uzupelnienia nadestanej/ brakujacej dokumentacji. ePUAP
Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE
SL-WUP

W przypadku wptywu poprawionych dokumentéw — pkt 5;
W przypadku braku wptywu dokumentéw — pkt 6;
W przypadku bezskutecznego wezwania, IP FE SL-WUP moze podja¢ decyzje o odmowie podpisania decyzji o dofinansowaniu projektu, zgodnie z zapisami regulaminu wyboru projektow.

Stanowisko ds. oceny projektow
OP 172,
Kierownik OP 1/2,

Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO, Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie i przekazanie do I1Z FE SL (RT) Wersja elektroniczna, TALGOS,

7. NR, pl‘O].ektU KS i projektu uchwaty ZW w sprawie podjecia decyzji o dofinansowaniu Niezwlocznie ePUAP/wersja papierowa
projektu.
NG,
Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE
SL-WUP
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Stanowisko ds. oceny projektow

Otrzymanie od IZ FE SL informacji o podjeciu uchwaly ZW oraz otrzymanie decyzji

8. OP 1,2 ZW o dofinansowaniu projektu. Niezwlocznie Wersja elektroniczna, TALGOS
Stanowisko ds. oceny projektow Udostepnienie sprawy w TALGOS wydziatowi/ zespotowi IP FE SL-WUP
9. odpowiedzialnemu za rozliczenie projektu w celu dostepu do ustalen na etapie wyboru Niezwlocznie TALGOS

OP 1/2

projektu do dofinansowania.

2.4.3 Instrukcja odstapienia od podpisania e-umowy o dofinansowanie projektu/ podjecia decyzji o dofinansowaniu projektu

Lp.

Stanowisko/ komoérka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/ obiegu
dokumentow

Umowa o dofinansowanie projektu nie moze by¢ zawarta, a decyzja o dofinansowaniu projektu nie moze by¢ podjeta, w przypadku gdy:

1) wnioskodawca nie dokonat czynnosci, o ktérych mowa w art. 51 ust. 1 pkt 10 ustawy wdrozeniowej;

2) wnioskodawca zostat wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania na podstawie przepiséw odrebnych;
3) wnioskodawca zrezygnowat z dofinansowania;

4) doszto do uniewaznienia postepowania w zakresie wyboru projektow.

W uzasadnionych przypadkach IP FE SL-WUP moze odméwi¢ zawarcia umowy o dofinansowanie projektu albo odméwi¢ podjecia decyzji o dofinansowaniu projektu, jezeli zachodzi obawa wyrzadzenia
szkody w mieniu publicznym w nastepstwie zawarcia umowy o dofinansowanie projektu albo podjecia decyzji o dofinansowaniu projektu, w szczegélnosci, gdy w stosunku do wnioskodawcy bedacego
osoba fizyczna lub cztonka organéw zarzadzajacych wnioskodawcy niebedacego osoba fizyczng toczy sie postepowanie karne lub karne skarbowe za przestepstwo skladania fatszywych zeznan,
przekupstwa, przeciwko mieniu, wiarygodnosci dokumentéw, obrotowi pieniedzmi i papierami warto§ciowymi, obrotowi gospodarczemu, systemowi bankowemu albo inne zwiazane z wykonywaniem
dziatalnosci gospodarczej lub popelnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych, w zwiazku z dofinansowaniem, ktére zostalo udzielone ze srodkéw publicznych na realizacje projektu temu
wnioskodawcy, podmiotowi powigzanemu z nim osobowo lub kapitatowo lub czltonkowi organéw zarzadzajacych tego wnioskodawcy lub podmiotu.
Przez podmioty powigzane nalezy rozumie¢ podmioty, miedzy ktérymi wystepuja powigzania, o ktérych mowa w art. 3 ust. 3 zalgcznika I do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca
2014 r. uznajacego niektére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z 26.06.2014, str. 1, z p6zn. zm.), niezaleznie od tego, czy na
podstawie umowy o dofinansowanie projektu albo decyzji o dofinansowaniu projektu ma by¢ udzielona pomoc publiczna.
W razie powziecia informacji o okoliczno$ciach wskazujacych na mozliwo$¢ popehienia przez wnioskodawce bedacego osoba fizyczna lub cztonka organéw wnioskodawcy niebedacego osobg fizyczng
przestepstwa, o ktérym mowa powyzej, IP FE SL-WUP niezwtocznie informuje wiasciwy organ $Scigania.

IP FE SL-WUP informuje wnioskodawce o przyczynach braku mozliwo$ci zawarcia umowy o dofinansowanie projektu lub podjecia decyzji o dofinansowaniu projektu w przypadku:
1) niedokonania czynno$ci, o ktérych mowa w art. 51 ust. 1 pkt 10 ustawy wdrozeniowej;

2) wykluczenia go z mozliwosci otrzymania dofinansowania;

3) uniewaznienia postepowania w zakresie wyboru projektow;

pienia sytuacji dot. obawy wyrzadzenia szkody na mieniu publicznym — ciag dalszy w pkt. 3.

4) wyst

1.

Stanowisko ds. oceny projektow
OP 172,

Stwierdzenie wystapienia przestanek odstgpienia od podpisania e-umowy o
dofinansowanie projektu/ podjecia decyzji o dofinansowaniu projektu®.

Zgodnie z terminem
wystapienia

Wersja elektroniczna, TALGOS
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Kierownik OP 1/2,

Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO,
NK,

EP,

EZ

Stanowisko ds. oceny projektow
OP 1/2,

Kierownik OP 1/2,

Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO,
NK,

EP,

EZ

Analiza przestanek odstgpienia od podpisania e-umowy o dofinansowanie projektu/

podjecia decyzji o dofinansowaniu projektu.

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna, TALGOS

W przypadku ustania przestanek — koniec instrukcji;
W przypadku potwierdzenia istnienia przestanek— pkt. 3.

Stanowisko ds. oceny projektow
OP 1/2,

Kierownik OP 1/2,

Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO,
NK,

EP,

EZ,

NR,

Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE
SL-WUP

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie i przestanie pisma do
wnioskodawcy - zawiadomienia o konieczno$ci odstapienia od podpisania e-umowy o
dofinansowanie projektu/ podjecia decyzji o dofinansowaniu projektu.

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna, TALGOS,
ePUAP

2.4.4 Instrukcja rezygnacji wnioskodawcy z podpisania e-umowy o dofinansowanie projektu/ odstapienia od podjecia decyzji o
dofinansowaniu projektu

Lp.

Stanowisko/ komorka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/ obiegu
dokumentow

¢ Informacja o zaistnieniu istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze podpisanie e-umowy o dofinansowanie projektu/podjecie decyzji o dofinansowaniu projektu nie lezy w interesie
publicznym, moze zosta¢ ujawniona w toku procedury i zgloszona przez pracownikéw IP FE SL-WUP zaangazowanych we wdrazanie FE SL 2021-2027, zgodnie ze sformutowanymi $rodkami
zwalczania naduzy¢ finansowych w ramach FE SL 2021-2027.
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Stanowisko ds. oceny projektow

Otrzymanie pisma dot. rezygnacji wnioskodawcy z podpisania e-umowy o

Zgodnie z terminem

Wersja elektroniczna, TALGOS

OP 1/2 dofinansowanie projektu/ odstapienia od podjecia decyzji o dofinansowaniu projektu. wplywu
Stanowisko ds. oceny projektow
OP 1/2,
Kierownik OP 1/2, Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie i przestanie pisma do
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO, wnioskodawcy potwierdzajacego przyjecie rezygnacji wnioskodawcy z podpisania e- . . Wersja elektroniczna, TALGOS,
: . . L . . . . Niezwlocznie
NK, umowy o dofinansowanie projektu/ odstapienia od podjecia decyzji o dofinansowaniu ePUAP
EP, projektu.
Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE
SL-WUP
Stanowisko ds. oceny projektow i ii wni isania e-
Y Proj Wprowadzenie danych o rezygnacji wnioskodawcy z podpisania e-umowy o Niezwlocznie LSI 2021, CST2021

OP 1/2

dofinansowanie projektu/ odstapienia od podjecia decyzji o dofinansowaniu projektu.

2.4.5 Instrukcja obshlugi zabezpieczenia prawidlowej realizacji e-umowy o dofinansowanie projektu

Lp.

Stanowisko/ komoérka/
instytucja

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/ obiegu
dokumentéw

W przypadku ztoZenia zabezpieczenia prawidlowej realizacji e-umowy o dofinansowanie projektu przez beneficjenta osobiScie w postaci zgodnej z regulaminem wyboru

IP FE SL-WUP.

projektéw podpisanej w siedzibie

Stanowisko ds. oceny projektéw
OP 1/2

Przyjecie zabezpieczenia prawidtowej realizacji e-umowy o dofinansowanie projektu.

W terminie wskazanym w
e-umowie o dofinansowanie
projektu

Wersja papierowa/TALGOS
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Stanowisko ds. oceny projektow

Odnotowanie ztozenia zabezpieczenia prawidtowej realizacji e-umowy o dofinansowanie

OP 1/2 projektu w wewnetrznym rejestrze zabezpieczen. Niezwlocznie Wersja elektroniczna
Stanowisko ds. oceny projektow | gnor7adzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie i przestanie pisma do NG
OP 172, kazuj bezpi i idlowej realizacji e- dofi i

przekazujacego zabezpieczenie prawidtowej realizacji e-umowy o dofinansowanie . . . .
Kierownik OP 1/2, projektu (notatka stuzbowa dotyczaca ztozenia zabezpieczenia oraz dokumenty Niezwlocznie Wersja papierowa, TALGOS
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO wynikajace z regulaminu wyboru projektéw) celem zdeponowania.

Przyjecie zabezpieczenia prawidtowej realizacji e-umowy o dofinansowanie projektu do . . . .
NG Niezwlocznie Wersja papierowa, TALGOS

zdeponowania i zarejestrowania w rejestrze zabezpieczen.

W przypadku przestania poczta zabezpieczenia prawidtowej realizacji e-umowy o dofinansowanie projektu w postaci zgodnej z regulaminem wyboru projektéw — pkt 5.
Ciag dalszy zgodnie z pkt 2-4.

Stanowisko ds. oceny projektow
OP 1/2,

Kierownik OP 1/2,

Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO,
NG/,

Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE
SL-WUP

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie i przestanie pisma informujacego
beneficjenta o akceptacji/ przyczynach braku akceptacji proponowanej formy
zabezpieczenia prawidlowej realizacji e-umowy o dofinansowanie projektu.

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna, TALGOS,
ePUAP

W przypadku ztoZenia propozycji zabezpieczenia prawidtowej realizacji e-umowy o dofinansowanie projektu, gdy warto$¢ dofinansowania projektu udzielonego w formie zaliczki lub wartos¢
dofinansowania projektu po zsumowaniu z innymi wartoSciami dofinansowania projektow, ktdre s realizowane réwnolegle w czasie przez beneficjenta na podstawie uméw zawartych z IP FE SL-WUP
przekracza limit 10 mln z} (zastosowanie majg zapisy wskazane w regulaminie wyboru projektéw w zakresie form zabezpieczen, w ramach ktérego projekt zostal wyloniony) — pkt 7.
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Stanowisko ds. oceny projektow

OP 1/2’ . . . . . . . . . . . . . . .

Kierownik OP 1/2, Sporzqd;eme, weryf}k.aqet, f;lkceptac.]a, .Zatw1erd;en1e 1'przes}a'me do peneﬁgeyta pisma Niezwlocznie po podplsan.lu Wersja elektroniczna, TALGOS,
6. Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO informujacego o mozliwosciach zlozenia zabezpieczenia prawidtowej realizacji e- e-umowy o dofinansowanie cPUAP

Dvrektor/ Wicedvrektor IP FE ’ umowy, zgodnie z zapisami regulaminu wyboru projektow. projektu

yrektor/ Wicedyrektor

SL-WUP

Stanowisko ds. ocenv proiektéw Wplyw od beneficjenta pisma w sprawie propozycji zabezpieczenia prawidlowej W terminie wskazanym w . . .
7. OP 12 Y Pro) realizacji e-umowy o dofinansowanie projektu/ zabezpieczenia prawidlowej realizacji e- | e-umowie o dofinansowanie \Zegzjria}skgzrﬁggg/ Wersja

umowy o dofinansowanie projektu. projektu bap ’

Stanowisko ds. oceny projektow

OP 1/2,

Kierown.ik OP 172, ‘ Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie i przestanie pisma do NG, NR dot.
8 Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EO, przekazania ztozonej propozycji zabezpieczenia prawidlowej realizacji e-umowy o Niezwlocznie Wersja elektroniczna/ Wersja

" | Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE dofinansowanie projektu/ zabezpieczenia prawidtowej realizacji e-umowy o papierowa, TALGOS

SL-WUP, dofinansowanie celem zaopiniowania.

NG,

NR

NG, Wy'danle opinii w sprawie propozycji Zflbezple.czema .praw.ldlo'v.ve] realizacji e-umowy o ' . Wersja elekironiczna/ Wersja
9. NR dofinansowanie projektu/ zabezpieczenia prawidtowej realizacji e-umowy o Niezwlocznie apierowa. TALGOS

dofinansowanie projektu. bap ’

W przypadku braku akceptacji ztozonej formy zabezpieczenia prawidlowej realizacji e-umowy o dofinansowanie projektu — pkt 6;
W przypadku akceptacji ztozonego zabezpieczenia prawidtowej realizacji e-umowy o dofinansowanie projektu — pkt 2.

2.4.6 Instrukcja zwrotu zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu

| Lp. |

Stanowisko/ komorka/

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/ obiegu |
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instytucja dokumentéw

Zwrot zabezpieczenia umowy o dofinansowanie projektu nastepuje na pisemny wniosek beneficjenta lub w przypadku nie wystapienia przez beneficjenta z wnioskiem o zwrot zabezpieczenia
we wskazanym terminie zabezpieczenie zostanie zniszczone komisyjnie. W obu powyzszych przypadkach nastapi zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie projektu po zatwierdzeniu koficowego
wniosku o platno$é. Komisje ds. zniszczenia dokumentéw powotluje zarzadzeniem Dyrektor IP FE SL — WUP minimum raz w danym roku kalendarzowym.

Odbior osobisty zabezpieczenia

Otrzymanie pisma w sprawie zwrotu zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

Stanowisko ds. obstugi projektow L. . . . L . . . Wersja papierowa, e-mail,
Sporzadzenie i przekazanie notatki potwierdzajacej mozliwo$¢ zwrotu zabezpieczenia

1.-| PP1/PP2/PP3 (Zakacznik nr 1-Wzor notatki potwierdzajqgcej mozliwos¢ zwrotu zabezpieczenia do Niezwlocznie TALGOS
instrukcji 2.4.6) do wlasciwych Zespoléw celem zaopiniowania.
Stanowisko ds. obshugi
flnanso.we{] projekiow funduszy Wnoszenie ewentualnych uwag i propozycji zmian w sprawie notatki potwierdzajacej | W terminie wskazanym w e- e-mail
2. | europejskich GE; RS . . .
mozliwo$¢ zwrotu zabezpieczenia. mailu

Stanowisko ds. kontroli KK, KB,
KC

W przypadku wystapienia przestanek uniemozliwiajacych zwrot zabezpieczenia, ktére zostana stwierdzone na etapie opiniowania notatki, odbiér zostaje wstrzymany do momentu wyjasnienia.
W przypadku braku uwag - pkt 3.

3 Stanowisko ds. obstugi projektéw | Sporzadzenie pisma z prosbg o wydanie zdeponowanego zabezpieczenia prawidlowej | Niezwlocznie TALGOS
" | PP1/PP2/ PP3 realizacji umowy wraz z kopia pisma beneficjenta.
4 | NG Przekazanie pisma z prosba o wydanie zdeponowanego zabezpieczenia prawidtowej Niezwlocznie TALGOS

realizacji umowy wraz z kopia pisma beneficjenta.
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Stanowisko ds. budzetowo-
ksiegowych GB

Odbiér zdeponowanego w sejfie zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy.

Niezwlocznie

wersja papierowa

Stanowisko ds. obstugi projektow
PP1/ PP2/ PP3

Sporzadzenie notatki potwierdzajacej odbidr przez beneficjenta zabezpieczenia
prawidtowej realizacji umowy.

W terminie uzgodnionym
z Beneficjentem

Wersja papierowa

Komisyjne zniszczenie zabezpieczenia

Stanowisko ds. obstugi projektow
PP1/ PP2/ PP3

Otrzymanie pisma w sprawie komisyjnego zniszczenia zabezpieczenia prawidlowej
realizacji umowy.

Sporzadzenie i przekazanie notatki potwierdzajacej mozliwo$¢ zwrotu zabezpieczenia
(Zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji) do wlasciwych zespotow.

Niezwlocznie

Wersja papierowa, TALGOS

W przypadku wystapienia przestanek uniemozliwiajacych zwrot zabezpieczenia zniszczenie zostaje wstrzymane do momentu wyjasnienia.

W przypadku braku uwag- pkt 8.

Stanowisko ds. obshugi projektow

Sporzadzenie pisma z prosba o komisyjne zniszczenie zdeponowanego zabezpieczenia

8. PP1/PP2/ PP3 prawidlowej realizacji umowy i przekazanie NG wraz z kopia pisma beneficjenta. Niezwlocznie TALGOS, wersja papierowa
Przekazanie pisma z prosba o komisyjne zniszczenie zdeponowanego zabezpieczenia
9. | NG prawidlowej realizacji umowy wraz z kopia pisma beneficjenta na Stanowisko ds. | Niezwlocznie TALGOS, wersja papierowa

budzetowo-ksiegowych GB.
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Stanowisko ds. budzetowo-

Sporzadzenie pisma z prosba o powolanie Komisji ds. zniszczenia zabezpieczenia

10. ksiegowych GB prawidlowej realizacji uméw. Niezwlocznie TALGOS, wersja papierowa
Zastepca Gléwnego Ksiegowego - S . . - . .
11| GB, Weryﬁkaqa, . akcepFaCJa pisma z “prosl')q o powotanie Komisji ds. zniszczenia Niezwlocznie TALGOS, wersja papierowa
NG zabezpieczenia prawidlowej realizacji uméw.
Zatwierdzenie pisma z prosba o powolanie Komisji ds. zniszczenia zabezpieczenia
12. Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE SL. | prawidlowej realizacji uméw (minimum raz w roku).— wydanie Zarzadzenia w sprawie Minimum raz w roku Wersja papierowa

- WUP

powolania Komisji ds. zniszczenia dokumentéw, ktére stanowia zabezpieczenie
prawidlowej realizacji umowy.

Powolanie 6 cztonkéw Komisji ds. zniszczenia zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy o dofinansowanie projektu — wytypowanie sposréd pracownikéw EO, NK,

NG oraz z GE.

Komisja ds. zniszczenia

13 dokumentéw, ktére stanowia Zniszczenie zabezpieczenia prawidtowego wykonania uméw oraz sporzadzenie | Niezwlocznie Wersja papierowa
‘| zabezpieczenie prawidtowej protokotu z prac Komisji.

realizacji umowy

Stanowisko ds. obstugi projektéw

PP1/PP2/ PP3;

Kierownik / Z-ca Kierownika Sporzadzeni fikaci K S ierdzeni . inf .

PP1/PP2/PP3; porzadzenie, werylikacja, akceptacja 1 zatwierdzenie pisma z INformacja © | nje;wloeznie TALGOS, wersja papierowa
14. ’ zniszczeniu zabezpieczenia wraz z kopig protokotu z komisyjnego zniszczenia

Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EP;
Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE SL
— WUP

dokumentéw, ktére stanowig zabezpieczenie prawidlowej realizacji.
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Stanowisko ds. obstugi projektow

Przekazanie pisma do beneficjenta wraz z kopia protokotu z komisyjnego zniszczenia

15. dokumentow, ktére stanowia zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy w rejestrze | Niezwlocznie TALGOS, wersja papierowa
PP1/ PP2/ PP3 . e -
korespondencji wychodzacej i wystanie.
Odbioér zabezpieczenia w formie przesylki pocztowej
Otrzymanie pisma w sprawie zwrotu zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy w
. . formie przesyiki pocztowej.
16. Stanowisko ds. obshugi projekiow Niezwlocznie TALGOS, wersja papierowa
PP1/ PP2/ PP3 L . . . N e g . .
Sporzadzenie i przekazanie notatki potwierdzajacej mozliwo$¢ zwrotu zabezpieczenia
(Zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji) do wlasciwych zespotéw.
W przypadku wystapienia przestanek uniemozliwiajacych zwrot zabezpieczenia odbiér zostaje wstrzymany do momentu wyjasnienia.
W przypadku braku uwag - pkt 17.
. S Sporzadzenie pisma z prosba o wydanie zdeponowanego zabezpieczenia prawidlowej
Stanowisko ds. obstugi projektow o . . ) . . . . . . .
17. PP1/ PP2/ PP3 realizacji umowy i przekazanie Gléwnemu Ksiegowemu wraz z kopia pisma | Niezwlocznie TALGOS, wersja papierowa
beneficjenta.
Przekazanie pisma z prosba o wydanie zdeponowanego zabezpieczenia prawidtowej
18.| NG realizacji umowy wraz z kopia pisma beneficjenta na Stanowisko ds. budzetowo- | Niezwlocznie TALGOS, wersja papierowa
ksiegowych GB.
Stanowisko ds. budzetowo- Odbiér zdeponowanego w sejfie zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy i . . Wersja papierowa
19. [ . Niezwlocznie
ksiegowych GB przekazanie do EP.
. e Sporzadzenie pisma przekazujacego beneficjentowi zabezpieczenie prawidlowej
20. Stanowisko ds. obstugi projektow realizacji umowy — w przypadku gdy zabezpieczenie stanowi weksel In blanco wraz z | Niezwlocznie TALGOS, wersja papierowa

PP1/ PP2/ PP3

deklaracja wekslowa, przekreslenie go i wpisanie na nim stowa ,,anulowano”.
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Kierownik / Z-ca Kierownika
PP1/ PP2/PP3;

Weryfikacja, akceptacja pisma przekazujacego Beneficjentowi zabezpieczenie

21. Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EP prawidtowej realizacji umowy (anulowany weksel, deklaracja wekslowa). Niezwlocznie TALGOS, wersja papierowa
2 Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE SL Zatyﬂerﬂlenle pisma przekazujacego beneficjentowi zabezpieczenie prawidiowej Niezwlocznie TALGOS, wersja papierowa
- WUP realizacji umowy.
73, Stanowisko ds. obstugi projektéw Przgkazgme pisma przekazujacego beneficjentowi zabezpieczenie prawidlowej Niezwhocznie TALGOS, wersja papierowa
PP1/PP2/ PP3 realizacji umowy.
2.4.7 Instrukcja aneksowania umowy o dofinansowanie projektu
Stanowisko/ komérka/ . . . Forma opracowania/ obiegu
Lp. . . Zadanie Termin wykonania .
instytucja dokumentow

Aneks do umowy o dofinansowanie projektu tworzony jest z inicjatywy IP FE SL — WUP lub na podstawie pisma beneficjenta dotyczacego zmian wprowadzanych do projektu, formularza zmian,
za pomocg ktérego zaleca sie zglaszanie modyfikacji do zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie (Wzér Formularza zgtoszenia zmian w projekcie stanowi zalacznik nr 1 do instrukcji 2.4.7) oraz w
przypadku zmiany przepiséw krajowych lub unijnych. Weryfikacja zmian uwzglednia potwierdzenie ich zgodno$ci z przepisami prawa, programu i obowiazujacymi dokumentami programowymi. W
wyniku weryfikacji sporzadzana jest Lista kontrolna do weryfikacji zmian w projekcie (Zat. 2 - Wzor Listy kontrolnej do weryfikacji zmian w projekcie przedstawionych w pismie / formularzu w ramach FE
SL 2021-2027 do instrukcji 2.4.7). Zaakceptowane przez IP-WUP zmiany wymagajace sporzadzenia aneksu procedowane sg kolejno:

Stanowisko ds. obstugi projektéw
PP1/ PP2/ PP3;

Kierownik/ Z-ca Kierownika
PP1/PP2/PP3,;

Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EP;
NG;

Radca Prawny NR

Przygotowanie, weryfikacja i akceptacja projektu aneksu do umowy o dofinansowanie
na podstawie obowiazujacego wzoru, uwzgledniajacego wprowadzone zmiany do
projektu oraz zatwierdzonego wniosku o dofinansowanie.

Niezwlocznie

wersja elektroniczna, TALGOS

Stanowisko ds. obshugi projektow
PP1/ PP2/ PP3;

Kierownik / Z-ca Kierownika
PP1/ PP2/ PP3;

Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EP

Przygotowanie, weryfikacja i akceptacja pisma przekazujacego aneks do beneficjenta.

Niezwlocznie

wersja elektroniczna, TALGOS
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Dyrektor/
Wicedyrektor IP FE SL — WUP

Przekazanie pisma przekazujacego aneks do beneficjenta.

Niezwlocznie

wersja elektroniczna, TALGOS,
ePUAP

W przypadku odestania przez beneficjenta po

dpisanego aneksu do umowy o dofinansowanie projektu (plik PDF z podpisami) do IP FE SL — WUP za posrednictwem ePUAP — pkt 4

Stanowisko ds. obstugi projektow
PP1/PP2/PP3

Sprawdzenie prawidlowosci podpis6w beneficjenta oraz pobranie pliku podpisanego
przez beneficjenta aneksu i zalaczenie go do dokumentu w trybie elektronicznym, w
ktérym jest ona procedowana.

wersja elektroniczna, TALGOS

PP1/ PP2/ PP3;
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EP

Niezwlocznie

Stanowisko ds. obstugi projektéw | Przekazanie aneksu w trybie elektronicznym (podpisanej przez beneficjenta) do . .

PP1/PP2/PP3 podpisu Dyrektora/ Wicedyrektora IP FE SL — WUP. wersja elektroniczna, TALGOS
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci podpis6w, odestanie aneksu do podpisu beneficjenta — pkt 2.
W razie braku uwag — pkt 6.

Dyrektor/ Podpisanie aneksu do umowy o dofinansowanie projektu przez Dyrektora/

Wicedyrektor IP FE SL — WUP chedyr'ektora IP FE SL — WUP podpisem kwalifikowanym bezposrednio w trybie | Niezwlocznie wersja elektroniczna, TALGOS

elektronicznym

Stanowisko ds. obstugi projektow Wp.rowadze.me danych do WOD z podpisanego aneksu do umowy o dofinansowanie Niezwlocznie LSI 2021 /CST2021-S1.2021

PP1/ PP2/ PP3 projektu (o ile dotyczy).

Stanowisko ds. obstugi projektow

PP1/PP2/PP3; Przygotowanie, weryfikacja i akceptacja pisma odsylajacego aneks do beneficjenta

Kierownik / Z-ca Kierownika e ’ y ) ptacjap ytajaces ) Niezwlocznie wersja elektroniczna, TALGOS
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Dyrektor/
Wicedyrektor IP FE SL — WUP

Przekazanie pisma odsytajacego aneks do beneficjenta

Niezwlocznie

wersja elektroniczna, TALGOS,
ePUAP

W przypadku zawarcia aneksu wymagajacego zmiany zabezpieczenia prawidtowej realizacji umowy, do dotychczasowego zabezpieczenia ma zastosowanie zapis. dot. procedury 2.4.6 od pkt. 3 do pkt. 6.
Nowe zabezpieczenie prawidlowej realizacji projektu przyjmowane jest niezwtocznie bezposrednio od Beneficjenta lub poczta. Nastepnie zastosowanie ma procedura od pkt. 10.

Stanowisko ds. obstugi projektéw

Sporzadzenie pisma przekazujacego zabezpieczenie prawidlowej realizacji umowy

10. PP1/PP2/PP3 celem zdeponowania, Niezwlocznie Wersja papierowa/ TALGOS
Kierownik/Z-ca Kierownika Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma przekazujacego zabezpieczenie

11. PP1/PP2/PP3 o dio Je - th C.iJ e e dep o P - Jaces P Niezwlocznie Wersja papierowa/ TALGOS
Naczelnik/Z-ca Naczelnika EP prawiciowej realizacji umowy ponowania.

W razie uwag — pkt 10;

W razie braku uwag — pkt 12.

1. Stanowisko ds. obstugi projektow Przekazan.le zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy wraz z pismem Niezwhocznie Wersja papierowa/TALGOS
PP1/PP2/PP3 przewodnim.

Przekazanie pisma przewodniego wraz z zabezpieczeniem prawidtowej realizacji . . . .

13. NG umowy do GB celem zdeponowania w sejfie w WUP. Niezwlocznie Wersja papierowa
Stanowisko ds. budzetowo- . . . . . N s . . . .

14. ksiegowych -GB Zdeponowanie zabezpieczenia prawidlowej realizacji umowy w sejfie. Niezwlocznie Wersja papierowa

2.4.8 Instrukcja rozwigzywania umowy o dofinansowanie projektu
Lp. Stanowisko/ komorka/ Zadanie Termin wykonania Forma opracowania/ obiegu
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instytucja dokumentéw

Umowa o dofinansowanie projektu moze zosta¢ rozwigzana na wniosek kazdej ze stron w przypadku wystapienia okolicznosci, ktére uniemozliwiaja dalsze wykonywanie postanowien zawartych
w umowie.

Rozwiazanie umowy o dofinansowanie projektu na wniosek beneficjenta:

Stanowisko ds. obstugi projektow
PP1/ PP2/ PP3;

Kierownik/ Z-ca Kierownika PP1/
PP2/ PP3;

Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EP

Otrzymanie pisma od beneficjenta w sprawie rozwiazania umowy o dofinansowanie
projektu lub w sprawie wystapienia przestanek rozwiazania umowy.

Przygotowanie, weryfikacja i akceptacja Porozumienia w sprawie rozwigzania umowy
o dofinansowanie.

20 dni roboczych od daty
wplywu do IP FE SL-WUP
pisma dotyczacego
rozwigzania umowy o
dofinansowanie projektu

Wersja elektroniczna/ TALGOS

Stanowisko ds. obstugi projektéw

Przekazanie NG/Radcy prawnemu NR Porozumienia w sprawie rozwigzania umowy

PP1/PP2/ PP3 o dofinansowanie projektu celem weryfikacji i akceptacji. Niezwlocznie Wersja elektroniczna/ TALGOS
NG, Akceptaqa i prz'ekaze}nle PP1/PP2/PP3 Porozumienia w sprawie rozwigzania umowy Niezwlocznie Wersja elektroniczna/ TALGOS
Radca Prawny NR o dofinansowanie projektu.

Stanowisko ds. obstugi projektéw Przekazaple-Dyrektoroyvl/ ch.edyrt.ektorow1 IP FE SL - WUP. do z%ltw1erdzenla Niezwlocznie Wersja elektroniczna/ TALGOS
PP1/PP2/ PP3 Porozumienia w sprawie rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu.

Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE SL. | Zatwierdzenie Porozumienia w sprawie rozwigzania umowy o dofinansowanie Niezwlocznie Wersja elektroniczna/ TALGOS

- WUP

projektu.
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Stanowisko ds. obstugi projektéw

Przekazanie Porozumienia w sprawie rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu

6. PP1/PP2/PP3 do akceptacji i podpisu beneficjenta Niezwlocznie Wersja elektroniczna/ TALGOS
W przypadku odeslania przez Beneficjenta Porozumienia w sprawie rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu:
Sprawdzenie prawidlowosci podpiséw beneficjenta oraz pobranie pliku podpisanego
Stanowisko ds. obstugi proiektow | PTZ€Z beneficjenta Porozumienia w sprawie rozwiazania umowy o dofinansowanie
7. PP1/PP2/PP3 ’ gt proj projektu i zalaczenie go do dokumentu w trybie elektronicznym, w ktérym jest ona Niezwlocznie Wersja elektroniczna/ TALGOS
procedowana.
Stanowisko ds. obstugi proiekiéw Przekazanie Porozumienia w sprawie rozwiazania umowy o dofinansowanie projektu
8. ) gt proj w trybie elektronicznym (podpisanego przez beneficjenta) do podpisu Dyrektora/ Niezwlocznie Wersja elektroniczna/ TALGOS

PP1/PP2/PP3

Wicedyrektora IP FE SL - WUP

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci

W razie

braku uwag — pkt 9.

podpiséw, odestanie Porozumienia w sprawie rozwigzania umowy o dofinansowanie proje

ktu do podpisu beneficjenta — pkt 1.

Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE SL

Zatwierdzenie Porozumienia w sprawie rozwigzania umowy o dofinansowanie

Niezwlocznie, lecz nie
pozniej niz w terminie 5 dni
roboczych od daty otrzymania

9.1 WUP projektu oraz pisma przewodniego. podp1§apego przez Wersja elektroniczna/ TALGOS
Beneficjenta Porozumienia w
sprawie rozwigzania
umowy o dofinansowanie
10. Stanowisko ds. obstugi projektow Wp.rowadzeme stosownych danych dot. rozwigzania umowy o dofinansowanie Niezwlocznie CST2021-SL.2021
PP1/PP2/ PP3 projektu.
Rozwigzanie umowy o dofinansowanie projektu na wniosek IP FE SL - WUP:
Stanowisko ds. obshugi projektow
PP1/ PP2/ PP3/ Kierownik / Z-ca
Kierownika PP1/ PP2/ PP3, Sporzadzenie wniosku o rozwigzanie umowy o dofinansowanie projektu lub w sprawie
11.| Naczelnik/ porza 4 y proj P Niezwlocznie TALGOS

Z-ca Naczelnika EP/
Stanowisko ds. kontroli KK/ KB/
KC

wystapienia przestanek rozwiazania umowy o dofinansowanie projektu.
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Stanowisko ds. obstugi projektow
PP1/ PP2/ PP3/ Kierownik /Z-ca
Kierownika PP1/ PP2/ PP3,
Naczelnik/

Weryfikacja, akceptacja wniosku o rozwigzanie umowy o dofinansowanie projektu lub

12. Z-ca Naczelnika EP/ Kierownik w sprawie wystapienia przestanek rozwigzania umowy. Niezwlocznie TALGOS
Zespohu ds. Kontroli KK/ KB/
KC,
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika NK
Stanowisko ds. obstugi projektow
PP1/PP2/ PP3/ Kierownik / Z-ca Przekazanie do NR wniosku o rozwigzanie umowy o dofinansowanie projektu lub
13.| Kierownika PP1/ PP2/ PP3/ cor ?ea tanienia Wrzes}alrllek mzwingnia “mo Wy o infi‘ Wane projetu b W Niezwlocznie TALGOS
Stanowisko ds. kontroli KK/ KB/ prawie wystap p wia umowy potl.
KC
14.| NR Sporzadzenie opinii w sprawie rozwigzania umowy o dofinansowanie projektu. Niezwlocznie TALGOS, wersja papierowa
Kierownik/ Z-ca Kierownika PP1/ Przekazanie do Dyrektora/Wicedyrektora IP FE SL — WUP wniosku o rozwiazanie . . . .
15, PP2/PP3, umowy o dofinansowanie projektu wraz z opinig prawng do akceptacji Niezwiocznie TALGOS, wersja papierowa
Naczelnik/ Z-ca Naczelnika EP y proj pinia p a ptact.
16. Dyrektor/ Wicedyrektor Zatwierdzenie wniosku o rozwigzanie umowy o dofinansowanie projektu. Niezwlocznie TALGOS

IP FE SL - WUP

W przypadku zatwierdzonego wniosku o rozwigzanie umowy przygotowanego przez NK, cala dokumentacje w przedmiotowej sprawie

zostaje przekazana do EP.

17.

Stanowisko ds. obstugi projektow
PP1/PP2/ PP3;

Kierownik /Z-ca Kierownika
PP1/PP2/PP3;

Naczelnik/Z-ca Naczelnika EP/
Kierownik Zespotu ds. Kontroli
KK/KB/KC;

Naczelnik/ Z-ca Naczelnika NK;
Dyrektor/ Wicedyrektor IP FE SL
- WUP

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do beneficjenta w sprawie
rozwiazania umowy o dofinansowanie projektu.

Niezwlocznie

TALGOS, wersja elektroniczna
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18.

Stanowisko ds. obstugi projektow
PP1/PP2/ PP3

Przekazanie pisma do beneficjenta w sprawie rozwigzania umowy o dofinansowanie
projektu.

Niezwlocznie

TALGOS/ wersja elektroniczna

19.

Stanowisko ds. obstugi projektow
PP1/PP2/ PP3

Wprowadzenie danych dot. rozwiazania umowy o dofinansowanie projektu.

Niezwlocznie

CST2021-SL.2021

W przypadku gdy rozwigzana umowa o dofinansowanie zostata uwzgledniona w analizie ryzyka, Stanowisko ds. obshugi projektéw PP1/ PP2/ PP3 przekazuje poprzez System TALGOS informacje o jej
rozwiazaniu do NK.
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