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9. Procesy postepowan administracyjnych

Zatqcznik do Uchwaly ZW nr z dnia r.

IWIP FE SL-WUP v.1

9.1 Instrukcja prowadzenia postepowan administracyjnych dotyczacych naleznos$ci zwigzanych z realizacja projektow finansowanych z
udzialem Srodkéw europejskich — I instancja

Stanowisko/ .
Lp. komérka/ Zadanie Termin wykonania F01.'ma opracowan'la/
. . obiegu dokumentéow
instytucja

W przypadku, gdy beneficjentem jest panstwowa jednostka budzetowa nie maja zastosowania ponizsze regulacje, lecz ustawa o finansach publicznych. W tej sytuacji podejmowane sa nastepujace

czynnosci:

a. Poinformowanie o nieprawidtowosci dysponenta srodkéw, ktéry zawiadamia o ujawnionych okolicznosciach, wskazujacych na naruszenie dyscypliny finanséw publicznych wlasciwego rzecznika

dyscypliny,

b. Dokonanie odpowiedniej korekty zatwierdzonych wydatkéw kwalifikowanych poprzez zarejestrowanie kwoty w rejestrze obciazen na projekcie oraz pomniejsza kwote zatwierdzonych wydatkéw

we wniosku o ptatnos¢.

1. Stanowisko ds.
kontroli w Katowicach
KK/

Stanowisko ds.
kontroli w Bielsku-
Biatej KB/
Stanowisko ds.
kontroli w
Czestochowie KC/
Stanowisko ds. obstugi
projektéw PP1/ PP2/
PP3/

Stanowisko ds. obstugi
finansowej projektow
funduszy europejskich
GE,

Kierownik/ Z-ca
Kierownika PP1/ PP2/

Przygotowanie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie i przekazanie do Wydzialu NK Karty
informacyjnej wniosku o wszczecie postepowania administracyjnego w sprawie zwrotu Srodkéw
przyznanych w ramach FE SL 2021 - 2027/ zaptaty odsetek (Zalacznik nr 1-wzér Karty
informacyjnej wniosku o wszczecie postepowania administracyjnego w sprawie zwrotu Srodkéw
przyznanych w ramach FE SL 2021 - 2027/ zaptaty odsetek do instrukcji 9.1) wraz z Wykazem
przekazanych oryginatéw/ kopii potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem dokumentéw
(Zatacznik nr 2-wzér Wykazu przekazanych oryginatéw/ kopii potwierdzonych za zgodnosé¢ z
oryginatem dokumentéw do instrukcji 9.1) oraz oryginalami catej dokumentacji w sprawie.

Niezwiocznie po
wyczerpaniu $ciezki
polubownego zalatwienia
sprawy nie pézniej niz 14
dni od dnia stwierdzenia
wyczerpania polubownej
Sciezki zalatwienia sprawy

Wersja papierowa/
TALGOS
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PP3/ GE/ KK/ KB/
KC

Naczelnik/

Z-ca Naczelnika EP/
NG

Przyjecie Karty informacyjnej wniosku o wszczecie postepowania administracyjnego w sprawie

Naczelnik/ zwrotu Srodkéw przyznanych w ramach FE SL 2021-2027/ zaptaty odsetek wraz z Wykazem Niezwlocznie Wersja papierowa/
Z-ca Naczelnika NK przekazanych oryginatéw/kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem dokumentéw oraz TALGOS
oryginatami calej dokumentacji w sprawie oraz przekazanie Kierownikowi KD.
Przyjecie Karty informacyjnej wniosku o wszczecie postepowania administracyjnego w sprawie
zwrotu Srodkéw przyznanych w ramach FE SL 2021-2027/ zaplaty odsetek wraz z Wykazem Wersja papierowa/
Kierownik KD przekazanych oryginatéw/kopii potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem dokumentéw oraz | Niezwlocznie TALGOS
oryginatami calej dokumentacji w sprawie i przekazanie pracownikowi wyznaczonemu do
prowadzenia sprawy.
Zapoznanie sie z otrzymang dokumentacjq i weryfikacja jej kompletnosci oraz zalozenie Metryki
Stanowisko ds. sprawy w postepowaniu administracyjnym zgodnej ze wzorem (Zatacznik 3 do instrukcji 9.1).
Postepowan Niezwlocznie Wersja papierowa
Administracyjnych KD

Stanowisko ds.

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie projektu zawiadomienia o wszczeciu

Postepowan postepowania administracyjnego oraz o mozliwosci zglaszania uwag i wnioskéw do
Administracyjnych zgromadzonego materialu dowodowego w sprawie lub pisma zawiadamiajacego o otrzymaniu akt
KD, w celu ponownego rozpoznania sprawy (w przypadku decyzji IZ FE SL (RT) przekazujacej
Kierowr{ik KD, sprawe do ponownego rozpoznania). N.i.ezwloc.znie, nie pézniej Wersja papierowa/
Naczelnik/ niz 14 dni od wplywu karty
i . . TALGOS
Z-ca Naczelnika NK, informacyjnej
Radca Prawny NR,
Dyrektor/
Wicedyrektor
IP FE SL - WUP
Stanowisko ds. Przes.}a.nie ] c.lo Stron}f Zawia(.iomi.enia' 0 WSzczeciu postepowan.ia administracyjnego Ol‘ile Wersja
B o mozliwosci zglaszania uwag i wnioskéw do zgromadzonego materiatu dowodowego w sprawie . . .

Postepowan . . .. . . Niezwlocznie papierowa/TALGOS,

. . lub pisma zawiadamiajacego o otrzymaniu akt w celu ponownego rozpoznania sprawy
Administracyjnych KD .. . . ePUAP

(w przypadku decyzji IZ FE SL (RT) przekazujacej sprawe do ponownego rozpoznania).

Stanowisko ds. Przygotowanie dokumentacji — skompletowanie dokumentacji stanowiacej podstawe do wydania Niezwlocznie Wersja papierowa

Postepowan

decyzji. Podjecie dodatkowych czynnosci w siedzibie IP FE SL - WUP w tym udostepnienie
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Stronie postepowania akt sprawy do wgladu.

Administracyjnych KD
Przeprowadzenie postepowania dowodowego w formie dopuszczalnej przepisami oraz
Stanowisko ds. sporzadzenie protokotu z kazdej czynno$ci postepowania o istotnym znaczeniu dla sprawy (np.
8. Postepowan przyjecia podania wniesionego ustnie; przestuchania Strony/$wiadka/bieglego; ogledzin; | Niezwlocznie Wersja papierowa

Administracyjnych KD | rozprawy; ustnego ogloszenia decyzji) — w sprawach tego wymagajacych.

W przypadku wniesienia przez Strony postepowania wniosku o dopuszczenie nowych dowodéw:
- ktére maja znaczenie dla sprawy — dopuszczenie dowodu w drodze postanowienia — pkt 9 instrukcji i odpowiednie uwzglednienie w tresci decyzji pkt 16,
- ktore nie maja znaczenia dla sprawy lub sa sprzeczne z prawem — odmowa dopuszczenia dowodu w drodze postanowienia — pkt 9 Instrukcji i odpowiednie uwzglednienie w tresci decyzji pkt 16,
- ktére powoduja, Ze postepowanie z jakiejkolwiek przyczyny stato sie bezprzedmiotowe, postepowanie jest umarzane w drodze decyzji — pkt 16.

W przypadku wystapienia przyczyn uzasadniajacych zawieszenie postepowania takich jak:

- $mier¢ ktérejkolwiek ze Stron postepowania (gdy nie jest mozliwe wezwanie do udziatlu w postepowaniu jej spadkobiercéw i nie zachodza okolicznosci, o ktérych mowa w art. 30 § 5 KPA a

postepowanie nie podlega umorzeniu jako bezprzedmiotowe (art. 105 KPA);

- $mier¢ przedstawiciela ustawowego Strony;

- utrata zdolnosci do czynnosci prawnych przez Strone lub jej przedstawiciela ustawowego;

- rozpatrzenie sprawy i wydanie decyzji zalezy od uprzedniego rozstrzygniecia zagadnienia wstepnego przez inny organ lub sad;
IP FE SL -WUP zawiesza postepowanie.
IP FE SL -WUP moze réwniez zawiesi¢ postepowanie na wniosek Strony, na zadanie, ktérej postepowanie zostato wszczete, w przypadku, gdy nie sprzeciwiaja sie temu inne Strony i nie zagraza to
interesowi spotecznemu. Jesli w okresie 3 lat od daty zawieszenia postepowania na wniosek Strony, zadna ze Stron nie zwrdci sie o podjecie postepowania, zadanie wszczecia postepowania uwaza sie za
wycofane.
Po ustaniu przyczyn uzasadniajacych zawieszenie postepowania IP FE SL -WUP podejmie postepowanie z urzedu lub na zadanie Strony.

Zawieszenie postepowania oraz podjecie zawieszonego postepowania nastepuje w drodze postanowienia — pkt 9.

Stanowisko ds. Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie projektu postanowienia odpowiednio w
Postepowan sprawie np.:
Administracyjnych - dopuszczenia dowodu,
KD, - odmowy dopuszczenia dowodu, . . .
. . . . . Niezwlocznie po uzyskaniu
Kierownik KD, - zawieszenia postepowania, . .. .. . .
. .. . . informacji o wystapieniu Wersja papierowa/
9. Naczelnik/Z-ca - podjecia zawieszonego postepowania, .
. . , przestanek do wydania TALGOS
Naczelnika NK, - polaczenia postepowan ..
postanowienia
Radca prawny NR,
Dyrektor/
Wicedyrektor
IP FE SL - WUP
10. Stanowisko ds. Przekazanie Stronie postanowienia odpowiednio w sprawie np.: Niezwlocznie Wersja papierowa/
Postepowan - dopuszczenia dowodu, TALGOS, ePUAP
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- odmowy dopuszczenia dowodu,

- zawieszenia postepowania,

- podjecia zawieszonego postepowania,
- polaczenia postepowan

Administracyjnych KD

W przypadku, gdy rozpatrzenie sprawy i wydanie decyzji zalezy od uprzedniego rozstrzygniecia zagadnienia wstepnego, IP FE SL-WUP zawieszajac postepowanie — pkt 9 - zwraca sie do wlasciwego
organu lub sadu o rozstrzygniecie zagadnienia wstepnego lub zobowiazuje do tego strone (chyba, Ze Strona wykaze, Ze juz wystapita do wlasciwego organu lub sadu) — pkt 11.

IP FE SL -WUP rozstrzyga zagadnienie wstepne we wlasnym zakresie, jesli zawieszenie postepowania z powyzszego powodu mogloby spowodowac zagrozenie dla zycia lub zdrowia ludzkiego lub
powazng szkode dla interesu spotecznego lub gdy Strona mimo wezwania nie wystapita o rozstrzygniecie zagadnienia wstepnego albo gdy zawieszenie postepowania mogtoby wywota¢ niepowetowana
szkode dla Strony. W tym przypadku IP FE SL-WUP moze uzalezni¢ zatatwienie sprawy od zlozenia przez Strone stosownego zabezpieczenia.

Stanowisko ds. Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie projektu postanowienia dotyczacego
Postepowan wystapienia o rozstrzygniecie zagadnienia wstepnego.
Administracyjnych Niezwlocznie po wydaniu
KD, postanowienia
Kierownik KD, 0 zawieszeniu Wersja papierowa/
1. Naczelnik/ postepowania, ktére TALGOS
Z-ca Naczelnika NK, wymaga rozstrzygniecia
Radca prawny NR, zagadnienia wstepnego
Dyrektor/Wicedyrektor
IP FE SL -WUP
Stanowisko ds. . . - - - - . .
, Przekazanie Stronie postanowienia dotyczacego wystapienia o rozstrzygniecie zagadnienia . . Wersja papierowa/
12. Postepowan Niezwlocznie
. . wstepnego. TALGOS/ ePUAP
Administracyjnych KD
Kancelaria IP FE SL - | Wplyw korespondencji przychodzacej — postanowienie o rozstrzygnieciu zagadnienia wstepnego | Zgodnie z terminem Wersja papierowa/
13. WUP przez wiasciwy organ/ sad. wplywu TALGOS/ePUAP

Po uzyskaniu postanowienia o rozstrzygnieciu zagadnienia wstepnego IP FE SL — WUP podejmie zawieszone uprzednio postepowanie — pkt 9.

Stanowisko ds.
Postepowan
Administracyjnych
KD,

Kierownik KD,
Naczelnik/

7-ca Naczelnika NK,
Radca prawny NR,
Dyrektor/Wicedyrektor
IP FE SL - WUP

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie zawiadomienia o mozliwosci | Niezwlocznie, po

. L . . . , . . Wersja papierowa/
wypowiedzenia sie w terminie 7 dni, co do catoksztaltu zebranego materiatu dowodowego oraz | zakornczeniu postepowania 13 pap

14. TALGOS

zgloszonych zadan. dowodowego

15. Stanowisko ds. Przestanie do Strony zawiadomienia o mozliwosci wypowiedzenia sie w terminie 7 dni co do | Niezwlocznie Wersja papierowa/
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POStQ.p(.JwaI’l . catoksztattu zebranego materialu dowodowego oraz zgloszonych zadan. TALGOS/ePUAP
Administracyjnych KD
W przypadku wypowiedzenia sie przez Strony postepowania co do caloksztattu zebranego materialu dowodowego odpowiednie uwzglednienie w tresci decyzji — pkt 16.
Stanowisko ds. Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie projektu decyzji administracyjnej wraz z-
Postepowan Listq sprawdzajqcq dla IP FE SL - WUP dotyczqcej postepowania administracyjnego w
Admini . . - .. . R ; . | Niezwlocznie, po uptywie 7
ministracyjnych pierwszej instancji (Zatacznik nr 4-wzér Listq sprawdzajqcq dla IP FE SL - WUP dotyczqcej ) t
KD, postepowania administracyjnego w pierwszej instancji do instrukcji 9.1). dnlowego tern.nnlll do Wersja papierowa/
16. Kierownik KD, wypovgledzema sie w TALGOS
Naczelnik/ zakresie zebranego

Z-ca Naczelnika NK materialu dowodowego

Radca prawny NR,

Dyrektor/ Wersi . /
17. W}i’z d;rrektor Weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie decyzji administracyjnej. Niezwlocznie T :isgg Sa pierowa

IP FE SL - WUP

Stanowisko ds. Wersja papierowa/
18. Postepowan Przekazanie do Strony decyzji administracyjnej. Niezwlocznie 12 pap

.. . TALGOS, ePUAP/
Administracyjnych KD

W przypadku braku wniesienia przez Strone odwotania do IZ FE SL (RT) za posrednictwem IP FE SL - WUP — pkt 21.

W przypadku wniesienia przez Strone odwotania do IZ FE SL (RT) za po$rednictwem IP FE SL - WUP — pkt 23.

W przypadku, gdy decyzja okre$la do zwrotu kwote wyZsza niz ujeta w wezwaniu do zwrotu przestanym przed wszczeciem postepowania nastepuje procedura zgodna IW nr 8.1, tj. Instrukcja stwierdzania
i raportowania o nieprawidtowosciach w ramach wdrazanych dziatan FE SL 2021-2027.

W przypadku wystapienia w trakcie postepowania administracyjnego nowych nieprawidlowosci nieujetych w przedmiocie wszczetego postepowania administracyjnego nastepuje procedura wynikajaca z
IW nr 8.1, tj. Instrukcja stwierdzania i raportowania o nieprawidlowosciach w ramach wdrazanych dziatari FE SL 2021-2027. Po otrzymaniu Listy sprawdzajqcej do klasyfikacji stwierdzonych wydatkéw
niekwalifikowanych, stanowiacej zalacznik 1 do instrukcji nr 8.1 w konteks$cie przepiséw unijnych o uzasadnionym podejrzeniu wystapienia nieprawidtowosci na podstawie otrzymanych informacji
nastepuje pkt 19.

Stanowisko ds. . .
, Niezwlocznie po
Postepowan .
. . otrzymaniu Listy
Administracyjnych R
KD sprawdzajacej do
19 Kie’rownik KD Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie wezwania do zwrotu nieprawidtlowo | klasyfikacji stwierdzonych Wersja papierowa/
’ . ’ wykorzystanego dofinansowania . wydatkow TALGOS
Naczelnik/ elewalifik h
ni ifi n
Z-ca Naczelnika NK, staenc‘)v . ce'o‘l:}1 Z Cn"k 1do
wi zakaczni
Dyrektor/Wicedyrektor W o 8611 ) zata
IP FE SL - WUP :
20. Stanowisko ds. Przestanie do Strony wezwania do zwrotu nieprawidlowo wykorzystanego dofinansowania. Niezwlocznie Wersja papierowa/
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Postepowan
Administracyjnych KD

TALGOS/ ePUAP/

W przypadku braku zwrotu nalezno$ci w wyznaczonym terminie nastepuje procedura od pkt 5.

21.

Stanowisko ds.
Postepowan
Administracyjnych KD

Przekazanie kserokopii ostatecznej decyzji do EP/ NG/ NR.

Niezwlocznie po
stwierdzeniu ostatecznosci
decyzji.

Wersja papierowa/
TALGOS

22.

Stanowisko ds. obstugi
finansowej projektow
funduszy europejskich
GE

Wprowadzenie danych do modutu Rejestr obciazen na projekcie.

Niezwlocznie

CST2021

23.

Kancelaria IP FE SL —
WUP

Wplyw korespondencji przychodzacej od Strony Postepowania—odwotanie od wydanej decyzji.

Zgodnie z terminem
wplywu

24,

Stanowisko ds.
Postepowan
Administracyjnych KD

Analiza tre$ci odwotania od decyzji.

Niezwlocznie

Wersja papierowa

25.

Stanowisko ds.
Postepowan
Administracyjnych
KD,

Kierownik KD,
Naczelnik/ Z-ca
Naczelnika NK

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie Listy sprawdzajqcej dla IP FE SL - WUP
dotyczqcej odwotania (Zatacznik nr 5-wzér Listy sprawdzajqcej dla IP FE SL - WUP dotyczqcej
odwotania do instrukcji 9.1).

Niezwlocznie

Wersja papierowa

Jezeli Strona / Strony wniosty odwotanie, a IP FE SL - WUP, uzna, Ze odwotanie zastuguje w catoéci/w czeSci na uwzglednienie, moze uchyli¢/zmieni¢ zaskarzona decyzje w catoSci/w czesci (tryb
autokontroli) — pkt 24-28.

26.

Stanowisko ds.
Postepowan
Administracyjnych
KD,

Kierownik KD,
Naczelnik/Z-ca
Naczelnika NK,

Radca prawny NR,
Dyrektor/Wicedyrektor
IP FE SL -WUP

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma przekazujacego odwotanie do IZ FE
SL (RT) wraz z aktami sprawy i stanowiskiem IP FE SL-WUP.

Niezwlocznie

Wersja papierowa/
TALGOS

27.

Stanowisko ds.

Przestanie pisma przekazujacego odwotlanie do IZ FE SL (RT) wraz z aktami sprawy i

Niezwlocznie

Wersja papierowa,

Pismo papierowe/ TALGOS
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Postepowan stanowiskiem IP FE SL - WUP. TALGOS/ePUAP
Administracyjnych KD
Kancelaria Wplyw korespondencji przychodzacej dotyczacej rozstrzygniecia przez IZ FE SL (RT) odwotlania | Zgodnie z terminem Wersja papierowa/
28. IP FE SL-WUP od decyzji wydanej w I instancji przez IP FE SL -WUP. wplywu TALGOS
Stanow1sk0’ ds. .Otrzynfmle informacji o rozstrzygnieciu przez IZ FE SL (RT) odwotania od decyzji wydanej w I ‘ . Wersja papierowa/
29. Postepowan instancji przez IP FE SL -WUP. Niezwlocznie
.. . TALGOS
Administracyjnych KD
Decyzja IZ FE SL (RT) moze dotyczy¢:
- utrzymania decyzji IP FE SL — WUP w mocy —pkt 21;
- uchylenia w catodci lub czesci decyzji IP FE SL -WUP- pkt 21;
- uchylenia decyzji i konieczno$ci ponownego rozpoznania sprawy — pkt 5.
Stanowisko ds. obstugi | Przekazanie do Wydziatu NK informacji o dokonanych przez Beneficjenta wplatach.
finansowej projektow .. Wersja papierowa/
30. funduszy europejskich Nabiezaco TALGOS
GE
Stanowisko ds. obstugi | Wprowadzenie danych do modutu Rejestr obcigzen na projekcie. Niezwlocznie CST2021
3 finansowej projektow

funduszy europejskich
GE

W przypadku braku zwrotu srodkéw wszczynane jest postepowanie egzekucyjne w trybie egzekucji w administracji.

W przypadku ztozenia przez beneficjenta wniosku o zastosowanie ulgi, o ktérym mowa w art. 64 ufp, postepowanie administracyjne w tej sprawie bedzie wszczynane dopiero po wydaniu ostatecznej
decyzji w sprawie— procedura od pkt 5. O kazdej decyzji dotyczacej umorzenia Srodkéw lub odsetek IP FE SL -WUP informuje IZ FE SL (RT). Jednocze$nie odpowiednie dane nalezy wprowadza¢ do
odpowiedniego systemu informatycznego (Srodki umorzone rejestrowane sa, jako kwoty niemozliwe do odzyskania).

W przypadku ponownego rozpoznawania sprawy wszelka korespondencja sporzadzana jest przez innego wyznaczonego pracownika KD, weryfikowana i akceptowana przez wyznaczonego: Kierownika
Zespothu ds. Kontroli w Katowicach — KK / Bielsku — Bialej — KB/ Czestochowie — KC / Zastepce Naczelnika NK, Radce Prawnego NR, zatwierdzana przez Dyrektora/ Wicedyrektora IP FE SL —~WUP.
Kierownik KD i Naczelnik NK nie uczestnicza w procesie.
Z uwagi na specyfike prowadzonych postepowan administracyjnych w przypadku wystapienia sytuacji nieujetych w przedmiotowej procedurze IP FE SL -WUP postepowac bedzie zgodnie z KPA.

9.2 Instrukcja egzekucji naleznosci
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Stanowisko/ komorka/ . . . Forma opracowania/
Lp. . . Zadanie Termin wykonania . 2
instytucja obiegu dokumentéw

W przypadku nie zwrécenia srodkéw w terminie okreSlonym w decyzji, uruchamiana jest procedura windykacji w trybie egzekucji administracyjnej oraz sporzadza sie wniosek o wpisanie beneficjenta do
rejestru podmiotéw wykluczonych zgodnie z procedura opisana w Instrukcji wykonawczej 8.4. Procedura obejmuje naleznosci pieniezne wynikajace z decyzji i postanowien administracyjnych okreslonych w
przepisach ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (tekst jednolity Dz. U. z 2022 r. poz. 479 z p6zn zm.). Jezeli uplynal termin zaptaty okreslony w decyzji (IP FE SL
lub 1Z FE SL), wéwczas wysyla sie do zobowigzanego upomnienie (art. 15 § 1 ww. ustawy). Postepowanie egzekucyjne wszczyna sie po uptywie minimum 7 dni od dnia doreczenia zobowigzanemu
upomnienia. Upomnienie sporzadza sie w dwoch egzemplarzach:

a) oryginal otrzymuje zobowiazany;

b) kopia pozostaje w aktach.
Upomnienie wystawia sie na wszystkie zaleglo$ci lacznie z kosztami upomnienia.

Stanowisko ds. obstugi finansowej
projektéw funduszy europejskich

GE, . . .

Kierownik/ Z-ca Kierownika GE, . o . . . . . . NlezW}ocznle, po uP}yWIe
Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja, zatwierdzenie i wystanie upomnienia wzywajacego | 14 dni od otrzymania . .

1. NG, . L . . . . Wersja papierowa/ TALGOS

beneficjenta do zaplaty naleznosci, zgodnie z decyzja. decyzji ostatecznej przez

Radca Prawny NR, beneficienta

Dyrektor/ Wicedyrektor )

IP FE SL-WUP

Stanowisko ds. obshugi finansowej Zewidencjonowanie wystanego upomnienia w prowadzonym rejestrze upomnien.
2. projektéw funduszy europejskich
GE

W dniu wystawienia

.Y Wersja elektroniczna
upomnienia

W przypadku zaptaty przez beneficjenta (Zobowigzanego) — postepowanie zgodnie z Instrukcjg wykonawczg nr 8.5 odzyskiwanie kwot podlegajacych zwrotowi z uwagi na stwierdzone nieprawidtowosci (w
tym naliczania odsetek od zwracanych kwot)

W przypadku braku zaptaty ze strony Zobowigzanego wystawia sie tytul wykonawczy— pkt 3.

Stanowisko ds. obshugi finansowej Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie tytulu wykonawczego wraz z
projektéw funduszy europejskich wnioskiem o wszczecie postepowania egzekucyjnego, ktdry uwzglednia okresy wytaczen
GE, w naliczaniu odsetek jak réwniez date odbioru Upomnienia. Elektroniczny Formularz . L
. . . . . . e . P . . Niezwlocznie, nie
Kierownik/ Z-ca Kierownika GE, Tytulu Wykonawczego nie uwzglednia mozliwosci wskazania wylaczenn w naliczaniu wezesniel niz bo uphywie 7
NG, odsetek. Dlatego zalacznik do eTW precyzuje sposéb naliczania odsetek. . ) iz PO UPtyw T
3. Radca Prawny NR dni od dnia otrzymania Wizualizacja eTW
Dyrektor/ Wicedyrektor upomnienia przez
IP FE SL-WUP Zobowiazanego
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Tytut wykonawczy sporzadza sie wedlug wzoru z Rozporzadzenia Ministra Finanséw, Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 12 stycznia 2021 r. w sprawie wzoréw tytutdw wykonawczych stosowanych w
egzekucji administracyjnej (Dz. U. z 2022 r., poz. 1856).

Stanowisko ds. obstugi finansowej

Wysylka do organu egzekucyjnego tytulu wykonawczego wraz z wnioskiem o wszczecie

Aplikacja eTW (zgodnie z art.
26 § 1c ustawy z dnia 17

4. IgEOJektow funduszy europejskich postepowania egzekucyjnego stanowiacym zatacznik do eTW. Niezwlocznie czerwca 1966 r. o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji)
W przypadku wptywu na konto IP FE SL-WUP windykowanych srodkéw w catosci lub w cze$ci — pkt 5.
5 S;?:Xé%?:f&f;ﬂig:rgnsg iﬁel Wprowadzenie informacji o zwrocie Srodkéw. Niezwlocznie Program finansowo -ksiegowy,
: %EJ Y europe) Zaksiegowanie zwréconych $rodkéw. IP FE SL -WUP
Stanowisko ds. obstugi finansowej Zbiorcze poinformowanie o dokonanych zwrtach srodkéw komoérek uczestniczacych w
6. projektéw funduszy europejskich P y Ay’ Niezwtocznie e-mail/ TALGOS

GE

procedurze postepowania administracyjnego oraz NR.

W przypadku braku wptywu windykowanych srodkéw w catosci lub w czesci od komornika skarbowego przed uptywem 6 miesiecy od dnia ztozenia tytulu wykonawczego - pkt. 7.

Pracownik NR, Niezwlocznie po uptywie 6
Radca Prawny NR, Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie zapytania do Naczelnika Urzedu ezw PO uptywl . .
7. . . . . L s miesiecy od dnia ztoZenia Wersja papierowa/ TALGOS
Dyrektor/ Wicedyrektor Skarbowego prowadzacego postepowanie egzekucyjne, o jego przebieg i stan egzekucji.
tytutu wykonawczego
IP FE SL-WUP
Pracownik NR Przestanie zapytania do Naczelnika Urzedu Skarbowego, prowadzacego postepowanie Niezwlocznie Wersja papierowa/ TALGOS/

egzekucyjne, o jego przebieg.

ePUAP

Procedura ponawiana co 6 miesiecy do momentu uzyskania informacji o odzyskaniu srodkéw lub otrzymaniu postanowienia o bezskutecznej egzekucji. Po umorzeniu postepowania przez organ egzekucyjny

(zgodnie z art. 59-61 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji - tekst jednolity Dz. U. z 2022 r. poz. 479 z p6zi. zm.,) w przypadku braku mozliwosci przeniesienia
odpowiedzialnosci za zobowigzania beneficjenta na osoby trzecie — pkt 9.
9. . . . . . - . . .
Kancelaria IP FE SL-WUP Wplyw }nformacp o umorzeniu postepowania egzekucyjnego od wiadciwego w sprawie Zgodnie z terminem TALGOS
komornika skarbowego. wplywu
10.
Pracownik NR P.rzygo.tc.)wa.me 1nformac31. do IZ FE SL (RT) o stwierdzeniu wystapienia kwoty Niezwlocznie Wersja papierowa/ TALGOS
niemozliwej do odzyskania.
11 Radca Prawny NR Spo.rZQQZeme notatl,ﬂ w sprawie postepowania egzekucyjnego wraz z zalaczonymi do niej Niezwhocznie Wersja papierowa/ TALGOS
kopiami dokumentéw.
12. Kierownik/ Z-ca Kierownika GE, Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie informacji do IZ FE SL (RT) o stwierdzeniu Niezwtocznie Wersja papierowa/ TALGOS

NG,

Dyrektor/ Wicedyrektor

wystgpienia kwoty niemozliwej do odzyskania oraz notatki w sprawie postepowania
egzekucyjnego.

10
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IP FE SL-WUP
13, Pracownik NR Przekazanie .do 1Z FE SL (RT) informacji o stwierdzeniu wystapienia kwoty niemozliwej Niezwlocznie Wersja papierowa/ TALGOS,
do odzyskania. ePUAP
administracji w przypadku mozliwoS$ci przeniesienia

Po umorzeniu postepowania przez organ egzekucyjny (zgodnie z art. 59-61 ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w
odpowiedzialnosci za zobowiazania beneficjenta na osoby trzecie — pkt 14.

Pracownik NR Sporzadzenie i zatwierdzenie informacji o wystapieniu podstaw do wszczecia
Radca Prawny ’NR postepowania w sprawie odpowiedzialnosci podatkowej oséb trzecich za zobowigzania

Niezwtocznie Wersja papierowa/ TALGOS

14.

beneficjenta.
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