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Zatacznik nr 1 do Uchwaty
nr 1130/426/V1/2023
z dnia 24.05.2023

Regulamin Komisji Kwalifikacyjnej opiniujacej Wnioski o wpis do Wykazu ekspertow w ramach
RLKS

§1
Postanowienia ogdlne

1. Komisje Kwalifikacyjna opiniujacg wnioski o wpis do wykazu ekspertow w ramach RLKS zwang dalej
Komisjg Kwalifikacyjnq powotuje Zarzad Wojewddztwa Slaskiego zwany dalej ZWS.

2. W toku swego dziatania Komisja Kwalifikacyjna kieruje sie przepisami prawa oraz zapisami
niniejszego Regulaminu.

3. Do naboru o wpis do Wykazu ekspertow w ramach RLKS zwanego dalej Wykazem moze przystgpic
kazdy, kto spetnia kryteria okreslone w Ogtoszeniu o naborze ekspertow w ramach RLKS zwanym
dalej Ogtoszeniem o naborze.

§2
Zadania Komisji Kwalifikacyjnej

1. Zadaniem Komisji Kwalifikacyjnej jest weryfikacja dokumentow ztozonych przez ekspertéw wraz z
Whioskiem o wpis do Wykazu ekspertéw w ramach RLKS zwanym dalej Whnioskiem pod katem
spetniania wymagan okreslonych w Ogtoszeniu o naborze.

2. Zadaniem Komisji Kwalifikacyjnej jest stworzenie listy ekspertéw rekomendowanych do wpisania
do Wykazu.

§3
Sktad Komisji Kwalifikacyjnej

1. W sktad Komisji Kwalifikacyjnej wchodza pracownicy wyznaczeni przez ZWS w tym Przewodniczacy
Komisji, Zastepca, Sekretarz oraz co najmniej 3 cztonkéw komisji.

2. Funkcje Przewodniczacego Komisji Kwalifikacyjnej oraz jego Zastepcy petni osoba wyznaczona
przez ZWS.

§4
Tryb pracy Komisji Kwalifikacyjnej

1. Pracg Komisji Kwalifikacyjnej kieruje Przewodniczacy lub jego Zastepca;
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2. Posiedzenia Komisji Kwalifikacyjnej sa wazne, gdy uczestniczy w nich Przewodniczacy lub jego
Zastepca, Sekretarz oraz co najmniej 3 innych cztonkéw Komisji Kwalifikacyjnej;

3. Komisja Kwalifikacyjna decyduje w formie gtosowania (wszyscy cztonkowie Komisji Kwalifikacyjnej
maja prawo glosu) o rekomendowaniu ekspertéw ZWS. Rozstrzygniecia podejmowane s3
bezwzgledna wiekszoscig gtosow. W przypadku réwnej liczby gtoséw decyduje gtos
Przewodniczacego, a w przypadku jego nieobecnosci - Zastepcy;

4. 7 prac Komisji Kwalifikacyjnej, Sekretarz Komisji sporzadza protokét podpisywany przez
Przewodniczacego lub Zastepce.

§5
Procedura naboru
Procedura naboru obejmuje nastepujace etapy:
1) ZWS odpowiedzialny za nabér ekspertéw ogtasza nabér;
2) Ogtoszenie o naborze umieszczane jest na stronie internetowej UMWS,;
3) Sktadanie dokumentéw odbywa sie w terminach i formie wskazanych w Ogtoszeniu o naborze;

4) Ocena sktada sie z oceny formalnej i merytorycznej. Ocena formalna obejmuje czynnosci
sprawdzajace, polegajacej na weryfikacji czy ztozone dokumenty spetniajg wymogi formalne
wskazane w Ogtoszeniu o naborze. Ocene formalng moze przeprowadza¢ kazdy cztonek Komisji
Kwalifikacyjnej;

5) Ocena merytoryczna dokumentow ztozonych przez ekspertow wraz z Whioskiem obejmuje
czynnosci sprawdzajace w zakresie oceny spetnienia wymogéw merytorycznych wskazanych w
Ogtoszeniu o naborze. Ocene merytoryczng przeprowadza Komisja Kwalifikacyjna;

6) Sporzadzenie listy ekspertow, ktdrzy otrzymali pozytywna ocene Komisji Kwalifikacyjnej, ktéra po
podpisaniu przez Przewodniczacego zostaje przekazana ZWS$ jako rekomendacja do wpisania
ekspertow do Wykazu;

7) Sporzadzenie protokotu z przeprowadzonego naboru;
8) Podjecie przez ZWS$ w formie uchwaty decyzji o wpisaniu do Wykazu;
9) Ogtoszenie wynikéw naboru poprzez zamieszczenie Wykazu na stronie internetowej UMWS;

10) Powiadomienie przez Sekretarza uczestnikdw naboru o jego wynikach postepowania
kwalifikacyjnego nastgpi na adres poczty elektronicznej wskazany we wniosku.

§6
Ocena formalna
1. Zasady sktadania dokumentéw ustalone zostaty w Ogtoszeniu o naborze.

2. Dokumenty dotyczace etapu oceny formalnej sprawy gromadzi i prowadzi Sekretarz Komisji
Kwalifikacyjne;j.
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3. Eksperci, ktérzy ztozg wszystkie wymagane dokumenty w nieprzekraczalnym terminie i spetniaja
kryteria formalne zawarte w Ogtoszeniu o naborze, wpisani zostajg na liste ekspertow
zakwalifikowanych do etapu oceny merytorycznej. Wnioski ztozone po terminie wskazanym w
Ogtoszeniu o naborze pozostajg bez rozpatrzenia.

4. Weryfikacja formalna dokumentéw ztozonych wraz z Wnioskiem odbywa sie za pomocga Karty
weryfikacji eksperta w ramach RLKS (Karta) stanowiacej Zatacznik Nr1 do Regulaminu Komisji
Kwalifikacyjnej

5. Cztonek Komisji Kwalifikacyjnej dokonujgcy oceny formalnej wypetnia cze$¢ I, cze$é 1l a, ll b, 1l ¢
Karty;

6. O ewentualnych brakach w dokumentacji Sekretarz Komisji Kwalifikacyjnej zawiadamia
niezwtocznie eksperta droga mailowa wskazujac termin ich uzupetnienia (maksymalnie do 5 dni
roboczych). Informacja o uzupetnieniu dokumentacji odnotowywana jest w Karcie.

7. Nie uzupetnienie brakéw w dokumentacji w wyznaczonym terminie skutkuje odrzuceniem
Whiosku o wpisanie do Wykazu.

8. Decyzje o dopuszczeniu lub niedopuszczeniu poszczegdlnych ekspertéw do drugiego etapu
postepowania podejmuje Przewodniczacy lub jego Zastepca w oparciu o informacje dotyczacg
wynikéw oceny formalnej dokumentéw ztozonych przez ekspertéw. Na podstawie decyzji
Przewodniczacego tworzona jest lista ekspertéw, ktérzy pozytywnie przeszli ocene formalna.

§7
Ocena merytoryczna

1. Drugi etap oceny odbywa sie w terminie wskazanym przez Przewodniczacego lub jego Zastepce.
Ocenie merytorycznej podlegaja tylko eksperci wskazani na liscie, o ktérej mowa w § 6 ust. 8.

2. Komisja Kwalifikacyjna dokonuje weryfikacji dokumentéw ztozonych wraz z Whioskiem pod katem
spetniania przez ekspertéw wymagan okreslonych w Ogtoszeniu o naborze.

3. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy lub jego Zastepca moze podjaé decyzje o
przeprowadzeniu rozmow kwalifikacyjnych z wybranymi ekspertami.

4. Komisja w gtosowaniu podejmowanym zgodnie § 4 ust. 3 decyduje bezwzgledna wiekszoscig
gtoséw cztonkdw Komisji Kwalifikacyjnej. W przypadku rownej liczby gtoséw decyduje gtos
przewodniczacego.

5. Po posiedzeniu Komisji Kwalifikacyjnej Sekretarz wypetnia czes¢ lll Karty, ktéra dotyczy wydania
lub braku wydania rekomendacji eksperta i przedktada Przewodniczagcemu lub jego Zastepcy do
podpisu.

6. Od oceny Komisji Kwalifikacyjnej nie przystuguje odwotanie.

7. Dokumenty dotyczace etapu oceny merytorycznej gromadzi i sprawy prowadzi Sekretarz Komisji
Kwalifikacyjne;j.

§8
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Protokot

Po zakohczeniu oceny i rozstrzygnieciu naboru Sekretarz sporzadza niezwtocznie protokét, ktory
zawiera:

1) tre$¢ Ogtoszenia o naborze lub informacje o miejscu jego przechowywania;

2) sktad Komisji Kwalifikacyjnej;

3) Karty weryfikacji ekspertéw w ramach RLKS;

4) liste ekspertéw z adnotacja o spetnieniu lub niespetnieniu wymogoéw formalnych;

5) liste ekspertéw rekomendowanych ZWS do wpisania do Wykazu, w stosunku do ktérych Komisja
Kwalifikacyjna orzekta, ze spetniajg wszystkie wymagania okre$lone o Ogtoszeniu o naborze.

Zatacznik Nr 1 do Regulaminu Komisji Kwalifikacyjnej opiniujacej Wnioski o wpis do ekspertow w
ramach RLKS - Karta weryfikacji eksperta w ramach RLKS
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Karta weryfikacji eksperta w ramach RLKS

Czes¢ | -Informacje ogodlne

Imie i nazwisko eksperta

Numer i data wptywu Whniosku o wpis do Wykazu

ekspertow ramach RLKS

Czesc Il -Ocena formalna dokumentow przedtozonych przez eksperta

Ila

Pytanie

TAK

NIE

Czy ekspert podat wszystkie dane
personalne wymagane we Wniosku?

Czy ekspert podat wszystkie dane
dotyczace adresu korespondencyjnego
wymagane we Wniosku?

Czy ekspert podat wszystkie dane
dotyczace wyksztatcenia wymagane we
Whiosku?

Czy ekspert ztozyt potwierdzone za
zgodno$¢ z oryginatem kopie
dokumentéw potwierdzajacych
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spetnienie warunkéw dotyczacych
wyksztatcenia?

5 Czy ekspert ztozyt potwierdzone za
zgodnosc z oryginatem kopie
dokumentéw potwierdzajace posiadanie
wiedzy/doswiadczenia w dziedzinie
objetej Programem Rozwoju Obszarow
Wiejskich na lata 2007-2013, Funduszami
Spoéjnosci na lata 2007-2013,
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich
na lata 2014-2020, w szczegblnosci
LEADER, Funduszami Spéjnosci 2014-
2020 Wspbdlng Polityka Rolng na lata
2023-2027, Funduszami Europejskimi
2021-2027

6 Czy ekspert podat dane dotyczace
doswiadczenia innego niz wynikajace z
przebiegu pracy zawodowej, a zwigzane z
dziedzing, w ramach ktorej ekspert
ubiega sie o wpis Wniosku?

7 Czy ekspert ztozyt podpis pod
oswiadczeniami wymienionymi we
whiosku?

ilb

l.p. | Pytanie TAK NIE Do
UZUPEENIENIA

1 Czy wniosek o wpis do Wykazu spetnit
wymogi formalne?

Uwagi:
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Ilc

POZYTYWNY NEGATYWNY

1 Ostateczny wynik oceny formalnej

Uwagi:

(Data i podpis osoby dokonujgcej
oceny formalnej)

Whioskodawca zostaje / nie zostaje dopuszczony do dalszego postepowania - oceny merytorycznej
przez Komisje Kwalifikacyjna

(Data i podpis Przewodniczqgcego Komisji
Kwalifikacyjnej lub jego Zastepcy )
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Czesc Il - rekomendacje Komisji dotyczaca eksperta sktadajacego Wniosek o wpis do Wykazu

eksperta w ramach RLKS
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Wypetnic w przypadku dopuszczenia do dalszego postepowania
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Komisja Kwalifikacyjna POSEaNaWIa: ............c.vvvveeiiiiceiceeecette e e s v v sresrssreseeses s snssassrneen

Uzasadnienie:

(Data i podpis Przewodniczgcego Komisji

Kwalifikacyjnej lub jego Zastepcy )



