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. CZESC OGOLNA

1. Stownik pojeé

koszty posrednie - to koszty niezbedne do realizacji projektu, ktérych nie mozna bezpo-
Srednio przypisa¢ do gtébwnego celu projektu, ktdére nie wymagajg podejmowania merytorycz-
nych dziatah zmierzajacych do osiggniecia celu projektu; katalog kosztéw posrednich wska-
zano w czesci IV w punkcie 3 niniejszego zatgcznika;

nowy Srodek trwaty — to Srodek trwaty fabrycznie nowy, ktory nie byt wczesniej uzytkowany
(w szczegdblnosci nie byt ujety w ewidencji sSrodkéw trwatych beneficjenta, sprzedawcy lub in-
nego podmiotu);

Srodek trwaty — Srodek trwaty w rozumieniu artykutu 3 ustep 1 punkt 15 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity: Dziennik Ustaw z 2023 r. pozycja 120 z
pbzniejszymi zmianami), z zastrzezeniem inwestycji, o ktérych mowa w artykule 3 ustep

1 punkt 17 tej ustawy, to rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, o przewidywanym okre-
sie ekonomicznej uzytecznos$ci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczo-
ne na potrzeby jednostki;

teren poprzemystowy, zdewastowany, zdegradowany stanowi teren, ktory zostat poddany
niekorzystnym dla ludzi lub srodowiska przeksztatceniom lub zanieczyszczeniom, powoduja-
cym utrate albo ograniczenie wartosci uzytkowej gruntéw i/lub obiektéw w zwiazku z realizo-
wang na nim lub oddziatujgca na niego dziatalnosciag ludzka.

Tereny takie to w szczegdlnosci:

1. tereny poprzemystowe, w tym pogérnicze, wskazane w bazie OPI TPP 2.0 i kolejnych
aktualizacjach bazy;

2. tereny, ktore przestaty by¢ miejscem dziatalnosci przemystowej (m.in. wydobycie we-
gla kamiennego, brunatnego, torfu i tupkéw bitumicznych, dziatalno$¢ branz przemy-
stu charakteryzujgcych sie wysoka intensywnoscig emisji gazow cieplarnianych,
branz powigzanych z sektorem gérnictwa) lub przestaly petnic¢ funkcje pomocnicze
dla tej dziatalnosci, np. magazynowo - sktadowe, socjalne lub transportowe, facznie z
obszarami niedokonczonych inwestycji przemystowych;

3. tereny po zakonczonej dziatalnosci przemystowej, zaklasyfikowane obecnie lub
uprzednio w ewidencji gruntdw i budynkdéw do terenéw przemystowych, kolejowych,
wojskowych wraz z terenami, ktére przestaty petnic¢ funkcje pomocnicze dla tych dzia-
talnosci;

4. tereny niezurbanizowane, wymagajgce tagodzenia negatywnych skutkow oddziatuja-
cej na nie w przesztosci badz obecnie dziatalnosci przemystowej. Beda to w szcze-
golnosci zlikwidowane szyby, hatdy/skltadowiska, nieczynne osadniki, bocznice kole-
jowe, wyrobiska, tereny niestabilne z uwagi na wczesniejsze wydobycie badz sktado-
wanie odpaddéw np. gérniczych, tereny o zanieczyszczonym gruncie

teren opuszczony — teren, na ktérym nie jest prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza, spo-
teczna, kulturalna oraz nie jest zamieszkaty, diugotrwale niezagospodarowany.

wytyczne — Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021- 2027 wydane
przez Ministra wtasciwego do spraw Funduszy i Polityki Regionalnej.



2. Przelew wierzytelnosci

Realizujac projekt po otrzymaniu zgody IP FE SL - SCP mozesz dokonaé przelewu wierzytel-
nosci (cesja wierzytelnosci) wynikajacego z tytutu umowy, jednak pamietaj, ze wierzytelnosé
ta musi by¢ warunkowa i przystugiwac¢ bedzie cedentowi w przypadku, gdy:

zrealizujesz wszelkie wymienione w umowie obowigzki,
oraz z zastrzezeniem skutecznosci wszelkich praw dtuznika wzgledem cedenta okreslo-
nych w umowie.

Pamietaj!

1)

2)

3)

4)

5)

Zawarcie przez beneficjenta umowy cesji wierzytelnosci wyklucza mozliwo$¢ wniosko-
wania o zaliczke.

Wysoko$¢ wierzytelnosci objetej cesjg nie moze by¢ wyzsza niz warto$¢ dofinansowania
okreslona w umowie o dofinansowanie.

3. Jak powiniene$ dokumentowaé wydatki

Wszystkie wydatki kwalifikowalne muszg zosta¢ udokumentowane w sposob umozliwia-
jacy potwierdzenie prawidtowosci ich poniesienia zgodnie z przepisami prawa krajowego
i wspoélnotowego na potrzeby zachowania $ciezki audytu oraz zapisami umowy o dofi-
nansowanie.

Zasady faktycznego poniesienia wydatku sg wskazane w tym dokumencie oraz w wy-
tycznych.

Sposéb w jaki musisz opisa¢ fakture znajdziesz w Instrukcji wypetnienia wniosku o pfat-
nosc.
Niezaleznie od formy prowadzonej ksiegowosci oraz terminu poniesienia wydatkéw, mu-

sisz prowadzi¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowg dla projektu dofinansowanego w ra-
mach FE SL 2021-2027.

Jesli prowadzisz ksiegi rachunkowe i sporzgdzasz sprawozdania finansowe (petna ksie-
gowos$¢ zgodnie z ustawg o rachunkowosci) musisz:

- ujac¢ wydatek w wyodrebnionej ewidencji ksiegowej w ramach juz prowadzonych
przez dang jednostke ksigg rachunkowych, poprzez wprowadzenie na potrzeby pro-
jektu odrebnych kont syntetycznych, analitycznych i pozabilansowych,

- lub oznaczy¢ wydatek odpowiednim kodem ksiegowym.

6) Jesli prowadzisz podatkowa ksiege przychoddw i rozchodéw musisz oznaczy¢

wszelkie dokumenty zwigzane z realizacja projektu tak, aby jednoznacznie powigzac
dany wydatek z projektem — poprzez oznaczenie w podatkowej ksiedze przychodow
i rozchodéw numeru umowy.

7) Jesli nie jestes zobowigzany do prowadzenia ewidencji ksiegowej, musisz prowadzié¢

wykaz — w postaci wyodrebnionej ewidencji dokumentéw ksiegowych dotyczacych
operacji zwigzanych z realizacjg projektu, wedtlug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1
do niniejszego dokumentu.

Pamietaj!



Kierownik jednostki jest odpowiedzialny za wykonanie obowiazkéw w zakresie rachunkowo-
&ci i to na nim cigzy obowigzek ustalenia i opisania zasad dotyczacych ewidenciji i rozliczania
Srodkéw otrzymanych w ramach FE SL 2021-2027.

. PODSTAWY PRAWNE

1. Wsparcie otrzymasz na podstawie:

a) Rozporzadzenia Komisji (UE) numer 651/2014 jako:
- regionalna pomoc inwestycyjna (artykut 14),

b) Rozporzadzenia 1407/2013 (rozporzadzenia de minimis) jako pomoc de minimis.

Uwagal!

Jezeli w trakcie realizacji projektu poniesiesz koszty racjonalnych usprawnien pamietaj, ze
ich warto$¢ nie bedzie wliczona do podstawy, od ktérej wyliczane sg koszty objete limitami
(takich jak koszty posrednie, nieruchomosci).

. WYKAZ WYDAKTOW KWALIFIKOWALNYCH

Koszty bezposrednie

1. Regionalna pomoc 1.1 Srodki trwate/Dostawy
inwestycyjna
1.2 Wartosci niematerialne i prawne

1.3 Roboty budowlane

1.4 Nieruchomosci (koszt limitowany)

2. Koszty wsparcia (koszty wskazano w czesci IV punkt 2)
uczestnikow projektu

3. Koszty posrednie (szczeg6towy katalog wskazano w czesci IV punkt 3)




IV. SZCZEGOLOWY OPIS WYDAKTOW KWALIFIKOWALNYCH
ORAZ ZASADY ICH KWALIFIKOWANIA

1. Regionalna pomoc inwestycyjna (pomoc na podstawie artykutu
14 Rozporzadzenia Komisji (UE) nhumer 651/2014)

Wydatkami kwalifikowalnymi moga by¢ tylko wydatki wskazane we wniosku o
dofinansowanie, ktére sg niezbedne dla realizacji projektu i bezposrednio zwigzane z
inwestycjg poczatkowa. Koszty rozliczymy na podstawie faktycznie poniesionych wydatkow i
moga one zosta¢ uznane za kwalifikowalne, jesli poniesiesz je z zachowaniem postanowien
wytycznych, w tym zasady konkurencyjnosci lub Ustawy Prawo Zaméwienh Publicznych, jesli
jeste$ zobowigzany do jej stosowania.

W zwigzku z tym, iz wspierane projekty muszg mie¢ charakter produkcyjny, obligatoryjnym
jest wykazanie kosztéw kwalifikowalnych w ramach Regionalnej pomocy inwestycyj-
nej.

Pamietaj!

Jestes zobowigzany do wniesienia wkladu wtasnego finansowego w wysokosci co najmniej
25 % wartosci kosztéw kwalifikowalnych objetych dofinansowaniem w ramach regionalnej
pomocy inwestycyjnej w formie srodkéw finansowych wolnych od wszelkiego publicznego
wsparcia oraz musisz respektowac zasade, o ktérej mowa w artykule 58 ustep 7
rozporzadzenia ogolnego, na przyktad:

Catkowite wydatki kwalifikowalne w Regionalnej pomocy inwestycyjnej na 100 000.00
przyktad dla podmiotu posiadajacego status Sredniego przedsiebiorstwa ’

PLN, w tym:
Dofinansowanie 50% 50 000,00
(wydatki rowne kwaocie dotacji przyrzeczonej umowg o dofinanso- PLN
wanie do czasu jej uzyskania moga pochodzi¢ z nastepujacych
zrodet:

a) S$rodki wlasne beneficjenta;

b) kredyt/pozyczka komercyjna (komercyjna = pozyczany kapitat
nie pochodzi ze Zrddet unijnych);

c) kredyt/pozyczka komercyjna z elementem dotacyjnym w posta-
ci unijnego wsparcia polegajacego na doptacie do wysokosci
odsetek od kapitatu (kredyt/pozyczka na preferencyjnych wa-
runkach).

UWAGA:

sfinansowanie wyzej wymienionych wydatkéw z nastepujacych

Zrodet:

d) kredyt/pozyczka komercyjna z zabezpieczeniem w postaci

unijnej gwarancji sptaty kapitatu;

e) kredyt/pozyczka z kapitatem pochodzgcym ze Zrédet unijnych;

f) kredyt/pozyczka komercyjna z elementem dotacyjnym w po-

staci unijnego wsparcia polegajgcego na umorzeniu spaty
czesci kapitatu;




spowoduje brak mozliwosci ich wsparcia, z zastrzezeniem,
ze w przypadku litery f wsparciu nie bedg mogly podlega¢ wydatki
w wysokosci, w ktérej mozliwe bedzie umorzenie.

wkiad wiasny beneficjenta wolny od wszelkiego publicznego 25% | 25 000,00
wsparcia finansowego (istnieje mozliwos¢ wykorzystania finanso- PLN
wania zewnetrznego wolnego od wszelkiego publicznego wspar-

cia).

pozostaly wkitad wiasny beneficjenta z mozliwoscig skorzystania 25% | 25 000,00
z publicznego wsparcia finansowego (wymienionego powyzej w li- PLN

tera c).

1.1. Srodki Trwate/Dostawy

W ramach tej kategorii kwalifikowalne sa:

a) koszty nabycia nowych srodkéw trwatych z wytaczeniem nieruchomosci (w tym
miedzy innymi: koszty zakupu, instalacji, montazu, pierwszego uruchomienia,
transportu, opakowania, roztadunku, koszty sprawdzenia i przystosowania nabytego
sprzetu, koszty szkolenia personelu, instruktazu pod warunkiem, ze koszty te sg ujete
w wartosci poczatkowej zakupionego srodka trwatego w ewidencji Srodkéw trwatych

beneficjenta);

b) czes¢ kapitatowa raty leasingu finansowego nowych srodkéw trwatych (z

wytgczeniem nieruchomosci), ktéra optacisz w okresie realizacji inwestycji

poczatkowej, (z zastrzezeniem, ze umowa leasingowa bedzie zawarta po ztozeniu

wniosku o dofinansowanie);

Warunki kwalifikowalno$ci:
muszg zosta¢ wtaczone do aktywow beneficjenta i musza pozostac zwigzane z

projektem do konca okresu trwatosci,

amortyzacja Srodkow trwatych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,-
zakup zgodnie z umowa o dofinansowanie, niniejszym dokumentem oraz z wytycznymi
dotyczacymi kwalifikowalnosci wydatkow, w tym nabycie na warunkach rynkowych od

0s6b trzecich niepowigzanych z nabywca,

obowigzek wykupu leasingowanego $rodka trwatego po wygasnieciu umowy leasingu

finansowego,

zakupione/leasingowane Srodki trwate muszg by¢ zwigzane z projektem do konca
okresu trwatosci, to jest przez okres 3 lat od daty ptatnosci koncowej na rzecz

beneficjenta,

maksymalna kwota kwalifikujgca sie do dofinansowania nie moze by¢ wyzsza niz kwota
wskazana w dowodzie zakupu wystawionym beneficjentowi/leasingodawcy przez

dostawce,

maksymalna kwota kwalifikujgca sie do dofinansowania nie moze przekroczy¢ wartosci

rynkowej leasingowanych aktywoéw,

w przypadku nabycia/leasingu srodkéw transportu za kwalifikowalne mozemy uznac
jedynie wydatki, ktére wpisuja sie w grupe 743 i 76 zgodnie z Klasyfikacjg Srodkéw
Trwatych (Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie
Klasyfikacji Srodkéw Trwalych) oraz zawierajg stosowng adnotacje w dowodzie

rejestracyjnym o specjalnym przeznaczeniu.




1.2. Wartos$ci niematerialne i prawne

W ramach tej kategorii kwalifikowalnhe sa koszty nabycia howych wartos$ci
niematerialnych i prawnych w szczegdlnos$ci w formie autorskich praw majatkowych,
licencji, know-how, oraz innych praw wtasnos$ci intelektualnej (w tym miedzy innymi:
koszty zakupu, instalacji, montazu, pierwszego uruchomienia, koszty sprawdzenia i
przystosowania nabytego oprogramowania, koszty szkolenia personelu, instruktazu pod
warunkiem, ze koszty te ujete sg w wartosci poczatkowej zakupionej wartosci niematerialnej
i prawnej w ewidenciji srodkéw trwatych/wartosci niematerialnych i prawnych beneficjenta).

Warunki kwalifikowalnosci:

- musza zosta¢ wtgczone do aktywdw beneficjenta i muszg pozostac zwigzane z
projektem do konca okresu trwatosci, to jest przez okres 3 lat od daty ptatnosci koncowej
na rzecz beneficjenta,

- musisz z nich korzysta¢ wylgcznie w zakladzie otrzymujgcym pomoc w zakresie
prowadzonej dziatalnosci,

- amortyzacja wartosci niematerialnych i prawnych zgodnie z obowiazujgcymi przepisami,

- zakup wartosci niematerialnych i prawnych dedykowanych/wytworzonych bezposrednio
dla wnioskodawcy lub powszechnie niedostepnych, powinien by¢ dokonany
bezposrednio od wytworcy/producenta lub wytgcznego/autoryzowanego dystrybutora,

- zakup zgodnie z umowa o0 dofinansowanie, niniejszym dokumentem oraz z wytycznymi,
w tym nabycie na warunkach rynkowych od oséb trzecich niepowigzanych z nabywca.

1.3. Roboty budowalne

a) materiaty i roboty budowlane zwigzane z realizowang inwestycjg poczatkowa, to jest:
budowa/przebudowa/rozbudowa/modernizacja nieruchomosci. W przypadku budynku
kwalifikowalne sg czesci wspdlne z zachowaniem proporcji w odniesieniu do
powierzchni. Za czesci wspoélne uwaza sie: fundamenty, Sciany, dach, elewacje, winde,
klatke schodowa, piwnice, sanitariaty, telewizje przemystowa catego budynku, system
alarmowy dotyczacy catego budynku; instalacje wodno - kanalizacyjng, centralnego
ogrzewania, elektryczng i inne wspdlne zwigzane z projektem,

b) koszt wyburzenia budynkéw (a w przypadku innych naniesieh — koszt ich likwidaciji)
znajdujacych sie na nieruchomosci niezbednej do realizacji inwestycji poczatkowe;.

Warunki kwalifikowalnosSci:
- koszty robét budowlanych nie mogg stanowi¢ catkowitej wartosci projektu,

- zakupione materiaty i roboty budowlane podwyzszajg wartos¢ nieruchomosci/budynku,
sg ujete w aktywach beneficjenta,

- wynajmujac lub dzierzawiac nieruchomos$¢, koszty materiatéw i rob6t budowlanych
musza zostaé zaksiegowane w Ewidenciji Srodkéw Trwatych beneficjenta na przyktad
jako inwestycja w obcym Srodku trwatym,

- czesci wspolne rozliczamy z zastosowaniem proporciji: powierzchni uzytkowej
wykorzystywanej tylko na potrzeby projektu do catosci powierzchni uzytkowej budynku,

- prace nalezy realizowac¢ w miejscu wskazanym dla inwestycji poczatkowej,

- po zakohczeniu projektu konieczne bedzie dostarczenie dokumentdéw potwierdzajgcych
udzielenie pozwolenia na uzytkowanie (jesli przepisy prawa tego wymagaja),

- zakup zgodnie z umowa o dofinansowanie, niniejszym dokumentem oraz z wytycznymi,
w tym nabycie na warunkach rynkowych od 0s6b trzecich niepowigzanych z nabywca.



Uwagal!

W sytuacjach, w ktérych ze wzgledu na uzasadnione okolicznosci wystepuja odstepstwa od

zatozonych we wniosku o dofinansowanie wielkosci metrazu (wzrost/zmniejszenie) wéwczas:

- do 10% wiacznie nie wymagaja one akceptacji IP FE SL — SCP,

- powyzej 10% kazdorazowo konieczne bedzie uzyskanie zgody IP FE SL - SCP na
zmiane.

Pamietaj jednak o tym, ze:
zmiany te nie moga prowadzi¢ do zwiekszenia catkowitej kwoty wydatkéw kwalifikowalnych

i catkowitego dofinansowania wskazanych w umowie o dofinansowanie oraz musza by¢
uwzglednione w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

1.4. Nieruchomosci (koszt limitowany)

Wydatkami kwalifikowalnymi sa:
- koszty nabycia gruntu,

- koszty nabycia prawa uzytkowania wieczystego,

- koszty nabycia prawa wtasnosci nieruchomosci zabudowanej,

- leasing finansowy wyzej wymienionej nieruchomosci — splaty rat kapitatu gruntéw,
nieruchomosci zabudowanych.

Warunki kwalifikowalno$ci:
- nieruchomosc jest niezbedna do realizacji inwestycji poczatkowej i kwalifikowalna

wytgcznie w zakresie, w jakim jest wykorzystana do celdw jej realizacji, zgodnie
z przeznaczeniem okres$lonym we wniosku o dofinansowanie projektu,

- dla potwierdzenia ceny nabycia musisz przedstawi¢ operat szacunkowy sporzadzony
przez uprawnionego rzeczoznawce majgtkowego, okreslajacy warto$¢ nieruchomosci na
dzien jej zakupu, zgodnie z artykutem 156 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o
gospodarce nieruchomosciami (tekst jednolity: Dziennik Ustaw z 2023 r., pozycja 344),
okreslajacy warto$¢ rynkowa nieruchomosci,

- maksymalna kwota kwalifikujgca sie do dofinansowania nie moze by¢ wyzsza niz kwota
wskazana w dowodzie zakupu wystawionym beneficjentowi/leasingodawcy przez
sprzedawce,

- w przypadku leasingu maksymalna kwota kwalifikujgca sie do wspétfinansowania nie
moze przekroczy¢ wartosci rynkowej leasingowanej nieruchomosci, potwierdzonej
operatem szacunkowym sporzagdzonym przez uprawnionego rzeczoznawce
majgtkowego na dzien jej zakupu zgodnie z artykutem 156 ustawy z dnia 21 sierpnia
1997 r. o gospodarce nieruchomosciami,

- zakup zgodnie z umowa o dofinansowanie, niniejszym dokumentem oraz z wytycznymi,
w tym nabycie na warunkach rynkowych od osdéb trzecich niepowigzanych z nabywca,

- suma kosztéw kwalifikowalnych nie moze przekroczyé 10% w przypadku gruntéw lub
15% w przypadku terendw poprzemystowych oraz terenéw opuszczonych na ktérych
znajduja sie budynki catkowitych wydatkow kwalifikowalnych w ramach kosztow
poniesionych na podstawie regionalnej pomocy z wytgczeniem kosztow zwigzanych z
nabyciem gruntu. Limit ten jest weryfikowany na etapie oceny wniosku o
dofinansowanie projektu oraz na etapie weryfikacji wniosku o ptatno$¢ koricowa.

Uwagal!



W sytuacjach, w ktérych ze wzgledu na uzasadnione okolicznosci wystepujg odstepstwa od

zalozonych we wniosku o dofinansowanie wielkosci metrazu (wzrost/zmniejszenie) wowczas:

- do 10% wiacznie nie wymagajg one akceptacji IP FE SL — SCP,

- powyzej 10% kazdorazowo konieczne bedzie uzyskanie zgody IP FE SL - SCP na
Zmiane.

Pamietaj jednak o tym, ze:
zmiany te nie moga prowadzi¢ do zwiekszenia catkowitej kwoty wydatkow kwalifikowalnych
i catkowitego dofinansowania wskazanych w umowie o dofinansowanie.

2. Koszty wsparcia uczestnikow projektu - (pomoc de minimis na
podstawie Rozporzadzenia 1407/2013)

Uwaga!

Wartosé tacznej pomocy udzielanej w formie pomocy de minimis w okresie trzech lat
podatkowych liczonych na dzien podpisania umowy o dofinansowanie, nie moze
przekroczyé dostepnych limitéw pomocy de minimis okreslonych w rozporzadzeniu
de minimis.

Moze to oznaczac, ze ze wzgledu na powyzsze nie bedziesz mie¢ mozliwosci sfinansowania
tych kosztéw w petnej wysokosci.

W ramach tej kategorii kwalifikowalne sa koszty szkolenh prowadzone przez firmy ze-
wnetrzne w trybie stacjonarnym oraz on-line zaréwno w trybie szkolei otwartych jak i
zamknietych.

Warunki kwalifikowalnosci:

- osoby skierowane na szkolenie na dzien rozpoczecia szkolenia musza by¢ zatrudnione
u beneficjenta,

- sg niezbedne do realizacji celéw i rezultatéw projektu,

- zakup zgodnie z umowa o dofinansowanie, niniejszym dokumentem oraz z wytycznymi,
w tym nabycie na warunkach rynkowych od osdéb trzecich niepowiazanych z nabywca.

Wydatki niekwalifikowalne:
- pomaocy hie przyznaje sie na szkolenie prowadzone przez przedsiebiorstwa w celu
przestrzegania obowigzkowych norm krajowych w zakresie szkolen.

3. Koszty posrednie (pomoc na podstawie Rozporzadzenia 1407/2013
- pomoc de minimis)

Koszty posrednie stanowia koszt limitowany 7 % kwalifikowalnych kosztéw bezpo-
Srednich projektu (czyli kosztéw ponoszonych w ramach regionalnej pomocy inwestycyjnej,
kosztow bezposrednio zwigzanych z realizacjg jako koszty wsparcia uczestnikow projektu
poniesionych na podstawie rozporzadzenia de minimis).

Koszty posrednie rozliczysz metoda uproszczong — w oparciu o stawke ryczattowa, traktowa-
ne sg jako wydatki faktycznie poniesione. Dlatego nie ma obowigzku gromadzenia faktur i in-
nych dokumentoéw ksiegowych o rownowaznej wartosci dowodowej na potwierdzenie ponie-
sienia wydatku w ramach projektu. Rozliczanie nastepuje w oparciu o przedstawiane do roz-
liczenia i uznane za kwalifikowalne bezposrednie koszty projektu bedace podstawa rozlicze-



nia stawki (to oznacza, ze na wysokos¢ kosztow posrednich maja wptyw wszelkiego rodzaju
pomniejszenia na przykiad korekty finansowe).

Pamietaj!

W przypadku kontroli zewnetrznych mozesz by¢ zobowigzany do przedstawienia dokumen-
tacji dotyczacej kosztow posrednich.

Uwaga!

Wartos$¢ tacznej pomocy udzielanej w formie pomocy de minimis w okresie trzech lat
podatkowych liczonych na dzieh podpisania umowy o dofinansowanie, nie moze
przekroczyé dostepnych limitéw pomocy de minimis okreslonych w rozporzadzeniu
de minimis.

Moze to oznaczac, ze ze wzgledu na powyzsze nie bedziesz mie¢ mozliwosci sfinansowania
tych kosztéw w petnej wysokosci.

Do kosztéw posrednich zalicza sie:

a) koszty koordynatora lub kierownika projektu oraz innego personelu bezposrednio za-
angazowanego w przygotowanie, zarzadzanie i nadzér, rozliczanie, monitorowanie
projektu lub prowadzenie innych dziatarn administracyjnych w projekcie, w tym w
szczegOlnosci koszty wynagrodzenia tych oséb (na przyktad koordynatora, kierowni-
ka projektu, inspektora nadzoru inwestorskiego, inzyniera kontraktu, inwestora za-
stepczego), ich delegacji stuzbowych i szkolen i/ lub koszty zlecania ustug w tym za-
kresie,

b) koszty zarzadu (wynagrodzenia oséb uprawnionych do reprezentowania jednostki,
ktérych zakresy czynnosci nie sa przypisane wytgcznie do projektu, na przykfad kie-
rownika jednostki),

c) koszty personelu obstugowego (obstuga kadrowa, finansowa, administracyjna, sekre-
tariat, kancelaria, obstuga prawna, w tym dotyczgca zamdwien) na potrzeby funkcjo-
nowania jednostki i/ lub koszty zlecania ustug w tym zakresie,

d) koszty obstugi ksiegowej (wynagrodzenia oséb ksiegujacych wydatki w projekcie,
koszty zwigzane ze zleceniem prowadzenia obstugi ksiegowej projektu biuru rachun-
kowemu),

e) koszty utrzymania powierzchni biurowych (czynsz, najem, optaty administracyjne),

f) koszty dzierzawy gruntu i wieczystego uzytkowania (bez odsetek) oraz koszty amor-
tyzacji powierzchni biurowych, a takze koszty ubezpieczen,

g) wydatki zwigzane z otwarciem lub prowadzeniem wyodrebnionego na rzecz projektu
subkonta na rachunku ptatniczym lub odrebnego rachunku ptatniczego,

h) amortyzacja, najem lub zakup aktywow, a takze koszty napraw/przegladéw/serwisu,
koszty ubezpieczen (Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych) uzywa-
nych na potrzeby osdéb, o ktérych mowa w literach a - d,

i) opfaty za energie elektryczng, cieplng, gazowg i wode, optaty przesytowe, optaty za
odprowadzanie Sciekéw, optaty za wywo6z odpaddw komunalnych,

j) koszty ustug pocztowych, telefonicznych, internetowych, kurierskich,

k) koszty ustug powielania dokumentow,

[) koszty materiatdw biurowych i artykutéw piSmienniczych,

m) koszty w ramach ustug ochrony i dozoru mienia,
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n) koszty sprzatania pomieszczen, w tym srodkéw czystosci, dezynsekcji, dezynfekciji,
deratyzacji tych pomieszczen,

0) koszty skarbowe, notarialne,

p) optaty pobierane od dokonywanych transakcji ptatniczych (krajowych lub zagranicz-
nych),

g) koszty dziatan informacyjno-promocyjnych projektu (na przyktad zakup materiatéw
promocyjnych i informacyjnych, zakup ogtoszen prasowych, utworzenie i prowadze-
nie strony internetowej o projekcie, oznakowanie projektu, tablice informacyjno-pro-
mocyjne, bilbordy, plakaty, ulotki, naklejki, tabliczki i tym podobne),

) koszty zwigzane z przygotowaniem projektu, niewynikajace z przepiséw prawa lub z
wymogow IZ FE SL 21-27,

s) koszty zabezpieczen prawidtowej realizacji projektu,

t) koszty ubezpieczen majgtkowych,

u) koszty zwigzane z ustanowieniem elektronicznego podpisu kwalifikowanego do pod-
pisywania dokumentéw w projekcie oraz koszty zwigzane z odnowieniem w okresie
realizacji projektu kwalifikowanego certyfikatu,

v) koszty ustug ttumaczenia dokumentow niezbednych do przedtozenia instytucji zarza-
dzajacej na potrzeby rozliczenia i kontroli prawidtowej realizacji projektu.

Warunki kwalifikowalnosci:
-koszty wskazane jako posrednie nie moga zostac rozliczone w ramach kosztéw
bezposrednich.
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Wydatki niekwalifikowalne w ramach kosztéw posrednich:
-koszty dotyczace aparatury i sprzetu/srodkéw trwatych/wartosci niematerialnych i prawnych,

ktére byly wspotfinansowane ze srodkéw unijnych lub krajowych,

-odpisy amortyzacyjne w przypadku zakupu aparatury i sprzetu/sSrodkéw trwatych/wartosci
niematerialnych i prawnych w sposéb nieracjonalny i nieefektywny,

-wartos¢ rezydualna aparatury i sprzetu/Srodkow trwatych/wartosci niematerialnych i praw-
nych po zakonczeniu realizacji projektu,

-koszty jednorazowej amortyzacji,

-odpisy amortyzacyjne dokonywane niezgodnie z powszechnie przyjetymi zasadami rachun-
kowosci,

-leasing operacyjny lub zwrotny,

-inne niz kapitatowa czesci raty leasingowej - miedzy innymi podatek, marza finansujacego,
odsetki od refinansowania kosztow, optaty ubezpieczeniowe, koszty ogoéine.

V. OGOLNE WARUNKI UZNANIA WYDATKOW ZA
KWALIFIKOWALNE

Aby uznaé¢ wydatek za kwalifikowalny w ramach wyzej wskazanych kategorii wydat-
kéw (punkt 1 do 2 w czesci IV niniejszego dokumentu), musi on spetniaé ponizsze wa-
runki:

a) jest zgodny z przepisami prawa,

b) jest zgodny z umowg o dofinansowanie projektu i Wytycznymi oraz innymi procedurami,
do stosowania ktérych beneficjent zobowigzat sie w umowie o dofinansowanie projektu,

c) zostat faktycznie poniesiony zgodnie z zasadg okreslong w podrozdziale 3.1,
wytycznych oraz w okresie wskazanym w umowie o dofinansowanie projektu,

d) spetnia warunki okreslone w programie i SZOP oraz regulaminie wyboru projektéw,

e) jest niezbedny do realizacji celow projektu i zostat poniesiony w zwiazku z realizacjg
projektu,

f) zostat dokonany w sposob przejrzysty, racjonalny i efektywny, z zachowaniem zasad
uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow,

g) zostat nalezycie udokumentowany zgodnie z wymogami okreslonymi w Wytycznych oraz
z zasadami okre$lonymi przez 1Z FE SL/IP FE SL-SCP, zostat rozliczony we wniosku
beneficjenta o ptatnosé,

h) zakup poniesiony z zachowaniem postanowien wytycznych, w tym zasady
konkurencyjnosci lub Ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych, jesli jeste$s zobowigzany do
jej stosowania.

i) jest zaplanowany na etapie wniosku aplikacyjnego oraz merytorycznie uzasadniony i
faktycznie wykorzystany dla celéw przewidzianych w projekcie,

j) w przypadku nabycia - wydatek bedzie witgczony do ewidencji srodkow trwatych/wartosci
niematerialnych i prawnych beneficjenta i bedzie podlegat amortyzacji w ujeciu
podatkowym (dotyczy wydatkdw w ramach regionalnej pomocy inwestycyjnej)

k) zakup zgodnie z umowag o dofinansowanie, niniejszym dokumentem oraz z wytycznymi,
w tym nabycie na warunkach rynkowych od oséb trzecich niepowigzanych z nabywca.

VI. WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE

Katalog wydatkéw kwalifikowalnych jest katalogiem zamknietym co oznacza, ze wytgcznie
wskazane w nim koszty moga stanowic koszty kwalifikowalne, natomiast katalog kosztow
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niekwalifikowalnych jest katalogiem otwartym co oznacza, iz inne niz wskazane w nim koszty
moga réwniez stanowi¢ koszty niekwalifikowane.

1. Za koszty niekwalifikowalne uznaje sie w szczegdlnosci:

- wydatki wskazane w czesci VI w punkt 2 Dodatkowe wydatki niekwalifikowane, a takze
wynikajace z przepiséw unijnych/krajowych (miedzy innymi wytycznych),

- wydatki niezaplanowane w zatwierdzonym wniosku o dofinansowanie, za wyjatkiem wy-
datkow przeznaczonych na sfinansowanie mechanizmu racjonalnych usprawnien,

- wydatki poniesione niezgodnie z zapisami umowy o0 dofinansowanie,

- koszty poniesione poza okresem kwalifikowalnosci, w tym zrealizowane i poniesione poza
terminem realizacji projektu wskazanym w we wniosku o dofinansowanie,

- koszty nieudokumentowane lub nienalezycie udokumentowane,

- wydatki poniesione bez zachowania zasad udzielania zamoéwien, opisanych w rozdziale
3.2 Wytycznych,

- podatek VAT od towardw i ustug,

- grzywny, mandaty, kary finansowe, optaty i odsetki karne,

- koszty pozyczki lub kredytu zaciggnietego na prefinansowanie dotacji,

- koszty postepowan sadowych oraz koszty realizacji ewentualnych orzeczen wydanych
przez sad,

- zaméwienia dodatkowe i uzupetniajace,

- leasing w formie operacyjnej lub zwrotnej,

- dzierzawa, optaty za wieczyste uzytkowanie gruntéw lub czesci wspdinych budynku,

- koszty materiatow i rob6t budowlanych zwigzanych z budowaniem, drég i miejsc parkingo-
wych,

- wydatek poniesiony w formie ptatnosci gotéwkowej,

- koszty prowizji pobieranych w ramach operacji wymiany walut,

- wydatek poniesiony z rachunku bankowego, ktérego posiadaczem nie jest beneficjent,

- wydatek poniesiony w formie kompensaty,

- zakup/leasing/wynajmem/dzierzawa i inna czynnos¢ o podobnym charakterze lub ulep-
szenie/modernizacja Srodkoéw transportu innych niz wskazane w grupie 743 i 76 Klasyfika-
cji Srodkéw Trwatych,

- wydatki poniesione na prace B+R,

- rozliczenie wydatku poniesionego przez leasingodawce na zakup przedmiotu leasingu, a
nastepnie rozliczenie rat optacanych przez beneficjenta w zwigzku z leasingiem tego
przedmiotu,

- wramach nabycia Srodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych niekwalifiko-
walne sg wszelkie koszty osobowe, roboty i materiaty budowlane, a takze wszelkie koszty
dodatkowe na przyktad koszty delegacji, noclegu, wyzywienia os6b dokonujgcych monta-
zu czy przeprowadzajgcych szkolenia i tym podobne niezwigzane bezposrednio ze Srod-
kiem trwatym/wartoscig niematerialng i prawna,

- wydatki poniesione na zakup aktywow w ramach projektu (Srodki trwate, wartosci niema-
terialne i prawne, nabycie/zmodernizowane/wybudowane nieruchomosci), ktére w okresie
realizacji projektu oraz jego trwato$ci bedg wynajmowane, wydzierzawione lub beda pod-
legaty innej czynnosci prawnej o podobnym charakterze,

- nabycie/leasing/najem/dzierzawa lub czynnosci o podobnym charakterze w odniesieniu
do uzywanych aktywow (Srodkéw trwatych/wartosci niematerialnych i prawnych),

- wydatki zwigzane z przejeciem aktywOw zakfadu, ktéry zostat zamkniety lub zostatby za-
mkniety, gdyby zakup nie nastapit,

- wydatki poniesione w ramach cross-financingu,
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- zakup nieruchomosci lub wyodrebnionych lokali przeznaczonych w catosci lub w czesci
dla celéw mieszkaniowych,

- koszty robét i materiatow budowalnych odnoszace sie nieruchomosci lub wyodrebnionych
lokali przeznaczonych w catosci lub w czesci dla celéw mieszkaniowych,

- nabycie nieruchomosci stanowiacej wkasnos¢ beneficjenta, jego jednostki organizacyjnej,
czy tez podmiotu powigzanego z nim osobowo lub kapitatowo,

- koszty optat za przytaczenie do sieci wodociggowych, kanalizacyjnych, elektroenerge-
tycznych i gazowych i innych,

- w przypadku leasingu finansowego — koszty inne niz koszty raty kapitalowej, miedzy in-
nymi podatek, marza finansujgcego, odsetki od refinansowania kosztow, optaty ubezpie-
czeniowe, koszty ogdlne,

- koszty wytworzenia srodkow trwatych lub wartosci niematerialnej i prawne;.

2. Dodatkowe wydatki niekwalifikowalne

Jesli nie osiggniesz zalozonych celéw okreslonych wskaznikami produktu lub rezultatu we
wniosku o dofinansowanie lub wystapig istotne zmiany prowadzace do naruszenia
zatozonych pierwotnie celéw i rezultatow, wydatki w projekcie moga zosta¢ uznane za
niekwalifikowalne lub moze nastgpi¢ odstapienie od podpisania umowy/ rozwigzanie umowy
o dofinansowanie.

VIl. POZIOMY WSPARCIA POSZCZEGOLNYCH KOSZTOW

1. Regionalna pomoc inwestycyjna:

Mikro przedsiebiorstwa Mate przedsiebiorstwa Srednie przedsiebiorstwa
60% 60% 50%
2. Koszty wsparcia uczestnikow projektu (de minimis) 85%
(+]
3. Koszty posrednie (de minimis) 85%
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Zatacznik nr 1 do zatacznika nr 6 do Regulaminu wyboru projektéw

Zestawienie wszystkich dokumentéw ksiegowych dotyczacych realizowanego Projektu (faktur i innych dokumentéw ksiegowych
o réwnowaznej wartosci dowodowe)j)

Nazwa i adres Beneficjenta:

Nazwa Projektu:

Nr Umowy:
2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9 10. 11. 12. | 13.
strony i )
dokonujace data SPOfOb . opis
. operacji . zaptaty Zdarzenia
rodzaj numer gospodarczej dokonan_!a data (G- gospodarcze kwota kwota kwota, w
dowodu . operacji . dokument wydatkow
. ksiegowy lub (w tym . | dokonan | gotowka go dokument . tym | uwag
ksiegowego : . . gospodarczej : u kwalifikowalny .
ewidencyjny nazwa i ia P- (w tym u netto VA i
(dokumentu / data brutto ch
dokumentu adres - zaptaty | przelew nazwa (PLN) T
) kontrahenta, | Wystawienia K - (PLN) (PLN)
. | dokumentu* towaru lub
ewentualnie karta) ustugi)
NIP)

Fundusze Europejskie
dla Slaskiego

Rzeczpospolita

- Polska

Dofinansowane przez
Unie Europejska

B | U

Wojewodztwo
Slaskie




Suma strony

Przeniesienie z poprzedniej strony

Razem = (Suma strony) + (Przeniesienie z
poprzedniej strony)

* gdy dokument zostat sporzadzony pod inng data, nalezy wpisa¢ date dokonania operacji gospodarczej, jak réwniez date wystawienia dokumentu
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