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7. Procesy kontroli w ramach FE SL 2021-2027
7.1 ROCZNY PLAN KONTROLI

7.1.1 Instrukcja przygotowania/ aktualizacji Rocznego Planu Kontroli FE SL 2021-2027

Lp. Stanowisko/ jednostka/ komérka | Zadanie Termin wykonania Fo'rma opracowalzla/
obiegu dokumentow
. Do 31 marca roku, w ktérym
Stanowisko ds. nieprawidtowosci Otrzymanie od FR, FS, RT (RT-RKPT, RT-RIF, RT-RNIK), IP FE SL Rocznego Planu rozpoczyna sie rok
1. . . . Kontroli (dalej: RPK), (w oparciu o Wzdr Rocznego Planu Kontroli FE SL 2021-2027 - Wersja elektroniczna
i kontroli RT-RNR . . C . obrachunkowy ujmowany
stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji).
w RPK
Weryfikacja RPK przekazanych przez FS, FR, oraz IP FE SL w oparciu o liste sprawdzajaca, (Wzér LlS[y SprGWdZGjQCQj dO
. . . - o . . S - g Do 1 czerwca roku, w ktérym . .
Stanowisko ds. nieprawidtowosci weryfikacji RPK stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej instrukcji). Wyjasnienie/ . e-mail/ spotkanie/ rozmowa
: . . .- . . . rozpoczyna sie rok . .
2. i kontroli RT-RNR, Koordynator skorygowanie/ uzupetienie dokumentu. Wspétpraca w tym zakresie prowadzona jest . telefoniczna/ wersja
D . . . . P . .. | obrachunkowy ujmowany .
RT-RNR na biezaco z zaangazowanymi komdrkami w sposob niezwloczny. Wspdlne uzgodnienie w RPK elektroniczna/ SOD
wersji ostatecznej RPK zatwierdzonej przez Dyrektora/ Z-ce Dyrektora RT.
Stanowiska ds. nieprawidtowosci . - - . . . . . .
3 i kontroli RT-RNR, Koordynator szor.zzi?zi?;,( v‘\'fvergyzflzka(rzg)zliﬁec:lpsg? i zatwierdzenie KS i uchwaty w sprawie Niezwlocznie i(gg_,awirsg:riil;tromczna/
RT-RNR, Kierownik RT-RNR przyje proj : Ja pap
4 Stanowisko ds. nieprawidtowosci Przekazanie KS i projektu uchwaly w sprawie przyjecia RPK wraz z projektem RPK Niezwlocznie SOD, wersja elektroniczna/
’ i kontroli RT-RNR do opiniowania do KN, Cztonka ZW. Przekazanie KS na posiedzenie ZW. wersja papierowa
5. IW Podjecie uchwaly w sprawie przyjecia RPK. Niezwtocznie Wersja papierowa
6. Stanowisko ds. nieprawidtowosci Przekazanie informacji o przyjeciu RPK do FR, FS, RT (RT-RKPT, RT-RIF, RT- Niezwlocznie Wersja elektroniczna/ SOD/
i kontroli RT-RNR RNIK), IP FE SL. ePUAP/ e-mail

Weryfikacja RPK przekazanych przez FS, FR, oraz IP FE SL w oparciu o liste sprawdzajaca, (
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Dodatkowo zgodnie z Wytycznymi dotyczqce kontroli realizacji programdw polityki
spéjnosci na lata 2021 - 2027 do wiadomosci IK UP za posrednictwem adresu
mailowego: plany_kontroli@mfipr.gov.pl oraz do wiadomosci IA na adres email:
sekretariat. DAS@mf.gov.pl

Procedura aktualizacji RPK przebiega analogicznie do procedury jego przyjecia i odbywa sie niezwtoczne po zaistnieniu koniecznos$ci aktualizacji RPK. W przypadku aktualizacji RPK nie dokonuje sie
sporzadzenia listy sprawdzajacej.

7.1.2 Instrukcja przygotowania/ aktualizacji Rocznego sprawozdania z dzialan kontrolnych w ramach FE SL 2021-2027

Forma opracowania/

Lp. Stanowisko/ jednostka/ komoérka Zadanie Termin wykonania e R
Otrzymanie od FR, FS, RT (RT-RKPT, RT-RIF, RT-RNIK), IP FE SL Rocznego Do 15 wrze$nia roku,
1 Stanowisko ds. nieprawidtowosci sprawozdania z dziatan kontrolnych w ramach FE SL 2021-2027. Wzér Rocznego w ktérym konczy sie rok E-mail
’ i kontroli RT-RNR sprawozdania z realizacji dziatan kontrolnych w ramach FE SL 2021-2027 stanowi obrachunkowy ujmowany
zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji. w RPK
Stanowisko ds. nieprawidtowosci Konsuliacje ianaliza Ry cznych sprawozdan z dziatan kontrolnych w ramach FE SL 2021-2027 1 1 elektroni
2. i kontroli RT-RNR, Koordynator przekazanych przez FR, FS, IP FE SL i RT-RKPT, RT-RIF Uzgodnienie ostatecznych | Niezwlocznie -mall, wersja eie troniczna,
RT-RNR wersji Rocznych sprawozdan z dziatan kontrolnych w ramach FE SL 2021-2027. spotkanie
Do 15 stycznia roku,
Stanowisko ds. nieprawidtowosci Otrzymanie od FR, FS, RT (RT-RKPT, RT-RIF, RT-RNIK), IP FE SL 2021-2027 nastepujacego po roku,
3. . ostatecznie zaktualizowanych Rocznych sprawozdan z dziatan kontrolnych w ramach w ktérym konczy sie rok SOD

i kontroli RT-RNR

FE SL 2021-2027.

obrachunkowy ujmowany
w RPK

7.1.3 Instrukcja monitorowania stopnia wykonania kontroli w ramach FE SL 2021-2027

Lp.

Stanowisko/ jednostka/ komérka

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

Konsultacje i analiza
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Stanowisko ds. nieprawidtowosci

Otrzymanie od FR, FS, IP FE SL, RT (RT-RKPT, RT-RIF) przygotowanego
Kwartalnego podsumowania stopnia wykonania kontroli i przekazanie informacji do

Do 15 dnia miesigca,

1. . . kierownika RT-RNR. nastepujacego po zakonczeniu | E-mail
i kontroli RT-RNR Wzér Kwartalnego podsumowania stopnia wykonania kontroli stanowi zatacznik nr 1a kwa(f*tpa}flEl 8P
i 1b do niniejszej instrukcji.
Stanowisko ds. nieprawidtowosci
2. i kontroli RT-RNR, Koordynator Analiza przekazanych dokumentow. Na biezaco Wersja elektroniczna

RT-RNR

7.2 KONTROLA SYSTEMOWA

7.2.1 Instrukcja przeprowadzania kontroli systemowej

Lp.

Stanowisko/ komorka/
jednostka

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

Przestanka do rozpoczecia kontroli jest RPK lub informacja o podejrzeniu wystapienia nieprawidtowos$ci/ probleméw systemowych. Jesli analiza takiej informacji wskaze na konieczno$¢ przeprowadzenia
kontroli, wszczynana jest kontrola w trybie doraznym, zgodnie z ponizszymi procedurami, z zastrzezeniem bezzwtocznosci podejmowanych dziatan.

Wyznaczenie kierownika kontroli oraz sktadu zespotu kontrolujacego.

Miesiac przed planowanym

1 Kierownik RT-RNIK Kierownikiem kontroli kazdorazowo jest pracownik RT-RNIK. terminem kontroli Polecenie ustne/ e-mail
Wyznaczenie sktadu zespotu kontrolujacego (co najmniej dwuosobowego).
Liczebno$¢ sktadu moze ulec zmianie w trakcie dokonywania analizy przedkontrolne;.
W skiad zespotu kontrolujacego zazwyczaj wchodza pracownicy RT-RNIK (wéwczas
Kierownik RT-RNIK, Kierownik decyzje o wyznaczeniu skladu podejmuje kierownik RT-RNIK). Polecenie ustne/ e-mail lub
’ kontroli, Cztonkowie Istnieje takze mozliwos$¢ powotania do sktadu zespotu kontrolujacego pracownikéow Miesiac przed planowanym forma pisemna

Zespohu kontrolujacego,
Dyrektor RT

innych referatéw RT.

Zlozenie Oswiadczen o braku przestanek do wykluczenia z kontroli przez cztonkdw
zespotu kontrolujacego (wzér Oswiadczenia o braku przestanek stanowiqcych
podstawe wylqgczenia od udziatu w kontroli stanowi zalacznik nr 5 do niniejszej
instrukcji).

terminem kontroli
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Kierownik kontroli

Sporzadzenie i wystanie notatki stuzbowej skierowanej do kierownik6w wszystkich
referatow RT oraz stanowisk samodzielnych w RT w sprawie wskazania obszar6w,
ktére nalezy uwzgledni¢ w analizie przedkontrolnej.

Niezwlocznie po
wyznaczeniu skiadu zespotu
kontrolujacego przez
Kierownika RT-RNIK

SOD/
e-mail

Kierownik kontroli, Cztonkowie
Zespohu kontrolujacego

Przeprowadzenie analizy przedkontrolnej. Analiza przedkontrolna prowadzona jest w
oparciu o minimalny zakres dokumentéw. (Wzér Minimalnego zakresu analizy
przedkontrolnej stanowi zalaczniku nr 1 do niniejszej instrukcji).

Analiza przedkontrolna prowadzona jest m.in. w celu zdefiniowania obszaréw
kontrolnych (uwzgledniajac RPK), okreSlenia zasobéw kadrowych i terminu oraz
czasu potrzebnego na przeprowadzenie kontroli, okreslenia metodyki doboru préby
dokumentéw do kontroli, dokonanie wyboru projektéw do kontroli $ciezki audytu oraz
kontroli wydatkéw. Podczas analizy przedkontrolnej sporzadzana jest takze Lista
sprawdzajqca do kontroli stanowiaca zatacznik nr 3 niniejszej instrukcji lub lista pytan
kontrolnych, ktére stanowiq zatacznik do analizy badz tez wskazane sa w jej tresci.

Analiza przedkontrolna uwzglednia uzyskane z innych referatéw/ departamentow/
instytucji informacje na temat probleméw systemowych oraz wszelkie informacje
dotyczace potencjalnych bledéw w dziataniu systemu zarzadzania i kontroli
(informacje te mogg pochodzi¢ ze zrédel zewnetrznych, od beneficjentéw, instytucji
kontrolnych, itp.). Ponadto, brana jest pod uwage opinia komdrek nadzorujacych IP FE
SL, ktére moga wskaza¢ obszar wymagajacy skontrolowania.

Kontrola systemowa prowadzona jest w IP FE SL.
Kontrola systemowa prowadzona jest w formie:

- kontroli proceséw;
- kontroli préby projektow.

10 dni roboczych przed
planowanym terminem
kontroli

SOD/ e-mail

1) Koordynator RT-RNIK

2) Kierownik
RT-RNIK

1) Weryfikacja analizy przedkontrolnej.

2) Weryfikacja i zatwierdzenie analizy przedkontrolnej*.

1) Koordynator RT-RNIK:
9 dni roboczych przed
planowanym terminem
rozpoczecia kontroli

2) Kierownik

SOD/ e-mail
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RT-RNIK:

7 dni roboczych przed
planowanym terminem
rozpoczecia kontroli

* W uzasadnionych przypadkach wynikajacych z przeprowadzonej analizy przedkontrolnej - istnieje mozliwo$¢ powiekszenia sktadu zespotu kontrolujacego przez kierownika RT-RNIK po akceptacji ww.

analizy.
W przypadku uwag — pkt. 4.
W przypadku braku uwag — pkt 6.

Kierownik kontroli, Cztonkowie

Dokonanie doboru dokumentéw do kontroli zgodnie z przyjeta metodyka doboru
proby (opis metodyki doboru proby znajduje sie w Analizie przedkontrolnej —

10 dni roboczych przed

6. Zespohu kontroluiacego pkt 4 procedury). Dob6r dokumentéw do kontroli moze zosta¢ przeprowadzony juz na | planowanym terminem SOD/ e-mail
P Jaces etapie sporzadzania Analizy przedkontrolnej, niezwtocznie po ustaleniu metodyki rozpoczecia kontroli
doboru préby.
Sporzadzenie dokumentéw kontrolnych:
- Programu kontroli systemowej w oparciu o RPK oraz analize przedkontrolng,
zgodnie
. . . . z zalacznikiem nr 2 do niniejszej instrukcji; 10 dni roboczych przed
7. Kierownik kontrqh, Czlonkowie - Upowaznien do przeprowadzenia kontroli dla kazdego z czlonkéw Zespotu | planowanym terminem .
Zespohu kontrolujacego SOD/ e-mail

kontrolujacego (wzoér Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli systemowej stanowi
zatacznik nr 4 do niniejszej instrukcji);

- Pisma informujacego o kontroli zawierajacego liste dokumentéw wybranych
do kontroli*

rozpoczecia kontroli

* Pismo informujace o kontroli zawiera co najmniej nastepujace elementy: termin prowadzenia kontroli, sktad zespotu kontrolujacego, zakres kontroli oraz wykaz dokumentéw koniecznych

do przeprowadzenia kontroli.

1) Koordynator RT-RNIK

2) Kierownik
RT-RNIK

1) Weryfikacja dokumentéw kontrolnych,

2) Akceptacja dokumentéw kontrolnych.

1) Koordynator RT-RNIK:

9 dni roboczych przed
planowanym terminem
rozpoczecia kontroli

2) Kierownik
RT-RNIK:

7 dni roboczych przed
planowanym terminem
rozpoczecia kontroli

SOD/ e-mail
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1) Zatwierdzenie i podpisanie dokumentéw kontrolnych,

Do 7 dni kalendarzowych

9. Dyrektor RT przed planowanym terminem | SOD/ wersja papierowa
2) Zatwierdzenie i podpisania Upowaznien do przeprowadzenia kontroli. rozpoczecia kontroli
Kierownik kontroli Rejestracja kontroli w Rejestrze kontroli systemowych. Rejestr prowadzony jest Niezwtocznie po Wersja elektroniczna — dysk
10. w formie elektronicznej, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 6 do niniejszej zatwierdzeniu dokumentacji wspolny RT-RNIK/ MS
instrukcji. przez Dyrektora RT Teams
Niezwtocznie po
) ) ) Poinformowanie Jednostki kontrolowanej o planowanej kontroli/ wystanie do Z:;Z;el;diiiiléiogl}msgaql
Kierownik kontroli Jednostki kontrolowanej pisma informujacego o kontroli wraz z lista dokumentéw do przez Lyre S . .
11. pézniej niz 7 dni SOD/ wersja papierowa

kontroli/ przekazanie Upowaznieri do przeprowadzenia kontroli.

kalendarzowych przed
planowanym terminem
rozpoczecia kontroli

Jednostka kontrolowana ma prawo zawnioskowania o przesuniecie terminu kontroli. W sytuacji wniesienia przez jednostke kontrolowana prosby o przesuniecie terminu kontroli Dyrektor RT moze:

- wyrazic¢ zgode dla wnioskowanej przez jednostke kontrolowang zmiany terminu kontroli — woéwczas zesp6t kontrolny zobowigzany jest do ustalenia nowego terminu kontroli, a nastepnie do sporzadzenia
pisma informujacego o nowym terminie kontroli oraz wprowadzenia koniecznych (jesli s3 wymagane) zmian do dokumentéw wskazanych w pkt. 7. Dalszy ciag procedury przebiega adekwatnie (pkt 11 i
nastepne);

- nie wyrazic¢ zgody dla wnioskowanej przez Jednostke kontrolowana zmiany terminu kontroli— wéwczas pkt 12. Decyzja w sprawie braku zgody na zmiane terminu kontroli jest niezwlocznie przekazywana
w formie pisemnej do jednostki kontrolowanej.

Jesli kontrola prowadzona jest w trybie doraznym nie ma koniecznosci uprzedniego poinformowania Jednostki kontrolowanej, jesli istnieje przypuszczenie, ze poinformowanie o planowanej kontroli
mogloby doprowadzi¢ do znieksztatcenia wynikow kontroli.

Kierownik kontroli, Cztonkowie

Spotkanie otwierajace kontrole z kierownikiem Jednostki

lub wyznaczong przez niego osoba.

kontrolowanej

W miejscu przeprowadzenia
kontroli / w miejscu

12. . Na spotkaniu Jednostka kontrolowana informowana jest o celu i zakresie kontroli, Dzien rozpoczecia kontroli P .
Zespohu kontrolujacego . . . - . $wiadczenia pracy
sktadzie Zespohu kontrolujacego, terminie prowadzenia czynnosci kontrolnych,
. o w przypadku trybu zdalnego
sposobie komunikacji z Zespolem kontrolnym.
Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych w siedzibie Jednostki kontrolowanej lub
w trybie zdalnym w miejscu $wiadczenia pracy.
(analiza dokumentacji, danych w systemie, analiza danych liczbowych, zebranie . .
PP . : ) T o Kontakty bezposrednie/
. . . . wyjasnien jednostki kontrolowanej, dodatkowych dokumentéw, opinii bieglych, jesli . . .
Kierownik kontroli, Cztonkowie . . . Termin wskazany wersje papierowe
13. zachodzi taka konieczno$¢).

Zespohu kontrolujacego

Kontrola prowadzona jest co do zasady w siedzibie jednostki kontrolowanej.

Cze$¢ czynnosci kontrolnych, zwiazanych z weryfikacja dokumentacji moze by¢
prowadzona w siedzibie IZ FE SL.

W uzasadnionych przypadkach kontrola moze by¢ przeprowadzona w trybie zdalnym.

w programie kontroli

i elektroniczne/
e-mail/ SOD

Termin zakoniczenia kontroli moze zosta¢ przedtuzony przez Dyrektora RT na uzasadniony wniosek kierownika kontroli, ztoZzony najp6Zniej w pierwotnie planowanym dniu zakonczenia kontroli. W takim
przypadku konieczne jest:
- poinformowanie jednostki kontrolowanej o przedtuzeniu kontroli,

- przedhuzenie czasu obowiazywania upowaznienia do kontroli (jesli dotyczy).
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Kierownik kontroli, Cztonkowie

Sporzadzenie Listy sprawdzajqcej do kontroli (na wzorze sporzadzonym przed

Podczas czynnosci

14. . A . kontrolnych, do dnia SOD/ wersja elektroniczna
Zespohu kontrolujacego kontrolg — pkt. 4 niniejszej instrukcji). sakoficzenia kontroli
Kierownik kontroli, Cztonkowie
Zespohu kontrolujacego, - Forma ustna
15. Koordynator RT-RNIK, Konsultacja ustalen kontrolnych. icc:gtcrf)all; cczg nnosal
Kierownik RT-RNIK, y
Dyrektor RT
Kontakty bezposrednie /
16. Kierownik kontroli, Cztonkowie Spotkanie zamykajace kontrole — przedstawienie wstepnych ustalen kontrolnych. Dzien zakonczenia kontroli* zszr;owg (ﬁf{gﬁ;ﬁf
Zespohu kontrolujacego ’ dganjp

* W przypadku braku mozliwo$ci zorganizowania s

odpowiadajacy zaréwno Jednostce kontrolowanej, jak i Zespotowi kontrolujacemu.

potkania zamykajacego w dniu zakornczenia kontroli termin spotkania za zgoda Kierownika RT-RNIK zostanie wyznaczony na najblizszy dzien roboczy

Kierownik kontroli, Cztonkowie

Sporzadzenie Informacji pokontrolnej (dalej: IPK) wraz z ewentualnymi zaleceniami
pokontrolnymi lub rekomendacjami (wzér Informacji pokontrolnej z kontroli
systemowej przeprowadzonej przez IZ FE SL stanowi zalacznik nr 7 do niniejszej

Do 25 dni roboczych od dnia

Wersja elektroniczna/
e-mail/ SOD

17. Zespohu kontrolujacego instrukcji). zakonczenia kontroli
Przygotowanie dokumentu ,,weryfikacja wdrozenia rekomendacji z poprzedniej
kontroli systemowej”(jesli dotyczy).
Kierownik kontroli i i j i
18. Weryfikacja IPK. Do 30 dni roboczych od dnia | Wersja elektroniczna/

zakonczenia kontroli

e-mail/ SOD

Termin na przygotowanie IPK moze zosta¢ przedtuzony na uzasadniony wniosek Kierownika kontroli. Zgode na przedtuzenie terminu przygotowania IPK wyraza Dyrektor RT po pozytywnym
zaopiniowaniu przez kierownika RT-RNIK. Wniosek sporzadzany jest w formie notatki stuzbowej do Dyrektora RT.
Po uzyskaniu zgody Dyrektora RT, Kierownik kontroli niezwlocznie przygotowuje pismo informujace Jednostke kontrolowang o planowanym terminie sporzadzenia IPK. Pismo jest weryfikowane i
podpisywane przez Kierownika RT-RNIK, a nastepnie przekazywane jest do Jednostki kontrolowanej.

1) Do 35 dni roboczych od
o, | 1) Koordynator RT-RNIK 2) Weryfikacia. akceptacia PK ) Do 45 dnf robocsychod | ersla lektronicana
" | 2) Kierownik RT-RNIK yhkaqa, axceptaga I ) A e-mail/ SOD
dnia zakonczenia kontroli
20. Dyrektor RT/ Z-ca Dyrektora RT Zatwierdzenie IPK. Do 50 dni roboczych od dnia | Wersja elektroniczna/

zakonczenia kontroli

e-mail/ SOD
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21. Kierownik kontroli

Sporzadzenie pisma przekazujacego IPK.

Do 48 dni roboczych od dnia
zakonczenia kontroli

Wersja elektroniczna/
SOD

22. 2) Kierownik
RT-RNIK

1) Koordynator RT-RNIK

1) Weryfikacja pisma przekazujacego IPK.

2) Akceptacja pisma przekazujacego IPK.

Niezwltocznie

Wersja elektroniczna/
SOD

23. Dyrektor RT

Zatwierdzenie pisma przekazujacego IPK.

Do 50 dni roboczych od dnia
zakonczenia kontroli

Wersja elektroniczna/
SOD

24. Kierownik kontroli

Wystanie do Jednostki kontrolowanej pisma przekazujacego IPK oraz dokument
,weryfikacja wdrozenia rekomendacji z poprzedniej kontroli systemowej” (jesli
dotyczy).

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna/
SOD

Jednostka kontrolowana ma prawo do zgloszenia, w terminie 14 dni od dnia otrzymania IPK, umotywowanych zastrzezen do tej IPK. W przypadku wniesienia uwag/ zastrzezen do tresci IPK przez
Jednostke kontrolowana, Zesp6t kontrolujacy analizuje ich zasadno$¢ uwag/ zastrzezen w terminie 14 dni od dnia zgloszenia zastrzezen.

W uzasadnionych przypadkach, na pisemny wniosek Kierownika kontroli, ww. termin moze zosta¢ przedtuzony za zgoda Dyrektora RT. W trakcie rozpatrywania zastrzezen Zespét kontrolujacy ma prawo
przeprowadzi¢ dodatkowe czynnos$ci kontrolne, ktérych podjecie kazdorazowo przerywa bieg terminu. Nastepnie przygotowywana jest odpowiedz w terminie do 10 dni kalendarzowych (w formie pisma
oraz ostatecznej IPK) odnoszaca sie do wszystkich zgloszonych zastrzezen oraz w razie konieczno$ci korygowane sg ustalenia/ wnioski z kontroli, zgodnie z procedura opisana w pkt. 17 — 24 (z
wylaczeniem termindw wskazanych w niniejszych pkt.).

Jesli Kierownik Jednostki kontrolowanej odméwi podpisania IPK, konieczne jest zamieszczenie takiej adnotacji w przedmiotowym dokumencie.

Ostateczna IPK przekazywana jest pismem:

- instytucji kontrolowanej,

- do wiadomosci ministra wlasciwego do spraw rozwoju regionalnego, w przypadku, gdy wynik kontroli wskazuje w ocenie IZ FE SL na niespelnienie kryteriéw desygnacji,

- do wiadomosci IK UP oraz IA, o ile wykryto uchybienia w funkcjonowaniu systemu zarzadzania i kontroli, skutkujace wystapieniem nieprawidtowosci indywidualnej podlegajacej zgloszeniu do KE

lub nieprawidlowo$ci systemowej lub uchybienia niestwierdzanego wczesniej, mogacego mie¢ charakter horyzontalny poprzez prawdopodobieristwo jego wystapienia w innych programach.

Sporzadzenie pisma/ notatki stuzbowej przekazujacej zatwierdzona IPK do RT-RPIR, Niezwlocznie Wersia elektroniczna/
25. Kierownik kontroli RT-RAP, RT-RCW, RT-RNR z kontroli w IP FE SL. po zatwierdzeniu ostatecznej S ODJ
wersji IPK
1) Koordynator RT-RNIK
. . 1) Weryfikacja pisma/ notatki stuzbowej przekazujacej IPK. . ‘ Wersja elektroniczna/
26. 2) Kierownik Niezwlocznie SOD
RT-RNIK 2) Akceptacja i zatwierdzenie pisma/ notatki stuzbowej przekazujacej IPK.
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Wersja elektroniczna/

27. Kierownik kontroli Przekazanie pisma/ notatki stuzbowej do adresata (zgodnie ze wskazaniami pkt. 25). Niezwtocznie SOD
- . . Niezwlocznie po Wersja elektroniczna/
28. Kierownik kontroli UZUPe}m?me danych W Rejestrze k.ommll 4 stemow.y ch. s " zatwierdzeniu ostatecznej MS TEAMS
(wzor Rejestru kontroli systemowej stanowi zalacznik nr 6 do niniejszej instrukcji). wersji IPK
20 dni roboczych od
zatwierdzenia IPK
. . . Sporzadzenie notatki stuzbowej dla Marszatka/ Wicemarszatka Wojewo6dztwa (w pr.zypgdku odmowy . Wersja elektroniczna/
29. | Kierownik kontroli Slaskiego informujacej o wynikach kontroli systemowej podpisania IPK —20 dni SOD
askieg Jacey owy Y ). roboczych od przekazania
takiej informacji przez
jednostke kontrolowang)
1) Koordynator RT-RNIK 1) 'We’ryflkaqg, a}(cept'aqa n(')tatll(l s}uzpowe] dla 'Marsza}ka/ . Wicemarszatka
Wojewddztwa Slaskiego informujacej o wynikach kontroli systemowe;. . .
30, . . Niezwlocznie Wersja elektroniczna/
2)  Kierownik RT-RNIK 2) Akceptacja Notatki stuzbowej dla Marszatka/ Wicemarszatka Wojewddztwa SOD
Slaskiego informujacej o wynikach kontroli systemowe;j.
31 Dvrektor RT Zatwierdzenie notatki stuzbowej dla Marszatka/ Wicemarszatka Wojewdédztwa 25 dni roboczych od Wersja elektroniczna/
’ y Slaskiego informujacej o wynikach kontroli systemowe;j. zatwierdzenia IPK SOD
. . . Przekazanie notatki stuzbowej dla Marszatka/ Wicemarszatka Wojewddztwa Slaskiego . . Wersja elektroniczna/
32. Kierownik kontroli . L . . . Niezwlocznie
informujacej o wynikach kontroli systemowej. SOD
Sprawdzenie i uzupeknienie akt kontroli w wersji elektronicznej. . . .
33. Kierownik kontroli Sporzadzenie Spisu akt kontroli (wzor Spisu akt kontroli stanowi zatacznik nr 9 do Do 30 dni roboczych od Wersja elektroniczna/

niniejszej instrukcji).

zatwierdzenia IPK

SOD

Jednostka kontrolowana przekazuje Sprawozdanie z wdrozenia rekomendacji z kontroli systemowej funkcjonowania systemu zarzqdzania i kontroli FE SL' (Minimalny wzdr sprawozdania z wdrozenia

rekomendacji z kontroli systemowej funkcjonowania systemu zarzqdzania i kontroli FE SL nr .... w Jednostce Kontrolowanej, stanowi zatacznik nr 8 do niniejszej instrukcji) w

od dnia podpisania IPK.

terminie 3 miesiecy

34.

Kierownik kontroli

Weryfikacja tre$ci Sprawozdania z wdrozenia rekomendacji z kontroli systemowej
funkcjonowania systemu zarzqdzania i kontroli FE SL.

20 dni roboczych

od daty wplywu
Sprawozdania

z wdrozenia rekomendacji
z kontroli systemowej
funkcjonowania systemu

zarzqdzania i kontroli FE SL

Wersja elektroniczna/
SOD

35.

Kierownik kontroli

Sporzadzenie notatki stuzbowej informujacej o sposobach wdrozenia/ powodach
niewdrozZenia zalecen z kontroli systemowe;j.

25 dni roboczych od daty
wplywu Sprawozdania

Wersja elektroniczna/
SOD

"W razie niezlozenia przez Jednostke kontrolowang niniejszego Sprawozdania, Kierownik kontroli sporzadza Pismo do tej jednostki, wzywajace do przedtozenia stosownego dokumentu.
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z wdrozenia rekomendacji
z kontroli systemowej
funkcjonowania systemu
zarzadzania i kontroli

FE SL

W notatce zawierana jest rowniez informacja o ewentualnych skutkach niewdrozenia
zalecen z kontroli systemowej.

1) Weryfikacja, zatwierdzenie notatki stuzbowej informujacej o sposobach
wdrozenia/powodach niewdrozenia zalecen z kontroli systemowej.

36. . . Niezwlocznie
2)  Kierownik RT-RNIK 2) Zatwierdzenie Notatki stuzbowej informujacej o sposobach wdrozenia/powodach
niewdroZenia zalecen z kontroli systemowe;j.

1) Koordynator RT-RNIK
Wersja elektroniczna/
SOD

Przekazanie notatki stuzbowej do Dyrektora RT informujgcej o sposobach wdrozenia/ . . Wersja elektroniczna/
Niezwtocznie

37. Kierownik kontroli powodach niewdrozenia zalecen z kontroli systemowej. SOD

Wyréznia sie dwa sposoby weryfikacji wdrozenia zalecenn pokontrolnych: weryfikacje korespondencyjna na podstawie przekazanych przez instytucje kontrolowang dokumentéw oraz kontrole
sprawdzajaca w siedzibie instytucji kontrolowanej (w przypadku podjecia decyzji o kontroli sprawdzajacej procedury opisane powyzej stosuje sie odpowiednio). IPK sporzadzona w wyniku kontroli
sprawdzajacej wdrozenie zalecenn pokontrolnych lub informacja o wdrozeniu zalecei w przypadku weryfikacji korespondencyjnej powinna zosta¢ przekazana wiasciwym instytucjom, zgodnie z procedura
opisang

w pkt. 17-24.

Dokumentacja z monitorowania zalecen pokontrolnych zataczana jest do akt kontroli.

7.2.2 Instrukcja przeprowadzenia kontroli proby projektow w ramach kontroli systemowej

Forma opracowania/

Lp. Stanowisko/ jednostka/ komérka Zadanie Termin wykonania e l e

Kontrola dokumentacji projektowej prowadzona jest w siedzibie IZ FE SL. Jednostka kontrolowana udostepnia dokumentacje w chmurze, zabezpieczong hastem. Kontrola proby projektéw podlega
zasadom kontroli systemowej.

Dobdr proby projektéw do kontroli odbywa sie w oparciu o zatozenia wskazane w metodologii doboru préby, ktérej zatozenia zostaly okre§lone w Rocznym Planie Kontroli na dany rok obrachunkowy.

Dobor préby dokumentacji projektowej do kontroli na podstawie:
. . - raportow dotyczacych zatwierdzonych wniosk6w o ptatnos¢ z systeméw . .
g?;f’;;‘l’;‘“e zespotu kontrolujacego | ;oo iveanych LSI 2021 i CST 2021, Wersja elektroniczna
. - matrycy ryzyka opracowanej na podstawie wybranych czynnikéw ryzyka, Do 20 dnia od zakoficzenia z viyko¥z3{stan1em
: wynikajacych z zapiséw opracowanej Metodologii typowania préby oraz dodatkowych | péirocza obietego wervfikacia | SYSLemow:
Koordynator RT-RNIK/ czynnikéw ryzyka (jesli dotyczy). P Jeieeo weyIRA9R | Ls1 2021, csT2021,
Kierownik RT-RNIK e-mail/ Akceptacja ustna
Weryfikacja i akceptacja doboru préby przez Kierownika RT-RNIK.
2. Czlonkowie zespotu kontrolujacego | Ztozenie Oswiadczen o braku przestanek do wykluczenia z kontroli przez cztonkow Niezwtocznie po akceptacji Wersja elektroniczna,
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RT-RNIK,
Koordynator RT-RNIK/
Kierownik RT-RNIK

zespotu kontrolujacego (wzér Oswiadczenia o braku przestanek stanowiqgcych
podstawe wytqczenia od udziatu w kontroli stanowi zatacznik nr 5 do instrukcji 7.2.1).

proby projektow przez
kierownika RT-RNIK

e-mail

Mozliwa jest aktualizacja proby projektow wytypowanych do analizy w przypadku:

- podejrzenia i/lub zgloszenia wystapienia btedu systemu realizacji FE SL 2021-2027;

- pojawienia sie wczesniej niezidentyfikowanego czynnika ryzyka;

- powziecia informacji o mozliwych nieprawidtowosciach w dokumentacji projektowej.

Czlonkowie zespotu kontrolujacego
RT-RNIK,

Sporzadzenie pisma informujacego IP FE SL o prébie projektéw podlegajacych
kontroli oraz przekazujacego Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli préby
projektow (Wzér Upowaznienia do przeprowadzenia kontroli proby projektow stanowi
zalacznik nr 4 do instrukcji nr 7.2.1)

Pismo informujace o kontroli zawiera co najmniej nastepujace elementy: osoby
odpowiedzialne za realizacje procesu, zakres kontroli oraz wykaz dokumentéw

Niezwtocznie po akceptacji

Wersja elektroniczna,

objetych kontrola, wskazanie wymaganego sposobu i terminu ich udostepnienia. prby projekiow SOD
Kierownik RT-RNIK, Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie/ podpisanie pisma oraz Upowaznien do
Zastepca Dyrektora RT przeprowadzania a kontroli préby projektow przez kierownika RT-RNIK i Z-ce
Dyrektora RT.
Cztonkowie zespotu kontrolujacego | Przestanie pisma informujacego o kontroli do IP FE SL wraz z Upowaznieniami do N.1ezw%oczn1e pop O,d psami
4. RT-RNIK rzeprowadzania a kontroli préby projektéw pisma i Upowaznien przez Z- | SOD, ePUAP
przep prody proj ’ ce Dyrektora RT
. . Zarejestrowanie kontroli proby projektéw w Rejestrze kontroli préby projektéw. Niezwtocznie po podpisaniu Wersja elektroniczna/
5. Cztonkowie zespohu kontrolujacego Rejestr prowadzony jest w formie elektronicznej, zgodnie ze wzorem stanowigcym dokumentacji przez Z-ce Wspdlny dysk RT-RNIK

RT-RNIK

zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji.

Dyrektora RT

w aplikacji MS Teams

Biezacy postep dot. procesu kontroli préby projektd

w bedzie dostepny dla Koordynatora RT-RNIK/ Kierownika RT-RNIK na dysku wspélnym RT-RNIK w aplikacji MS Teams.

6.

Czlonkowie zespotu kontrolujacego
RT-RNIK,

Koordynator RT-RNIK/

Kierownik RT-RNIK

Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych w oparciu o Liste sprawdzajqcq do kontroli
projektu stanowiaca zatacznik nr 2 do niniejszej Instrukcji

Kontrola polega m.in. na analizie:

- udostepnionej dokumentacji projektowej;

- danych w systemach informatycznych LSI 2021 i CST2021;

- danych w og6lnodostepnych bazach KRS/ CEIDG itp.;

- zgodno$ci projektu z dokumentami programowymi i kryteriami wyboru,

1.Dla pierwszego péirocza
badanego roku
obrachunkowego: od stycznia
do lipca roku kalendarzowego
2. Dla drugiego potrocza: od
lipca do grudnia roku
kalendarzowego

Wersja elektroniczna/
CST2021 - eEKONTROLE
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- pod katem poprawnosci realizacji w odniesieniu do celéw projektéw,
- czy osiagnieto zatozone efekty i rezultaty.

Kontrola préby projektéw moze réwniez obejmowac zebranie wyjasnien jednostki
kontrolowanej, dodatkowych dokumentéw, opinii biegtych, jesli zachodzi taka
konieczno$¢

Biezace konsultacje ustalen z kontroli projektéw oraz ich zatwierdzenie przez
Kierownika RT-RNIK.

Czlonkowie zespotu kontrolujacego
RT-RNIK,

Zakonczenie czynnos$ci kontrolnych, sporzadzenie Raportu z kontroli projektu

Niezwlocznie po zakoriczeniu

| Komdmator g (rodsmemieo welens d s ol i) e imer Werselsoncna/ 0D
Kierownik RT-RNIK P : P & 1528) -
Kierownik RT-RNIK, Weryfikacja, akceptacja oraz zatwierdzenie/ podpisanie Raportu z kontroli projektu . . . .

8. Z-ca Dyrektora RT przez Kierownika RT-RNIK i Z-ce Dyrektora RT. Niezwlocznie Wersja elektroniczna/SOD
Czlonkowie zespotu kontrolujacego Niezwlocznie po

9. P Jaces Przekazanie Raportu z kontroli projektu do IP FE SL. zatwierdzeniu Raportu przez SOD, ePUAP

RT-RNIK

Z-ce Dyrektora RT

Jednostka kontrolowana ma prawo do zgtoszenia, w terminie 14 dni od dnia otrzymania Raportu z kontroli projektu, umotywowanych zastrzezen. W przypadku wniesienia uwag/ zastrzezen do tresci
Raportu z kontroli projektu przez Jednostke kontrolowana, kontrolujacy analizuja zasadno$¢ uwag/ zastrzezen w terminie 14 dni od dnia zgloszenia zastrzezen.
Nastepnie przygotowywana jest odpowiedZ w terminie do 10 dni kalendarzowych (w formie pisma oraz Ostatecznego Raportu z kontroli projektu).

10.

Czlonkowie zespotu kontrolujacego
RT-RNIK

Zarejestrowanie wynikéw kontroli dla kazdego weryfikowanego wniosku o ptatno$é w
Rejestrze kontroli préby projektow (na podstawie Ostatecznego Raportu z kontroli
projektu).

Niezwtocznie po
zatwierdzeniu (ostatecznego)
Raportu przez Z-ce Dyrektora
RT

Wersja elektroniczna/
CST2021 — e-KONTROLE

*

:¥Rola obserwatora dla IP FE SL w aplikacji e-KONTROLE w CST2021 w celu umozliwienia wgladu do wynikéw kontroli.

W roku obrachunkowym sporzadzane jest Roczne podsumowanie kontroli préby projektéw dla kazdej IP FE SL.

11.

Cztonkowie zespotu kontrolujacego
RT-RNIK/
Koordynator RT-RNIK

Sporzadzenie Rocznego podsumowania kontroli préby projektéw prowadzonej w
danym roku obrachunkowym.

Do 10 stycznia

Wersja elektroniczna/
e-mail, SOD
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Kierownik RT-RNIK,

Weryfikacja, akceptacja oraz zatwierdzenie/ podpisanie Rocznego podsumowania

Niezwlocznie, nie pdzniej niz

Wersja elektroniczna/

12. kontroli préby projektéw prowadzonej w danym roku obrachunkowy przez Kierownika . :
Dyrektor RT/ Z-ca Dyrektora RT RT-RNIK i Dyrektora RT/ Z-ce Dyrektora RT do 15 stycznia e-mail, SOD
Niezwtocznie po
zatwierdzeniu “Rocznego
. . . . L L . podsumowania kontroli préby
13, Cztonkowie zespotu kontrolujacego | Przekazanie Rocznego podsumowania kontroli préby projektow prowadzonej w danym projektéw prowadzonej w SOD, ePUAP/ e-mail

RT-RNIK

roku obrachunkowym do IP FE SL, RT-RNR.

danym roku obrachunkowym
przez Dyrektora RT/Zastepce
Dyrektora RT

W przypadku uwag/ ustaleri majacych wptyw na kwalifikowalno$¢ zatwierdzonych wydatkéw przez IP FE SL i przekazywanych do IZ/IC - Podsumowanie czynnosci kontrolnych przeprowadzonych w
danym pétroczu - otrzymuja rowniez: RT- RAP, RT-RCW, RT-RNR.

W przypadku podejrzenia wystapienia btedu systemu, informacja taka przekazywana jest droga e-mailowa do Zespotu ds. Kontroli systemowej z rekomendacja uwzglednienia i zbadania kwestii
problemowej w trakcie kolejnej kontroli.

7.3 KONTROLA PODMIOTOW WDRAZAJACYCH IF

7.3.1 Instrukcja przeprowadzania kontroli podmiotéw wdrazajacych IF

Stanowisko/ komorka/

Forma opracowania/

Lp- jednostka Feiants EEmIn G TR obiegu dokumentow
Zgodnie z terminem
przeprowadzenia kontroli
Stanowisko ds. kontroli Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja notatki stuzbowej do Dyrektora RT w sprawie ujetym w RPK lub
1. RT-RNIK, konieczno$ci przeprowadzenia kontroli podmiotu wdrazajacego instrumenty finansowe | niezwlocznie w przypadku Wersja elektroniczna, SOD
Kierownik RT-RNIK oraz powotania Zespotu kontrolujacego. konieczno$ci
przeprowadzenia kontroli
innej niz planowana
Zatwierdzenie notatki stuzbowej w sprawie konieczno$ci przeprowadzenia kontroli Niezwtocznie po przekazaniu
2 Dyrektor/ dmi .. - . . .
. podmiotu wdrazajacego instrumenty finansowe oraz powotania Zespotu notatki do Dyrektora / SOD
Z-ca Dyrektora RT .
kontrolujacego. Z-cy Dyrektora RT
S . . . . Niezwlocznie po
3. Czlonkowie Zespotu kontrolujacego Ztozenie oswiadczenia stwierdzajacego brak przestanek stanowiacych podstawe wyznaczeniu skladu Zespotu SOD, wersja elektroniczna

wylaczenia z udziatu w kontroli.

kontrolujacego
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Wprowadzenie informacji dot. kontroli do Rejestru kontroli podmiotéw wdrazajqcych
instrumenty finansowe w ramach FE SL 2021-2027 (Wzdr rejestru kontroli podmiotow

Nie péZniej niz dzien

4 Kierownik kontroli wdrazajqcych instrumenty finansowe w ramach FE SL 2021-2027 stanowi zalacznik rozpoczecia kontroli Wersja elektroniczna
nr 1 do niniejszej instrukcji).
L . . . L. . . Nie p6zniej niz na 10 dni
Sporzadzenie pisma informujacego podmiotu wdrazajacego instrumenty finansowe o roboczvch przed SOD. wersia pabierowa/
5. Kierownik kontroli kontroli wraz z zakresem kontroli i upowaznieniem do kontroli dla cztonkéw Zespotu yenp . : Ja pap
kontrolujacego wyznaczonym terminem e-mail
) kontroli
Nie pézniej niz na 7 dni
6 Kierownik RT-RNIK Weryfikacja, akceptacja pisma informujacego o kontroli wraz z zakresem kontroli roboczych przed SOD, wersja papierowa/
’ i upowaznieniem do kontroli dla cztonkdéw Zespotu kontrolujacego. wyznaczonym terminem e-mail
kontroli
Nie p6Zniej niz na 5 dni
7 Dyrektor/ Zatwierdzenie pisma informujacego o kontroli wraz z zakresem kontroli roboczych przed SOD, wersja papierowa/
’ Z-ca Dyrektora RT i upowaznieniem do kontroli dla cztonkéw Zespotu kontrolujacego. wyznaczonym terminem e-mail
kontroli
Przekazanie podmiotowi wdrazajacemu instrumenty finansowe pisma informujacego ifoizzzﬁj ?;z;a > dni SOD. wersia papierowa/
8. Kierownik kontroli o kontroli wraz z zakresem kontroli i upowaznieniem do kontroli dla cztonkéw yeh b . : Ja pap
Zespotu Kontrolujacego wyznaczonym terminem e-mail
) kontroli
Zgodnie z terminem
Przeprowadzenie czynnosci kontrolnych w oparciu o Liste sprawdzajqcq do kontroli ‘z/vl}llni)lii]a{;il}i,:lia Wersja papierowa/ wersja
9. Czlonkowie Zespotu kontrolujacego | podmiotu wdrazajqcego instrumenty finansowe stanowiaca zalacznik nr 2 do niniejszej powaznen o elektroniczna/
- .. (z mozliwoscia przedtuzenia .
instrukcji. e-mail/ Kontrola zdalna
przez Dyrektora RT/ Osobe
upowazniong)
IPK powinna zostac¢
sporzadzona . .
Zespot kontrolujacy, Kierownik . . . L i podpisana przez Zespét SOD./ wersja pa.plerowa/
10. Sporzadzenie IPK dotyczacej przeprowadzonej kontroli projektu. wersja elektroniczna

kontroli

kontrolujacy w terminie do 45
dni roboczych od dnia
zakonczenia kontroli

e-mail

W uzasadnionych przypadkach (np. konieczno$¢ uzyskania opinii prawnej, otrzymania dodatkowych wyjasnien) moze zosta¢ przedtuzony termin na sporzadzenie IPK.
IPK sporzadzana jest wtedy w terminie 14 dni od daty otrzymania opinii prawnej, wyjasnien. W przypadku gdy sprawa wymaga postepowania wyjasniajacego od kilku stron/ instytucji powyzszy termin
liczony jest od dnia uzyskania ostatniej z powyzszych, ktéra ostatecznie decyduje o wyniku kontroli.
Termin na przygotowanie IPK moze réwniez zosta¢ przedtuzony na uzasadniony wniosek Kierownika kontroli. Zgode na przedluzenie terminu przygotowania IPK wyraza Dyrektor RT po pozytywnym
zaopiniowaniu przez Kierownika RT-RNIK. Wniosek sporzadzany jest w formie notatki stuzbowej do Dyrektora RT.

11.

Kierownik RT-RNIK

Weryfikacja, akceptacja IPK wraz z Listq sprawdzajqgcq do kontroli podmiotu
wdrazajqcego instrumenty finansowe.

Niezwtocznie po otrzymaniu
IPK do akceptacji

SOD/ wersja papierowa/
e-mail

12.

Dyrektor /

Zatwierdzenie IPK wraz z Listqg sprawdzajqcq do kontroli podmiotu wdrazajgcego

Do 50 dni roboczych od dnia

SOD/ wersja papierowa/
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Z-ca Dyrektora RT

instrumenty finansowe.

zakonczenia kontroli

e-mail

13.

Czlonkowie Zespotu kontrolujacego

Przekazanie IPK podmiotowi wdrazajacemu IF.

Niezwtocznie po
zaakceptowaniu

i podpisaniu IPK przez
Dyrektora / Z-ce Dyrektora
RT

SOD/ wersja papierowa/
e-mail

Jezeli Podmio
Jezeli Podmio

t wdrazajacy IF nie ztozyl zastrzezen —

t wdrazajacy IF zlozy w ciagu 14 dni od otrzymania IPK zastrzezenia do ustalen z kontroli — pkt 14 do 18;

kt 19.

14.

Stanowisko ds. kontroli
RT-RNIK

Analiza zastrzezen do IPK oraz sporzadzenie ostatecznej wersji IPK wraz z
zaleceniami pokontrolnymi/ rekomendacjami w dwoch egzemplarzach — jeden dla
Jednostki kontrolowanej, drugi dla RT-RNIK (mozliwos¢ przeprowadzenia
dodatkowych czynnosci kontrolnych, koniecznosci uzyskania opinii prawnej, zadania
przedstawienia dodatkowych dokumentéw lub wyjasnien).

14 dni od dnia otrzymania
zastrzezen

SOD/ wersja papierowa/
e-mail

W uzasadnionych przypadkach (np. konieczno$¢ ponownej oceny zgromadzonego materiatu, uzyskania opinii prawnej, otrzymania dodatkowych wyjasnien)) moze zosta¢ przedluzony termin
na sporzadzenie ostatecznej IPK.
W przypadku konieczno$ci uzyskania opinii prawnej, otrzymania dodatkowych wyjasnien ostateczna IPK sporzadzana jest wtedy w terminie 14 dni kalendarzowych od daty otrzymania opinii prawnej,
wyjasnien. W przypadku gdy sprawa wymaga postepowania wyjasniajacego od kilku stron/instytucji powyzszy termin liczony jest od dnia uzyskania ostatniej z powyzszych, ktéra ostatecznie decyduje
o wyniku kontroli.

Do 14 dni od dnia otrzymania

SOD/ wersja papierowa/

15. Kierownik RT-RNIK Weryfikacja, akceptacja ostatecznej IPK. ., .
zastrzezen e-mail
16. Dyrektor/ Zatwierdzenie ostatecznej TPK. Do 14 dm od dnia otrzymania SOD{ wersja papierowa/
Z-ca Dyrektora RT zastrzezen e-mail
Niezwtocznie po
Stanowisko ds. kontroli . . . . .. zatwierdzeniu ostatecznej IPK | SOD/ wersja papierowa/
17. RT-RNIK Przekazanie ostatecznej IPK podmiotowi wdrazajacemu IF. przez Dyrektora / e-mail
Z-ce Dyrektora RT
Otrzymanie podpisanej IPK/ odmowy podpisania IPK. Niezwtocznie po otrzymaniu
18 Stanowisko ds. kontroli Przekazanie kopii otrzymanej IPK/ odmowy podpisania IPK do wiadomosci podpisanej IPK/ SOD/ Wersja papierowa/
’ RT-RNIK do Funduszu Powierniczego, w przypadku kontroli na szczeblu Funduszu odmowy podpisania IPK e-mail
Szczeg6towego oraz do RT-RIF. przez podmiot wdrazajacy IF
1. Stanowisko ds. instrumentow Wprowadzenie danych do systemu informatycznego. Niezwtocznie po zakonczeniu CST2021

finansowych RT-RNIK

procesu kontrolnego

Sposéb odniesienia sie instytucji kontrolowanej do zalecen pokontrolnych podlega weryfikacji podczas nastepnej kontroli prowadzonej przez IZ FE SL.
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Lp.

Stanowisko/ komorka/ jednostka

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

Stanowisko ds.
nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR

Eksport danych z systemu informatycznego za posrednictwem narzedzia raportujacego
CST2021 — SR 2021.

Do 20 dni roboczych od
zakonczenia kazdego kwartatu

CST2021 - SR 2021

Stanowisko ds. nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR

Przeprowadzenie doboru préby do kontroli krzyzowej programowej oraz kontroli
krzyzowej horyzontalnej z projektami PS WPR 2023-2027 i FER 2021-2027, zgodnie
z przyjeta metodyka (Metodyka przeprowadzenia doboru préby do kontroli krzyzowej
programowej oraz kontroli krzyzowej horyzontalnej z projektami PS WPR 2023-2027 i
Funduszu Europejskiego dla Rybactwa na lata 2021-2027 stanowi zatacznik nr 1 do
niniejszej instrukcji).

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna

Stanowisko ds. nieprawidlowosci i
kontroli RT-RNR

Analiza danych na podstawie dobranej préby do kontroli krzyzowej. W tym celu zostaja
sporzadzone i zweryfikowane zgodnie z zasada “dwéch par oczu” Lista sprawdzajqca
do kontroli krzyzowej FE SL 2021-2027 / do kontroli horyzontalnej FE SL 2021-2027 z
PS WPR 2023-2027 i Funduszu Europejskiego dla Rybactwa na lata 2021-2027 (Wzér
listy sprawdzajqcej do kontroli krzyzowej oraz kontroli krzyzowej horyzontalnej z
projektami PS WPR 2023-2027 i FER 2021-2027 stanowi zalacznik nr 2 do niniejszej
instrukcji).

Niezwlocznie

e-mail wersja elektroniczna,
CST 2021/ Centrum Kontroli
Krzyzowej

Stanowisko ds. nieprawidlowosci i
kontroli RT-RNR

Zatwierdzenie przez Kierownika RT-RNR/ Z-ce Dyrektora/ Dyrektora RT notatki
stuzbowej wraz z listami sprawdzajqcymi do kontroli krzyzowej FE SL 2021-2027 oraz
kontroli krzyzowej horyzontalnej z projektami PS WPR 2023-2027 i Funduszu
Europejskiego dla Rybactwa na lata 2021-2027

Niezwlocznie

Wersja elektroniczna

Whioski zawarte w informacji przekazanej FR/ FS/ IP FE SL dotyczacej wyniku przeprowadzonej kontroli krzyzowej i ewentualnym wystapieniu podejrzenia podwéjnego finans

owania w ramach FE SL

2021-2027 stanowig podstawe do podjecia ewentualnych dodatkowych czynnosci wyjasniajacych i kontrolnych, z kontrolg dorazna wiacznie. Decyzje w tej sprawie podejmuje ION, do ktdrej zostato
skierowane przedmiotowe pismo.

5.

Stanowisko ds. nieprawidtowosci i
kontroli RT-RNR

Rejestracja wynikéw kontroli krzyzowej.

Niezwlocznie

CST 2021

Rejestracja wynikow kontroli krzyzowej.
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7.5 KONTROLE ZEWNETRZNE

7.5.1 Instrukcja obshugi kontroli zewnetrznych w ramach FE SL 2021-2027
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Lp.

Stanowisko/ komorka/ jednostka

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obiegu dokumentéw

Stosownie do zobowiazan Polski wynikajacych z prawa wspélnotowego, odpowiednie kontrole zewnetrzne przeprowadzane sa przez instytucje Wspoélnoty, w szczegélnosci sq to

Obrachunkowy (ETO), a takze Komisja Europejska i Europejski Urzad ds. Zwalczania Naduzy¢ Finansowych (OLAF). Na poziomie krajowym
Administracji Skarbowej (KAS) oraz Ministerstwo Finanséw (MF), Najwyzsza Izba Kontroli (NIK) oraz Regionalna Izba Obrachunkowa (RIO).

kontrole przeprowadza¢ moga m.

: Europejski Trybunat
in.: Szef Krajowej

Stanowisko ds. nieprawidtowosci

Poinformowanie odpowiednich komérek/ departamentéw/ instytucji (ktérych dotyczy
kontrola) o terminie rozpoczecia kontroli oraz o zakresie kontroli. Wezwanie

1. { kontroli RT-RNR do przygotowania listy oséb upowaznionych do kontaktu z zespotem kontrolujacym, Niezwtocznie e-mail
celem przekazanie jej do OR-OL wraz z lista 0os6b z RT. Niezaleznie od zakresu
kontroli, informacja o planowanej kontroli przekazywana jest do RT-RCW i RT-RNIK.
Stanowisko ds. nieprawidkowosci Zgloszenie do OR-OL, potrzeby przyggtowanlla Zaplegza technicznego na p(.)tr;eb.y . . . .
2. zespotu kontrolujacego (zorganizowanie pomieszczenia na potrzeby kontroli, linii Do dnia rozpoczecia kontroli | e-mail

i kontroli RT-RNR

telefonicznej, dostepu do Internetu, itp.).

W przypadku konieczno$ci przygotowania i przekazania materiatéw (kopii/ skanéw dokumentacji, wyjasnien, o§wiadczen, itp.) instytucji kontrolujacej przed rozpoczeciem kontroli, za koordynacje
przekazania materiatow odpowiada RT-RNR. W tym celu RT-RNR zwraca sie do zaangazowanych w kontrole komoérek organizacyjnych UM WSL oraz wtasciwych IP FE SL (droga mailowa) z prosba
o przekazanie kopii/ skanéw dokumentacji oraz stosownych wyjasnien. Termin i forma przekazania dokumentacji uzalezniony jest od potrzeb wskazanych przez instytucje kontrolujaca.

Organizacja spotkania wspolnie z OR-OL otwierajacego kontrole (na wniosek instytucji
kontrolujacej) w ktdrej uczestnicza wszystkie zainteresowane strony.

Do dnia rozpoczecia kontroli

3. Stanowisko ds. nieprawidlowosci Whpis do ksiazki kontroli przez zesp6t kontrolujacy na podstawie okazanego przez (w zaleznosci od terminu e-mail/ telefon/ SOD
i kontroli RT-RNR zespot kontrolujacy upowaznienia do przeprowadzenia kontroli. Przekazanie do RT poinformowania o planowanej
skanu upowaznienia do przeprowadzenia kontroli. kontroli).
Przekazanie kontrolujacym listy oséb upowaznionych do kontaktéw.
Koordynaga kontFoh zewnetrzpej w Z.akre51’e przeplywu .HlfOI‘ljnaC]l.l przekazywania e-mail/ telefon/wyjasnienia
dokumentéw pomiedzy odpowiednimi komérkami organizacyjnymi UM WSL - .
- ustne/ kopie dokumentéw
. . . - a zespotem kontrolujacym. . . p
Stanowisko ds. nieprawidtowosci . p . — . Podczas prowadzenia potwierdzone za zgodno$¢
4. . . RT-RNR zwraca sie z prosba o przygotowanie wkiadu do odpowiedzi, zgodnie z o . .

i kontroli RT-RNR . . . . . . : . czynnosci kontrolnych. z oryginalem papierowo lub
zakresem kompetencji komoérek organizacyjnych. Kazda komoérka organizacyjna 2 Wiveiem pamieci
zobowigzana jest do przekazywania informacji/ dokumentéw/ wyjasnien zespotowi Y pamig

. . . " zewnetrznej
kontrolujacemu zgodnie ze swoim zakresem kompetencji.
. . . - Organizacja spotkania wspélnie z OR-OL zamykajacego kontrole. Poinformowanie Dzien zakoniczenia kontroli lub

Stanowisko ds. nieprawidtowosci . S - U . . L .

5. zainteresowanych stron o terminie i miejscu spotkania. Spotkanie jest organizowane, inny dzien wskazany przez e-mail/ telefon

i kontroli RT-RNR

jesli instytucja kontrolujaca zgtasza taka potrzebe.

kontrolujacych.
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INSTRUKCJA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU OTRZYMIANIA WSTEPNEGO WYNIKU KONTROLI ZEWNETRZNYCH (W TYM PODSUMOWAN USTALEN DOKONANYCH W

RAMACH AUDYTU OPERACIJI)

6. Stanowisko ds. nieprawidtowosci
i kontroli RT-RNR

Rejestracja wynikéw kontroli (dotyczacych projektéw realizowanych w ramach FE SL
2021-2027) w rejestrze kontroli zewnetrznych (Wzdr Rejestru kontroli zewnetrznych
stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji)/ CST 2021 oraz przekazanie

do zainteresowanych stron — zgodnie z zakresem kontroli wraz z prosbg o
ustosunkowanie sie do ustalen kontroli. Termin na przekazanie stanowiska komérek
organizacyjnych jest uzalezniony od terminu na odpowiedZ wskazanego przez
instytucje kontrolujaca.

Niezwlocznie

CST 2021/ e-mail

Wstepny wynik kontroli przekazywany jest droga elektroniczna do RT-RNIK i RT-RCW wykonujacego zadania w zakresie ksiegowania wydatkéw.

Stanowisko ds. nieprawidtowosci
i kontroli RT-RNR/ Koordynator
7. RT-RNR/ Kierownik RT-RNR/
Dyrektor RT/ Z-ca Dyrektora RT/
Czlonek ZW

Przygotowanie w oparciu o wyjasnienia przekazane przez wiasciwe komorki
organizacyjne/ weryfikacja/ podpisanie pisma zawierajacego stanowisko 1Z FE SL
odnos$nie tresci wstepnego wyniku kontroli (parafowanie pisma, jesli jest ono
podpisywane przez Marszatka Wojew6dztwa Slaskiego).

Niezwlocznie

SOD, wersja papierowa

Stanowisko ds. nieprawidtowosci

Przekazanie do instytucji kontrolujacej stanowiska IZ FE SL odno$nie wstepnego

W terminie wskazanym przez

8. { kontroli RT-RNR wynlk}l kOl’ltI‘Ol.l. (stanowisko IZ FE SL na zapisy zawarte w Podsumowaniu ustalen po instytucje kontrolujaca Wersja papierowa/ ePUAP
audycie operacji).
INSTRUKCJA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU OTRZYMIANIA OSTATECZNEGO WYNIKU KONTROLI ZEWNETRZNYCH
Stanowisko ds. nieprawidtowosci Otrzymanie z OR-OL ostatecznej wersji wyniku z kontroli lub audytu . .
S i kontroli RT-RNR przeprowadzonego w IZ FE SL. Niezwlocznie SOD
10 Stanowisko ds. nieprawidlowosci Przekazanie wyniku kontroli w wersji elektronicznej do sekretariatu FR/ FS/ IP FE SL Niezwlocznie o-mail
) i kontroli RT-RNR (jesli dotyczy) oraz do Dyrektora/ Z-cy Dyrektora RT oraz kierownikéw RT.
11 Stanowisko ds. nieprawidlowosci Rejestracja wynikow kontroli (dotyczacych projektéw realizowanych w ramach FE SL Niezwlocznie CST2021 — e-Kontrole

i kontroli RT-RNR

2021-2027).

7.5.2 Instrukcja monitorowania wdrazania rekomendacji i zalecen pokontrolnych z kontroli zewnetrznych w ramach FE SL 2021-2027

Lp. Stanowisko/ komorka/ jednostka

Zadanie

Termin wykonania

Forma opracowania/
obieg dokumentéw

Stanowisko ds. nieprawidtowosci
i kontroli RT-RNR

Monitorowanie i aktualizacja stanu wdrazania rekomendacji i zalecen pokontrolnych
z kontroli zewnetrznych w ramach FE SL 2021-2027, zgodnie z tabelg (Wzér karty
monitoringu wdrazania rekomendacji i zalecen pokontrolnych z kontroli zewnetrznych
stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji).

Na biezaco

Wersja elektroniczna
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Stanowisko ds. nieprawidtowosci

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie notatki shuzbowej dla Dyrektora/

Raz do roku, w I kwartale,

i kontroli RT-RNR/ Koordynator Z-cy Dyrektora RT informujacej o postepie we wdrazaniu rekomendacji i zalecen w terminie ustalonym przez SOD
RT-RNR/ Kierownik RT-RNR pokontrolnych z kontroli zewnetrznych w ramach FE SL 2021-2027. RT-RNR.
Przekazanie notatki stuzbowej informujacej o postepie we wdrazaniu rekomendacji
Niezwlocznie SOD

Kierownik RT-RNR

i zalecen pokontrolnych z kontroli zewnetrznych w ramach FE SL 2021-2027
do Dyrektora/ Z-cy Dyrektora RT.
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