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8. Procesy postepowan administracyjnych

8.1 PROWADZENIE POSTEPOWAN ADMINISTRACYJNYCH

IWIZ FE SL-RT v.2

8.1.1 Instrukcja prowadzenia postepowan administracyjnych dotyczacych naleznosci zwigzanych z realizacjq projektéw finansowanych
z udzialem srodkow europejskich, w tym w ramach PT - I instancja

Stanowisko/ komorka/

Forma opracowania/

Lp. fednostha Zadanie Termin wykonania i T
Eésigw:;fof{;fzil ds Otrzymanie z RT-RKPT/RT-RIF notatki stuzbowej informujacej o koniecznosci
1. ost yowar'l a dn?inistraé ‘nveh wszczecia postepowania administracyjnego wraz z dokumentami potwierdzonymi za Zgodnie z terminem wplywu SOD
II){T-I?{%R yiny zgodnos¢ z oryginatem lub odpisem lub wnioskiem beneficjenta.
Stanowisko ds. postepowan . . . . . .
2. administracyjnych RT-RPR Rejestracja sprawy — zgodnie z dekretacja. Niezwlocznie SOD
Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych RT-RPR, Sporzadzenie, weryfikacja i akceptacja notatki stuzbowej do RT-RKPT/ RT-RIF z prosba
3. Koordynator zespotu ds. o uzupelnienie przekazanych dokumentéw i pism potrzebnych do prowadzenia Niezwlocznie SOD
postepowan administracyjnych | postepowania i wydania decyzji w sprawie.
RT-RPR, Kierownik RT-RPR
Wezwanie do usuniecia brakéow formalnych
Stanowisko ds. postepowar Przekazanie notatki stuzbowej do RT-RKPT/ RT-RIF z prosba o uzupetnienie
4. administrac n 2h Ple-RPR przekazanych dokumentéw i pism potrzebnych do prowadzenia postepowania i wydania Niezwlocznie SOD
yjny decyzji w sprawie.
E;gigw:ﬁo?;fii/ ds Otrzymanie notatki stuzbowej od RT-RKPT/ RT-RIF w sprawie przekazania
5. ost yowar'l a dII]i)iIliS tra(': inveh potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem lub odpisem kopii wszystkich dokumentéw Niezwlocznie SOD
IIJQT-I?{I;’R yjny i pism potrzebnych do prowadzenia postepowania i wydania decyzji w sprawie.
6. Stanowisko ds. postepowar Weryfikacja konieczno$ci wszczecia postepowania administracyjnego. Niezwlocznie wersja elektroniczna

administracyjnych RT-RPR
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Zawiadomienie o toczacym si¢ postepowaniu, o przedluzeniu postepowania, o zakonczeniu postepowania

Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych RT-RPR,

Sporzadzenie, weryfikacja i akceptacja notatki stuzbowej do RT-RKPT/ RT-RIF

wersja elektroniczna,

/- Ec?s(t)é(;?\}j;grafierlsfi)l?il:trgsc&jnych wszczeciu lub o odstapieniu od wszczecia postepowania administracyjnego. Niezwiocznie SOD
RT-RPR, Kierownik RT-RPR
Stanowisko ds. postepowan Przekazanie notatki do RT- RKPT/ RT-RIF wszczeciu lub o odstapieniu od wszczecia . .
8. administracyjnych RT-RPR postepowania administracyjnego. Niezwiocznie SOD
W przypadku wszczynania postepowania administracyjnego — pkt. 9;
W przypadku odstapienia od wszczecia postepowania administracyjnego — koniec procesu.
Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych RT-RPR,
Koordynatgr ZeSPO.} u ds. . Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie KS, projektu uchwaty ZW oraz . . wersja elektroniczna/
S postepowafi administracyjnych projektu zawiadomienia o wszczeciu postepowania administracyjnego Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
RT-RPR, Kierownik RT-RPR, ’
Z-ca Dyrektora RT,
Dyrektor RT
Stanowisko ds. postepowari Przekazanie KS, projektu uchwaly ZW, projektu zawiadomienia o wszczeciu
10. administrac n [;h RQTP-RPR postepowania administracyjnego do opiniowania przez KN, Cztonka ZW. Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
yjny: Przedlozenie KS na posiedzenie ZW.
11. W Podjecie uchwaly w sprawie wszczecia postepowania administracyjnego. Niezwlocznie Wersja papierowa
Dyrektor RT/ N . _— . . . . Wersja papierowa/ wersja
12. 7-ca Dyrektora RT Podpisanie zawiadomienia o wszczeciu postepowania administracyjnego. elektroniczna
13 Stanowisko ds. postepowan Przekazanie pisma do beneficjenta — Zawiadomienia o wszczeciu postepowania tezwiocznie Wersja papierowa/
’ administracyjnych RT-RPR administracyjnego. e-PUAP,SOD
Stanowisko ds. postepowan
?gggigls;z?;];gs(:hoizﬁplq’ Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do beneficjenta — SOD/ wersia
ynato PO’ . Zawiadomienia o toczacym sie postepowaniu administracyjnym i o mozliwosci . . ers) .
14. postepowan administracyjnych . A . L s Niezwlocznie elektroniczna/ wersja
. . wypowiedzenia sie co do zebranych w sprawie dowodéw i materiatéw oraz zgloszonych .
RT-RPR, Kierownik RT-RPR, zadan oraz zapoznania sie z aktami sprawy na kazdym etapie postepowania. papierowa
Z-ca Dyrektora RT, Dyrektor ’
RT
15. Stanowisko ds. postepowan Przekazanie pisma do beneficjenta — Zawiadomienia o toczacym sie postepowaniu Niezwlocznie Wersja elektroniczna/

3
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administracyjnych RT-RPR

administracyjnym i o mozliwo$ci wypowiedzenia sie co do zebranych w sprawie dowodéw
i materialéw oraz zgloszonych Zadan oraz zapoznania sie z aktami sprawy na kazdym
etapie postepowania.

ePUAP, SOD/ wersja
papierowa

Stanowisko ds. postepowan

Sporzadzenie protokotu z czynno$ci urzedowej w ramach postepowania administracyjnego
w przypadku zapoznania sie strony postepowania z aktami.

Zgodnie z terminem stawienia

16. administracyjnych RT-RPR (Wzor protokotu z czynnosci urzedowej w ramach postepowania administracyjnego Sf}:srllne()fégii?a/ Wersja papierowa
stanowi zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji). P
W przypadku koniecznos$ci wydtuzenia terminu zatatwienia sprawy — pkt. 17.
Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych RT-RPR,
Koordynatc’)r zesp 0.} u ds. . Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do beneficjenta — . . Wersja papierowa/ SOD/
17. postepowan administracyjnych . . 2 . . Niezwlocznie : .
RT-RPR, Kierownik RT-RPR, Zawiadomienia o wydtuzeniu terminu zatatwienia sprawy. wersja elektroniczna
Z-ca Dyrektora RT, Dyrektor
RT
18 Stanowisko ds. postepowan Przekazanie pisma do beneficjenta — Zawiadomienia o wydtuzeniu terminu zatatwienia Niezwlocznie Wersja papierowa/
’ administracyjnych RT-RPR sprawy. e-PUAP, SOD
Stanowisko ds. postepowan
?f;girélsrtll;f)}rfjggSChoiT(j—EPR, Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do beneficjenta —
ynato PO . Zawiadomienia o mozliwo$ci wypowiedzenia sie co do zebranych w sprawie dowodéw . . Wersja papierowa/ SOD/
19. postepowan administracyjnych . S S . . . Niezwlocznie : .
RT-RPR. Kierownik RT-RPR i materialow oraz zgloszonych zadan oraz zapoznania sie z aktami sprawy przed wydaniem wersja elektroniczna
Z-ca Dyrektora RT, Dyrektor decyzji.
RT
. . Przekazanie pisma do beneficjenta — Zawiadomienia o mozliwo$ci wypowiedzenia sie co . .
Stanowisko ds. postepowan . P 1z . P - . . Wersja papierowa/
20. administracvinveh RT-RPR do zebranych w sprawie dowodéw i materialéw oraz zgloszonych zadan oraz zapoznania Niezwlocznie e-PUAP. SOD
yjny sie z aktami sprawy przed wydaniem decyzji. ’
Wydanie decyzji administracyjnej/ postanowienia
Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych RT-RPR,
Koordynator zespotu ds. . L . . . . . .
’1. postepowat administracyjnych Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie KS, projektu uchwaty ZW oraz Niezwlocznie Wersja papierowa, SOD/

RT-RPR, Kierownik RT-RPR,
Z-ca Dyrektora RT, Dyrektor
RT

projektu decyzji administracyjne;j.

wersja elektroniczna
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Stanowisko ds. postepowan

Przekazanie KS, projektu uchwaty ZW, projektu decyzji administracyjnej do opiniowania

22. administracyjnych RT-RPR przez KN, Czlonka ZW. Przedlozenie KS na posiedzenie ZW. Niezwlocznie SOD/ wersja papierowa
23. IW Podjecie uchwaly w sprawie wydania decyzji administracyjnej/ postanowienia. Wersja papierowa
Zgodnie z terminem
24, Marszatek Wojewédztwa Podpisanie decyzji administracyjnej/ postanowienia. posiedzenia ZW Wersja bap ierowa/ wersja
elektroniczna
25 Stanowisko ds. postepowan Rejestracja decyzji administracyjnej/ postanowienia w Rejestrze Decyzji/ Postanowien SOD
’ administracyjnych RT-RPR Marszatka i ZW.
26 Stanowisko ds. postpowan Przekazanie do Strony decyzji administracyjnej/ postanowienia za zwrotnym Wersja papierowa/
’ administracyjnych RT-RPR potwierdzeniem odbioru. Niezwlocznie ePUAP, SOD
Stanowisko ds. postepowar
administracyjnych RT-RPR, . — o . . . . .
Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie dla KG, RT-RKPT/ RT-RIF notatki Wersja elektroniczna,
27. Koordynator zespotu ds. stuzbowej informujacej o wydaniu decyzji (wraz z przekazaniem kopii decyzji) SOD
postepowan administracyjnych ) Jacey 0wy vz p P yAy:
RT-RPR, Kierownik RT-RPR
28, Stan_()wlsko d‘s. postepowan Przekfl_zame dla KG, RT-RKPT/ R:f-RIF r}f)tatk1 shuzbowej informujacej o wydaniu Niezwlocznie SOD
administracyjnych RT-RPR decyzji (wraz z przekazaniem kopii decyzji).
Po uplywie 14 dni od
Stanp V.VISkO d.s' postepowan Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie notatki stuzbowej dotyczacej momentu pOthF.deZEIlla
administracyjnych RT-RPR, . - A L . - odebrania decyzji przez . .
wykluczenia beneficjenta z mozliwoS$ci otrzymania srodkéw przeznaczonych na realizacje - 2 - Wersja elektroniczna,
29. Koordynator zespotu ds. g . . . L . beneficjenta, jesli beneficjent
. L . programéw finansowanych z udzialem $rodkéw europejskich — na podstawie art. 207 ust. 4 | . . .. | SOD
postepowan administracyjnych Kt 3 uf nie dokonat zwrotu $rodkéw i
RT-RPR, Kierownik RT-RPR | P¥0 2P nie ztozyt wniosku o
ponowne rozpatrzenie sprawy
Stanowisko ds. postepowan Przekazanie do RT-RAP notatki stuzbowej dotyczacej wykluczenia beneficjenta z
30. - POsteD mozliwosci otrzymania srodkéw przeznaczonych na realizacje programéw finansowanych | Niezwtocznie SOD

administracyjnych RT-RPR

z udziatem $rodkdéw europejskich — na podstawie art. 207 ust. 4 pkt 3 u.f.p.
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8.1.2 Instrukcja prowadzenia postepowan administracyjnych dotyczacych naleznosci zwigzanych z realizacjq projektéw finansowanych
z udzialem $rodkow europejskich — II instancja’

= +sko/komérka/ Forma opracowania/
Lp. ANOWISKO/KOMOL Zadanie Termin wykonania obiegu dokumentéw
jednostka
- . . . 2 . 3
1. Kierownik RT-RPR Otrzymanie pisma p.rzekazlu Jaceso W[.uOSEk O ponowne ro;patrzeme Sprawy / odwotanie Zgodnie z terminem wplywu Wersja papierowa/ SOD
wraz z dokumentami potwierdzonymi za zgodnos¢ z oryginatem lub odpisem.
2 Stanowisko ds. postepowar Rejestracja sprawy — zgodnie z dekretacj Niezwlocznie SOD
’ administracyjnych RT-RPR ) Jasprawy —zg ja
Wezwanie do usuniecia brakow formalnych
Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych RT-RPR,
Koordynator zespotu ds. Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do Strony — Wezwania do . . Wersja papierowa/ wersja
3. , L. . L p R . .. . 4 Niezwlocznie -
postepowan administracyjnych | uzupelnienia brakéw formalnych w terminie nie krétszym niz 7 dni. elektroniczna, SOD
RT-RPR, Kierownik RT-RPR,
Z-ca Dyrektora RT
. . Przekazanie do Strony - Wezwania do uzupehienia brakéw formalnych w terminie nie . .
4 Stanowisko ds. postepowan Kr6tszym niz 7 dni Niezwlocznie Wersja papierowa/
’ administracyjnych RT-RPR y ’ e-PUAP, SOD
Zawiadomienie o toczacym si¢ postepowaniu, o przedluzeniu postepowania, o zakenczeniu postepowania
5. Stanowisko ds. postepowan Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do Strony — Zawiadomienia Niezwtocznie Wersja papierowa/ SOD/

administracyjnych RT-RPR,
Koordynator zespotu ds.
postepowan administracyjnych
RT-RPR, Kierownik RT-RPR,

o0 toczacym sie w wyniku wniesienia wniosku o ponowne rozpatrzenie sprawy albo
odwotania - postepowaniu administracyjnym i o mozliwoSci wypowiedzenia sie co

do zebranych w sprawie dowodéw i materiatéw oraz zgloszonych zadan oraz zapoznania
sie z aktami sprawy na kazdym etapie postepowania.

Zgodnie z terminem z kpa

wersja elektroniczna

! Whiosek o ponowne rozpatrzenie sprawy dotyczy spraw, w ktérych organem I instancji jest IZ FE SL. Sktadany jest on bezposrednio do IZ FE SL. Odwolanie dotyczy spraw, w ktérych organem I instancji jest IP FE
SL. Odwotanie sktadane jest do IZ FE SL za posrednictwem IP FE SL.

2 FR/FS

4

art. 64 k.p.a.- braki formalne podania
1P FE SL
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Z-ca Dyrektora RT, Dyrektor
RT

Stanowisko ds. postepowan

Przekazanie do Strony - Zawiadomienia o toczacym sie w wyniku ztozenia wniosku o
ponowne rozpatrzenie sprawy albo odwotania postepowaniu administracyjnym

Wersja papierowa/

i i e-PUAP, SOD
6. administracyjnych RT-RPR i 0 mozliwosci wypowiedzenia sie co do zebranych w sprawie dowodéw i materiatéw oraz Niezwocznie
zgloszonych zadan oraz zapoznania sie z aktami sprawy na kazdym etapie postepowania.
W przypadku koniecznos$ci wydtuzenia terminu zatatwienia sprawy — pkt. 7.
Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych RT-RPR,
7 K;)S?rd};r‘ﬁgrazi?g;ri invch Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do Strony — Zawiadomienia Niezwlocznie, mirssjelaquiire;?gﬁ’n EOD/
’ [})QT-I?{%R Kierownik RT}-/]RI%‘]R o przedtuzeniu terminu na wydanie decyzji. Zgodnie z terminem z kpa S ODJ ’
Z-ca Dyrektora RT,
Dyrektor RT
Stanowisko ds. postepowan . . - - . . . . . Wersja papierowa/
8. administracyjnych RT-RPR Przekazanie do Strony - Zawiadomienia o przedtuzeniu terminu na wydanie decyzji. Niezwlocznie e-PUAP,SOD
Stanowisko ds. postepowari Sporzadzenie protokolq z czynnosci urzedowej w ramach Posteppwama adrmmstracy]pggo Zgodnie 7 terminem stawienia . .
9. L . w przypadku zapoznania sie strony postepowania z aktami: (Wzdr protokotu z czynnosci . . Wersja papierowa
administracyjnych RT-RPR . ; - . . . sie Strony/ pelnomocnika
urzedowej w ramach postepowania administracyjnego stanowi zatacznik nr 1 IW nr 8.1.1).
Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych RT-RPR, . N s . S . - .
Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do Strony — Zawiadomienia Przed uplywem terminu na . .
Koordynator zespotu ds. . .. . e . . . . Wersja papierowa, SOD/
10 postepowart administracyjnych przed wyde:jnlemddecyzp/ postitnowmma o}mozhw%sm (\ivypowmdzema sie co do zibranych rozpatrzenie wniosku wersja elektroniczna
: ) . . g w sprawie dowodow i materiatéw oraz zgloszonych zadan oraz zapoznania sie z aktami 0 ponowne rozpatrzenie ?
?:l;f;;’eﬁg:g‘gr;k RT-RPR, sprawy wraz ze wskazaniem terminu. sprawy/ odwotania SOD
Dyrektor RT
Stanowisko ds. postepowari Przekazanie do Strony - Zawiadomienia o mozliwosci wypowiedzenia sie co do zebranych Wersia papierowa/
11. - POSTED w sprawie dowodéw i materialéw oraz zgltoszonych zadan oraz zapoznania sie z aktami Niezwlocznie Ja pap

administracyjnych RT-RPR

sprawy wraz ze wskazaniem terminu.

e-PUAP,SOD

Wydanie decyzji administracyjnej/ postanowienia

12.

Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych RT-RPR,
Koordynator zespotu ds.
postepowan administracyjnych
RT-RPR, Kierownik RT-RPR,
Z-ca Dyrektora RT, Dyrektor

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie KS, projektu uchwaty ZW, projektu
decyzji administracyjnej/ postanowienia.

W ciagu miesiaca od dnia
otrzymania wniosku

0 ponowne rozpatrzenie
sprawy albo odwotania —
z uwzglednieniem terminu
wskazanego w

Wersja papierowa, SOD/
wersja elektroniczna,
SOD
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RT zawiadomieniu.
13 Stanowisko ds. postepowan Przekazanie KS, projektu uchwaty ZW, projektu decyzji administracyjnej/ postanowienia Niezwlocznie SOD/wersja papierowa
’ administracyjnych RT-RPR do opiniowania przez KN, Cztonka ZW. Przedlozenie KS na posiedzenie ZW.
14. IW Podjecie uchwaly w sprawie wydania decyzji administracyjnej/ postanowienia. Zgodnie 7 terminem Wersja papierowa
15. Marszatek Wojewdédztwa Podpisanie decyzji administracyjnej/ postanowienia. posiedzenia ZW Wersja paplerowa/ wersja
elektroniczna
Stanp V.VISkO d.s' postepowan Rejestracja decyzji administracyjnej/ postanowienia w Rejestrze Decyzji/ Postanowien
16. administracyjnych Marszatka i ZW SOD
RT-RPR arszatka .
Stanp V.VISkO d.s' postepowan Przekazanie do Strony decyzji administracyjnej/ postanowienia za zwrotnym Wersja papierowa/ e-
17. administracyjnych otwierdzeniem odbioru PUAP, SOD
RT-RPR P ' ’
Stanowisko ds. postepowarn Niezwtocznie
administracyjnych RT-RPR,
Koordynator zespotu ds. Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma przekazujacego kopie Wersja papierowa, SOD/
18. postepowan administracyjnych | wydanej decyzji/postanowienia odpowiednio do Dyrektora FR/ Dyrektora FS/ Dyrektora wersja elektroniczna,
RT-RPR, Kierownik RT-RPR, IP FE SL i Dyrektora KG — Gléwnego Ksiegowego UM WSL. SOD
Z-ca Dyrektora RT, Dyrektor
RT
19 jé?gﬁ:;:tsrl;z d; [é(})lstepowan Przekazanie pisma wraz z kopig wydanej decyzji/postanowienia odpowiednio do Niezwlocznie Wersja papierowa/
: RT.RPR yjny: Dyrektora FR/ FS/ IP FE SL i Dyrektora KG — Gtéwnego Ksiegowego UM WSL. SOD/e-PUAP, SOD

** Przekazywanie informacji do KG dotyczy tylko decyzji wydanych w pierwszej instancji przez ZW.

W pismie do KG, informujacym o decyzji ostatecznej dotyczacej m.in. zwrotu srodkéw z budzetu krajowego, nalezy wskazac¢ klasyfikacje budzetowa tych srodkéw (informacje na temat klasyfikacji
budzetowej RT-RPR uzyskuje droga mailowa odpowiednio od pracownikéw FR i FS).

Poza tym przekazywane sa pisma dotyczace:

1) prawomocnosci decyzji, gdy uptynat termin na wniesienie skargi do WSA,

2) ztozenia skargi do WSA,
3) prawomocnego wyroku sadowego.

Stanowisko ds. postepowan

20. administracyjnych RT-RPR

Przestanie odpowiednio do Dyrektora FR/ FS/ IP FE SL skanu zwrotnego potwierdzenia
odbioru potwierdzajacego odbiér decyzji przez Strone.

Niezwlocznie po otrzymaniu
zwrotnego potwierdzenia
odbioru potwierdzajacego
odbidr decyzji przez Strone

SOD/e-PUAP
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Skarga na decyzje/ postanowienie®

21. Kierownik RT-RPR Otrzymanie skargi na decyzje administracyjna/ postanowienie. Zgodnie z terminem wplywu Wersja papierowa/ SOD
Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych RT-RPR,
Koordynat(?r zespo.l u ds. . Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma przekazujacego do KN-OP . . Wersja papierowa/ SOD/
22. postepowan administracyjnych skarge na decyzje/ postanowienie wraz z aktami sprawy (oryginat wraz z kopia) Niezwlocznie wersja elektroniczna
RT-RPR, Kierownik RT-RPR, ge yAe'p prawy {oryg pla). )
Z-ca Dyrektora RT, Dyrektor
RT
73, Stanpwlsko d.S. postepowan Przek.azame do KN-QP skargi na decyzje/ postanowienie (z kopertg) wraz z aktami sprawy Niezwlocznie Wersja papierowa
administracyjnych RT-RPR (oryginalu wraz z kopia).
24, Kierownik RT-RPR Otrzymanie z KN-OP wyroku WSA uchylajacego decyzje II instancji. Zgodnie z terminem wplywu Wersja papierowa/ SOD
Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych RT-RPR,
25. koordynato'r ZESP.O}.H ds. . Analiza otrzymanego wyroku WSA. W terminie do 30 dni od daty Wersja papierowa
postepowan administracyjnych wplywu wyroku
RT-RPR,
Kierownik RT-RPR
26. Stanpwlsko d.s. postepowan Przes}qnlg informacji o rekomendacji/ braku rekomendacji RT do ztozenia skargi Niezwlocznie SOD
administracyjnych RT-RPR kasacyjnej.
Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych RT-RPR, Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie notatki stuzbowej z prosba . . wersja elektroniczna,
27. Koordynator zespotu ds. . . p . . . Niezwtocznie
. - . o uiszczenie kosztéw sadowych/ oplacenie skargi kasacyjnej. SOD
postepowan administracyjnych
RT-RPR, Kierownik RT-RPR
Stanp WISkO d.S' postepowan Przekazanie do RT-RA notatki stuzbowej z prosba o uiszczenie kosztéw sadowych/ . .
28. administracyjnych oplacenie skargi kasacvinei Niezwlocznie SOD
29. Kierownik RT-RPR Otrz.yr}lame prawornocnego wyrpku WSA/ NSA wraz z aktami postepowania Zgodnie z terminem wplywu Wersja papierowa
administracyjnego, procedowanie zgodnie z orzeczeniem z wyroku.
30. Stanowisko ds. postepowan Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma przekazujacego akta I Niezwtocznie Wersja papierowa, SOD

administracyjnych RT-RPR,
Koordynator zespotu ds.

instancji z zakonczonego postepowania administracyjnego odpowiednio do Dyrektora FR/
FS/ 1P FE SL.

w przypadku, gdy Strona w skardze wniesie o wstrzymanie wykonalnosci decyzji przez ZW postepowanie zgodnie z IW nr 8.1.3.
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postepowan administracyjnych
RT-RPR, Kierownik RT-RPR

31.

Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych RT-RPR

Przekazanie pisma do Dyrektora FR/ FS/ IP FE SL w sprawie zwrotu akt I instancji z
zakoniczonego postepowania administracyjnego w zwiazku z prawomocnoscia decyzji w
wyniku wydanego wyroku WSA/ NSA.

Niezwlocznie

Wersja papierowa

8.1.3 Instrukcja wstrzymania wykonania decyzji

Stanowisko/ komorka/

Forma opracowania/

Lp. jednostka ZELE AL O obiegu dokumentow
Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych RT-RPR,
Koordynatc’Jr Zespo.} u ds. . Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie KS, projektu uchwaty ZW, projektu W ciagu riesiaca od dnia . Wersja papierowa, SOD/
L postepowafi administracyjnych ostanowienia o wstrzymaniu/ odmowie wstrzymania wykonalno$ci decyzji otrzymania skargi na decyzj wersja elektroniczna
RT-RPR, Kierownik RT-RPR, | P y y wy yz. )
Z-ca Dyrektora RT,
Dyrektor RT
. . Przekazanie KS, projektu uchwaty ZW, projektu postanowienia w sprawie
Stanowisko ds. postepowan . . ‘s .. . . . . . .
2. administracvinveh RT-RPR wstrzymania/odmowy wstrzymania wykonalno$ci decyzji do opiniowania przez KN, Niezwtocznie SOD/ wersja papierowa
yny Czlonka ZW. Przedlozenie KS na posiedzenie ZW.
3. W Podjecie uc'hwa}y w spra’w'ie wyde_l'nia postanowienia o wstrzymaniu/ odmowie Wersja papierowa
wstrzymania wykonalnosci decyzji. Zgodnie z terminem
— posiedzenia ZW - - -
Marszatek Wojewédztwa - - . . . - " Wersja papierowa/ wersja
4. P Podpisanie postanowienia o wstrzymaniu/ odmowie wstrzymania wykonalnosci decyzji. .
Slaskiego elektroniczna
Stanowisko ds. postepowan SOD
5. administracyjnych Rejestracja postanowienia w Rejestrze postanowienn Marszatka Wojewddztwa i ZW. Niezwtocznie
RT-RPR
Stanp WISkO (f!S. postepowan Przekazanie do Strony postanowienia o wstrzymaniu/ odmowie wstrzymania wykonalno$ci . . Wersja papierowa/
6. administracyjnych decvzii Niezwlocznie e-PUAP. SOD
RT-RPR yat ’
Stanowisko ds. postepowan . - . . _— .
.. . Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma przekazujacego: . . .
7. administracyjnych RT-RPR, a) oryginal postanowienia do KN, Niezwlocznie Wersja papierowa, wersja

Koordynator zespotu ds.
postepowan administracyjnych

b) kopie postanowienia odpowiednio do Dyrektora FR/ FS/ IP FE SL i KG.®

elektroniczna, SOD
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RT-RPR, Kierownik RT-RPR

Stanowisko ds. postepowan
administracyjnych
RT-RPR

Przekazanie pisma wraz z:
a) oryginatem postanowienia do KN

b) kopig postanowienia odpowiednio do Dyrektora FR/ FS/ IP FE SL i KG’.

Niezwlocznie

Wersja papierowa, SOD,
e-PUAP

6 Przekazywane sa tylko postanowienia o wstrzymaniu wykonalnosci decyzji wydanych w I instancji przez ZW.

7w,
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