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11. Procesy zwigzane z realizacja Pomocy Technicznej

IWIZ FE SL-RT v.2

11.1 Wybeér projektéw realizowanych przez beneficjentéw FE SL 2021-2027 oraz wydania uchwaly/ podjecia decyzji o
dofinansowanie

11.1.1 Instrukcja wyboru projektéow, wydania uchwaly/ podjecia decyzji w ramach PT

Forma
Stanowisko/ komoérka/ . . . opracowania/
Lp. . . Zadanie Termin wykonania P .
instytucja obiegu
dokumentow
Stanowisko ds. planowania Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do beneficjentéw PT
1 i kontraktacji projektéw w ramach wzywajacego do oszacowania kwoty przewidzianej na realizacje Planu Dziatan Pomocy Zgodnie z terminem Wersja elektroniczna,
’ PT RT-ROF/ Kierownik RT-ROF/ Technicznej na kolejny rok budzetowy, stanowiacy podstawe do zabezpieczenia dochodéw | przekazania SOD/ ePUAP
Dyrektor RT/ Z-ca Dyrektora RT w ramach planu finansowego przez RT.
. . Przekazanie do beneficjentéw PT pisma wzywajacego do oszacowania kwoty
Stanowisko ds. planowania e L sy . . . .
. e, przewidzianej na realizacje Planu Dzialann Pomocy Technicznej na kolejny rok budzetowy, . . SOD/ ePUAP/ LSI
2. i kontraktacji projektéw w ramach . . . . . Do 10 sierpnia .
stanowigcego podstawe do zabezpieczenia dochodéw w ramach planu finansowego przez 2021/ e-mail
PT RT-ROF RT
Dyrektor RT/ Z-ca Dyrektora RT/ | (0o ien od beneficjentow PT (RT-RA, FR, FS, AL, IP FE SL) wskazujacych
Kierownik RT-ROF/ Stanowisko ds. . L S . .
L. o oszacowane kwoty przewidziane na realizacje Planu Dziatant Pomocy Technicznej . .
3. planowania i kontraktacji projektow . . Do 25 sierpnia SOD/ ePUAP
na kolejny rok budzetowy.
w ramach PT
Stanowisko ds. planowania Weryfikacja oszacowanych/ zaproponowanych kwot pod katem przyznanej alokacji
4, i kontraktacji projektéw w ramach yHKaq e P ’p v . p q. przy ) . I Niezwlocznie Wersja elektroniczna
planowania w ramach budzetu panistwa, racjonalnos$ci przewidywanych wydatkéw.
PT RT-ROF
5. Stanowisko ds. planowania i Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma informujacego o wyniku Po ztozeniu projektu budzetu Wersja elektroniczna,

kontraktacji projektéw w ramach PT
RT-ROF/ Kierownik RT-ROF/
Dyrektor RT/ Z-ca Dyrektora RT

weryfikacji i wysokosci zatwierdzonych i zabezpieczonych w projekcie budzetu/ budzecie
Wojewodztwa Slaskiego dochodéw w planie finansowym RT na realizacje PT.

RT do FN

SOD/ ePUAP
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Stanowisko ds. planowania i

Przekazanie do beneficjentéw PT pisma informujacego o wyniku weryfikacji i wysokosci

6. kontraktacji projektéw w ramach PT | zatwierdzonych i zabezpieczonych w projekcie budzetu/ budzecie Wojewédztwa Slaskiego | Niezwlocznie SOD/ ePUj.XP/ LSI
. e S 2021/ e-mail

RT-ROF dochodéw w planie finansowym RT na realizacje PT.

(RT-ROF) Ogloszenie naboru wnioskéw do dofinansowania (dalej: WOD) Planéw Dziatan Pomocy Zgodnie z harmonogramem
7. Technicznej w ramach trybu niekonkurencyjnego w LS 12021, eksport do CST 2021 przez | naboru wnioskéw FE SL 2021- | LSI 2021, CST 2021

ION. 2027

Przewodniczacy KOP/ Otrzymanie i przekazanie do oceny cztonkom KOP WOD Planu Dziatann Pomocy . . Wersja elektroniczna,

8. Niezwlocznie

Sekretarz KOP

Technicznej od beneficjentéw PT (RT-RA, FR, FS, AL, IP FE SL)."<

SOD/ LSI 2021

<*Z}ozony i przyjety w LSI 2021 WOD skierowany zostaje na skrzynke podawcza kancelarii ogélnej UM WSL celem jego rejestracji i nadania numeru rkp (rejestru korespondenciji przychodzacej).
Kancelaria zarejestrowany WOD przekazuje do sekretariatu RT, ktory po dekretacji przez Dyrektora/ Z-ce Dyrektora RT zostaje przekazany do kierownika RT-ROF. Kierownik RT-ROF przekazuje WOD
do pracownika celem jego dotaczenia do sprawy w SOD.

Do 45 dni kalendarzowych od

9 Czlonkowie KOP Oc.ena. ff)rmalno-merytory.czna WO]?, zgodnie z Regulaminem KOI?, dokonywana przez co dnia wplywu wniosku do Wersja elektroniczna,
najmniej 2 osoby w oparciu o kryteria formalno-merytoryczne przyjete przez KM FE SL. 1 SOD/ LSI 2021
komorki ION
Przewodniczacy KOP/ A . . . . . Wersja elektroniczna,
10. Sekretarz KOP Weryfikacja i zatwierdzenie oceny formalno-merytorycznej WOD. Niezwlocznie SOD/ LSI 2021
W przypadku niespetnienia ktdregokolwiek z kryteriéw oceny pkt 11;
W przypadku spelnienia kryteriéw oceny — pkt 13.
Czlonek KOP, Przewodniczacy
KOP, Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT . . . - . . e-mail/ SOD/ e-
11. Wezwanie beneficjenta do uzupehienia/ poprawy WOD. Niezwlocznie PUAP/ LSI 2021
12. Przewodniczacy KOP/ Otrzymanie uzupelnionego/ poprawionego WOD Planu Dziatain Pomocy Technicznej. Zgodnie z wyznaczonym LSI 2021

Sekretarz KOP

terminem
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Ponowna rejestracja wniosku — pkt 8-10

Wersja elektroniczna,

13 Sekretarz KOP/ Sporzadzenie i zatwierdzenie protokotu z prac KOP oraz przygotowanie do publikacji Niezwlocznie SOD/ LSI 2021/
’ Przewodniczacy KOP wynikow oceny projektdw. CST 2021
Stanowisko ds. planowania i . o . . L .
e Sporzadzenie, weryfikacja i zatwierdzenie KS i projektu uchwaty ZW w sprawie . -
14 kontrakacji projektéw w ramach PT zatwierdzenia listy Planéw Dziatan Pomocy Technicznej oraz przyznania dofinansowania Niezwlocznie Wersja elektronicznia,
. RT-ROF, Kierownik RT-ROF, na realizacje PT v?rlraz z decyzja o dofinansgwanie ro'elitu e SOb
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT Je YHa projetu.
Stanowisko ds. planowania Przekazanie KS i projektu uchwaly ZW w sprawie zatwierdzenia listy Planéw Dziatan . N
. N . . . . . . . . . Wersja elektronicznia,
15. i kontraktacji projektéw w ramach Pomocy Technicznej oraz przyznania dofinansowania na realizacje PT wraz z decyzja Niezwlocznie SOD
PT RT-ROF do opiniowania do KN, FN, SK, Cztonka ZW. Przedlozenie KS na posiedzenie ZW.
. s . . ja elektronicznia,
Podjecie uchwaly w sprawie zatwierdzenia listy Planéw Dziatann Pomocy Technicznej oraz . . Wersja ele .tronlczma
16. W . . . .. . Niezwlocznie SOD, wessja-
przyznania dofinansowania na realizacje PT wraz z decyzja. .
papierowa
Stanowisko ds. planowania . . .. . . . . . Wersja elektroniczna
Z Ji k 1 LST 2021
17. i kontraktacji projektow w ramach C;r;];;t;(iwanle decyzji o dofinansowanie projektu oraz dotaczenie decyzji do LSI 2021/ Niezwlocznie SOD/ LSI 2021/ CST
PT RT-ROF ’ 2021
18 Czlonkowie KOP Poinformowanie beneficjentéw o zatwierdzeniu WOD Planu Dziatan Pomocy Technicznej. | Niezwlocznie e-mail/ SOD/
: ) y - e-PUAP/ LSI 2021
7 dni od zatwierdzenia wyniku
Stanowisko ds. planowania i Publikacja wynikéw naboru projektéw wybranych do dofinansowania w ramach PT ZS:ES}’, M Il;i;rlllacgc])( tore projeit LSI 2021, Portal,
19. kontraktacji projektéw w ramach PT jawy Proj wybrany wybrany strona internetowa FE

RT-ROF/ Kierownik RT- ROF

na Portalu i stronie internetowej Programu FE SL 2021-2027.

dofinansowania lub nie speknit
ktéregokolwiek z kryteriéw
oceny

SL 2021-2027
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Dokonywanie zmian/ korekt w Planie Dziatan Pomocy Technicznej — pkt 20.

Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT,

20 Kierownik RT-ROF, Stanowisko ds. | Otrzymanie pisma od beneficjenta PT z prosba o wyrazenie zgody przez IZ FE SL na W okresie realizacji Planu SOD/ ePUAP/ LSI
’ planowania i kontraktacji projektéw | dokonanie zmian w Planie Dziatari Pomocy Technicznej. Dziatan Pomocy Technicznej 2021
w ramach PT RT-ROF
Stanowisko ds. planowania i . .
fik Sci i cel .- h fi PT zmi Plani . .
1. Kontraktacji projektéw w ramach PT \l;\;eigalﬁ ;c;; zisair:c)}slzli é Zc;.:wosa proponowanych przez beneficjenta PT zmian w Planie Niezwlocznie Wersja elektroniczna,
RT-ROF, Kierownik RT-ROF y J.
Stanowisko ds. planowania i . S - . . - . Wersja elektroniczna,
G e Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do beneficjenta PT w sprawie
22 kontraktacji projektéw w ramach PT razenia/ niewyrazenia zgody przez IZ FE SL na wprowadzenie zmian do Planu Dzialati | Niezwlocznie SOD/ePUAP
" | RT-ROF, Kierownik RT-ROF, et B0 P P
Dyrektor/Z-ca Dyrektora RT Y J-
Stanowisko ds. planowania i - .. . L - .
. Przek f PT 1z . . -mail D/ e-
93, Kontraktacji projektéw w ramach PT rzekazanie pisma do beneficjenta PT w sprawie wyrazenia/ nie wyrazenia zgody przez Niezwlocznie e-mail/ SOD/ e

RT-ROF

FE SL na wprowadzenie zmian do Planu Dziatann Pomocy Technicznej'.

PUAP/LSI 2021

W przypadku wyrazenia zgody na zmiany w Planie Dziatan Pomocy Technicznej, IZ FE SL udostepnia beneficjentowi PT do edycji WOD w LSI 2021, celem aktualizacji zapiséw na podstawie wydanych

zg6d.

UWAGA:

IZ FE SL decyduje o koniecznosci i terminie wprowadzenia zmian/ korekt w Planie Dzialari Pomocy Technicznej.

11.1.2 Instrukcja sporzadzania wniosku o dofinansowanie w ramach PT przez RT-RA/ AL

L Stanowisko/ komorka/ Zadanie Termin wykonania Forma opracowania/
p- instytucja wy obiegu dokumentéw
Kierownik RT-RA/ Kierownik . . . . Zgodnie z terminem e-mail, wersja
1. AL-FPT Otrzymanie zawiadomienia z RT-ROF o rozpoczeciu naboru w ramach PT. wplywu, elektroniczna, SOD
2. Zesp6k ds. pomocy techniczne; Sporzadzenie WOD Planu Dziataii Pomocy Technicznej. go@nle 2 wyzflaczonym LSI 2021
RT-RA, Koordynator zespotu ds. terminem.
pomocy technicznej RT-RA/

Tw przypadku RT-RA informacja przekazywana jest notatka stuzbowa.
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Stanowisko ds. PT AL-FPT

3. Kierownik RT-RA/ Kierownik Ztozenie WOD Planu Dzialann Pomocy Technicznej. Zgoqnle 2 wyzllaczonym
AL-FPT terminem.

LSI 2021

11.2 SPORZADZENIE, OCENA I ZATWIERDZENIE WNIOSKU O PEATNOSC/ HARMONOGRAMU PEATNOSCI

W RAMACH PT

11.2.1 Instrukcja sporzadzania, weryfikacji i zatwierdzania wniosku o platnos¢ zaliczkowa IZ FE SL w ramach PT

Lp. Stanowisko/ komorka / jednostka Zadanie Termin wykonania F°T“‘a opracowan'la/
obiegu dokumentéw
Stanowisko ds. Pomocy . . . . .
Technicznej Zgodnie z termlnaml . Wersja elektroniczna,
1 RT- RA, Koordynator zespotu ds. Sporzadzenie i przekazanie wniosku o zaliczke/ korekty wniosku o zaliczke w ramach PT. wyznaczonymi w D?Fyz.p CST2021/SOD w
. . o dofinansowanie/ pismie przypadku braku
pomocy technicznej RT-RA / Zvwaiacym do korekt .
Stanowisko ds. PT AL-FPT wzywajqcy! y dostepzn(;)zsfl CST
Kierownik RT-RA/ CST2021/SOD w
Kierownik AL-FPT, Dyrektor/ — - . . . Lo . . . przypadku braku
2 Z-ca Dyrektora RT/ AL/ osoba Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie wniosku o platno$¢ zaliczkowa/ korekty wniosku. Niezwlocznie dostepnosci CST
upowazniona 2021
Stanowisko ds. kontroli Pomocy Otrzymanie od AL-FPT, FR, FS?, RT-RA:- wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa/ korekte CST 2021/SOD w
3 Technicznej i Projektu Miejskiego whiosku; Niezwlocznie przypadku braku
RT-RKPT - wniosku o ptatnos¢ zaliczkowa. dostepnosci CST
2021
4 Stanowisko ds. kontroli Pomocy Weryfikacja wniosku w oparciu o liste kontrola (Wzor Listy kontrolnej dotyczqcej Niezwlocznie CST 2021, SOD
Technicznej i Projektu Miejskiego weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnos¢ zaliczkowq stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszej

2 Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie wniosku o platno$¢ zaliczkowa/ korekty wniosku w ramach FR i FS okreslone zostato w IW FE SL — FR/ FS.

6




Zatqcznik nr 1 do Uchwaly nr 1549/ 436 /VI /2023 Zarzqdu Wojewédztwa Slgskiego z dnia 19.07.2023 roku

IWIZ FE SL-RT v.2

RT-RKPT (1), Stanowisko ds.
kontroli Pomocy Technicznej i

instrukcji) i przekazanie do RT-ROF w celu potwierdzenia dostepnosci srodkéw.

Projektu Miejskiego
RT-RKPT (2)
Kierownik RT-ROF/ osoba Potwierdzenie dostepnosci Srodkéw i przestanie do weryfikacji i zatwierdzenia do . .
5 . - . L Niezwlocznie SOD
upowazniona Kierownika PT-RKPT/ Z-cy Dyrektora RT/osoby upowaznionej
Kierownik RT-RKPT/ Z-ca Weryfikacja i zatwierdzenie listy kontrolne;j. Niezwlocznie
6 Dyrektora RT/ SOD
Osoba upowazniona
Stanowisko ds. kontroli Pomocy Sporzadzenie i zatwierdzenie pisma/ notatki shuzbowej informujacej o zatwierdzeniu/ . .
. .. . R . .. . . P .. Wersja elektroniczna,
7 Technicznej i Projektu Miejskiego koniecznos$ci dokonania korekty wniosku o ptatno$¢ zaliczkowa przez beneficjenta. Niezwlocznie SOD
RT-RKPT, Kierownik RT-RKPT/
osoba upowazniona
Stanowisko ds. kontroli Pomocy Przekazanie podpisanego pisma do FR/ FS/ AL, lub notatki stuzbowej do RT-RA Niezwlocznie SOD
8 Technicznej i Projektu Miejskiego informujacej o zatwierdzeniu/ koniecznosci dokonania korekty wniosku o platnosé
RT-RKPT zaliczkowa przez beneficjenta.
Stanov.wsko‘(?s. kqntroh P.O mocy Wprowadzenie danych zwigzanych z zatwierdzeniem wniosku o ptatno$¢ zaliczkowa do Niezwiocznie CST 2021
9 Technicznej i Projektu Miejskiego CST 2021 (wraz z lista kontrolng w wersji PDF)
RT-RKPT i b ) '
,iteacrilc:i\ziﬁg.ds' Pomocy Sporzadzenie pisma do FN z prosba o przekazanie srodkéw w wysokosci zaliczki
) zatwierdzonej wnioskiem o ptatno$¢ zaliczkowa z rachunku dochodowego budzetu . . Wersja papierowa/
10 RT-RA, ., . Niezwlocznie .
: wojewodztwa w ramach FE SL-2021-2027 na rachunek bankowy Pomoc Techniczna FE elektroniczna, SOD
Stanowisko ds. PT AL-FPT
SL-2021-2027.
Kierownik RT-RA/ Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do FN z prosba o przekazanie srodkow Wersja papierowa/
1 AL-FPT, w wysokosci zaliczki zatwierdzonej wnioskiem o ptatnos¢ zaliczkowa z rachunku Niezwlocznie elektroniczna, SOD
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT/ AL/ dochodowego budzetu wojewoddztwa w ramach FE SL-2021-2027 na rachunek bankowy
osoba upowazniona Pomoc Techniczna FE SL 2021-2027.
Stanowisko ds. Pomocy Przelfazame pisma do_FN z prosbq’c’) prz'ekazame Srodkéw w wysokosci zahczk'l Wersja Paplerowa/
. . zatwierdzonej wnioskiem o ptatno$¢ zaliczkowa z rachunku dochodowego budzetu . . elektroniczna, SOD
12 Technicznej RT-RA, L . Niezwlocznie
- wojewddztwa w ramach FE SL 2021-2027 na rachunek bankowy Pomoc Techniczna FE SL
Stanowisko ds. PT AL-FPT 2021-2027
Kierownik RT-ROF, Przekazanie skandw wyciagéw bankowych potwierdzajacych realizacje ptatnosci Niezwlocznie E-mail
13 Stanowisko ds. Kontraktu zaliczkowej przez RT-ROF jako referatu nadzorujacego przeptywy finansowe z PT do
Terytorialnego RT-ROF Stanowiska ds. kontroli Pomocy Technicznej i Projektu Miejskiego RT-RKPT.
Stanowisko ds. kontroli Pomocy
14 Technicznej i Projektu Miejskiego Wprowadzenie do CST 2021 daty przekazania srodkéw. Niezwlocznie CST 2021

RT-RKPT
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11.2.2 Instrukcja weryfikacji i zatwierdzania zapotrzebowania/ wniosku o platnos¢ zaliczkowa IP FE SL 2021- 2027 w ramach PT

L Stanowisko/komérka/ Zadanie Termin wvkonania Forma opracowania/
p- jednostka Wy obiegu dokumentow
Klerowmk.RT-RKPT / StaI.IOWlS.k.O Odbiér wniosku o platno$¢ zaliczkowa/ korekty wniosku przekazanego przez beneficjenta CST 2021/50D w
1 | ds. kontroli Pomocy Technicznej i . . ) . . . o . O . . przypadku braku
. L i przekazanie wniosku do stanowiska ds. kontroli Pomocy Technicznej i Projektu Miejskiego | Niezwlocznie .
projektu miejskiego RT-RKPT dostepnosci CST
RT-RKPT ) 2021
Stanowisko ds. kontroli Pomocy Weryfikacja wniosku w oparciu o liste kontrola (Wzdr Listy kontrolnej dotyczqcej CST 2021/ 50D w
2 . S . o L. PP . . . .. . . przypadku braku
Technicznej i Projektu Miejskiego weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnos¢ zaliczkowq stanowi zatacznik nr 1 do instrukcji Niezwlocznie dostepnogci CST
RT-RKPT 11.2.1) i przestanie do RT-ROF w celu potwierdzenia dostepnosci srodkdw. Qp2021
3 | Kierownik RT-ROF/osoba Potwierdzenie dostepnosci srodkéw i przestanie do weryfikacji i zatwierdzenia do Niezwlocznie SOD
upowazniona Kierownika RT-RKPT/Z-cy Dyrektora RT/osoby upowaznionej
4| zca Dyrektorfi .RT/ Weryfikacja i zatwierdzenie listy kontrolnej. Niezwlocznie SOD
Osoba upowazniona
Stanowisko ds. kontroli Pomocy
5 | Technicznej i Projektu Miejskiego Sporzadzenie i zatwierdzenie pisma o zatwierdzeniu/ koniecznosci dokonania korekty Niezwlocznie SOD
RT-RKPT, Kierownik RT-RKPT/ whniosku o ptatnos¢ zaliczkowa przez beneficjenta.
osoba upowazniona
Stanowisko ds. kontroli kontroli
6 | Pomocy Technicznej i Projektu Przekazanie pisma informujacego o zatwierdzeniu/ koniecznosci dokonania korekty wniosku . .
s PO 2 Niezwlocznie SOD
Miejskiego o ptatnos¢ zaliczkowa do beneficjenta.
RT-RKPT
Wprowadzenie danych zwigzanych z zatwierdzeniem wniosku o ptatno$¢ zaliczkowa do
7 Stanowisko ds. kontroli Pomocy CST 2021 oraz: CST 2021 SOD
Technicznej i Projektu Miejskiego - w przypadku SCP/ WUP sporzadzenie pisma do IP FE SL; Niezwlocznie ’
RT-RKPT - sporzadzenie pisma do FS/ notatki shuzbowej do RT-ROF dot. informacji o zatwierdzeniu
whniosku o ptatno$¢ zaliczkowa z poleceniem sporzadzenia dyspozycji ptatnosci.
8 | Kierownik RT-RKPT/osoba Zatw1er§zen1e pisma qo P FE SL oraz pisma do F'S/ nptatkl shuzbowej RT—ROF . . .
. informujacych o zatwierdzeniu wniosku o platno$¢ zaliczkowgq z poleceniem sporzadzenia Niezwlocznie SOD
upowazniona - -
dyspozycji platnosci.
9 Stanowisko ds. kontroli Pomocy Przekazanie pisma do IP FE SL dot. zatwierdzenia wniosku o zaliczke oraz pisma do FS/
Technicznej i Projektu Miejskiego notatki stuzbowej do RT-ROF informujacych o zatwierdzeniu wniosku o ptatno$¢ IP FE SL. | Niezwlocznie SOD, ePUAP
RT-RKPT zaliczkowa i poleceniem sporzadzenia dyspozycji ptatnosci.
10| Stanowisko ds. Kontraktu Przekazanie do RT-RKPT wyciagéw bankowych z potwierdzeniem wyplaty zaliczki. Niezwlocznie. E-mail
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Programowego RT-ROF

Kwota wyplaconej zaliczki
powinna by¢ zgodna

z zatwierdzong kwotg we
whniosku zaliczkowym

11

Stanowisko ds. kontroli Pomocy
Technicznej i Projektu Miejskiego
RT-RKPT

Wprowadzenie do CST 2021 daty przekazania $rodkow.

Niezwlocznie

CST 2021

11.2.3 Instrukcja sporzadzania, weryfikacji i zatwierdzania wniosku o platnos¢ posrednia/ koncowa IZ FE SL w ramach PT

Lp Stanowisko/komérka/ Zadanie T e Forma opracowania/
. jednostka obiegu dokumentow
Stanowisko ds. Pomocy Zgodnie z terminem
1 Technicznej FE SL Sporzadzenie wniosku o ptatno$¢ posrednia/ koficowa wraz z zalacznikami. wskazanym w decyzji CST 2021
RT-RAStanowisko ds. PT AL-FPT o dofinansowaniu
Kierownik RT-RA /
2 Kierownik AL-FPT, Sporzadzenie, weryfikacja i zatwierdzenie wniosku o platnos$¢ posrednia/ koricowa. Niezwlocznie CST 2021
Dyrektor/ Z-ca Dyrektora RT/ AL
. . Otrzymanie od AL-FPT, FR, FS? RT-RA:
Stanowisko ds. kontroli pomocy : P . . . .
. R S - wniosku o ptatno$¢ posrednia/ koncowa wraz z zatacznikami; . .
3 technicznej i projektu miejskiego - wniosku o platnosé zaliczkowa Niezwlocznie CST 2021
RT-RKPT ’
Whiosek o ptatno$¢ posrednig
zweryfikowany do 30 dni
roboczych** od terminu
Stanowisko ds. kontroli pomocy wptyniecia wniosku do RT_SE/
. c. N RKPT/ w przypadku wniosku
technicznej i projektu miejskiego RT wplyniecia do RT-RKPT
4 RT-RKPT (1) Weryfikacja formalna, merytoryczna i rachunkowa wniosku o ptatno$¢ posrednia/ koricowa ’ CST 2021/ SOD/ e-
zgodnie z zalacznikami oraz z aktualnym Rocznym Planem Kontroli FE SL 2021-2027*. mail

Stanowisko ds. kontroli pomocy
technicznej i projektu miejskiego
RT-RKPT (2)

W uzasadnionych

przypadkach w trakcie
weryfikacji wniosku dopuszcza
sie mozliwo$¢ uzupehienia
zatacznikéw do wniosku w
trybie roboczym w /

3 Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie wniosku o ptatno$¢ posrednia/ koricowa w ramach FR i FS okreslone zostato w IW FE SL — FR/ FS
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lub w przypadku konieczno$ci
wyjasnien komunikacje w
formie e-mail, telefonicznej i
osobistej (potwierdzonej
podpisanym protokotem).

Po przedstawieniu przez
beneficjenta wyjasnier/
uzupehienia zalacznikéw w
terminie wskazanym przez 1Z,
wniosek zostanie
zweryfikowany w terminie do
10 dni roboczych od wptywu
uzupehienia.

Whiosek o ptatnos¢ kornicowa
zostanie zatwierdzony do 10 dni
roboczych od otrzymania
podpisanej Informacji
pokontrolnej dotyczacej
kontroli na zakonczenie
realizacji projektu .

Stanowisko ds. kontroli pomocy

Sporzadzenie Listy kontrolnej dotyczqcej weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnos¢
stanowiacej zatacznik nr 1 do niniejszej instrukcji.

W przypadku weryfikacji zamowien nalezy sporzadzi¢ liste sprawdzajaca do kontroli ex-post
dokumentéw majacych zwiazek z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego

'E;}_lg}(ég?(llf rojektu miejskiego przy weryfikacji wniosku o ptatno$é stanowiacej zatacznik nr 2N, 3N, 4 do IW nr 11.2.3 Niezwlocznie SOD
oraz 5.3N do IW 11.4.1%***
W przypadku podejrzenia nieprawidtowosci sporzadzenie listy kontrolnej z weryfikacji
whniosku w cze$ci A, B i zastosowanie IW nr 10.2.1
Stanowisko ds. kontroli pomocy Naniesienie przez osobe sprawdzajaca uwag na liste kontrolng dotyczaca weryfikacji
technicznej i projektu miejskiego whniosku beneficjenta o platnos¢ oraz liste/y sprawdzajaca/e do kontroli ex-post dokumentéw | Niezwlocznie SOD
RT-RKPT (2) majacych zwiazek z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego.
Stanowisko ds. kontroli pomocy Przekazanie listy kontrolnej dotyczacej weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnosé¢ oraz list
technicznej i projektu miejskiego sprawdzajacych do kontroli ex-post dokumentéw majacych zwiazek z postepowaniem o Niezwlocznie SOD
RT-RKPT (1) udzielenie zaméwienia publicznego.
Kierownik Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie listy kontrolnej dotyczacej weryfikacji wniosku Niezwlocznie SOD

RT-RKPT/osoba upowazniona, Z-ca

Dyrektora RT/

beneficjenta o ptatno$¢ oraz list sprawdzajacych do kontroli ex-post dokumentéw majacych
zwiazek z postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego.
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| Osoba upowazniona

Stanowisko ds. kontroli Pomocy

Wprowadzenie danych zwiazanych z zatwierdzeniem wniosku o ptatno$¢ posrednia/
koncowa w CST w przypadku weryfikacji negatywnej wylacznie. Zalaczenie listy kontrolnej

Niezwlocznie, po zatwierdzeniu

CST 2021

9 Pfl;frc_}gll(c;;ej i Projektu Miejskiego dotyczacej weryfikacji wniosku beneficjenta o platnos¢, zatwierdzajacej wniosek o ptatnosé ﬁrzoe\iazz-ncigrll)yrektora RT/ osobe
posrednia/ koficowa w wersji PDF do CST2021. P a
Stanowisko ds. kontroli Pomocy W przypadku wniosku o platno$¢ w formie refundacji przekazanie do RT-ROF informacji o . . . . .
. CD N . e R . . . Niezwlocznie po wprowadzeniu | Wersja elektroniczna,
10 Technicznej i Projektu Miejskiego wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos$¢ posrednia/ koicowa w ramach PT (wersja . .
. R . zatwierdzenia do, CST SOD
RT-RKPT elektroniczna) w celu refundacji $rodkéw.
11 Kierownik RT-ROF Przekazanie notatki stuzbowej potwierdzajacej date wyplaty refundacji srodkow. lé\ii)edzl?é}s]czme po wyplacie SOD
Stanowisko ds. kontroli Pomocy
12 Technicznej i Projektu Miejskiego Wprowadzenie do CST2021 daty wyplaty refundacji Srodkéw. Niezwlocznie CST 2021
RT-RKPT
Stanowisko ds. kontroli Pomocy
13 Technicznej i Projektu Miejskiego Sporzadzenie i zatwierdzenie pisma/ notatki stuzbowej o pozytywnym wyniku weryfikacji Niezwlocznie SOD
RT-RKPT, Kierownik RT-RKPT / whniosku o ptatno$¢ posrednia/ koricowa do AL/ FR/ FS/ RT-RA.
osoba upowazniona
1 rSrtarlllowisko‘ dSP kqnlt(rtoliNlI) PWEFY Przekazanie pisma/ notatki shizbowej o pozytywnym wyniku weryfikacji wniosku o platno$¢ Niegwlocani SOD
echnicznej i Proje iejskiego iezwlocznie
RT-RKPT ) Jektu Blesideg posrednia/ koficowa w ramach PT do AL/ FR/ FS/ RT-RA (dw. RT-ROF). W
Stanowisko ds. kontroli Pomocy Sporzadzenie i zatwierdzenie pisma/ notatki stuzbowej o negatywnym wyniku weryfikacji . . . .
. A N - PO . . . : e Niezwlocznie po zatwierdzeniu
15 Technicznej i Projektu Miejskiego whniosku o ptatno$é posrednia/ koricowa w ramach PT i konieczno$ci ztozenia jego korekty listy kontrolnei SOD
RT-RKPT, Kierownik RT-RKPT przez beneficjenta. Y J-
Stanowisko ds. kontroli Pomocy Przekazanie pisma/ notatki stuzbowej** o negatywnym wyniku weryfikacji wniosku o
16 Technicznej i Projektu Miejskiego platnos¢ posrednia/ koricowa w ramach PT i koniecznosci ztozenia jego korekty przez Niezwlocznie SOD

RT-RKPT

beneficjenta.

* W przypadku istotnych zmian w Rocznym Planem Kontroli FE SL na lata 2021-2027 RT-RKPT zobowigzany jest do poinformowania o tym fakcie beneficjentéw PT w formie pisemnej/ e-mailowej.

** W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwo$¢ wydtuzenia weryfikacji wniosku o ptatnos¢, o czym beneficjent zostanie poinformowany w formie pisemnej przez SOD lub e-mail.

*** W przypadku weryfikacji wniosku o ptatnos¢ koncowa I1Z FE SL zastrzega sobie mozliwos$¢ weryfikacji zaméwien przedstawionych we wniosku podczas kontroli na zakonczenie projektu.

11.2.4 Instrukcja weryfikacji i zatwierdzania wniosku o platnos¢ posrednia/ koncowa IP FE SL w ramach PT

Stanowisko/ komorka/

Forma opracowania/

Lp. jednostka AL fesi ploran obiegu dokumentéow
1. Stanowisko ds. kontroli Pomocy Otrzymanie od IP FE SL i weryfikacja formalna, merytoryczna i rachunkowa wniosku Whiosek o ptatno$¢ posrednig SOD,
zweryfikowany do 30 dni CST 2021

Technicznej i Projektu Miejskiego
RT-RKPT (1)

oplatno$¢ posrednia/ koricowa w ramach PT zgodnie z aktualnym Rocznym Planem Kontroli
FE SL 2021-2027. *

roboczych** od terminu
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wplyniecia wniosku do RT-SE/
RKPT/ w przypadku wniosku
RT wplyniecia do RT-RKPT.

W uzasadnionych przypadkach
w trakcie weryfikacji wniosku
dopuszcza sie mozliwos¢
uzupehienia zalacznikéw do
wniosku w trybie roboczym w /
lub w przypadku konieczno$ci
wyjasnieni komunikacje w
formie e-mail, telefonicznej i
osobistej (potwierdzonej
podpisanym protokotem).

Po przedstawieniu przez
beneficjenta wyjasniery/
uzupelnienia zatacznikow w
terminie wskazanym przez 1Z
FE SL, wniosek zostanie
zweryfikowany w terminie do
10 dni roboczych od wptywu
uzupehienia.

Stanowisko ds. kontroli Pomocy
Technicznej i Projektu Miejskiego
RT-RKPT (2)

Whiosek o ptatno$¢ koncowa
zostanie zatwierdzony do 10 dni
roboczych od otrzymania
podpisanej Informacji
pokontrolnej dotyczacej
kontroli na zakonczenie
realizacji projektu.

Stanowisko ds. kontroli Pomocy Sporzadzenie listy kontrolnej dotyczacej weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnos¢ Niezwlocznie SOD
Technicznej i Projektu Miejskiego stanowiacej zatacznik nr 1do IW 11.2.3.
RT-RKPT (1)
W przypadku weryfikacji zaméwien nalezy sporzadzi¢ liste sprawdzajaca do kontroli ex-post
dokumentéw majacych zwiazek z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego
przy weryfikacji wniosku o platnos$¢ stanowigcej zatacznik nr 2N, 3N do IW nr 11.2.3 oraz
5.3N do IW 11.4.1%**

W przypadku podejrzenia nieprawidlowosci sporzadzenie listy kontrolnej z weryfikacji
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wniosku w czesci A, B i zastosowanie IW nr 10.2.1.

Stanowisko ds. kontroli Pomocy

Naniesienie przez osobe sprawdzajaca uwag na liste kontrolng dotyczaca weryfikacji

3. Technicznej i Projektu Miejskiego whniosku beneficjenta o ptatno$¢ oraz liste/y sprawdzajaca/e do kontroli ex-post dokumentéw | Niezwlocznie SOD
RT-RKPT (2) majacych zwiazek z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego.
Stanowisko ds. kontroli Pomocy Przekazanie listy kontrolnej dotyczacej weryfikacji wniosku beneficjenta o ptatnos¢ oraz list

4. Technicznej i Projektu Miejskiego sprawdzajacych do kontroli ex-post dokumentéw majacych zwiazek z postepowaniem o Niezwlocznie SOD
RT- RKPT (1) udzielenie zamoéwienia publicznego
Kierownik RT-RKPT/osoba Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie listy kontrolnej dotyczacej weryfikacji wniosku

5. upowazniona, Z-ca Dyrektora RT/ beneficjenta o ptatno$¢ list sprawdzajacych do kontroli ex-post dokumentéw majacych Niezwlocznie SOD
osoba upowazniona zwigzek z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego.

Wprowadzenie danych zwigzanych z zatwierdzeniem wniosku o ptatno$¢ posrednia/

Stanowisko ds. kontroli Pomocy koncowa w CST2021 w przypadku weryfikacji negatywnej wytacznie. Zalaczenie listy Niezwlocznie, po zatwierdzeniu

6. Technicznej i Projektu Miejskiego kontrolnej dotyczacej weryfikacji wniosku beneficjenta o platnos¢, zatwierdzajacej wniosek przez Z-ce Dyrektora RT/ osobe CST2021, SOD
RT- RKPT o platnos$¢ posrednia/ koricowa w wersji PDF do CST2021. upowazniong
Stanowisko ds. kontroli Pomocy W przypadku wniosku o ptatno$¢ w formie refundacji przekazanie do RT-ROF informacji Niezwlocznie po wprowadzeniu . .

. .. . R : e P R . . . . . Wersja elektroniczna,

7. Technicznej i Projektu Miejskiego o wyniku weryfikacji wniosku o ptatnos¢ posrednia/ koricowa (wersja elektroniczna) w celu zatwierdzenia do systemu , SOD
RT- RKPT refundacji srodkéw. CST2021

8. Kierownik RT-ROF Przekazanie notatki stuzbowej potwierdzajacej date wyptaty refundacji srodkow. lé\i:)edzl:/vé};:czme po wyplacie SOD
Stanowisko ds. kontroli Pomocy

9. Technicznej i Projektu Miejskiego Wprowadzenie do CST2021 daty wyptaty refundacji Srodkow. Niezwlocznie CST2021
RT- RKPT
Stanowisko ds. kontroli Pomocy
Technicznej i Projektu Miejskiego Sporzadzenie, weryfikacja i zatwierdzenie pisma do IP FE SL o pozytywnym wyniku . .

10. RT- RKPT, Kierownik weryfikacji wniosku o ptatno$¢ posrednia/ konicowa. Niezwlocznie SOD
RT-RKPT/osoba upowazniona
Stanowisko ds. kontroli Pomocy I . . e o

11 Technicznej i Projektu Miejskiego Przzel:aza:ltren pisma do IP FE SL o zakonczeniu weryfikacji wniosku z wynikiem Niezwlocznie SOD
RT- RKPT pozytywnym.
Stanovlwsko.QS. kqntroh P.O mocy Sporzadzenie, weryfikacja i zatwierdzenie pisma do IP FE SL o negatywnym wyniku Nlezwlocznle bo zatwierdzeniu

12 Technicznej i Projektu Miejskiego weryfikacji wniosku o ptatno$¢ posrednia/ konicowa i koniecznosci ztozenia jego korekt listy kontrolnej przez Z-ce SOD

’ RT- RKPT, Kierownik rze}; bentje ficienta P p & a Jeg y Dyrektora RT/ osobe

RT-RKPT/osoba upowazniona P jenta. upowazniong.
Stanowisko ds. kontroli Pomocy L . . AR o

13, Technicznej i Projektu Miejskiego Przekazanie pisma do IP FE SL o zakonczeniu weryfikacji wniosku z wynikiem Niezwlocznie SOD

RT- RKPT

negatywnym.
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* W przypadku istotnych zmian w Rocznym Planem Kontroli FE SL na lata 2021-2027 RT-RKPT zobowigzany jest do poinformowania o tym fakcie beneficjentéw PT w formie pisemnej/ e-mailowej.
** W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwo$¢ wydtuzenia weryfikacji wniosku o ptatnos¢, o czym beneficjent zostanie poinformowany w formie pisemnej przez SOD lub e-mail.
*** W przypadku weryfikacji wniosku o ptatnos$¢ koricowa IZ FE SL zastrzega sobie mozliwos$¢ weryfikacji zaméwien przedstawionych we wniosku podczas kontroli na zakorniczenie projektu.

11.2.5 Instrukcja sporzadzania, weryfikacji i zatwierdzania harmonogramu platnoesci IZ FE SL w ramach PT

Stanowisko ds. Pomocy

Technicznej FE SL Zgodnie z terminem CST 2021/50D w
. ‘s .. przypadku braku
RT-RA/ Sporzadzenie harmonogramu ptatnosci. wskazanym w decyzji dostepnosci CST
Stanowisko ds. PT AL-FPT o dofinansowaniu 2021
Kierownik RT-RA/ CST 2021/ SOD w
g}g;og}fgkﬁ)];:g;’jgz’/ri};gg Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie harmonogramu ptatnosci Niezwlocznie ggzs}t,g;r?cl::t??g;
upowazniona 2021
CST 2021, SOD *w
Stanowisko ds. Pomocy AL-FPT, RT-RA: przypadku braku
Technicznej RT- RA/ Stanowisko - przekazanie harmonogramu ptatnosci do RT-SE/ RT-RKPT. Niezwlocznie dostepnosci systemu
ds. PT AL-FPT/ CST 2021 zlozenie w
AL-FPT SOD na wzorze
przekazanym przez
17.
Stanowisko ds. kontroli Pomocy CST 2021, SOD *w
. e S Weryfikacja harmonogramu w oparciu o liste kontrola (Wzér Listy kontrolnej dotyczqcej . . przypadku braku
Technicznej i Projektu Miejskiego . : P - . R - Niezwlocznie .
RT-RKPT. zatwierdzenia harmonogramu platnosci stanowi zalacznik nr 1 do niniejszej instrukcji). dostepnosci CST
2021 tylko SOD
Kierownik RT-RKPT/ osoba
L]IDI;IT(;Vlft EI;LOE?E Dyrektor/ Z-ca Akceptacja i zatwierdzenie harmonogramu wraz z lista kontrolna. Niezwlocznie SOD
Stanowisko ds. kontroli Pomocy Zatwierdzenie harmonogramu ptatnos$ci w CST 2021. Niezwlocznie CST 2021 *w
Technicznej i Projektu Miejskiego przypadku braku
RT-RKPT dostepnosci CST
2021 wyslanie
informacji w SOD o
zatwierdzonym
harmonogramie.
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11.2.6 Instrukcja sporzadzania, weryfikacji i zatwierdzania harmonogramu platnosci IP FE SL w ramach PT

Stanowisko ds. kontroli pomocy
technicznej i projektu miejskiego
RT-RKPT

Otrzymanie od IP FE SL harmonogramu ptatnosci w zakresie PT FE SL

Niezwiocznie po podpisaniu
umowy i przed ztoZeniem
pierwszego wniosku o zaliczke

CST 2021,ePUAP *w
przypadku braku
dostepnosci systemu
CST 2021 ztozenie
przez ePUAP na
wzorze przekazanym
przez IZ.

Stanowisko ds. kontroli Pomocy

CST 2021, SOD *w

Technicznej i Projektu Miejskiego Weryﬁkaq a harmonogramu w oparciu o liste kgntrolq (Wzor Listy kontrolnej dotyczqcej Niezwlocznie przypadk}l praku
zatwierdzenia harmonogramu ptatnosci stanowi zatacznik nr 1 do IW 11.2.5). dostepnosci CST
RT-RKPT
2021 - SOD
Kierownik RT-RKPT/ osoba
upowazniona, Dyrektor/ Z-ca - . . . . .
Dyrektora RT/ Akceptacja i zatwierdzenie harmonogramu wraz z lista kontrolna. Niezwlocznie SOD
Osoba upowazniona
CST2021 *w
przypadku braku
dostepnosci CST
Stanowisko ds. kontroli Pomocy 2021 wystanie
Technicznej i Projektu Miejskiego Zatwierdzenie harmonogramu ptatnosci w CST 2021 Niezwlocznie informacji informacja

RT-RKPT

pisemnej poprzez
EPUAP o
zatwierdzonym
harmonogramie
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11.3 REALIZACJA PEATNOSCI NA RZECZ BENEFICJENTOW

11.3.1 Instrukcja realizacji platnosci dla IP FE SL — SCP

IWIZ FE SL-RT v.2

Forma
Stanowisko/ komérka/ . . . opracowania/
Lp. . . Zadanie Termin wykonania P .
instytucja obiegu
dokumentow
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie
1 gospodarki finansowej SCP RT- Otrzymanie i weryfikacja ztozonego przez IP FE SL - SCP pisma dotyczacego Niezwlocznie wersja papierowa,
’ ROF, Kierownik RT-ROF, zapotrzebowania na Srodki finansowe pod wzgledem poprawnosci. SOD
Dyrektor RT/ Z-ca Dyrektora RT
Kierownik RT_R(,)F’ Stan0w15}< 0 ds. Otrzymanie notatki stuzbowej od RT-RKPT zatwierdzajacej wniosek o ptatno$¢ zaliczkowa . .
2. nadzoru w zakresie gospodarki dla IP FE SL — $CP Niezwlocznie SOD
finansowej SCP RT-ROF )
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie
3 gospodarki finansowej SCP RT- Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja oraz zatwierdzenie dyspozycji przekazania srodkow Niezwlocznie wersja papierowa,
: ROF, Kierownik RT-ROF, finansowych dla IP FE SL — SCP. SOD
Dyrektor RT/ Z-ca Dyrektora RT
4 Zig?g;ﬁ? g;gsg;zgugvés akresie Przekazanie do weryfikacji do FN pod wzgledem formalno-rachunkowym dyspozycji Niezwlocznie g\?_egizame do

RT-ROF

przekazania $rodkéw finansowych dla IP FE SL - SCP.

wersja papierowa

SK, Dyrektor FN, Z-ca Dyrektora FN dokonuje wstepnej kontroli operacji gospodarczych i finansowych oraz zatwierdzenie dyspozycji przekazania do wyplaty srodkéw finansowych dla

IP FE SL - SCP.

Marszatek Wojewddztwa lub osoba

Zatwierdzenie dyspozycji przekazania do wyptaty srodkéw finansowych dla IP FE SL —

> upowazniona przez Marszatka SCP. Niezwlocznie wersja papierowa
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie . .
- L& . " L P— 5 . . wersja papierowa,
6. gospodarki finansowej SCP Przekazanie do FN dyspozycji przekazania srodkéw finansowych dla IP FE SL — SCP. Niezwlocznie

RT-ROF

SOD
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11.4 KONTROLA PROJEKTU PT/ PT

11.4.1 Instrukcja przeprowadzenia kontroli projektu w ramach PT

IWIZ FE SL-RT v.2

Stanowisko/ komorka/

Forma opracowania/

Lp. e Zadanie Termin wykonania e e
Sporzadzenie pisma do beneficjenta informujacego o terminie i zakresie kontroli projektu SOD
Wwraz z upowaznieniem do przeprowadzenla'kontroll pr(.)]?k.tu ngnowmce:go zalacznik Kontrola w ramach PT zgodnie
nr 1 do pisma (Wz6r pisma stanowi Za}qczmk,nr 1do niniejsze] instrukcji). 2 harmonogramem
- porzadzenie i podpisanie Deklaracji poufnosci i bezstronnosci cztonka zespotu . . Kred]
Stanowisko ds. kontroli Pomocy kontrolujgcego* (wzor stanowi zatacznik 2 do niniejszej instrukcji). 1 postepowaniem 0. resionym
1. Technicznej i Projektu Miejskiego W WewngLrznym rejestrze
RT- RKPT *przyjmuje sie dwie formy sporzadzenia deklaracji i podpisania deklaracji: kontroli zgodnym z Rocznym
. . : e : . Planem Kontroli FE SL 2021-
- podpis w wersji papierowej i zataczenie skanu dokumentu do SOD;
- podpis deklaracji w formie elektronicznej w SOD. 2027
Wprowadzenie kontroli do rejestru kontroli w CST 2021. CST 2021
Niezwlocznie, jednakze
. . : nie pézniej niz 7 dni roboczych
Kierownik RT-RKPT, Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma i upowaznienia do przeprowadzenia kontroli przed planowana kontrola.
2. Z-ca Dyrektora RT/ . . L SOD
0soba Upowazniona projektu w ramach PT. W przypadku kontroli doraznej
p nie p6zniej niz 3 dni robocze
przed kontrola.
Stanowisko ds. kontroli Pomocy Rejestracja* kontroli projektu w wewnetrznym rejestrze kontroli Pomocy Technicznej
3. Technicznej i Projektu Miejskiego prowadzonym przez RT-RKPT. Niezwlocznie Wersja elektroniczna
RT- RKPT *uzupelnienie danych o termin kontroli/ zespét kontrolny oraz nr sprawy i pisma.
Stanowisko ds. kontroli Pomocy ;OIEOEZ I::?m?;gj 7Z:nllanowan
4 Technicznej i Projektu Miejskiego Przekazanie pisma o terminie i zakresie kontroli projektu wraz z upowaznieniem kontroly p p 4 SOD,
’ RT- RKPT do przeprowadzenia kontroli do beneficjenta. a . ePUAP
(zespét kontrolujacy) - co najmniej 3 dni robocze
przed kontrolg dorazng
Stanowisko ds. kontroli Pomocy
5. E?rc_hgigg? i Projektu Miejskiego Przygotowanie dokumentacji niezbednej do przeprowadzenia kontroli projektu. Niezwlocznie SOD
(zespdt kontrolujacy)
6. Stanowisko ds. kontroli Pomocy Przeprowadzenie czynno$ci kontrolnych na miejscu u beneficjenta i weryfikacja realizacji Zgodnie z terminem SOD (dotyczy listy

Technicznej i Projektu Miejskiego

projektu na podstawie Listy kontrolnej do kontroli prawidtowosci wykorzystania srodkéw w

wynikajacym z upowaznienia

kontrolnej i list
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IWIZ FE SL-RT v.2

ramach PT (wzoér stanowi zalacznik 3 do niniejszej instrukcji) oraz list sprawdzajacych do

(z mozliwoscia przedtuzenia
kontroli przez Z-ce Dyrektora

?ZZ; F:')i(lf(zltrolu‘ ) zamoéwien publicznych (wzory stanowia zatgcznik 5.3 N do niniejszej instrukcji oraz RT/ osobe upowazniona, jednak sprawdzajacych)
P Jacy zakaczniki 2N, 3N, 4 do IW 11.2.3). lacznie na okres nie dhuzszy niz
60 dni).
30 dni od dnia zakoniczenia
kontroli/ mozliwo$¢ wydtuzenia
terminu do 60 dni ze wzgledu
na skomplikowany charakter
kontroli. W uzasadnionych
przypadkach (np. koniecznosé
uzyskania opinii prawnej,
ekspertyzy, otrzymania
Przygotowanie IPK dotyczacej przeprowadzonej kontroli projektu w ramach PT w dwoch dodatkowy.Ch wyjasmen,
. . 7 . . . korekta wniosku o ptatnos¢
Stanowisko ds. kontroli Pomocy egzemplarzach uzupelnionej w razie potrzeby o zalecenia pokontrolne/ rekomendacje — koficowa itp.), zespot
7. Technicznej i Projektu Miejskiego jeden dla jednostki kontrolowanej, drugi dla RT-RKPT) (wzér stanowi zatgcznik 4 do anp.), zesp SOD
p . RV . . . . P . kontrolujacy za zgoda
RT- RKPT (zespo6t kontrolujacy) niniejszej instrukcji) wraz z lista kontrolna do kontroli prawidlowosci wykorzystania : : .
. . . . . R . kierownika RT-RKPT, moze
srodkéw w ramach PT (wzdr stanowi zalacznik 3 do niniejszej instrukcji). ., .
przedhuzy¢ termin na
sporzadzenie informacji
pokontrolnej. Informacja
pokontrolna sporzadzana jest
wtedy w terminie 14 dni od
daty otrzymania opinii prawnej,
wyjasnien, podjecia decyzji
przez Z-ce Dyrektora/ osobe
upowazniong
Kierownik RT-RKPT, Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie IPK dotyczace]j przeprowadzenia kontroli projektu . C
; . . il L A Niezwlocznie, nie péZniej niz w
8. Z-ca Dyrektora RT/ w ramach PT wraz z listg kontrolna do kontroli prawidlowosci wykorzystania srodkéw w A SOD
. terminie wskazanych w pkt 7
osoba upowazniona ramach PT.
Stanov.msko. QS. kqntroh P.O mocy Przestanie pisma do beneficjenta/ notatki stuzbowej do RT-RA/ wraz z IPK dotyczacej . . SOD
9. Technicznej i Projektu Miejskiego zeprowadzenia kontroli proiektu w ramach PT Niezwlocznie cPUAP
RT- RKPT (zesp6! kontrolujacy) przep Proj )
Stanowisko ds. kontroli Pomocy . . . - .
0| Ty ks i | O 1EFE S L . RISE g i | 1 o o
RT- RKPT (zespdt kontrolujacy) Y yczace) przep proj )
Stanowisko ds. kontroli Pomocy
11. Technicznej i Projektu Miejskiego Wprowadzenie informacji o wynikach kontroli projektu do CST 2021. Niezwlocznie CST 2021

RT- RKPT (zespét kontrolujacy)
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Do 14 dni roboczych od
otrzymania zastrzezen do
Informacji pokontrolnej
dotyczacej przeprowadzenia

Stanowisko ds. kontroli Pomocy kontroli projektu w ramach PT

Technicznej i Projektu Miejskiego Analiza zastrzezen przestanych przez beneficjenta i w przypadku konieczno$ci zmian, . . .
12. . Lo N o (bieg terminu zostaje przerwany SOD
RT- RKPT sporzadzenie zmienionej i uzupeinionej IPK z ostatecznym wynikiem. .
. . w przypadku przeprowadzenia
(zespét kontrolujacy)

dodatkowych czynnosci
kontrolnych, Zadania
przedstawienia dodatkowych
wyjasnien lub dokumentéw)

Kierownik RT-RKPT,
13. Z-ca Dyrektora RT/
osoba upowazniona

Weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie zmienionej i uzupelnionej IPK dotyczacej

przeprowadzenia kontroli projektu w ramach PT. Niezwlocznie SOD

Stanowisko ds. kontroli Pomocy
14. Technicznej i Projektu Miejskiego Przestanie zmienionej i uzupetnionej IPK* do beneficjenta. Niezwlocznie SOD
RT- RKPT (zesp6t kontrolujacy)

Stanowisko ds. kontroli Pomocy
15. Technicznej i Projektu Miejskiego
RT- RKPT (zesp6t kontrolujacy)

Otrzymanie od IP FE SL, RT, FR, FS, AL podpisanej przez beneficjenta zmienionej i

uzupetnionej IPK #* W terminie 7 dni roboczych SOD

Stanowisko ds. kontroli Pomocy
16. Technicznej i Projektu Miejskiego Wprowadzenie informacji o wynikach kontroli projektu do CST2021. Niezwlocznie CST2021
RT- RKPT (zesp6t kontrolujacy)

* W przypadku istotnych zmian w Rocznym Planem Kontroli FE SL na lata 2021-2027 RT-RKPT zobowigzany jest do poinformowania o tym fakcie beneficjentéw PT w formie pisemnej/ e-mailowej.
** W uzasadnionych przypadkach istnieje mozliwo$¢ wydluzenia weryfikacji wniosku o ptatnos¢, o czym beneficjent zostanie poinformowany w formie pisemnej przez SOD lub e-mail.
*+*+ W przypadku weryfikacji wniosku o ptatno$é koricowa IZ FE SL zastrzega sobie mozliwo$¢ weryfikacji zamowien przedstawionych we wniosku podczas kontroli na zakonczenie projektu.

11.5 ZWROTY SRODKOW W RAMACH PT

11.5.1 Instrukcja zwrotu srodkéw IP FE SL - SCP w ramach PT

q z Forma
Stanowisko/ komérka/ ] c q q
Lp. . . Zadanie Termin wykonania opracowania/
instytucja . .
obiegu dokumentow
1. Stanowisko ds. nadzoru w zakresie Wplyw Srodkéw na rachunek dochodowy budzetu wojewéddztwa w ramach FE SL 2021- Niezwlocznie wersja papierowa, SOD
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gospodarki finansowej SCP
RT-ROF, Kierownik RT-ROF,
Dyrektor RT/ Z-ca Dyrektora RT

2027.

Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do FN z prosba o przekazanie
srodkéw z rachunku dochodowego budzetu wojewddztwa w ramach FE SL 2021-2027 na
rachunek biezacy budzetu wojewddztwa.

Stanowisko ds. nadzoru w zakresie

Weryfikacja pisma od IP FE SL - SCP pod katem poprawnosci ztozonych wyjaénier

gospodarki finansowej SCP Niezwlocznie email, wersja papierowa
dotyczacych zwrotu.

RT-ROF

Stan0w1skf) (.js' nadzor.u'w zakresie Sporzadzenie, weryfikacja, akceptacja i zatwierdzenie pisma do FN w sprawie dokonania .

gospodarki finansowej SCP zmian budzetu Wojewd6dztwa Slaskiego w zwiazku z koniecznoécia dokonania zwrotu Niezwlocznie Przekazanie do FN,

RT-ROF, Kierownik RT-ROF, dotacii z lat ubie }]ch q & 4 4 wersja papierowa, SOD

Dyrektor RT/ Z-ca Dyrektora RT ) gtych.

Stanowisko ds. nadzoru w zakresie

gospodarki finansowej SCP Sporzadzenie dyspozycji zwrotu dotacji z lat ubiegtych do KG, weryfikacja, akceptacja i . . . .

RT-ROF, Kierownik RT-ROF, zatwierdzenie z zwiazku z konieczno$cia dokonania zwrotu do wlasciwego ministerstwa. Niezwlocznie Wersja papierowa

Dyrektor RT/ Z-ca Dyrektora RT

Stanowisko ds. nadzoru w zakresie Przekazanie do FN. KG

gospodarki finansowej SCP Przekazanie do weryfikacji do FN oraz KG dyspozycji zwrotu dotacji z lat ubiegtych. Niezwlocznie P

RT-ROF

wersja papierowa

SK, Dyrektor FN, Z-ca Dyrektora FN dokonuje wstepnej kontroli operacji gospodarczych i finansowych oraz zatwierdzenie dyspozycji zwrotu dotacji z lat ubiegtych.

Marszatek Wojewddztwa lub osoba

upowazniona przez Marszatka Zatwierdzenie dyspozycji zwrotu dotacji z lat ubiegtych. Niezwlocznie wersja papierowa
Stanowisko ds. nadzoru w zakresie
gospodarki finansowej SCP Przekazanie do realizacji do KG dyspozycji zwrotu z lat ubieglych. Niezwlocznie wersja papierowa

RT-ROF
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